Zatgcznik nr 11 do SWZ
Nr postepowania 24/D-84/505/PN/2022/D

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest dostawa wraz z wdrozeniem Elektronicznego Systemu Obiegu
Dokumentow (EOD) dla Instytutu Technicznego Wojsk Lotniczych. Wykonawca zobowigzany jest
zapewni¢ nalezytg, bezproblemows integracje (ktdra moze by¢ poparta wczesniejszymi wdrozeniami
wykonanymi przez Wykonawce) oraz wspotprace systemu EOD z systemami posiadanymi przez
Zamawiajgcego tj. system SIMPLE ERP firmy Simple S.A.. System EOD ma nalezycie
wspotpracowac z modutami: personel, finanse i ksiegowos¢, budzetowanie jednostek, majgtek trwaty,
obrot towarowy. Wykonawca zobowigzany jest do zainstalowania i skonfigurowania systemu
operacyjnego oraz EOD wraz z bazg danych na wskazanym przez Zamawiajgcego serwerze w wersji
produkcyjnej oraz roboczej. Obie wersje majg posiada¢ takg samg szate graficzng i takie same
funkcjonalnosci. Ponadto EOD ma pracowaé stabilnie na serwerze na dwoéch systemach
operacyjnych: Linux oraz Windows, a takze wykorzystywaé rézne silniki relacyjne baz danych: Open
Sourice, np. MariaBD, MySQL Ilub réwnowazne. W sytuacji, gdy Zamawiajgcy zdecyduje o
wykorzystaniu komercyjnego systemu operacyjnego lub silnika bazy danych wodwczas to
Zamawiajgcy bedzie odpowiedzialny za dostarczenie na wlasny koszt stosownych licencji w zakresie i
wymiarze niezbednym do prawidtowego wdrozenia systemu EOD. Zamawiajgcy ostatecznie
zdecyduje, ktéry system operacyjny bedzie funkcjonowat. System EOD powinien byé otwarty, a
system modelowania i konfigurowania proceséw na tyle czytelny, aby Zamawiajgcy mogt
samodzielnie, po przeszkoleniu kluczowych uzytkownikéw, edytowaé, tworzy¢ oraz modyfikowac
procesy dziatajgce w systemie. Wykonawca zobligowany jest do wykonania analizy wdrozenia
systemu EOD i zaproponowa¢ harmonogram prac  wdrozeniowych i  szkolen
w terminie nie dtuzszym niz 21 dni od daty zawarcia umowy.

Wykonawca zobowiazany jest do udzielenia Zamawiajagcemu:

- bezterminowej licencji do korzystania z oprogramowania standardowego i dodatkowego dla
minimum 50 jednoczesnie zalogowanych uzytkownikéw (niezaleznie od ilosci kont uzytkownikéw),

- przeniesienia praw autorskich na powstate dla Zamawiajgcego dedykowane oprogramowanie,
- przekazania potgczen API.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamowienia w terminie nie dtuzszym niz szesé
miesiecy od daty zawarcia umowy. Po wdrozeniu Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu wsparcie
powdrozeniowe przez okres 24 miesigcy w zakresie:

a) dostarczanie, w formie elektronicznej, informacji o planowanych nowych wersjach
Oprogramowania,

b) nieodptatng aktualizacje Oprogramowania,

c) nieodptatng aktualizacje Dokumentacji (podrecznik administratora i podrecznik uzytkownika),

d) nieodptatne aktualizacje usuwajgce usterki w Oprogramowaniu,

e) doradztwo telefoniczne oraz elektroniczne w zakresie uzytkowania EOD,

f)  doradztwo w zakresie rozwoju EOD,

g) monitorowanie dziatania EOD, rozwigzywanie incydentow i probleméw w funkcjonowaniu

systemu,
h) obstuge zgtoszen awarii/btedéw/usterek (rozwigzywanie problemoéw technicznych),
i) wsparcie funkcjonalne (helpdesk — rozwigzywanie probleméw funkcjonalnych) dla

administratoréw EOD,

W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia wskazanych przez
Zamawiajgcego 50 pracownikow, jednoczesnie Zamawiajgcy dopuszcza przeprowadzenie szkoleh w
trybie zdalnym z wykorzystaniem narzedzi do komunikacji elektronicznej, przy czym Zamawiajgcy
wymaga, aby osoba prowadzgca szkolenia miata udostepniony pulpit komputera, na ktérym bedag
widoczne okna z systemem EOD Zamawiajgcego.
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Wykonawca w ramach zamowienia udzieli Zamawiajgcemu minimum 12 miesiecznej gwarancji na
system EOD. W razie awarii lub btedéw systemu EOD w okresie gwarancji Wykonawca zapewni
bezzwtoczny, w godzinach pracy Zamawiajgcego, kontakt poprzez portal helpdesk, telefoniczny oraz
mailowy z serwisantami w celu kontaktu z serwisem Wykonawcy i naprawy uszkodzenia. llekro¢
Zamawiajgcy uzyje ponizsze pojecia Strony nadajg im nastepujgce znaczenie:

Awaria - zatrzymanie lub powazne zakidcenie pracy EOD spowodowane niedziataniem lub
nienalezytym dziataniem Oprogramowania, w szczegolnosci polegajgce na niemoznosci realizacji
jednej z funkcji Oprogramowania, w wyniku czego EOD Ilub jego cze$¢ nie nadaje sie do
zastosowania w dziatalnosci Zamawiajgcego. Nie istnieje obejscie lub jego zastosowanie wymaga
naktadéw w znacznej wysokosci. Za Awarie uwazane jest rowniez jednoczesne wystgpienie szeregu
Bteddéw lub Usterek w przypadku, gdy wystepujac jednoczesnie majg ten sam skutek, co opisana
powyzej Awaria. Awariami mogg byC¢ na przyklad czeste, nieprzewidywalne lub nieuniknione
zatrzymania lub zakiécenia pracy EOD, uszkodzenia bazy danych, uszkodzenia zasobu danych,
koniecznos¢ dodatkowego recznego przetwarzania danych, przerwy w dziataniu catego EOD (lub
jego poszczegolnych, elementéw).

Btgd - zakiécenie pracy EOD spowodowane niedziataniem lub nienalezytym dziataniem
Oprogramowania, w szczegoélnosci polegajgce na ograniczeniu realizacji lub zaktdceniu realizacji
jednej z funkcji EOD. Wystgpienie Btedu wigze sie z koniecznoscig dodatkowych naktadéw pracy nie
uniemozliwiajgc jednak funkcjonowania catego EOD (lub jego poszczegdlnych, elementow). Btedami
mogg by¢ na przyktad nieprawidtowe wyniki generowane przez aplikacje, pola danych, ktoérych
poprawnosci nie da sie potwierdzi¢, Ilub ktére sg wykorzystywane niezgodnie
z przeznaczeniem, jak rowniez btedy w sprawozdaniach lub danych przedstawianych w systemie on-
line.

Usterka - zaktocenie pracy EOD spowodowane niedziataniem Ilub nienalezytym dziataniem
Oprogramowania moggce mie¢ wptyw na jego funkcjonalnos¢, natomiast nie ograniczajgce zdolnosci
operacyjnych EOD Usterki oznaczajg wszelkie odchylenia od specyfikacji technicznych EOD, ktére
nie majg istotnego wptywu na jego zastosowanie, funkcjonowanie lub utrzymanie
i dalszy rozwéj EOD, nie bedgce Awariami, ani Btedami. Usterkami mogg by¢ na przyktad btedy
w prezentacji graficznej, btedy ortograficzne, semantyczne i sktadniowe, badz tez drobne
niedoktadnosci w ramach EOD ktére nie rodzg koniecznosci znacznych dodatkowych naktadoéw pracy
ze strony Zamawiajgcego w ramach jego biezgcej dziatalnosci gospodarczej.

Dzien Roboczy - oznacza dzien od poniedziatku do pigtku od 7:30 do 15:30, z wylgczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy.

System EOD ma spetnia¢ nastepujace funkcjonalnosci:

* Modut zadan

» Struktura organizacyjna

* Pracownicy

» Moduty Administracyjne (uzytkownicy, grupy, uprawnienia, Stowniki)
* Rejestr kontrahentow

* Obstuga proceséw

» Kancelaria

¢ Archiwum
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» Upowaznienia
» Kalendarz
* Plug-in:

- Poczekalnia + automat monitorujgcy wskazany zasob dyskowy i/lub skrzynke pocztowg
e-malil

- OCR dla obstugi faktur zakupu
» Konektory:

- TERYT (baza adresowa)

- GUS (baza rejestrowa)

- VIES (baza podatnikow VAT)

- Biata lista kont bankowych

- ePUAP

Ponadto, w ramach wdrozenia zostang zaimplementowane i uruchomione nastepujace:

Rejestry:

*« JRWA

* Rejestr dokumentéw wychodzacych (wraz z przeniesieniem istniejgcego archiwum danych)
* Rejestr dokumentéw przychodzacych (wraz z przeniesieniem istniejgcego archiwum danych)
* Rejestr korespondencji (wraz z przeniesieniem istniejgcego archiwum danych)

* Rejestr zapotrzebowan (wraz z przeniesieniem istniejgcego archiwum danych)

* Rejestr faktur zakupowych

Procesy:

» Obieg dekretacyjny pism przychodzgcych
» Obieg dekretacyjny pism wychodzacych
» Obieg dekretacyjny pism wewnetrznych

» Obieg zapotrzebowan

* Obieg dokumentéw zakupu

System EOD obligatoryjnie ma spetnia¢ szczegétowe wymagania zamieszczone ponizej.

str. 3/23



Zatgcznik nr 11 do SWZ
Nr postepowania 24/D-84/505/PN/2022/D

1.1. Wymagania dla obszaru elektronicznego obiegu dokumentéw

1.1.1. Kancelaria

Lp. FUNKCJONALNOSC

Ogodlne

EOD 1.1 Systemowa obstuga obiegu dokumentéw

EOD 1.2 papierowych

EOD 1.3 elektronicznych

EOD 1.4 Mozliwos¢ okreslenia trybu obiegu dokumentow:

EOD 1.5 obieg tradycyjny wspierany elektronicznie
Wsparcie proceséw biznesowych Zamawiajgcego zwigzanych z obiegiem
EOD 1.6 )
dokumentéw:
EOD 1.7 obstuga korespondenciji przychodzacej
EOD 1.8 obstuga korespondencji wewnetrznej
EOD 1.9 obstuga korespondencji wychodzacej
EOD 1.10 obstuga archiwizacji dokumentow

EOD 1.11 Obstuga rejestru przesytek wptywajgcych

EOD 1.12 Obstuga rejestru przesytek wychodzacych

EOD 1.13 Obstuga rejestru przesytek wewnetrznych

EOD 1.14 System bedzie posiadat, co najmniej nastepujgce moduty/obszary funkcjonalne:

EOD 1.15 Kancelaria
EOD 1.16 Archiwum
EOD 1.17 Administrator Centralny Systemu

EOD 1.18 Obstuga repozytorium dokumentow

EOD 1.19 Organizacja dokumentéw w sprawy

EOD 1.20 Tworzenie i obstuga teczek spraw

EOD 1.21 Tworzenie i obstuga podteczek spraw

EOD 1.22 Tworzenie i obstuga teczek jednorodnych

EOD 1.23 Mozliwos¢ dodawania wielu dokumentow do sprawy

EOD 1.24 Mozliwos¢ dodawania jednego dokumentu do wielu spraw

EOD 1.25 Obstuga spiséw spraw
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EOD 1.26 Obstuga rejestrow spraw (grupowanie spraw, np. wg typu, JRWA, itp.)
EOD 1.27 Mozliwosc¢ tworzenia nowych rejestrow spraw przez administratora Systemu
EOD 1.28 Narzedzie graficzne do tworzenia nowych rejestrow spraw

System umozliwia prace w ramach przeglgdarki internetowej bez mechanizmu
EOD 1.29 .

przetadowania strony

System zapewnia wyszukiwanie dokumentow, spraw, teczek po dowolnym atrybucie
EOD 1.30 . )

opisujgcym obiekt

DOKUMENTY

EOD 2.1 Obstuga roznych zrodet wptywu dokumentow:
EOD 2.2 forma tradycyjna (np. Poczta, kurier, osobiscie)
EOD 2.3 e-malil
EOD 2.4 ePuap

t gczenie dokumentow w przypadku, gdy wptywajg z kliku zrodet (np. faks, a
EOD 2.5 . N

nastepnie pocztg tradycyjna, itp.)
EOD 2.6 Tworzenie dokumentéw w oparciu o szablony dokumentow
EOD 2.7 Obstuga dodatkowych metadanych/atrybutow:
EOD 2.8 godzina wptywu przesyiki
EOD 2.9 numer nadania
EOD 2.10 numer wptywu przesyiki
EOD 2.11 numer JRWA
EOD 2.12 symbol komorki organizacyjnej

opis poszczegolnych zatgcznikéw (np. nosnik, liczba stron, itd.) - dla kazdego z
EOD 2.13 D . .
zatgcznikow oddzielne pole opisu

Mozliwos¢ dodawania nowych metadanych i atrybutéw przez administratora
EOD 2.14

Systemu
EOD 2.15 Mozliwosc¢ definiowania metadanych/atrybutéw opcjonalnych albo obowigzkowych
EOD 2.16 Automatyczne nadanie identyfikatora dokumentu
EOD 2.17 Nadawanie znaku sprawy w oparciu 0 JRWA
EOD 2.18 Obstuga JRWA
EOD 2.19 Rejestracja danych o lokalizacji fizycznego (np. papierowego) oryginatu dokumentu

(teczka sprawy, u pracownika, w archiwum, itp.)
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BAZA ADRESOWA
EOD 3.1 Obstuga bazy danych adresowych i nadawcow/adresatow
EOD 3.2 Mechanizmy zapobiegajgce redundancji wpiséw o adresach, nadawcach/adresatach
EOD 3.3 Automatygz_ne wyszukiwanie podczas rejestracji w poszukiwaniu podobnych wpiséow
wg predefiniowanego zestawu danych
EOD 3.4 Automatyczna weryfikacja identyfikatoréw (np. REGON, NIP, itp.)
System musi zapewni¢ automatyczng integracje danych co najmniej z:
. bazg GUS API REGON (https://api.stat.gov.pl/Home/RegonApi)
EOD 3.5 . bazg GUS API TERYT (https://api.stat.gov.pl/Home/TerytApi)
. serwisem weryfikacji podatnikow VAT (krajowych — Portal Podatkowy i EU -
VIES)
. serwisem weryfikacji ,biatej listy” rachunkéw bankowych
PODPISY ELEKTRONICZNE
EOD 4.1 Obstuga kwalifikowanych podpiséw elektronicznych
REJESTRACJA DOKUMENTOW
EOD 5.1 Automgtyz._acja rgjestracji metadanych i atrybutow dokumentow w przypadku
odpowiedzi na pismo
EOD 5.2 Wykorzystanie f:zytr?ikéw kodow ’do automatyzacji wprowadzania
danych/wyszukiwania dokumentéw
EOD 5.3 Wprowadzanie dokumentéw poprzez skanowanie
EOD 5.4 Obstuga etykiet adresowych i etykiet kodow kreskowych
EOD 5.5 Obstuga dokumentéw w postaci plikéw danych (rejestracja, przechowywanie)
OPERACJE NA DOKUMENTACH
EOD 6.1 Wyszukiwanie dokumentéw/spraw po dowolnych metadanych
EOD 6.2 Wyszukiwanie wg daty i zakresu dat
EOD 6.3 Operacje na dokumencie:
EOD 6.4 Przeglgdanie
EOD 6.5 Wprowadzanie
EOD 6.6 Modyfikacja
EOD 6.7 usuwanie(ukrycie)
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EOD 6.8 Wywotanie przeglgdania dokumentéw za pomocg zewnetrznych aplikacji
EOD 6.9 Automatyczna rejestracja historii dokumentu/sprawy, obejmujaca:
EOD 6.10 dane dotyczgce utworzenia
EOD 6.11 dane dotyczace przegladania
EOD 6.12 dane dotyczgce modyfikacji
EOD 6.13 dane dotyczgce usuniecia
EOD 6.14 Dane w historii dokumentu/sprawy, co najmniej:
EOD 6.15 data operacji
EOD 6.16 u2ytkowr_1ik wykonujgcy operacje (w tym m.in.: imie, nazwisko, nr identyfikacyjny
pracownika)
EOD 6.17 rodzaj operacji
EOD 6.18 Mozliwosc¢ jednoczesnego przeglgdania dokumentu przez wielu uzytkownikow
STRUKTURA ORGANIZACYJNA
EOD 7.1 Obstuga struktury organizacyjne;j
EOD 7.2 Mozliwos¢ definiowania hierarchicznej struktury dla kazdej jednostki organizacyjne;j
EOD 7.3 Mozliwos¢ przypisania uzytkownikéw do wtasciwej komérki organizacyjnej
EOD 7.4 Definiowanie podlegtosci zgodnie ze strukturg organizacyjng
ZASTEPSTWA
EOD 8.1 Obstuga zastepstw
EOD 8.2 Mozliwos¢ ustawiania zastepstw podczas nieobecnosci
EOD 8.3 Definiowanie zakresu uprawnien podczas zastepstwa
EOD 8.4 Mozli_woéé przydzielania uprawnien wynikajgcych z zastepstwa wiecej niz jednej
osobie
EOD 8.5 Okreslanie okresu zastepstwa
EOD 8.6 Blokowanie przez administratora uprawnien wynikajgcych z zastepstwa
EOD 8.7 Automatyczne blokowanie uprawnien wynikajgcych z zastepstwa po uptywie okresu
zastepstwa
EOD 8.8 Oznaczenie wszystkich aktywnosci wykonywanych w ramach zastepstwa
KOMUNIKACJA WEWNETRZNA
EOD 9.1 Obstuga komunikacji wewnetrznej formalnej
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Wysytania komunikatow do uzytkownikéw, grup uzytkownikow w ramach

EOD 9.2 wewnetrznego komunikatora zaimplementowanego w systemie (chat)
Mozliwosc¢ definiowania ogtoszenia skierowanego do jednego lub wielu
EOD 9.3 . o
uzytkownikow
Mozliwosc¢ definiowania ogtoszenia skierowanego do jednej lub wielu grup
EOD 9.4 . -
uzytkownikow
Mozliwosc¢ definiowania ogtoszenia publicznego (dostepne dla wszystkich
EOD 9.5 . - AN X AR . -
uzytkownikdéw) bez wymogu okreslania listy uzytkownikow lub grup uzytkownikéw
EOD 9.6 Mozliwosc¢ definiowania okresu obowigzywania ogtoszenia
Mozliwosc¢ definiowania tresci ogtoszenia przy uzyciu rozbudowanego edytora
EOD 9.7 (WYSIWYG) (pogrubienie tekstu, kursywa, wypunktowania, rozmiar i rodzaj czcionki,
kolor czcionki, dotgczanie tabel, obrazéw)
Mozliwos¢ nadawania etykiet dla ogtoszen (np. ,Wazne”, ,Kierownictwo”,
EOD 9.8 o
»Iinstrukcje”, itp.)
Mozliwos¢ wymuszania potwierdzenia przeczytania ogtoszenia (blokada pracy w
EOD 9.9 . . )
systemie do czasu potwierdzenia)
Wyswietlanie zadan dotyczacych obstugi korespondenc;ji (przyjmowanie dekretacji,
EOD 9.10 opiniowanie pisma, itp.) w jednym scentralizowanym module z mozliwo$cig
uruchomienia zadania i przeniesieniem nawigacji do miejsca jego powstania
OBSLUGA E-MAIL
EOD 10.1 Pobieranie korespondenciji e-mail recznie — z poziomu skrzynki pocztowej
Wysytanie korespondencji wychodzgcej poprzez kanat e-mail z atrybutami ,Do”, ,Do
EOD 10.2 : o : » ) .
wiadomosci”, ,Kopia ukryta”, zatgcznikami
Mozliwos¢ wysytania powiadomienia do nadawcy w momencie przyjecia
EOD 10.3 i . .
korespondencji przez Kancelarie / Sekretariat
OBSLUGA KORESPONDENCJI PRZYCHODZACEJ
EOD 11.1 Obstuga przesytek wptywajacych
EOD 11.2 Obstuga przesytek z wieloma nadawcami
EOD 11.3 Rejestracja wptywu dokumentéw z roznych zrodet, w tym:
EOD 11.4 forma tradycyjna (np. poczta, kurier, osobiscie)
EOD 11.5 e-mail
ePUAP: automatyczne pobieranie nowych dokumentéw przychodzgcych ze
EOD 11.6 skrytki podmiotu na platformie ePUAP i przekazywanie ich do poczekalni
kancelaryjnej systemu
EOD 11.7 Obstuga rejestru przesytek wptywajgcych
EOD 11.8 Rejestracja metadanych i atrybutow dokumentéw przychodzacych
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EOD 11.9 Pobieranie danych o nadawcach i adresach z bazy adresow i nadawcow/adresatow
EOD 11.10 |Mozliwos¢ dodania danych do bazy adreséw i nadawcéw/adresatéw
EOD 11.11 |Mozliwos¢ aktualizacji danych w bazie adreséw i nadawcow
EOD 11.12 |Rejestracja zatgcznikow do dokumentu
EOD 11.13 |Obstuga zwrotu dokumentu do nadawcy
EOD 11.14 |Obstuga zwrotu dokumentu od odbiorcy
Obstuga przekazania dokumentu z Kancelarii do adresata (wtasciwych komaérek
EOD 11.15 . . .
organizacyjnych/osob)
EOD 11.16 |Rejestracja danych o przekazaniu oryginatu do adresata
Wspélna praca na jednym dokumencie kilku osob z jednej jednostki
EOD 11.17 . o L ) o
organizacyjnej/komérki organizacyjnej
Wspdlna praca na jednym dokumencie kilku oséb z réznych jednostek
EOD 11.18 . . ) : :
organizacyjnych/komorek organizacyjnych
System musi umozliwia¢ przeszukiwanie petnotekstowe zawartosci plikéw bedgcych
EOD 11.19 , : .
zatgcznikami do pism
System zapewnia wywotanie podglgdu dokumentéw w ramach wbudowanego w
EOD 11.20 . L . . .
system viewera co najmniej dla dokumentéw w formacie: pdf, png, jpeg
OBSLUGA KORESPONDENCJI WYCHODZACEJ
EOD 12.1 Obstuga przesytek wychodzgcych
EOD 12.2 Obstuga rejestru przesytek wychodzacych
EOD 12.3 Przyjecie dokumentu do wysytki
EOD 12.4 Potwierdzenie przyjecia dokumentu do wysyiki
EOD 12.5 Uzupetnienie metadanych dokumentu/przesytki wychodzgcej
EOD 12.6 Obstuga wysyiki dokumentu:
EOD 12.7 tradycyjna (Poczta, kurier)
EOD 12.8 odbiér osobisty
Rejestracja typu przesyiki (np. polecony, zwykty, priorytet, za potwierdzeniem
EOD 12.9 . .
zwrotnym odbioru, itp.)
EOD 12.10 |Automatyzacja obstugi wysyiki seryjne;j
EOD 12.11 | Obstuga wysyiki jednego dokumentu do wielu adresatéw
EOD 12.12 | Mozliwos¢ obstugi wysyitki wielu dokumentéw w jednej przesytce/kopercie
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EOD 12.13 | Mozliwosé okreslania gabarytow i wagi przesytek wychodzacych

EOD 12.14 VI\\/II;)rztIcljvSv(c:)IZ?N ;ecjﬁstracji danych o wartosci przesyitki w przypadku przesytek

EOD 12.15 | Mozliwosé rejestracji nr przesytki poleconej wychodzgcej

EOD 12.16 |Mozliwosé wczytania nr przesytki poleconej za pomoca czytnika kodow

EOD 12.17 | Obstuga ksigzki nadawczej

DEKRETACJA

EOD 13.1 Obstuga dekretacji dokumentow/spraw

EOD 13.2 Mozliwos¢ dekretacji na komorke organizacyjng

EOD 13.3 Mozliwos¢ dekretacji na osobe

EOD 13.4 Mozliwos¢ dekretacji wielostopniowej

EOD 13.5 Mozliwos¢ rownolegtej dekretacji na kilka komaorek/oséb jednoczesnie

EOD 13.6 Mozliwos¢ innej tresci dekretacji dla kazdej komorki/osoby

EOD 13.7 Mozliwoéc': okreslenia roli odbiorcy dekretacji (np. wiodgcy, opiniujgcy, akceptujacy,
itp.)

EOD 13.8 Okreslanie priorytetu realizacji

EOD 13.9 Mozliwos¢ okreslenia roznego priorytetu dla kazdej komaorki/osoby

EOD 13.10 g/leoljlei,\?;céjié okreslania wymogu udzielenia odpowiedzi w momencie przyjmowania

EOD 13.11 MoZ!iwc_)éé okreélapia terminu zwigzanego z wymogiem udzielenia odpowiedzi po
przyjeciu dekretacji

EOD 13.12 | Okreslanie terminu realizacji

EOD 13.13 Mozliwosc¢ okreg’lenia rézne_go terminu realizacji dla kazdej komérki/osoby i
prolongaty terminu realizacji

EOD 13.14 | Systemowa obstuga realizacji w zaleznosci od wyboru trybu/sciezki realizacji

EOD 13.15 | Przyjecie zwrotu dekretowanych dokumentéw/spraw

EOD 13.16 |Mozliwosé ponownej dekretacji zwréconych dokumentdéw/spraw

EOD 13.17 | Mozliwo$¢ weryfikacji przyjecia dekretacji do realizaciji

EOD 13.18 |Mozliwos¢ monitowania termindw realizacji dekretacji

EOD.13.19 |Systemowe alerty zblizajgcych sie i przekroczonych termindw realizacji dekretacji
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Mozliwos¢ modelowania $ciezki dekretacji dla korespondencji uzaleznionej od

EOD 13.20 kategorii przy uzyciu notacji BPMN

Mozliwos¢ jednoczesnego uruchomianie réznych funkciji na jednym stanowisku
EOD.13.21 |pracy, np. rejestrowanie dokumentéw wptywajacych, a réwnolegle funkcje

wyszukiwania dokumentdéw przychodzgcych lub wychodzgcych

PRZYJECIE DO REALIZACJI
EOD 15.1 Wyrdznienie dokumentéw/spraw wg statuséw (np. nowe, przyjete do realizacji,
' zagrozony termin, itp.)

EOD 15.2 Przyjecie dokumentu/sprawy do realizacji
EOD 15.3 Potwierdzenie przyjecia do realizacji
EOD 15.4 Mozliwos¢ zwrotu dokumentu
EOD 15.5 Opisanie przyczyny zwrotu dokumentu
EOD 15.6 Przypisanie dokumentu do sprawy
EOD 15.7 Rejestracja w rejestrze spraw
EOD 15.8 Aktualizacja statusu dokumentu/sprawy
EOD 15.9 Mozliwos¢ opiniowania korespondencji
EOD 15.10 |Mozliwo$¢ opiniowania z jednoczesng akceptacjg korespondencji

Mozliwos¢ uruchamiania z poziomu obstugi korespondenciji procesu biznesowego
EOD 15.11 A

(co najmniej opisu faktury zakupu)

PRZYGOTOWANIE KORESPONDENCJI

EOD 16.1 Utworzenie nowego dokumentu
EOD 16.2 Utworzenie dokumentu stanowigcego odpowiedz

Utworzenie dokumentu w oparciu o wybrany szablon dokumentu i wskazany zakres
EOD 16.3

danych
EOD 16.4 Mozliwos¢ rejestracji dokumentu/sprawy we wtasciwym rejestrze spraw
EOD 16.5 Rejestracja metadanych dokumentu
EOD 16.6 Mozliwosc¢ przypisania wielu adresatow jednego dokumentu
EOD 16.7 Mozliwosc¢ okre$lania adresata gtdwnego i adresata do wiadomosci

Automatyczne wypetnianie metadanych w przypadku dokumentow stanowigcych
EOD 16.8 T o . .

odpowiedz na dokument wczes$niej zarejestrowany w Systemie

Mozliwos¢ dotgczenia dokumentu/projektu dokumentu z pliku danych (np. dokument
EOD 16.9 .

tekstowy, PDF, skan, itp.)
EOD 16.10 |Obstuga akceptacji dokumentu
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EOD 16.11 |Przekazanie dokumentu do akceptacji

EOD 16.12 | Odnotowanie akceptaciji dokumentu

EOD 16.13 | Obstuga opiniowania dokumentu

EOD 16.14 |Przekazanie dokumentu do opinii

EOD 16.15 |Przekazanie opinii do dokumentu

INTEGRACJA Z ePUAP

Modut kancelaryjny musi automatycznie pobiera¢ dokumenty skierowane do
Zamawiajgcego w platformie ePUAP, cyklicznie co najmniej co okreslony, ustalony
odstep czasu. Pobranie dokumentéw z platformy ePUAP do modutu kancelaryjnego

EOD 17.1 ; . f . .
zakonczone sukcesem musi powodowaé utworzenie dokumentu w poczekalni
kancelaryjnej systemu. Dalsze kroki obstugi dokumentu powinny by¢ mozliwe do
podjecia przez uprawnionych uzytkownikéw kancelarii

EOD 17.2 System musi udostepniac liste dokumentéw, ktore wptynety z platformy ePUAP

1.1.2. Archiwizacja dokumentow
Lp. FUNKCJONALNOSC
ARCHIWIZACJA
ARC 1.1 |Obstuga archiwizacji dokumentéw tradycyjnych (papierowych)
ARC 1.2 | Obstuga archiwizacji dokumentow elektronicznych
ARC 1.3 | Obstuga przekazania dokumentdéw z komorki organizacyjnej do archiwum zaktadowego
ARC 14 dla dokumentéw wytgcznie w formie elektronicznej przetwarzanych w Systemie
ARC 15 Automatyzacja przekazania do archiwum zaktadowego dokumentow elektronicznych z
| wtasciwym statusem
Tworzenie spiséw spraw/dokumentow, ktére majg zosta¢ przekazane do archiwum
ARC 1.6
zaktadowego
ARC 1.7 |Potwierdzenie przyjecia dokumentow do archiwum zaktadowego
ARC 1.8 |Zwrot dokumentéw do uzupetnienia
ARC 1.9 | Przypisanie kategorii archiwalnych i niearchiwalnych
ARC 1.10 |Blokowanie do przeglgdania dokumentéw przekazanych do archiwum zaktadowego
WYPOZYCZENIA AKT
ARC 2.1 |Rejestracja wypozyczen/udostepnien:
ARC 2.2 imie i nazwisko wypozyczajgcego
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ARC 2.3 data wypozyczenia/udostepnienia
ARC 2.4 data zwrotu
BRAKOWANIE DOKUMENTACJI
ARC 3.1 |Rejestracja brakowania dokumentacji
ARC 3.2 | Kwalifikacja spiséw zdawczo-odbiorczych do brakowania
ARC 3.3 | Powotanie komisji (przewodniczgcego i cztonkow)
ARC 3.4 |Sporzadzanie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalne;j
Obstuga ewidencji zgody Dyrektora Archiwum Panstwowego na brakowanie
ARC 3.5 N
dokumentacji
PRZEKAZYWANIE AKT DO ARCHIWUM PANSTWOWEGO
ARC 4.1 |Rejestracja procesu przekazywania akt
ARC 4.2 | Kwalifikacja dokumentacji archiwalnej
ARC 4.3 | Powotanie komisji (przewodniczgcego i cztonkow)
ARC 4.4 | Sporzadzanie spiséw zdawczo-odbiorczych materiatéw archiwalnych
1.1.3. Obstuga procesow i tworzenie rejestréw
Lp. FUNKCJONALNOSC
MODELOWANIE PROCESOW WORKFLOW
MOP 1.1 | System musi zawiera¢ wbudowane narzedzie graficzne do modelowania proceséw
MOP 1.2 | System musi umozliwia¢ modelowanie $ciezek réwnolegtych dla przebiegu procesow
MOP 1.3 | System musi umozliwia¢ zamodelowanie bramek decyzyjnych
System musi umozliwia¢ budowanie warunkéw dla bramek decyzyjnych uzaleznionych
MOP 1.4 . N . .
od atrybutéw dokumentéw biorgcych udziat w procesie
MOP 1.5 | System musi umozliwia¢ zamodelowanie zadan typu ad-hoc
System musi umozliwia¢ okreslenie wykonawcy dla zadania w postaci konkretnego
MOP 1.6 . .
uzytkownika
System musi umozliwia¢ okreslenie wykonawcy dla zadania w postaci konkretnej grupy
MOP 1.7 X .
uzytkownikéw
System musi umozliwia¢ okreslenie wykonawcy dla zadania w postaci jednostki
MOP 1.8 |organizacyjnej (wéwczas dowolny pracownik jednostki organizacyjnej staje sie

wykonawcg zadania)
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MOP 1.9 | System musi umozliwia¢ wywotywanie podproceséw w ramach procesu
MOP 1.10 | System musi umozliwia¢ tworzenie wielu wersji procesu
MOP 1.11 | System musi umozliwia¢ zapisywanie aktualnego stanu definicji procesu (migawki)
MOP 1.12 | System musi umozliwiaé uruchamianie procesow w trybie testowym
System musi umozliwia¢ zapisywanie definicji procesu do pliku z mozliwo$cig importu
MOP 1.13 : o .
(w celu przenoszenia definicji procesu miedzy bazg danych)
System musi umozliwia¢ definiowanie w ramach proceséw sztywnych sciezek
MOP 1.14 - .
dekretacji korespondenc;ji
System musi umozliwia¢ wywotywanie zapytan, procedur sktadowanych bezposrednio
MOP 1.15 .
na bazie danych.
OBSLUGA PROCESOW WORKFLOW
System umozliwia tworzenie odrebnych rejestrow procesow dla kazdej definicji procesu
MOP 2.1 .
przez Administratora Systemu
System posiada mozliwos¢ filtrowania procesow aktualnie trwajgcych oraz
MOP 2.2 . )
archiwalnych (zakonczonych)
MOP 2.3 | System posiada mozliwo$¢ anulowania procesu
MOP 2.4 | System posiada mozliwos$¢ wstrzymania procesu
MOP 2.5 | System posiada mozliwos¢ wznowienia procesu
System posiada mozliwos¢ podgladu przebiegu danego procesu (lista zadan
MOP 2.6 . .
wykonanych, lista zadan w toku)
MOP 2.7 | System posiada mozliwo$¢ podglagdu wykonawcdw danego zadania w procesie
System posiada mozliwo$¢ okreslenia wykonawcéw dla zadania przez Administratora
MOP 2.8 , . : . . L
systemu w trakcie dziatania procesu niezaleznie od definicji procesu
System posiada liste zadan skierowanych do aktualnie zalogowanego w systemie
MOP 2.9 X .
uzytkownika
1.1.4. Implementacja proceséw obiegu dokumentow

Lp.

FUNKCJONALNOSC

W ramach wdrozenia Zamawiajacy oczekuje implementacji i uruchomienia nastepujacych

proceséw biznesowych:

PRC 1.1 | Obieg dokumentéw zakupu
PRC 1.2 | Obstuga wnioskéw o zapotrzebowanie
PRC 1.3 | Obstuga dokumentéw wychodzgcych
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PRC 1.4 | Obstuga dokumentdéw przychodzgcych

PRC 1.5 |Obstuga korespondenc;ji

1.1.5. Rejestry dokumentow

Lp. FUNKCJONALNOSC

EDYTOR KLAS DOKUMENTOW

System musi posiada¢ wbudowane graficzne narzedzie bedgce integralng czescig
Systemu umozliwiajgce uprawnionym uzytkownikom Systemu samodzielne tworzenie i
EKD 1.1 |dostosowywanie struktury informacyjnej dla klas dokumentéw / obiektéw
przetwarzanych w Systemie poprzez okre$lanie nazw i typéw danych dla dowolne;j
liczby atrybutéw opisujgcych konkretng klase dokumentu / obiektu.

System musi umozliwia¢ definiowanie atrybutéw dla klas dokumentow / obiektow co
najmniej o nastepujgcych typach wartosci:
e Tekstowe
Numeryczne
Data
Logiczne
Plikowe
Lista rozwijalna
Monetarne
Referencja do innego dokumentu / obiektu lub kolekcji dokumentéw / obiektow
Szablon autonumeracji.

EKD 1.2

System musi umozliwiaC parametryzacje poszczegdlnych atrybutow dla klas
dokumentdéw / obiektdw co najmniej w nastepujgcym zakresie:

o Mozliwos¢ nadania kazdemu atrybutowi nazwy, etykiety, opisu oraz tresci z
podpowiedzig / pomocg kontekstowg

¢ Wymagalnos¢ wprowadzenia wartosci dla atrybutu podczas tworzenia / edyc;ji
dokumentu / obiektu

o Okreslanie minimalnej dlugosci wartosci atrybutu (dla typow tekstowych)
Okreslanie maksymalnej dtugosci wartosci atrybutu (dla typéw tekstowych)

o Wybdér metody zapisu wartosci tekstowej sposréod nastepujacych opcji: bez
zmian w stosunku do wprowadzonej wartosci / zamieni¢ na mate litery /
zamieni¢ na duze litery

EKD 1.3 e Mozliwo$é wymuszenia obciecia biatych znakdw znajdujacych sie na poczatku i
koncu wprowadzonej wartosci tekstowej

o Mozliwos¢ okreslania regut walidacji dla wartosci atrybutu tekstowego (np. tylko

litery, tylko cyfry, tylko litery i cyfry)

Mozliwos¢ okreslania formatu dla daty

Okreslanie minimalnej daty jakg atrybut moze przyjaé

Okreslanie maksymalnej daty jaka atrybut moze przyjac

Mozliwo$¢ wymuszenia aby wprowadzona wartosc daty byta tylko z przysztosci

Mozliwos¢ wymuszenia aby wprowadzona wartos¢ daty byta tylko z przesztosci

Okreslanie minimalnej wartosci dla typu liczbowego

Okreslanie maksymalnej wartosci dla typu liczbowego

Okreslanie precyzji dla wartosci liczbowej
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o Mozliwos¢ wymuszenia wprowadzania jedynie liczb catkowitych

e Mozliwos¢ wskazywania zdefiniowanych w Systemie stownikow dla atrybutow
stanowigcych listy wyboru

o Mozliwos¢ okreslenia maksymalnego rozmiaru pliku w przypadku definiowania
atrybutu przechowujacego plik

e Okreslanie mozliwych rozszerzen plikdw, jakie mogg zosta¢ zapisane w ramach
atrybutu

o Mozliwos¢ wymuszenia automatycznego szyfrowania pliku w momencie zapisu
z wykorzystaniem metody symetrycznego szyfru blokowego o odpornosci na
kryptoanalize (na poziomie szyfru AES o dlugosci klucza przynajmniej 256
lub rbwnowaznej)

e Mozliwos¢ wskazania jako typ wartosci atrybutu pojedynczg definicje lub
kolekcje definicji innego dokumentu / obiektu zdefiniowanego w Systemie

o Mozliwosé okreslenia regut automatycznego nadawania wartosci dla atrybutu w
oparciu o zdefiniowane reguty numeraciji, przy czym reguty te muszg zaktadaé
mozliwos¢ budowania identyfikatora sktadajgcego sie z kilku segmentow w
dowolnej kolejnosci (w tym co najmniej: rok, miesigc, jednostka organizacyjna,
dowolny cigg znakdw, licznik, dowolny znak separatora segmentu numeracji).

System musi umozliwia¢ tworzenie nowych definicji klas dokumentow / obiektéw na

EKD 1.4 podstawie juz istniejgcych w Systemie.
System musi umozliwia¢ obstuge wersjonowania kazdej definicji klasy dokumentu /
EKD 1.5 . . NPT . . .
obiektu wraz z przechowywaniem historii zmian oraz autorem i datg ich wykonania.
Uprawnieni uzytkownicy Systemu muszg mie¢ mozliwo$¢ zatwierdzania wskazanej
EKD 1.6 wersji definicji klasy dokumentu / obiektu poprzez zmiane statusu i dopuszczenie jej do

uzytku w Systemie przy czym musi istnie¢ mozliwos¢ jednoczesnej obstugi w Systemie
definicji klasy dokumentu / obiektu w réznych wersjach.

System musi posiada¢ wbudowane graficzne narzedzie bedgce integralng czescig
Systemu umozliwiajgce uprawnionym uzytkownikom Systemu samodzielne tworzenie i
dostosowywanie struktury informacyjnej dla klas dokumentéw / obiektéw
przetwarzanych w Systemie poprzez okre$lanie nazw i typéw danych dla dowolne;j
EKD 1.7 liczby atrybutdéw opisujgcych konkretng klase dokumentu / obiektu.

SLOWNIKI

System musi by¢ wyposazony we wbudowany mechanizm umozliwiajgcy samodzielne
zarzgdzanie stownikami dostepnymi w Systemie przez uprawnionych uzytkownikéw
Systemu poprzez mozliwos¢ definiowania dowolnej liczby nowych stownikow i
zapisywania ich w Systemie pod wskazang nazwa.

EKD 1.8
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Dla kazdego stownika zdefiniowanego w Systemie musi istnie¢ mozliwos¢ zarzadzania
jego pozycjami poprzez mozliwos¢: dodawania dowolnej liczby nowych pozycji do
danego stownika uzupetniajgc dla kazdej z nich kod i opis; edycje opisu dla istniejgce;j

EKD 1.9 |pozyciji; dezaktywacje pozycji stownika, przy czym dezaktywowana pozycja musi by¢
nadal wyswietlana we wszystkich miejscach Systemu w ktérym zostata uzyta do
momentu dezaktywacji i od tego momentu nie moze by¢ juz dostepna do wyboru jako
warto$¢ danego stownika w zadnym miejscu jego wykorzystania w Systemie.

REJESTRY ELEKTRONICZNE
System musi umozliwia¢ samodzielne definiowanie przez upowaznionych
uzytkownikdw Systemu odseparowanych rejestrow elektronicznych dla kazdej klasy

EKD 1.10 |dokumentu / obiektu w ramach wbudowanego w System graficznego panelu
administratorskiego poprzez wskazanie atrybutéw z definicji danej klasy dokumentu /
obiektu, ktére winny znalez¢ sie w rejestrze w postaci kolumn wartosci.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ wykonywania operacji CRUD dla kazdego rejestru

EKD 1.11 |elektronicznego na podstawie automatycznie wygenerowanych przez System
formularzy zgodnych z definicjg danego rejestru.

Dla kazdego rejestru elektronicznego musi istnie¢ mozliwosé zdefiniowania uprawnien

EKD 1.12 |dostepu do rejestru dla wskazanych uzytkownikéw / grup uzytkownikow Systemu co
najmniej w zakresie nastepujgcych uprawnien: widok, dodawanie, edycja, usuwanie.
System musi zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia wielu rejestrow o réznej strukturze i

EKD 1.13 : "y . e . .
zakresie uprawnien dla jednej definicji klasy dokumentéw / obiektdw.

W Systemie musi istnie¢ mozliwo$¢ definiowania hierarchicznego widoku dla

EKD 1.14 - o . .
zdefiniowanych w Systemie rejestrow elektronicznych.

System musi umozliwia¢ dla kazdego rejestru elektronicznego samodzielng
personalizacje widoku przez kazdego uzytkownika Systemu poprzez indywidualne

EKD 1.15 ustawienia filtréw danych, kolejnosci, szerokoéci i widocznosci kolumn oraz

' parametrow sortowania. System powinien umozliwia¢ zapamigtywanie ustawien dla
kazdego rejestru elektronicznego w kontekscie zalogowanego uzytkownika (brak
koniecznosci personalizowania list po kazdorazowym zalogowaniu do Systemu).
Uzytkownicy Systemu muszg mieé¢ mozliwos¢ samodzielnego definiowania i
zapisywania indywidualnych filtréw danych pod wskazang nazwag dla poszczegdinych

EKD 1.16 rejestrow elektronicznych w Systemie. Filtrowanie danych ma by¢ mozliwe w oparciu o

' wiele kryteridéw bazujgcych na cechach / atrybutach opisujgcych obiekt filtrowany, jak
rowniez na cechach obiektéw z nim powigzanych i dostepnych w danym rejestrze
elektronicznym.

System musi mie¢ mozliwo$¢ tworzenia analiz ad hoc w postaci tabel przestawnych i

EKD 1.17 | wykreséw na podstawie informacji zawartych w dowolnym rejestrze elektronicznym
dostepnym w Systemie.

System musi pozwalac na tworzenie w MS Office lub LibreOffice raportow dynamicznie

EKD 1.18 |linkowanych (w trybie on-line) z danymi sktadowanymi i przetwarzanymi w Systemie w

ramach rejestréw elektronicznych.
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EKD 1.19

Uzytkownicy posiadajgcy stosowne uprawnienie w Systemie muszg mie¢ mozliwosé
dodania do kazdego rejestru elektronicznego dowolnej liczby szablonéw dokumentéw
oraz raportéw w formatach co najmniej *.docx lub *.xlsx, ktére mogg by¢ pozniej
wykorzystane przez pozostatych uzytkownikéw Systemu do dynamicznego
generowania zestawien i wydrukéw na postawie wybranych informacji w danym
rejestrze elektronicznym.

EKD 1.20

System musi zapewniac dla uprawnionych uzytkownikdw mozliwosc edycji
zarejestrowanych w Systemie szablonéw dokumentdéw oraz raportéw powigzanych z
dowolnym rejestrem elektronicznym bezposrednio w pakiecie MS Office lub LibreOffice
bez koniecznosci dodatkowego zapisywania ich kopii na stacji roboczej uzytkownika.

KATEGORIE / ETYKIETY

EKD 1.21

Dla kazdego rejestru elektronicznego dostepnego w Systemie uzytkownicy muszg mieé
mozliwos¢ samodzielnego definiowania indywidualnych kategorii / etykiet, ktore
nastepnie mogg byc¢ przez nich przyporzadkowywane do poszczegolnych wierszy
prezentowanych w danym rejestrze elektronicznym.

EKD 1.22

Uzytkownicy muszg mie¢ mozliwo$¢ okredlenia zakresu widocznosci zdefiniowanych
przez siebie kategorii / etykiet dla danego rejestru elektronicznego w ten sposéb, aby
dla kazdej kategorii/ etykiety mozliwe byto wskazanie czy jest ona prywatna czy
publiczna tj. dostepna do wykorzystania przez wszystkich uzytkownikéw Systemu
majgcych dostep do danego rejestru elektronicznego.

EKD 1.23

Do kazdego wiersza w rejestrze elektronicznym musi istnie¢ mozliwos¢ przypisania
wielu sposréd zdefiniowanych kategorii / etykiet.

EKD 1.24

Kategoria / etykieta musi by¢ dostepna dla uzytkownikéw Systemu jako dodatkowa
kolumna oraz dodatkowe kryterium wyszukiwania informacji w ramach formularzu
filtrowania dla kazdego rejestru elektronicznego w Systemie.

FORMATOWANIE WARUNKOWE

EKD 1.25

Dla kazdego rejestru elektronicznego dostepnego w Systemie uzytkownicy muszg mieé
mozliwos¢ samodzielnego definiowania indywidualnych regut formatowania
warunkowego wyswietlanych w nich informaciji.

EKD 1.26

Formatowanie warunkowe musi polega¢ na mozliwosci zdefiniowania przez
uzytkownika Systemu - i zapamietania pod wskazang nazwg — warunku (tj.
wielopoziomowych regut zgodnos$ci ze wzorcem wartosci w poszczegdélnych kolumnach
danego rejestru elektronicznego) oraz wskazaniu zasad formatowania komoérki w
zadanej kolumnie (ij. kolor tta i czcionki) jakie zostang zastosowane przy wyswietlaniu
tych wierszy w rejestrze elektronicznym, ktérych warto$ci dla poszczegdlnych kolumn w
wierszu sg zgodne ze zdefiniowanym warunkiem.

EKD 1.27

Uzytkownicy posiadajgcy stosowne uprawnienia powinni mie¢ mozliwo$¢ definiowac
reguty formatowania warunkowego dla danego rejestru elektronicznego o publicznym
zakresie widocznosci tj. zdefiniowana przez nich reguta bedzie widoczna dla
wszystkich uzytkownikéw Systemu majgcych uprawnienie dostepu do danego rejestru
elektronicznego.

NOTATKI
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Dla kazdego rejestru elektronicznego dostepnego w Systemie uzytkownicy muszg mieé
EKD 1.28 | mozliwos¢ samodzielnego przypisywania indywidualnych notatek dla poszczegdlnych
wierszy w danym rejestrze elektronicznym.

Kazda notatka przypisana do wiersza w rejestrze elektronicznym musi sktadac¢ sie co
najmniej z tytutu oraz tresci, ktérg uzytkownik moze samodzielnie wprowadzi¢ w
EKD 1.29 | Systemie w oparciu o wbudowany edytor tekstu WYSIWYG (minimalny dostepny
zakres formatowania tekstu: pogrubienie, kursywa, wypunktowania, rozmiar i rodzaj
czcionki).

Dla kazdej notatki przypisanej do wiersza w rejestrze elektronicznym uzytkownik musi
posiada¢ mozliwos¢ udostepnienia danej notatki innym uzytkownikom Systemu
poprzez wskazanie listy indywidualnych uzytkownikow lub grup uzytkownikéw w
Systemie, uprawnionych do wgladu.

EKD 1.30

Dla kazdego wiersza w dowolnym rejestrze elektronicznym dostepnym w Systemie
EKD 1.31 | uzytkownik musi posiada¢ mozliwos¢ przypisania wielu notatek z réznymi poziomami /
zakresami widocznosci.

BIBLIOTEKA DOKUMENTOW

Mozliwos¢ budowania hierarchicznej struktury katalogéw zawierajgcych pliki lub

BDO 1.1 artykuly

Rejestrowany wpis moze by¢ opisany przez kazdy z nastepujgcych atrybutow: tytut,

BDO 1.2 ;
opis, stowa kluczowe

BDO 1.3 |Mozliwos¢ definiowania artykutow w edytorze WYSIWIG

Mozliwos¢ okreslania praw dostepu podczas rejestracji wpisu (co najmniej prawo edycji
BDO 1.4 |dla autora wpisu, mozliwo$¢ skopiowania uprawnien z wpisu nadrzednego, mozliwos¢
oznaczenia wpisu jako publiczny — ogdélnodostepny)

Mozliwo$¢ wigczenia $ledzenia zmian (utrwalanie wersji wpisu przed kazdg

BDO 1.5 | 1 odyfikacia)

BDO 1.6 |Mozliwos¢ przywrdcenia wczesniejszej wersji wpisu

BDO 1.7 | Mozliwos¢ okreslania kolejnosci wpisdw w strukturze drzewiastej

Mozliwos¢ sortowania wpiséw podrzednych dla wybranego wpisu wg: tytutu, daty

BDO 1.8 dodania

BDO 1.9 |Mozliwos¢ dziedziczenia uprawnien z wpisu nadrzednego

Mozliwos¢ nadawania uprawnien widocznosci i edycji wpisu dla dowolnej liczby

BDO 1.10 uzytkownikéw i dowolnej liczby grup uzytkownikow
1.1.6. Kalendarz
Lp. FUNKCJONALNOSC

KALENDARZ (TERMINARZ)
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Mozliwos¢ dodawania do kalendarza rezerwacji zasobdw organizaciji (sala

KAL 1.1 konferencyjna, samochdd stuzbowy, telefon, itd.)
KAL 1.2 | Mozliwosc¢ tworzenia kalendarzy dla pracownikéw
Mozliwos$¢ nadawania uprawnien wgladu, edycji, zarzgdzania kalendarzem dla
KAL 1.3 o . o . o )
dowolnej liczby uzytkownikow i grup uzytkownikdéw podczas tworzenia kalendarza
Mozliwosc¢ przeglgdania informacji zgromadzonych w kalendarzu w ré6znych widokach
KAL 1.4 |(ciagty, dzienny, tygodniowy, miesieczny), mozliwos¢ wglgdu do kalendarza innych
pracownikdw na uprawnienie
Mozliwosc¢ definiowania terminéw i zdarzen w kalendarzu. Terminy mogg by¢
KAL 1.5 |definiowane dla siebie badz dla innych pracownikéw zgodnie z uprawnieniami oraz jako
jednorazowe badz cykliczne.
KAL 1.6 Mozliwos¢ dodawania terminéw oraz zadan w kalendarzu z mozliwoscig przypisania
' godziny oraz zatgcznikdw plikowych
KAL 1.7 | Mozliwos¢ okreslenia zdarzenia w kalendarzu jako prywatne lub publiczne
Mozliwosc¢ konfiguracji wysytki przypomnien do uczestnikéw spotkania na X jednostek
KAL 1.8 . . . :
czasu przez zaplanowanym spotkaniem (np. 2 godziny, 3 dni, 30 minut)
KAL 1.9 Mozliwos¢ sprawdzenia dostepnosci danego uzytkownika podczas definiowania
' spotkania w ramach czasowym tworzonego wydarzenia
KAL 1.10 Integracja kalendarza z innymi modutami systemu, np. automatyczne generowanie
' wydarzenia dotyczgcego terminu zwrotu wadium dla postepowania przetargowego
KAL 1.11 Kalendarz jako forma wizualizacji danych - nie tylko spotkania i rezerwacje ale rowniez

zadania i inne dane zwigzane z zasobami organizaciji, zawierajgce date i czas od-do

1.2. Wymagania ogoélne

Lp.

FUNKCJONALNOSC

OG1l1

Interfejs systemu dostepny przez przeglgdarke internetowg, bez koniecznosci instalac;ji
dodatkowego oprogramowania na stacjach roboczych uzytkownikow.

0G1.2

System zrealizowany zgodnie z modelem budowy aplikacji internetowych - Rich
Internet Application (RIA), w szczegdlnosci posiadajgcy nastepujgce cechy:

e jednoekranowa prezentacja danych

e brak koniecznosci przetadowania strony aplikacji podczas pracy w systemie
(np. podczas uruchamiania kolejnych modutéw); niezbedne dane tadowane sg
w tle, na zadanie.

OG 13

Graficzny interfejs uzytkownika Systemu musi mie¢ mozliwos¢ jego dostosowywania
do indywidualnych wymagan kazdego uzytkownika pod kgtem ergonomii pracy {j.:
zoptymalizowanego dostepu do najczesciej uzywanych funkcji Systemu poprzez
mozliwosc¢ definiowania skrotow do poszczegdlnych modutéw Systemu na pulpicie
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roboczym uzytkownika oraz definiowania indywidualnego zakresu wyswietlanych
informacji w ramach posiadanych uprawnien przez uzytkownika w poszczegélnych,
udostepnionych dla niego widokach i listach danych.

0G14

W graficznym interfejsie uzytkownika Systemu muszg by¢ stosowane oznaczenia pol
wymaganych na formularzu ekranowym w sposob wyrézniajgcy te pola, a w przypadku
ich btednego wypeinienia majg by¢ one dodatkowo oznaczone wraz z publikacjg
informaciji o przyczynie btednego wprowadzenia.

PESONALIZACJA SYSTEMU

O0G15

System musi umozliwia¢ okreslanie, ktére z dostepnych dla uzytkownika modutow
Systemu majg by¢ automatycznie uruchamiane w momencie zalogowania do Systemu
danego uzytkownika.

OG 1.6

System musi umozliwia¢ okreslanie tta dla pulpitu roboczego danego uzytkownika.

0G 1.7

System musi umozliwia¢ samodzielne osadzenie na pulpicie roboczym uzytkownikow
dowolnej strony WWW na podstawie zdefiniowanego przez administratora /
uprawnionego uzytkownika adresu URL.

KOMUNIKATOR WEWNETRZNY

0OG 138

System musi umozliwia¢ wysytanie komunikatéw do uzytkownikéw / grup
uzytkownikow w ramach wewnetrznego, wbudowanego komunikatora tekstowego
zaimplementowanego w Systemie (chat).

0G1.9

System musi posiada¢ mechanizm powiadomien dla uzytkownikéw o nowo
nadestanych do nich komunikatach / wiadomosciach wystanych w ramach
komunikatora tekstowego.

0G1.10

W ramach komunikatora tekstowego System musi umozliwia¢ tworzenie watkéw dla
konwersacji wraz z mozliwoscig przegladania wszystkich rozmow archiwalnych
prowadzonych przez danego uzytkownika.

0G1.11

Dla kazdego rejestru elektronicznego dostepnego w Systemie uzytkownicy muszg
mie¢ mozliwo$¢ samodzielnego przypisywania konwersacji z wbudowanego w System
komunikatora tekstowego do poszczegdlnych wierszy w danym rejestrze
elektronicznym. Do kazdego wiersza w rejestrze elektronicznym musi istnie¢
mozliwosc¢ przypisania wielu konwersaciji.

RAPORTOWANIE

0G 1.12

Mozliwosc¢ tworzenia analiz ad hoc w postaci tabel przestawnych i wykreséw z
poziomu list obiektéw / rejestréw danych (np. list dokumentéw, proceséw)

0G1.13

Mozliwo$¢ prezentacji analiz przygotowanych w formie wykreséw bezposrednio na
pulpicie uzytkownika, wraz z automatycznym ich odswiezaniem

0G1.14

Mozliwosc¢ prezentacji analiz przygotowanych w formie wykreséw bezposrednio w
widoku danej siatki/listy obiektow, wraz z dynamicznym jej dostosowywaniem do
wybranych danych, uzytych przez uzytkownika filtréw itp.
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Mozliwos¢ dodania do kazdej siatki/listy danych, raportow zdefiniowanych przez

OG LI administratora systemu.

Mozliwos¢ kategoryzacji i etykietowania danych. Prezentacja kategorii/etykiet w
0G 1.16 . .

ramach siatek/list danych.

Mozliwosc¢ zdefiniowania dowolnie wielu warunkéw formatowania warunkowego dla
0G 1.17 ) .

siatek/list danych.
OG 1.18 |REST API udostepniane przez siatki/listy danych.

INTEGRACJA Z SIMPLE.ERP — DANE WEJSCIOWE

System elektronicznego obiegu dokumentéw, na potrzeby realizacji przedmiotu zamodwienia, powinien
by¢ zintegrowany z systemem SIMPLE.ERP Zamawiajgcego min. w nastepujgcym zakresie danych

wejsciowych (pobieranych z SIMPLE.ERP):

INTEG 1.1 | Struktura organizacyjna
INTEG 1.2 | Dane pracownikéw

INTEG 1.3 |Kontrahenci

INTEG 1.4 |Budzety jednostek / projektéw
INTEG 1.5 |Zrédta finansowania

INTEG 1.6 |Zamowienia do dostawcow
INTEG 1.7 |Kartoteka towardw i ustug
INTEG 1.8 | Stownik stawek VAT

INTEG 1.9 |Stownik walut

INTEG 1.10 | Stownik sposobéw ptatnosci

INTEGRACJA Z SIMPLE.ERP — DANE WYJSCIOWE

System elektronicznego obiegu dokumentéw, na potrzeby realizacji przedmiotu zamdwienia,
powinien by¢ zintegrowany z systemem SIMPLE.ERP Zamawiajgcego min. w nastepujgcym zakresie

danych wyjsciowych (przekazywanych do SIMPLE.ERP):

Rezerwacje srodkow w budzecie

INTEG 2.1 | Mozliwosé zatozenia rezerwacji Srodkéw w ramach budzetu w ERP z poziomu aplikacji
EOD.
Faktury zakupu

INTEG 2.2

Mozliwo$¢ przekazania zaakceptowanej faktury z poziomu EOD do ERP.
Automatyczne utworzenie dekretu ksiegowego do zatwierdzenia w ERP.
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