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ZARZAD BUDYNKOW | LOKALI KOMUNALNYCH W GDYNI

ZBILK.IOZP.MK.241.12.2024
Gdynia, dnia 11.12.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Zarzad Budynkoéw i Lokali Komunalnych w Gdyni (jednostka budzetowa Gminy Miasta Gdynia - Gdynia
- Miasto na prawach powiatu z siedzibg przy Al. Marszatka Pitsudskiego 52/54, 81-382 Gdynia,
NIP:5862312326, REGON: 191675557).

ul. H. Kottataja 1

81-332 Gdynia

tel. 58 6284112

Adres strony internetowej, na ktérej dostepne jest zapytanie ofertowe oraz inne dokumenty
zamoéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia: Platforma OpenNexus
https://portal.smartpzp.pl/zbilkgdynia, zwana dalej ,Platforma”.

2. Zamawiajacy, prowadzac postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej kwoty okreslonej
w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych, dalej ustawy Pzp,
zaprasza do ztozenia ofert na zakup i dostawe nowych materiatéw biurowych dla potrzeb jednostki
budzetowej Zarzadu Budynkoéw i Lokali Komunalnych w Gdyni

3. Przedmiot zamoéwienia.

1) Przedmiotem zaméwienia jest dostawa nowych materiatéow biurowych dla Zamawiajacego zgodnie z
wykazem asortymentowo - ilosciowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do Formularza ofertowego
(Zatacznik nr 2).

2) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia, jak rowniez warunki jego realizacji zostaty zawarte w
Opisie przedmiotu zaméwienia stanowigcej Zatacznik nr 1 oraz we Wzorze umowy stanowigcym
Zatacznik nr 3.

3) Oznaczenie przedmiotu zamdwienia wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (Kody klasyfikacji
Wspdlnego Stownika Zamoéwien - CPV):

30190000-7 - Rézny sprzet i artykuty biurowe.

4. Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawce, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dn. 13
kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego zwana dalej ,ustawg”, tj.:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia
18 maja 2006 r. dotyczacego $srodkow ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi i udziatem
Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 2 20.05.2006, str. 1, z p6Zn. zm.) zwanego dalej
,2rozporzadzeniem 765/2006” i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 w sprawie S$rodkow
ograniczajagcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennos¢ i
niezalezno$¢ Ukrainy lubim zagrazajacych (Dz. Urz. UEL 78 2 17.03.2014, str. 6,z pdzn. zm.) zwanego dalej
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,<rozporzadzeniem 269/2014”, albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 ustawy;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i655) jest
osobawymienionaw wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktérego jednostka dominujgca w rozumieniu art. ust. 1 pkt 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105, i 2106) jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy
taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 ust. 3 ustawy.

5. Warunki udziatu w postepowaniu.
Zamawiajacy nie okresla warunkéw udziatu w postepowaniu.

6. Opis sposobu obliczania ceny.

1) Wykonawca musi przedstawi¢ wyrazong w ztotych polskich cene za realizacje catosci przedmiotu

zamowienia z podaniem ceny jednostkowej i sumarycznej netto, wysokos¢ (wysokosci) i kwote (kwoty)

naleznego podatku od towardéw i ustug VAT, oraz warto$¢ (wartosci) jednostkowe i sumaryczne brutto, w

formie indywidualnej kalkulacji cenowej, przy uwzglednieniu wymagan i zapiséw ujetych w niniejszym

zapytaniu ofertowym i jego zatacznikach oraz przy uwzglednieniu rabatéw, opustéw, itp., ktorych

wykonawca zamierza udzieli¢.

2) Zaden z oferowanych materiatéw biurowych nie moze zosta¢ wyceniony na kwote 0,00 zt.

3) Sumaryczna cena wyliczona w indywidualnej kalkulacji wykonawcy winna odpowiadac cenie podanej

przez wykonawce w formularzu ofertowym dla catosci przedmiotu zamoéwienia

4) Nie przewiduje sie zadnych przedptat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy

5) Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a wybranym Wykonawca prowadzone bedg w polskich ztotych.

5) Ceny musza by¢podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia
- ponizej 5 koncowke pominad, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w goére).

7. Termin realizacji przedmiotu zaméwienia.
Dostawa przedmiotu zaméwienia zostanie zrealizowana w terminie od dnia 01.01.2025 r. do dnia
31.12.2025r.

8. Kryteria oceny ofert.

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium:
Cena oferty - 100%

Ocena punktowa wyliczona zostanie zgodnie z wzorem:

Najnizsza cena wéréd ztozonych ofert
nie podlegajacych odrzuceniu
it ke i e x 100 pkt
Cena badanej oferty

Liczba punktéw przyznanych badanej ofercie =

Liczba punktéw zostanie wyliczona do dwdch miejsc po przecinku.
Zamawiajacy jako najkorzystniejsza, wybierze oferte, ktéra uzyskata najwieksza ilo$¢ punktéw.

2) W toku badaniai oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty.

3) Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé¢ bedzie wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza
w oparciu o podane kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty.



9.Termin ptatnosci: Zaptata naleznosci za faktury dokonywana bedzie przelewem
w ciggu 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury.

10. Termin zwigzania oferta w niniejszym postepowaniu wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

11. Wraz z ofertg nalezy ztozy¢ dokument (dokumenty), z ktérego wynika prawo osoby (oséb) do
reprezentacji Wykonawcy - podpisania oferty i innych dokumentéw sktadanych razem z oferts, za
wyjatkiem sytuacji, jezeli Zamawiajagcy moze uzyska¢ w szczegdlnosci za pomoca bezptatnych
i ogbélnodostepnych baz danych, w szczegdélnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2024
r.poz. 1557).

12. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Wykonawcy
w przedmiotowym postepowaniu. W przypadku gdy umocowanie do podpisania oferty nie wynika
zdokumentéw wskazanych w pkt 11 (nie wynika, ze osoba, ktéra reprezentuje Wykonawce
w przedmiotowym postepowaniu byta uprawniona do podpisania oferty i innych dokumentéw sktadanych
wraz z ofertg), Wykonawca wraz z ofertg sktada petnomocnictwo.

13. Termin i forma sktadania ofert:
1) Oferte nalezy ztozy¢ do.dnia 18 grudnia 2024 r., do godziny 8:00 poprzez platforme OpenNexus.
Na oferte sktada sie Formularz ofertowy wraz z wykazem ilo$ciowo-asortymentowym (Zatacznik nr 2 do

niniejszego zapytania).

Wraz z oferta nalezy ztozy¢:

> dokument (dokumenty), o ktérym mowa w pkt 11 lub petnomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 12
zapytania ofertowego- jezeli dotyczy.

2) Oferte oraz inne dokumenty nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej (czyli opatrzona podpisem
kwalifikowanym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, za posrednictwem platformy zakupowej. W tym celu Wykonawca rejestruje sie na
platformie OpenNexus pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/zbilk gdynia.

Instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw"
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

3) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

14. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

15. O wyniku postepowania Zamawiajacy poinformuje Wykonawcéw uczestniczacych w postepowaniu
poprzez umieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

16. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuije, ze:
= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zarzad Budynkoéw i Lokali Komunalnych w
Gdyni jednostka budzetowa;
= administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym moze sie Pan/Pani
skontaktowac poprzez mail: iod@zbilk.gdynia.pl;
= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ lub RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego;
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= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. - o
dostepie do informacji publicznej (t.j.Dz. U.z 2024 r. poz. 1557), dalej ,ustawa DDIP”;

* Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

= obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:

— napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych %;
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO %
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
= nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. club
f RODO.

Zataczniki:
1) Opis przedmiotu zamdwienia - Zatgcznik nr 1
2) Formularz ofertowy - Zatacznik nr 2
3) Wz6r umowy - Zatacznik nr 3

Signed by /
Podpisano przez:

Mariola Teresa Jaks

Date / Data: 2024-
12-11 13:01

(podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby
upowaznionej do reprezentowania Zamawiajacego)

1 Wyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie

zamdwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z przepisami powszechnie obowiqgzujgcymi.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub patistwa cztonkowskiego.
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