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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie usług szkoleniowych:
Przygotowanie kierunku do oceny Polskiej Komisji Akredytacyjnej.
Usługa w formie zajęć wykładowych i warsztatowych, realizowanych na podstawie umowy numer POWR.03.05.00-00-ZR10/18  zawartej w dniu 24 maja 2019  roku pomiędzy Narodowym Centrum Badań i Rozwoju a Akademią Ignatianum w Krakowie, o realizację i finansowanie projektu pn. „Program wzmocnienia potencjału dydaktycznego Uczelni na rzecz rozwoju regionalnego” w ramach konkursu nr POWR.03.05.00-IP.08-00-REG/18.
Kod CPV (nazwa kodu) 80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe
1. Szczegóły szkolenia:. 
1.1. Odbiorcy szkolenia:
Szkolenie adresowane jest do kadry administracyjnej Akademii Ignatianum w Krakowie.
1.2. Cel szkolenia:
Kadra administracyjna Akademii Ignatianum w Krakowie w efekcie szkolenia nabędzie wiedzę i umiejętności w zakresie przygotowania kierunku do oceny Polskiej Komisji Akredytacyjnej. 
1.3. Liczba grup i uczestników:
Zamawiający przewiduje organizację łącznie 14 godzin dydaktycznych (1h dydaktyczna = 45 minut). 
Liczba godzin dydaktycznych na 1 grupę: 14
Liczba grup: 1
Liczba uczestników/ek w 1 grupie: 12
1.4. Program szkolenia: 
Szkolenie Przygotowanie kierunku do oceny Polskiej Komisji Akredytacyjnej ma obejmować następujące tematy:
I. WPROWADZENIE DO POLSKIEJ KOMISJI AKREDYTACYJNEJ (PKA):
1. Rola i zadania PKA w zapewnianiu jakości kształcenia w polskich uczelniach.
2. Organizacja i struktura PKA.
3. Relacje między PKA a uczelniami.
II. PRZEPISY PRAWA ZWIĄZANE Z AKREDYTACJĄ: 
1. Warunki prowadzenia studiów na profilu ogólnoakademickim i praktycznym.
2. Wymagania dotyczące organizacji programu studiów.
3. Polska Rama Kwalifikacji i jej wpływ na programy studiów.
4. Podstawy działań akredytacyjnych PKA.
III. KRYTERIA OCENY PROGRAMOWEJ 
1. Rozporządzenie MEiN (Rozporządzenie w sprawie studiów).
2. Kryteria szczegółowe PKA.
3. Europejskie Standardy i Wskazówki (European Standards and Guidelines)
4. Wskaźniki spełnienia standardów według Polskiej Komisji Akredytacyjnej
5. Warunki uzyskania oceny:
a) pozytywnej,
b) pozytywnej skróconej,
c) negatywnej.
IV. PRZYGOTOWANIE UCZELNI DO WIZYTACJI 
1. Wytyczne PKA dotyczące organizacji oceny programowej.
2. Ustalanie terminów i harmonogramów ocen programowych.
3. Role i odpowiedzialności uczelni oraz ekspertów zewnętrznych w procesie oceny.
4. Komunikacja między uczelnią a PKA w trakcie oceny programowej.
5. Raport samooceny.
6. Kryteria opisu prowadzenia kierunku studiów w raporcie samooceny:
a) katalog kryteriów oceny programowej stosowany przez PKA,
b) wskaźniki jakości kształcenia brane pod uwagę w procesie oceny programowej,
c) ocena programowa a efekty kształcenia, kadra dydaktyczna, programy nauczania itp.,
d) sposoby dokumentowania działań przez uczelnie,
e) wymogi dokumentacyjne dla uczelni przygotowujących się do oceny programowej,
f) wzory dokumentów stosowanych w procesie oceny programowej,
g) przykłady raportów, planów doskonalenia i innych dokumentów związanych z oceną,
h) częste błędy popełniane przy przygotowywaniu raportu samooceny.
7. Wizytacja i co dalej:
a) co uczelnia musi przygotować i udostępnić w czasie wizytacji?
b) hospitacja zajęć,
c) spotkania z kadrą, studentami, przedstawicielami otoczenia społeczno-gospodarczego.
8. Odpowiedź na raport zespołu oceniającego.
9. Procedura odwoławcza
10. Praktyczne przykłady i studia przypadków:
a) przykłady procesu oceny programowej dla konkretnych programów studiów,
b) studia przypadków uczelni poddanych ocenie programowej przez PKA.
c) dobre praktyki w zakresie przygotowania do oceny programowej i doskonalenia jakości kształcenia.
2. Organizacja szkoleń
2.1. Forma szkoleń:
Szkolenia powinny być prowadzone metodą wykładową oraz warsztatową opartą na aktywizacji osób dorosłych. Zajęcia powinny być ukierunkowane  na  zdobycie  wiedzy  teoretycznej  oraz  osiągnięcie praktycznych  kompetencji. Program szkolenia powinien odpowiadać na potrzeby uczestników/czek projektu.
2.2. Rodzaj szkoleń: 
Wykłady oraz praktyczne zajęcia warsztatowe
2.3. Język prowadzenia zajęć:  
polski
2.4. Miejsce i organizacja szkolenia: 
Szkolenie odbędzie się w formie on-line
2.5. Termin szkolenia
[bookmark: _GoBack]Termin szkolenia (data) zostanie ustalony na zasadach i w trybie przewidzianych w umowie w okresie: do 3 miesięcy od dnia podpisania umowy.
2.6. Materiały informacyjne: 
Wykonawca zobowiązany będzie w szczególności do:
1. Zapewnienia kadry trenerskiej posiadającej minimum 2-lata doświadczenia zawodowego w obszarze merytorycznym szkolenia.
2. Opracowania szczegółowego programu szkolenia uwzględniającego cel szkolenia (proponowany zakres, specyfikę uczestników, analizę potrzeb) oraz zagadnienia wskazane wyżej w części „Program Szkolenia” .
3. Opracowania niezbędnych materiałów dydaktycznych w języku polskim. Ilość stron materiałów szkoleniowych uzależniona od wykładowcy. W skład materiałów szkoleniowych mogą wchodzić dodatkowe, niezbędne z punktu widzenia Wykonawcy materiały.
4. Przygotowania i przeprowadzenie pre i post testów potwierdzających nabycie kompetencji wśród uczestników szkolenia.
5. Przeprowadzenia na końcu szkolenia ankiety (przygotowanej w wersji elektronicznej lub papierowej przez Wykonawcę szkolenia) dotyczącej indywidualnej oceny szkolenia przez każdego z uczestników/uczestniczek i przekazania tych ankiet oraz zestawionych wyników do Zamawiającego, co najmniej w wersji papierowej; wraz z przekazaniem praw autorskich. 
6. Oznakowanie wszystkich wytworzonych materiałów dla potrzeb szkolenia logotypami wymaganymi przez Zamawiającego, tj. informacja, iż szkolenie jest współfinansowane z Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi na dzień przeprowadzenia szkolenia Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu. Stosowne logotypy mailowo przekaże Zamawiający po zawarciu umowy.
7. Przygotowania wzoru zaświadczenia (lub certyfikatu), na którym powinna znaleźć się informacja, iż szkolenie są współfinansowane z Unii Europejskiej, zgodnie z aktualnymi na dzień przeprowadzenia szkolenia Wytycznymi oraz zasadami promocji Projektu, przedłożenia do akceptacji Zmawiającemu w terminie nie później niż przed rozpoczęciem realizacji danego szkolenia.
8. Wydania uczestnikom szkolenia zaświadczeń i/lub certyfikatów.
9. Przekazania Zamawiającemu kopii zaświadczeń i/lub certyfikatów wydanych uczestnikom projektu.
2.7. Informacje organizacyjne:
1. Zamawiający przeprowadzi rekrutację na szkolenie i dostarczy listę uczestników minimalnie 3 dni przed rozpoczęciem szkolenia.
2. Zapłata za wykonanie usługi nastąpi po wykonaniu usługi w terminie do 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiającego prawidłowej faktury VAT lub prawidłowego rachunku.  Nie przewiduje się zaliczek.  
3. W przypadku braku możliwości realizacji szkolenia w wyznaczonym terminie, Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia innego terminu zajęć w uzgodnieniu z Zamawiającym na zasadach i w trybie przewidzianym w umowie.* 
4. Zamawiający nie przewiduje organizacji cateringu.
2.8. Test końcowy i zaświadczenia dla uczestników szkolenia:
Szkolenie zostanie zakończone testem końcowym potwierdzającym nabycie kompetencji wśród uczestników szkolenia.
2.9. Dokumentacja związana z realizacją szkolenia: 
Wykonawca zobowiązany będzie do przekazania Zamawiającemu dokumentów w terminie do 5 dni roboczych od dnia zakończenia szkolenia, a w szczególności: 
1. Oryginału list obecności, która powinna być egzekwowana przez Wykonawcę na każdym szkoleniu,
2. Oryginału listy odbioru zaświadczeń ukończenia szkolenia,
3. Oryginału potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych, 
4. Jednego kompletu materiałów szkoleniowych, 
5. Oryginału ankiet oceniających przeprowadzonych wśród uczestników zajęć, 
6. Kopii zaświadczeń wydanych osobom, które ukończyły szkolenie.
Niedotrzymanie ww. terminu Zamawiający uzna jako nienależyte wykonywanie przedmiotu umowy. 
Przekazanie Zamawiającemu powyższych dokumentów stanowi podstawę do sporządzenia protokołu odbioru. Protokół stanowi podstawę do przyjęcia rachunku/faktury od Wykonawcy. 
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