' 'RZ.2600.16.2023 Gtogéw, dnia 6 lipca 2023r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
Zamawiajacy:
POWIAT GLOGOWSKI REPREZENTOWANY PRZEZ ZARZAD POWIATU GLOGOWSKIEGO
67-200 GLOGOW, UL. SIKORSKIEGO 21
tel, (76) 7282801, fax (76) 7282817

1. Przedmiot i zakres zamowienia:

1. SUKCESYWNE DOSTAWY FABRYCZNIE NOWYCH MATERIAtOW EKSPLOATACYIJNYCH DO DRUKAREK,
URZADZEN WIELOFUNKCYJNYCH | KSEROKOPIAREK.

Zakres zamowienia zostat okreslony w zestawieniu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do zaproszenia.
Wykonawca zobowigzuje sie dostarcza¢ sukcesywnie dla Starostwa Powiatowego w Glogowie przy
ul. Sikorskiego 21, przedmiot zamdwienia tj. fabrycznie nowe materiaty eksploatacyjne do drukarek, urzgdzen
wielofunkeyjnych i kserokopiarek.

4. Dostarczone materiaty eksploatacyjne musza by¢ fabrycznie nowe zgodne z opisem przedmiotu zamdwienia,
posiada¢ minimum 12 miesieczny okres przydatnosci do uiycia, liczac od dnia ich dostarczenia do siedziby
zamawiajacego.

5. Dostarczone materiaty eksploatacyjne muszg posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych logo producenta, nazwe
(typ, symbol) materiatu, indywidualny kod, numer katalogowy, opis zawartosci, nazwe drukarki do ktorej jest
przeznaczony, termin przydatnosci do uzycia. Dostarczone wkfady i tonery muszg posiada¢ na produkcie
indywidualny kod tonera, tuszu lub tasmy kod producenta umoiliwiajacy jednoznaczng identyfikacje oraz
hologramy laserowe. Na pojemnikach z tuszem powinna sie znajdowac data przydatnosci do uzycia (miesiac,
rok) a w przypadku kaset (tonerdéw) data produkgji.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza dostawy wktadow drukujgcych regenerowanych, prefabrykowanych, poddanych
procesowi ponownego napetnienia, w ktdrych jakikolwiek z podzespotéw mogt byé wezesniej uzywany: watki,
listwy, obudowy, ktére wytworzono przez samo uzupetnienie srodka drukujgcego lub z pominieciem petnego
cyklu procesu produkeyjnego.

7. Dostarczone tusze i tonery nie moga powodowac utraty gwarancji sprzetu i muszg by¢ honorowane przez
producentéw sprzetu i autoryzowane przez nich sieci napraw.

8. Jezeli w trakcie trwania umowy Zamawiajacy stwierdzi, ze wydajnosé, jakosc lub niezawodnos¢ dostarczonych
wktadéw drukujgcych odbiega na niekorzyé¢ od parametrow produktu oryginalnego (pochodzacego od
producenta urzadzenia, do ktdrego materiat jest przeznaczony), powoduje zabrudzenie urzgdzenia, nie
sygnalizuje we wtasciwy sposdb jego obecnosci w urzadzeniu lub jezeli produkt nie sygnalizuje we wtasciwy
sposéb zuzycia tuszu lub tonera, Zamawiajagcy ma prawo zazgda¢ od Wykonawcy zmiany materiatu
oferowanego na materiat oryginalny producenta urzadzenia bez zmiany ceny w terminie 48 godzin { w dni
robocze) od momentu zgtoszenia przez Zamawiajgcego o wadliwym produkcie ( faksem, mailem, pisemne lub
telefoniczne potwierdzone pismem). Wymiana nastgpi w siedzibie zamawiajgcego na koszt i ryzyko Wykonawcy
w razie stwierdzenia wad produktu.

8. W przypadku uszkodzenia lub zabrudzenia sprzetu spowodowane dostarczonym przez Wykonawce materiatem,
stwierdzone na podstawie ekspertyzy autoryzowanego punktu serwisowego producenta urzadzenia,
Wykonawca dokona naprawy, czyszczenia na wiasny koszt w autoryzowanej sieci napraw producenta sprzetu
wskazanej przez Zamawiajacego lub wymieni na nowy w przypadku sprzetu nowego bedacego na gwarancji.
Wykonawca paniesie wszelkie konsekwencje prawne i finansowe zaistniafej sytuacji a w szczegolnosci koszty
naprawy, transportu, niezwtocznego dostarczenia i zainstalowania przez Wykonawce urzadzenia zastgpczego
tego samego typu, skutki przerwy w eksploatacji urzadzenia.



10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

W przypadku zaoferowania materiatéw rownowaznych do drukarek i kserokopiarek, Zamawiajacy moze zazgda¢
od Wykonawcy, przed podpisaniem umowy, dostarczenia toneréw oraz kompletéw atramentéw do wskazanych
przez Zamawiajgcego drukarek celem ich przetestowania. Zamawiajgcy moze zazadaé od Dostawcy
dokumentéw potwierdzajgcych, ze oferowany materiat rGwnowazny posiada parametry nie gorsze niz materiat
oryginalny producenta sprzetu.

llosci wskazane w zatgczniku nr 2 sg wielkosciami szacunkowymi, przyjetymi dla celéw poréwnania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty. Ewentualne zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci nie spowoduje zmiany cen
jednostkowych. Wykonawcy, z ktérym zamawiajgcy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje
dostawy w wielkosciach podanych w tabeli .

Materiaty eksploatacyjne beda dostarczane sukcesywnie, partiami stosownie do potrzeb zamawiajgcego przez
caty okres trwania umowy do siedziby zamawiajgcego na koszt Wykonawcy.

Wielko$¢ dostarczenia kazdej partii materiatéw eksploatacyjnych bedzie wynikaé z jednostronnej dyspozycji
0s6b odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu umowy ze strony Zamawiajacego.

Wykonawca musi zapewni¢ transport i roztadunek na koszt wtasny dostarczanych do siedziby Zamawiajacego
materiatow .

Szczegbtowy zakres i warunki zamdwienia okreslone zostaty w zaproszeniu do sktadania ofert, opisie
przedmiotu zamowieniu, zestawieniu ofertowym i w ofercie Wykonawcy.

Zamawiajgcy moze zada¢, aby Wykonawca zapewnit bezptatny odbiér i recycling wktadéw przekazanych przez
Zamawiajgcego po telefonicznym uzgodnieniu termindw.

Wykonawca zobowigzuje sie:

1.
2.

wykonywac dostawe przedmiotu zamdwienia z nalezytg starannoscia,
realizowac dostawe na kazdorazowe telefoniczne zlecenie Zamawiajgcego, potwierdzone pisemnie -
w terminie do 10 dni roboczych, od dnia otrzymania zlecenia, z zastrzezeniem pkt.3,
dotrzymac terminu realizacji dostawy okreslonego w ofercie:

a/ zamowienia mate — do 2 dni roboczych

b/ zamdéwienia duze, tzw. kwartalne — do 7 dni roboczych,

¢/ zamowienia pilne - w ciggu 24 godz. (w dni robocze),
realizowac dostawe w Starostwie Powiatowym w Gtogowie w dni robocze w godzinach 9.00 — 14.00,
dostarcza¢ przedmiot zamdwienia kazdorazowo do Siedziby Starostwa Powiatowego w Gtogowie na koszt
wiasny oraz zapewnic jego roztadunek do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego,
odbior przedmiotu zamdwienia bedzie nastepowat kaidorazowo w abecnosci upowaznionego do tych
czynnosci przedstawiciela Zamawiajgcego i Wykonawcy,
w razie stwierdzenia wad lub brakéw, Zamawiajgcy zwrdci wadliwg partie towaru Wykonawcy, ktdry wymieni
ja na partie wolng od wad w ciggu 2 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania przekazanego od
Zamawiajgcego badz tez uzupetni w tym terminie braki ilosciowe,
Zamawiajacy zastrzega, iz ilos¢ materiatéw eksploatacyjnych wyszczegélnione w zestawieniu ofertowym, maja
charakter orientacyjny i stuza wytacznie do oceny i poréwnania ofert,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany zamodwienia pod wzgledem ilosciowym oraz oraz prawo do
czesciowego zakupu asortymentu wymienionego w zataczniku Nr 1 do umowy.

2. Rozwigzania réwnowazine:

1)

Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia w przypadku podania przez Zamawiajacego w zaproszeniu lub
zatgcznikach do zaproszenia nazwy, znakdw towarowych, patentéw lub pochodzenia nalezy je traktowaé jedynie

jako pomoc w opisie przedmiotu zaméwienia. Dopuszcza sie zastosowanie materiatdw lub urzadzen

réwnowaznych. Za materiaty rownowazne nalezy uznac¢ materiaty fabrycznie nowe, ktérych jakosé, parametry

techniczne, w tym wydajnos¢ (w przypadku monochromatycznych kaset z tonerem mierzona zgodnie z norma

ISO/IEC 19752) jest co najmniej taka jak materiatéw oryginalnych



2) Ewentualne wskazane nazwy produktéw oraz ich producentéw przez Zamawiajgcego majg na celu jedynie
przyblizy¢ wymagania, ktérych nie mozna bylo opisa przy pomocy dostatecznie doktadnych i zrozumiatych
okreslen.

3) Wykonawca oferujagc przedmiot réwnowazny do opisanego w zestawieniu jest zobowigzany zachowad
réwnowaznosc w zakresie parametrow uzytkowych, funkcjonalnych i jakosciowych, ktére muszg by¢ na poziomie
nie gorszym od parametrow wskazanych przez Zamawiajacego.

4) Wykonawcy mogg zaproponowac rozwigzania rownowazne o takich samych parametrach lub je przewyzszajace,
jednak ich obowigzkiem jest udowodnienie réwnowaznosci. W przypadku braku dokumentéw udowadniajacych
réwnowainos¢, Zamawiajacy przyjmie, ze oferta nie spetnia wymagan zaproszenia do sktadania ofert i zostanie
odrzucona.

5) W przypadku watpliwosci zwigzanych z réwnowaznoscia Zamawiajacy bedzie moégt poprosi¢ o dodatkowe
wyjasnienia do Wykonawcy i/lub niezaleznych jednostek badawczych mogacych potwierdzi¢ spetnienie
wymagari. Na etapie realizacji nalezy umozliwi¢ weryfikacje dostarczanego sprzetu i w przypadku stwierdzenia
niezgodnosci, mozliwe jest wstrzymanie cate] dostawy wraz z nakazem natychmiastowe] wymiany na koszt
i odpowiedzialnos¢ Wykonawcy.

6) Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rGwnowazne opisywanym przez zamawiajgcego, jest obowigzany
wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy, spetniaja wymagania okreslone przez zamawiajacego”.
Réwnowaznos¢ pod wzgledem parametréw technicznych, uzytkowych oraz eksploatacyjnych ma w szczegdlnosci
zapewnic uzyskanie parametréw technicznych nie gorszych od zatozonych w niniejszym zaproszeniu.

7) W przypadku zastosowania sprzetu rownowaznego Zamawiajacy:

a) wymaga od wykonawcy ztozenia wraz z ofertg zestawienia sprzetéw zamiennych w stosunku do dokumentacji.
Nie ztozenie takiego zestawienia oznacza, ze wykonawca zastosuje sprzet i rozwigzania podane
w szczegotowym opisie przedmiotu zamodwienia;

b) nie dopuszcza zastosowania przez Wykonawce rozwigzan réwnowaznych innych, niz okreslonych w ofercie
wykonawcy.

. Termin realizacji zamodwienia:

Rozpoczecie: Od dnia zawarcia umowy
Zakonczenie: 12 m-cy od dnia podpisania umowy

. Termin ptatnosci: 30 dni od daty otrzymania faktury
. Wyjasnienia tresci zaproszenia oraz jego zmiana

. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zaproszenia do skfadania ofert.

. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwfocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.
. Treé¢ pytan wraz z wyjaénieniami Zamawiajgcy udostepnia na stronie prowadzonego postepowania bez
ujawniania Zrddta zapytania.

. Wszelkie wyjasnienia, zmiany tresci zaproszenia do sktadania ofert oraz inne informacje zwigzane z niniejszym
postepowaniem, Zamawiajgcy bedzie zamieszczat wytgcznie na stronie prowadzonego postepowania.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic tres¢ zaproszenia
do skfadania ofert. Dokonang zmiane tresci zaproszenia Zamawiajacy udostepnia na stronie prowadzonego
postepowania.

. Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

—  w zakresie przedmiotu zamdwienia p. Karolina Chamska, tel. (76)72 82 828,
—  w zakresie procedury udzielenia zamdwienia p. Agnieszka Krawczyk tel. (76) 72 82 816;



7. Termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadac do dnia 14 lipca 2023r. do godziny 9:00, wytacznie za posrednictwem:
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat.glogow

8. Sposdb komunikacji:

1)
2)

4)
5)
6)
7)

1)

2)

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym skfadanie ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentéw lub o$wiadczeri migdzy zamawiajagcym a wykonawcg, odbywa sie przy uzyciu
Srodkéw komunikacji elektronicznej, tj.:

a) za posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/powiat.glogow

b) poczty elektronicznej: rz@powiat.glogow.pl

. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sig, aby komunikacja miedzy zamawiajacym a

wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sa w
formie elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomoéé do
zamawiajgcego”. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomoéé
do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie¢ komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajacego.
Zamawiajgcy dopuszcza, opcjonalnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej. Adres poczty
elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami: rz@powiat.glogow.pl

. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem

platformazakupowa.pl.

. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci bezposrednio

na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajacego, gdyz system powiadomier moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020r. w sprawie sposobu

sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U.
z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

komputer klasy PC lub MAC o nastepujgce]j konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego
nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 0.,
wigczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTFS,
Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss)
generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie
internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin oraz uznaje go za wigzacy,

zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem. Instrukcja stanowi réwniez
zatacznik nr 19 do SWZ.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg korzystania z
platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem
terminu skfadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomo$é do zamawiajgcego”). Taka oferta
zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postgpowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek okreslony w art. 221 ustawy Pzp.



8. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnosci logowania,

sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci zaproszenia do sktadania ofert, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce
JInstrukcje dla Wykonawcdw" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje

9. Opis sposobu przygotowania oferty:

1)

2)

6)

Oferta wraz z zatgcznikami, pod rygorem niewaznosci, muszg by¢ ztozone w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej oraz podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty na platformie, odpowiedni podpis wykonawca sktada
bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu (opcja rekomendowana przez
platformazakupowa.pl).

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego

zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia
publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentdéw, ktére kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginaf
nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym

lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z
oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

Oferta powinna by¢:

sporzadzona na podstawie zatgcznikéw do niniejszego zaproszenia do sktadania ofert w jezyku polskim,
przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformazakupowa.pl,

podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
przez osobe/osoby upowazniona/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich plikéw musza
spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od
1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajgcy wymaga dofgczenia
odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow podpisu w formacie XAdES.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do sktadania ofert
zmieni¢ lub wycofaé oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukgji
zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

7)

8)

9)

10)

11)

Kazdy z wykonawcdw moze ztozyé tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajgcej
propozycje wariantowe spowoduje podlegac bedzie odrzuceniu.

Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby zrealizowac zamdwienie z
najwyzsza starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z
wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego sig wspdlnie z nim o
udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez
podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztoZenia,
zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500
MB.

Rozszerzenia plikow wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne z Zatgcznikiem nr 2 do
“Rozporzadzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla



12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagari dla
systemoéw teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xIs .xlsx .jpg (.jpeg) ze szczegélnym
wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z rozszerzen: .zip;
Ry 7

Wsréd rozszerzeri powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja: .rar .gif .bmp
.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry
wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktdry wynosi maksymalnie 5SMB,

W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego ze wzgledu na niskie
ryzyko naruszenia integralnodci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare
mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich
podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzyé
podpisem w formacie XAdES o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem
przekazywac facznie z dokumentem podpisywanym. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z
kwalifikowanym znacznikiem czasu.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé podpisy tego samego
rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do
problemodw w weryfikacji plikdw.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowal mozliwos¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

Osoba sktadajgcg oferte powinna byc osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscia dla podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia
publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakoriczenia przyjmowania ofert/wnioskéw.
Zamawiajacy rekomenduje ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifilkowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowaine bedzie z
koniecznoscig odrzucenia oferty.

10.Kryterium oceny ofert — Cena 100%

Cene na

lezy podac w PLN uwzgledniajgc wszystkie sktadniki wynikajgce z prawidtowego wykonania umowy.

Oferty oceniane beda pod wzgledem kryterium cenowego — cena brutto 100% = 100 pkt.

Kolejne

CN
co

oferty obliczane bedg proporcjonalnie wg wzoru

—cena oferty z najnizszg ceng,
— cena oferty badanej.

UWAGA:
Niniejsze zamdwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktdérego oferta uzyska najwyiszg liczbe punktéw w
ostatecznej ocenie punktowej.



11. Informacje o formalnosciach, jakie musz3 zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
W sprawie zamowienia publicznego

1.
2.

O terminie i miejscu zawarcia umowy Zamawiajgcy zawiadomi wybranego Wykonawce.

Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty
potwierdzajagce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentow zatgczonych do oferty. Umocowanie powinno zawieraé zakres czynnosci osoby wyznaczonej i czas
jego dziafania.

Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajgcego.

Postanowienia ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze dokonac¢ ponownego badania i oceny sposrdd pozostatych w postepowaniu
wykonawcow oraz wybra¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

12. Ochrona danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy Ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starostwo Powiatowe w Gtogowie reprezentowane przez
Staroste Gtogowskiego, z siedzibg w: 67- 200 Gtogdw, ul. Sikorskiego 21, tel. 76 72 82 800, e - mail:
starostwo@powiat.glogow.pl

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi osobowymi prosze kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony

Danych (I0D): e-mail: iod@powiat.glogow.pl 509 737 586

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beds w celu przeprowadzenia postepowania i udzieleniu zamdwienia,

prowadzeniu dokumentacji ksiegowo-podatkowej, archiwizacji danych, dochodzenia roszczen lub obrong przed

roszczeniami.

Podstawa przetwarzania danych osobowych jest:

o Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych.

o Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

o Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

o 6 pkt.1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze.

o 6 pkt.1 lit.b RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktorej
dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed zawarciem umowy.

Odbiorca lub kategorie odbiorcow: Podmioty upowaznione na podstawie zawartych umow powierzenia oraz

uprawnione na mocy obowigzujgcych przepiséw prawa. W szczegdlnosci osoby lub podmioty, ktdrym zostanie

udostepniona dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. -

Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdin. zm.) (Ustawa PZP). Zasada jawnosci ma

zastosowanie do wszystkich danych osobowych z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO

(szczegdlna kategoria danych).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania, po tym

czasie bedg przetwarzane przez okres wymagany przez odrebne przepisy obowigzujgacego prawa.

Posiada Pani/Pan prawo:

o Prawo iadania dostepu do danych (w przypadku, gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zada¢ od osoby, ktérej dane dotycza, wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu).

o Prawo zadania sprostowania danych (wykonanie tego obowigzku nie moie skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw).

o Prawo usuniecia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w ktdrych zostaty
zebrane lub w inny sposéb przetwarzane.

o Prawo zgdania ograniczenia przetwarzania (wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakoriczenie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego).




Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. W Polsce jest nim Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym réwniez
profilowaniu.

10. Administrator nie zamierza przekazywac Pani/Pana danych osobowych do paristw trzecich (tj. pafistw spoza

11.

12

Europejskiego Obszaru Gospodarczego obejmujgcego Unie Europejska, Norwegie, Liechtenstein i Islandie) lub
do organizacji miedzynarodowych.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy PZP, zwigzanych z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego.

13.Zamawiajacy nie dokona oceny oferty, ktdra nie spetni wymagan w zakresie opisu przedmiotu zamodwienia
wynikajgcych z tresci zapytania ofertowego.

14,Szczegotowe informacje dotyczace wynagrodzenia za realizacje zadania okreslone w projekcie umowy, stanowiacej
zatacznik do zaproszenia.

15.Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem
udzielania zamdéwien publicznych w Starostwie Powiatowym w Gtogowie — warto$¢ zamodwienia nie przekracza
kwoty 130 000 zt.

16.Zamawiajacy wymaga aby oferta byta kompletna. Brak chociazby jednej pozycji z formularza ofertowego,
spowoduje odrzucenie oferty.

17.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

18. Kompletna oferta obejmuje:

a)
b)
c)
d)

Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

Zestawienie asortymentu wraz z opisem przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 2,
Oswiadczenie — zatacznik nr 4,

Dokument rejestrowy, tj. KRS lub CEIDG,

STAROSTA

aros wiak

(pieczed i podpis Zamawiajgcego)

W zatgczeniu:

Formularz oferty;
Zestawienie ofertowe;
Projekt umowy;
Oswiadczenie.

1.

2.
3.
4




