
Załącznik nr 4 do postępowania KZ-22/2022 

 
 

WZÓR UMOWY 

 

Niniejszy załącznik nr 4 stanowi Wzór umowy w postępowaniu na: Świadczenie usług 

pocztowych dla Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczyków we 

Wrocławiu. 

 

Zamawiający zastrzega sobie, że ostateczna treść umowy w stosunku do przygotowanego 

przez Zamawiającego wzoru może ulec zmianie, jednakże wyłącznie w zakresie 

niezmieniającym istotnych warunków SWZ oraz złożonej oferty. 

 

Umowa nr …… 
 
zawarta w dniu …………….. 2023 r. we Wrocławiu, pomiędzy: 
 
AKADEMIĄ WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM POLSKICH OLIMPIJCZYKÓW WE 
WROCŁAWIU z/s al. Ignacego Jana Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław, NIP: NIP: 896-00-
07-519 
reprezentowaną przez :  
1) …………………………………………. 
2) …………………………………………. 
3) …………………………………………. 
- zwaną dalej „Zamawiającym” 
 
a   
………………………………………………..………………………….. …………………………………,  
…………………………………………………………………… NIP: …………………………………… 
reprezentowanym przez: 

1) .............................................. 
- zwanym dalej „Wykonawcą” 
 
zwanymi dalej „Stronami o następującej treści: 

 
PREAMBUŁA 

Podstawę zawarcia umowy stanowi wynik postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego nr KZ-22/2022 przeprowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji, 

na podstawie Ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
(t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710 z późn. zm.), zwaną dalej „Ustawą” 

 
§ 1 

1. Przedmiotem umowy są usługi pocztowe w rozumieniu art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 23 
listopada 2012 roku Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896), polegające na 
świadczeniu usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Akademii 
Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczyków we Wrocławiu, w zakresie 
przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych i kurierskich oraz 
paczek zgodnie z załącznikiem nr 1 do umowy (Oferta Wykonawcy), załącznikiem nr 2 
do umowy (Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia) oraz załącznikiem nr 3 
do umowy (Zestawienie cenowe). 

2. Usługi pocztowe, o których mowa w powyższym ust. 1 realizowane będą sukcesywnie 
oraz w ilościach zależnych od potrzeb Zamawiającego na warunkach określonych 
w umowie oraz zgodnie z przepisami określonymi w: 
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a) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j. Dz. U. z 2022 r., 
poz. 896), 

b) międzynarodowych przepisach pocztowych, ratyfikowanej umowie 
międzynarodowej z dnia 11 października 2015 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 1522), 
Regulaminu Poczty Listowej z dnia 21 czerwca 2007 r. (Dz.U. z 2007 r, nr 108, 
poz. 744), Regulaminie dotyczącego Paczek Pocztowych z dnia 21 czerwca 
2007 r. (Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 745) – w przypadku usług pocztowych 
w obrocie zagranicznym, 

c) innych aktach prawnych związanych z realizacją usług będących przedmiotem 
umowy, wydanych na podstawie ustawy Prawo Pocztowe, 
a także w Regulaminie wewnętrznym Wykonawcy w zakresie, w jakim jego 
postanowienie nie są sprzeczne  z treścią postępowania oraz przepisami 
prawa. 

3. Wobec powyższego, Strony oświadczają, iż integralną część niniejszej umowy 
stanowią: 

a) Oferta Wykonawcy jako załącznik nr 1 do umowy; 
b) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia jako załącznik nr 2 do umowy, 
c) Zestawienie cenowe jako załącznik nr 3 do umowy. 
d) Cennik opłat Wykonawcy na usługi krajowe i zagraniczne niewymienione 

w Zestawieniu cenowym jako załącznik nr 4 do umowy 
e) Regulamin świadczenia usług pocztowych jako załącznik nr 5 do umowy, w tym 

pozostałe załączniki z niego wynikające. 
4. Szczegółowy wykaz usług wraz z podziałem na rodzaj przesyłek oraz ich szacowaną 

liczbą zawiera Zestawienie cenowe, który stanowi załącznik nr 3 do niniejszej umowy. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania zawartej w wyniku 
niniejszego postępowania umowy w całości lub w części, a wskazane w załączniku 3 
liczby sztuk nie mogą stanowić dla Wykonawcy podstawy do dochodzenia 
jakichkolwiek roszczeń odszkodowawczych wobec Zamawiającego. Rzeczywista ilość 
i rodzaj przesyłek w trakcie realizacji umowy wynikać będzie z potrzeb Zamawiającego. 

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zamówienia przesyłki nieuwzględnionej 
w załączniku 3, wówczas koszt takiej przesyłki będzie odpowiadał cenie obowiązującej 
w dniu złożenia zamówienia, podanej w powszechnie dostępnym cenniku Wykonawcy. 

6. Zamawiający zastrzega, że łączna wartość przesyłek nie przekroczy maksymalnego 
wynagrodzenia Wykonawcy wskazanego w § 6 ust. 1 szacunkowej ceny ofertowej 
brutto, w terminie obowiązywania umowy określonym w § 5. 

 
§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy ściśle według wskazanych 
w umowie załączników w sposób staranny i profesjonalny. 

2. Wykonawca zobowiązuje się dostosować do wszystkich zaleceń, wydawanych 
w związku z prawidłowym wykonywaniem przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialność, za wszelkie szkody zawinione lub niezawinione, 
wyrządzone w mieniu Zamawiającego przez osoby działające w jego imieniu 
w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy. 

 
§ 3 

1. Z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania usług pocztowych objętych 
niniejszą umową Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie na podstawie 
przepisów zawartych w Rozdziale 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo 
Pocztowe. 

2. Do reklamacji, o których mowa w ust. 1 zastosowanie mają przepisy Rozporządzenia 
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji 
usługi pocztowej  (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 474). 
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3. Strony umowy zobowiązują się do zachowania w poufności wszelkich informacji, 
w szczególności informacji dotyczących danych osobowych, w których posiadanie 
weszły lub wejdą w związku z realizacją niniejszej umowy. Strony umowy zobowiązują 
się również do zachowania w tajemnicy oraz odpowiedniego zabezpieczenia wszelkich 
dokumentów przekazanych przez druga stronę. Uzyskane informacje oraz otrzymane 
dokumenty mogą być wykorzystane wyłącznie w celach związanych z realizacją 
przedmiotu umowy. 

 
§ 4 

1. Zamawiający zgodnie z art. 438 ust. 1 w zw. art. 95 ust. 1  Ustawy określa wymóg 
zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o pracę 
osobę/osób wykonującą/ych czynności związane ze sprawowaniem opieki i nadzoru 
nad realizacja umowy, albowiem wykonywanie tych czynności polega na wykonywaniu 
pracy w sposób określony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy 
(t.j. DZ. U. z 2022r., poz. 1510, z późn. zm.). 

2. Wykonawca wskazując w § 9 ust. 1 lit b) osobę do sprawowania opieki i nadzoru nad 
realizacją umowy oświadcza, ze jest ona zatrudniona na podstawie umowy o pracę w 
wymiarze 1 etatu. 

3. W trakcie realizacji zamówienia, na każde wezwanie Zamawiającego i w wyznaczonym 
w tym wezwaniu terminie, w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących 
wskazane powyżej czynności w trakcie realizacji zamówienia - Wykonawca przedłoży 
Zamawiającemu (zgodnie z jego wyborem, oznaczonym w wezwaniu): 

a) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie 
umowy o pracę osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie 
Zamawiającego, 

b) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i 
zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres 
rozliczeniowy, 

c) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub 
podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 
pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający 
ochronę danych osobowych pracowników, 

d) poświadczone za zgodność z oryginałem kopię umowy o pracę pracownika. 
4. W przypadku zmiany przez Wykonawcę osoby wskazanej w § 9 ust. 1 lit b) Wykonawca 

ma obowiązek wykazać, że nowa osoba do sprawowania opieki i nadzoru nad 
realizacją umowy będzie zatrudniona na podstawie umowy o pracę. 

 
§ 5 

1. Umowa zostaje zawarta na czas określony 24 miesięcy, począwszy od dnia 1 lutego 
2023 r. do dnia 31 stycznia 2025 r. lub do wyczerpania wartości umowy, o ile do jej 
wyczerpania dojdzie szybciej. 

2. W przypadku niezrealizowania wartości umowy, Zamawiający przewiduje możliwość 
jej przedłużenia na okres ustalony z Wykonawcą. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do odbioru jeden raz dziennie przesyłek przyjętych do 
wyekspediowania z Kancelarii Ogólnej Zamawiającego, zlokalizowanej w siedzibie 
Zamawiającego we Wrocławiu przy al. I.J. Paderewskiego 35 w budynku 
Wielofunkcyjnej Hali Sportowej pok. 63. Odbiór przesyłek będzie odbywał się od 
poniedziałku do piątku, w godz. 12.00 – 14.00. 

 
 

§ 6 
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1. Strony zgodnie ustalają, że kwota za wykonanie w maksymalnym zakresie przedmiotu 
umowy wynosi ………….. zł brutto (słownie: ………………zł brutto) w tym netto: ………. zł 
(słownie: …………… zł netto), należny podatek VAT …………… zł (słownie: …………zł VAT): 

2. Zamawiający będzie płacić za faktycznie wykonane usługi zgodnie z cenami 
jednostkowymi brutto określonymi dla danych pozycji w Zestawieniu cenowym oraz w 
Cenniku opłat Wykonawcy w rozliczeniach miesięcznych. 

3. Usługi, o których mowa w § 1 niniejszej umowy, świadczone są przez Wykonawcę w 
okresach rozliczeniowych obejmujących jeden miesiąc kalendarzowy. Po zakończeniu 
każdego miesiąca kalendarzowego Wykonawca sporządzi zestawienie określające 
ilości przesyłek faktycznie nadanych oraz zwróconych, a także sumę należnych 
Wykonawcy od Zamawiającego opłat pocztowych. Wykonawca za wykonanie 
przedmiotu umowy wystawi Zamawiającemu fakturę w terminie do 7 dni od 
zakończenia okresu rozliczeniowego. 

4. Zamawiający oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną (na adres e-
mail: ………………………………………..) faktur wystawionych przez Wykonawcę zgodnie 
z obowiązującymi przepisami, w formacie PDF. 

5. Wszystkie oferowane ceny jednostkowe brutto usług podanych w Zestawieniu 
cenowym oraz w Cenniku opłat Wykonawcy będą obowiązywać w całym okresie 
ważności umowy z zastrzeżeniem postanowień § 8 ust. 2 lit. a)-c). 

6. Termin płatności za wykonaną usługę strony ustalają w terminie do 21 dni od daty 
wystawienia faktury. 

7. Zamawiający będzie płacić Wykonawcy, na podstawie częściowych faktur VAT w 
rozliczeniach miesięcznych za usługi już zrealizowane zgodnie ze złożonymi 
zamówieniami. 

8. Płatności za wykonywanie przedmiotu umowy będą dokonywane przez 
Zamawiającego przelewem na konto Wykonawcy wskazane w fakturze. Za dzień 
zapłaty wynagrodzenia uznaje się dzień wpływu na rachunek bankowy Wykonawcy. 

9. Zastrzega się, że w przypadku korzystania przez Zamawiającego z usług nie ujętych 
w Zestawieniu cenowym, podstawą rozliczeń będą ceny zawarte w Cenniku opłat 
Wykonawcy usług krajowych i zagranicznych, stanowiącym Załącznik nr 4 do niniejszej 
umowy. 

10. Usługi pocztowe nie mające charakteru powszechnego oraz usługa odbioru 
korespondencji od Nadawcy podlegają opodatkowaniu podstawową stawką podatku 
VAT. 

11. Jeżeli w trakcie obowiązywania umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od 
towarów i usług, Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o 
podatek od towarów i usług według obowiązującej stawki zgodnie z postanowieniem 
§ 8. 

 
§ 7 

1. W razie niewykonania lub nienależytego wykonania umowy przez Wykonawcę, 
Zamawiającemu przysługuje odszkodowanie oraz inne roszczenia, na zasadach i w 
wysokości określonych w aktach prawnych wymienionych w § 1 ust. 2 umowy. 

 
§ 8 

1. Z uwagi na okres, na jaki niniejsza umowa zostaje zawarta Strony przewidują 
możliwość zmiany wysokości umówionego wynagrodzenia z przyczyn, o których 
mowa w art. 436 pkt 4 lit. b Ustawy, tj. w przypadku zmiany wynagrodzenia osoby do 
nadzoru nad realizacją umowy wskazanej w § 9 ust. 1 lit. b) zgodnie z poniższymi 
zapisami: 

a) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej 
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie art. 2 ust. 3–5 ustawy z dnia 10 
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października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (t.j. Dz. U z 2020 r., 
poz. 2207), 

b) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 
zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne, 

c) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, 
o których mowa w ustawie z dn. 4 października 2018 r. o pracowniczych 
planach kapitałowych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 46). 

2. Z uwagi na okres, na jaki niniejsza umowa zostaje zawarta Strony przewidują 
możliwość zmiany wysokości umówionego wynagrodzenia w przypadku: 

a) zmiany stawki podatku od towarów i usług, 
b) zmian uregulowań prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen za 

powszechne usługi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe, jak 
również gdy wynikają one ze zmiany taryfy zatwierdzonej przez Prezesa Urzędu 
Komunikacji Elektronicznej, 

c) gdy opłaty pocztowe wynikające ze zmian taryf lub Regulaminu Wykonawcy 
będą niższe od cen wynikających z przedłożonej oferty, Wykonawca ma 
obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty 
pocztowe dla usług, wynikających ze swojego aktualnego Cennika lub 
Regulaminu. 

3. Przez zmianę wysokości umówionego wynagrodzenia, o której mowa w ustępie 
powyżej rozumie się zmianę prowadzącą zarówno do podwyższenia, jak i do obniżenia 
wysokości umówionego wynagrodzenia. 

4. Wprowadzenie zmian określonych w ust. 1 i 2 powyżej wymaga złożenia przez 
Wykonawcę uzasadnionego, pisemnego (pod rygorem nieważności) wniosku oraz 
zgody Zamawiającego, chyba że zmiana dotyczy sytuacji opisanych w ust. 2 lit. b) i c) 
(zmiany w  zakresie cen usług pocztowych), wówczas wystarczającym dokumentem 
jest pisemna informacja przekazana Zamawiającemu przez Wykonawcę. 

5. W terminie 7 dni roboczych od dnia otrzymania wniosku, o którym mowa w ust. 4 
powyżej, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o sposobie rozpatrzenia wniosku. 
Niezwłocznie po otrzymaniu informacji o uwzględnieniu (w całości lub części) wniosku 
Wykonawcy – strony zawrą aneks do umowy, w formie pisemnej pod rygorem 
nieważności. 

6. Ciężar udowodnienia, że podnoszona przez Wykonawcę okoliczność wpływa na wzrost 
kosztów wykonania przez niego zamówienia, spoczywa na Wykonawcy. 

7. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 lit. a) powyżej zmiana wysokości umówionego 
wynagrodzenia będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu Umowy 
niezrealizowanej po dniu wejścia w życie przepisów zmieniających stawkę podatku od 
towarów i usług. W takim przypadku wartość wynagrodzenia netto nie zmieni się, a 
jedynie wartość pozostałego do wypłaty wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona z 
uwzględnieniem nowej stawki podatku od towarów i usług. 

8. W przypadkach, o których mowa w ust. 1 powyżej Wykonawca obowiązany jest 
dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, czy i w jakim zakresie 
okoliczności tam wymienione mają wpływ na koszty wykonania przez niego 
zamówienia, w szczególności obowiązany jest przedłożyć zestawienia wynagrodzeń 
pracowników zatrudnionych do realizacji przedmiotu umowy wraz z określeniem 
zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane z realizacją 
przedmiotu umowy oraz wysokości wynagrodzeń odpowiadających temu zakresowi (w 
stanie sprzed zmian i po zmianach, o których mowa w ust. 1), jak również dowody 
ponoszenia kosztów, na zwiększenie których Wykonawca się powołuje. 

 
§ 9 

1. Osobami zobowiązanymi do nadzoru nad realizacją postanowień umowy są: 
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a) ze strony Zamawiającego: …………………………………… , tel. ……………………………, e-mail: 
………………………  

b)  ze strony Wykonawcy: …………………………………… , tel. ……………………………, e-mail: 
……………………… 

2. Zmiana osób wskazanych w ust. 1 nie wymaga podpisania pisemnego aneksu do 
umowy, a jedynie pisemnego poinformowania drugiej Strony. 

 
§ 10 

1. Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy z wybranym w wyniku niniejszego 
postępowania Wykonawcą, chyba że zajdzie co najmniej jedna z okoliczności 
wymienionych w  art. 455 Pzp lub zmiana dotyczy sytuacji opisanej w niniejszej 
umowie. 

2. Wszelkie zmiany treści umowy, poza zmianą osób wskazanych w § 9 ust. 1 umowy, 
wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. Wykonawca do czasu niezakończonych rozliczeń wynikających z realizacji umowy jest 
zobowiązany do informowania Zamawiającego o zmianie prawnej formy prowadzonej 
działalności gospodarczej, o wszczęciu postępowania układowego i upadłościowego 
oraz innych okolicznościach mających wpływ na sytuację ekonomiczną Wykonawcy, 
pod rygorem skutków prawnych zaniechania. 

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie będą miały przepisy 
Kodeksu cywilnego, o ile ustawa Prawo zamówień publicznych nie stanowi inaczej oraz 
przepisy ustawy Prawo Pocztowe w tym postanowienia Regulaminu świadczenia usług 
pocztowych, zaakceptowanych przez właściwy organ regulacyjny w rozumieniu ustawy 
- Prawo Pocztowe. 

5. Spory wynikające z niniejszej umowy będzie rozstrzygał Sąd powszechny właściwy ze 
względu na siedzibę Zamawiającego. 

6. Wykonawca nie może dokonać przelewu praw lub obowiązków wynikających z 
niniejszej umowy, bez uprzedniej zgody Zamawiającego, wyrażonej na piśmie pod 
rygorem nieważności. 

7. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym 
dla każdej ze stron.  
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