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Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

System ksiegowy wymagane minimalne parametry techniczne

W ramach przedmiotu zamoéwienia wymaga sie uruchomienia ustug ksiegowo-rozliczeniowo-informacyjnych
o ponizszych funkcjonalnosciach.

W ramach prowadzonego postepowania Zamawiajgcy wymaga modernizacji i rozbudowy obecnie
posiadanego Portalu Mieszkarica o nowe funkcjonalnosci:

1.
2.
3.

Umozliwienie wizualizacji informacji o wystawionym tytule wykonawczym.

Umozliwienie wizualizacji informacji o wystawionym upomnieniu.

Uruchomienie funkcjonalnosci dokonywania ptatnosci za podatki i optaty rozliczane w urzedzie.
Minimum wymaga sie dostarczenia rozwigzania umozliwiajgcego obstuge dwdch platform
ptatniczych (w tym nalezy wdrozy¢ co najmniej ptatnosci za obstugiwanych przez KIR).
Uruchomienie mechanizmu uwierzytelniania za pomocg Krajowego Wezta Tozsamosci - integracja
musi by¢ wykonana zgodnie z informacjami i wytycznymi zawartymi na stornie Ministerstwa
Cyfryzacji:  https://mc.bip.gov.pl/interoperacyjnosc-mc/wezel-krajowy-dokumentacja-dotyczaca-
integracji-z-wezlem-krajowym.html

Umozliwienie dziatania na urzgdzeniach mobilnych.

Docelowa wymagana funkcjonalnos¢ Portalu Mieszkarica po dokonaniu modernizacji:

Wymagania dotyczgce funkcjonalnosci:

1.

6.

System musi zapewnié zarzadzanie i administrowanie kontami uzytkownikéw przez wbudowany
panel administratora dostepny po zalogowaniu sie za pomoca loginu oraz hasta.

Ze wzgleddw bezpieczeristwa dostep na prawach administratora do systemu/portalu musi by¢
ograniczony do konkretnych ustawien sieciowych, np. zawezony do IP lub konkretnego stanowiska
komputerowego.

System musi zapewni¢ podglad listy uzytkownikow, ktérym udostepniono dostep do systemu, wraz
z danymi dotyczacymi, nazwy, daty utworzenia konta, statusu.

Administrator ma podglad do informacji o prébach logowania do systemu ze wskazaniem
identyfikatora, daty, adresu IP z ktérego nastgpito potgczenie do systemu.

Dostarczone rozwigzanie w zakresie obstugi administratora musi posiada¢ funkcjonalnosé co
najmniej:

a. Zarzadzania kontem / kontami administratora z mozliwoscia osobnego przydzielania
uprawnien dla catosci portalu/systemu oraz procedur i uzytkownikéw. W tym celu musi
wymagaé co najmniej informacji: rola konta, nazwa uzytkownika, hasto,

b. Podgladu listy uzytkownikéw, ktérym udostepniono dostep do systemu, wraz z podgladem
statutu tj. co najmniej identyfikatora, nazwy, daty utworzenia konta oraz informacji czy
konto jest aktywne, zawieszone wraz z mozliwoscig okreslenia statusu na co najmniej
(zablokowany, usuniety, aktywny).

System musi posiada¢ funkcjonalnos$¢ zabezpieczenia przed ewentualnym dokonaniem zmian,
modyfikacji przez uzytkownika, ktéry jest zalogowany na standardowe konto, bez uprawnien
administratora.
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System musi udostepniaé swojg tres¢ przy wykorzystaniu przeglagdarek www w trybie
responsywnym (Komputer PC, tablet, smartfon) dostosowujgc wyglad do rozdzielczosci ekranu.
System musi udostepniac dane po zalogowaniu sie uzytkownika na jego indywidualne konto.
System musi posiadac funkcjonalnos¢ wskazywania, ktdére z publikowanych ustug informacyjnych
wymagaja logowania za pomocg konta uzytkownika/ Profilu Zaufanego.
System musi posiada¢ funkcjonalno$¢ wyswietlania listy dostepnych elektronicznych ustug
informacyjnych oraz elektronicznych formularzy co najmniej w formie listy.
System musi posiadaé funkcjonalno$é wspodtpracy z relacyjng bazg danych klasy SQL w tym co
najmniej z jedng bazg ,,open source”.
System musi zapewniaé bezpieczenstwo w zakresie komunikacji (SSL).
System musi dokonywac¢ wizualizacji danych za pomocg tabel i pél informacyjnych pogrupowanych
ze wzgledu na obszary pobierane z obecnie uzytkowanego przez Zamawiajgcego systemu
dziedzinowego autorstwa firmy Korelacja Sl, ktérych dotycza dla kazdej kartoteki w obszarach:
e. Podatku od Srodkéw Transportu
f. Podatkéw lokalnych (rolny, lesny, od nieruchomosci) dla oséb fizycznych i prawnych
g. Ewidencji Optat za Gospodarowanie Odpadami Komunalnymi
h. Zwrotu akcyzy zawartej w cenie oleju napedowego
i. Optatlokalnych
j.  Ewidencji Ludnosci
Dane do wizualizacji (zawierajace indywidualne informacje) muszg by¢ pobierane automatycznie z
obecnie uzytkowanych przez Zamawiajgcego systeméw dziedzinowych i udostepniane tylko w
odniesieniu do konta danego podatnika i po jego uwierzytelnieniu za posrednictwem Krajowego
Wezta Identyfikacji Elektronicznej/ profilu zaufanego.
System musi pobiera¢ dane z poszczegdlnych uzytkowanych obecnie przez Zamawiajgcego
obszaréw systemu dziedzinowego obejmujgc swym zakresem co najmnie;j:
a. Podatek od Srodkéw Transportowych:
=  Wykaz pojazddéw zgodnie ze ztozong deklaracja,
= Sprawdzenie zobowigzan wobec Urzedu w zakresie optat za podatek od srodkéw
transportowych,
® Integracje z systemem ptatnosci elektronicznych, ktéry realizuje wpfaty
bezposrednio na rachunek urzedu.
b. Podatki wobec gminy:
= Sprawdzenie stanu posiadania podatnika,
= Sprawdzenie naliczonego podatku (wymiar podatku),
= Sprawdzenie zobowigzan wobec Urzedu Gminy,
® |Integracje z systemem ptatnosci elektronicznych, ktdéry realizuje wpfaty
bezposrednio na rachunek urzedu.
c. Ewidencja opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi:
= Sprawdzenie danych zawartych uméw na wywozenie odpaddw,
= Sprawdzenie wystawionych przypiséw / kwot do zaptaty,
= Sprawdzenie zobowigzan wobec Urzedu z tytutu rozliczen za odpady komunalne,
= |Integracje z systemem ptatnosci elektronicznych, ktdry realizuje wptaty
bezposrednio na rachunek urzedu
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d. Zwrotu akcyzy zawartej w cenie oleju napedowego
a. Podglad danych dotyczacych wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego w
cenie oleju napedowego
e. Optaty Lokalne
b. Sprawdzenie naliczonych optat,
c. Sprawdzenie zobowigzan wobec Urzedu,
d. Integracje z systemem pfatnosci elektronicznych, ktéry realizuje wptaty
bezposrednio na rachunek urzedu.
f. Ewidencja Ludnosci:
Statystyki mieszkaricow w podziale na wiek i pte¢,
Informacja o najpopularniejszych imionach,
Informacja o liczbie mieszkancéw/wyborcéw w danych wyborach,

S@m oo

umozliwia¢ sprawdzanie aktualnosci adresu czasowego.

umozliwia¢ sprawdzenie mozliwosci odbioru dowodu osobistego,
umozliwiaé weryfikacje nadania numeru PESEL,

—

k. umozliwia¢ sprawdzenie obwodu/okregu i numeru na licie wyborczej w danych
wyborach.

System musi posiada¢ mozliwos¢ podgladu przeprowadzonych (udanych, nieudanych, przerwanych)
operacji ptatnosci internetowych z informacja o kwocie, dacie i statusie ptatnosci.

System musi obstugiwaé indywidualne konta bankowe w celu rozréznienia poszczegdlnych
rodzajow ptatnosci i ich automatycznego ksiegowania po odnotowaniu na koncie bankowym
urzedu, w systemie dziedzinowym odpowiedzialnym za cze$¢ ksiegowa - rozliczeniowa (System
musi umozliwia¢ przeprowadzanie ptatnosci internetowych z uwzglednieniem mechanizméw
ptatnosci masowych gwarantujgc identyfikacje wptat z elektronicznych wyciggéw bankowych na
podstawie indywidualnego numeru rachunku bankowego przypisanego do pfatnika i danej
naleznosci).

System musi posiadac przejrzystg prezentacje naleznosci z uwzglednieniem sald poszczegdlnych rat,
termindw ich ptatnosci oraz wysokosci odsetek wraz z kosztami upomnien.

System musi zapewnia¢ wyliczanie ogdlnej kwoty naleznosci.

System musi umozliwia¢ dokonywanie wptat dla uzytkownikéw zalogowanych.

System w zakresie wnoszenia opfat za naleznosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych musi by¢
zintegrowany co najmniej dwoma systemami ptatniczymi w tym obligatoryjnie z rozwigzaniem
Krajowej Izby Rozliczenn - (PayByNet). Systemy ptatnicze muszg posiadaé zezwolenie Komisji
Nadzoru Finansowego na $wiadczenie ustug ptatniczych w charakterze krajowej instytucji ptatniczej
lub realizowac bezposrednie ptatnosci z konta ptatnika na rachunek urzedu.

Dostep do systemu musi by¢ zapewniony takze z urzadzen mobilnych w zakresie dostepu do
informacji zobowigzaniach, dokonywania ptatnosci (rozwigzanie musi dziata¢ w trybie
responsywnym dopasowujgcym sie do rozdzielczosci ekranu).

System musi zapewnic¢ obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ komunikacji z mieszkancami w oczekiwanym zakresie z
wykorzystaniem wielu drég komunikacji elektronicznej.
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25. System musi umozliwia¢ wysytanie drogg elektroniczng wiadomosci o waznych wydarzeniach i

przedsiewzieciach realizowanych przez Urzad, zagrozeniach, czy indywidualnych sprawach
zwigzanych z obstuga obywateli oraz prowadzenie konsultacji spotecznych.

26. System musi umozliwiaé wysytanie informacji za posrednictwem SMS/ eMail.

Wymagania bezpieczenstwa (Wymagania niefunkcjonalne):

System musi posiadac zabezpieczenia co najmniej przed nastepujacymi zagrozeniami:

Utrata danych w przypadku awarii serwera aplikacji. Zabezpieczenie musi zapobiegac¢ utracie danych
zgromadzonych i juz przekazanych do bazy danych poprzez system tworzenia kopii zapasowych.
System musi umozliwia¢ automatyczne tworzenie kopii zapasowych danych na odseparowane od
niej pamieci masowe, z czestotliwosciag zaplanowang przez administratora (co najmniej raz w
tygodniu).

Utrata danych lub ich spdjnosci. Zabezpieczenie musi zapobiegac utracie danych lub ich spdjnosci, w
tym m.in. w przypadku jednoczesnej pracy wielu uzytkownikéw z tym samym zakresem danych.
Utrata globalnego dostepu do aplikacji w przypadku awarii pojedynczej stacji roboczej.
Zabezpieczenie musi zapobiega¢ utracie dostepu do aplikacji wszystkich pozostatych stacji
roboczych.

Nieuprawniony dostep do danych i funkcji. Zabezpieczenie musi zapobiega¢ nieuprawnionemu (a
okreslonemu w konfiguracji uprawnien przez administratora) dostepowi uzytkownikéw do danych i
funkcji aplikacji.

Wymagania technologiczne:
Architektura Aplikacji:

1.
2.

System musi dziata¢ w sieci LAN, oraz by¢ transakcyjny.

System musi umozliwiaé i realizowac bez znaczacej utraty wydajnosci jednoczesny dostep do danych
wielu uzytkownikom.

System musi wykorzystywac jednolity platforme bazodanowg do przechowywania parametréw
obiektow w niej gromadzonych i przetwarzanych (wszystkie komponenty muszg korzystaé z jednej
i wspolnej struktury tabel — w szczegdlnosci wszystkie parametry muszg by¢ zapisywane
i odczytywane z jednej bazy danych).

Zastosowana w systemie baza danych musi umozliwia¢ wykorzystanie co najmniej: podzapytan,
spojnosci danych i kluczy obcych, indeksdow w zakresie wyszukiwania oraz sortowania, sekwencji,
widokdw, definiowania typéw danych.

System musi by¢ skalowalny co najmniej w zakresie liczby jednoczesnie obstugiwanych
uzytkownikow.

System musi zachowywac niezaleznos¢ dziatania od wadliwych segmentéw. Komputery, tgcza czy tez
dane objete awarig nie mogg uniemozliwia¢ dziatania aplikacji w odniesieniu do komputeréw czy
danych ktére nie ulegty awarii. Zdolnos¢ dziatania aplikacji moze by¢ ograniczona tylko do danych
objetych awaria.

Warstwa kliencka:
Graficzny interfejs uzytkownika Aplikacji musi:

1.

2.
3.
4

By¢ polskojezyczny.

Umozliwiaé obstuge polskich liter.

Umozliwiaé sortowanie danych wg alfabetu polskiego.

Umozliwiaé dostep do wsparcia serwisowego za pomocg wbudowanego mechanizmu bezpiecznego
potgczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.
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Aktualnie w Gminie Muszyna eksploatowany jest pakiet systeméw dziedzinowych autorstwa firm:
Korelacja Systemy Informatyczne Sp z 0.0. oraz TG SOFT. Zamawiajgcy nie posiada autorskich praw
majatkowych do funkcjonujacego w urzedzie oprogramowania, nie posiada koddéw Zrédtowych
oprogramowania, a licencja posiadanego oprogramowania nie umozliwia mu modyfikacji kodow
zrédtowych. Wykonawca odpowiedzialny jest za dostawe w petni funkcjonujgcych rozwigzan
opisanych w niniejszym zatgczniku, w tym jezeli jest konieczne, pozyskanie niezbednych informacji
do realizacji zamodwienia, zawarcie koniecznych umaéw itp.

W ramach prowadzonego zamdwienia, w celu umozliwienia swiadczenia wskazanych w powyzszych
wymaganiach funkcjonalnosci z zakresu e-ustug ksiegowo-rozliczeniowo-informacyjnych, wymaga sie
osiggniecia ponizszych funkcjonalnosci w wymienionych ponizej obszarach:

Minimalne wymagania w obszarze ksiegowosci, budzetu i rozliczen

1. System musi umozliwia¢ obstuge finanséw i ksiegowosci gtéwnej jednostki budzetowej.

System musi umozliwiaé obstuge finanséw i ksiegowosci jednostek podlegtych / organizacyjnych.

3. System musi by¢é dedykowany dla Jednostek Samorzadu Terytorialnego i uwzglednia¢ specyfike

ksiegowosci budzetowe;.

4. System musi umozliwiaé prowadzenie ksigg finansowych stosownie do planu finansowego urzedu.

5. System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji operacji ksiegowych budzetu odbywajgca sie w oparciu

o plan kont i biezgce dowody ksiegowe.
6. System musi umozliwia¢ prowadzenie planu kont uwzgledniajgcego:
e konta bilansowe, na ktérych obowigzuje zapis dwustronny.
e konta pozabilansowe, na ktdrych prowadzi sie zapisy jednostronne.
e plan kont musi by¢ definiowalny przez uzytkownika i obejmowac:
a) konta syntetyczne — wg obowigzujgcego planu kont,
b) konta analityczne — wg potrzeb szczegétowej ewidencji zapewniajacej bezposredni dostep do
informaciji,
c) konta wg klasyfikacji budzetowej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz w zakresie
niezbednym do wykonania sprawozdan,
d) konta wg podziatki grup paragraféw wydatkowych,
e) klasyfikacje budietowg rozszerzong o rodzaje i numery zadan zdefiniowanych w planie
finansowym budzetu.

7. System musi byé w petni zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawnymi.

8. System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji dokumentéw wg schematu odpowiadajacego
rzeczywistej kolejnosci rejestrowania danych budzetowych, tj. projekt budzetu, plan dochodow /
wydatkéw budzetowych, rejestracja i ewidencja uméw oraz dokumentdw rozliczeniowych,
rozliczenia z kontrahentami, sprawozdawczos¢ budzetowa, sprawozdawczos¢ finansowa.

g

9. System musi umozliwiaé prowadzenie réwnolegtej ewidencji syntetycznej (konta ksiegi gtéwnej)
i analitycznej (wg klasyfikacji budzetowej).

10. System musi umozliwiaé¢ prowadzenie wykonania budzetu w uktadzie zadaniowym.

11. System musi umozliwia¢ prowadzenie budzetu w uktadzie zadaniowym.

12. System musi umozliwia¢ prowadzenie budzetu w uktadzie grup paragraféw wydatkowych.

13. System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji zmian w grupach paragrafow.

14. System musi umozliwiaé¢ prowadzenie ewidencji zmian w zadaniach w trakcie ich realizacji.

15. System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji projektéw realizowanych w ramach funduszy
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strukturalnych oraz unijnych.

System musi umozliwia¢ prowadzenie mozliwos$¢ prowadzenia ewidencji pozabilansowej.

System musi umozliwia¢ prowadzenie rejestru podatku VAT.

System musi umozliwiaé tworzenie sprawozdan budzetowych bezposrednio na podstawie dekretow
z kont ksiegowych.

System musi umozliwiaé¢ prowadzenie dziennikdw czgstkowych.

System musi umozliwia¢ weryfikacje poprawnosci wprowadzanych obrotéw celem ujmowania
w dziennikach tylko zapiséw sprawdzonych.

System musi posiada¢ mozliwos¢ petnego dostepu do danych archiwalnych, zarowno w ramach
biezgcego roku obliczeniowego jak i lat ubiegtych.

System musi umozliwia¢ rownolegta prace w roku biezgcym oraz poprzednim/ nastepnym.

System musi umozliwiaé sporzgdzanie zaawansowanych wydrukdw m. in. rachunku zyskow i strat,
bilansu Jednostki, zestawienie zmian w funduszu jednostki.

System musi posiada¢ mozliwos¢ prowadzenia ksiegowosci organu i ksiegowosci jednostki
budzetowej, a takze dowolnej jednostki podlegte;j.

System musi posiada¢ mozliwos¢ sprawdzenia przekroczenia planu na dowolny dzien.

System musi posiada¢ mozliwos¢ sprawdzenia przekroczenia planu w momencie ksiegowania
dekretu.

System musi posiada¢ mozliwosé biezgcej kontroli zaangazowanych srodkdw w odniesieniu do planu
finansowego.

System musi posiada¢ mozliwos¢ automatycznego sporzgdzania sprawozdan.

System musi posiadaé mozliwos¢ automatycznego przesytania sprawozdan do programu BESTI@
i SJO BESTI@.

System musi posiada¢ mozliwos¢ przesytania sprawozdar do dowolnego programu w formacie pliku
XML (format zgodny z Besti@).

System musi posiadaé mozliwos¢ tworzenia zestawiend zbiorczych z wybranych jednostek
z mozliwoscig wydruku.

System musi posiada¢ mozliwosc¢ obstugi kont w dowolnej walucie.

System musi posiadaé¢ mozliwos¢ automatycznego ksiegowania planu finansowego na kontach
pozabilansowych.

System musi posiada¢ mozliwos¢ wprowadzenia bilansu otwarcia w dowolnym momencie okresu
obrachunkowego.

System musi posiada¢ mozliwos¢ kopiowania planu kont z roku poprzedniego na biezacy.

System musi posiada¢ mozliwosé rdwnoczesnej pracy na poczgtku nowego roku w poprzednim
i nowym roku obrotowym (bez koniecznosci zamykania roku i wprowadzania BO).

System musi posiada¢ mozliwo$¢ ewidencji operacji finansowo- ksiegowych w dziennikach, ksiedze
gtéwnej, ksiegach analitycznych z dostepem do informacji za dowolny miesigc okresu
sprawozdawczego.

System musi posiadaé mozliwos¢ doktadnego przesledzenia historii transakcji i rozliczen
z kontrahentem jak réwniez wgladu w obroty kont, stanéw kont na dowolny dzien roku obrotowego
z uwzglednieniem dowolnego okresu.

System musi posiada¢ mozliwosc¢ przegladania dokumentéw wg rodzajow - analiza realizacji zadan.
System musi posiada¢ mozliwos¢ prowadzenia kartotek kontrahentdéw.

System musi posiada¢ mozliwos¢ automatycznego zamkniecia roku wraz z wykonaniem
przeksiegowan sald kont podanych przez uzytkownika (zgodnie z obowigzujgcym
ustawodawstwem).

System musi posiada¢ mozliwos$¢ automatycznego tworzenia bilansu otwarcia.

System musi posiada¢ mozliwos¢ automatycznego ksiegowania w miesigcu kolejnym, bez
koniecznosci zamykania poprzednich okresow ksiegowych.
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System musi posiada¢ mozliwosé automatycznego tworzenia i wydruku sprawozdan budzetowych
m.in. Rb 27s, RB 28s, Rb 50

System musi posiadac edytowalne w formie stownikéw dziatéw, rozdziatéw i paragraféw klasyfikacji
budzetowej, a takie posiada stownik planéw poszczegdlnych wydatkéw budzetowych (witasne,
zlecone, nie wygasajace).

System musi posiadac edytowalny stownik rodzajéow dokumentow.

System musi posiadaé mozliwos¢ podglagdu oraz udostepnia do podgladu w kazdym momencie
danych dla lat ubiegtych za dowolny okres.

System musi posiadaé mozliwos¢ automatycznego generowania i prowadzenia kont analitycznych
z numerem zawierajgcym klasyfikacje budzetowa.

System musi posiada¢ mozliwos¢ automatycznego filtrowania widocznych w oknie informacji
(zapiséw, kont, klasyfikacji budzetowej w czasie rzeczywistym) bezposrednio z tego okna
w programie w ktérym trwa praca.

System musi posiada¢ mozliwos¢ automatycznego wykazywania kwot planu, realizacji oraz
zaangazowania dla poszczegélnych pozycji budzetowych.

System musi posiadaé mozliwosé okreslenia zakresu prezentowanych danych (poszczegdlne zadania,
paragrafy, dziaty, rozdziaty).

System musi posiadaé¢ mozliwos¢ automatycznego importu dokumentéw planistycznych w uktadzie
zadaniowym (plan, zmiany do planu) z programu BESTI@ poprzez wczytanie wybranych plikéw
w formacie xml.

System musi posiada¢ mozliwos¢ definiowania regut dekretacji.

System musi posiadac podglad aktualnego planu budzetowego.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ wprowadzenia przez wydziat merytoryczny dodatkowego podziatu
planowanej kwoty wydatkéw na poszczegdlne zadania.

System musi posiada¢ mozliwos¢ automatycznego ksiegowania zobowigzania i zaangazowania.
System musi posiadaé¢ rozbudowany mechanizm automatycznego przenoszenia danych do nowo
otwartego roku budzetowego, podczas wykonywania operacji zamkniecia / otwarcia roku:

a) System posiada mozliwos¢ otwarcia nowego roku i przeniesienia danych - utworzenia
(Srodowiska pracy) kontekst i przeniesienia wszystkich danych do nowego roku;

b) System posiada mozliwo$¢ uzupetniania brakujgcych danych — uzupetnia dane w nowym
roku, o te ktére zostaty dodane w starym po ostatnim przeniesieniu (nie zmienia juz
istniejgcych);

c) System posiada¢ mozliwos¢ poprawiania istniejgcych danych — uwzgledniajgc poprawki
w starym roku danych, ktére juz zostaty wczes$niej przeniesione;

d) System posiada mozliwos$¢ otwarcia nowego roku bez przenoszenia danych - utworzenie
tylko kontekstu nowego roku;

System musi posiada¢ mozliwos¢ otwarcia jednoczesnie nowego roku budzetowego we wszystkich
jednostkach na raz.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ usuwania przy otwarciu roku nieuzywanych kont analitycznych.
Konta, ktére w obecnym roku widniejg w ewidencji kont analitycznych i nie sg uzywane, w nhowym
roku po uruchomieniu mechanizmu otwarcia roku majg zosta¢ pominiete.

System musi posiada¢ mechanizmy stuzgce do wystawiania faktury VAT i dokumentow korygujacych;
System musi by¢ dostosowany do obstugi Jednolitego Pliku Kontrolnego.

System musi posiada¢ funkcjonalnos¢ automatycznego naliczania odpowiedniego % podatku VAT
przy wystawianiu faktur i biezgcg kontrola naliczonego podatku VAT (od brutto, od netto).

System musi dostarcza¢ kompletng informacje dotyczacg faktury (numer, data, petna informacja
o kontrahencie sposéb i termin zaptaty, % podatku, terminy ptatnosci, wartos¢ faktury, wielkosc¢
naliczonego podatku itp.).

System musi umozliwia¢ drukowanie faktury z mozliwoscia podgladu przed wydrukiem.
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System musi umozliwia¢ wyszukiwanie kontrahentéw w kartotece dzieki filtrom wyszukiwania.
System musi umozliwiaé wykorzystanie stownikdw w trakcie wprowadzania danych.
System musi tworzy¢ zestawienia na podstawie wystawionych faktur.
System musi umozliwia¢ tworzenie wielu rejestrow faktur, ktére sg definiowane przez uzytkownika.
System musi umozliwia¢ prowadzenie wielu rejestréw VAT rownolegle.
System musi posiada¢ wbudowany mechanizm przekazywania plikéw JPK z jednostek podlegtych do
jednostki gtownej (w jednostkach podlegtych moga by¢ uzytkowane rozwigzania autorstwa réznych
dostawcow).
System musi posiadac funkcjonalnos¢ automatycznego scalania plikéw JPK.
System musi posiadaé funkcjonalnosé generowania plikdw JPK osobno dla réznych typdéw naleznosci
(np. osobno dla optat lokalnych, osobno dla pozostatych fv).
System musi posiadaé mozliwos¢ zarzadzania rolami i uprawnieniami dla uzytkownikéw
mechanizmu stuzgcego do przekazywania / wysytania jpk z podjednostek.
Mechanizm przekazywania plikdw JPK z podjednostek musi dziata¢ jako ustuga chmurowa.
System musi posiada¢ mozliwos¢ wysytania komunikatéw, przypomnien, informacji poprzez
generowanie wiadomosci email, do uzytkownikéw mechanizmu stuzacego do centralizacji JPK.
System musi posiada¢ obstuge statuséw dla przestanych plikébw JPK w tym co najmniej:
zaakceptowany, odrzucony, do modyfikacji, itp.
System musi generowac JPK Mag.
System musi obstugiwac obszar Gospodarki Magazynowej.
System musi pozwalaé¢ na dostosowanie unikalnosci nr inwentarzowego do potrzeb jednostki,
mozliwo$¢ ustalenia ich z doktadnoscig do rodzaju, klasyfikacji, grupy lub kartoteki (mozliwosé
nadawania kolejnych numerdw podpowiadanych w zaleznosci od wybranej unikalnosci, lub bez
podpowiadania, wéwczas mozna tworzy¢ nr inwentarzowe bardziej skomplikowane).
System musi pozwala¢ na drukowanie etykiet dla srodkéw zawierajgcych numer ewidencyjny i kod
kreskowy.
System musi pozwalac¢ na przeprowadzenie inwentaryzacji Srodkéw trwatych, réwniez przy uzyciu
czytnikéw koddw kreskowych i terminali.
System musi posiada¢ mozliwos¢ generowania wydrukdw oraz eksportu do pliku.
System musi pozwalac na opis cech srodka trwatego (poczawszy od rodzaju ewidencji, klasyfikacji, nr
inwentarzowego, nazwy, daty przyjecia do uzytkowania i wartosci poczgtkowej, do zdjecia ze stanu,
daty umorzenia, wyrdznika, danych dodatkowych, stawek amortyzacji, dziatu gospodarczego, i wielu
innych dodatkowych kolumn, mozliwych do wyswietlenia w kartotece srodkdw trwatych).
System musi pozwalaé na grupowanie srodkéw trwatych, np: ze wzgledu na pozycje w klasyfikacji
rodzajowej srodkéw trwatych, miejsca ich uzytkowania. W zaleznosci od zdefiniowanych wczesniej
stownikdw mozna narastajgco i malejgco grupowad wszystkie pozycje z kartoteki Srodkow trwatych.
System musi posiada¢ mozliwos¢ prowadzenia ewidencji miejsc uzytkowania srodkéw w ujeciu
historycznym (sledzenie zmian miejsc uzytkowania poprzez historie zmian wprowadzanych w srodku
trwatym za pomocg dowoddw ksiegowych).
System musi posiada¢ mozliwos¢ automatycznej ewidencji danych podatkowych (dochodowych)
w ksiegach rachunkowych.
System musi posiada¢ mozliwos¢ naliczenia i ksiegowania list ptac prowadzonych dla pracownikéw
Urzedu Miasta i Gminy Uzdrowiskowej Muszyna.
System musi posiada¢c wbudowany modut wymiany danych ksiegowych pomiedzy systemami
dziedzinowymi (obszar podatkow i optat lokalnych a ksiegowoscig budzetowg) o funkcjonalnosci nie
mniejsze niz:
a. Moduf musi umozliwiaé tworzenie automatycznych dekretéw ksiegowych tworzonych na
podstawie danych wprowadzonych do obecnie uzytkowanych systemdw stuzgcych do
naliczen podatkow i optat lokalnych.
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b. Modut musi umozliwia¢ ewidencje zapisow ksiegowych na kontach syntetycznych,
analitycznych i szczegétowych zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia
25.10.2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych
JST. (Dziennik Ustaw Nr 208, Poz. 1375)

¢. Moduf musi umozliwia¢ przygotowanie zestawienia obrotdow i sald dwustronnych.

d. Modut musi pozwala¢ na elastyczne definiowanie i przypisywanie ksigg pomocniczych do
obstugi poszczegdlnych rodzajow naleznosci.

e. Moduf musi pozwala¢ na wprowadzanie schematéw ksiegowych, z odrebng konfiguracjg dla
kwot gtdwnych, VAT oraz kwot pomocniczych.

f.  Modut musi obstugiwac¢ odrebne schematy dekretacji dla typdw wptat/zwrotow.

g. Modut musi umozliwiaé tworzenie dowolnej liczby dekretéw przypisanych do jednej
konfiguracji.

h. Modut musi pozwalaé na okreslanie termindw obowigzywania danego schematu dekretacji.

i.  Modut musi umozliwia¢ automatyczne tworzenie bilansu otwarcia.

j. Modut musi umozliwia¢ tworzenie dekretéw ksiegowych za dowolny okres w ramach
danego roku budzetowego.

k. Modut musi umozliwia¢ tworzenie automatycznych przeksiegowan.

I.  Modut musi posiada¢ mechanizmy zabezpieczajgce przed przenoszeniem danych, ktére nie
zostaty zatwierdzone w systemie Zzrédtowym.

m. Modut musi umozliwia¢ podglad i filtrowanie dekretéw ksiegowych oraz eksport danych do
arkusza kalkulacyjnego.

n. Modut musi posiadaé mechanizm wspomagajacy tworzenie kont analitycznych w oparciu o
zdefiniowany plan kont.

Obszar Planowania i realizacji budzetu Gminy (PiRB)

Wymagania prawne dla modutu budzetowego:

1.

vk wN

Ustawa o finansach publicznych

Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
Ustawa o ochronie danych osobowych

Ustawa o dostepie do informacji publicznej

Ustawa o funduszu soteckim

I.  Wymagania ogdlne:

1.
2.

Interfejs uzytkownika musi by¢ polskojezyczny i zapewnia¢ obstuge polskich liter

Do poprawnego dziatania modutu nie moze by¢ wymagana instalacja zadnych dodatkowych
narzedzi, wtyczek, pluginéw itp.

Do generowaniu dokumentéw przygotowanych w systemie nie moze byé wymagana instalacja
jakichkolwiek edytorow tekstowych czy arkuszy kalkulacyjnych. Generowanie wszelkich tresci musi
odbywac sie przy uzyciu wewnetrznych komponentéw systemu z mozliwoscig edycji tresci
bezposrednio w aplikacji.

II.  Wymagane funkcjonalnosci:

1. Aplikacja musi zapewnia¢ mozliwos¢ pracy nad budzetem na wszystkich kolejnych etapach jego

przygotowania jaki i realizacji przede wszystkim w uktadzie zadaniowym i dotyczy to zaréwno strony
wydatkowej jak i dochodowe;.
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Aplikacja musi zapewniaé mozliwo$¢ przygotowania dokumentéw planistycznych jak i zestawien czy
raportow z etapu realizacji budzetu zaréwno w ukfadzie zadaniowym jak i klasycznym, czyli w
uktadzie klasyfikacji budzetowe;.
Aplikacja musi umozliwiac tworzenie planéw finansowych w szczegétowosci klasyfikacji budzetowej
dziat, rozdziat, paragraf lub dziat, rozdziat, grupa paragraféw zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 18.07.2018 zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie szczegétowe] klasyfikacji
dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrddet
zagranicznych.
Musi by¢ zapewniona mozliwos¢ tworzenia i zarzgdzania rejestrem elementdéw struktury budzetu
zarowno dla strony dochoddw jak i wydatkéw.
Po stronie wydatkdw musi by¢ zapewniona mozliwos¢ budowania bardziej rozbudowanej struktury
umozliwiajgcej grupowanie i klasyfikowanie wydatkéw z wybranych obszaréw dziatalnosci na
kolejnych poziomach (co najmniej 4 poziomy klasyfikacji, tj. zadanie, podzadanie, dziatanie,
poddziatanie), umozliwiajacej zdefiniowanie konkretnych celéw budzetu zdefiniowanych zgodnie z
dokumentacjg okreslajgcy strategie jednostki samorzadu terytorialnego taka jak np. wieloletni plan
inwestycyjny, wieloletni plan finansowy czy strategia rozwoju.
Struktura strony wydatkowej budzetu musi zaczynaé sie od zadania jako najwyzszego i najbardziej
ogolnego elementu struktury opisujgcego w czytelny sposob dany zbidr wydatkow.
Na najwyzszym poziomie struktury wydatkéw musi by¢ zapewniona mozliwosé przypisania cech
charakterystycznych danej grupy wydatkéw takich jak:

a. Numer i symbol
Nazwa
Mozliwos¢ okreslenia czy zadanie jest zadaniem majgtkowym inwestycyjnym
Podstawa realizacji zadania
Cele
Zrédta finansowania
Okres realizacji umozliwiajacy zdefiniowanie ram czasowych realizacji zdania w latach jak tez

™ o oo T

mozliwo$¢ oznaczenia zadania jako state, cyklicznie powtarzajace sie w budzecie.

h. Rozdziat klasyfikacji budzetowej — wybierany z wbudowanego w system stownika
klasyfikacji.

i. Okreslenie miernikdbw realizacji zadania zaréwno jako wartosci skwantyfikowanych
posiadajgcych zdefiniowane jednostki miary jak i miernikéw zdefiniowanych opisowo.

j. Zdefiniowanie planowanych kosztéw realizacji zadania w poszczegdlnych latach poprzez
wprowadzenie kwot zobowigzan dla poszczegdlnych lat realizacji (w przypadku zadan ze
zdefiniowanymi ramami czasowymi realizacji jak i nie posiadajgcych tego parametru).

k. Dotaczanie plikdw zatacznikéw zaréwno tekstowych jak i graficznych.

Musi by¢ zapewniona mozliwos$¢ wyeksportowania struktury wydatkéow do pliku XML.

Rejestr zadan moze by¢ w dowolnym momencie rozbudowywany o nowe pozycje, ktére beda od
razu dostepne do uzycia na wszystkich etapach prac planistycznych jak i w czasie realizacji
uchwalonego budzetu.

10. Z poziomu rejestru musi by¢ zapewniona mozliwo$¢ wygenerowania zestawien prezentujgcych

zarowno catg strukture wydatkow jak i mozliwos¢ wygenerowania wydruku przedstawiajgcego
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informacje o wybranym zadaniu budzetu z mozliwoscig dotgczenia do niej informacji o elementach
struktury bezposrednio z nim powigzanych.

Musi by¢ zapewniona mozliwos$é wygenerowania Wieloletniego planu finansowego na wybrany rok
budzetowy w oparciu o informacje zdefiniowane dla wprowadzonych do rejestru zadan
wydatkowych.

Aplikacja musi posiadaé ewidencje dziatan budzetu, jako podstawowej jednostki planistycznej
budzetu zaréwno dla strony dochodowej jak i wydatkowej. Dla strony wydatkowej dziatania moga
by¢ elementem bardziej rozbudowanej struktury poprzez mozliwo$¢ powiazania z zadaniami
i podzadaniami budzetu jak i jeszcze bardziej szczegdtowo rozbite na poddziatania.

Rejestr dziatan musi zapewnia¢ mozliwos¢ poprawiania danych na zadanie uzytkownika, ale przy
jednoczesnej weryfikacji, czy zmiany jakie chce wprowadzi¢ uzytkownik w wybranej pozycji
wiaczonej juz do budzetu sg dopuszczalne, np. zmiana dziatania z majatkowego na biezgce
i odwrotnie itp.

Aplikacja musi zawiera¢ mechanizm umozliwiajgcy wprowadzenie nowego dziatania na w oparciu
o dane dziatania juz wczedniej zdefiniowanego jednoczesnie nie dopuszczajagc do tego, by
w systemie istniaty dwa identyczne dziatania.

Dla dziatania po stronie dochodowej musi by¢ mozliwosé zdefiniowania informacji co najmniej
takich jak:

a. Jednostka, komodrka organizacyjna lub stanowisko merytoryczne odpowiedzialne za

realizacje dziatania.

b. Unikalny symbol, ktérego jednym z elementédw sktadowych musi by¢ symbol jednostki lub
komorki organizacyjnej odpowiedzialne]j za realizacje dziatania, czy tez komadrki do ktorej
nalezy stanowisko wskazane wczesniej jako odpowiedzialne za dane dziatanie.

Nazwa dziatania dowolnie definiowana przez osobe wprowadzajgca dziatanie.
Opis dziatania.
Rozdziat klasyfikacji budzetowe;.

- 0 o o

Okres realizacji umozliwiajacy zdefiniowanie ram czasowych realizacji dziatania w latach jak
tez mozliwos$¢é oznaczenia dziatania jako state, cyklicznie powtarzajgce sie w budzecie.

Dla dziatania po stronie wydatkowej musi by¢é mozliwos$¢ zdefiniowania informacji co najmniej takich
jak:

a. Jednostka, komodrka organizacyjna lub stanowisko merytoryczne odpowiedzialne za

realizacje dziatania.

b. Nadrzedne elementy struktury wydatkow.

c. Unikalny symbol, ktérego jednym z elementéw sktadowych musi byé symbol jednostki lub
komorki organizacyjnej odpowiedzialnej za realizacje dziatania, czy tez komodrki do ktorej
nalezy stanowisko wskazane wczesniej jako odpowiedzialne za dane dziatanie.

Nazwa dziatania dowolnie definiowana przez osobe wprowadzajgcg dziatanie.
Opis dziatania.
Rozdziat klasyfikacji budzetowe;.

@ 0o

Okres realizacji umozliwiajgcy zdefiniowanie ram czasowych realizacji dziatania w latach jak
tez mozliwos$é oznaczenia dziatania jako state, cyklicznie powtarzajgce sie w budzecie.
h. Czy mamy do czynienia z dziataniem majgtkowym czy biezgcym.
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i. Oznaczenie warunku na etapie realizacji dziatania, wymuszajgcego w razie koniecznosci
wystawienie dokumentu deklaracji realizacji przed zaangazowaniem s$rodkéw dostepnych
na danym dziataniu.

j. Szczegétowa lista przedsiewziec i sposoby ich realizacji podejmowane na etapie realizacji
dziatania opisane paragrafem klasyfikacji budzetowej oraz parametrami umozliwiajgcymi
wyliczenie pracochtonnosci danego przedsiewziecia.

k. Zdefiniowanie planu wydatkdéw wg paragrafow klasyfikacji wskazanych w liscie
przedsiewzie¢ (paragrafy powtarzajace sie winny by¢ zgrupowane) na wszystkie lata
realizacji danego dziafania.

|. Okreslenie miernikéw realizacji dziatania zaréwno jako wartosci skwantyfikowanych
posiadajgcych zdefiniowane jednostki miary jak i miernikéw zdefiniowanych opisowo.

17. Dla kazdego dziatania wydatkowego musi byé mozliwos¢ dodania kolejnego nizszego szczebla
struktury i doprecyzowanie go poprzez wprowadzenie poddziatania, ktére automatycznie jest
przypisane do jednostki, komorki organizacyjnej lub stanowiska merytorycznego odpowiedzialnego
za realizacje dziatania, do elementéw struktury budzetu oraz ma automatycznie nadany mu unikalny
symbol sktadajacy sie z takich samych elementéw sktadowych jak w przypadku dziatania. Na liscie
dziatan prezentowane jest jako element powigzany bezposrednio z dziataniem, dla ktérego zostato
utworzone i musi by¢ mozliwe dla niego zdefiniowanie informacji takich jak:

a. Oznaczenie warunku na etapie realizacji dziatania, wymuszajgcego w razie koniecznosci
wystawienie dokumentu deklaracji realizacji przed zaangazowaniem srodkéw dostepnych
na danym dziataniu.

b. Szczegdtowa lista przedsiewziec i sposoby ich realizacji podejmowane na etapie realizacji
dziatania opisane paragrafem klasyfikacji budzetowej oraz parametrami umozliwiajgcymi
wyliczenie pracochtonnosci danego przedsiewziecia.

c. Zdefiniowanie planu wydatkdw wg paragraféw klasyfikacji wskazanych w liscie
przedsiewzie¢ (paragrafy powtarzajgce sie winny by¢ zgrupowane) na wszystkie lata
realizacji danego dziafania.

d. Okreslenie miernikdw realizacji dziatania zaréwno jako wartosci skwantyfikowanych
posiadajgcych zdefiniowane jednostki miary jak i miernikéw zdefiniowanych opisowo.

18. Dla kazdego dziatania wydatkowego musi by¢é mozliwos¢ przypisania dodatkowych komodrek
uprawnionych do realizacji tego dziatania.

19. Rejestr dziatan budzetu musi umozliwia¢ szybkie wyszukiwanie zaréwno poprzez mozliwosc
zdefiniowania ciggu znakdw, jaki moze wystepowac w poszczegdlnych podstawowych parametrach
dziatania, w tym takze ciagi liczbowe zaré6wno mogace wystepowac w polach lat realizacji dziatania
jak i w klasyfikacji budzetowe;.

20. Rejestr dziatarn musi dawac¢ mozliwos¢ stosowania filtrow, ktdrych parametry mogg zostac okreslone
np. poprzez wybranie okreslonych wartosci z list, zdefiniowanie przedziatow itp., przy czym uzyte
parametry filtrowania uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ zapamietac i uzywac ich w danym miejscu
takze podczas kolejnych sesji.

21. Aplikacja musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia planu zamdwien publicznych, na podstawie danych
wprowadzonych do rejestru dziatan.

22. Aplikacja musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania catej struktury Miasta poprzez zdefiniowanie struktur
organizacyjnych wszystkich jednostek organizacyjnych. Kazdej z jednostek organizacyjnych musi by¢
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mozliwe przypisanie komdérek organizacyjnych rdzinego stopnia w ramach, ktérych muszg by¢
zdefiniowane stanowiska.

Kazdemu stanowisku w strukturze organizacyjnej musi by¢ mozliwe przypisanie wybranego
uzytkownika, ktory bedzie mdgt wykonywac w systemie dziatania przewidzianego dla tego wtasnie
stanowiska zgodnie z nadanymi w systemie uprawnieniami. Jednoczesnie jeden uzytkownik moze
by¢ w systemie powigzany z wiecej niz jednym stanowiskiem (liczba powigzarn nie moze by¢
ograniczona) w réznych komérkach jak i réinych jednostkach budzetowych i w czasie pracy
w aplikacji moze sie miedzy nimi dowolnie przetgczac.

Aplikacja musi dopuszcza¢ mozliwos¢ przypisania do stanowiska pracownika jednostki
zdefiniowanego w systemie, ktéry nie bedzie uzytkownikiem aplikacji — nie bedzie miat mozliwosci
pracy w systemie.

W aplikacji powinna byé mozliwo$¢ zdefiniowania jednostek organizacyjnych stanowigcych tzw.
pozostaty sektor finanséw publicznych, przy czym jednostki te powinny by¢ przypisane do
okreslonego typu jednostki o ktdrych mowa w ustawie o finansach publicznych.

Dla jednostek zdefiniowanych w systemie stanowigcych tzw. pozostaty sektor finanséw publicznych
system musi umozliwia¢ wprowadzenie stanowisk, do ktérych mozliwe bedzie przypisanie
uzytkownikdw oraz nadanie im odpowiednich uprawnien, dzieki ktérym bedg mogli pracowad
w systemie nad budzetami danej jednostki.

W aplikacji musi by¢ realizowana mozliwos¢ ewidencji jednostek pomocniczych Miasta takich jak:
sotectwa, dzielnice, osiedla i inne. Dla kazdej ze zdefiniowanych jednostek pomocniczych musi by¢
mozliwe wprowadzenie informacji i danych o kadencjach rad jednostek oraz ich sktadzie jak tez
wprowadzanie informacji o liczbie ludnosci kazdej jednostki w poszczegdlnych latach.

Struktura organizacyjna moze by¢ eksportowana do pliku XML i eksport moze zawieraé jednoczesnie
catg strukture (wszystkie jednostki) lub tylko wybrang jednostke.

Uprawnienia w systemie muszg by¢ nadawane z poziomu struktury organizacyjnej. Uprawnienia
moga by¢ faczone w grupy i nadawane zaréwno komdrkom jak i poszczegdlnym jednostkom
grupowo lub indywidualnie, przy czym musi by¢ uwzglednione dziedziczenie uprawnien ale tylko
w ramach stanowisk w danej komérce.

Uprawnienia muszg regulowaé¢ mozliwos¢ wykonywania poszczegdlnych akcji w systemie jak tez
muszg panowac nad dostepem do danych — uzytkownicy dzieki uprawnieniom majg mieé dostep
tylko do tych informacji i mogg wykonywaé na nich tylko te operacje, na ktére pozwala im system
uprawnien.

W aplikacji muszg by¢ dostepne wbudowane dodatkowe ewidencyjne narzedzia wspomagajace
w postaci stownikow, rejestréw czy ewidencji, zawierajgcych dane co najmniej takie jak:

a. Dziaty klasyfikacji budzetowej wg aktualnie obowigzujacego rozporzadzenia w sprawie
klasyfikacji budzetowej — narzedzie musi dopuszcza¢ mozliwos$¢ edycji przez uprawnionego
uzytkownika systemu.

b. Rozdziaty klasyfikacji budzetowej wg aktualnie obowigzujgcego rozporzgdzenia w sprawie
klasyfikacji budzetowej — narzedzie musi dopuszcza¢ mozliwos$¢ edycji przez uprawnionego
uzytkownika systemu.

c. Paragraféw dochoddéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw wg aktualnie obowigzujgcego
rozporzgdzenia w sprawie klasyfikacji budzetowej — narzedzie musi dopuszcza¢ mozliwosé
edycji przez uprawnionego uzytkownika systemu.
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d. Prefiksy paragraféw wg aktualnie obowigzujgcego rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji
budzetowej — narzedzie musi dopuszcza¢ mozliwosé edycji przez uprawnionego
uzytkownika systemu

e. Grupy paragraféw nadane rozporzgdzeniem w sprawie klasyfikacji budzetowej. W ramach
tego narzedzia musi by¢ dopuszczona takze mozliwos¢ tworzenia dowolnej liczby i
dowolnie zbudowanych grup paragraféow z uzyciem zdefiniowanych w systemie paragraféow
i prefikséw. Grupy paragraféw powinny by¢ budowane w formie drzewa co umozliwi
stworzenie struktury przez wpisywanie grup paragraféw w innych grupach.

Klasyfikacja wydatkéw strukturalnych

g. Programy operacyjne finansowane z funduszy Unii Europejskiej jak i innych. Dla kazdej
pozycji musi byé mozliwos¢ zdefiniowania informacji o programie, priorytetach,
dziataniach, poddziataniach oraz (jesli dotyczy) kategorii interwencji funduszy
strukturalnych.

h. Zrédta przychodéw i kierunki rozchodéw wykorzystywane w celu rejestracji zaréwno
planowanych jak i realizowanych przychoddw i rozchodéw budzetu Miasta.

i. Teksty czesto wykorzystywane i powtarzane w réznych dokumentach tworzonych
w systemie z mozliwoscig okreslenia, w jakich typach dokumentéw dany tekst moze by¢
stosowany.

j. Zwroty stowne odmieniane w mianowniku, dopetniaczu i celowniku czesto wykorzystywane
i stosowane w dokumentach tworzonych w systemie dostepne do uzycia w szablonach
dokumentéw generowanych w aplikacji.

k. Dysponenci sSrodkéw — dotyczy zaréwno dysponentdw zasilajgcych budzet JST jak
i dysponentdw do ktérych sg odprowadzane srodki z budzetu JST

|. Podmioty stanowiace strony zawieranych umoéw, zlecen itp.

m. Towary i ustugi stanowigce dochody Miasta oferowane przez jednostki budzetowe Miasta.

n. Pozycje przychoddéw i kosztdw jednostek pozostatego sektora finansdw publicznych
definiowane dla kazdej z jednostek pozostatego sektora finanséw zdefiniowanych
w systemie — pozycje te majg pozwala¢ na definiowanie plandw finansowych kazdej
jednostki w oparciu o dane dla niej charakterystyczne.

0. Kwoty stawek niezbedne do rozliczania delegacji pracownikéw.

p. Stawki podatku VAT z mozliwoscig zdefiniowania wartosci stawek wraz z datami
obowigzywania.

g. Mierniki realizacji w formie stownika, grupowane wg rodzajow oraz dowolnie definiowanych
kategorii miernikdw i okreslonymi typami jednostek pomiarowych dla miernikdow
skwantyfikowanych.

32. W aplikacji musi funkcjonowac rejestr umozliwiajacy zdefiniowanie planowanych jak i realizowanych
przychodéw oraz rozchodéw budzetu. Dane wprowadzone w tym rejestrze muszg by¢ uwzgledniane
na etapach prac nad projektem budzetu jak i uchwatg budzetowa oraz uchwatg WPF oraz podczas
realizacji budzetu.

33. Aplikacja musi zapewnia¢ mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji umdéw zawieranych przez jednostki
w zapewniajgcej mozliwosci rejestracji uméw kosztowych réznego rodzaju, w tym m.in. uméw
wykonawczych, umoéw zleceniowych, umoéw o dzieto, umoéw dotacji, umdéw zlecen, umodw
bezterminowych, umoéw procentowych, porozumien.



Fundusze : Unia Europejska
EUrOPEjSkie Rzeczpospolita Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Przy rejestracji umowy musi by¢é mozliwos$é pobrania umowy zarejestrowanej w sprawie
prowadzonej w EZD z informacjami takimi jak: dane podmiotu bedgcego strong umowy, przedmiot
umowy, date umowy czy zatgczniki. Dostepna musi by¢ mozliwosé takie pobrania czy
zaktualizowania z dokumentu zarejestrowanego w sprawie prowadzonej w EZD tylko jednego,
wybranego z wyzej przedstawionych parametréw.

Kazda umowa musi posiadac swdj wtasny unikalny numer, a format numeracji moze by¢ ustalony na
etapie wdrozenia i moze sktada¢ sie z elementéw takich jak: numer umowy (lub numer aneksu
w przypadku rejestracji aneksu) rozumiany jako numer kolejny umowy w danym roku, numer
umowy w jednostce organizacyjnej w danym roku, numer umowy w komdrce organizacyjnej
w danym roku, symbol jednostki organizacyjnej, symbol komdrki organizacyjnej, oznaczenie roku
budzetowego.

Dla kazdej umowy musi by¢ wskazana komdrka organizacyjna odpowiedzialna za jej zawarcie. Jesli
dana komdrka nie odpowiada za realizacje danej umowy, lub oprécz niej za realizacje odpowiada
jeszcze inna/lub inne komdrka/i, system musi takze umozliwiac jej/ich wskazanie.

W kazdej umowie muszg by¢ zdefiniowane informacje dotyczagce przedmiotu umowy
z wyszczegblnionymi wszystkimi pozycjami oraz kosztami kazdej z nich.

Przy rejestracji umowy musi by¢ mozliwo$¢ zdefiniowania informacji o terminie ptatnosci
wynikajgcym z zapiséw umowy, a w przypadku uméw realizowanych na przestrzeni kolejnych lat
budzetowych musi by¢ mozliwos$¢ zdefiniowania rozbicia ptatnosci na kolejne lata.

Aplikacja musi zapewnia¢ mozliwos$é wprowadzenia informacji dotyczacych rodzaju oraz wielkosci
zabezpieczenia realizacji umowy jak i zabezpieczenia w ramach gwarancji czy tez na wypadek
roszczen. W przypadku zatrzymania zabezpieczenia, musi by¢ dostepna mozliwos¢ zdefiniowania
okresu zatrzymania liczonego od daty koricowego odbioru oraz data zwrotu zabezpieczenia.

Dla kazdej umowy powinna by¢ mozliwo$¢ powigzania jej z konkretnymi dziataniami budzetu oraz
mozliwosé stworzenia harmonogramu realizacji w podziale na lata realizacji umowy i w odniesieniu
do klasyfikacji budzetowe].

Uzytkownicy musza mieé dostep do informacji o zmianach, ktére byty dokonywane w umowie od
momentu jej zdefiniowania w systemie. Informacje o zmianie muszg zwiera¢ dane uzytkownika
dokonujgcego zmiany oraz date jej wprowadzenia.

System musi umozliwia¢ rejestrowanie anekséw do umoéw juz zawartych i zarejestrowanych
w systemie. Przy rejestrowaniu kolejnego aneksu do tej samej umowy w formularzu rejestracji
nowego aneksu muszg by¢ dostepne informacje z aneksu poprzedniego, ktére uzytkownik moze
dowolnie zmodyfikowac.

Rozpoczecie prac planistycznych w aplikacji powinno wigza¢ sie z utworzeniem w systemie nowego
roku budzetowego, automatycznym (bez udziatu uzytkownika) przygotowaniem przez system
odpowiednich stownikéw i rejestréw z danymi dla nowego roku budzetowego oraz umozliwieniem
rozpoczecia prac planistycznych od przeprowadzenia prognozy wykonania budzetu.

Wykonanie prognozy wykonania budzetu powinno odbywaé¢ sie w oparciu o zdefiniowane
w systemie mechanizmy. Uzytkownik dokonujgcy przeliczenia prognozy powinien mie¢ mozliwosc¢
wybrania sposobu jej przeliczenia i dokonaé¢ tego w oparciu o przewidywane wykonanie lub
w oparciu o plan aktualnie realizowanego roku budzetowego z mozliwoscig zastosowania
wprowadzonego samodzielnie wskaznika korekty.



Fundusze : Unia Europejska
EUrOPEjSkie Rzeczpospolita Europejski Fundusz
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

Sfinansowano w ramach reakcji Unii na pandemie COVID-19

Prace planistyczne muszg odbywac nastepujgcymi po sobie etapami, ktdre sg dostepne dopiero po
wykonaniu przez uprawnionego uzytkownika zatwierdzenia etapu, zamykajgcego etap poprzedni.
Kolejnymi etapami prac s3: prognoza wykonania budzetu, zbieranie propozycji do budzetu, projekt
budzetu, uchwata budzetowa.

Po zakonczeniu kazdego etapu planowania, etap poprzedni jest zapisywany w sposdb
uniemozliwiajgcy ingerencje w dane na nim wprowadzone i zatwierdzone.

Etap sktadania propozycji do budzetu musi umozliwia¢ zgtaszanie przez uprawnionych uzytkownikéw
wtasnych propozycji poprzez wprowadzanie do planu dziatan z dotgczonymi propozycjami kwot dla
paragraféw klasyfikacji. Na tym etapie uprawnieni uzytkownicy powinni mieé¢ takze mozliwosé
dowolnego modyfikowania zgtoszonych wczesniej propozycji.

Na etapie sktadania propozycji system nie moze w zaden sposéb ogranicza¢ mozliwosci sktadania
propozycji ani stosowac limitdw proponowanych wydatkéw wzgledem dochodéw a przy zamykaniu
etapu oczekiwaé wskazania zrédet pokrycia deficytu. Wszystkie propozycje muszg by¢ przyjmowane
w takich kwotach w jakich sg zgtaszane.

Dla sktadanych propozycji musi by¢ mozliwe generowanie zestawien przedstawiajgcych propozycje
zgtoszone dla danej jednostki czy tez dla poszczegélnych komoérek organizacyjnych.

Na etapie przygotowywania projektu muszg byé widoczne zardwno pozycje i kwoty wyliczone
w prognozie jak i zgtoszone na etapie sktadania propozycji oraz uwzglednione dane wprowadzone
w rejestrze przychoddéw i rozchoddw. Prace na tym etapie muszg pozwoli¢ przygotowaé projekt
uchwaty budzetowej wraz ze wszystkimi potrzebnymi zatgcznikami przesytany do zaopiniowania
Regionalnej Izbie Obrachunkowe;.

Aplikacja musi umozliwia¢ réwnolegle do prac nad projektem uchwaty budzetowej prowadzenie
prac nad Wieloletnig Prognoza finansowg w oparciu o dane zawarte w systemie i wprowadzane od
etapu projektu uchwaty budzetowej. Dane w przygotowywanym projekcie uchwaty WPF muszg by¢
na biezgco aktualizowane o zmiany wprowadzane do projektu uchwaty budzetowej. Zakres
prognozy moze by¢ dowolnie modyfikowany przez uzytkownika, ale w zakresie zgodnym z aktualnie
obowigzujgcymi przepisami.

Po zatwierdzeniu etapu projektu system musi umozliwiaé¢ prowadzenie dalszych prac planistycznych,
ktérych wynikiem ma by¢ wygenerowanie ostatecznego ksztattu uchwaty budzetowej wraz ze
wszystkimi niezbednymi zatgcznikami.

Zatwierdzenie etapu projektu uchwaty budzetowej oraz projektu uchwaty w sprawie przyjecia WPF
musi powodowaé mozliwo$¢é opracowania uchwaty oraz prognozy WPF w oparciu o dane
z przygotowywanej uchwaty budzetowe;.

Prognoza finansowa musi by¢ sporzadzana w uktadzie wymaganym przez ustawe o finansach
publicznych w sposdb mozliwie jak najbardziej zautomatyzowany w oparciu o dane znajdujgce sie w
systemie, ale umozliwiajgc uwzglednienie okreslanych przez uzytkownika parametréw rdéznej
dynamiki zmian okreslonych grup dochodow i wydatkéw w poszczegdlnych latach przygotowywanej
prognozy.

Przy budowaniu prognozy finansowej aplikacja dzieki zaimplementowanym mechanizmom musi
weryfikowac poprawnos¢ prognozy oraz jej zgodnos¢ z wytycznymi ustawy wskazujgc btedne dane.
Informacje te powinny dotyczy¢ co najmniej: przekroczenia dopuszczalnego wskaznika zadtuzenia,
braku zrédet pokrycia deficytu czy niespetnienie warunku réwnowagi budzetu.
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56. Podczas przygotowywania prognozy WPF system musi uwzglednia¢ takze niezbedne dane

historyczne za lata poprzednie, kwoty zobowigzan zwigzku utworzonego przez Miast i przyjete
zobowigzania, dlatego musi by¢ zapewniona mozliwos¢ zasilenia systemu danymi poprzez
mozliwosé zaimportowania danych z systemu BeSTi@ w postaci plikéw zawierajgcych WPF oraz Rb-
27s/Rb-28s. Zaimportowane dane muszg by¢ dostepne do edyc;ji.

57. W ramach prac nad projektem uchwaty oraz uchwatg w sprawie przyjecia WPF musi byé mozliwe

wygenerowanie listy dziatan objetych limitem zobowigzan poprzez automatyczne pobieranie
informacji o dziataniach spetniajgcych kryteria zasiegu witgczonych do aktualnego planu
finansowego. Uzytkownik musi mie¢ tez mozliwosé samodzielnego modyfikowania listy pozycji
poprzez mozliwos¢ dodania nowych pozycji dziatan, ktérych nie ma jeszcze w planie finansowym ale
sg zdefiniowane w systemie, edycje wybranej pozycji, usuniecie pozycji jak tez mozliwosé edycji
okresu limitow wydatkow.

58. Aplikacja musi zapewnia¢ mozliwos¢ stworzenia opisowych objasnien dla przyjetych wartosci

59.

wskaznikéw (zaréwno dla strony dochodowej jak i wydatkowej oddzielnie) oraz limitow dla dziatan
wieloletnich.
Zatwierdzenie uchwaty budzetowej musi umozliwiaé rozpoczecie pracy w etapie realizacji budzetu,
ale takze wprowadzanie zmian w uchwalonym planie budzetu w poprzez zarzadzenia i uchwaty
zmieniajgce.

60. Aplikacja musi umozliwi¢ sktadanie wnioskdw o zmiany przez uprawnionych uzytkownikéw. Wniosek

61.

musi umozliwia¢c wprowadzanie wartosci zwiekszen i zmniejszed dochoddw oraz zwiekszen
i zmniejszen wydatkdéw. Musi by¢ dopuszczona mozliwosc ztozenia wniosku niezbilansowanego i nie
moze by¢ wymagane wskazanie zrddet sfinansowania dla wnioskowanych zwiekszen wydatkow.
Uzytkownik sktadajgcy wniosek musi mie¢ zapewniony wglad w ztozong przez siebie pozycje jak tez
powinien widzie¢ na jakim etapie rozpatrywania jego wniosek sie znajduje oraz czy wnioskowane
zmiany zostaty przyjete czy tez nie, a jesli zostaty przyjete, to czy we wnioskowanych wysokosciach.
W przypadku odrzucenia zmian musi otrzymac¢ informacje zwrotng z uzasadnieniem.
Uzytkownik rozpatrujacy wniosek o zmiany w planie budzetu musi mie¢:
a. mozliwos¢ przyjecia wnioskowanej zmiany z mozliwoscig wskazania dokumentu
zmieniajacego jakim dana zmiana bedzie wprowadzona,
b. mozliwo$¢ przyjecia zmiany ale w innej niz wnioskowana kwota z jednoczesnym
wystawieniem uzasadnienia zmiany widocznej dla osoby wnioskujacej,
¢. mozliwosé odrzucenia zmian z jednoczesnym uzasadnieniem odrzucenia widocznym dla
osoby wnioskujacej.

62. Jednoczesnie w przygotowaniu moze by¢ dowolna liczba dokumentéw typu uchwata oraz

63.

zarzadzenie sprawie zmian. Zatwierdzenie dokumentu zmieniajacego automatycznie aktualizuje
plan finansowy i kwoty dostepne do realizacji budzetu.

Przy zatwierdzaniu dokumentu zmieniajgcego system musi sprawdzi¢ czy data wejscia w zycie
dokumentu zatwierdzonego nie jest wczesniejsza niz data ostatniego zatwierdzonego dokumentu.

64. Wszystkie tresci dokumentéw uchwat i zarzadzen (dotyczy zaréwno projektu uchwaty, projektu

uchwaty w sprawie przyjecia WPF, uchwaty budzetowej, uchwaty w sprawie przyjecia WPF, uchwat
W sprawie zmian, zarzgdzen w sprawie zmian) muszg byé generowane z wczes$niej przygotowanych
szablonow dokumentéow, z tym, Zze uzytkownik powinien mie¢ mozliwos$¢ przygotowania
i korzystania z wiecej niz jednego szablonu dla danego dokumentu — decyzje o wyborze szablonu
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moze podjg¢ w dowolnym momencie, ale nie moze dokonac¢ zmiany po zatwierdzeniu dokumentu,
ktorego tres¢ musi by¢ zapisywana w sposéb uniemozliwiajacy jego zmiane.

Podczas wprowadzania zmian do dokumentéw zmieniajacych jak i podczas zatwierdzania
dokumentu zmieniajgcego system musi weryfikowac¢ na biezgco czy nie wystepujg niezgodnosci
pomiedzy kwotami planowanych zmian a aktualng realizacjg budzetu.

Dla kazdego dokumentu zmieniajgcego w dowolnym momencie musi byé mozliwe wygenerowanie
raportu przedstawiajgcego planowane zmiany jak i generowanie wydrukéw tresci uchwat czy
zarzadzen oraz zatgcznikdw do tych dokumentéw.

System musi umozliwia¢ szybkie wyszukiwanie zmian wprowadzonych w dokumentach
zmieniajgcych — po uruchomieniu wyszukiwania majg by¢ dostepne tylko te dokumenty
zmieniajgce, w ktérych znajdujg sie zmiany spetniajace kryterium wyszukiwania.

Na kazdym etapie planowania budzetu jak i podczas wprowadzania zmian do budzetu musi by¢
mozliwe wygenerowanie wydruku planu budzetu zaréwno w uktadzie wykonawczym jak i wykazie
dziatan w uktadzie klasyfikacji budzetowej.

Aplikacja musi zapewnia¢ mozliwos¢ wprowadzania zmian do Wieloletniej Prognozy Finansowe;j
W oparciu o zmiany wprowadzane do budzetu z zapewnieniem wyrdznienia zmian wprowadzonych
przez organ uchwatodawczy oraz przez organ wykonawczy.

Na kazdym etapie planowania budzetu jak i podczas wprowadzania zmian do budzetu musi by¢
mozliwe wygenerowanie planu finansowego Miasta jak i dla kazdej z jednostek budzetowych
oddzielnie wraz z planem odpowiedniego zarzadzenia w sprawie przyjecia/zmiany planu
finansowego.

Na kazdym etapie planowania budzetu jak i podczas wprowadzania zmian do budzetu musi by¢
mozliwe wygenerowanie planu finansowego dla zadan zleconych z zakresu administracji rzgdowe;j.
W aplikacji musi by¢ zapewniona mozliwos¢ przygotowania harmonogramu budzetu jak
i zarzadzenia w sprawie jego przyjecia. Harmonogram musi by¢ naliczany w sposéb automatyczny
w oparciu o aktualny plan budzetu i z uwzglednieniem kwot wykonania poszczegdlnych dziatan
i paragraféw przy czym dostepna musi byé mozliwos$é edycji kazdej z przydzielonych na dany miesigc
kwot. W automatycznym naliczaniu powinny by¢ dostepne zaimplementowane mechanizmy
uwzgledniajgce réwny podziat kwot paragraféw/dziatan od wskazanego miesigca w ujeciu
miesiecznym, dwumiesiecznym, kwartalnym i pétrocznym jak i terminy wynikajagce z wptat
podatkdw i optat lokalnych oraz przekazywania subwencji osSwiatowe;j.

W aplikacji musi by¢ dostepna funkcjonalno$¢ umozliwiajgca zarejestrowanie uchwaty Rady
wyrazajacej zgode na wyodrebnienie funduszu soteckiego oraz dokonanie naliczenia wielkosci
funduszu soteckiego w oparciu od dane zarejestrowane w systemie dla kazdej jednostki
pomocnicze;.

W przypadku naliczenia funduszu soteckiego, aplikacja takze musi zapewnia¢ mozliwos¢ naliczania
wielkosci zwrotu ze srodkéw budzetu panstwa w latach kolejnych.

W aplikacji musi by¢ dostepna funkcjonalnos¢ umozliwiajgca zarejestrowanie takze uchwaty Rady
nie wyrazajgcej zgody na wyodrebnienie funduszu soteckiego co uniemozliwia naliczenia funduszu
soteckiego ale musi by¢ dostepne naliczenie wielkosci zwrotu ze srodkéw budzetu panstwa jesli
w roku poprzednim fundusz byt naliczany.

System musi umozliwia¢ powigzanie dziatan budzetu z jednostkami pomocniczymi zapewniajgc
mozliwos$¢é monitorowania realizacji budzetu w ramach wyodrebnionego funduszu soteckiego.
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Aplikacja musi umozliwiaé wygenerowanie uchwaty w sprawie wydatkdw nie wygasajacych
zuptywem roku budzetowego oraz przygotowanie zatgcznika zawierajgcego plan finansowy
z informacjami o kwotach i terminach realizacja wykonania wydatkéw nie wygasajgcych z koncem
roku budzetowego.

Podczas przygotowywania planu finansowego zawierajacego informacje o wydatkach
niewygasajgcych z koricem roku budzetowego musi by¢ mozliwe wygenerowanie w dowolnym
momencie wydruku przedstawiajgcego plan z mozliwoscig ograniczenia listy pozycji na nim
widocznych tylko do wydatkéw biezgcych lub majatkowych.

Aplikacja musi zapewnia¢ mozliwo$¢ prowadzenia planowania dla jednostek pozostatego sektora
finanséw publicznych. Mozliwos¢ planowania budzetu musi by¢ zapewniona jednostkom takim jak:
instytucje kultury, inne samorzagdowe osoby prawne, rachunki dochoddéw jednostek, samodzielne
publiczne zaktady opieki zdrowotnej oraz zaktady budzetowe.

Jednostki pozostatego sektora finansdw publicznych (PSFP) muszg mie¢ mozliwosé sporzadzania
plandéw finansowych jednostek. System musi tez umozliwiaé przygotowanie planéw finansowych dla
rachunkéw dochoddw jednostek. Przygotowanie planéw finansowych musi odbywac sie na etapach
planowania analogicznych jak w przypadku jednostek budzetowych.

Planowanie budzetu PSFP musi uwzglednia¢ mozliwos¢ okreslania przychoddéw i kosztéow
z wykorzystaniem stownikowanych pozycji planu zdefiniowanych w systemie oraz stanu $rodkéw
obrotowych na dzien 1 stycznia oraz 31 grudnia roku budzetowego. Jednostki budzetowe musza
mieé¢ zapewniong mozliwos¢ okreslenia planu przychoddw i kosztéw z uzyciem klasyfikacji
budzetowej. Rachunkom dochoddw jednostek musi by¢ zapewniona mozliwosé definiowania pozycji
planu wydatkéw i dochoddw takze z uzyciem klasyfikacji budzetowe;j.

Na kazdym etapie prac planistycznych jednostek PSFP musi byé zapewniona mozliwos¢ generowania
wydrukow planéw finansowych w réznych uktadach.

Po zatwierdzeniu uchwaty budzetowe] system musi umozliwia¢ przystgpienie do prac w obszarze
realizacji budzetu na ktérym bedzie mozliwe monitorowanie stanu realizacji dziatan wszystkim
uprawnionym uzytkownikom w zakresie przyznanych im uprawnien.

System musi umozliwiaé rozpoczecie prac obszarze realizacji budzetu na podstawie zatwierdzonego
projektu uchwaty budzetowe].

Uzytkownik w zakresie przyznanych mu uprawnien dostepu do danych musi mie¢ mozliwos¢ wgladu
w aktualne stany realizacji dziatan jak i stany realizacji paragraféw w dziataniach. Uzytkownik musi
widzie¢ informacje o kwotach wynikajacych z planu wyjsciowego, planu aktualnego
uwzgledniajgcego zatwierdzone zmiany w planie, zaangazowanych s$rodkach, wykonanych,
naleznosciach i zobowigzaniach jak i kwotach dostepnych do wykorzystania.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ dodawania dowolnej liczby informacji opisowych zwigzanych
z realizacjg dziatania budzetowego.

Realizacja dziatania musi by¢ takze dostepna w zakresie wprowadzania wartosci wykonania
miernikow przypisanych do dziatania wraz z informacjg o ogélnym stopniu ich realizacji.

Jedli dla danego dziatania zostata ustawiona taka wymagalnos¢ podczas jego rejestracji, wystawienie
dokumentu zaangazowania musi zosta¢ poprzedzone wystawieniem dokumentu deklaracji realizacji
W postaci promesy (z mozliwoscia wygenerowania wydruku tego dokumentu), po ktdrego
zatwierdzeniu przez uprawnionego uzytkownika bedzie mozliwe zaangazowanie S$rodkéw
w maksymalnej wysokosci kwoty zadeklarowanej w promesie.
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Wstawienie dokumentu promesy jak i dokumentu zaangazowania srodkdw moze by¢ mozliwe tylko
w zakresie dostepnej do wykorzystania kwoty w danym dziataniu i paragrafie.

Dla kazdego wystawianego dokumentu na etapie realizacji budzetu musi by¢ zapewniona mozliwos¢
wygenerowania wydruku wykorzystywanego w tradycyjnym obiegu dokumentéw w jednostce.

W ramach wprowadzanych zaangazowan musi by¢ zapewniona mozliwos¢ rejestrowania delegacji
pracownikéw (zaréowno tych bedacych uzytkownikami systemu jak i dla pracownikow nie
pracujgcych w tej aplikacji) zdefiniowanych w strukturze organizacyjnej. Delegacje powinny trafia¢
do rejestru delegacji, ktérego wygenerowanie musi by¢ dostepne w dowolnym momencie.
W zarejestrowanych delegacjach musi by¢ mozliwe dostepne przeliczanie kosztow delegacji
i wysokosci diet w oparciu o wysokosci zdefiniowanych aktualnie stawek z uwzglednianiem kosztéw
przejazdéw, kosztéw noclegéw, wyzywienia, kosztow dodatkowych oraz ewentualnych zaliczek.
Wystawienie delegacji musi umozliwia¢ wygenerowanie wydruku formularza delegacji wraz
z danymi wprowadzonymi do systemu.

W ramach wprowadzanych zaangazowan musi by¢ zapewniona mozliwos¢ rejestrowania zlecen
wyptaty zaliczed powigzywanych z pracownikiem zdefiniowanym w systemie w ramach struktury
organizacyjnej.

W ramach wprowadzanych zaangazowan musi by¢ zapewniona mozliwosé rejestrowania zlecen
doraznych, w ktérych musi by¢ mozliwo$é wskazania podmiotu, ktéremu jest zlecana realizacja
zamowienia z bazy podmiotdow i kontrahentéw zarejestrowanych w systemie z mozliwoscig dodania
nowej pozycji podmiotu, jesli wczesniej w bazie systemu sie on nie znajdowat.

W ramach wprowadzanych zaangazowan musi by¢ zapewniona mozliwos¢ rejestrowania przypisow
do zatwierdzonych do realizacji umoéw znajdujacych sie rejestrze umow. Podczas wystawiania
przypisu musi byé weryfikowana nie tylko kwota dostepnych do zaangazowania srodkéw na danym
dziataniu, ale takze kwota z umowy przewidziana do realizacji w danym roku budzetowym dostepna
do realizacji po uwzglednieniu innych ewentualnych zaangazowan dokonanych w powigzaniu do tej
umowy.

W ramach wprowadzanych zaangazowan musi by¢ zapewniona mozliwosé rejestrowania zlecer do
wystawionych wczesniej przypiséw do umoéw zleceniowych z uwzglednieniem warunkéw jak
podczas wystawiania samego przypisu.

W ramach wprowadzanych zaangazowan musi by¢ zapewniona mozliwo$¢é rejestrowania naliczen
oraz korekt do dziatan w szczegdétowosci do poszczegdlnych paragraféw zdefiniowanych w ramach
dziatania. System musi posiada¢ mozliwos¢ zmniejszenia kwoty zaangazowanych srodkéw poprzez
wystawienie nowego dokumentu powigzanego z zaangazowaniem ktérego kwota ma by¢
zmniejszona. Rejestrowanie dokumentow zaangazowan musi wigza¢ sie z weryfikacjg kwot
planowanych zmian w budzecie i komunikowac¢ uzytkownikowi sytuacje, gdy wprowadzane
zaangazowanie moze spowodowac przekroczenie kwoty dostepnej do realizacji z uwzglednieniem
ewentualnego planowanego zmniejszenia wydatkéw na danym dziataniu i paragrafie.

W powigzaniu do wystawionych zaangazowan system musi umozliwia¢ rejestrowanie dokumentéw
dyspozycji ptatnos¢ w oparciu o wptywajgce do urzedu odpowiednie dokumenty ksiegowe takie jak
faktury, rachunki, noty ksiegowe itp. Podczas rejestracji dyspozycji musi by¢ weryfikowana kwota
dyspozycji w odniesieniu do kwoty zaangazowania. W przypadku zarejestrowania w systemie EZD
dokumentu ksiegowego wptywajgcego do urzedu, podczas wystawiania dyspozycji musi by¢
mozliwe powigzanie go bezposrednio z dyspozycjg — dane z dokumentu zarejestrowanego w EZD s3
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pobierane do metryki dokumentu dyspozycji wraz z zatgcznikiem zawierajgcym obraz tego
dokumentu.

98. W oparciu o wykonane dyspozycji system musi informowac¢ na biezagco o kwotach wykonania

danego dziatania i srodkach pozostatych do wykorzystania.

99. System musi umozliwia¢ wykonanie Przeksiegowania wykonanych na danym dziataniu srodkéw na

100

101.

102.

103.

104.

105.

106.

107.

108.

109.

inne dziatanie znajdujgce sie w aktualnym planie budzetu poprzez wystawienie dokumentu
przeksiegowania. Przeksiegowanie moze by¢ realizowane tylko w sytuacji, gdy na dziataniu, na ktére
ma by¢ przeniesione wykonanie sg dostepne srodki w wystarczajgcej wysokosci.

. System musi zapewnia¢ mozliwos¢ wyeksportowania do systemu FK informacji o zarejestrowanych

w systemie zaangazowaniach i dyspozycjach za dowolnie wybrany okres czasu (w oparciu o date
utworzenia dokumentu lub date zapisania dokumentu w bazie danych), jak tez umozliwi¢
ograniczenie zakresu eksportowanych danych do dziatarnn okreslonego typu i/lub dotyczacych
wybranej jednostki.

System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji wptywoéw i wydatkdw w oparciu o sprawozdania
(wprowadzane recznie lub importowane dane z systemu FK). W podgladach stanu realizacji dziatan
muszg by¢ prezentowane dane o wykonaniu w oparciu o dane z systemu FK.

System musi umozliwia¢ generowanie raportdw w postaci wydrukdw o réinym zakresie
i w rédznych uktadach danych dotyczacych zaangazowan, dyspozycji oraz wykonania budzetu.
System musi umozliwia¢ wygenerowanie raportu przedstawiajagcego kwote planu , kwote
wystawionych zaangazowan srodkéw oraz kwote dyspozycji w podziale na dziatania. System musi
zapewnia¢ mozliwos¢ wygenerowania raportéw przedstawiajgcych zmiany planu w wybranym
okresie oraz raport prezentujacy stan realizacji uméw na konkretny wskazany dzien.

System musi umozliwia¢ generowanie raportéw graficznych w postaci wykreséw prezentujgcych
kwote planu, kwote zaangazowania oraz kwote wykonania dla strony dochodéw. Dla dochodéw
system musi umozliwiaé wygenerowanie raportdw w postaci wykreséw prezentujacych kwote
planu oraz kwote wykonania.

System musi umozliwiaé dla strony dochodowej rejestrowanie naleznosci budzetowych poprzez
mozliwos$¢ rejestrowania polecen ksiegowania przypiséw, odpiséw, wystawiania faktur VAT i ich
korekt. Muszg by¢ takze widoczne na biezgco informacje o kwotach naleznosci pozostatych do
zaptaty jak i o zalegtosciach.

W oparciu o dane z ewidencji wptywow takze po stronie dochodowej musza by¢ prezentowane
aktualne dane o wykonaniu dochoddéw budzetu na danym dziataniu w odniesieniu do danych
pochodzacych z systemu FK.

System musi uwzgledniaé mozliwos¢ rejestrowania dochodéw nie ujetych w planie budzetu
poprzez dodanie na etapie realizacji pozycji dziatan nieistniejacych do tej pory w planie budzetu.
W zakresie realizacji budzetu PSFP system musi umozliwia¢ rejestrowanie dochodéw i przychodéw
oraz wydatkow i kosztéw tych jednostek.

System musi zapewnia¢ funkcjonalnos¢ prowadzenia sprawozdawczosci budzetowej w oparciu
o dane zarejestrowane w systemie i generowanie oraz drukowanie informacji o przebiegu realizacji
budzetu jak i realizacji planéw finansowych jednostek PSFP i RDJ.

Sprawozdania z informacjami o przebiegu realizacji budzetu musza by¢ mozliwe to wygenerowania
w okresach miesiecznych, kwartalnych, pétrocznych oraz rocznych.
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W zakresie realizacji budzetu zadaniowego musi by¢ zapewniona mozliwosé generowania

sprawozdan o stanie realizacji budzetu w okresach miesiecznych, kwartalnych, pétrocznych

i rocznych. Informacje o realizacji budzetu zadaniowego muszg prezentowac stany realizacji

poszczegdlnych pozycji budzetu nie tylko w zakresie realizacji planu finansowego, ale takze

w zakresie realizacji miernikdw i zakresdw rzeczowych.

W zakresie sprawozdawczosci budzetu zadaniowego musi by¢ zapewniona w systemie mozliwosc

wygenerowanie informacji o stanie miernikdw na wybranej pozycji poziomu struktury wydatkéw.

Musi by¢ takze zapewniona mozliwos¢ wygenerowania informacji o stanie wybranego miernika

(lub wielu miernikéw na jednym raporcie).

System powinien takze dawa¢ mozliwos¢ wygenerowania sprawozdan RB (Rb-27s i RB-28s)

w oparciu o dane znajdujace sie w bazie systemu.

System musi umozliwia¢ generowanie zestawien prezentujgcych plan jak i wykonanie budzetu na

koniec zamknietego okresu lub na wskazany przez uzytkownika dzien dla strony dochodowej jak

i wydatkéw. System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ ograniczenia danych na zestawieniu poprzez

podanie dodatkowych kryteriéw w czasie tworzenia zestawienia.

System musi posiada¢é wbudowane narzedzia umozliwiajgce przygotowanie szablondow

dokumentéw i szablondw wydrukéw, ktdre sg generowane w systemie.

Przygotowanie szablonu musi by¢ mozliwe bezposrednio w systemie bez potrzeby korzystania

z narzedzi zewnetrznych.

W szablonie przygotowanym w systemie uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ zdefiniowania jego

statej zawartosci, formatowania tekstu oraz korzystania z wartosci zmiennych odnoszacych sie do

wtasciwych danych czy tez wartosci znajdujgcych sie w systemie, ktére podczas generowania

wydruku s3 zastepowane aktualnymi wartosciami czy danymi pobieranymi automatycznie

z systemu.

Lista zmienny dostepnych do uzycia w szablonie dokumentu musi udostepniaé¢ co najmniej: dane

stownikowane w zakresie zdefiniowanych tekstéw i zwrotéw stownych z ich odmiang przez

przypadki, dane wprowadzone do metryk wystawianych w systemie dokumentéw w zakresie daty

dokumentu/daty podjecia/daty obowigzywania itp., dane organu, podstawa prawna, wartosci

kwotowe zdefiniowane w modutach wykorzystywane w modutach w ktérych wykorzystywane sg

szablony i w zaleznosci od miejsca uzycia szablonu w systemie winny to by¢ kwoty dochoddéw

i wydatkéw, kwoty dochoddéw i wydatkow biezgcych, kwoty dochoddw i wydatkdw majatkowych,

kwoty grup paragraféw wynikajacych z rozporzadzenia w sprawie klasyfikacji budzetowej, itp.

Tres¢ wygenerowanego z szablonu dokumentu musi by¢ dostepna do edycji przez uzytkownika.

W zakresie formatowania tekstu w szablonie muszg by¢ dostepne co najmniej takie mozliwosci jak:
a. Zmiana rodzaju czcionki

Zmiana wielkosci czcionki

Pogrubienie tekstu, pochylenie (kursywa), podkreslenie

Zmiana koloru czcionki

Wyrdwnanie do lewej i prawej

Wyjustowanie i wysrodkowanie

Wstawianie list numerowanych

S@m 0 a0 0T

Wstawianie list punktowanych
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System musi zapewnia¢ mozliwos¢ monitorowania dziatan prowadzonych przez uzytkownikéw
systemu poprzez rejestrowanie zdarzen w postaci logéw systemowych. Rejestrowane zdarzenia
muszg zawiera¢ informacje co najmniej takie jak: opis akcji wykonanej przez uzytkownika, modut
aplikacji, w ktéorym nastgpito dziatanie, dane uzytkownika w postaci loginu i/lub imienia i nazwiska
i/lub nazwy stanowiska (nazwa stanowiska nie moze stanowic jedynego elementu identyfikujgcego
uzytkownika — moze wystepowac tylko wraz z loginem i/lub imieniem i nazwiskiem uzytkownika
systemu), czas wykonania dziatania, adres IP komputera z ktérego wykonano akcje.
System musi umozliwia¢ tworzenie rejestrow zakupdw oraz rejestru sprzedazy dla kazdej jednostki
budzetowej zarejestrowanej w aplikacji.
Dla kazdej pozycji w rejestrze zakupdéw system musi umozliwia¢ zdefiniowanie co najmniej
informacji takich jak :

a. Numer dokumentu
Data zakupu
Data wptywu
Nazwa towaru / ustugi
Kontrahent wraz z danymi adresowymi oraz numerem NIP
Kwota ogdlem
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Kwota netto

h. Kwota Podatku od towaru i ustug
System musi umozliwiaé wprowadzenie pozycji w rejestrze zakupdw poprzez wprowadzenie reczne
pozycji przez uzytkownika jak i umozliwia¢ import dokumentu wprowadzonego w EZD
Dla kazdej pozycji w rejestrze sprzedazy system musi umozliwia¢ zdefiniowanie co najmniej
informacji takich jak :

a. Numer dokutemu

b. Data wystawienia

c. Data sprzedazy

d. Termin zaptaty

e. Kontrahent wraz z danymi adresowymi oraz numerem NIP

f. Okreslenie towaru / ustugi wraz z iloscig i odpowiednig stawka podatku VAT
System musi umozliwia¢ wydruk rejestru sprzedazy oraz rejestru zakupow
System musi umozliwia¢ generowanie deklaracji czgstkowej VAT-7 dla jednostek budzetowych
uwzgledniajgc wprowadzone dokumentu w rejestrze zakupdw jak i rejestrze sprzedazy jak
i prewspétczynnik .
System musi umozliwia¢ generowanie pliku JPK VAT dla deklaracji czgstkowej
System musi umozliwia¢ stworzenie zestawienia zbiorczego deklaracji VAT-7 poprzez agregowanie
zestawien czesciowych Jednostek budzetowych. Dla zestawien zbiorczych system musi umozliwiacé
wygenerowanie pliku JPK VAT oraz stworzenie deklaracji VAT-7
System musi posiadaé polityke bezpieczenstwa haset w ktérej mozina okreslié co najmniej
nastepujgce informacje:

a. Sposdb szyfrowania hasta ( min sha512 iraz blowfish )

b. Minimalna liczba znakéw hasta

c. Hasto musi zawierac¢ wielkie

d. Hasto musi zawiera¢ mate litery,
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Hasto musi zawierac¢ przynajmniej 1 cyfre

Hasto musi zawierac¢ znaki specjalne

Maksymalng liczbe btednych logowan po ktérej konto uzytkownika zostanie zablokowane
Czas blokady konta

Sm ™o

i. Okres waznosci hasta

130. System musi umozliwia¢ wymuszenie zmiany hasta na wszystkich uzytkownikach systemu, musi

umozliwia¢ odblokowanie zablokowanego konta uzytkownika oraz musi umozliwia¢ zmiane hasta
dla wskazanego uzytkownika przez administratora systemu.

131. System musi umozliwiaé okreslenie schematu nadawania automatycznego numeréw dla

rejestrowanych dokumentéw oddzielnie dla kazdego roku budzetowego.

Wspodtpraca z systemami zewnetrznymi:
1. Aplikacja musi umozliwia¢ wyeksportowanie do pliku XML co najmniej:

a. Projektu uchwaty budzetowej

Uchwaty budzetowej

Projektu uchwaty w sprawie przyjecia Wieloletniej Prognozy Finansowe;j
Uchwaty w sprawie przyjecia Wieloletniej Prognozy Finansowej
Zarzadzen w sprawie zmian w budzecie

Uchwat w sprawie zmian w budzecie

Struktury organizacyjnej jednostek

Struktury wydatkéw budzetu

i. Informacji o zaangazowaniach zarejestrowanych w systemie

Sm 0 a0 o

j. Informacje o dyspozycjach zarejestrowanych w systemie
Dokumenty planistyczne eksportowane do systemu centralnego BeSTi@ oraz SJO Besti@ muszg by¢
zapisywane w strukturze zgodnej z aktualng schema XSD.
Eksport danych powinien by¢ mozliwy zaréwno w uktadzie wykonawczym jak i w ukfadzie
zadaniowym.
Uzytkownik dokonujacy eksportu powinien mie¢ mozliwos¢ okreslania zakresu eksportowanych
danych.
W aplikacji powinna by¢ zapewniona mozliwosé zaimportowania danych z systemu finansowo
ksiegowego co najmniej dotyczacych informacji o wykonaniu budzetu.
System musi umozliwia¢ pobieranie danych kontrahentdw na podstawie APl udostepnionego przez
GUS
System musi umozliwiaé publikowanie w BIP co najmniej takich informacji jak :
Uchwata budzetowa wraz zatgcznikami
Uchwata dotyczaca Wieloletniej prognozy finansowej wraz z zatgcznikami
Uchwaty zmieniajgce budzet wraz z zatgcznikami
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Zarzadzenia zmieniajgce budzet wraz z zatacznikami

W celu uproszczenia i ujednolicenia architektury informatycznej Urzedu Wykonawca uruchomi integracje
uzytkowanych przez Zamawiajgcego systemow dziedzinowych i systemu EZD z modutem do planowania
i realizacji budzetu (PiRB). W efekcie musi powstac zintegrowany system, oparty o nowoczesne i efektywne
technologie, obejmujgcy wszystkie obszary funkcjonowania Urzedu, w tym dajgcy mozliwos¢ realizacji
elektronicznych ustug publicznych i przeznaczony do wspomagania prac wszystkich obszarow zarzadzania
w Urzedzie.
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System wymiany danych modutu do planowania i realizacji budzetu (PiRB) z systemem dziedzinowym
powinien przebiegac w zakresie:

1. modut PiRB przekazuje do systemu dziedzinowego liste dokumentéw budzetowych, projektu, uchwaty

oraz dokumentdéw zmieniajgcych

vk wnwN

system dziedzinowy posiada mozliwos¢ importu wskazanego dokumentu budzetowego

system dziedzinowy pobiera z modutu PiRB - liste dokumentéw typu zaangazowanie za wskazany okres
system dziedzinowy pobiera z modutu PiRB - liste dokumentéw typu FV za wskazany okres

system dziedzinowy przekazuje do modutu PiRB informacje o wykonaniu budzetu na koniec

zamknietego okresu sprawozdawczego - w szczegdtowosci do zadan i kwot.

Uruchomienie obszarow:

2.

Wykonawca w ramach uruchomienia wykona nastepujgce prace:

Instalacje dostarczanego systemu z instalacjg wszystkich niezbednych elementéw i oprogramowania
wspomagajgcego niezbednego do prawidtowej pracy. Instalacja odbedzie sie na sprzecie wskazanym
przez Zamawiajgcego.
Przekazanie dokumentacji:
a. Instrukcja Administratora
b. Dokumentacja Techniczna zawierajgca co najmniej:

= Instrukcja konfiguracji bazy danych

= Procedury archiwizacji bazy danych

= Procedury aktualizacji dostarczanego modutu

Szkolenia, wdrozenie:

o

W ramach prac szkoleniowo-wdrozeniowych Wykonawca wykona co najmniej:

Konfiguracje dostarczanego systemu wraz z instalacjg wszystkich niezbednych elementéw

i oprogramowania wspomagajgcego niezbednego do prawidtowej pracy.

Do kazdego obszaru Zamawiajgcy wskaze osoby, ktére Wykonawca przeszkoli.

Wykonawca zapewni dla kazdego zamawianego obszaru odpowiednig ilos¢ godzin, lecz nie mniej niz

100 godzin instruktarzu przystanowiskowego gwarantujgcego pracownikom na danym stanowisku

sprawng obstuge wdrazanego rozwigzania. Instruktaze (szkolenia) mogg odbywaé sie zdalnie za

pomoca dedykowanych rozwigzan, ktérych zapewnienie lezy po stronie Wykonawcy.

Wykonawca przeszkoli osoby petnigce obowigzki administratoréw wskazanych przez Zamawiajacego

w zakresie zarzadzania uzytkownikami i uprawnieniami oraz sporzadzania kopii i odtwarzania

danych.

Wykonawca prowadzi¢ bedzie listy obecnosci z przeprowadzonych szkolen

Wykonawca w ramach wdrozenia:

a. wprowadzi uprawnienia administratora.

b. wprowadzi dane poczatkowe (startowych) w zakresie niezbednym do rozpoczecia pracy
(wprowadzenie danych jednostek organizacyjnych, kont uzytkownikdw, uprawnien).

c. zakres migracji danych zostanie ustalony po uprzedniej analizie mozliwosci jej wykonania.
Wykonawca dokona analizy obecnie uzytkowanej bazy pod katem mozliwosci migracji i omowi
jg szczegdtowo z Zamawiajgcym.
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