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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych 

Nr …/OZ/2024 

zawarta dnia  … ......... 2024 r. pomiędzy: 

 

 

……………………………………… z siedzibą w ………………, ul. ……………………, 

……………………., 

NIP: ………………………, REGON: ……………………, 

zwanym w dalszej części umowy „Podmiotem przetwarzającym”  

reprezentowaną przez ……………………….. - właściciela firmy 

oraz 

Gminą Miasto Wąbrzeźno, ul. Wolności 18, 87-200 Wąbrzeźno, NIP: 8781794185, REGON: 871118780  

zwaną w dalszej części umowy „Administratorem”  

reprezentowaną przez:  

Burmistrza Wąbrzeźna – Tomasza Zygnarowskiego 

 

 

Podmiot przetwarzający wykonuje na rzecz Administratora usługę codziennego dowozu dzieci i uczniów 

niepełnosprawnych raz z opiekunem w ramach realizacji obowiązku wynikającego z art. 39 ust. 4 pkt 1 i 2 

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz.U. z 2024 r. poz. 737) z terenu Miasta Wąbrzeźno do 

Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego we Wroniu na podstawie umowy  nr ……………… z dnia 

……………. 2024 r. zwaną dalej „Umowa Główna”. 

Do celów niniejszej umowy stosuje się definicje zawarte w rozporządzeniu z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych  oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (EU) 2016/679 - zwane dalej 

„rozporządzeniem”. 

§ 1 

Powierzenie przetwarzania danych osobowych 

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzającemu w trybie art. 28 rozporządzenia dane 

osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie. 

2. Administrator powierza podmiotowi przetwarzającemu przetwarzanie danych osobowych w zakresie 

określonym w niniejszej Umowie. 

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi 

Rozporządzenia.  

4. Przetwarzanie danych osobowych z tytułu niniejszej umowy jest zaspokojone w ramach 

wynagrodzenia określonego w Umowie Głównej. 

 

§ 2 

Zakres i cel przetwarzania danych 

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał wyłącznie na udokumentowane polecenie 

Administratora powierzone na podstawie umowy dane osobowe zwykłe przewożonych dzieci oraz 

ich rodziców/opiekunów prawnych. 

Kategorie danych osobowych: imię, nazwisko, adres zamieszkania, numer telefonu kontaktowego          

rodzica/opiekuna prawnego. 

Powierzone przez Administratora dane osobowe będą przetwarzane przez podmiot przetwarzający 

 wyłącznie w celu realizacja umowy o świadczenie usług w sposób zgodny z treścią Umowy Głównej 
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jedynie przez czas jej trwania. 

2. Dane będą przetwarzane w formie papierowej oraz za pomocą systemów informatycznych. 

Przetwarzanie będzie dotyczyć wykonywania takich operacji jak: zbieranie, utrwalanie, 

przechowywanie.  

 

§ 3 

Sposób i obowiązki wykonania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych 

 1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, 

do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających bezpieczeństwo powierzonych danych, a w szczególności do spełnienia wymagań, 

o których mowa w art. 28, 30 oraz art. 32 rozporządzenia. 

 2. W miarę możliwości Podmiot przetwarzający pomaga Administratorowi w niezbędnym zakresie 

wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz 

wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia.  

 3. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany nadać pisemne upoważnienia pracownikom 

i współpracownikom przetwarzającym powierzone dane osobowe. 

 4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, (o której mowa w art. 28 

ust. 3 pkt b rozporządzenia), przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania 

danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich 

w Podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu. 

 5. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany zawiadomić Administratora o każdym podejrzeniu 

naruszenia lub stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zgodnie z art. 33 ust. 2 i 3 

rozporządzenia — bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 12 (słownie: dwunastu) godzin 

od chwili powzięcia informacji o podejrzeniu lub stwierdzeniu naruszenia ochrony danych 

osobowych. 

 6. Podmiot przetwarzający oraz gdy ma to zastosowanie ich podwykonawcy, są zobowiązani 

współpracować i udzielić wszystkich informacji oraz wyjaśnień, jak również podjąć wszelkie 

działania, które umożliwią Administratorowi Danych Osobowych wywiązanie się z obowiązku 

notyfikacyjnego wobec Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych oraz innych organów 

kontrolnych. 

 7. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem trwale 

usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, zarówno w wersji 

papierowej jak i elektronicznej, chyba że prawo Unii lub prawo państwa członkowskiego nakazują 

przechowywanie danych osobowych przez określony czas. 

 8. Podmiot przetwarzający, składa pisemne oświadczenie Administratorowi o dacie usunięcia danych 

osobowych, oznaczeniu kategorii osób oraz kategorii danych osobowych podlegających usunięciu, 

opisie sposobów usunięcia danych osobowych oraz ewentualnie kategoriach osób lub kategoriach 

danych osobowych które nie zostały usunięte (wraz z podaniem podstawy prawnej 

i przewidywanego czasu usunięcia tych danych). 

 

§ 4 

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 

 1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego 

przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy. Administrator niniejszym 

wyraża zgodę na powierzenie przez Podmiot przetwarzający osobom i podmiotom stale 

współpracującym z Podmiotem przetwarzającym w zakresie świadczenia usług z zastrzeżeniem 

§ 9 umowy. Wykaz podmiotów stanowi załącznik nr 1 do niniejszej umowy. – NIE DOTYCZY 

 2. Podmiot przetwarzający informuje Administratora w terminie 3 dni o wszelkich zamierzonych 

zmianach dotyczących dodania lub zastąpienia innych podmiotów przetwarzających dając tym 
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samym Administratorowi możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec takich zmian w terminie 7 dni od 

dnia poinformowania go przez Podmiot przetwarzający. Podmiot przetwarzający przedstawia 

informację poprzez wiadomość elektroniczną wysłaną na adres: sekretariat@wabrzezno.com. 

 3. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na pisemne polecenie 

Administratora chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii lub prawo 

państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed 

rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje Administratora o tym obowiązku 

prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes 

publiczny. 

 4. Podwykonawca, o którym mowa w ust. 1 jest zobowiązany spełniać te same gwarancje i obowiązki 

jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie. 

 5. Na Podmiocie przetwarzającym spoczywa obowiązek poinformowania podwykonawcy o wymogach 

zawartych w niniejszej Umowie i ich przestrzeganiu (w szczególności o sposobie i obowiązkach 

wykonywania umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych, obowiązku zastosowania 

odpowiednich zabezpieczeń i dokumentacji ochrony danych, prawie kontroli przez Administratora, 

obowiązku informacyjnym o naruszeniu ochrony danych, obowiązku usunięcia danych osobowych 

po zakończonym celu przetwarzania i/lub wygaśnięcia niniejszej umowy). 

 6. Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie wywiązanie się 

ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych. 

 

§ 5 

Prawo kontroli 

 1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy środki 

zastosowane przez Podmiot przetwarzający  przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych 

danych osobowych spełniają postanowienia umowy.  

 2. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany umożliwić Administratorowi przeprowadzenie 

przedmiotowej kontroli, w szczególności poprzez udostępnienie dokumentacji zabezpieczeń, 

dostępu do systemów komputerowych, dokumentacji papierowej i pomieszczeń w których 

przetwarzane są powierzane dane, w zakresie niezbędnym dla kontroli realizacji niniejszej Umowy. 

 3. Administrator realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego. 

Administrator powiadomi Podmiot przetwarzający o zamiarze przeprowadzania kontroli 

z wyprzedzeniem, nie krótszym niż 7 dni. Prawo kontroli może być realizowane fizycznie 

– w siedzibie Podmiotu przetwarzającego jak i środkami telekomunikacyjnymi na odległość. 

 4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli 

w terminie wskazanym przez Administratora nie dłuższym niż 10 dni. 

 5. Podmiot przetwarzający udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania 

spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 

 6. Podmiot przetwarzający jest zobowiązany powiadomić Administratora o każdej kontroli 

upoważnionego podmiotu, jeżeli ma ona związek z przetwarzaniem powierzonych danych 

osobowych oraz o każdym piśmie od upoważnionego podmiotu dotyczącym składania wyjaśnień 

w zakresie powierzonych danych. 

 

§ 6 

Odpowiedzialność 

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych 

niezgodnie z treścią umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania 

danych osobowych osobom nieupoważnionym.  

2. Każda ze Stron odpowiada za szkody wyrządzone drugiej Stronie oraz osobom trzecim  

w związku z niewykonaniem zasad ochrony danych osobowych, zgodnie z obowiązującymi 
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przepisami Kodeksu cywilnego, rozporządzenia, Ustawy o ochronie danych osobowych oraz innymi 

przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych. 

3. W celu uniknięcia wątpliwości, Podmiot przetwarzający ponosi odpowiedzialność za działania 

upoważnionych pracowników i współpracowników, przy pomocy których przetwarza powierzone 

dane osobowe, jak za własne działanie i zaniechanie. 

4. W przypadku nałożenia na Administratora przez upoważniony podmiot kary za niezgodne z prawem 

przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzający, Podmiot przetwarzający zwróci  

Administratorowi kwotę stanowiącą 100% kary nałożonej na Administratora, jeżeli Administrator 

wykaże, że wyłączną winę za naruszenie ponosi Podmiot przetwarzający. 

 

§ 7 

Czas obowiązywania umowy 

1. Niniejsza umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia do czasu zakończenia obowiązywania Umowy 

Głównej. 

 

§ 8 

Rozwiązanie umowy 

1. Administrator jest uprawniony do rozwiązania  niniejszej Umowy bez wypowiedzenia w przypadku 

rażącego naruszenia celu i zakresu oraz bezpieczeństwa przetwarzania powierzonych danych 

osobowych określonych w niniejszej Umowie. 

2. Administrator jest uprawniony do rozwiązania Umowy bez wypowiedzenia, również gdy: 

a. w wyniku kontroli upoważnionego podmiotu zostanie wykazane, że Podmiot przetwarzający 

nie podjął odpowiednich środków zabezpieczających; 

b. pomimo zobowiązania Podmiotu przetwarzającego do usunięcia uchybień stwierdzonych 

podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie; 

c. w sytuacji, gdy Podmiot przetwarzający nie stosował się do wymogów przewidzianych 

w obowiązujących przepisach. 

3. Ze względu na ścisły związek niniejszej umowy z Umowa Główną, rozwiązanie niniejszej Umowy 

z przyczyn wskazanych w ust. 1 i 2 powoduje jednoczesne rozwiązanie Umowy Głównej. 

 

§ 9 

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy, zarówno w trakcie trwania 

umowy jak i po jej zakończeniu lub rozwiązaniu, wszelkich informacji, danych, materiałów, 

dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora od współpracujących z nim osób 

oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, 

pisemnej lub elektronicznej. 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy 

danych, nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 

Administratora w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych 

informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub Umowy, o czym poinformuje 

niezwłocznie Administratora. 

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności 

wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowały 

zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczególności danych osobowych powierzonych 

do przetwarzania, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania się z ich treścią. 
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§ 10 

Postanowienia końcowe 

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron. 

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz 

Rozporządzenia. 

4. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy 

Administratora. 

 

 

 

……………………………………………….. ……………………………………………….. 

(Administrator) (Podmiot przetwarzający) 

 

 

 

 

 


