Ogtoszenie nr 2025/BZP 00084852/01 z dnia 2025-02-03

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
Swiadczenie obstugi prawnej dla Centrum Ustug Wspélnych w Katowicach i jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug
Wspolnych w latach 2025-2028

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajacego

1.2.) Nazwa zamawiajacego: CENTRUM UStUG WSPOLNYCH W KATOWICACH
1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 271521223

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: Graniczna 27

1.5.2.) Miejscowos¢: Katowice

1.5.3.) Kod pocztowy: 40-017

1.5.4.) Wojewédztwo: $lgskie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL22A - Katowicki

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zp@cuw.katowice.pl

1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: https://cuwkatowice.bip.gov.pl/

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Edukacja

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:

Zamoéwienia publicznego

2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegdélnych ustug: Nie
2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Swiadczenie obstugi prawnej dla Centrum Ustug Wspoinych w Katowicach i jednostek obstugiwanych przez Centrum Ustug
Wspdlnych w latach 2025-2028

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-49ab0a15-41b2-46f9-a290-29afea0a5953
2.5.) Numer ogtoszenia: 2025/BZP 00084852

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2025-02-03

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2025/BZP 00073698/01/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowan:

1.3.6 Swiadczenie obstugi prawnej dla Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach i jednostek obstugiwanych przez Centrum
Ustug Wspdinych w latach 2025-2028

2.11.) O udzielenie zaméwienia mogq ubiegac sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.14.) Czy zamoéwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawg prawng
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Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Il —- UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowiazani sg do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: 1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za
posrednictwem https://platformazakupowa.pl/ (dalej jako ,Platforma”) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice
2. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace
odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny
wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondencji elektronicznej: 1. FORMA SKEADANYCH
OSWIADCZEN | DOKUMENTOW (szczegdty w pkt. 9 SWZ).

2. W celu skrdcenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy Zamawiajagcym a wykonawcami w zakresie:

- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1, podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien dotyczacych tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w
art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w
postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien dot. tresci przedmiotowych srodkéw dowodowych;

- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy - Prawo zamowien publicznych;

- przesytania wnioskow, informaciji, oswiadczen Wykonawcy;

- przesytania odwotania/inne,

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

3. Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ date ich przestania za
posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktdrych pojawi sie
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

4. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace
odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgacy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktdrej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny
wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

5. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania
oferty wynosi 150 MB ,natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci bezposrednio na
platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomieh moze ulec awarii lub powiadomienie moze
trafi¢ do folderu SPAM.

7. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, {j.:

- staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

- komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja,
jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

- zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

- wlgczona obstuga JavaScript,

- zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikéw .pdf,

- Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

- Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu
lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:
polski

3.15.) RODO (obowiazek informacyjny): 24.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
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swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

24.1.1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Wspélnych z siedzibg w Katowicach, ul. Graniczna 27,
kod pocztowy 40-017, e-mail: sekretariat@cuw.katowice.pl, tel. 32 3570800;

24.1.2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail: iod@cuw.katowice.pl; tel. 32 6061328;

24.1.3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego pn ,Swiadczenie obstugi prawnej dla Centrum Ustug Wspdlnych w Katowicach i jednostek
obstugiwanych przez Centrum Ustug Wspdlnych w latach 2025-2028;

24 .1.4. odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320),
dalej ,ustawa Pzp”;

24 1.5. dane osobowe bedg przechowywane przez okres, ktéry wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie dziatania archiwéw zaktadowych, chyba ze przepisy szczegdlne stanowig inaczej;

24 1.6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

24 1.7. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany i dane nie bedq
profilowane;

24.1.8. posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

* na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

« prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

24.1.9. nie przystuguje Pani/Panu:

* w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

« prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé
integralnos$ci protokotu oraz jego zatacznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ]

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: ZP/12/2025

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga kompleksowej obstugi prawnej komorek organizacyjnych Zamawiajacego oraz
jednostek obstugiwanych przez Zamawiajacego (ok. 122 jednostki oswiatowe i oswiatowo-wychowawcze) swiadczona w
rozumieniu i na podstawie przepiséw ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze ( Dz.U. 2024 poz. 1564 tj.) i
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. Dz.U. 2024 poz. 499 {j.). w zakresie prawa polskiego, w celu ochrony
interesow Zamawiajgcego oraz jednostek przez niego obstugiwanych.

Szczegotowy zakres merytoryczny komorek organizacyjnych odpowiada zakresowi zadan ww. jednostek organizacyjnych
zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Centrum Ustug Wspélnych w Katowicach, przyjetym Zarzgdzeniem Nr 1/2017
Dyrektora Centrum Ustug Wspdlnych z pézniejszymi zmianami.

Pod pojeciem kompleksowej obstugi prawnej Zamawiajgacy rozumie staty kontakt osobisty, telefoniczny lub za pomoca
poczty elektronicznej Zamawiajacego z Wykonawca.

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zataczniku nr 8 do SWZ.

4.2.6.) Gtéwny kod CPV: 79100000-5 - Ustugi prawnicze
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4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie
4.2.10.) Okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: 36 miesiace
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposéb oceny ofert: 20.1. Zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy Pzp, w toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy
moze zadac¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkéw dowodowych lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczeh.

20.2. Zamawiajacy poprawi w ofercie omytki wskazane w art. 223 ust. 2 ustawy Pzp , niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostanie poprawiona.

20.3. Zamawiajacy odrzuci ztozong oferte, w przypadku wystapienia przynajmniej jednej z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 226
ust. 1 ustawy Pzp.

20.4. W przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, postepowanie zostanie uniewaznione.
Zamawiajacy uniewazni postepowanie takze w innych przypadkach, okreslonych w ustawie Pzp.

20.5. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych Srodkéw
dowodowych.

20.6. Zamawiajacy przyzna zamowienie Wykonawcy, ktory ztozy oferte niepodlegajaca odrzuceniu, i ktéra zostanie najwyzej
oceniona (uzyska najwigksza liczbe punktéw przyznanych wedtug kryteriéw wyboru oferty okreslonych w niniejszej SWZ).
Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert.

20.7. Zamawiajgcy powiadomi o wyniku postepowania przesytajac zawiadomienie wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz
poprzez zamieszczenie stosownej informacji na Platformie przetargowej. Zawiadomienie o rozstrzygnieciu postepowania bedzie
zawierato informacje, o ktérych mowa w art. 253 ustawy Pzp.

4.3.2.) Sposob okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo

4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakosciowe
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 60

Kryterium 2

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Dodatkowe doswiadczenie os6b wyznaczonych w pkt 7.2.4.2 lit. a) przez wykonawce do realizacji
zamowienia w obstudze prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki
organizacyjnej wykonujgcej obstuge ksiegowag jednostek oswiatowych

4.3.6.) Waga: 30
Kryterium 3

4.3.4.) Rodzaj kryterium:
inne.

4.3.5.) Nazwa kryterium: Koncepcja obstugi prawnej (zawierajaca proponowany tygodniowy harmonogram pracy prawnikow)
4.3.6.) Waga: 10

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztow cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatlu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone przez
Zamawiajgcego sposrod warunkow o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, dotyczgce:

7.2.4. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

Za minimalny poziom zdolnosci uznane zostanie, wykazanie przez Wykonawce, ze:
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7.2.4.1. wykonat lub w przypadku swiadczen powtarzajacych sie lub ciagtych rowniez wykonuje w okresie ostatnich 3 lat, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej ustugi, ktorych zakres, charakterystyka oraz
stopien ztozonosci sg proporcjonalne [poréwnywalne] do przedmiotu niniejszego zaméwienial, tj.:

a) co najmniej trzy ustugi, polegajgce na swiadczeniu przez nieprzerwany okres co najmniej 24 miesiecy kompleksowe;j
obstugi prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki
organizacyjnej wykonujacej obstuge ksiegowg jednostek oswiatowych, w tym obstuge prawng dwdch jednostek
organizacyjnych wykonujacych (kazda oddzielnie) obstuge ksiegowg co najmniej 40 jednostek oswiatowych,

b) co najmniej trzy ustugi polegajgce na reprezentowaniu jednostki samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu,
wojewoddztwa) lub jej jednostki organizacyjnej lub spéiki ktérej udziatowcem jest jednostka samorzadu terytorialnego w
postepowaniu sgdowym w sprawie dotyczacej interpretacji podatkowe;j,

€) co najmniej pie¢ ustug polegajacych na reprezentowaniu jednostki oswiatowej w postepowaniu przed sgdem pracy,

d) co najmniej pie¢ ustug, polegajacych na reprezentacji oséb sprawujgcych funkcje w ramach jednostek samorzadu
terytorialnego lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw bedacych jednostkami organizacyjnymi jednostki samorzadu
terytorialnego, w postepowaniach przed Regionalng Komisjg Orzekajacg w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow
Publicznych

€) co najmniej trzy ustugi, polegajace na reprezentacji oséb sprawujgcych funkcje w ramach jednostek samorzadu
terytorialnego lub/i Skarbu Panstwa lub/i podmiotéw bedacych jednostkami organizacyjnymi jednostki samorzadu
terytorialnego postepowaniach przed Gtéwng Komisjg Orzekajaca w Sprawach o Naruszenie Dyscypliny Finansow
Publicznych;

f) co najmniej trzy ustugi, polegajace na reprezentowaniu w postepowaniu przed Krajowa Izbg Odwotawczg. jednostki
samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewddztwa) lub jej jednostki organizacyjnej. Przynajmniej jeden z
reprezentowanych podmiotéw powinien by¢ jednostkg oswiatowa.

g) wydat co najmniej 80 opinii prawnych dotyczacych stosowania Karty Nauczyciela oraz co najmniej 80 opinii dotyczacych
stosowania Prawa pracy w jednostkach o$wiatowych.

Uwaga: przez opinie rozumie sie takze udokumentowane elektroniczne (e-mail) udzielane odpowiedzi na pytania
obstugiwanych jednostek;

Uwaga: Jedna ustuga wykazana przez Wykonawce moze spetnia¢ kilka ww. wymogow, o ktérych mowa w pkt. 7.2.4.1 lit. a-
g.

7.2.4.2. dysponuje zespotem skierowanym do wykonania zamoéwienia, sktadajgcym sie z co najmniej 4 (czterech) osoéb,
posiadajg uprawnienia do $wiadczenia pomocy prawnej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach
prawnych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1564), albo ustawy z dnia 26 maja 1982 r. — Prawo o adwokaturze (t.j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 499) lub gdy osoba jest prawnikiem zagranicznym wykonujacym statg praktyke na podstawie ustawy z dnia 05.07.2002
r. o Swiadczeniu przez prawnikdw zagranicznych pomocy prawnej w Rzeczpospolitej Polskiej (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 823)
tj. posiadajq tytut zawodowy radcy prawnego albo adwokata oraz aktualny na dzien sktadania ofert wpis na liste
potwierdzajacg wykonywanie zawodu adwokata/radcy prawnego, prowadzong przez Okregowg lzbe Radcéw Prawnych lub
Okregowa Izbe Adwokacka, w tym:

a) co najmniej 2 (dwoma) osobami, ktére posiadajg co najmniej 36 miesiecy doswiadczenia zawodowego (tj. doswiadczenie
zdobyte po uzyskaniu uprawnienn zawodowych) w obstudze prawnej odrebnej od urzedu jednostki samorzadu terytorialnego
(gminy, powiatu, wojewddztwa) jednostki organizacyjnej wykonujacej obstuge ksiegowa jednostek oswiatowych.

Dla wykazania spetnienia wymogow zawartych w pkt. 7.2.4.2. Wykonawca powinien przedstawi¢ informacje o osobach
skierowanych do wykonania Zaméwienia, wskazujac kompetencje i doswiadczenie wymagane powyzej zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatgcznik nr 4 do SWZ. Osoby wskazane w wykazie bedg zobowigzane do wykonywania zasadniczego
zakresu ustug, tj. co najmniej petnienia dyzuréw w petnym zakresie.

Uwagi :

1. Majac na uwadze art. 117 ust. 3 ustawy Pzp w przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia w odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udziele~nie zamowienia moga polegac na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy
wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. Oznacza to, ze zdolno$ci w zakresie
doswiadczenia, kwalifikacji i wyksztatcenia poszczegoélnych wspétwykonawcow, ktdrzy sktadajg wspolng oferte w
postepowaniu, nie mogg by¢ przekazywane pomiedzy tymi wspotwykonawcami. Kazdy z nich powinien wykonaé¢ szczegdlne
zadania odpowiadajgce pod wzgledem przedmiotu i charakteru tych zadan jego wtasnym zdolnosciom zawodowym.

2. W przypadku, gdy ustugi referencyjne w rzeczywistosci byty wykonywane przez Wykonawce w ramach konsorcjum wraz
z innym Wykonawcg lub Wykonawcami, nalezy w Wykazie ustug, wskazac, jakie czynnosci w ramach tych ustug byty
wykonywane przez Wykonawce ubiegajacego sie o niniejsze zamodwienie. Faktyczny wktad konsorcjanta w prowadzeniu
dziatan moze polegac na osobistym wykonaniu ustug, ale takze zarzadzanie i administrowanie ustugami moze wystarczy¢
do powotania sie na doswiadczenie nabyte w toku ich realizac;ji.

5.5.) Zamawiajacy wymaga zlozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

5.6.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zamawiajacy nie zada
podmiotowych srodkéw dowodowych

2025-02-03 Biuletyn Zaméwiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



Ogtoszenie nr 2025/BZP 00084852/01 z dnia 2025-02-03

5.7.) Wykaz podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu: 8.3.1.
Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzieh
ztozenia, nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu

w postepowaniu:

8.3.1.1.1. wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego, oraz informacjag o
podstawie do dysponowania tymi osobami.

Wykaz os6b nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do SWZ.

8.3.1.1.2. wykazu ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych,
czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciagtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

Wykaz ustug nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do SWZ.

5.8.) Wykaz przedmiotowych srodkéw dowodowych:

Przedmiotowe $rodki dowodowe - Dokumenty dla przeprowadzenia oceny ofert w ramach kryterium oceny ofert, (jezeli
dotyczy), tj. Opis dodatkowego doswiadczenia oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia
sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 6 do SWZ.

Uwaga:

Opis doswiadczenia oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia, w zwiazku z tym, ze jest integralng
czescig oferty i stuzy do uzyskania dodatkowych punktéw zgodnie z pkt. 19.1 nie bedzie podlegat uzupetnieniu w trybie
wiasciwym dla dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu [art. 128 ust. 1 ustawy Pzp].

5.9.) Zamawiajacy przewiduje uzupetnienie przedmiotowych srodkéw dowodowych: Nie

5.11.) Wykaz innych wymaganych oswiadczen lub dokumentow:

8.1. Oswiadczenia i dokumenty sktadane wraz z oferta;:

8.1.1. Oferta sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 1 do SWZ.

8.1.2. Wykonawca dofgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie wskazanym w pkt. 7.1 7.2 SWZ. Oswiadczenie to stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, na dzien skfadania ofert, tymczasowo zastepujacy
wymagane podmiotowe srodki dowodowe, wskazane w pkt 8.3.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 8.1.2 sktadajgq odrebnie:

a) wykonawca/kazdy sposrod wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu;
Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ.

b) podmiot udostepniajacy zasoby, na ktérego potencjat powotuje sie Wykonawca celem potwierdzenia spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu.

W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkow udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostepnia swoje zasoby Wykonawcy.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2a do SWZ.

8.2. Ponadto do oferty nalezy zataczy¢:

8.2.1. Peinomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jezeli zostato ustanowione bgdz do reprezentowania
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie (dotyczy réwniez spotki cywilnej);

8.2.2. Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego Wykonawcy zasoby, do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w przypadku gdy Wykonawca, korzysta
ze zdolnosci innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy.

8.2.3. Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni
wykonawcy — dotyczy tylko wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgacznik nr 7 do SWZ.

8.2.4. Przedmiotowe srodki dowodowe - Dokumenty dla przeprowadzenia oceny ofert w ramach kryterium oceny ofert,
(jezeli dotyczy), tj. Opis dodatkowego doswiadczenia oséb wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia
sporzadzony zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 6 do SWZ.

Uwaga:

Opis doswiadczenia os6b wyznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, w zwigzku z tym, ze jest integralng
czescig oferty i stuzy do uzyskania dodatkowych punktéw zgodnie z pkt. 19.1 nie bedzie podlegat uzupetnieniu w trybie
wiasciwym dla dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu [art. 128 ust. 1 ustawy Pzp].
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8.2.5. Koncepcje obstugi prawnej (zawierajgca proponowany tygodniowy harmonogram pracy prawnikow) - Dokument dla
przeprowadzenia oceny ofert w ramach kryterium oceny ofert, (jezeli dotyczy).

Uwaga:

Koncepcja obstugi prawnej (zawierajgca proponowany tygodniowy harmonogram pracy prawnikéw) w zwigzku z tym, ze
stuzy do uzyskania dodatkowych punktow zgodnie z pkt. 19.1 nie bedzie podlegata uzupetnieniu w trybie wiasciwym dla
dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu [art. 128 ust. 1 ustawy Pzp].

Jezeli Wykonawca nie dotgczy do oferty sporzadzonej przez siebie ,Koncepcji obstugi prawnej", Zamawiajacy odrzuci
oferte.

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie
6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Tak

6.4.1) Informacje dotyczace wadium:

12.1. Wymagania dotyczace wadium

12.1.1. Wykonawca przystepujacy do postepowania jest zobowigzany wnies¢ wadium w wysokosci 8.500,00 zt (stownie:
osiem tysiecy piecset zt 00/100)

12.1.2. Wadium nalezy wnie$¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymywac nieprzerwanie do dnia uptywu terminu
zwigzania oferta, z wyjatkiem przypadkow, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale SWZ.

12.1.3. Formy wnoszenia wadium: wadium moze by¢ wniesione wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku
nastepujacych formach:

12.1.3.1. pienigdzu;

12.1.3.2. gwarancjach bankowych;

12.1.3.3. gwarancjach ubezpieczeniowych;

12.1.3.4. poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000r. o
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (tj. Dz.U. z 2020r. poz. 299).

12.1.4. Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wptaca¢ przelewem na nastepujacy rachunek bankowy Zamawiajacego:
PKO BP nr 46 1020 2313 0000 3002 1152 0238 z podaniem tytutu ,Wadium ZP/12/2025”

Uwaga:

Wadium w tej formie uwaza sie za wniesione w sposob prawidtowy, gdy srodki pieniezne wptyng na konto Zamawiajacego
przed uptywem terminu sktadnia ofert.

12.1.5. Wadium wnoszone w postaci niepienieznej nalezy ztozy¢ wraz z ofertg. Nalezy przekazac¢ oryginat gwarancji lub
poreczenia w formie elektroniczne;j.

UWAGA:

1) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdéwienia, tres¢ dokumentu wadialnego musi
zapewnia¢ mozliwos¢ zaspokojenia intereséw Zamawiajgcego co oznacza, ze uzyskanie zagwarantowanej zaptaty wadium
musi obejmowac wszystkie wskazane w ustawie przestanki zatrzymania wadium, o ktérych mowa w art. 98 ust. 6 ustawy, tj.
dziatania lub zaniechania wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

2) W stosunku do wadium wnoszonego w innej formie niz pieniezna [np. gwarancji ubezpieczeniowej, bankowej czy
poreczeniach] dokument wadialny bedzie skutecznie zabezpieczat oferte przez caty okres: od uptywu terminu sktadania
ofert do chwili, gdy uptywa termin zwigzania ofertg, jezeli zdarzenie uzasadniajace zadanie przez zamawiajacego wyptaty
wadium zaistnieje w tym okresie, a ponadto jezeli Zamawiajacy bedzie miat mozliwos$¢ skutecznego zgtoszenia zadania
zapfaty wadium.

Przez ,mozliwos¢ skutecznego zgtoszenia zgdania zaptaty wadium” Zamawiajgcy rozumie mozliwos$¢ wystgpienia z
zadaniem zapfaty wadium do gwaranta lub poreczyciela po uptywie terminu obowigzywania dokumentu wadialnego w
zwigzku ze zdarzeniem majgcym miejsce w okresie jego obowigzywania zgodnie z zapisami ustawy Pzp (art. 98 ust. 6).
12.1.6. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej dokument gwarancyjny
powinien zawiera¢ zobowigzanie do ptatnosci bezwarunkowej, na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego w przypadku zajscia
okolicznosci okreslonych w ustawie Pzp.

12.1.7. W przypadku wniesienia wadium w formie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej dokument gwarancyjny (w
postaci elektronicznej) musi by¢ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe upowazniong do
wystawienia gwaranciji.

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.6.) Wymagania dotyczace skladania oferty przez wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:

15.1. Wykonawcy mogg wspélnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

15.2. Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego — nie dotyczy spotki cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w imieniu tej spotki wynika z
dotaczonej do oferty umowy spétki badz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte.

15.3. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia, zobowigzani sie ztozyé wraz z ofertg stosowne
petnomocnictwo — zgodnie z pkt. 8.2.1 — nie dotyczy spdtki cywilnej, o ile upowaznienie/petnomocnictwo do wystepowania w
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imieniu tej spotki wynika z dotaczonej do oferty umowy spétki badz wszyscy wspdlnicy podpiszg oferte.

15.4. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujacych
wspolnie (przez kazdego z Wykonawcow lub upowaznionego petnomocnika).

15.5. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamowienie przez Wykonawcow oswiadczenie, o ktérym mowa w
art. 125 ustawy (pkt. 8.1.2 SWZ) sktada kazdy z Wykonawcédw wspélinie ubiegajacych sie o zamowienie. Oswiadczenia te
potwierdzajg spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktorym Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamdéwienia wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, oraz brak podstaw wykluczenia - kazdy z
Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia nie moze podlegac¢ wykluczeniu z postepowania w
oparciu o wskazane w SWZ podstawy wykluczenia. Powyzsze oznacza, iz:

15.5.1. Oswiadczenie w zakresie braku podstaw wykluczenia musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamdwienia;

15.5.2. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu sktada podmiot, ktéry w odniesieniu do danego warunku udziatu w
postepowaniu potwierdza jego spetnianie; dopuszcza sie oswiadczenie ztozone tacznie, tj. podpisane przez wszystkie
podmioty wspodlnie sktadajagce oferte lub przez petnomocnika wystepujgcego w imieniu wszystkich podmiotow.

15.6. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej jest spetniony,
jezeli jeden z wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia posiada uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dziatalno$ci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktérych realizacji
te uprawnienia sg wymagane (ar. 117 ust. 2 Pzp).

15.7. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia moga polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktérzy wykonajg
roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnoéci sg wymagane. Zatem ten sposréd wykonawcow, ktéry
posiada zdolnosci do realizacji zaméwienia, tj. spetnia warunki udziatu w postepowaniu, powinien zrealizowa¢ zamodwienie
w zakresie, do wykonania ktérego niezbedne sg te zdolnosci.

15.8. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotaczajg do oferty oswiadczenie, sktadane na
podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z ktérego musi jednoznacznie wynikaé, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi
wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

Oswiadczenie nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgacznik nr 7 do SWZ.

15.9. Dopuszcza sie, aby wadium zostato wniesione przez petnomocnika (lidera) lub jednego z Wykonawcéw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem ust. 15.6.1. niniejszego rozdziatu SWZ.

Szczegoty w pkt. 15 SWZ.

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

6.1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone do tresci tej
umowy, zawiera zatacznik nr 3 do SWZ .

6.1.1. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmian postanowieh zawartej umowy (tzw. zmiany kontraktowe w oparciu o art.
455 ust. 1 pkt 1 ustawy) w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, zgodnie z
warunkami zawartymi w zatgczniku nr 3 do SWZ.

6.1.2. Zmiana umowy moze takze nastapi¢ w przypadkach, o ktérych mowa w art. 455 ust. 1 pkt 2-4 oraz ust. 2 ustawy Pzp.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacja
zamowienia: Nie

| SEKCJA VIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skiadania ofert: 2025-02-11 09:00
8.2.) Miejsce skladania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice
8.3.) Termin otwarcia ofert: 2025-02-11 09:15

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2025-03-12

| SEKCJA IX — POZOSTALE INFORMACJE

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp
(tzw. przestanki wykluczenia obligatoryjne) oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2024r. poz. 507).

2025-02-03 Biuletyn Zaméwiert Publicznych Ogtoszenie o zamoéwieniu - Zaméwienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy - Ustugi



	Ogłoszenie o zamówieniu Usługi Świadczenie obsługi prawnej dla Centrum Usług Wspólnych w Katowicach i jednostek obsługiwanych przez Centrum Usług Wspólnych w latach 2025-2028
	SEKCJA I - ZAMAWIAJĄCY
	1.1.) Rola zamawiającego
	1.2.) Nazwa zamawiającego: CENTRUM USŁUG WSPÓLNYCH W KATOWICACH
	1.4) Krajowy Numer Identyfikacyjny: REGON 271521223
	1.5) Adres zamawiającego
	1.5.1.) Ulica: Graniczna 27
	1.5.2.) Miejscowość: Katowice
	1.5.3.) Kod pocztowy: 40-017
	1.5.4.) Województwo: śląskie
	1.5.5.) Kraj: Polska
	1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL22A - Katowicki
	1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: zp@cuw.katowice.pl
	1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiającego: https://cuwkatowice.bip.gov.pl/
	1.6.) Rodzaj zamawiającego: Zamawiający publiczny - jednostka sektora finansów publicznych - jednostka samorządu terytorialnego
	1.7.) Przedmiot działalności zamawiającego: Edukacja

	SEKCJA II – INFORMACJE PODSTAWOWE
	2.1.) Ogłoszenie dotyczy:
	2.2.) Ogłoszenie dotyczy usług społecznych i innych szczególnych usług: Nie
	2.3.) Nazwa zamówienia albo umowy ramowej:
	2.4.) Identyfikator postępowania: ocds-148610-49ab0a15-41b2-46f9-a290-29afea0a5953
	2.5.) Numer ogłoszenia: 2025/BZP 00084852
	2.6.) Wersja ogłoszenia: 01
	2.7.) Data ogłoszenia: 2025-02-03
	2.8.) Zamówienie albo umowa ramowa zostały ujęte w planie postępowań: Tak
	2.9.) Numer planu postępowań w BZP: 2025/BZP 00073698/01/P
	2.10.) Identyfikator pozycji planu postępowań:
	2.11.) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wyłącznie wykonawcy, o których mowa w art. 94 ustawy: Nie
	2.14.) Czy zamówienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej: Nie
	2.16.) Tryb udzielenia zamówienia wraz z podstawą prawną

	SEKCJA III – UDOSTĘPNIANIE DOKUMENTÓW ZAMÓWIENIA I KOMUNIKACJA
	3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postępowania
	3.2.) Zamawiający zastrzega dostęp do dokumentów zamówienia: Nie
	3.4.) Wykonawcy zobowiązani są do składania ofert, wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, oświadczeń oraz innych dokumentów wyłącznie przy użyciu środków komunikacji elektronicznej: Tak
	3.5.) Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował się z wykonawcami - adres strony internetowej: 1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/ (dalej jako „Platforma”) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice 2. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.
	3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczące korespondencji elektronicznej: 1. FORMA SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW (szczegóły w pkt. 9 SWZ). 2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między Zamawiającym a wykonawcami w zakresie: - przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; - przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków dowodowych; - przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; - przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; - przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści przedmiotowych środków dowodowych; - przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo zamówień publicznych; - przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; - przesyłania odwołania/inne, odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 3. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 4. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy. 5. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB ,natomiast przy komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 6. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 7. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.: - stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, - komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, - zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer,  - włączona obsługa JavaScript, - zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, - Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8, - Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.
	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): 24.1.	Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  24.1.1.	Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Usług Wspólnych z siedzibą w Katowicach, ul. Graniczna 27, kod pocztowy 40-017, e-mail: sekretariat@cuw.katowice.pl, tel. 32 3570800; 24.1.2.	Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: e-mail: iod@cuw.katowice.pl; tel. 32 6061328; 24.1.3.	Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pn „Świadczenie obsługi prawnej dla Centrum Usług Wspólnych w Katowicach i jednostek obsługiwanych przez Centrum Usług Wspólnych w latach 2025-2028”; 24.1.4.	odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), dalej „ustawa Pzp”;  24.1.5.	dane osobowe będą przechowywane przez okres, który wyznaczony zostanie przede wszystkim na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie działania archiwów zakładowych, chyba że przepisy szczególne stanowią inaczej; 24.1.6.	obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  24.1.7.	w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany i dane nie będą profilowane; 24.1.8.	posiada Pani/Pan: •	na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; •	na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*; •	na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  •	prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 24.1.9.	nie przysługuje Pani/Panu: •	w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; •	prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; •	na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. * Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. ** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

	SEKCJA IV – PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
	4.1.) Informacje ogólne odnoszące się do przedmiotu zamówienia.
	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: ZP/12/2025
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
	4.1.8.) Możliwe jest składanie ofert częściowych: Nie
	4.1.13.) Zamawiający uwzględnia aspekty społeczne, środowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zamówienia: Nie
	4.2. Informacje szczegółowe odnoszące się do przedmiotu zamówienia:
	4.2.2.) Krótki opis przedmiotu zamówienia
	4.2.6.) Główny kod CPV: 79100000-5 - Usługi prawnicze
	4.2.8.) Zamówienie obejmuje opcje: Nie
	4.2.10.) Okres realizacji zamówienia albo umowy ramowej: 36 miesiące
	4.2.11.) Zamawiający przewiduje wznowienia: Nie
	4.2.13.) Zamawiający przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zamówień na podobne usługi lub roboty budowlane: Nie
	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: 20.1.	Zgodnie z art. 223 ust. 1 ustawy Pzp, w toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert oraz przedmiotowych środków dowodowych lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. 20.2.	Zamawiający poprawi w ofercie omyłki wskazane w art. 223 ust. 2 ustawy Pzp , niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta zostanie poprawiona. 20.3.	Zamawiający odrzuci złożoną ofertę, w przypadku wystąpienia przynajmniej jednej z okoliczności, o których mowa w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp. 20.4.	W przypadku, gdy nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu, postępowanie zostanie unieważnione. Zamawiający unieważni postępowanie także w innych przypadkach, określonych w ustawie Pzp. 20.5.	Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 20.6.	Zamawiający przyzna zamówienie Wykonawcy, który złoży ofertę niepodlegającą odrzuceniu, i która zostanie najwyżej oceniona (uzyska największą liczbę punktów przyznanych według kryteriów wyboru oferty określonych w niniejszej SWZ). Zamawiający nie przewiduje prowadzenia negocjacji w celu ulepszenia treści ofert. 20.7.	Zamawiający powiadomi o wyniku postępowania przesyłając zawiadomienie wszystkim Wykonawcom, którzy złożyli oferty oraz poprzez zamieszczenie stosownej informacji na Platformie przetargowej. Zawiadomienie o rozstrzygnięciu postępowania będzie zawierało informacje, o których mowa w art. 253 ustawy Pzp.
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Kryterium ceny oraz kryteria jakościowe
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
	4.3.6.) Waga: 60
	Kryterium 2
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Dodatkowe doświadczenie osób wyznaczonych w pkt 7.2.4.2 lit. a) przez wykonawcę do realizacji zamówienia w obsłudze prawnej odrębnej od urzędu jednostki samorządu terytorialnego (gminy, powiatu, województwa) jednostki organizacyjnej wykonującej obsługę księgową jednostek oświatowych
	4.3.6.) Waga: 30
	Kryterium 3
	4.3.4.) Rodzaj kryterium:
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Koncepcja obsługi prawnej (zawierającą proponowany tygodniowy harmonogram pracy prawników)
	4.3.6.) Waga: 10
	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
	5.6.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie niepodlegania wykluczeniu: Zamawiający nie żąda podmiotowych środków dowodowych
	5.7.) Wykaz podmiotowych środków dowodowych na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu: 8.3.1. Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych: a)	W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału  w postępowaniu: 8.3.1.1.1.	wykazu osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wykaz osób należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4 do SWZ. 8.3.1.1.2.	wykazu usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane, oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. Wykaz usług należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ.
	5.8.) Wykaz przedmiotowych środków dowodowych:
	5.9.) Zamawiający przewiduje uzupełnienie przedmiotowych środków dowodowych: Nie
	5.11.) Wykaz innych wymaganych oświadczeń lub dokumentów:

	SEKCJA VI - WARUNKI ZAMÓWIENIA
	6.1.) Zamawiający wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie
	6.3.) Zamawiający przewiduje aukcję elektroniczną: Nie
	6.4.) Zamawiający wymaga wadium: Tak
	6.4.1) Informacje dotyczące wadium:
	6.5.) Zamawiający wymaga zabezpieczenia należytego wykonania umowy: Nie
	6.6.) Wymagania dotyczące składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia:
	6.7.) Zamawiający przewiduje unieważnienie postępowania, jeśli środki publiczne, które zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia nie zostały przyznane: Nie

	SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
	7.1.) Zamawiający przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
	7.3.) Zamawiający przewiduje zmiany umowy: Tak
	7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:
	7.5.) Zamawiający uwzględnił aspekty społeczne, środowiskowe, innowacyjne lub etykiety związane z realizacją zamówienia: Nie

	SEKCJA VIII – PROCEDURA
	8.1.) Termin składania ofert: 2025-02-11 09:00
	8.2.) Miejsce składania ofert: https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_katowice
	8.3.) Termin otwarcia ofert: 2025-02-11 09:15
	8.4.) Termin związania ofertą: do 2025-03-12

	SEKCJA IX – POZOSTAŁE INFORMACJE


