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WROCEAW ’ BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

ZAPYTANIE OFERTOWE NR KZ-Z20-87/2022

Przedmiot zamowienia pn.:

Swiadczenie ustug cateringowych wraz z obstuga podczas Swieta Uczelni oraz
uroczystosci rozdania dyplomoéw dla Akademii Wychowania Fizycznego im. Polskich
Olimpijczykow we Wroctawiu

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest Swiadczenie ustug cateringowych dla Akademii
Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu. Przedmiot
zamowienia realizowany bedzie podczas 2 uroczystosci:

1. SWIETO UCZELNI AWF WROCLAW
TERMIN: 21 pazdziernika 2022 r. (przewidywany czas 2 godz. +/- 1 godz.)
MIEJSCE WYKONANIA USLUGI: Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich
Olimpijczykéw we Wroctawiu
Al. 1.J. Paderewskiego 35, Hala Wielofunkcyjna
GOTOWOSC WYKONAWCY: godz. 12.00
PLANOWANA LICZBA UCZESTNIKOW: 250 oséb

MENU SWIETO UCZELNI (pigtek):

NA SLODKO - CIASTA WLASNEGO WYPIEKU

1. Sernik — 150 porcji

2. Jabtecznik -150 porcji

3. Orzechowiec — 100 porgciji

4. Czekoladowe z owocami — 100 porcji

Uwaga: porcja ciasta powinna mie¢ wymiar minimum 2,5x5 cm i wysokos¢ 4 cm,min.50g

NAPOJE

1. Woda mineralna niegazowana — z mietg i cytryng b/o.

2. Soki owocowe - trzy rodzaje (0,3 I/0s.) w dzbankach

3. Kawa z ekspresu cisnieniowego (czarna, biata, espresso, cappuccino, latte macchiato.
Zamawiajgcy wymaga dostarczenia ekspresu/ow do kawy: automatyczny, ktory
szybko i sprawnie przygotuje kawe ze swiezo zmielonych ziaren.

4. Herbaty smakowe Lipton b/o herbata — kazda sztuka herbaty pakowana w oddzielna
.koperte”, herbata ze sznureczkiem.

5. Dodatki :cukier, mleko do kawy mleko do kawy w pojemnikach jednorazowych, swieza
cytryna (plasterki przekrojone na pét).

OWOCE
1. min.3 gatunki owocéw (1 porcja min.50 g, 1,5 porcji z kazdego rodzaju/osobe)

2. UROCZYSTOSC ROZDANIA DYPLOMOW
TERMIN: 22 pazdziernika 2022 r. (przewidywany czas 2 godz. +/- 1 godz.)
MIEJSCE WYKONANIA USLUGI: Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich
Olimpijczykéw we Wroctawiu
Al. 1.J. Paderewskiego 35, Pawilon P4
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GOTOWOSC WYKONAWCY: godz. 12.00
PLANOWANA LICZBA UCZESTNIKOW: 200 os6b

MENU UROCZYSTOSC ROZDANIA DYPLOMOW (sobota):

NA StODKO - CIASTA WLASNEGO WYPIEKU

1. Sernik — 100 porcji

2. Jabtecznik -100 porcji

3. Orzechowiec — 100 porciji

4. Czekoladowe z owocami — 100 porcji

Uwaga: porcja ciasta powinna mie¢ wymiar minimum 2,5x5 cm i wysokos¢ 4 cm,min.50g

NAPOJE

1. Woda mineralna niegazowana — z mietg i cytryng b/o.

2. Soki owocowe - trzy rodzaje (0,3 I/0s.) w dzbankach

3. Kawa z ekspresu cisnieniowego (czarna, biata, espresso, cappuccino, latte macchiato.
Zamawiajgcy wymaga dostarczenia ekspresu/ow do kawy: automatyczny, ktory
szybko i sprawnie przygotuje kawe ze swiezo zmielonych ziaren.

4. Herbaty smakowe Lipton b/o herbata — kazda sztuka herbaty pakowana w oddzielng
skoperte”, herbata ze sznureczkiem.

5. Dodatki :cukier, mleko do kawy mleko do kawy w pojemnikach jednorazowych, sSwieza
cytryna ( plasterki przekrojone na pot).

OWOCE
1. min.3 gatunki owocéw (1 porcja min.50 g, 1,5 porcji z kazdego rodzaju/osobe)

ZAKRES SWIADCZONYCH USLUG

1. Ustuga cateringowa obejmuje: ustuge przygotowania, dostarczenia, obstuge podczas
uroczystosci obejmujacg ustuge biezacego uzupetniania poczestunku oraz ustugi
porzadkowe w trakcie serwowania oraz po zakonczeniu serwowania positkow.

2. Ustugi cateringowe muszg by¢ serwowane w formie ,szwedzkiego stotu”.

3. Wramach zamoéwienia Wykonawca zastosuje sie do ponizszych wskazan:

a. przygotuje i dostarczy do miejsca, w ktérym bedzie odbywato sie uroczystosé
zamowione produkty i akcesoria w terminie ustalonym z Zamawiajgcym,

b. oferowane dania i dodatki winny by¢ estetycznie i elegancko serwowane,
przygotowane z produktow swiezych i wysokiej jakosci podane przez fachows,
wykwalifikowang obstuge gwarantujgca wtasciwe i rzetelne wykonanie ustug
w tym biezgce utrzymywanie porzgdku podczas realizacji zamdwienia,

c. zapewni osobom bezposrednio realizujgcym ustuge cateringowg odpowiedni,
estetyczny strdgj,

d. zapewni we wtasnym zakresie wszelkie wyposazenie niezbedne do wykonania
ustugi (stoty bufetowe/koktajlowe, niezbedny sprzet bufetowy, ekspresy
ciSnieniowe, termosy gastronomiczne typu konferencyjnego, urzadzenia
grzewcze, aranzacja stotéw, naczynia itp.);

e. zapewni estetyczne tabliczki z nazwg serwowanych potraw oraz napisem
KAWA, HERBATA lub WRZATEK,

f. Zamawiajgcy wymaga nakrycia stotéw i podawania positkdw oraz sprzatniecia
i wywozu odpadkéow we wtasnym zakresie. Wykonawca odpowiada za
wtasciwe nakrycie stotu, ustawienie wszystkich naczyn i sztu¢cow zgodnie
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z zasadami savoir vivre. Rodzaje i kolorystyka nakry¢ bedg ustalone
z wybranym Wykonawca.

4. Koszty zwigzane z przygotowaniem miejsca podawania positkow, jego uprzatniecie
(wraz z wywozem $mieci) lezg po stronie Wykonawcy.

5.  Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamdéwienia oraz podanie go zgodnie
z wymaganiami sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci i wyzywienia zbiorowego.
Wykonawca dba, aby dostarczane jedzenie (potrawy) byly przewozone w czystych
i higienicznych pojemnikach oraz dba o wtasciwy wyglad, temperature, Swiezosc.

6. Wykonawca powinien dysponowaé serwisem, tj. talerzami (ptytkie), miseczkami,
kubkami, filizankami, literatkami , sztu¢cami. Zamawiajgcy nie dopuszcza serwowania
potraw lub napoi w zastawach z tworzywa sztucznego (plastiku).

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé zwiekszenia liczby uczestnikow danego
spotkania o 20-50% w stosunku do wskazanej w postepowaniu ostatecznej liczby
uczestnikow danej uroczystosci, jesli o powyzszej zmianie zawiadomi Wykonawce
najpdzniej 3 dni przed terminem danej uroczystosci. Rozliczenie za zwiekszony zakres
bedzie dokonane w przeliczeniu na 1 osobe zgodnie z cenami wskazanymi przez
Wykonawce wybranego w postepowaniu w odniesieniu do danej uroczystosci.
W opisanej sytuacji strony podpiszg aneks do umowy na zwiekszony zakres.

8. Wymagania organizacyjne Zamawiajgcego:

a. dostawaiustawienie 50 stotéw coctailowych (kolor pokrowca do uzgodnienia)
oraz stotu/6w bufetowych w wystarczajgcej liczbie w odniesieniu do liczby
uczestnikow danego spotkania,

b. dwa miejsca ustawienia i wydawania positkdw,

c. woda gorgca do samodzielnego przygotowania herbaty,(w termosach
konferencyjnych),

d. talerzyki do przekasek i ciasta (typu porcelana), kubki, filizanki , — minimum
250 szt. Zamawiajgcy nie dopuszcza serwowania potraw lub napoi
w zastawach z tworzywa (plastiku),

e. sztucce widelczykiityzeczki — metalowe- w ilosci wystarczajgcej odpowiednio
do ilosci uczestnikéw danej uroczystosci,

f. serwetki bez ograniczen,
soki rozlewane do dzbankdéw + minimum 250 szt. literatek szklanych.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Zamawiajacy zaznacza, ze wartos¢ niniejszego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego jest nizsza niz kwota wskazana w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U z 2022r. poz. 1710,
z p6zn. zm., zw. dalej ustawa Pzp).

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedniego zastosowania w niniejszym
postepowaniu przepiséw ustawy Pzp.

3. Jezeli przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej do wszelkich czynnosci
podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w niniejszym postepowaniu do
umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia niniejszego postepowania stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U z 2022r. poz. 1360,
z p6zn. zm., zw. dalej Kodeksem cywilnym).

4. Akademia Wychowania Fizycznego im. Polskich Olimpijczykéw we Wroctawiu
zastrzega sobie prawo do:

AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM.POLSKICH OLIMPIJCZYKOW WE WROCLAWIU | al. I. J. Paderewskiego 35, 51-612
Wroctaw | www.awf.wroc.pl

Biuro Zamowien Publicznych, Hala Wielofunkcyjna pok. 19

tel. +48 71 347 34 48 | zamowienia@awf.wroc.pl



AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

l,,r WE WROCEtAWIU

WROCEAW ’ BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

i

© N

10.

11.
12.

13.

14.

AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM.POLSKICH OLIMPIJCZYKOW WE WROCLAWIU | al. I. J. Paderewskiego 35, 51-612

a. odstgpienia od zapytania ofertowego lub jego uniewaznienia bez podania
przyczyny lub przerwania postepowania na kazdym etapie,

b. prowadzenia negocjacji z wybranym/i Wykonawcag/ami,

c. przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz terminu zwigzania ofertga,

d. mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert informujac o tym Wykonawcow.

Termin realizacji: zgodnie z powyzszymi zapisami w odniesieniu do wydarzenia.
Termin ptatnosci: ptatnos¢ zostanie dokonana na podstawie faktury wystawionej
przez wykonawce po wykonaniu i odebraniu przedmiotu zamowienia. Ptatnos¢ nastgpi
przelewem na rachunek wykonawcy wskazany na fakturze w terminie 30 dni od
otrzymania przez zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

Miejsce wykonania ustugi: zgodnie z powyzszymi zapisami.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych, wariantowych
i rbwnowaznych.

W ramach realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie zobowigzany do:

a. biezacej wspotpracy z Zamawiajgcym w zakresie zwigzanym z realizacja
przedmiotu zamdwienia,

b. informowania Zamawiajgcego o przebiegu realizacji przedmiotu zamowienia
i ewentualnych nieprawidtowosciach zwigzanych z jego realizacja,

c. zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizac;ji
przedmiotu zamowienia. W przypadku, gdy Zamawiajgcy poniesie szkode
z powodu ujawnienia przez Wykonawce informacji poufnych, Wykonawca
zobowigzuje sie do naprawienia tej szkody w petnej wysokosci, tj. tgcznie
z odszkodowaniem za utracone korzysci,

d. przestrzegania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679, w szczegolnosci Wykonawca zobowigzuje sie do wypetniania
obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub art. 14
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679, wobec oséb
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyska
w zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszego zamdwienia.

Wykonawca w cenie oferty winien uwzgledni¢ wszystkie koszty bezposrednio
i posrednio zwigzane z prawidtowg realizacjg przedmiotu zamowienia, w tym
w szczegolnosci  koszty wytworzenia przedmiotu zamdwienia, opakowania,
ubezpieczenia, dostawy wraz z wytadunkiem i wniesieniem do siedziby
Zamawiajgcego, koszty zwigzane z przygotowaniem miejsca wskazanego przez
Zamawiajgcego oraz koszty sprzatania.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z przepisami ustawy o podatku od
towaréw i ustug, nalezy do Wykonawcy.

Przy ocenie i wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajgcy bedzie kierowat sie
nastepujgcym kryterium oceny ofert: cena ofertowa brutto -waga 100%.

Zamawiajacy informuje, ze o udzielenie zamodwienie mogg ubiegaé sie Wykonawcy,
ktorzy:

a. nie podlegajg wykluczeniu,

b. spetniajg warunki udziatu w postepowaniu wskazane przez Zamawiajgcego.

Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu, dotyczacy zdolnosci do
wystepowania w obrocie gospodarczym, jesli sktadajgc oferte oswiadczy, ze:
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a. zaktad gastronomiczny, w ktorym bedg przygotowywane positki, jest wpisany
do rejestru zaktadow podlegajgcych urzedowej kontroli przez organ
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

b. dysponuje minimum jednym srodkiem transportu przeznaczonym do przewozu
positkow, ktéry zostat dopuszczony do uzytkowania przez Panstwowego
Inspektora Sanitarnego,

c. pracownicy, ktorzy bedag uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia posiadajg
aktualng ksigzeczke do celow sanitarno-epidemiologicznych uprawniajgcg do
pracy przy zywnosci.

Wykonawca spetni warunek udziatu w postepowaniu, dotyczacy zdolnosci technicznej
lub zawodowej, jesli wykaze, iz:

a. posiada doswiadczenie w zakresie tozsamym do zakresu stanowigcego
przedmiot zamowienia, a mianowicie, iz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, zrealizowat minimum 2
ustugi, odpowiadajgce swoim rodzajem zakresowi przedmiotu zamdwienia,

Zamawiajgcy uzna warunek posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej, jezeli
Wykonawca przedtozy wraz z oferta:

a. wykaz min. 2 ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem ustudze stanowigcej
przedmiot zamdwienia, wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych
sie lub ciaggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane - bazujgc na zatgczniku nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego — Wykaz ustug,

b. dowody okreslajace, czy ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaty
wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sa
wykonywane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy, w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy,

Ponadto z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie, Wykonawce, wobec
ktérego zachodzg przestanki okreslone w art. 7 ust. 1 w zw. z ust. 9 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U.
z 2022 r. poz. 835,z pdzn. zm.), z zastrzezeniem art. 7 ust. 2 tejze ustawy.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosé wezwania
Wykonawcow do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert lub innych
sktadanych dokumentéw lub oswiadczen, a takze ich uzupetnienia lub poprawienia.
Wykonawca sktadajgcy oferte w postepowaniu oswiadcza, ze:

a. spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego,

b. nie podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym przez
Zamawiajgcego,

c. zapoznat sie z dokumentacja postepowania udostepniong przez
Zamawiajgcego, nie wnosi do niej zadnych zastrzezen i uznaje sie za
zwigzanego okreslonymi w niej postanowieniami oraz zdobyt konieczne

Wroctaw | www.awf.wroc.pl
Biuro Zamowien Publicznych, Hala Wielofunkcyjna pok. 19
tel. +48 71 347 34 48 | zamowienia@awf.wroc.pl



AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

l,,r WE WROCEtAWIU

WROCEAW ’ BIURO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

informacje potrzebne do prawidtowego przygotowania oferty i w przypadku
wyboru oferty zobowigzuje sie do wykonania zamowienia zgodnie
z wymaganiami wskazanymi w dokumentacji postepowania,

d. posiada wiedze oraz doswiadczenie, jak tez dysponuje potencjatem
technicznym, organizacyjnym i osobowym umozliwiajgcym profesjonalne,
terminowe oraz sprawne wykonanie przedmiotu zamodwienia,

e. wypetnit obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskano w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w
niniejszym postepowaniu.

20. Osoba do kontaktu w zakresie realizacji zamowienia: Monika Grochowska tel. 71 347
32 32 |lub Marek Janusz tel. 600 081 798.

21. Termin zwigzania oferta: 30 dni wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

22. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od realizacji
zamowienia, Zamawiajgcy moze zgodnie ze swoim wyborem dokonaé¢ ponownego
badania i oceny ofert sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcéw oraz
wybrac¢ najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

AKADEMIA WYCHOWANIA FIZYCZNEGO IM.POLSKICH OLIMPIJCZYKOW WE WROCLAWIU | al. I. J. Paderewskiego 35, 51-612
Wroctaw | www.awf.wroc.pl

Biuro Zamowien Publicznych, Hala Wielofunkcyjna pok. 19

tel. +48 71 347 34 48 | zamowienia@awf.wroc.pl



