Umowa o swiadczenie ustug ttumaczeniowych

Istotne Postanowienia Umowy

UMOWA O SWIADCZENIE UStUG TEUMACZENIOWYCH

(zgodnie z Regulaminem udzielania Zamoéwien

przyjetym uchwatg Zarzadu nr 6/2023 z dnia 27.02.2023)
do ZP nr DF.202.1.2024.209

zawarta W dnil......ccoceeeerineneenen, roku w Poznaniu (zwana dalej ,,Umow3g”) pomiedzy:

Zarzadem Komunalnych Zasobéw Lokalowych Sp. z 0. o. z siedzibg w Poznaniu 60-770, przy ul. Matejki
57, zarejestrowang w Sadzie Rejonowym Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, Wydziat VIl

Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod nr KRS 0000483352, NIP 2090002942, REGON
302538131, reprezentowang przez:

na podstawie petnomocnictwa nr

zwang dalej ,Zamawiajgcym”

zwang dalej Wykonawca

zwanymi dalej tgcznie ,Stronami”, a kazda z osobna ,Strong”.

§ 1 Oswiadczenia Stron

1. Zamawiajacy oswiadcza, iz posiada umocowanie faktyczne i prawne do zawarcia Umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, iz jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie
z wymaganiami ustawowymi, posiada uprawnienia niezbedne do wykonania przedmiotu Umowy,
dysponuje niezbedng wiedzg, doswiadczeniem oraz potencjatem technicznym i ekonomicznym oraz
pracownikami zdolnymi do wykonania przedmiotu Umowy a ponadto, ze znajduje sie w sytuacji
finansowej zapewniajgcej jego wykonanie.

3. Wykonawca oswiadcza, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zwigzku z wykonywang

dziatalnoscig zawodowa.
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4. Wykonawca oswiadcza, iz za dziatania oséb, ktorymi postuguje sie przy wykonaniu niniejszej Umowy,
odpowiada jak za dziatania wtasne, na zasadzie ryzyka.
5. Wykonawca oswiadcza, ze uzyskat od Zamawiajagcego wszelkie informacje, wyjasnienia oraz dane
techniczne niezbedne do prawidtowego wykonania Umowy.
6. Zamawiajgcy oswiadcza, iz jest duzym przedsiebiorcg w rozumieniu przepisu art. 4c ustawy z dnia 8

marca 2013 r. o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych.

§ 2 Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem niniejszej Umowy jest S$wiadczenie ustug ttumaczeniowych pisemnych (w tym ttumaczen
poswiadczonych) z jezyka angielskiego na jezyk polski oraz z jezyka polskiego na jezyk angielski.

2. Szczego6towe warunki dotyczace terminu i trybu wykonania ttumaczen zostang okreslone kazdorazowo
w odrebnych zleceniach Zamawiajgcego przekazywanych Wykonawcy w formie elektronicznej. Tres¢
korespondencji mailowe]j stanowi integralng czes$¢ niniejszej Umowy. Zlecenia, o ktérych mowa w ust.
2, beda przesytane na nastepujgcy adres poczty elektronicznej: ............ @..ooeeeevnn

3. Wykonawca przekaze kazdorazowo przedmiot zlecenia w postaci edytowalnego pliku (MS WORD) oraz
w przypadku ttumaczen przysiegtych réwniez podpisany dokument w formacie pdf. .

4. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od elektronicznej formy przekazywania zlecen na rzecz formy papierowej
zlecenia.

5. W zleceniu o ktérym mowa w ust. 2 okreslone bedg w szczegdlnosci:

a. humer i data,

b. rodzaj ustugi,

c. zgtaszajacy,

d. termin wykonania oraz ewentualne inne warunki jego wykonania.

6. Wykonawca jest zobowigzany wykonac zlecenie w terminie wskazanym w zleceniu.

7. Dla potrzeb okreslenia standardowego terminu realizacji zlecenia przyjmuje sie 1 dzien roboczy przy

zatozeniu tempa prac w wymiarze 8 stron przeliczeniowych na dzien roboczy, liczac od dnia nastepnego

po akceptacji zlecenia przez Zamawiajgcego (1 dzien roboczy na akceptacje zlecenia). Zamawiajacy moze
zleci¢ Wykonawcy realizacje zlecenia w terminie ekspresowym tj. zwiekszenie tempa prac o 50% (12 stron

przeliczeniowych na dzien roboczy).

§ 3 Okres obowigzywania Umowy

Umowa zostaje zawarta na czas oznaczony i obowigzuje od dnia jej zawarcia do dnia ......ccccceeereeeenes roku

albo wyczerpania puli wynagrodzenia okreslonego w § 4 ust. 1 w zaleznosci od tego, co nastgpi pierwsze.

§ 4 Wynagrodzenie i jego ptatnos¢
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. Maksymalne faczne wynagrodzenie umowne Wykonawcy za wykonanie przedmiotu Umowy w catym
okresie obowigzywania niniejszej Umowy nie moze przekroczy¢ Kwoty .........cccccvevenee. ztotych (stownie:
...................................................................................... 00/100) netto.

. Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie jedynie za faktycznie wykonane zlecenia.

. Strony ustalajg cene jednostkowg wykonanego zlecenia polegajgcego na ttumaczeniu zwyktym z jezyka
angielskiego na jezyk polski w wysokosci .......ccccceeueueee. PLN netto i z polskiego na jezyk angielski
W WYSOKOSCI e PLN netto za kazdg strone przeliczeniowg w przypadku ttumaczen
realizowanym w terminie standardowym i o 50% wyzszg stawke dla zlecen realizowanych w terminie

ekspresowym

. Strony ustalajg cene jednostkowg wykonanego zlecenia polegajacego na ttumaczeniu przysiegtym z jezyka

angielskiego na jezyk polski w wysokosci ........cccceeueueen. PLN netto i z polskiego na jezyk angielski
W WYSOKOSCI e, PLN netto za kazdg strone przeliczeniowg w przypadku ttumaczen
realizowanym w terminie standardowym i o 50% wyzszg stawke dla zlecen realizowanych w terminie

ekspresowym.

. Koncowe wynagrodzenie za poszczegdlne zlecenie bedzie stanowito iloraz sumy znakéw ze spacjami na

przettumaczonym tekscie do strony przeliczeniowej pomnozony przez stawke za strone przeliczeniowa.

. Pod pojeciem strony przeliczeniowej Strony rozumiejg strone zawierajgcg 1125 znakdw wraz ze spacjami

odczytane ze statystyki wyrazéw programu MS Word.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie zaakceptowanej przez

Zamawiajgcego wyceny poszczegdlnego zlecenia.

. Do wynagrodzenia, o ktdrym mowa w ust. 3 i ust. 5 doliczony zostanie podatek VAT w obowigzujacej

wysokosci.

. Wynagrodzenie we wskazanej w poprzednich ustepach wysokosci ma charakter ostateczny izawiera

wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy. Wskazana kwota wynagrodzenia wyczerpuje
wszelkie roszczenia Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego zwigzane z realizacja Umowy i
Wykonawcy nie przystuguje podwyzszenie wynagrodzenia, ani zwrot od Zamawiajgcego jakichkolwiek
kosztéw lub wydatkéw poniesionych przez Wykonawce w zwigzku z realizacjag Umowy, nawet jesli w

czasie zawarcia Umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw prac.

10. Zaptata wynagrodzenia nastgpi z dotu, na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce.

11. W przypadku gdy faktura nie bedzie odpowiadata wymogom okresSlonym przepisami prawa,

Zamawiajgcy zwrdci Wykonawecy fakture w celu jej uzupetnienia lub poprawienia. W przypadku zwrotu
faktury bieg terminu zaptaty wynagrodzenia rozpoczyna sie w dniu przedtozenia Zamawiajgcemu

prawidtowo wystawionej faktury.

12. Oryginat faktury Wykonawca doreczy do siedziby Zamawiajgcego tj. do Zarzgd Komunalnych Zasobow

Lokalowych Sp. z o0.0., ul. Matejki 57 , 60-770 Poznah oraz na adres poczty elektronicznej:

faktury@zkzl.poznan.pl.

13. Faktury i wszelka inna dokumentacja dotyczgca ptatnosci bedzie sporzgdzana przez Wykonawce w jezyku
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15.

16.
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polskim.
Wynagrodzenie za wykonane ustugi ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce w terminie 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.
Termin zaptaty stanowi dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy nie wyraza zgody na przelew wierzytelnosci na rzecz osoby trzeciej z tytutu wynagrodzenia

naleznego Wykonawcy na podstawie niniejszej umowy.

§ 5 Zastrzezenia i poprawki

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego zastrzezen co do wykonania zlecenia, Wykonawca

zobowigzany jest do wprowadzenia wymaganych poprawek w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od

dnia otrzymania takiej informacji. Za wprowadzenie poprawek w takiej sytuacji Wykonawcy nie nalezy sie

dodatkowe wynagrodzenie.
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§ 6 Kary umowne

. W przypadku niedotrzymania przez Wykonawce terminu okreslonego w zleceniu lub w § 2 ust.5 lit. d
niniejszej Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za zwtoke w wykonaniu zlecenia
w wysokosci 0,5% jego wartosci za kazdy rozpoczety dzien zwtoki.

. W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron z przyczyn lezgcych po stronie

Wykonawcy, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10% kwoty

maksymalnego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej Umowy.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyziszajgcego wysokosc
przewidzianych powyzej kar umownych na zasadach ogdlnych okreslonych przepisami Kodeksu

Cywilnego. Zaptata kary umownej nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego wykonania

zobowigzan zgodnie z postanowieniami umowy.

. Kary umowne stajg sie wymagalne z dniem wystgpienia zdarzenia aktualizujgcego uprawnienie ich
naliczenia, bez koniecznosci kierowania odrebnego wezwania do ich zapfaty. Zamawiajgcy moze
potraci¢ nalezng mu kare z dowolng naleznoscig przystugujacg Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego,
w tym w szczegdlnosci z wynagrodzeniem umownym, na co Wykonawca wyraza nieodwotalng zgode.

. Naliczenie kary umownej z jednego tytutu nie wyklucza mozliwosci naliczania kar umownych z innego

tytutu.

§ 7 Obowigzki i uprawnienia Stron

1. Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

1) udostepnienia Wykonawcy wszelkich informacji niezbednych dla prawidtowej realizacji Umowy;

2) zaptaty wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu Umowy.

2. Wykonawca zobowigzany jest do:
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1) petnej odpowiedzialnosci za prawidtowosé i rzetelno$s¢ wykonania przedmiotu Umowy,
zachowania najwyzszej starannosci przy realizacji zgodnie z posiadang wiedzg oraz
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami i normami,
2) informowania Zamawiajgcego na piSmie o wystepujacych problemach zwigzanych z realizacjg
Umowy i propozycjach ich rozwigzania,

3) wykonywania jedynie czynnosci wynikajgcych z warunkéw okreslonych w Umowie.

§ 8 Odstgpienie od Umowy

1. Oprdcz przypadkéw wymienionych w Kodeksie cywilnym, innych przepisach obowigzujgcego prawa,

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy w nastepujgcych sytuacjach:

1) gdy Wykonawca realizuje przedmiot Umowy niezgodnie z postanowieniami okresSlonymi w
Umowie pomimo uprzedniego pisemnego upomnienia lub wezwania Zamawiajgcego w tym
wzgledzie,

2) gdy Wykonawca nie podjat wykonania obowigzkdéw wynikajgcych z niniejszej Umowy lub przerwat

ich wykonywanie, w zwigzku z czym nie bedzie mozliwe wykonanie Umowy w terminie,

3) gdy Wykonawca naruszyt przy wykonywaniu Umowy prawa oséb trzecich w ten sposdb, ze za
naruszenie to odpowiada Zamawiajgcy, w inny razacy sposéb naruszyt interes Zamawiajgcego lub
dopuscit sie innego razgcego naruszenia prawa w zwigzku z wykonywaniem Umowy,

4) w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w

interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy.

2. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci i musi zawieraé uzasadnienie. Termin na ztozenie oswiadczenia o odstgpieniu wynosi

30 dni od dnia powziecia wiadomosci o okolicznosciach uprawniajgcych do odstgpienia od Umowy.

3. W przypadku odstgpienia od Umowy (na podstawie Umowy lub ustawy) przez ktérakolwiek ze Stron
Wykonawca moze Z7gdaé wytacznie wynagrodzenia naleznego ztytutu wykonania czesci

przedmiotu Umowy do dnia ztozenia oSwiadczenia o odstgpieniu.

§ 9 Wypowiedzenie Umowy

W przypadku niewtasciwego wykonywania Umowy Zamawiajgcemu przystuguje prawo rozwigzania
Umowy przed uptywem okreslonego w § 3 okresu jej obowigzywania, z zachowaniem 1-miesiecznego

okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
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§ 10 Poufnosc wspétpracy

1. Wykonawca, jego pracownicy oraz wszystkie osoby dziatajgce w jego imieniu zobowigzujg sie do
bezwzglednego zachowania poufnosci wszelkich informacji uzyskanych w trakcie realizacji Umowy i
nieujawniania ich osobom trzecim, zaréwno w czasie trwania Umowy, jak rdwniez po jej rozwigzaniu.
Obowigzek ten jest nieograniczony w czasie.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec Zamawiajgcego za wszelkie szkody wynikte z ujawnienia
osobom trzecim jakichkolwiek danych Zamawiajgcego stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa,
zgodnie z obowigzujgcym prawem, a w szczegélnosci ustawg z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 1010), przy czym dokumenty objete tajemnica
przedsiebiorstwa muszg by¢ oznaczone klauzulg ,Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

3. Wykonawca moze ujawni¢ informacje, o ktérych mowa w ust. 1 wytgcznie:

1) za zgoda Zamawiajgcego,

2) w przypadkach okreslonych przepisami prawa.

4. W przypadku ujawnienia przez Wykonawce informacji poufnych zgodnie z ust. 3 pkt 2 niniejszego

paragrafu, Wykonawca niezwtocznie poinformuje o tym fakcie Zamawiajgcego.

§ 11 Postanowienia konncowe

1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej Umowy majg zastosowanie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

2. Wszelkie spory wynikfe na tle realizacji postanowien niniejszej Umowy rozstrzygane bedg przez sad
wtasciwy rzeczowo i miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowa wigze Strony od dnia jej zawarcia.

4. Strony Umowy zobowigzujg sie do niezwtocznego, pisemnego powiadomienia o kazdej zmianie adresu
lub innych, przekazanych wczesniej danych kontaktowych.

5. W przypadku niezrealizowania obowigzku wynikajgcego z ust. 4, ostatni znany Stronie adres uwaza
sie za obowigzujacy dla doreczen.

6. Termin na ztozenie stronie oswiadczenia woli uwaza sie za zachowany, jesli oswiadczenie zostanie
wystane listem poleconym za posrednictwem operatora pocztowego Poczta Polska S.A. w ostatnim
dniu terminu.

7. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8. Umowe sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

§ 12 Klauzula informacyjna RODO
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1. Zgodnie z trescig Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: Rozporzadzenie lub
RODO), Strony ustalaja, iz w zwigzku z zawarciem irealizacjg niniejszej Umowy beda wzajemnie
przetwarzaé¢ dane osobowe 0s6b uczestniczacych w zawarciu i realizacji niniejszej Umowy. Zadna ze

Stron nie bedzie wykorzystywac tych danych w celu innym niz zawarcie i realizacja niniejszej Umowy.

2. Kazda ze Stron oswiadcza, ze osoby wymienione w ust. 1, zapoznaty sie i dysponujg informacjami

dotyczacymi przetwarzania ich danych osobowych przez drugg Strone na potrzeby realizacji niniejszej

Umowy, okreslonymi w ust. 3.

3. Zgodnie z trescig art. 13 i 14 RODO, Strony informuja, iz:

1)

Strony Umowy sg wzajemnie administratorem danych osobowych w odniesieniu do osoby/oséb

wskazanych w reprezentacji oraz osoby/os6b podanych do kontaktu w ramach realizacji Umowy.

2) Dane osobowe 0séb bedgcych Stronami niniejszej Umowy przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit.

3)

4)

5)

b RODO w celu zawarcia i realizacji niniejszej Umowy, a w przypadku reprezentantéw Stron niniejszej
Umowy i 0s6b wyznaczonych do kontaktéw roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynacje i
realizacje niniejszej Umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu zwigzanym z zawarciem i
realizacjg niniejszej Umowy, a takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi
roszczeniami z tytutu realizacji niniejszej Umowy. Powyzsze dane osobowe przetwarzane bedg réwniez

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO (obowigzek wynikajacy z przepiséw rachunkowo-podatkowych).

Zrédtem pochodzenia danych osobowych sg wzajemnie wobec siebie Strony niniejszej Umowy.
Kategorie odnosnych danych osobowych zawierajg w sobie dane osobowe okres$lone w niniejszej

Umowie lub inne dane kontaktowe niezbedne do realizacji niniejszej Umowy.

Dane osobowe beda przetwarzane przez Strony przez okres realizacji niniejszej Umowy, a po jej
rozwigzaniu lub wygasnieciu przez okres wynikajacy z przepiséw rachunkowo-podatkowych. Okresy te
moggq zostac przedtuzone w przypadku potrzeby ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami

z tytutu realizacji niniejszej Umowy.

Osoby wymienione w pkt. 2 posiadajg prawo do dostepu do tresci swoich danych osobowych;
sprostowania swoich danych osobowych; usuniecia swoich danych osobowych; ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych; przenoszenia swoich danych osobowych; wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych; w sytuacjach scisle okreslonych
w przepisach RODO. Wskazane uprawnienia mozna zrealizowac poprzez kontakt, o ktérym mowa w pkt.

7.

6) Niezaleznie od powyzszego osoby te majg réwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych, gdy uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych ich dotyczacych narusza przepisy

RODO.
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7) Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osobg odpowiedzialng za ochrone danych osobowych

mozna kontaktowac sie:
a) z ramienia ZKZL sp. z 0.0. mailowo, pod adresem iod@zkzl.poznan.p!
b) z ramienia Wykonawcy mailowo, pod adresem biuro@filolodzy.pl

8) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji niniejszej Umowy, ich niepodanie moze

uniemozliwic jej zawarcie lub realizacje.
9) Dane osobowe nie beda poddawane profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

10) Strony nie bedg przekazywaé¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej z zastrzezeniem, ze jezeli przekazanie takie okaze sie konieczne dla realizacji
niniejszej Umowy, moze mie¢ miejsce wytgcznie po pisemnym powiadomieniu drugiej Strony oraz z

zachowaniem odpowiednich zabezpieczen wskazanych w art. 46 RODO.

11) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢: organy administracji publicznej, jezeli obowigzek
udostepnienia danych wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa; podmioty Swiadczgce ustugi prawne
na rzecz Stron oraz inne podmioty Swiadczace ustugi na zlecenie Stron w zakresie oraz celu zgodnym z

niniejsza Umowa

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



