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1 Wprowadzenie

1.1 Cel dokumentu

Niniejszy Podrecznik Administratora Lokalnego zawiera informacje na temat konfiguracji Systemow
Dziedzinowych (SD). W ponizszym dokumencie zostaly przedstawione mechanizmy pozwalajgce na
zarzadzanie i konfiguracje Systemami Dziedzinowymi.

1.2 Podstawowe informacje o systemie

Systemy Dziedzinowe umozliwiajg bezpieczne i zgodne z przepisami obowigzujgcego prawa, prowadzenie
rejestrow. Sg wykonane zgodnie z obowigzujgca linig graficzng portalu e-Urzad. SD wykonane sg
w architekturze SOA i zintegrowane z istniejgcymi komponentami systemu e-Urzad.

Oprogramowanie Dziedzinowe jest przygotowane, jako aplikacje pracujgce w technologii WWW na
platformie Cameleoo produkcji MDS. Platforma Cameleoo dostarcza ogdlnych funkcjonalnosci uzywanych
w aplikacjach klasy ECM (obiegu dokumentéw i spraw) oraz umozliwia budowe aplikacji dziedzinowych poprzez
odpowiednig konfiguracje projektow. Na bazie platformy Cameleoo przygotowana jest dedykowana biblioteka
skryptow, konfiguracji irejestrow, ktoéra rozszerza¢ bedzie standardowg funkcjonalno$s¢ Cameleoo o funkcje
wspolne, ktére bedg uzywane w Oprogramowaniu Dziedzinowym. Oprogramowanie Dziedzinowe zbudowane
jest, jako niezalezne aplikacje pracujgce w srodowisku uruchomieniowym oprogramowania standardowego
Cameleoo i wykorzystujgce standardowe funkcje platformy oraz funkcje wytworzone na potrzeby realizacji SD.

System skfada sie m.in. z nastepujacych Systeméw Dziedzinowych:

1. Oprogramowanie do obstugi administrowania nieruchomosciami — ktéry wspomaga zarzgdzanie
nieruchomosciami danej jednostki.

2. Rejestr Zdarzen Niepozadanych — w ktérym ewidencjonowane sg przypadki zdarzen niepozgdanych
wystepujacych na terenie placéwek medycznych bedacymi Partnerami Projektu.

3. System do nadzoru nad aparaturg medyczng — w ktérym prowadzony i obstugiwany jest nadzér nad
aparatura medycznag.

1.3 Definicja nazw i skréotow
W niniejszym dokumencie wystepujg nazwy i skréty, ktérych objasnienie znajduje sie w tabeli ponize;.

Tabela 1-1 Definicja nazw i skrétéw

Pojecie Opis

AD Active Directory

AM System do Nadzoru nad Aparaturg Medyczng
EN System obstugi ewidenciji nieruchomosci

oD Oprogramowanie Dziedzinowe

OPZ Opis Przedmiotu Zamowienia

Platforma Platforma aplikacyjna Cameleoo

RZN Rejestr Zdarzen Niepozadanych

SD Systemy Dziedzinowe
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2 Funkcjonalnos¢ systemu Systemow dziedzinowych

Dostep do aplikacji Systemoéow Dziedzinowych mozliwy jest za pomoca przegladarki internetowej. Interfejs
uzytkownika skfada sie z dwoch ekrandw:

1. Okna Logowania,
2. Ekranu Gtéwnego Uzytkownika.

Okno logowania stuzy do uwierzytelniania uzytkownika w aplikacji Systeméw Dziedzinowych. Gtéwnym
miejscem pracy w aplikacji jest Ekran Gtéwny Uzytkownika.

21 Logowanie

Aby zalogowac sie do aplikacji, nalezy:

1) w polu Login wpisa¢ swdj login;

2) w polu Hasto wprowadzi¢ hasto przydzielone do uzytkownika;

3) w przypadku logowania w oparciu o domene, system automatycznie przypisze domene (Rysunek 2-2).
Sposdb logowania jest rozpoznawany przez system na podstawie wprowadzonego loginu.

Piatek, 13 marca 2015r. Login: Haslo: Zalogyj || @

UNIA EUROPEJSKA
q PROGRAM Mazowsze. oRORE 150 oo _

inEAN

Rysunek 2-1 Ekran logowania dla uzytkownikéw nienalezgcych do domeny
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Wtorek, 9 czerwca 2015r. Login:  jan.kowalski Hasio: ®
Domena: |wrotamazowsza e
UNIA EUROPEJSKA
PROGRAM Q,GZOWSZG. EUROPEJSKI FUNDUSZ
REGIONALNY serce Polski ROZWOJU REGIONALNEGO

Rysunek 2-2 Ekran logowania dla uzytkownikéw nalezacych do domeny

Po prawidtowym zalogowaniu sig, system otworzy okno z ekranem gtéwnym. Widok ekranu gtdwnego
moze by¢ rézny dla uzytkownikdéw posiadajgcych rézne role w systemie.

Sposadb konfiguracji integracji z domeng jest opisany w dalszej czesci podrecznika, w rozdziale 4.2.3.

Polityka haset jest zgodna z przyjetg dla Active Directory. Np. wymuszanie zmiany hasta wg zadanego
harmonogramu lub zmiana hasta w przypadku jego utraty realizowana jest z poziomu kontrolera Active
Directory.

2.2 Ekran ogélny

Ekran gtéwny uzytkownika prezentowany jest kazdemu uzytkownikowi po zalogowaniu do systemu.
W sktad ekranu gtbwnego uzytkownika wchodzg nastepujgce elementy:

1.

N

ouew

uprawnien,

Nawigacja - Menu boczne,
Pulpit uzytkownika,

Widok rejestru,

Stopka.

Nagtéwek — nagtéwek identyfikujgcy Partnera,
Pasek skrétow — dostep do opcjonalnych przyciskéw funkcyjnych w zaleznosci od posiadanych
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A:f1Urzad Gminy Opinogéra Gérna :

L [ Panel administratora 5T 3
Ksiaika adresowa

» [ Logi systemowe |

15 Parametry systemane
4 5 zarzadzanie uzy tkownikami
ol Uzytkowricy SD
& struktura organizacyjna
& szablony uprannien
(55 Uprawnienia
9 Grupy utytkonnikom
45
[EB wersie JRwiA
= Obowigzujace pozyge JRVWA
> EETERYT
» BS Integracia

Rysunek 2-3 Ekran giowny uzytkownika

Filtrowanie |7

L 4 ;5 Odéwier
Data ztozenia wniosku Typ wnioskowanego zezwe NazwaNazwisko imig NIP/PESELNA Migjscowasé Adres Data utworzenia Data ostatniej modyl
[EB] =] =] [E] B |E) =] |EB]
2014-12-31 Zezwolenie na sprzedaz na Firma O 1234567891 Zabki-miejscowosc2 Zabki-miejscowosc2 18 2014-12-31 2014-12-31 -
2014-12-31 Zezwolenie na sprzedaz na Firma O 1234567891 Zabki-miejscowosc2 Zabki-miejscowosc2 18 2014-12-31 2014-12-31

o

2015-02-16 Zezwolenie na sprzedaz na Kowalski Jan 12345678911 Zabki-miejscowosc 1 Zabki-miejscowosc1 12 2014-12-30 2015-02-16
2014-12-29 Zezwolenie na sprzedaz na Firma NOWA 1234567891 Biatopole-miejscowosd 1 Zabki-ulical 456/222 2014-12-29 2014-12-29
2014-12-29 Zezwolenie na sprzedaz na Firma NOWA 1234567891 Biatopole-miejscowosd 1 Zabki-ulical 456/222 2014-12-29 2014-12-29
2014-12-29 Zezwolenie na sprzedaz na Firma NOWA 1234567891 Biatopole-miejscowosd 1 Zabki-ulica1 456/222 2014-12-29 2015-01-20
2014-12-30 Zezwolenie na sprzedaz na Firma5 1234567891 Chelm-migjscowoéé2 Grudusk-ulica22 25/2 2014-12-29 2014-12-29
2014-12-29 Zezwolenie na sprzedaz na...  Firmas 1234567391 Chelm-migjscowosé2 Grudusk-ulica22 25/2 2014-12-29 2014-12-29

la 4 Strona 4 z6 L | 20 |v|& 6 Pokaz 61-80 2 104

4, Wyéwiet

Rysunek 2-4 Widok rejestru

Poszczegolne moduty systemu widziane z poziomu Ekranu Gtéwnego Uzytkownika dostepne sag dla
uzytkownikéw wybranych grup/rél systemowych.

2.3 Wylogowanie

Aby wylogowac¢ sie z aplikacji, nalezy w prawym gérnym rogu wcisng¢ przycisk Wyloguj. System wyswietli
komunikat ,Czy chcesz sie wylogowac?”. Potwierdzamy decyzje przyciskiem , Tak”.

£ Wylogyy @

Rysunek 2-5 Wylogowanie z systemu
Po wylogowaniu z aplikacji, system wyswietli okno logowania.
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2.4 Menu giéwne

Menu gtéwne to struktura drzewiasta przedstawiajgca wszystkie rejestry, do jakich ma dostep dany
uzytkownik. Widok menu moze sie rézni¢ w zaleznosci od praw nadanych danemu uzytkownikowi. Jezeli nie

chcemy mie¢ rozwinietego menu gtéwnego, klikamy przycisk w celu ukrycia catego paska menu. Ten sam
przycisk stuzy do rozwiniecia, menu tak, aby uzyskaé peten obraz menu. Przyktadowe utozenie menu znajduje
sie na ponizszym rysunku (Rysunek 2-6).

Nawigacja 4
4 ['F Panel administratora 15T
{2 ksigzka adresowa
» EF Logi systemowe
- 5 Para metry systemowe
4 [ Zarzadzanie wiytkownikami
& Uzytkownicy 5D
,%, Struktura crganizacyjna
25 szablony uprawnien
@ Uprawnienia
@' Grupy uwrythkownikdw
PRES RV
8 wersje JIRWA
» 5 TERYT
- B Integradia
- [ Esp

Rysunek 2-6 Przyktadowe menu Nawigacji
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2.5 Formatka danych - formularz

Status: Kompletny

Forma prawna: Osoba fizyczna

Imie

Pesel

Dane adresowe

Kraj: Polska

Powiat: piasaczyiski

Migiscowosc:*

Nr domu

Kod pocztowy

Dane korespondencyjne

Krai:

Powiat:

Migjscomost:

Nr domu

Kod pocztowy

Kraj pochodzenia:* Polska s

Nazwisko

Woewddztwo:* mazowieckie

Gmina: Lesznowola gmina wisjska

Ulica:

Nr lokalu

Poczta

Wolewddztwo:

Gmina;

Ulica:

Nr lokalu

Poczta

Rysunek 2-7 Przykiadowa formatka danych - formularz wiasciciela w systemie CPG

Formatka danych — to ekran zawierajgcy zbior pdl danych opisujacy np. wtasciciela, czy nieruchomosé.

Gwiazdka, oraz czerwona ramka w tabeli relacji — to miejsca, w ktérych wprowadzenie danych jest
wymagane. Oznacza to, ze bez tych danych, formularz nie moze zosta¢ zapisany w statusie zatwierdzonym lub
kompletnym.

Formatka podzielona jest na panele, na ktérych zebrane dane np. panel Dane adresowe zawiera dane
adresowe przedsigbiorcy, nieruchomosci. Panel mozna zwing¢ lub rozwing¢ strzatkg znajdujgcg sie po lewej
stronie panelu na wysokos$ci nazwy.

Akcje dostepne z poziomu formatki:

1. Zapisz — zapisuje wprowadzone dane,

2. Zapisz i zamknij — zapisuje wprowadzone dane i wychodzi do ekranu podglgdu danych,
3. Anuluj — wychodzi bez zapisywania danych,

4. Tryb edycji — przechodzi z trybu podgladu danych do trybu edycji.

W zaleznosci od potrzeb biznesowych do pél formularza skonfigurowane sg odpowiednie walidacje, np.
wymagalnos¢ pola, weryfikacja poprawnosci wprowadzonych danych takich jak PESEL, REGON, NIP. Dla pdl
typu NIP, PESEL, REGON jest sprawdzana liczba wpisywanych cyfr oraz wyliczana i weryfikowana jest suma
kontrolna. W przypadku préby zapisania btednie wypetnionego formularza, zostanie wyswietlony odpowiedni
komunikat z informacjami o btedach w formularzu.

2.6 Paski narzedzi

Na wyswietlanych w systemie formularzach mamy mozliwos¢ korzystania z réznych paskoéw narzedzi.
W zaleznosci od posiadanych uprawnien i statusu, w jakim znajduje sie formularz/rejestr uzytkownik ma dostep
do réznych przyciskow. Przyktadowe standardowe przyciski znajdujg sie ponizej.
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&) Dodaj Ll WySwietl

Rysunek 2-8 Pasek narzedzi dodaj/wys$wietl

E| ModyfikLuj Q Anulu

Rysunek 2-9 Pasek narzedzi wejscia w tryb edycji

[=] zapisz [k Zapiszizamknii €Y wyiscie

Rysunek 2-10 Pasek narzedzi zapisywania

Précz przyciskow standardowych, w systemach zostaly zdefiniowane przyciski z przypisanymi funkcjami
specjalnymi, np. Dodaj obiekt, Kopiuj adresata — przyciski dostepne na formularzu sprawy. Przyciski specjalne
zostaly zdefiniowane w oparciu o potrzeby biznesowe poszczegolnych Systemoéw Dziedzinowych.

| E% Dodaj obiekt |

- przycisk dodajgcy obiekt do sprawy

[ Kopiuj adresata

- przycisk umozliwia skopiowanie adresata z ksigzki adresowej do sprawy

2.7 Korzystanie z pomocy uzytkownika

W systemie dostepna jest pomoc uzytkownika. W celu jej uruchomienia nalezy otworzy¢ rejestr, dla
ktérego chcemy uzyska¢ pomoc. Nastepnie nalezy nacisngé znak zapytania [1] umieszczony w prawym gornym
rogu interfejsu.

"-':.. najdz mr:13daru':| -_:f Wylogu @

=20

Rysunek 2-11 Uruchomienie pomocy uzytkownika

W odpowiedzi system wyswietla pomoc adekwatng do otwartego aktualnie rejestru.
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' Pomeoc dla rejestru [=]
gn

P & ¥ Stona z Skala automatyczna =

nika

;
cl =
|

ia 2
i Rejestr kadencji (Rady/ Komisji)

Rejestr kadendii umodliwia dodawanie i przechowywanie danych dotyczacych kadendji rady.
Radnych utworzonych w rejestrze radnych mozemy przypisywac do kadengji.

Podczas trwania kadendji rady funkcjonuig rdzne komisje. System umozliwia dodawanie komisji
funkcjonujgcych
w ramach kadendi oraz przypisywanie radnych do poszczegdinych komisji.

Mazwa kadencii Mumer kadencii Lata od Lata do Quorum glosowania
B = E £ &
Kadencia Rady Gminy 2014 018 12
Rysunek 5-4 Rejestr kadencji

k ud Docal z poziomu gldwnego

W celu utworzenia nowsj kadendji nalezy nacisnac przycis!
widoku rejestru
i wykonac nastepujace czynnosd:
= Uzupetnic dane dotyczace kadendji [1]. Wazne jest, by prawidiowo uzupetnic pole . Liczba
radnych” oznaczajace maksymalng liczbe radnych, kidra mozna dowigzad do kadencji.
obstuga kadencyi - kadencia v - pedglad
i modyfiag D anug Flaper [ zapszi zamie
= watec: = dalej

Dnia nodatmiscass | Badsibadencs | Cosicia | Doyl

Rysunek 2-12 Pomoc uzytkownika
2.8 Korzystanie z menu kontekstowego

W systemie istnieje mozliwos¢ wykorzystania menu kontekstowego na obiektach w rejestrach. W celu jego
uruchomienia nalezy klikng¢ prawym przyciskiem myszy na wybrany rekord. System w odpowiedzi wyswietla
menu kontekstowe z dostepnymi akcjami dla danego typu obiektu.

Kadencja VII VII 2014
ﬂa Generyj sktad rady
L Historia

A Wyswiet

& Modyfikui

Rysunek 2-13 Menu kontekstowe

Funkcje w menu kontekstowym moga sie rézni¢ w zaleznosci od rejestru, na ktérym uzytkownik pracuje.

2.9 Rejestry i ich funkcjonalnosé

Rejestry to gtéwne elementy systemu wyswietlajgce obiekty danego typu, jako osobne rekordy tabeli
stanowigcej gtéwng czes¢ okna rejestru. Obiekty prezentowane sg uzytkownikom zgodnie z uprawnieniami
uzytkownika oraz warunkami opisanymi w konfiguraciji rejestru.

Kazdy rejestr charakteryzuje sie zestawem:
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1) filtréw (znajdujgcych sie nad tabelg z rekordami rejestru, wiaczanych i dezaktywowanych poprzez
zaznaczenie lub odznaczenie lewym przyciskiem myszy);
2) uprawnien — dla kazdego rejestru zdefiniowane sg uprawnienia okreslajgce zakres mozliwych do
wykonania dziatan na rejestrze przez uzytkownika;

3) kolumn;

4) operacji menu kontekstowego (dostepnego pod prawym przyciskiem myszki);
5) przyciskow funkcyjnych (prezentowanych w dolnej czesci rejestru).

Mogg takze posiadac sekcje wyszukiwania, znajdujgcg sie w ich gornej czesci. Kazdy rejestr pozwala na
zarzadzanie wys$wietlanymi w nim kolumnami, stronicowaniem oraz widoczno$cig danych.

Rejestry wyswietlajg obiekty i udostepniajg mechanizmy do ich tworzenia oraz edycji (tzw. operacje).

2015-02-12
2015-02-24
2015-02-11
2015-02-24
2015-02-24

DLl 2
4

4 Wyswiet

et s e

| Data ztozenia wniosku

=

Strona 1

Filtrowanie

ID: = i Data utworzenia: |= i
Ostatnio Contains b Wergja: Contains i
modyfikowany

przez:

Status obslugi *: | = W ¥ | Numer wniosku: | Contgins 57
Whnioskawany = 87 [3| wnioskowany = v

el

Typ wnioskowanego zezwe MNazwa/Mazwisko imie

Zezwolenie na sprzedaz na Kowal Stanistaw
Kowal Stanistaw
Zezwolenie na sprzedaz na...  MNowak Jan

z6 4 Pl 20 = .G‘

“F Smukaj () Pokaz wszystkie _d Eksportuj

"27 Odswiez
MIP/PESELId Miejscowosc
78120500600 Kozienice
78120500800 Kozienice
25 L0200 Rz

[

[ Data modyfikadi:

Opublikowany:

Data zloZenia =
whiosku *:
[ Uzasadnienie: Contains
Adres
Kozienice 2
Kozienice 2

Rézan 5

Data utworzenia
=

2015-02-24
2015-02-24
2015-02-24
2015-02-24
2015-02-24

:2017.00 33

Data ostatniej mo

2015-02-24
2015-02-24
2015-02-24
2015-02-24
2015-02-24

~2015-02-24

Pokaz 1-20z 111

3

m|

3

Rysunek 2-14 Przykiadowy widok rejestru

2.9.1. Sortowanie

W dowolnej chwili uzytkownik wyswietlajacy poszczegdine rejestry moze przefiltrowaé liste od rosnaco

i malejaco. W tym celu musi klikng¢ przycisk tabelki zaprezentowany na rysunku ponize;j.

MazwaMazwisko imie

Sklep spozywczy
Mowak Jan
Mowak Jan

Kowal Stanistaw

Rysunek 2-15 Przycisk umozliwiajacy sortowanie kolumny w rejestrze

2.9.2. Ukrywanie/Wyswietlanie kolumn

System umozliwia wyswietlenie/ukrycie kolumn w poszczegdlnych rejestrach. W tym celu nalezy klikng¢
przycisk strzatki skierowanej do dotu przy dowolnej kolumnie rejestru, nastepnie wybra¢ z menu pozycje
,=Kolumny” i zaznaczy¢ te z atrybutéw, ktére chcemy mieé wyswietlone/ukryte na rejestrze. Po zatwierdzeniu
operacji rejestr dostosuje widok do wybranego stanu.
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[¥] Czas aktualiazgji w EZD

zas aktualiazcjiw EZD | Data zatoZenia sp [¥] Data zalozenia spravy

= -
L @ IRwa
2015-01-10 00:00 [EH Kolumny b | [¥] Mumer sprawy
2015-01-22 00:00 = - Shines
F] Filtry b [#] Termin realizagji

[¥] Identyfikator EZD

[¥] sStatus sprawy

[¥] Status sprawy EZD

[#] Tytut sprawy

[¥] Wniosek

[¥] Oswiadczenie sprzedazy

[¥] Skarga

[¥] Data utworzenia

[7] Data modyfikaci

/| Ostatnio modyfikowany przez
[¥] wersja

&” Modify () Podglad 3 Usun [ Hisf [¥] Opublikowany

Strona |1 =1 p 20 |v

Rysunek 2-16 Wyswietlanie/ukrywanie wybranych kolumn w rejestrze
2.9.3. Stronicowanie

W przypadku, gdy na liscie rejestréw pojawi sie znaczna ilos¢ pozycji, dostepna bedzie funkcja
stronicowania. Przyciski stronicowania stuzg kolejno do: powrotu na poczatek listy, przejscia o jedng strone do
poczatku, przejscia o jedng pozycje do konca zestawu stron oraz do przejscia do ostatniej strony rejestru. Lista
rozwijana umozliwia wybor konkretnej strony. W celu odswiezenia listy stron rejestru klikamy w przycisk
przedstawiajgcy dwie strzatki w okregu.

Strona |1 z1 E $ 20 |v| &

Rysunek 2-17 Ekran stronicowania

2.9.4. Filtrowanie zaawansowane

Uzytkownik moze uzy¢ funkcji filtrowania zaawansowanego. W tym celu klika strzatke skierowang w dot
ponad danym rejestrem. W efekcie pojawia sie menu zaawansowanego filtrowania zaopatrzonego w atrybuty
wystepujgce w danym rejestrze oraz pola umozliwiajgce zbudowanie warunku filtrowania. Pola numeryczne,
daty zawierajg w liScie rozwijalnej warunki zgodne z przedstawionymi na rysunku ponizej (Rysunek 2-18).
W przypadku stownikéw i pél tekstowych zawierajg takze pozycje ,Zawiera” oraz ,Nie zawiera”, co oznacza, iz
dany filtr musi zawiera¢ wprowadzony w pole znak lub nie zawiera¢ wprowadzonego tekstu.
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Filtrowanie
D: = b uuid: Zawriera St Wersja obiektu: = >
Data utworzenia: | = ~ [ Data modyfikagic | = > 3 ostatnio Zawiera >
modyfikowany
przez:
Wersia: Zawiera 8 Opublikowany: ] Utworzony przez | = b2
id:
Modyfikowany = &7 EOP_ID: [Zawiera) 5 Status: = 52 e
przez id:
Data wplaty: = N [A Kwota: Zawriera 7 Tytut wplaty: Zawiera 87
Przedsiehiorca: Zawiera b Przedsiebiorca: Zawiera B Przedsighiorca: Zawiera 52
Irmig: Imie drugie: MNazwisko:

Rysunek 2-18 Filtr zaawansowany

2.9.5. Eksportowanie wyfiltrowanych danych do pliku

System umozliwia wyeksportowanie danych z wybranego rejestru do pliku csv, pdf, xls, xIsx, doc, docx, rtf,
ods, odt, html. W tym celu nalezy z poziomu zaawansowanego filtru wybra¢ funkcje ,Eksportuj” a nastepnie
zaznaczy¢ kolumny, z ktérych majg zosta¢ zaczytane dane. Po zaznaczeniu kolumn nalezy klikng¢ w przycisk

eksportuj na wyswietlonym pop-upie i wybrac rodzaj pliku, do jakiego bedg wczytane dane z rejestru.

| Eksport metadanych >< 8| Wnioskowany =
= : termin waznosci
Eksportuj = i :
L Elport zezwolenia do:
Csv Adres: Zawiera
PDF ~U
LS
XLSX _ Punkt sprzedaZy: | Zawiera
waznosd zezwalenia od 3 Migjscowosc:
Doc _ -
zepwolenia sprzedazy || Eksportuj
DOCY |
RTFE = [ | ejscowoii Adres
ons | E‘ E‘
i ooT — lzan (miasta) ul. Agatowa 1
i HTML _ jZan {miasta) ul. Agatowa 1

Datz

2015
2015

Rysunek 2-19 Eksport wyfiltrowanych danych do pliku

2.9.6. Odswiezanie rejestru

W celu odswiezenia widoku rejestru wystarczy klikngé w przycisk widoczny na ponizszym rysunku

(Rysunek 2-20). Odswiezanie rejestru jest uzywane w przypadku importu danych z systemu EZD.

Fo

JREWA Mumer sprawy Termin realizacji Identyfikatar EZD

S = E2 3

Rysunek 2-20 Umiejscowienie przycisku odswiezania rejestru

2.9.7. Modyfikacja pozycji rejestru
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W celu zmodyfikowania pozycji rejestru nalezy wybrac¢ element z rejestru i klikng¢ przycisk ,Wyswietl”.
Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk ,Tryb edycji”. System otworzy dany ekran z wypetnionymi danymi w trybie
edyciji.

sprawa - 2015-01-28 00:00:00.000000000 - podglad

@ Tryb edygji _ Wybierz cel sprawy

= wstez = dalej

Dane podstawowe Wioski Skargi COEwiadczenia sprzedazy Deoyzja

Rysunek 2-21 Umiejscowienie przycisku przejscia w tryb edycji
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3 Opis poszczegolnych systeméw dziedzinowych

3.1 Oprogramowanie do obstugi administrowania nieruchomosciami (AN)

Oprogramowanie do obstugi administrowania nieruchomosciami, jest to oprogramowanie ktére wspomaga
zarzadzanie nieruchomosciami danej jednostki.

Umozliwia ewidencjonowanie informacji nt. wszystkich nieruchomosci danej instytucji, w tym
szczegotowe informacje o poszczegodlnych budynkach: dane adresowe, rejestrowe oraz inwentaryzacyjne,
w tym charakterystyki budynkéw, technologie budowy, opisy substancji budynkéw, wyposazenia, stanu
technicznego, zabezpieczenia przeciwpozarowego itp.

3.2 Rejestr Zdarzen Niepozadanych

Rejestr zdarzen niepozadanych ma za zadanie umozliwiaé zgtaszanie do systemu, wedtug ustalonego
schematu, medycznych zdarzenh niepozgdanych powodujgcych szkode u pacjenta (np. pomytka w podaniu leku,
pozostawienie ciata obcego podczas zabiegu/operaciji) oraz zdarzen powodujgcych brak ciggtosci pracy
jednostki medycznej (np. awaria HIS). Jego zadaniem jest na redukowanie ryzyka hospitalizacji, poprawe
bezpieczenstwa pacjentow i personelu medycznego.

3.3 System do nadzoru nad aparaturg medyczna

System do nadzoru nad aparaturg ma za zadanie wspiera¢ zarzgdzanie aparaturg poprzez:

e ewidencje stanu i ilosci posiadanych zasobdéw aparatury/urzadzen,

e umozliwienie gromadzenia informacji o awariach aparatury/urzadzen oraz wykonanych
naprawach,

e wspomaganie planowania przegladéw okresowych oraz rejestrowanie ich wykonania,

e umozliwienie wystawiania zlecen na naprawy, przeglady itp.,

e nadzorowanie i przypominanie o zblizajgcych sie terminach przeglagdow i konczacych sie
gwarancjach,

e przechowywanie danych o firmach serwisowych, producentach i dostawcach
aparatury/urzadzen,

e mozliwos¢ oceny kosztéw poniesionych na serwis aparatury/urzadzen,

e mozliwos¢ oceny awaryjnosci aparatury/urzadzen,

e generowanie i wydruk raportdw i =zestawien z kazdego modutu/rejestru programu
konfigurowalnych przez uzytkownika,

e mozliwos¢ eksportowania danych do innych programoéw (w tym do formatu xlIs) z mozliwoscig
wyboru wszystkich lub dowolnych pdl do eksportu,

e mozliwos¢ dotgczania dodatkowej dokumentacji, np. umow, certyfikatdw, orzeczen
technicznych, dokumentéw gwaranciji, protokotéw, faktur itp.
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4 Panel Administratora (Lokalnego)

Uzytkownicy w roli Administratora (Lokalnego) posiadajg uprawnienia do Panelu Administratora

Panel Administratora umozliwia konfiguracje systemu.

4 [[F Panel administratora 15T
E Ksigzka adresowa
4 BB Logi systemaowe

*

i=|Logi: System CPG

[+

i=|Logi: System EA

*

|i=|Logi: System EN

*

|:=|Logi: System EZ

[*

:=|Logi: System PD

*

i=|Logi: System WPR

*

|i=|Logi: System ZP

*

:=|Logi: Panel administratora JST

i=|Logi systemowe

4 55 Parametry systemowe
sumy kontrolne skryptdw
— Aktualizacja 5D
@' Dane I5T
ﬁf Konfiguracga AD
Konfiguracja ogdlna
O.f)KJ:nnﬁgurai:_ia inteqrac
Konfiguraca SMTP

- B Zarzgdzanie uzytkownikami

- 5 mwa

> 5 TERYT

» BB Integradia

- [57 Konfiguraga

Rysunek 4-1 Panel Administratora (Lokalnego) [cze$¢ gorna]
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4 |- Panel administratora 15T
1] ksigzka adresowa
» 55 Logi systemowe
- E5 Paramefry systemowe
4 |-F] Zarzadzanie uzytkownikami
ﬂ Lzytkownicy SD
,%, Struktura organizacyjna
Q Szablony uprawnien
I_'EJ"_';, prawnienia
',E' Grupy uzytkownikaw
4 [ Rwa
[ wersje IRWA
4 5 TERYT
Aktualizace teryt
Wojewodztwa
Powiaty
Gminy
Migjscownsd
Ulice
4 5 Integracga
Rejestr zdarzen ushug SOAP
(@ status ustug SOAP
ET Dokumentacja ushig SOAP
i:';‘h} Konfiguracia usfug SOAP
4 7 Konfiguracia

=F| Potwierdzenie z wysytki do ESP

Rysunek 4-2 Panel administratora JST (czes¢ dolna)

* *

T
* *

* oy *

W przypadku uruchomionej integracji z EZD pozycja menu Konfiguracja nie bedzie widoczna, a wysytka

dokumentoéw do ESP realizowana bedzie przez system EZD.

Panel Administratora pozwala na konfiguracje i zarzadzanie parametrami systemow dziedzinowych takimi

jak:

1) Ksigzka adresowa;
2) Logi systemowe:
a) Logi: System AN,
b) Logi System RZN,
c) Logi: System AM,
d) Logi: Panel Administratora (Lokalnego);
e) Logi systemowe
3) Parametry systemowe:
a) Sumy kontrolne skryptéw
b) Aktualizacja SD
c) Konfiguracja AD,
d) Konfiguracja ogdlna,
e) Konfiguracja SMTP;
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4) Zarzgdzanie uzytkownikami:
a) Uzytkownicy SD,
b) Struktura organizacyjna,
c) Szablony uprawnien,
d) Uprawnienia,
e) Grupy uzytkownikow;
7) Integracja:
a) Rejestr zdarzen ustug SOAP,
b) Status ustug SOAP,
c) Konfiguracja ustug SOAP,
d) Dokumentacja ustug SOAP;

4.1 Ksigzka adresowa

Ksigzka adresowa stuzy do przechowywania adreséw wykorzystywanych w toku obstugi spraw. Utatwia
wykorzystanie wielokrotnie jednego adresu. Systemy dziedzinowe korzystajg z jednej ksigzki adresowej
wspolnej dla wszystkich systemoéw. Funkcjonalnosé i zakres danych przechowywanych w Ksigzce adresowej
réznig sie w zaleznosci od wdrozonej lub nie integracji z EZD.

41.1. Dodanie pozycji do ksigzki adresowej
Funkcjonalnos¢ dostepna w przypadku braku integracji z EZD.W przypadku integracji z EZD dodawanie

pozycji do ksigzki adresowej mozliwe jest jedynie w systemie EZD.

1. Uzytkownik zalogowany jest w systemie, jako Administrator Lokalny.
2. Nalezy przejs¢ w drzewie nawigacyjnym na ,Panel administratora JST” i wybra¢ ,Ksigzka adresowa”.
3. Uzytkownik wybiera przycisk "Dodaj".

Nawigacja <« | Pulpit uzytkownika | Ksigika adresowa
GEF Filtrowanie
4 [ Panel admiristratora 5T =
"Nazwisk ke Fil 3
T ksiazka adresowa
Logi systemows ePLUAP Adres Imig MNazwizko MNazwa Forma prawna Adres skrytki ESP
= Parametry systemawe B B B Fi B B B B
) Zarzadzanie u2ytkownikari Warszawa, Spokgjna 22(33  Jan Fil Osoba fizyczna esp.ffl
TR Warszawa, Cicha 12/6 Ewa Fil PCNIG Adninistracia publiczna esp.ewat
TERVT
Integracia
7 Karfiguracja
Strona [t z1 2 v &
() Dodai o Modyfikui L wyswist]

Rysunek 4-3 Dodawanie nowej pozycji do ksiazki adresowej
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4. System prezentuje okno dodania nowej pozycji w ksigzce adresowe;.

Unia Europejska [EEES
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

*x

Ksiazka adresowa - edyca
[Hzapisz  [Ezapiszizambnii  © anulj
= wstecz = dale]
Ksiqzka adresowa

Dane podstawowe

Osoba fizycana 5 NP

Imig* Regon

Nazwisko®

PESEL

Kral* Priska = Wojswddztwo:

Powiat:
Mielscowost:
Miejscowosé

Nr domu

Kod pocztowy
Skrytka pocztowa

Nazwa skrytki ESP

Walidacja duplikatéw

e dupliat O

Dane osol bowe.

o v bawych w
celach marketingowych lub przekazywanie J8) danych osobmwych
i inistr i

Grrina:
Ulica:

Ulea

N lokals

Poczta

epUAP

Adres skrytki ESP
Telefon

Emall

Zrédo danych

Rysunek 4-4 Formularz dodawania nowej pozycji do ksigzki adresowej

5. Uzytkownik uzupetnia pola formularza:

a) w odniesieniu do pdl stownikowych uzytkownik wybiera jedng warto$¢ z dostepnej listy
rozwijalnej. W przypadku pdl adresowych nalezy wypetnia¢ pola kaskadowo tj. w kolejnosci:
wojewodztwo, powiat, gmina, miejscowos¢, ulica. W ten sposdb kolejne stowniki bedag
ograniczane do odpowiednich wartosci. aPola Wojewédztwo, Powiat, Gmina wypetniajg
sie automatycznie w oparciu o pola adresowe jakie zostaty ustawione w adresie Jednostki

Samorzadu Terytorialnego (JST).

b) wypetnienie pdél Nazwa skrytki ESP, ePUAP, Adres skrytki ESP umozliwia komunikacje

z adresatem poprzez skrytke ESP.

6. Uzytkownik zapisuje zmiany — wybiera przycisk "Zapisz i zamknij" lub ,Zapisz”.

41.2. Modyfikowanie pozyciji ksiazki adresowej

Funkcjonalnos¢ dostepna w przypadku braku integracji z EZD, w innym przypadku edycje nalezy

przeprowadzi¢ po stronie EZD.

1. Uzytkownik zalogowany jest w systemie, jako Administrator JST.

2. Nalezy przejs¢ w drzewie nawigacyjnym na ,Panel administratora JST” i wybra¢ ,Ksigzka adresowa”.

3. Uzytkownik wskazuje rekord do modyfikacji nastepnie przyciskiem

& Modyfikuj

szczegotow obiektu. Mozna takze wybraé przycisk
formularza w trybie do modyfikacji.
4. Wybiera opcje ,Modyfikuj” na formularzu.

A Whyswiet

przechodzi do

co od razu spowoduje wys$wietlenie
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Ksiazka adresowa | Poka2 hstoriz 2mian

Dane podstawowe

Forma prawna; = NP
Imig* Regon
Nazwisko™
PESEL

Dane

Kraj* v Wojewddztwo; v
Powiat: v Grmina:
Miejscowose: ~ Uica:
Mielscownse Uica
N domu Nr okl
Kod pocztowy Poctta
skrytka pocztowa ePUAP
Nazwa skrytki ESP Adkes skrytki ESP
Telefon
Emall

walidacja duplikatéw

rie duplkat L]
Dane osol bowe
Osoha rie wirazta zgody na przetwarzanie danych asobowych w [~ #rélio danych

celach marketingowych b preekazywarie e danych osobowych
Inernu administratorowt

Rysunek 4-5 Modyfikacja rekordu ksiazki adresowej
5. System prezentuje okno modyfikacji pozycji w ksigzce adresowej

Elzaise [ zapiszizaminii @ Anuluj

=wstecz = dalef

Ksiazka adresowa | Pokaz historis zmian

Dane po e

Forma prawna Osoba fizyczna ~ [ 8620019707
Imig* a0 Regon 17616413322599
Hazwisko* Fi
PESEL 63060903739
Dane adresowe
Kraf* Portugala ~ Wojewddztwo v
Powiat: ~ Grina; v
Mieiscowost: ~ Uics v
Melscowadt Warszaws Uica Spokajna
Nr domu £ e lokalu =
Kod pocztowy 00993 Poczta
Skytka pocztowa skr333 epURP
Mazwa skrytd ESP Ackes skrytd ESP esp i
Telefon 22.709-33-44
Emal Siewp.pl

Walidacja duplikatéw

rie duplicat (]
Dane osol bowe
Osaba rie wyrazhs zgody na preetwiarzanie danych osobowychw ¥ Zrélo danych gazeta

celach marketingawych b preskazywanie je] danych osobowych
Innemu administratorowi

Rysunek 4-6 Formularz modyfikacji obiektu ksiazki adresowej
6. Uzytkownik modyfikuje wybrane pola formularza.
7. Uzytkownik zapisuje zmiany — wybiera przycisk "Zapisz i zamknij" lub ,Zapisz”.

41.3. Historia zmian wpiséw do ksigzki adresowej

W celu wyswietlania informacji o zmianach dokonanych we wpisach w ksigzce adresowej nalezy w drzewie
nawigacyjnym na ,Panel administratora” i wybra¢ pozycje ,Ksigzka adresowa”. Nastepnie wyswietli¢c formatke
prezentujgcg szczegoty wybranego wpisu.
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Na zakfadce ,Pokaz historie zmian” dostepne sg informacje o wszystkich zmianach wykonanych dla
wybranego adresata. Przyktad przedstawiony zostat na ponizszych rysunku.

Ksiagtka adresowa - Osoba fizyczna - podglad
o Moty D Anla)
= etz dule)
Hsign adrosowa | Pokad historie zmian
swona [T |21 20 v @ Pomri-azs
Wersja Liythomnik modvEkulacy Diata madyfikac Zmian L
k] 2P SekretarsP dms-te-1 1z | Asnyout Aktuaka wanec Poprresnia waringd a
] [ 256
Adres VEArszaWa (MInsn} SEERERS ‘Warszawa (miasa) 76
Dt mocyRkowania SO5-06-19 12:12:12 745000000 J015-06-15 121140 832000000
Kiod pocziowy BEEEEGGE 4448444
oz ZP.SekretarskF AN506-19 12:11:40 Aanyout Auaka warked Poprresnia wartnsd
Hr gy 256 z
Adres VeErszawa (miasio) 256 Warszawa (maso) T
Drala modyfikowania 2015-06-19 121740 532000000 2015-06-16 11:1254 372000000
Kod potztowy FERTET) Z
(181 ST Admin 2015-06-16 11:12:54 Assymul Aluake wanesc Poprresnia waringd
Gmina WarsZawa gmina miejska. measio stoled zne
Sy pocziowa
Ky Fiolsia

Rysunek 4-7 Historia zmian wpisu w ksigzce adresowej

41.4. Synchronizacja Ksigzki adresowej

Funkcjonalnos¢ dostepna w przypadku integracji z EZD.

Ksigzka adresowa jest prowadzona wylgczenie w EZD. SD korzystajg z niej bez prawa modyfikacji lub
dodawania nowych pozycji. Pobieranie ksigzki adresowej do SD polega na:

e pobraniu nowych pozyciji,
o aktualizacji istniejgcych pozyciji,
o dezaktywacji adresatow, ktorych nie ma juz w EZD.

Pobieranie ksigzki adresowej moze by¢ wykonywane przez uzytkownika majgcego uprawnienia do
danego Systemu Dziedzinowego oraz Administratora lokalnego.

W przypadku pobrania nowych pozycji mozliwe jest:
e pobranie wszystkich danych z EZD (pierwsza synchronizacja),
e pobranie danych zmodyfikowanych po dacie ostatniej synchronizaciji.

Aby wykona¢ pobieranie ksigzki adresowej z EZD do SD nalezy przejs¢ do opcji ,Ksigzka adresowa” —
pozycja menu dostepna w kazdym SD oraz w ,Panelu Administratora” -> ,Ksigzka adresowa”. Przy uzyciu
przycisku ,Synchronizuj z EZD”, system pobiera aktualng ksigzke adresows.
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Nawigacia <) | Pulpit uzytkownika || Struktura organizacyina %/ | Ksiazka adresowa *
B Filtrowanic -2
4 Pancl i 1oL
I e l Imie Nazwisko Nazwa Adres Forma prawna Adres skiytii ESP
e oy B B B |- £ Bl |- £
7| Parametry systemowe EZD Adaméw Drwalewski, Test
> ) Zarzadzanie uzytkownikami Bartosz Drozd
> £ RwA Zespd! OnetPoczty
> 5 TERYT a a Abisynia 1 Osoba fizyczna
[ Integracia s Abram 4 Osoba prawna
o) Ewidencia zezwolefi na zajecia pasa drogowego (PD) | 555 aa Abraméwka, aaa 123 Osoba fizyazna
2 S £ Abraméw 2 Osoba fizyezna
EPusPTest Administracia publiczna
Integracia T Bgett [itexpertintegracia@nrota.
interesant 04 Osoba fizyezna JTEST/pull
abc Stars Warszawa, gggg 8 Administracia publiczna
a Ulicowa Abraméw 100 Osoba fizyezna
assa Ulicowa Abraméw 100 Osoba fizyczna
Ulica Ulicowa Abraméw, ul. Boczns 100 Osoba fizyana
as a2 Abramowice Prywatne, ul... Osoba fizyczna
Sebastian Bazant Warszawa, 3 maja 1233 [ Test_5/skrytis
Aga 722 Celestyndw 12 Osoba fizycana
2P Imie adresata 2P Nazwisko adresata 2P _adresat Abisynia Gérska, Zabkowsk... Osoba fizyezna
Marta Machnikowska Osoba fizyezna
Goleria Domé Osoba fizyczna
swonafl” [zo | b M [[20 [v]|&@ Pokaz 1-202 180
Synfhronizuj ksigzke z EZD

Rysunek 4-8 Synchronizuj z EZD

Po synchronizacji Ksigzki adresowej z EZD wyswietla sie¢ komunikat:

1 wylogu @

t.admin] Administrator 15T jst.admin@wrotamazowsza.pl

Nawigacja &) | Puipit uzytkownike || Struktura orgenizacyina *” Ksiazka adresowa ‘\
r e Filtrowanie [=]z]
4 7 Panel administratora 15T N
Gt Imie Nazwisko Nazwa Adres Forma prawna Adres skrylki ESP
P B ot [ @] |- @ . @ [~ = = =
b [ Parametry systemawe EZD Adaméw Drwalevski, Test...
- B3 zarzadzanie uzytkownikami Bartosz Drozd
» B3 mwa Zespot OnetPoczty
b B TERYT a a Abisynia 1 Osaba fizyezna
b [ Integracia a Abram 4 Osoba prawna
> [ Ewidencia zezwoleri na zajecia pasa drogowega (PD) | 422 aa Ahramdwka. Az 123 Osoha fizyezna
asa aae a3 i R
Synchronizadia zakoficzona, zaktualizowano 1
EPUaPTe 5dresiw zmodyfikowanych po 2016-12-13 08:04:00 w adia publicna
Tntegracia 1T Expert 00:01.65 Jitexpert.integracjs@wrots.
interesant ) Ok yezna [TEST/pull
abec Stara Warszaws, ggga 8 Administracja publiczna
‘a Ulicawa Abraméw 100 Osoba fizyczna
a2za Ulicowa Abraméw 100 Osoba fizyezna.
Ulica Ulicowa Abramdw, ul. Boczna 100 Osoba fizyezna
assa assa Abramoice Prywatne, ul... Osaba fizyezna
Sebastian Bazant Warszawa, 3 maja 12/33 [Test_5/skrytka
Aga 2777 Celestyndw 12 Osaba fizyczna
2P Imic adresata 2P Nazwisko adresata 2ZP_adresat Abisynia Grska, Zabkowsk . Osoba fizyczna
Marta Machnikowska Osoba fizyezna
Galeria Doméw Osoba fizyczna
4 4 | swenafi Jzs| b ¥ [0 [v]&@ Pokaz 1207 180
L wyswiet % Synchronizui z EZD

Rysunek 4-9 Komunikat synchronizacji ksigzki adresowej z EZD

Synchronizacja nie moze by¢ wykonana czesciej niz okres wyrazony w sekundach bedacy parametrem
systemowym. Parametry dotyczgce synchronizacji z ksigzkg adresowg dostepne sg w pozycji menu ,Panel
administratora” -> ,Parametry systemowe” -> ,Konfiguracja integracji”’ -> ,Systemy e-Urzad”.
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[ zapisz [l Zapisz i zamknii ) Anuluj 6 wivezysc cache intearacii [l Wezytaj stownik Rodzaidw pism E2D L Wezytaj stownik Typéw komérek 20 [l weeytsisiMe L Wezykaj ULIC
= wstecz = dalej
Systemy e-Urzad || EZD || Teryt || BIP || Daierrik syrchranizacii spraw
‘wrozony system EZD Cd Data uruchomienia 2016-12-01 &
‘Wrozony system Integract
EOP Liczba dri wstecz 365
Wlrazony systemn PLP Euuﬁlvzima stdnow
Data synchronizacii ksigghl  2019-08-20 01:15:08 (9 Showik rodzaicw pism EZD grids_table_rodeaje_pis. . Zmiet | 3€ Usur gl | [ Pobierzpik
Ckres pomiedzy 20 Showriik v komdrek ids_table_typ_jednost A A
synchronizaciami ksigakd EZSW“ typow komdrel CRjeb_Tabie R Ieckmst, Zmier K Usufiplik || Pabierz plik
adresowe] [5]
rorse remen

'ata synchranizaci 2019-08-20 01:45:01 [ %
struktury organizacyinej
oraz dytkownikdw

Rysunek 4-10 Parametry synchronizacji Ksigzki Adresowej

Dodatkowo automatyczna synchronizacja ksigzki adresowej bedzie wykonywana o 1:15 w nocy. (Panel
administratora/Konfiguracja integracji/Systemy e-Urzad)

Podczas petnej synchronizacji ksigzki adresowej pobierany jest za pomocg ustugi integrujgcej plik CSV
zawierajgcy wszystkie wpisy z ksigzki adresowej EZD. Dostep do pobranych podczas petnej synchronizacji
plikbw CSV mozliwy jest w zaktadce Dziennik synchronizacji spraw w czesci: Petna synchronizacja ksigzki
adresowe;j:

Systemy e-Urzad EZD Teryt BIP Dziennik synchronizacji spraw

Dziennik synchronizagi spraw

Login Data Kod

USER.FD 2017-10-19 10:35:42 Modut obstugi ewidencji zezwolen na lokalizacje w pasie drogowym i na zajecie pasa drogowego
JST.ADMIN 2017-07-18 10:42:00 Modut obshugi ewidendji zezwoler na lokalizacje w pasie drogowym i na zajede pasa drogowego
USER.EN 2017-02-27 14:45:59 Maodut obshugi ewidendii zezwaler na lokalizacje w pasie drogowym i na zajede pasa drogowego
USER.EA 2017-02-24 11:06:39 Modut obshugi ewidencii zezwoler na lokalizacje w pasie drogowym i na zajede pasa drogowego
SA 2017-04-03 11:36:42 Modut obstugi ewidencji zezwoleri na lokalizacje w pasie drogowym i na zajedie pasa drogowego

Peina synchronizaga ksigzki adresowej EZD

Nazwa

AddressBookList.csv
AddressBookList.csv
AddressBooklist.csv
AddressBooklist.csv
AddressBooklist.csv
AddressBooklist.csv
AddressBookList.csv

(..

Data

2017-10-19 13:03:08
2017-10-19 13:05:53
2017-10-19 13:13:54
2017-10-19 13:16:19
2017-10-20 12:55:21
2017-10-20 13:05:55
2017-10-20 13:13:09

Plik

AddressBookList. csv
AddressBooklist. csv
AddressBookl ist. csv
AddressBookl ist. csv
AddressBooklist. csv
AddressBookList, csv
AddressBookList. csv

Rysunek 4-11 Dziennik synchronizacji spraw i ksiazki adresowej (wersja pefna)
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4.2 Parametry systemowe

Folder parametrow systemowych zawiera wszystkie rejestry dotyczace konfiguracji poszczegdinych
elementow funkcjonowania systemu. Folder ten zawiera konfiguracje:

1) Sumy kontrolne skryptow;
2) Aktualizacja SD;

3) Konfiguracja AD;

4) Konfiguracja ogodlna;

5) Konfiguracja SMTP.

Kazde wywotanie elementu z folderu otwiera automatycznie formularz ze sktadowymi danymi.

4.21. Sumy kontrolne skryptow

Suma kontrolna skryptéw pozwala na sprawdzenie sumy kontrolnej skryptow znajdujgcych sie w danym
systemie w rozbiciu na Systemy Dziedzinowe, moduly jak i catosci instalacji. Kontrola jest zaréwna jakosciowa —
suma MD5 jak i ilosciowa — ilos¢ skryptéw. Mechanizm ten pozwala na szybkg weryfikacje zgodnosci danej
instalacji z instalacjg wzorcowa.

Aby sprawdzi¢ sume kontrolng uzytkownik o uprawnieniach administratora wybiera z drzewa nawigacji
pozycje : Panel administratora > Parametry systemowe > Sumy kontrolne skryptéw (Rysunek 4-12).

@ Jednostka Samorzadu Terytorialnego

Zalogowany: [admin] Admin Adminowski mds. poczta.test@gmail.com [Gmina)

] | Pulpit urytkownika || Potwierdzenie z wysylki do ESP %/ Sumy kontrolne skryptow *

[ zp_vs0_status_pytari Filtrowanie =
By Kod systemu Nazwa systemu loé Sumy MD5

3 D02 B =) B B

fazovia

— MAZOVIA_EA Evidencia Zezvolefi na Spr... 146 59f50cbo5b7009ef3c9a207.

ntegracie
MAZOVIA_ZP Obstuga Zaméwieri Publicz... 228 abaseea55859b04af034ds

ebt Collector

MAZOVIA_OG Mazovia czséc ogélna 53 #0639ba1ealafeedieefas

ntegrace
s KA Rl (G MAZOVIA_EZ Evidencia Zabytkow (E2) 135 97¢2¢bd37001c2b169fc7b.
B Evidencia Nieruchomodci (EN) MAZOVIA_INT Mazovia caeéd integracjna 55 Clede72994ec4d3cd982d4.
= Evidencia Zezwoleis na Spraedaz Alkoholi (£4) MAZOVIA_WPR Obstuga Pracy Rady (WPR) 159 4fadb7f2823180e3f004530.
7 Evidencia zezwoleri na zajecia pasa drogowego (P | CAMELEOD Cameleco 1091 19a13aa7067d82100ade5d
Evidenca Zabytkéw (E2) Wszysthie SD Wszysthie systemy/moduly 2481 bOcacs3436875ab1887Fae.
bsluga Pracy Rady (WPR) MAZOVIA_EN Evidenia Nieruchomosci (. 127 C006487da07735cbc15fdfS.
bsluga Zamévien Publicznych (ZP) MAZOVIA_PD Evidencja zezwioleri nazaj.. 179 7e731d2aceBadad11df16d

5 Linki MAZOVIA_CPG Gospodarowanie Odpadam. . 308 42846ddff0ecfcd3305a26f.

4 [ Panel administratora 15T
T ksiazka adresowa ﬁ

-] Logi systemowe: iz z
. llosé skryptéw

rametry systemovie
\— Aktualizacja 5D

[Z Dane 35T

5 Konfiguracja AD
Kenfiguracia ogélna
A Konfiguradia integraci
@ konfiguragia SMTP

» 7 Zarzadzanie unytkowmikami

ESELUTY
> B TERYT
E5) mntegracia
4 [ Konfiguracia
T Potwierdzenie z vysyld do ESP
a[FEse
1 Dokumenty przychodzace z E5P stona (1 | z1 w0 x| & Pokaz 1-12|
§ Dokumenty viychodzace do EsP

Rysunek 4-12 Suma kontrolna skryptow

4.2.2. Aktualizacja SD
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W celu sprawdzenia historycznych wersji systemu z informacja o sumie kontrolnej, uzytkownik
o uprawnieniach administratora JST wybiera z drzewa nawigacji pozycje: Panel administratora > Parametry
systemowe > Aktualizacja SD.

(o
(
L

Jednostka Samorzadu Terytorialnego

<« Pulpit uzytkownika Aktualizacja SD '#
Filtrowanie

Data wykonania aktualizacji Wersja platformy Wersja konfiguracji Suma kontrolna

Ewidencja zezwoleri na zajeda pasa drogowego (PD) | IE' ! | IE' | | IEI | | IEI |

=] Ewidendja Zabytkdw (EZ) 2015-10-02 7298 o2 913ba%ca2dabf14f0060014923b8731F
Obshuga Pracy Rady (WPR)

\=~| Obshuga Zaméwien Publicznych (ZF)
a 57 Panel administratora JST
Q Ksigika adresowa

» |77 Logi systemowe
PrEE]

Parametry systemowe
sumy kontrolne skryptdw
— Aktualizacgja 5D
@ Dane 15T
@ Konfiguracgja AD
Konfiguraga ogdina
j Konfiguradga integragi
Konfiguracja SMTP
> B Zarzadzanie uzytkownikami
> B9 Rwa
> [EF TERYT
> i.-.'._"“Integraqia
- 57 Esp

Strona 1 i » 4 20 [

&

Rysunek 4-13 Aktualizacja SD

Administrator lokalny bedzie miat mozliwo$é podgladu rejestru bez mozliwosci modyfikacji.

4.2.3. Konfiguracja integracji z Active Directory

Ponizszy rozdziat ma na celu zaprezentowanie sposobu konfiguracji Active Directory, aby dopasowaé
konfiguracje do poszczegolnej lokalizacji zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

Aby przeprowadzi¢ konfiguracje AD nalezy wykona¢ poszczegdlne czynnosci:

1. Zalogowanie do aplikacji z uprawnieniami Administrator,
2. Przejscie w drzewie menu do: Panel administratora>>Parametry systemowe>>Konfiguracja AD.
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4 | Panel administratora 15T

E Ksigzka adresowa
e

Logi systemowe

4 || Parametry systemowe

[} Dane 15T

*13} Konfiguraga AD ]

Ko nﬁg uraga ngu’Tna

@ Konfiguraga integragi
Konfiguraga SMTP
= Zarzadzanie uzytkownikami
| JRWWA
£ TERYT
7] Integraga

Rysunek 4-14 Konfiguracja ActiveDirectory

3. Zostanie otwarty formularz edycji konfiguracji ActiveDirectory.

anmq;ﬂ
Hzapsr Haapszizmes 0 amky
- s herT im
Zakbadki

Ustawicnia podstawowe

Alas domeny AD* WG wsza . Pl

Syncheonzaga ¥

LDAP™

Domena LDAP* wrotamazowsza.pl

URL serwera LDAP® dap:ff10.2.45.1 Parametry

Hazwa ufytkownia® 2072__ldapadm ustawiane

Haska™ AREEREEEEE R II'I'd‘fWI'leﬂll'II-E
dla IST

Polozenie w drzews: DN® OU=05nmrasP rrsGW, OU=]5T, DC=wrotamazawsra, D

WiekodE strony ™ 50

Fitr veyszulwania (& objectClass=person }{ objectChss=user])

Rysunek 4-15 Formularz konfiguracji AD

4. Nalezy uzupetni¢ kolejne wymagane pola (przyktadowe wartosci przedstawione sg na rysunku
powyzej):

1) Alias domeny AD:
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recpospoiits (AT OWSITC,  “roiiene

lias domeny AD= |L MI

Rysunek 4-16 Edycja AD — alias domeny
Synchronizacja z LDAP:

Rysunek 4-17 Edycja AD — synchronizacja z LDAP
Domena LDAP:

Corena LDAP *

Rysunek 4-18 Edycja AD - domena LDAP
URL serwera LDAP:
Dla instancji srodowiska SD u Partneréw w to pole nalezy wprowadzi¢ odpowiedni adres
kontrolera domeny AD. Aktualne informacje o biezgcej adresacji domeny dostepne sg
u Zamawiajgcego.

LIRL serwera LOAP

Rysunek 4-19 Edycja AD - URL serwera LDAP

Nazwa uzytkownika — nalezy podac¢ petng nazwe uzytkownika wykorzystywang do
synchronizacji z AD:

Dla instancji srodowiska SD u Partneréw w to pole nalezy wprowadzi¢ nazwe dedykowanego
konta technicznego z domeny AD przeznaczonego dla danego JST.

Mazwa uytkownika *

Rysunek 4-20 Edycja AD - nazwa uzytkownika

Hasto — nalezy podac¢ hasto dla uzytkownika wykorzystywanego do synchronizacji z AD:

H.ElSh:l i FTTT YTy P

Rysunek 4-21 Edycja AD — hasto

Potozenie w drzewie DN:

Potozenie w drzeswie DM *

Rysunek 4-22 Edycja AD - pofozenie w drzewie DN

Wielkos$¢ strony:
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iglkost stromy * =0

Rysunek 4-23 Edycja AD - wielko$¢ strony

9) Filtr wyszukiwania:

‘Filtr wyszukivania | I

Rysunek 4-24 Edycja AD — Filtr wyszukiwania

5. Po zakonczeniu wprowadzania danych nalezy zakonczy¢ przy uzyciu przycisku ,Zapisz i zamknij” lub

»Zapisz” i zamkng¢ formularz.
6. Po zakonczeniu konfiguracji AD, nalezy przej$¢ do rejestru uzytkownikéw SD:

4.2.4. Uzytkownicy SD

4 |1 panel administratora 15T
E Ksigzka adresowa
I Logi systemowe
: Parametry systemowe
4 || Zarzadzanie uzytkownikami
E. Uzytkownicy SD
i Struktura organizacyjna

E—J Szablony uprawnien
15-—';, Uprawnienia

B! Grupy uzytkownikdw
IRWA

TERYT

Integraga

Rysunek 4-25 Rejestr uzytkownikéw

1. Nastepnie po zatadowaniu rejestru nalezy klikng¢é w przycisk ,synchronizuj z AD” znajdujacy sie
w dolnej czesci rejestru:

Strona |1 z 11 | o

() Mowey N “Z5 Synchronizuj z AD

Rysunek 4-26 Synchronizacja z AD

2. Po kliknigciu przycisku zostanie wy$wietlony komunikat z prosbg o potwierdzenie.

Wydatek wspoffinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 32/49

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020



Fundusze . 0 Unia Europejska IR
EUI'OPEjSkiE RZECZDOSPO[II‘.E “lowsze. Europejskie Fundusze o5

Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne S

3. Po zakonczeniu procesu synchronizacji system wyswietli komunikat o zakohiczeniu operacji.

Po przeprowadzonej synchronizacji przy uzytkownikach w rejestrze Uzytkownicy SD bedg widoczne
odpowiednie statusy w kolumnie Status w AD:

) Aktywny w AD — dla uzytkownikow istniejgcych w AD;
2) Nieaktywny w SD — dla uzytkownikéw wytgczonych w AD (ang. ,disabled”);
) Usuniety w AD — dla uzytkownikéw usunietych z AD;
) Spoza AD - dla lokalnych (nie zdefiniowanych w AD) systemowych (technicznych) uzytkownikéw.

Wszystkie nietechniczne konta uzytkownikéw SD muszg powstaé w wyniku synchronizacji z AD. Nie ma
mozliwosci tworzenia przez administratorow kont lokalnych w SD. Konta techniczne (spoza domeny) zostaty
utworzone przez Wykonawce wytgcznie na potrzeby testéw i posiadajg status ,Spoza AD”. Konta testowe przed
uruchomieniem produkcyjnym zostang usuniete z bazy danych przez Wykonawce.

System wymaga manualnego wywoftania Synchronizacji z AD przez uzytkownika z uprawnieniami
Administrator lokalny.

4.2.5. Konfiguracja ogdlna

Konfiguracja ogélna podzielona jest na trzy sekcje:

1) Dane konfiguracyjne;
2) Systemy dziedzinowe;
3) Identyfikacja wizualna.

Wybranie opciji konfiguracji ogélnej powoduje otworzenie formularza edycji tych danych.
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konfiguracja
a Zapisz Zapisz | zamknij @ Anuluj
= wstecz = dalej
Konfiguracja

Dane konfiguracyjne

Max liczba wywodar ustug 1 Czas zamknigcia segji [min] |45
[rnin]
Systemy dziedzinowe
PG i
EA & Whylaeczenie opeji
EN ] powoduje ukrycie i
- 7| odebranie uprawniei
o <: wszystkim uzytkownikem,
ED &} - : =
o ktorzy posiadali
WPR 5l uprawnienia skojarzone z
7P il danym systemem

Identyfikacja wizualna

Tekst edytowalnego logo® | Jednostka Samorzadu Terytorialnego

Logo na gdrnej belce herb rywala mksmazowviam... zmiess || 3¢ Usur plik | [ Historiz | | 4 Pobierz plic
(Herb)*
Logo wySwietlane na Mazo _admin2.ipg zmierr || %€ Usun plk || (& Historia || | 4 Pobierz plic

dashbordzie uzytkownika
anonimowego™

Rysunek 4-27 Formularz konfiguracji ogélnej

W sekcji Dane konfiguracyjne mozemy okresli¢ maksymalng liczbe zgdan do ustug na minute oraz czas
bezczynnosci, po ktérym nastgpi wylogowanie uzytkownika (czas zamkniecia sesiji).

W sekcji Systemy dziedzinowe, odznaczenie ktéregokolwiek z systemédw dziedzinowych i zapisanie
konfiguracji spowoduje ukrycie wszystkich uprawnien zwigzanych z danym systemem dziedzinowym i
pozbawienie uprawnien dotyczgcych danego systemu dziedzinowego dla wszystkich uzytkownikéw. Zostang
odebrane uprawnienia uzytkownikom, ktérzy posiadali role skojarzone z wytgczonym systemem dziedzinowym.
W celu ponownego przywrdcenia uprawnien nalezy zaznaczy¢ odpowiedni system, a nastepnie poszczegdinym
uzytkownikom nadac role w rejestrze uzytkownikdw SD. Zmiana przez administratora lokalnego zaznaczonych
systemow dziedzinowych jest niemozliwa.

Sekcja ldentyfikacja wizualna pozwala na indywidualne ustawienie elementéw wizualnych dla danego
partnera. Mozliwe do ustawienia sg nastepujgce parametry:

1) Tekst edytowalnego logo — jest to tekst wyswietlany w lewym gérnym rogu ekranu, nazwa jednostki;

2) Logo na gornej belce — obrazek w lewym gérnym rogu;

3) Logo wyswietlane na Pulpicie uzytkownika anonimowego — obrazek wyswietlany na $rodku strony po
uruchomieniu aplikacji (domyslnie mapa Mazowsza).

4.2.6. Konfiguracja SMTP
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Formularz ten zawiera liste elementéw niezbednych do konfiguracji potgczenia z serwerem SMTP w celu
skorzystania z poczty wychodzacej. Przyktadowe parametry zostaty przedstawione na ponizszym rysunku.

Konfiguracja SMTP
B Zapisz Zapisz | zamknij a Anuluj

= wstecz = dalgj

Zakladki

Dane podstawowe
Adres nadawcy™ s.dziedzinowe@wrotamazowsza.pl
Adres serwera SMTP* SVR-EXCH.wrotarmazowsza.pl
Port™ 465
Autoryzaga SMTP* ]
MNazwa uzytkownika™ s.dziedzinowe@wrotamazowsza.pl
Hasfo™ ssssssssssssssssees
Port do podiaczenia 465
SocketFactory™
Obstuga TLS* ™

Rysunek 4-28 Formularz konfiguracji SMTP

4.3 Logi systemowe

Rejestr przechowuje informacje o czynnosciach wykonywanych przez uzytkownikow w systemie. Rejestr
znajduje sie Panelu administratora Lokalnego. Kazdy system dziedzinowy zostat uwzgledniony w osobnym
rejestrze logéw. W rejestrach jest mozliwos¢ podejrzenia wybranych rekordéw z logami.
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4 |- Panel administratora 15T
{[ Ksigzka adresowa
4 || Logi systermowe
|i=| Logi: System CPG
i=| Logi: System EA
Logi: System EM
i=| Logi: System EZ
i=|Logi: System FD
i=|Logi: System WPR
=|Logi: System ZP

:=| Logi: Panel administratora 15T
Parametry systemowe
Zarzgdzanie uzytkownikami
JRWWA

TERYT

Integradga

Rysunek 4-29 Widok nawigacji logow systemowych

Po przejsciu do rejestru uzytkownik zobaczy liste wprowadzonych zmian i przycisk do weryfikacji zmian
w danym obiekcie. W rejestrach logéw widoczne sg nastepujgce operacje:

1) Utworzenie;

2) Odczyt;

3) Aktualizacja;

4) Usuniecie.
Pulpit uzytkownika Logi: Panel administratora 5T *
Filtrowanie
'Operadja’ like usun 3¢
Identyfikator instancji Operacja Mazwa obiekiu Data Login

= usun =) =) B 3]
2 Usuniecie JsT 2015-06-09 156:41:10 hiszpan.zp
7 Aktualizacia Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 16:33:52 admin
7. Odezyt Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 16:33:47 admin
13 Aktuzlizacia Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 16:33:44 admin
13 Odczyt Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 16:33:38 admin
7 Aktualizacia Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 16:32:30 admin
13 Aktualizacia Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 14:41:11 admin
13 Odczyt Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 14:41:06 admin
7 Aktualizacia Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 14:41:04 Iadmin
7 Odczyt Konfiguracia ActiveDirectory  2015-06-09 14:40:54 admin
7. Aktualizacia Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 14:01:29 admin
7 Odczyt Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 14:00:54 admin
13 Aktualizacia Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 14:00:24 admin
13 Odczyt Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 13:59:26 admin
13 Aktualizacia Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 13:56:56 admin
13 Odczyt Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 13:56:45 admin
7 Aktualizacia Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 13:56:17 admin
7 Aktualizacia Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 13:55:39 admin
7. Aktualizacia Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 13:52:26 admin
14 Aktuzlizacia Konfiguracja ActiveDirectory  2015-06-09 13:50:16 admin
Strona 1 z35 L 20 |v| @

45 pokaz szczegdhy

Rysunek 4-30 Widok rejestru logow systemowych Panel administratora JST
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Szczegoly dla poszczegdlnych operacji widoczne sg po wskazaniu rekordu i wcisnieciu przycisku ,Pokaz
szczegoty” znajdujgcego sie u dotu rejestru lub po otworzeniu menu kontekstowego prawym przyciskiem myszy
na danym rekordzie. Dla operacji usuniecie lub odczyt widoczne sg wszystkie zmiany, jakie zostaty
wprowadzone w danym obiekcie (przykiad ponize;j).

Historia instancji metadane; 7)[x
Strona 1 z2| b M 20 |¥| i@ Pokaz1-20232
Wersia Uzytkownik modyfikujacy Data modyfikacj Zmiany

0.3 admin BN | Atrybut | Akuaina warlosé | Poprzednia we
| Data modyfikowania [2015-06-07 11:45.43.3682000000 [2015-06-02 14:04:45 193000000

0.30 admin 2015-06-02 14:04:45 ‘ Atrybut | Akuaina waroé | Poprzednia w:
| Data modyfkowania |2015-06-02 14:04:45 193000000 |2015-06-01 14:34:39 582000000

0.29 admin 2015-06-01 14:34:39 ‘ Atrybut | Aktuaina wartodé | Poprzednia we
| Data modyfikowania |2015-06-01 14:34:30 882000000 |2015-08-01 1:34:34 623000000

0.28 admin Gl it Atrybut | Aduaina warlosé | Foprzednia we
| Data modyfikowania [2015-06-01 14:34:34 523000000 [2015-06-01 14:20:01 631000000

0.27 admin 2015-08-01 14:20:01 ‘ Atrybut | Aktuaina wartodé | Poprzednia we
| Data modyfikowrania |2015-06-01 14:20:01 631000000 |2015-08-01 121942 543000000

0.2 admin Gl Atrybut | Aktuaina warlosé | Poprzednia we
| Data modyfikowania [2015-08-01 14:19:42 843000000 [2015-06-01 14:19:15.077000000

0.25 admin 2015-08-01 14:19:15 ‘ Atrybut | Akuaina waroé | Poprzednia w
| Data modyfikowania |2015-06-01 1411915 077000000 |2015-05-11 10:45:45 382000000

0.24 admin 2015-05-11 10:45:48 Atrybut Aktuaina wartodé Poprzednia we

Alias domeny AD itexpert itexperts

Data modyfikowania 2015-05-11 10:45:46.384000000 2015-05-11 10:43:35 697000000

0.23 admin At TR | Atrybut | Akuaina warlosé | Foprzednia we

| ‘Alias domeny AD [itexperts [ texpert

Rysunek 4-31 Widok szczego6fow dla operacji Odczyt

Dla operacji Utworzenie widoczne sg w logu informacje o wprowadzonych danych dla poszczegoélnych
atrybutéw:

Historia instancji metadanej 7%
Strona 1 z1 20 v & Pokaz1-1z1
Wersja Uiytkownik modyfikujacy Data modyfikacji Zmiany
0.1 I5T. Admin 2015-06-09 15:04:27 Atrybut Aktuaing wartosé Poprzedr
Skrot jednostki J -
Aktywna false -
Nazwa jednostki J -
Komérka organizacyjna - -
Data modyfikowania 2015-08-0% 15:04:27 054000000 -

Rysunek 4-32 Widok szczegoféw dla operacji Utworzenie

Dla operacji Aktualizacja widoczne sg w logu informacje o zmienionych atrybutach, tj. wyswietlana jest
wartos¢ aktualna i poprzednia:

Flistoria instancji metadanej ? /%
Strona 1 z1 20 |v| & Pokazi-1z1
Wersja Uzytkownik mody fikujacy Data mody fikacji Zmiany
0.81 I5T. Admin 2015-06-09 15:08:43 Atrybut Aktuaing wartodé Poprzedr
Data modyfikowania 2015-06-09 15:08:43.829000000 2015-06-09 15:01:45.275000000
Czas zamknigcia sesji [min] 45 5

Rysunek 4-33 Widok szczegoféw dla operacji Aktualizacja

4.4 Zarzadzanie uzytkownikami

Uzytkownicy systemu majg przypisane odpowiednie Role, jakie petnig w systemie. W zaleznosci od Roli
posiadajg rézne zakresy uprawnien. Uzytkownicy moga petni¢ kilka rol w systemie.

Uzytkownik ma dostep do wybranych rejestréw, funkcjonalnosci systemu w zaleznosci od posiadanych
uprawnien. System réwniez nadaje uprawnienia do edycji lub tylko do odczytu w zaleznosci od posiadanych
uprawnien.
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Uzytkowanie aplikacji opartej o platforme Cameleoo mozliwe jest po prawidlowym uwierzytelnieniu.
Zgodnie

z dobrymi praktykami z zakresu zarzgdzania dostepem zalecane jest, aby kazdy uzytkownik aplikacji
(np. Systemu Dziedzinowego) posiadat indywidualne konto. Domysinym sposobem uwierzytelniania jest login
i hasto, ale czesto stosowane jest uwierzytelnienie w oparciu o logowanie domenowe.

Konta uzytkownikow sg pobierane z AD na zasadzie czionkostwa w okre$lonej grupie domenowe;.
Synchronizacja uzytkownikéw z domeng zostata opisana w rozdziale 4.2.5.

Na potrzeby eksploatacji Systeméw Dziedzinowych zalecane jest wykorzystanie mechanizmu
automatycznego tworzenia uzytkownikéw Systeméw Dziedzinowych w oparciu o czionkostwo grupy
domenowe;.

Wykonywanie czynnosci w aplikacjach opartych o platforme Cameleoo wymaga przydzielenia odpowiednich
uprawnien. Platforma Cameleoo wyposazona jest w hierarchiczny mechanizm uprawnien, na ktéry sktadajg sie:

1. Uprawnienia — jednostkowe prawa do okreslonych danych (rejestréw) lub operacji mozliwych do
wykonania w systemie,

2. Role — zestawy uprawnieh umozliwiajgce tgcznie wykonanie okreslonych czynnosci biznesowych
w systemie. Koncepcyijnie role odpowiadajg Aktorom w przypadkach uzycia,

3. Grupy uzytkownikdw — zbiory rél odpowiadajgce zestawowi obowigzkéw Uzytkownika systemu,

4. Szablon uprawnieh — szablon zawierajgcy grupy i role, pozwalajgce nastepnie na szybkie przypisywanie
uprawnien uzytkownikom,

5. Struktura organizacyjna — zbiér komorek organizacyjnych w jednostce, element ten pozwala na
ustalenie hierarchii pomiedzy elementami struktury i wyznaczenie kierownictwa.

Uzytkownikom aplikacji (Systemu Dziedzinowego) przydziela sie role i grupy.

4 Panel administratorz 15T
D Ksigzka adresowa

Logi systemowe
Parametry systemowe

a Zarzadzanie uzytkownikami
.ﬂ, Uzytkownicy SD
ug:. Struktura organizacyina
Ej Szablony uprawnien
& | Uprawnienia
ﬁ' Grupy uZytkownikdw
JRWA
TERYT
Integraga

Rysunek 4-34 Zarzadzanie uzytkownikami
4.4.1. Dodanie uzytkownikéw do systemu

System umozliwia manualng synchronizacje listy uzytkownikéw z listg uzytkownikow znajdujgcych sie
w domenie wrotamazowsza.pl. Nie ma mozliwosci dodawania uzytkownikéw spoza domeny. W celu dodania
uzytkownika do systemu w pierwszej kolejnosci nalezy doda¢ go do domeny wrotamazowsza.pl i przeprowadzi¢
synchronizacje listy uzytkownikow. Sposoéb konfiguracji AD i przeprowadzenia synchronizacji zostat omoéwiony
w rozdziale 4.2.5.
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Pulpit uzytkownika Uzytkownicy SD *
Filtrowanie
Login Imie Marwisko Domena Status w AD
|48 B B
a a a Spoza AD
ad_test ad_test ad_test mds.ws Aktywny w AD
adam.albera.itevent Adam Albera itexpert Usuniety w AD
adam. kowalski Adam Kowalski Spoza AD
adam. kreczmanski Adam Kreczmariski itexpert Usuniety w AD
adam. nitkiewicz Adam Nitkiewicz itexpert Usunigty w AD
adm_test Jan Kowalski Spoza AD
admin Admin Adminowski Spoza AD
adrian.janda Adrian Janda Spoza AD
agnieszka-salamon Agnieszka Salamon itexpert Usuniety w AD
agnieszka.czach Agnieszka Czach itexpert Usunigty w AD
[ agnieszka.hadala Agnieszka Hadala itexpert Usunigty w AD

Rysunek 4-35 Rejestr uzytkownikéw

Z tego poziomu mozna zarzadzaé¢ uzytkownikami. Widok formularza z danymi uzytkownika znajduje sie ponizej.

Dane uzytkownika

Login
Irnie
Daormena

Stanowisko

Bletywirry w AD
Bletywirry w SDJEZD

Hazwa jednostki

Przetozony

Login

jstadmin

Login

SOTSTRS OrGanZatyTia

Imig

Adrministrator

Imig

Biuro Obstugi Funduszy, Wydziat I

Osoby zastepujgce uzytkownika (zastepoy)

Mazwizko

15T

Marwizko

E-mail

Mazwiska

Status w AD: o
Inicjaty

Rysunek 4-36 Formularz danych uzytkownika przy integracji z EZD

Zaznaczone na rysunku powyzej flagi przy wtaczonej integracji z EZD majg nastepujace znaczenie:
Aktywny w AD — informuje o statusie aktywnosci uzytkownika w AD, blokada i odblokowanie
konta uzytkownika jest wykonywane na poziomie konsoli AD przez administratora JST,
informacja o tym fakcie jest aktualizowana w SD podczas synchronizacji z AD,

Aktywny w SD/EZD - informuje o statucie aktywnosci uzytkownika w EZD, blokada
i odblokowanie konta uzytkownika jest wykonywane z poziomu EZD, informacja o tym fakcie
jest aktualizowana w SD podczas synchronizacji uzytkownikow i struktury organizacyjnej

z EZD.

Blokada konta w AD lub EZD uniemozliwia zalogowanie si¢ uzytkownika do SD.

Wydatek wspotfinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020

39/49




Fundusze

Europejskie
Program Regionalny

Rzeczpospolita

- Polska

Mazowsze,

serce Polski

Unia Europejska [EEES
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

*x

Dane uzytkownika

Login
Irnie

Domena

E-mail
Mazwiska

Status w AD:

Stanowisko Inspektor Tricjay

Aktywny w AD F

Aktywny w SO/EZD ™
e

Jedniostka organizacyina

K Odwigz
Hazwa jednostki

Biuro Obstugi Funduszy, wydziat T

Przetozony
¥ odwigz
Lagin Imig: Nazwisko

jst.admin Administrator 5T

Osoby zastepujare Uzytkownika (zastepoy)

() Dowige
Login i Hazwisko

Rysunek 4-37 Formularz danych uzytkownika przy braku integracji z EZD

Zaznaczone na rysunku powyzej flagi przy braku integracji z EZD majg nastepujgce znaczenie:

a) Aktywny w AD - informuje o statusie aktywnosci uzytkownika w AD, blokada i odblokowanie
konta uzytkownika jest wykonywane na poziomie konsoli AD przez administratora JST,
informacja o tym fakcie jest aktualizowana w SD podczas synchronizacji z AD,

b) Aktywny w SD/EZD - informuje o statucie aktywno$ci uzytkownika w SD, blokada
i odblokowanie konta uzytkownika jest wykonywane z poziomu SD.

Blokada konta w AD lub SD uniemozliwia zalogowanie sie uzytkownika do SD.

Uprawnienia

() Dowigz

Nazwa

Dodajacy FD

I

Dodajary PD -
Raportujacy PO
Raportujacy PD
adrrinistrator PD

Al B

Grupy uzytkownikiw

(D Dowigz

Nazws Cnpis

Kopiowanie uprawnier

Szablon uprawnien 57 Inny uzytkawnik nz

Rysunek 4-38 Uprawnienia uzytkownika

Kontrola uprawnien uzytkownika przebiega w identyczny sposob w przypadku integracji z EZD lub jej
braku.

Kontrola uprawnieh polega na przydzieleniu uzytkownikowi odpowiedniego uprawnienia lub grupy
uprawnien. Grupa uprawnien jest elementem logicznym agregujacym jedno lub wiecej uprawnien. Pod pojeciem
uprawnienia rozumie sie prawo wykonania operacji w danym Systemie Dziedzinowym zgodnie
z zaimplementowanym w kazdym systemie modelem uprawnien.

Jezeli dany uzytkownik ma by¢ przydzielony do okreslonej grupy, nalezy skorzysta¢ z opcji ,Dowigz”. Opcja
,Dowigz” umozliwia wybranie grupy, do ktérej dany uzytkownik ma nalezec.

Jezeli dany uzytkownik ma mieé¢ okreslone uprawnienie, nalezy skorzystaé z opcji ,Dowigz”. Opcja
,D0owWigz” umozliwia wybranie uprawnienia, ktére dany uzytkownik ma posiadac.
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Istnieje réwniez alternatywna metoda nadawania uprawnien i grup uzytkownikom poprzez ich kopiowanie
odpowiednio z szablonu uprawnien lub innego uzytkownika.

Aby skopiowa¢ uprawnienia z szablonu uprawnien nalezy na dole formularza wybra¢ szablon uprawnien,
a nastepnie skorzystaé z przycisku u goéry formularza ,Kopiuj uprawnienia z szablonu”. Analogicznie
postepujemy w przypadku kopiowania uprawnien innego uzytkownika.

4.4.2. Tworzenie grupy uzytkownikéw

Aby utworzy¢ grupe, nalezy wejs¢ w Panel administratora a nastepnie wybraé pozycje ,Grupy”. W efekcie
wyswietlona zostanie lista dostepnych grup uzytkownikéw w systemie.

Pulpit uzytkownika || Grupy uzytkownikow

Filtrowanie v|?
Nazwa Opis

=B &

15T Grupa administratordw 15T

Grupa test Grupa testowa

Test szablonu uprawnieri

Strona 1 z1 20 (v @ Pokaz 1-323
) Dodaj L Wyswied 3 Usur

Rysunek 4-39 Grupy uzytkownikow

Z tego poziomu mozna Zarzgdzaé grupami uzytkownikéw badz doda¢ nowg grupe. Po kliknieciu przycisku
,D0daj”, pojawia sie okno jak na ponizszym rysunku.

Grupa uzytkownikéw - JST - edycja =o][x
Hzepsz [ zapizizamkni €3 Anulj
= wstez = dalej

Dane ogdine

Nazwa™ ST

opis Grupa administratordw JST

Uprawnienia

) Dowiaz
Nazwa Opis

Rysunek 4-40 Formularz - dane grupy
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Po zapisaniu nazwy grupy i opisu nalezy doda¢ uprawnienia, jakie powinna posiadaé dana grupa
uzytkownikow. Uprawnienia dla grupy przydzielamy przez skorzystanie z przycisku ,Dowigz” w sekciji
Uprawnienia. Umozliwia to wybranie uprawnien, jakie powinna posiada¢ dana grupa.

4.4.3. Uprawnienia

Rejestr uprawnien stuzy do ewidencji rol zawartych w systemie. Oznacza to, ze zawarte sg w nim
wszystkie role, ktére mozna przypisa¢ uzytkownikom, grupom i szablonom uprawnieh. Administrator nie moze
zarzgdzaé istniejgcymi rolami, ani dodawaé nowych jednak dzieki rejestrowi szablondéw uprawnien, moze
konstruowac¢ zestawy uprawnien dla uzytkownikow.

Role definiowane sg w czesci administracyjnej systemu Cameloo ze wzgledu na to, ze sg wplecione w
zaprojektowany model uprawnien dla poszczegdlnych funkcjonalnosci systemu. Dostep z pozycji menu dla
Administratora ma zastosowanie poglgdowe z mozliwoscig edyciji jedynie opisu uprawnienia.

4.4.4. Szablony uprawnien

Rejestr ten zawiera wszystkie wytworzone przez administratora szablony uprawnien, w ktérych w skfad
wchodzg uprawnienia i grupy przypisane szablonowi.

Po wejsciu w pozycje rejestru administrator moze zdefiniowa¢ nazwe szablonu, opis, uprawnienia i grupy.

Szablon uprawnieri - Testowy szablon uprawnier - edycja -/ 3%
E.j Zapisz H zapizizamkni ) Anul
= wstez = dalej
Dane ogdine

Dane szablonu

Nazwa® Testowy szablon uprawinier

Opis

Uprawnienia

2 Dowigt
Nazwa opis

Sekretarz EA

Grupy uzytkowniksw

2 Dowiaz
Nazwa Opis

Test szablonu uprawniert

Rysunek 4-41 Formularz szablonu uprawnien

Aby dodaé uprawnienie do szablonu lub grupy uzytkownikdéw, w odpowiedniej sekcji musi uzy¢ przycisku
,pDowigz”. Uzycie przycisku ,Dowigz” otwiera formularz umozliwiajgcy wybranie uprawnien Ilub grup
uzytkownikéw w zaleznosci, w ktdrej sekcji zostanie uzyty przycisk. Po dowigzaniu obiektu nalezy zapisaé
zmiany przyciskiem ,Zapisz” lub ,Zapisz i zamknij’. Nastepnie w celu nadania uprawnien zdefiniowanych
w szablonie uzytkownik, musi przejs¢ do rejestru uzytkownikdw i korzystajac z opcji kopiowania uprawnien
z szablonu moze nadaé uprawnienia i grupy odpowiedniemu uzytkownikowi.
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4.4.5. Ustawienie osoby zastepujacej

W celu wskazania dla wybranego uzytkownika osdb go zastepujgcych nalezy w pole ,Zastepca” na
formularzu ,Uzytkownik SD” wybra¢ osobe zastepujgca.

4.4.6. Struktura organizacyjna
Rejestr ten zawiera wszystkie jednostki organizacyjne wprowadzone przez administratora JST.

Po wejsciu w pozycje rejestru administrator moze zdefiniowa¢ nazwe i skrét jednostki, oraz wskazac
kierownikow oraz jednostke nadrzedna.

8, wyszukanie petnotekstowe = Wyszukanie SQL

Zalogowany: [IST.Admin] TEST - Administrator IST IST.Admin@test.pl

Mawigacja &« Pulpit uzytkownika Uzytkownicy SD Struktura organizacyjna '*
4 [ Panel administratora 15T : §
Filtrowanie
ﬂ Ksigzka adresowa S . . .
= Skrot jednostki MNazwa jednostki Aktywna
> ] Logi systemowe
> [ Para metry systemowe IE: =|E ) IE
4 5 Zarzadzanie uzytkownikami w1 Whydzial 1 Nie
& Uzytkownicy SD w2 Wrydziat 2 Tak
& struktura organizacyina W3 Wydzial 3 Mig
ﬂ Szablony uprawnien W4 Wydzial 4 Nie
5 Uprawinienia Gs Grupa szkoleniowa Tak
[ Grupy uzytkowniksw W5 Wydzial 5 Nig
> 15 IRWA zP0 Zespdl Portali
g a L " Mazovia Zespdl Mazovii Mie
: '_ Integracia Integracje Zespdl integragji Mie
> |55 Konfiguracia
Strona |1 z1 20 v @
@ Dodaj ), Wyswiet!
Rysunek 4-42 Rejestr Struktura organizacyjne
Komrka organizacyjna - edycja > LTI 1 v EIES

[El zepisz  [E zapiszizamknij € Anuluj
= wstez = dalej

Komérka organizacyjna

Dane ogdlne
Nazwa jednostki* Wydziat 1 Skrat jednostki* W1
Aktywna Identyfikator EZD |

Komdrka nadrzedna

Komarka nadrzedna

P > |
Kierownicy jednostki
@ Dowiaz
Imig Nazwisko Stanowiske Alktywny Identyfikator EZD Nezwa jednostki
t_test tt_test Tak

Rysunek 4-43 Formularz Komorki organizacyjnej
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Definiowana struktura organizacyjna moze mie¢ budowe hierarchiczng, hierarchie jednostek buduje sie
poprzez wskazanie jednostki nadrzednej:

Komdrka organizacyjna - edycja
B Zapisz Zapisz i zamknij e Anuluj
= wstez  =b dalej

Komédrka organizacyjna

Dane ogdlne

Nazwa jednostki* Zespal Mazovii
Aktywna

Skrét jednostki® Mazovia
Identyfikator EZD

Komdrka nadrzedna

I
Wydziat 1 ¢
i wydziat 2 l

Komarka nadrzadna
| v

Wydziat 3

Wydziat 4 I

Grupa szkaleniowa Idanty'_rator EZD Nazwa jednostki
Wydziat 5

Zespot Portali

Zespdt intagracy

Strona |1 21 # .-3‘ Wyswietlono 1-8z 8

Rysunek 4-44 Wybor nadrzednej komorki organizacyjnej

Przypisanie uzytkownikéw systemu do komérki organizacyjnej nalezy dokonaé z poziomu szczegotéw
Uzytkownika (Sciezka: Panel administratora -> Zarzadzanie uzytkownikami -> Uzytkownicy SD).

—a ) ] -
Uzytkownicy SD - Grzegorz - edycja

B Zapisz Zapisz i zamknij £ Anulyj |:J;| Kopiuj uprawnienia z szablonu

= wstez = dalej

ET_‘| Kopiuj uprawnienia uiytkownika

Dane uzytkownika

Dane uiythownika

Lagin

E-mail
Imig Grzegorz Nazwisko Nowak
Domena Status w AD: A v
Stanowisko Tnicjaty GN
Aktywny /)

=

7_T5dno stka organizacyjna
| v
Wydziat 1
Wydziat 2
Wydziat 3
Wydziat 4
Grupa szkoleniowa
UPT \yydziat 5
Zespdt Portali
| Zespot Mazovii
rZespél integracji

Strona |1 z1 & »-

Rysunek 4-45 Przypisanie uzytkownika do komoérki organizacyjnej

Wydatek wspoffinansowany przez Unie Europejska ze srodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

44/49
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020




Fundusze . O Unia Europejska
EUI’OPEjSkiE Rzeczpospollta “lowsze. Europejskie Fundusze

Program Regionalny - Polska serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

4.5 Tworzenie raportow SQL

4.5.1. Opis funkcjonalnosci

Systemy dziedzinowe umozliwiajg tworzenie wtasnych raportéw na podstawie zapytan SQL do bazy danych. Do
funkcjonalnosci tworzenia raportow SQL majg uzytkownicy, ktorym zostato przypisane uprawnienie ,,SQL”.
Uzytkownik majacy uprawnienia do tworzenia wtasnych zapytan SQL w pasku skrotow w gornej czesci ekranu
bedzie miat dostepny przycisk ,,Wyszukanie SQL”.

= Wyszukanie SQL -

4
Nawigacja
- B Esp
+ |55 Panel administratora 15T

Rysunek 4-46 Dostep do raportow SQL poprzez przycisk Wyszukanie SQL

Po kliknieciu przycisku ,Wyszukanie SQL” otworzy sie formatka umozliwiajgca wprowadzenie zapytan
SQL.

rormula 1z SQL
9 Anuluj 4= Poprzedni Wykonaj SQL =P Mastepny

= wstecz = dalej
Zaktadki | Format

Zapytanie SQL

Wiynik HTML

Rysunek 4-47 Formularz umozliwiajacy wprowadzenie zapytan SQL

Tres¢ zapytania SQL nalezy wprowadzi¢ w pole ,,Zapytanie SQL” i wcisng¢ przycisk ,,Wykonaj SQL”.
System poprosi nas o potwierdzenie naszej decyzji, gdzie klikamy ,Tak”.
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Formularz SQL
3 Anuluj Wykonaj SQL ‘= Poprzedni =¥ Nastepny

= wetecz = dalegj

[“Zakladk] ! Format l

Zapytanie SQL SELECT * FROM techm_uzy_sd WHERE usuniety = false

Wynik HTML Potwierdzenie wykonania akcji: Wykonaj SQL
?/ Czy chcesz uruchomic zapytanie SQL 2

Tak Mie

Rysunek 4-48 Komunikat z pro$ba potwierdzenia wykonania zapytania SQL

Po przetworzeniu przez system zapytania SQL, wynik zostanie zwrécony w polu Wynik HTML.

T
*

*x

Formularz SQL
Q Anuluj Wykonaj SQL 4= Poprzedni =0 Nastepny

= wstecz = dalej

Zakladki | Format

Zapytanie S0L SELECT * FROM techm_uzy_sd WHERE usuniety = false
Wynik HTML Strona 1z 65 A
id uwid copy_id wusuniety komentarz czy_opublikowany wersja
Dab16b06-eede-435e-
337 4231-655303304cd3 null false null false 0.83 L
3l14d91e9-
290 dale-4140-871e- null false null false 0.83
052da23a3bs58
2ealb10d-0d31-4ebe-
374 a130-b526043c4dfF null false null false 0.83
23338113-3bae44cc-
381 | 191-5h62c1759f4d null false false 0.84
fdg4ed41-e304-482c- :
231 b037-eecdf2c62581 null false null false 0.83 T
] 1 ? v

Rysunek 4-49 Rezultat zapytania SQL

System umozliwia zapisywanie wynikdw zapytan SQL w réznych rodzajach plikow. Mozliwy jest eksport
wyniku do nastepujgcych plikéw: doc, pdf, docx, xlIs, xIsx, ods, rtf, xml, csv, htiml. W celu wyeksportowania
wyniku zapytania do wybranego formatu pliku nalezy na zaktadce format wybra¢ odpowiadajgcy potrzebg

format i wykonac¢ zapytanie ponownie. Nalezy wcisng¢ przycisk ,Wykonaj SQL”.
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Formularz SQL
Q Anuluj Wrykonaj SQL = Poprzedni
= wstecz = dalej
Zaktadki Format

Format pliku raportu: [XL S}

=¥ Nastepny

poc
FDF
DOCX
oDT
XL5
XL5X
0oDs
RTF
XML
csv
HTML

Mie generuj pliku

Rysunek 4-50 Wybér formatu pliku eksportu

T
*

* oy *

Po potwierdzeniu checi wykonania zapytania SQL system przetworzy dane i wyswietli komunikat z linkami

do plikéw z wyeksportowanymi danymi.

Pobierz plik

[oZmiar; -—

Kliknii, aby pobrac plik: Plik,

Kliknii, aby pobrac plik zbiorczy ZIP,

rozmiar: 0

Ok

Rysunek 4-51 Komunikat z linkami z wynikiem zapytania SQL

Klikniecie linkéw, pozwoli na zapisanie rezultatéw zapytania na dysku.

Format raportu domysinie jest ustawiany na wartosc¢ ,Nie generuj pliku”.

4.5.2.

Przyktadowe zapytania SQL

1) Wszyscy uzytkownicy SD: SELECT * FROM techm_uzy sd WHERE usuniety = false;
2) Skargi w EA: SELECT data_utworzenia, data_skargi, data_rozpatrzenia, imie_zglaszajacego,
nazwisko_zglaszajacego, na_kogo FROM mdea3_skarga WHERE usuniety = false;
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5 Konfiguracja poszczegélnych SD

Konfiguracja poszczegdlnych systemoéw dziedzinowych mozliwa jest dla Uzytkownikéw posiadajgcych
uprawnienia administratora poszczegoélnych systemow dziedzinowych. Sg to nastepujace uprawnienia

1) Administrator AN;
2) Administrator RZN;
3) Administrator AM.

Konfiguracja systeméw dziedzinowych jest opisana w podrecznikach dla poszczegolinych systemoéw
dziedzinowych. Taki podziat podrecznikdw pozwala na sprawne wyszukiwanie potrzebnych informacji. Dane
dotyczagce poszczegodlnych SD (zaréwno czesé dla uzytkownikdéw jak i administratorow) jest zgrupowana
w jeden podrecznik, co pozwala na szybkie znalezienie informacji dotyczgcych danego zagadnienia.
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