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ZAMAWIAJACY, NAZWA ZAMOWIENIA | TRYB JEGO UDZIELENIA

UNIWERSYTET ROLNICZY im. Hugona Kottgtaja w Krakowie, z siedzibg pod adresem: 31-120
Krakéw, al. Adama Mickiewicza 21,NIP: 675-000-21-18, REGON: 000001815, tel. +48 12 662-48-
66, +48 12 662-44-13 fax. +48 12 662-44-10, http: www.urk.edu.pl, e-mail:
wioletta.kubica@gmail.com, ESP: /URKRAKOW/skrytka zwany dalej UR lub zamawiajgcym,
zaprasza do sktadania ofert na wykonanie zadania pod nazwa: ,Przeprowadzenie szkolen dla

pracownikéw Uniwersytetu Rolniczego”.

Do niniejszego postepowania na podstawie art. 2 ust.1. pkt.1. ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
— Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2022, poz. 1710 z zm.) zwanej dalej ustawg, nie majg
zastosowania przepisy ww. ustawy. Z uwagi na realizacje zamdwienia w ramach projektu Projekt
»Zrownowazony Rozwdj Uczelni” POWR.03.05.00-00-ZR50/18 projekt wspoétfinansowany w
ramach Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, zamawiajacy przeprowadza niniejsze zamdwienie na
podstawie postanowien niniejszej specyfikacji warunkéw zamowienia z odpowiednim
zastosowaniem ustawy w zakresie udzielania zamoéwien w trybie podstawowym bez
przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt. 1).

INFORMACJE OGOLNE O POSTEPOWANIU

Niniejsza specyfikacja warunkéw zamowienia (zwang dalej ,specyfikacjg” lub ,SWZ”) ze
wszystkimi do niej zatgcznikami oraz ewentualnymi pdzniejszymi uzupetnieniami stanowi
komplet materiatéw niezbednych do przygotowania oferty.

Specyfikacja ze wszystkimi zatgcznikami zostata udostepniona na stronie internetowej UR
https://platformazakupowa.pl/pn/urk i pobierana jest samodzielnie przez wykonawcoéw; na

whniosek wykonawcy specyfikacja w catosci lub w czesci moze by¢ przekazana w wersji pisemnej.
Wszelkie ewentualne zmiany, uzupetnienia iwyjasnienia wtoku postepowania bedg
umieszczane wytgcznie na wyzej podanej stronie internetowej, a na wniosek wykonawcy
zamawiajacy moze przekazac je w innej uzgodnionej formie. Przed terminem sktadania ofert
wykonawcy winni sprawdzi¢ ponownie zawartos¢ umieszczonego na stronie folderu w celu
zapoznania sie z trescig ewentualnych odpowiedzi lub wyjasnien albo innymi wprowadzonymi
zmianami. Za zapoznanie sie z catoscig udostepnionych dokumentéw odpowiada wykonawca.
Zamawiajgcy informuje, iz wszelkie zmiany/wyjasniania/modyfikacje, badZz dodatkowe
informacje/zawiadomienia, a takze inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z
niniejszym postepowaniem udostepniane beda w Profilu Nabywcy Zamawiajacego pod
adresem: https:// platformazakupowa.pl/pn/urk.

Miejsce publikacji ogtoszenia o zamdwieniu:

1) Baza konkurencyjnosci @ ....ccceeceeeveeceereevecierieriereese e

2) strona internetowa prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/urk.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na skfadanie
ofert, oswiadczen i innych dokumentéw ani na korespondencje w innych jezykach, jezeli nie
towarzyszy im ttumaczenie na jezyk polski.

Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych (RODO).
Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 oraz art. 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
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Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO, niniejszym Zamawiajgcy informuje, iz:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Uniwersytet Rolniczy im. Hugona
Kottataja w Krakowie, z siedzibg: Aleja Mickiewicza 21, 31-120 Krakéw, adres e-mail:
rector@urk.edu.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym nalezy kontaktowad
sie za pomocg adresu e-mail: iod@urk.edu.pl.

3. Dane osobowe pozyskalismy bezposrednio od Pani/Pana, a w przypadku kiedy dane
nie pochodzg od osoby, ktérej te dane dotyczg, sg one pozyskane od kontrahenta,
oferenta lub ze Zzrédet publicznie dostepnych. Administrator bedzie przetwarzat
nastepujace kategorie danych: nazwa Wykonawcy, imie i nazwisko, adres, numer
telefonu, adres e-mail, NIP, informacje dotyczgce wyksztatcenia i uprawnien, inne
informacje niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego i realizacji umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

4. Pozyskane dane osobowe bedg przetwarzane w celu:

1) wytonienia wykonawcow na realizacje zamdwienia publicznego, a nastepnie w

celu zawarcia i realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b, c RODO);

2) prawidtowej realizacji postepowania dotyczgcego zamowienia publicznego oraz
wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze, wynikajacych

z ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych oraz innych
obowigzkéw prawnych, w tym ksiegowo-rachunkowych oraz archiwizacyjnych

(art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

3) ewentualnego dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami (art. 6 ust. 1

lit. f RODO).

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

6. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ponadto przekazywane podmiotom
przetwarzajacym je na zlecenie Administratora, np. dostawcom ustug IT — przy czym
takie podmioty przetwarzajg dane wytgcznie na podstawie umowy z

Administratorem.

7. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4

lata, okres przechowywania obejmuje caty czas jej trwania, a nastepnie okres
archiwizacyjny wynikajacy z instrukcji kancelaryjnej.

8. Podanie danych osobowych jest niezbedne dla celéw okreslonych w pkt 4, a ich
niepodanie bedzie skutkowato niemoznoscig rozpatrzenia oferty i zawarcia umowy.

9. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiada Pani/Pan prawo
do:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych;
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2) prawo do sprostowania danych;

3) usuniecia lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

4) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

5) przenoszenia danych;

- na zasadach i warunkach wynikajgcych z RODO.

10. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzasadnione jest, ze Pana/Pani dane osobowe przetwarzane sg
przez administratora niezgodnie z przepisami RODO.

11. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym
w formie profilowania.

12. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub

organizacji miedzynarodowej.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, PRZEDMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzanie szkolen dla pracownikdw Uniwersytetu
Rolniczego o ponizszym zakresie tematycznym.

Zamawiajgcy przewiduje skierowanie na szkolenia okoto 40 osdb. Szkolenia mogg by¢
realizowane zaréwno w formie stacjonarnej jak i online, jesli charakter szkolenia pozwala na taka
forme realizacji, Wykonawca bedzie zobowigzany kazdorazowo poinformowaé Zamawiajgcego
o formie szkolenia, Zamawiajgcy ma prawo odmoéwié udziatu w szkoleniu jezeli termin i miejsce
szkolenia nie bedg mu odpowiadaty z uwagi na inne obowigzki stuzbowe. Zamawiajacy
dopuszcza przeprowadzenie szkolen poza terenem Gminy Miejskiej Krakdw jednak w odlegtosci
nie wiekszej niz 300 km. W przypadku wiekszej odlegtosci wymagane jest wyrazenie zgody przez
Zamawiajacego.

Jezeli szkolenie realizowane jest w wymiarze wiecej niz 6 godzin, poza terenem Gminy Miejskiej
Krakéw, w cenie szkolenia nalezy uwzgledni¢ koszt noclegu i wyzywienia uczestnika szkolenia.
Szkolenia maja by¢ realizowane w formie otwartej, zamawiajacy nie wymaga dedykowanych
szkolen. Liczebnos¢ grup szkoleniowych max 15 osobowych, czas trwania kazdego 1 dnia
szkolenia wynosi 6 godzin zegarowych. Szkolenia beda sie odbywaty w dni robocze, w godzinach
miedzy 08:30 a 15:30. Realizacja szkolenia w dni wolne od pracy wymaga zgody Zamawiajgcego
Szkolenia zostang przeprowadzone w okresie pomiedzy zawarciem umowy, a 30 listopada 2023
roku. Terminy realizacji poszczegdlnych szkolen zostang ustalonym pomiedzy stronami wedtug
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego harmonogramu szkoled. Harmonogram szkolen po
zatwierdzeniu przez Strony bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

W uzasadnionych przypadkach harmonogram, godziny i miejsce szkolern mogg ulec zmianie.
Wykonawca zobowigzany bedzie udostepni¢ materiaty szkoleniowe Zamawiajgcemu w formie
papierowej lub elektronicznej. Wykonawca jest zobowigzany przygotowac i dostarczy¢ na
miejsce realizacji ustugi materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika oraz przestaé plik z
materiatami poszkoleniowymi za pomocg poczty elektronicznej. Wykonawca jest zobowigzany
do udzielenia licencji do wszystkich materiatéw szkoleniowych i pomocniczych opracowanych w
ramach szkolenia, na zasadach okreslonych w umowie.

Wykonawca zobowigzany jest prowadzi¢ liste obecnosci na szkoleniu. Na zadanie
Zamawiajgcego, Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu ankiety ewaluacyjne uczestnikéw
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szkolenia, oryginat listy obecnosci uczestnikdw szkolenia oraz jeden egzemplarz materiatow

szkoleniowych do celédw archiwalnych.

Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé przedmiot umowy przy udziale wykwalifikowanych

treneréw posiadajgcych niezbedne doswiadczenie w realizacji szkolen w wskazanym zakres

tematycznym.
Wykonawca wystawi dla kazdego uczestnika szkolenia certyfikat potwierdzajgcy ukoriczenie
szkolenia.
1 Komunikacja interpersonalna oparta na metodzie NVC (24 godz)
Program: e umiejetne wykorzystywanie zasad poprawnej komunikacji i przekazywania
informaciji,
e poznanie technik zadawania efektywnych pytan,
¢ nauka swiadomego zarzadzania komunikacjg niewerbalng
¢ nauka podejmowania odpowiedzialnosci za skuteczng komunikacje i
zbieranie informacji,
* rozpoznawanie i $wiadome wykorzystywanie komunikatéw werbalnych,
niewerbalnych i pisemnych w relacjach interpersonalnych
e  znaczenia aktywnego stuchania i nauka jego skutecznego wykorzystania w
rozmowach z ludZmi
e praktycznych umiejetnosci dot. udzielania madrej, motywujace;j,
krytycznej informacji zwrotnej.
e  zasady prowadzenia rozmowy zgodnie z zasadami NVC,
e naczym polega metoda "4 uszu" i jak dzieki niej ujarzmi¢ agresje,
e jezyk zyrafy a jezyk szakala,
e odrdznianie spostrzezen od ocen,
e wyrazanie uczué i emocji poprzez branie za nie odpowiedzialnosci,
e dostrzeganie ukrytych za uczuciami zaspokojonych lub niezaspokojonych
potrzeb,
e wyrazanie présb o konkretne dziatanie w sposdb akceptujgcy odmowe.
e 7rédta konfliktu
e  Empatia
e Wstep do mediacji
2. Przywddztwo sytuacyjne (16 godz)
Program: Wprowadzenie
. Podstawowe zatozenia i wartos$ci Przywddztwa Sytuacyjnego
. Podstawowe obszary kompetencji przywddcy sytuacyjnego
o Diagnoza — pierwszy obszar kompetencji przywddcy sytuacyjnego
o Definiowanie etapu rozwoju pracownika — poziomu kompetencji i
zaangazowania w osiagniecie konkretnego celu, realizacje zadania
. Silne strony i potrzeby pracownikéw na réznych etapach rozwoju
. Elastycznos¢ — drugi obszar kompetencji przywddcy sytuacyjnego
J Okreslenie dwdch podstawowych typow dziatan przywddczych.
Zachowania Instruujace oraz ,Zachowania Wspierajgce

Strona 6



SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

NR POSTEPOWANIA: 3/TP/2023

. Zdefiniowanie i charakterystyka czterech podstawowych stylow
przywodztwa oraz ich zastosowanie

. Przywdédztwo Sytuacyjne jako coaching

. Rozpoznawanie styléw przywddztwa

. Rdéznice miedzy stylami

o Co taczy wszystkie style?

o Style skrajne S1 iS4 — co je rdzni?

o Style o wysokim poziomie wspierania S2 i S3 — co je rézni?

. Cykl rozwoju i cykl regresji — jak postepowac?

. wykorzystanie scenariuszy (min. 2 réznych) VR typu escape room w

celu zapewnienia mozliwosci doswiadczenia zdobytej wiedzy (zapewnienie
sprzetu — gogle vive dla uczestnika)

3.

Wystapienia publiczne i autoprezentacja (24 godz)

Program:

Kanaty komunikacji, stosowania algorytméw komunikacyjnych. Wptyw
komunikacji werbalnej i niewerbalnej na skutecznos¢ przekazu i wptyw na

audytorium

o Komunikacja niewerbalna bez granic — jak budowaé spdjny przekaz
do adresatow prezentacji

o Mowa ciata, ruch, kontakt wzrokowy, przyruchy nerwowe, odlegtos¢
. Komunikacja werbalna — jak gtos wptywa na przekaz do grupy
odbiorcéw — praca z gtosem

. Systemy NLP - Cztowiek, jako istota ztozona, czyli jak systemy

reprezentacji wptywajg na postrzeganie, kodowanie i odtwarzanie
otaczajgcej rzeczywistosci.
o MAU - Matryca Aktywnego umyst. Wptyw pétkul mézgu na
Funkcjonowanie cztowieka.

. Determinanty zachowan.

. Sposoby komunikacji pétkul i typowe narzedzia w komunikacji

. Przygotowanie do prezentacji

. Budowanie relacji

o Przygotowanie siebie do prezentacji — mentalne i zewnetrzne
(wyglad)

. Dobdr tresci do auditorium

. Dostosowanie $rodkéw i narzedzi prezentacyjnych do odbiorcow
prezentacji

. Technikalia i logistyka prezentacji

o Przygotowanie prezentacji multimedialnej, prezentacji

»analogowych” i online
. Media i ich obstuga

. Wystgpienie publiczne - ruch sceniczny i kontakt wzrokowy

. Wystgpienie publiczne — emisja gtosu

. Wystgpienie publiczne — korzystanie z trickdw prezentacyjnych
. Wystgpienie publiczne — ztote mysli praktyka

. Tworzenia prezentacji publicznej, kolejne fazy

. Kluczowe elementy ,sound bite”, ,,handout”, ,top”
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. Kluczowe elementy dla kolejnych faz
o storytelling - Czyli jak prezentowac, aby uczestnicy , kupowali tresci”
. 4 krokowa procedura ekspozycji — prezentacja w praktyce.

. Zte przyktady w prezentacji

4.

Articulate 360 (40 godz)

Program:

Przyktadowe rodzaje ekranéw:

ekran z trescig i grafika/przewodnikiem,

ekran z interakcjg (tresci dostepne na klikniecie),
ekran z popupem,

ekran scenkowy,

O O O O o

ekran z animacja.
Cwiczenia:

test prawda/fatsz,

test jednokrotnego wyboru,
test wielokrotnego wyboru,
przeciggarka,
pick-many/hotspot.

Czesc warsztatowa

O O O O o

Elementy sktadowe playera:

menu (potozenie w playerze, ukrywanie i pokazywanie elementéw),
nawigacja (przyciski wstecz, dalej, sprawdz),

logo, stownik, pomoc, zatgczniki,

personalizacja playera (kolor, jezyk, tresci polecen i zaktadek, elementy
dodatkowe, eksport i import ustawien).

O O O O

o Ustawienia ogdlne kursu:

o] rozmiar ekranu, czcionki standardowe.

o Organizacja struktury kursu:

o  moduty, ekrany oraz test, przejscia pomiedzy nimi, kopiowanie ekrandw,
o  uzycie funkcji slide master dla ekrandéw i feedbackow,

o  pule pytan testowych.

o Publikacja szkolenia:

o ustawienia publikacji (raportowanie wynikdw uzaleznione od ilosci
wyswietlonych ekrandw, przejscia testu, zaliczenia testu).

o Elementy sktadowe ekranow:

o grafika, tekst, ksztatt, chmurka dialogowa, film, dZzwiek, przyciski, hot-spot
o] wstawianie, edycja, podmiana, malarz formatdéw, panel wiasciwosci

o  stany obiektow i ich zastosowanie praktyczne (ukrywanie i pokazywanie,
przycisk aktywny/nieaktywny, zmiana tresci po kliku),

o panel akcji (rodzaje akcji, przypisywanie ich do obiektéow, kolejnosé,
warunkowanie),

o warstwy (wtasciwosci, edytowanie ustawien, zastosowanie
funkcjonalnosci (gra szkoleniowa, popupy, interakcje)),

o] linia czasu i animacje.

o Cwiczenia praktyczne:

o budowa ekrandéw z trescig, animacja, interakcjg, ekrandw scenkowych,
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o  budowa ekranéw ¢éwiczeniowych, ustawienia liczby podejs¢, mieszania

o odpowiedzi, feedbackdw,

o modut testu - konfiguracja, edycja, ekran wynikowy, raportowanie
wynikow.

. Dedykowany player szkolenia:

o] opracowanie witasnej nawigacji w kursie,

o  warunkowanie przejscia dalej od odwiedzenia wszystkich elementéw
ekranu,

o dedykowane interaktywne menu szkolenia.

. Uzycie zmiennych w szkoleniu - zmienne tekstowe i numeryczne:

0 wprowadzanie swojego imienia przez uzytkownika i jego uzycie w
szkoleniu,

o odliczanie liczby préb w ¢wiczeniach i przyznawanie punktéw i odznak w
zaleznosci od liczby podejs¢ (podstawy grywalizacji),

o] ¢wiczenie ,wpisywarka“,

o0  opracowanie niestandardowych ¢wiczen z feedbackiem uzaleznionym od
liczby podejsé.

. przygotowanie grafiki - warsztat

o ergonomia pracy - przygotowanie tatwo edytowalnych elementéw
sktadowych: (tta, postacie, punktory, przyciski),

0  praca z bazg gotowych grafik dostepnych w Storyline (Media Library),

0 animacje po Sciezce i praktyczne zastosowanie ich zapetlania,

o personalizacja grafiki awatara i uzycie go w szkoleniu,

o} konwersja freeform na przeciggarke/pick many — tworzenie ¢wiczenia z
indywidualnie przygotowanych grafik.

5.

Opracowanie szkolen online (16 godz)

Program:

Rdéznice w metodyce szkolen stacjonarnych i online — kluczowe umiejetnosci
trenerskie

o Przeglad platform do pracy zdalnej

o Niezbedne czynnosci przed realizacjg szkolenia online

o Moderacja spotkania

o Obstuga Zoom - planowanie spotkan i zapraszanie uczestnikow, ustawienia
audio i wideo, nagrywanie, komunikacja na czacie, przesyfanie plikow,
ustawienia widoku okien, statystyki, ustawianie tta, opcja ankiety i zadawania
pytan przez formularz, wspétdzielenie plikdow, programéw i okien, wtgczanie
filmdéw oraz obstuga wirtualnej tablicy, breakout rooms - podziat na podgrupy i
przypisywanie uczestnikow do zespotow

. Obstuga MS Teams - tworzenie zespotéw i dofgczanie uczestnikéw,
planowanie spotkan, ustawianie parametrow spotkania, poczekalnia,
ustawienia audio i wideo, nagrywanie, ustawianie tta, obstuga funkcji w pokoju
Teams, zarzadzanie listg obecnosci, komunikacja na czacie, osobne pokoje -
podziat na podgrupy i przypisywanie uczestnikow do zespotéw, galeria widoku,
notatki ze spotkania, udostepnianie programodw i okien, wtgczanie filméw oraz
obstuga biatej tablicy
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. Obstuga Clickmeeting - obstuga platformy, generowanie statystyk i ocen
spotkania, obstuga nagran, ustawienia wygladu oraz funkcjonalnosci
wirtualnych pokojoéw, strona profilowa oraz integracje z Paypal i PayU,
planowanie spotkan oraz zapraszanie uczestnikdw, ustawienia audio, video,
tryby spotkania, czat i komunikacja w trybie moderowanym, praca z biblioteka
plikéw, funkcje wirtualnej tablicy, udostepnianie ekranu, wyswietlanie filmow,
tworzenie ankiet i testéw, tryb Q&A i zarzadzanie pytaniami, funkcja Call to
action, streaming na Facebooku oraz YouTube, praca w podgrupach -
podpokoje, czyli breakout rooms

. Obstuga Classroom - tworzenie zaje¢ (wirtualne grupy/klasy), dodawanie
uczestnikdw, menu zajeé, ustawienia (w tym dysk Google, dziennik ocen),
korespondencja z uczestnikami, przygotowywanie materiatéw dla uczestnikdw,
przygotowywanie i ocenianie zadan, organizacja spotkan online (kalendarz i
obstuga funkcji Google Meet)

. Praca z czatem, kamerg i mikrofonem

o Cykl Kolba online, ztota zasada czasu aktywnosci grupy

. Dobieranie strategii i metod pod cele (taksonomia Blooma)

o Mozliwe typy interakcji w pracy z grupg online

. Praktyczne sposoby na podtrzymanie uwagi, aktywnosci i zaangazowania
uczestnikéw

o Energizery i lodotamacze

o Scenariusz szkolenia online i podstawy ewaluacji

. Praca z atrakcyjng prezentacjg

. Przygotowanie dodatkowych, atrakcyjnych materiatéw

o Interaktywne narzedzia cyfrowe w pracy z grupa online wraz z instrukcja
wykonania : infografika, komiks, animacja, wspoétdzielenie dokumentéw i zadan,
udostepnianie tresci i materiatow szkoleniowych, aktywne PDF, aktywne PDF z
opcjg sprawdzania, quizy wiedzowe, mapy mysli, gry, turnieje, ¢wiczenia
interaktywne, escape room online, bingo, gry planszowe, wykreslanki, koto
fortuny, wirtualne kostki do gry, burza mdézgéw online, kody-QR, gadzety na
ekran komputera, interaktywna praca z plikami, wykreslanki wiedzowe,
interaktywne prezentacje, zdjecia, broszury.

6. Story telling (16 godz)

Program: | o  zasady tworzenia dobrych opowiesci — poznanie struktur, narzedzi oraz
technik: jednostki mierzenia skutecznosci, tréjkat opowiesci, monomit,
archetypy bohaterdw.

o techniki budowania fabuty: rola konfliktu w opowiesci, sztuka budowania
postaci, emocje.
o0  spédjna narracja w social media.
7. Design przekazu (16 godz)
Program: | e Kryteria oceny funkcjonalnej i estetycznej layoutu graficznego,

o Zrdznicowanie stylistyczne,
. Zasady projektowania typograficznego: kontrast, hierarchia i rytm layoutu
— jak mozemy na nie wptywac,Stosowanie zasad typografii i projektowania

Strona 10




SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

NR POSTEPOWANIA: 3/TP/2023

dokumentéw Worda, prezentacji Power Pointa, wpisbw na Facebooku,
Instagramie , Twitterze, itp.

. Zastosowania designu przekazu

. Istota infografiki, rodzaje infografik, zastosowanie infografiki

. Wizualna prezentacja danych a infografika

. Zrédta zdjed i ilustracji, prawa autorskie, koszty, zdjecia wtasne

. Ocena przydatnosci ilustracji

. Kadrowanie, korekta techniczna — dostepne aplikacje. Zastosowanie zdjeé
w layoucie,

. Zrédta informacji o narzedziach do przygotowania prezentacji wizualnej
przekazu

o Przedstawienie listy wybranych narzedzi (np. Canva, Pictochart, Visme,
Venngage, Easel.ly, Crello, itp.) wraz z oceng ich przydatnosci

o Instruktaz pracy nad layoutem w niektérych aplikacjach sieciowych

o Kompilacja narzedzi

8. Cyfrowa komunikacja w pracy (8 godz)
Program: | e zasady porozumiewanie sie i wspotpracy w pracy dzieki ICT (technologie

informacyjno-komunikacyjne).
o dzielenie sie informacjami, zasobami, takze z wykorzystaniem serwisow
spotecznosciowych
o rozumienie prawnych i zwyczajowych uwarunkowan korzystania z sieci.
. sposoby ochrony witasnej cyfrowej tozsamosci i zarzagdzanie nig poprzez
stosowanie odpowiednich zabezpieczen.

9. Zasady cyberbezpieczenstwa (16 godz)

Program: | e umiejetno$¢  instalowania i  aktualizacji przez  pracownikow

oprogramowania (w tym antywirusowego),
o uzywanie silnych haset oraz ochrony danych osobowych w mediach
spotecznosciowych.
o obstuga urzadzen 1z zapewnieniem backupdw (tworzeniem kopii
zapasowych),
o zapewnianie bezpieczeristwa cyfrowego pracownikdw podczas pracy
zdalnej,
o kontrola dostepu i systemy szyfro
o wykorzystanie scenariuszy (min. 6 réznych) VR w celu zobrazowania
zagrozenia dla pracownikéw. (zapewnienie sprzetu — gogle vive dla kazdego
uczestnika)

10. AWS Cloud Essentials dla liderow cyfryzacji

Program: Technologia informacyjna dla transformacji biznesowej

. Rola IT w organizacji do transformacji biznesowej

. Krétka historia informatyki

. Tradycyjne podejscie do IT

. Co sktania klientéw do przechodzenia z tradycyjnej infrastruktury do
chmury
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Chmura obliczeniowa

o Zdefiniuj przetwarzanie w chmurze

. Kluczowe cechy technologii chmury

. Model biznesowy w chmurze

. Kluczowe praktyki bezpieczeristwa w chmurze
Wartos¢ biznesowa chmury

. Propozycja wartosci dla klienta

o Zidentyfikuj, kto korzysta z przetwarzania w chmurze
e  Trendy w branzy

. Przyktady klientow

Struktura wartosci w chmurze

o Wprowadzenie do Cloud Value Framework

o Oszczednosci

o Produktywnos¢ personelu

o Odpornosé operacyjna

o Zwinnos¢ biznesowa

Aktywnos¢ wartosci biznesowe;j

11. Zarzadzanie projektami (24 godz)
Program: | e Specyfika przedsiewzie¢ projektowych,
o Struktura zarzadzania
o Metodyka projektowa
. Organizacja projektu
o Role w projekcie
o Poziomy decyzyjne w projekcie
o Wdrozenie projektu,
o Ryzyko w projekcie
e Jakosé w projekcie
o Planowanie zadan
o Kontrola realizacji zadan
o Dostosowanie realizacji projektu do srodowiska uczelnianego,
o Kryteria sukcesu
o Symulacja biznesowa
12. Design thinking (48 godz)
Program: | e Co to jest design thinking? Wiedza dla moderatora design thinking

o Historia design thinking

o Korzysci i zastosowania design thinking

o Budowanie zespotu/uczestnikéw — kogo angazowaé w warsztaty lub
projekt design thinking?

. Czym jest empatia w design thinking?

. Nrzedzia — Wywiady pogtebione

. Narzedzia — techniki generatywne, projekcyjne

. Narzedzia — Badanie iloSciowe

. Facylitacja i zarzadzanie etapem empatii

. Na czym polega etap definiowania potrzeb w design thinking? Analiza
danych z empatii
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Narzedzia — Klastrowanie/Grupowanie

Narzedzia — Dyskusje moderowane

Narzedzia — Matryca 3x3

Narzedzia — Persona

Narzedzia — Mapa empatii

Narzedzia — Jak moglibysmy...? (How might we...?)
Facylitowanie modutu definiowania potrzeb?

Jak generowac innowacyjne i przefomowe pomysty?

Narzedzia — Efektywne burze mézgéw

Dodatkowe techniki i narzedzia wyzwalajgce kreatywnos¢
Selekcja pomystédw — wprowadzenie i kryteria oceny pomystéw
Narzedzia selekcji pomystéw

Przygotowanie do prototypowania — karta pomystu

Facylitacja etapu generowania i selekcji pomystéw

Bazy rozgrzewek kreatywnych

Prezentacja do wifasnych warsztatéw (format pptx) — Generowanie i

selekcja pomystow

Scenariusze modutu generowania i selekcji pomystow (format excel)
Czym jest prototyp? Koncepcja MVP

Zasady prototypowania i organizacja pracy zespotu

Narzedzia budowania prototypéw i MVP

Narzedzia zbierania informacji zwrotnych

Tworzenie hipotez do prototypowania i testowania — Test Card i Learning

Facylitowanie etapu Prototypowania i Testowania

Iteracje i wdrazanie rozwigzan

Na czym polega rola moderatora design thinking?

Cechy skutecznego moderatora

Jak wydawac zrozumiate instrukcje podczas warsztatu?

Trudne sytuacje na sali warsztatowej. Jak sobie z nimi radzi¢?

Jak pokonaé strach i treme przed warsztatem?

Jak zarzadza¢ czasem podczas warsztatu i wyrobié sie w przeznaczonym

czasie?

Kontrakt z uczestnikami oraz jak rozpoczac¢ i jak zakonczy¢ warsztaty?
Jak projektowad procesy design thinking?

Jak projektowac warsztaty? Dobér metod i narzedzi

Ograniczenia design thinking

Zadanie: zaprojektuj proces lub warsztat

Projektowanie i prowadzenie warsztatow zdalnych

narzedzia do komunikacji

Narzedzia do wirtualnej wspdtpracy — wirtualne tablice

Jak moderowa¢ poszczegdlne etapy design thinking w formie zdalnej
Dobre praktyki warsztatow zdalnych na realnych przyktadach
Przygotowanie warsztatu na platformie Zoom

Przygotowanie i obstuga aplikacji Mural
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. Przygotowanie i obstuga aplikacji Miro

13.

Dron

1. Szkolenie w kategorii open: A1,A3 oraz A2

2.  Szkolenie w kategoriach specjalnych: NSTS-1, NSTS-5

3.  Kurs aerofotografii — filmowanie i fotografowanie z drona

Realizacja szkolenia i egzamindw winna by¢ zgodna z wytycznymi Urzedu
Lotnictwa Cywilnego (dotyczy pkt. 1i2). Firma szkolgca zapewnia sprzet i dostep
do sprzetu oraz ustug niezbednych do realizacji kazdej z czesci szkolenia.
Szkolenie i egzaminy realizowane w jezyku polskim. Szkolgcy odpowiada za
wypadki/szkody zaistniate podczas szkolenia. Firma szkoleniowa zapewnia
stosowne ubezpieczenie dla uczestnika.

Ad.1i2

Szkolenie winno obejmowac:

i Czesc teoretyczng z instruktorem w tgcznym wymiarze czasowym 24h —
forma online lub stacjonarna w Krakowie — obejmujacg w szczegdlnosci
zagadnienia (odpowiednio dobrane irozszerzane w odniesieniu do kategorii):
przepiséw lotniczych,

ograniczen mozliwosci cztowieka,

procedur operacyjnych,

ubezpieczenia,

bezpieczenstwa

technicznych i operacyjnych srodkédw ograniczajacych ryzyko w powietrzu,
ogdlnej wiedzy na temat systemoéw bezzatogowych statkdw powietrznych,

Sm 0 Q0 T W

meteorologii,

0siggdéw systemu bezzatogowego statku powietrznego w locie,

j. technicznych i operacyjnych srodkdw ograniczajgcych ryzyko na ziemi,

k.  dostep do platformy e-learningowej na 12 miesiecy.

ii. Czes¢ praktyczng z instruktorem w facznym wymiarze czasowym 40h —

forma stacjonarna w Krakowie - obejmujacg w szczegdlnosci zagadnienia

(odpowiednio dobrane irozszerzane w odniesieniu do kategorii):
przygotowanie do wykonywania czynnosci lotniczych,

b.  czynnosci przed lotem, przygotowanie drona do lotu,

c obstuga aplikacji do zgtaszania lotow,

d. wykonywanie startu i lgdowania,

e. czynnosci w trakcie lotu: zmiana parametréw lotu, zmiana predkosci,

wysokosci, zmiana orientacji,

f.  nauka czynnosci wykonywanych po zakoriczeniu lotu,

g. zapobieganie zagrozeniom w sytuacjach niebezpiecznych.

iii. Cze$¢ egzaminacyjng — konczacy sie wydaniem wtasciwego/wtasciwych

certyfikatu/certyfikatow wiedzy teoretycznej i

potwierdzeniem/potwierdzeniami ukonczenia szkolenia praktycznego oraz

zgtoszeniem/zgtoszeniami do Urzad Lotnictwa Cywilnego o uzyskanych

uprawnieniach dla szkolonych kategorii.
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iv.  Wydruk certyfikatu pilota drona na karcie PVC oraz wysytka potwierdzen
oraz certyfikatéw w formacie *.pdf na adres malowy:

a.  Wydruk dwustronny na karcie PVC w kolorze

b.  Wydruk Potwierdzenia rejestracji operatora

c.  Wydruk Certyfikatu kompetenc;ji pilota BSP A2

d.  Wydruk Certyfikatu kompetencji pilota BSP A1/A3

Ad. 3

Szkolenie winno obejmowac (na bazie drondw z serii DJI Mavic):

a. omodwienie parametréw nagrywania dronem,

b. omodwienie urzadzen pomocniczych — rejestratory diwieku i obrazu,
steadicam itp.

c. omodwienie oprogramowania drona,

d. informacje na temat podstawowych btedéw popetnianych przez pilotéw /
operatoréw,

e. omowienie ruchu kamery,

f przedstawienie zagadnienia kadrowania i kompozycji,

g. przedstawienie rodzajéw planéw filmowych,

h omowienie zasady 180 stopni,

przedstawienie zagadnienia oswietlenia,

j. czesc¢ praktyczng dotyczacy filmowania,

k.  zgrywanie danych z drona i postprodukcje,

l. wymiar czasowy szkolenia: teoria 8h, praktyka 4h, postprodukcja 4h.

14.

Photoshop (40 godz)

Program:

o Informacje ogdlne: personalizacja, narzedzia i palety, podstawowe skroty
klawiaturowe

o Podstawowe informacje o grafice bitmapowej, jej zalety i wady

o Grafika bitmapowa a wektorowa

. Analiza parametréw: wielkos$¢ obrazu, rozdzielczos¢, gtebia bitowa

. Tryby definiowania koloréw RGB, CMYK, Lab

o Formaty i zastosowanie plikéw graficznych

o Adobe Bridge

o Tworzenie nowych dokumentdéw i otwieranie zdjecia

o Zarzadzanie wielko$cig obszaru roboczego

e  Zarzadzanie wielkoscig i rozdzielczoscig obrazu

e Tryby koloru

o Malowanie w programie Adobe Photoshop

o techniki retuszu: usuwanie plamek, przebarwien, znamion i innych
artefaktéw, detali, wiekszych elementdéw obrazu,

. Narzedzia korygujgce i stempel

. Wykorzystanie technologii Content Aware

. Zaznaczanie i edytowanie wybranych obszaréw obrazu, techniki
zaznaczenia

. Podstawowe narzedzia selekcji i konfiguracja ich opcji (Marquee, Lasso,
Quick Selection)
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o Rozszerzanie, pomniejszanie, podstawowa edycja zaznaczenia

. Panel Refine Edge (do poprawiania ksztattu zaznaczenia)

. Zaznaczenie automatyczne: rézdzka magiczna, polecenia Select Similar
oraz Grow (Zaznacz Podobne oraz Powieksz), panel Color Range (Zakres koloru)
. Zaawansowane techniki retuszu: narzedzia retuszu skory, filtry
wygtadzajace, techniki korekcji cery

o Dokonywanie korekcji sylwetki i ciata

. Tworzenie i edytowanie warstwy

o Tworzenie prostych fotomontazy z uzyciem warstw

. Dodawanie efektow (style warstw)

. Kopiowanie i ustalanie opcji warstw

. Kopiowanie i zaznaczanie warstw

o Skalowanie i obracanie wybranych fragmentéw obrazu

o Znieksztatcanie warstwy

o Tworzenie cieni i podcieni

o Edycja ksztattu i opcje cienia

o Skalowanie z uzyciem siatki

o Tworzenie wizualizacji reklamowych

. Nadruki na kubkach, czapkach i koszulkach

o Wizualizacje na ekranie telefonu, komputera czy tabletu

o Quick Mask — opcja szybkiej maski

e  Tworzenie i edycja ztozonych selekcji

o Woycinanie z tfa réznorodnych ksztattéow

. Zmiana tta i dodawanie cieni, lustrzanych odbi¢ i innych efektow

. Narzedzia jasnosci i kontrastu:

o wykorzystanie narzedzia Curves (Krzywe)

o Wykorzystanie panelu Shadows/Hightlights (Cienie /Podswietlenia)

o Zastosowanie esowatej krzywej kontrastu do poprawy ostrosci i kontrastu
zdjec

e  Zaawansowane ustawienia koloréw w programie Adobe Photoshop i
Bridge

o Zasady dobierania wtasciwych ustawien i stosowanie narzedzi edycji barw
o Zarzadzanie intensywnoscig kolorow

o Dobieranie i zmienianie koloréw

. Usuwanie przebarwien

o Cyfrowy makijaz

o Narzedzia Hue/Saturation (Barwa/Nasycenie), Selective Color (Kolor
Selektywny), Replace Color (Zastgp Kolor), Color Balance (Balance koloréw) i ich
zastosowanie w edycji kolorystyki zdjeé

. Zasady korekcji wybidrczej z uzyciem Quick Mask i zaznaczenia

. Maski i warstwy: zasady uzycia i ich dodawanie

o Montaze z uzyciem masek i warstw

. Retusz, edycja koloréw i efekty specjalne z uzyciem maski

o Tworzenie montazy z uzyciem masek

. Style warstw i efekty specjalne
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Praca z maska wektorowg

Maska przycinania

Wykorzystanie palety Mask (Maski) do edycji masek

Poznanie zaawansowanych narzedzi edycji masek

Zarzadzanie podgladem dziatania maski

Podstawowe techniki sterowania ostroscia

Wyostrzanie zdjec

Wprowadzanie, formatowanie, edycja tekstu

Tworzenie bannerdow reklamowych z uzyciem masek, tekstow i warstw
Zapisywanie efektéw pracy: dobdér odpowiedniego formatu,

przygotowanie do publikacji w Internecie

Projektowanie z uzyciem palety Layer Comps (Kompozycji warstw)
Wykorzystanie Layer Comps w Adobe InDesign

Tworzenie stykéwki i panoramy

automatyczne wyréwnywanie i mieszanie warstw

Tworzenie i edytowanie panoram

Budowanie galerii miniaturek — stykowki

zasady retuszu z uwzglednieniem perspektywy

Poznanie palety Vanishing Point

Retuszowanie zdjecia z perspektywg

Dodawanie efektow specjalnych i transformacja z uzyciem perspektywy
Tworzenie siatki perspektywy

Mapowanie grafiki na opakowaniach

Tworzenie elementdéw 3D za pomoca siatki perspektywy
Tworzenie warstw typu Smart Object

Edytowanie obiekty inteligentne

Zastepowanie oraz zagniezdzanie elementéw typu Smart Object
Smart Object i kompozycje warstw

Przeksztatcanie obiektéow typu Smart Object

Projektowanie z uzyciem obiektow inteligentnych

Tworzenie wizualizacje reklam zewnetrznych

Projektowanie elementéw aplikacji mobilnej

Tworzenie wizualizacje reklam na tabletach i telefonach komérkowych
Wykorzystywanie efektéw i filtréw na warstwach typu Smart Object
Poznanie zaawansowanych metod tworzenia selekcji

Poznanie zasady tworzenia sciezek wektorowych

Edytowanie Sciezki

Woycinanie obiektow z tta za pomoca sciezek

Poznanie palety Paths i zapisywanie sciezek

Tworzenie witasnych ksztattéw wektorowych

Poznanie biblioteki ksztattéw

Edytowanie ksztattéw

Poznanie palety Channels

Wykorzystanie zaawansowanych operacji na kanatach
Wykorzystanie kanatéw do tworzenia precyzyjnego zaznaczenia
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Tworzenie kanatow alfa

Wykorzystanie zaawansowanych metody korekcji obrazu
Poznanie palety Adjustments (Dopasowania)

Tworzenie montazy z warstwami dopasowania

Dodawanie masek na warstwach korekcyjnych

Poznanie korekty zdje¢ za pomocg kanatéw

Wykorzystanie esowatej krzywej kontrastu

Naprawa balansu bieli

Poznanie zaawansowanych sposobéw naprawy nieudanych zdjec
Wykorzystanie palety Clone Source

Poznanie retuszu ze skalowaniem i obracaniem prébek
Wykonanie zaawansowanego retuszu za pomocg warstw korekcyjnych,

filtréw i masek

Zapisywanie i tadowanie wtasnej biblioteki pedzli, probek, ksztattéw i

patternow

Tworzenie witasnych bibliotek

Wymienianie prébek koloréw z innymi programami Adobe

Poznanie zaawansowanych narzedzi prostowania i kadrowania zdjec
Edytowanie znieksztatcert geometrii obiektywu
Redukowanie/dodawanie winietowanie

Usuwanie szumu i aberracje chromatyczne

Poznanie zasad uzycia zmiennych w programie Photoshop
Tworzenie tekstowy arkusz danych

Automatyczne budowanie serig banerdw internetowych
Automatyczna zmiana nazwy wielu plikdw

Zasady wykorzystania palety Actions, skryptéw i innych narzedzi

automatycznych

Korzystanie z Actions i skryptow

Budowa prostych operacji automatycznych

Wykorzystanie skryptéw

Wykorzystanie Adobe Bridge do szybkiego wykonywania wybranych

dziatan na serii obrazéw

Zasady tworzenia ztozonych Actions

Dodawanie zatrzymania oraz instrukcje warunkowe
Automatyczne zarzgdzanie rozmiarem i rozdzielczoscig wielu zdjec
Automatyczne tworzenie serii przetworzonych zdje¢ do Internetu i druku
Tworzymy Droplety

Tworzenie warstwy 3D

Edytowanie obiektéw 3D

Wykorzystanie predefiniowanych obiektéw 3D

Edytowanie tekstury i kolorowanie obiektow

Przeksztatcanie obiektow tréjwymiarowych

Wykorzystanie panela Timeline do tworzenia animacji

Poznanie zasady tworzenia animacji

Tworzenie krétkich filméw
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. Eksportowanie obrazéw Wideo
o Tworzenie animacji poklatkowej — np. kartki Swigtecznej
o Zapisywanie animacji do Internetu

15. Fotografia produktowa (24 godz)

Program: | e Podstawowe zagadnienia i zasady pracy ze sprzetem fotograficznym
. Omowienie modyfikatoréw i Zrédet swiatta, réznic miedzy nimi
. Przedstawienie najwazniejszych zasad w fotografii produktowej oraz jej
zastosowan
o Zaawansowane techniki w fotografii matych przedmiotéw na przyktadzie
fotografii bizuterii
. fotografowanie szkta, metalu
o Praktyczne sposoby zwiekszenia atrakcyjnosci produktu i dodawanie
efektdw na planie zdjeciowym
o Kreatywne techniki wykorzystania oswietlenia
. Szparowanie — wycinanie z tta, wymiana tta na inne
o Fotomontaz zdjecia — uzyskanie pieknie wygladajgcego produktu z kilku
wczesniej wykonanych ujec
o Zwiekszanie atrakcyjnosci zdjecia — praca z kolorami, kontrastem
o Dodawanie do zdjecia produktu odbicia, cieni, Swiatet — tworzenie blikéw
o Nadawanie zdjeciom koricowego, wyrdzniajgcego wygladu

16. Kurs affter effects (48 godz)
Program: | e wprowadzenie do compositingu i cyfrowej obrdébki obrazu/podstawowe

pojecia

o podstawowy workflow After Effects

e pliki zrédtowe / warstwy/kompozycje/pre-compose/parenting
e animacja klatek kluczowych

o praca z efektami i presetami animacji

o maski i kluczowanie

o wprowadzenie do przestrzeni 3D/praca z kamerg i $wiattami

o praca z tekstem w 2D i 3D/twdrcze animowanie pojawiania sie i znikania
tekstu

o generacja tta — twdrcze wykorzystanie gradientéw i fraktali

o efekty symulacji zjawisk fizycznych

o Time Remapping

. wprowadzenie do Expressions

o eksport animacji do réznych formatéw

. integracja After Effects z Premiere

o Wprowadzenie terminologii programowania.

. Identyfikacja i zastosowane najbardziej zasadniczych proceséw
przetwarzania obrazu.

. 12 zasad animacji wg Walta Disneya.

. Budowanie relacji dynamicznych animacji miedzy obiektami.

o Zaawansowana automatyzacja i animacja kamery.
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e  Twodrcze wykorzystanie zdje¢ 2D do tworzenia realistycznych srodowisk
tréjwymiarowych.

. Vanishing Point.

e Trygonometria w ruchu i obiekcie.

. Wspdtczesne zastosowanie klasycznych technik animacji.

o Sztuka oszukiwania oka widza — tworzenie imponujacych efektéw prostymi
metodami.

17.

Program Adobe Premiere Pro (40 godz)

Program:

. Zarzadzanie mediami i plikami projektu.

o Przenoszenie projektu miedzy stacjami montazowymi.

. Sortowanie materiatu, selekcja uje¢ w Adobe Premiere.

o Prawidtowa konstrukcja sekwencji i ich zagniezdzania.

. Najwazniejsze elementy identyfikacji i delegacji zadan do innych
aplikacji/dziatéw produkcji.

o Korzystanie z presetow

o Kluczowanie pracy z greenscrenem.

. Rdznica miedzy kontenerem a kodekiem.

. Optymalizacja eksportu pod katem wielkosci/jakosci pliku

o Eksportowanie do popularnych formatdow ze szczegélnym uwzglednieniem
publikacji w internecie

e Jezyk filmowy w kontekscie koloru w filmie

. Korekta a gradacja koloréw (zasady prawidtowego stosowania, metody
utatwiajgce prace)

. Procesy barwnej obrébki materiatu

o tadunek emocjonalny koloru oraz palety barwne

o Budowanie nastroju i opowiadanie historii kolorem

o Oddziatywanie koloru na psychike widza,

o Cyfrowa manipulacja kolorem a zasady matematyczne,

o Niezmienne i fundamentalne prawa koloru i arytmetyki,

o Narzedzia do pracy z kolorem (Adobe Premiere, Adobe SpeedGrade)

o Praca z dzwiekiem w Adobe Audition CC

o peak, normalizacja, kompresja

o czyszczenie, usuwanie drobnych zgrzytow

. odszumianie, wzbogacanie

o zaawansowane filtry dzwiekowe

o tryb wielosciezkowy

o Korzystanie z bazy danych dzwiekéw i podktadéw muzycznych

e  Typografia w filmie (napisy i plansze).

. Przygotowanie plansz czotowych/koncowych.

. Przygotowanie animowane;j listy pfac.

. Integracja z Adobe Photoshop CC i Adobe After Effects CC

. Wprowadzenie do After Effects: compositing, prezentacja przyktadéw,
integracja Adobe Premiere z After Effects, interfejs uzytkownika, import zrédet,
tworzenie nowej kompozycji, idea pracy na warstwach, animowanie
podstawowych wfasciwosci, zarzadzanie klatkami kluczowymi, uzywanie
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szablonéw animacji, tworzenie dynamicznych szablonéw do wykorzystania w
Adobe After Effects.

18. Warsztat pracy operatora (24 godz)
Program: | Jezyk filmu.

. plany filmowe /zblizenie, pdtzblizenie, plan $redni, amerykanski, ogdlny i
total/;
. uzycie dtugosci obiektywodw;
. uzycie swiatta;
. rézne rodzaje oswietlenia dla portretu i planu ogdlnego;
o zagadnienia kadrowania, prowadzenia kamery, ruchu w kadrze;
. pracowa z kazdym aspektem realizacji ujeé¢, poczawszy od decyzji
podejmowanych na planie (takich jak ruchy kamery, markery, oswietlenie,
ekspozycja, itp.), na postprodukcji konczac (trackowanie 2D i 3D, kluczowanie,
compositing, itp.).
. Elementy GreenScreen
. Zasady przetwarzania obrazu cyfrowego,
o Kluczowanie pochrominancji,
o Zasad optymalizacji wyboru (greenbox, blubox),
o Konstruowania kadréw zapewniajgcych udane tralkowanie 3D,
e  Teoriai praktyka sledzenia ruchu w obrazie 2D i 3D,
o Integracji nagranego materiatu z grafikg komputerowa 2D i 3D.

19. Szkolenie z programu vMix (16 godz)

Program: | e Dobdr odpowiedniej stacji roboczej do obstugi vMixa

e Omowienie rdznic pomiedzy wersjami oprogramowania

¢ Przeglad aplikacji i ustawien vMixa

¢ Obstuga wejs¢/wyjs¢ audio vMix przy wykorzystaniu interfejsu audio

¢ Dodawanie zrédet obrazu, dZzwieku i grafiki oraz podstawy miksowania
e Zarzadzanie grafikami, w kilku wariantach

e Zarzadzanie belkami informacyjnymi i tabelami wynikow

¢ Transmitowanie, nagrywanie i dodawanie urzadzen

* Potaczenia vMix Call w praktyce

¢ Obstuga wejs¢ i wyjs¢ NDI

¢ Obstuga vMix Replay

¢ Kluczowanie w oprogramowaniu vMix

o vMix Social - wykorzystywanie komentarzy i postow z portali
spotecznos$ciowych w trakcie transmisji online

Szczegotowy opis przedmiotu zatgczniku nr 1 do SWZ ( OPZ) i warunki realizacji zaméwienia oraz

projektowane postanowienia umowne zostaty przedstawione we wzorze umowy stanowigcym
zatgcznik nr 2 do SWZ.
Zamawiajacy wyniku niniejszego postepowania przewiduje zawarcie umowy o charakterze

ramowym z jednym wykonawca. tgczna ilos¢ szkolen przeprowadzonych w ramach niniejszej
umowy nie przekroczy kwoty brutto: 106.000,00 zt , poszczegdlne szkolenia bedg rozliczane wg

cennika wynikajgcego z oferty wykonawcy. Zamodwienia na poszczegdlne szkolenia beda
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10.
11.
12.
13.
14.

15.

16.

17.

18.

kierowane do Wykonawcy w formie elektronicznej na adres poczty wskazany w umowie
ramowej. Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie 14 dni od otrzymania zgtoszenia
zapotrzebowania na szkolenie przesta¢ do Wykonawcy oferte szkoleniowg zawierajgcy
proponowany termin, miejsc i trenera skierowanego do prowadzenia szkolenia oraz cene za 1
uczestnika szkolenia, przy czym cena ta nie moze by¢ wyzsza niz cena wynikajaca z oferty
ztozonej w niniejszym postepowaniu. W terminie 3 dni Zamawiajgcy potwierdzi Wykonawcy
liczbe uczestnikéw szkolenia.

Zamawiajgcy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych. Podziat zamdwienia na czesci jest
niecelowy ze wzgledéw ekonomicznych i organizacyjnych. Zamdéwienie jest dostepne dla
mikro/matych/$rednich i duzych przedsiebiorcow.

Kod CPV : 80500000-9, 80560000-7,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ rezygnacji z realizacji 10 % ustug.

Oferte nalezy opracowacd na podstawie niniejszej specyfikacji.

Wymagany termin ptatnosci wynosi do 30 dni.

Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkow
dowodowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7i 8
ustawy.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan. Zamawiajacy wymaga wskazania przez wykonawce zadan, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania firm podwykonawcéw.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktéorych mowa w art. 95 oraz art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy.
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokumentdow niezbednych do realizacji zamdwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust.
2 pkt. 1) ustawy.

Zamawiajacy nie zamierza zwota¢ zebrania wykonawcow.

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotfaczenia
katalogow elektronicznych do oferty.

Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamodwienia wyfacznie przez
wykonawcéw, o ktdrych mowa w art. 94 ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje koniecznosci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferta musi obejmowal catosc
przedmiotu zamdwienia okreslonego w specyfikacji.

Oferty ztozone na cze$¢ zakresu zostang odrzucone na postawie art. 226 ust.1 pkt. 5) ustawy,
poniewaz ich tres¢ jest niezgodna z warunkami zamodwienia.
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V.

VI.

TERMIN WYKONANIA (CYKL REALIZACJI) ZAMOWIENIA

Szkolenia zostang przeprowadzone w okresie pomiedzy zawarciem umowy, a 30 listopada 2023
roku. Terminy realizacji poszczegélnych szkolen zostang ustalonym pomiedzy stronami wedtug
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego harmonogramu szkoled. Harmonogram szkolen po
zatwierdzeniu przez Strony bedzie stanowit zatgcznik do umowy.

Oferty z innym cyklem ( terminem) realizacji zostang odrzucone, poniewaz ich tres¢ nie bedzie
odpowiadac tresci specyfikacji.

Przewidywany termin podpisania umowy: lipiec 2023 r.

INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE]J

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentdéw oraz oswiadczen miedzy Zamawiajgcym, a
Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej. Przez srodki
komunikacji elektronicznej rozumie sie $rodki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w
ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz.
344).

Oferte, oswiadczenie, o ktéorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe $rodki
dowodowe, oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, petnomocnictwa,
sporzadza sie w postaci elektronicznej, w ogélnie dostepnych formatach danych. Zamawiajacy
rekomenduje (zaleca) wykorzystanie formatéw: .pdf, .doc, docx, .xls, .jpg. Oferte, a wraz z nig
dokumenty i oswiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale V i VI skfada sie, pod rygorem
niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, elektronicznie, przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej za posrednictwem strony internetowej:www.platformazakupowa.pl,
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/urk.

W celu skrécenia czasu udzielania odpowiedzi na pytania, Zamawiajacy zaleca, aby komunikacja
miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia

oraz informacje, przekazywane byty w przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem strony internetowej: www.platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij
wiadomos$¢é do Zamawiajgcego”. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien, informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem strony
internetowej: www.platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,, Wyslij wiadomos¢ do
Zamawiajgcego”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do
Zamawiajacego.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej za posrednictwem strony internetowej: www.platformazakupowa.pl. Informacje
dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert itp.
Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,,Komunikaty”. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem strony
internetowej www.platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca, jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéow i
wiadomosci bezposrednio na stronie internetowej www.platformazakupowa.pl przestanych
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10.
11.

12.

przez Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze
trafi¢ do folderu SPAM.

Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452), okresla niezbedne
wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajagce prace na stronie internetowe;:
www.platformazakupowa.pl tj.:

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz

512 kb/s;

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych —

MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje;

3) zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.;

4) wtaczona obstuga JavaScript;

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format

plikéw . pdf;

6) strona internetowa: www.platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu

przyjetego w komunikacji sieciowej — kodowanie UTFS8;

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz

doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera

synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:
1) akceptuje warunki korzystania ze strony internetowe;j:

www.platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na stronie

internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy;

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajgcy  informuje, e instrukcje  korzystania ze  strony internetowej:
www.platformazakupowa.pl dotyczace w szczegdlnosci logowania, sktadania wnioskow o
wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu www.platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcdw" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje .

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdZniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed terminem sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt 11, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do nalezytego przygotowania i ztozenia oferty. W przypadku,
gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie okreslonym w pkt 11, Zamawiajacy
nie ma obowigzku udzielenia wyjasnied SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu skfadania
ofert.
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13.

14.

15.

VII.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert, o ktorym mowa w pkt 11, nie wptywa na bieg terminu
sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Zamawiajgcy wyznacza osobe do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami:

Wioletta Kubica, tel. 600-40-19-44, e-mail: wioletta.kubica@gmail.com

Zamawiajgcy zwraca uwage, ze w sprawach zwigzanych z niniejszym postepowaniem, wszelkie
whnioski/pytania/pisma itp. nalezy sktadaé za posrednictwem Platformy Zakupowej.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie przestanek okreslonych w rozdziale VIII SWZ oraz spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

a) zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie okreslit warunku

w tym zakresie.
b) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisdw: Zamawiajacy nie okreslit warunku w tym zakresie.

c) sytuacja ekonomiczna lub finansowa: Zamawiajgcy nie okreslit warunku w tym zakresie.

d) zdolnos¢ techniczna lub zawodowa: Zamawiajgcy okresla minimalny poziom zdolnosci.
W zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy okresla minimalny poziom
zdolnosci dotyczacy niezbednego doswiadczenia wykonawcy.
Warunek ten zostanie spetniony, jezeli wykonawca:
1) Wykonat/wykonuje, co najmniej dwie ustugi z ktérych kazda polegata na organizacji szkolenia
z zakresu miekkich kompetencji HR lub technik audiowizulanych.
2) Na potwierdzenie spetnienia tego warunku, wykonawca ztozy ,, Wykaz ustug (zatgcznik nr 5 do
SW2)”, w ktérym przedstawi, ze ustugi te byly wykonane (w przypadku swiadczen okresowych
lub ciggtych réwniez sg wykonywane) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert w postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty
wykonane, okresleniem przedmiotu szkolenia oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych, czy te
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa
sg referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych s3 wykonywane, a jezeli z
uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskad tych
dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen okresowych lub ciaggtych
nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert w postepowaniu.
W przypadku skfadania oferty wspdlnej, spetnienie warunku udziatu w postepowaniu powinien
wykazaé, co najmniej jeden z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie. Dokument
potwierdzajgcy sktada, co najmniej jeden z nich, ktéry ten warunek spetnia.
3) Zmawiajacy dokona oceny spetnienia tego warunku na podstawie dokumentéw ztozonych
przez wykonawce, na zasadzie ,,spetnia — nie spetnia”.
2. Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug, wykonywanych wspdlnie
z innymi wykonawcami, Zamawiajgcy uzna warunek udziatu w postepowaniu okreslony w VII
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VIII.

1.
1)

2)

ust.2. 1. za spetniony jezeli, wykonawca bezposrednio uczestniczyt w wykonaniu ustug objetych

warunkiem.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci, polegac

na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej

podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi

stosunkdw prawnych.

1) W odniesieniu do warunkdw okreslonych w VII ust.2 .1. wykonawcy mogg polegac na
zdolnosciach podmiotédw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do
realizacji ktdrych te zdolnosci s3 wymagane.

WYKLUCZENIE WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:
bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie

przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25

czerwca 2010r. o sporcie (Dz. U.z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust.
1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekéw, srodkdéw spozywczych specjalnego
przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U.z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559
i 2054),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a

Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce

na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust.

2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,

przestepstwo oszustwa, o ktéorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w

spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spdétce komandytowe] Ilub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa
w pkt 1);
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3)

1)
2)

3)

2.

wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat
ptatnosci naleznych podatkdow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz
z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;
wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;
jezelizamawiajacy moze stwierdzié, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktécenie konkurencji, w szczegélnosci jezeli
nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;
jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do zaktdcenia konkurenc;ji
wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze
by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia.
Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w rozdziale VIII ust. 1. pkt.
1), 2)i5) jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze spetnit facznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem, wykroczeniem

lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadoscéuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim

nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami, w tym organami S$cigania, lub
zamawiajgcym;

3) podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania

dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegélnosci:
a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,
c) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,
e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

3. Zamawiajacy na podstawie art.109 ust.1 pkt. 4 ( przestanki fakultatywne wykluczenia
wykonawcy) wykluczy wykonawce w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono
upadtosé, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.
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3. Na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. (poz. 835) o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenistwa narodowego z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy;

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. 22022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okresSlonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy.

4. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, brak podstaw
do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia musi zosta¢ wykazany przez kazdego
z wykonawcéw.

5. W przypadku polegania przez wykonawce na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, brak podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia musi
zostac wykazany réwniez dla tych podmiotéw.

6. Woykluczenie wykonawcy nastepuje:

1) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. a-g i pkt 2, na okres 5 lat od
dnia uprawomocnienia sie wyroku potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw
wykluczenia, chyba ze w tym wyroku zostat okreslony inny okres wykluczenia;

2) w przypadkach, o ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1 lit. h i pkt 2, gdy osoba, o ktérej
mowa w tych przepisach, zostata skazana za przestepstwo wymienione w art. 108 ust. 1
pkt 1 lit. h,

3) w przypadku, o ktéorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 4, na okres, na jaki zostat prawomocnie
orzeczony zakaz ubiegania sie o zamdwienia publiczne;

4) w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 5, na okres 3 lat od zaistnienia
zdarzenia bedgcego podstawg wykluczenia;

7. w przypadkach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 6, w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, w ktérym zaistniato zdarzenie bedgce podstawg wykluczenia.

8. Zamawiajacy moze wykluczyé wykonawce na kazdym etapie postepowania.

9. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.
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IX.

5.

INFORMACJA O OSWIADCZENIACH

Wykaz oswiadczen oraz podmiotowych $rodkéw dowodowych sktadanych przez wykonawce w
celu potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu:

a) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu i niepodleganiu

wykluczeniu na podstawie przestanek opisanych w rozdziale VIII.

Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty, wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni,
aktualnych na dzien ztozenia nastepujacych podmiotowych $Srodkéw dowodowych (wezwanie
zostanie przekazane wykonawcy poprzez udostepniony przez Zamawiajgcego kanat elektronicznej
komunikacji pod adresem: www.platformazakupowa.pl. Podmiotowe S$rodki dowodowe,

wykazujgce przestanki okreslone w rozdziale VIl ust. 2 - w przypadku zajscia okolicznosci

okreslonych w rozdziale VIl ust. 2.

2) Oswiadczenie, z ktorego wynika, ktére ustugi wykonaja poszczegdini wykonawcy — w
przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

3) Woykonawca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotdw udostepniajgcych zasoby,
sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo odpowiednio wraz
z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdow na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie, ze bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéow. Zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, winno potwierdza¢, ze stosunek fgczacy wykonawce z podmiotami
udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz okresla w
szczegoblnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobdow podmiotu udostepniajgcego zasoby;

b) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktdrego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkdéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty
budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia tego

podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim

wykonawca powotuje sie na jego zasoby — w przypadku polegania przez wykonawce na

zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, w celu potwierdzenia spetniania

warunkéw udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenia wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamodwienia

(Oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby) dotyczace przestanek wykluczenia z art. 5k

rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.

Wykaz innych dokumentow i oSwiadczen.

1) Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, w celu potwierdzenia, ze osoba
dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania. w zakresie art. 109

Strona 29


http://www.platformazakupowa.pl/

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
NR POSTEPOWANIA: 3/TP/2023

ust. 1 pkt. 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji; Zgodnie z art. 274 ust. 4 ustawy
Zamawiajgcy nie wezwie do ztozenia ww. dokumentu o ile Wykonawca wskaze w
oswiadczeniu, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

2) Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania
wykonawcy - jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4 pkt. 1) powyze;.

3) Petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do reprezentowania
wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego - jezeli w ich
imieniu dziata osoba, ktérej umocowanie do ich reprezentowania nie wynika z dokumentéw,
o ktérych mowa w ust.4 pkt. 1)

4) Dokumenty wymienione w ust. 4 pkt. 1)- ust. 4 pkt. 3) osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy.

6. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w: ust. 4 pkt.1) SWZ sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
Ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub
sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie
znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

7. Dokument, o ktérym mowa w ust. 5, powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
jego ztozeniem.

8. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 4 pkt. 1), lub gdy dokumenty te nie odnosza sie do
wszystkich przypadkéw, o ktédrych mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, zastepuje sie je
odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie
wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w
ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod
przysiegg, ztozone przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy.

9. W przypadku wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia:

1) Oswiadczenie wymagane w ust.1. lit. a) oraz podmiotowe $rodki dowodowe wymagane
w ust. 2 pkt. 2) (o ile zachodzi taka okolicznos¢) winien ztozy¢ kazdy wykonawca.
Oswiadczenia potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu.

2) Dokumenty wymagane w ust. 4. pkt. 1) winien ztozy¢ kazdy wykonawca.

10. W przypadku polegania przez wykonawce na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu
Oswiadczenie wymagane w ust. 1 lit. a) winno potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia tego
podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim
wykonawca powotuje sie na jego zasoby.
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11.

12.

X.
1.

Podmiotowe srodki dowodowe sktadane na wezwanie zamawiajgcego przez wykonawce, ktérego

oferta zostata najwyzej oceniona.

W zakresie nie uregulowanym SWZ, zastosowanie majg przepisy Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju,

Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz

innych dokumentdéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy.

FORMA | ZAWARTOSC OFERTY

Oferte stanowia:

1)

2)

3)

4)

wypetnione i nalezycie podpisane przez osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy: formularz oferty oraz oswiadczenia i formularze wg zatgczonych do SWZ
wzorow;

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace braku podstaw wykluczenia oraz spetnianiu
warunkoéw udziatu w postepowaniu (Zatgcznik nr 3 do SWZ)

1) oswiadczenie nalezy starannie i doktadnie wypetni¢ na wzorze opracowanym przez
Zamawiajgcego, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do SWZzZ;

2) oswiadczenie nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi Oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP);

3) w przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcéw (konsorcjum
firm, wspdlnicy spétki cywilnej), oswiadczenie, o ktérym mowa powyzej, zobowigzany jest
ztozy¢ kazdy z Wykonawcdw osobno.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (Zatgcznik nr 4 do SW2Z) (jezeli
Wykonawca bedzie korzystat z zasobdw innego podmiotu) — wiecej informacji w Rozdziale
VIl niniejszej SWZ.

1) zobowigzanie nalezy starannie i doktadnie wypetni¢ na wzorze opracowanym przez
Zamawiajgcego, stanowigcym Zatgcznik nr 4 do SWZ.

2) zobowigzanie nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi Oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP);
»0Oswiadczenie sankcyjne” podmiotu udostepniajgcego zasoby (Zatacznik nr 4.1. do SWZ) —
jezeli Wykonawca bedzie korzystat z zasobdéw innego podmiotu.

1) Wykonawca/ Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia dotgcza do
oferty ,,Oswiadczenie sankcyjne” podmiotu udostepniajgcego zasoby; ztozone na podstawie
art. 125 ust. 5 ustawy Pzp aktualne na dzien ztozenia oferty, odnoszace sie do samoistnych,
dodatkowych i obligatoryjnych przestanek wykluczenia, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia z niniejszego postepowania podmiotu udostepniajgcego zasoby, na podstawie
przestanek okreslonych w specustawie sankcyjnej;

2) ,o0swiadczenie sankcyjne” podmiotu udostepniajgcego zasoby, nalezy ztozyé, w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi Oferte skompresowac do jednego pliku
archiwum (ZIP);

3) Wykonawca/ Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia zobowigzany
jest do przedktadania Zamawiajgcemu aktualnych stosownych oswiadczen podmiotu
udostepniajgcego zasoby w przypadku wszelkich zmian w tym zakresie.
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5) Petnomocnictwo (tylko, jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik). Uwaga!
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w
formie poswiadczonej przez notariusza za zgodno$¢ z oryginatem.

1) petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP);

2) petnomocnictwo poswiadczone przez notariusza nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej
opatrzone] kwalifikowanym podpisem elektronicznym notariusza, a nastepnie wraz z
plikami stanowigcymi oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP)

6) pozostate oswiadczenia, dokumenty i inne elementy potwierdzajgce spetnianie warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz dotyczgce przedmiotu zamoéwienia, wymienione w rozdziale
VIl SWZ p.t.: Warunki udziatu w postepowaniu oraz pozostate wymagane zataczniki —
nalezycie podpisane lub potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem.

2. Dokumenty okreslone w rozdziale X ust. 1 pkt.1) i pkt. 2) SWZ stanowig oferte, w zwigzku z tym
nie beda podlegaty procedurze uzupetnienia, okreslonej w art. 128 ust. 1 ustawy.

3. Oferte nalezy ztozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej podpisang
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osoby upowaznione do tych czynnosci lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osoby
upowaznione do tych czynnosci. Oferte nalezy ztozyé za posrednictwem Platformy Zakupowej
na Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 6 SWZ) Oferta wraz ze wszystkimi zatgcznikami ma by¢
sporzadzona i ztozona w formie elektronicznej przy uzyciu srodkdw komunikacji elektronicznej
opisanej w SWZ w rozdziale VI.

4, Oferte nalezy podpisac przy zachowaniu nastepujgcych zasad:

1) Oferte sktada sie na Formularzu ofertowym - zgodnie z Zatgcznikiem nr 7 do SWZ.

2) Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ pozostate dokumenty i oswiadczania, o
ktorych mowa w Rozdziale VIII niniejszej SWZ.

3) Oferta, o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 2, sktadane elektronicznie, musza
zostaé podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, w tym innych dokumentéw na
platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
Wykonawca moze ztozy¢ bezposrednio na dokumencie, ktdry nastepnie przesyta do
systemu (opcja rekomendowana przez www.platformazakupowa.pl ) oraz dodatkowo dla
catego pakietu dokumentéw w kroku 2 Formularza sktadania oferty lub wniosku (po
kliknieciu w przycisk Przejdz do podsumowania).

4) Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamowienia publicznego, albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z
oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.
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5) W przypadku oswiadczenn i formularzy odnoszacych sie wylgcznie do jednego
z wykonawcéw wystarczajgce jest ich podpisanie przez osoby upowaznione do
reprezentowania tego wykonawcy (tyle osdb, ile jest wymaganych do reprezentacji).

5. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzeze, ze nie mogg one by¢
udostepniane oraz wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. W
przypadku gdy wykonawca nie zabezpieczy odpowiednio poufnosci informacji, Zamawiajacy nie
bierze odpowiedzialnosci za ewentualne ujawnienie ich tresci. Wykonawca nie moze zastrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.

6. Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona na podstawie zatgcznikdw niniejszej SWZ w jezyku polskim;

2) ztozona przy uzyciu sSrodkdw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem

strony internetowej: www.platformazakupowa.pl;

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

7. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcdéw do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetnia¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku.

8. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajacy wymaga
dotgczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisanych plikdéw z danymi oraz plikéw XAdES.

9. Sposdb sporzadzania i przekazywania informacji:

1) Dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej wskazanych przez Zamawiajacego.

2) Oferte, oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe srodki
dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby oraz petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (t. j. Dz. U. 22021 r., poz. 2070 ze zm.), z zastrzezeniem formatdw, o ktérych mowa w
art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

3) Informacje, o$wiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w ppkt 2), przekazywane w
postepowaniu, sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

4) W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu przekazywane przy uzyciu
srodkdw  komunikacji  elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce Tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.

5) Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, sporzagdzone w jezyku
obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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6) W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp lub podwykonawcy niebedacego
podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty inne, niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny,
przekazuje sie ten dokument.

7) W przypadku, gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaly wystawione przez upowaznione
podmioty, jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej.

8) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa w ppkt 7), dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania,
ktore kazdego z nich dotyczg;

b) innych dokumentow - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamodwienia, w zakresie dokumentéw, ktdre kazdego z nich dotycza.

9) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa w ppkt 7), moze dokona¢ réwniez notariusz.

10) Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumieé¢ dokument elektroniczny bedacy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i
jej zrozumienie, bez konieczno$ci bezposredniego dostepu do oryginatu.

11) Podmiotowe Srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, niewystawione przez
upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje
sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
12) W przypadku, gdy podmiotowe Srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w
art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, niewystawione
przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w
postaci papierowej i opatrzone wifasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.

13) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa w pkt 12), dokonuje w przypadku:

a) podmiotowych $rodkéw dowodowych - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w
zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

b) oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp lub zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia;

c) petnhomocnictwa - mocodawca.

14) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa w pkt 12), moze dokonac¢ réwniez notariusz.

Wykonawca, za posrednictwem strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/

moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmienié¢ lub wycofaé oferte. Sposdb
dokonywania zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje.

Kazdy z Wykonawcdw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie takiej oferty/ofert.

Ceny oferty muszg zawieraé wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowac
zamoéwienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentédw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku
to maksymalnie 500 MB.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z Instrukcjg
korzystania ze strony internetowej: www.platformazakupowa.pl w szczegdlnosci za sytuacje,

gdy Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego”). Taka oferta zostanie uznana
przez Zamawiajgcego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postepowaniu, poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp.
Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w
aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5SMB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje podpisu,
Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajgcych sie na oferte
na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzyé zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.
Osobg skfadajaca oferte, w miare mozliwosci, powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w
dokumentacji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskdw. Zamawiajacy sugeruje ztozenie oferty na 24 godziny przed
terminem sktadania ofert/wnioskdow.
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21.

22.
23.

XI.

XIl.

Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2, zamiast SHA1.
Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP, Zamawiajacy zaleca wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Moze to
skutkowac naruszeniem integralnosci plikdw, co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia
oferty w postepowaniu.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 15 wrzesnia
2023 r. ( 30 dni).

W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdci sie do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazany okres, nie dtuzszy
niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o ktédrym mowa w ust. 2 wymaga zlozenia przez
Wykonawce os$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

W przypadku gdy zamawiajacy zgda wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania ofertg,
o ktérym mowa w pkt 2, nastepuje wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli
nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

OBLICZENIE CENY OFERTOWE)

Cena podana w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i podatek VAT (z zastrzeieniem
przypadku, o ktérym mowa w ust. 8.

Wszystkie wartosci cenowe nalezy poda¢ w ztotych (z zaokragleniem do dwdch miejsc po
przecinku).

W Formularzu oferty nalezy podaé cene brutto oferty (z podatkiem VAT). W przypadku, o ktérym
mowa w ust. 8. podana przez wykonawce cena jako ,cena brutto” nie moze zawiera¢ podatku
VAT obowigzujacego w Polsce.

Cena ofertowa stanowi wartos$¢ faczng catosci zamowienia i obejmuje koszt wykonania ustug
wymienionych w rozdziale Ill SWZ p.t.: Opis przedmiotu zamdwienia oraz wszelkie koszty
bezposrednie i posrednie (jesli wchodzg w zakres zamowienia), w tym np.: cta i wszelkie opfaty,
koszty ubezpieczenia, a takze wszelkie inne koszty dodatkowe, ktdre nalezy ponie$¢ w zwigzku
z realizacjg niniejszego zamdwienia.

Suma wszystkich wartosci netto wyszczegdlnionych w druku Oferty musi odpowiadaé tgcznej
cenie ofertowej brutto.

W druku Oferty nalezy wypetni¢ zamieszczony tam wzor. ,Wartos¢” stanowi iloczyn ,ceny
jednostkowej” i, ilosci” podanej przez zamawiajgcego, a suma wartosci stanowi cene ofertows.
Cena podana w ofercie jest ostateczna i nie podlega negocjacjom. Nalezy jg traktowac jako
wynagrodzenie maksymalne wykonawcy zamdwienia nie moggce zostac przekroczone w trakcie
realizacji umowy.

W przypadku ztozenia oferty, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
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11.

ustug, Zamawiajgcy, dla celéw zastosowania kryterium ceny lub kosztu, dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktéra miatby obowigzek
rozliczy¢. Wykonawca, sktadajgc oferte, winien poinformowaé Zamawiajgcego, czy wybor oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, ich wartos¢ bez kwoty podatku, oraz stawke podatku od towardéw i ustug, ktéra
zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata zastosowanie. W zwigzku z tym, w takim przypadku
cena podana przez takiego wykonawce w ofercie jako ,cena brutto” nie moze zawiera¢ podatku
VAT, ktéry Zamawiajgcy bedzie miat obowigzek rozliczy¢.

MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami i oSwiadczeniami nalezy umiesci¢ w Profilu Nabywcy
Zamawiajgcego / stronie internetowej prowadzonego postepowania pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/urk,

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Zamawiajgcy wyznacza termin sktadania ofert:

DO DNIA: 17.08. 2023 r. DO GODZINY: 08.00.

Do oferty nalezy dotfaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty i oswiadczenia.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty, dotgczenia wszystkich wymaganych zatgcznikéw,
nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem strony internetowej www.platformazakupowa.pl Wykonawca powinien ztozy¢

podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem strony internetowej
www.platformazakupowa.pl  Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku

osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust. 2 ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferte oraz
oswiadczenie, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp sporzadza sie, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu,
ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje
sie na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.
Otwarcie ofert nastgpi W DNIU: 17.08.2023 r. O GODZINIE: 08:30

W przypadku awarii systemu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie

okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania tj. w swoim Profilu Nabywcy.

Zamawiajgcy na podstawie art. 222 ust. 4 ustawy Pzp, najpdziniej przed otwarciem ofert,
udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

Zamawiajgcy na podstawie art. 222 ust. 5 ustawy Pzp, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni
na stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o
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15.
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XIV.

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie prowadzonego postepowania na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/urk w sekcji ,,Komunikaty”.
Wykonawca posiadajacy konto na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed
uptywem terminu sktadania ofert samodzielnie zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.

Wykonawca nie posiadajgcy konta na Platformie Zakupowej, za jej posrednictwem moze przed
uptywem terminu sktadania ofert samodzielnie zmieni¢ oferte.

Wykonawca niezalogowany nie moze wycofaé¢ ofert. W celu wycofania oferty nalezy
skontaktowac sie z Centrum Wsparcia Klienta uruchomiona przez Operatora Platformy
Zakupowej, ktore stuzy pomocg techniczng od 7:00 do 17:00 od poniedziatku do pigtku pod
numerem telefonu 22 101 02 02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

Na Platformie Zakupowe] w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw” opisana jest szczegdtowa
procedura zmiany i wycofania oferty.

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofac ztozonej oferty (zatgcznikow).

WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

Po zbadaniu poprawnosci pod wzgledem formalnym i merytorycznym nieodrzucone oferty
zostang ocenione na podstawie informacji zawartych przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami:

1) Oferowana cena brutto ( C) waga 100 %

Kryterium ,,Oferowana cena brutto ( C) ” (waga 100 %):
wg wzoru: C = (Cmin / Co) x 100
gdzie:
C — liczba punktéw przyznana danej, nieodrzuconej ofercie w kryterium ,,Cena”.
Co — cena brutto badanej, nieodrzuconej oferty.
Cmin — najnizsza cena brutto sposréd ztozonych, nieodrzuconych ofert wykonawcow.
100 — waga kryterium.
Wyliczenie punktow zostanie dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
1% =1 pkt
100% = 100 pkt

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, niepodlegajgca odrzuceniu, zawierajgca najnizszg
cene (ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktéw).

Oferta moze otrzymaé maksymalnie 100 punktow (100%). Wyliczenie punktéw zostanie
dokonane z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia takie same ceny, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych.
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XV.

WADIUM

1. Zamawiajgcy nie wymaga wadium w niniejszym postepowaniu.

XVL.

1.
a)

b)
c)

XVII.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH

Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich wykonawcow o:
wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg
miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, a takie punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacije,
wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
uniewaznieniu postepowania,
— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.
Informacje, o ktédrych mowa powyzej zostang zamieszczone na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.
Zamawiajgcy przesle umowe wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana w celu podpisania
umowy.
W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego Zamawiajacy moze zgadaé - przed zawarciem umowy - umowy
regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw.

SRODKI OCHRONY PRAWNE)J

Wykonawca, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze
ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego zasad udzielania zamowien
okreslonych w specyfikacji oraz w przypadku zaniechania przez zamawiajgcego obowigzkowych
czynnosci, moze przed zawarciem umowy poinformowac¢ zamawiajgcego o nieprawidtowosci
czynnosci podjetych w toku postepowania lub nieprawidtowym zaniechaniu czynnosci, sktadajac
»informacje o nieprawidtowosciach” wskazujgcg czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci
zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie nieprawidtowos¢ oraz zawierajgcg przedstawienie zarzutow z
uzasadnieniem.

»Informacje o nieprawidtowosciach” (zwang dalej ,informacjg”) mozna ztozy¢ w terminie 5 dni
od dnia przestania zawiadomienia o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jej
ztozenia, jezeli zawiadomienie to przestano przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
z tym ze informacje dotyczaca nieprawidtowej tresci ogtoszenia o zamoéwieniu oraz postanowien
specyfikacji warunkéw zamdwienia mozna ztozy¢ w terminie 5 dni od zamieszczenia ogtoszenia
wraz ze specyfikacjg na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

W przypadku wptyniecia informacji dotyczacej nieprawidtowej tresci ogtoszenia Ilub
postanowien specyfikacji warunkéw zamodwienia zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin
skfadania ofert.

W przypadku wptyniecia informacji po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania
ofertg moze zosta¢ zawieszony do czasu udzielenia odpowiedzi (rozstrzygniecia) w sprawie
zgtoszonych nieprawidtowosci. O zawieszeniu terminu zamawiajgcy zawiadamia wszystkich
wykonawcéw, ktérzy ztozyli nieodrzucone oferty; w takiej sytuacji zamawiajgcy nie zawiera
umowy do czasu rozstrzygniecia zarzutow.
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Zamawiajgcy odpowiada na podniesione zarzuty, jesli postanawia je uwzgledni¢ (uznac).
W takiej sytuacji w terminie 5 dni od otrzymania informacji przesyta rozstrzygniecie (odpowied?)
wykonawcy, ktéry ja ztozyt. Zamawiajgcy moze réwniez odpowiedzie¢ wykonawcy sktadajgcemu
informacje oddalajac podniesione zarzuty lub stwierdzajac, ze informacja pochodzi od podmiotu
nieuprawnionego wzglednie ztozono jg po uptywie terminu okreslonego w specyfikacji. Brak
rozstrzygniecia w 5-dniowym terminie lub zawarcie umowy uznaje sie za nieuwzglednienie
podniesionych zarzutéw.

W przypadku uwzglednienia zarzutdw zamawiajgcy powtarza zakwestionowang czynnosc lub
dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanej niezwtocznie po rozstrzygnieciu. O powtdrzeniu
czynnosci lub wykonaniu czynnosci zaniechanych zamawiajacy niezwtocznie zawiadamia
wszystkich wykonawcéw, ktérzy ztozyli nieodrzucone oferty.

Od rozstrzygniecia w sprawie podniesionych w informacji zarzutow albo braku ich rozpatrzenia
w terminie przez zamawiajgcego nie przystuguje odwotanie ani skarga do sadu. Decyzja
zamawiajgcego w tej sprawie jest ostateczna.

ZAWARCIE UMOWY

Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych we wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ.
Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajagcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem
zawartym w ofercie.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany zawartej umowy w stosunku do tresci wybranej
oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym we wzorze umowy,
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ.

Wybrany wykonawca, jesli nie zostanie zawiadomiony o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
ofertg w zwigzku z wptynieciem informacji o nieprawidtowosciach, zobowigzany jest nie pdzniej
niz pigtego dnia od przestania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej zawiadomienia
o wyborze oferty, przesta¢ pocztg na adres Zamawiajgcego lub ztozy¢ osobiscie wypetniong po
swojej stronie umowe uwzgledniajgcg warunki wygranego postepowania oraz tres$¢ swojej
oferty. Nalezy wypetni¢ uzupetniony przez zamawiajgcego projekt przestany wraz
z zawiadomieniem o wyborze lub pdzniej, a nie pierwotne proponowane warunki umowy
zatgczone do SWZ.

Umowa (z zastrzezeniem ust. 4) moze zostac zawarta nie wczesniej niz po uptywie pieciu dni od
przestania zawiadomienia o wyborze oferty przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, a
jesli nie zostato ono w taki sposdb wystane — nie wczesniej niz po uptywie dziesieciu dni od jego
przestania.

Umowa moze zostaé zawarta przed uptywem wyzej podanych termindw, jesli wptyneta tylko
jedna oferta.

W przypadku wybrania oferty ztozonej przez spétke cywilng albo przez wykonawce
(wykonawcéw) bedgcego osobg fizyczng zamawiajacy zawrze umowe z poszczegdlnymi
wspdlnikami spotki lub wiascicielami firmy, tj. osobami wpisanymi do ewidencji dziatalnosci
gospodarcze;j.

Tres¢ umowy nie moze by¢ bez zgody zamawiajgcego zmieniona w stosunku do projektu
przestanego wraz z zawiadomieniem o wyborze oferty.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

XIX.

Umowa musi by¢ nalezycie podpisana i ztozona w dwoéch egzemplarzach. Nalezy do niej dotgczy¢
umowe regulujgcg wspodtprace podmiotow dziatajgcych wspdlnie, jesli wybrano oferte ztozong
przez takie podmioty, a umowy nie zatgczono do oferty.

Nieztozenie kompletnej umowy w terminie lub dokonanie zmian we wzorze umowy moze by¢
przyczyng uznania przez zamawiajgcego, ze wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy.

W przypadku kiedy wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze wybrac najkorzystniejszg spo$réd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny, chyba ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Integralng czescig zawartej umowy bedzie ztozona oferta.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

W niniejszym postepowaniu nie jest wymagane wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Wz6r umowy stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ.

WARUNKI ZMIANY ZAWARTEJ UMOWY

Zmiana umowy musi pozostawaé¢ w bezposrednim zwigzku przyczynowo - skutkowym z
wystgpieniem okreslonych okolicznosci i zostanie ograniczona jedynie do dziatan koniecznych w
celu nalezytego wykonania umowy. Zmiana niniejszej umowy jest mozliwa w przypadku:

a) ustawowej zmiany stawki podatku od towardéw i ustug,

b) zmiany oséb upowaznionych do wykonania przedmiotu umowy wskazanych w umowie,

¢) zmian bedacych nastepstwem wystgpienia sity wyzszej lub wyjgtkowo niepomysinych

warunkéw klimatycznych, przy czym sita wyisza oznacza wyjgtkowe wydarzenie lub
okolicznos¢:
1) na ktdra strona nie ma wptywu,
2) przeciw ktérej ta strona nie mogta w racjonalny sposéb zabezpieczy¢ sie przed
zawarciem umowy,
3) ktorej, skoro wystgpita, taka strona nie mogta w racjonalny sposéb unikngé lub jej
przezwyciezy¢, oraz
4) ktoérej nie mozna uznac za wywotang w znaczgcym stopniu przez drugg strone.

Sita wyzsza moze obejmowac, ale nie ogranicza sie do wyjatkowych zdarzen lub okolicznosci

wymienionych nizej:

(i)  wojne, wypowiedziane lub niewypowiedziane dziatania wojenne, inwazje, dziatanie
nieprzyjaciét zewnetrznych,

(ii) bunt, akty terroryzmu, rewolucje, powstanie, przewrdt cywilny lub wojskowy, wojne
domowa,

(iii)  zamieszki, rozruchy, niepokoje, strajki lub lokaut z udziatem oséb innych niz personel
wykonawcy lub inni pracownicy wykonawcy,

(iv)  amunicje wojskowg, materiaty wybuchowe, promieniowanie jonizujgce lub skazenie
radioaktywne, z wytgczeniem takich, ktére mogg by¢ uznane za spowodowane przez
uzywanie amunicji, materiatdbw wybuchowych, materiatéw radioaktywnych Ilub
promieniowania przez wykonawce, oraz

(v)  katastrofy zywiotowe, jak: trzesienia ziemi, huragany, tajfuny lub dziatania wulkaniczne,
lub inne podobne w takim zakresie, w jakim spetnione sg warunki wymienione powyzej w
pkt g. 1)-4).
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XX.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 1
pkt. a), bedzie obejmowac wytgcznie cze$s¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w
odniesieniu do ktdrej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania przedmiotu umowy przez
Wykonawce w zwigzku z wejsciem w zycie przepiséw.

W celu zawarcia aneksu, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do drugiej Strony z wnioskiem
o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wraz z uzasadnieniem
zawierajgcym w szczegodlnosci szczegdtowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jaka wynagrodzenie
Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktdrej nastgpita badz nastgpi
zmiana wysokosci kosztéw wykonania przedmiotu umowy uzasadniajgca zmiane wysokosci
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku o zmiane do umowy, Strona, ktéra
otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim zatwierdza wniosek
oraz wskaze kwote, o ktérg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy powinno ulec zmianie, albo
informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czesciowym
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem. W takim przypadku
przepisy ustepow powyzej stosuje sie odpowiednio.

Zawarcie aneksu do umowy nastgpi nie pdzniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokos$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
Zmiana niniejszej umowy jest mozliwa jezeli tgczna wartos¢ zmian jest mniejsza niz progi unijne
oraz jest nizsza niz 10% wartosci pierwotnej umowy.

Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

UWAGI KONCOWE

W sprawach nie opisanych w niniejszej specyfikacji stosuje sie odpowiednie przepisy prawa
polskiego.
Powyzsza specyfikacja warunkéw zamodwienia stanowié bedzie integralng cze$¢ umowy zawarte;j
z wybranym w postepowaniu wykonawca.
Zamawiajgcy zamiescit na stronie prowadzonego postepowania zatgczniki do SWZ w wersji
edytowalnej (wyjatek stanowi: wzér umowy - tylko w pdf). Zamawiajacy dopuszcza
przekonwertowanie wzoréw (zatacznikbw do SWZ) z wersji edytowalnej (.doc) do wersji
nieedytowalnej (.pdf), pod warunkiem, ze tre$¢ tych wzoréw (zatgcznikdéw) pozostanie
identyczna i niezmieniona.
Zatgcznikami do niniejszej SWZ s3:

Zatgcznik nr 1 — OPZ.

Zatacznik nr 2- wzdér postanowien umownych.

Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace braku podstaw wykluczenia

oraz spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik nr 4 — wzér zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby.

Zatgcznik nr 4.1 - ,,0swiadczenie sankcyjne” podmiotu udostepniajgcego zasoby.

Zatacznik nr 5 — wykaz ustug.

Zatgcznik nr 6 — Formularz ofertowy.

Zatgcznik nr 7 — umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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