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Załącznik nr 1b do SWZ  
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia dla części 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 

15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33 zamówienia 

(Znak sprawy: GKI.271.27.2023) 
Świadczenie usług pocztowych, kurierskich oraz wykonywanie czynności 

polegających na odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z Urzędu Gminy 
Sanok 

1. Przedmiotem części 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 
22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33 jest wykonywanie czynności polegają-
cych na odpłatnym doręczaniu listów wychodzących z Urzędu Gminy Sanok w 
roku 2023 na teren miejscowości: Część 2 -Sanok, Część 3 - Bykowce, Część 4 - 
Czertę, Część 5 - Dębna, Część 6 - Dobra, Część 7 - Falejówka, Część 8 - Hłomcza, 
Część 9 - Jędruszkowce, Część 10 - Jurowce, Część 11 - Lalin, Część 12 - Liszna, 
Część 13 - Łodzina, Część 14 - Markowce, Część 15 - Międzybrodzie, Część 16 - 
Mrzygłód, Część 17 - Kostarowce, Część 18 - Niebieszczany, Część 19 - 
Pakoszówka, Część 20 - Prusie, Część 21 - Płowce, Część 22 - Pisarowce, Część 23 
- Raczkowa, Część 24 - Sanoczek, Część 25 - Srogów Dolny, Część 26 - Srogów 
Górny, Część 27 - Strachocina, Część 28 - Stróże Małe, Stróże Wielkie, Część 29 - 
Trepcza, Część 30 - Tyrawa Solna, Część 31 - Wujskie, Część 32 - Zabłotce, Część 
33 - Załuż, tj: 

• odbiór listów objętych Zamówieniem z siedziby Urzędu Gminy 
Sanok, ul. Kościuszki 23, 38-500 Sanok, minimum 2 razy w tygodniu w 
godzinach urzędowania Urzędu Gminy Sanok, tj. od poniedziałku do 
piątku, w godz. 7: 30-15: 30, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od 
pracy, 
• doręczenie Zamawiającemu (siedziba Urzędu Gminy Sanok, ul. 
Kościuszki 23, 38-500 Sanok) pokwitowanych przez adresatów 
zwrotnych pootwiera- dzień odbioru listów, w terminie 3 dni roboczych 
od dnia doręczenia listów, 
• zwrot niedoręczonych listów do siedziby Zamawiającego w terminie 
3 dni roboczych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia, z podaniem 
przyczyny niedoręczenia. 

2. W każdym przypadku nieobecności adresata listu ze zwrotnym 
potwierdzeniem odbioru Wykonawca pozostawi adresatowi zawiadomienie o 
próbie dostarczenia listu zawierające wskazanie miejsca i czasu odbioru listu 
przez adresata. Termin odbioru listu przez adresata po pierwszym awizo ustala 
się na 7 dni roboczych, licząc od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia, 
a po upływie tego terminu w przypadku niepodjęcia listu przez adresata 
wymagane jest wystawienie powtórnego zawiadomienia (powtórne awizo) o 
możliwości odbioru listu w terminie nie dłuższym niż 14 dni roboczych licząc od 
dnia pierwszego zawiadomienia. Po upływie czternastodniowego terminu 
nieodebrania przez adresata list podlega zwrotowi z podaniem przyczyny 
nieodebrania listu. 

3. Rodzaje i ilość listów w ramach świadczonych usług zostały przyjęte przez 
Zamawiającego szacunkowo, wyłącznie w celu wyliczenia ceny oferty. 
Rzeczywista ilość listów będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego 
w tym zakresie. 
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4. Zawarte poniżej zestawienie liczby listów nadawczych przez 
Zamawiającego ma charakter szacunkowy i zostało podane na potrzeby 
przygotowania oferty i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do 
nadawania listów w podanych ilościach. 

5. Zamawiający dopuszcza zmianę ilości w poszczególnych pozycjach 
wskazanych w Ofercie Wykonawcy w zależności od potrzeb Zamawiającego. 

 
Przewidywana, szacunkowa ilość oraz rodzaj listów dla poszczególnych części 

 

 

 Część 2 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Sanok. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 4100 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 180 
 

 

Część 3 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Bykowce. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 1120 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 4 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Czerteż. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 
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1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 1130 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 5 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Dębna. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 390 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 130 
 

 

Część 6 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Dobra. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 350 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 170 
 

 

Część 7 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Falejówka. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 550 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 8 zamówienia: 
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Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Hłomcza. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 520 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 170 
 

 

Część 9 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Jędruszkowce. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 300 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 10 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Jurowce. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 580 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 50 
 

 

Część 11 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Lalin. 
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Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 360 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 130 
 

 

Część 12 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Liszna. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 530 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 130 
 

 

Część 13 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Łodzina. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 300 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 130 
 

 

Część 14 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Markowce. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 440 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
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Część 15 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Międzybrodzie. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 170 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 15 
 

 

Część 16 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Mrzygłód. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 570 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 120 
 

 

Część 17 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Kostarowce. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 880 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 18 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Niebieszczany. 
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Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 2130 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 19 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Pakoszówka. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 1200 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 20 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Prusiek. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 840 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 21 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Płowce. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
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I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 400 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 22 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Pisarowce. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 960 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 40 
 

 

Część 23 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Raczkowa. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 340 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 24 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Sanoczek. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 1330 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 15 
 

 

Część 25 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 
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wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Srogów Dolny. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 320 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 26 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Srogów Górny. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 

ilość 
roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 690 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 27 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Strachocina. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 
ilość roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 1270 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 28 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Stróże Małe, Stróże 

Wielkie. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 
ilość roczna 
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1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 570 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 15 
 

 

Część 29 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Trepcza. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 
ilość roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 920 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 20 
 

 

Część 30 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Tyrawa Solna. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 
ilość roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 450 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 280 
 

 

Część 31 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Wujskie. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana 
ilość roczna 

1 2 3 
I Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru 480 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 32 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Zabłotce. 
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Lp. Nazwa usługi 
Planowana ilość 

roczna 

1 2 3 

I 
Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem 
odbioru 

800 

II  Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia odbioru 10 
 

 

Część 33 zamówienia: 

Wykonywanie czynności polegających na odpłatnym doręczaniu listów 

wychodzących z Urzędu Gminy Sanok na teren miejscowości Załuż. 

 

 

Lp. Nazwa usługi 
Planowana ilość 

roczna 

1 2 3 

I 
Doręczenie listów ze zwrotnym potwierdzeniem 
odbioru 

450 

II 
 Doręczanie listów zwykłych bez potwierdzenia 
odbioru 

10 
 

 

 


