Burmistrz Miasta i Gminy Szamotuty

Szamotuty, 29 listopada 2024 .
WI.271.26.2024

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej ,,SWZ* lub ,,Specyfikacja“)

w post¢powaniu o udzielenie zamowienia publicznego

w trybie podstawowym

»Ubezpieczenie majatku i innych interesow Miasta i Gminy Szamotuly
wraz z jednostkami organizacyjnymi i instytucjami kultury”

Signed by /
Podpisano przez:

Szymon Strojny
Urzad Miasta i
Gminy Szamotuty

Date / Data:
2024-11-29 13:53

WI.271.26.2024 - Przetarg w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1 pn.: ,,Ubezpieczenie majqtku
i innych interesow Miasta i Gminy Szamotuly wraz 7 jednostkami organizacyjnymi i instytucjami kultury.”
1

BRI

ul. Dworcowa 26 tel. 612927501 www.szamotuly.pl
64-500 Szamotuty fax 612920072 umig@szamotuly.pl




I. NAZWA, ADRES ORAZ DANE KONTAKTOWE ZAMAWIAJACEGO
Miasto i Gmina Szamotuty

ul. Dworcowa 26

64-500 Szamotuty

REGON: 631258230

NIP: 787-207-44-67

Osoba do kontaktu: Agnieszka Madejska, Pawet Gladysiak

tel. (61) 29-27-510, 576.

Faks: +48 61 29 20 072

e-mail; umig@szamotuly.pl

Godziny pracy: 73°-15%

W przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania o udzielenie niniejszego zamdwienia
uczestniczy broker ubezpieczeniowy — Markowicz Broker sp. z o.0.. Po rozstrzygnieciu
postepowania i zawarciu umowy w sprawie zamowienia, broker ubezpieczeniowy bedzie
nadzorowat jej realizacj¢. Wybrany w kazdej czg$ci zamdéwienia wykonawca zaplaci
brokerowi ubezpieczeniowemu kurtaz w wysoko$ci zwyczajowo stosowane;.

Dane brokera ubezpieczeniowego:

Markowicz Broker sp. z 0.0. z siedzibg w 64-500 Szamotuty, Gatowo, ul. Stokrotkowa 2,
zarejestrowana przez Sad Rejonowy Poznan Nowe Miasto 1 Wilda w Poznaniu, IX Wydziat
Gospodarczy, KRS 0000412857, posiadajacy zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego
numer 1846/12.

Osoba do kontaktu: Tomasz Markowicz

tel. 609035004

e-mail: tomasz.markowicz@markowiczbroker.pl

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I WARUNKI JEGO PROWADZENIA

1. Postgpowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320 ze zm.), zwanej dalej (w SWZ oraz zalacznikach do niej) ,,ustawa” o wartosci
mniejszej niz progi unijne. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej

oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.
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2. Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejsza SWZ oznaczone jest znakiem WI.271.26.2024
Wykonawcy zobowigzani sg do powotywania si¢ na wyzej podane oznaczenie we
wszystkich kontaktach z Zamawiajacym.

3. Niniejsze postegpowanie prowadzone jest przy uzyciu Platformy zakupowe;j

https://platformazakupowa.pl OPEN NEXUS, zwanej dalej ,,Platforma”, dostepna pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/szamotuly

4. SWZ oraz wszelkie zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia beda udostgpniane
na Platformie.

5. Szczegoélowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca zlozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje si¢ na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

W przypadku pytan nalezy skorzysta¢ z pomocy Centrum Wsparcia Klienta, ktore
udziela wszelkich informacji zwigzanych z procesem skladania ofert, rejestracji czy
innych aspektow technicznych Platformy, dostgpne codziennie od poniedziatku do
piatku w godz. od 8.00 do 17.00 pod nr tel. 22 101 02 02.

6. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I OGOLNE POSTANOWIENIA
DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest ,,Ubezpieczenie majatku i innych interesow Miasta
i Gminy Szamotuly wraz z jednostkami organizacyjnymi i instytucjami kultury”

2. Zamowienie zostato podzielone na nastepujace czgsci:

Cze$¢ nr 1 — Ubezpieczenie mienia i sprzetu elektronicznego, Ubezpieczenie od kradziezy,
Ubezpieczenie odpowiedzialno$ci cywilne;j;

Czesé nr 2 — Ubezpieczenie NNW cztonkéw OSP i MDP;

Cze$¢ nr 3 — Ubezpieczenie NNW sottyséw, NNW skazanych wykonujacych prace na rzecz
miasta i jednostek organizacyjnych, NNW uczestnikow imprez;

Czes¢ nr 4 — Ubezpieczenia pojazdow;

3. Wspdlny Stownik Zamowien CPV:

(zgodnie z nomenklaturg wynikajaca z rozporzadzenia KOMISJI (WE) nr 213/2008 z dnia
28 listopada 2007 r. zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Wspolnego Stownika Zamowie (CPV) oraz dyrektywy
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2004/17/WE 12004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania
zamowien publicznych w zakresie zmiany CPV)
Przedmiot gtowny:
CPV: 66.51.00.00-8 - Ustugi ubezpieczeniowe.
Przedmioty dodatkowe:
66.51.50.00-3 —Ustugi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty
66.51.51.00-4 —Ustugi ubezpieczenia od ognia
66.51.52.00-5 —Ustugi ubezpieczenia wtasnosci
66.51.54.00-7 —Ustugi ubezpieczenia od skutkow zywiotow
66.51.60.00-0 —Ustugi ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej
66.51.21.00-3 —Ustugi ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
66.51.41.10-0 —Ustugi ubezpieczen pojazdéw mechanicznych
66.51.61.00-1 —Ushlugi ubezpieczenia pojazdow mechanicznych od odpowiedzialno$ci
cywilnej
4. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych. Zamawiajacy nie zastrzega liczby
cze$ci zamowienia, na ktérag Wykonawca moze ztozy¢ oferte lub maksymalne;j liczby cze¢sci,
na ktore zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu Wykonawcy.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz w postaci katalogow
elektronicznych.
6. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt
718.
7. Zamawiajacy nie przewiduje prawa opcji, o ktorym mowa w art. 441 ust. 1 ustawy PZP.
8. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow.
9. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.
10. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
11. Zamawiajacy nie przewiduje koniecznos$ci ztozenia oferty po:

1) odbyciu przez wykonawce wizji lokalnej lub

2) sprawdzeniu przez wykonawce dokumentow niezbednych do realizacji

zamowienia dostgpnych na miejscu u zamawiajacego.

12. Szczegdtowy opis oraz sposob realizacji zamowienia zawiera Opis Przedmiotu
Zamoéwienia (OPZ), stanowiagcy Zalaczniki nr 1-9 do OPZ wraz z projektem umowy —

zalacznik nr 2.1 i zalacznik 2.2 do SWZ.
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13. Wymagania zwigzane z realizacja zamowienia w zakresie zatrudnienia przez
wykonawce lub podwykonawce lub dalszych podwykonawcoéw na podstawie stosunku
pracy osob wykonujacych wskazane przez Zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji
zamoOwienia, jezeli wykonanie tych czynno$ci polega na wykonywaniu pracy w sposob
okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1040, 1043 1 1495) obejmuja nastepujace rodzaje czynno$ci: wystawianie polis
ubezpieczeniowych, rozliczanie platnosci, biezaca obstuga ubezpieczenia Zamawiajacego.
Powyzszy wymog nie dotyczy osob wykonujacych obstuge geodezyjna oraz osob
peliacych samodzielne funkcje techniczne w budownictwie tj. kierownikow budowy,
kierownikéw robot, projektantow poszczegélnych branz, dostawcéw materialow
budowlanych i innych materiatow.
Szczegblowe wymagania dotyczace realizacji, sposobu dokumentowania oraz
egzekwowania wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy zostaty okreslone we
wzorach umowy stanowigcych zataczniki nr 2.112.2 do SWZ.
IV.  Podwykonawstwo
1. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce
kluczowych czeséci zamowienia.
2. W przypadku udziatu podwykonawcow przy realizacji zamdwienia, Zamawiajacy
wymaga wskazania w ofercie cze$ci zamdéwienia, ktorych wykonanie wykonawca
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podania firm (nazw) podwykonawcow, o ile s3
juz znane.
3. Zamawiajacy zada, aby przed przystagpieniem do wykonania zamoOwienia
wykonawca podal nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli, podwykonawcow
zaangazowanych w realizacj¢ zamowienia jezeli sa juz znani. Wykonawca ma
obowigzek zawiadomi¢ zamawiajacego o wszelkich zmianach w odniesieniu do
informacji, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamowienia, a
takze przekaza¢ wymagane informacje na temat nowych podwykonawcéw, ktorym w
pbézniejszym okresie zamierza powierzy¢ realizacj¢ ustug.
4. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca wykazat brak istnienia podstaw wykluczenia
z udzialu w postepowaniu, wobec podwykonawcow, ktorym zamierza powierzy¢
wykonanie czg¢éci zamowienia na etapie realizacji zamoéwienia. W tym celu wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia dotyczace tego
podwykonawcy, o ktorym mowa w Rozdziale VII.
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5. W przypadku, w ktérym wobec podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy bedzie wymagaé, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit tego podwykonawce pod rygorem niedopuszczenia
podwykonawcy do realizacji czg$ci zamowienia.
6. Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktorego
zasoby wykonawca powolywal si¢ w celu wykazania spetlniania warunkéw udzialu w
postepowaniu, wykonawca jest obowigzany wykaza¢ Zamawiajacemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu
nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby wykonawca powotywat sie¢ w
trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia.
7. Postanowienia ust. 4 i 5 stosuje si¢ rowniez wobec dalszych podwykonawcow.
V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
1. Umowa ubezpieczenia dla Czgséci nr 1, Czgsci nr 2, Czgsci nr 3, realizowana bedzie w
rocznym okresie ubezpieczenia: 01.01.2025 r. —31.12.2025 r.
2. Umowa ubezpieczenia dla Czg¢éci nr 4 realizowana bedzie w okresie rocznym
ubezpieczenia od 20.12.2024 r. do 19.12.2025 r. z tym, ze poczatek rocznego okresu
ubezpieczenia dla kazdego pojazdu rozpocznie si¢ zgodnie z datami okreslonymi w wykazie
pojazdéw - Zalacznik nr 5— do OPZ.
VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na zasadach okre$lonych w Rozdziale VII SWZ, oraz spekniaja
okreslone przez Zamawiajacego warunki udzialu w postepowaniu.
2. W postgpowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace (dotyczy Czesci 1, 2, 31 4):
1) zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym;
Zamawiajacy nie okresla warunkéw w tym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnoSci gospodarczej Ilub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow
- o udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy posiadaja
aktualne zezwolenie wlasciwego organu na prowadzenie dziatalnosci
ubezpieczeniowe] tj. zezwolenie organu nadzoru na wykonywanie dziatalno$ci
ubezpieczeniowej, o ktorym mowa w art. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2015 r. o dziatalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz.U. z 2024 r., poz.
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838 ze zm.), (jezeli uzyskali zezwolenie przed 1 stycznia 2004) na prowadzenie
dziatalnosci ubezpieczeniowej, lub potwierdzenie Komisji Nadzoru Finansowego
o posiadaniu uprawnien do prowadzenia dzialalnosci ubezpieczeniowej (jezeli
rozpoczeli dziatalno$¢ przed 28 sierpnia 1990r.), lub inny dokument jak zezwolenie
wlasciwego organu na wykonywanie dzialalnos$ci ubezpieczeniowej w panstwie
czlonkowskim Unii Europejskiej, w ktorym ten zaktad ma siedzibe, potwierdzajacy
posiadanie uprawnien do prowadzenia dziatalnosci ubezpieczeniowej w zakresie
wszystkich grup ryzyk objetych przedmiotem zamdwienia.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiajacy nie okresla warunkéw w tym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j
Zamawiajacy nie stawia warunku w powyzszym zakresie
3. W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 2, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamo6wienia dolaczaja do oferty o$wiadczenie, z ktérego wynika, ktére
roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonaja poszczegdlni Wykonawcy.

Wzor o§wiadczenia stanowi Zalacznik nr 4 do SWZ.

VII. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA
a.  Zamawiajacy wykluczy z postgpowania o udzielenie zamowienia wykonawce na
podstawie przepisow art. 108 ust. 1 ustawy, tj.:
1. bedacego osobg fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popelnienie przestgpstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b)  handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c)  oktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r.

poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji

lekow, srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),,
d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w

art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
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stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktorym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popehnienie tego przestepstwa,

f)  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, o ktérych mowa w art.
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. 0
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

il. jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w ppkt 1;

iil. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uplywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie

w sprawie splaty tych naleznosci;

iv. wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamoOwienia
publiczne;
V. jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu

zaklocenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy
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kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty cze$ciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

Vi. jezeli, w przypadkach, o ktéorych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy, doszto do
zaktocenia konkurencji wynikajacego z wcze$niejszego zaangazowania tego
wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z wykonawca do tej samej grupy
kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakldcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
wykonawcy z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

b. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 129 z pdzn.
zm.) z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu

prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba
wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

3. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkag dominujacg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021
r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub

bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na
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liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu

srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

c. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania.
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego

wykluczeniu z postgpowania.

VIII. WYKAZ PRZEDMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH

Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych $rodkéw dowodowych.

IX. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH
1. Wraz z oferta Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢:

Oswiadczenie sporzadzone, wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 5 do SWZ, dotyczace

spelniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz przestanek wykluczenia z postepowania.

2. Informacje zawarte w o§wiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1 stanowia

potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu spetnia warunki udziatu w

postepowaniu.

3. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli wymagat ich zlozenia w ogloszeniu o
zamowieniu lub dokumentach zamodwienia, aktualnych na dzien zlozenia
podmiotowych $rodkéw dowodowych.

4. Na podstawie art. 273 ust. 1 ustawy PZP Zamawiajacy nie wymaga podmiotowych
srodkow dowodowych na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia oraz
spelniania warunkow udziatu w postgpowaniu.

5. W zakresie nieuregulowanym ustawa PZP lub niniejsza SWZ do oswiadczen i
dokumentow sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w
szczegolnosci przepisy rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz
innych dokumentow lub os$wiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od
wykonawcy oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020
r. W sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan

technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
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elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub

konkursie.

X. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA - KONSORCJUM/SPOLKA CYWILNA

1. Kazdy z Wykonawcodw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie sktada o§wiadczenie,
o ktorym mowa Rozdziale IX pkt. 1. Dokument ten potwierdza brak podstaw
wykluczenia z postgpowania oraz spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu w
zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéow udziatu w
postepowaniu.

2. Podmiotowe $rodki dowodowe, dotyczace braku podstaw do wykluczenia sktada kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamoOwienie. Podmiotowe srodki
dowodowe dotyczace spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu sklada
odpowiednio Wykonawca/Wykonawcy wykazujacy spetnienie warunku na zasadach
okreslonych w Rozdziale VI SWZ.

3. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspoOlnie o udzielenie zamoOwienia ustanawiajg
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu, albo reprezentowania
W postgpowaniu 1 zawarcia umowy W sprawie zamoOwienia publicznego.
Pelnomocnictwo do pelnienia takiej funkcji, udzielone zgodnie z wymogami
ustawowymi, powinno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

4.  Wykonawcy, wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, ponoszg solidarng
odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy.

5. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia dotaczaja do oferty
zgodnie z Rozdziatem VI ust. 3 SWZ o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi
wykonaja poszczegolni Wykonawcey. Wzor oswiadczenia stanowi Zalacznik nr 4 do

SWZ.

XI. WYKONAWCY POLEGAJACY NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW
1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postepowaniu
lub kryteriow selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zamoOwienia, lub jego czgéci, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych
podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go

z nimi stosunkow prawnych.
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2. W odniesieniu do warunkoéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na  zdolnosciach  podmiotoéw
udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te wykonaja ustugi, do realizacji ktorych te
zdolno$ci s3 wymagane.

3.  Wykonawca, ktory polega na zdolnos$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych
zasoby, sklada, wraz z oferta, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego
zamoéwienia lub inny podmiotowy $Srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca
realizujac zamowienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow.

4. Zobowigzanie podmiotu udostepniajagcego zasoby, o ktorym mowa w pkt. 3,
potwierdza, ze stosunek aczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajagcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostgp do tych zasobow oraz okresla w szczegodlnosci:

1)  zakres dostgpnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostgpniajacego zasoby;

2)  sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobow
podmiotu udostepniajacego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia;

3) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolno$ciach ktorego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udzialu w postepowaniu
dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
zrealizuje dostawy, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

5. Zlozone o$wiadczenie musi jednoznacznie wskazywac na przyszty udzial w realizacji
zamowienia podmiotu udostepniajacego zasoby w charakterze podwykonawcy.

6. Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajace
zasoby zdolno$ci techniczne lub zawodowe, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce
spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w SWZ, a takze bada,
czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaly
przewidziane wzgledem Wykonawcy.

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o$wiadczeniem, o ktérym mowa

w Rozdziale IX pkt. 1 (Zalacznik nr 5 do SWZ), takze oswiadczenie podmiotu

udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu
oraz spelnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca

powoluje si¢ na jego zasoby.
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8. Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych podmiotéw udostgpniajacych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy, przedstawienia podmiotowych $rodkow dowodowych dotyczacych tych
podmiotdéw, potwierdzajacych, ze nie zachodza wobec tych podmiotéw podstawy
wykluczenia z postgpowania.

9. Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udost¢pniajacego zasoby nie
potwierdzaja spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub
zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiajacy zada, aby
Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego zastapil ten podmiot innym
podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spelnia warunki udziatu w
postepowaniu.

10. Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powolywac si¢ na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie
polegal on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych

zasoby

XII. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1 Cena oferty jest ceng ryczattowa brutto i musi by¢ podana w PLN cyfrowo
z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku, z wyodrebnieniem naleznego podatku
VAT.

2 Ceng ofertowg brutto wykonawca okresla poprzez wskazanie w formularzu
ofertowym. Do obliczonej ,,ceny netto” Wykonawca dodaje podatek VAT i oblicza
ceng ofertowa brutto.

3 Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

4 Cen¢ za wykonanie przedmiotu zamodwienia nalezy wyliczy¢ 1 przedstawié
w ,,Formularzu ofertowym” stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej SWZ.

5 Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce z uwzglednieniem wszelkich
okolicznos$ci mogacych mie¢ wptyw na cen¢. Wykonawca realizujac zamowienie nie
bedzie mogt si¢ domaga¢ zmiany wynagrodzenia.

6 Oferta musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia
obejmujaca catkowita cen¢ realizacji przedmiotu zamdéwienia w pelnym zakresie
1 czasie realizacji zadania.
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7 Jezeli zlozono ofertg, ktorej wybor prowadzitby do powstania u zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréow i ushlug,
zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ushug, ktory mialby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, skladajac oferte, informuje zamawiajacego, czy wybor
oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego obowiazku podatkowego,
wskazujac nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub §wiadczenie bedzie

prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

XIII. KRYTERIA OCENY OFERT, ICH ZNACZENIE ORAZ SPOSOB OCENY
OFERT

1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacymi
kryteriami oceny ofert:
2. Dla czesci 1 zamowienia:

1) Cena ART. — maksymalna liczba punktow — 90

2) Klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczegdlne — fakultatywne —

maksymalna liczba punktéw — 10

1.2 Dla czeSci 2 zamowienia:

1) Cena ART. — maksymalna liczba punktow — 100
1. 3 Dla czeSci 3 zamowienia:

1) Cena ART. — maksymalna liczba punktow — 100
1. 4 Dla czeSci 4 zamoOwienia
— 1) Cena ART. — maksymalna liczba punktow — 90
- 2) Klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczegdlne — fakultatywne —
maksymalna liczba punktéw — 10

2. Zasady oceny ofert w poszczeg6lnych kryteriach:
2.1 Dla czesci 1 zamowienia:
1) Cena ART.

cena najnizsza brutto*
C= x 90 pkt
cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktow w kryterium ,,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.
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3. Klauzule dodatkowe— fakultatywne
Ocena kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji zamieszczonej przez
Wykonawce w formularzu oferty. Wykonawca zobowigzany jest samodzielnie
wskazaé, ktore klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczegoélne okreslone
szczegotowo w OPZ akceptuje.

Liczb

Nazwa i numer Klauzuli ez ’a

punktow
1. Klauzula akceptacji aktualnego stanu zabezpieczen przeciwpozarowych i 3
przeciwkradziezowych
2. Klauzula ubezpieczenia ryzyka katastrofy budowlanej 1
3. Klauzula ubezpieczenia mienia wylaczonego z eksploatacji przez okres |
ponad 60 dni
4. Klauzula Ubezpieczenie ryzyka strajku, rozruchow 1 zamieszek |
spotecznych
5. Klauzula ubezpieczenie ryzyka terroryzmu 1
6. Ubezpieczenie zwigkszonych kosztow dziatalno$ci 1
7. Klauzula kosztow poszukiwania miejsca powstania szkody: 1
8. Klauzula kradziezy zwyklej w tym elementéw na zewngtrz budynkéw 1

2.2 Dla czesSci 2 zamoOwienia:
1) Cena ART. — maksymalna liczba punktow — 100

cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt
cena oferty ocenianej brutto

* sposrod wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktow w kryterium ,,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

2.3 Dla czesci 3 zamowienia:
1) Cena ART. — maksymalna liczba punktow — 100

cena najnizsza brutto*
C= x 100 pkt
cena oferty ocenianej brutto
* sposrod wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu
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a) Podstawg przyznania punktow w kryterium ,,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana
przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.
b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w
zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.
2.4 Dla czesci 4 zamowienia:

1) Cena ART.

cena najnizsza brutto*
C= x 90 pkt
cena oferty ocenianej brutto
* sposrod wszystkich zlozonych ofert niepodlegajacych odrzuceniu

a) Podstawg przyznania punktow w kryterium ,,cena” bedzie cena ofertowa brutto podana

przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym.

b) Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w

zwigzku z realizacjg przedmiotu zamowienia.

4. Klauzule dodatkowe— fakultatywne
Ocena kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji zamieszczonej przez
Wykonawce w formularzu oferty. Wykonawca zobowigzany jest samodzielnie
wskaza¢, ktore klauzule dodatkowe i inne postanowienia szczegoélne okreslone
szczegotowo w OPZ akceptuje.

Liczba
Klauzule fakultatywne — cz¢s¢ nr 4 ,
punktow
Gwarantowana suma ubezpieczenia — Wykonawca przyjmuje w 12-
miesigcznym okresie ubezpieczenia za warto$¢ rynkowa pojazdu z dnia 4

szkody, przyjeta w umowie sume ubezpieczenia (utrzymanie poczatkowej
sumy ubezpieczenia pojazdu na okres 12 miesiecy) — 4 pkt

Uznanie za szkode czgsciowa — uszkodzenie ubezpieczonego pojazdu w
takim zakresie, ze koszt jego naprawy nie przekracza 80% jego warto$ci 3
rynkowej na dzien ustalania odszkodowania — 3 pkt

Pakiet Assistance zgodnie z oferta Wykonawcy — 3 pkt. 3

3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnos$ciag do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu, z najwyzszym
wynikiem bedacym sumg punktéw uzyskanych za kryteria oceny ofert opisane powyze;j.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

6. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg.

XIV. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium na przedmiotowe postgpowanie.
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XV. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni tj. do dnia 8.01.2025 r.
2. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.
3. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania oferta okreslonego w dokumentach zaméwienia, zamawiajacy przed
uplywem terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie
dhuzszy niz 30 dni.
4. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta, o ktorym mowa w ust. 3, wymaga ztozenia
przez wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu

zwigzania oferta.

XVI. KOMUNIKACJA ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ w przy uzyciu

srodkow komunikacji elektronicznej, przy uzyciu platformazakupowa.pl

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za

posrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:

platformazakupowa.pl/pn/szamotuly

3. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja mi¢dzy
zamawiajacym a wykonawcami w zakresie:

— przesytania Zamawiajacemu pytan do tresci SWZ;

— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajagcego do zloZenia
podmiotowych $rodkéw dowodowych;

— przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do
ztozenia/poprawienia/uzupehienia o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust.
1, podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu;

— przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tresci oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych
podmiotowych $rodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub o§wiadczen
sktadanych w postepowaniu;

— przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do ztozenia wyjasnien
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dot. Tresci przedmiotowych srodkéw dowodowych;

— przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy
Prawo zaméwien publicznych;

— przesytania wnioskow, informacji, o$wiadczen Wykonawcy;

— przesytania odwotania/inne

odbywa si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij
wiadomo$¢ do zamawiajacego”.
Za datg przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji

przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez

klikniecie przycisku ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego” po ktorych pojawi sig
komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajacego.
4. Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje w formie elektronicznej

za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na

pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skladania 1 otwarcia ofert
Zamawiajagcy bedzie zamieszczal na platformie w sekcji  “Komunikaty”.
Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest
konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za

posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

5. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatow
i wiadomos$ci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez
zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie
moze trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31
grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji
elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie

(Dz.U.2022.2452 t.j. z dnia 2022.11.29), okres$la niezbedne wymagania sprzgtowo —

aplikacyjne umozliwiajace prac¢ na platformazakupowa.pl, tj.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow

operacyjnych — MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
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3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10.0,

4) wlaczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikéw .pdf,

6) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomoca protokotu TLS
1.3.

7) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platform¢ zakupowa stanowi dat¢ oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtownego Urzgdu Miar.

7. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl  okreslone

w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
»Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,
2) zapoznal 1 stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem.
8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposob

niezgodny z Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczeg6lno$ci za

sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna si¢ z treScig oferty przed uplywem terminu
sktadania ofert (np. zlozenie oferty w =zakladce ,Wyslij wiadomos$¢ do
zamawiajacego”).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowg i nie begdzie
brana pod uwage w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostal spetniony
obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

9. Zamawiajagcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl

dotyczace w szczegblnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci
SWZ, skladania ofert oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym

postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zaktadce

,Instrukcje dla  WykonawcOw” na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

10. Dopuszczalnymi formatami przesytanych danych sa formaty wskazane w Zalaczniku

nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie

WI.271.26.2024 - Przetarg w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1 pn.: ,,Ubezpieczenie majqtku
i innych interesow Miasta i Gminy Szamotuly wraz 7 jednostkami organizacyjnymi i instytucjami kultury.”
19

R

ul. Dworcowa 26 tel. 612927501 www.szamotuly.pl
64-500 Szamotuty fax 612920072 umig@szamotuly.pl



https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagah dla rejestrow

publicznych i wymiany informacji w_postaci elektronicznej oraz minimalnych

wymagan dla systemow teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 poz. 2247 ze zm.)

11. Preferowanymi formatami przesylanych danych sa: .pdf, .xls, .xlsx, .doc, .docx, .zip,

xml, .7z:

12. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz latwiejsza
weryfikacje podpisu, zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci, przekonwertowanie
plikéw skladajacych si¢ na ofert¢ na format .pdf 1 opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PadES.

13. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ zewngtrznym podpisem
XadES. Wykonawca powinien pamigtac, aby plik z podpisem przekazywac acznie
z dokumentem podpisywanym.

14. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob,
stosowac¢ podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow
np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji
plikow.

15. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidlowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow
oferty.

16. Zaleca si¢, aby komunikacja z wykonawcami odbywata si¢ tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wys$lij wiadomo$¢ do zamawiajacego”, nie za
posrednictwem adresu email.

17. Osobg sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

18. Oferte nalezy przygotowac z nalezyta starannoscig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstgpu czasu
do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24
godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

19. Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHAI.

20. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca si¢ wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

21. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.
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22. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnos$ci plikow co rownowazne bedzie z konieczno$cig odrzucenia oferty w
postepowaniu.

23. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami jest po stronie

Zamawiajagcego: Marcin Piechocki.

XVIL. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA 1 ZLOZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawca sklada ofert¢ w postaci
elektronicznej za posrednictwem Platformy.

2. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe $rodki dowodowe (jezeli byly wymagane) sktadane
elektronicznie muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem
lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty,
wniosku w tym przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany
podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada
bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.

3. Oferta powinna by¢:

1. sporzadzona na podstawie zatacznikow niniejszej] SWZ w jezyku polskim,
2. zlozona przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za

posrednictwem platformazakupowa.pl,

3. podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobg/osoby
upowazniong/upowaznione

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcoéw do podpisywania
wszelkich plikow musza spetniac “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie identyfikacji elektronicznej i uslug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (eI[DAS) (UE) nr 910/2014 — od 1 lipca 2016
roku”.

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XadES zewngtrzny. Zamawiajacy
wymaga dofaczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikow z danymi
oraz plikow podpisu w formacie XadES.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.
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Jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzacy
watpliwosci zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat, zataczajac
stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa.
Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do
dotaczenia czgsci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

7. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu

do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ofert¢. Sposob dokonywania zmiany lub
wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

8. Wykonawca po uptywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofa¢ ztozonej oferty.

9. Platforma dopuszcza ztozenia oferty po terminie. Oferta wtedy zostanie odrzucona na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 1 Pzp.

10. Kazdy z wykonawcdéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wickszej liczby ofert
lub oferty zawierajacej propozycje wariantowe spowoduje podlega¢ bedzie odrzuceniu.

11. Dokumenty i o§wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim,
chyba ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zalaczenia dokumentow
sporzadzonych w innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest
zalaczy¢ thumaczenie na jezyk polski.

12. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art.3 ustgp 2 Ustawy o informatyzacji
dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne, opatrzenie pliku
zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii po§wiadczonych
odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajacego si¢ wspdlnie z nim o udzielenie
zamowienia, przez podmiot, na ktorego zdolnos$ciach lub sytuacji polega wykonawca,
albo przez podwykonawce.

13. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesylanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

14. Na oferte sktadaja si¢:

a)  Zalacznik nr 3.1, Zalacznik nr 3.2, Zalacznik nr 3.3, Zalacznik nr 3.4 do
SWZ - Formularz ofertowy,
b)  Oswiadczenie, 0 ktorym mowa w Rozdziale IX pkt. 1 SWZ
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¢) Zobowigzanie, o ktérym mowa w Rozdziale XI pkt. 3 SWZ jezeli
Wykonawca polega na zasobach innego podmiotu.

d) Oswiadczenie, 0 ktérym mowa w Rozdziale VI pkt. 3 SWZ w przypadku
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

15. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ zataczone do oferty, o ile nie wynika
ono z innych dokumentéw dotaczonych do oferty lub z dokumentéw, ktore
Zamawiajacy moze uzyskac¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych.

16. Dowdd wniesienia wadium nalezy zlozy¢ zgodnie z dyspozycjami zawartymi
w Rozdziale XIV, (jezeli dotyczy).

17. Dokumenty elektroniczne powinny by¢ przekazywane w sposdéb  zgodny
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow  elektronicznych  oraz  $rodkéw  komunikacji  elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz.U.2022.2452
t.j. z dnia 2022.11.29).

18. Ze wzgledu na nalozony na Zamawiajacego obowigzek udostepnienia do wgladu
uczestnikom postgpowania ofert skladanych w postepowaniu — z wyjatkiem czesci
informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa — Wykonawca nie pdzniej niz
w terminie przekazania informacji zobowigzany jest wykazac¢, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U.2022.1233 t.j. z dnia
2022.06.09) oraz zobowigzany jest do jednoznacznego oznaczenia tej czesci oferty,
ktora stanowi tajemnice przedsi¢biorstwa. Brak stosownego zastrzezenia bedzie
traktowany jako wyrazenie zgody na ujawnienie cato$ci dokumentéw na zasadach
okreslonych w ustawie. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp wykazanie, ze informacje
stanowig tajemnice przedsigbiorstwa spoczywa na Wykonawcy.

Uwaga! Tajemnicy przedsigbiorstwa nie moga stanowi¢ informacje jawne na podstawie

ustawy 1 innych obowigzujacych przepisow prawa.

Miejsce i termin zlozenia oferty:

1. Ofertg wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umie$ci¢ na platformazakupowa.pl

pod adresem: platformazakupowa.pl/pn/szamotuly w mysl Ustawy na stronie

internetowej prowadzonego postegpowania do dnia 10.12.2024r. do godz. 9:00.
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2. Do oferty nalezy dolaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypehieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotaczenia wszystkich
wymaganych zalacznikéw nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

4. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W

procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca

powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za

posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym

zataczonym pliku osobno, w szczegélnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz
ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu oraz o§wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sig, pod
rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje si¢ odpowiednio
w  odniesieniu do warto$ci postgpowania  kwalifikowanym  podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Za dat¢ zlozenia oferty przyjmuje si¢ dat¢ jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku skladania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z oferte”
1 wyswietlenie si¢ komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegoélowa instrukcja dla Wykonawcodw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije

XVI. TERMIN SKEADANIA I OTWARCIE OFERT

1. Termin skladania ofert uptywa w dniu 10.12.2024 r., o godzinie 9:00.

2. Otwarcie ofert nast¢gpuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej
niz nastepnego dnia po dniu, w ktorym uptynal termin sktadania ofert.

Planowany termin otwarcia w dniu 10.12.2024 r. o godzinie 9:30.

3. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunigciu
awarii.

4.  Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania.
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XVIIL

XVIII.

5. Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

6.  Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach 1 nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dzialalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaly otwarte;

2)  cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

WYJASNIENIA TRESCI SWZ

1.  Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem Ze wniosek o
wyjasnienie tresci SWZ wplynat do zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynal w terminie, o ktérym
mowa w pkt. 1, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

3. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku
o wyjasnienie tre§ci SWZ, o ktorym mowa w pkt. 1.

4. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy

moze zmieni¢ tres¢ SWZ.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY,
WZOR UMOWY

1. Zamawiajacy po uplywie terminu przewidzianego na wniesienie $rodkow ochrony

prawnej wezwie wykonawce celem zawarcia umowy 1 wyznaczy termin na jej zawarcie.
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XIX.

XX.

W przypadku, gdy z dokumentow zataczonych do oferty nie wynika uprawnienie do
podpisania umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia takiego
dokumentu przed podpisaniem umowy.

Przed podpisaniem umowy wykonawca poda wszystkie informacje niezbedne do
podpisania umowy.

W przypadku wyboru przez Zamawiajacego oferty zlozonej przez Wykonawcoéw
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy, zgodnie z art. 59
ustawy, moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

W przypadku gdy Wykonawca bedzie wigcej niz jeden podmiot, wynagrodzenie
nalezne Wykonawcy wplacane bedzie na konto podmiotu (,,Lidera”), ustanowionego
wspolnie przez podmioty wystepujace jako Wykonawca. Wskazanie Lidera bedzie
okreslone w formie pisemnego upowaznienia, w ktorym wszystkie podmioty
wystepujace jako Wykonawca upowaznig Lidera do dokonywania wszelkich rozliczen
z  Zamawiajacym. Upowaznienie  to  nie  moze  by¢ odwotane
w okresie obowigzywania umowy. Wykonawca wyraza zgod¢ na dokonanie przez
Zamawiajacego zaptaty wynagrodzenia lub jego czgéci zgodnie z wystawiong przez
Lidera faktura, na rachunek w niej wskazany oraz o$wiadcza, iz zaptata dokonana
W powyzszy sposob zwalnia Zamawiajacego z dlugu wobec Wykonawcy.
Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci tej umowy okreslone sa w Zalaczniku nr 2.1 oraz
w Zalaczniku 2.2 do SWZ.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ zmiany umowy bez przeprowadzania nowego
postepowania o udzielenie zamoéwienia w przypadku wystapienia jednej z okoliczno$ci
wymienionych w Projektowanych Postanowieniach Umowy.

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacja przez wykonawce projektowanych

postanowien umowy.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajagcy nie wymaga wniesienia przed podpisaniem umowy zabezpieczenia

nalezytego wykonania umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
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1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli
ma lub mial interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponioést lub moze poniesé
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepiséow ustawy. Srodki ochrony
prawnej wobec ogloszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamowienia lub
ogloszenia o konkursie oraz dokumentdw zamodwienia przystuguja rowniez
organizacjom wpisanym na liste, o ktoérej mowa w art. 469 pkt 15 ustawy, oraz
Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsigbiorcow.

2. Odwotanie przystuguje

a) niezgodng =z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, 0 zawarcie Umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcow lub
konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy

b)  zaniechanie czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, o zawarcie
umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania
wykonawcow lub konkursie, do ktérej zamawiajacy byl obowigzany na
podstawie ustawy;

c) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do
tego obowigzany

3.  Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej 1zby Odwotawcze;.

4. Pisma w postgpowaniu odwotawczym wnosi si¢ w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie 1 przystgpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione W postaci elektronicznej, wymagaja
opatrzenia podpisem zaufanym.

5. Pisma w formie pisemnej wnosi si¢ za posrednictwem operatora pocztowego,
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postanca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi si¢ przy uzyciu
srodkow komunikacji elektroniczne;.

6. Odwotujacy przekazuje zamawiajacemu odwotanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej albo kopi¢ tego odwotania, jezeli zostato ono wniesione w
formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposob, aby

mogl on zapoznacd si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu.

WI.271.26.2024 - Przetarg w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1 pn.: ,,Ubezpieczenie majqtku
i innych interesow Miasta i Gminy Szamotuly wraz 7 jednostkami organizacyjnymi i instytucjami kultury.”
27

R

ul. Dworcowa 26 tel. 612927501 www.szamotuly.pl
64-500 Szamotuty fax 612920072 umig@szamotuly.pl




7. Domniemywa si¢, ze zamawiajagcy mogt zapoznaé si¢ z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo
jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektroniczne;.

8. Pisma w postgpowaniu odwotawczym wnosi si¢ w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej, z tym ze odwotanie i przystagpienie do
postepowania odwotawczego, wniesione W postaci elektronicznej, wymagaja
opatrzenia podpisem zaufanym.

9. Pisma w formie pisemnej wnosi si¢ za posrednictwem operatora pocztowego,
w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe, osobiscie, za
posrednictwem postanca, a pisma w postaci elektronicznej wnosi si¢ przy uzyciu
srodkow komunikacji elektroniczne;.

10. Odwotlanie wnosi si¢ w terminach okreslonych w art. 515 ustawy.

11. W przypadku wniesienia odwotania zamawiajacy nie moze zawrze¢ umowy do czasu
ogloszenia przez Izb¢ wyroku lub postanowienia konczacego postgpowanie
odwotawcze.

12. Na orzeczenie Krajowej [zby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby
Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

13. Skarge wnosi si¢ do Sadu Okregowego w Warszawie — sagdu zamowien publicznych.
Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia
orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej, o ktérym
mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, przesylajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Ztozenie skargi w placowce pocztowe]j operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy

z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe jest rOwnoznaczne z jej wniesieniem.

XXI. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Zgodnie z trescig rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE L 119
z 04.05.2016), zwanego dalej ,,RODO”, Miasto i Gmina Szamotuly informuje Ze:
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I. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto i Gmina Szamotuly, adres
siedziby: ul. Dworcowa 24, 64-500 Szamotutly, tel. (61) 29-27-576, 568, fax 61 29
20072, NIP 787-207-44-67, REGON 631258230, zwany dalej Miasto i Gmina
Szamotuly.
Inspektor ochrony danych w Miescie i Gminie Szamotuty jest Pani Pani Aleksandra

Cnota-Mikotajec, kontakt: iod@eduodo.pl.

II. RODZAJ DANYCH OSOBOWYCH PRZETWARZANYCH PRZEZ
ADMINISTRATORA
W ramach postepowania o udzielenie zamowienia, negocjacji uméw, procedury ich
zawarcia oraz realizacji, Miasto i Gmina Szamotuly jest Administratorem danych
osobowych w odniesieniu do danych os6b fizycznych dzialajacych w imieniu wlasnym
jako kontrahenci lub jako przedstawiciele kontrahentow ich pracownicy,
wspotpracownicy lub inne osoby zaangazowane ze strony kontrahentow w negocjowanie
i realizacj¢ umow. W ramach powyzszego Administrator przetwarza identyfikacyjne
1 kontaktowe dane osobowe, w postaci min. Imienia, nazwiska, numeru telefonu, adresu
e-mail oraz adresu do korespondencji oraz innych danych wymaganych do wskazania w
tresci umowy lub w trakcie jej realizacji. Jezeli w ramach negocjacji, zawarcia lub
realizacji zawartej umowy, kontrahent przekazat Administratorowi dane osobowe swoich
przedstawicieli, pracownikow lub wspotpracownikow, wskazuje si¢ Ze niniejsza klauzula
informacyjna ma zastosowanie takze do tych os6b i powinna zosta¢ tym osobom
udostepniona.
W ramach niniejszego postgpowania Administrator przetwarza dane, ktére moga
dotyczy¢ osoéb fizycznych dzialajacych w imieniu wiasnym lub jako przedstawiciele
innych podmiotow, ktérych udziat w niniejszym postgpowaniu zwigzany jest
w szczegolnosci z wystgpowaniem jako:
a. podmioty, ktore zlozyty zapytania i wnioski w trakcie trwania niniejszego
postepowania;
b. podmioty, ktore beda sktadaty pisma dotyczace niniejszego postepowania;
c. Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty w niniejszym postgpowaniu;
d. osoby trzecie, ktérych dane wskazano w tresci ofert;
e. Wykonawca, z ktorym zostanie zawarta umowa.
WI.271.26.2024 - Przetarg w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1 pn.: ,,Ubezpieczenie majqtku

i innych interesow Miasta i Gminy Szamotuly wraz 7 jednostkami organizacyjnymi i instytucjami kultury.”
29

R

ul. Dworcowa 26 tel. 612927501 www.szamotuly.pl
64-500 Szamotuty fax 612920072 umig@szamotuly.pl



mailto:iod@eduodo.pl

III. ZRODLO POZYSKIWANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe moga by¢ pozyskiwane:

1. zarowno bezposrednio od 0séb fizycznych, ktérych one dotycza;

2. od innych podmiotoéw np. w imieniu ktérych osoby te dziataja;

3. od innych podmiotow, np. ktore wskazuja dane osobowe w tresci

przekazywanych dokumentow, ofert i umow.

Podanie danych osobowych kontrahenta, pracownikéw, przedstawicieli lub
wspoOlpracownikow kontrahenta jest dobrowolne, niemniej jest konieczne celem zawarcia
umowy i ewentualnego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.
Konsekwencja niepodania okre§lonych danych jest niemozno$¢ przeprowadzenia
negocjacji, zawarcia i realizacji umowy, w tym min. Brak mozliwosci udzialu w

przetargu publicznym.

IV. CEL 1 PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe przetwarzane beda przez Administratora w celu zwigzanym z negocjacja
umow, procedurg zawarcia oraz realizacji uméw, jak rowniez w celu ewentualnego
dochodzenia roszczen, archiwizacji oraz spetniania obowiazkéw prawnych zwigzanych
min. Z obowigzkami podatkowymi oraz udostgpnianiem informacji publicznej. Podstawg
przetwarzania danych osobowych jest:

1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO — przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania umowy,
ktérej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do podjecia dzialan na zadanie
osoby, ktoérej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

2. art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO — przetwarzanie jest niezb¢dne do wypetienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, w zwigzku min. Z:

a) ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

b) ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci;

c) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa;

d) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaroéw i ustug;

e) ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej;

f) ustawa z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym

1 archiwach;
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3. art. 6 ust. 1 lit. f RODO — przetwarzanie jest niezb¢dne do celow wynikajacych

z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora,

zwigzanych z konieczno$cig obrony praw i dochodzenia roszczen oraz celem

ewentualnego udostepnienia pomieszczen, zachowania warunkow bezpieczenstwa

oraz ochrony oséb i mienia w Mieécie i1 Gminie Szamotuly i identyfikacji osob

przebywajacych na terenie Miasta i Gminy Szamotuty, jak rowniez w celach

ewentualnego wyjasnienia przez Miasto 1 Gming Szamotuly zdarzen
niepozadanych, w tym okoliczno$ci zaistnialych szkod.

W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob

zautomatyzowany, w tym dane nie be¢da podlegaly profilowaniu, tj. decyzjom

i dziataniom, ktore podejmowane sa bez udzialu woli cztowieka, a jedynie za sprawa

systemow 1 programoéw komputerowych. Dane nie beda wykorzystywane do zadnych

celow komercyjnych oraz marketingowych.

V. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe nie beda przekazywane podmiotom trzecim, chyba ze bedzie to wynikato
z konieczno$ci realizacji umowy lub bedzie to wymagane przepisami prawa. Dane nie
beda przekazywane do panstwa trzeciego oraz organizacji mi¢dzynarodowe;j
w rozumieniu RODO. Dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom
przetwarzajacym, ktore w imieniu Administratora upowaznione sg do przetwarzania
danych osobowych, w szczegdlnosci sg to podmioty realizujace na rzecz Administratora
$wiadczenia 1 ushugi oraz biorgce udziat w wypetnianiu obowigzkéw prawnych
nalozonych na Administratora lub wspolpracujace z nim celem realizacji jego
dziatalno$ci. Podmiotami tymi moga by¢ zewnetrzni ustugodawcy, w szczegdlnosci w
zakresie ustug informatycznych, doradczych, prawnych, transportowych, ksiegowych,
organizacji poczty elektronicznej, ochrony mienia, szkoleniowych, kurierskich
i pocztowych, przy czym tego rodzaju podmioty przetwarzaja dane osobowe, na
podstawie umow zawartych z Administratorem, wytacznie zgodnie z jego poleceniami i
na warunkach zapewniajacych bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych.
Odbiorcami danych osobowych moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do
informacji publicznej, z zastrzezeniem zachowania ochrony prawa osob, ktorych dane
zostaja udostepnione. Miasto i Gmina Szamotuly moze réwniez przekaza¢ dane osobowe
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innym podmiotom (odbiorcom), ktére na podstawie umowy lub przepisu prawa beda
mialy uprawnienia do ich dostepu, ktore to podmioty jednocze$nie moga by¢ odrgbnymi
administratorami danych osobowych, w tym organy S$cigania, sady, Ministerstwo
Zdrowia, Warszawski Uniwersytet Medyczny, Najwyzsza Izba Kontroli. W przypadku
umow zawieranych w ramach ustawy Prawo zamowien publicznych, dane mogg zostaé
udostepnione réwniez osobom lub podmiotom, ktére beda miaty prawo dostepu do

dokumentacji postgpowania prowadzonego na podstawie w/w ustawy.

VI. PRAWA OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA
Osoba ktorej dane dotycza posiada:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych';

3) na podstawie art. 17 RODO prawo do usunigcia danych osobowych, chyba ze
zachodzg przestanki wylaczajace, w tym w przypadku procedury zawierania
umowy w ramach ustawy Prawo zamoéwien publicznych, prawo to nie przystuguje
z uwagi na tres¢ art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

4) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO oraz ograniczeniami wynikajacymi z ustawy Prawo
zaméwien publicznych';

5) na podstawie art. 20 RODO prawo do przenoszenia danych osobowych;

6) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, chyba ze zachodza przestanki wytaczajace, w tym gdy dane
przetwarza si¢ na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO;

7) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy

osoba uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

VII. CZAS PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe beda przechowywane przez Administratora przez okres trwania umowy
oraz okres archiwizacji umowy i dokumentow ksiggowych, ktéry wynika z odpowiednich
przepisow. Dane moga by¢ tez przetwarzane przez czas zwigzany z ewentualnym
wyjasnieniem zdarzen niepozadanych, szkdéd i roszczen. Dane beda mogly by¢
WI.271.26.2024 - Przetarg w trybie podstawowym na podstawie art. 275 pkt. 1 pn.: ,,Ubezpieczenie majqtku

i innych interesow Miasta i Gminy Szamotuly wraz 7 jednostkami organizacyjnymi i instytucjami kultury.”
32

R

ul. Dworcowa 26 tel. 612927501 www.szamotuly.pl
64-500 Szamotuty fax 612920072 umig@szamotuly.pl




przetwarzane przez dluzszy okres czasu jezeli taka podstawa wynika¢ bedzie
bezposrednio z przepisOw obowigzujacego prawa. W przypadku umow zawieranych w
ramach Prawa zamowien publicznych, dane beda przetwarzane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a jezeli
czas trwania umowy lub zasady oraz wytyczne dot. Przechowywania i archiwizacji
dokumentacji projektowej przekraczaja 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy lub okres wskazany w dokumentach programéw operacyjnych,
krajowych, regionalnych oraz w zawieranych umowach o dofinansowanie. Jednocze$nie
wskazuje si¢, ze umowy zawierane w trybie zamdowien publicznych, wraz z zatacznikami
podlegaja archiwizacji zaktadowej bez brakowania, a nastgpnie po okresie archiwizacji

zaktadowej, sg przekazywane do Archiwum Panstwowego.

VIII. WYTYCZNE DLA WYKONAWCY

1. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamowienia publicznego jest zobowigzany
do wypelnienia wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem
w postepowaniu. Do obowigzkéw tych nalezg m.in. obowigzki wynikajace z RODO,
w szczegllnosci wlasny obowigzek informacyjny Wykonawcy, przewidziany w art.
13 RODO, wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktorych
dane te Wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie begdzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim
osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13
ust. 4).

2. Ponadto Wykonawca wypelnia wilasny obowiazek informacyjny Wykonawcy,
wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktorych dane przekazuje
Zamawiajagcemu i ktorych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

3. Majac na uwadze powyzsze, w celu ochrony prawnie uzasadnionych intereséw
osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane Zamawiajacemu przez Wykonawce
oraz celem zapewnienia, ze Wykonawca wypelnil wyzej wymienione wilasne
obowiazki informacyjne, a osoby ktorych dane dotycza posiadaja wiedzg, ze ich
dane zostaty ujawnione Zamawiajagcemu, Wykonawca sktada wobec Zamawiajacego
o$wiadczenie zawarte w formularzu ofertowym - Zalaczniki nr 3.1-3.4. do SWZ,
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w ktorego tresci Wykonawca potwierdzi wypelnienie przez Wykonawce jego
obowigzkoéw informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO oraz
potwierdzi przekazanie osobom ktorych dane dotycza, tresci klauzuli informacyjnej

Zamawiajacego.

ZAYLACZNIKI DO SWZ:

1. Zatgcznik nr 1do SWZ — Opis przedmiotu zamowienia;

. Zalacznik nr 2.1 do SWZ - wzoér umowy do Czgsci 1,2,3

. Zalacznik nr 2.2 do SWZ - wzor umowy do Czesci 4

. Zalacznik nr 3.1 do SWZ- Formularz ofertowy - Czg¢$¢ nr 1
. Zalacznik nr 3.2 do SWZ- Formularz ofertowy - Czg$¢ nr 2
. Zalacznik nr 3.3 do SWZ- Formularz ofertowy - Cz¢$¢ nr 3
. Zalacznik nr 3.4 do SWZ- Formularz ofertowy - Cz¢$¢ nr 4

. Zatacznik nr 4 do SWZ- O$wiadczenie dla wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ - Ubezpieczenie mienia

O 00 9 N U B W DN

. Zalacznik nr 5 do SWZ -O$wiadczenie dot. podstaw wykluczenia i spetlniania warunkow-Ubezpieczenie
mienia

Zalaczniki do Opisu przedmiotu zaméwienia:

1. Zatacznik nr 1 do OPZ - Dane Klienta, Budzet, Zatrudnienie - 2025

. Zalacznik nr 2 do OPZ -Budynki opis i zabezpieczenia 2025

. Zalacznik nr 3 do OPZ - wartosci budynki, budowle i wyposazenie - 2025

. Zalacznik nr 4 do OPZ sprzet elektroniczny 2025 r.

. Zalacznik nr 5 do OPZ - wykaz pojazdow 2025

. Zalacznik nr 6 do OPZ - Zaswiadczenie o przebiegu ubezpieczenia

. Zalacznik nr 7 do OPZ - zaswiadczenie o przebiegu ubezpieczenia

. Zalacznik nr 8 do OPZ - Zaswiadczenie o przebiegu ubezpieczenia pojazdow

O© 0 3 O W K~ W N

. Zalacznik nr 9 do OPZ- zaswiadczenie o przebiegu ubezpieczenia NNW OSP

' Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmianq wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikéw

" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze sSrodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
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