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UMOWA nr ___/2024
na przechowywanie dokumentacji aktowej

zawarta w dniu ___.10.2024r. w Poznaniu, pomiędzy:

Wielkopolską Agencją Rozwoju Przedsiębiorczości Sp. z o.o. 

ul. Piekary 19, 61-823 Poznań, NIP 778-14-11-344, REGON 634512019, wpisaną przez 
Sąd Rejonowy w Poznaniu do Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS 0000174198 

zwaną dalej Składającym
reprezentowaną przez:
1. Krzysztof Urbaniak – Prezes Zarządu

a
_____________________________________
______________, ul. ____________, __-___ ___________, NIP ______________, wpisaną do rejestru prowadzonego przez _______________, pod numerem KRS _____________ oraz do rejestru przechowawców akt osobowych i płacowych, prowadzonego przez Marszałka Województwa ____________, pod numerem __/____
zwaną dalej Przechowawcą

reprezentowaną przez:

1. _________ – ______________
o następującej treści:

§1 

Poprzez użyte w dalszej części wyrażenia  strony rozumieją :

Metr bieżący akt – mierzony długością półki w systemie bibliotecznym.

Jednostka aktowa – teczka, segregator, paczka aktowa, opisana i mająca swoją sygnaturę zgodną z pozycją w spisie akt oznaczona i zarejestrowana.

Dokumentacja aktowa (rodzaj) – dokumentacja: księgowa, kadrowa, techniczna, kancelaryjna, składająca się z pojedynczych jednostek aktowych.
§2

Przedmiotem Umowy jest przechowywanie przez Przechowawcę dokumentacji aktowej Składającego. 

§3

1. Przechowawca przyjmuje na siebie obowiązek przechowywania dokumentacji aktowej  Składającego i zobowiązuje do zachowania w stanie nie pogorszonym przechowywanej dokumentacji oraz postępowania z nią zgodnie z obowiązującymi przepisami.

2. Dokumentacja przechowywana będzie w magazynach ________________________.

3. Strony upoważnią swoich pracowników do wykonywania czynności wynikających z umowy.

4. Przejęciu do przechowania podlegać będzie jedynie dokumentacja w stanie  uporządkowanym i zewidencjonowanym tj. taka która posiada swoje spisy zdawczo – odbiorcze zawierające ewidencje poszczególnych jednostek aktowych.

5. Przejęcie dokumentacji na przechowanie odbywać się będzie sukcesywnie w uzgodnieniu ze Składającym, na podstawie opisanych wyżej spisów zdawczo-odbiorczych, które stanowić będą jednocześnie protokół przejęcia dokumentacji.

6. Miejscem przejęcia dokumentów do przechowania będzie archiwum w Poznaniu, ul. Piekary 19.

§4 

1. Wynagrodzenie z tytułu przechowywania dokumentacji aktowej będzie płatne raz w miesiącu według stawki ______ zł brutto (słownie__________________), w tym VAT _______ zł (słownie_____________________)za przechowanie 1 metra bieżącego dokumentacji przez 
1 miesiąc.
2. Przechowawca wystawia fakturę każdorazowo na koniec miesiąca za który następować będzie płatność. Wartość faktury obliczana będzie na podstawie aktualnej liczby mb przechowywanej dokumentacji.

§5

Usługi objęte przechowywaniem dokumentacji:

1. Udostępnianie lub wypożyczanie przechowywanej dokumentacji osobom upoważnionym przez Składającego:

1.1 udostępnianie dokumentacji odbywać się będzie w wydzielonych pomieszczeniach pod nadzorem pracownika Przechowawcy,

1.2 dokumentacja udostępniana będzie tylko pracownikom Składającego posiadającym odpowiednie upoważnienia lub przedstawicielom jednostek organizacyjnych upoważnionych przepisami prawa za wiedzą i zgodą Składającego.

1.3 Składający upoważni swoich pracowników do wykonywania czynności wynikających z umowy. Upoważnienie o którym mowa stanowi załącznik nr 1 do umowy.

3. Udostępnianie jednostek aktowych w miejscu przechowywania – bezpłatnie.

4.    Wypożyczanie jednostek aktowych lub poszczególnych dokumentów na zewnątrz miejsca przechowywania z dostarczeniem do siedziby Składającego odbywać się będzie w trybie standardowym w przeciągu 24 godzin od momentu potwierdzenia otrzymania zlecenia od upoważnionego pracownika Składającego:     

3.1 cztery razy w miesiącu bezpłatnie,

3.2 każde kolejne powyżej czwartego według stawki ____ złotych netto za jedno zamówienie  - poprzez jedno zamówienie rozumie się do 1 metra bieżącego dokumentacji.
§6

1. Składający zobowiązany jest do zapłaty Przechowawcy wynagrodzenia z tytułu wykonania niniejszej umowy :

· zgodnie z § 4,

· zgodnie z § 5 pkt 3.2

2.  Składający oświadcza, że jest podatnikiem VAT NIP: 7781411344.
3.  Przechowawca oświadcza, że jest podatnikiem VAT NIP: _______________.

4. Składający ureguluje należność na rzecz Przechowawcy w terminie 21 dni od daty wystawienia faktury VAT.

5.  Rachunek bankowy Przechowawcy: _________________________
§7

Umowa została zawarta na czas określony od dnia 02.01.2025 r. do dnia 31.12.2027 r.
§8

Przechowawca zobowiązany jest do przestrzegania ustawy o danych osobowych oraz przepisów RODO (Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). Przechowawca zobowiązuje się zapewnić bezpieczeństwo przetwarzanych danych osobowych na odpowiednim poziomie wynikającym z obowiązujących przepisów prawa w zakresie ochrony danych osobowych oraz spełniać wszelkie obowiązki, w tym informacyjne wynikające z tych przepisów prawa. Przechowawca będzie chronił dane osobowe zgodnie z warunkami określonymi w Umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartej pomiędzy stronami do niniejszej Umowy głównej i stanowiącej Załącznik nr 4 do niniejszej Umowy.
§9
Wszelkie zmiany treści niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
  §10
W sprawach nieuregulowanych  postanowieniami niniejszej Umowy zastosowanie mieć będą odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

  §11
Wszelkie spory mogące powstać w związku z zawarciem i realizacją niniejszej umowy strony poddają rozstrzygnięciu właściwego rzeczowo sądu powszechnego w Poznaniu.

§12
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

Załączniki:

1. Oferta z dnia __.__.2024 r.

2. Zapytanie ofertowe WARP-12/Z/2024
3. Upoważnienie
4. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
Składający:






Przechowawca:
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