Zatacznik nr 6 do SWz
Istotne postanowienia umowy
Umowa nr _ o $wiadczenie ustug pocztowym w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego
urzedu Pracy w Jarostawiu, zawarta w dniu _ pomiedzy Powiatem Jarostawskim reprezentowanym
przez petnomocnika: Eweline Olejarz - Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Jarostawiu, z siedzibg ul.
Stowackiego 2, 37-500 Jarostaw, NIP: 7921883682, REGON: 650960248, zwany dalej ,,Zamawiajacym”,
a , zwanym dalej ,,Wykonawcg”, o nastepujacej tresci:

§1
Zawarta w wyniku udzielenia przez Zamawiajgcego zamdwienia w sprawie ,Swiadczenia ustug
pocztowych w obrocie krajowym izagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy w Jarostawiu
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ewentualnych ich
zwrotéw” na podstawie art. 275 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

1. Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez
Wykonawece na rzecz zamawiajgcego, w zakresie:
1) przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesytek listowych,
2) przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania paczek pocztowych,
3) zwrotu przesytek rejestrowanych Zamawiajgcemu po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia lub
wydania odbiorcy,
4) Swiadczenia przez Wykonawce ustug komplementarnych (potwierdzenie odbioru przesytki
rejestrowanej) przewidzianych dla rodzajow przesytek rejestrowanych.
5) ustugi polegajacej na odbiorze uporzadkowanych przesytek oraz stosownej dokumentacji
potwierdzajacej ich ilos$¢ z siedziby Zamawiajacego.
Szczegdty realizowania ww. ustugi okresla zatgcznik nr 1 do umowy.
2. Przedmiot zamdwienia zostat szczegdétowo okreslony w Ogtoszeniu o zamdwieniu, SWZ oraz
w ofercie Wykonawcy, stanowigcych integralng czes¢ niniejszej umowy.
3. W przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych wynikiem bedzie zmniejszenie zapotrzebowania na
wysytanie przesytek, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia ilosciowego przedmiotu
zamoéwienia. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wzgledem zamawiajgcego w przypadku,
gdy srodki finansowe i ilosci przesytek okreslone w umowie nie zostang w petni wykorzystane do
terminu zakoriczenia umowy.

§2
1. Rodzaje i liczba przesytek w ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe (orientacyjne) — obliczone
na podstawie historii ustug pocztowych Zamawiajgcego i mogg ulec zmianie w zaleznosci od
potrzeb Zamawiajgcego. Faktyczne ilosci realizowanych przesytek mogg odbiegaé od planowanych
ilosci i bedg uzaleznione od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.
2. Przez przesyfki listowe objete przedmiotem niniejszego zamowienia Zamawiajgcy rozumie sie
przesytki listowe do 2000 g (format S, M i L):
1) Zwykte ekonomiczne — przesytka nie rejestrowana nie bedgca przesytka najszybszej kategorii
2) Zwykta priorytetowa — przesytka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii
3) Polecone ekonomiczne - przesytka rejestrowana bedgca przesytka listowg, przemieszczang
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4)
5)

6)

7)

8)

i doreczang w sposéb zabezpieczajacy jg przez utratg, ubytkiem zawartosci, uszkodzeniem,

Polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

Polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesytka przyjeta za potwierdzeniem

nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru

Polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesytka najszybszej kategorii

przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru.

Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek listowych o nastepujgcych gabarytach:

a) Format S —maksymalny wymiar koperty C5 (162x229x20mm) do 500g

b) Format M — maksymalny wymiar koperty C4 (229x324x20mm) do 1000g

c) FormatL— ponad wymiar koperty C4 (suma wymiaréw nie moze przekroczy¢ 900mm, przy
czym dtugosé nie moze byc¢ wieksza niz 600mm) do 2000g.

Paczek pocztowych w tym z zadeklarowang wartos$cig, o masie do 10 000 g i wymiarach,

z ktérych najwiekszy nie przekracza 1500 mm, a suma dtugosci i najwiekszego obwodu

mierzonego w innym kierunku niz dtugosc¢ nie przekracza 3000 mm.

3. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje:

1)
2)

3)

Ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, opfacane za pomocg opfaty z dotu.
Ustugi codziennego doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru) i zwrotow przesytek
pocztowych do Zamawiajgcego po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania
odbiorcy i zwrotéw przesytek pocztowych do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy oraz ustuga odbioru przesytek od zamawiajgcego. Ustugi
przyjmowania korespondencji do doreczenia w trybach przewidzianych dla Kodeksu
postepowania administracyjnego, Ordynacji podatkowej i Kodeksu postepowania karnego,
jezeli zamawiajacy jest strong jednego z takich postepowan.

Ustuga doreczenia powinna byé wykonana w jak najkrétszym czasie, zgodnie ze wskazaniami
okreslonymi w ustawie - prawo pocztowe i wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi
oraz ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, lub ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

§3

1. Zamawiajacy jest zobowigzany do:

1) nadania przesytek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczanie bez

ubytku i uszkodzenia do miejsc zgodnie z adresem przeznaczenia, wiasciwych ich
przygotowanie oraz sporzadzenie zestawienia dla przesytek.

nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym wg kategorii rodzajowe] i wagowej. Przesytki
listowe rejestrowane nadawane bedg na podstawie wykazu listow w formie ksigzki nadawcze;.
W przypadku przesytek, ktdére nie sg rejestrowane - ich ilo$¢ i wagi przyjetych lub zwrdconych
przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwréconych przesytek,
sporzadzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzona przez Wykonawce.

2. Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do:

1)

2)
3)
4)

Odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego, w dni robocze od poniedziatku do pigtku,
z sekretariatu Urzedu pok. 107, przez pracownika uprawnionego;

Dostarczania przesytek do siedziby Zamawiajgcego w godzinach otwarcia tj. 7°°-15%;
Nadawania przesytek w dniu ich odbioru.

Doreczania przesytek w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego w postaci przekazanej przez
Zamawiajacego;



5) Zapewnienia bezptatnych formularzy potwierdzen odbioru do realizacji ustugi na zasadach
ogdlnych.

6) W przypadku nieobecnosci adresata przesytki rejestrowanej, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie (awizo) o prdbie doreczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebraé przesytke. Termin odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni, liczac
od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia (awizo), w przypadku niepodjecia przesyiki
w terminie, przesytka jest awizowana powtdrnie poprzez zastosowanie kolejnego
zawiadomienia (awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
daty pierwszego zawiadomienia. Po uptywie w/w terminu, przesytka zwracana jest
zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie
z przepisami art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

§4
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony: od 1.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 r.

§5
Zasady swiadczenia ustug pocztowych, odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu wykonania lub
nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia Zamawiajgcego i adresata oraz procedury
reklamacyjne okresla ustawa Prawo pocztowe oraz wydane na jej podstawie akty wykonawcze, a takze
miedzynarodowe przepisy pocztowe. Regulaminy Wykonawcy wigzg strony umowy w zakresie
niesprzecznym z postanowieniami umowy.

§6

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w kwocie nie
przekraczajacej _ zt (stownie: _ zt) brutto, w tym nalezny podatek VAT.

2. W przypadku gdy naleznos$¢ z tytutu realizacji umowy osiggnat kwote o ktérej mowa w ust. 1,
umowa zostaje rozwigzana na mocy niniejszego postanowienia bez potrzeby sktadania przez
strony dodatkowych oswiadczen w tym zakresie, a Wykonawcy nie bedg przystugiwaty z tego
tytutu roszczenia wzgledem Zamawiajgcego.

3. Strony ustalajg, ze faktury bedg zawieraé¢ wskazanie jako nabywcy/odbiorcy pfatnika:
Powiatowy Urzad Pracy w Jarostawiu, ul. Stowackiego 2, 37-500 Jarostaw, NIP: 792 18 83 682.

4. Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

5. Za przyjete przesytki oraz zwroty przesytek, Zamawiajacy zobowigzuje sie uisci¢ optate ,,z dotu”,
formie optaty skredytowanej. Zamawiajgcy bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajgce
whniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub pieczeci o tresci ustalonej
z Wykonawca.

6. Wykonawca oswiadcza, ze zna obowigzek dokonywania rozliczen za pomocg kont o ktérych mowa
z rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Prawo bankowe (Dz. U. 2021.2439 ze zm.) dla
ktérych prowadzony jest rachunek VAT.

7. W przypadku nie posiadania przez Wykonawce rachunku umozliwiajgcego podzielng ptatnosé, po
stronie Zamawiajgcego nie powstaje zwtoka, az do chwili zapewnienia przez Wykonawce takiej
mozliwosci.

8. Do dnia 7-go kazdego nastepnego miesigca Wykonawca wystawi fakture wraz ze specyfikacjg
wykonanych ustug.



10.
11.

12.

13.

Wynagrodzenie bedzie ptatne na podstawie faktury w terminie 21 dni od daty jej wystawienia
przez Wykonawce.

Za dzien zaptaty strony przyjmujg dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.
Podstawa obliczenia naleznosci, bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z
powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzong co do ilosci i
wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym obowigzywac bedg ceny
jednostkowe podane w Formularzu cenowym.

W przypadku przesytek, ktdre nie sg rejestrowane - ilo$¢ i waga przyjetych lub zwréconych
przesytek, stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia nadanych lub zwréconych przesytek,
sporzgdzonego przez Zamawiajgcego i potwierdzona przez placowke Wykonawcy.

W przypadku, gdy przedmiot zamdwienia realizowany jest przy pomocy podwykonawcéw
Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialno$¢ za ustugi przez nich
wykonane.

§7
Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazdg ze stron w terminie natychmiastowym, w przypadku
niedotrzymania warunkow niniejszej umowy lub w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania
umowy przepisdw prawnych regulujacych dziatalnos¢ pocztowa, jezeli wejscie w zycie tych
przepiséw uniemozliwi realizacje umowy.
Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, informowania o kazdej zmianie danych w
dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie majgcych wptyw na
jej waznosc. W przypadku poniesienia strat z powodu braku aktualizacji danych, strony zastrzegaja
sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych.
Dopuszcza sie zmiany okreslonych w umowie nazw, adreséw, jesli bedg one wynikac ze zmian
organizacyjnych w strukturze Zamawiajgcego lub Wykonawcy bez koniecznosci sporzadzania
aneksu do umowy.

§8

Ustugi pocztowe, bedace przedmiotem umowy bedg realizowane na zasadach okreslonych

w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

1.
2.

Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2022 r. poz. 896),

Rozporzadzenie Ministra Administracji Cyfrowej z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. poz. 474),

Swiatowej konwencji pocztowej,

Miedzynarodowych przepisach pocztowych: ratyfikowana umowa miedzynarodowa ogtoszona
w dniu 8 listopada 2007 r. (Dz. U. 2007 r. poz. 1494), Regulamin Poczty Listowe] (Dz. U. z 2007 r.
nr 108 poz. 744),

Regulaminie dotyczacym paczek pocztowych,

Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 r. poz.
2000 z pdzn. zm.).

Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2021 poz. 1540)

Ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. 2021 poz. 1805
z péin.zm.)



9. Ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego (Dz. U. z 2022 r. poz. 1375
z péin.zm.).

10. Ustawy z 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (Dz. U.
22022 r. poz. 329 z pdzn. zm.).

§9

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci umowy w stosunku do tresci oferty
w zakresie uregulowanym w art. 455 ustawy PZP oraz dopuszcza zmiany cennika ustug
pocztowych wskazanych w formularzu cenowym w przypadku gdy cennik ten zostanie zmieniony
w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe, oraz zostanie zatwierdzony przez Prezesa UKE.
O fakcie zaistnienia zmian Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego z przynajmniej 7 dniowym
wyprzedzeniem.

2. Za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej tj. utrate, ubytek lub uszkodzenie
przesytki pocztowej, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng naliczong zgodnie
z przepisami ustawy Prawo pocztowe dotyczgcymi odszkodowania.

§10
1. Umowa moze byé rozwigzana przez kazdg ze stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania
ptatnosci za czynnosci bedgce w toku realizacji, wynikajgce z wykonania umowy:

1) w terminie natychmiastowym w przypadku niedotrzymania warunkow niniejszej umowy, po
uprzednim wezwaniu Strony do Swiadczenia ustug zgodnie z umowg oraz obowigzujgcymi
przepisami.

2) z zachowaniem miesiecznego terminu wypowiedzenia.

W razie zaistnienia zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpic
od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

§11
Zamawiajgcy informuje iz w przypadku w ktérym przetwarzanie danych osobowych bedzie niezbedne
do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na , administratorze” (tj. Zamawiajagcym wzgledem
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskat, w szczegdlnosci, oséb fizycznych
skierowanych do realizacji zamdwienia, podwykonawcy/podmiotu trzeciego bedgcego osobg
fizyczng/prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg, pethomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego
bedacego osoba fizyczng, cztonka organu zarzadzajgcego podwykonawcy/podmiotu trzeciego
bedacego osoba fizyczng) zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje ze:
a) Administratorem danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Jarostawiu, ul.
Stowackiego 2, 37-500 Jarostaw reprezentowanym przez Dyrektora Urzedu Pracy
w Jarostawiu;



b) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Jarostawiu
mozliwy jest pod adresem email: iod@pup.jaroslaw.pl;

c) Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego pn.: ,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Powiatowego Urzedu Pracy
w Jarostawiu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek
pocztowych oraz ewentualnych ich zwrotéw”, prowadzonym w trybie art. 275 pkt 1
ustawy Prawo zamdwien publicznych.

d) Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktéorym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18-19 oraz art. 75-76 ustawy PZP;

e) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres wskazany w art. 78 ustawy PZP;

f) Obowigzek podania danych osobowych dotyczagcych Wykonawcy jest wymogiem
ustawowym okreslonym ustawg PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, a konsekwencje niepodania danych okresla ustawa PZP;

g) W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedy podejmowane
W sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

h) Wykonawca posiada:

e Prawo dostepu do swoich danych, na podstawie art. 15 RODO;

e Prawo do sprostowania swoich danych, na podstawie art. 16 RODO;

e Prawo do ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, na podstawie art. 18
RODO, z zastrzezeniem art. 18 ust. 2 RODO;

e Prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

i)  Wykonawcy nie przystuguje:

e Prawo do usuniecia swoich danych osobowych, zgodnie z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO;

e Prawo do przenoszenia swoich danych, zgodnie z art. 20 RODO;

e Prawo sprzeciwu wobec przetwarzanych danych osobowych, o ktérym mowa w art.
21 RODO, ze wzgledu na zapisy art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

§12

4) Wierzytelno$¢ wynikajgca z niniejszej umowy nie moze by¢ przedmiotem cesji, bez zgody
Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej.

5) Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran, aby ewentualne spory rozwigzywane byty
polubownie, w drodze negocjacji.

6) W przypadku gdy ugodowe rozstrzygniecie sporu okaze sie niemozliwe, spér rozstrzygany bedzie
przez sad powszechny witasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

7) W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg bedg mialy zastosowanie w szczegdlnosci
przepisy Kodeksu cywilnego oraz ustawy Prawo pocztowe.

8) Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

9) Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwéch dla Zamawiajacego
oraz jednego dla Wykonawcy.



Zatacznik nr 1 do umowy _/2022

Zestawienie ilosSciowo - wartosciowe przesytek w obrocie krajowym nadanych w dniu _

Nazwa firmy
Adres

Forma optaty za przesytki: Z DOtU /Umowa nr _/2022 z dnia _

Przedziat wagowy

Przesyfki listowe nierejestrowane

ekonomiczne

priorytetowe

cena ; cena ;
czna czna
liczba |jednostko ? .. | liczba |jednostko ? .,
wartos¢ wartos¢
wa wa
FormatS/M/L X X X X X X
do500¢g

ponad 500 g do
1000 g

g

ponad 1000 do 2000

RAZEM

Przesyftki listowe rejestrowane

Ekonomiczne polecone

Ekonomiczne polecone z

Priorytetowe polecone

PO
Przedziat wagowy
cena | fgczna Cena | tgczna | . cena
. . A - . | liczb |, tgczna
liczba |jednost| wartos | Liczba | jednos | wartos jednostk .,
) ) a wartos¢
kowa ¢ tkowa ¢ owa
FormatS/M/L X X X X X X
do 500 g

ponad 500 g do
1000 g

8

ponad 1000 do 2000

RAZEM




Nazwa firmy e
Adres e
Forma optaty za przesytkic.....ccccovevevenrcccecnenns /umowa nr ... zdnia ..
Przesyfki listowe nierejestrowane
ekonomiczne priorytetowe
Kraje europejskie (tgcznie
Przedziat wagowy z Cyprem, catg Rosjg i Kraje

Izraelem)

pozaeuropejskie

STREFA "A"

STREFA "B"

STREFA "C"

STREFA "D"

liczba wartos¢

liczba

wartos¢

liczba | wartos¢

liczba | wartos¢

liczba | wartos¢

liczba | wartos¢

do50g

ponad 50 do 100 g

ponad 100 do 350 g

ponad 350 do 500 g

ponad 500 do 1000 g

ponad 1000 do 2000 g

ponad 2000 do 2500 g

ponad 2500 do 3000 g

ponad 3000 do 3500 g

ponad 3500 do 4000 g

ponad 4500 do 5000 g

w tym:
Ustuga specjalna ekspres

Razem







