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Zapytanie ofertowe

Zapraszam do ztozenia oferty cenowej na ,Przeprowadzanie warsztatow kreacji witasnego
wizerunku kobiet w wieku 45+” w projekcie ,,Klucz do lepszego zycia” wspéifinansowanym ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, Os Priorytetowa 9 Solidarne
spoteczenstwo, Dziatanie 9.1 Wigczenie spoteczne i rozwdj ustug opiekunczych w ramach ZIT, Poddziatanie
9.1.1 Aktywne wiaczenie spoteczne w ramach ZIT”.

Postepowanie prowadzone jest ponizej progu okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt ustawy z dnia 1l
1 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych, zgodnie z regulaminem udzielania zamoéwien ponizej kwoty
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt netto obowigzujagcym w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej
w Bydgoszczy oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Wspdlny Stownik Zamowiern CPV: 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe, 80570000-0 Ustugi
szkolenia w zakresie rozwoju osobistego.

Miejsce realizacji: Miasto Bydgoszcz

Grupa docelowa: osoby zagrozone ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym —tj. kobiety w 45+ nieaktywne

na rynku pracy, w tym korzystajgce z pomocy spotecznej, o niskich kwalifikacjach i deficytach spotecznych.
. Przedmiot zamdwienia
1. Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie warsztatow kreacji wtasnego wizerunku

ze stylistg i/lub doradcg do spraw wizerunku. tgczna maksymalna liczba uczestnikéw
obejmuje 30 kobiet w wieku 45+.

2. Warsztaty winny by¢ przeprowadzone w formie dwéch spotkan po 6-godzin kazde dla grup
maksymalnie 5 oséb tj. 12 godzin zegarowych w grupie. Maksymalna ilo$¢ godzin warsztatéw
zleconych przez Zamawiajgcego moze wynies¢ 72 godziny zegarowe w ramach caftego
zadania.

3. Zajecia powinny byé przeprowadzone w terminie uzgodnionym z Zamawiajgcym, w dni
powszednie od poniedziatku do czwartku. Podstawa rozliczen bedzie faktyczna ilos¢ zleconych
i wykonanych warsztatéw.

4. Termin realizacji zaméwienia: luty/ marzec 2022r., 2 dni warsztatow dla kazdej grupy

maksymalnie 5-osobowej. W przypadku nieprzewidzianych okolicznosci terminy realizacji

zajec dla poszczegdlnych grup moga ulec zmianie.

Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany sposobu realizacji spotkania na online.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcdéw w zakresie ustug cateringowych.

O N oW

Zamawiajgcy dopuszcza wspolne ubieganie sie wykonawcow o udzielenie zamédwienia.
W takim przypadku prawa i obowigzki wykonawcéw bedg miaty charakter solidarny.
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Opis przedmiotu zamdwienia

1.

4.

5.

Zakres warsztatéw obejmuje dobdr makijazu, fryzury oraz wtasciwego stroju na rozmowe
kwalifikacyjna.

Kazdy z poszczegdlnych blokéw zaje¢ powinien by¢ zrealizowany przez osoby
specjalizujgce sie w danej dziedzinie. Dopuszcza sie mozliwos¢ wykonania catego zadania
przez jedng wykwalifikowang osobe.

Celem warsztatow jest nauka umiejetnosci doboru odpowiedniego makijazu, fryzury
i stosownego stroju na rozmowe z potencjalnym pracodawcy. Spotkania majg odbywa¢ sie
w formie instruktazu, udzielania wskazéwek jak samodzielnie zadba¢ o odpowiedni
wizerunek, stosowny do danej sytuacji, itp.

Program zaje¢ powinien zawiera¢ min.:

a) makijaz: min. porady zwigzane z doborem kosmetykéw do konkretnego rodzaju cery,
analiza kolorystyczna, podstawowe zasady wykonywania makijazu, rodzaje kosmetykéw
i ich zastosowanie, dobdr makijazu do typu urody i odpowiedniej okazji,

b) fryzura: min. dobdr fryzury do ksztattu twarzy, porady dot. koloryzacji, stylizacji,
modelowania,

c) stréj: min. typy sylwetki i ich charakterystyka, analiza kolorystyczna, dopasowanie stroju
do sylwetki i odpowiedniej okazji.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

a) zapewnienie warunkow lokalowych do przeprowadzenia spotkan na terenie miasta
Bydgoszczy z dogodng lokalizacja dla mieszkaricow Bydgoszczy z dostepem
do komunikacji miejskiej,

b) zapewnienie sali dostosowanej dla minimum 5 o0séb z zachowaniem rezimu sanitarnego,

c) zapewnienie sali z dostepem do $wiatfa dziennego, odpowiednie oswietlenie,

d) zapewnienie sali dostosowanej do oséb z niepetnosprawnoscia,

e) wydzielenie miejsca w poblizu sali lub na sali i zorganizowanie poczestunku w formie
suszu konferencyjnego (ciastka, przekaski, kawa, herbata, woda, cukier),

f) wydzielenie miejsca w poblizu sali lub na sali i zorganizowanie cateringu (wystarczy tylko
Il danie),

g) zapewnienie przerwy min. 30 min. podczas kazdego dnia warsztatu

h) wydzielenie przestrzeni w poblizu sali lub na sali z przeznaczeniem na szatnie,

i) zapewnienie dostepu do sanitariatéw dla oséb biorgcych udziat w spotkaniu,

j) zapewnienie srodkéw ochrony osobistej w zwigzku z pandemig wirusa COVID-19,

k) zapewnienie obiektu spetniajgcego wymagania ochrony przeciwpozarowej, ochrony
Srodowiska oraz warunki higieniczno-sanitarne, okreslone w przepisach o ochronie
przeciwpozarowej, ochronie srodowiska i Paristwowej Inspekcji Sanitarne;j,

[) zapewnienie podczas zaje¢ zuzywalnych materiatéw (kosmetykiiin.),

m) przygotowanie harmonogramu prowadzenia zaje¢ i przestanie niezwtocznie
do Zleceniodawcy,

n) prowadzenie zajec zgodnie z przyjetym harmonogramem realizacji,
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przygotowanie materiatéw dydaktycznych w formie skrétu informacji uzyskanych
na warsztatach oraz pakietu kosmetycznego dla kazdej uczestniczki warsztatu
(kosmetyki do wykonania podstawowego makijazu, np. roz, puder, cienie, tusz do rzes),
prowadzenie zestawienia pracy prowadzgcego zawierajgce: date, wymiar godzin,
tematyke zajec oraz podpis prowadzgcego,

prowadzenie listy obecnosci, potwierdzenia odbioru materiatéw dydaktycznych,
pakietu kosmetycznego oraz poczestunku (catering, susz konferencyjny), zaswiadczen
o ukoniczeniu warsztatow oraz potwierdzenie odbioru zaswiadczen przez uczestnikow
opatrzonych logotypami projektowym. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢
za zgodno$¢ merytoryczng oraz aktualno$¢ przekazywanych danych/ informag;i
w materiatach dydaktycznych,

dostosowanie materiatéw pod katem ich elementarnej dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnoscig np. w oparciu o ,Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020”,

przekazanie Zamawiajgcemu kopii materiatow dydaktycznych, listy obecnosci (oryginat),
potwierdzen odbioru materiatéw dydaktycznych, pakietu kosmetycznego i poczestunku
(oryginaty), wzoru zaswiadczenia o ukonczeniu warsztatow oraz kserokopii wydanych
uczestnikom zaswiadczen wraz z potwierdzeniem ich odbioru. Koszty opracowania,
transportu i powielania materiatéw ponosi Wykonawca,

niezwfoczne udostepnianie, do wgladu Instytucji Zarzadzajacej oraz innym podmiotom
uprawnionym do kontroli wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym
projektem, w tym dokumentdéw finansowych,

informowanie Uczestnikdw o wspotfinansowaniu dziatan ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020, w ramach projektu ,Klucz do lepszego zycia”,

zawarcie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Il. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniajg okreslone

przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a)

b)

c)
d)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie stawia
warunkow;

uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajgcy nie stawia warunkéw;

sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie stawia warunkow;

zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajgcy nie stawia warunkodw.
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Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktaciji

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat kryterium:
a) Cena (C) —waga kryterium 60 %,
b) Doswiadczenie (D) — waga kryterium 40 %.

2. Zasady oceny ofert w poszczegélnych kryteriach:
a) Cena (C)—waga 60 %

Najkorzystniejsza cena (brutto) sposréd
zakwalifikowanych ofert

X waga procentowa x 100
Cena badanej oferty (brutto)

W ramach oceny oferty z zastosowaniem w/w kryterium i wzoru wykonawca moze otrzymac
maksymalnie 60 punktéw. Cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponie$¢ wykonawca,
aby zrealizowa¢ zamédwienie z najwyzsza starannoscig tj. m.in. przeprowadzenie zaje,
wynagrodzenie treneréw oraz inne wydatki niezbedne do poniesienia w ramach $wiadczenia ustugi
oraz uwzgledniaé ewentualny rabat.

b) Doswiadczenie (D) —waga 40 %

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie pieciu lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, osoba realizujgca warsztaty w tym okresie, wykonata
minimum dwie ustugi polegajgce na przeprowadzeniu warsztatdw kreacji wtasnego wizerunku
wraz z podaniem wartosci, przedmiotu, dat wykonania i danych Zamawiajgcego, na rzecz ktdrego
ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowoddw potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty wykonane
nalezycie (referencje). Wzor wykazu oséb stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Kryterium doswiadczenie realizatora zadania bedzie liczone nastepujaco:
- za realizacje 2 warsztatéw — 10 punktow
- za realizacje 3 warsztatéw — 20 punktow
- za realizacje 4 warsztatéw — 30 punktow
- za realizacje 5 i wiecej warsztatéw — 40 punktéw.

W ramach oceny oferty z zastosowaniem kryterium wykonawca moze otrzymac¢ max 40
punktéw. Doswiadczenie w przeprowadzeniu warsztatéw kreacji wtasnego wizerunku, w zakresie
tozsamym z przedmiotem zamdwienia, nie moze by¢ mniejsze niz przeprowadzenie 2 warsztatow.
Oferta z doswiadczeniem 0 (zero) przeprowadzonych warsztatéw zostanie odrzucona.

3. Punktacja przyznawana wykonawcom w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert bedzie liczona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku po zaokragleniu - przy czym koricéwki ponizej
0,005 pomija sie, a koncéwki 0,005 i wyzsze zaokrggla sie do 0,01. Zamawiajgcy
za najkorzystniejszg uzna oferte, ktdra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwiekszg liczbe
punktow.
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Opis sposobu przygotowania oferty oraz termin i miejsce sktadania oraz otwarcia ofert

1.

Oferta powinna byé sporzadzona na podstawie tresci niniejszego zapytania
wraz z zatacznikami.
Wykonawca wraz z ofertg sktada wypetniony wg wzoru zatgcznik nr 1 formularz ofertowy.
Oferte nalezy sktada¢ za posrednictwem platformy zakupowej w terminie
do dnia 11.02.2022 r. do godz. 8:00.
W formularzu zamieszczonym na platformie zakupowej nalezy podac cene ofertowg brutto
za wykonanie przedmiotu zamdwienia oraz zataczy¢ formularz ofertowy zatgcznik nr 1, wykaz
0s6b zatacznik nr 2 wraz z referencjami.
Dane kontaktowe: poniedziatek — czwartek 7:30-15:30, pigtek 7:30-13:30, e-mail
zamowienia@mopsbydgoszcz.pl:

a) w sprawach proceduralnych — Monika Pogodzinska, tel. (52) 325-44-79,

b) w sprawach merytorycznych dotyczacych zleconej ustugi — Katarzyna Kuliriska, Marlena

Neumann —tel. (52) 325-44-20.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.02.2022 r. o godz. 8:15 w siedzibie Zamawiajgcego,
ul. Ogrodowa 9 w Bydgoszczy.

Informacja o wyborze wykonawcy:

1.

Informacje o wyborze Zamawiajgcy przekazuje za posrednictwem platformy zakupowej
wszystkim uczestnikom postepowania.

Zapytanie nie stanowi oferty zawarcia umowy w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.
Zamawiajacy zrealizuje przedmiot zamodwienia do wysokosci otrzymanych $rodkow
finansowych.

Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.
Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego etapie.

Zatacznikami do zapytania s3:

1.
2.
3.

Formularz cenowy — zatgcznik nr 1,
Wykaz oséb — zatgcznik nr 2,
Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 3.
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