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UMOWA O ZACHOWANIU POUFNOŚCI NR …
zawarta w dniu ………………. w ………………………………… pomiędzy:
[bookmark: _Hlk98929922]Sieć Badawcza Łukasiewicz – Instytutem Organizacji i Zarządzania w Przemyśle „Orgmasz” z siedzibą w Warszawie 
(00-879), ul. Żelazna 87, działającym na podstawie ustawy z dnia 
21 lutego 2019 r. o Sieci Badawczej Łukasiewicz, wpisanym do rejestru przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy, XIII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem KRS: 0000860814, NIP: 5250008293, REGON: 387143432,
reprezentowanym przez Pana Grzegorza Malinowskiego– Dyrektora Instytutu, 
, 
zwanym dalej „Łukasiewicz – ……………….……………”[footnoteRef:1] [1:  Należy uzupełnić dane instytutu Łukasiewicza, który zawiera umowę. ] 

a
……………….…………… z siedzibą w ………………………………… (00-000), ul.  …………………………………,wpisaną/ym do ……………….……………[footnoteRef:2] [2:  Należy dokładnie uzupełnić dane Strony: adres siedziby, organ rejestrowy (np. sąd rejestrowy i nr KRS), NIP, reprezentanci, w przypadku przedsiębiorców prowadzących jednoosobową działalność: adres zamieszkania, adres prowadzenia działalności gospodarczej, adres do korespondencji, NIP, PESEL.] 

reprezentowaną/ym przez ……………….…………… – ……………….…………… na podstawie ……………….……………[footnoteRef:3] [3:  Reprezentację należy ustalić na podstawie danych zawartych w odpowiednim rejestrze lub ewidencji (np. KRS. CEIDG). Odpowiednie wydruki stają się załącznikami do Umowy. Podstawą reprezentacji może być również pełnomocnictwo i w przypadku działania na podstawie pełnomocnictwa, należy zweryfikować czy zakres pełnomocnictwa upoważnia do zawarcia Umowy i w takim przypadku jego odpis staje się również załącznikiem do Umowy.] 

zwaną/ym dalej „Odbiorcą”,
zwanymi dalej łącznie „Stronami” lub indywidualnie „Stroną”.

ZWAŻYWSZY NA TO, ŻE:
· Strony deklarują zamiar podjęcia współpracy, której przedmiotem będzie obsługa wyzwań p+u, zgodnie z Ogłoszeniem 17/02/2023/W
· w związku z ww. współpracą Odbiorca może uzyskać od Łukasiewicz – ……………….…………… informacje, które dla Łukasiewicz – ……………….…………… mają charakter poufny;

STRONY UZGADNIAJĄ, CO NASTĘPUJE:

ARTYKUŁ 1 – CEL
1. [bookmark: _Hlk33443646]Niniejsza umowa o zachowaniu poufności (zwana dalej „Umową”) określa zasady i warunki regulujące ujawnienie, wykorzystanie i ochronę Informacji Poufnych w rozumieniu Art. 2.1 Umowy, ujawnionych Odbiorcy przez Łukasiewicz – ……………….……………. 
2. [bookmark: _Hlk33443701]Ujawnienie informacji następuje w celu / w związku z ...............[footnoteRef:4] (zwanym dalej „Projektem”). [4:  Należy ogólnie wskazać możliwy przedmiot współpracy Stron, np.: „w związku z podjęciem rozmów w przedmiocie możliwego wspólnego ubiegania się o dofinansowanie…”, „w związku z podjęciem rozmów o możliwej współpracy Stron w obszarze…”, „w związku z podjęciem negocjacji w przedmiocie warunków….”, „w celu przedstawienia oferty Stron, mogącej skutkować nawiązaniem dalszej współpracy gospodarczej” itp. ] 

3. Celem Umowy nie jest nakłanianie którejkolwiek ze Stron do ujawnienia poufnych informacji lub tworzenie joint-venture, stowarzyszenia, spółki, zawieranie umowy współpracy lub innych formalnych organizacji biznesowych lub nawiązywanie stosunku agencyjnego. Ujawnienie Informacji Poufnych na mocy Umowy nie stanowi oferty, ani jej przyjęcia lub zobowiązania do zawarcia jakichkolwiek innych umów w przyszłości. 

ARTYKUŁ 2 – INFORMACJE POUFNE
1. Informacje Poufne oznaczają wszelkie informacje ujawnione przez Łukasiewicz – ……………….…………… Odbiorcy w związku z Projektem, niezależnie od postaci i formy ujawnienia, w tym, ale nie wyłącznie, informacje dotyczące obecnych lub przyszłych produktów, projektów, możliwości biznesowych, know-how, technologii, klientów, pracowników, źródeł produktów, umów, badań i rozwoju, procesów produkcyjnych i planów, danych marketingowych i finansowych oraz inne informacje ujawniane Odbiorcy przez Łukasiewicz – ……………….…………… lub przez stronę trzecią w imieniu Łukasiewicz – ……………….……………, w szczególności ...............[footnoteRef:5] niezależnie od tego, czy zostały ujawnione przed, czy po dacie zawarcia Umowy.[footnoteRef:6]  [5:  Postanowienie opcjonalne, ma zastosowanie w przypadku, w którym Stronie Ujawniającej zależy na podkreśleniu szczególnego znaczenia konkretnej Informacji Poufnej. W przypadku większej liczby takich informacji, należy je wypunktować.]  [6:  Postanowienie opcjonalne.] 

2. Zachowania poufności wymagają również wszelkie dokumenty i informacje utworzone na podstawie Informacji Poufnych. 
3. Informacje ujawnione Odbiorcy przez Łukasiewicz – ……………….…………… należy traktować jako poufne niezależnie od tego, czy określono je jako „poufne”.

ARTYKUŁ 3 - ZOBOWIĄZANIA STRON
1. Odbiorca zobowiązuje się do nieujawniania Informacji Poufnych Łukasiewicz- …………………………. osobom trzecim oraz do ochrony Informacji Poufnych przed ich ujawnieniem osobom trzecim, z zastrzeżeniem postanowień niniejszego artykułu. 
2. Odbiorca może ujawnić Informacje Poufne wyłącznie swoim  pracownikom oraz osobom stale współpracującym z Odbiorcą na innej podstawie prawnej niż umowa o pracę, a także wykonawcom, doradcom prawnych, finansowym, technicznym oraz innym osobom działającym na zlecenie Odbiorcy (zwanym dalej łącznie „Przedstawicielami”) wyłącznie w przypadku oraz
w zakresie, w jakim ujawnienie danej Informacji Poufnej Łukasiewicz – ……………….…………… jest niezbędne w związku i w celu realizacji Projektu oraz pod warunkiem zobowiązania tych osób do zachowania ujawnionych informacji w poufności na warunkach odpowiadających warunkom określonym w Umowie.
3. Odbiorca zobowiązuje się w szczególności:
a) nie wykorzystywać Informacji Poufnych w całości lub w części, bezpośrednio lub pośrednio do innych celów niż realizacja Projektu; 
b) [bookmark: _Hlk39763709]nie wykorzystywać Informacji Poufnych w celu uzyskania prawa własności intelektualnej (w tym prawa do rejestracji wynalazku, patentu lub innego prawa ochronnego) w jakimkolwiek kraju;
c) [bookmark: _Hlk33444341]nie poddawać Informacji Poufnych dezasemblacji, inżynierii wstecznej, dekompilacji lub innym podobnym czynnościom.
4. W przypadku ujawnienia przez Odbiorcę Informacji Poufnych osobie trzeciej z naruszeniem postanowień Umowy Odbiorca podejmie wszelkie środki w celu (i) powiadomienia osoby trzeciej o poufnym charakterze tych informacji, (ii) powiadomienia Łukasiewicz – ……………….…………… o ujawnieniu Informacji Poufnych, (iii) uniknięcia dalszych ujawnień oraz (iv) żądania zwrotu lub usunięcia ujawnionych Informacji Poufnych, wraz z ich kopiami oraz informacjami i dokumentami utworzonymi na podstawie Informacji Poufnych, bez uszczerbku dla wszelkich roszczeń, które mogą być dochodzone przez Łukasiewicz – ……………….…………… w związku z naruszeniem Umowy. 
5. [bookmark: _Hlk39763950]Umowa nie przyznaje Odbiorcy żadnych praw do Informacji Poufnych, w tym nie uprawnia do produkcji, dystrybucji lub komercjalizacji produktów zawierających dowolną część Informacji Poufnych, chyba że Strony w odrębnej umowie umówiły się inaczej. 

[bookmark: _Hlk39763981]ARTYKUŁ 4 – WYJĄTKI OD ZASADY POUFNOŚCI
1. [bookmark: _Hlk39763972] Obowiązki nałożone na Odbiorcę na mocy Umowy nie mają zastosowania do informacji, która:
a) była znana Odbiorcy przed jej ujawnieniem przez Łukasiewicz – ……………….……………, co zostało udokumentowane przez Odbiorcę w dokumentacji sporządzonej przed tym ujawnieniem; 
b) została uzyskana przez Odbiorcę od osoby trzeciej, która miała prawo jej posiadania i ujawnienia, z tym zastrzeżeniem, iż informacja ta nie została objęta obowiązkiem zachowania poufności oraz że została uzyskana bez naruszenia prawa;
c) w momencie ujawnienia jest lub później stanie się publicznie dostępna w inny sposób niż w związku z naruszeniem Umowy przez Odbiorcę;
d) została niezależnie opracowana przez Odbiorcę bez użycia lub korzystania z Informacji Poufnych ujawnionych na podstawie Umowy;
e) której zgodnie z oświadczeniem Łukasiewicz - ................................... nie uznaje za Informację Poufną, 
f) nie może zostać objęta obowiązkiem zachowania poufności zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami, w szczególności na gruncie przepisów o finansach publicznych.
2. [bookmark: _Hlk33445063]Na Odbiorcy spoczywa ciężar udowodnienia zaistnienia którejkolwiek z okoliczności, wskazanych w art. 4.1 powyżej.
3. Nie stanowi naruszenia Umowy ujawnienie Informacji Poufnych, jeżeli taki obowiązek wynika z przepisów prawa, w szczególności jeżeli ujawnienia Informacji Poufnych żąda organ nadzoru, organ administracji publicznej lub sąd, pod warunkiem że żądanie takie jest wiążące dla Odbiorcy i nie może być kwestionowane (w szczególności, jeżeli decyzja administracyjna lub orzeczenie, z których wynika obowiązek ujawnienia, są odpowiednio ostateczne lub prawomocne), a także na mocy przepisów o dostępie do informacji publicznej.
4. [bookmark: _Hlk33445096][bookmark: _Hlk33445279]W przypadku, o którym mowa w art. 4.3 powyżej, Odbiorca – jeżeli pozwalają mu na to przepisy prawa – niezwłocznie zawiadomi Łukasiewicz – ……………….…………… o obowiązku ujawnienia Informacji Poufnych i we współpracy z Łukasiewicz – ……………….…………… podejmie niezbędne działania w celu zapobieżenia lub ograniczenia zakresu ujawnienia Informacji Poufnych. Na Odbiorcy spoczywa ciężar dowodu wykazania, że obowiązek ujawnienia wynikał z przepisów prawa. 
[bookmark: _Hlk39764075]
ARTYKUŁ 5 - ZWROT INFORMACJI POUFNYCH
1. W przypadku, gdy Informacje Poufne przestaną być Odbiorcy potrzebne w związku i w celu realizacji Projektu, Odbiorca zobowiązuje się do ich niezwłocznego usunięcia lub zwrotu Odbiorcy, w tym wszystkich posiadanych kopii Informacji Poufnych lub informacji opracowanych na bazie Informacji Poufnych. Na żądanie Łukasiewicz - …………………….. Odbiorca złoży pisemne oświadczenie o spełnieniu tego obowiązku.
2. [bookmark: _Hlk33445510]Obowiązek usunięcia lub zwrotu Informacji Poufnych, o którym mowa w art. 5.1 powyżej nie dotyczy przypadków, w których na Odbiorcy ciąży obowiązek przechowywania tych informacji przez określony czas wynikający z przepisów prawa lub w przypadku, gdy Łukasiewicz – ……………….…………… wyraził zgodę na dalsze przechowywanie Informacji Poufnych przez Odbiorcę. 

ARTYKUŁ 6  – ODPOWIEDZIALNOŚĆ
1. [bookmark: _Hlk39764146]W razie naruszenia przez Odbiorcę zobowiązań określonych w Umowie Łukasiewicz – ……………….…………… uprawniony będzie do żądania naprawienia przez Odbiorcę poniesionej szkody na zasadach ogólnych.
2. Odbiorca odpowiada za naruszenia zobowiązań do zachowania poufności przez osoby wymienione w art. 3.1 Umowy jak za naruszenia własne. 
3. Odbiorca zobowiązany będzie do zapłaty na rzecz Łukasiewicz – ……………….…………… kary umownej w kwocie 100 zł (słownie: sto zł) za każdy przypadek ujawnienia jego Informacji Poufnych, stanowiący naruszenie Umowy . [footnoteRef:7] [7:  Opcjonalnie do doprecyzowania, co należy rozumieć przez jeden przypadek naruszenia.] 

4. Łukasiewicz – ……………….…………… zachowuje prawo do dochodzenia odszkodowania przewyższającego zastrzeżoną karę umowną na zasadach ogólnych. 

ARTYKUŁ 7 – OKRES OBOWIĄZYWANIA
[bookmark: _Hlk33445983][bookmark: _Hlk39764228][bookmark: _GoBack]Umowa obowiązuje przez okres 5[footnoteRef:8] lat od dnia jej zawarcia,  chyba że w odrębnej umowie Stron postanowiono inaczej.  [8:  Okres obowiązywania umowy do uzupełnienia przez Strony odpowiednio do przedmiotu współpracy Stron oraz rodzaju Informacji Poufnych.] 


[bookmark: _Hlk39764256]ARTYKUŁ 8 – OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
1. ŁUKASIEWICZ - Orgmasz oraz ……….. jako Administratorzy danych osobowych uzyskanych od siebie w związku z podpisaniem i realizacją niniejszej umowy zobowiązani są do przestrzegania właściwych przepisów o ochronie danych osobowych, w szczególności Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych/ dalej RODO) oraz jakichkolwiek podobnych lub analogicznych praw, wymogów ustawowych lub kodeksów postępowania regulujących użytkowanie, przechowywanie lub przesyłanie danych osobowych oraz zobowiązują się do niedopuszczenia do żadnych działań mogących spowodować naruszenie lub w inny sposób skutkować naruszeniem przez którąkolwiek ze Stron tych regulacji.
1. W związku z zawarciem Umowy dochodzi do przekazywania pomiędzy Stronami danych osobowych (między administratorami danych): 
1. osób reprezentujących drugą Stronę; 
1. osób wyznaczonych przez drugą Stronę do kontaktów w celu dokonywania bieżących uzgodnień w związku z realizacją Umowy.
1. Strony oświadczają, że osoby wymienione w ust. 2 pkt 1) oraz 2) zostaną przez Stronę na rzecz drugiej Strony zaznajomione z klauzulą informacyjną dotyczącą przetwarzania ich danych osobowych.
1. ……………………….. potwierdza, iż dla danych osobowych przetwarzanych w związku z wykonaniem przedmiotu umowy jest Stroną przetwarzającą, a ŁUKASIEWICZ - Orgmasz jest Administratorem tych danych osobowych przekazanych ……………………………… przez ŁUKASIEWICZ - Orgmasz w związku z realizacją przedmiotu umowy.
1. ŁUKASIEWICZ - Orgmasz działając w charakterze Administratora danych osobowych bez uszczerbku dla zapisów wskazanych w ust. 1, 2 i 3, powierza w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych.

[bookmark: _Hlk33446101]ARTYKUŁ 9 – POSTANOWIENIA KOŃCOWE
1. [bookmark: _Hlk33446118]Żadna ze Stron nie może przenieść praw i obowiązków wynikających z Umowy na osobę trzecią bez uprzedniej pisemnej zgody drugiej Strony. 
2. Jeżeli nawiązanie współpracy objętej Umową będzie się wiązało z powierzeniem przetwarzania danych osobowych drugiej Stronie, Strony zobowiązują się zawrzeć odrębną umowę o powierzeniu przetwarzania danych osobowych.
3. [bookmark: _Hlk33446134]Strony zobowiązują informować się nawzajem o zmianie ich adresów do doręczeń. W przypadku zaniedbania tego obowiązku doręczenie na ostatni znany Stronie adres do doręczeń uważa się za skuteczne. 
4. Umowa podlega prawu polskiemu i jest interpretowana zgodnie z jego przepisami.
5. Wszelkie spory między Stronami dotyczące Umowy będą rozstrzygane polubownie. W razie braku polubownego rozstrzygnięcia sporu w terminie nie krótszym niż 60 (sześćdziesiąt) dni kalendarzowych od dnia pisemnego zgłoszenia roszczenia przez Stronę, która dochodzi swoich praw, wobec Strony naruszającej, spór zostanie ostatecznie rozstrzygnięty przez sąd właściwy dla Łukasiewicz – ……………….…………… / powoda / w drodze arbitrażu zgodnie z zasadami …………………... Miejscem arbitrażu będzie ........... Językiem arbitrażu będzie język …….[footnoteRef:9]. [9:  Postanowienie dotyczące arbitrażu ma charakter opcjonalny. Dotyczy przypadków, w których druga Strona byłaby podmiotem spoza Polski/ UE i nie wyrażałaby zgody na jurysdykcję sądu powszechnego. ] 

6. Zmiany Umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem nieważności.
7. Umowę sporządzono w … (………) oryginalnych egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron/ w formie elektronicznej[footnoteRef:10], podpisanych przez ich upoważnionych przedstawicieli. [10:  Należy dostosować, odpowiednio do formy zawarcia Umowy.] 




	[bookmark: _Hlk33446436]Łukasiewicz – ……………….……………
	
	Odbiorca


Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

1.	Administratorem danych osobowych jest Sieć Badawcza Łukasiewicz-Instytut Organizacji i Zarządzania w Przemyśle „ORGMASZ" z siedzibą w Warszawie (00-879), ul. Żelazna 87, wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie Wydział XIII Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego pod nr 0000860814. W sprawie przetwarzania danych osobowych z administratorem danych można skontaktować się pod adresem wskazanym poniżej lub za pośrednictwem poczty elektronicznej pod adresem e-mail: instytut@orgmasz.pl.
2.	Został powołany Inspektor Ochrony Danych, z którym można skontaktować się wysyłając wiadomość pod adres e-mail: rodo@orgmasz.lukasiewicz.gov.pl
3.	Dane osobowe przetwarzane będą w celu wykonania całokształtu czynności związanych zawarciem i realizacją umowy cywilnoprawnej.
4.	 Podstawą prawną przetwarzania danych osobowych jest:
a)	art. 6 ust. 1 lit. b RODO (przetwarzanie jest niezbędne do realizacji umowy),
b)	art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie jest niezbędne do celów takich jak ewentualna konieczność odpierania lub realizacji roszczeń cywilnoprawnych, wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora),
5.	Zakres danych osobowych przetwarzanych w ramach zawarcia umowy obejmuje imię, nazwisko, numer telefonu, adres email, adres zamieszkania albo inne dane przekazane przez podmiot, z którym zawierana jest umowa.
6.	Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych oraz ich sprostowania, lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania opartego na art. 6 ust. 1 lit. f), a także prawo do zażądania usunięcia danych. 
7.	Osobie, której dane dotyczą przysługuje również prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
8.	Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbędne do zawarcia i realizacji umowy. W przypadku niepodania danych nie będzie możliwe zawarcie lub wykonanie umowy.
9.	Odbiorcami danych osobowych będą tylko instytucje i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących przepisów prawa, np. urzędy skarbowe, banki. Ponadto dane osobowe przetwarzane przez administratora mogą być ujawniane podmiotom zewnętrznym świadczącym usługi na rzecz administratora na podstawie zawartych z nim umów. Mogą to być między innymi: podmioty świadczące usługi księgowe, prawne, lub usługi IT, agencje marketingowe, ubezpieczyciele, kurierzy czy dostawcy oprogramowania wykorzystywanego przez administratora w bieżącej działalności.
10.	Dane osobowe przetwarzane przez administratora mogą być wyjątkowo, jedynie w niezbędnym zakresie, przekazane partnerom administratora przetwarzającym je poza obszarem Europejskiego Obszaru Gospodarczego, np. w związku ze świadczeniem przez te podmioty na rzecz administratora usług informatycznych, w tym w chmurze. Bezpieczeństwo danych osobowych zapewniają stosowane przez administratora odpowiednie zabezpieczenia, m.in. standardowe klauzule umowne zatwierdzone przez Komisję Europejską.
11.	Dane osobowe mogą być przetwarzane w sposób zautomatyzowany, jednakże nie będą podlegały profilowaniu ani też nie będą podejmowane decyzje w oparciu o zautomatyzowane przetwarzanie.
12.	Dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, a następnie przez okres wymagany przepisami prawa, jednakże nie krótszy niż do momentu przedawnienia ewentualnych roszczeń związanych z zawarciem i realizacją umowy.
13.	Dane osobowe zostały pozyskane od podmiotu będącego stroną umowy.
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