OPIS POTRZEB | WYMAGAN (OPiW)

WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO

OR-D-I11.272.60.2024.AS

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia klasycznego o wartosci mniejszej niz progi unijne
prowadzonym w trybie podstawowym z obowigzkiem prowadzenia negocjacji na przygotowanie

i przeprowadzenie dziatan interwencyjno-rozwojowych dla wybranych zespotéw pracownikéw Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, w ramach projektu ,Odnowa Zespotu”

Podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest na podstawie przepisdow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pdzn. zm.), zwanej
w dalszej czesci Opisu potrzeb i wymagan w skrécie ,,PZP" oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcow w postepowaniu o udzielenie
zamodwienia stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.z 2023 r.,
poz. 1610 z pdzn. zm.), jezeli przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych nie stanowig inaczej.
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§ 1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania
1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego: Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagiellofiska 26, 03- 19
Warszawa, www.mazovia.pl.
2. Dane teleadresowe: tel.: 22 59 79 100, adres poczty elektronicznej: zamowienia@mazovia.pl.

Strona internetowa prowadzonego postepowania: Platforma Zakupowa.

§ 2. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci OPiW oraz
inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia

1. Zmiany i wyjasnienia tresci OPiW oraz inne dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy udostepni na stronie Platformy
Zakupowej Wojewddztwa Mazowieckiego prowadzonego postepowania.

2. Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci OPiW za
posrednictwem Platformy Zakupowej i formularza , Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.



http://www.mazovia.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/mazovia
https://platformazakupowa.pl/pn/mazovia
https://platformazakupowa.pl/pn/mazovia

3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami oraz zmiany tresci OPiW Zamawiajgcy udostepni na stronie

§3.

Platformy Zakupowej prowadzonego postepowania, o ktérej mowa w ust. 1, w zaktadce
,Wiadomosci”, sekcja ,, Komunikaty publiczne”.

Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia klasycznego o wartosci ponizej progédw unijnych prowadzone
jest w trybie podstawowym z obowiazkiem prowadzenia negocjacji na podstawie art. 275 pkt 3 PZP.

§4.
1.

§5.

Okreslenie przedmiotu zamodwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie dziatan interwencyjno-

rozwojowych dla wybranych zespotéw pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa

Mazowieckiego w Warszawie, w ramach projektu ,,0dnowa Zespotu”. Gtéwnym celem projektu

,Odnowa Zespotu” jest zwiekszenie efektywnosci wspotpracy przy realizacji zadan przez zespoty

merytoryczne biorgce udziat w projekcie, w duchu obowigzujgcych w Urzedzie warto$ci i zasad

budowania dobrych relacji w pracy. Zakres dziatan oczekiwanych od Wykonawcy:

1) pogtebienie diagnozy potrzeb zespotdw i wsparcie w identyfikacji ich obszaréw trudnosci,

2) dobdr narzedzi i metod pracy z zespotami (w uzgodnieniu z Zamawiajgcym), pozwalajgcych
na zrealizowanie celéw projektu zgodnie z przyjetymi w projekcie standardami,

3) bezposrednia praca z zespotami tj. realizacja dziatan zatozonych w projekcie zgodnie z
przedstawionym przez Wykonawce planem pracy,

4) podsumowanie przebiegu pracy z zespotami oraz jej rezultatdw oraz raportowanie ich do
Zamawiajgcego.

Symbole CPV: 80500000-9 ustugi szkoleniowe, 80570000-0 ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju

osobistego, 79633000-0 rozwéj personelu.

Opis potrzeb zamawiajgcego i cechy charakterystyczne ustug, stanowigcych przedmiot
zamowienia

Opis potrzeb Zamawiajgcego stanowi zatacznik nr 2 do OPiW.

§6.

Minimalne wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia lub realizacji zamdwienia,
niepodlegajace negocjacjom, ktére musza spetni¢ wszystkie oferty

Zamawiajgcy wskazuje, ze ponizsze elementy zamodwienia nie bedg podlegaé negocjacjom,
a Wykonawca, przygotowujac oferte, jest zobowigzany uwzglednic zapisy Opisu potrzeb
Zamawiajgcego, stanowigcego zatacznik nr 2 do OPiW, w nastepujacym zakresie:

§7.

1) cel projektu ujety w Opisie potrzeb Zamawiajgcego, rozdziat 2 pkt 1i 2,
2) maksymalna liczba zespotéw przewidywana w ramach zamoéwienia podstawowego,
3) miejsce realizacja wszystkich spotkan w ramach przedmiotu zamoéwienia w obrebie
Warszawy,
4) realizacja spotkan wytgcznie w dni robocze (poniedziatek - pigtek) w godzinach 08:00-16:00,
5) ogdlny zakres merytoryczny pracy z zespotami tj. przygotowanie do pracy na kompetencjach
miekkich, majacych istotny wptyw na:
a) budowanie dobrze zorganizowanych zespotdw, potrafigcych identyfikowaé zrédta
trudnosci organizacyjnych i negocjowac rozwigzania z otoczeniem,
b) potrafigcych czerpaé z réznorodnosci i radzi¢ sobie z konfliktami na tym tle;
c) tworzonych przez osoby zaangazowane, ale takze potrafigce komunikowac sie
asertywnie,
d) odpornych, potrafigcych radzié¢ sobie w wymagajgcym i hierarchicznym srodowisku;
e) tworzonych przez osoby potrafigce budowac relacje sprzyjajgce rozwijaniu zaufania,
bezpieczenstwa psychologicznego i integracji.

Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie podzielit zamoéwienia na czesci, gdyz przedmiot zamodwienia ze wzgledu na jego
charakter oraz oczekiwane efekty, stanowi niepodzielng catos¢. Przedmiotem zamdwienia jest



projekt, w ktérym kazdy zespdt przechodzi catosciowo przez dostosowany do swoich potrzeb proces
pracy nad swojg efektywnoscig dziatania. Elementy zamdwienia sg Scisle powigzane i tworzg
zamknietg catos¢. Zgodnie z przyjetg przez Zamawiajgcego koncepcja i celem, istotna jest realizacja
jego dziatan w odpowiednie] kolejnosci oraz zapewnienie odpowiedniego czas na stopniowe
wprowadzanie w zycie efektdw przez uczestnikdw. Wybdr jednego Wykonawcy ma réwniez wptyw
na uspéjnienie standarddéw pracy trenerskiej i coachingowej, co bedzie miato znaczenie podczas
catosciowego podsumowania projektu.

§ 8.

Liczba czesci zamoéwienia, na ktérg Wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe
czesci, na ktére zamdwienie moze zostac udzielone temu samemu Wykonawcy, oraz kryteria
lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktore czesci zamowienia zostang udzielone
jednemu Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie
czesci

Zamawiajgcy nie podzielit zamdéwienia na czesci i wymaga ztozenia jednej oferty.

§9.
1.

Informacja o przedmiotowych srodkach dowodowych

Na potwierdzenie zgodnosci oferowanych przez Wykonawce ustug z kryteriami oceny ofert,

okreslonymi w § 21 OPiW, Zamawiajacy bedzie 7adat ztozenia wraz z ofertg ostateczng (oferta

sktadang po przeprowadzeniu negocjacji oraz sporzadzeniu przez Zamawiajgcego specyfikacji
warunkow zamdwienia wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia; oferta ostateczna sktadana
bedzie przez Wykonawcéw zaproszonych do sktadania ofert) nastepujgcych przedmiotowych

Srodkow dowodowych:

1) nagranych prébek pracy trzech treneréw-coachdéw - obrazujgcych sposdb, w jaki osoby
wskazane przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, potrafig korzystaé z wiedzy,
doswiadczenia i umiejetnosci, ktore posiadajg, w interakcji z potrzebami grupy/cztonkéw
zespotu. Prébki umozliwig Zamawiajgcemu poznanie stylu i standardéw pracy, jakie
proponuje zespot treneréw-coachdéw Wykonawcy i ocene, na ile prezentowane przez
treneréw-coachdéw wiedza merytoryczna oraz warsztat trenerski pozwolg na realizacje
przedmiotu zamdwienia na oczekiwanym poziomie. Temat wystgpienia bedzie wynikat z
instrukcji przygotowanej przez Zamawiajacego, ktéra bedzie zawierata rowniez scenariusz
okreslonej sytuacji, na ktdrg trener-coach bedzie miat za zadanie odpowiedzie¢ w
wystgpieniu. Scenariusz bedzie zawierat elementy fabuty stworzonej na potrzeby prébki —
opis sytuacji problemowej w zespole, tak, aby osoba prezentujgca prdobke pracy miata
kontekst sytuacyjny, do ktérego bedzie mogta sie odnosic.

Zamawiajgcy wymaga, aby nagrane prébki przedstawiaty prace treneréw-coachow,

wskazanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia w sktadanym wraz z ofertg wstepna

(ofertg sktadang w odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu podlegajaca negocjacjom)

wykazie osdb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia, spetniajgcych

warunki udziatu w postepowaniu okreslone w § 11 ust. 1 pkt 2 OPiW;

2) koncepcji merytorycznej — prezentujgcej podejscie metodologiczne Wykonawcy do realizacji
zakresu przedmiotu zamoéwien, z uwzglednieniem zaréwno oferowanych zasobow (np.
katalogu oferowanych przez Wykonawce narzedzi i rekomendowanych metod pracy z
zespotami, kompetencji treneréw-coachdw i sposobu organizacji ich pracy), jak i samego
pomystu Wykonawcy na realizacje dziatan zaplanowanych w projekcie. Celem opracowania
koncepcji jest:

a) wskazanie, jaki poziom merytoryczny prezentuje zespdt dedykowany przez Wykonawce
do realizacji projektu, czy ma konkretny pomyst i zaplecze metodologiczne do tego, aby
zrealizowac cele projektu i okreslone w projekcie dziatania, czy jest przygotowany pod
katem teoretycznym do tego, aby pracowac z zespotami etapowo — tj. diagnozowac,
analizowaé, reagowac na potrzeby uczestnikow projektu,



§ 10.

§11.

b) wskazanie, czy Wykonawca potrafi uzasadni¢ dobdr swoich metod i narzedzi w
odniesieniu do celéw i wizji projektu, czy potrafi planowac dziatania w sposdb logiczny,
spdjny z teoriami i modelami, na ktérych bazuje,

c) wskazanie zakresu elastyczno$ci Wykonawcy w dostosowywaniu sie do potrzeb
uczestnikéw, z jednoczesnym zadbaniem o rezultat projektu

Szczegbtowe wymagania w zakresie zawartosci koncepcji merytorycznej, okreslone zostang
w specyfikacji warunkéw zamdwienia, udostepnionej Wykonawcom po etapie negocjacji.

3) harmonogramu - przyktadowej, optymalnej, z punktu widzenia Wykonawcy, symulacji
organizacji pracy z zespotami, w odpowiedzi na okreslone wytyczne i przyktadowe
okolicznosci, spdjne z zakresem przedmiotu zamdwienia, ktdre zostang przedstawione
w instrukcji przez Zamawiajgcego:

a) celem opracowania prébki pracy z harmonogramem bedzie weryfikacja, czy oraz naile
elastycznie i na ile adekwatnie, Wykonawca jest w stanie zaplanowac prace z zespotami,
uwzgledniajgc obowigzujgce terminy, dostepnosci, potrzeby i mozliwosci zespotéw
uczestniczacych w projekcie oraz zespotu treneréw-coachdéw realizujgcych dziatania dla
zespotéw,

b) prébka pracy z harmonogramem bedzie przygotowywana przez Wykonawce
w odpowiedzi na konkretne dane, zagadnienia i problemy organizacyjne, ktére
Zamawiajgcy wskaze w szczegdtowej instrukcji, przekazanej w specyfikacji warunkéw
zamowienia.

Sposbb oraz forma ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych okreslone zostang w

specyfikacji warunkéw zamowienia.

Przedmiotowe Srodki dowodowe wymienione w ust. 1 podlegac bedg ocenie zgodnie z kryteriami

okreslonymiw § 21 OPiW.

Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych przedmiotowych srodkéw dowodowych wymienionych

w ust. 1, Zamawiajgcy nie bedzie wzywa¢ Wykonawcy do ich ztozenia, a oferta Wykonawcy

podlegaé bedzie odrzuceniu podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 PZP.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP
Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcow, wobec ktorych
zachodzg okolicznosci okreslone w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 PZP.

W zwigzku z ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa

narodowego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507) z postepowania wyklucza sie rowniez Wykonawcow,

o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 powyzszej ustawy.

Wykonawca moze zostac¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania o

udzielenie zamodwienia.

W przypadku udziatu w postepowaniu Wykonawcédw wystepujgcych wspdlnie, okolicznosci

uzasadniajgce wykluczenie z postepowania w oparciu o przepisy, o ktérych mowa w ust. 1 2,

zachodzace chocéby wzgledem pojedynczego Wykonawcy dyskwalifikujg cata grupe Wykonawcéw

ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdéwienia

Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki dotyczace

zdolnosci zawodowej. Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca:

1) w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 3 zamdwienia polegajace na
realizacji projektow rozwojowych dla zespotéw pracownikéw firm lub instytucji (doradczo-
szkoleniowe i/lub interwencyjne i/lub z zakresu coachingu zespotowego), w zakresie
kompetencji miekkich, przy czym:



a) w kazdym z wskazanych zamowien brat/y udziat zamkniety/e zesp6t/zespoty
pracownikéw danej firmy/instytucii,

b) projekty realizowane byty przez co najmniej dwuosobowy zespdt trenerdw lub coachdw;

2) wykaze, ze dysponuje badz bedzie dysponowat zespotem minimum 3 treneréw/coachéw,
posiadajgcymi nastepujace kwalifikacje i doswiadczenie:

a) wszystkie osoby posiadajg doswiadczenie trenerskie, tj. minimalnie 10-letnie
doswiadczenie w pracy trenera w obszarze kompetencji miekkich oraz minimum 2000
godzin przepracowanych jako trener,

b) wszystkie osoby posiadajg doswiadczenie w pracy z kadrg kierowniczg w zakresie
rozwijania kompetencji miekkich (jako trener i/lub jako coach i/lub jako konsultant);

c) kazda z oséb posiada doswiadczenie we wspieraniu zespotéw w rozwijaniu kompetencji
i podnoszeniu efektywnosci dziatania w minimum trzech z nastepujgcych obszaréw
problemowych:

e planowanie pracy i zarzadzanie czasem w dynamicznym srodowisku,

e wspodtpraca i komunikacja w zespotach réznorodnych tj. skupiajgcych osoby pod
réoznymi wzgledami odmienne od siebie,

e réwnowazenie zaangazowania i asertywnosci w budowaniu zasad wspétpracy
z klientem wewnetrznym/zewnetrznym,

e budowanie dobrostanu i odpornosci w wymagajgcym srodowisku pracy,

e integrowanie zespotéw poprzez budowanie otwartosci, zaufania i wiezi w zespole;

d) minimum trzy osoby posiadajg kwalifikacje do prowadzenia coachingu (tj. kazda z tych
0s6b jest certyfikowanym/dyplomowanym coachem lub ukoriczyta studia/studia
podyplomowe z zakresu coachingu);

e) minimum dwie z wskazanych oséb posiada doswiadczenie w prowadzeniu coachingu
zespotowego, tj. w okresie ostatnich 4 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, kazdy
z dwdch treneréw/coachdw przeprowadzit sesje coachingu zespotowego dla minimum 2
zespotow;

f) wszystkie osoby posiadajg wyzsze wyksztatcenie, w tym co najmniej jedna osoba posiada
wyksztatcenie psychologiczne (ukoriczone studia magisterskie na kierunku psychologia);

g) Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wskazat jedng osobe do petnienia roli
Koordynatora merytoryczny projektu, ktéra posiada doswiadczeniem w koordynowaniu
wspotpracy trenerdw i/lub coachdw, tj. w ciggu ostatnich 4 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, petnita role koordynatora co najmniej dwuosobowego zespotu
treneréw/coachéw w minimum 3 projektach rozwojowych z zakresu kompetencji
miekkich lub posiada minimum trzyletnie doswiadczenie w zarzadzaniu praca
treneréw/coachdw jako przetozony; Koordynatorem projektu moze by¢ jeden z
treneréw/coachdéw, wskazanych do realizacji zamodwienia.

Oceniajac zdolnos$¢ zawodowg, Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze
Wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych
intereséw, w szczegblnosci zaangazowanie zasobow zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje
zamowienia.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamodwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia
posiadania okreslonej formy prawnej w celu ztozenia oferty w postepowaniu.

Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamdwienia.



7.

10.

11.

§12.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu,

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia, lub jego czesci,
polegac na zdolnosciach zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie

od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych, na zasadach okreslonych

w art. 118 PZP.

W odniesieniu do warunkdw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotédw udostepniajgcych zasoby,
jesli podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.
Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w ust. 1, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy, okreslone w § 10
OPiW.

Jezeli zdolnosci zawodowe podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzg spetniania przez
Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub beda zachodzi¢ wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, okreslone w § 10 OPiW, Zamawiajgcy bedzie zadat, aby Wykonawca w
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie na zdolnosci
podmiotéw udostepniajacych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w danym
zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotdw udostepniajgcych zasoby.

Informacja o podmiotowych srodkéw dowodowych

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca ztozyt podmiotowe srodki dowodowe wymienione

w ust. 3, potwierdzajace spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, wraz z ofertg wstepna.

Podmiotowe $rodki dowodowe Wykonawcy sktadajg w formie elektronicznej, w formie pisemnej

lub w formie dokumentowej, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia

30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan

technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia (Dz. U. poz. 2452).

W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkdéw udziatu w postepowaniu

okreslonych w § 11 ust. 1 OPiW Zamawiajgcy bedzie zadat ztozenia:

1) wykazu ustug wykonanych w okresie ostatnich 5 lat, liczonym wstecz od dnia, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym
okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktédrych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi zostaty wykonane, a jezeli
Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy (wzdr wykazu ustug stanowi zatacznik nr 4 do OPiW);

2) wykazu osdb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego,

w szczegdlnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami (wzdér wykazu oséb stanowi zatgcznik nr 5 do
OPiW).

Jezeli ztozone przez Wykonawce oswiadczenie, o ktérym mowa w § 18 ust. 5 OPiW, lub

podmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w ust. 3, budzg watpliwosci Zamawiajacego,

moze on zwrocic sie bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu informacji lub
dokumentdw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkdéw udziatu

w postepowaniu, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.



5.

§13.

Wykonawca nie bedzie zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajgcy posiada, tylko wéwczas jezeli Wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich
prawidtowosc¢ i aktualnosé.

Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli Zamawiajacy
przewiduje obowigzek jego wniesienia

Zamawiajgcy nie bedzie zgdat od Wykonawcy, ktéremu udzieli zamdwienia, wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 14.

Informacja o przewidywanych zamdéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP, jezeli
Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug,
o ktéorym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 PZP.

§ 15.

Informacja o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowat sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami,
w szczegblnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji
odbywa sie elektronicznie za posrednictwem Platformy Zakupowej, o ktérej mowa w § 1 OPiW,
i formularza ,, Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” dostepnego na stronie Platformy dotyczacej
danego postepowania. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy Zakupowej poprzez
klikniecie przycisku ,, Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze
wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczgce w
szczegoblnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci OPiW, sktadania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych w przedmiotowym postepowaniu przy uzyciu Platformy
Zakupowej znajduja sie w zaktadce Instrukcje dla Wykonawcow.

Wykonawca, przystepujgc do przedmiotowego postepowania o udzielenie zamédwienia:

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej okreslone w Regulaminie dostepnym
w zaktadce Regulamin oraz uznaje go za wigzacy,

2) stosuje sie, po uprzednim zapoznaniu, do Instrukcji sktadania ofert, dostepnej w zaktadce
Instrukcje dla Wykonawcow.

Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w postaci elektronicznej

za posrednictwem Platformy Zakupowej. Informacje dotyczace przedmiotowego postepowania

Zamawiajacy bedzie zamieszczat na Platformie w zaktadce ,Wiadomosci”, sekcji “Komunikaty

publiczne”.

Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny

Wykonawca, bedzie przekazywana w postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy

Zakupowej do konkretnego Wykonawcy. Wykonawca w trakcie toczgcego sie postepowania

powinien sprawdza¢ komunikaty i wiadomosci przestane przez Zamawiajacego bezposrednio na
Platformie Zakupowej, gdyz system powiadomien Platformy moze ulec awarii lub powiadomienie
moze trafi¢ do folderu SPAM.

Zaleca sie, aby Wykonawca, chcac korzysta¢ ze wszystkich funkcjonalnosci dostepnych na
Platformie Zakupowej, zatozyt bezptatne Konto Uzytkownika na platformazakupowa.pl.
Warunkiem zatozenia Konta jest posiadanie przez Uzytkownika aktywnego konta poczty
elektronicznej (e-mail). W celu zatozenia konta Uzytkownik wypetnia formularz Zatozenia konta
udostepniony przez Ustugodawce na Stronie platformazakupowa.pl, podajgc m. in. adres e-mail.
Powiadomienia systemowe dotyczgce komunikatéw informujacych o opublikowaniu przez
Zamawiajgcego komunikatu publicznego lub przestania spersonalizowanej wiadomosci zwanej
prywatng korespondencjg (wiadomos¢ prywatna) przekazywane beda wytgcznie na adres poczty


https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

§ 16.

elektronicznej wskazany przez Wykonawce w formularzu Zatozenia konta. Dlatego tez

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca zaktadajgc konto Uzytkownika podat adres poczty

elektronicznej, zapewniajgcy Wykonawcy staty i bezposredni dostep do komunikatow —

powiadomien systemowych przesytanych przez Platforme Zakupowa. Zaleca sie, aby ww. adres e-

mail byt tozsamy z adresem poczty elektronicznej wskazanym przez Wykonawce w Formularzu

oferty, a przeznaczonym do kontaktu z Zamawiajgcym.

Realizujgc obowigzek wynikajacy z art. 67 PZP Zamawiajgcy przekazuje nastepujgce informacje o

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania

korespondencji elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowej:

1) minimalne wymagania techniczne umozliwiajgce korzystanie ze Strony Platformy Zakupowe;j
to przegladarka internetowa EDGE, Chrome lub FireFox w najnowszej dostepnej wersji, z
wtgczong obstugg jezyka Javascript, akceptujgca pliki typu ,,cookies” oraz tgcze internetowe o
przepustowosci co najmniej 256 kbit/s.,

2) Platforma Zakupowa jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczosci ekranu 1024x768
pikseli,

3) w celu zatozenia Konta Uzytkownika na Platformie Zakupowej, konieczne jest posiadanie
aktywnego konta poczty elektronicznej (e-mail),

4) wystepuje limit objetosci plikdw lub spakowanych folderow w zakresie catej oferty do ilosci
10 plikoéw lub spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci 150 MB (w przypadku
wiekszych plikdw zalecane jest skorzystanie z instrukcji pakowania plikéw, dzielac je na
mniejsze paczki po np. 150 MB kazda),

5) komunikacja poprzez Wyslij wiadomos$¢ umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci
plikéw lub spakowanego katalogu (zatgcznikdw); wystepuje limit objetosci plikéw lub
spakowanych folderéw do ilosci 10 plikow lub spakowanych folderédw przy maksymalne;j
sumarycznej wielkosci 500 MB,

6) czas wyswietlany na Platformie Zakupowej synchronizuje sie automatycznie z serwerem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Przekazywanie ofert w przedmiotowym postepowaniu odbywa sie przy uzyciu srodkow

komunikacji elektronicznej, zapewniajacych zachowanie integralnosci, autentycznosci,

nienaruszalnosci danych i ich poufnosci w ramach wymiany i przechowywania informacji, w tym
zapewniajgcych mozliwos¢ zapoznania sie z ich trescig wytacznie po uptywie terminu na ich

sktadanie, oraz spetniajgcych wymagania okreslone w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z

dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz

wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

Srodki komunikacji elektronicznej uzyte przez Zamawiajacego w postepowaniu, stuzace

do odbioru dokumentéw elektronicznych, zawierajacych: oswiadczenie, o ktérym mowa w § 18

ust. 5 OPiW, podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktéorym mowa § 18 ust. 8

OPiW, oraz przedmiotowe Srodki dowodowe, petnomocnictwo oraz informacje, oswiadczenia lub

dokumenty, umozliwiajg identyfikacje podmiotéw przekazujgcych te dokumenty elektroniczne

oraz ustalenie doktadnego czasu i daty ich odbioru.

Informacja o sposobie komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej z
sytuacji okre$lonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 PZP

Nie dotyczy.

§17.

1.

Wskazanie oséb uprawnionych do komunikowania sie z Wykonawcami
UWAGA: Zgodnie z art. 61 ust. 2 PZP komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji oraz
w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o



10.

11.

12.

zamoéwieniu lub dokumentéw zamdwienia, potwierdzenia zainteresowania, ofert - o ile jej tres¢
jest udokumentowana.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢é komunikowania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem: zamowienia@mazovia.pl wytacznie

w sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowej Zamawiajacego.

Opis sposobu przygotowywania oferty

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte zawierajgcy jedng cene.

Wykonawca przygotowujac oferte wstepng (podlegajaca negocjacjom) podaje przyblizong
(orientacyjng) cene realizacji zamowienia, kierujac sie wymaganiami okreslonymi w OPiW.

Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich.

Oferte wstepna, zgodnie z art. 63 ust. 2 PZP, przygotowang w jezyku polskim, sktada sie pod
rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (art. 78' Kodeksu cywilnego okreéla, ze do
zachowania elektronicznej formy czynnosci prawnej wymagane jest spetnienie dwdch przestanek:
ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej oraz opatrzenie go kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (Profil
Zaufany) lub podpisem osobistym (zaawansowany podpis elektroniczny e-dowéd; UWAGA:
podpis wtasnoreczny nie stanowi podpisu osobistego). Formularz oferty stanowi zatacznik nr 1
do OPiW.

Wykonawca wraz z ofertg wstepng sktada, na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia,
aktualne na dzien sktadania ofert, oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania.
Oswiadczenie, pod rygorem niewaznosci, sktadane jest w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wzdr oswiadczenia
stanowi zatacznik nr 3 do OPiW.

Dla skutecznego ztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 5, dokument ten muszg podpisac
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo upowaznione na podstawie odrebnie
udzielonego petnomocnictwa.

W przypadku wspélnego ubiegania sie o zamoéwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie,

o ktéorym mowa w ust. 5, sktada kazdy z Wykonawcédw. Oswiadczenia te potwierdzajg brak
podstaw wykluczenia z udziatu w postepowaniu.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia dotaczajg do oferty oswiadczenie
zgodne ze wzorem okreslonym w zataczniku nr 7 do OPiW, okreslajace zakres ustug, ktore
wykonajg poszczegdlni Wykonawcy, w szczegdlnosci dysponowania osobami, spetniajgcymi
warunki udziatu w postepowaniu okreslone w § 11 ust. 1 OPiW.

W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamodwienia oferta musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich Wykonawcéw ubiegajgcych sie
wspdlnie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby,
przedstawia takze oswiadczenie, o ktdrym mowa w ust. 5, podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajace spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
tego podmiotu z udziatu w postepowaniu. Wzdr oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 6.1 do OPiW.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby sktada, wraz z
oferty, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamdwienia lub inny podmiotowy Srodek
dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Wzér oswiadczenia stanowi zatacznik nr 6.2 do OPiW.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w ust. 11, bedzie
potwierdzaé, ze stosunek tgczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdow oraz okresla, w szczegdlnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby,
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

2) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamdwienia,

3) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosSciach ktorego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza

Jezeli w imieniu Wykonawcy lub Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z odpisu lub

informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci

Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, Zamawiajgcy bedzie zgdat od Wykonawcy

petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania

Wykonawcy.

W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatgczone

petnomocnictwo, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym, okreslajgce zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi
by¢é podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze
petnomocnictwo wynika z innych zatagczonych do oferty dokumentéw.

Zamawiajacy zaleca, aby w odniesieniu do kwalifikowanego podpisu elektronicznego stosowac

niniejsze zasady:

1) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, a do danych zawierajacych dokumenty tekstowe,
tekstowo-graficzne lub multimedialne Zamawiajacy zaleca przede wszystkim stosowanie
formatu danych .pdf,

2) dokumenty w formacie innym niz .pdf zaleca sie, w miare mozliwosci, konwertowac do
formatu .pdf,

3) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje podpisu
dla dokumentéw w formacie .pdf zaleca sie podpis w formacie PAdES,

4) w przypadku sktadania dokumentéw w formacie innym niz .pdf (np. .doc, .docx), zaleca sie
stosowac podpis w formacie XAdES o typie ZEWNETRZNYM. W takim wypadku nalezy
przekaza¢ Zamawiajgcemu plik z podpisywanag trescig oraz plik z rozszerzeniem XAdES o tej
samej nazwie (2 pliki).

Podpis kwalifikowany wykorzystywany przez Wykonawce do podpisywania wszelkich plikéw

musi spetnia¢ wymagania Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie

identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakgcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 — od 1 lipca 2016 roku.

Podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktérego autentycznosé i integralnos$é sg zapewniane przy

uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw informatyzacji, zawierajacy: dane

identyfikujace osobe, ustalone na podstawie $rodka identyfikacji elektronicznej wydanego w

systemie, o ktérym mowa w art. 20aa pkt 1 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw

realizujgcych zadania publiczne; identyfikator srodka identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu
ktdrego zostat ztozony oraz czas jego ztozenia.

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11

Dz.U.UE.910/2014 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23

lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji

elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE,
weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego. Podpis wtasnoreczny, ztozony na
dokumencie w postaci papierowej nie jest podpisem osobistym

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych profilem zaufanym,

ktéry wynosi maksymalnie 10 MB oraz na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych w

aplikacji eDoApp, stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie 5 MB.
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20.

21.

22.
23.

24.

25.

26.

27.

§19.

Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb stosowa¢ podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw, np. osobistym i kwalifikowanym,
moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikdw.

Wykonawca, korzystajgc z uprawnienia wynikajgcego z art. 18 ust. 3 PZP, ma prawo zastrzec
informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa, czyli informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktdre jako
catosc lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom
zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sg fatwo dostepne dla takich oséb, o ile
uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu
nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.

Zastrzezenia informacji Wykonawca dokonuje wraz z ich przekazaniem.

Do skutecznego objecia okreslonych informacji tajemnica przedsiebiorstwa wymagane jest, aby
Wykonawca okreslit jaki zakres informacji objetych jest klauzulg poufnosci i uzasadnit, ze
zastrzegane informacje stanowig tajemnice, przedstawiajgc przestanki wskazujgce zasadnosé
poczynionego zastrzezenia. W tym celu Wykonawca powinien wyodrebnié¢ zastrzezone
informacje, umieszczajgc je w osobnym dokumencie, oznaczonym w sposdb niebudzacy
watpliwosci, iz zawiera on informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa. Wyodrebnione w
ten sposdb informacje nalezy umiesci¢ w osobnym pliku podpisanym kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Uzasadnienie objecia informacji klauzulg tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy
dotgczy¢ w osobnym pliku opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Uzasadnienie
zastrzezenia tajemnicy nie moze stanowié¢ tajemnicy przedsiebiorstwa, gdyz jest elementem
jawnym, stuzgcym weryfikacji prawidtowosci zastosowania przez Wykonawce klauzuli tajemnicy
przedsiebiorstwa.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dotgczy uzasadnienia objecia informacji tajemnica
przedsiebiorstwa lub nie wykaze zasadnosci uznania danej informacji za tajemnice
przedsiebiorstwa (nie wykaze, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa nie sg i nie byty
ujawnione do wiadomosci publicznej oraz nie wykaze jakie podjat niezbedne dziatania w celu
zachowania ich poufnosci), Zamawiajgcy moze uznad, iz zastrzezenie informacji byto
nieskuteczne. W takim przypadku Zamawiajacy poinformuje wykonawce o nieuznaniu
zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa za skuteczne, a dokument co do ktérego nie uznano
zasadnosci zastrzezenia bedzie podlegat udostepnieniu po uptywie terminu na wnoszenie
srodkdéw ochrony prawnej na tg czynnosé, a w przypadku wniesienia odwotania, po ostatecznym
jego rozstrzygnieciu przez Krajowg Izbe Odwotawczg (stosownie do wyniku rozstrzygniecia).
Wykonawca, ktéry sktada oswiadczenie, o ktérym mowa ust. 5 lub inny dokument/ oswiadczenie,
zawierajgce zaréwno informacje jawne oraz objete tajemnicg przedsiebiorstwa, zobowigzany jest
do ztozenia dwdch osobnych plikdw, tj. oswiadczenia lub innego dokumentu, ktérego zawartosc
jest jawna (mozliwa do udostepnienia) oraz oswiadczenia lub innego dokumentu z zastrzezonymi
informacjami.

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw nalezy sporzadzic¢
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie Wykonawce.

Sposob oraz termin sktadania ofert

Wykonawca sktada oferte wstepng wraz z zatgcznikami w formie elektronicznej lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, za posrednictwem
Platformy Zakupowej, zgodnie z dostepng na Platformie Zakupowej instrukcjg, wskazang w § 15
OPiW.
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2.

§21.

Wykonawca sktada oferte wstepng na Formularzu oferty, stanowigcym zatacznik nr 1 do OPiW,

wraz z nastepujacymi zatgcznikami:

1) oswiadczeniem o niepodleganiu wykluczeniu (zatgcznik nr 3 OPiW);

2) podmiotowymi srodkami dowodowymi, o ktérych mowa § 12 ust. 2 OPiW: wykaz ustug oraz
wykaz oséb;

3) w przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamédwienia -
oswiadczeniem zgodnym z zatgcznikiem nr 7 do OPiW, okreslajgcym zakres ustug, ktére
wykonaja poszczegdlni Wykonawcy;

4) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotdw udostepniajgcych zasoby, sktada
oswiadczenie tego podmiotu o niepodleganiu wykluczeniu z udziatu postepowaniu oraz
zobowigzanie podmiotu (odpowiednio zatgczniki nr 6.1 i 6.2 do OPiW);

5) w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik - petnomocnictwem, w formie
elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, okreslajgcym zakres pethomocnictwa; petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania podmiotu, chyba ze petnomocnictwo wynika z innych
zatgczonych do oferty dokumentéw.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmienié lub wycofaé oferte za

posrednictwem Platformy Zakupowej, zgodnie z instrukcjg wskazang w § 15 OPIW.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 9 sierpnia 2024 roku, godzina 11:00.

Termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi poprzez ich odszyfrowanie za posrednictwem Platformy Zakupowej

w dniu 9 sierpnia 2024 roku, godz. 11:10

W przypadku awarii Platformy, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po usunieciu awarii.
Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie Platformy Zakupowe;.
Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie Platformy Zakupowej
prowadzanego postepowania informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach
lub miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw,
ktérych oferty zostaty otwarte.

Opis kryteridw oceny ofert, ktéorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteridw i sposobu oceny ofert, a jezeli przypisanie wag nie jest mozliwe
na etapie wszczecia postepowania z obiektywnych przyczyn, zamawiajgcy wskazuje kryteria
oceny ofert w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty ostatecznej Zamawiajgcy przyjat nastepujace kryteria
oceny ofert, wymienione w kolejnosci od najwazniejszego do najmniej waznego:

1) cena,

2) ocena pracy treneréw/coachéw,

3) koncepcja merytoryczna;

4) harmonogram pracy.

Ocenie zgodnie z wymienionymi w ust. 1 kryteriami oceny ofert podlegac bedg oferty
ostateczne, ztozone przez Wykonawcow zaproszonych do sktadania ofert po przeprowadzeniu
negocjacji.

Zamawiajgcy nie przypisat wag poszczegdlnym kryteriom, poniewaz elementy zamdéwienia
podlegajgce negocjacjom, w tym warunki oraz sposéb realizacji zamdwienia, majg wptyw na
wysokosc i ksztattowanie proporcji wag kryteriow oceny ofert.

Zamawiajgcy wybierze oferte ostateczng Wykonawcy, ktéry uzyska najwieksza, zsumowang
liczbe punktow przyznanych ofercie ostatecznej w poszczegdlnych kryteriach, wymienionych

w ust. 1.
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10.
§ 22,

W kryterium ,,cena” Zamawiajacy przydzieli kazdej badane] ofercie ostatecznej odpowiednig
liczbe punktow zgodnie z zasadg: oferta ostateczna Wykonawcy, ktory zaproponuje najnizszg
ceng, otrzyma maksymalng liczbe punktéw przewidzianych dla tego kryterium, natomiast
pozostate oferty ostateczne odpowiednio mniej punktéw wedtug wzoru:

C = (C min)/(Cx) x liczba punktéw odpowiadajgca wadze kryterium

gdzie:

C = liczba punktéw w kryterium ,,cena”,

Cmin = najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert ostatecznych,
Cx = cena zadeklarowana w badanej ofercie ostatecznej.

Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

Punkty w kryterium ,ocena pracy treneréw/coachéw” zostang przyznane na podstawie
udostepnionych na etapie sktadania ofert ostatecznych trzech nagranych prébek pracy
treneréw/coachdéw, wskazanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia. Nagrane probki
stanowig przedmiotowy Srodek dowodowy, o ktéorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1) OPiW.
Informacje o sposobie i formie ztozenia nagranych prébek oraz instrukcja przygotowania nagran
przekazane zostang Wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert ostatecznych w specyfikacji
warunkéw zamowienia.

Punkty w kryterium ,koncepcja merytoryczna” zostang przyznane na podstawie dotgczone;j

do oferty ostatecznej koncepcji merytorycznej, o ktorej mowa w § 9 ust. 1 pkt 2) OPiW.
Informacje o sposobie i formie ztozenia przedmiotowego srodka dowodowego oraz instrukcja
przygotowania przekazane zostang Wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert ostatecznych
w specyfikacji warunkéw zamowienia.

Punkty w kryterium ,harmonogram” zostang przyznane na podstawie dotgczonego do oferty
harmonogramu pracy, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 3) OPiW. Informacje o sposobie i formie
ztozenia przedmiotowego srodka dowodowego oraz instrukcja przygotowania przekazane
zostang Wykonawcom zaproszonym do sktadania ofert ostatecznych w specyfikacji warunkéw
zamdwienia.

Pojecie , oferta badana” oraz ,,ztozonych ofert” oznacza oferty ostateczne niepodlegajace
odrzuceniu.

Komisja dokona obliczen z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert

wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli
Zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich sktadanie

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§ 23.

Informacje dotyczace przeprowadzenia przez Wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez
niego dokumentéw niezbednych do realizacji zamoéwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2
PZP, jezeli Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji
lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow

Nie dotyczy.

§24.

Maksymalna liczba Wykonawcdw, z ktérymi Zamawiajgcy zawrze umowe ramowa, jezeli
Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

§ 25. Wymadg lub mozliwosc ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotaczenia
katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 PZP
Nie dotyczy.
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§ 26. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 PZP, jezeli Zamawiajacy
przewiduje aukcje elektroniczng

Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;j.

§ 27. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 95 PZP, jezeli Zamawiajacy przewiduje takie wymagania
Poniewaz zakres realizacji zamdwienia nie obejmuje czynnosci, ktérych wykonanie polegatoby na
wykonywaniu pracy w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.), art. 95 PZP nie ma zastosowania.

§ 28. Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP, jezeli
Zamawiajacy przewiduje takie wymagania
Zamawiajgcy nie okreslit wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia dotyczacych zatrudnienia
0s0b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP.

§ 29. Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wytacznie przez
Wykonawcoéw, o ktorych mowa w art. 94 PZP, jezeli Zamawiajacy przewiduje takie wymagania
Nie dotyczy.

§ 30. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan, jezeli
Zamawiajgcy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121 PZP
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania kluczowych zadan zwigzanych z
realizacjg zamowienia przez Wykonawce lub poszczegdlnych Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamodwienia.

§ 31. Informacja dotyczaca walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawca beda prowadzone wytgcznie w ztotych polskich.

§ 32. Informacja dotyczaca zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje
ich zwrot
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu; wszelkie koszty przygotowania
oferty i udziatu w postepowaniu obcigzajg Wykonawce.

§ 33. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy
Szczegdtowe informacje dotyczace sSrodkéw ochrony prawnej przystugujgce Wykonawcy okreslone
zostaty w Dziale IX ,Srodki ochrony prawnej” PZP.

§ 34. Informacja, czy Zamawiajacy przewiduje mozliwo$é ograniczenia liczby wykonawcéw, ktérych
zaprosi do negocjacji, stosujac kryteria oceny ofert
Zamawiajgcy zaprosi do negocjacji wszystkich Wykonawcow, ktérzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w § 11 ust. 1 OPiW oraz nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.

§ 35. Klauzula RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i

w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Mazowieckie, dane kontaktowe: Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagielloniska 26, 03-719
Warszawa, tel. (22) 5979-100, email: urzad_marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: /Jumwm/esp.
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2. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: e-mail: iod@mazovia.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z prowadzeniem niniejszego postepowania w trybie podstawowym z obowigzkiem
prowadzenia negocjacji oraz zawarciem umowy o udzielenie zamodwienia publicznego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania na podstawie art. 18 oraz 74 PZP.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 |ata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem okreslonym w przepisach PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z
PZP.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, z
zastrzezeniem, ze w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1
- 3 RODO, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zadac od
Pani/Pana dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci
podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych
osobowych, przy czym skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze
skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang
postanowie umowy w zakresie niezgodnym z PZP oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikdw;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, z
zastrzezeniem, ze wystgpienie z roszczeniem na podstawie art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych przez Zamawiajgcego do czasu zakonczenia tego
postepowania;

4) prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczgcych narusza przepisy RODO (szczegoty na stronie internetowej https://uodo.gov.pl).

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych,

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4) Jednoczes$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktdrych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktdre Zamawiajgcy posrednio
pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

ZALACZNIKI DO OPIW:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty
2. Zatgczniki nr 2 - Opis potrzeb Zamawiajgcego
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Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu

Zatgcznik nr 4 — Wzér wykazu ustug

Zatacznik nr 5 — Wzér wykazu osob

Zatgcznik nr 6.1 - Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby o spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz niepodleganiu wykluczeniu

Zatgcznik nr 6.2 - Wzdr zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby

Zatgcznik nr 7 - Oswiadczenie Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie sktadane na podstawie art.

117 ust. 4 PZP
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