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Numer referencyjny sprawy: BOR12.2619.5.2024.RW 

S P E C Y F I K A C J A 

W A R U N K Ó W    Z A M Ó W I E N I A 

na realizację zadania pn: 

  

„Dostawa materiałów biurowych oraz wkładów drukujących i materiałów 

eksploatacyjnych do maszyn biurowych dla Śląskiego OR ARiMR” 

 

PODSTAWOWE DANE POSTĘPOWANIA:  

ZAMAWIAJĄCY  

Śląski Oddział Regionalny Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa                      

ADRES SIEDZIBY ZAMAWIAJĄCEGO 

ul. Sobieskiego 7, 42 – 200  Częstochowa, Województwo Śląskie 

Tel.: (034) 378 28 00  

 

ADRES STRONY INTERNETOWEJ  PROWADZONEGO POSTĘPOWANIA 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/933374  

ADRESY E-MAIL 

OR12_Sekretariat@arimr.gov.pl, slaski@arimr.gov.pl  

 

Na ww. stronie internetowej jest prowadzone postępowanie. Na stronie tej będą dostępne wszelkie dokumenty 

związane z prowadzoną procedurą, w tym ewentualne zmiany, wyjaśnienia treści specyfikacji warunków 

zamówienia oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia.  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/933374
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I. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA :  

1. Niniejsze postępowanie prowadzone w trybie podstawowym, na podstawie  

art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych  

(tekst jednolity Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z późn.zm.) zwanej dalej "ustawą Pzp” oraz 

niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej "SWZ".   

2. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z możliwością  

prowadzenia negocjacji.   

3. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

4. Zamawiający  nie dopuszcza możliwości składania ofert  wariantowych.   

5. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 308 ust.1 

ustawy Pzp.  

6. Zamawiający nie będzie udzielał zaliczek na poczet wykonania zamówienia.   

7. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej, o której 

mowa w art. 311-315 ustawy Pzp.   

8. Zamawiający nie stosuje dynamicznego systemu zakupów.   

9. Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia oferty w postaci katalogów 

elektronicznych lub dołączenia katalogów elektronicznych do oferty, w sytuacji 

określonej w art. 93 ustawy Pzp.   

10. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, składając ofertę, np.:  

w ramach zawiązanego konsorcjum.   

11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z zastrzeżeniem 

art. 261 ustawy Pzp.   

12. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą z tytułu realizacji zawartej umowy 

prowadzone będą w PLN.   

13. Zamawiający nie przewiduje możliwości zlecenia Wykonawcy, zamówień o których 

mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8) ustawy Pzp.  

14. W niniejszym postępowaniu  nie wymaga się wniesienia wadium.  

15. W niniejszym postępowaniu nie wymaga się wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy.   
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16. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia wizji lokalnej. 

17. Wykonawcy biorący udział w przedmiotowym postępowaniu powinni zapoznać się  

z przepisami RODO w szczególności w zakresie spoczywającego na nich obowiązku 

informacyjnego (art. 13 oraz 14 RODO) w przypadku pozyskania danych osobowych 

osób trzecich w celu przekazania ich Zamawiającemu w ofertach. Informujemy,  

że zgodnie z art. 13 RODO dotyczy to  w szczególności pozyskania informacji przez 

Wykonawcę względem osób fizycznych, od których dane osobowe zostały 

bezpośrednio pozyskane. Dotyczy więc  w szczególności:   

a. osoby fizycznej skierowanej do realizacji zamówienia,   

b. podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną,  

c. podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną, prowadzącą 

jednoosobową  działalność gospodarczą,  

d. pełnomocnika podwykonawcy/podmiotu trzeciego będącego osobą fizyczną  

(np. dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie),  

e. członka organu zarządzającego podwykonawcy/podmiotu trzeciego, będącego 

osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK).  

Ponadto Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia obowiązku informacyjnego 

wynikającego z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje  

Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie  

co najmniej jedno  z włączeń, o których mowa  w art. 14 ust. 5 RODO.  

W związku z powyższym Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest złożyć 

oświadczenie w myśl wspomnianych wyżej przepisów RODO (patrz stosowne 

oświadczenie w formularzu oferty pkt.11).   

18. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia 

wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.   

19. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnieniem osób,  

o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.  

20. Do postępowania stosuje się przepisy dotyczące dostaw. 

21. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego, Wykonawców w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia oraz do umowy w sprawie zamówienia publicznego stosuje 

się postanowienia niniejszej SWZ, przepisy ustawy Pzp oraz aktów wykonawczych 
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wydanych na jej podstawie, a w sprawach nieuregulowanych przepisy ustawy  

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1610 z późn. zm.). 

 

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA :  

1.  Przedmiotem zamówienia jest zakup, dostawa z rozładunkiem i wniesieniem,  

do wskazanych pomieszczeń znajdujących się w lokalizacjach Zamawiającego 

(Załączniku nr 1a do SWZ/Umowy), fabrycznie nowych materiałów biurowych, w tym 

papieru, druków zwrotnego potwierdzenia odbioru oraz tzw. galanterii biurowej. 

Parametry techniczne poszczególnych materiałów biurowych oraz ich ilości  zostały 

szczegółowo określone w Załączniku nr 1.1 oraz 1.2 do SWZ. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwości składania ofert częściowych w rozumieniu  

art. 7 pkt 15 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2023 poz. 1605 ze zm.; dalej: „ustawa") w zakresie 4 zadań 

wyszczególnionych poniżej i jednocześnie nie wyznacza maksymalnej ilości zadań,  

na którą oferty mogą złożyć Wykonawcy: 

a. Zadanie nr 1 – dostawa papieru 

Pozycja nr 1 w Załączniku nr 1.1 do SWZ 

b. Zadanie nr 2 – dostawa druków zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) 

Pozycje nr 2 w Załączniku nr 1.1 do SWZ 

c. Zadanie nr 3 – dostawa tzw. galanterii biurowej 

Pozycje nr 3 do 80 w Załączniku nr 1.1 do SWZ 

d. Zadanie nr 4 dostawa wkładów drukujących i materiałów eksploatacyjnych do 

maszyn biurowych 

Pozycje 1-33 w Załączniku nr 1.2 do SWZ 

3. Materiały biurowe zostaną dostarczone na koszt i ryzyko Wykonawcy do Śląskiego 

Oddziału Regionalnego i 17 Biur Powiatowych w ilościach i asortymencie określonych 

w Załączniku nr 1.1 do SWZ oraz rozładowane i wniesione do wskazanych 

pomieszczeń. Wykaz jednostek Zamawiającego zawiera Załącznik nr 1a do SWZ. 

Wykonawca składając ofertę w niniejszym postępowaniu gwarantuje, że wszystkie 
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materiały biurowe będą fabrycznie nowe, bez jakichkolwiek śladów używania, 

uszkodzenia oraz fabrycznie zapakowane. 

4. Tonery i wkłady drukujące zostaną dostarczone na koszt i ryzyko Wykonawcy do 

siedziby Śląskiego Oddziału Regionalnego w ilościach i asortymencie określonych  

w Załączniku nr 1.2 do SWZ oraz rozładowane i wniesione do wskazanego 

pomieszczenia (III piętro budynku). Składając ofertę w niniejszym postępowaniu 

Wykonawca gwarantuje, że wszystkie tonery i wkłady drukujące będą fabrycznie nowe, 

bez jakichkolwiek śladów używania, uszkodzenia oraz fabrycznie zapakowane.  

5. Wykonawca udzieli Zamawiającemu minimalnie 12 miesięcznej gwarancji na materiały 

biurowe (liczonej od daty odbioru materiałów) w ramach, której zobowiązuje się 

wymienić wadliwe materiały biurowe na wolne od wad w ciągu 7 dni roboczych od daty 

pisemnego powiadomienia o wadach przez Zamawiającego. 

6. Wykonawca udzieli Zamawiającemu minimalnie 12 miesięcznej gwarancji na tonery 

oraz wkłady drukujące w ramach, której zobowiązuje się wymienić wadliwe materiały 

biurowe na wolne od wad w ciągu maksymalnie 10 dni roboczych od daty pisemnego 

powiadomienia o wadach przez Zamawiającego 

7. Materiały biurowe określone w opisie przedmiotu zamówienia są przeznaczone  

do bezpośredniego zużycia przez pracowników Zamawiającego. 

8. W zakresie zadania nr 2 w ciągu pięciu dni roboczych od daty podpisania Umowy 

Wykonawca zobowiązany jest przedstawić do akceptacji Zamawiającego projekt druku 

zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) celem potwierdzenia zgodności tego druku  

z wymaganiami postawionymi przez Zamawiającego w SWZ. 

9. Pozostałe istotne wymagania Zamawiającego dotyczące przedmiotu zamówienia  

i realizacji umowy zostały zawarte w Projektowanych postanowieniach umownych 

stanowiących Załącznik nr 4.1 (zadania od nr 1 do nr 3) oraz Załącznik nr 4.2  

(zadanie nr 4).  

10. Wymaga się, aby Wykonawca uzyskał na swoją odpowiedzialność i ryzyko oraz koszt 

własny wszelkie istotne informacje, które mogą być niezbędne do przygotowania 

oferty. 

11. Kod Wspólnego Słownika Zamówień – CPV:  
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30192000-1 – (wyroby biurowe) 

Dodatkowe kody: 

30197630-1 (papier do drukowania) 

30197642-8 (papier fotokopiujący i kserograficzny) 

30192121-5 (długopisy kulkowe) 

30197220-4 (spinacze do papieru) 

30199500-5 (pudełka na listy, pudełka do przechowywania i podobne wyroby) 

30199230-1 (koperty) 

22900000-9 (różne druki) 

30197000-6 (drobny sprzęt biurowy) 

30192113-6 (wkłady drukujące) 

30125120-8 (tonery do fotokopiarek) 

30125100-2 (wkłady barwiące) 

30125110-5 (tonery do drukarek laserowych) 

 

III. PODWYKONAWSTWO :  

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy 

(podwykonawcom).   

2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia.  

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome  

na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców.  

4. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy Pzp,  

w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest 

obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca  
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lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, 

na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie 

zamówienia 

5. Powierzenie części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy   

z odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

 

IV.  TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:  

  

1. Umowa w sprawie realizacji zamówienia zostanie zawarta na czas oznaczony.  

Wymagany termin realizacji zamówienia dla zadania nr 1 do 3 wynosi maksymalnie  

14 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Jest to maksymalny termin dostawy 

materiałów biurowych określony przez Zamawiającego i będzie modyfikowany  

w zależności od terminu realizacji zamówienia wskazanego przez Wykonawcę,  

w złożonej ofercie.  

UWAGA! 

Termin realizacji zamówienia zadeklarowany i wskazany przez Wykonawcę  

w Formularzu Ofertowym zostanie wpisany wprost do umowy. 

Wymagany termin realizacji zamówienia dla zadania nr 4 wynosi 18 dni roboczych  

od dnia podpisania umowy.  

Terminy dotyczące odbioru zużytych materiałów eksploatacyjnych zostały określone  

w projektowanych postanowieniach umownych – Załącznik nr 4.2 do SWZ. 

 

V.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:   

 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu, na zasadach określonych w VI grupie tematycznej SWZ, oraz spełniają 

warunki udziału w postępowaniu.  

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki 

dotyczące:  

a. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  
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Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  

b. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej  

lub zawodowej,  o ile wynika to z odrębnych przepisów:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  

c. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.  

d. zdolności technicznej lub zawodowej: 

 Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie. 

 

VI.  PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA  
  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku  

do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy 

Pzp tj.:  

a. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

i. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 

mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

ii. handlu ludźmi, o którym mowa w 189 a Kodeksu karnego,  

iii. o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego,  

w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie  

(t.j. Dz. U. z 2023 poz. 2048 z późn. zm.)  lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy 

z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 

specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych  

(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 826 z późn. zm.),  

iv. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym,  

o którym mowa w art. 165 a Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 

Kodeksu karnego,  
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v. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20  Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

vi. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi,  

o którym mowa  w art. 9 ust.2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.  

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021, poz. 1745 z późn. zm.), 

vii. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296 - 307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa  

w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 

dokumentów, o których mowa w art. 270 – 277 d Kodeksu karnego,  

lub przestępstwo skarbowe,  

viii. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 

2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej  

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 

obcego;  

b. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika  spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza  

w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o  którym mowa w lit. a.;   

c. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję  

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek  

na ubezpieczenie  społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do  składania wniosków o dopuszczenie do udziału  

w postępowaniu albo przed upływem  terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne  

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności;   
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d. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne;  

e. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  

że  wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie  konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe  

lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba  że wykażą,  

że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;   

f. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło  

do zakłócenia  konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego 

wykonawcy lub  podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu  ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, chyba że  spowodowane tym zakłócenie 

konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż  przez wykluczenie 

wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.   

2. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców,  

w stosunku do których zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych  

art. 109 ust. 1, pkt. 4, 5, 7 ustawy Pzp, tj.:  

a. w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego 

działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 

miejsca wszczęcia tej procedury (art. 109 ust. 1 pkt 4);  

b. który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe,  

co podważa jego uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku 

zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie 

wykonał zamówienie, co zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą 

stosownych dowodów (art. 109 ust. 1 pkt 5);   

c. który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie 

wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał 
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istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie 

zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło  

do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, odszkodowania, wykonania 

zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady  

(art. 109 ust. 1 pkt 7).  

3. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. zm.) Zamawiający 

wyklucza:  

a. wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych 

w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę 

na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. specustawy sankcyjnej;  

b. wykonawcę oraz uczestnika  konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym  

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1124  

z późn. zm.) jest osoba wymieniona  w wykazach określonych w rozporządzeniu 

765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana  

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej  

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. specustawy 

sankcyjnej;  

c. wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą  

w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r.  

o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.) jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006  

i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. specustawy sankcyjnej.  
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4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 3 powyżej zostanie wykluczony,  

a jego oferta odrzucona, niezależnie od stosowania ustawy Pzp. 

5. Wykluczenie Wykonawcy z postępowania na podstawie okoliczności wskazanych                        

w ust. 1 oraz ust. 2 powyżej następuje zgodnie z art. 111 Pzp. 

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108                        

ust. 1 pkt 1, 2, 5  ustawy Pzp lub art. 109 ust. 1 pkt 4, 5, 7 ustawy Pzp, jeżeli udowodni 

zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki wskazane w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp  

(tzw.  self - cleaning).   

7. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 

110 ust. 2 ustawy Pzp., są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając 

wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez Wykonawcę 

czynności nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza 

Wykonawcę. 

 

VII. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ 

WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA ORAZ 

POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU :  

  

1. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia oraz spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, Wykonawca zobowiązany jest złożyć:  

a. wraz z ofertą :  

i. Pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie osoby 

działającej w imieniu Wykonawcy do jego reprezentowania, jeżeli oferta 

nie została podpisana przez osoby upoważnione do tych czynności 

dokumentem rejestracyjnym.  

Wymagana forma pełnomocnictwa. 

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym  

lub podpisem osobistym. W przypadku gdy zostało sporządzone jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 



S t r o n a  | 13 

 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym  

lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe 

odwzorowanie, rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający 

zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez konieczności 

bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia zgodności 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej 

dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby  

lub podwykonawca, w zakresie dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą  

lub notariusz. 

ii. Zobowiązanie podmiotów udostępniających zasoby do oddania 

Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

danego zamówienia (Załącznik nr 7 do SWZ) lub inny podmiotowy 

środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując 

zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami, jeżeli 

Wykonawca powołuje się na zasoby innych podmiotów. Zobowiązanie 

winno być podpisane przez osobę upoważnioną do reprezentacji 

podmiotu udostępniającego zasoby. 

Aktualne na dzień składania ofert: 

iii. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu nr 3A do SWZ, 

Uwaga! Oświadczenie to składa też każdy z wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego.  

iv. Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu (Załącznik nr 3A) innego 

podmiotu (jeżeli występuje)  na zasobach którego polega Wykonawca  

w oparciu o art. 118 ustawy Pzp.  

v. Oświadczenie o którym mowa w art. 117 ust. 4 – w przypadku podmiotu 

wspólnie ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego 

Załącznik 9 do SWZ (jeżeli występuje). 
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b. na wezwanie Zamawiającego:  

Zamawiający, zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp wzywa Wykonawcę, którego 

oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie,  

nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia 

podmiotowych środków dowodowych: 

- w zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu:    

i.  oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych  

w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, w zakresie 

podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

Zamawiającego, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp, 

- sporządzone według wzoru, który stanowi Załącznik nr 8 do SWZ 

ii. oświadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp,  

o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu 

ustawy z dnia  16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów  

(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1689 z późn. zm.), z innym wykonawcą,  

który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek  

o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia  

o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami 

lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 

częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej - druk oświadczenia stanowi Załącznik nr 3B do SWZ;   

iii. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 

ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące 

przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru 

lub ewidencji oraz w zakresie potwierdzającym, że wykonawca 

prowadzący działalność gospodarczą lub zawodową jest wpisany  

do jednego z rejestrów zawodowych lub handlowych prowadzonych  

w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania; 
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iv. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza 

granicami Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentu, o których 

mowa w ust. 1 pkt b, ppkt iii., VII grupy SWZ składa dokument  

lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego 

likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza 

likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność 

gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej  

w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury - wystawione nie 

wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem;  

2. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje 

się dokumentów, o których mowa w ust. 1, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do 

wszystkich przypadków o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 w  zastępuje się 

je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio 

oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego 

reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod 

przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem 

sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego  

lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania 

wykonawcy. Wymagania dotyczące terminu wystawienia dokumentów lub oświadczeń 

są analogiczne jak w ust. 2.  

3.  Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r.  

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne,  

o ile Wykonawca wskazał dane umożliwiające dostęp do tych środków,  

a także wówczas gdy podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego 

treść odpowiada zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp 

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
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które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność.  

4.  W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń  

i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu, zastosowanie mają 

przepisy Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii  

z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy  

(Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz przepisy Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  

z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 

oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego  

lub konkursie  (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452 ).  

 

VIII. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW  

  

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu 

lub kryteriów selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego 

zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych 

lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby, 

niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 

2.  Wykonawca może polegać na potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych  

w art. 118 – 123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci, na potencjał którego wykonawca powołuje 

się w celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu, nie może podlegać 

wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 1-3 ustawy Pzp.  

3. Wymagania dotyczące polegania na zdolnościach lub sytuacjach innych podmiotów,                 

o których mowa w ust. 2:  

a. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów musi 

udowodnić  Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów, w szczególności przedstawiając 

zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
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zasobów na potrzeby realizacji zamówienia lub inny podmiotowy środek 

dowodowy potwierdzający tą okoliczność;  

b. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty 

udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja 

finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem wykonawcy; 

c. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie                       

z Wykonawcą, który polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej,  

za szkodę poniesioną przez Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia 

tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi 

winy; 

d. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania  

przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby wykonawca  

w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 

podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki 

udziału w postępowaniu. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania  

ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających 

zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie  

na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.  

4. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji innych 

podmiotów na zasadach określonych w ust. 3, będzie dysponował niezbędnymi 

zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz 

oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty 

dostęp do ich zasobów, a także w celu wykazania braku wobec tych podmiotów podstaw 

do wykluczenia oraz spełniania, w zakresie w jakim powołuje się na ich zasoby, 

warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca:  
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a. składa wraz z ofertą zobowiązanie innego podmiotu do udostępnienia 

niezbędnych zasobów Wykonawcy - zgodnie z  przepisami ustawy Pzp;  

b. składa wraz z  oświadczeniem, o którym mowa w SWZ, VII grupa tematyczna,  

ust. 1, pkt a ppkt iii. oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw do wykluczenia tego podmiotu, w zakresie 

w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

 

IX.  INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ  

O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) :  

  

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu   

albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.  

Wymagana forma pełnomocnictwa. 

Pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku 

gdy zostało sporządzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone 

własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym  

lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania  

z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumieć 

dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie,  

bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. Poświadczenia zgodności 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje odpowiednio 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą lub notariusz.  

Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej 

lub zawodowej, jeżeli w postępowaniu zostanie postawiony, zostanie uznany  

za spełniony, jeżeli co najmniej jeden z wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności 



S t r o n a  | 19 

 

gospodarczej lub zawodowej  i zrealizuje  usługi, do których realizacji te uprawnienia 

są wymagane.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych  

lub doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 

polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają  usługi, do realizacji 

których te zdolności są wymagane.  

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2 i 3, wykonawcy wspólnie ubiegający się                        

o udzielenie zamówienia dołączają odpowiednio do oferty oświadczenie, z którego 

wynika, które usługi wykonają poszczególni wykonawcy.  

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, 

oświadczenia o których mowa w SWZ, tj. oświadczenia o braku podstaw  

do wykluczenia składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

Oświadczenia te wstępnie potwierdza spełnianie warunków udziału w postępowaniu,  

w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału  

w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia.  

5. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia  

z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

 

X. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ :  

1.  Komunikacja w postępowaniu:  

a. Komunikacja w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów 

lub oświadczeń między zamawiającym a wykonawcą, z uwzględnieniem 

wyjątków określonych w ustawie Pzp, odbywa się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej.  Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie 

się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie  

z dnia 18 lipca 202 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną  

(tj. Dz.U. z 2020 r,  poz. 344 z późn. zm.).  

b. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się przy użyciu 

następujących środków komunikacji elektronicznej:  
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i. platformy  do  obsługi postępowań i strony dotyczącej 

niniejszego postępowania dostępnej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/933374  

ii. poczty elektronicznej: OR12_Sekretariat@arimr.gov.pl  

UWAGA! Ofertę w postępowaniu można złożyć tylko za pośrednictwem 

platformy  do  obsługi postępowań i strony dotyczącej 

niniejszego postępowania dostępnej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/933374  

W przypadku prawidłowego złożenia oferty zostaje ona automatycznie 

zaszyfrowana przez system. Nie jest możliwe zapoznanie się z treścią 

złożonej oferty przed upływem terminu otwarcia ofert. 

Korzystanie z platformy jest bezpłatne.  

Wszelkie zapytania do SWZ, wyjaśnienia czy składanie podmiotowych 

środków dowodowych należy składać Zamawiającemu za pomocą 

platformy do obsługi postępowań i strony dotyczącej niniejszego 

postępowania dostępnej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/933374  

Pozostałe dokumenty, tj. umowa, załączniki do umowy, oświadczenia, 

zabezpieczenie należytego wykonania umowy, protokoły,  

wnioski o wprowadzenie zmian można składać  za pośrednictwem 

poczty elektronicznej: OR12_Sekretariat@arimr.gov.pl .   

Wykonawca przystępując do niniejszego postępowania akceptuje 

warunki korzystania z Platformy Zakupowej, określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zakładce 

„Regulamin" oraz uznaje go za wiążący. 

Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy 

Zakupowej dotyczące w szczególności logowania, pobrania 

dokumentacji, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania 

ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/933374
https://platformazakupowa.pl/transakcja/933374
https://platformazakupowa.pl/transakcja/933374
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
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przy użyciu Platformy Zakupowej znajdują się w zakładce „Instrukcje 

dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

W celu ułatwienia Wykonawcom korzystania z Platformy Zakupowej 

operator platformy uruchomił Centrum Wsparcia Klienta, które służy 

pomocą techniczną od 8:00 do 17:00 w dni robocze od poniedziałku  

do piątku pod numerem telefonu (22)101-02-02 lub e-mail: 

cwk@platformazakupowa.pl 

Uwaga! 

Wykonawca jest zobowiązany korzystać z aktualnych  instrukcji  

i regulaminów Platformy Zakupowej. 

c. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania  

nie wymaga posiadania konta na Platformie Zakupowej ani logowania.  

d. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe 

środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 

Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe 

środki dowodowe, pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej,  

w formatach danych określonych w przepisach wydanych na podstawie  

art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 57 z późn. zm.),  

z zastrzeżeniem formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1  ustawy,  

z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych.  

e. Ofertę, a także oświadczenia o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp  

składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej (w postaci 

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym)  

lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub w postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym. 

f. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego  

w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem 
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wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

g. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.  

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z późn. 

zm.) wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je 

w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”.  

h. Zamawiający, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów  

z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania 

informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursie (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2452 z późn. zm.), 

udostępnia informacje na temat specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych 

danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych 

umożliwiających pracę na Platformie Zakupowej, tj.: 

i. Stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości  

nie mniejszej niż 256 kb/s, 

ii. komputer klasy PC lub MAC, o następującej konfiguracji: pamięć min. 

2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden  

z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux,  

lub ich nowsze wersje,  

iii. zainstalowana przeglądarka internetowa EDGE, Chrome lub FireFox  

w najnowszej dostępnej wersji, 

iv. w przeglądarce internetowej włączone akceptowanie plików typu 

„cookies”, włączona obsługa JavaScript, 

v. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący 

format plików PDF, 



S t r o n a  | 23 

 

vi. Platforma Zakupowa działa według standardu przyjętego w komunikacji 

sieciowej - kodowanie UTF8, 

vii. portal platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla minimalnej 

rozdzielczości ekranu 1024x768 pikseli, 

viii. dopuszczalny rozmiar przesyłanych danych to pliki o wielkości  

do 150 MB a zalecany format to PDF, 

ix. szyfrowanie na Platformie Zakupowej (platformazakupowa.pl) odbywa 

się za pomocą protokołu TLS 1.3., 

x. plik załączony przez Wykonawcę na Platformie Zakupowej i zapisany 

nie jest widoczny dla Zamawiającego, gdyż jest w systemie jako 

zaszyfrowany. Możliwość otworzenia pliku dostępna jest dopiero  

po odszyfrowaniu przez system, co następuje po upływie terminu 

otwarcia ofert, 

xi. oznaczenie czasu przekazania i odbioru danych przez Platformę 

Zakupową stanowi przypiętą do oferty elektronicznej datę oraz dokładny 

czas (hh:mm:ss), znajdujące się w kolumnie dotyczącej danej oferty,  

w sekcji - "Data złożenia oferty". 

i. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.                

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na 

język polski.  

j. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń  

lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody  

z wymaganiami określonymi w aktualnie obowiązującym Rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu 

sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 

dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie  

oraz Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 

2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 

dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy.  
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k. Formaty przekazywanych przez Wykonawcę plików, muszą być zgodne  

z krajowymi Ramami Interoperacyjności Rozporządzenia Rady Ministrów z 

dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, 

minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w 

postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych  (Dz. U. z 2024 r. poz. 773) 

2.  Wyjaśnianie treści SWZ:  

a. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

treści SWZ. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, 

jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod 

warunkiem że wniosek  o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego 

nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

Jeżeli zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa  

w poprzednim zdaniu, przedłuża termin składania ofert o czas niezbędny  

do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami 

niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. Przedłużenie 

terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku  

o wyjaśnienie treści SWZ. W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

nie wpłynął w terminie wskazanym w drugim zdaniu, Zamawiający nie ma 

obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 

składania ofert.  

b. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający udostępnia, bez ujawniania 

źródła zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postępowania,  

a w przypadkach,   o których mowa w art. 280 ust. 2 i 3 ustawy Pzp, przekazuje 

je wykonawcom, którym udostępnił SWZ.   

c. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu 

składania ofert zmienić treść SWZ.  

d. Dokonaną zmianę treści SWZ zamawiający udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.   

e. Jeżeli zmiana dotyczy części SWZ, które nie zostały udostępnione na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania, zgodnie z art. 280 ust. 2 i 3 ustawy 
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Pzp dokonaną zmianę treści SWZ przekazuje w inny sposób wskazany  

w ogłoszeniu o zamówieniu.  

f. W przypadku gdy zmiana treści SWZ prowadzi do zmiany treści ogłoszenia                          

o zamówieniu, zamawiający zamieszcza w Biuletynie Zamówień Publicznych 

ogłoszenie, o którym mowa w art. 267 ust. 2 pkt 6 Ustawy Pzp.   

g. Wykonawca jest zobowiązany do monitorowania strony internetowej 

prowadzonego postępowania i zapoznawania się z publikowanymi na niej 

informacjami dotyczącymi przedmiotowego postępowania. 

 

XI.  OSOBY  UPRAWNIONE  ZE  STRONY  

DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:   

ZAMAWIAJĄCEGO         

 

W sprawie procedury przetargowej: 

Robert Wawryło, e-mail: robert.wawrylo@arimr.gov.pl 

W sprawie przedmiotu zamówienia Wykonawca może składać Zamawiającemu 

wnioski o wyjaśnienie treści SWZ zgodnie z procedurą przetargową opisaną  

w Rozdziale X. 

 

XII.  SPOSÓB ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT:  

  

1. Sposób składania oferty:  

a. Wykonawca może złożyć jedną ofertę, sporządzoną w języku polskim. Treść 

oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Warunków Zamówienia.    

b. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej  

 lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby 

uprawnionej do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.   

c. Składanie oferty następuje tylko za pośrednictwem platformy do obsługi 

postępowań i strony dotyczącej niniejszego postępowania dostępnej pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/933374  

mailto:robert.wawrylo@arimr.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/transakcja/933374
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i. Wykonawca składa ofertę na formularzu ofertowym, który jest drukiem 

przygotowanym przez Zamawiającego, stanowiącym  

Załącznik nr 2 SWZ oraz dodatkowo składa formularz cenowy 

odpowiednio dla danej części zamówienia (wg Załączników nr 2.1; 2.2; 

2.3 lub 2.4 do SWZ).     

ii. Formularz ofertowy oraz formularz cenowy podpisuje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ 

wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w typie 

zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały 

oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy również załączyć. 

Pozostałe dokumenty wchodzące  w skład oferty lub składane wraz  

z ofertą, które są zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z wyborem 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem 

typu zewnętrznego lub wewnętrznego. W przypadku przekazywania 

dokumentu elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, 

opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 

dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym;  

iii. Wykonawca posiadający konto na Platformie Zakupowej,  

za jej pośrednictwem może przed upływem terminu składania ofert 

samodzielnie zmienić lub wycofać ofertę. 

iv. Wykonawca nie posiadający konta na Platformie Zakupowej,  

za jej pośrednictwem może przed upływem terminu składania ofert 

samodzielnie zmienić ofertę. Wykonawca niezalogowany nie może 
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samodzielnie wycofać oferty. W celu wycofania oferty należy 

skontaktować się z Centrum Wsparcia Klienta uruchomione przez 

Operatora Platformy Zakupowej, które służy pomocą techniczną  

od 7:00 do 17:00 od poniedziałku do piątku pod numerem telefonu  

(22) 101-02-02 lub e-mail: cwk@platformazakupowa.pl 

v. Na Platformie Zakupowej w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" 

opisana jest szczegółowa procedura zmiany i wycofania oferty. 

vi. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie 

dokonać zmiany ani wycofać złożonej oferty (załączników). 

d. Do oferty należy załączyć oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia  

na druku stanowiącym załącznik nr 3A do SWZ; 

Zgodnie z art. 125 ust. 5 ustawy Pzp Wykonawca, w przypadku polegania  

na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia, 

wraz z ww. oświadczeniami, także oświadczenie podmiotu udostępniającego 

zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu w zakresie,  

w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby. Stosowne druki oświadczeń 

stanowią odpowiednio Załącznik nr  3A oraz 7. 

e. Wykonawca składając ofertę uwzględniającą produkty równoważne  

w Zadaniu nr 4 (dostawa wkładów drukujących i materiałów 

eksploatacyjnych do maszyn biurowych) musi dołączyć stosowne 

certyfikaty oraz sprawozdania z badań wydane przez jednostkę oceniającą 

i potwierdzające równoważność oferowanych materiałów eksploatacyjnych 

(przedmiotowe środki dowodowe), tj.: 

i. potwierdzenie zgodności parametrów technicznych (raport z testów 

wydajności), w tym wydajności określonych na podstawie norm 

ISO/IEC 19752 dla tonerów monochromatycznych, ISO/IEC 24711  

i ISO/IEC 24712 dla wkładów atramentowych, ISO/IEC 19798 dla 

tonerów kolorowych, 

ii. certyfikat potwierdzający, że oferowany asortyment jest wytwarzany  

w systemie zarządzania jakością zgodnym z ISO 9001:2015  
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oraz ISO 14001:2015 lub normami równoważnymi, aktualny w terminie 

składania ofert; 

iii. oświadczenie producenta, że oferowane produkty równoważne  

są wyrobami fabrycznie nowymi, nieregenerowanymi, w pełni 

kompatybilnymi ze sprzętem, do którego są przeznaczone,  

o parametrach takich samych w stosunku do typu zamawianego produktu 

stanowiącego przedmiot zamówienia oraz że proces produkcji  

i stosowanie wyprodukowanych przez niego materiałów 

eksploatacyjnych nie narusza praw patentowych producentów 

oryginalnych tonerów, tuszy i kaset, jak również, że użycie tego 

produktu do serwisowanych w ramach gwarancji urządzeń nie 

spowoduje uszkodzenia naruszającego warunki gwarancji, 

iv. raport z testów wydajności, który powinien zawierać następujące 

elementy: 

1. datę przeprowadzenia testu, 

2. dane podmiotu, który fizycznie wytworzył testowany 

toner/bęben/tusz, 

3. model drukarki/urządzenia, na której/-ym przeprowadzono testy, 

4. ilość przetestowanych materiałów (toner/bęben/tusz); 

5. informację o średniej wydajności testowanych materiałów  

(liczona w stronach na toner/bęben/tusz); 

6. informację o stronie testowej, 

7. informację formacie papieru używanego do testów, 

8. dane kontaktowe do firmy, która przeprowadziła badania. 

Powyższe przedmiotowe środki dowodowe należy złożyć wraz z ofertą i nie 

podlegają one uzupełnieniu!  

Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

przedmiotowych środków dowodowych. 

f. Do oferty należy dołączyć również , jeżeli dotyczy:  

i. pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do 

reprezentowania Wykonawcy zgodnie z formą określoną w Rozdziale 

VII pkt. 1 lit.a ppkt iii. 
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ii. pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców 

wspólnie ubiegających się  o udzielenie zamówienia. Dokument,  

z którego wynika umocowanie do reprezentowania wszystkich 

Wykonawców musi być złożony w postaci wskazanej w Rozdziale IX 

pkt. 1;  

iii. oświadczenie z którego wynika, którą część zamówienia wykonają 

poszczególni Wykonawcy – w przypadku Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie - Załącznik nr 9 do SWZ;  

iv. zobowiązanie, o którym mowa w VIII grupie tematycznej SWZ,  

innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji, o ile Wykonawca, który korzysta  

ze zdolności innych podmiotów na zasadach określonych  ustawie Prawo 

zamówień publicznych, złożony w postaci dokumentu elektronicznego 

w oryginale lub elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej  

za zgodność z oryginałem przez podmiot udostępniający zasoby.  

g. Oferta oraz wszystkie wymagane oświadczenia i dokumenty składane przez 

Wykonawcę winny być podpisane przez osoby upoważnione do składania 

oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy, zgodnie  z zasadą  reprezentacji 

wynikającą z postanowień odpowiednich przepisów prawnych bądź umowy, 

uchwały lub prawidłowo sporządzonego pełnomocnictwa. Pełnomocnictwo jak 

ww. musi być złożone wraz z ofertą w oryginale w postaci dokumentu 

elektronicznego lub w notarialnie potwierdzonej elektronicznej kopii.  

h. W formularzu oferty Wykonawca zobowiązany jest podać adres  e-mail,  

za pomocą których prowadzona będzie korespondencja związana  

z postępowaniem.   

i. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy z dnia  16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji  

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z późn. zm.), które Wykonawca chce zastrzec, 

jako tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku 

odpowiednio oznaczonym, np.: ,,Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących 
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tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów  ww. ustawy o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, jeżeli wykonawca, wraz  z przekazaniem takich 

informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał,  

że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.  Wykonawca 

nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5. ustawy Pzp.  

j. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający 

określił wzory/druki  powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami.  

Wzór formularza oferty obowiązujący w niniejszym postępowaniu oraz 

pozostałe druki stanowią załączniki do SWZ.  

k. Wykonawca zobowiązany jest wskazać w formularzu oferty te części 

zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. 

Zobowiązany jest również podać nazw podwykonawców wraz z przedmiotem 

umów o podwykonawstwo, dla których są oni proponowani (jeżeli są już znani).  

l. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne 

dokumenty lub oświadczenia wymagane w niniejszym postępowaniu, 

sporządzone w języku obcym przekazuje się Zamawiającemu wraz  

z tłumaczeniem na język polski.  

m. Oferty, oświadczenia o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe 

środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117,  

ust. 4 ustawy Pzp. oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby,  

o którym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp., przedmiotowe środki dowodowe, 

pełnomocnictwo, sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy  

z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne  – Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia  

2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań 

dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej  

oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych  

(tj. Dz.U. z 2017 r, poz. 2247 z późn. zm.), z zastrzeżeniem formatów,  

o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzględnieniem rodzaju 

przekazywanych danych.  
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n. Dokumenty elektroniczne przekazuje się w postępowaniu przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej wskazanych w niniejszej SWZ (patrz X grupa 

tematyczna SWZ).   

o. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie  

do reprezentowania odpowiednio: wykonawcy, wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu 

udostępniającego zasoby lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 

udostępniającym zasoby, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne 

niż: wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca,  jako dokument 

elektroniczny, przekazuje się ten dokument.   

p. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzające umocowanie  

do reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako 

dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym,  poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.   

q. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ww. pkt o. , dokonuje w przypadku:  

i. podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania - odpowiednio 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca,  

w zakresie podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów 

potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które każdego  

z nich dotyczą;   

ii. przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca  

lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia;   
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iii. innych dokumentów - odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, w zakresie 

dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

r. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej może dokonać również notariusz.  

s. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa  

w art. 117 ust. 4) ustawy Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego 

zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione 

podmioty, oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej  

i opatruje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym 

lub podpisem osobistym.  

t. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie,  

o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp. oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione 

przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako 

dokument w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, 

przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym.  

u. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ww. pkt s. dokonuje w przypadku:  

i. podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio: wykonawca, 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą;   

ii. przedmiotowego środka dowodowego,  oświadczenia, o którym mowa 

w art. 117 ust. 4 Pzp lub zobowiązania podmiotu udostępniającego 

zasoby – odpowiednio: wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia;   

iii. pełnomocnictwa – mocodawca.  
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v. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w ww. pkt t., może dokonać również notariusz.  

w. W przypadku przekazywania w postępowaniu lub konkursie dokumentu 

elektronicznego w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku 

zawierającego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów 

zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym.  

x. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Koszty 

związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca.  

2.  Termin składania ofert:  

a. Termin składania ofert upływa w dniu  18.07.2024  r, o godz.: 09:00. 

b. W przypadku wprowadzenia przez Zamawiającego modyfikacji treści SWZ 

możliwe jest przedłużenie terminu składania ofert, w celu umożliwienia 

Wykonawcom zapoznania się ze zmianą i wprowadzenia zmian w ofertach, 

zgodnie z zapisami ustawy Pzp. 

c. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. Oferta 

złożona po ww. terminie składania ofert zostanie odrzucona na podstawie  

art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. 

d. Wykonawca  ma prawo, przed upływem terminu do składania ofert, wycofać się  

z postępowania o zamówienie publiczne, zgodnie z Regulaminem Platformy  

e-Zamówienia. 

e. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie 

dokonać  zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

f.  

XIII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY  

1.  Cena oferty to cena brutto, tj.: cena, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 

9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. 2023 poz. 168),  

jest wartością wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą kupujący jest obowiązany 

zapłacić przedsiębiorcy za towar lub usługę. W cenie uwzględnia się podatek  
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od towarów i usług oraz podatek akcyzowy, jeżeli na podstawie odrębnych przepisów 

sprzedaż towaru (usługi) podlega obciążeniu podatkiem od towarów i usług  

lub podatkiem akcyzowym. Przez cenę rozumie się również stawkę taryfową.  

Cena oferty zostanie wyliczona jako suma wartości brutto za poszczególne pozycje 

wyliczone w Formularzu Cenowym odpowiednio dla danej części zamówienia (wg 

Załączników nr 2.1; 2.2; 2.3 lub 2.4 do SWZ) i zostanie wskazana w Formularzu 

Ofertowym (Załącznik nr 2 do SWZ). 

2. Cena oferty powinna obejmować wszelkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia wynikające wprost z opisu przedmiotu zamówienia i projektowanych 

postanowień umowy jak również w nich nie ujęte, a bez których nie można zrealizować 

przedmiotu zamówienia, wszystkie inne koszty oraz ewentualne upusty i rabaty  

a także wszystkie potencjalne ryzyka ekonomiczne, jakie mogą wystąpić przy realizacji 

przedmiotu umowy, wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć  

w chwili zawierania umowy. 

3. Cena oferty może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen. 

4. Cenę oferty, ceny jednostkowe należy podać w złotych polskich. Cenę oferty, ceny 

jednostkowe, wszelkie obliczenia należy dokonać z dokładnością do pełnych groszy  

(z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zarówno przy kwotach netto,  

VAT i brutto), przy czym końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, a końcówki  

0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

5. Wykonawca zobowiązany jest zastosować stawkę VAT zgodnie z obowiązującymi 

przepisami ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług. 

6. Zamawiający poprawi oczywiste omyłki rachunkowe polegające na błędnym 

przemnożeniu, zsumowaniu poszczególnych pozycji w formularzu ofertowym  

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek. 

7. Wszelkie rozliczenia dotyczące realizacji przedmiotu zamówienia opisanego  

w niniejszej specyfikacji dokonywane będą w złotych polskich. 

8. Wykonawcy zobowiązani są do starannego zapoznania się z przedmiotem zamówienia, 

warunkami wykonania i wszystkimi czynnikami mogącymi mieć wpływ na cenę 

zamówienia. 

9. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
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10. Rozliczenia z Wykonawcą dokonywane będą na zasadach przewidzianych w umowie. 

11. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadziłby do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów 

i usług, w tym również w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia 

towarów, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej  

w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie  

z tymi przepisami. W takim przypadku Wykonawca składając ofertę zobowiązany jest 

do poinformowania Zamawiającego, że wybór oferty będzie prowadzić do powstania  

u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując przy tym nazwę (rodzaj) towaru 

lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, 

wartość towaru lub usługi objętych obowiązkiem podatkowym Zamawiającego,  

bez kwoty podatku, stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

 

XIV. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM :  

 W niniejszym postępowaniu nie jest wymagane wadium.  

 

XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ :  

1. Wykonawca, zgodnie z art. 307, ust. 1 Pzp, będzie związany ofertą od dnia upływu 

terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest 

dzień,    

w którym upływa termin składania ofert, przez okres 30 dni,  

tj. do dnia  16.08.2024 r.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, o którym mowa w pkt 1, Zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody  

na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania ofertą. 
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XVI. TERMIN OTWARCIA OFERT :  

1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.07.2024 r. o godzinie: 10:00.                   

2. Otwarcie ofert nastąpi przy użyciu ww. systemu teleinformatycznego – Platformy                        

zakupowej. Przed otwarciem ofert, oferty podlegają odszyfrowaniu. W przypadku 

awarii Platformy zakupowej, skutkującej brakiem możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie  po usunięciu 

awarii.  

3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć  

na sfinansowanie zamówienia.  

4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje  o:  

a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach 

prowadzonej działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania 

Wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

b. cenach (lub kosztach) zawartych w ofertach.  

 

 XVII.  OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW :  

Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty  

w Zadaniach od nr 1 do nr 3 

1. Przy ocenianiu ofert Zamawiający będzie kierował się podanymi niżej kryteriami  

w następujących proporcjach: 

Nr Kryterium 

Znaczenie 

procentowe 

kryterium 

Maksymalna ilość punktów, jakie 

może otrzymać oferta za dane 

kryterium 

1. Cena (C) 60 % 60 pkt. 

Przyjmuje się, że 1%=1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena 



S t r o n a  | 37 

 

2. 

Skrócenie terminu 

realizacji 

zamówienia (G) 

40% 40 pkt. 

Przyjmuje się, że 1%=1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktów w kryterium cena 

 

2. Zasady oceny ofert na podstawie przyjętych kryteriów oceny ofert: 

Ocena punktowa nastąpi zgodnie ze wzorem: 

- w kryterium cena (C): 

𝑃𝑐 =
𝐶𝑚𝑖𝑛

𝐶𝑛
 * 60% 

gdzie:  

Pc – punktacja kolejnej oferty w zakresie ceny w skali 0 – 60;  

Cmin – cena brutto najtańszej oferty; Cn – cena brutto badanej oferty; 

- w kryterium skrócenie terminu realizacji zamówienia (T): 

Wykonawca otrzyma 10 punktów za każdy jeden dzień roboczy  skrócenia terminu 

realizacji zamówienia  w stosunku do terminu wskazanego w Rozdziale 2 SWZ, jednak 

łącznie nie więcej niż 40 punktów wg poniższego zestawienia. Gdy Wykonawca 

zaoferuje: 

Skrócenie terminu realizacji 

zamówienia na dostawę 

materiałów biurowych  

(w dniach roboczych) 

Liczba przyznanych 

punktów 

14 0 

13 10 

12 20 

11 30 

10 i mniej 40 
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UWAGA: 

Maksymalny termin dostawy materiałów biurowych wymagany przez Zamawiającego 

wynosi 14 dni roboczych licząc od dnia podpisania umowy (termin ten  został określony 

w Rozdziale IV SWZ).  

Jeśli Wykonawca wskaże termin realizacji zamówienia dłuższy niż 14 dni roboczych 

od daty zawarcia umowy – oferta takiego Wykonawcy zostanie odrzucona jako 

niezgodna z SWZ. Jeżeli Wykonawca wskaże termin realizacji krótszy niż 10 dni 

roboczych zostanie on wpisany do umowy jako obowiązujący,  natomiast na potrzeby 

oceny oferty zostanie mu przyznana maksymalna możliwa punktacja tj. 40 pkt. 

Jeżeli Wykonawca nie wskaże w Formularzu ofertowym terminu realizacji zamówienia 

wówczas Zamawiający uzna, że Wykonawca zaoferował maksymalny termin realizacji 

zamówienia  równy 14 dniom roboczym i ofercie tego Wykonawcy w kryterium 

skrócenie terminu realizacji zamówienia zostanie przyznane zero punktów.  

3. Całkowita liczba punktów, jaką maksymalnie może otrzymać dana oferta. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska  największą liczbę punktów 

w danej części zamówienia wg wzoru: 

P = C + T 

gdzie: 

P – ilość punktów oferty w łącznym  kryterium oceny ofert; 

C – ilość punktów oferty w kryterium cena; 

T – ilość punktów oferty w kryterium skrócenie terminu realizacji zamówienia. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najkorzystniejszy bilans 

punktów w zakresie danego zadania. 

 

UWAGA: 

1. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach będzie liczona  

z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Najwyższa liczba punktów wyznaczy 

najkorzystniejszą ofertę w danej części zamówienia. 
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2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiadać będzie 

wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie PZP, oraz w SWZ i zostanie 

oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru. 

3. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, 

że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i pozostałych kryteriów oceny 

ofert, Zamawiający spośród tych ofert dokona wyboru oferty z niższą ceną. 

Kryteria, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty  

w zadaniu nr 4 

Przyjmuje się, że 1% w ocenie poszczególnego kryterium to 1 punkt. 

Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów: 

1. Cena oferty – 60% 

Punkty w kryterium „cena oferty” zostaną obliczone według następującego 

wzoru: 

Cena oferty = [cena z oferty z najniższą ceną] : [cena z oferty ocenianej]  

x 60 pkt 

2. Czas realizacji reklamacji materiału eksploatacyjnego (rozpatrzenie 

reklamacji oraz dostarczenie materiału eksploatacyjnego wolnego od wad) 

- 30% 

do 2 dni roboczych  - 30 pkt 

do 5 dni roboczych - 20 pkt 

do 9 dni roboczych - 10 pkt 

10 dni roboczych  - 0 pkt 

3. Gwarancja  - 10 % 

24 miesiące  - 10 pkt 

12 miesięcy  - 0 pkt 

Całkowita ilość punktów = Cena oferty (maks. 60 pkt) + Czas realizacji reklamacji 

(maks. 30 pkt) + Gwarancja (maks. 10 pkt) 
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Ocena oferty w niniejszym kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji 

zawartych w Formularzu ofertowym (Załącznik nr 2) oraz Formularzu cenowym 

(Załącznik nr 2.4 do SWZ).  

W przypadku gdy Wykonawca nie wypełnieni w formularzu ofertowym odpowiedniej 

rubryki związanej z kryteriami oceny ofert to taka oferta otrzyma zero punktów  

w niniejszym kryterium. 

Do oceny będą brane pod uwagę ceny oferty brutto. 

Wyniki powyższych działań zostaną zaokrąglone do dwóch miejsc po przecinku. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, spośród ofert spełniających warunki 

określone w SWZ, która uzyska najkorzystniejszy bilans punktów w zakresie 

niniejszego zadania. 

 

XVIII. BADANIE OFERT I SPOSÓB ICH OCENY:  

1. Ocenie ofert podlegają tylko oferty nie podlegające odrzuceniu.  

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert.  

3. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Pzp, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu lub są one niekompletne lub zawierają błędy, zamawiający 

wzywa wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub uzupełnienia  

w wyznaczonym terminie, chyba że:  

a. oferta wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, 

uzupełnienie lub poprawienie, lub  

b. zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  

4. Wykonawca składa podmiotowe środki dowodowe na wezwanie, o którym mowa   

w Rozdziale VII pkt. 1 lit. b, aktualne na dzień ich złożenia.   

5. Jeżeli złożone przez wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy 

Pzp, lub podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości zamawiającego, może on 

zwrócić się bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub 
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dokumentów istotnych  w tym zakresie dla oceny spełniania przez wykonawcę 

warunków udziału w  postępowaniu, kryteriów selekcji lub braku podstaw wykluczenia, 

o przedstawienie takich informacji lub dokumentów.   

6.  Zamawiający poprawi w ofercie:  

a. oczywiste omyłki pisarskie;  

b. oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych   

dokonanych poprawek ;  

c. inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia,  

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,                   

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została 

poprawiona.  

7. W przypadku, o którym mowa ww. ust. 6 lit. c , zamawiający wyznaczy wykonawcy 

odpowiedni termin na wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki  

lub zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie 

uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie omyłki. Jeżeli wykonawca  

w wyznaczonym terminie zakwestionował poprawienie omyłki, oferta jego podlega 

odrzuceniu, zgodnie z art. 226 ust. 1, pkt 11) ustawy Pzp.  

8.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta: 

a. nie została odrzucona,   

b. uznana za najkorzystniejszą,  

c. uzyskała najwyższą łączną liczbę punktów z  przyjętych w przedmiotowym 

postępowaniu kryteriów oceny.  

9. Zgodnie z art. 263 ustawy Pzp. w sytuacji gdy Wykonawca, którego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

(o którym mowa poniżej w SWZ), zamawiający może dokonać ponownego badania  

i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać 

najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.   

10.  Zamawiający dokona oceny złożonych ofert, według skali punktowej, przy założeniu, 

że  punktacja wynosi 100 punktów. Przyjmuje się zasadę, że 1 % = 1 punkt.  
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11.  Zamawiający dokona oceny złożonych ofert, według przyjętej skali 100 pkt,  

wg kryteriów opisanych w Rozdziale XVII.  

12. Zamawiający zsumuje punkty przyznane każdej ofercie w ramach poszczególnych 

kryteriów oceny. Zamawiający wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej 

oceniona do złożenia dokumentów wymaganych niniejszą SWZ potwierdzających brak 

podstaw do wykluczenia z procedury w ramach tzw. ostatecznej weryfikacji.  

Po pozytywnej weryfikacji Zamawiający wybierze ofertę  jako najkorzystniejszą  

13.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający informuje 

równocześnie wykonawców, którzy złożyli oferty, o:  

a. wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię i nazwisko, siedzibę 

albo miejsce zamieszkania, jeżeli jest miejscem wykonywania działalności 

wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, 

siedziby albo miejsca zamieszkania, jeżeli są miejscami wykonywania 

działalności wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną 

ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację,  

b. wykonawcach, których oferty zostały odrzucone  

- podając uzasadnienie faktyczne i prawne.  

14.  Zamawiający udostępnia niezwłocznie informacje, o których mowa w ww. ust.13 pkt. 

a, na stronie internetowej prowadzonego postępowania.  

15.  Zamawiający może nie ujawniać informacji, o których mowa w ww. ust. 13,  

jeżeli ich ujawnienie byłoby sprzeczne z ważnym interesem publicznym. 

 

XIX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO:  

1. Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego z Wykonawcą, 

którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, w terminach określonych  

w art. 308 ust. 2 lub 3 ustawy PZP.  

2. Wybrany w drodze niniejszego postępowania Wykonawca winien przed podpisaniem 

umowy złożyć Zamawiającemu:  
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a. informacje niezbędne do wypełnienia treści umowy na wezwanie 

Zamawiającego; 

b. ewentualny wykaz podwykonawców. 

3. Zawarcie umowy nastąpi wg treści Projektowanych postanowień umownych w sprawie 

zamówienia publicznego, które stanowią Załącznik nr 4 do SWZ. 

4. Zaakceptowanie warunków Projektowanych postanowień umownych stanowi jeden  

z warunków przyjęcia oferty. Warunki wskazane w Projektowanych postanowieniach 

umowy nie podlegają negocjacjom. 

5. Akceptacja Projektowanych postanowień umownych nastąpi przez podpisanie 

oświadczenia zawartego na formularzu ofertowym. 

6. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany jest zapoznać się  z zasadami 

Polityki Bezpieczeństwa obowiązującej w ARiMR – Załącznik nr 5 do SWZ. 

7. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została wybrana jako 

najkorzystniejsza o miejscu i terminie podpisania umowy, po ogłoszeniu przez 

Zamawiającego wyników postępowania. 

8. Zamawiający dopuszcza podpisanie umowy w trybie korespondencyjnym. 

9. Wykonawca wyłoniony w w/w postępowaniu zobowiązany jest dołączyć do 

podpisywanej umowy następujące dokumenty: 

a. Pełnomocnictwo do podpisania umowy (w przypadku osób prawnych udzielone 

zgodnie z zasadami reprezentacji ujawnionymi w KRS lub wynikającymi  

z przepisów obowiązującego prawa), w przypadku podpisania umowy przez 

osoby nieupoważnione do tej czynności w dokumencie rejestracyjnym. 

b. Umowę regulująca współpracę Wykonawców ubiegających się wspólnie  

o udzielenie zamówienia. Umowa taka winna określać strony umowy, cel 

działania, sposób współdziałania, zakres prac przewidzianych do wykonania 

każdemu z nich, solidarną odpowiedzialność za wykonanie zamówienia, 

oznaczenie czasu trwania konsorcjum (obejmującego okres realizacji 

przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi), wykluczenie możliwości 

wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z jego członków do 
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czasu wykonania zamówienia. Wykonawca winien dostarczyć kserokopię 

umowy potwierdzoną „za zgodność z oryginałem” 

c. Oświadczenie o zapoznaniu się z zasadami Polityki Bezpieczeństwa 

obowiązującymi u Zamawiającego (Załącznik nr 6 do SWZ).  

Powyższe dokumenty nie są wymagane w przypadku złożenia ich wraz z ofertą. 

10. Niedopełnienie ww. formalności oraz nieprzedłożenie ww. dokumentów przez 

Wykonawcę w wyznaczonym przez Zmawiającego terminie, przed podpisaniem 

umowy, rozumiane będzie przez Zamawiającego, jako uchylanie się przez Wykonawcę 

od zawarcia Umowy oraz będzie potraktowane przez Zamawiającego jako niemożność 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego z przyczyn leżących po stronie 

wykonawcy. 

 

XX. PROJEKTOWE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY  W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:  

1. Zawarcie poszczególnych umów nastąpi wg treści Projektowanych postanowień 

umowy w sprawie zamówienia publicznego, stanowiących Załącznik nr 4.1 lub 4.2  

do niniejszej SWZ w zależności, którego zadania dotyczą. 

2. Zakazuje się wprowadzania istotnych zmian postanowień zawartej Umowy w stosunku 

do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, chyba,  

że zachodzi co najmniej jedna z następujący okoliczności: 

a. ; 

b. zmiana wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości 

minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy  

z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 

c. zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu 

zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne  

lub zdrowotne, 

d. zmiana zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów 

kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r.  

o pracowniczych planach kapitałowych, a zmiany te będą miały wpływ na 
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koszty wykonania Umowy - zastosowanie mają zasady wprowadzania zmian 

wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy określone w § 12 ust. 3 - 8 

projektowanych postanowień umownych stanowiących Załącznik nr 4  

do niniejszej SWZ. 

e. nastąpi zmiana stawki VAT, wówczas kwota brutto zostanie aneksem do 

niniejszej umowy odpowiednio dostosowana wedle zasady: wartość netto 

wynagrodzenia Wykonawcy nie ulegnie zmianie. Strony ustalą protokolarnie 

wartość usług wykonanych wg stanu na dzień poprzedzający zmianę stawki 

podatku VAT. Nowa stawka podatku będzie miała zastosowanie do usług 

wykonywanych po dniu zmiany stawki podatku VAT; 

f. dla Zadania nr 1 zostanie wyczerpana wartość umowy określona w § 4 ust. 1 

umowy przed upływem terminu określonego w § 8 umowy. 

3. Zmiana postanowień Umowy może nastąpić tylko za zgodą obu jej Stron wyrażoną na 

piśmie, w formie aneksu do Umowy, sporządzonego przez Zamawiającego, pod 

rygorem nieważności takiej zmiany za wyjątkiem zmiany wskazanej w pkt. 3.a, która 

to zmiana nastąpi automatycznie z dniem wejścia w życie zmienionych przepisów. 

4. Strony dopuszczają również wprowadzenie zmian w zwartej umowie w przypadku: 

a.  konieczności poprawienia oczywistej omyłki pisarskiej; 

b.  zmiany osób reprezentujących Wykonawcę; 

c.  zmiany danych podmiotowych Wykonawcy lub Zamawiającego; 

d.  w innych sytuacjach, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

niniejszej Umowy, a mających charakter zmian nieistotnych tzn. takich,  

o których wiedza na etapie postępowania o udzielenie zamówienia nie 

wpłynęłaby na krąg podmiotów ubiegających się o to zamówienie lub na wynik 

postępowania;  

e. zaistnienia niemożliwej do przewidzenia w momencie zawarcia umowy 

okoliczności prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za którą żadna ze stron nie 

ponosi odpowiedzialności, skutkującej brakiem możliwości należytego 

wykonania umowy, 

f. wyniknięcia rozbieżności lub niejasności w rozumieniu pojęć użytych  
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w umowie, których nie można usunąć w inny sposób a zmiana będzie umożliwiać usunięcie 

rozbieżności i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisów przez 

Strony, 

g.  gdy zmiany te są korzystne dla Zamawiającego. 

5. Wszystkie postanowienia stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może wyrazić 

zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody. 

6. Zakazuje się istotnych zmian postanowień zawartej umowy, w stosunku do treści oferty  

na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, z zastrzeżeniem przypadków 

przewidzianych w umowie. 

7. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie wskazanym w projektowanych postanowieniach umowy. 

Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania 

formy pisemnej. 

 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY 

Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy, z którym zostanie podpisana umowa wniesienia 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

 

XXII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  

1. Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują wykonawcy, 

uczestnikowi konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia lub nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku 

naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują 

również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 ustawy Pzp 

oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców.  

3. Odwołanie przysługuje na:  
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a. niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane 

postanowienie umowy;  

b. zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.  

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby 

mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.  

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

publikacji ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia 

dokumentów zamówienia na stronie internetowej.  

6. Odwołanie wnosi się w terminie:  

a. 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej,  

b. 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 

niż określony w pkt 1).  

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni 

od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było 

powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.  

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519  

ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje 

skarga do sądu.  

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17.11.1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli 

przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej.  

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych".  
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11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 

ustawy Pzp, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi                        

w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy  

z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe jest równoznaczne z jej wniesieniem.  

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

 

XXIII. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH:  

 W związku z treścią z art. 13 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 

z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74  

z 04.03.2021, str. 35), dalej: „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych (dalej: Administrator) pozyskanych  

w związku z zawarciem umowy jest Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa 

z siedzibą w Warszawie, Al. Jana Pawła II 70, 00-175 Warszawa. Z Administratorem 

można kontaktować się poprzez e-mail: info@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres 

korespondencyjny Centrali Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa:  

ul. Poleczki 33, 02-822 Warszawa. 

2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych – Pani Marta Gajda,  z którym 

można kontaktować się w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych 

oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych, poprzez adres  

e-mail: iod@arimr.gov.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny Administratora, 

wskazany w pkt 1. 

3. Dane osobowe pozyskane przez Administratora przetwarzane będą na podstawie  

art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w zw. z art. 431 i nast. ustawy z dnia 11 września 2019 r. 

Prawo zamówień publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605), w celu zawarcia oraz 

wykonania niniejszej umowy w celu związanym z przedmiotowym postępowaniem  

mailto:info@arimr.gov.pl
mailto:iod@arimr.gov.pl


S t r o n a  | 49 

 

o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego w trybie podstawowym bez 

negocjacji. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być: 

a. organy kontrolne, 

b. osoby lub podmioty, którym Administrator udzieli informacji publicznej 

zgodnie z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej 

(Dz. U. z 2022 r. poz. 902 z późn. zm.), 

c. podmioty uprawnione do przetwarzania danych osobowych na podstawie 

przepisów powszechnie obowiązującego prawa, 

d. podmioty przetwarzające w imieniu Administratora na mocy zawartej umowy, 

m. in. dostawcy IT. 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, 

zawartej z Agencją Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa. Okres przechowywania 

danych zostanie każdorazowo przedłużony o okres przedawnienia roszczeń, jeżeli 

przetwarzanie danych będzie niezbędne do dochodzenia roszczeń lub do obrony przed 

takimi roszczeniami przez Administratora. Ponadto, okres przechowywania danych 

zostanie przedłużony o okres 5 lat, na potrzeby archiwizacji. 

6. Przysługuje Pani/Panu prawo do dostępu do Pani/Pana danych osobowych,  

ich sprostowania, usunięcia, prawo żądania ograniczenia przetwarzania Pani/Pana 

danych osobowych oraz prawo do przenoszenia danych, w przypadkach określonych  

w RODO.  

7. W przypadku uznania, że przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO, 

przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych. 

8. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest konieczne w celu określonym  

w pkt 3 powyżej, dla zawarcia i wykonania umowy, zawartej z Agencją 

Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a konsekwencją niepodania Pani/Pana 

danych osobowych będzie brak możliwości zawarcia umowy. 
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XXIV. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ :  

Załącznik nr 1.1 – Opis przedmiotu zamówienia oraz zestawienie ilościowe zamawianych materiałów 

biurowych 

Załącznik nr 1.2 - Opis przedmiotu zamówienia oraz zestawienie ilościowe zamawianych tonerów  

i wkładów drukujących 

Załącznik nr 1a – Lokalizacje Zamawiającego 

Załącznik nr 1b – Wzór druku zwrotnego potwierdzenia odbioru tzw. ZPO 

Załącznik nr 2 - Formularz ofertowy 

Załącznik nr 2.1 – 2.4 Formularze cenowe 

Załącznik nr 3A – Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia, składane na podstawie art. 125 ust. 1 

ustawy Pzp 

Załącznik nr 3B – Wzór oświadczenia o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy 

kapitałowej 

Załącznik nr 4.1 – Projektowane istotne postanowienia umowy dla Zadania 1 -3 

Załącznik nr 4.2 - Projektowane istotne postanowienia umowy dla Zadania 4 

Załącznik nr 5 – Wyciąg/wytyczna z polityki bezpieczeństwa informacji dla Wykonawców 

Załącznik nr 6 – Oświadczenie o zapoznaniu się z zasadami polityki bezpieczeństwa obowiązującymi  

u Zamawiającego 

Załącznik nr 7 – Zobowiązanie podmiotu do oddania do dyspozycji podwykonawcy niezbędnych 

zasobów na potrzeby realizacji zamówienia 

Załącznik nr 8 – Oświadczenie o aktualności informacji zawartych we wstępnym oświadczeniu o którym 

mowa w art. 125 ust.1 ustawy Pzp 

Załącznik nr 9 -  Wzór oświadczenia o podziale obowiązków w trakcie realizacji zamówienia 

 

Niniejszy dokument wraz z załącznikami został zatwierdzony przez  

Dyrektora Śląskiego Oddziału Regionalnego ARiMR 

10.07.2024 r. 


