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Warszawa, 16 kwietnia 2025 .

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Zamawiajacy, Narodowy Instytut Kultury 1 Dziedzictwa Wsi, zaprasza do sktadania ofert na:
Najem urzadzen drukujgcych, sukcesywna dostawa materialéw eksploatacyjnych oraz
zapewnienie systemu monitorujacego drukarki na potrzeby Narodowego Instytutu
Kultury i Dziedzictwa Wsi.

2.

Zamawiajacy:

Narodowy Instytut Kultury i Dziedzictwa Wsi
ul. Krakowskie Przedmiescie 66

00-322 Warszawa

NIP: 5252804887

REGON: 384655657

Okreslenie przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest najem opisanych w ust. III urzadzen, sukcesywna dostawa
materiatéw eksploatacyjnych oraz zapewnienie systemu monitorujacego drukarki na potrzeby
Narodowego Instytutu Kultury i Dziedzictwa Wsi (dalej: NIKiDW) o parametrach
technicznych i funkcjonalnych nie gorszych niz wyspecyfikowane wraz z obshugg serwisowa.
Przedmiot zamowienia musi pochodzi¢ z legalnego zrodta 1 by¢ przeznaczony do uzytkowania

w Polsce.

3.

Termin realizacji zaméwienia:
Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony i obowigzywac bedzie od dnia podpisania
umowy przez okres 24 miesigcy.

Miejsce realizacji zamowienia:
Dostawa wynajetych drukarek oraz wszelkich materiatow eksploatacyjnych realizowana
bedzie do lokalizacji wskazanych w ponizszej tabeli:
Lp. | Lokalizacja
1 ul. Krakowskie Przedmiescie 66
00-322 Warszawa
ul. Czartoryskich 8
24-100 Putawy
ul. Torunska 10
87-148 Lysomice
ul. Szkolna 11
06-100 Puttusk
Dostawa wszelkich materiatéw eksploatacyjnych do drukarek wlasnosciowych NIKiDW
realizowana bedzie do lokalizacji wskazanych w ponizszej tabeli:

2

4

NARODOWY INSTYTUT KULTURY | DZIEDZICTWA WSI NIP 525-28-04-887 tel. +48 22 3809 800

ul. Krakowskie Przedmiescie 66

REGON 384655657 e-mail: sekretariat@nikidw.edu.pl

00-322 Warszawa



10.

Lp. | Lokalizacja

ul. Krakowskie Przedmiescie 66
00-322 Warszawa

ul. Tkacka 5

42-200 Czestochowa

Oferty cze¢sciowe
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
W przypadku ztoZenia oferty na cz¢$¢ zamowienia oferta zostanie odrzucona.

Wymagania wobec Wykonawcy

Zamawiajacy nie formutuje szczegotowych wymagan wobec wykonawcy.

Opis sposobu przygotowania i zlozenia oferty:

Do oferty nalezy dolaczy¢:

1.
2.

Formularz ofertowy — Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do ztozenia oferty;
Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy — jesli oferta zostanie podpisana
przez osob¢ nie umocowang jako reprezentant Wykonawcy w stosownym rejestrze
(KRS, CEiDG, RIK itp.).

UWAGA: zlozona oferta powinna by¢ podpisana przez osobe¢ upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy. Jesli oferta zostanie podpisana przez pelnomocnika, do
oferty winno by¢ dotgczone Pelnomocnictwo podpisane przez osoby upowaznione do
jego udzielenia.

Kompletng oferte nalezy przesta¢ za posrednictwem platformy zakupowe;.

Termin skladania ofert
Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 24 kwietnia 2025 r. do godz.: 12:00.

Opis sposobu obliczania ceny

)
2)
3)
4)

5)
6)

Wykonawca jest zobowigzany skalkulowac cene oferty tak, aby obejmowata wszystkie
koszty, jakie Wykonawca poniesie przy realizacji zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do podania wartosci cenowych zgodnie z Formularzem
ofertowym — Zalacznik nr 1 do Zaproszenia do zlozenia oferty.

Ceny nalezy poda¢ w polskich ztotych z doktadnos$cia do jednego grosza (dwoch miejsc
po przecinku). Rozliczenia beda prowadzone w PLN.

Cena podana w Formularzu ofertowym — Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do zlozenia
oferty jest ceng ostateczna, niepodlegajaca negocjacji.

Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert.
Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Opis Kryteriow oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie kierowaé si¢ ponizszymi
kryteriami:

Cena — 100%



11.

12.

13.

14.

15.

Badanie i wyjasnienie ofert.

1) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawy w ofercie:
a. oczywistych pomytek pisarskich,
b. oczywistych pomylek rachunkowych,
c. innych omytek, polegajacych na niezgodnos$ci oferty z dokumentami zamowienia,

niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

3) W przypadku stwierdzenia ww. omylek Zamawiajacy poprawi je we wlasnym zakresie,
z uwzglednieniem konsekwencji dokonanych poprawek.

4) W toku badania zlozonych ofert Zamawiajacy wezwie Wykonawce do uzupelnienia
dokumentow. Uzupehieniu nie podlega Formularz ofertowy — Zalacznik nr 1 do
Zaproszenie do ztozenia oferty.

Informacje dotyczgce wyboru najkorzystniejszej oferty.

Niniejsze zaproszenie do skladania ofert nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego
do udzielenia zamdwienia. Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej
na warunkach okreslonych w Zaproszeniu 1 przekaze o$wiadczenie o przyjeciu oferty
wybranemu oferentowi za posrednictwem poczty elektronicznej.

Informacje dotyczace uniewaznienia postepowania.

Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie w sytuacji:

1) gdy nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwot¢ jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

3) w trakcie procedury nastgpilo istotne naruszenie Regulaminu planowania, zasad
organizacji 1 udzielania zamowien publicznych o warto$ci ponizej kwoty 130 000 zt
netto w Narodowym Instytucie Kultury 1 Dziedzictwa Wsi, ktore miato lub mogto mie¢
wpltyw na wynik postepowania,

4) wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,

5) udzielenie zamowienia na oferowanych warunkach nie lezy w interesie
Zamawiajacego.

Osoby wskazane do kontaktu:

Osobg upowazniong do kontaktoéw ze strony Zamawiajacego jest: Eliza Gajowczyk.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Wypehiajac obowigzek informacyjny wynikajacy zart. 13 ust. 112 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie


https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(13)ust(1)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(13)ust(2)&cm=DOCUMENT

16.

o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r., Nr 119, str. 1) — dalej RODO, informujemy

zc:

1)

2)

3)

4
5)
6)
7)

8)

9)

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Narodowy Instytut Kultury
i Dziedzictwa Wsi (NIKiDW) z siedzibg przy ul. Krakowskie Przedmiescie 66, 00-322
Warszawa.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych przez Administratora mozna
kontaktowac si¢ z wykorzystaniem powyzszych danych adresowych.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bic RODO — w celu
zwigzanym z rozpatrzeniem Panstwa oferty, w zwigzku z ewentualnym zawarciem
1 wykonywaniem umowy na wykonanie zadania stanowigcego przedmiot zapytania
ofertowego oraz ewentualnej kontroli uprawnionych organow.

W trakcie przetwarzania dane osobowe moga by¢ ujawnione osobom upowaznionym
oraz podmiotom, ktére wykaza prawnie uzasadnione interesy.

W odniesieniu do danych osobowych nie beda podejmowane decyzje w sposob
zautomatyzowany w mysl art. 22 RODO oraz nie beda profilowane.

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.

Dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji obowiazku
prawnego cigzacego na administratorze, realizacji przedmiotu objetego zapytaniem
ofertowym oraz realizacji i wykonania ewentualnej umowy.

Posiadajg Panstwo prawo do zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych oraz
prawo do ich przeniesienia.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Zalaczniki:

1) Formularz ofertowy

2) Opis przedmiotu zamowienia
3) Projekt umowy

Nina Sapa
Zastepca Dyrektora

/podpisano podpisem kwalifikowanym
elektronicznym/


https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(6)ust(1)lit(b)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(6)ust(1)lit(c)&cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/68636690?unitId=art(22)&cm=DOCUMENT

Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w
zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEiDG)

reprezentowany przez.:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa
do reprezentacji)

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Narodowy Instytut Kultury i Dziedzictwa Wsi
ul. Krakowskie Przedmiescie 66

00-332 Warszawa

Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe na: Najem urzadzen drukujacych, sukcesywna
dostawa materialow eksploatacyjnych oraz zapewnienie systemu monitorujacego
drukarki na potrzeby Narodowego Instytutu Kultury i Dziedzictwa Wsi.

1. SKEADAM OFERTE na

, na faczng kwote:

......................... ztbrutto (stownie: ..............ooiiiiiiie Zh), W EYM

podatek VAT ...................

z1, kwota

obliczong zgodnie z ponizszym formularzem:

Jedn. Cena Wartos¢ Stawka Kwota Wartos$¢
L.p.| Przedmiot zamowienia |IloS¢| miary jedn. netto VAT VAT brutto (kol.
netto (kol.3x4) (kol. 5x6) | S+kol. 7)
1 2 3 4 5 6 7 8
Miesigczny czynsz (ryczatt)
| |7 usrlugl wskazane w OPZ, 24 | mies. 23%
o ktorym mowa we wzorze
umowy
Cena za wydruk A4
2 | (powyzej 3000 wydrukow |3000| szt 23%
w ryczalcie) kolor
Cena za wydruk A4
3 | (powyzej 3000 wydrukow |3000| szt. 23%
w ryczalcie) czarno-bialy
Razem: B




10.

AKCEPTUJE termin realizacji 1 warunki wykonania ustugi wskazane w Zapytaniu
ofertowym.

OSWIADCZAM, 7e zapoznalem/zapoznalam si¢ z Zapytaniem ofertowym, opisem
przedmiotu zaméwienia oraz projektem Umowy i uznaje si¢ za zwigzanego/zwigzang
okreslonymi w nich postanowieniami i zasadami postepowania.

AKCEPTUJE warunki ptatnosci wskazane we wzorze umowy.
UWAZAM SIE za zwigzanego/zwiazana niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uplywu

terminu skladania ofert.

OSWIADCZAM, iz niniejsza oferta oraz wszelkie zataczniki do niej sa jawne i nie
zawieraja informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie niniejszego postgpowania nalezy kierowac

W PRZYPADKU wyboru mojej oferty wskazuje numer telefonu i adres poczty
elektronicznej do zglaszania nieprawidtowosci, tel.: ...l

(podpis Wykonawcy)


mailto:katarzyna.wojtynska@nikidw.edu.pl

Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest najem opisanych w ust. III urzadzen, sukcesywna dostawa
materiatow eksploatacyjnych oraz zapewnienie systemu monitorujacego drukarki na potrzeby
Narodowego Instytutu Kultury i Dziedzictwa Wsi (dalej: NIKiDW) o parametrach
technicznych i1 funkcjonalnych nie gorszych niz wyspecyfikowane wraz z obstugg serwisowa.
Przedmiot zamoéwienia musi pochodzi¢ z legalnego zrédta i by¢ przeznaczony do uzytkowania
w Polsce.

I1. Termin realizacji przedmiotu zamowienia (Umowa)

Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony i obowigzywac bedzie od dnia podpisania umowy
przez okres 24 miesigcy.

II1. Szczegoly dotyczace przedmiotu zamowienia
1. Opis wymagan drukarka mata — np. Drukarka Brother MFC-L9570

1) drukowanie, kopiowanie oraz skanowanie (monochromatyczne oraz w kolorze);

2) rozmiar wydruku A4;

3) wydruk dwustronny — DUPLEX automatyczny (bez przektadania kartek recznie);

4) skanowanie sieciowe na maila lub dysk sieciowy;

5) zlacza: USB, Wi-Fi, Ethernet;

6) predkos¢ druku 25 stron lub wigcej na minute.

2. Opis wymagan drukarka duza — np. Drukarka Xerox VersaLink C7030

1) drukowanie, kopiowanie oraz skanowanie (monochromatyczne oraz w kolorze);

2) rozmiar wydruku A3 oraz A4;

3) wydruk dwustronny — DUPLEX automatyczny (bez przektadania kartek recznie);

4) skanowanie sieciowe na maila lub dysk sieciowy;

5) predkos¢ druku do 25 stron lub wigcej na minute;

6) zlacza: USB, Ethernet, Wi-Fi;

7) funkcja OCR (rozpoznawanie tekstu).

3. Oprogramowanie do monitorowania drukarek:

1) Monitorowanie wszystkich uzytkowanych drukarek oraz poziomy tonera;

2) monitorowanie w czasie rzeczywistym oraz rejestracja dla lokalnych, wirtualnych
1 sieciowych drukarek;

3) zbieranie danych na temat stanu wszystkich urzadzen drukujacych w NIKiDW,
W tym poziomu tonera i wyswietlanie ich zarowno w panelu internetowym;

4) zapewnienie danych na temat statusu drukarek, mozliwych btedéw, biezacej
kolejki wydruku, tagcznej liczby wydrukowanych dokumentow 1 stron, sredniego
czasu oczekiwania i drukowania;

5) zapewnienie Zamawiajagcemu dostgpu do oprogramowania monitorujacego
drukarki w panelu internetowym.

4. Zamawiajacy wymaga obstugi serwisowej obejmujace;:

1) Szkolenie z obstugi urzadzen minimum 7 pracownikéw Zamawiajacego.

2) Przeglady i1 konserwacje podczas calego trwania umowy.

3) W przypadku awarii dojazd specjalisty serwisu na miejsce instalacji:

a) w dniu zgloszenia jezeli awaria zostata zgloszona do godz. 10:00;
b) w nastgpnym dniu roboczym od zgloszenia jezeli awaria zostala zgloszona
po godz. 10:00.



5.

10.

11.

12.

4) W przypadku braku mozliwosci naprawy urzadzenia w terminie 3 dni,
dostarczenia urzadzenia zastepczego na koszt Wykonawcy.

5) Dostarczenie czg$ci zamiennych 1 materialow eksploatacyjnych oraz ich
instalacja.

6) Aktualizacja software i firmware.

7) Odbidr zuzytych czesci 1 materialdéw eksploatacyjnych.

8) Monitorowanie urzadzen drukujacych za pomocg oprogramowania oraz wysytka
tonerow, bebnow oraz wszystkich potrzebnych materiatoéw eksploatacyjnych gdy
poziom zuzycia przekroczy 85%.

Dostawa wynajetych drukarek oraz wszelkich materiatow eksploatacyjnych
realizowana bedzie do lokalizacji wskazanych w ponizszej tabeli:

Lp. | Lokalizacia Rodzaj oraz ilos¢ | Osoba

P- ! drukarek odpowiedzialna

1 ul. Krakowskie Przedmiescie 66 |6 sztuk — mala Daniel Staron
00-322 Warszawa 7 sztuk — duza Fukasz Hotubowicz

5 ul. Czartoryskich 8 2 sztuki — mata Dariusz Suszynski
24-100 Putawy 1 sztuka — duza Krzysztof Makijewski
ul. Torunska 10

3 87-148 Lysomice 1 sztuka — mata Aleksander Peszka
ul. Szkolna 11

4 06-100 Puttusk 1 sztuka — mata Janusz Pawlak

Dostawa wszelkich materiatdéw eksploatacyjnych do drukarek wtasnosciowych
NIKiDW realizowana bedzie do lokalizacji wskazanych w ponizszej tabeli:

Rodzaj oraz ilos¢|Osoba

Lp. | Lokalizacja drukarek odpowiedzialna

HP Color Laser Jet Pro
ul. Krakowskie Przedmiescie 66 | MFP M479fdw — 3 szt. | Daniel Staron

I 00-322 Warszawa Kyocera ECOSYS | Lukasz Hotubowicz
M6235 — 1 szt.
ul. Tkacka 5 Kyocera ECOSYS . .
2 | 42-200 Czestochowa M6235 — 1 szt. Kamil Pawlowski

Wszystkie oferowane urzadzenia oraz materialy eksploatacyjne musza by¢ fabrycznie
nowe, wolne od wad fizycznych oraz prawnych, a takze roszczen osob trzecich.
Nie moga nosi¢ znamion uzytkowania oraz musza by¢ pelnowarto$ciowe
w pierwszym gatunku, w tym bez odksztatcen, nie uszkodzone mechanicznie,
kompletne. Urzadzenia oraz materialy eksploatacyjne musza by¢ opakowane
oryginalnie, opakowania musza by¢ nienaruszone, posiada¢ zabezpieczenia
zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujace produkt.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy przy zachowaniu
nalezytej staranno$ci z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej
przez Wykonawce dziatalnos$ci.

Wykonawca gwarantuje wykonanie dostaw oraz instalacji urzadzen do wszystkich
lokalizacji wskazanych w ust. III pkt 5 1 6 Opisu Przedmiotu Zamdwienia.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wspotdzialania z Wykonawca w realizacji
przedmiotu Umowy.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do terminowej zaplaty Wykonawcy nalezytego
wynagrodzenia.

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone na podstawie prawidtowo
wystawione] Faktury VAT w terminie 14 dni od daty jej dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego.



13. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby dedykowanej
do obstugi Zamawiajacego. Przed podpisaniem Umowy Wykonawca wskaze osobg
odpowiedzialng za prawidlowg realizacj¢ umowy.



Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego
UMOWA NAJMU NR xx/2025/NIKiDW

zawarta w dniu ............ w Warszawie pomiedzy:
Narodowym Instytutem Kultury i Dziedzictwa Wsi w Warszawie, z siedzibg w Warszawie (00-
322) przy ul. Krakowskie Przedmiescie 66, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury,
dla ktérych organizatorem jest Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi, pod numerem 3,
NIP: 5252804887, REGON: 384655657, zwanym w dalszej cze¢sci umowy Zamawiajacym,
reprezentowanym przez:

Panig Nine¢ Sape — Zastepce Dyrektora

Zamawiajacy 1 Wykonawca sg w dalszej czgs$ci zwani: ,,Stronami”,

§1

. Przedmiotem umowy jest najem urzadzen drukujacych, sukcesywna dostawa materiatow
eksploatacyjnych oraz zapewnienie systemu monitorujacego drukarki na potrzeby
Narodowego Instytutu Kultury i Dziedzictwa Wsi wraz z usluga serwisowa zgodnie
z zasadami opisanymi w Opisie Przedmiotu Zamowienia stanowigcego Zatgcznik nr 1
do Umowy.

. Wykonawca o$wiadcza, ze jest wilascicielem urzadzen drukujacych przedstawionych
w ofercie, ktéra stanowi Zalacznik nr 2 do Umowy (dalej: urzadzenia), i s3 one wolne
od wad fizycznych i prawnych, Zadnej osobie lub podmiotowi nie przystuguje wzgledem
Wykonawcy prawo albo roszczenie, ktore uniemozliwialoby
lub utrudniatoby zawarcie i realizacj¢ umowy.

. Wykonawca oddaje Zamawiajacemu urzadzenia zgodnie ze zlozong oferta do uzywania,
a Zamawiajacy przyjmuje je w najem.

§2

. W dniu poprzedzajacym rozpoczecie umowy Wykonawca na swoj koszt dostarczy
urzadzenia do wskazanych w Opisie Przedmiotu Zamodwienia lokalizacji 1 przeprowadzi
szkolenie pracownikdw Zamawiajacego z korzystania z urzadzen, a po rozwigzaniu Umowy
odbierze urzadzenia, co zostanie potwierdzone odpowiednimi protokotami stanowigcymi
Zakacznik nr 3 14 do Umowy.

. W okresie obowigzywania umowy Wykonawca zapewni na swoj koszt prawidtowe
funkcjonowanie urzadzen przedstawionych w ofercie zgodnie ze specyfikacja producenta,
poprzez dokonywanie regularnych przegladéw, odpowiedniej konserwacji oraz wszelkich
napraw urzadzen, w tym do dostarczenia 1 wymiany uszkodzonych podzespolow
1 materiatow eksploatacyjnych, z wyjatkiem papieru.

. Wykonawca jest zobowigzany do odbioru zuzytych czesci 1 materialdow eksploatacyjnych
1 przekazywania ich do wyspecjalizowanego punktu przetwarzania odpadow.

. W przypadku awarii lub koniecznos$ci wymiany materialow eksploatacyjnych, w tym



tonerow, Wykonawca zobowigzuje si¢ do niezwlocznego przywrdcenia prawidlowego
funkcjonowania danego urzadzenia, jednak nie pozniej, niz nastgpnego dnia roboczego
od momentu zgloszenia. Jesli przywrdcenie prawidlowego funkcjonowania danego
urzadzenia okaze si¢ w tym czasie niemozliwe, Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu
na czas naprawy urzadzenie zast¢pcze o nie gorszych parametrach.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego zglaszania za pomoca telefonu
pod numerem .................... lub poczta elektroniczng na adres: ................
nieprawidlowosci w funkcjonowaniu urzadzen i1 umozliwienia Wykonawcy wykonanie
koniecznych napraw.

6. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do uzywania urzadzen zgodnie z instrukcjg obstugi
1 zaleceniami Wykonawcy. Zamawiajacy bedzie korzysta¢ tylko z ustug serwisowych
1 materiatow eksploatacyjnych dostarczonych przez Wykonawce.

§3
Umowa jest zawarta na czas okreslony od dnia zawarcia umowy na okres 24 miesigcy.
§4
1. Strony ustalajg czynsz miesigczny w wysokosci .......... zt netto (stownie: ............ )
co stanowi ........ zt brutto (stownie:................. ).

2. Czynsz pokrywa wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane z zapewnieniem prawidlowego
funkcjonowania urzadzen, w tym koszty materialow eksplotacyjnych oraz zawiera
miesi¢czny pakiet 3 000 wydrukéw czarnobiatych 1 3 000 wydrukow kolorowych formatu
A4. Jesli liczba wydrukéw w danym miesigcu przekroczy wskazane wartosci, koszt kazdego
nastepnego wydruku wykonanego w danym miesigcu rozliczeniowym wynosi ..... zl netto
(coeneen zt brutto) za kazdy wydruk czarnobialy A4 oraz ....... zt netto (........ zt brutto) za
kazdy wydruk A4 w kolorze, przy czym jeden wydruk formatu A3 jest rozumiany jako dwa
wydruki formatu A4. Strony testowe wykonane w czasie wizyty serwisowej beda odliczane
od ogoblnej liczby wykonanych stron.

3. Liczba wykonanych wydrukow w danym miesigcu bedzie widoczna w systemie
monitorujagcym drukarki.

4. Wynagrodzenie bedzie platne przelewem na konto Wykonawcy, na podstawie poprawnie
wystawionej faktury VAT, w terminie 14 dni od daty otrzymania, przy czym za date zaptaty
uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego. Najemca wyraza zgode
na otrzymywanie faktur elektroniczny na adres poczty elektroniczne;.

§5
1. Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania niniejszej] Umowy bez zachowania okresu
wypowiedzenia, w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania niniejszej
Umowy.
2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Zamawiajacy jest uprawniony do zadania
od Wykonawcy zaplaty kary umownej w wysokosci jednomiesigcznego czynszu najmu,
o ktorym mowa w §4 ust. 1.

§6
1. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
3. Wszelkie zmiany i1 uzupetnienie niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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Zatacznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamodwienia jest najem opisanych w ust. III urzadzen, sukcesywna dostawa
materialow eksploatacyjnych oraz zapewnienie systemu monitorujacego drukarki na potrzeby
Narodowego Instytutu Kultury 1 Dziedzictwa Wsi (dalej: NIKiDW) o parametrach
technicznych i funkcjonalnych nie gorszych niz wyspecyfikowane wraz z obstuga serwisowa.
Przedmiot zamowienia musi pochodzi¢ z legalnego zrodta i1 by¢ przeznaczony do uzytkowania
w Polsce.

II. Termin realizacji przedmiotu zamo6wienia (Umowa)

Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony i obowigzywac bedzie od dnia podpisania umowy
przez okres 24 miesigcy.

I11. Szczegoly dotyczace przedmiotu zamowienia
1. Opis wymagan drukarka mata — np. Drukarka Brother MFC-L9570

1) drukowanie, kopiowanie oraz skanowanie (monochromatyczne oraz w kolorze);

2) rozmiar wydruku A4;

3) wydruk dwustronny — DUPLEX automatyczny (bez przektadania kartek recznie);

4) skanowanie sieciowe na maila lub dysk sieciowy;

5) zlacza: USB, Wi-Fi, Ethernet;

6) predkos¢ druku 25 stron lub wigcej na minutg.

2. Opis wymagan drukarka duza — np. Drukarka Xerox VersaLink C7030

1) drukowanie, kopiowanie oraz skanowanie (monochromatyczne oraz w kolorze);

2) rozmiar wydruku A3 oraz A4;

3) wydruk dwustronny — DUPLEX automatyczny (bez przektadania kartek rgcznie);

4) skanowanie sieciowe na maila lub dysk sieciowy;

5) predkos¢ druku do 25 stron lub wigcej na minutg;

6) zlacza: USB, Ethernet, Wi-Fi;

7) funkcja OCR (rozpoznawanie tekstu).

3. Oprogramowanie do monitorowania drukarek:

1) Monitorowanie wszystkich uzytkowanych drukarek oraz poziomy tonera;

2) monitorowanie w czasie rzeczywistym oraz rejestracja dla lokalnych, wirtualnych
1 sieciowych drukarek;

3) zbieranie danych na temat stanu wszystkich urzadzen drukujacych w NIKiDW,
w tym poziomu tonera i wyswietlanie ich zarowno w panelu internetowym,;

4) zapewnienie danych na temat statusu drukarek, mozliwych btedéw, biezacej
kolejki wydruku, tacznej liczby wydrukowanych dokumentdw i stron, $redniego
czasu oczekiwania i drukowania;

5) zapewnienie Zamawiajagcemu dostepu do oprogramowania monitorujacego
drukarki w panelu internetowym.

4. Zamawiajacy wymaga obstugi serwisowej obejmujacej:

1) Szkolenie z obstugi urzadzen minimum 7 pracownikéw Zamawiajacego.

2) Przeglady i konserwacje podczas calego trwania umowy.

3) W przypadku awarii dojazd specjalisty serwisu na miejsce instalacji:

a) w dniu zgloszenia jezeli awaria zostala zgtoszona do godz. 10:00;
b) w nastepnym dniu roboczym od zgloszenia jezeli awaria zostata zgloszona
po godz. 10:00.
4) W przypadku braku mozliwosci naprawy urzadzenia w terminie 3 dni,



dostarczenia urzadzenia zast¢pczego na koszt Wykonawcy.

5) Dostarczenie czgsci zamiennych 1 materialdow eksploatacyjnych oraz ich
instalacja.

6) Aktualizacja software 1 firmware.

7) Odbior zuzytych czesci 1 materiatdéw eksploatacyjnych.

8) Monitorowanie urzadzen drukujacych za pomocg oprogramowania oraz wysyltka
toneréw, bebndéw oraz wszystkich potrzebnych materiatow eksploatacyjnych gdy
poziom zuzycia przekroczy 85%.

5. Dostawa wynajetych drukarek oraz wszelkich materiatow eksploatacyjnych
realizowana bedzie do lokalizacji wskazanych w ponizszej tabeli:

Lo. | Lokalizacia Rodzaj oraz ilos¢ | Osoba

P- ] drukarek odpowiedzialna

1 ul. Krakowskie Przedmiescie 66 |6 sztuk — mala Daniel Staron
00-322 Warszawa 7 sztuk — duza t.ukasz Holubowicz

) ul. Czartoryskich 8 2 sztuki — mata Dariusz Suszynski
24-100 Putawy 1 sztuka — duza Krzysztof Makijewski
ul. Torunska 10

3 87-148 Lysomice 1 sztuka — mata Aleksander Peszka
ul. Szkolna 11

4 06-100 Pultusk 1 sztuka — mata Janusz Pawlak

6. Dostawa wszelkich materialdéw eksploatacyjnych do drukarek wlasnosciowych
NIKiDW realizowana bedzie do lokalizacji wskazanych w ponizszej tabeli:

Rodzaj oraz ilos¢|Osoba

drukarek odpowiedzialna
HP Color Laser Jet Pro
ul. Krakowskie Przedmiescie 66 | MFP M479fdw — 3 szt. | Daniel Staron

Lp. | Lokalizacja

00-322 Warszawa Kyocera ECOSYS | Lukasz Hotubowicz
M6235 — 1 szt.
ul. Tkacka 5 Kyocera ECOSYS ) .
2 42-200 Czestochowa M6235 — 1 szt. Kamil Pawlowski

7. Wszystkie oferowane urzadzenia oraz materiaty eksploatacyjne musza by¢ fabrycznie
nowe, wolne od wad fizycznych oraz prawnych, a takze roszczen osoéb trzecich.
Nie moga nosi¢ znamion uzytkowania oraz musza by¢ pelnowartosciowe
w pierwszym gatunku, w tym bez odksztalcen, nie uszkodzone mechanicznie,
kompletne. Urzadzenia oraz materialy eksploatacyjne musza by¢ opakowane
oryginalnie, opakowania musza by¢ nienaruszone, posiada¢ zabezpieczenia
zastosowane przez producenta oraz znaki identyfikujace produkt.

8. W ramach czynszu Wykonawca zapewni pakiet 3 000 wydrukéw czarnobiatych
13 000 wydrukow kolorowych formatu A4. Jesli liczba wydrukéw w danym miesigcu
przekroczy wskazane wartosci, koszt kazdego nastepnego wydruku wykonanego
w danym miesigcu rozliczeniowym bedzie ptatny dodatkowo zgodnie z cennikiem
zawartym w ofercie, przy czym jeden wydruk formatu A3 jest rozumiany jako dwa
wydruki formatu A4.

Strony testowe wykonane w czasie wizyty serwisowe] beda odliczane od ogolnej
liczby wykonanych stron.

9. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy przy zachowaniu
nalezytej staranno$ci z uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej



10.

11.

12.

13.

14.

przez Wykonawce dziatalnosci.

Wykonawca gwarantuje wykonanie dostaw oraz instalacji urzadzen do wszystkich
lokalizacji wskazanych w ust. III pkt 5 1 6 Opisu Przedmiotu Zamowienia.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wspoéldziatania z Wykonawcg w realizacji
przedmiotu Umowy.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do terminowe] zaptaty Wykonawcy nalezytego
wynagrodzenia.

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie wyptacone na podstawie prawidiowo
wystawione] Faktury VAT w terminie 14 dni od daty jej dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia co najmniej 1 osoby dedykowanej
do obstugi Zamawiajacego. Przed podpisaniem Umowy Wykonawca wskaze osobg
odpowiedzialng za prawidlowg realizacj¢ umowy.



Zatacznik nr 2 do umowy
OFERTA WYKONAWCY
Zatacznik nr 3 do umowy

PROTOKOL PRZEKAZANIA URZADZEN

zawarty pomiedzy:

Narodowym Instytutem Kultury 1 Dziedzictwa Wsi z siedzibg w Warszawie (00-322),
przy ul. Krakowskie Przedmiescie 66, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury dla ktérych
organizatorem jest Minister Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi pod numerem 3, NIP: 525-28-04-887,
Regon: 384655657, reprezentowanym przez:

........................................................................ — pracownika Instytutu,

zwanym dalej: ,,Zamawiajacym”,

a

reprezentowanym przez:

........................................................................ - pracownika ............

zwanym w dalszej czesci Umowy ,,Wykonawca".

1. Na podstawie Umowy najmu nr xxx/2025/NIKiDW z dnia ......... , Wykonawca dostarczyt
i zainstalowal w biurze Zamawiajacego, znajdujacym Ssi¢ W ............... ,
przyul. ............... nastepujace urzadzenie:

1) model: .........cooviiniiininnna.

2) WYPOSAZENIC: ...euneeneaneanneaneanannnn

3) numer fabryczny: ................olll

4) stan licznika: .......... wydrukéow mono, ................ wydrukow kolor.

5) Warto$¢ urzadzenia: ... ztnetto

2. Osoby wskazane przez Zamawiajacego zostaly przeszkolone i zapoznane z zasadami
prawidlowej eksploatacji i instrukcja obstugi Urzadzenia.

3. Urzadzenie wraz z wyzej wymienionym wyposazeniem przyjeto do uzytkowania
bez zastrzezen/z uwagami:

Przedstawiciel Zamawiajacego Przedstawiciel Wykonawcy



Zatacznik nr 4 do umowy

PROTOKOL ZWROTU URZADZEN

zawarty pomiedzy:

Narodowym Instytutem Kultury 1 Dziedzictwa Wsi z siedzibg w Warszawie (00-322),
przy ul. Krakowskie Przedmiescie 66, wpisanym do Rejestru Instytucji Kultury dla ktérych
organizatorem jest Minister Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi pod numerem 3, NIP: 525-28-04-887,
Regon: 384655657, reprezentowanym przez:

........................................................................ — pracownika Instytutu,

zwanym dalej: ,,Zamawiajacym”,

a

reprezentowanym przez:

........................................................................ - pracownika ............

zwanym w dalszej czgsci Umowy ,,Wykonawca".

1. Na podstawie Umowy najmu nr xxx/2025/NIKiDW z dnia ......... , Wykonawca odebrat
z biura Zamawiajacego, znajdujacego Sie W ............... ,przyul. ...l nastgpujace
urzadzenie:

1) model: ...,

2) WYPOSAZENIC: ...vvrrerrenranneannannnnnn

3) numer fabryczny: ...l

4) stan licznika: .......... wydrukéow mono, ................ wydrukow kolor.

5) Wartos¢ urzadzenia: ... zlnetto
2. Urzadzenie wraz z wyzej wymienionym wyposazeniem odebrano bez zastrzezen/
Z uwagami:

Przedstawiciel Zamawiajacego Przedstawiciel Wykonawcy
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