
 

 

Powiat Pruszkowski 
Ul. Drzymały 30 
05-800 Pruszków 
Tel. +48 22 738 14 00 
Fax. +48 22 728 92 47 

www.powiat.pruszkow.pl 
 

 

 
ZP.272.12.2025 
 
 

SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 
 
 

tryb podstawowy bez negocjacji 
  

postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego pn.: 
 

Zakup zaawansowanego systemu zarządzania jednostką administracyjną 
 
 

Zamówienie o wartości mniejszej niż progi unijne, o których mowa w art. 3 
ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych. 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 

Pruszków, maj 2025 r. 
  



ZP.272.12.2025 

2 

Spis treści 

I. Nazwa i adres Zamawiającego ....................................................................................................................... 3 

II. Adres strony internetowej, na której udostępnione będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 
dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia ............................. 3 

III. Tryb udzielenia zamówienia....................................................................................................................... 3 

IV. Opis przedmiotu zamówienia .................................................................................................................... 4 

V. Termin wykonania zamówienia. ................................................................................................................ 5 

VI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną wprowadzone 
do treści tej umowy. ............................................................................................................................................... 5 

VII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 
komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych  i organizacyjnych 
sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej. ................................................................... 5 

VIII. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonych w art. 65 ust. 
1, art. 66 i art. 69 ustawy ........................................................................................................................................ 6 

IX. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami. ................................................ 6 

X. Podstawy do wykluczenia .......................................................................................................................... 7 

XI. Warunki udziału w postępowaniu ............................................................................................................. 9 

XII. Podmiotowe i przedmiotowe środki dowodowe – dokumenty i oświadczenia. PRÓBKA. ...................... 11 

XIII. Termin związania ofertą. ..................................................................................................................... 13 

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty. ................................................................................................... 14 

XV. Sposób oraz termin składania ofert. ........................................................................................................ 15 

XVI. Termin otwarcia ofert. ......................................................................................................................... 15 

XVII. Wymagania dotyczące wadium ........................................................................................................... 16 

XVIII. Sposób obliczania ceny ................................................................................................................... 16 

XIX. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. ................ 17 

XX. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy 
w sprawie zamówienia publicznego...................................................................................................................... 19 

XXI. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. ............................................... 19 

XXII. Podwykonawcy .................................................................................................................................... 19 

XXIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy ........................................... 20 

XXIV. Ochrona danych osobowych ........................................................................................................... 20 

XXV. Załączniki do SWZ ................................................................................................................................ 21 

 
  



ZP.272.12.2025 

3 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 
 
Powiat Pruszkowski 
05-800 Pruszków, ul. Drzymały 30 
NIP: 534-24-05-501 
REGON: 013267144 
Centrala tel. +48 22 738 14 22 
Zespół Zamówień Publicznych +48 22 738 14 70  
e mail : zamowienia.publiczne@powiat.pruszkow.pl  
adres strony internetowej postępowania: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099854   
adres strony internetowej Zamawiającego: http://www.powiat.pruszkow.pl/  
 
 
II. Adres strony internetowej, na której udostępnione będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne 

dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
 
Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej:  
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099854  
 
Uwaga! Zamawiający przypomina, że w toku postępowania, zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp, komunikacja 
ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do informacji, które nie są 
istotne. Zasady dotyczące sposobu komunikowania się zostały przez Zamawiającego umieszczone w rozdziale 
VIII. 
Informacje i dokumenty związane z przedmiotowym postępowaniem zostały i w trakcie postępowania będą 
zamieszczone w zakładce „Postępowania”.  
W celu zapoznania się z zamieszczonymi informacjami lub dokumentami należy przejść na formularz 
postępowania. 
 
III. Tryb udzielenia zamówienia. 
 
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym – podstawa prawna – art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 

11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2024 r., poz. 1320), zwanej dalej ustawą, lub Pzp. 
2. Postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Składanie ofert następuje 

za pośrednictwem platformy zakupowej dostępnej pod adresem internetowym:  
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099854  

3. W niniejszym postępowaniu Zamawiający:   
1) nie dokonuje podziału zamówienia na części, ponieważ odział zamówienia na części wiązałby się z 

nadmiernymi trudnościami logistycznymi, nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia. 
Podział spowoduje poniesienie nadmiernych kosztów technicznych lub kosztów wykonania zamówienia 
oraz  konieczność skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących poszczególne części 
zamówienia mogłaby poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. 
Art. 25 ust 2 Pzp Zamówienie jest niepodzielne na części, jeżeli ze względów technicznych, 
organizacyjnych lub ekonomicznych tworzy nierozerwalną całość 
Art. 379 § 2 Kodeksu cywilnego a contrario Świadczenie jest nie podzielne, jeżeli nie może być spełnione 
częściowo bez istotnej zmiany przedmiotu lub wartości 

2) nie przewiduje składania ofert wariantowych; 
3) nie wymaga i nie przewiduje możliwości złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych; 
4) nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów; 
5) nie przewiduje aukcji elektronicznej; 
6) nie wymaga odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego dokumentów 

niezbędnych do realizacji zamówienia, o których mowa w art. 131 ust. 2 ustawy; 
7) nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu; 
8) nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez wykonawcę kluczowych zadań;  
9) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;  
10) nie przewiduje możliwości prowadzenia rozliczeń z wykonawcą w walutach obcych; 
11) nie przewiduje zaliczek;  

mailto:zamowienia.publiczne@powiat.pruszkow.pl
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099854
http://www.powiat.pruszkow.pl/
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099854
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099854
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12) nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie wykonawców,  
o których mowa w art. 94 ustawy; 

13) nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których mowa  
w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy;  

14)  wymaga, aby w okresie realizacji zamówienia, osoby wykonujące czynności przy realizacji zamówienia, 
były zatrudnione na podstawie umowy o pracę; 

15) nie przewiduje możliwości udzielenia zamówień z wolnej ręki, o których mowa w art. 214 ust.1 pkt 7 
PZP 

16) nie przewiduje skorzystania z prawa opcji. 
17) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia negocjacji. 

4. Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Pzp Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia przedmiotowego 
postępowania, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części 
zamówienia, nie zostały mu przyznane. 

5. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny, jeżeli przepisy ustawy 
nie stanowią inaczej. 

 
IV. Opis przedmiotu zamówienia 
 
1. Przedmiotem zamówienia jest dostawa wraz ze szkoleniami z zakresu zaawansowanego Systemu 

zarządzania jednostką administracyjną oraz jego wdrożenie i konfiguracja w infrastrukturze 
teleinformatycznej Powiatu Pruszkowskiego. W ramach umowy Wykonawca dostarczy licencje wieczyste na 
korzystnie z ww. systemu. 
System zarządzana obejmuje następujący zakres funkcjonalny: 
1) opłaty lokalne, systemy ewidencyjne i systemy współpracujące; 
2) system elektronicznego zarządzania dokumentami oraz integracje z platformami zewnętrznymi; 
3) systemy księgowości budżetowej oraz wymiana informacji budżetowo-finansowych między 

jednostkami organizacyjnymi a Powiatem; 
4) systemy narzędziowe i raportowe; 
5) biuletyn informacji publicznej; 
6) systemy kadrowo-płacowe. 

Dostawa oprogramowania obejmuje dostarczenie kodów licencyjnych lub nośników z programami ze wszelkimi 
kodami/instrukcjami, które umożliwią jego legalne i poprawne zainstalowanie oraz funkcjonowanie dla 
wszystkich zakupionych licencji. 
Zakup skierowany jest na zaawansowane rozwiązanie umożliwiające Powiatowi na szersze i lepiej zintegrowane 
działanie w zakresie zarządzania jednostką, w szczególności w zakresie cyfryzacji wewnętrznych procesów, jak i 
zewnętrznych procesów komunikacji i obsługi mieszkańców Powiatu Pruszkowskiego 
Pełen opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik A do SWZ. 
2. Zgodnie z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiający informuje, że w zakresie realizacji zamówienia nie występują 

czynności, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy  

3. Jeżeli w odniesieniu do wymienionych powyżej elementów opisu zamówienia powstałyby u Wykonawcy 
jakiekolwiek wątpliwości lub niejasności, wówczas dla ostatecznego rozstrzygnięcia wymagań 
Zamawiającego w tej kwestii oraz przygotowania oferty przez Wykonawcę – wiążącymi będą wyjaśnienia, 
uściślenia oraz informacje uzupełniające, uzyskane w trakcie formalnej procedury ewentualnych zapytań do 
SWZ. 

4. Jeżeli gdziekolwiek w SWZ przedmiot zamówienia określony został przez wskazanie znaków towarowych, 
patentów lub pochodzenia, to Zamawiający dopuszcza w tym zakresie składanie ofert przy zastosowaniu 
rozwiązań równoważnych opisywanym. Tam, gdzie w opisie przedmiotu zamówienia zostało wskazane 
pochodzenie urządzeń objętych zamówieniem, o których mowa w art. 99 ust. 5 ustawy Pzp (np. marka, znak 
towarowy, producent, dostawca), Zamawiający dopuszcza oferowanie produktów o parametrach 
równoważnych - tożsamych lub wyższych od tych, jakie zawarto w opisie. Pod pojęciem równoważności 
rozumieć należy, iż zagwarantują one realizację zamówienia w zgodzie z opisem przedmiotu zamówienia 
oraz zapewnią uzyskanie parametrów techniczno-jakościowych oraz wymogów gwarancyjnych, nie gorszych 
od założonych w w/w opisie. Podane w opisach przedmiotu zamówienia nazwy własne, mają jedynie za 
zadanie sprecyzowanie oczekiwań jakościowych, technicznych i technologicznych Zamawiającego. 
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5. Wykonawca odpowiedzialny będzie za całokształt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie 
zamówienia, za jakość, zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi określonymi dla przedmiotu 
zamówienia. 

6. Wymagana jest należyta staranność przy realizacji zamówienia, rozumiana jako staranność profesjonalisty 
w działalności objętej przedmiotem niniejszego zamówienia. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do spełnienia wszystkich wymagań, określonych w projekcie umowy, 
stanowiącym załącznik B do SWZ oraz wynikających z obowiązujących przepisów prawa. 

8. Wykonawca, dla wypełnienia swoich zobowiązań, powinien zapewnić doświadczone i wykwalifikowane 
osoby, zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadań, uprawnione do prac objętych niniejszym 
zamówieniem, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. Wykonawca powinien zapewnić swoim 
specjalistom niezbędne wsparcie i pomoc techniczną ze strony innych specjalistów, którzy mogą być 
niezbędni do właściwego wykonania umowy. Kompletne wynagrodzenie uwzględniające wykonanie 
wszystkich obowiązków w ramach umowy oraz wszelkie koszty związane z obsługą muszą być zawarte w 
ofercie Wykonawcy. 

 
KODY CPV  
48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne 
72265000-0 Usługi konfiguracji oprogramowania 

72000000-5 Usługi informatyczne 

 
V. Termin wykonania zamówienia. 
 

Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia w zakresie dostawy, wdrożenia, szkolenia i 
udzielenia licencji w terminie  do 31.12.2025  

VI. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które zostaną 
wprowadzone do treści tej umowy. 

 
1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie niniejszego zamówienia, które zostaną wprowadzone do 

treści tej umowy, zostały zawarte w załączniku B do SWZ. 
2. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych w projekcie umowy.  
3. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w 

ofercie.  
4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej oferty, w 

zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp. oraz w projekcie umowy.  
5. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności zachowania formy pisemnej.  
 
VII. Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie 

komunikował się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych  
i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej. 

 
1. Komunikacja w postępowaniu prowadzona jest zgodnie z postanowieniami Rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

2. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

3. Postępowanie prowadzone jest za pośrednictwem platformazakupowa.pl, dalej: „platforma”. 
4. Link do prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099854  
5. Funkcjonalność platformy gwarantuje złożenie przez Wykonawcę w postępowaniu zaszyfrowanej oferty 

wraz z załącznikami, w sposób uniemożliwiający Zamawiającemu zapoznanie się z treścią oferty przed 
upływem terminu składania ofert. 

6. W toku prowadzonego postępowania komunikacja pomiędzy Zamawiającym oraz Wykonawcą,  
w tym wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane są za pomocą 
udostępnionego na platformie, w linku postępowania, formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/pakiety-oprogramowania-i-systemy-informatyczne-7168
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099854


ZP.272.12.2025 

6 

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich 
przesłania za pośrednictwem platformy, poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość do zamawiającego”, 
po czym pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

7. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje w postaci elektronicznej za pośrednictwem 
platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu składania i otwarcia 
ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie 
z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana w postaci 
elektronicznej za pośrednictwem platformy do konkretnego Wykonawcy. 

8. Zamawiający, określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformie: 
1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s, 
2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ 

lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych – MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich 
nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10 
0., 

4) włączona obsługa JavaScript, 
5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf, 
6) platforma działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej – kodowanie UTF8, 
7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę stanowi datę oraz dokładny czas  (hh:mm:ss) 

generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 
9. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, akceptuje 

warunki korzystania z platformy, określone w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej 
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_pruszkow oraz uznaje go za wiążący. 

10. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformy dotyczące w szczególności logowania, 
składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert, oświadczeń oraz innych czynności 
podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformy znajdują się  
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje oraz  
w zakładce prowadzonego postępowania. 

11. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z 
platformy, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu 
składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie 
uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym 
postępowaniu. 

12. Wykonawca może również komunikować się z Zamawiającym za pomocą poczty elektronicznej,  
e-mail: zamówienia.publiczne@powiat.pruszkow.pl (za wyjątkiem przekazania oferty  
z załącznikami). 

 
VIII. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami w inny sposób niż przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji określonych w 
art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy 

 
Zgodnie z art. 65 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP  Zamawiający odstępuje od wymagania użycia środków komunikacji 
elektronicznej w części postępowania dotyczącej złożenia przedmiotowych środków dowodowych  ponieważ 
wymaga przedstawienia próbki, której nie można przekazać przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. 
 
W związku z powyższym próbkę należy przekazać przed upływem terminu składania ofert o którym mowa w pkt 
V.2  SWZ , za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo 
pocztowe, osobiście lub za pośrednictwem posłańca do Starostwa powiatowego w Pruszkowie, 05-800 Pruszków 
ul. Drzymały 30. 
UWAGA ! Zamawiający nie przewiduje uzupełnienia przedmiotowego środka dowodowego – PRÓBKI.  
 
IX. Wskazanie osób uprawnionych do komunikowania się z Wykonawcami. 
 
1. Do kontaktu z Wykonawcami Zamawiający wyznacza: 

 w sprawie procedury p.  Karolina Mąkal, p. Wiesława Amanowicz – Zespół Zamówień Publicznych, 

 w sprawach dotyczących spraw merytorycznych: p. Łukasz Kamiński , p. Bartosz Cegłowski – Wydział 
Informatyki i Bezpieczeństwa Informacji  

https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_pruszkow
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
mailto:zamówienia.publiczne@powiat.pruszkow.pl
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4damrxge
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4damrygi
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytimjzhe4tiltqmfyc4njrga4damrzge
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2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
3. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem 

terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do 
Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

4. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 3, przedłuża termin składania 
ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych Wykonawców  
z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. 

5. W przypadku, gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa  
w ust. 3, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 
składania ofert. 

6. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści 
SWZ. 

 
X. Podstawy do wykluczenia 
 
A. Obligatoryjne przesłanki wykluczenia: 

 
1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę – art. 108 ust. 1 ustawy:  
 
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a)  udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie przestępstwa 
lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 

r. o sporcie lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych 
specjalnego przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 
ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

e)  o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub mające na celu  
popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z 
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym 
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestępstwo 
oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności 
dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania 
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej 
lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 
prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z 
uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca 
odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 
w sprawie spłaty tych należności; 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
5) jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca zawarł z innymi 

wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej 
samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 
konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

6) jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z 
wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 
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kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że 
spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

 
2. Na podst. art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z postępowania o 
udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 września 
2019 r. - Prawo zamówień publicznych wyklucza się: 

 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 
marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu jest osoba wymieniona w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w 
sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 

3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 
ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w 
rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 
dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 
listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3. 

3. Wykluczeniu z postępowania na podstawie z przesłanek o których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp 
podlegać będzie : 

1) Wykonawca, 
2) Wykonawcy występujący wspólnie, 
3) podmiot na którego zasoby powołuje się Wykonawca w celu potwierdzenia warunków udziału w 

postępowaniu. 

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie przesłanek określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2  i 5 ustawy 
Pzp jeżeli udowodni Zamawiającemu, że: 
1) naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, wykroczeniem lub 

swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 
2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub swoim 

nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując 
odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub Zamawiającym; 

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym 
przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu postępowaniu. 

9. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa powyżej są wystarczające do 
wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli podjęte 
przez Wykonawcę czynności nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wyklucza 
Wykonawcę. 

B. Fakultatywne przesłanki wykluczenia: 
 

Zamawiający przewiduje podstawy wykluczenia Wykonawcy - art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 6 -10 Pzp.: 
 

 który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub 
zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba że Wykonawca odpowiednio 
przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed 
upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 
tych należności; 

 w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub 
sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w 



ZP.272.12.2025 

9 

innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 
tej procedury; 

 jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 56 ust. 2, którego nie można skutecznie wyeliminować 
w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy; 

 który, z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał lub nienależycie 
wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy 
w sprawie zamówienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia 
od umowy, odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za wady; 

 który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził Zamawiającego w błąd przy 
przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria 
selekcji, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych 
podmiotowych środków dowodowych; 

 który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności Zamawiającego lub próbował pozyskać lub 
pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

 który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające w błąd, co mogło mieć 
istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

Wykluczeniu z postępowania na podstawie przesłanek, o których mowa w art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5 i 6 - 10 ustawy 
Pzp podlegać będzie Wykonawca, a także: 

1) Wykonawcy występujący wspólnie, 
2) Podmiot, na którego zasoby powołuje się Wykonawca w celu potwierdzenia spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu. 
 
Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania  
o udzielenie zamówienia. 
 
XI. Warunki udziału w postępowaniu 
 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

 
1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku 

w tym zakresie; 
 
2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów: zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie; 
 
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie; 
 
4) zdolności technicznej lub zawodowej: 
 
a) Zamawiający wymaga aby Wykonawca wykazał, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał min. 2 dostawy 
i wdrożenia systemu zarządzania jednostką administracyjną wraz ze szkoleniem, gdzie:  

 zakres przedmiotowy systemu obejmował obsługę dokumentacji ewidencjonowanej w systemie 
elektronicznego obiegu dokumentów; ewidencji finansowo księgowej, włącznie z planowaniem budżetu 
dla organu, rozliczeniem podatku VAT organu i jednostek organizacyjnych, ewidencji opłat lokalnych, w 
zakresie minimum dzierżaw i wieczystego użytkowania, ewidencji kadrowo-płacowej;   

 zakres zamówienia obejmował obsługę systemu elektronicznego obiegu dokumentów dla co najmniej 
100 stanowisk pracy; 

 wartość dostawy wynosiła co najmniej 800 000,00 zł netto każda. 

 
b) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca skierował do realizacji zamówienia osoby, posiadające kwalifikacje 

zawodowe, doświadczenie i wykształcenie niezbędne do wykonania zamówienia publicznego, w tym co 
najmniej: 

 1 kierownika projektu posiadającego aktualny certyfikat z zakresu zarządzania projektami, np. PRINCE2 
PRACTITIONER lub inny certyfikat potwierdzający umiejętności zarządzania projektami, lub dyplom 
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ukończenia studiów wyższych, lub podyplomowych w specjalności zarządzanie projektami oraz która 
posiada doświadczenie w realizacji minimum 2 zamówień polegających na wdrożeniu systemu 
informatycznego wspierającego realizację zadań w administracji publicznej, na stanowisku Kierownika 
Projektu lub podobnym obejmującym nadzór nad realizacją ww. projektu, dla zamówienia o wartości co 
najmniej 800 000 zł netto. 

 2 pracowników specjalizujących się w zakresie wdrażania systemów informatycznych, posiadających 
doświadczenie w realizacji minimum 2 zamówień – każda osoba, polegających na wdrożeniu systemu 
informatycznego wspierającego realizację zadań administracji publicznej – na stanowisku wdrożeniowca 
lub innym podobnym obejmującym zadanie wdrożenia ww. systemu. 
 

c) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca wykazał, że posiada certyfikat wdrożenia normy ISO/IEC 27001 lub 

posiada inny ustanowiony, wdrożony i utrzymywany System Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI) 

zgodny z normą ISO/IEC 27001, w szczególności w zakresie wdrażania i utrzymywania oferowanego systemu. 

 

2. Oceniając zdolność techniczną lub zawodową Zamawiający może, na każdym etapie postępowania uznać, że 
Wykonawca nie posiada wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, 
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsięwzięcia 
gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację zamówienia. 

3. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach tych z 
Wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

4. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia wymagana ilość i wartość, a 
także wielkości usług nie sumują się, tzn. co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 
udzielenie zamówienia musi wykazać, że wykonał usługi określone wyżej. Ta sama zasada dotyczy podmiotu 
udostępniającego zasoby jako podwykonawca. 

5. W przypadku, o którym mowa w ust. 3 i 4, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia 
dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. 

6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie 
lub nienależyte wykonanie zobowiązania; Wykonawcy zobowiązani są ustanowić Pełnomocnika do 
reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo reprezentowania w 
postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia; przyjmuje się, że pełnomocnictwo do podpisania 
oferty obejmuje pełnomocnictwo do poświadczenia za zgodność z oryginałem wszystkich dokumentów; 
pełnomocnictwo musi wynikać z umowy lub z innej czynności prawnej i mieć formę pisemną; fakt 
ustanowienia Pełnomocnika musi wynikać z załączonych do oferty dokumentów, wszelka korespondencja 
prowadzona będzie z Pełnomocnikiem.  

7. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o którym mowa w 
art. 125 Ustawy składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Dokumenty te 
potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w 
którym każdy z Wykonawców potwierdza spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 
wykluczenia.  

8. Warunek dotyczący uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej jest 
spełniony, jeżeli co najmniej jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 
posiada uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje 
dostawy lub usługi, do których realizacji te uprawnienia są wymagane. 
 
Poleganie na zdolnościach innych podmiotów  
 

9. Wykonawca może, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu,  
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na 
zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów 
udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 

10. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia 
Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają 
usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

11. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa wraz z 
ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych 
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zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, 
że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

12. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby potwierdza, że stosunek łączący Wykonawcę z 
podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w 
szczególności: 
1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 
2) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów podmiotu 

udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 
3) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego wykonawca polega w 

odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych 
lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

13. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności 
techniczne lub zawodowe, lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają na wykazanie przez 
Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego 
podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy. 

14. Podmiot, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, odpowiada solidarnie z Wykonawcą, który polega 
na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkodę poniesioną przez Zamawiającego, powstałą wskutek 
nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za nieudostępnienie zasobów podmiot ten nie ponosi winy. 

15. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu udostępniającego 
zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym 
przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie 
spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

16. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację 
podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na 
zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających. 

14. Spełnianie warunków udziału w postępowaniu nastąpi w myśl zasady spełnia/nie spełnia. 
 
XII. Podmiotowe i przedmiotowe środki dowodowe – dokumenty i oświadczenia. PRÓBKA.  
 
1. Wykaz podmiotowych środków dowodowych (oświadczeń lub dokumentów), składanych przez 

wykonawcę wraz z ofertą w celu potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu: 
 

1) Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o 
spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania – 
zgodnie z załącznikiem nr 2 i 3 do SWZ. 

2) Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w ust. 1 stanowią wstępne potwierdzenie, że 
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu.  

3) Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym 
terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków dowodowych, jeżeli wymagał 
ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia 
podmiotowych środków dowodowych. 

4) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
przedstawia także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 
wkluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w 
jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby. 

5) W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach lub sytuacji innych podmiotów udostępniających 
zasoby składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji 
niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 
potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 
podmiotów, zgodne co do treści ze wzorem zawartym w załączniku nr 4 do SWZ. 

 
2. Wykaz podmiotowych środków dowodowych (oświadczeń lub dokumentów) składanych przez 

Wykonawcę w postępowaniu na wezwanie Zamawiającego w celu potwierdzenia braku podstaw do 
wykluczenia: 
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1) Oświadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 punkt 5 Ustawy, o braku przynależności do tej samej 
grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, z 
innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej 
samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty w 
postępowaniu, niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – według 
wzoru stanowiącego załącznik nr 7 do SWZ;  
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie składa każdy z 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

2) Oświadczenie Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 
ust. 1 Ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez Zamawiającego (załącznik 
nr 8 do SWZ); 
 
Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych, lub sytuacji 
finansowej lub ekonomicznej podmiotów udostępniających zasoby na zasadach określonych w art. 118 
ustawy Pzp, przedstawienia oświadczenia wymienionego w pkt 1, dotyczącego tych podmiotów, 
potwierdzającego, że nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy wykluczenia z postępowania. 

 
3. Wykaz podmiotowych środków dowodowych (oświadczeń lub dokumentów) składanych przez 

Wykonawcę w postępowaniu na wezwanie Zamawiającego w celu potwierdzenia spełniania warunków 
udziału w postępowaniu: 
 
Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  
w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzień złożenia 
następujących podmiotowych środków dowodowych: 
 

1) wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 
zawodowych i doświadczenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, a także zakresu 
wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami (załącznik 
nr 6 do SWZ); 

2) Wykaz dostaw wykonanych nie wcześniej niż w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania 
ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, daty 
i miejsca wykonania oraz podmiotów, na rzecz których dostawy te (wraz z wdrożeniem) zostały wykonane, 
oraz załączeniem dowodów określających, czy zostały one wykonane należycie, przy czym dowodami, o 
których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego dostawy 
zostały wykonane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych 
dokumentów - inne odpowiednie dokumenty (według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ);  

3) certyfikat wdrożenia normy ISO/IEC 27001 lub inny ustanowiony, wdrożony i utrzymywany System 

Zarządzania Bezpieczeństwem Informacji (SZBI) zgodny z normą ISO/IEC 27001, w szczególności w zakresie 

wdrażania i utrzymywania oferowanego systemu. 

Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie są 
już aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub wykonawców do złożenia wszystkich 
lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 
 
Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli:  

a) może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 
realizujących zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazał w jednolitym dokumencie dane 
umożliwiające dostęp do tych środków;  

b) podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada zakresowi 
oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy.  

Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które Zamawiający posiada, 
jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość i aktualność.  
4. Jeżeli Wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowych środków 

dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu lub są one niekompletne 
lub zawierają błędy, Zamawiający wzywa Wykonawcę odpowiednio do ich złożenia, poprawienia lub 
uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że:  
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a) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez względu na ich złożenie, uzupełnienie, lub poprawienie  
lub  

b) zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.  
5. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa a art. 

125 ust. 1 ustawy lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów, lub 
oświadczeń składanych w postępowaniu. 

6. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów składanych przez 
Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju 
Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych 
dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa 
Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie. 

 

7. Przedmiotowe środki dowodowe  
Zamawiający, na podstawie Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych oraz  
Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych 
środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy - wymaga, aby Wykonawca wraz z ofertą złożył próbkę przedmiotu zamówienia w zakresie 
rzeczowym niezbędnym do wykazania zgodności oferowanych dostaw i usług z wymaganiami określonymi w 
Opisie Przedmiotu Zamówienia.  
Zamawiający zaznacza, iż przedmiotowa próbka przedmiotu zamówienia, o której mowa powyżej posłuży 
jednocześnie Zamawiającemu do oceny oferty Wykonawcy w ramach kryterium jakościowego pn. „Jakość 
użytkowa oprogramowania”  
Próbka ma potwierdzić  zgodność oferowanego systemu  z wymaganiami, cechami lub kryteriami określonymi 
w Opisie Przedmiotu Zamówienia. Szczegółowe wymagania i procedury składnia próbki zostały określone w 
zał. A do SWZ.  
 
UWAGA ! Zamawiający nie przewiduje uzupełnienia przedmiotowego środka dowodowego – PRÓBKI.  
 
Próbkę należy przekazać przed upływem terminu składania ofert o którym mowa w pkt V.2  SWZ , za 
pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe, 
osobiście lub za pośrednictwem posłańca do Starostwa powiatowego w Pruszkowie, 05-800 Pruszków ul. 
Drzymały 30. 
 
Zamawiający zwraca wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, na ich wniosek, złożone przez próbki.  
Zamawiający może zwrócić złożone przez wykonawcę plany, projekty, rysunki, modele, próbki, jeżeli wniosek, 
nie został złożony w terminie 30 dni od dnia zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego albo 
unieważnienia postępowania.  
 
 

Zamawiający nie zwraca wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, złożonej przez 
niego próbki ponieważ stanowić załącznik  do umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
 
XIII. Termin związania ofertą. 
 
1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert do dnia  

17 czerwca 2025 r., przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa 
termin składania ofert. 

2. W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, o 
którym mowa w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwraca się jednokrotnie do 
Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy 
niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania ofertą, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez Wykonawcę 
pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą. 
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4. W przypadku, gdy Zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu związania ofertą następuje 
wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego 
wadium na przedłużony okres związania ofertą. 
 

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty. 
 
1. Wykonawca składa ofertę wraz z załącznikami poprzez platformę, która zapewnia szyfrowanie ofert. 

Składanie ofert odbywa się poprzez stronę postępowania – link postępowania:  
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099854  

2. Ofertę oraz oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu warunków udziału  
w postępowaniu Wykonawca składa w oryginale pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 
(dokumenty opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem osobistym lub podpisem zaufanym. 

3. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, zobowiązanie podmiotu 
udostępniającego, pełnomocnictwa, oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp przekazuje się 
Zamawiającemu, opatrując je kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub 
podpisem zaufanym. 

4. W przypadku, gdy jakikolwiek dokument, o którym mowa w ust. 3, został wystawiony jako dokument w 
postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym 
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

5. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, dokonuje w 
przypadku: 

 podmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspólnie ubiegający się 
o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca,  
w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą, 

 przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia, 

 pełnomocnictwa – mocodawca.  
Dopuszcza się także złożenie pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej,  
w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 §2 ustawy z dnia 14 lutego 
1991r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem 
elektronicznym. 

6. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, 
sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7. Przy sporządzaniu oferty w postaci elektronicznej Zamawiający zaleca wykorzystanie formatu danych: .pdf, 
.doc, .docx, .rtf, .xps, .odt. 

8. Na platformie występuje limit objętości plików lub spakowanych folderów w zakresie całej oferty do ilości 
10 plików lub spakowanych folderów przy maksymalnej wielkości 150 MB. 

9. Wykonawca składa ofertę lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu,  
za pośrednictwem Formularza składania oferty (nazwa: Oferta/Wniosek Wykonawcy), dostępnego na 
platformie w kroku pierwszym składania oferty, w konkretnym postępowaniu w sprawie udzielenia 
zamówienia publicznego. 

10. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 
r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę przedsiębiorstwa, 
powinny zostać załączone w osobnym miejscu w kroku pierwszym składania oferty, w formularzu 
przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiębiorstwa (nazwa: Tajemnica przedsiębiorstwa). Zaleca 
się, aby każdy dokument zawierający tajemnicę przedsiębiorstwa został zamieszczony w odrębnym pliku. 

11. Za datę przekazania oferty na platformie przyjmuje się datę jej przekazania w systemie poprzez kliknięcie 
przycisku „Złóż ofertę” w kroku drugim składania oferty i wyświetleniu komunikatu,  
że oferta została złożona. 

12. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem Formularza 
składania oferty. 

13. Zamawiający zaleca aby Wykonawca składając ofertę wraz z załącznikami opatrzył odpowiednio 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub podpisem zaufanym odrębnie każdy 
dokument (każdy plik). W przypadku przekazania na platformę plików skompresowanych(.zip). Wykonawca 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1099854
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może opatrzyć cały folder odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym lub 
podpisem zaufanym (Zamawiający nie wymaga). 

 
14. Ofertę stanowią: 

1) formularz ofertowy - załącznik nr 1 do SWZ, 
2) oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania - załącznik nr 2 do SWZ, 
3) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 3 do SWZ, 
4) pełnomocnictwo, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie - 

pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców wspólnie 
ubiegających się udzielenie zamówienia; 

5) pełnomocnictwo do złożenia oferty, jeśli nie wynika ono z dokumentów rejestrowych Wykonawcy; 
6) zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy środek dowodowy, 

potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie będzie dysponował zasobami tych podmiotów w 
przypadku, gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotów, zgodne co do treści ze wzorem 
zawartym w załączniku nr 4 (o ile dotyczy); 

7) oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, według wzoru 
zawartego w załączniku nr 5 (o ile dotyczy). 

8) dokument potwierdzający wniesienie wadium, jeśli zostaje wnoszone w formie niepieniężnej; 
9) wypełniony załącznik D – Formularz spełnienia wymagań (FSW) 
10) próbka zaawansowanego systemu zarządzania jednostką administracyjną w zakresie przedmiotowych 

środków dowodowych  
15. Wykonawca w postępowaniu ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. 
16. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. 
17. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, w tym koszty 

poniesione z tytułu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 
 
XV. Sposób oraz termin składania ofert. 
 
1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia oferty dostępnego na Platformie 

Zakupowej. Sposób złożenia oferty opisany został w Instrukcji dla Wykonawców dostępnej na Platformie 
Zakupowej. 

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 19 maja 2025 r. 
do godz. 10.00.  

3. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 
4. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę. Sposób wycofania oferty 

został opisany w Instrukcji dla Wykonawców dostępnej na Platformie Zakupowej. 
5. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty 

 
XVI. Termin otwarcia ofert. 
 
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19 maja 2025 r., o godzinie 10:15. 
2. Otwarcie ofert jest niejawne. 
3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć ́na sfinansowanie zamówienia. 
4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o: 

 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej 
albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte; 

 cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
5. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak możliwości otwarcia 

ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 
Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania. 

6. Zamawiający poprawi w ofercie: 
1) oczywiste omyłki pisarskie, 
2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, 
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3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian 
w treści oferty 
- niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

7. W przypadku o którym mowa w ust. 6 pkt 3, Zamawiający wyznacza Wykonawcy odpowiedni termin na 
wyrażenie zgody na poprawienie w ofercie omyłki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak 
odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje się za wyrażenie zgody na poprawienie. 

 
XVII. Wymagania dotyczące wadium 

 
1. Ustala się wadium w wysokości:  10.000,00 zł  

2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert to jest do 19 maja 2025r. do godziny 10:00.  

3. Wadium może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach:  

a) pieniądzu;  
b) gwarancjach bankowych;  
c) gwarancjach ubezpieczeniowych;  
d) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 

9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości.  
4. Wadium wnoszone w pieniądzu wpłaca się przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego 

Santander nr 94 1090 1056 0000 0001 4821 9688 z dopiskiem: WADIUM – Zaawansowany system 
zarządzania ZP.272.12.2025.  

Uwaga: Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej zostanie przyjęty termin uznania rachunku 
Zamawiającego. 

5. Wadium wniesione w pieniądzu Zamawiający przechowuje na rachunku bankowym.  

6. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, o których mowa w pkt 3 lit. b) do d), 
Wykonawca przekaże Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci elektronicznej.  

7. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 58 ustawy Pzp), 
Zamawiający wymaga, aby poręczenie lub gwarancja obejmowała swą treścią wszystkich Wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia lub, aby z jej treści wynikało, że zabezpiecza ofertę 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum).  

8. Oferta Wykonawcy, który nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposób nieprawidłowy lub nie utrzyma 
wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą, lub złoży wniosek o zwrot wadium w przypadku, 
o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp zostanie odrzucona.  

9. Zasady zwrotu oraz okoliczności zatrzymania wadium określa art. 98 ustawy Pzp.  
 
XVIII. Sposób obliczania ceny 

 
1. Cena oferty musi zawierać wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z 

przepisami prawa realizacji przedmiotu umowy.  
2. Cena winna zawierać również wszelkie koszty towarzyszące wykonaniu zamówienia, tj. należne podatki, 

koszty transportu, ubezpieczenia, materiałów itp., a w przypadku osób fizycznych nieprowadzących 
działalności gospodarczej również należne zaliczki na podatek oraz składki, jakie zamawiający zobowiązany 
będzie odprowadzić, zgodnie z odrębnymi przepisami, łącznie ze składkami występującymi po stronie 
zamawiającego. 

3. W cenie oferty powinny być również uwzględnione wszelkie ryzyka, które doświadczony Wykonawca mógł 
w racjonalny sposób przewidzieć. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia określone 
są w projektowanych postanowieniach umowy, stanowiących załącznik B do SWZ.  

4. Cena oferty musi być wyrażona w polskich złotych, liczbowo, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
5. Podstawą obliczenia ceny oferty dla Wykonawcy winna być jego kalkulacja własna, wynikająca z rachunku 

ekonomicznego, wykonanego w oparciu o wiedzę techniczną i opis przedmiotu zamówienia. 
6. Wykonawca, składając ofertę (na formularzu oferty stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ) informuje 

Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, wskazując:  

a) nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będą prowadziły do powstania 
obowiązku podatkowego; 

b) wartość towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez kwoty podatku;  
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c) stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy, będzie miała 
zastosowanie.  

7. Prawidłowe ustalenie podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy.  
8. Wykonawca jest uprawniony do wystawienia faktury VAT za zrealizowane zamówienie zgodnie z zapisami 

ustawy z dnia 09 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach 
na roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym za pośrednictwem Platformy 
Elektronicznego Fakturowania.  

9. Do przeliczenia wszystkich wartości finansowych, a występujących w innych walutach niż PLN, Wykonawca 
zastosuje średni kurs Narodowego Banku Polskiego (NBP), opublikowany w dniu ukazania się ogłoszenia o 
niniejszym zamówieniu na stronie internetowej Zamawiającego. Średnie kursy walut dostępne są na stronie 
internetowej Narodowego Banku Polskiego pod następującym adresem: https://www.nbp.pl. 

10. Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie wynikających z nieuwzględnienia okoliczności, które 
mogą wpłynąć na cenę zamówienia. W związku z powyższym od Wykonawcy wymagane jest bardzo 
szczegółowe zapoznanie się z przedmiotem zamówienia, które umożliwi należyte zrealizowanie przedmiotu 
zamówienia, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia i skalkulowania ceny oferty z należytą 
starannością.  
 

 
XIX. Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert. 
 
1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

 

Lp. KRYTERIUM WAGA 

1. Cena oferty 60 

2.  Jakość użytkowa oprogramowania 40 

Razem 100  

 
2. SPOSÓB OCENY OFERT. 
 
2.1. Dla kryterium: Cena (C) 

Wykonawca może uzyskać maksymalnie 60 pkt, w tym:  
 
 
Oferty niepodlegające odrzuceniu i uznane za ważne będą oceniane w następujący sposób: 
                                    
                  najniższa  cena  brutto spośród  ofert  ważnych 
 C =   --------------------------------------------------------------------------    x  100 x 60% 

             cena  brutto  badanej oferty  
 
2.2 Dla kryterium: Jakość użytkowa oprogramowania (J)  
Kryterium „Jakość użytkowa systemu” odnosząca się do cech jakości użytkowej systemu, jakie dostarcza 
Wykonawca w trakcie realizacji zamówienia w zakresie wybranych, gotowych modułów i funkcjonalności 
zintegrowanego systemu zarządzania jednostką administracyjną – oceniane w oparciu o dostarczoną próbkę i 
prezentację oferowanego systemu.  
Ilość punktów w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie poniższego wzoru: 

𝐽𝑈 =
𝑙𝑖𝑐𝑧𝑏𝑎 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗

𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑎 𝑜 𝑛𝑎𝑗𝑤𝑖ę𝑘𝑠𝑧𝑒𝑗 𝑙𝑖𝑐𝑧𝑏𝑖𝑒 𝑝𝑟𝑧𝑦𝑧𝑛𝑎𝑛𝑦𝑐ℎ 𝑝𝑢𝑛𝑘𝑡ó𝑤
𝑥 100 𝑥 𝑤𝑎𝑔𝑎 𝑘𝑟𝑦𝑡𝑒𝑟𝑖𝑢𝑚 

W celu zapewnienia możliwości przeprowadzenia oceny badanej oferty pod względem kryterium jakość 
użytkowa oprogramowania zaawansowanego systemu zarządzania jednostką administracyjną Wykonawca 
dostarcza próbkę i przeprowadza prezentację oferowanego systemu w siedzibie Zamawiającego, w terminie i 
miejscu wskazanym przez Zamawiającego. Prezentacja prowadzona musi być w oparciu o scenariusze prezentacji 
– zgodnie z załącznikiem do SWZ. W trakcie prezentacji Zamawiający zweryfikuje realizację poszczególnych 

https://www.nbp.pl/
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punktów wskazanych w scenariuszach prezentacji, uwzględniając przy tym zakres i sposób oceny jakości 
użytkowej zgodnie z Kwestionariuszem oceny jakości oprogramowania – który stanowi załącznik SWZ. 
Podstawą do oceny jakości użytkowej systemu, są cechy użyteczności oprogramowania wskazane przez 
Zamawiającego na podstawie kryteriów standardu jakości oprogramowania jakie określono w ramach norm 
ISO/IEC 25010:2011 „Systems and software engineering – Systems and software Quality Requirements and 
Evaluation (SQuaRE) – System and software quality models”, a także innych systemów i norm dotyczących oceny 
jakości oprogramowania jak np. ISO/IEC 9126 – określającą standard opisu wymagań (charakterystyk 
jakościowych) dla oprogramowania, ISO/IEC 15939 – dotyczącą oceny jakości oprogramowania, i są to: 
 

 Łatwość nauki – czyli stopień w jakim użytkownik może opanować zasady działania Systemu oraz w jakim 

możliwe jest intuicyjne jego wykorzystanie. Systemy o wysokiej łatwości nauki mogą być wykorzystywane 

bez jakiegokolwiek wstępnego szkolenia. Niski poziom cechuje używanie nieznanych lub mało znanych 

użytkownikowi pojęć oraz technik obsługi. 

 Łatwość użycia – czyli zastosowanie tych samych, spójnych reguł interfejsu graficznego do realizacji 

określonych podobnych lub tych samych akcji, jasne i zrozumiałe komunikaty, zarówno informacyjne jak i 

ostrzegawcze, funkcje zapewniające możliwość cofania wprowadzonych zmian, ergonomia w zakresie 

doboru technik komunikacji celem realizacji określonych zadań (np. liczność operacji / akcji Systemu celem 

uzyskania określonego rezultatu w formie zapisu do kartoteki ewidencyjnej), 

 Estetyka interfejsu użytkownika – czyli aspekt poziomu satysfakcji użytkownika z korzystania z 

oprogramowania. Wpływ na to ma: dobrana kolorystyka oraz dobrane elementy interfejsu graficznego (GUI) 

jak: układ okien, menu, dobór fontów (kolor, rozmiar), forma graficzna komponentów graficznych (ikony, 

symbole, dodatkowa grafika), układ i rozplanowanie okien/ekranu, zastosowanie wspierających 

użytkownika animacji, podpowiedzi, lub dodatkowych informacji np. w formie klepsydry (oczekiwania) 

podczas akcji Systemu. 

 

Kwestionariusz oceny jakości użytkowej oprogramowania stanowiący załącznik do SWZ zawiera zestaw pytań 

kontrolnych odnoszących się do wybranych i kluczowych w ocenie Zamawiającego zagadnień jakości użytkowej 

systemu. Ocena zgodnie z kwestionariuszem zostanie przeprowadzona indywidualnie przez każdego członka 

Komisji Przetargowej, na podstawie prezentacji systemu przez Wykonawcę, niezależnie dla każdego scenariusza 

prezentacji. Łączna ocena punktowa badanej oferty zostanie wyliczona w oparciu o sumę wartości średnich ocen 

punktowych dla każdego scenariusza prezentacji na podstawie indywidualnych ocen członków Komisji 

Przetargowej.  

Odrzuceniu będzie podlegać oferta, która uzyska mniej niż 50% możliwych do uzyskania punktów w ramach 

kryterium jakości ( w oparciu o art. 226 ust. 1 pkt. 5).  

Maksymalnie w tym kryterium można uzyskać 40 pkt. 
Oceny dokona powołany przez Zamawiającego zespół komisji przetargowej.  
Każdy z członków  indywidualnie oceni badane, wskazane powyżej właściwości przyznając każdej z nich punktację 
wpisaną w kwestionariuszu oceny jakości użytkowej oprogramowania osobno do każdego scenariusza z OPZ. 
Po dokonaniu oceny przez członków komisji, przyznana przez nich punktacja w każdej z badanych właściwości 
zostanie zsumowana i uśredniona. 
Punkty dla liczone będą ze wzoru P=C + J  (łącznie 100 pkt). 
 
3. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który otrzyma najwyższą sumę punktów przy spełnieniu 

stawianych warunków udziału w postępowaniu. Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty niepodlegające 
odrzuceniu. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 
złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani 
do przedstawienia wyjaśnień w terminie wskazanym przez Zamawiającego.  

5. Jeżeli nie będzie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert będzie 
przedstawiało taki sam bilans ceny oraz pozostałych kryteriów, Zamawiający wybiera spośród tych ofert 
ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej wadze. 

6. Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa powyżej, Zamawiający wzywa 
Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie zakreślonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych, zawierających nową cenę lub koszt. 
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7. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej 
oferty oraz, z zastrzeżeniem art. 223 ust. 2 i art. 187 ustawy Pzp, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej 
treści. 

8. Zamawiający wybiera najkorzystniejszą ofertę w terminie związania ofertą, wskazanym w SWZ.  
9. Jeżeli termin związania ofertą upłynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiający wezwie 

Wykonawcę, którego oferta otrzymała najwyższą ocenę do wyrażenia, w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie, pisemnej zgody na wybór jego oferty. W przypadku braku zgody, oferta podlega 
odrzuceniu, a Zamawiający zwraca się o wyrażenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, którego oferta 
została najwyżej oceniona, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania. 

 
 
XX. Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego 
 
1. Zamawiający zawiera umowę ̨ w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 ustawy, w 

terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jeżeli 
zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli 
zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć ́umowę ̨w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, o którym 
mowa w ust. 1, jeżeli w postepowaniu o udzielenie zamówienia złożono tylko jedną ofertę.̨ 

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany przez 
Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy. 

4. Wykonawca, o którym mowa w ust. 1, ma obowiązek zawrzeć umowę w sprawie zamówienia na warunkach 
określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik A do SWZ. Umowa 
zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty. 

5. Przed podpisaniem umowy Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia  
(w przypadku wyboru ich oferty jako najkorzystniejszej) przedstawią Zamawiającemu umowę regulującą 
współpracę tych Wykonawców. 

6. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego lub nie wniesie zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać 
ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo unieważnić 
postępowanie.  
 

XXI. Informacje dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.   
 

XXII. Podwykonawcy 
 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy. 
2. Zamawiający żąda wskazania przez wykonawcę w Formularzu ofertowym - Załącznik nr 1, części zamówienia, 

których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez Wykonawcę w ofercie firm 
podwykonawców, o ile są oni znani Wykonawcy na etapie składania ofert. 

3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 
powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 ustawy, w celu wykazania spełniania warunków 
udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny 
podwykonawca lub wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na 
którego zasoby wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Przepis art. 122 
ustawy stosuje się odpowiednio. 

4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności 
za należyte wykonanie tego zamówienia. 

5. Pozostałe informacje znajdują się w załączniku B do SWZ – projektowane postanowienia umowy.  
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XXIII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 
 
1. Środki ochrony prawnej przysługują ̨Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz 

poniósł lub może ponieść ́ szkodę ̨ w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy Prawo 
zamówień publicznych.  

2. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność ́ Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był obowiązany 
na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie wnosi się ̨do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie elektronicznej, 
albo w postaci elektronicznej, opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej, o którym 
mowa w art. 519 ust. 1 ustawy, stronom oraz uczestnikom postepowania odwoławczego przysługuje skarga 
do sądu. Skargę ̨ wnosi się ̨ do Sądu Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby 
Odwoławczej. 

5. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX ustawy  „Środki 
ochrony prawnej”.  

 
XXIV. Ochrona danych osobowych 
 
Klauzula informacyjna stosowana przez Zamawiającego w celu związanym z postępowaniem  
o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie podstawowym.  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 
2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej RODO, Zamawiający informuje, że: 
1) Administratorem danych osobowych jest Powiat Pruszkowski, reprezentowany przez Starostę z siedzibą w 

Pruszkowie, przy ul. Drzymały 30, 05-800 Pruszków, telefon: (0-22)  738-14-22, 
sekretariat@powiat.pruszkow.pl 

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w Starostwie można uzyskać pod adresem e-mail: 
ochrona.danych@powiat.pruszow.pl lub wysyłając pisemną korespondencję na adres Starostwa 
Powiatowego w Pruszkowie z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”.  

3) Dane osoby fizycznej przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO w celu związanym  
z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie 
podstawowym, a podstawą przetwarzania jest obowiązek prawny stosowania sformalizowanych procedur 
udzielania zamówień spoczywających na Zamawiających, zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych, zwaną dalej ustawą Pzp. 

4) Odbiorcami danych osobowych osoby fizycznej będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp, a także podmioty, z którymi 
Administrator danych osobowych zawarł stosowne umowy w celu realizacji ww. ustawowego zadania. 

5) Dane osobowe osoby fizycznej będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp przez okres 4 lat 
od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 
okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, a następnie dokumentacja będzie 
przechowywana zgodnie  z  przepisami prawa dot. archiwizacji dokumentów. 

6) Obowiązek podania przez osobę fizyczną danych osobowych bezpośrednio dotyczących osoby fizycznej jest 
wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o 
udzielenie zamówienia publicznego. 

7) W odniesieniu do danych osobowych osoby fizycznej decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) Osobie fizycznej przysługuje: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych osoby fizycznej dotyczących  

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie 
dużego wysiłku może zostać osoba fizyczna zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających 
na celu sprecyzowanie żądania,  w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o 
udzielenie zamówienia); 

mailto:sekretariat@powiat.pruszkow.pl
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b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych osoby fizycznej (skorzystanie z 
prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą P.Z.P oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych, z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 
konkursu oraz przypadków,   o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia 
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze 
środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 
względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego; 

d) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. 
Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

9) Osobie fizycznej nie przysługuje: 
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 
10) W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego dane osób fizycznych mogą być 

przekazywane do państw z poza EOG – z wyłączeniem szczególnych przypadków określonych w ustawie 
Prawo zamówień publicznych. 

Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na osobie fizycznej obowiązku informacyjnym wynikającym z 
art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z 
prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział w 
postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO. 
 

XXV. Załączniki do SWZ 
 
Załącznik A – Opis Przedmiotu Zamówienia ( OPZ)  
Załącznik B – Projektowane postanowienia umowy (PPU)  
Załącznik C – Kwestionariusz oceny jakości użytkowej oprogramowania 
Załącznik D- Formularz spełnienia wymagań ( FSW)  
 
Załącznik nr 1 Formularz Ofertowy; 
Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia; 
Załącznik nr 3 Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu; 
Załącznik nr 4 Zobowiązanie innego podmiotu do udostpnienia niezbędnych zasobów; 
Załącznik nr 5 Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 
Załącznik nr 6 Wykaz osób; 
Załącznik nr 7 Wykaz dostaw  
Załącznik nr 8 Oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do grupy kapitałowej; 
Załącznik nr 9 Wzór oświadczenia Wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 Pzp. 

 
 
ZATWIERDZAM 
z up. Zarządu Powiatu Pruszkowskiego  

 

/-/  Adrian Ejssymont 
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