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1. NAZWA i ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
  Polski Instytut Sztuki Filmowej  
  ul. Leona Kruczkowskiego 2, 00-412 Warszawa 

e-mail: pisf@pisf.pl  
NIP: 5252341631     REGON: 140214847 
Numer telefonu:  22 10 26 400 
Adres strony internetowej: https://pisf.pl/ . 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania: https://platformazakupowa.pl/pn/pisf 
 

2. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTÓREJ UDOSTĘPNIANE BĘDĄ ZMIANY I WYJAŚNIENIA TREŚCI 
SWZ ORAZ INNE DOKUMENTY ZAMÓWIENIA BEZPOŚREDNIO ZWIĄZANE Z POSTĘPOWANIEM O 
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 

Zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane 
z postepowaniem o udzielenie zamówienia będą udostępniane na stronie internetowej: 
https://platformazakupowa.pl/pn/pisf. 
 

3. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
3.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym 

bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 Ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) – dalej Ustawa p.z.p. 

3.2 Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych, o jakich 
mowa w art. 3 Ustawy p.z.p. 

3.3 Postępowanie prowadzone jest pod numerem sprawy 5/2024/DAG, na jaki Wykonawcy 
powinni się powoływać we wszystkich kontaktach z Zamawiającym. 

3.4 Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego stosuje się przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – 
Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 ze zm.), jeżeli przepisy Ustawy p.z.p nie stanowią 
inaczej. 

 
4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA.  

4.1 Przedmiotem zamówienia jest „Usługa wyszukiwania, rezerwacji i sprzedaży miejsc 
hotelowych (noclegów) oraz innych usług hotelarskich na terenie Polski oraz za granicą na 
potrzeby Polskiego Instytutu Sztuki Filmowej.”   

4.2 Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w Załączniku nr 2 do SWZ (Opis 
Przedmiotu Zamówienia) oraz w Projektowanych postanowieniach umowy stanowiących 
Załącznik nr 7 do SWZ. 

4.3 Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
55100000-1 Usługi hotelarskie 
 

5. TERMIN ZAWARCIA UMOWY. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA. 
Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia był zrealizowany sukcesywnie przez okres 12 
miesięcy od dnia zawarcia umowy, lub do wyczerpania środków przeznaczonych na realizację 
zamówienia, w zależności które zdarzenie nastąpi jako pierwsze. Powyżej określony termin może 
być przedłużony o 6 miesięcy w razie niewykorzystania kwoty przeznaczonej na realizację 
zamówienia. Szczegółowe zapisy co do okresu trwania umowy zawarte są w Projektowanych 
postanowieniach umowy stanowiących Załącznik nr 7 do SWZ. 

 
6. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
w okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 1 Ustawy p.z.p, z zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 
Ustawy p.z.p. Zamawiający najpierw dokona badania i oceny ofert, a następnie dokona kwalifikacji 
podmiotowej Wykonawcy, w zakresie braku podstaw wykluczenia oraz spełniania warunków udziału 
w postępowaniu. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę: 
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6.1.1.     będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 
a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Ustawy z dnia 6 
czerwca 1997 r. Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 17 z późn. zm.) – dalej Kodeks karny, 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 Ustawy 

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1488), 
d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 
w art. 299 Kodeksu karnego, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 
ust. 2 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 
cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
(t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, 
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, 
lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 Ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1745), 

      - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 
6.1.2. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 
przestępstwo, o którym mowa w pkt 6.1.1.; 

6.1.3. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 
administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 
ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca odpowiednio przed 
upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 
albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 
opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 
grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

6.1.4. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 
6.1.5. jeżeli Zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że 

Wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie 
konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2024 
r. poz. 1616), złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do 
udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że przygotowali te oferty lub wnioski 
niezależnie od siebie; 

6.1.6. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 Ustawy p.z.p., doszło do 
zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy 
lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu 
Ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2024 
r. poz. 1616), chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 
wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
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6.2. Zamawiający wykluczy Wykonawcę, na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy p.z.p., to jest 
w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 
likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona 
albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury. 

6.3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 
lub art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy p.z.p, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił łącznie przesłanki 
wskazane w art. 110 ust. 2 Ustawy p.z.p. Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę 
czynności, o których mowa w art. 110 ust. 2 Ustawy p.z.p, są wystarczające do wykazania jego 
rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez 
wykonawcę czynności nie są wystarczające do wykazania jego rzetelności, Zamawiający wykluczy 
Wykonawcę. 

6.4. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, w stosunku do którego zachodzą okoliczności 
wskazane w art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 
narodowego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 507). 

6.5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie postępowania 
o udzielenie zamówienia.  

 
7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU. 

7.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
 

7.1.1. nie podlegają wykluczeniu z postępowania oraz spełniają warunki udziału w 
postępowaniu. 

 
Ocena spełniania w/w warunku zostanie dokonana przez Zamawiającego na podstawie 
złożonego oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy p.z.p., według wzoru 
stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ, według formuły spełnia / nie spełnia. 

 
7.1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie: 

 
a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym; 
 
Zamawiający nie określa warunku.  
 
b) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 
wynika to z odrębnych przepisów; 
 
Zamawiający nie określa warunku.  
 
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 
 
Wykonawca zobowiązany jest wykazać posiadanie polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę 
gwarancyjną w wysokości minimum 500 000,00 zł (słownie: pięćset tysięcy złotych). 
 
Zamawiający dokona oceny spełniania tego warunku na podstawie treści złożonego 
oświadczenia o spełnianiu warunków udziału oraz wykazu usług według formuły spełnia / nie 
spełnia.  
 
 
d) zdolności technicznej lub zawodowej. 
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Zamawiający uzna ww. warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże,  
że wykonał należycie, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonuje, 
w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert,  
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej  
2 odrębne usługi, w zakresie rezerwacji i zakupu usług hotelowych w kraju i za granicą 
w ramach umów trwających nieprzerwanie przez co najmniej 12 miesięcy,  
a wartość każdej z tych usług wynosiła co najmniej 200 000,00 zł brutto. 
 
Zamawiający dokona oceny spełniania tego warunku na podstawie treści złożonego 
oświadczenia o spełnianiu warunków udziału oraz wykazu usług według formuły spełnia / nie 
spełnia.  
 

7.2. Wartości podane w dokumentach potwierdzających spełnianie warunku, w walutach innych niż 
wskazane przez Zamawiającego, Wykonawca przeliczy według średniego kursu NBP na dzień 
podpisania protokołu odbioru lub równoważnego dokumentu wskazujące należyte wykonanie 
dostawy. 

7.3. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku, 
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego. Uwaga: spółka cywilna jest traktowana jako Wykonawcy ubiegający się wspólnie. 
Przed udzieleniem zamówienia Zamawiający uprawniony jest do żądania przedłożenia zawartej 
umowy regulującej zasady współpracy wykonawców wspólnie składających ofertę (tj. umowę 
konsorcjum, umowę spółki cywilnej). 

7.4. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie, o którym 
mowa w pkt 7.1.1 SWZ składa osobno każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak 
podstaw wykluczenia osobno każdego z Wykonawców oraz spełnianie warunków udziału 
w postępowaniu lub kryteriów selekcji w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje 
spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji.  

7.5. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 
na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 
podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 
stosunków prawnych.  

7.6. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, 
składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do 
dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy 
środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 
niezbędnymi zasobami tych podmiotów, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ.  

7.7. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 
zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą, wobec tego podmiotu 
podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

7.8. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 
zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt 7.1.1 także oświadczenie 
podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu 
oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji, w zakresie w jakim 
Wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

7.9. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 
udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, 
aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym 
podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału 
w postępowaniu. 
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7.10. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub 
sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on 
w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

7.11. Zamawiający może, na każdym etapie postępowania, uznać, że Wykonawca nie posiada 
wymaganych zdolności, jeżeli posiadanie przez Wykonawcę sprzecznych interesów, 
w szczególności zaangażowanie zasobów technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne 
przedsięwzięcia gospodarcze Wykonawcy może mieć negatywny wpływ na realizację 
zamówienia. 

7.12. Zamawiający dopuszcza powierzenie zamówienia podwykonawcom Wykonawcy. W takim 
wypadku Wykonawca, zgodnie z art. 462 ust. 2 Ustawy p.z.p., ma obowiązek wskazania  
w Ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz 
podania nazw ewentualnych podwykonawców, o ile są znani. 

7.13. Jeżeli zmiana podwykonawcy albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego 
zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 Ustawy p.z.p.,  
w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany 
wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie 
spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca 
powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

7.14. Zgodnie z art. 462 ust. 5 Ustawy p.z.p. Zamawiający będzie badał czy wobec podwykonawcy 
niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby nie zachodzą podstawy wykluczenia,  
o których mowa art. 108 i art. 109 ust. 1 pkt 4 Ustawy p.z.p. Wykonawca na żądanie 
Zamawiającego przedstawi oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy p.z.p. i/lub 
podmiotowe środki dowodowe dot. tego podwykonawcy. 

 
8. WYKAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW DOWODOWYCH ORAZ OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIENIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW 
WYKLUCZENIA 
8.1. Wykonawca, w celu wstępnego potwierdzenia, że nie podlega on wykluczeniu oraz spełnia 

warunki udziału w postępowaniu, obowiązany jest załączyć do oferty, aktualne na dzień 
składania oferty, oświadczenie składane na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy p.z.p, według 
wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ, potwierdzające, iż: 
a) spełnia warunki udziału w postępowaniu; 
b) nie podlega wykluczeniu z postępowania. 

8.2. Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt 8.1. stanowią wstępne 
potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału  
w postępowaniu. 

8.3. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu,  
do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych 
środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub 
dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

8.4. Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 
8.4.1. odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji 

o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 p.z.p., sporządzonych nie 
wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu  
do rejestru lub ewidencji; 



 

7 

 

8.4.2. wykaz usług stanowiących przedmiot zamówienia, o których mowa w punkcie 7.1.2. lit. (d) 
wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również 
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 
– w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na 
rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 
referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi były 
wykonywane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych, także gdy są nadal 
wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie 
jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy potwierdzające fakt, że 
usługi są należycie wykonywane; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 
wykonywanie powinny być wydane w okresie ostatnich 3 miesięcy – wzór stanowi Załącznik 
nr 5 do SWZ; 

8.4.3. dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze wskazaniem 
sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia w wysokości minimum 500 000,00 zł.  

8.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w pkt 8.4.1., składa dokument lub dokumenty 
wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające 
odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości. Dokument, o którym 
mowa powyżej, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania ofert. 

8.6. Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa w pkt  8.4.1, zastępuje się je w całości lub części dokumentem 
zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 
uprawnionych do jego reprezentacji, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 
względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. 

8.7. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli: 
8.7.1. może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, 

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 
2024 r. poz. 307), o ile Wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 
ust. 1 p.z.p dane umożliwiające dostęp do tych środków; 

8.7.2. podmiotowym środkiem dowodowym jest oświadczenie, którego treść odpowiada 
zakresowi oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1. p.z.p.; 

8.7.3. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 
które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 
prawidłowość i aktualność. 

8.8. W zakresie nieuregulowanym Ustawą p.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają  w szczególności przepisy 
Rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać Zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 
2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych 
dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U.2020.2452). 

8.9. Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym 
mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy p.z.p., lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub 
innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu. 
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8.10.Jeżeli złożone przez Wykonawcę oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy p.z.p., lub 
podmiotowe środki dowodowe budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się 
bezpośrednio do podmiotu, który jest w posiadaniu informacji lub dokumentów istotnych w tym 
zakresie dla oceny spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu, kryteriów 
selekcji lub braku podstaw wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentów. 

9. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY UŻYCIU KTÓRYCH ZAMAWIAJĄCY 
BĘDZIE KOMUNIKOWAŁ SIĘ Z WYKONAWCAMI, ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH 
TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI 
ELEKTRONICZNEJ. 
9.1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia w tym składanie ofert, wymiana informacji 

oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym a Wykonawcą, 
z uwzględnieniem wyjątków określonych w Ustawie p.z.p., odbywa się przy użyciu środków 
komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się środki 
komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług 
drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 ze zm). 

9.2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy p.z.p., podmiotowe środki 
dowodowe, pełnomocnictwa, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby sporządza się  
w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności w formatach 
.txt, .rtf, .pdf, .doc, .docx, .odt.  

9.3. Ofertę, a także oświadczenie, o jakim mowa w pkt 13.2 SWZ składa się, pod rygorem nieważności, 
w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

9.4. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski lub informacje Wykonawcy przekazują poprzez Platformę, 
dostępną pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pisf . 

9.5. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 
musi posiadać konto na Platformie Zakupowej. Zarejestrowanie i utrzymywanie konta  
na Platformie Zakupowej oraz korzystanie z Platformy jest bezpłatne. 

9.6. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem Platformy. 
Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu składania i otwarcia 
ofert Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie. Korespondencja, której zgodnie 
z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana  
za pośrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy. 

9.7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów 
i wiadomości bezpośrednio na Platformie przesłanych przez Zamawiającego, gdyż system 
powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM. 

9.8. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów elektronicznych, 
elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przekazywanych przy ich użyciu 
opisane zostały w Regulaminie Internetowej Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Open 
Nexus Sp. z o.o. (https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin)”. 

9.9. Wykonawca przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego tj. bezpłatnie 
rejestrując się lub logując (w przypadku posiadania konta w Platformie Zakupowej), akceptuje 
warunki korzystania z Platformy, określone w Regulaminie oraz uznaje go za wiążący. 

9.10.Zamawiający podaje minimalne wymagania techniczne związane z korzystaniem z Platformy: 
9.10.1. łącze internetowe o przepustowości co najmniej 512 kbit/s; 
9.10.2. zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer   

np., Chrome i FireFox w najnowszej wersji;  
9.10.3. włączona obsługa języka Javascript w przeglądarce internetowej;  
9.10.4. akceptacja plików typu „cookies” w przeglądarce internetowej. 
9.10.5. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje; 

9.10.6. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 
.pdf; 
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9.10.7. Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3; 
9.10.8. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 
synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

9.11.Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ. 
9.12.Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 
wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. 

9.13.Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, o którym mowa w ust. 9.12, przedłuża termin 
składania ofert o czas niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców 
z wyjaśnieniami niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku gdy 
wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa w ust. 9.12, 
Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu 
składania ofert. 

9.14.Przedłużenie terminu składania ofert, o którym mowa w ust. 9.13, nie wpływa  
na bieg terminu składania wniosku o wyjaśnienie treści SWZ. 

9.15.Oświadczenia lub dokumenty, o których mowa w Rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy 
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie rodzajów podmiotowych środków dowodowych 
oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać Zamawiający od wykonawcy 
(Dz.U.2020.2415), należy złożyć w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9.16.Wyjaśnienia i uzupełnienia na wezwanie Zamawiającego, Wykonawca jest zobowiązany doręczyć 
Zamawiającemu przed upływem terminu wskazanego w wezwaniu do wyjaśnień lub uzupełnień 
w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem 
osobistym. 

9.17.Dokumenty lub oświadczenia sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem  
na język polski. 

9.18.Wykonawca ma obowiązek podać Zamawiającemu swój adres poczty elektronicznej (email).   
 

10. INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  
Z WYKONAWCAMI W INNY SPOSÓB NIŻ PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ. 

Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób niż przy 
użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ ze względu na sytuacje, o których 
mowa w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 Ustawy p.z.p. 

 
11. OSOBY UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI. 

11.1.Osobą uprawnioną do kontaktu jest Bogdan Sowa.    
11.2.Kontakt z Zamawiającym odbywa się za pośrednictwem platformy zakupowej: 

https://platformazakupowa.pl/pn/pisf. 
 

12. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 
12.1.Termin związania ofertą wynosi 30 dni, tj. do dnia 22.02.2025 r. 
12.2.Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
12.3.W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w pkt 12.1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca się 
jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazywany 
przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą wymaga złożenia 
przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania 
ofertą.  
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13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 
13.1.Oferta winna być złożona jako wypełniony i podpisany formularz „Oferta Wykonawcy” 

z wykorzystaniem wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SWZ a treść złożonej oferty musi 
odpowiadać treści SWZ. 

13.2.Do oferty winny być dołączone wypełniony i podpisane formularze z wykorzystaniem wzorów 
stanowiących załączniki do SWZ, to jest: 

a) oświadczenie/oświadczenia składane na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy p.z.p. według 
wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SWZ; 

b) gdy Wykonawca działa przez pełnomocnika – pełnomocnictwo. 
Zgodnie z przepisem art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego, pełnomocnictwo do dokonania 
czynności prawnej – złożenia oferty, która na mocy przepisu art. 61 ust. 1 Ustawy p.z.p. 
musi być sporządzona pod rygorem nieważności w postaci elektronicznej i opatrzona 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem osobistym – powinno być 
udzielone w tej samej formie. W takim przypadku pełnomocnictwo należy złożyć 
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego. W przypadku, gdy szczególna forma 
pełnomocnictwa nie jest wymagana (nie obejmuje swoim zakresem uprawnienia do 
dokonywania czynności prawnych w postępowaniu, dla których wymagana jest szczególna 
forma elektroniczna), może ono zostać złożone w oryginale w postaci dokumentu 
elektronicznego albo elektronicznej kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
notariusza, opatrzonej jego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają pełnomocnictwo  
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania  
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego dla ustanowionego 
przez nich pełnomocnika. Do oferty należy załączyć pełnomocnictwo z określeniem jego 
zakresu. W przypadku dokonywania czynności związanych ze złożeniem wymaganych 
dokumentów przez osobę(y) niewymienioną w dokumencie rejestracyjnym 
(ewidencyjnym) Wykonawcy, do oferty należy dołączyć stosowne pełnomocnictwo 
w postaci elektronicznej.  W przypadku, gdy zostało ono wystawione przez upoważnione 
podmioty jako dokument papierowy, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Poświadczenie 
zgodności cyfrowego odwzorowania pełnomocnictwa w postaci papierowej dokonuje 
mocodawca lub notariusz. Każdy załączany plik zawierający dokumenty, oświadczenia lub 
pełnomocnictwa musi być uprzednio podpisany podpisami elektronicznymi przez 
upoważnione osoby reprezentujące odpowiednio Wykonawcę, współkonsorcjanta, 
podmiot trzeci użyczający osoby lub podwykonawców. 

c) w przypadku korzystania z potencjału podmiotu trzeciego dokument potwierdzający, 
 iż Wykonawca będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów,  
w szczególności zobowiązanie tych pomiotów do udzielenia potencjału na czas potrzebny 
do realizacji zamówienia, wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do SWZ.  

13.3. Postępowanie prowadzi się w języku polskim. Oferta musi być sporządzona  
na piśmie w języku polskim. Jeżeli Wykonawca złoży wraz z ofertą dokument sporządzony 
w języku obcym, zobligowany jest wraz z tym dokumentem złożyć jego tłumaczenie na język 
polski, poświadczone przez osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy. 

13.4. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę, zawierającą jedną, jednoznacznie opisaną 
propozycję. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez 
danego Wykonawcę.  

13.5. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. 
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13.6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 Ustawy p.z.p., nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 
przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1616), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem 
takich informacji, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane 
oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. W takim 
przypadku Wykonawca powinien zastrzeżoną część oferty wyodrębnić w postaci niezależnych 
plików i wczytać je wraz z ofertą w sposób określony w Instrukcji korzystania z Platformy dla tego 
rodzaju informacji (wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący 
tajemnicę przedsiębiorstwa”). Zamawiający zaleca, aby pliki zawierające informacje zastrzeżone 
jako tajemnica przedsiębiorstwa zostały przez Wykonawcę nazwane przy użyciu zwrotu 
„informacje stanowiące tajemnice przedsiębiorstwa”. Zamawiający nie ujawni informacji 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów, o których mowa powyżej, 
jeżeli Wykonawca wraz z przekazaniem takich informacji zastrzegł, że nie mogą być one 
udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 Ustawy p.z.p. 

13.7. Wykonawca, za pośrednictwem Platformy może przed upływem terminu do składania ofert 
zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty polega  
na usunięciu plików składających się na ofertę.  

13.8. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani 
wycofać złożonej oferty. 

 
14. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT. 

14.1.Ofertę należy złożyć przez Platformę pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/pisf 
w terminie do dnia 24.01.2025 r., do godziny 11:00. 

14.2.Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w Platformie.  
14.3.Termin składania ofert jest terminem nieprzekraczalnym. 
14.4.Wykonawca winien złożyć ofertę zgodnie z poniższymi wytycznymi: 

a) Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty, 
b) Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączeniu wszystkich 

wymaganych do oferty załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 
c) Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania 
oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis 
bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 
Zamawiający zaleca stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno,  
w szczególności wskazanych w art. 63 ust. 1 oraz ust. 2 Ustawy p.z.p., gdzie zaznaczono, 
iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, 
o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy p.z.p sporządza się, pod rygorem nieważności, 
w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu  
do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym. 

d) Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów może 
doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

e) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

f) Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami musi być podpisana przez osoby uprawnione 
do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wpisem do właściwego rejestru lub 
Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej albo przez osobę 
umocowaną do podpisania oferty. Pełnomocnictwo we właściwej formie, z określeniem 
jego zakresu, powinno być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych załączonych 
dokumentów. 



 

12 

 

g) Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, 
na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie 
ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie 
dokumentów, które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć 
dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobę/osoby 
upoważnioną /upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje 
w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez 
osobę/osoby upoważnioną /upoważnione. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę 
jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez 
kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została 
zaszyfrowana i złożona. 

h) Zaleca się, aby Wykonawca opisał załącznik nazwą umożliwiającą jego identyfikację.  
i) O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji  

na Platformie. 
j) Wykonawca składa Ofertę w formie zaszyfrowanej, dlatego też oferty nie są widoczne 

do momentu odszyfrowania ich przez Zamawiającego. Ich treść jest dostępna 
w raporcie oferty generowanym z zakładki „Oferty”. 

k) Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 
znajduje się na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

14.5.Za datę i godzinę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 
oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów oraz innych informacji przyjmuje się datę 
i godzinę ich przekazania na platformę zakupową Zamawiającego, co oznacza, że data i godzina 
określona na platformie zakupowej jest datą i godziną przyjętą przez Zamawiającego przy 
określaniu terminu wpływu oferty, wniosków, dokumentów i oświadczeń. 

14.6.Oferty zostaną odszyfrowane i otwarte za pośrednictwem Platformy w dniu 24.01.2025 r. 
o godzinie 12:00.   

14.7.Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego 
systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez 
Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu awarii. 

14.8.Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania. 

14.9.Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

14.10. Niezwłocznie po otwarciu ofert, Zamawiający udostępnia na stronie internetowej prowadzonego 
postępowania w zakładce „WIADOMOŚCI – KOMUNIKATY PUBLICZNE” informacje o:  

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 
działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;  

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 

15. SPOSÓB OBLICZENIA CENY. 
15.1. Cena podana w ofercie, rozumiana jako cena brutto opłaty transakcyjnej za zakup jednej usługi 

noclegowej musi uwzględniać wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej 
realizacji przedmiotu zamówienia, zgodnie z warunkami wynikającymi z SWZ i umowy.  
Tak opłata transakcyjna za rezerwację i zakup jednej „usługi noclegowej” będzie pobierana 
jednorazowo dla jednej doby hotelowej i obejmie wszystkie koszty związane z realizacją 
zamówienia, w szczególności: koszt wyszukiwania, rezerwacji i zakupu miejsca hotelowego (nie 
wliczając kosztu samego noclegu); koszt dostawy vouchera; koszt oferowania wariantowych 
zakwaterowań; koszt zorganizowania i zabezpieczenia kompleksowej realizacji przedmiotu 
umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami lokalnymi i krajów docelowych; koszt ponownego 
wyszukiwania, zmiany rezerwacji, anulowania rezerwacji, reklamacji oraz wszystkie inne koszty 
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związane z należytym i zgodnym z SWZ (i załącznikami do niej), wykonaniem przedmiotu 
zamówienia.  

15.2. Podana w Formularzu ofertowym cena opłaty transakcyjnej służy do porównania i oceny ofert, 
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej. Wartość umowy podpisanej z Wykonawcą wynikać 
będzie z wysokości środków przeznaczonych na realizację zamówienia. 

15.3. Opłata transakcyjna pozostaje niezmienna przez okres obowiązywania umowy, stąd opłata 
transakcyjna za zakup jednej doby hotelowej nie zależy od standardu zakwaterowania, 
destynacji, rodzaju obiektu ani innych czynników. 

15.4. W skład opłaty transakcyjnej nie wchodzi opłata za samą dobę hotelową. Opłata za dobę 
hotelową, jaką zapłaci Zamawiający Wykonawcy równa się kosztom ponoszonym w tym celu 
przez Wykonawcę celem nabycia tych świadczeń, stąd wszelkie upusty udzielone Wykonawcy 
w tym zakresie muszą być dalej zastosowane dla Zamawiającego. Stąd Wykonawca zakupuje na 
swoją rzecz usługę hotelową i dalej odsprzedaje ta usługę Zamawiającemu z uzyskanymi 
upustami (tzw. refaktura). Powyższe zasady rozliczeń mają uzewnętrznienie w zapisie § 3.4 
Projektowanych postanowień umowy (Załącznik nr 7 do SWZ).  

15.5. Cena musi być wyrażona w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku oraz większa od 
liczby „0,00” (słownie: zero). 

15.6. Wykonawca ma obowiązek ustalenia prawidłowej stawki podatku od towarów i usług. 
15.7. Jeżeli w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania 

obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004 r. o podatku 
od towarów i usług (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 361 ze zm.) dla celów zastosowania kryterium ceny 
lub kosztu Zamawiający doliczy do przedstawionej w niej ceny kwotę podatku od towarów 
i usług, który miałby obowiązek rozliczyć. Wykonawca, w ofercie, zobowiązany jest do 
poinformowania Zamawiającego, że wybór oferty będzie prowadził do powstania  
u Zamawiającego obowiązku podatkowego i do: wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, 
których dostawa lub świadczenie będą  prowadziły do powstania obowiązku podatkowego, 
wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym Zamawiającego, bez 
kwoty podatku, wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 
Wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

 
16. KRYTERIA OCENY OFERT 
 

16.1.Oferty będą oceniane zgodnie z poniższymi kryteriami:  
 

L.p. Kryterium Waga 
kryterium 

Maksymalna liczba punktów 
możliwa  

do uzyskania w kryterium 

1. 
Cena bruƩo opłaty transakcyjnej za 
zakup jednej usługi noclegowej 
KRAJOWEJ (Ck) 

20% 20 pkt 

2.  
Cena bruƩo opłaty transakcyjnej za 
zakup jednej usługi noclegowej 
ZAGRANICZNEJ (Cz) 

20% 20 pkt 

3.  Upust od ceny usługi hotelowej 
krajowej/zagranicznej (U) 20% 20 pkt 

4. 
Czas odpowiedzi na zlecenie 
jednostkowe dotyczące usługi 
noclegowej (Tn) 

20% 20 pkt 
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5. 
Czas odpowiedzi na zlecenie 
jednostkowe dotyczące usługi 
noclegowej W TRYBIE PILNYM (Tp) 

20% 20 pkt 

Razem 100 pkt 

 
 

16.1.1. Punkty za kryterium 1. „Cena brutto opłaty transakcyjnej za zakup jednej usługi 
noclegowej KRAJOWEJ” (Ck): 

1.1.Liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę w tym kryterium zostanie przeliczona 
z wykorzystaniem następującego wzoru i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku: 
       Cmin 

Cn =                ------------ x 20% x 100  
  Cwer 

Gdzie: 
Ck – oznacza liczbę punktów, jakie otrzyma oferta badana za kryterium (Ck); 
Cmin – oznacza najniższą cenę jednostkową brutto spośród ważnych i nieodrzuconych ofert; 
Cwer – oznacza cenę jednostkową brutto oferty badanej. 
1.2.Ocena w tym kryterium jest dokonywana na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego 
w ofercie. 
1.3. Oferta, która będzie złożona z zadeklarowaną ceną 0,00 zł zostanie przez Zamawiającego 
odrzucona na podstawie art. 226 § 1 pkt 5) ustawy p.z.p. 
1.4. Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 20.  
 

16.1.2. Punkty za kryterium 1. „Cena brutto opłaty transakcyjnej za zakup jednej usługi 
noclegowej ZAGRANICZNEJ” (Cz): 

1.1.Liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę w tym kryterium zostanie przeliczona 
z wykorzystaniem następującego wzoru i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku: 
       Cmin 

Cz =                ------------ x 20% x 100  
  Cwer 

Gdzie: 
Cz – oznacza liczbę punktów, jakie otrzyma oferta badana za kryterium (Cz); 
Cmin – oznacza najniższą cenę jednostkową brutto spośród ważnych i nieodrzuconych ofert; 
Cwer – oznacza cenę jednostkową brutto oferty badanej. 
1.2.Ocena w tym kryterium jest dokonywana na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego 
w ofercie. 
1.3. Oferta, która będzie złożona z zadeklarowaną ceną 0,00 zł zostanie przez Zamawiającego 
odrzucona na podstawie art. 226 § 1 pkt 5) ustawy p.z.p. 
1.4. Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 20.  
 

16.1.3. Punkty za kryterium 3. „Upust od ceny usługi hotelowej krajowej/zagranicznej” 
(U): 

 
1.1.Liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę w tym kryterium zostanie przeliczona 
z wykorzystaniem następującego wzoru i zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku: 
       Uwer 

U =                ----------- x 20% x 100  
  Umax 

 
Gdzie: 
U – oznacza liczbę punktów, jakie otrzyma oferta badana za kryterium (U); 
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Uwer – oznacza całkowitą wysokość upustu od ceny usługi hotelowej krajowej/zagranicznej 
oferty badanej; 
Umax – oznacza maksymalną całkowitą wysokość upustu od ceny usługi hotelowej 
krajowej/zagranicznej spośród ważnych i nieodrzuconych ofert. 
1.2.Ocena w tym kryterium jest dokonywana na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego 
w ofercie. 
1.3. Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 20.  

 

16.1.4. Punkty za kryterium 4. „Czas odpowiedzi na zlecenie jednostkowe dotyczące 
usługi noclegowej” (Tn): 

Przez czas odpowiedzi na jednostkowe Zlecenie wykonawcze dotyczące usługi noclegowej 
Zamawiający rozumie wykonanie zadań określonych w pkt. V ust. 1 OPZ, tj. wyszukanie i 
dokonanie selekcji zakwaterowań oraz przekazanie wybranych wariantów Zamawiającemu 
drogą mailową. Zamawiający określa najdłuższy czas odpowiedzi na 24 godziny od terminu 
złożenia Zlecenia wykonawczego. 
 
1.1.Liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę w tym kryterium zostanie przyznana według 
zasad określonych w tabeli: 
 

Zadeklarowany czas odpowiedzi Liczba punktów 
Do 1 godziny  20 pkt 
Do 2 godzin 15 pkt 
Do 4 godzin 10 pkt 
Do 8 godzin   5 pkt 
Maksymalnie do 24 
godzin  

  0 pkt 

 
1.2.Ocena w tym kryterium jest dokonywana na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego 
w ofercie. 
1.3. Oferta, która będzie złożona z zadeklarowanym czasem odpowiedzi powyżej 24 godzin 
zostanie przez Zamawiającego odrzucona na podstawie art. 226 § 1 pkt 5) ustawy p.z.p. 
1.4. Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 20.  
 

16.1.5. Punkty za kryterium 5. „Czas odpowiedzi na zlecenie jednostkowe dotyczące 
usługi noclegowej W TRYBIE PILNYM” (Tp): 

Przez czas odpowiedzi na jednostkowe Zlecenie wykonawcze w trybie pilnym dotyczące usługi 
noclegowej Zamawiający rozumie wykonanie zadań określonych w pkt. V ust. 1 OPZ, tj. 
wyszukanie i dokonanie selekcji zakwaterowań oraz przekazanie wybranych wariantów 
Zamawiającemu drogą mailową w trybie pilnym. 
Zamawiający określa najdłuższy czas odpowiedzi na 3 godziny od terminu złożenia Zlecenia 
wykonawczego. 
 
1.1.Liczba punktów uzyskanych przez Wykonawcę w tym kryterium zostanie przyznana według 
zasad określonych w tabeli: 
 

Zadeklarowany czas odpowiedzi Liczba punktów 
Do 1 godziny 20 pkt 
Do 2 godzin 10 pkt 
Maksymalnie do 3 
godzin  

  0 pkt 
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1.2.Ocena w tym kryterium jest dokonywana na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego 
w ofercie. 
1.3. Oferta, która będzie złożona z zadeklarowanym czasem odpowiedzi powyżej 24 godzin 
zostanie przez Zamawiającego odrzucona na podstawie art. 226 § 1 pkt 5) ustawy p.z.p. 
1.4. Maksymalna liczba punktów w tym kryterium wynosi 20. 

 
16.2.Uzyskana punktacja w przedmiotowych kryteriach stanowić będzie sumę punktacji („S”), danej 

oferty liczonej wg wzoru:                         S = Ck + Cz + U + Tn + Tp. 
 

16.3.Obliczenia punktacji, we wskazanych kryteriach oceny ofert, zostaną dokonane z dokładnością do 
dwóch miejsc po przecinku. 

16.4.Oferta, która otrzyma największą liczbę punktów w oparciu o określone kryteria, zostanie uznana 
za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty zostaną sklasyfikowane zgodnie z liczbą otrzymanych 
punktów. 

16.5.Jeżeli nie będzie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 
będą przedstawiać taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 
wybierze spośród tych ofert ofertę, która otrzymała najwyższą ocenę w kryterium o najwyższej 
wadze. 

16.6.Jeżeli oferty otrzymały taką samą ocenę w kryterium o najwyższej wadze, Zamawiający wybierze 
ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem. 

16.7.Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty w sposób, o którym mowa w pkt 16.6, 
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 
przez Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę lub koszt. 

16.8.O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Wykonawców, którzy złożyli oferty  
w postępowaniu, a także zamieści te informacje na stronie prowadzonego postępowania. 

 
17. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE  

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO. 
17.1. Zamawiający zawiera umowę ̨w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

Ustawa p.z.p, w terminie nie krótszym niż ̇5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 
oferty/ofert, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków komunikacji 
elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

17.2. Zamawiający może zawrzeć ́ umowę ̨ w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 
terminu, o którym mowa w pkt 17.1., jeżeli w postepowaniu o udzielenie zamówienia złożono 
tylko jedną ofertę.̨  

17.3. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie poinformowany 
przez Zamawiającego o miejscu i terminie podpisania umowy.  

17.4. Wykonawca, o którym mowa w pkt 17.3., ma obowiązek zawrzeć umowę  
w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w Projektowanych 
postanowieniach umowy, które stanowią Załącznik Nr 7 do SWZ.  

17.5. Umowa zostanie uzupełniona o zapisy wynikające ze złożonej oferty.  
17.6. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o udzielenie zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy 
w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

17.7. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się ̨od zawarcia 
umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający może dokonać ́ponownego badania 
i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postepowaniu Wykonawców albo unieważnić 
postępowanie. 

 
18. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, KTÓRE 

ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 
Projektowane postanowienia umowy, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy określone 
zostały w Załączniku nr 7 do SWZ. 
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19. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

19.1.Środki ochrony prawnej przysługują ̨ Wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes  
w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę ̨ w wyniku naruszenia przez 
Zamawiającego przepisów Ustawy p.z.p. 

19.2.Odwołanie przysługuje na: 
19.2.1. niezgodną z przepisami Ustawy p.z.p. czynność Zamawiającego podjętą ̨w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
19.2.2. zaniechanie czynności w postepowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający 

był obowiązany na podstawie Ustawy p.z.p. 
19.3.Odwołanie wnosi się ̨ do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w formie 

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 
19.4.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 Ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom 
postepowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę ̨wnosi się ̨do Sądu Okręgowego 
w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

19.5.Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 
ochrony prawnej” Ustawy p.z.p. 
 

20. WADIUM 
20.1. WYSOKOŚĆ WADIUM 

Wykonawca składający ofertę jest zobowiązany wnieść wadium w wysokości: 6 000,00 zł (słownie: 
sześć tysięcy złotych 00/100). 

20.2.FORMA WADIUM 
Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach: 

20.2.1. pieniądzu, 
20.2.2. gwarancjach bankowych, 
20.2.3. gwarancjach ubezpieczeniowych, 
20.2.4. poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b pomoc 

finansowa udzielana przez Agencję ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o 
utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 419 ze 
zm.). 

20.3. TERMIN I SPOSÓB WNIESIENIA WADIUM 
20.3.1. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert określonym w pkt 14.1. 

SWZ i utrzymywać nieprzerwanie do dnia upływu terminu związania ofertą, z wyjątkiem 
przypadków, o których mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy p.z.p. 

20.3.2. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na następujący rachunek 
bankowy Zamawiającego: nr rachunku: 73 1130 1017 0020 1234 1390 0001. 
Zaleca się dołączenie do oferty dokumentu potwierdzającego dokonanie przelewu lub 
jego kopii. 

20.3.3. Zaleca się, aby na przelewie umieścić informację: wadium w postępowaniu na:  
„Usługa wyszukiwania, rezerwacji i sprzedaży miejsc hotelowych (noclegów) oraz innych 
usług hotelarskich na terenie polski oraz za granicą na potrzeby Polskiego Instytutu Sztuki 
Filmowej, znak postępowania 5/2024/DAG”. 

20.3.4. Wadium wnoszone w pieniądzu winno znaleźć się na rachunku bankowym 
Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny 
wyznaczonej jako ostateczny termin składania ofert). 

20.3.5. Jeżeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poręczenia, Wykonawca przekazuje 
Zamawiającemu oryginał gwarancji lub poręczenia, w postaci elektronicznej.  
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20.3.6. Z dokumentu wadium wniesionego w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej lub 
poręczenia powinno wynikać jednoznacznie gwarantowanie wypłaty należności w sposób 
nieodwołalny, bezwarunkowy i na pierwsze żądanie Zamawiającego, w sytuacji zajścia 
okoliczności, o których mowa w art. 98 ust. 6 Ustawy p.z.p., stanowiących podstawę do 
żądania wypłaty należności. Wadium takie powinno obejmować cały okres związania 
ofertą, poczynając od daty składania ofert. 

20.3.7. W przypadku wnoszenia wadium w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej przez 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego z 
dokumentu wadialnego powinno wynikać jednoznacznie, że zobowiązanie gwaranta 
obejmuje wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie oraz 
obejmuje wszystkie wskazane w ustawie przesłanki zatrzymania wadium, o których mowa 
w art. 98 ust. 6 Ustawy p.z.p., wynikające z działania lub zaniechania wszystkich 
Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

20.3.8. Niewniesienie wadium, wniesienie w sposób nieprawidłowy, nieutrzymywanie wadium 
nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złożenie wniosku o zwrot wadium 
w przypadku, o którym mowa w pkt 20.4.2.3 SWZ, skutkuje odrzuceniem oferty 
Wykonawcy. 

20.3.9. Przedłużenie terminu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym 
przedłużeniem okresu ważności wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem 
nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. 

20.4. ZWROT WADIUM 
20.4.1. Zamawiający zwróci wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie, nie później jednak 

niż w terminie 7 dni od dnia wystąpienia jednej z okoliczności:  
20.4.1.1. upływu terminu związania ofertą;  
20.4.1.2. zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego;  
20.4.1.3. unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, z wyjątkiem sytuacji gdy nie 

zostało rozstrzygnięte odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin 
do jego wniesienia. 

20.4.2. Zamawiający, niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 7 dni od dnia złożenia 
wniosku zwraca wadium Wykonawcy:  

20.4.2.1. który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert;  
20.4.2.2. którego oferta została odrzucona; 
20.4.2.3. po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta 

została wybrana jako najkorzystniejsza; 
20.4.2.4. po unieważnieniu postępowania, w przypadku gdy nie zostało rozstrzygnięte 

odwołanie na czynność unieważnienia albo nie upłynął termin do jego wniesienia.  
20.4.3. Złożenie wniosku o zwrot wadium, o którym mowa w 20.4.2 SWZ, powoduje 

rozwiązanie stosunku prawnego z Wykonawcą wraz z utratą przez niego prawa do 
korzystania ze środków ochrony prawnej, o których mowa w dziale IX Ustawy p.z.p. 

20.4.4. Zamawiający zwraca wadium wniesione w pieniądzu wraz z odsetkami wynikającymi 
z umowy rachunku bankowego, na którym było ono przechowywane, pomniejszone 
o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew 
pieniędzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę. 

20.4.5. Zamawiający zwraca wadium wniesione w innej formie niż w pieniądzu poprzez 
złożenie gwarantowi lub poręczycielowi oświadczenia o zwolnieniu wadium. 

20.5.  ZATRZYMANIE WADIUM 
20.5.1. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium 

wniesionego w formie gwarancji lub poręczenia, występuje odpowiednio do 
gwaranta lub poręczyciela z żądaniem zapłaty wadium, jeżeli:  
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20.5.1.1. Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o którym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 
128 ust. 1 Ustawy p.z.p., z przyczyn leżących po jego stronie, nie złożył 
podmiotowych środków dowodowych potwierdzających okoliczności, o których 
mowa w art. 57, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy p.z.p., 
innych dokumentów lub oświadczeń lub nie wyraził zgody na poprawienie omyłki, o 
której mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 Ustawy p.z.p., co spowodowało brak możliwości 
wybrania oferty złożonej przez Wykonawcę jako najkorzystniejszej;  

20.5.1.2. Wykonawca, którego oferta została wybrana:  
a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach 

określonych w ofercie,  
b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy; 

20.5.1.3. zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn 
leżących po stronie Wykonawcy, którego oferta została wybrana. 

 

21. INNE POSTANOWIENIA  
21.1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych z uwagi na to, że podział zamówienia  

na części może spowodować nadmierne koszty realizacji zamówienia, a potrzeba skoordynowania 
działań różnych wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia mogłaby poważnie 
zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. 

21.2. Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 
21.3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
21.4. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
21.5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7) i 8) 

Ustawy p.z.p. 
21.6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub sprawdzenia 

przez niego dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia, o którym mowa w art. 131 ust. 2 
Ustawy p.z.p. 

21.7. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 
21.8. Zamawiający nie przewiduje wyboru oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej. 
21.9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu o udzielenie 

zamówienia publicznego. 
21.10. Zamawiający stawia warunek w zakresie zatrudnienia osób na postawie stosunku pracy 

w okolicznościach, o których mowa w art. 95 Ustawy p.z.p. Warunki w tym zakresie podane są 
w Załączniku nr 7 do SWZ – Projektowane postanowienia umowy.  

21.11. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 
Wykonawców, o których mowa w art. 94 Ustawy p.z.p. 

21.12. Zamawiający nie wymaga osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych zadań zgodnie 
z art. 60 i art. 121 Ustawy p.z.p. 

21.13. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert w postaci katalogów elektronicznych lub 
dołączenia katalogów elektronicznych do oferty. 

21.14. Zgodnie z art.  310 Ustawy p.z.p. Zamawiający zastrzega sobie unieważnienie postępowania 
o udzielenie Zamówienia, jeżeli środki, które Zamawiający zamierzał przeznaczyć na sfinansowanie 
całości lub części zamówienia nie zostały mu przyznane. 

21.15. Zamawiający nie wymaga składania przedmiotowych środków dowodowych. 
21.16. Zamawiający informuje, iż w sprawach nieuregulowanych w SWZ mają zastosowanie 

obowiązujące przepisy Ustawy p.z.p. oraz przepisy wykonawcze do Ustawy, a także ustawa z dnia 
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

21.17. Jeśli w treści SWZ jest odwołanie do punktu bez podania dokumentu, jest to odwołanie do pkt 
z SWZ. 

21.18. Pojęcia pisane w załącznikach z dużej liter mają znaczenie nadane w SWZ. 
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22. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 
22.1.Administratorem Państwa danych osobowych jest Polski Instytut Sztuki Filmowej reprezentowany 

przez Dyrektora PISF ul. Leona Kruczkowskiego 2, 00-412 Warszawa; 
22.2.Administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, adres e-mail: iodo@pisf.pl. 
22.3.Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu: 

o rozpatrzenia złożonej oferty;  
o w celu zlecenia usług lub zamówieniem dostaw oraz ich realizacją. 

22.4.Podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest w szczególności:  
o Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 

r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, w 
tym:  

 art. 6 ust. 1 lit. b) RODO /w celu zawarcia i realizacji umowy/zlecenia 
usług/zamówienia dostaw/; 

 art. 6 ust. 1 lit. c) RODO /w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
Administratorze/;  

 art. 6 ust. 1 lit. f) RODO /w celu właściwej realizacji usługi/dostawy, ochrony 
zasobów Administratora, ustalenia, dochodzenia roszczeń oraz obrony przez 
roszczeniami/;  

o ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;  
o ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych; 
o ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny; 
o ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; 
o ustawa z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości; 
o ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej; 
o ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 

22.5.Odbiorcą Państwa danych osobowych mogą być podmioty posiadające upoważnienie do 
przetwarzania danych osobowych na postawie przepisów prawa powszechnie obowiązującego (w 
tym ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej). W uzasadnionych 
przypadkach dane osobowe zostaną przekazane podmiotom, z którymi Administrator Danych 
Osobowych zawarł umowę powierzenia przetwarzania danych osobowych m. in. podmiotom 
świadczącym usługi w zakresie systemów informatycznych/oprogramowania oraz operatorom 
pocztowym. Państwa dane osobowe będą udostępnione na wniosek osób lub podmiotów zgodnie 
z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych.   

22.6.Państwa dane osobowe nie będą przekazywane do państw trzecich poza obszar Unii Europejskiej. 
22.7.Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy p.z.p. przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy (art. 78 ust. 4 Ustawy 
p.z.p.); 

22.8.Obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio dotyczących Państwa jest 
wymogiem określonym w przepisach Ustawy p.z.p., związanym z udziałem w niniejszym 
postępowaniu; 

22.9.W odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosownie do postanowień art. 22 RODO; 

22.10. Posiadają Państwo: 
a) zgodnie z art. 15 RODO - prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących 

(z zastrzeżeniem, że w sytuacji, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie 
administratora niewspółmiernie dużego wysiłku, mogą Państwo zostać zobowiązani do 
wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 
w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego albo sprecyzowania nazwy lub daty zakończonego postępowania 
o udzielenie zamówienia); 
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b) zgodnie z art. 16 RODO - prawo do sprostowania Państwa danych osobowych (z tym, 
że skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy 
w zakresie niezgodnym z Ustawą p.z.p. oraz nie może naruszać integralności protokołu 
z postępowania oraz załączników do niego); 

c) zgodnie z art. 18 RODO - prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 
2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w 
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 
interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają 
Państwo, że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy RODO;   

22.11.      Nie przysługuje Państwu: 
a) zgodnie z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO - prawo do usunięcia danych 
osobowych; 
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) zgodnie z art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 
ust. 1 lit. c RODO;  

22.12. Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 
przetwarzanie Państwa danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla 
przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

22.13. Informacja o ograniczeniach w realizacji praw określonych w art. 16 i 18 RODO. 
                 Zamawiający informuje, iż w związku z art. 19 ust. 2 i 3 Ustawy p.z.p.:  

a) skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do 
sprostowania lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16  RODO, nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie 
zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z  Ustawą; 
b)  w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 
przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych 
osobowych do czasu zakończenia tego postępowania. 

 
23. ZAŁĄCZNIKI.  

Integralną częścią Specyfikacji Warunków Zamówienia stanowią Załączniki: 
a) Załącznik nr 1 – Wzór oferty Wykonawcy; 
b) Załącznik nr 2 – Opis przedmiotu zamówienia „OPZ”; 
c) Załącznik nr 3 – Wzór oświadczenia na podstawie art. 125 ust. 1 Ustawy p.z.p.; 
d) Załącznik nr 4 – Wzór zobowiązania podmiotu udostepniającego zasoby; 
e) Załącznik nr 5 – Wykaz wykonanych usług; 
f) Załącznik nr 6 – Wzór oświadczenia Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy p.z.p.; 
g) Załącznik nr 7 – Projektowane postanowienia umowy.  

 


