Bydgoszcz 01.12.2022r.
ZP.127.DA0IK.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przeprowadzania szkolen okresowych z zakresu bhp w Zespole Doméw Pomocy Spotecznej i
Osrodkéw Wsparcia w Bydgoszczy w 2023 r.

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej
kwoty 130 000 zt

1. ZAMAWIAJACY
Zespot Doméw Pomocy Spotecznej i O$rodkéw Wsparcia w Bydgoszczy
Adres: ul. Gatczynskiego 2; 85- 322 Bydgoszcz
Telefon :
e-mail: biuro@zdpsiow.pl
adres strony internetowe;j: www.zdpsiow.pl

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:

ZP.127.DA0IK.2022

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywaé sie¢ na wyzej podane
oznaczenie.

3. TRYB POSTEPOWANIA
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z
Zarzgdzeniem nr 6/2021 Dyrektora ZDPSiOW w Bydgoszczy z dnia 28 stycznia 2021 r. w sprawie
Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty
130 000 zt.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1) Przedmiotem zamédwienia jest: przygotowanie i przeprowadzanie szkolen okresowych z
zakresu bhp online lub stacjionarnie w_przypadku ustania zagrozenia epidemicznego,
zakoniczonych egzaminem dla pracownikow nastepujacych grup pracowniczych :

- 0soby kierujace pracownikami- 4 osoby,
- pracownicy administracyjno — biurowi- 3 osoby,
- pracownicy na stanowiskach robotniczych- 41 osoba

2) Zgtoszenia na szkolenia bedg przekazywane sukcesywnie w zaleznosci od koniecznodci ich
Przeprowadzenia w okresie od dnia 01.01.2023 r. do 31.12.2023 .

3) Przygotowanie i realizacja szkolen okresowych z zakresu bhp - zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w rozporzgdzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie
szkolenia w dziedzinie bezpieczerstwa i higieny pracy.

4) Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe dla kazdej z grup uczestnikdw szkolenia.

5) Zamawiajacy zapewni wyposazenie dydaktyczne w postaci sali wyktadowe;j.

6) Szkolenie odbywac sie bedzie w dni robocze (szczegdtowe terminy szkoleri oraz godziny
zostang ustalone z Wykonawcg po podpisaniu umowy)

7) Zaswiadczenie ze szkolenia Wykonawca wystawi na podstawie imiennych list obecnodci i
arkuszy egzaminacyjnych uczestnikéw szkolenia. Listy obecnodci przygotuje Wykonawca.

8) Wykonawca zobowigzuje sie do nie udostepniania danych osobowych szkolonych innym
podmiotom zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych oraz podpisze w tym zakresie z
Zamawiajgcym umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

9) W sktad przedmiotu zamoéwienia wchodzi réwniez przygotowanie przez Wykonawce
szczegotowego programu szkolenia dla poszczegdinych grup szkoleniowych:

- 0soby kierujace pracownikami- 16 godz.*
- pracownicy administracyjno — biurowi - 8 godz.*
- pracownicy na stanowiskach robotniczych - 8 godz.*
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*w godzinach lekcyjnych trwajacych 45 minut

10) Dokumentacja dla kazdej grupy szkoleniowej zawiera¢ bedzie:
- listy obecnosci,
- zaswiadczenia z przeprowadzonego szkolenia — 1 egzemplarz,
- protokoét z przeprowadzonego szkolenia,

11) Po zakoriczonym szkoleniu i egzaminie Wykonawca wystawi i przekaze Zamawiajgcemu w
terminie 5 dni roboczych od daty zakoriczenia szkolenia dokumentacje szkoleniowsg.

12) Miejsce szkolenia — Zespot Doméw Pomocy Spotecznej i Osrodkéw Wsparecia ul. Gatczynskiego
2, ul. tomzyriska 54, ul. Miriska 15 a w Bydgoszczy

5. SPOSOB KOMUNIKACJI ORAZ UDZIELANIE WYJASNIEN TRESCI ZAPYTANIA

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego. Sktadanie
wnioskéw o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego odbywa sie za posrednictwem platformy
zakupowej, w formie umozliwiajgcej kopiowanie tresci pisma i wklejenie jej do innego dokumentu.
Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert- pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat do Zamawiajgcego
nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa Wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktéry, mowa w pkt. 5.2.
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnieri albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania.
Tres¢ zapytari wraz z wyjaénieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom na stronie dedykowane;j
platformy zakupowej.

W przypadku rozbieznoéci pomiedzy trescig niniejszego zapytania, a trescig udzielonych wyjasnier lub
zmian, jako obowigzujaca nalezy przyja¢ tre$¢ pisma zawierajgcego pdiniejsze oéwiadczenie
Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié treé¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiang Zamawiajacy udostepni na stronie dedykowanej platformy
zakupowe;.
Jezeli w wyniku zmiany treéci zapytania bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcéw na stronie
dedykowanej platformy zakupowe;.
6. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy wymaga, aby zaméwienie byto realizowane w terminie od dnia 01.01. 2023 r. do dnia
31.12.2023r.
7. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU
O udziale zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art.
108 ust. 1 ustawy Pzp.
O udziale zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art.
109 ust 1 pkt. 7 8 ustawy Pzp.

8. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANY JEST DOSTARCZY(C WYKONAWCA

- Do oferty Wykonawca zobowigza ny jest dotgczyé:

a) Aktualny na dziers ztozenia oferty, odpis z wiasciwego rejestru lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji; W
przypadku wskazania w Formularzu ofertowym przez Wykonawce dostepnosci dokumentdw, o
ktérych mowa w powyzej w pkt. 8.1 a) w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami
internetowymi ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych, Zamawiajacy pobierze samodzielnie z
tych baz danych wskazane przez Wykonawce dokumenty.

b) Pethomocnictwo w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, okreslajac jego zakres i
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

c) Oswiadczenie o nie podleganiu wykluczeniu na podstawie art.108 ust.1 ustawy Pzp i art.109 ust.1
pkt.7 i 8 ustawy Pzp i spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé ztozenia kopii dokumentow poswiadczonych za zgodnoéé z

oryginatem przez osobe uprawniong.



8.2. Jezeli ztozone przez Wykonawce dokumenty, o ktérych mowa powyzej wzbudzg watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwrdci¢ si¢ do Wykonawcy o dodatkowe informacje lub dokumenty w
tym zakresie.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

9.1.Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

9.2.Oferty nalezy przesta¢ poprzez platforme zakupowa.

9.3. Ofertg stanowi wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy

9.4.0ferte nalezy przygotowaé na zataczonym formularzu, w formie pisemnej, w jezyku polskim,
podpisany formularz ofertowy oraz dokumenty nalezy zeskanowaé i dotgczy¢ do oferty lub
opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym
podpisem osobistym.

9.5.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9.6.0ferta oraz wszelkie zataczniki musza  by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu (6w) okreslajgcego (ych) status
prawny Wykonawcy(éw) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie kilka 0sob, dokumenty wchodzace w sktad oferty
muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

9.7.Upowaznienie o0séb podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac z
dokumentdéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dofaczy¢ skan
oryginatu lub skan poswiadczong kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby
do tego upowaznione.

9.8. Wszystkie dokumenty/zatgczniki musza by¢ podpisane przez osobe upowazniong do sktadania
oferty, sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone na jezvk polski, nastepnie nalezy
zeskanowac i dotaczyé do oferty w formie zatgcznika na platformie zakupowej lub opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem

osobistym.

10. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT
10.1. Oferte nalezy ztozy¢ przez platforme zakupowa w nieprzekraczalnym terminie do dnia
76 grudnia 2022 roku, do godziny 10:00.

10.2. Otwarcie ofert jest jawne.

10.3. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu do ich otwarcia,

10.4. Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze
dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

10.5. Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po terminie okreslonym w pkt 10.1.

11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

11.1. Cena oferty rozumiana jest jako catkowite wynagrodzenie Wykonawcy brutto, okreélona w
formularzu ofertowym.

11.2. Wykonawca winien wyliczy¢ cene zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia.

11.3. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadzac zadnych zmian do formularza, w szczegolnosci w
zakresie opisu kolumn i wierszy.

11.4. Cena oferty jest ceng brutto, czyli zawiera VAT (nie dotyczy wykonawcéw zagranicznych, ktérzy nie
s ptatnikami VAT w Polsce) oraz inne podatki i daniny publiczne, wyrazong w PLN z doktadnoscig do
dwadch miejsc po przecinku.

11.5. Cena oferty powinna obejmowa¢ catkowity koszt wykonania przedmiotu zamowienia, w tym
wszelkie koszty towarzyszgce wykonaniu zaméwienia, o ktérych mowa w opisie przedmiotu
zamowienia oraz projekcie umowy. Cena brutto bedzie podlegata ocenie w ramach przyjetego
kryterium oceny ofert.

11.6. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z uwzglednieniem obwiazujacego podatku VAT, z
doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.



11.7. Prawidtowe ustalenie podatku VAT, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami podatkowymi, nalezy do
obowigzkéw Wykonawcy.

1.1. Jezeli ztozona zostanie oferta, ktérej wybdr prowadzi¢ bedzie do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby
obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, skfadajac oferte informuje
Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru i ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich wartoé¢ bez kwoty podatku.

12. KRYTERIA OCENY OFERT

12.1. O wyborze oferty decydowac bedzie najnizsza cena ofertowa brutto oraz akceptacja warunkow
zawartych we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania

12.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od wykonawcéw wyjaéniers dotyczacych
ztozonych ofert.

12.3. Jezeli wybdr oferty najkorzystniejszej bedzie niemozliwy z uwagi na fakt, iz ztozone zostang oferty o
takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw do ztozenia ofert dodatkowych.

13.KLAUZULA INFORMACYINA
13.1 Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 RODO (Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady
(UE) zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1) w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego zamieszczona jest na stronie internetowej
Zespotu: www.zdpsiow.pl , zaktadka ochrona danych.
15. POSTANOWIENIA KONCOWE
15.1 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyn.
15.2  Zamawiajacy odrzuci oferte, jesli jej treéé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
153 Warunki umowy okres$lone zostaty w projekcie umowy, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zapytania
ofertowego.

Zatgczniki:

Zafgcznik nr 1- Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2- Oswiadczenie wykonawcy

Zatgcznik nr 3- Projekt umowy

Zatgcznik nr 4 — Odwiadczenia wykonawcy wykluczenie
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Dyrektor Zespotu Doméw Pomocy Spotecznej i Oérodkéw Wsparcia w Bydgoszczy

Emilia Nikodem — Boczek
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