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Zapytanie ofertowe

Dostawa laboratoryjnego wyposażenia meblowego 
dla Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu 
(ZO/001/24)

Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu (UEP) zaprasza do złożenia oferty na dostawę laboratoryjnego wyposażenia meblowego dla Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie, wykonanie, dostawa wraz  montażem i instalacją laboratoryjnego wyposażenia meblowego w pomieszczeniach Katedry Przyrodniczych Podstaw Jakości (KPPJ) mieszczących się na terenie  Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu przy Al. Niepodległości 10. Szczegóły dotyczące wyposażenia meblowego przeznaczonego do poszczególnych pomieszczeń/ pokoi Katedry Przyrodniczych Podstaw Jakości podane zostało w formularzu specyfikacji techniczno-cenowej zamawianego/ oferowanego laboratoryjnego wyposażenia meblowego (załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego). 
2. Przedmiot zamówienia musi być wykonany zgodnie z wymaganiami określonymi w ogłoszeniu, opisie przedmiotu zamówienia (OPZ)  oraz zapisami niniejszej umowy.

3. Zamawiający podzielił zamówienie na 3 części:

I. Laboratoryjne wyposażenie meblowe I (pomieszczenie nr 3 bud. B)
II. Laboratoryjne wyposażenie meblowe II (pomieszczenie nr 4 bud. B)

III. Laboratoryjne wyposażenie meblowe III (pomieszczenie nr 316 bud. A)
4. Montaż przedmiotu zamówienia obejmować będzie instalację kompletnych i gotowych do użycia mebli z uwzględnieniem ich dostosowania do pomieszczeń, w których będą użytkowane oraz 
do elementów znajdujących się w tych pomieszczeniach. W jego zakres wchodzić będzie 
w szczególności ustawienie lub powieszenie, skręcenie, złożenie, wypoziomowanie poszczególnych elementów wyposażenia z przyłączeniem wyposażenia meblowego 
do istniejących u zamawiającego instalacji laboratoryjnych tj. np. instalacji elektrycznej, wody ciepłej i zimnej, kanalizacyjnej itp. zgodnie z obowiązującymi przepisami BHP. Przyłączenie wyposażenia meblowego do istniejących u zamawiającego instalacji laboratoryjnych dotyczyć będzie: stołu przyściennego narożnego półwyspowego instalowanego w pomieszczeniu nr 3 w budynku B, stołu przyściennego pod wirówkę - stanowisko do mycia instalowanego w pomieszczeniu nr 4 w budynku B oraz dygestorium laboratoryjnego wolnostojącego laminowanego i stołu przyściennego - stanowisko do mycia instalowanych w pomieszczeniu nr 316 w budynku A UEP. 

5. W zakres przedmiotu zamówienia wchodzi również udzielenie przez wykonawcę gwarancji oraz wykonywanie przez niego świadczeń z nich wynikających zgodnie z warunkami gwarancyjnymi producenta dostarczonego wyposażenia meblowego  i wymaganiami wymienionymi w niniejszym zapytaniu ofertowym. Gwarantem dla zamawiającego jest wykonawca, nie zwalnia to jednak wykonawcy od dostarczenia dokumentów gwarancyjnych, wsparcia technicznego, itp. producenta oferowanego przedmiotu zamówienia, jeżeli takie są przez niego dostarczane wraz z tym przedmiotem zamówienia.
6. Wykonawca świadczyć będzie serwis gwarancyjny i pogwarancyjny wyposażenia meblowego stanowiącego przedmiot zamówienia/ zapytania ofertowego.

7. Okres gwarancji oraz wynikających z nich świadczeń, którymi objęty zostanie oferowane laboratoryjne wyposażenie meblowe, nie może być krótszy od wymaganego okresu wymienionego w specyfikacji technicznej (załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego).

8. Zamawiane wyposażenie meblowe musi być wykonane zgodnie z obowiązującymi przepisami i normami tj. z: PN-EN 14175, PN-EN 14727, PN-EN 13150 i PN-EN 14056, Dyrektywą 2014/35/UE (LVD) lub normami równoważnymi oraz posiadać Atest Higieniczny/Certyfikat PZH potwierdzający zgodność produktu z normami bezpieczeństwa
9. Zamawiane dygestorium musi być zgodne z normą PN EN 14175 – „Wymagania dotyczące bezpieczeństwa i zdolności działania dygestoriów” i posiadać certyfikat potwierdzający zgodność oferowanego dygestorium z normą PN EN 14175. Zamawiane stoły laboratoryjne musza być zgodne z normą PN-EN 13150 - „Stoły robocze dla laboratoriów. Wymiary, wymagania bezpieczeństwa i metody badań" i posiadać certyfikat potwierdzający zgodność oferowanych stołów z normą PN-EN 13150. Zamawiane szafy i szafki muszą być zgodne z normą PN-EN 14727 „Meble laboratoryjne. Meble laboratoryjne do przechowywania. Wymagania i metody badań" 
i posiadać certyfikat potwierdzający zgodność oferowanych szaf, szafek z normą PN-EN 14727. Wszystkie metalowe elementy laboratoryjnego wyposażenia meblowego, muszą być niepalne oraz odporne na korozję i uszkodzenia powłoki lakierniczej, a materiały drewnopodobne, drewno użyte do produkcji mebli musza posiadać certyfikat FSC, PEFC lub inny równoważny. 
10. Wyposażenie (oraz poszczególne jego elementy składowe) stanowiące przedmiot zapytania ofertowego: 

· musi być fabrycznie nowe, kompletne, pochodzące z bieżącej produkcji, wysokiej (bezspornie dobrej) jakości, wszystkie jego elementy są przygotowane na intensywną eksploatację i w związku z tym są wykonane w sposób gwarantujący trwałość,
· spełniać musi wszystkie parametry i wymagania określone w zapytaniu ofertowym, projekcie umowy i ofercie Wykonawcy,

· musi być dopuszczone do użytkowania i obrotu na rynku polskim, zgodnie z aktualnie obowiązującymi na terenie RP przepisami i normami,

· musi spełniać warunki oznakowania CE i być tym znakiem oznaczone, jeżeli obowiązujące przepisy tego wymagają,

· jego nabycie i korzystanie zgodnie z przeznaczeniem nie może narusza prawa, w tym również praw osób trzecich.

11. Odbioru przedmiotu zamówienia dokona wyznaczony przedstawiciel Zamawiającego w obecności Wykonawcy. Przyjęcie przedmiotu umowy nastąpi w formie protokołu zdawczo-odbiorczego podpisanego przez strony umowy, bez zastrzeżeń. 

12. W trakcie odbioru  sprawdzane będą:

· zgodność dostarczonego przedmiotu zamówienia z umową i ofertą Wykonawcy, 

· wykonanie przedmiotu umowy: brak uszkodzeń, stabilność mebli, trwałość mocowania elementów, itp., 

· zachowanie porządku w miejscu dostawy i montażu.

13. W przypadku stwierdzenia w trakcie odbioru wad przedmiotu zamówienia, a także nieporządku, pozostawionych odpadów i nieczystości w miejscach dostaw i montażu wyposażenia meblowego, Zamawiający będzie uprawniony do odmowy przyjęcia dostawy oraz odmowy podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego, żądania dostawy zgodnej z umową oraz doprowadzenia do porządku miejsca dostaw i montażu. W takiej sytuacji sporządzony zostanie protokół rozbieżności, zaś protokół zdawczo-odbiorczy zostanie sporządzony dopiero po dostarczeniu wyposażenia meblowego wolnego od wad i/lub przywrócenia miejsc dostawy i montażu do porządku. Maksymalny termin na usunięcie odpadów i nieczystości  z miejsca dostaw i montażu ustala się na następny dzień roboczy po dniu dostawy.

14. Do obowiązków Wykonawcy należeć będzie zabezpieczenie przed uszkodzeniem oraz zabrudzeniem: podłóg i ścian, drzwi, okien, znajdującego się w pomieszczeniach sprzętu, itp., w czasie przenoszenia oraz montażu wyposażenia meblowego będącego przedmiotem zapytania ofertowego/ umowy. Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia powstałych szkód na własny koszt i doprowadzenia pomieszczenia do stanu sprzed uszkodzenia, zabrudzenia.
15. Podczas realizacji robót Wykonawca będzie przestrzegać przepisów dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy.

16. Pracownicy wykonujący prace montażowe musza posiadać odpowiednie kwalifikacje zawodowe, oraz aktualne zaświadczenia o ukończeniu szkolenia bhp i zdolności do pracy.

17. Wykonawca ponosi będzie pełną odpowiedzialność materialną i prawną za:

· przejmowane na czas montażu pomieszczeń, 

· szkody powstałe u Zamawiającego, jak i osób trzecich, w wyniku zniszczenia  lub uszkodzenia mienia spowodowanego jego działaniem lub zaniedbaniem Wykonawcy,

· przeszkolenie swoich pracowników i/lub podwykonawców z zakresu bhp i p.poż.. 
II. WIZJA LOKALNA

1. Zamawiający informuje, iż wyznacza wizję lokalną na dzień 4.07.2024 r. o godz. 12:00. Wykonawcy zobowiązani są do przybycia w wyznaczonym dniu do budynku A Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu przy al. Niepodległości 10 i oczekiwania w holu budynku na parterze przy portierni na pracownika Zamawiającego.

2. Odbycie wizji lokalnej jest obowiązkowe wobec Zamawiający odrzuci ofertę złożoną bez odbycia wizji lokalnej.

3. Obowiązkowa wizja lokalna wynika z faktu planowania realizacji zamówienia:

- wiążącym się z wykonaniem, dostawą oraz montażem i instalacją (przyłączeniem wyposażenia meblowego do istniejących u zamawiającego instalacji: elektrycznej, wodociągowej wody ciepłej i zimnej, kanalizacyjnej, itp., zgodnie z obowiązującymi przepisami BHP)

-
w budynku użyteczności publicznej, niewyłączonym z użytkowania, 


- ponadto w trakcie wizji lokalnej Zamawiający chce zwrócić uwagę na trudności realizacyjne przy wykonywaniu zamówienia.

4. Osoby biorące udział w obowiązkowej wizji lokalnej muszą posiadać upoważnienie (pełnomocnictwo) do reprezentowania firmy (Wykonawcy) podczas wizji lokalnej oraz dokument tożsamości ze zdjęciem, są także zobowiązane okazać ww. dokumenty przed wizją lokalną do weryfikacji przez pracowników UEP.
III. 
TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiot zamówienia musi być zrealizowany do dnia 30.10.2024 dla części I, II, III, liczonych od dnia zawarcia niniejszej umowy. Z zastrzeżeniem, że w części I zamówienia (pokój 3 bud B) instalacja mebli w pomieszczeniu Zamawiającego może nastąpić nie wcześniej niż w miesiącu wrześniu w terminie uzgodnionym z Zamawiającym. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do powiadomienia Zamawiającego o planowanym terminie dostawy i montażu wyposażenia meblowego stanowiącego przedmiot zamówienia, na co najmniej 3 dni przed datą ich rozpoczęcia. 
3. Zamawiający, w ciągu maksymalnie 2 dni roboczych sprawdzi zgodność dostarczonego, zmontowanego i zainstalowanego wyposażenia meblowego z ofertą Wykonawcy oraz zawartą umową. Po przeprowadzeniu sprawdzenia zostanie podpisany przez Zamawiającego protokół zdawczo-odbiorczy albo protokół rozbieżności. 
4. Zamówienie uważa się za zrealizowane w dacie podpisania protokołu 
zdawczo-odbiorczego, bez zastrzeżeń.

5. Podpisanie przez Zamawiającego protokołu zdawczo-odbiorczego przedmiotu zamówienia nie wyklucza dochodzenia roszczeń z tytułu rękojmi i gwarancji w przypadku wykrycia wad przedmiotu zamówienia w terminie późniejszym.
IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się:
1.1. Dla części I

a) Wykonawcy, którzy zrealizowali, co najmniej dwa zamówienia polegające na jest zaprojektowaniu, wykonaniu, dostawie wraz  montażem i instalacją laboratoryjnego wyposażenia meblowego poświadczone referencjami, wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie (należy podać przedmiot zamówienia, jego wartości, terminy realizacji, nazwy i adresy odbiorców) odpowiadających swoim rodzajem składanej ofercie, przy czym wartość z każdej z dostaw nie może być niższa od wartości 40.000,00 PLN brutto. W przypadku zamówień, których wynagrodzenie było rozliczane w walucie obcej, wartość takich zamówień musi zostać przeliczone na PLN wg kursu NBP z dnia ukazania się ogłoszenia o zamówieniu/zapytania ofertowego.

b) Wykonawcy dysponujący, co najmniej jedną osoba zdolną do wykonania zamówienia, tj.:

- posiadającą/cymi doświadczenie, wiedzę w zakresie wykonania, montażu, instalacji laboratoryjnego wyposażenia meblowego stanowiącego przedmiot zamówienia i oferty wykonawcy;

- posiadającą/cymi stosowne uprawnienia w specjalności instalacyjnej, pomiarowej, w zakresie instalacji i urządzeń elektrycznych do 1 kV, z wykonaniem instalacji zgodnie Norma PN-IEC 60364, potwierdzone protokołami odbiorowymi, pomontażowymi wykonanymi przez osobę/ osoby wykonujące pomiary i badania elektryczne posiadającymi świadectwo kwalifikacyjne grupy I:E (eksploatacja) z uprawnieniami do wykonywania pomiarów ochronnych, których protokoły z pomiarów powinien być poświadczony przez osobę legitymującą się świadectwem kwalifikacyjnym grupy G1 w zakresie dozoru D nad eksploatacją urządzeń, instalacji oraz sieci energetycznych oraz urządzeń kontrolno – pomiarowych.
Ocenie podlegać będzie wykaz osób przewidzianych do wykonania zamówienia oraz dokumenty potwierdzające posiadanie przez te osoby wymaganego doświadczenia, wykształcenia (wykonanie, co najmniej jednego zamówienia polegającego na wykonaniu, dostawie i instalacji wyposażenia meblowego stanowiącego przedmiot oferty wykonawcy), w tym posiadania uprawnienia w zakresie instalacji, pomiarów instalacji i urządzeń elektrycznych do 1 kV.
1.2.       Dla części II

a) Wykonawcy, którzy zrealizowali, co najmniej dwa zamówienia polegające na jest zaprojektowaniu, wykonaniu, dostawie wraz  montażem i instalacją laboratoryjnego wyposażenia meblowego poświadczone referencjami, wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie (należy podać przedmiot zamówienia, jego wartości, terminy realizacji, nazwy i adresy odbiorców) odpowiadających swoim rodzajem składanej ofercie, przy czym wartość z każdej z dostaw nie może być niższa od wartości 25.000,00 PLN brutto. W przypadku zamówień, których wynagrodzenie było rozliczane w walucie obcej, wartość takich zamówień musi zostać przeliczone na PLN wg kursu NBP z dnia ukazania się ogłoszenia o zamówieniu/zapytania ofertowego.

b) Wykonawcy dysponujący, co najmniej jedną osoba zdolną do wykonania zamówienia, tj.:

- posiadającą/cymi doświadczenie, wiedzę w zakresie wykonania, montażu, instalacji laboratoryjnego wyposażenia meblowego stanowiącego przedmiot zamówienia i oferty wykonawcy;

- posiadającą/cymi stosowne uprawnienia w specjalności instalacyjnej, pomiarowej, w zakresie instalacji i urządzeń elektrycznych do 1 kV, z wykonaniem instalacji zgodnie Norma PN-IEC 60364, potwierdzone protokołami odbiorowymi, pomontażowymi wykonanymi przez osobę/ osoby wykonujące pomiary i badania elektryczne posiadającymi świadectwo kwalifikacyjne grupy I:E (eksploatacja) z uprawnieniami do wykonywania pomiarów ochronnych, których protokoły z pomiarów powinien być poświadczony przez osobę legitymującą się świadectwem kwalifikacyjnym grupy G1 w zakresie dozoru D nad eksploatacją urządzeń, instalacji oraz sieci energetycznych oraz urządzeń kontrolno – pomiarowych.

Ocenie podlegać będzie wykaz osób przewidzianych do wykonania zamówienia oraz dokumenty potwierdzające posiadanie przez te osoby wymaganego doświadczenia, wykształcenia (wykonanie, co najmniej jednego zamówienia polegającego na wykonaniu, dostawie i instalacji wyposażenia meblowego stanowiącego przedmiot oferty wykonawcy), w tym posiadania uprawnienia w zakresie instalacji, pomiarów instalacji i urządzeń elektrycznych do 1 kV.
1.3. Dla części III

a) Wykonawcy, którzy zrealizowali, co najmniej dwa zamówienia polegające na jest zaprojektowaniu, wykonaniu, dostawie wraz  montażem i instalacją laboratoryjnego wyposażenia meblowego poświadczone referencjami, wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie (należy podać przedmiot zamówienia, jego wartości, terminy realizacji, nazwy i adresy odbiorców) odpowiadających swoim rodzajem składanej ofercie, przy czym wartość z każdej z dostaw nie może być niższa od wartości 45.000,00 PLN brutto. W przypadku zamówień, których wynagrodzenie było rozliczane w walucie obcej, wartość takich zamówień musi zostać przeliczone na PLN wg kursu NBP z dnia ukazania się ogłoszenia o zamówieniu/zapytania ofertowego.

b) Wykonawcy dysponujący, co najmniej jedną osoba zdolną do wykonania zamówienia, tj.:

- posiadającą/cymi doświadczenie, wiedzę w zakresie wykonania, montażu, instalacji laboratoryjnego wyposażenia meblowego stanowiącego przedmiot zamówienia i oferty wykonawcy;

- posiadającą/cymi stosowne uprawnienia w specjalności instalacyjnej, pomiarowej, w zakresie instalacji i urządzeń elektrycznych do 1 kV, z wykonaniem instalacji zgodnie Norma PN-IEC 60364, potwierdzone protokołami odbiorowymi, pomontażowymi wykonanymi przez osobę/ osoby wykonujące pomiary i badania elektryczne posiadającymi świadectwo kwalifikacyjne grupy I:E (eksploatacja) z uprawnieniami do wykonywania pomiarów ochronnych, których protokoły z pomiarów powinien być poświadczony przez osobę legitymującą się świadectwem kwalifikacyjnym grupy G1 w zakresie dozoru D nad eksploatacją urządzeń, instalacji oraz sieci energetycznych oraz urządzeń kontrolno – pomiarowych.

Ocenie podlegać będzie wykaz osób przewidzianych do wykonania zamówienia oraz dokumenty potwierdzające posiadanie przez te osoby wymaganego doświadczenia, wykształcenia (wykonanie, co najmniej jednego zamówienia polegającego na wykonaniu, dostawie i instalacji wyposażenia meblowego stanowiącego przedmiot oferty wykonawcy), w tym posiadania uprawnienia w zakresie instalacji, pomiarów instalacji i urządzeń elektrycznych do 1 kV.
V. WYKLUCZENIE Z POSTĘPOWANIA
1. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy PZP oraz z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego oraz Wykonawcy, który nie uczestniczyli w wizji lokalnej.
VI. WYKAZ WYMAGANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW
1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania (załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego).
a) Dla części I II i II
b) Do oferty w danej części Wykonawca zobowiązany jest dołączyć wykaz zrealizowanych, co najmniej dwóch, zamówień na projektowanie, wykonanie, dostawę wraz montażem i  instalacją laboratoryjnego wyposażenia meblowego (od projektu do instalacji) poświadczone referencjami, wykonane w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie (należy podać przedmiot zamówienia, jego wartości, terminy realizacji, nazwy i adresy odbiorców) odpowiadających swoim rodzajem składanej ofercie, przy czym wartość z każdej z dostaw nie może być niższa od wartości dla danej części.
(załącznik nr 4 do Zapytania ofertowego).
c) Wykaz osób przewidzianych do wykonania zamówienia – załącznik nr 6
2. Jeżeli wykonawca nie złożył wraz z ofertą wymaganych w pkt powyżej oświadczeń lub złożone dokumenty są niekompletne, zamawiający wezwie wykonawcę do ich złożenia lub uzupełnienia w wyznaczonym przez siebie terminie. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych dokumentów, o których mowa w pkt. Powyżej, w wyznaczonym terminie pomimo dwukrotnego wezwania Wykonawcy do ich uzupełnienia oferta Wykonawcy zostanie odrzucona jako nie spełniająca wymagań Zapytania ofertowego.  
3. W zakresie nieuregulowanym niniejszym zapytaniem ofertowym do oświadczeń i dokumentów składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30  grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.
VII. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW
1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych.

2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie do realizacji którego te zdolności są wymagane.

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem wykonawcy.

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.

UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.

6. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale VI ust. 1 zapytania ofertowego, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie z katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale VI zapytania ofertowego.

VIII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty. 

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, o których mowa w Rozdziale VI ust. 1 zapytania ofertowego, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które prace wykonają poszczególni wykonawcy.

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.
IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY: 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w której musi być zaoferowana tylko jedna cena. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert.

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

4. Ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim, na formularzu oferty  stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego lub innym dokumencie pisemnym zawierającym wszystkie elementy wskazane w treści  formularza oferty oraz na formularzy specyfikacji techniczno-cenowej stanowiącym załącznik nr 3 do zapytania ofertowego.

5. Wszelkie koszty związane opracowaniem i dostarczeniem oferty oraz uczestnictwa 
w postępowaniu, niezależnie od wyniku postępowania, ponoszą Wykonawcy. Zamawiający nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty.

6. Oferta musi zawierać dane adresowe Wykonawcy wraz z danymi kontaktowymi (numer telefonu, adres e-mail), oraz dane osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

X. OKRES WAŻNOŚCI OFERT:

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od terminu składania ofert określonego zapisami niniejszego zapytania ofertowego.
XI. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI: 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem dedykowanej platformy zakupowej (dalej zwana „platformą”), na profilu nabywcy Zamawiającego: https://platformazakupowa.pl/pn/uep. 

2. Wnioski o wyjaśnienie treści niniejszego zapytania ofertowego należy przekazywać w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy i formularza „Wyślij wiadomość” znajdującego się na stronie danego postępowania. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformy poprzez kliknięcie przycisku „Wyślij wiadomość”, po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do Zamawiającego. 

3. Zamawiający informuje, iż wszystkie informacje dotyczące niniejszego postępowania, w tym odpowiedzi na pytania, zmiana treści zapytania ofertowego, rozstrzygnięcie bądź unieważnienie postępowania będzie przekazywał Wykonawcom w formie elektronicznej za pośrednictwem platformy oraz zamieszczał w sekcji „Komunikaty”. 

4. Wykonawca zobowiązany jest przekazywać dokumenty, oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje w sposób umożliwiający zapoznanie się przez Zamawiającego z ich treścią tj. od poniedziałku od piątku w godz. 7.30-15.30.

5. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

6. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z pytaniami dotyczącymi treści niniejszego Zapytania ofertowego.

7. Pytania należy przesłać w terminie nie późniejszym niż dzień, w którym upływa połowa terminu składania ofert. Jeżeli pytanie wpłynie do zamawiającego po upływie wskazanego terminu, Zamawiający może pozostawić pytanie bez rozpoznania.

8. Zamawiający niezwłocznie udzieli wyjaśnień, zamieszczając treść pytania i odpowiedzi, bez ujawnienia źródła zapytania na stronie internetowej, na której zostało opublikowane niniejsze zapytanie ofertowe.

9. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść niniejszego zapytania ofertowego. Dokonaną w ten sposób zmianę Zamawiający niezwłocznie zamieści na stronie internetowej, w miejscu zamieszczenia zapytania ofertowego. Zmiana ta będzie wiążąca przy składaniu ofert.

XII. SKŁADANIE OFERT I DOKUMENTY:

1. Oferta wraz z dokumentami wskazanymi powinna być złożona za pośrednictwem: https://platformazakupowa.pl/pn/uep na stronie dotyczącej niniejszego postępowania. Składanie ofert w danym zapytaniu ofertowym nie wymaga od Wykonawcy założenia konta na platformie. Uwaga! Za datę przekazania oferty przyjmuje się datę jej przekazania w platformie poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę”, ewentualne dołączenie wymaganych przez Zamawiającego dokumentów i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została złożona. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca składania ofert znajduje się na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

2. Zamawiający rekomenduje aby oferta wraz z dokumentami składana elektronicznie została podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym bezpośrednio na dokumencie, który następnie Wykonawca przesyła do systemu.

3. Dokumenty, które należy złożyć:

a) Formularz oferty – Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego,
b) Formularz specyfikacji techniczno-cenowej zamawianego laboratoryjnego wyposażenia meblowego – Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
c) Oświadczenie stanowiące załączniki nr od 4 do 6 do niniejszego zapytania ofertowego
XIII. TERMIN SKŁADANIA OFERT:

1. Oferty należy składać nie później niż do dnia 16.07.2024 r. do godz. 10:00.
2. Oferty złożone po terminie lub nie spełniające wymagań nie będą rozpatrywane.

3. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę.

4. Zamawiający dokona oceny złożonych ofert pod względem ich formalnej zgodności z treścią niniejszego zapytania ofertowego.

XIV. SPOSÓB POPRAWIANIA BŁĘDÓW W OFERTACH.

1. Zamawiający jest uprawniony do poprawienia w tekście oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę drogą elektroniczną (zawiadomienie zostanie wysłane na adres mailowy podany w ofercie). Wykonawca w terminie do 3 dni od zawiadomienia, może nie zgodzić się na dokonanie poprawek. Oferta w takim przypadku podlega odrzuceniu.

2. Zamawiający poprawiając omyłki rachunkowe uwzględnia konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek.

XV. KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami oceny ofert cena brutto oferty dla danej części- 100 pkt

2. Kryterium oceny ofert:

a) Cena oferty
Cena oferty - Zamawiający wymaga określenia ceny przedmiotu zamówienia w złotych polskich. Nie będą prowadzone rozliczenia w walutach obcych. Cena musi być podana zgodnie ze wzorem oferty i musi być dla każdej z pozycji wyższa od zera.

W cenę muszą być wliczone wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia od projektu do oddania do użytku przedmiotu zamówienia, jakie będzie ponosił wykonawca, w tym m.in. podatek VAT, oraz wykonanie wszystkich obowiązków wykonawcy, niezbędnych do zrealizowania przedmiotu zmówienia, zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym, umową jak i ewentualne ryzyko wynikające z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili składania oferty.

Zamawiający przyjmuje, iż z zastrzeżeniem akapitu następnego, przedmiot zamówienia jest objęty stawką VAT 23%. W przypadku przyjęcia przez wykonawcę innej stawki VAT, wykonawca zobowiązany jest uzasadnić przyjętą stawkę, np. powołując się na indywidualną interpretację organu podatkowego.

Ocena punktowa badanej w kryterium „cena” (oznaczona jako OoC), wyliczona będzie według wzoru:

 
gdzie:

OoC
–
ocena punktowa badanej oferty w kryterium „cena” po zaokrągleniu 
do dwóch miejsc po przecinku 

Cmin
–
najniższa cena oferty z badanych ofert
Co    
– 
cena badanej oferty
W przypadku podania różnych cen oferty w formularzu oferty (załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego) oraz formularzu specyfikacji techniczno-cenowej zamawianego/oferowanego sprzętu (załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego) przyjęta zostanie, jako poprawna wartość stanowiąca ofertę wykonawcy, wartość wpisana w formularzu specyfikacji techniczno-cenowej.
Zamówienie zostanie udzielone temu wykonawcy, którego oferta uzyska największą ilość punktów 
3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny.

4. W przypadku zaoferowania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej najniższej ceny, Zamawiający przeprowadzi z tymi Wykonawcami dodatkowe negocjacje. Negocjacje te mogą się odbyć drogą e-mailową. O wyborze oferty zadecyduje cena oferty brutto zaproponowana przez Wykonawców w trakcie tych negocjacji.

5. Zapytanie ofertowe zostanie unieważnione, jeżeli: nie zostanie złożona, co najmniej jedna poprawna oferta oraz gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty. 

XVI. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana, o terminie i miejscu podpisania umowy. 

2. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie, których oferta została wybrana, zobowiązani są do przedłożenia – przed zawarciem umowy z Zamawiającym – umowy regulującej ich współpracę.

3. Wykonawca dostarczy najpóźniej w dniu podpisania umowy dokument lub dokumenty potwierdzające prawo osób składających podpis pod umową do występowania w imieniu Wykonawcy i dokonywania w jego imieniu składania oświadczenia woli (pełnomocnictwo, wypis z rejestru, zaświadczenie), jeżeli nie wynikają z oferty Wykonawcy. Przed zawarciem umowy Zamawiający może zażądać od osoby(osób) reprezentującej(ych) Wykonawcę, aby potwierdziła(y) ona(e) swoją tożsamość poprzez przedstawienie odpowiednich dokumentów (np. dowodu osobistego).

4. Niespełnienie powyższych wymagań przed zawarciem umowy o wykonanie zamówienia będzie uważane za uchylenie się Wykonawcy od zawarcia tej umowy. Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
XVII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia lub zakończenia niniejszego  postępowania bez rozstrzygnięcia i podania przyczyn w dowolnym momencie. W takim przypadku Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia względem Zamawiającego w przypadku skorzystania przez niego z któregokolwiek z powyższych uprawnień. W tym zakresie Wykonawcy zrzekają się wszelkich ewentualnych przysługujących im roszczeń.
Spis załączników:
1) Formularz oferty - załącznik nr 1
2) Projekt umowy - załącznik nr 2
3) Formularz specyfikacji techniczno-cenowej zamawianego/ oferowanego laboratoryjnego wyposażenia meblowego - załącznik nr 3
4) Wykaz zrealizowanych sprzedaży, z dostawą, montażem i instalacją laboratoryjnego wyposażenia meblowego - załącznik nr 4

5) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania - załącznik nr 5
6) Wykaz osób przewidzianych do wykonania zamówienia – załącznik nr 6
klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Ekonomiczny w Poznaniu.

2) Administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod adresem e-mail: rodo@ue.poznan.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego ZO/001/24 realizowanym w zapytaniu ofertowym.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy PZP.

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 PZP przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy.

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie zamówienia);

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
9) Nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO; 

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.
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