SZCZEGOELOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Szkolenie dotyczy funkcjonowania Platformy Ustlug Administracji Publicznej
(ePUAP2) oraz zasad pracy z dokumentacja przesylana za posrednictwem Elekironicznej
Skrzynki Podawczej (ESP), w tym miedzy innymi:
- zakladanie profilu na ePUAP2,
- aspekty techniczne i prawne w podpisywaniu dokumentéw profilem zaufanym ePUAP,
i/lub podpisem kwalifikowanym,
- poruszanie si¢ po ePUAP2,
- tworzenie pism, ktory€h adresatem jest osoba fizyczna lub podmiot publiczny,
- tworzenie duzych plikéw w ePUAP2,
- doreczanie dokumentéw elektronicznych — w jakich sytuacjach ma zastosowanie poczta
elektroniczna, a w jakich elektroniczna skrzynka podawcza,
- Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia i Urzgdowe Poswiadczenie Dorgczenia — roznice,
- ePUAP2 w kancelarii, instrukcja kancelaryjna, a EZD,
- zakres niezbednych informacji dotyczacych ESP na ePUAP, podlegajacych opublikowaniu

-

na stronach podmiotowych BIP, _

- przygotowanie formularzy elektronicznych celem publikacji w Centralnym Repozytorium

Wzoréw Dokumentow.
Metody prowadzenia i czas zajec:

Jednodniowe szkolenie, minimum 6 godzin zegarowych, realizowane w dwoch
grupach:

I tura - 35 os6b

I1 tura - 36 oséb.

Szkolenie powinno by¢ prowadzone w formie wykladu polaczonego
z prezentacja multimedialna oraz ¢wiczeniami praktycznymi na stronie elekironicznej
Platformy Uslug Administracji Publicznej z uwzglednieniem aparatu pojeciowego

i stownictwa wiasciwego dla administratywistow - a nie informatykéw.
Liczba uczestnikéw:

Liczba uczestnikéw szkolenia - 71 osdb




Miejsce szkolenia:
Sala Konferencyjna w siedzibie Zamawiajacego. Sala wyposazona jest w projekior

multimedialny z ekranem elektrycznym, laptop, dostep do Internetu, mikrofon.
Planowany termin szkolenia to: 28 i 29 czerwiec 2017

Wiedza zdobyta na szkoleniu oraz przekazane materialy szkoleniowe maja umozliwié
realizacje zadan Wynikajacych z:

- Ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne (Dz. U. z 2015 roku, poz. 1114 z pézn. zm.),

- Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministro6w w sprawie sporzqdzania i doreczania dokumentéw
elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzordw i kopii dokumentéw elektronicznych,

- Zarzadzenia Nr 3 Komendanta Wojewodzkiego Policji z siedziba w Radomiu z dnia
13 lutego 2017 roku w sprawie funkcjonowania w Komendzie Wojewddzkiej Policji
zs. w Radomiu oraz komendach powiatowych i miejskich garnizonu mazowieci«:z’ego Policji
elekironicznych skrzynek podawczych, dzialajqcych w ramach elektronicznej Platformy Uslug
Administracji Publicznej (ePUAP2).




