G.231.315.2022 Witoctawek, dnia 21.09.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
pn. Dostawa gadzetéw reklamowych z logo
dla Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych we Wtoctawku

I. Zamawiajgcy

Panstwowa Akademia Nauk Stosowanych we Wtoctawku
ul. 3 Maja 17, 87-800 Wtoctawek

NIP: 888-26-92-150, REGON: 911266951

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w formie zapytania ofertowego, do ktérego nie majg zastosowania
przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710
ze zm.).

lll. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest dostawa gadzetéw reklamowych z logo dla Pafnstwowej Akademii Nauk
Stosowanych we Wtoctawku.

2. Kod CPV: 39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne.

3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia z minimalnymi wymaganiami znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do
niniejszego Zapytania ofertowego.

4. Miejsce dostawy: obiekt Paristwowej Akademii Nauk Stosowanych we Wtoctawku przy ul. 3 Maja 17.

5. Gadzety stanowigce przedmiot zamdwienia muszg by¢ fabrycznie nowe, nalezytej jakosci, wolny od
jakichkolwiek wad fizycznych, jak réwniez od jakichkolwiek wad prawnych i roszczen oséb trzecich, nie
uzywany, nie powystawowy.

6. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z dostarczeniem przedmiotu umowy, a takze wszelkie inne
koszty prac i czynnosci, o ile sg one niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu umowy.

7. Wykonawca zobowigzany bedzie zrealizowaé¢ dostawy objete przedmiotem zamodwienia z nalezyty
starannoscia, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, standardami oraz postanowieniami umowy,
oraz zobowigzany bedzie zrealizowac¢ umowe bez zaktdcen.

8. Wykonawca zabezpieczy we wtasnym zakresie i na wtasny koszt, wszystkie materiaty niezbedne do
prawidtowej realizacji przedmiotu zamédwienia.

9. Wykonawca zobowigzany bedzie przestrzega¢ polecenn oséb sprawujgcych nadzér nad realizacja
zamdwienia ze strony Zamawiajgcego.

10.Zamawiajgcy wymaga udzielenia 24 miesiecznej gwarancji na dostarczony przedmiot zamdwienia, liczac
od daty sporzadzenia protokotu odbioru.

IV. Termin wykonania zaméwienia:
Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamdéwienia w terminie do 30 dni od podpisania umowy.

V. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. W ofercie nalezy podac cene brutto w PLN za cato$¢ wykonania przedmiotu zamédwienia.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamodwienia
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami okreslonymi we wzorze
umowy.

3. Cena podana na Formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajgcg negocjacji i wyczerpujaca
wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

4. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

VI. Kryterium wyboru:

1. Kryterium — najnizsza cena brutto.

2. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie Zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.



VIl. Sposéb przygotowania oferty:

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia).

3. Oferte nalezy przygotowad na zatgczonym formularzu, w formie/postaci elektronicznej, w jezyku polskim.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Oferta oraz wszelkie zataczniki muszg byé podpisane przez osobe (osoby) upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, ze jezeli z dokumentédw okreslajgcych status prawny
Wykonawcy wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy upowaznionych jest fgcznie kilka oséb dokumenty
wchodzace w sktad oferty muszg byé podpisane przez wszystkie te osoby.

6. W przypadku gdy oferte podpisuje osoba inna niz wynika to z dokumentéw rejestrowych do oferty nalezy
dotaczy¢ petnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione.

s

VIII. Termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/puz wloclawek

2. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 29 wrze$nia 2022 r. do godz. 11.00.

3. Oferta ztozona po terminie nie podlega weryfikacji przez Zamawiajgcego i zostanie odrzucona.

4. Wykonawca moze przed uptywem terminu na sktadanie ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

IX. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
Wykonawcy ubiegajacy sie o zamoéwienia muszg spetnia¢ tgcznie nizej wymienione warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym,;

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z

odrebnych przepisow;
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;
d) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

X. Oswiadczenia i dokumenty wymagane dla potwierdzenia spetniania przez wykonawcéw warunkow
udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia:

1. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Nie
ztozenie wymaganych zatacznikéw, bedzie skutkowato odrzuceniem oferty.

2. Petnomocnictwo do sktadania oswiadczen lub podpisywania w imieniu Wykonawcy — jezeli oferta zostata
podpisana przez petnomocnika.

3. Wszystkie dokumenty/zatgczniki musza by¢ podpisane przez osobe upowazniong do sktadania oferty,
sporzadzone w jezyku polskim lub przettumaczone na jezyk polski.

XI. Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami:
1. Komunikacja w postepowaniu odbywa sie przy uzyciu Srodkdw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/puz wloclawek.
2. Osobami wyznaczonymi do kontaktu ze strony Zamawiajgcego sa:
1) w sprawach merytorycznych: Katarzyna Chymkowska — tel. 602 451 662;
2) w sprawach proceduralnych: Aneta Krecicka — tel. 668 075 542.

Xll. Inne postanowienia:

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz.
835).

2. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajgcy
przedtuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to
konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

3. Zamawiajacy w toku badania i oceny oferty moze zadaé¢ od Wykonawcdéw wyjasnienn dotyczgcych tresci
ztozonych ofert oraz tresci ztozonych oswiadczenn i dokumentdw, a takze wzywac¢ do uzupetnienia
oswiadczen i dokumentéw, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.


https://platformazakupowa.pl/pn/puz_wloclawek
https://platformazakupowa.pl/pn/puz_wloclawek

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé uniewazniania zapytania ofertowego w przypadku:
1) braku ofert;
2) braku wystarczajacych srodkéw finansowych zarezerwowanych na jego realizacje, chyba ze
Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
3) gdy wystgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym.
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wyboru oferty o cenie wyzszej, przy czym w takim wypadku uzasadni
dokonanie wyboru.
6. Termin zwigzania ofertg: 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Wykonawca musi ztozyé oferte na cate
zamoéwienie.
8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
9. Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona po zakoriczeniu procedury wyboru Wykonawcy
na platformie zakupowe;j.
10.Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93, ze zm.), ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego (Dz. U. z 2005 r. Nr 178, poz. 1478).

Xlll. Zawarcie umowy:

1. Zamawiajgcy zawrze umowe wedtug wzoru zawartego w Zafaczniku nr 3 z Wykonawca, ktéry ztozyt
najkorzystniejszg oferte.

2. Wzdr umowy nie podlega zmianom, za wyjatkiem zmian wprowadzonych przez Zamawiajgcego do terminu
sktadnia ofert, a ztozenie oferty jest rGwnoznaczne z petng akceptacjg umowy przez Wykonawce.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia
publicznego, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert, chyba, ze zajdg
przestanki uniewaznienia postepowania.

XIV. KLAUZULA INFORMACYIJNA Z ART. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 zdnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Paristwowa Akademia Nauk Stosowanych we
Wtoctawku,
ul. 3 Maja 17, 87-800 Wtoctawek, tel. 54 2314352, e-mail: kancelaria@puz.wloclawek.pl;

2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé sie z Inspektorem
Ochrony Danych, e-mail: iod@puz.wloclawek.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego, na
przedmiotowe zadanie;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;



9)

10)

11)

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych

osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pana, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg

prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

W przypadku dojscia do zawarcia umowy dane osobowe o0séb fizycznych, w szczegdlnosci oséb
reprezentujgcych oraz wskazanych do kontaktu, zwigzanych z wykonaniem umowy, pozyskane
bezposrednio lub posrednio, bedg przetwarzane przez Strony umowy w celu i okresie jej realizacji, a
takze w celach zwigzanych z rozliczaniem umowy, celach archiwalnych oraz ustalenia
i dochodzenia ewentualnych roszczed w okresie przewidzianym przepisami prawa, na podstawie i w
zwigzku z realizacjg obowigzkéw natozonych na administratora danych przez te przepisy. Dane te nie
bedg przedmiotem sprzedazy i udostepniania podmiotom zewnetrznym, za wyjatkiem przypadkéw
przewidzianych przepisami prawa, nie beda réwniez przekazywane do panstw trzecich i organizacji
miedzynarodowych. Mogg one zosta¢ przekazane podmiotom wspdtpracujgcym z Uczelnig w oparciu o
umowy powierzenia zawarte zgodnie z art. 28 RODO, m.in. w zwigzku ze wsparciem w zakresie IT, czy
obstugg korespondencji. W pozostatym zakresie zasady i sposdb postepowania z danymi zostat opisany
powyzej.

Administrator danych zobowigzuje Panig/Pana do poinformowania o zasadach i sposobie przetwarzania
danych wszystkie osoby fizyczne zaangazowane w realizacje umowy.

W przypadku przekazywania przez Wykonawce przy sktadaniu oferty danych osobowych innych oséb,
Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania wobec tych oséb, w imieniu Zamawiajgcego obowigzku
informacyjnego wynikajacego z art. 14 RODO i ztozenia stosownego oSwiadczenia zawartego w formularzu
ofertowym.

XV.

wnN e

Zataczniki:

Opis przedmiotu zamoéwienia — zatgcznik nr 1.
Formularz ofertowy — zatgcznik nr 2.

Projekt umowy — zatgcznik nr 3.

KIEROWNIK
Dziatu Gospodarczego
mgr Tomasz Kruszewski

1 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



