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ZAPYTANIE OFERTOWE

Bydgoszcz, 18.07.2017r.
WZR-V.042.6.14.2017

OGLOSZENIE O ZAPYTANIU OFERTOWYM

W zwigzku z realizacjg projektu Forget Heritage - Innowacyjne, zréwnowazone i replikowalne
modele wspofpracy publiczno-prywatnej w ramach ochrony porzuconych obiektéw wartosci
historycznej poprzez wzmacnianie sektora kulturowego i kreatywnego realizowanego
w ramach programu Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej Interreg Europa Srodkowa 2014-
2020, wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego,
zapraszamy do skiadania ofert na wykonanie nizej opisanego przedmiotu zaméwienia.

1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:
Miasto Bydgoszcz, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz
2. Wydziat przeprowadzajacy postepowanie:

Wydziat Zintegrowanego Rozwoju
ul. Jezuicka 6a
85-102 Bydgoszcz

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

Organizacja migdzynarodowej konferencji (z wizyta studyjng) oraz spotkania (grupy
koordynujacej oraz partneréw projektu z wizyta studyjna).

Organizacja wydarzen podzielona jest na pakiety:

3.1 Pakiet merytoryczny:
3.1.1 Ustalenie tematéw wystapier/prelekcji na konferencji w dniu 12.09.2017 oraz
zapewnienie 3-4 prelegentéw/ekspertow, w tym 1 eksperta zagranicznego.
Eksperci winni prezentowa¢ informacje nt. dziedzictwa kulturowego, ochrony
zabytkow, krajowych i miedzynarodowych zagadnien zwigzanych z zarzadzaniem
dziedzictwem i prawodawstwem, na przyktadzie tzw. case studies. Wymagania
dot. prelegentéw — tytut nie nizszy niz doktor nauk, preferowane do$wiadczenie
zagraniczne, biegla znajomos$¢ jezyka angielskiego, liczne publikacje. Do dnia
3.08.2017r.

Zapewnienie moderatora na konferencje - do dnia 4.08.2017 r.

Dostarczenie materiatbw konferencyjnych (publikacja na podstawie materiatéw

przygotowanych przez ekspertéw, diugopis), 80 szt. w tym, 30 szt. w jezyku

angielskim i 50 szt. w jezyku polskim — do dnia 7.09.2017 r.

3.1.4 Sporzadzenie 1 krétkiego raportu z konferencji i wizyty studyjnej w dniu
12.09.2017 r. wraz dokumentacjg fotograficzna, przy czym zdjecia zostang
dostarczone przez Zamawiajgcego - do dnia 29.09.2017 r.

3.1.5 Przeprowadzenie ankiety dotyczacej satysfakcji ze szkolenia w czasie spotkania,
na podstawie dokumentu dostarczonego przez Zamawiajgcego, przekazanie do
dnia 29.09.2017 r.
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3.1.6

Sporzadzenie krétkiej notatki prasowej informujacej o planowanym wydarzeniu (j.
polski i angielski) do dnia 1.09.2017 r. oraz krétkiej notatki prasowej informujacej
o przeprowadzonym wydarzeniu (j. polski i angielski) do dnia 14.09.2017 r.

3.2 A Pakiet organizacyjny zwigzany z konferencja 12.09.2017

3.21

3.2.2

3.2.3

3.2.4

3.2.5

3.2.6

3.2.7

3.2.8

Wynajem sali na przeprowadzenie konferencji, z nagtosnieniem, mozliwoscig
realizacji ttumaczenia symultanicznego, ok. 80 oséb, do dnia 31.07.2017 r.
Wykonawca winien zaproponowa¢ do akceptacji Zamawiajacego 3 miejsca
w Centrum Bydgoszczy.

Zapewnienie powitalnego poczestunku (napoje ciepte, zimne, kanapki,
ciasteczka, owoce) oraz 2 przerw kawowych podczas konferencji w dniu
12.09.2013 r. (napoje ciepte, zimne, ciasteczkal/ciasta, owoce). Szacowana liczba
uczestnikow: okoto 80 oséb.

Zapewnienie lunchu podczas konferencji w dniu 12.09.2017 r. Positek ciepty,
| danie: zupa, Il danie: migso, ryba, warzywa lub satatki, ziemniaki, kasza lub ryz,
deser, napoje ciepte i zimne. Szacowana liczba uczestnikéw: okoto 80 oséb.
Zapewnienie kolacji w dniu 12 wrzes$nia br. Wykonawca winien zaproponowa¢ do
akceptacji Zamawiajgcego 3 miejsca w Centrum Bydgoszczy, kolacja winna
obejmowac | danie, Il danie: 2 rodzaje mies i rybe oraz w razie potrzeby dania
wegetarianskie, satatki, warzywa, ziemniaki, kasza lub ryz, napoje cieple i zimne,
deser. Szacowana liczba uczestnikow: okoto 30 oséb.

Zapewnienie tlumaczenia symultanicznego podczas konferencji wraz
z niezbednym sprzetem, 12.09.2017 r.

Zapewnienie transportu uczestnikow z konferencji (ok. 60 os.) na wizyte studyjng
w dniu 12.09.2017 r. (na terenie Bydgoszczy, np. z miejsca konferencji do
Muzeum-Exploseum, wiezy cisnien itp.).

Zapewnienie zwiedzania Exploseum (bilety) dla ok. 60 os. z przewodnikiem
w jezyku angielskim i polskim w dniu 12.07.2017 r.

Wykonanie identyfikatoréw dla uczestnikéw, dla ok. 80 os.

B Pakiet organizacyjny zwiazany z wizyta studyjng 11.09.2017 oraz spotkaniem
grupy koordynujacej i partnerow projektu 13.09.2017

3.29

3.2.10

3.2.11

3.2.12

3.2.13

Wizyta studyjna — przewodnik do oprowadzania w Centrum Miasta, Wyspa
Miynska, przykiady dziedzictwa kulturowego, w jezyku angielskim, 1 godz. (16.30-
17.30) w dniu 11.09.2017 r.

Wynajem sali na spotkanie grupy koordynujgcej i spotkanie partneréw projektu,
z nagtosnieniem, ekranem, itp., ok. 25 oséb, do dnia 31.07.2017 r. Wykonawca
winien zaproponowac¢ do akceptacji Zamawiajgcego 3 miejsca w Centrum
Bydgoszczy.

Zapewnienie kolacji w dniu 11 wrzesnia br. Wykonawca winien zaproponowac do
akceptacji Zamawiajgcego 3 miejsca w Centrum Bydgoszczy, kolacja winna
obejmowac | danie, |l danie: 2 rodzaje migs i rybe oraz w razie potrzeby dania
wegetarianskie, satatki, warzywa, ziemniaki, kasza lub ryz, napoje cieple i zimne,
deser). Szacowana liczba uczestnikow: okoto 25 oséb.

Zapewnienie przerwy kawowej podczas spotkania partneréw projektu w dniu
13.09.2017 r. (napoje ciepte, zimne, ciasteczkal/ciasta, owoce). Szacowana liczba
uczestnikow: okoto 25 os6éb.

Zapewnienie lunchu w dniu 13.09.2017 r. Positek cieply, | danie: zupa, |l danie:
migso, ryba, warzywa lub satatki, ziemniaki, kasza lub ryz, deser, napoje ciepte
i zimne. Szacowana liczba uczestnikéw: okoto 25 oséb.
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3.2.14 Sporzadzenie raportu z wizyty studyjnej w dniu 11.09.2017 r. oraz spotkania
grupy koordynujacej i partneréw projektu w dniu 13.09.2017 r. wraz dokumentacjg
fotograficzna, przy czym zdjecia zostang dostarczone przez Zamawiajacego - do
dnia 29.09.2017 r.

3.2.16 Opfata organizacyjna/koordynacyjna.

4. Informacje dodatkowe:

4.1 Projekt Forget Heritage wspéifinansowany z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, realizowany jest w ramach programu Interreg Europa Srodkowa.
Wszystkie dokumenty, materiaty winny by¢ sporzadzone na wzorach projektu, ktére
zostang dostarczone przez Zamawiajgcego. Nalezy spetniaé wymogi promocji
programu Interreg Europa Srodkowa (logotypy).

4.2 Oficjalnym jezykiem projektu Forget Heritage jest jezyk angielski, dlatego Wykonawca
zobowigzany jest do sporzgdzania wymaganych dokumentéw w jezyku polskim
(gdzie wskazano) i angielskim.

4.3 Wszystkie elementy zaméwienia winny by¢ uzgodnione z Zamawiajacym i uzyskaé
jego akceptacje. Jest to szczegdlnie wazne w przypadku propozycji tematéw i wyboru
prelegentéw/ekspertéw na konferencje, wyboru miejsca konferencji i spotkan.
Ponadto ostateczny program, zakres konferencji i ekspertéw winien zatwierdzié¢ Lider
projektu, p. llaria Pitaluga, Miasto Genua.

4.4 Wykonawca powinien w ofercie uwzgledni¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, w tym koszty zwigzane z udziatem ekspertéw, zapewnienie ttumaczenia
symultanicznego itp.

4.5 Dodatkowe informacje dotyczace projektu dostepne sg na stronie Miasta Bydgoszcz:
http://www.bydgoszcz.pl/rozwoj/projekty-miedzynarodowe oraz na stronie
internetowej projektu: http://forgetheritage.eu - w jezyku angielskim.

4.6 Wszystkie opracowania, raporty ze spotkan, harmonogramy spotkan oraz prezentacje
winny by¢ przestane do Zamawiajgcego w formie elektronicznej, droga mailowa
a wybrane dokumenty w wersji papierowe;.

4.7 Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte.

4.8 W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4.9 Wykonawca zobowigzany jest do przediozenia faktury/rachunku za wykonane
zadania. Na fakturze/rachunku powinna widnie¢ nazwa i numer projektu.

4.10 Podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury/rachunku stanowié
bedzie podpisany przez Zamawiajgcego protokdt odbioru, stwierdzajacy nalezyte
wykonanie prac.

4.11 Ze strony Miasta Bydgoszczy zapewnione zostanie: zaproszenie uczestnikéw,
rezerwacja hoteli dla gosci, rejestracja online uczestnikow, sporzadzenie listy
obecnosci, oznakowanie miejsca spotkania, obstuga rejestracji.

412 Opis zatozen zwigzanych z organizacjg ww. przedsiewzie¢ zamieszczony jest
w zat nr 1.
413 Uczestnikami konferencji beda partnerzy projektu oraz interesariusze

z Bydgoszczy i kraju — okoto 80 os6b, natomiast uczestnikami spotkania
koordynacyjnego i partneréw projektu — bedg partnerzy projektu — okoto 30 osdb.
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5. Informacje, ktére Wykonawca powinien uwzgledni¢ w ofercie i wymagania jakie musi
spetniac:

O udzielenie zamoOwienia mogg ubiega¢ sie osoby fizyczne, w tym osoby fizyczne
prowadzgce jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarcza, uczelnie, przedsiebiorcy posiadajacy
udokumentowane do$wiadczenie w prowadzeniu dziatan z zakresu przygotowania
konferencji pod kgtem merytorycznym i organizacyjnym.

Wymagania jakie Wykonawca musi spetic:

5.1 Referencje i rekomendacje w odniesieniu do przedmiotu zamdwienia.

5.2 Zdclno$¢ do pracy pod presjg czasu.

5.3 Warunkiem udziatlu w postepowaniu jest wykonanie 2 konferencji/szkolen dla grupy
min. 50 os6b oraz doswiadczenie zwigzane ze wspOlpraca miedzynarodows.

6. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych.
7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, bez podania

przyczyny.

8. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg bez zbednej zwioki. Jezeli
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

9. Moziiwe jest zamowienie przez Zamawiajgcego ustug dodatkowych lub uzupetniajacych
w wysokosci do 30% wynagrodzenia umownego.

10. W przypadku przekroczenia kwoty budzetu na realizacje zadania Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo zmniejszenia zakresu rzeczowego dotyczgcego liczby uczestnikow
konferencji.

11. Pakiet merytoryczny rozliczany bedzie ryczattowo, pakiet organizacyjny w zaleznosci od
ilosci oséb uczestniczacych i korzystajgcych z poszczegéinych ustug, przy czym
Zamawiajacy przekaze ostateczng iloS¢ uczestnikbw na minimum 10 dni przed
spotkaniem. Wycena dotyczy maksymalnej szacowanej ilosci osob, jednak rzeczywista
liczba oséb znana bedzie po zakonczeniu rejestracji uczestnikow.

12. Kryterium oceny ofert:

100% cena, Oferty z razaco niskg ceng (ceng gwarantujgcg pozyskanie zamoéwienia, ale
nie oddajgca rzeczywistych kosztéw wykonania okreslonego przedmiotu zaméwienia)
zostang odrzucone.

13. Termin skfadania ofert uptywa w dniu 24.07.2017r. o godz. 12.00. Oferty ziozone po tym
terminie nie bedg rozpatrywane. Oferty nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy
zakupowej Open Nexus.

14. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia: 29.09.2017 r.

15. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami:

B. Katarzyna Napierata — tel. (52) 58 58 373, mail: k.napierala@um.bydgoszcz.pl

16. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za
posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus.
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Oferte nalezy sporzadzi¢ w tabeli:

Lp. Zadania Cena brutto
1. Merytoryczne D
11 Ustalenie tematéw wystapieri/prelekcji oraz zabezpieczenie
prelegentow/ekspertéw - konferencja 12.09.2017
1.2 Moderator — konferencja 12.09.2017
1.3 Materialy konferencyjne (dla ok. 80 os.)
1.4 Raport
1.5 Przeprowadzenie ankiety
1.6 Notatka prasowa (przed i po wydarzeniu)
1.7 Razem merytoryczne

2a Organizacyjne zwigzane z konferencja, 12.09.2017
21 Wynajem sali na konferencje z zapleczem

2.2 Poczestunek powitalny i 2 przerwy kawowe, 12.09.2017 (80
0s.)

2.3 Lunch, 12.09.2017 (80 os.)

2.4 Kolacja, 12.09.2017 (30 os.)

25 Tiumaczenie symultaniczne na konferencji, 12.09.2017
2.6 Transport (60 os.)

27 Zwiedzanie Exploseum (60 os.)

2.8 Identyfikatory (80 o0s.)

Razem organizacyjne zwiazane z konferencja

2b Organizacyjne zwiazane z wizyta studyjna, spotkaniem
grupy koordynujacej i spotkaniem partneréw projektu
29 Wizyta studyjna — przewodnik do oprowadzania w Centrum
Miasta, Wyspa Mlynnska, przyktady dziedzictwa
kulturowego, w jezyku angielskim, 1 godz. (16.30-17.30)
w dniu 11.09.2017r.

2.10 | Wynajem sali

2.11 | Kolacja, 11.09.2017

212 | Przerwa kawowa, 13.09.2017

2.13 | Lunch, 13.09.2017

2.14 | Raport z wizyty studyjnej w dniu 11.09.2017 r. oraz
spotkania grupy koordynujacej i partneréw projektu w dniu
13.09.2017r.

2.15 | Optata organizacyjna/koordynacyjna

Razem organizacyjne zwigzane z wizyta studyjna,
spotkaniem grupy koordynujacej i spotkaniem
partneréw projektu

RAZEM (merytoryczne + organizacyjne zwiazane
z konferencjq + organizacyjne zwigzane z wizyta
studyjna, spotkaniem grupy koordynujacej i
spotkaniem partnerow projektu
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1. Informacje ogélne (w jezyku angielskim)
2. Wstepny program spotkan (w jezyku angielskim)






