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SPECYFIKACJA  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA 
 

na  

 

Wykonanie usług kompleksowego sprzątania budynków biurowego 

oraz biurowo-mieszkalnego Nadleśnictwa Kościerzyna w roku 2024 

 
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1605 ze zm.), zwanej dalej 

ustawą Pzp. Wartość szacunkowa zamówienia jest niższa od progów unijnych określonych na 

podstawie art. 3 ustawy Pzp. 
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1. ZAMAWIAJĄCY: 

Skarb Państwa – Państwowe Gospodarstwo Leśne Lasy Państwowe 

Nadleśnictwo Kościerzyna 

reprezentowane przez Michała Jaworskiego – Nadleśniczego 

siedziba Nadleśnictwa: 

ul. Marii Skłodowskiej-Curie 6  

83-400 Kościerzyna 

NIP : 5910006108 

REGON : 190036743 

telefon: +48 58 686 28 69 

 

e-mail: koscierzyna@gdansk.lasy.gov.pl 

  

Strona internetowa prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_koscierzyna (platforma zakupowa OPEN NEXUS)  

 

Adres strony internetowej, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści 

niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwanej dalej SWZ oraz inne dokumenty 

zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_koscierzyna. 

 

2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA: 

2.1 Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym z 

możliwością przeprowadzenia negocjacji celem ulepszenia treści oferty, o którym 

mowa w art. 275 pkt 2 ustawy Pzp. Zgodnie z art. 278 negocjacje nie będą prowadzić do 

zmiany treści SWZ i będą dotyczyć wyłącznie tych elementów treści oferty, które 

podlegają ocenie w ramach kryteriów oceny ofert. Zamawiający przewiduje możliwość 

ograniczenia liczby wykonawców, których zaprosi do negocjacji do trzech Wykonawców, 

którzy uzyskali najwyższą punktację w zastosowanych w niniejszym postępowaniu 

kryteriach oceny ofert. Przeprowadzenie negocjacji nie jest obligatoryjne. Decyzję o 

podjęciu negocjacji podejmie Zamawiający na etapie prowadzenia postępowania.  

 

3. INFORMACJE OGÓLNE: 

3.1 Komunikacja w postępowaniu: 

W niniejszym postępowaniu komunikacja między Zamawiającym, a Wykonawcami 

odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, za pośrednictwem platformy 

on-line działającej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_koscierzyna  (dalej 

jako: „Platforma”). 

3.2 Wizja lokalna i sprawdzenie dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 

dostępnych na miejscu u Zamawiającego:  

mailto:koscierzyna@gdansk.lasy.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_koscierzyna
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_koscierzyna
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_koscierzyna
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Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez Wykonawcę wizji lokalnej lub 

sprawdzenia przez Wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 

dostępnych na miejscu u Zamawiającego. 

3.3 Zaliczki na poczet wykonania zamówienia: 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

3.4 Katalogi elektroniczne: 

Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

3.5 Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 

11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1605 z 

późn. zm.). 

 

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA: 

4.1 Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług kompleksowego sprzątania budynków 

biurowego oraz biurowo-mieszkalnego Nadleśnictwa Kościerzyna w roku 2024. 

4.2 Wspólny Słownik Zamówień:  

90919200-4 Usługi sprzątania biur; 

4.3 Na przedmiot zamówienia składa się świadczenie kompleksowych usług sprzątania i 

utrzymania czystości w 2024 roku w pomieszczeniach w budynku biurowym 

Nadleśnictwa Kościerzyna o łącznej powierzchni około 867,31 m2 oraz w budynku 

biurowo-mieszkalnym Nadleśnictwa Kościerzyna o łącznej powierzchni około 322,05 m2. 

4.4 Szczegółowy opis świadczenia zamówienia publicznego, w tym wykaz powierzchni 

biurowych, zakres i częstotliwość wykonywania prac, określa Opis Przedmiotu 

Zamówienia, który jest załącznikiem nr 9 do SWZ oraz wzór umowy, będący 

załącznikiem nr 8 do SWZ. 

4.5 Miejsce lokalizacji zamówienia publicznego: 

1) Budynek biurowy Nadleśnictwa Kościerzyna, położony w (83-400) Kościerzynie, przy 

ulicy Marii Skłodowskiej-Curie 6 oraz 

2) Budynek biurowo-mieszkalny Nadleśnictwa Kościerzyna, położony w (83-400) 

Kościerzynie, przy ulicy Marii Skłodowskiej-Curie 6A. 

4.6 UWAGA!!! 

Przedmiotem zamówienia nie jest sprzątnie i utrzymanie czystości w mieszkaniach 

znajdujących się w budynku biurowo-mieszkalnym. 

4.7 Zamawiający zatrudnia 56 pracowników, w tym: 

1) w budynku biurowym urzęduje 24 pracowników biurowych (12 prawników na 

parterze; 12 pracowników na piętrze); 

2) w budynku biurowo-mieszkalnym urzęduje 4 pracowników biurowych; 

3) 28 pracowników terenowych. 

4.8 Zamawiający dysponuje dwiema salami konferencyjnymi, w tym: 

1) W budynku biurowym małą salą konferencyjną mieszczącą 6 osób oraz 
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2) W budynku biurowo-mieszkalnym dużą salą konferencyjną mieszczącą 50 osób 

4.9 W budynku biurowo-mieszkalnym znajduje się sala edukacji przyrodniczo-leśnej, która 

mieści 30 osób. 

4.10 Zamawiający szacuje, że poza pracownikami terenowymi, budynek biurowy i biurowo-

mieszkalny odwiedza około 100 osób rocznie (interesanci, kontrahenci, klienci). 

4.11 Zamawiający,  zgodnie  z  przepisem  art.  95 ust.  1  ustawy Pzp,  określił w SWZ 

wymaga  zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie umowy o 

pracę osób wykonujących wskazane niżej przez Zamawiającego czynności w zakresie  

realizacji  zamówienia, których wykonanie polega na realizacji pracy w sposób określony 

w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku – Kodeks pracy (Dz. U. z 2022 poz. 

1510 z późn. zm.). Powyższy obowiązek będzie zwany dalej Obowiązkiem zatrudnienia. 

Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie 

umowy o pracę osoby wykonujące czynności sprzątania i utrzymania czystości w trakcie 

realizacji zamówienia publicznego. 

Obowiązek zatrudnienia na podstawie stosunku pracy nie odnosi się do koordynatora, o 

którym mowa w kryteriach pozacenowych oceny ofert (rozdział 21 SWZ). 

Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia 

na podstawie stosunku pracy zostały określone we wzorze umowy, który stanowi 

załącznik nr 8 do SWZ. 

4.12 Zamawiający obecnie nie przewiduje żadnych prac remontowych w budynku biurowym i 

biurowo-mieszkalnym w roku 2024, czego ostatecznie nie można wykluczyć. W 

przypadku wykonania prac remontowych w powyższych budynkach, Zamawiający 

przewidział możliwość zmiany umowy w sprawie zamówienia publicznego, rozszerzając 

jej zakres o usługi sprzątania i utrzymania czystości w przypadku wystąpienia prac 

remontowych za dodatkowym wynagrodzeniem Wykonawcy ustalonym w toku 

negocjacji, o czym mowa we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 8 do SWZ. 

4.13 Poza zakresem i częstotliwością wykonywana zamówienia publicznego wynikającego z 

Opisu Przedmiotu Zamówienia (załącznik nr 9 do SWZ), Zamawiającemu przysługuje 

prawo do dodatkowego zlecania Wykonawcy świadczenia usług dotyczących 

kompleksowego sprzątania i utrzymania czystości w pomieszczeniach parteru budynku 

biurowo-mieszkalnym Nadleśnictwa Kościerzyna: duża sala konferencyjna, korytarz, 

dwie łazienki, kuchnia o łącznej powierzchni: 136,74 m2. 

4.14 Wykonawca nie może odmówić zrealizowania Usług objętych przedmiotem dodatkowych 

zleceń Usług.  

4.15 Zamawiający nie jest zobowiązany do zlecenia prac objętych przedmiotem dodatkowych 

zleceń, a Wykonawcy nie służy roszczenie o ich zlecenie.   

4.16 Dodatkowe usługi, o których mowa w pkt. 4.13 SWZ, będą świadczone zgodnie z 

standardem określonym w Opisie Przedmiotu Zamówienia dla budynku biurowo-

mieszkalnego. Przedmiotem dodatkowych zleceń Usług będą takie same (analogiczne) 

prace, jak opisane w Opisie Przedmiotu Zamówienia w zakresie, o którym mowa w pkt. 

4.13 SWZ, i wycenione w ofercie Wykonawcy. 

4.17 Obliczenie wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy za wykonanie dodatkowych 

zleceń Usług będzie następować na podstawie ceny jednostkowej zawartej w ofercie 

Wykonawcy na te usługi oraz liczbę dni w miesiącu, w którym były te usługi świadczone. 

Zamawiający przewiduje świadczenie dodatkowych usług w liczbie 20 dni. Informacje na 
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temat liczby dni objętych dodatkowym zleceniem usług zawarte będą w protokole odbioru 

robót, o którym mowa we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 8 do SWZ. 

4.18 Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części i tym samym nie dopuszcza 

składania ofert częściowych. Oferty nie zawierające pełnego zakresu przedmiotu 

zamówienia zostaną odrzucone. 

Powody niedokonania podziału zamówienia na części: 

Zamawiający nie zdecydował się na podzielenie zamówienia publicznego na części, gdyż 

potrzeba skoordynowania działań wielu Wykonawców w przypadku podziału zamówienia 

na części utrudniłaby prawidłową realizację całości zamówienia. Wykonanie zamówienia 

przez jednego Wykonawcę przyczynia się do lepszej organizacji procesu kontroli przez 

Zamawiającego.  Ponadto jeden Wykonawca odpowiada za całość realizacji zamówienia, 

co ułatwia wyegzekwowanie tego samego standardu, poprawia spójność  świadczenia 

usług tożsamych i egzekwowania określonego przez Zamawiającego poziomu (standardu) 

świadczenia tych usług. Jeden Wykonawca zapewnia lepszy efekt ekonomiczny 

zamówienia np. zakup tych samych środków chemicznych, czystości, jeden model 

organizacyjny pracy, tożsamość stawianych warunków pracownikom Wykonawcy. 

Wykonanie zamówienia w przypadku współdziałania kilku Wykonawców 

spowodowałoby utrudnienia i doprowadziło do sztucznego, niecelowego podziału 

obowiązków. 

Rozbicie odpowiedzialności za wykonanie zamówienia na wielu Wykonawców nie leży w 

interesie Zamawiającego. 

4.19 Części zamówienia nie mogą być dzielone przez Wykonawców, oferty nie zawierające 

pełnego zakresu przedmiotu zamówienia określonego w zadaniu częściowym zostaną 

odrzucone. 

4.20 Wykonawca może złożyć ofertę w odniesieniu do wszystkich części zamówienia. 

4.21 Zamawiający określa maksymalną liczbę części, na które zamówienie może zostać 

udzielone temu samemu Wykonawcy w ilości czterech części zamówienia (zadań). 

4.22 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert równoważnych. 

4.23 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

4.24 Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę 

kluczowych części zamówienia. 

4.25 Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

 

5. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH, O KTÓRYCH 

MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 USTAWY PZP:  

5.1 Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

ustawy Pzp. 

5.2 Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 

1 pkt 7 PZP, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamówienia podstawowego. Zamówienia 

te polegać będą na powtórzeniu usług podobnych do usług stanowiących przedmiot 

niniejszego zamówienia. 
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5.3 Zakresem rzeczowym usług stanowiących przedmiot zamówień, o których mowa w pkt 

5.2 SWZ objęte będą czynności określone w Opisie Przedmiotu Zamówienia (załącznik nr 

9 do SWZ). 

5.4 Zakres rzeczowy usług stanowiących przedmiot zamówień, o których mowa w pkt 5.2 nie 

przekroczy wartości 50% wartości niniejszego zamówienia. 

5.5 Zamówienia, o których mowa w pkt 5.2 będą udzielane po przeprowadzeniu odrębnego 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie zamówienia z wolnej ręki. 

5.6 Zamówienia, o których mowa w pkt 5.2 będą udzielane w przypadku wystąpienia 

potrzeby zwiększenia zakresu rzeczowego robót, stanowiących przedmiot zamówienia na 

skutek zaistnienia zmian w rozmiarze przedmiotowego zamówienia oraz wystąpienia 

nowych zadań publicznych (np. wskutek braku możliwości wyboru z przyczyn 

obiektywnych Wykonawcy usług). 

 

6. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA: 

6.1 Każda części zamówienia musi zostać zrealizowana w terminie do 31 grudnia 2024 

roku. 

 

7. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU: 

7.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w postępowaniu i wymagania określone w 

niniejszej SWZ. Przedstawione warunki w niniejszym rozdziale odnoszą się do 

wszystkich części zamówienia, chyba, ze SWZ stanowi inaczej. 

7.2 Zamawiający, na podstawie art. 112 ustawy Pzp określa następujące warunki udziału w 

postępowaniu: 

 

Lp: 

 

Warunki udziału w postępowaniu: 

 

 

1 

 

Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym 

 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego warunku udziału 

w postępowaniu. 

 

 

2 

 

Uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów 

 

Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w zakresie opisu spełniania tego warunku udziału 

w postępowaniu. 

 

 

3 

 

Zdolność techniczna lub zawodowa 

 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, 

dotyczące  zdolności technicznej lub zawodowej: 
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a) Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki dotyczące zdolności technicznej lub 

zawodowej, jeśli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat od dnia, w którym upływa 

termin składania ofert (a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie) 

wykonał co najmniej 1 usługę w zakresie świadczenia usług sprzątania i utrzymania czystości 

w budynkach użyteczności publicznej lub (i) budynkach zamieszkania zbiorowego związaną 

ze sprzątaniem pomieszczeń, łazienek i ciągów komunikacyjnych o powierzchni co najmniej 

300 m2, o wartości minimum 100.000,00 zł brutto. 

 

W celu wykazania spełnienia warunku udziału w postępowaniu Wykonawca nie może 

sumować usług o mniejszym zakresie rzeczowo-wartościowym. 

 

b) Zamawiający uzna, że Wykonawca spełnia warunki dotyczące zdolności technicznej lub 

zawodowej, jeżeli wykaże dysponowanie co najmniej dwoma osobami usług 

czystościowych (osobami serwisu sprzątającego), o doświadczeniu każda z nich co najmniej 

12 miesięcy w zakresie świadczenia usług sprzątania i utrzymania czystości w budynkach  

użyteczności publicznej, budynkach zamieszkania zbiorowego.  

 

 

4 

 

Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki, 

dotyczące  sytuacji ekonomicznej i finansowej Zamawiający nie stawia szczególnych wymagań w 

zakresie opisu spełniania warunku udziału w postępowaniu w odniesieniu do warunku dotyczącej 

sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

 

 

8. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTĘPOWANIA: 

8.1 Zamawiający wykluczy z postępowania o udzielenie zamówienia Wykonawcę: 

1) wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia określone w art. 108 ustawy Pzp; 

2) wobec którego zachodzą podstawy wykluczenia określone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 

13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania 

wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 

(Dz.U. z 2022 r., poz. 835). 

8.2 Zamawiający, na podstawie art. 109 ust. 1 ustawy Pzp, wykluczy z postępowania o 

udzielenie zamówienia Wykonawcę: 

 

1) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadku, o którym mowa w art. 

108 ust. 1 pkt 3, chyba że Wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 

terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł 

wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności. 

2) który naruszył obowiązki w dziedzinie ochrony środowiska, prawa socjalnego lub 

prawa pracy, będącego osobą fizyczną skazanego prawomocnie za przestępstwo 

przeciwko środowisku, o którym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za 

przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, o którym 
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mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony 

określony w przepisach prawa obcego. 

3) który naruszył obowiązki w dziedzinie ochrony środowiska, prawa socjalnego lub 

prawa pracy, będącego osobą fizyczną prawomocnie ukaranego za wykroczenie 

przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego 

popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny. 

4) który naruszył obowiązki w dziedzinie ochrony środowiska, prawa socjalnego lub 

prawa pracy, wobec którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o naruszeniu 

obowiązków wynikających z prawa ochrony środowiska, prawa pracy lub przepisów o 

zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną. 

5) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika 

spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce 

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za 

przestępstwo lub ukarano za wykroczenie, o którym mowa w art. 109 ust. 1 pkt 2 lit. a 

lub b ustawy Pzp. 

6) w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury. 

7) który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 

rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co 

zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów. 

8) jeżeli występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, którego nie 

można skutecznie wyeliminować w inny sposób niż przez wykluczenie Wykonawcy. 

9) który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie 

wykonał lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne 

zobowiązanie wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego 

lub umowy koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, 

odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za 

wady. 

10) który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, 

spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny 

wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić 

wymaganych podmiotowych środków dowodowych. 

11) który bezprawnie wpływał lub próbował wpływać na czynności Zamawiającego 

lub próbował pozyskać lub pozyskał informacje poufne, mogące dać mu przewagę w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

12) który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez 

zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 
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8.3 Wykluczenie Wykonawcy nastąpi w przypadkach, o których mowa w art. 111 ustawy 

Pzp. 

8.4 Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 

1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2‒5 i 7‒10 ustawy Pzp, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że 

spełnił łącznie przesłanki określone w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp. 

8.5 Zamawiający oceni, czy podjęte przez Wykonawcę czynności, o których mowa w art. 110 

ust. 2 ustawy Pzp, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę i 

szczególne okoliczności czynu Wykonawcy, a jeżeli uzna, że nie są wystarczające, 

wykluczy Wykonawcę. 

8.6 Zamawiający może wykluczyć Wykonawcę na każdym etapie postępowania, ofertę 

Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą. 

 

9. INFORMACJA O PODMIOTOWYCH ŚRODKACH DOWODOWYCH: 

9.1 Wykonawca wraz z ofertą zobowiązany jest złożyć: 

Lp: Wymagany dokument: 

1 

 

Formularz oferty – Załącznik nr 1 do SWZ 

 

Dokument sporządzony i wypełniony przez Wykonawcę według załącznika nr 1 do 

niniejszej SWZ. 

 

2  

Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału – 

Załącznik nr 2 SWZ 

 

Aktualne na dzień składania ofert oświadczenie Wykonawcy, stanowiące wstępne 

potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw 

wykluczenia  

 

9.2 Zamawiający przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie Wykonawcę, którego 

oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 

5 dni, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych: 

1) W celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w 

postępowaniu: 

 

Lp. Wymagany dokument 

1 Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia – Załącznik nr 3 do SWZ 

Wykaz osób, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, w 

szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie 

usługami, wraz z informacjami na temat ich doświadczenia niezbędnego do wykonania 

zamówienia publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz 

informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 

Z załączonego wykazu ma wynikać, że wykonawca dysponuje lub będzie dysponować co 

najmniej dwoma osobami usług czystościowych (osobami serwisu sprzątającego), o 
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doświadczeniu każda z nich co najmniej 12 miesięcy w zakresie świadczenia usług 

sprzątania i utrzymania czystości w budynkach  użyteczności publicznej, budynkach 

zamieszkania zbiorowego. 

2 Wykaz robót budowanych – Załącznik nr 4 do SWZ 

Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się również 

wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i 

podmiotów, na rzecz których dostawy lub usługi zostały wykonane lub są wykonywane, 

oraz załączeniem dowodów określających, czy te usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne 

dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w 

przypadku świadczeń powtarzających się są wykonywane, a jeżeli Wykonawca z przyczyn 

niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie 

Wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się nadal wykonywanych referencje 

bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione 

w okresie ostatnich 3 miesięcy. Jeżeli Wykonawca powołuje się na doświadczenie w 

realizacji robót budowlanych wykonywanych wspólnie z innymi Wykonawcami, wykaz 

usług dotyczy usług, w których wykonaniu Wykonawca ten bezpośrednio uczestniczył. 

Z załączonego wykazu ma wynikać, że Wykonawca wykonał co najmniej 1 usługę w 

zakresie świadczenia usług sprzątania i utrzymania czystości w budynkach użyteczności 

publicznej lub (i) budynkach zamieszkania zbiorowego związaną ze sprzątaniem 

pomieszczeń, łazienek i ciągów komunikacyjnych o powierzchni co najmniej 300 m2, o 

wartości minimum 100.000,00 zł brutto. 

 

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziału w 

postępowaniu: 

 

Lp. Wymagany dokument 

1 Oświadczenie wykonawcy w sprawie grupy kapitałowej – Załącznik nr 5 do SWZ 

Oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 

o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2021 poz. 275 z późn. zm.), z innym 

Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do 

udziału w postępowaniu, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty, oferty 

częściowej w postępowaniu niezależnie od innego Wykonawcy należącego do tej samej 

grupy kapitałowej. 

2 Zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego 

Zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca 

nie zalega z opłacaniem podatków i opłat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, 

wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem. W przypadku zalegania z 

opłacaniem podatków lub opłat, wraz z zaświadczeniem, Zamawiający żąda złożenia przez 

Wykonawcę dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 

terminu składania ofert Wykonawca dokonał płatności należnych podatków lub opłat wraz z 
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odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłat tych należności. 

3 Zaświadczenie z ZUS lub KRUS 

Zaświadczenie albo inny dokument właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu 

Ubezpieczeń Społecznych lub właściwego oddziału regionalnego lub właściwej placówki 

terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzające, że Wykonawca nie 

zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 

ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed jego złożeniem. 

W przypadku zalegania z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

wraz z zaświadczeniem albo innym dokumentem Zamawiający żąda złożenia przez 

Wykonawcę dokumentów potwierdzających, że odpowiednio przed upływem terminu 

składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem 

terminu składania ofert Wykonawca dokonał płatności należnych składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie 

w sprawie spłat tych należności. 

4 Odpis lub informacja z KRS lub CEIDG 

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i 

Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 

sporządzone nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. 

5 Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o 

niepodleganiu wykluczeniu – Załącznik nr 6 do SWZ 

Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o którym 

mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania 

wskazanych przez Zamawiającego. 

 

3) Dokumenty podmiotów zagranicznych: 

Lp. Wymagany dokument 

1 Dokument potwierdzający niezaleganie z opłacaniem podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne 

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma 

osoba, której dokument dotyczy, poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 

"Zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego" lub "Zaświadczenia 

właściwej terenowej jednostki organizacyjnej ZUS lub KRUS" składa dokument lub 

dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, 

potwierdzające, że Wykonawca nie naruszył obowiązków dotyczących płatności 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, wystawione 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 
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2 Dokument potwierdzający, że nie otwarto likwidacji wykonawcy 

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma 

osoba, której dokument dotyczy, poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast 

"Odpisu lub informacji z KRS lub CEIDG" składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 

miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, potwierdzające, że nie 

otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator 

lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest 

zawieszona ani nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej 

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury, wystawione 

nie wcześniej niż 3 miesiące przed ich złożeniem. 

 

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się ww. dokumentów, 

zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze 

wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie 

osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w 

którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma 

osoba, której dokument miał dotyczyć nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, 

złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu 

zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument miał 

dotyczyć, z uwzględnieniem terminów ważności tych dokumentów. 

9.3 Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 

udzielenie zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania, wezwać 

Wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 

dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia. 

9.4 Jeżeli zajdą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki 

dowodowe nie są już aktualne, Zamawiający może w każdym czasie wezwać Wykonawcę 

do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych, aktualnych 

na dzień ich złożenia. 

9.5 Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność. 

9.6 Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia Wykonawca 

składa, pod rygorem nieważności, w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej 

opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

9.7 Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 

polski. 
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10. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH 

PODMIOTÓW TRZECICH: 

10.1 Wykonawca, w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu, może 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej podmiotów trzecich, na zasadach określonych w art. 118–123 ustawy Pzp. 

10.2 Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, zobowiązany jest: 

1) złożyć wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu 

do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia 

(załącznik nr 7 do SWZ) lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że 

Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych 

podmiotów. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby lub inny podmiotowy 

środek dowodowy, musi potwierdzać, że stosunek łączący Wykonawcę z podmiotami 

udostępniającymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określać 

w szczególności: 

a) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

b) sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

c) czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

Wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 

roboty budowlane lub usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

2) złożyć wraz z ofertą „Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu 

warunków” (załącznik nr 2 do SWZ), podmiotu udostępniającego zasoby, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na 

jego zasoby.  

3) przedstawić na żądanie Zamawiającego podmiotowe środki dowodowe, określone w 

pkt 9.2 ppkt 2 SWZ, dotyczące tych podmiotów, na potwierdzenie, że nie zachodzą 

wobec nich podstawy wykluczenia z postępowania. 

10.3 Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające zasoby 

zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, 

pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w 

postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tych podmiotów podstawy 

wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy w pkt. 8 niniejszej SWZ. 

10.4 Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu 

udostępniającego zasoby nie potwierdzą spełniania przez Wykonawcę warunków udziału 

w postępowaniu lub zajdą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający 

zażąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten 

podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia 

warunki udziału w postępowaniu. 
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11. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW ZAMIERZAJĄCYCH POWIERZYĆ 

WYKONANIE CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM: 

11.1 Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom.  

11.2 Zamawiający wymaga wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć Podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm 

Podwykonawców jeżeli są już znani. 

11.3 Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby 

wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 w celu wykazania 

spełniania warunków udziału w postepowaniu, wykonawca jest obowiązany wykazać 

Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub wykonawca samodzielnie 

spełnia je w stopniu niemniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby wykonawca 

powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. 

11.4 Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego Podwykonawcy zachodzą podstawy 

wykluczenia, Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego Podwykonawcę lub 

zrezygnować z powierzenia wykonania części zamówienia Podwykonawcy. 

11.5 Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

 

12. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O 

UDZIELENIE ZAMÓWIENIA: 

12.1 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy zobowiązani są do ustanowienia pełnomocnika do reprezentowania ich w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. W takim przypadku do oferty 

należy dołączyć pełnomocnictwo wystawione przez osoby upoważnione. Przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się rozumie się również spółki cywilne. 

12.2 Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty i powinno ono zawierać w szczególności 

wskazanie: 

1) postępowania o udzielenie zamówienie publicznego, którego dotyczy; 

2) wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia; 

3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego  umocowania. 

12.3 Zamawiający informuje o treści przepisu art. 117 ust. 3 Pzp, zgodnie z którym w 

odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 

polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi, do realizacji 

których te zdolności są wymagane. 

W związku z powyższym zgodnie z art. 117 ust. 4 Pzp Wykonawca jest zobowiązany 

załączyć do oferty podmiotowy środek dowodowy w postaci oświadczenia, z którego 

wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. Wzór stosownego 

oświadczenia został zawarty w Formularzu Oferty (stanowiącym załącznik nr 1 do 

SWZ) i Zamawiający zaleca złożyć to oświadczenie właśnie w tym formularzu. 

Obowiązek złożenia oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp odnosi się 

również do Wykonawców, prowadzących działalność w formie spółki cywilnej. 
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12.4 W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, dokument 

„Oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału”, o 

którym mowa w pkt. 9.1 SWZ, składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz spełnianie 

warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

12.5 Jeżeli oferta wspólna złożona przez dwóch lub więcej Wykonawców zostanie wyłoniona 

w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w 

sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie 

złożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców, podpisanej przez wszystkich 

partnerów, przy czym termin na jaki została zawarta nie może być krótszy niż termin 

realizacji zamówienia oraz winna zawierać: 

1) strony umowy z oznaczeniem pełnomocnika (lidera); 

2) cel zawarcia umowy; 

3) okres obowiązywania umowy konsorcjum (obejmujący okres realizacji przedmiotu 

zamówienia, gwarancji, rękojmi); 

4) solidarną odpowiedzialność każdego z wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia za wykonanie umowy oraz wniesienie zabezpieczenia 

należytego wykonania umowy; 

5) wyłączenie możliwości wypowiedzenia umowy konsorcjum przez któregokolwiek z 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia do czasu wykonania 

przedmiotu zamówienia; 

6) zakaz dokonywania zmian w umowie konsorcjum bez zgody Zamawiającego. 

12.6 Przepisy dotyczące Wykonawcy stosuje się odpowiednio do Wykonawców, o których 

mowa w pkt 12.1. 

 

13. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z 

WYKONAWCAMI: 

13.1 Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest:   

Tomasz Gawron – Starszy Specjalista Służby Leśnej 

e-mail: tomasz.gawron@gdansk.lasy.gov.pl   

13.2 Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_koscierzyna   

13.3 W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między 

Zamawiającym, a Wykonawcami w zakresie: 

- przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych 

środków dowodowych; 

mailto:tomasz.gawron@gdansk.lasy.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_koscierzyna
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- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/ 

uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków 

dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień 

dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych 

podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń 

składanych w postępowaniu; 

- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści 

przedmiotowych środków dowodowych; 

- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy Pzp; 

- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy; 

- przesyłania odwołania/inne; 

odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego”. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za 

pomocą poczty elektronicznej, email: koscierzyna@gdansk.lasy.gov.pl. 

13.4 Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji 

przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez 

kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego”, po których pojawi się 

komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego. 

13.5 Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje w formie elektronicznej za 

pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, 

zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert, Zamawiający będzie 

zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z 

obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, będzie przekazywana 

w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego 

wykonawcy. 

13.6 Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez Zamawiającego, 

gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu 

SPAM. 

13.7 Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 

2020 roku w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 

2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo – aplikacyjne umożliwiające pracę na 

platformazakupowa.pl, tj.: 

1) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 

kb/s, 

2) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych – MS 

Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje, 

3) zainstalowana dowolna inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer, 

4) włączona obsługa JavaScript, 

http://platformazakupowa.pl/
mailto:koscierzyna@gdansk.lasy.gov.pl
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
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5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf, 

6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3, 

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany według czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar. 

13.8 Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego: 

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem  w zakładce „Regulamin" oraz 

uznaje go za wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej pod linkiem.  

13.9 Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z 

Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy 

Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. 

złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”).  

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana 

pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek 

narzucony w art. 221 ustawy Pzp. 

13.10 Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert 

oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

13.11 Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z 

“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTRÓW z dnia 9 listopada 2017 roku w 

sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie 

Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i 

wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych”. 

13.12 Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf 

13.13 W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 

z formatów: 

1) Zip, 

2) 7Z. 

13.14 Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: 

.rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane 

za złożone nieskutecznie. 

13.15 Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 

zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików 

podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który 

wynosi max 5MB. 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4slS4t76lZVKPbkyD/view
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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13.16 Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 

podpisu, Zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 

składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 

PAdES.  

13.17 Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 

Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 

podpisywanym. 

13.18 Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 

podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i 

kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

13.19 Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 

możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty. 

13.20 Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 

pośrednictwem formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem 

adresu email. 

13.21 Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji. 

13.22 Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 

zakończenia przyjmowania ofert. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed 

terminem składania ofert. 

13.23 Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast 

SHA1.   

13.24 Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.  

13.25 Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu. 

13.26 Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu 

ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 

równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 

14. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ: 

14.1 Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści 

SWZ, przekazanym za pośrednictwem Platformy (zakładka „Wyślij wiadomość do 

Zamawiającego”). 

14.2 Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed 

upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania 

ofert. 

14.3 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynie w terminie, o którym mowa w 

punkcie powyżej, Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ. 

14.4 Przedłużenie terminu składania ofert, nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 

wyjaśnienie treści SWZ. 
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14.5 Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania, bez ujawniania źródła zapytania. 

14.6 W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu składania 

ofert zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępni na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. 

 

15. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM: 

15.1 Wykonawca zobowiązany jest do wniesienia wadium w wysokości: 1.900,00,00 zł 

(słownie złotych: jeden tysiąc dziewięćset 00/100). 

15.2 Wadium musi zostać wniesione przed upływem terminu składania ofert, według wyboru 

Wykonawcy w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) gwarancjach bankowych; 

3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz. 2023 poz. 462 z późn. zm.). 

15.3 Wadium musi obejmować pełen okres związania ofertą. 

15.4 Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy 

Zamawiającego: Bank BNP PARIBAS BANK POLSKA S.A. nr rachunku: 54 2030 

0045 1110 0000 0040 3720 (w tytule przelewu zaleca się wpisać nazwę i sygnaturę 

postępowania). Wadium musi wpłynąć na wskazany rachunek bankowy najpóźniej przed 

upływem terminu składania ofert (decyduje data wpływu na rachunek bankowy 

Zamawiającego). 

15.5 Wadium wnoszone w formie poręczeń lub gwarancji należy załączyć do oferty w 

oryginale w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym przez wystawcę poręczenia lub gwarancji oraz powinno zawierać: 

1) wskazanie Beneficjenta poręczenia lub gwarancji, którym musi być: Nadleśnictwo 

Kościerzyna, ul. Marii Skłodowskiej-Curie 6, 83-400 Kościerzyna; 

2) nazwę i adres siedziby Wykonawcy; 

3) kwotę i termin ważności gwarancji/poręczenia; 

4) bezwarunkowe zobowiązanie wystawcy poręczenia lub gwarancji do zapłaty kwoty 

wadium, na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego, w sytuacjach określonych w 

art. 98 ust. 6 ustawy Pzp. 

15.6 Zamawiający zwróci wadium na zasadach określonych w art. 98 ust. 1-5 ustawy Pzp.  

15.7 W przypadku, gdy Wykonawca nie wniósł wadium lub wniósł w sposób nieprawidłowy 

lub nie utrzymywał wadium nieprzerwanie do upływu terminu związania ofertą lub złożył 

wniosek o zwrot wadium, w przypadku o którym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, 

Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 14 ustawy Pzp. 
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15.8 Zamawiający zatrzyma wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w 

formie gwarancji lub poręczenia, wystąpi odpowiednio do gwaranta lub poręczyciela z 

żądaniem zapłaty wadium, w przypadkach określonych w art. 98 ust. 6 ustawy Pzp. 

 

16. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ: 

16.1 Wykonawca pozostaje związany ofertą do dnia 13 stycznia 2024 roku. 

16.2 Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

16.3 W przypadku, gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą, Zamawiający przed upływem tego terminu zwróci się jednokrotnie do 

Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą o 

wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

16.4 Przedłużenie terminu związania ofertą , następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności 

wadium albo, jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony 

okres związania ofertą. 

 

17. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT ORAZ DOKUMENTÓW 

WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO: 

17.1 Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

17.2 Treść oferty musi być zgodna z wymaganiami Zamawiającego określonymi w niniejszej 

SWZ. 

17.3 Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory 

w formie formularzy, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami. 

17.4 Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym kwalifikowanym 

podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania oferty 

na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis 

osobisty Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do 

systemu. 

17.5 Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający 

się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, 

które każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym przez osobę upoważnioną/osoby upoważnione. Poświadczenie za zgodność z 

oryginałem następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę 

upoważnioną/osoby upoważnione.  

17.6 Oferta powinna być: 

1) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim, 

2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl, 

https://platformazakupowa.pl/
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3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym przez osobę upoważnioną/osoby upoważnione. 

17.7 Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 

plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 

identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych 

na rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 – od 1 lipca 2016 roku”. 

17.8 W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny, Zamawiający wymaga 

dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików 

podpisu w formacie XAdES. 

17.9 Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jeżeli 

wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, w sposób niebudzący wątpliwości 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, załączając stosowne 

wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Na 

platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce wyznaczone do dołączenia 

części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa. 

17.10 Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu 

składania ofert wycofać ofertę. Sposób dokonywania wycofania oferty zamieszczono w 

instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

17.11 Każdy z wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub 

oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje, że oferty podlegać będą 

odrzuceniu. 

17.12 Ceny oferty muszą zawierać wszystkie koszty, jakie musi ponieść wykonawca, aby 

zrealizować zamówienie z najwyższą starannością oraz ewentualne rabaty. 

17.13 Dokumenty i oświadczenia składane przez wykonawcę powinny być w języku polskim, 

chyba że w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku  załączenia dokumentów 

sporządzonych w innym języku niż dopuszczony, wykonawca zobowiązany jest załączyć 

tłumaczenie na język polski. 

17.14 Zgodnie z definicją dokumentu elektronicznego z art. 3 ustęp 2 ustawy o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z 

podpisaniem oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio 

przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez 

podwykonawcę. 

17.15 Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy 

komunikacji wielkość pliku to maksymalnie 500 MB. 

17.16 Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca 

ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

 

 

 

https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 

Specyfikacja Warunków Zamówienia 

 Wykonanie usług kompleksowego sprzątania budynków biurowego oraz biurowo-mieszkalnego Nadleśnictwa 

Kościerzyna w roku 2024 

 

 

 Strona: 22/32 

 

18. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT: 

18.1 Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod 

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_koscierzyna w myśl ustawy Pzp na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania do dnia 15 grudnia 2023 roku do godziny 

10:00. 

18.2 Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty. 

18.3 Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia  wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”. 

18.4 Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 

kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie składania 

oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien złożyć podpis 

bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. 

Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności 

wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 

ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i 

opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym 

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

18.5 Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w 

drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie 

się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona. 

18.6 Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty 

znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

 

19. TERMIN OTWARCIA OFERT: 

19.1 Otwarcie ofert nastąpi w dniu: 15 grudnia 2023 roku o godzinie 10:10. 

19.2 Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 

określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 

awarii. 

19.3 Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

19.4 Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

19.5 Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_koscierzyna
http://platformazakupowa.pl/
http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
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Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w 

sekcji ,,Komunikaty” . 

19.6 Zgodnie z ustawą Pzp Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania jawnej sesji 

otwarcia ofert w sposób jawny z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji 

otwarcia za pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line, a ma 

jedynie takie uprawnienie. 

 

20. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY: 

20.1 Cena oferty na daną część zamówienia jest ceną kosztorysową i powinna uwzględniać 

wszelkie koszty Wykonawcy, upusty oraz składniki związane z realizacją zamówienia w 

oparciu o przedstawiony zakres przedmiotu zamówienia w SWZ, w tym koszty 

materiałów robocizny i sprzętu. 

20.2 Cena oferty będzie waloryzowana w okresie obowiązywania umowy. Warunki i okres 

waloryzacji ceny oferty został opisany we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 8 

do SWZ. 

20.3 Cena oferty wraz z cenami jednostkowymi (stawkami) winna być obliczona w 

kosztorysie ofertowym stanowiącym część formularza ofertowego, będącego 

załącznikiem nr 1 do SWZ. 

20.4 Cenę oferty będzie stanowić cena brutto, będąca sumą cen netto wszystkich 

poszczególnych pozycji kosztorysowych kosztorysu ofertowego, zawartego w 

formularzu ofertowym, będącym załącznikiem nr 1 do SWZ, uwzględniających wszelkie 

koszty Wykonawcy, upusty oraz składniki związane z realizacją zamówienia w oparciu o 

przedstawiony zakres przedmiotu zamówienia w SWZ, w tym koszty materiałów, 

robocizny i sprzętu powiększona o wartość podatku od towarów i usług (podatek VAT). 

20.5 Wykonawca podaje obliczoną i ostateczną cenę oferty netto oraz cenę oferty brutto w 

formularzu ofertowym. Wszystkie wartości ujęte w formularzu ofertowym muszą być 

zgodne z obliczeniami i podsumowaniami zawartymi w kosztorysie ofertowym 

Wykonawcy ubiegającego się o udzielenie zamówienia. 

20.6 Ceny netto poszczególnych pozycji w kosztorysie ofertowym, Wykonawca jest 

zobowiązany obliczyć przemnażając oferowaną cenę jednostkową (stawkę) danej pozycji 

wyrażoną z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku przez ilość jednostek miary dla 

danej pozycji (obmiar) wskazaną przez Zamawiającego w  kosztorysie ofertowym, 

zawartym w formularzu ofertowym, będącym załącznikiem nr 1 do SWZ. W dalszej 

kolejności Wykonawca musi zsumować ceny netto wszystkich pozycji, otrzymując w ten 

sposób cenę netto oferty (z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku). Wykonawca w 

następnej kolejności musi obliczyć wartość podatku VAT. Stawka podatku VAT, jaką 

należy przyjąć wynosi 23%. Następnie Wykonawca oblicza cenę brutto poprzez 

zsumowanie ceny netto z odpowiadającą jej wartością podatku VAT. 

20.7 Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, omyłki rachunkowe 

w obliczaniu ceny oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z SWZ, 
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niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie informując o tym 

Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

20.8 Zarówno wszystkie ceny jednostkowe (stawki) jak również inne pozostałe elementy 

cenotwórcze o charakterze ceny, w szczególności cena brutto muszą być wyrażone w 

PLN zgodnie z polskim systemem płatniczym, z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. W przypadku zaistnienia sytuacji, w której ceny będą podane z większą liczbą 

miejsc po przecinku, Zamawiający uwzględniając poprawność działań rachunkowych 

(arytmetycznych), poprawi ceny zaokrąglając je zgodnie z zasadami matematyki, do 

dwóch miejsc po przecinku. W sytuacji, gdy ceny będą w kosztorysie wyrażone jako 

liczby całkowite, Zamawiający, w przypadku cen jednostkowych przyjmie, że są one 

liczbami całkowitymi – zgodne z wolą Wykonawcy. 

20.9 Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i 

usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi 

przepisami. W takim przypadku Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany 

poinformować Zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u 

Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę towaru bądź usługi, których 

dostawa bądź świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich 

wartość bez kwoty podatku. 

20.10 Zamawiający konsekwentnie poprawi dalsze obliczenia w treści oferty, jeżeli w toku 

sprawdzania poprawności obliczeń stwierdzi wystąpienie omyłek. 

20.11 Walutą rozliczeniową jest PLN. Zamawiający nie dopuszcza rozliczeń w walucie obcej. 

20.12 UWAGA!!! 

Brak w ofercie Wykonawcy kosztorysu ofertowego lub brak jakiejkolwiek ceny 

jednostkowej lub pozycji w kosztorysie ofertowym uniemożliwiających 

Zamawiającemu poprawienie ceny oferty, może spowodować odrzucenie takiej 

oferty. 

Zamawiający podkreśla, że zgodnie z wymogami niniejszej SWZ rzeczywiste 

wynagrodzenie za wykonane prace będzie obliczane na podstawie cen 

jednostkowych z kosztorysu ofertowego Wykonawcy oraz ilości wykonanych prac. 

W związku z powyższym, brak w ofercie kosztorysu ofertowego uniemożliwi 

ustalenie rzeczywistego wynagrodzenia Wykonawcy za wykonane prace. Dlatego w 

przypadku braku w ofercie Wykonawcy kosztorysu ofertowego, o którym mowa 

powyżej oferta zostanie odrzucona przez Zamawiającego. 

 

21. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH 

KRYTERIÓW I SPOSOBU OCENY OFERT: 

21.1 Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty na każdą z czterech części 

zamówienia Zamawiający stosować będzie niżej podane kryteria: 
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Nr: Nazwa kryterium: Waga kryterium: 

1 Cena brutto 60% 

2 Jakość usług 40% 

 

21.2 Punkty przyznawane za podane kryteria dla każdej z części zamówienia będą liczone 

według następujących wzorów: 

 

Nr 

kryterium: 
Wzór: 

 

1 

 

Cena brutto 

Lc = (Cmin/Cof ) x 100 x waga kryterium ceny brutto 

gdzie: 

− Lc – liczba punktów uzyskanych za kryterium ceny brutto; 

− Cmin – najniższa cena brutto spośród wszystkich ofert; 

− Cof – cena brutto podana w ofercie; 

− waga kryterium ceny brutto: 60%. 

 

 

2 

 

Jakość usług 

 

Zamawiający, oceniać oferty Wykonawców, będzie przyznawać punkty w następujący 

sposób: 

 
a) Oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałą osobę koordynatora, która 

raz w tygodniu będzie osobiście wraz z wyznaczonym pracownikiem 

Zamawiającego do nadzoru sprawdzać jakość wykonywanych usług, otrzyma – 

40,00 punktów (waga kryterium 40%); 

b) Oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałą osobę koordynatora, która 

raz na dwa tygodnie będzie osobiście wraz z wyznaczonym pracownikiem 

Zamawiającego do nadzoru sprawdzać jakość wykonywanych usług, otrzyma – 

20,00 punktów (waga kryterium 20%); 

c) Oferta, w której Wykonawca zapewni i wyznaczy stałą osobę koordynatora, która 

raz w miesiącu będzie osobiście wraz z wyznaczonym pracownikiem 

Zamawiającego do nadzoru sprawdzać jakość wykonywanych usług, otrzyma –            

5,00 punktów (waga kryterium 5%); 

d) W przypadku nie wyznaczenia stałej osoby koordynatora do osobistego 

sprawdzania jakości wykonywanych usług w powyżej wymienionych okresach czasu 

(częstotliwościach) zostanie przyznane 0,00 punktów (waga kryterium 0%). 

 

Maksymalnie w kryterium „Jakość usług”, Wykonawca może uzyskać 40,00 punktów.  

Do oceny kryterium, Zamawiający będzie uwzględniał oświadczenie woli złożone przez 

Wykonawcę w formularzu oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ.  

Zamawiający oceniając oferty będzie przyznawać punktację z dokładnością do drugiego 
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miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokrągleń matematycznych. 

Wykonawca nie może zaoferować innych okresów czasu (częstotliwości) niż te, które 

zostały wskazane w kryterium „Jakości usług”.  

W przypadku niezłożenia żadnego oświadczenia woli w formularzu ofertowym, 

stanowiącym załącznik nr 1 do SWZ, Zamawiający uzna, że Wykonawca nie wyznacza 

osoby koordynatora ze strony Wykonawcy do sprawdzania jakości wykonywanych usług 

w ramach realizowanego zamówienia publicznego, a oferta takiego Wykonawcy otrzyma 

0,00 punktów.  

 

21.3 Za najkorzystniejszą uznana zostanie Oferta Wykonawcy, która otrzyma najwyższą sumę 

punktów w wyżej wymienionych kryteriach oceny ofert w ramach danej części 

zamówienia. Oferta w każdej części zamówienia może uzyskać maksymalnie 100,00 

punktów. 

21.4 Zamawiający poprawi w ofercie: 

1) oczywiste omyłki pisarskie, 

2) oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 

dokonanych poprawek, 

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty,  

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

21.5 Jeżeli zaoferowana cena, lub jej istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w 

stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości Zamawiającego co do 

możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w 

dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający zażąda 

od Wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny, lub jej 

istotnych części składowych. Wyjaśnienia mogą dotyczyć zagadnień wskazanych w art. 

224 ust. 3 ustawy Pzp. 

21.6 Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na 

Wykonawcy. 

21.7 Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana 

ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdzi, że oferta zawiera rażąco 

niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia. 

21.8 Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień w wyznaczonym 

terminie, lub jeżeli złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają rażąco niskiej 

ceny tej oferty.  

 

22. UDZIELENIE ZAMÓWIENIA:  

22.1 Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy w każdej z czerech części zamówienia, 

którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej SWZ i 

została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane w niej kryteria oceny ofert w 

danej części zamówienia. 
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22.2 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty dla każdej z części zamówienia 

Zamawiający poinformuje równocześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty, przekazując 

im informacje, o których mowa w art. 253 ust. 1 ustawy Pzp oraz udostępni je na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania: 

https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_koscierzyna  

22.3 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od 

zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może dokonać ponownego 

badania i oceny ofert, spośród ofert pozostałych w postępowaniu Wykonawców albo 

unieważnić postępowanie.  

 

23. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MUSZĄ ZOSTAĆ DOPEŁNIONE 

PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE 

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO: 

23.1 Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego odrębnie dla każdej z 

części zamówienia, w terminie i na zasadach określonych w art. 308 ust. 2 i 3 ustawy Pzp. 

23.2 Zamawiający poinformuje Wykonawcę, któremu zostanie udzielone zamówienie, o 

miejscu i terminie zawarcia umowy. 

23.3 Przed zawarciem umowy, Wykonawca na wezwanie Zamawiającego, zobowiązany jest do 

podania wszelkich informacji niezbędnych do wypełnienia treści umowy. 

23.4 W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, Wykonawcy ci, na wezwanie Zamawiającego, zobowiązani będą przed 

zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego przedłożyć kopię umowy 

regulującej współpracę tych Wykonawców. 

23.5 W przypadku podpisania umowy przez pełnomocnika, koniecznym jest wcześniejsze 

przedłożenie Zamawiającemu pełnomocnictwa.  

23.6 Wykonawca zobowiązany jest przed podpisaniem umowy do przedłożenia 

Zamawiającemu, polisy odpowiedzialności cywilnej ubezpieczenia w zakresie 

prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia w wysokości 100.000,00 

zł.  

23.7 Wykonawca zobowiązany jest przed zawarciem umowy do przedłożenia Zamawiającemu, 

w celu akceptacji, wykaz środków chemicznych do utrzymania czystości, o którym mowa 

we wzorze umowy, stanowiącym załącznik nr 8 do SWZ. 

23.8 Wykonawca i jego pracownicy, przy pomocy których będzie realizowane zamówienie 

publiczne, złożą przed zawarciem umowy, oświadczenia o zapoznaniu się z zasadami i 

nieujawnianiu tajemnicy przedsiębiorstwa, o których mowa w par. 1 ust. 16 wzoru umowy 

(załącznik nr 8 do SWZ). Wzór oświadczenia o tajemnicy przedsiębiorstwa, o którym 

mowa w zdaniu poprzednim, stanowi załącznik nr 4 do wzoru umowy. 

23.9 Przed zawarciem umowy Wykonawca poda dane, o których mowa w par. 1 ust. 19 wzoru 

umowy (załącznik nr 8 do SWZ), stałej osoby Koordynatora, pod warunkiem wskazania 

takiej osoby przez Wykonawcę w ofercie. 

https://platformazakupowa.pl/pn/lasy_koscierzyna
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23.10 Przed zawarciem umowy Wykonawca złoży oświadczenie o zatrudnieniu pracowników na 

umowy o pracę skierowanych do wykonywania zamówienia według treści, o której mowa 

w par. 1 ust. 26 wzoru umowy (załącznik nr 8 do SWZ). 

23.11 Jeżeli Wykonawca nie dopełni ww. formalności w wyznaczonym terminie, Zamawiający 

uzna, że zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z 

przyczyn leżących po stronie Wykonawcy i będzie upoważniony do zatrzymania wadium 

na podstawie art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp. 

 

24. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA 

UMOWY: 

24.1 Wykonawca zobowiązany jest przed zawarciem umowy wnieść zabezpieczenie 

należytego wykonania umowy w wysokości: 5%. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń 

z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy. 

24.2 Zabezpieczenie, zgodnie z art. 450 ust. 1 ustawy Pzp, może być wnoszone według wyboru 

Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach: 

1) pieniądzu; 

2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 

3) gwarancjach bankowych; 

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 

5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju 

Przedsiębiorczości (Dz. 2023 poz. 462 z późn. zm.). 

24.3 Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek 

bankowy Zamawiającego: Bank BNP PARIBAS BANK POLSKA S.A. nr rachunku: 54 

2030 0045 1110 0000 0040 3720 (w tytule przelewu zaleca się wpisać, iż dotyczy 

zabezpieczenia należytego wykonania umowy, podając nazwę i sygnaturę postępowania).  

24.4 W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na 

zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. 

24.5 Zabezpieczenie wniesione w pieniądzu, Zamawiający przechowuje na oprocentowanym 

rachunku bankowym. Zamawiający zwróci zabezpieczenie wniesione w pieniądzu z 

odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na którym było ono 

przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji 

bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

24.6 Zabezpieczenie wnoszone w formie innej niż w pieniądzu, powinno być dostarczone w 

oryginale Zamawiającemu oraz musi zawierać: 

1) nazwę i adres siedziby Wykonawcy; 

2) wskazanie Beneficjenta poręczenia lub gwarancji, którym musi być Nadleśnictwo 

Kościerzyna z siedzibą w (83-400) Kościerzynie, przy ulicy Marii Skłodowskiej-Curie 

6; 

3) wskazanie podmiotu udzielającego gwarancji lub poręczenia; 
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4) określenie wierzytelności, która ma być zabezpieczona gwarancją lub poręczeniem ; 

5) kwotę gwarancji/poręczenia; 

6) termin ważności gwarancji lub poręczenia, obejmujący cały okres wykonania 

zamówienia; 

7) bezwarunkowe, nieodwołalne, płatne na pierwsze żądanie, zobowiązanie wystawcy 

gwarancji lub poręczenia do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty zabezpieczenia lub 

do wypłat łącznie do pełnej kwoty zabezpieczenia w przypadku realizacji zamówienia 

w sposób niezgodny z umową. 

24.7 W przypadku wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w formie innej niż 

w pieniądzu, przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest przedstawić do 

akceptacji Zamawiającemu treść dokumentu gwarancji lub poręczenia. 

24.8 W trakcie realizacji umowy Wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na 

jedną lub kilka form, o których mowa w art. 450 ust. 1 ustawy Pzp. Zmiana formy 

zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez 

zmniejszenia jego wysokości. 

24.9 Zamawiający zwróci zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i 

uznania przez Zamawiającego za należycie wykonane. 

24.10 Zamawiający pozostawi na zabezpieczenie roszczeń z tytułu rękojmi za wady lub 

gwarancji kwotę nie przekraczającą 30% zabezpieczenia, która zostanie zwrócona nie 

później niż w 15 dniu po upływie okresu rękojmi za wady lub gwarancji. 

 

25. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA 

PUBLICZNEGO, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO UMOWY W 

SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO: 

25.1 Wzór umowy stanowi załącznik nr 8 do niniejszej SWZ. 

 

26. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH 

WYKONAWCY: 

26.1 Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu 

zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach 

przewidzianych w art. 505-590 ustawy Pzp. 

 

27. AUKCJA ELEKTRONICZNA: 

27.1 Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o której mowa w art. 

308 ust. 1 ustawy Pzp.  

 

28. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH: 

28.1 Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
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z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowe Gospodarstwo Leśne 

Lasy Państwowe Nadleśnictwo Kościerzyna z siedzibą w (83-400) Kościerzynie przy 

ulicy Marii Skłodowskiej-Curie 6, tel. 58 689 28 69, e-mail: 

koscierzyna@gdansk.lasy.gov.pl; 

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego „Wykonanie 

usług kompleksowego sprzątania budynków biurowego oraz biurowo-

mieszkalnego Nadleśnictwa Kościerzyna w roku 2024” – znak sprawy: 

SA.270.6.7.2023,  prowadzonym w trybie podstawowym; 

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r. 

poz. 1605 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;   

4) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 

przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 

trwania umowy; 

5) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 

związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

7) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących*; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 
**; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w 

art. 18 ust. 2 RODO ***; 

d)   prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

8) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

mailto:koscierzyna@gdansk.lasy.gov.pl
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c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 

jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust.1-3 

Rozporządzenia 2016/679 wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania od osoby, której dane dotyczą 

wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 

szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu.  

Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia 2016/679, 

nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu. 

 

* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego 

administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora 

ochrony danych osobowych. 

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w 

zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz 

jego załączników. 

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w 

odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne 

względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

INNE: 

Do spraw nieuregulowanych w niniejszej SWZ mają zastosowanie przepisy ustawy Pzp wraz z 

aktami wykonawczymi oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny 

(Dz.U. z 2022 r. poz. 1360 z późn.zm.). 

 

Załącznikami do niniejszej Specyfikacji są: 

Lp Nazwa załącznika: 
Nr 

załącznika: 

1 Formularz oferty 1 

2 Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału 2 

3 Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia 3 

4 Wykaz usług 4 

5 Oświadczenie wykonawcy w sprawie grupy kapitałowej 5 

6 Oświadczenie wykonawcy o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu o 

niepodleganiu wykluczeniu 

6 

7 Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby 7 

8 Wzór umowy 8 



 

Specyfikacja Warunków Zamówienia 

 Wykonanie usług kompleksowego sprzątania budynków biurowego oraz biurowo-mieszkalnego Nadleśnictwa 

Kościerzyna w roku 2024 

 

 

 Strona: 32/32 

 

9 Opis przedmiotu zamówienia 9 
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