ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 2/ITWL/PIiZ2025/0-PU/2025/D

W Sprawie zamowienia, do ktéreqo nie stosuje sie ustawy — Prawo zamdwien publicznych

Szanowni Panstwo,

Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych (,Zamawiajgcy”) zaprasza do sktadania ofert
w przedmiocie:

»Sukcesywnej dostawy do siedziby Zamawiajacego przez okres 12 miesiecy artykutéw

biurowych”

Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamowienia jest sukcesywna dostawa do siedziby Zamawiajgcego
przez okres 12 miesiecy artykutdbw biurowych, zgodnie z wymaganiami i w ilosciach
okreslonych w formularzu cenowym przedmiotu zamdwienia — Zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego.

2. Artykuty biurowe, stanowigce przedmiot zamowienia, muszg by¢ fabrycznie nowe,
wczesniej nieuzytkowane, wyprodukowane nie wczesniej niz w okresie 12 miesiecy
poprzedzajgcych date dostawy, nie pochodzi¢ z odzysku, nie pochodzi¢ z projektéw
realizowanych u innych klientéw, nie pochodzi¢ z ekspozycji w punktach sprzedazy
oraz by¢ wolne od jakichkolwiek wad fizycznych i prawnych czy roszczen oséb
trzecich, posiadaé¢ wszelkie wymagane prawem atesty i Swiadectwa dopuszczajgce je
do obrotu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej.

Termin realizacji przedmiotu zaméwienia:
od dnia podpisania umowy przez okres 12 miesiecy lub do wyczerpania kwoty umowy.

Informacje o sSrodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych

Zamawiajacy bedzie komunikowal sie z Wykonawcami, oraz informacje

0o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania

i odbierania korespondencji elektronicznej

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym skfadanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw Ilub os$wiadczen miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, z uwzglednieniem wyjgtkéw okreslonych w ustawie
Pzp, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem
Platformy elektronicznej, zwanej dalej ,Platformg” platformazakupowa.pl pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/itwl (lub drogg elektroniczng na adres
email: przetargi@itwl.pl — w przypadku awarii, w zakresie dopuszczonym przez
ustawe Pzp).

2. Udostepnianie, zmiana i wyjasnienia oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio
zwigzane z postepowaniem bedg udostepniane na ww. Platformie.

3. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie, w szczegodlnosci:
a) przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci zapytania ofertowego,
b) przesytania wnioskéw, informaciji, oswiadczeh Wykonawcy,

4. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informac;ji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie
przycisku ,Wyslij wiadomo$¢ do Zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze
wiadomosc¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem
Platformy. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, Zamawiajgcy bedzie
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zamieszczat na Platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow
i wiadomosci przestanych przez Zamawiajgcego bezposrednio na Platformie, gdyz
system powiadomieh moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafic do folderu
SPAM.

Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania:

a) akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji skfadania ofert/wnioskow dostepnej na
Platformie.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zilozenie oferty w sposoéb
niezgodny z Instrukcja korzystania z Platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
Zamawiajacy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu skfadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”). Zamawiajacy
informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczgce w szczegodlnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci, sktadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy
znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Formaty plikow wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny byé zgodne
z Obwieszczeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych
Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagah dla systeméw
teleinformatycznych (tekst jednolity Dz. U. 2017 r. poz. 2247).

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw:

a) .zip
b) .7z

Wsréd formatéow powszechnych a niewystepujacych w rozporzgdzeniu wystepuja:
rar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostana
uznane za ztozone nieskutecznie.

Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do skfadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikdw
sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PAdES.

Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywacC tacznie
z dokumentem podpisywanym.
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Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemoéw w weryfikacji plikéw.
Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.

Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentaciji.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamowienia i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Zamawiajgcy sugeruje ztozenie oferty na
24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAI1.

Jedli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw.

Zamawiajagcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem
integralnosci plikbw co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty
w postepowaniu.

Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami jest: Stawomir
Ziotkowski, Beata Pomaska.

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego Wykonawcy powinni postugiwaé sie
numerem przedmiotowego postepowania.

IV. Opis sposobu przygotowywania ofert:

1.

Oferta powinna zawierac:

a) Formularz oferty uwzgledniajacy w szczegdlnoéci: dane dotyczace Wykonawcy
(nazwa, siedziba, telefon, e-mail), Nr KRS/ wpis do CEDIG, termin wykonania
zamoéwienia (zgodny z terminem okredlonym w pkt 2 Zaproszenia), forma i termin
ptatnosci: przelew w terminie nie dtuzszym niz 30 dni,

b) cene okreslajgca: wartos¢ wynagrodzenia brutto,

c) petnomocnictwo, w przypadku gdy Wykonawca dziata przez petnomocnika,
Dokument petnomocnictwa stwierdzajgcy upowaznienie petnomocnika do
reprezentowana Wykonawcy, winien by¢ dotgczony do oferty,

d) formularz cenowy (zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do Zaproszenia)

Formularz oferty i formularz cenowy, nalezy ztozy¢ elektronicznie. Wymagane
dokumenty muszg by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe uprawniona.

V. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:

1.

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 14.04.2025 r. do godz. 11.50 za posrednictwem
Platformy Zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/itwl

2. Oferta powinna zostaé sporzadzona wedtug Formularza oferty, stanowigcego

Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zaproszenia i przestana w postaci skanow za
posrednictwem  Platformy zakupowej dostepnej na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/itwl

3. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 14.04.2025 r. godz. 12:00
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4. Oferty zlozone po terminie nie bedg podlegaly ocenie i zostang odrzucone.
Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnej z w/w opisem ponosi Wykonawca.

Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Oferta cenowa musi zawieraé: wartosc¢ brutto oferty, stawke podatku VAT.

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

3. Cena oferty musi obejmowacC wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

Tryb udzielania wyjasnien dotyczacych tresci istotnych warunkéw zamoéwienia

1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci istotnych
warunkéw zamowienia. Zamawiajgcy zobowigzany jest niezwtocznie udzieli¢

2. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy zamieszcza na Platformie
Zakupowej bez ujawniania zrodfa zapytania.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uptywem
terminu skfadania ofert dokona¢ zmian istotnych warunkow zamowienia. Dokonang
zmiane Zamawiajgcy zamieszcza na Platformie Zakupowe;j.

Termin zwigzania oferta
Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie
Z uptywem terminu ztozenia oferty.

Opis kryteridow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

1. Zamawiajgcy podczas oceny ofert kierowac sie bedzie kryterium: Cena - 100%.

2. Zamawiajgcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym Zaproszeniu i zostanie oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie¢ z Wykonawcami, w celu
uzupetnienia lub doprecyzowania oferty.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania poprawy omytek pisarskich
i rachunkowych w ztozonej przez Wykonawce ofercie.

Informacja o wynikach postepowania

1. Zamawiajgcy poinformuje o wyborze oferty najkorzystniejszej za posrednictwem
Platformy Zakupowej, wszystkich Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania je$li cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli
Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia
na takich warunkach zawarto w Zatgczniku nr 3 do Zaproszenia.

Wykaz zatgcznikéw:
1. Wzér Formularza Oferty - Zatgcznik Nr 1
2. Formularz cenowy — Zatgcznik Nr 2

3.P

rojekt umowy — Zatgcznik Nr 3

Strona4z4



