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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie ustug
doradczych, superwizji, warsztatowych oraz szkoleniowych realizowanych w ramach
projektu Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Toruniu pt. ,Koordynacja spdjnej
polityki spotecznej Kujaw i Pomorza” wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci system wtgczenia

spotecznego”

Czesc nr 1: Doradztwo oraz warsztaty dla przedstawicieli jednostek samorzadu
terytorialnego (JST) z terenu wojewodztwa kujawsko-pomorskiego w zakresie tworzenia i
prowadzenia podmiotow zatrudnienia socjalnego (PZS):

Doradztwo:

Doradztwo dla przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego (JST) z terenu
wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego w zakresie tworzenia i prowadzenia podmiotéw
zatrudnienia socjalnego (PZS)

Termin przeprowadzenia
doradztwa

do 30 listopada 2025 r.

Ustuga swiadczona bedzie w dni robocze, w godzinach 9.00-15.00.
Termin swiadczenia ustug doradczych musi by¢ dostosowany do
potrzeb i mozliwosci oséb z nich korzystajgcych.

Liczba godzin doradztwa

20 godzin, przy czym jedna godzina doradztwa rozumiana jest jako
jedna godzina zegarowa (60 minut)

Odbiorcy doradztwa

Przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego (JST) oraz
jednostek organizacyjnych z terenu wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego

Sposob swiadczenia
ustugi

Ustuga swiadczona w formie doradztwa bezposredniego (w formie
spotkan z dang osoba/grupa) i posredniego (on-line).

Miejsce realizacji
zamoOwienia

Doradztwo bezposrednie bedzie Swiadczone w miejscu
uzgodnionym z Zamawiajacym, jednak kazdorazowo na terenie
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

Wymagania wobec 0s6b
prowadzgcych

Ekspert posiadajacy doswiadczenie w zakresie pracy w obszarze
nizej wskazanej tematyki.

Tematyka doradztwa

Tematyka doradztwa dotyczy¢ ma m.in.:

1) Podstaw prawnych, procedur i trybdéw tworzenia PZS,

2) Zrodet finansowania tworzenia i dziatalnosci PZS,

3) Dziatalnosci PZS,

4) Dobrych praktyk z zakresu funkcjonowania PZS.
Gtéwnym zadaniem PZS i podmiotow reintegracyjnych jest
Swiadczenie ustug stuzacych reintegracji spotecznej i zawodowej
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osobom dtugotrwale bezrobotnym, bezdomnym, osobom z
niepetnosprawnosciami, uzaleznionym od alkoholu i narkotykow,
chorym psychicznie, zwalnianym z zaktadow karnych oraz
uchodzcom. Tworzenie PZS pozwoli na rozwéj ustug spotecznych
(US) na terenie gmin, niezbedne jest zatem wsparcie lokalnych
samorzgdow w zakresie tworzenia i prowadzenia PZS.

Podmioty Zatrudnienia Socjalnego nalezy rozumieé¢ w mysl ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym.

Obowigzki Wykonawcy
przy realizacji doradztwa

1) Poinformowanie uczestnikow, ze doradztwo organizowane jest
w ramach projektu Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
w Toruniu pt. ,Koordynacja spéjnej polityki spofecznej Kujaw i
Pomorza” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Dziatanie
04.13 Wysokiej jakosci system wiaczenia spotecznego.
Wykonawca obowigzany jest postepowac zgodnie z
Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta spéjnosci funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i
promocji, ktory jest dostepny pod adresem
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

2) Biezgce prowadzenie list obecnosci uczestnikow spotkan,

3) Biezgce przekazywanie dokumentacji Zamawiajagcemu po
kazdym przeprowadzonym doradztwie (lista obecnosci wraz z
iloscig przeprowadzonych godzin),

4) Przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu sprawozdania z
przeprowadzonych sesji doradczych,

5) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia list obecnosci
uczestnikow spotkan doradczych, zawierajgcych imie, nazwisko
i podpis uczestnika spotkania, a takze do zebrania od
uczestnikow oswiadczen do przetwarzania danych osobowych i
przekazania ich Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni po
zakonczeniu doradztwa. Listy obecnosci oraz oswiadczenia do
przetwarzania danych osobowych przygotowuje Zamawiajgcy.

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamowienia.

Sprawozdawczos$é/Niezbe
dna dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

1) sprawozdanie z przeprowadzonego doradztwa/konsultacji —
wg wzoru okreslonego przez Zamawiajacego /w wersji
elektronicznej i papierowej/,

2) opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list
obecnosci z doradztwa/konsultacji.
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Warsztaty:

Dofinansowane przez
Unie Europejska

Warsztaty dla przedstawicieli jednostek samorzadu terytorialnego (JST) z terenu
wojewodztwa kujawsko-pomorskiego w zakresie tworzenia i prowadzenia podmiotow
zatrudnienia socjalnego (PZS)

Termin przeprowadzenia
warsztatow

do 30 listopada 2025 r.
Ustuga swiadczona bedzie w dni robocze, w godzinach 9.00-15.00

Liczba spotkan

4 jednodniowe spotkania (dwa (2) warsztaty w 2024 r. i dwa (2)
warsztaty w 2025 r.)

Odbiorcy warsztatow

Przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego (JST) oraz
jednostek organizacyjnych z terenu wojewodztwa kujawsko-
pomorskiego

Liczba oséb na 1
spotkaniu

ok. 15 oséb na kazdym spotkaniu

Minimalna liczba godzin
zegarowych

min. 4,5 godziny zegarowej/warsztat

Miejsce realizacji
zamowienia

Teren wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego.

Prowadzacy warsztat

Co najmniej 1 ekspert dostepny dla uczestnikow warsztatow przez
caty czas.

Wymagania wobec oséb
prowadzacych

Ekspert posiadajgcy doswiadczenie w zakresie pracy w obszarze
nizej wskazanej tematyki.

Tematyka warsztatow

Tematyka warsztatow dotyczy¢ ma korzysci wynikajacych z
tworzenia i prowadzenia podmiotow zatrudnienia socjalnego (PZS)
przez jednostki samorzadu terytorialnego (JST). Gtéwnym
zadaniem PZS i podmiotéw reintegracyjnych jest Swiadczenie ustug
stuzgcych reintegracji spotecznej i zawodowej osobom diugotrwale
bezrobotnym, bezdomnym, osobom z niepetnosprawnos$ciami,
uzaleznionym od alkoholu i narkotykéw, chorym psychicznie,
zwalnianym z zaktadéw karnych oraz uchodzcom.

Wykonawca, w porozumieniu z Zamawiajacym, zobowigzany jest
do opracowania szczegétowego zakresu tematycznego
warsztatow.

Metody dydaktyczne Warsztaty z wykorzystaniem takich metod, jak:
- studium przypadku, ¢wiczenia rozwijajgce twércze myslenie,
wizualizacje;
- wyktad;
- prezentacje;
- dyskusje w grupie.
Wybdr konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z
Zamawiajgcym
Rekrutacja Wykonawca odpowiada za proces skutecznej rekrutacji
uczestnikow warsztatow.
Materiaty dla Wykonawca zobowigzany jest zapewnic dla wszystkich uczestnikéw
uczestnikow warsztatow  opracowanie i  przygotowanie  materiatow

dydaktycznych (np. skryptu, prezentacji), ktére beda zawieraty:
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- materiat szkoleniowy w wersji papierowej i/lub elektronicznej, o
tresci adekwatnej do kazdej omawianej tematyki warsztatow,
pozwalajacy na samodzielng edukacje. Treéci bedg stanowity
praktyczne wskazowki, porady i przyktady zastosowania metod i
technik oraz przyktady konstruktywnych rozwigzan w zakresie
tematyki warsztatu.

Ponadto Wykonawca zapewni notesy, dtugopisy, teczki.

Materiaty muszg by¢ opatrzone tytutem warsztatow oraz nazwa
projektu i organizatora.

Wykonawca zobowigzany jest do skompletowania i przekazania
przygotowanych materiatéw uczestnikom spotkan oraz uzyskania
pokwitowania od uczestnikow odbioru materiatow,
potwierdzonego wtasnorecznym podpisem.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatow dla Zamawiajgcego na potrzeby dokumentacji
projektowe;j.

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegdtowego
harmonogramu i programu warsztatu.

W przypadku zmian przepisow, wytycznych lub innych istotnych
zmian obejmujacych zakresy tematyczne warsztatow tj. np. w
przepisach prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na zaawansowanie
prac oraz etap realizacji), Wykonawca zobowigzany jest do
natychmiastowego uzupetnienia i/lub korekty wszelkich brakéw,
bteddw i niescistosci.

Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatow
szkoleniowych wymaga akceptacji Zamawiajacego. Wykonawca
przekaze Zamawiajagcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tresé
uzupetnienia.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é za zgodnosé
merytoryczng oraz aktualnos¢ przekazywanych danych/informacji
w materiatach dydaktycznych.

Sale dydaktyczne Zapewnienie sal dydaktycznych na potrzeby warsztatow w
wymiarze 5,5 godziny zegarowej (w tym 30 minut przed i 30 minut
po zajeciach merytorycznych).

Minimalne wymagania dotyczgce wyposazenia sal:

- miejsca siedzace (krzesta, stoty) dla wszystkich uczestnikow
warsztatéw, z uktadem miejsc szkolnym, kinowym lub w podkowe
(z mozliwosécig indywidualnej aranzacji),

- dostep do swiatfa dziennego z mozliwoscig zaciemnienia sali oraz
zapewnienie oswietlenia sztucznego,

- mozliwos¢ wietrzenia i/lub klimatyzowane,

- niezbedny sprzet do prezentacji (np. komputer, rzutnik
multimedialny z ekranem, nagtosnienie, mikrofon bezprzewodowy,
flipchart lub tablica suchos$cieralna z kompletem pisakéw) -
dostepny w zaleznosci od potrzeb,

- bezprzewodowy dostep do internetu,
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- przestrzen dostosowana do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciag
ruchowsa,

- zaplecze sanitarne (bezptatny dostep do toalety) w poblizu sali,
Ponadto zapewnienie uczestnikom warsztatu, ktérzy zgtoszg taka
potrzebe, systemu wspomagajacego styszenie lub tlumacza
migowego. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje
dotyczaca zapotrzebowania na ww. dodatkowe ustugi najpdzniej na
3 dni robocze przed planowanym terminem warsztatow.

Wyiywienie Wykonawca zapewni wyzywienie dla uczestnikdw spotkania

nastepujgco:

serwis kawowy dostepny w trakcie trwania spotkania, w tym:

e kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,

e herbata czarna oraz wrzatek w termosach,

e woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5
litra na osobe,

e soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobeg,

e cukier, $mietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow,

e owoce podane dla wszystkich uczestnikow,

e dwa rodzaje ciasta — po dwa kawatki na osobe (1 kawatek 150
gram) wraz ze stosowng zastawa, z wylaczeniem naczyn
jednorazowego uzytku,

zimny bufet dostepny w trakcie trwania spotkania, w tym:

e 3rodzaje kanapek, w tym kanapki wegetarianskie (co najmnie;j
po 2 szt. z kazdego rodzaju/os.)

e 2 rodzaje mini wrapow/mini tortilli (co najmniej po 2 szt. z
kazdego rodzaju/os.).

Positki winy posiada¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe

oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkow

powinien stosowac¢ Swieze produkty spoiywcze. Zasada
urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkow. Zamawiajacy
nie dopuszcza korzystania z naczyn i sztuécow jednorazowego
uzytku. Wykonawca dostarczy wyposazenie niezbedne do obstugi

cateringowej, tj. obrusy, serwetki, serwetniki, zastawe stotowg z

wytaczeniem naczyn jednorazowego uzytku, serwis do kawy i

herbaty, ekspres do kawy, dyspensery do napojow, termosy, itp.

Ponadto zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej

przez uczestnika diety (bezglutenowe/wegetarianskie/weganskie).

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza

technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego przeprowadzenia
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ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem wszelkich prac
porzgdkowych po zakoriczeniu spotkania.

Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzgce podczas
spozywania wszystkich positkéw. Zamawiajacy wymaga, aby
miejsce realizacji ustugi zlokalizowane bylo w pomieszczeniu
sgsiadujgcym z salg warsztatowa lub w wydzielonym miejscu w sali
warsztatowej. Ewentualny czas przeorganizowania przez
Wykonawce sali na potrzeby obiadu (m.in. wniesienie stotéw i
ustawienie krzeset, udekorowanie stotdow, wniesieni zastawy,
sprzetdw) na potrzeby podawania obiadu nie moze by¢ dtuzszy niz
15 minut.

Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich
niezbednych narzedzi i sprzetu do prawidtowej realizacji ustugi w
ramach przedmiotu zamdwienia.

Obowiagzki Wykonawcy
przy realizacji warsztatow

Wykonawca zobowigzany jest do informowania, ze warsztaty
organizowane sg w ramach projektu Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Toruniu pt. ,Koordynacja spdjnej polityki spotecznej
Kujaw i Pomorza” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Dziatanie 04.13
Wysokiej jakosci system wigczenia spotecznego. Wykonawca
obowigzany jest postepowac zgodnie z  Podrecznikiem
wnioskodawcy i beneficienta spdéjnosci funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji, ktory jest dostepny
pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl

W szczegdlnosci Wykonawca zobowigzany jest:

1) oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich

a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjy Projektu, podawane
do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materiaty dla osdb i podmiotow
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji spotkania plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie
informacji przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego
oznakowania, ze Projekt uzyskat dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji spotkania
utatwiajacq uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed
budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie
odbywac;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum
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15 zdje¢ dobrej jakosci z realizacji spotkania, przekazywane w wersji
elektronicznej Zamawiajgcemu. Materiat fotograficzny Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu niezwlocznie po zakonczeniu dziatania
droga elektroniczna oraz na nosniku CD/DVD/pendrive w przeciggu
3 dni po zakoriczeniu dziatania;

6) skompletowanie i dystrybucje materiatéw warsztatowych wsréd
uczestnikow.

Wszystkie dziatania promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed ich wykonaniem.

Wymagania w zakresie
dostepnosci

Wymagania w zakresie dostepnosci Minimalne wymagania stuzace
zapewnieniu dostepnosci informacyjno-promocyjnej i cyfrowej
osobom z niepetnosprawnosciami:

— Woykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania
prezentacji multimedialnej oraz materiatéw dydaktycznych
(szkoleniowych) dla uczestnikow szkolenia, zgodnie z
zakresem merytorycznym szkolenia oraz w oparciu o
Standardy dostepnosci, w tym:

e materiaty dydaktyczne muszg by¢ przygotowane co najmniej
w wersji elektronicznej, zgodnie ze Standardem cyfrowym,
okreslonym w Standardach dostepnosci,

e materialy dydaktyczne, przekazywane uczestnikom
szkolenia muszg spetnia¢ zasady dostepnosci wg Standardu
informacyjno-promocyjnego, okreslonego w Standardach
dostepnosci oraz zgodnie z zatgcznikiem do SOPZ.

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamowienia.

Sprawozdawczosé/Niezbe
dna dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

- merytoryczne sprawozdanie z przeprowadzonego warsztatu
zawierajgcego wnioski oraz rekomendacje — wg wzoru okreslonego
przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i papierowej/

- opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce liste
obecnosci z warsztatow

Czesé nr 2: Ustugi doradcze, eksperckie w zakresie planowania i realizacji dziatan z zakresu

deinstytucjonalizacji ustug spotecznych

Ustugi doradcze, eksperckie w zakresie planowania i realizacji dziatan z zakresu
deinstytucjonalizacji ustug spotecznych

Termin przeprowadzenia
doradztwa

do 30 listopada 2024r.

Ustuga swiadczona bedzie w dni robocze, w godzinach 9.00-15.00.
Termin $wiadczenia ustug doradczych musi by¢ dostosowany do
potrzeb imozliwosci oséb z nich korzystajacych.

Liczba godzin w 2024 roku

202 godziny, przy czym jedna godzina doradztwa rozumiana jest
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jako jedna godzina zegarowa (60 minut)

Odbiorcy doradztwa

Samorzady gminne, jednostki organizacyjne samorzadéw
terytorialnych z terenu wojewddztwa kujawsko-pomorskiego w
ktérych odrodki pomocy spotecznej przeksztatcity sie lub zamierzaja
przeksztatcic sie w CUS

Sposob swiadczenia ustugi

Ustuga $wiadczona w formie doradztwa bezposredniego (w formie
spotkan z dang osoba/grupa) i posredniego (on-line).

Miejsce realizacji
zamoéwienia

Doradztwo bezposrednie bedzie Swiadczone w  miejscu
uzgodnionym z Zamawiajacym, jednak kazdorazowo na terenie
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Wymagania wobec oséb
prowadzgcych doradztwo

specjalista / trener posiadajacy do$wiadczenie w zakresie pracy w
obszarze w/w tematyki.

Tematyka doradztwa

Doradztwo/konsultacje m. in. w zakresie:
— doradztwa prawnego,
— badan,
— mozliwosci wdrozenia zmian,
— popularyzowania idei CUS,
— rozwoju lokalnych ustug na rzecz mieszkancéw,
— wspotpracy z lokalnymi wykonawcami US.

Obowigzki Wykonawcy
przy realizacji doradztwa

1) Poinformowanie uczestnikow, ze doradztwo organizowane
jest w ramach projektu Regionalnego Os$rodka Polityki
Spotecznej w Toruniu pt. ,Koordynacja spojnej polityki
spotecznej Kujaw i Pomorza” wspdtfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci
system wtaczenia spotecznego. Wykonawca obowigzany jest
postepowac zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta spojnosci funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promocji, ktéry jest dostepny
pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl

2) Biezace prowadzenie list obecnosci uczestnikow spotkan,

3) Biezace przekazywanie dokumentacji Zamawiajgcemu po
kazdym przeprowadzonym doradztwie (lista obecnosci wraz
z iloscig przeprowadzonych godzin),

4) Przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu sprawozdania z
przeprowadzonych sesji doradczych,

5) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia list obecnosci
uczestnikow spotkan doradczych, zawierajacych imig,
nazwisko i podpis uczestnika spotkania, a takze do zebrania
od uczestnikow oswiadczen do przetwarzania danych
osobowych i przekazania ich Zamawiajacemu w terminie do
7 dni po zakoniczeniu doradztwa. Listy obecnosci oraz
oswiadczenia do przetwarzania danych osobowych
przygotowuje Zamawiajacy.
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Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamowienia.

na dokumentacja

Sprawozdawczos¢/Niezbed

Wykonawca musi przygotowac:

1) sprawozdanie z przeprowadzonego doradztwa/konsultacji —
wg wzoru okreslonego przez Zamawiajacego /w wersji
elektronicznej i papierowej/

2) opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list
obecnosci z doradztwa/konsultacji

Czesc nr 3: Superwizja pracy socjalnej, w tym indywidualna oraz grupowa dla pracownikéw
jednostek samorzgdow lokalnych, ktore przeksztatcity sie lub zamierzajg przeksztatcié sie w
CUS realizowana zgodnie z ustawg o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. (tj. Dz. U. z
2023 poz. 901, 535, 1693, 1938, 2760 oraz z 2024 poz. 743)

Superwizja (indywidualna oraz grupowa)

i/lub coaching dla pracownikéw jednostek

organizacyjnych samorzadu terytorialnego

Termin przeprowadzenia
superwizji

do 30 listopada 2024 r.

Ustuga $wiadczona bedzie w dni robocze, w godzinach 9.00-15.00.
Termin Swiadczenia ustug doradczych musi by¢ dostosowany do
potrzeb i mozliwosci oséb z nich korzystajgcych.

llo$¢ godzin superwizji

100 godzin, przy czym jedna godzina superwizji rozumiana jest jako
jedna godzina zegarowa (60 minut)

Odbiorcy spotkania

Pracownicy gmin, ktdre przeksztatcity osrodek pomocy spotecznej w
CUS lub chca przeksztatci¢ osrodek pomocy spotecznej w CUS

Miejsce realizacji
zamowienia

Superwizja bedzie swiadczona w miejscu uzgodnionym z
Zamawiajgcym, jednak kazidorazowo na terenie wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego.

Wymagania wobec 0sob
prowadzacych superwizje

Superwizja musi by¢ realizowana zgodnie z ustawg o pomocy
spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 901,
535, 1693, 1938, 2760 oraz z 2024 poz. 743) oraz rozporzadzeniem
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 2 grudnia 2016 r.
z pdzn zm.w sprawie superwizji pracy socjalnej. Prowadzacy
superwizje powinien posiadac certyfikat superwizora pracy socjalnej.

Zakres ustugi

— wzmacnianie
socjalnych;
— udzielanie wsparcia pracownikom socjalnym, sprzyjanie ich

kompetencji  zawodowych  pracownikéw

rozwojowi zawodowemu oraz zapobieganie wypaleniu
zawodowemu;
— zdobywanie umiejetnosci pozwalajacych na prawidtowe

identyfikowanie trudnosci w pracy, ich Zrédet oraz sposobdw
rozwigzywania;

— wzmacnianie umiejetnosci komunikowania sie pracownikow
socjalnych z osobami korzystajgcymi z pomocy spotecznej,
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wspofpracownikami i instytucjami oraz otoczeniem, w ktérym
wykonujg prace;

— podnoszenie skutecznosci pracy pracownikéw socjalnych

— inne wsparcie zgodnie z potrzebami oséb uczestniczacych,
wchodzace w zakresie superwizji.

Obowigzki wykonawcy przy
realizacji superwizji

1) Poinformowanie uczestnikdw, ze superwizja organizowana jest w
ramach projektu Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w
Toruniu pt. ,Koordynacja spéjnej polityki spotecznej Kujaw i
Pomorza” wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027, Dziatanie 04.13
Wysokiej jakosci system wigczenia spotecznego. Wykonawca
obowigzany jest postepowac zgodnie z Podrecznikiem
whnioskodawcy i beneficjenta spodjnosci funduszy Europejskich na
lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji, ktdry jest
dostepny pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl

2) Biezgce prowadzenie list obecnosci uczestnikdw spotkan,

3) Biezace przekazywanie dokumentacji Zamawiajgcemu po kazdej
przeprowadzonej superwizji (lista obecnosci wraz z iloscig
przeprowadzonych godzin),

4) Przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu sprawozdania z
przeprowadzonej superwizji,

5) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia list obecnosci
uczestnikdw spotkan, zawierajgcych imie, nazwisko i podpis
uczestnika spotkania, a takie do zebrania od uczestnikéw
oswiadczen do przetwarzania danych osobowych i przekazaniaich
Zamawiajgcemu w terminie do 7 dni po zakoniczeniu superwizji.
Listy obecnosci oraz oswiadczenia do przetwarzania danych
osobowych przygotowuje Zamawiajacy.

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamowienia.

Sprawozdawczosé/niezbed
na dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

1) sprawozdanie z przeprowadzonego wsparcia — wg wzoru
okreslonego przez Zamawiajgcego /w wersji elektronicznej i
papierowej/

2) opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list
obecnosci

Czesc nr 4: Doradztwo dla jednostek samorzadu terytorialnego w obszarze ekonomii

spotecznej

Doradztwo dla jednostek samorzadu terytorialnego w obszarze ekonomii spotecznej

Termin przeprowadzenia
doradztwa

do 30 listopada 2024r.

Ustuga Swiadczona bedzie w dni robocze, w godzinach 9.00-15.00.
Termin swiadczenia ustug doradczych musi by¢ dostosowany do
potrzeb i mozliwosci oséb z nich korzystajacych.
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Doktadny termin Swiadczenia ustug doradczych zostanie ustalony
pomiedzy Zamawiajgcym a wybranym Wykonawcg z minimum
tygodniowym wyprzedzeniem.

Liczba godzin w 2024 roku

20 godzin, przy czym jedna godzina doradztwa rozumiana jest jako
jedna godzina zegarowa (60 minut)

Odbiorcy doradztwa

Jednostki samorzadu terytorialnego, jednostki organizacyjne
samorzadéw terytorialnych z terenu wojewodztwa kujawsko-
pomorskiego

Sposob swiadczenia ustugi

Ustuga $wiadczona w formie doradztwa bezposredniego (w formie
spotkan z dang osobg/grupa) i posredniego (on-line).

Rekrutacja

Zamawiajacy odpowiada za proces skutecznej rekrutacji uczestnikow
doradztwa.

Miejsce realizacji
zamoOwienia

Doradztwo bezposrednie bedzie swiadczone w  miejscu
uzgodnionym z Zamawiajgcym, jednak kazidorazowo na terenie
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Wymagania wobec osob
prowadzacych doradztwo

specjalista / trener posiadajacy doswiadczenie w zakresie pracy w
obszarze n/w tematyki.

Tematyka doradztwa

Doradztwo dotyczy¢ bedzie nastepujacych obszaréw tematycznych:
1) przedstawienie podstaw prawnych stosowania klauzul
spotecznych  oraz innych rozwigzan pozwalajgcych
uwzgledniaé¢ aspekty spoteczne przy udzielaniu zamdwien
publicznych, z uwzglednieniem zamdwien dotyczgcych ustug
spotecznych;

2) omowienie korzysci spotecznych mozliwych do osiggniecia
dzieki stosowaniu tych rozwigzan i warunkow do tego
niezbednych;

3) wskazanie, ktdre z rozwigzan utatwiajg dostep do zamodwien
publicznych podmiotom ekonomii spotecznej i co jest
potrzebne po stronie JST i po stronie PES;

4) przedstawienie dobrych przyktadow stosowania przez
samorzady terytorialne rozwigzan pozwalajgcych
uwzglednia¢  aspekty  spoteczne w  zamdwieniach
publicznych;

5) pomoc w wyborze rozwigzan adekwatnych do specyfiki
gminy, powiatu i oczekiwan JST;

6) przedstawienie, w jaki sposdb zastosowac te rozwigzania w
postepowaniach o zamowienie publiczne;

7) pomoc w przygotowaniu systemowych rozwigzan
dotyczacych stosowania przez JST rozwigzan pozwalajgcych
uwzgledniac aspekty spoteczne;

8) inne kwestie dotyczace spotecznych zamodwieri publicznych
zgtoszone przez odbiorcow doradztwa.

9) wspieranie wspotpracy pomiedzy JST i PES na rzecz realizacji
ustug spotecznych

10) wspieranie JST w programowaniu lokalnym, w tym w
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uwzglednianiu w dokumentach strategicznych potencjatu
PES

Obowigzki Wykonawcy
przy realizacji doradztwa

1) Poinformowanie uczestnikéw, ze doradztwo organizowane
jest w ramach projektu Regionalnego Osrodka Polityki
Spofecznej w Toruniu pt. ,Koordynacja spodjnej polityki
spotecznej Kujaw i Pomorza” wspotfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w
ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027, Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci
system wigczenia spofecznego. Wykonawca obowigzany jest
postepowaé zgodnie z Podrecznikiem wnioskodawcy i
beneficjenta spdjnosci funduszy Europejskich na lata 2021-
2027 w zakresie informacji i promocji, ktéry jest dostepny
pod adresem www.funduszeeuropejskie.gov.pl

2) Biezgce prowadzenie list obecnosci uczestnikdw spotkan,

3) Biezace przekazywanie dokumentacji Zamawiajacemu po
kazdym przeprowadzonym doradztwie (lista obecnosci wraz
z iloscig przeprowadzonych godzin),

4) Przygotowanie i przekazanie Zamawiajgcemu sprawozdania z
przeprowadzonych sesji doradczych,

5) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia list obecnosci
uczestnikdw spotkarn doradczych, zawierajacych imie,
nazwisko i podpis uczestnika spotkania, a takze do zebrania
od uczestnikow oswiadczen do przetwarzania danych
osobowych i przekazania ich Zamawiajacemu w terminie do
7 dni po zakonczeniu doradztwa. Listy obecnosci oraz
oswiadczenia do przetwarzania danych osobowych
przygotowuje Zamawiajacy.

Dziatania kontrolne

Zamawiajacy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamdwienia.

Sprawozdawczos$¢/Niezbed
na dokumentacja

Wykonawca musi przygotowad:

1) sprawozdanie z przeprowadzonego doradztwa/konsultacji —
wg wzoru okreslonego przez Zamawiajgcego /w wersji
elektronicznej i papierowej/

2) opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list
obecnosci z doradztwa/konsultacji

Czesc nr 5: Szkolenie zwigzane z obstugg i wsparciem integracji cudzoziemcéw

Szkolenie zwigzane z obstugg i wsparciem integracji cudzoziemcow

Termin realizacji

Do 30 listopada 2024r. dni robocze w dni robocze w godzinach pracy
danej jednostki

Liczba szkoler w 2024 roku

1 szkolenie 2-dniowe

Odbiorcy

kadra instytucji i jednostek pomocy i integracji spotecznej, wsparcia
rodziny i pieczy zastepczej (w tym: pracownicy socjalni, asystenci
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rodziny, koordynatorzy pieczy zastepczej, kadra zarzadzajaca,
pracownicy PES)

Liczba uczestnikow

25 osoh

Miejsce

Torun

Wymagania wobec osob
prowadzgcych szkolenie

specjalista / trener posiadajacy doswiadczenie w zakresie pracy w
obszarze n/w tematyki.

Tematyka szkolenia

Szkolenie powinno obejmowacé m.in. zagadnienia:

— pojecia: integracja, asymilacja, separacja, marginalizacja,
wielokulturowosé, interkulturowosc,

— motzliwe podejscia i polityki integracyjne.

— zroznicowanie statuséw pohytowych cudzoziemcow i ich
dostepu do ustug publicznych,

— dziatania humanitarne, a integracyjne

— indywidualne programy integracji — IPI

— organizacja opieki nad dzieckiem cudzoziemskim w pieczy
zastepczej na poziomie powiatu

— kontakt z instytucjami z perspektywy cudzoziemca i
pracownika realizujgcego zadania ustawowe na rzecz
cudzoziemcow

— przeglad dobrych praktyk

Sprawozdawczo$¢/Niezbed
na dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

— sprawozdanie z przeprowadzonego szkolenia — wg wzoru
okreslonego przez Zamawiajacego /w wersji elektronicznej i
papierowej/

— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list
obecnosci na szkoleniu

Metody dydaktyczne

— warsztaty z wykorzystaniem takich metod, jak: studium
przypadku, C¢wiczenia rozwijajgce twodrcze myslenie,
wizualizacje;

— wyktad;

— prezentacje;

— dyskusje w grupie.

Wybér konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z
Zamawiajgcym

Materiaty dla uczestnikow

Wykonawca zobowigzany jest zapewnic dla wszystkich uczestnikow
warsztatow opracowanie i przygotowanie materiatéw
dydaktycznych, ktére bedg zawieraty:

— materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i
wydruk materiatow szkoleniowych), o tresci adekwatnej do
kazdej omawianej tematyki warsztatow, pozwalajgcy na
samodzielng edukacje. Tresci bedg stanowity praktyczne
wskazowki, porady i przykiady zastosowania metod i technik
oraz przyktady konstruktywnych rozwigzan w zakresie
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tematyki warsztatu. Materiaty muszg by¢ opatrzone tytutem
warsztatéw oraz nazwag projektu i organizatora;

—  teczke;

— notatnik (format A4);

— dtugopis.

Obowigzki Wykonawcy:

— Odbior materiatéw dydaktycznych musi by¢ potwierdzony
przez uczestnika wtasnorecznym podpisem.

—  Wykonawca zobowigzany jest do  opracowania
szczegbtowego harmonogramu i programu warsztatu.

—  Woykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatow dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji
projektowej.

— W przypadku zmian przepisow, wytycznych lub innych
istotnych  zmian obejmujgcych  zakresy tematyczne
warsztatéw tj. np. w przepisach prawa, wytycznych itp. (bez
wzgledu na zaawansowanie prac oraz etap realizacji),
Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego
uzupetnienia i/lub korekty wszelkich brakéw, bteddéw i
niescistosci.

— Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatéw
szkoleniowych ~ wymaga  akceptacji  Zamawiajgcego.
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu nowy egzemplarz
materiatow lub tres¢ uzupetnienia.

— Woykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za zgodnosc
merytoryczng oraz aktualnosc przekazywanych
danych/informacji w materiatach dydaktycznych.

Zakwaterowanie Zapewnienie zakwaterowania dla uczestnikéw warsztatow z
wyfgczeniem uczestnikéw zamieszkujgcych w miejscowosci, w
ktorej odbywa sie warsztat — wg zapotrzebowania przestanego
przez Zamawiajacego na 3 dni robocze przed planowanym
terminem warsztatu.

Zakwaterowanie w pokojach hotelowych maksymalnie
dwuosobowych w hotelu kategorii maks.***, zgodnie z
Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r.
w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 r., poz. 2166).
Wykonawca wskaze miejsce realizacji ustugi w terminie do 5 dni od
dnia podpisania umowy.

Przestrzen powinna by¢ dostosowana do potrzeb oséb
niepetnosprawnych ruchowo. tozka powinny by¢ oddzielone od

siebie i stanowic¢ odrebne postanie z zachowaniem zasady, ze w
pokoju dwuosobowym kwaterowane bedg osoby tej samej pici.
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Pokoje muszg by¢ wyposazone we wtasng fazienke. Zapewnienie
pokoi hotelowych — jedna doba hotelowa w ramach kazdego
spotkania. Temperatura w pokojach mieszkalnych powinna by¢
dostosowana do potrzeb uczestnikéw, nie nizsza jednak niz 21°C.

Miejsca parkingowe Wykonawca zapewni nieodptatne korzystanie z miejsc
parkingowych, ktérymi dysponuje hotel przez uczestnikow
warsztatéw oraz osohy prowadzgce;.

Sale dydaktyczne Zapewnienie sali dydaktycznej w wymiarze 8h/dzien na cele
szkolenia w miejscu zakwaterowania uczestnikdw mieszczacej 25
0s0b, z wyposazeniem: stoty, krzesta, rzutnik multimedialny z
ekranem, komputer, tablica flipchart lub tablice sucho $cieralne
oraz komplet pisakéw, bezprzewodowy dostep do Internetu.
Przestrzen powinna by¢ dostosowana do potrzeb oséb
niepetnosprawnych ruchowo. Temperatura w pomieszczeniu
powinna by¢ dostosowana do potrzeb uczestnikdw, nie nizsza
jednak niz 21°C. Pomieszczenia powinny by¢ klimatyzowane i
zapewniac dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia
sali oraz zapewnienie oSwietlenia sztucznego.

Zapewnienie uczestnikom szkolenia, ktérzy zgtoszg takq potrzebe,
systemu wspomagajgcego styszenie lub ttumacza migowego.
Zamawiajacy przekaze Wykonawcy informacje dotyczaca
zapotrzebowania na ww. dodatkowe ustugi na 3 dni robocze przed
planowanym terminem szkolenia.

Wyzywienie Zapewnienie wyzywienia uczestnikom warsztatéw sktadajgcego sie
z dwoch positkow obiadowych, jednej kolacji oraz jednego
$niadania w cenie noclegu, a takze serwisow kawowych
uzupetnianych przez 2 dni spotkania w godzinach odbywania sie
spotkan.
e Positek obiadowy (dla wszystkich uczestnikow):
— zupa 300 ml;
— mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja, dwa rodzaje
do wyboru;
— do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza,
ryz, lub frytki) — 200 gram;
— zestaw suréwek ze $wiezych warzyw lub/i gotowanych
warzyw — 150 gram kazda porcja, trzy rodzaje;
— soki owocowe 0.3 | jedna porcja,
— wode mineralng 0.3 | jedna porcja
e Kolacja w formie bufetu (dla wszystkich uczestnikow):

— .dania ciepte (min. 2 rodzaje) i zimne, pieczywo, satatki,
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warzywa sezonowe, wedliny, sery, napoje gorace i zimne.
e Sniadanie w formie bufetu (dla 0s6b nocujacych w hotelu):
— dania ciepte i zimne, pieczywo, satatki, warzywa sezonowe,
wedliny, sery, napoje gorace i zimne.
e Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikow):
— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze
stosownymi dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
— herbata czarna oraz wrzgtek w termosach,
— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach -0,5
litra na osobe,
— soki — dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
— cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich
uczestnikow,
— owoce podane dla wszystkich uczestnikdw,
— dwa rodzaje ciasta
— wraz ze stosowng zastawag, z wytaczeniem naczyn
jednorazowego uzytku na biezgco uzupetniany w razie
potrzeby.

Zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez
uczestnika diety. Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje
dotyczaca zapotrzebowania na ww. specjalne wyzywienie na 3 dni
robocze przed planowanym terminem warsztatéw.

Positki winy posiadac¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe
oraz estetyczny wyglad. Wykonawca przy oferowaniu positkow
powinien stosowac swieze produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczyé wszystkich positkow.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow,
zgodnie z zaproponowanym i zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego menu oraz zobowigzany jest do zapewnienia
zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej do sprawnego
przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzadkowych po zakonczeniu spotkania.
Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzgce podczas
spozywania wszystkich positkdw.

W przypadku organizacji zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie
do wymagan higieniczno-epidemiologicznych zawartych w
wytycznych dla gastronomii.
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Wyposazenie techniczne i
sprzet

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich
niezbednych narzedzi i sprzetu do prawidtowej realizacji ustugi w
ramach przedmiotu zaméwienia.

Obowigzki wykonawcy przy
realizacji warsztatow

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia muszg w jasny sposob podkreslac role Unii Europejskiej
we wspotfinansowaniu projektu ,Koordynacja spojnej polityki
spotecznej Kujaw i Pomorza ”. Wykonawca obowigzany jest
postepowac zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie
informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na
lata 2021-2027, w szczegélnosci Wykonawca zobowigzany jest:
1) oznaczac znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy
Europejskich
a) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne
dotyczace Projektu,

b) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu,
podawane do wiadomosci publicznej,

c) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw
uczestniczacych w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji spotkania plakat powierzony przez
Zamawiajgcego;

3) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w
Projekcie informacji przynajmniej w formie stownej i
odpowiedniego oznakowania, ze Projekt uzyskat
dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji spotkania
utatwiajaca uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np.
przed budynkiem lub w holu budynku, w ktérym wydarzenie
bedzie sie odbywag;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan
realizowanych w ramach projektu aparatem cyfrowym —
minimum 15 zdje¢ dobrej jakosci z realizacji spotkania,
przekazywane w wersji elektronicznej Zamawiajacemu.
Materiat fotograficzny Wykonawca przekaze Zamawiajacemu
niezwtocznie po zakorczeniu dziatania drogg elektroniczng oraz
na no$niku CD/DVD w przeciggu 3 dni po zakonczeniu dziatania.

6) skompletowanie i dystrybucje materiatéw warsztatowych
wsrod uczestnikow.

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z

Ksiega identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i

znakow programow polityki spdjnosci na lata 2021-2027; dostepnej
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wraz z wzorami logotypdw na stronie internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania promocyjne
wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich
wykonaniem.

Wymagania w zakresie
dostepnosci

Minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci
informacyjno-promocyjnej i cyfrowej osobom z
niepetnosprawnosciami:

—  Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania
prezentacji multimedialnej oraz materiatéw dydaktycznych
(szkoleniowych) dla uczestnikéw szkolenia, zgodnie z
zakresem merytorycznym szkolenia oraz w oparciu o
Standardy dostepnosdci, w tym:

e materiaty dydaktyczne musza by¢ przygotowane co
najmniej w wersji elektronicznej, zgodnie ze Standardem
cyfrowym, okreslonym w Standardach dostepnosci,

e materiaty dydaktyczne, przekazywane uczestnikom szkolenia
musza spetniac zasady dostepnosci wg Standardu informacyjno-

promocyjnego, okreslonego w Standardach dostepnosci oraz
zgodnie z zatgcznikiem do SOPZ.

Sprawozdawczos¢/Niezbed
na dokumentacja

Wykonawca musi przygotowac:

1) sprawozdanie z przeprowadzonego warsztatu —wg wzoru
okreslonego przez Zamawiajacego /w wersji elektronicznej i
papierowej/

2) opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list
obecnosci z warsztatow

Dziatania kontrolne

Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do
przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamowienia.

Czes¢ nr 6: Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie warsztatow dla przedstawicieli
jednostek samorzadu terytorialnego (JST) i podmiotdw ekonomii spotecznej (PES)

Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie warsztatow dla przedstawicieli jednostek
samorzadu terytorialnego (JST) i podmiotéw ekonomii spotecznej (PES)

Termin do 30 listopada 2024 roku

przeprowadzenia

warsztatow

Liczba spotkan Trzy (3) jednodniowe warsztaty

Odbiorcy Przedstawiciele jednostek samorzadu terytorialnego (JST) i podmiotow
warsztatow ekonomii spotecznej (PES)

Liczcbaosébna1 |ok. 25 oséb na kazdym spotkaniu

spotkaniu
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Minimalna liczba |6 godzin
godzin zegarowych

dla grupy

Miejsce spotkan 1. Torun

2. Bydgoszcz
3. Wioctawek

Prowadzacy Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia eksperta, jaki zostanie wskazany
warsztat przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy /koszt eksperta pokrywa
Wykonawca.
Wykonawca w cenie oferty musi uwzgledni¢ wynagrodzenie eksperta, ktérego
zobowigzany jest zapewnic¢ podczas warsztatow. Koszt wynagrodzenia, jaki
nalezy zatozy¢ w ofercie, to 4 500,00 zt.
Tematyka e przedstawienie zamowien publicznych jako podstawowego sposobu
warsztatow zlecania zadan publicznych podmiotom spoza sektora finanséw
publicznych,

e przedstawienie spotecznych zamdwien publicznych jako instrumentu
utatwiajgcego podmiotom ekonomii spotecznej dostep do zamowien
publicznych,

e wspodlne okreslenie korzysci i wyzwan wynikajacych z realizacji
zamoéwien publicznych przez podmioty ekonomii spotecznej,

e przedstawienie szczegdlnej roli podmiotow ekonomii spotecznej jako
realizatorow ustug spotecznych,

e omowienie rozwigzan ufatwiajacych dostep do zamoéwien publicznych
podmiotom ekonomii spotecznej, w szczegolnosci klauzuli zastrzezonej,
ustugowej, zatrudnieniowej, zastrzezenia dla spoétdzielni socjalnych i
przedsigbiorstw spotecznych oraz spotecznych kryteridow oceny ofert,

e zwrdcenie uwagi na dodatkowe uprawnienia przedsiebiorstw
spotecznych, w tym dotyczgcych wykorzystania srodkéw z Funduszu
Pracy i PFRON,

e wspdlne rozwazenie mozliwosci zlecania zadan publicznych podmiotom
ekonomii spotecznej z wykorzystaniem spotecznych zamdwien
publicznych.

Rekrutacja Zamawiajgcy odpowiada za proces skutecznej rekrutacji uczestnikéow
warsztatow.

Metody — warsztaty z wykorzystaniem takich metod, jak: studium przypadku,

dydaktyczne ¢wiczenia rozwijajace tworcze myslenie;

— wyktad;
— prezentacje;
— dyskusje w grupie.
Wybor konkretnych metod nastgpi w porozumieniu z Zamawiajgcym

Materiaty dla
uczestnikow

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla wszystkich uczestnikow
warsztatéw opracowanie i przygotowanie materiatow dydaktycznych, ktére
beda zawieraty:

—materiat szkoleniowy w wersji papierowej (opracowanie i wydruk
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materiatéw szkoleniowych), o tresci adekwatnej do kazdej omawianej
tematyki warsztatow, pozwalajacy na samodzielng edukacje. Tresci beda
stanowity praktyczne wskazowki, porady i przyktady zastosowania metod i
technik oraz przyktady konstruktywnych rozwigzan w zakresie tematyki
warsztatu. Materiaty muszg by¢ opatrzone tytutem warsztatéw oraz nazwg
projektu i organizatora;

—teczke;

—notatnik (format A4);

—dtugopis.

Obowigzki Wykonawcy:

— Odbiér materiatéw dydaktycznych musi by¢ potwierdzony przez
uczestnika wtasnorecznym podpisem.

— Woykonawca zobowigzany jest do opracowania szczegotowego
harmonogramu i programu warsztatu.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia 1 egzemplarza
materiatow dla Zamawiajacego na potrzeby dokumentacji projektowej.

— W przypadku zmian przepiséw, wytycznych lub innych istotnych zmian
obejmujgcych zakresy tematyczne warsztatow tj. np. w przepisach
prawa, wytycznych itp. (bez wzgledu na zaawansowanie prac oraz etap
realizacji), Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego
uzupetnienia i/lub korekty wszelkich brakéw, btedéw i niescistodci.

— Kazda dokonana modyfikacja/uzupetnienie materiatéw szkoleniowych
wymaga akceptac;ji Zamawiajgcego. Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu nowy egzemplarz materiatéw lub tres¢ uzupetnienia.

— Wykonawca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za zgodno$¢ merytoryczna
oraz aktualno$¢ przekazywanych danych/informacji w materiatach
dydaktycznych.

Sale dydaktyczne

1. Zamawiajgcy wymaga organizacji spotkania w sali, ktéra:
— posiada mozliwos¢ wietrzenia;
— posiada oswietlenie elektryczne;
— umozliwia indywidualna aranzacje;
— jest wyposazona w:
a) miejsca siedzace dla wszystkich uczestnikow szkolen z uktadem miejsc
szkolnym, kinowym lub w podkowe,
b) sprzet do prezentacji (ekran, rzutnik multimedialny), nagtosnienie,
mikrofon bezprzewodowy - dostepny w miare potrzeb.
2. Sala konferencyjna powinna by¢ dostepna na spotkanie minimum 7 godzin
zegarowych (w tym 30 minut przed i 30 minut po zajeciach merytorycznych)
3. Szacowana liczba uczestnikow kazdego warsztatu — ok. 25 oséb.

Wyiywienie

Zapewnienie wyzywienia uczestnikom kazdego z warsztatéw sktadajacego sie z
jednego positku obiadowego a takze serwisu kawowego uzupetnianego w
godzinach odbywania sie spotkan.

e Positek obiadowy (dla wszystkich uczestnikow):
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— zupa 300 ml;
— mieso lub ryba na ciepto - 150 gram kazda porcja, dwa rodzaje do
wyboru;
— do dania gtéwnego podane zostang dodatki (ziemniaki, kasza, ryz, lub
frytki) — 200 gram;
— zestaw surowek ze swiezych warzyw lub/i gotowanych warzyw — 150
gram kazda porcja, trzy rodzaje;
— soki owocowe 0.3 | jedna porcja,
— wode mineralng 0.3 | jedna porcja
e Serwis kawowy (dla wszystkich uczestnikow):
— kawa czarna z ekspresu dla kazdego uczestnika, ze stosownymi
dodatkami, o ktérych mowa ponizej,
— herbata czarna oraz wrzgtek w termosach,
— woda mineralna gazowana, niegazowana w butelkach - 0,5 litra na
osobe,
— soki—dwa rodzaje — po 0,3 | na osobe,
— cukier, Smietanka do kawy, cytryna dla wszystkich uczestnikow,
— owoce podane dla wszystkich uczestnikow,
— dwa rodzaje ciasta
— wraz ze stosowng zastawa, z wylgczeniem naczyn jednorazowego
uzytku na biezgco uzupetniany w razie potrzeby.

Zapewnienie wyzywienia specjalnego — zadeklarowanej przez uczestnika diety.
Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy informacje dotyczacg zapotrzebowania na
ww. specjalne wyzywienie na 3 dni robocze przed planowanym terminem
warsztatow.

Positki winy posiadac¢ odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz
estetyczny wyglad. Wykonaweca przy oferowaniu positkéw powinien stosowacé
Swieze produkty spozywcze.

Zasada urozmaicania powinna dotyczy¢ wszystkich positkéw. Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia potraw i napojow, zgodnie z
zaproponowanym i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego menu oraz
zobowigzany jest do zapewnienia zaplecza technicznego i obstugi potrzebnej
do sprawnego przeprowadzenia ustugi gastronomicznej, z uwzglednieniem
wszelkich prac porzadkowych po zakonczeniu spotkania.

Uczestnicy muszg mie¢ zapewnione miejsca siedzgce podczas spozywania
wszystkich positkow.

W przypadku organizacji Zywienia na miejscu, nalezy stosowac sie do wymagan
higieniczno-epidemiologicznych zawartych w wytycznych dla gastronomii.
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Wyposaienie
techniczne i sprzet

Wykonaweca zobowigzany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych narzedzi
i sprzetu do prawidtowej realizacji ustugi w ramach przedmiotu zamdwienia.

Obowigzki
wykonawcy przy
realizacji
warsztatow

Podjete przez Wykonawce dziatania w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia muszg w jasny sposob podkreslaé role Unii Europejskiej we
wspotfinansowaniu projektu ,, Koordynacja spéjnej polityki spotecznej Kujaw i
Pomorza” w ramach Dziatania 04.13 Wysokiej jakosci system wiaczenia
spotecznego Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego na lata
2021 - 2027. Wykonawca obowigzany jest postepowac zgodnie z aktualnymi
Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki
spéjnosci na lata 2021-2027 oraz Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spdjnosci 2021-2027 w zakresie informacji i promocji,
ktore sg dostepne pod adresem programu www.funduszeeuropejskie.gov.pl w
szczegolnosci Wykonawca zobowigzany jest:
1) oznaczac znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich
d) wszystkie prowadzone dziatania informacyjne i promocyjne dotyczgce
Projektu,

e) wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, podawane do
wiadomosci publicznej,

f) wszystkie dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w Projekcie;

2) umiesci¢ w miejscu realizacji spotkania plakat powierzony przez
Zamawiajacego;

3) przekazac¢ osobom i podmiotom uczestniczagcym w Projekcie informacji
przynajmniej w formie stownej i odpowiedniego oznakowania, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie;

4) zamiesci¢ widoczng informacje w miejscu realizacji spotkania utatwiajgcg
uczestnikom dotarcie na miejsce wydarzenia np. przed budynkiem lub w
holu budynku, w ktérym wydarzenie bedzie sie odbywac;

5) prowadzi¢ fotograficzng dokumentacje przebiegu dziatan realizowanych w
ramach projektu aparatem cyfrowym — minimum 15 zdjec dobrej jakosci z
realizacji spotkania, przekazywane w wersji elektronicznej
Zamawiajgcemu. Materiat fotograficzny Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu niezwtocznie po zakonczeniu dziatania drogg
elektroniczna w przeciggu 3 dni po zakoriczeniu dziatania.

6) skompletowac i dystrybuowac materiaty warsztatowe wsrod uczestnikow.

Wymagane logotypy oraz ich zestawienia powinny by¢ zgodne z Ksiega

identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow

polityki spojnosci na lata 2021-2027; dostepnej wraz z wzorami logotypow na
stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl Wszystkie dziatania
promocyjne wymagajg ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego przed ich
wykonaniem.

Wymagania w
zakresie
dostepnosci

Minimalne wymagania stuzgce zapewnieniu dostepnosci informacyjno-
promocyjnej i cyfrowej osobom z niepetnosprawnosciami:
—  Wykonaweca zobowigzany bedzie do przygotowania prezentacji
multimedialnej oraz materiatow dydaktycznych (szkoleniowych) dla
uczestnikow szkolenia, zgodnie z zakresem merytorycznym szkolenia
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oraz w oparciu o Standardy dostepnosci, w tym:

e materiaty dydaktyczne musza by¢ przygotowane co najmniej w wersji
elektronicznej, zgodnie ze Standardem cyfrowym, okredlonym w
Standardach dostepnosci,

e materialy dydaktyczne, przekazywane uczestnikom szkolenia musza
spetnia¢ zasady dostepnosci wg Standardu informacyjno-
promocyjnego, okreslonego w Standardach dostepnosci oraz zgodnie z
zatgcznikiem do SOPZ.

Dziatania Zamawiajgcy ma prawo w kazdym momencie trwania spotkania do

kontrolne przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamowienia.
Sprawozdawczo$é/ |Wykonawca musi przygotowac:

Niezbedna — sprawozdanie z przeprowadzonego warsztatu —wg wzoru okreslonego przez
dokumentacja Zamawiajacego /w wersji elektronicznej i papierowej/

— opracowanych i poswiadczonych przez Wykonawce list obecnosci z
warsztatow







