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Wzór umowy AWF Nr …… /2021 

 

zawarta w dniu   ……….we Wrocławiu, pomiędzy: 

 

AKADEMIĄ WYCHOWANIA FIZYCZNEGO WE WROCŁAWIU, NIP: 896-00-07-519 

z/s al. Ignacego Jana Paderewskiego 35, 51-612 Wrocław,  

reprezentowaną przez:  

1) …………………………………………. 

2) ………………… 

3)   przy kontrasygnacie…………….. - Głównego Księgowego Kwestora 

    - zwaną dalej „Zamawiającym” 

 

  

a 

 

........................................ z siedzibą w ........................... przy ul. ..................................... 

wpisaną do Rejestru Przedsiębiorców prowadzonego przez Sąd Rejonowy  

..............................................., … Wydział Gospodarczy KRS pod nr KRS ........................., 

REGON..................................., NIP.............................................., reprezentowaną przez:  

Panią/Pana .....................................................................................................* 

zwanym w dalszej części Umowy Wykonawcą . 

 

Zamawiający i Wykonawca zwani będą w dalszej części umowy łącznie Stronami. 

 

 

 

Postępowanie 

„USŁUGA PRZYGOTOWANIA AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO 

WE WROCŁAWIU DO  AUDYTÓW  NADZORU ZEWNĘTRZNEGO SYSTEMU 

ZARZĄDZANIA JAKOŚCIĄ.” Sprawa RREO/1/2021 

przeprowadzono w trybie zamówień publicznych z wyłączeniem ustawy,  zgodnie z art. 2 pkt. 

1 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11 września  2019 r.  ( Dz. U. z 2019 r. poz. 

2019 z późn. zm). Niniejsze zamówienie nie podlega przepisom tejże ustawy. Wartość 

zamówienia nie przekracza kwoty 130 000 zł. 

 

       § 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia  USŁUGI 

PRZYGOTOWANIA AKADEMII WYCHOWANIA FIZYCZNEGO  WE 

WROCŁAWIU DO AUDYTÓW NADZORU ZEWNĘTRZNEGO SYSTEMU 

ZARZĄDZANIA JAKOŚCIĄ Sprawa RREO/1/2021 z należytą starannością oraz z 

zachowaniem zasad etyki zawodowej, zgodnie z umową oraz warunkami formalnymi i 
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terminami opisanymi w zapytaniu ofertowym , a w szczególności w Załączniku nr 1 do 

niniejszej umowy - Opisie Przedmiotu Zamówienia, zgodnie z ofertą z dnia 

…………..…., w siedzibie Zamawiającego oraz w trybie zdalnym w   zakresie spraw 

związanych z działalnością jednostek organizacyjnych Uczelni. 

2. Realizacja zamówienia polegająca na świadczeniu usługi przygotowania Akademii 

Wychowania Fizycznego we Wrocławiu  do audytów nadzoru zewnętrznego 

,wymagania ogólne oraz warunki świadczenia usługi powinny być zgodne z opisem 

przedmiotu zamówienia, stanowiącym integralną część umowy . 

3. Wobec powyższego, strony oświadczają, iż integralną część niniejszej umowy 

stanowią: Opis przedmiotu zamówienia - jako Załącznik nr 1 do umowy; 

4.   Przedmiotem umowy jest przygotowanie Akademii Wychowania Fizycznego we 

Wrocławiu,  posiadającego system zarządzania jakością na zgodność z normą PN-EN 

ISO 9001:2015, do audytów nadzoru zewnętrznego, przeprowadzonych przez 

niezależną, akredytowaną jednostkę certyfikującą , które odbywać się będą   

terminach: 

a)Termin I:  do dnia 30 czerwca  2021 

      b)Termin II: do dnia 30 czerwca  2022 

5..Usługa będzie przeprowadzona zgodnie z wymaganiami nw. norm: 

a. PN-EN ISO 9001:2015-10 Systemy zarządzania jakością. Wymagania, 

b. PN-EN ISO 19011:2018-08 Wytyczne dotyczące audytowania systemów 

zarządzania ,oraz przepisami prawnymi i aktami wewnętrznymi 

obowiązującymi w AWF-Wrocław 

6. W zakresie spraw związanych z działalnością jednostek organizacyjnych Uczelni 

przedmiotowa usługa obejmuje  w szczególności realizację zadań  : 

1) Podjęcie i wdrożenie działań korygujących oraz opracowaniu dokumentacji 

dotyczącej niezgodności wskazanych przez jednostkę certyfikującą podczas dwóch 

audytów  nadzoru , które będą miały  miejsce w roku    2021 r. oraz w 2022 r. 

2) Opracowanie aktualizacji dokumentacji dla każdego obszaru objętego system 

zarządzania jakością. Aktualizacja obejmuje: 

a)   procedury operacyjne w związku ze zmianą struktury organizacyjnej Uczelni, 

b) zapisy systemowe i operacyjne., 

3) Przeprowadzenie szkoleń mających na celu wdrożenie wprowadzonych zmian, 

4) Przeprowadzenie audytu wewnętrznego we wszystkich obszarach objętych 

systemem zarządzania jakością i sporządzenie raportu z audytu, 
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5) Podjęcie działań korygujących w wyniku niezgodności wykazanych na 

audytach wewnętrznych, 

6) Przeprowadzenie przeglądu zarządzania i sporządzenie raportu, 

7) Udział w audytach nadzoru przeprowadzonym przez zewnętrzną jednostkę 

certyfikującą, 

8) Przygotowanie rocznego planu audytu wewnętrznego,  

9) Przedkładanie propozycji do planu audytu na rok następny, 

 

§ 2 

ZOBOWIĄZANIA  WYKONAWCY  

 

1. Wykonawca oświadcza, iż posiada kwalifikacje i uprawnienia wymagane do 

prawidłowego wykonania przedmiotu umowy . 

2. Wykonawca będzie świadczył usługi, posługując się potencjałem osobowym 

posiadającym niezbędną wiedzę, kwalifikacje, doświadczenie wskazanym w wykazie 

osób załączonym do Zapytania ofertowego  i do wykonywania usług zgodnie z niniejszą 

umową. 

3. Wykonawca przy wykonywaniu umowy, ponosi odpowiedzialność za profesjonalne, 

rzetelne i terminowe wykonywanie przedmiotu umowy.  

4. Usługi będące przedmiotem umowy świadczone będą przez Wykonawcę w ścisłym 

współdziałaniu z pracownikami komórek organizacyjnych Zamawiającego, przy 

zachowaniu zasady pełnej współpracy i należytego dzielenia się z pracownikami 

Zamawiającego posiadaną wiedzą i doświadczeniem. 

5. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy w terminach wskazanych dla   

poszczególnych jednostek organizacyjnych  Zamawiającego zgodnie z Załącznikiem nr 1 

Opis przedmiotu zamówienia do umowy we współpracy  z osobami  wskazanymi przez 

Zamawiającego. 

6. Wykonawca odpowiada za jakość, terminowość i zgodność z obowiązującymi przepisami 

wykonywanej usługi  w ramach niniejszej umowy. 

7. Przy wykonywaniu zadań objętych umową Wykonawca   nie podlega nadzorowi 

Zamawiającego. Kontroli Zamawiającego podlega rezultat pracy Wykonawcy. 

8. Zamawiający zobowiązuje się udzielać Wykonawcy  wszelkich informacji i świadczyć 

pomoc niezbędną przy wykonywaniu umowy. 

9. Zamawiający zapewni warunki niezbędne do niezależnego, obiektywnego 

i efektywnego świadczenia usług, w tym zapewni organizacyjną odrębność oraz ciągłość 
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realizowanych zadań  oraz usług doradczych w Akademii Wychowania Fizycznego we  

Wrocławiu. 

10. Wykonawca   ma prawo  do  wglądu do dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia 

audytu, informacji i danych oraz do innych materiałów związanych z funkcjonowaniem 

jednostki, w tym utrwalonych na elektronicznych nośnikach danych, jak również do 

sporządzania ich kopii, odpisów, wyciągów, zestawień lub wydruków, z zachowaniem 

przepisów o tajemnicy ustawowo chronionej , po wcześniejszym uzgodnieniu z 

Zamawiającym. 

11. Dokumenty w formie zapisu elektronicznego Wykonawca  ma obowiązek zabezpieczyć 

oraz przechowywać z zachowaniem zasad polityki bezpieczeństwa systemów 

informatycznych . 

12. Wykonawca  zobowiązany jest do zwrotu Zamawiającemu wszelkich dokumentów i 

materiałów uzyskanych w trakcie wykonywania obowiązków wynikających z niniejszej 

umowy, a także w trakcie wykonywania innych czynności podejmowanych na zlecenie 

bądź na rzecz Zamawiającego po wygaśnięciu umowy lub po zakończeniu wykonywania 

zleconych czynności, najpóźniej  

w ostatnim dniu obowiązywania niniejszej umowy. Dotyczy to także wszelkich 

informacji, danych i dokumentów utrwalonych w innej postaci niż pisemna,  

a w szczególności w formie zapisu elektronicznego na dyskach, CD i innych. 

13. Wykonawca zapewni w celu realizacji umowy zapewni dyspozycyjność co najmniej 

jednej osoby wskazanej przez Wykonawcę do realizacji zamówienia, posiadającej 

uprawnienia Audytora Wiodącego (Certyfikat ISO 9001:2008 lub ISO 9001:2015) 

kwalifikacje oraz wymagane doświadczenie zgodnie  z „Wykazem  osób”  

14. Wykonawca do wykonania  przedmiotu zamówienia  Zamawiającego, zgodnie z 

Wykazem osób wyznacza: 

    a)………………. Tel. kontaktowy : …………. adres:  e-mail:  

 

 

 

 

 

§ 3 

ORGANIZACJA PRACY  

 

1. Wykonawca świadczyć będzie usługę  dla Zamawiającego w jego siedzibie oraz 

zdalnie w czasie niezbędnym , rozumianym   jako konieczny do należytego wykonania 
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kompleksowej usługi  , w godzinach  urzędowania Akademii Wychowania Fizycznego 

we Wrocławiu oraz  gwarantuje nieograniczoną możliwość kontaktu telefonicznego 

lub za pośrednictwem poczty elektronicznej w zakresie objętym przedmiotem umowy.  

2. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający zastrzega sobie, iż usługa w siedzibie 

Zamawiającego będzie wykonywana w innych godzinach, o czym  

z odpowiednim wyprzedzeniem zostanie powiadomiony Wykonawca. 

3. W uzasadnionych przypadkach Wykonawca ma prawo do zmiany ustalonych godzin 

pracy poinformować Zamawiającego. 

4. Ponadto, Wykonawca zobowiązany jest wykonywać czynności w czasie, miejscu i w 

sposób właściwy dla danej czynności, zgodnie z wymogami obowiązującymi w tym 

zakresie prawa oraz zgodnie z ustaleniami z Zamawiającym. 

5. Zamawiający zobowiązuje się do czynnego współdziałania w wykonywaniu 

przedmiotu umowy w szczególności poprzez udostępnianie wszelkich 

niezbędnych do wykonania przedmiotu umowy materiałów i informacji. 

§ 4 

OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA REALIZACJĘ PRZEDMIOTU UMOWY/ 

OSOBY WYZNACZONE DO REALIZACJI UMOWY 

 

1. Do kontaktów z Wykonawcą  podczas realizacji przedmiotu umowy oraz do odbioru 

przedmiotu umowy Zamawiający wyznacza następujące osoby: 

…………., tel. ………., e-mail: ……………….. 

…………., tel. ………., e-mail: ……………….. 

2. Do kontaktów z Zamawiającym podczas realizacji przedmiotu umowy Wykonawca 

wyznacza następujące osoby: 

…………., tel. ………., e-mail: ……………….. 

…………., tel. ………., e-mail: ……………….. 

3. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1, 2  niniejszego paragrafu, nie powoduje zmiany 

umowy i następuje poprzez pisemne oświadczenie złożone drugiej Stronie o dokonaniu 

zmiany. 

4. Wykonawca będzie realizował przedmiot umowy przy pomocy niżej wymienionych 

osób: 

 ………………………………………… 

 ……………………………………….. 

 ……………………………………….. 
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5. Zmiana którejkolwiek z osób, o których mowa w ust. 4 niniejszego paragrafu, w trakcie 

realizacji przedmiotu umowy musi być uzasadniona przez Wykonawcę na piśmie i 

wymaga pisemnej akceptacji Zamawiającego. Osoba proponowana na zamianę musi 

spełniać wymagania określone w Zapytaniu Ofertowym. 

6. Czynności wykonane przez osoby niewymienione w ust. 4 Zamawiający uzna za 

niewykonane. 

 

 

§ 5  

TERMIN REALIZACJI 

 

Umowa zostaje zawarta na czas określony 18 miesięcy na okres od ………..do dnia . 

 

  

§ 6 

KLAUZULA POUFNOŚCI 

 

1.  Strony zobowiązują się do bezwzględnego nie ujawniania wszelkich informacji poufnych. 

2. Wykonawca zobowiązuje się wykonać  USŁUGĘ PRZYGOTOWANIA AKADEMII 

WYCHOWANIA FIZYCZNEGO WE WROCŁAWIU DO  AUDYTÓW  

NADZORU ZEWNĘTRZNEGO SYSTEMU ZARZĄDZANIA JAKOŚCIĄ z  

należytą starannością i zachować w tajemnicy w granicach prawa wszelkie informacje 

związane z wykonaniem przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca  jest obowiązany zachować w tajemnicy  informacje związane  ze 

świadczeniem na rzecz Zamawiającego, również po zakończeniu realizacji niniejszej 

umowy. W szczególności Wykonawca  zobowiązany jest zachować w tajemnicy wszelkie 

informacje i dane pozyskane w trakcie wykonywania niniejszego zlecenia jako informacje 

poufne i nie ujawniać ich osobom trzecim, również po zakończeniu realizacji niniejszej 

umowy, z wyjątkiem sytuacji przewidzianych w bezwzględnie obowiązujących 

przepisach prawa, oraz zapewnić ochronę dokumentów przed nieupoważnionym 

rozpowszechnieniem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.  

 

 

§ 7 

WYPOWIEDZENIE I ODSTĄPIENIE OD UMOWY 
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1. Każda ze stron może rozwiązać niniejszą umowę z zachowaniem miesięcznego 

terminu wypowiedzenia poprzez oświadczenie złożone drugiej stronie  

na piśmie. 

2. Niezależnie od uprawnienia do odstąpienia od umowy przysługującego 

Zamawiającemu na podstawie przepisów kodeksu cywilnego, Zamawiający zastrzega 

sobie prawo odstąpienia od umowy w terminie 30 dni lub możliwości rozwiązania 

umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku , gdy Wykonawca  nie wykonuje 

umowy lub wykonuje ją w sposób nienależyty, w tym z rażącym naruszeniem 

postanowień umowy, niezgodny z przepisami ustawy o finansach publicznych i aktów 

wykonawczych dotyczących audytu wewnętrznego. Oświadczenie o odstąpieniu od 

umowy Zamawiający może złożyć Wykonawcy w terminie miesiąca od dnia 

powzięcia informacji o okolicznościach będących podstawą do odstąpienia.  

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy 

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach. W każdym przypadku odstąpienia od umowy 

Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonanej 

części umowy.  

4. Odstąpienie od umowy nastąpi w formie pisemnej pod rygorem nieważności i jest 

skuteczne z chwilą doręczenia go Wykonawcy, zaś w przypadku odmowy przyjęcia 

pisma lub niepodjęcia korespondencji wysłanej na adres Wykonawcy, po upływie 7 

dni od dnia, w którym Wykonawca mógł zapoznać się z treścią pisma.  

 

 

 

§ 8 

WARUNKI WYNAGRODZENIA I PŁATNOŚCI 

 

 

1. Strony ustalają całkowitą wartość umowy za wykonanie świadczonych usług zgodnie z 

umową oraz ceną oferty Wykonawcy  na kwotę ………… zł netto (słownie:……………… 

00/00), plus podatek VAT, co łącznie stanowi kwotę brutto w wysokości  …………….... zł 

(słownie: ………………………..00/00). 

2. Zamawiający za wykonanie przedmiotu umowy będzie płacić Wykonawcy wynagrodzenie 

ryczałtowe w okresach  kwartalnych zgodnie z ceną wynikającą z oferty Wykonawcy 



 

 8 

3. Rozliczenia dokonywane będą na podstawie składanych przez Wykonawcę faktur lub 

rachunków.  

4.Wynagrodzenie za kwartał wynosić będzie ………… zł netto (słownie: 

………………………..00/00), co stanowi kwotę brutto w wysokości …….zł.  

5. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, zawiera wszystkie koszty Wykonawcę związane z 

realizacją umowy. 

6. Wynagrodzenie zostanie wypłacone w terminie 21 dni od dnia doręczenia Zamawiającemu 

prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku wraz z wykazem zawierającym zestawienie 

wykonanych usług  w okresie danego kwartału.. Faktura lub rachunek zostanie doręczony 

Zamawiającemu do dziesiątego dnia kwartału następującego po zakończeniu kwartału , w 

którym były wykonywane usługi. 

7. Wszystkie faktury VAT sporządzone przez Wykonawcę muszą zawierać szczegółowy opis i 

koszt wykonania zamówienia . 

8. Za dzień zapłaty strony przyjmują dzień obciążenia kwotą należności rachunku 

Zamawiającego. 

9. Wynagrodzenie, o którym mowa w § 8 ust 1  jest wynagrodzeniem obejmującym wszystkie 

czynności niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy, nawet jeśli czynności 

te nie zostały wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy. Wykonawca, mając 

możliwość uprzedniego ustalenia wszystkich warunków technicznych związanych z realizacją 

umowy, nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeżeli z przyczyn od siebie 

niezależnych nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego 

wykonania przedmiotu niniejszej umowy 

 

 

§ 9 

SPORY 

 

1. W przypadku powstania sporu związanego z realizacją umowy, Strona zgłaszająca 

roszczenie obowiązana jest wyczerpać drogę postępowania ugodowego, zgłaszając 

swoje żądania lub zastrzeżenia na piśmie do drugiej Strony.  

2. Strona zobowiązana jest do pisemnego ustosunkowania się do zgłaszanych przez 

drugą Stronę roszczeń lub żądań, o których mowa w zdaniu powyżej, w terminie 7 dni 

kalendarzowych od chwili ich zgłoszenia.  

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie będą miały 

przepisy prawa cywilnego . 
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4. Spory mogące wyniknąć ze stosunku niniejszej umowy strony będą rozstrzygać 

ugodowo, a w innym wypadku przez Sąd powszechny właściwy ze względu na 

siedzibę Zamawiającego.  

 

§ 10 

KARY UMOWNE 

 

1. W przypadku niewykonania zlecenia w terminie, wykonania lub wykonywania go w 

sposób nienależyty Zamawiający ma prawo wezwać Wykonawcę do wykonania 

zlecenia w wyznaczonym terminie zgodnie z umową  w należyty sposób. 

2. W przypadku rozwiązania umowy bądź odstąpienia od umowy przez Zamawiającego 

z winy  Wykonawcy,  Wykonawca  zapłaci Zamawiającemu karę umowną w 

wysokości 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1. 

3. W przypadku niezastosowania się przez Wykonawcę do żądania Zamawiającego 

wykonania czynności w wyznaczonym terminie, o którym  

mowa w § 5 Zamawiający ma prawo naliczyć Wykonawcy karę umowną w wysokości 

1 % wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8 ust. 1 , za każdy dzień 

nieterminowej realizacji umowy. 

4. W innych niż wskazane w ustępach 2 i 3 wypadkach niewykonania lub nienależytego 

wykonania umowy przez Wykonawcę Zamawiający ma prawo naliczyć Wykonawcy 

karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 8ust. 1, za 

każdy przypadek niewykonania lub nienależytego wykonania umowy.  

5. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia na zasadach ogólnych 

odszkodowania przekraczającego wysokość kar umownych, aż do pełnego pokrycia 

poniesionej szkody. 

6. Zamawiający ma prawo potrącić kary umowne z wynagrodzenia Wykonawcy, na co 

ten wyraża zgodę. 

 

§ 11 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

 

1. Z dniem zawarcia umowy, Strony powierzają sobie nawzajem przetwarzanie danych 

osobowych w celu realizacji przedmiotu umowy i w zakresie minimalnym, ale niezbędnym 

do wykonania niniejszej Umowy. 
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2. Strony zobowiązują się do przetwarzania powierzonych danych osobowych zgodnie z 

przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 

poz. 922 z późn. zm.), oraz zgodnie z wydanymi na jej podstawie przepisami 

wykonawczymi, w szczególności zgodnie z rozporządzeniem Ministra Spraw 

Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji 

przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim 

powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania 

danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024). 

3. Wykonawca oświadcza, iż zapoznał się z przepisami, o których mowa w ust. 2, i 

zobowiązuje się do przetwarzania danych zgodnie z tymi przepisami. W szczególności 

Wykonawca zobowiązuje się do stworzenia i stosowania przy przetwarzaniu danych 

osobowych odpowiednich procedur i zabezpieczeń technicznych, informatycznych i 

organizacyjnych wymaganych przepisami, o których mowa w ust. 2. 

4. Wykonawca zobowiązuje się zapewnić bezpieczeństwo danych udostępnionych i 

powierzonych przez Zamawiającego. 

5. W przypadku ujawnienia lub utraty danych osobowych Wykonawca zobowiązuje się do 

bezzwłocznego pisemnego poinformowania Zamawiającego o tym fakcie, wskazując 

okoliczności zdarzenia i zakres ujawnionych lub utraconych danych. 

6. Wykonawca odpowiada za szkody, jakie powstaną wobec Zamawiającego lub osób 

trzecich na skutek niezgodnego z umową przetwarzania danych osobowych lub ich 

ujawnienia bądź utraty. 

7. Wykonawca dopełni obowiązku informacyjnego wobec osób, od których pozyska dane, i 

przekaże je do Zamawiającego. 

 

§ 12 

ZMIANY W UMOWIE 

 

1. Wszelkie zmiany dotyczące postanowień niniejszej umowy wymagają formy pisemnej 

pod rygorem nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mają 

przepisy Kodeksu cywilnego. 

3. Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień umowy w stosunku do treści 

oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku: 

a) wystąpienia siły wyższej, 
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b) zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na 

realizację umowy. 

 

 

 

 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:       WYKONAWCA: 

 

 

 

…………………                                                                            …………………… 

 

 

 

……………….. 

 

. 

……………….. 

Główny  Księgowy- Kwestor 


