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Informacje ogélne
Zamawiajacy:

Gmina Grodkéw
ul. Warszawska 29, 49-200 Grodkéw
tel. 77 4040300, faks 77 4155516

Adres poczty elektronicznej prowadzonego postepowania: pm@grodkow.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

Postepowanie  prowadzone jest w formie elektronicznej za  posrednictwem
platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1021332
(dedykowana platforma zakupowa do obstugi komunikacji w formie elektronicznej pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami oraz sktadania ofert).

Dostep na platforme przez strone BIP:
https://grodkow.pl/pl/241-ogloszenia/4680-zamowienia-publiczne.html#tresc

Niniejsze postepowanie oznaczone jest numerem referencyjnym sprawy: IGP.V1.271.17.2024.

Przyjete na potrzeby niniejszej Specyfikacji warunkéw zamdwienia, ponizsze terminy oznaczaja:

»SWZ” - Specyfikacja warunkéow zamoéwienia lub Specyfikacja

,»OPZ” - Opis przedmiotu zamoéwienia

Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320), dalej
zwanej ,ustawg Pzp”, ,Ustawg” lub ,u.p.z.p” oraz aktéw wykonawczych do niej, o wartosci
zamowienia ponizej progow unijnych.

Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
i zwrotéw, ktory bedzie realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe (Dz.U.
z 2023 r. poz.1640 ze zm.) dla Urzedu Miejskiego w Grodkowie w okresie 12 miesiecy, od
01.01.2025r. do 31.12.2025 r.

Szczegotowy zakres prac zostat opisany w zatgczniku do SWZ - Opisie przedmiotu
zamowienia oraz we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik do SWZ.

Nazwy i kody Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
64110000-0 Ustugi pocztowe

Zgodnie z zapisami art. 100 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwienh publicznych w przypadku zamdéwien
przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikdw zamawiajgcego, opis
przedmiotu zamdéwienia sporzadza sie, z uwzglednieniem wymagan w zakresie dostepnosci
dla oséb niepetnosprawnych oraz projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich
uzytkownikow. Wykonane ustugi dotyczg doreczania przesytlek w tym réwniez do osdéb
niepetnosprawnych.

Uzasadnienie braku podziatu zaméwienia na czesci:

Zamawiajgcy ze wzgledu na charakter i rodzaj przedmiotu zaméwienia, nie dokonuje podziatu
zamowienia na czesci. Ewentualny podziat zamdwienia na czesci prowadzitby do:

1) nadmiernych trudno$ci technicznych i organizacyjnych zwigzanych z koniecznoscig
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skoordynowania realizacji ustug réznych Wykonawcéw, realizujgcych poszczegdlne czesci
zamowienia. Podziat zamoéwienia na czesci skutkowatby koniecznoscig dodatkowej
segregacji korespondencji, ewentualnego ewidencjonowania jej w réznych lub odrebnych
systemach co niekorzystnie wptynie na organizacje pracy urzedu oraz znacznie zwigkszy
naktady pracy oraz zasoby kadrowe niezbedne do sortowania listow i paczek.

2) wzrostu cen ofert — ze wzgledu na mniejszy zakres przedmiotu zaméwienia przy podziale
na czesci oraz konieczno$¢ zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
poszczegoblne czynnosci, zamawiajgcy nie dokonujgc podzialu zamowienia na czesci ma
wiekszg mozliwo$¢ uzyskania korzystniejszych cenowo ofert.

Ponadto udzielenie zamowienia jednemu Wykonawcy pozwoli na lepszg kontrole realizaciji
zamowienia i zabezpieczy urzad przed nieprawidtowg jego realizacja.

Podziat zaméwienia powodowatby nadmierne koszty wykonania zaméwienia lub tez
wymagat nadmiernego jednoczesnego zaangazowania zasobow ludzkich do
skoordynowania dziatan réznych wykonawcow realizujgcych poszczegdlne czesci
zamowienia, co mogtoby zagrozi¢ witasciwemu jego wykonaniu lub tez nawet brakiem
terminowego wykonywania obowigzkéw jednostki.

Wymagania w zakresie zatrudnienia osoéb

1. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy w okolicznosciach,
o ktérych mowa w art. 95 ustawy Pzp.

1) Zamawiajgcy wymaga, aby osoby wykonujgce czynnos$ci zwigzane z bezposrednig obstuga

2)

3)

2.

Zamawiajgcego, zostaty zatrudnione przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie
umowy O prace w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy
(Dz. U. z 2023 poz. 1465 ze zm.).

Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z realizacja zamdwienia, wymienione powyzej
muszg by¢ zatrudnione przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy,
w sposob okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z
2023 r., poz. 1465 ze zm.).

Powyzszy wymoég nie jest wymagany w przypadku, gdy wyzej wymienione czynnosci
(przez caly okres realizacji zamowienia) beda powierzone osobom fizycznym
prowadzacym dziatalno§¢ gospodarcza, ktére beda wykonywaé¢ wyzej
wymienione czynnosci osobiscie na podstawie laczacego je z wykonawca
stosunku cywilnoprawnego.

Sposdb weryfikacji zatrudnienia tych osdb, uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli
spetniania przez Wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnieniem tych oséb oraz sankcje
z tytutu niespetnienia tych wymagan Zamawiajgcy okreslit we wzorze umowy stanowigcych
zatgcznik do SWZ.

Wymagania w zakresie zatrudnienia oséb, o ktéorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy
Pzp.

Zamawiajgcy nie okre$la wymagan w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub
podwykonawce oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wylacznie
przez wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie zastrzega, ze o0 udzielenie zamdwienia ~mogg ubiegaé sie
wylgcznie wykonawcy majacy status zaktadu pracy chronionej lub  wykonawcy
integrujacego osoby spotecznie marginalizowane, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

Informacje o przewidywanych zaméwieniach ,,uzupetniajacych”, wizji
lokalnej, zwrotu kosztow oraz waluty do wzajemnych rozliczen

Zamawiajacy informuje, ze przewiduje udzielenie zamowien, o ktérych mowa w art. 305 pkt
1w zw. z art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp. Ustugi zlecone do wykonania na podstawie przestanki, o
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ktérej mowa w zdaniu poprzedzajgcym sg tozsame rodzajowo z ustugami zleconymi w ramach
zaméwienia podstawowego.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci oraz nie wymaga przeprowadzenia przez
wykonawcéw wizji lokalnej lub sprawdzenia przez wykonawcéw dokumentow, niezbednych do
realizacji zamowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zamowienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza
SWZ dokonywane bedg w PLN.

Informacje o ofercie czesciowej, mozliwosci skltadania ofert czesciowych,
oferty wariantowej, postaci katalogu elektronicznego, umowie ramowej oraz
prowadzeniu negocjacji i zastosowaniu aukcji elektronicznej oraz tajemnicy
przedsiebiorstwa

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania oferty w czesciach oraz skfadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert w postaci katalogu elektronicznego.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru oferty najkorzystniejszej z zastosowaniem aukcji
elektronicznej.

Tajemnica przedsiebiorstwa.

1) Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informaciji,
zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa;

2) Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp;

3) Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci informacji zastrzezonych jako tajemnica
przedsigbiorstwa, przekazuje je w oznaczonym pliku: ,Zafgcznik stanowigcy tajemnice
przedsiebiorstwa” oraz zabezpieczonym w taki sposéb, aby chronione informacje nie
mogty dotrze¢ do wiadomosci oséb trzecich w normalnym toku zdarzen, bez Zzadnych
specjalnych staran z ich strony;

4) Na https://platformazakupowa.pl pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/grodkow/proceedings w formularzu sktadania oferty
znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa.

5) Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne, ze wzgledu na zaniechanie przez
wykonawce podjecia, przy dotozeniu nalezytej starannosci, dziatan w celu utrzymania
poufnosci objetych klauzulg informacji zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

Termin wykonania zaméwienia
Zamoéwienie nalezy wykona¢ w terminie do miesiecy 12 miesiecy, tj. od 01.01.2025 r. do
31.12.2025 r.

Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu oraz
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2) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w
ogtoszeniu o zamowieniu i niniejszej SWZ:

Zamawiajagcy wymaga wykazania przez Wykonawce spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczacych uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, tj.

Wykonawca speini warunek, jezeli wykaze, ze posiada aktualny wpis do rejestru
operatoréw pocztowych w zakresie dziatalnosci pocztowej w obrocie krajowym i
zagranicznym zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z
2023 r. poz. 1640 ze zm.).

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o zamdwienie muszac wykazac, ze co najmniej jeden z
nich spetnia powyzszy warunek.
Zamawiajacy, na potwierdzenie powyzszego wymaga jedynie ztozenia oswiadczenia w

oswiadczeniu stanowigeym zatgcznik nr 3 do SWZ.

2. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie 0 udzielenie zamoéwienia

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktorym mowa w pkt 1, Wykonawcy ustanawiajg Petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zaleca sie, aby Petnomocnikiem byt jeden z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdéwienia; Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie
z Petnomocnikiem.

Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowe]j jest spelniony, jezeli co najmniej jeden z wykonawcoéw wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia posiada uprawnienia do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i zrealizuje ustugi, do ktérych
realizacji te uprawnienia s wymagane.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia moga polegaé
na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane. W takim przypadku wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia wskazujg w tresci oferty oswiadczenie, z ktérego
wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

Oferta musi by¢ podpisana w taki sposéb, by poprawnie zobowigzywata wszystkich
Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamaowienia.

Jezeli w postepowaniu zostanie wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy moze zada¢ przed zawarciem umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego, kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania, przez poszczegdélnych
wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, kluczowych zadan
dotyczacych zamowien na roboty budowlane lub ustugi.

Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

10) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, ponoszg solidarng

odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy, jesli takowe zabezpieczenie jest wymagane.

11) Wypetniajac formularz oferty nalezy wpisa¢ dane (nazwa, adres itd.) Petnomocnika (Lidera)

oraz wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie. W innych
dokumentach (zatgczniki) powotujgcych sie na Wykonawce w miejscu np. nazwa, adres
Wykonawcy, nalezy wpisa¢ dane dotyczgce Petnomocnika (Lidera) i Wykonawcy, ktérego
dany dokument (zatgcznik) dotyczy.



3. Podwykonawcy

1)

2)

3)

Zamawiajgcy dopuszcza powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcy, zatem
Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zadan dotyczgcych wykonania niniejszego zamowienia.

Wykonawca jest obowigzany wskaza¢ w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcow,
jezeli sg juz znani.

Powierzenie wykonania czesci zamowienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamaéwienia.

IX. Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przez Wykonawce podmiotowych srodkéw dowodowych.

X. Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania

1.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Wykonawce,
wobec ktérego zaistniejg przestanki do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy
Pzp (obligatoryjne przestanki wykluczenia).

Ponadto Zamawiajgcy zastosuje wobec Wykonawcéw dodatkowe obligatoryjne przestanki
wykluczenia, wynikajgce z wejscia w zycie Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, w celu przeciwdziatania wspieraniu
agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022r., wobec oséb
i podmiotéw wpisanych na liste, o ktérej mowa w art. 2 ustawy, stosuje sie sankcje polegajgce
m.in. na wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu
prowadzonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowieh publicznych.

Na podstawie art. 7 ust. 1 ww. ustawy, z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
prowadzonego na podstawie ustawy Pzp, Zamawiajgcy wyklucza:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca
2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023
r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce, ktdrego jednostkg dominujgca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2024 r. poz. 619), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r., zamawiajgcy odrzuca oferte takiego wykonawcy. Ponadto zamawiajgcy,
w ramach weryfikacji przestanek wykluczenia, o ktérych mowa powyzej, zastrzega
mozliwosé wezwania wykonawcy do ztozenia wyjasnien.



3. Zamawiajgcy nie bedzie stosowat fakultatywnych przestanek wykluczenia Wykonawcy, o
ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy Pzp.

4. Wykluczenie wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Prawo zamowien publicznych.

5. W przypadku wspdélnego ubiegania sie wykonawcéw o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy
zbada, czy nie zachodzg wobec kazdego z tych wykonawcéw podstawy wykluczenia, ktére
zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

6. Samooczyszczenie, srodki naprawcze (self- cleaning).

1) Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt. 1,2i5
ustawy (obligatoryjne przestanki wykluczenia) moze przedstawi¢ dowody na to, ze
podjete przez niego $rodki sg wystarczajgce do  wykazania jego rzetelnosci,
pod warunkiem spetnienia tgcznie przestanek, okreslonych w art. 110 ust. 2
ustawy Pzp.

2) Zamawiajgcy na podstawie art. 110 ust. 3 ustawy Pzp, ocenia, czy podjete przez
Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci nie sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

7. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie postepowania.

8. Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy podlegajgcego wykluczeniu z postepowania.

Xl. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajacego z wykonawcami,
oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow

1. Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami sa:
W zakresie merytorycznym - Grzegorz Solski tel. 77/ 40 40 335

W zakresie procedury: Barbara tabuz: tel. 77/ 40 40 308.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/grodkow lub
bezposrednio pod adresem przedmiotowego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1021332

3. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie:
a) przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

b) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych Srodkéw
dowodowych;

C) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do zilozenia/ poprawienia/
uzupetnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych srodkéw
dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

d) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dotyczacych
tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych sSrodkéw
dowodowych lub innych dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu;

e) przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy - Prawo
zamowien publicznych;

f) przesytania wnioskow, informacji, oswiadczen Wykonawcy;
g) przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem https://platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij
wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem https://platformazakupowa.pl
poprzez klikniecie przycisku ,,Wyslij wiadomos¢é do  zamawiajgcego”, po ktdrych
pojawi sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.
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W sytuacjach awaryjnych w szczegdlnosci w przypadku braku dziatania platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl , Zamawiajgcy dopuszcza takze komunikacje za posrednictwem
poczty elektronicznej, na adres: pm@grodkow.pl, z zastrzezeniem, ze Oferte Wykonawca
moze ztozy¢ wytgcznie za posrednictwem https://platformazakupowa.pl

Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem https://platformazakupowa.pl Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania,
zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat
na platformie w zaktadce “Wiadomosci — komunikaty publiczne”. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem https://platformazakupowa.pl do
konkretnego Wykonawcy za posrednictwem zakladki ,Wiadomosci — wiadomosci

prywatne”.

Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z wykonawcami w inny sposob niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych w SWZ.

Wykonawca jako uczestnik postepowania ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na https:/platformazakupowa.pl przestanych przez
zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do
folderu SPAM.

Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie, okresla niezbedne
wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na https://platformazakupowa.pl tj.
a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,
d) wigczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,
f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z
zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

9. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z https://platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na ww. stronie internetowej w zaktadce ,,Regulamin” oraz uznaje go
za wigzacy,

b) zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej na stronie w
https://platformazakupowa.pl

10. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z
Instrukcja korzystania z https://platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomos$¢é do zamawiajgcego”).

11. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z https://platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegolnoéci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
https://platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcédw" na
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-

wykonawca
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XIl.

@)

pis sposobu przygotowania ofert oraz dokumentéw wymaganych przez

Zamawiajacego

1.

10.

11.

Oferta oraz podmiotowe srodki dowodowe skladane elektronicznie musza zostac
podpisane w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej elektronicznym podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym.

W procesie skladania oferty oraz podmiotowych srodkéw dowodowych na platformie,
kwalifikowany podpis elektroniczny Iub elektroniczny podpis zaufany Ilub
elektroniczny podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie,
ktéry nastepnie przesyta do systemu.

Oferta powinna byc:

1) sporzadzona $cisle wedlug wymagan okreslonych w niniejszej SWZ, tj. wg wzoru
Formularza oferty, stanowigcego zatgcznik Nr 1 do SWZ. W przypadku gdy Wykonawca
nie skorzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru Formularza oferty, oferta
powinna zawiera¢ wszystkie informacje wymagane we wzorze Formularza oferty,

2) ztozona przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem
zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ziozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje, ze oferta podlega¢ bedzie odrzuceniu.

Dokumenty i oswiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim i zostaé
wypetnione przez Wykonawce w zgodnej z niniejszg SWZ formie.

Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia i spetnianiu
warunkow udziatlu w postepowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego, zgodnie
z zatacznikiem Nr 3 do SWZ. Oswiadczenie nalezy zaszyfrowac wraz z plikami stanowigcymi
oferte.

Przedmiotowe o$wiadczenie stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia
i spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu na dzien sktadania ofert, tymczasowo
zastepujgcy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe srodki dowodowe.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamowienie przez wykonawcow, os$wiadczenie,
o ktorym mowa w ust. 6, sktada kazdy z wykonawcow, takze zgodnie z zatacznikiem Nr
3 do SWZ. Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 67, sktada sie wraz z ofertg, pod rygorem niewaznosci,
w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym.

Jezeli w imieniu wykonawcy/wykonawcy wspélnie ubiegajgcego sie o zamowienie/podmiotu
udostepniajgcego zasoby dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentow rejestrowych (KRS, CEIDG lub innego wtasciwego rejestru), wykonawca
dotgcza do oferty petnomocnictwo. Tres¢ petnomocnictwa musi jednoznacznie wskazywaé
czynnosci, do wykonywania ktérych petnomocnik jest upowazniony.

Petnomocnictwo do zlozenia oferty takze przekazuje sie w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

W  przypadku gdy petnomocnictwo do zilozenia oferty lub oswiadczenia, o ktérych mowa
powyzej, zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym
podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone podpisem
kwalifikowanym, potwierdzajgcym zgodnos¢ odwzorowania cyfrowego z dokumentem
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w postaci papierowej. Odwzorowanie cyfrowe petnomocnictwa powinno potwierdzac
prawidtowo$sé umocowania na dzieh ztozenia oferty lub ww. oswiadczen. Poswiadczenia
zgodnosci cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa z dokumentem w postaci papierowej
dokonuje mocodawca. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej moze dokonac¢ réwniez notariusz.

12. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia (konsorcja,
spotki cywilne) do oferty nalezy zatgczyé petnomocnictwo dla petnomocnika (Lidera) do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

13. Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i
Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z
2020 r. poz. 2415 z p6zn. zm.), zwany dalej ,rozporzgdzeniem” sktadane przez wykonawce i
sporzadza sie w formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym lub elektronicznej kopii dokumentu Ilub oswiadczenia
poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem.

14. W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien
publicznych lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi umocowanie do
reprezentowania”, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty inne niz wykonawca,
wykonawca wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby,
zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten
dokument.

15. W przypadku gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Prawo zaméwieh
publicznych lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan lub konkurséw o warto$ci mniejszej niz
progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajace zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej.

16. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa w punkcie 15 powyzej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych
lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich
dotyczg,

2) przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia,
3) innych dokumentéw, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94 ust 2 ustawy Prawo

zamoéwien publicznych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczs.

17. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa w punkcie 15 powyzej, moze dokonaé réwniez notariusz.

18. 1. Podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust.
4 ustawy Prawo zamowien publicznych, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe s$rodki dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje sie w postaci
elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku
postepowan lub konkurséw o wartosci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2. W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktérym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
niewystawione przez upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w
przypadku postepowan lub konkurséw, o wartosci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajgcym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

3. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa w punkcie 2 powyzej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych $rodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich dotyczg,

2) przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych, lub
zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby - odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,

3) pelnomocnictwa — mocodawca.

4. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktérym mowa w punkcie 2 powyzej, moze dokonaé réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa w punktach 15, 16 i 17 oraz w punkcie 18 podpunkty
od 2 do 4 nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedgcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w
postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu.

Zamawiajgcy moze zgdac przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii, wytgcznie
wtedy, gdy ztozona kopia jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Podpisy kwalifilkowane wykorzystywane przez Wykonawcéw do podpisywania  wszelkich
plikbw muszg spetniaC “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikaciji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajgcy wymaga
dofgczenia odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikdéw z danymi oraz plikéw
XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert, w sposéb niebudzacy watpliwosci zastrzegt,
ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty
znajduje sie miejsce wyznaczone do dofgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice
przedsiebiorstwa.

Wykonawca, za posrednictwem https://platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania zmiany lub wycofania oferty
zamieszczono W instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to
maksymalnie 500 MB.

Rozszerzenia plikébw wykorzystywanych przez Wykonawcéw musza by¢é zgodnez
Zatgcznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”, zwanego
dalej Rozporzgdzeniem KRI.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg)
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ze szczego6lnym wskazaniem na .pdf

28. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z rozszerzen:

1) .zip
2).72

29. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikbw podpisywanych w
aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie SMB.

30. W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje
podpisu zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
skltadajgcych sie na oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym w formacie PAdES.

2) pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzyé podpisem w formacie XAdES
o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamigtac, aby plik z podpisem przekazywac
tgcznie z dokumentem podpisywanym.

3) zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

31. Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osoéb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisdw np. osobistym i
kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

32. Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwos$¢
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

33. Osobg skiadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

34. Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ziozenie oferty na 24 godziny przed terminem
skfadania ofert/wnioskdw.

35. Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

36. Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikéw co réwnowazne
bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty.

37. Kompletna oferta musi zawieraé nastepujace, aktualne na dzienh ztozenia, dokumenty:

1) formularz oferty, sporzgdzony na podstawie wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do SWZ;
2) wyceniony formularz cenowy, na podstawie wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do SWZ.

3) oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu (formularz uniwersalny dla wykonawcy oraz wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia), ztozone wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3
do SWz;

4) petnomocnictwo do podpisania oferty (jezeli dotyczy);

5) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia (jezeli dotyczy).

XIll. Sposéb oraz termin sktadania ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na https://platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/grodkow/proceedings, hnha stronie internetowej
prowadzonego postepowania do dnia 05 grudnia 2024 r.do godziny 09:00.
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XIV.

XV.

XVI.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych zatacznikow
nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

Oferta sktadana elekironicznie musi zostaé podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty za
posrednictwem https://platformazakupowa.pl Wykonawca powinien ztozyé podpis bezposrednio
na dokumentach przestanych za posrednictwem https:/platformazakupowa.pl Zalecamy
stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art.
63 ust 1 oraz wust. 2 ustawy Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o
dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1
sporzagdza sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie
odpowiednio w odniesieniu do warto$ci postepowania kwalifilkowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze
oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca ziozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca

Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

Termin otwarcia ofert

Otwarcia ofert dokona Komisja przetargowa w siedzibie Zamawiajacego — Urzad Miejski
w Grodkowie, ul. Warszawska 29, 49-200 Grodkow, pokdj nr 39a.

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, ti. w dniu 5 grudnia
2024 r. 0 godz. 09:30.

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, kidéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach Ilub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcow, ktérych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na https://platformazakupowa.pl
w sekcji ,,Komunikaty” .

Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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XVII.

Wyjasnianie i zmiany tresci SWZ

1. Wyjasnianie tresci SWZ.

XVIII.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

Zamawiajgcy nie zamierza zwotywac zebrania Wykonawcow w celu wyjasnienia tresci
SWzZ.

Skftadanie dokumentéw, oswiadczen, zawiadomien, zapytan oraz przekazywanie
informacji odbywa sie elektronicznie za posrednictwem strony internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/grodkow/proceedings i formularza ,Wyslij wiadomos¢”.

Zamawiajgcy bedzie odpowiadat na zapytania wykonawcow wysytajgc wiadomosc¢
publiczng zamieszczong w dziale ,Komunikaty” na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl/pn/grodkow/proceedings

W wyjatkowych przypadkach (np. w sytuacjach awaryjnych — braku dziatania strony
internetowej https://platformazakupowa.pl , Zamawiajgcy moze rowniez komunikowac¢ sie
z wykonawcami za pomoca adresu elektronicznego pm@grodkow.pl

Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan réwniez w formie edytowalnej, gdyz moze
to skroci¢ czas udzielania wyjasnien.

Zamawiajgcy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pézniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
skfadania ofert.

Jezeli zamawiajgcy nie udzieli wyjasnien w powyzszym terminie, przedituza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplyngt pdzniej niz na 4 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien
SWZ oraz obowigzku przedtuzania terminu sktadania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania
whniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia, bez ujawnienia zrodta
zapytania, na stronie internetowe;j postepowania
https://platformazakupowa.pl/pn/grodkow/proceedings.

Zmiany tresci SWZ

1)

2)

3)
4)

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert,
zmienic tre§¢ SWZ. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty
lub wymaga od wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci
SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiajgcy przedtuza termin skfadania ofert o czas niezbedny
na ich przygotowanie.

Dokonang zmiane tresci SWZ Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej
postepowania https://platformazakupowa.pl/pn/grodkow/proceedings.

Zmiany sg kazdorazowo wigzace dla Wykonawcow.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu,
Zamawiajgcy zamieszcza w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenie o zmianie
ogtoszenia.

Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin skfadania ofert,
zatem termin zwigzania ofertg okresla sie: od dnia 5 grudnia 2024 r. do dnia 3 stycznia 2025

r.
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XIX.

2. W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania

5.

ofertg okreslonego w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, wymaga zlozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

W przypadku gdy Zamawiajgcy zgda wniesienia wadium, przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg, o ktérym mowa w ust. 2, nastepuje wraz z przediuzeniem okresu waznosci wadium albo,
jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w punkcie 3, nie powoduje utraty wadium.

Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie
wymagania niniejszej SWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamowienia. Cena
podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie, koszty posrednie oraz zysk
i powinna uwzglednia¢ wszystkie uwarunkowania zawarte w SWZ. W cenie powinny byé
uwzglednione wszystkie podatki, ubezpieczenia, optaty, optaty transportowe itp., wigcznie
z podatkiem od towardéw i ustug — VAT.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy.

Ceng oferty jest kwota wymieniona w Formularzu Ofertowym, ktéra stanowi wyliczenie
wynikajgce z iloczynu cen jednostkowych danego rodzaju przesyiki i szacowanej liczby
korespondenciji lub ustug, zgodnie z zalgczonym dokumentem — Formularzem cenowym,
z uwzglednieniem ewentualnych zmian wynikajgcych z korekty omytek rachunkowych
w obliczeniu ceny.

taczna cena brutto jest ceng wytgcznie orientacyjng i ma na celu umozliwienie poréwnania ceny
ztozonych ofert. Rodzaje i iloci przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i beda
ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode.

Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczeh z tytutu zmian iloSciowych i rodzajowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne iloci realizowanych przesytek mogg odbiega¢ od
podanych ilosci, za$ kazda z korespondencji lub ustug wskazanych w Formularzu cenowym
musi by¢ wyceniona przez Wykonawce i dostepna dla Zamawiajgcego.

Sposdb zaptaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamowienia, okreslone zostaty we wzorze
umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wyboér oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc
ich wartos¢ bez kwoty podatku. Wskazanie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym nastgpi w
Formularzu Ofertowym.

Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdér prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, do ceny najkorzystniejszej
oferty lub oferty z najnizszg ceng dolicza sie podatek od towardw i ustug, ktéry zamawiajgcy
miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie zgodnie z trescig art. 223 ust. 2 u.p.z.p.:
1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

3) inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg warunkéw zamowienia,
niepowodujagce istotnych zmian w treéci oferty;

- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
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XXI.

10. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 9 pkt 3, Zamawiajgcy wyznacza Wykonawcy odpowiedni

XX.

termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowanie jej
poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omytki.

Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére :

1) zostang zlozone przez Wykonawcow nie wykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego
postepowania;

2) nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich
znaczenie:
1) Kryteriumnr 1-Cena—60 %
W ramach tego kryterium Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 60 pkt.
2) Kryterium nr 2 — system $ledzenia przesytek — 40 pkt:

W ramach tego kryterium Wykonawca moze otrzymac¢ maksymalnie 40 pkt.

3. Sposoéb oceny ofert:

Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty przyznajgc ofertom punkty, z zastosowaniem
nastepujgcych zasad i wzoréw:

1) Kryterium nr 1-cena:

(najnizsza cena oferty brutto / cena badanej oferty brutto) x 60 = ilo$¢ punktéw

2) Kryterium nr 2 — system sSledzenia przesytek:

Ocena ofert przy zastosowaniu kryterium nr 2 zostanie dokonana przez Zamawiajgcego na
podstawie informacji zamieszczonych przez Wykonawce w Formularzu Oferty (zalgeznik
nr 1 do SWZ) nastepujgco:

= zaznaczenie tego kryterium w Formularzu Oferty — 40 pkt
» brak zaznaczenia tego kryterium w Formularzu Oferty — O pkt

taczna ilos¢ punktow oferty stanowi sume ilosci punktéw przyznanych w wyzej
opisanych kryteriach. Oferta, ktéra jest wazna i nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najkorzystniejszy bilans ceny i drugiego kryterium, otrzyma najwyzszg liczbe punktow i
zostanie uznana jako najkorzystniejsza.

4. 1) Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagina to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, zamawiajacy wybiera
sposrod tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.
2) Jezeli oferty otrzymaly takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajgcy
wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

3) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa w punkcie 2) powyzej,
zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

Wybor oferty, zawiadomienie o wyniku postepowania oraz wezwanie
wykonawcy do wyrazenia zgody na wybér oferty

1. Zamawiajgcy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza.
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2. Zamawiajgcy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, informuje réwnoczes$nie
wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o:

1)

2)
3)

wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fgczng punktacje,

wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone,
uniewaznieniu postepowania
— podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1), na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania oferts,
okreslonym w niniejszej SWZ.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptyngt przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wzywa wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybor jego
oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 5, Zamawiajgcy zwraca sie o wyrazenie
takiej zgody do kolejnego wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

XXIl. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego,
ktére zostang wprowadzone do tresci umowy

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang
wprowadzone do tresci umowy, zostaty okreslone we wzorze umowy stanowigcym
zatgcznik do niniejszej SWZ.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zamian w umowie na zasadach
okreslonych w umowie.

XXIll. Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego

1. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze zgdac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcéw.

2. Zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce o terminie i miejscu podpisania umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.

3. W przypadku gdyWykonawca, ktérego oferta zostata wybranajako najkorzystniejsza,

uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajagcy moze
dokona¢  ponownego badania i oceny ofert sposrdod ofert pozostatych
w postepowaniu  wykonawcéw oraz  wybraé najkorzystniejszg  oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.

XXIV. Uniewaznienie postepowania

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie 0 udzielenie zamodwienia w sytuacjach

okreslonych w art. 255, 256, 259 oraz w art. 310 ustawy Pzp.

2. Zamawiajgcy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli srodki publiczne, ktére
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XXV.

XXVI.

zamierzat przeznaczy¢é na sfinansowanie catosci lub czesci zamdwienia nie zostaty
przyznane.

Srodki ochrony prawnej

Wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia oraz
ponidst lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw
ustawy, przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w dziale IX ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguije na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajgcego, podjeta w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, do ktdrej
zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia na podstawie
ustawy, mimo ze zamawiajgcy byt do tego obowigzany.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa KIO. Odwotujacy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie
wniesione w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej, albo kopie tego odwotania,
jezeli zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposdb, aby mogt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sie, ze zamawiajgcy moégt zapoznac sie z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwotania albo jego kopii nastapito
przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej;

2) 10 dni od dnia przekazania informacji 0 czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe
jego wniesienia, jezeli informacja zostata przekazana w sposob inny niz okreslony w
pkt 1.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zamowienia
lub wobec treéci dokumentéw zamowienia wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia
ogtoszenia w Biuletynie Zamowieh Publicznych lub zamieszczenia dokumentéw zamdwienia
na stronie internetowe;j.

Odwotanie w przypadkach innych niz okreslone w ust. 4 i 5 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powzigc
wiadomosé o okoliczno$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Na orzeczenie KIO oraz postanowienie Prezesa KIO stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do Sgdu Okregowego w Warszawie — sgdu zamowien
publicznych.

Klauzula dotyczgca RODO dla Wykonawcéw

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Grodkowie, ul.
Warszawska 29, 49-200 Grodkow;

Inspektorem ochrony danych w Urzedzie Miejskim w Grodkowie jest Agata Wagner

iod@grodkow.pl; _

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego pn. ,,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu
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Miejskiego w Grodkowie”, udzielenia zamdwienia, prowadzenia dokumentacji ksiegowo-
podatkowej, archiwizacji danych oraz dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami.

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest:
1) ustawa z 11.09.2019 r. — Prawo zamowien publicznych;
2) ustawa z 27.08.2009 r. o finansach publicznych;
3) ustawa z 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
4) art. 6 pkt.1 lit. c RODO
— przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty upowaznione na podstawie
zawartych uméw powierzenia oraz uprawnione nha mocy obowigzujgcych przepiséw
prawa, w szczegolnosci osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja
postepowania na podstawie art. 18 oraz art. 74-76 ustawy Pzp. Zasada jawnosci ma
zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art.
9 ust. 1 RODO (szczegodlna kategoria danych).

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania oraz przez okres wynikajgcy z przepisow w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zakfadowych, w szczegdlnosci zgodnie art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli okres obowigzywania
umowy W sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata — przez caly okres
obowigzywania umowy.

Posiada Pani/Pan prawo do:

1) Zzadania dostepu do danych; w przypadku gdy wykonanie tego obowigzku, wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze, zgodnie z art. 75 ustawy Pzp,
zgdaé od osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie
zaméwienia;

2) zagdania sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych; zgodnie z art. 76 ustawy
Pzp wykonanie tego obowigzku nie moze narusza¢ integralnosci protokotu
postepowania oraz jego zatgcznikow;

3) usuniecia danych w przypadku, gdy dane osobowe nie sg juz niezbedne do celéw, w
ktérych zostaty zebrane, lub w inny sposoéb przetwarzane;

4) Zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych; zgodnie z art. 74 ust. 3 ustawy
Pzp wykonanie tego obowigzku nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do
czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia.

5) wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-913 Warszawa.

. Nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

€c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji, w tym réwniez profilowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Pzp,
zwigzanych z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia; konsekwencje niepodania
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okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

12. Jednoczes$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio
pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XXVII. Wykaz zatgcznikéw do niniejszej SWZ

Wymienione nizej zatgczniki do niniejszej SWZ stanowig integralng cze$¢ SWZ:

Oznaczenie Zatacznika

Nazwa Zatacznika

Zatgcznik nr 1

wzor formularza oferty

Zatgcznik nr 2

Wz6r formularza cenowego

Zatgcznik nr 3

Wzoér oswiadczenia w ykonawcy/wykonawcow o niepodleganiu

wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Zatgcznik nr 4

Wzér umowy

Zatgcznik nr 5

Opis przedmiotu zaméwienia
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