Zatacznik nr 4

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Gminy w Lubinie.

1. Przedmiot zamowienia obejmuje $wiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie: przyjmowania, sortowania, przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych
i paczek.

2. Ustugi bedace przedmiotem zamdwienia bedg $wiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci zgodnie z przepisami ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada
2012 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.) oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie.

3. Przez okreslenie przesyiki listowe o wadze do 2000 g, o wymiarach okreslonych jako format przesytek S,
M, L Zamawiajacy rozumie nastepujace rodzaje listow:

- ekonomiczne,

- ekonomiczne polecone,

- ekonomiczne polecone za potwierdzeniem odbioru (ZPO),

- priorytetowe,

- priorytetowe polecone,

- priorytetowe polecone za potwierdzeniem odbioru (ZPO),

Format S to przesytki o wymiarach: maksymalne wymiary wysokos¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm,
szeroko$¢ 160 mm, do 500 g maksymalnej wagi,

Format M to przesylki o wymiarach: maksymalne wymiary wysoko$¢ 20 mm, dlugos¢ 325 mm,
szeroko$¢ 230 mm, do 1000 g maksymalnej wagi;

Format L to przesyiki o wymiarach: maksymalne wymiary suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900
mm, przy czym najwiekszy z tych wymiardw (dtugosS¢) nie moze przekroczyé 600 mm, do 2000 g
maksymalnej wagi.

4. Przez okreSlenie paczki pocztowe o wadze do 10 000 g, Zamawiajgcy rozumie nastepujace rodzaje
paczek:

- zwykle,

- priorytetowe,

- ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru.

Wymiary paczek pocztowych:

- Minimalne: 9 cm x 14 cm (strona adresowa) z tolerancjg +/-2 mm,

- Maksymalne: dtugo$¢ + obwdd (mierzony w innym kierunku niz dtugo$¢) = maksymalnie 300 cm,
przy czym:

Gabaryt A — dtugo$¢ = maksymalnie 60 cm, szeroko$¢ = maksymalnie 50 cm, wysokos$¢ = maksymalnie 30
cm,

Gabaryt B — jezeli cho¢ jeden wymiar: dtugos¢ > 60 cm lub szeroko$¢ > 50 cm lub wysokos¢ > 30 cm, przy
czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 150 cm.

5. Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a) posiadania placowki na terenie miasta Lubina; Wykonawca zobowigzany bedzie odbiera¢ przesyiki
bezposrednio z kancelarii ogoélnej Urzedu Gminy w Lubinie w dni robocze w godz. od 14:00 do 15:15;
Wykonawca ma obowigzek nadawania i odbioru przesytek w godzinach pracy Urzedu Gminy w Lubinie,

b) dostarczania przesytek do kancelarii ogdlnej Urzedu Gminy w Lubinie od poniedziatku do pigtku,

¢) odbierania z siedziby Zamawiajgcego przesytek kurierskich,

d) umozliwienia nadawania i odbioru przesytek w godzinach pracy Urzedu Gminy w Lubinie,

e) $wiadczenia ustug doreczania ZPO (zwrotnego potwierdzenia odbioru),

f) zwrotdw niedoreczonych przesytek pocztowych do siedziby Zamawiajgcego znajdujacej sie w Lubinie przy
ul. Ksiecia Ludwika I 3, w dni robocze od poniedziatku do pigtku,

g) Wykonawca zobowigzany bedzie do odbierania z siedziby Zamawiajgcego przesytek kurierskich,
dostarczenie przesytek kurierskich zgodnie z regulaminem ustugi Wykonawcy.

h) dostarczenia drukéw ,potwierdzenia odbioru” (tj. drukdéw potwierdzenia odbioru tzw. ,zbttych zwrotek”)
stosowanych w obrocie krajowym i zagranicznym na swoj koszt, po uprzednim zgtoszeniu zapotrzebowania
przez Zamawiajgcego,



6. Zamawiajacy zobowigzany bedzie do:

a) nadawania przesytek listowych, paczek w stanie umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku
i uszkodzenia do miejsc zgodnie z adresem przeznaczenia,

b) nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym wedtug kategorii rodzajowej i wagowej,

C) umieszczania w sposob trwaty i czytelny informacji jednoznacznie identyfikujgcej adresata i nadawce.

7. Terminy dostarczania przesytek listow i paczek krajowych, listbw zagranicznych — zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami prawa.

Przesyiki kurierskie:
Dostarczenie przesytek kurierskich nastepowac bedzie w terminach zgodnie z regulaminem ustug
Wykonawcy.

8. Opakowanie przesytek oraz sposéb ich nadawania.

a) Opakowanie przesyitek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajgcego.

b) Opakowanie paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajgcego.

C) Zamawiajgcy umieszcza w sposOb trwaly i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujgce adresata
i nadawce, jednoczesnie okreslajgc rodzaj przesytki oraz petng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

d) Znaczek optaty pocztowej zostanie zastgpiony pieczecia wedtug wzoru dostarczonego przez Wykonawce.
Realizacja przedmiotu zamowienia odbywac sie bedzie na podstawie wiasciwie przygotowanych przez
Zamawiajgcego przesytek oraz zestawienia ilosSciowego przesytek wg ktérego dokonywane bedg ptatnosci za
wykonang ustuge w cyklach miesiecznych.

e) Przesyiki listowe polecone rejestrowane bedg wpisywane do zestawienia przesylek wg wzoru
dostarczonego przez Wykonawce. Zamawiajacy sporzadzi je w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

f) W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane — ilos¢ i waga przyjetych stwierdzona bedzie na
podstawie zestawienia ilosciowego nadanych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

g) Po sprawdzeniu zgodnosci wpisow danych adresowych, Wykonawca zobowigzany jest zwrdci¢ kopie
Zamawiajacemu, jednak nie pdzniej niz na nastepny dzien roboczy po przejeciu przesytek.

h) Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu wszelkich oznaczen przesytek
rejestrowanych i priorytetowych. Ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za
niewykonang, jezeli doreczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie
nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni
liczonych od nastepnego dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest
awizowana powtdrnie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz
z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata (zgodnie z art. 150 Ordynacji podatkowej badz art. 44
Kodeksu postepowania administracyjnego).

i) Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajacego, przez ktorg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru
niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki, w terminach okre$lonych w ustawie z dnia 23.11.2012 .
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.). Natomiast w przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebrac przesyike.

9. Wymogi ustawowe w odniesieniu do dokumentéw urzedowych.

Zamawiajacy ze wzgledu na specyfike przesytek rejestrowanych wymaga przestrzegania przez Wykonawce
wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentéw urzedowych:

- skutkow nadania pisma (moc doreczenia) art. 57 § 5 pkt. 2 ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego (gdzie termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato nadane
w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego),

- art. 165 § 2 — Kodeks postepowania cywilnego ( ...oddanie pisma procesowego w placowce operatora
wyznaczonego jest rownoznaczne z wniesieniem go do sadu),

- art. 12 § 6 pkt. 2 — Ordynacja podatkowa ( ... termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem
pismo zostato nadane w placdwce pocztowej operatora wyznaczonego),

- art. 198 b ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych (... ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
wyznaczonego jest réwnoznaczne z jej wniesieniem),



- skutkédw potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzedowego) art. 17
ustawy Prawo pocztowe) potwierdzenie nadania przesyiki rejestrowej lub przekazu pocztowego wydane
przez placowke operatora wyznaczonego).

Przesylki nadawane przez Zamawiajgcego zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wymagajg stosowania
posrednictwa operatora wyznaczonego w celu zachowania wymaganych prawem terminéw. Warunek
szczegOtowy, aby potwierdzenie nadania przesytki miato moc dokumentu urzedowego jest szczegdlnie
istotny pod wzgledem wykazania dotrzymania przez Zamawiajgcego termindw prowadzonych spraw.

10. Wykonawca zobowigzany jest wykorzystywac placowki pocztowe oraz punkty awizacyjne, ktére spetniajg
nastepujace wymogi:

a) posiadajg czynny i dziatajgcy telefon w godzinach pracy placowki. Wykonawca zobowigzany jest podac
numer telefonu stacjonarnego lub komdrkowego do kontaktu z Zamawiajgcym, wskazac opiekuna ze strony
Wykonawcy — osobe nadzorujagcg obstuge operacyjng Zamawiajgcego. Zamawiajagcy nie dopuszcza
sposobu komunikowania sie przez infolinig;

b) Zamawiajgcy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych)
znajdowaty sie na terenie kazdej gminy. Punkty czynne muszg by¢ co najmniej we wszystkie dni robocze
w godzinach przedpotudniowych i popotudniowych z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy,
oznakowanych w sposéb widoczny szyldem z nawg Wykonawcy oraz jesli punkty odbioru znajdujg sie
w lokalu, w ktorym prowadzona jest inna dziatalno$¢ gospodarcza, muszg posiadaé wyodrebnione
stanowisko obstugi klientéw w zakresie ustug pocztowych oznakowanych w sposdb widoczny z nazwa
Wykonawcy.

11. Zamawiajgcy oszacowat iloS¢ przesytek, ktdrych nadanie wymaga posrednictwa operatora wyznaczonego
w ilosci okoto 28 500 sztuk w okresie obowigzywania umowy. Jednocze$nie Zamawiajacy zastrzega, ze
rzeczywiste iloSci przesytek, ktorych nadanie wymaga posrednictwa operatora wyznaczonego bedg wynikac
z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegaé¢ od oszacowanej ilosci. Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o wykonanie ilosci przesytek wyzej oszacowanych.

Przewidywana ilos¢ przesytek réznych rodzajow zostata wskazana w zatgczniku nr 5 do SWZ (formularz
cenowy). Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste iloSci przesytek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego i mogg odbiegac od ilosci podanych w zatgczniku nr 5 do SWZ. Wykonawcy nie przystuguje
roszczenie o wykonanie ilosci przesytek okreslonych w ww. zatgczniku. Na jego podstawie Wykonawca
oblicza cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia. Wykonawca zobowigzany jest podac ceny jednostkowe
brutto poszczegolnych przesytek, zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do SWZ.

12. Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany zgodnie z przepisami: ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.), ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 572), ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks
postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1568 ze zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 poz. 2383 ze zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 poz. 1061 ze zm.), ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320).



