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Zielona Gora, 22 kwietnia 2025 .
ROPS.V.5.23.2025.1S

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

(zwana dalej: ,,.SWZ”, , specyfikacja”)

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
w trybie podstawowym bez negocjacji

pn. Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie szkolen w ramach projektu
pn. ,,Efekt synergii — koordynacja lubuskiego wigczenia spotecznego” w
podziale na czesci:

Czesé¢ A. Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie dwéch 1-dniowych
szkolen, kazde dla 20 oséb

Czesé B. Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie dwéch 2-dniowych
szkolen, kazde dla 20 oséb

Czes¢ C. Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie dwéch 3-dniowych
szkolen, kazde dla 20 oséb

Elektronicznie podpisany przez:

Agnieszka Krzaczkowska

Data:
2025-4-22 11:37:22

Zatwierdzam
Dyrektor:
Agnieszka Krzaczkowska

Przedmiot zaméwienia realizowany w ramach projektu ,Efekt synergii — koordynacja
lubuskiego wigczenia spotecznego”, dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci system
wigczenia spotecznego w ramach FERS 2021-2027 wspoffinansowany ze srodkow
EFS Plus, w ramach typu projektow pn. Dziatania ROPS w zakresie ustug
spotecznych, pomocy spotecznej, ES i aktywnej integraciji, stuzgce wigczeniu
spotecznemu, realizowane na poziomie wojewddzkim
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. NAZWA, ADRES ORAZ DANE KONTAKTOWE ZAMAWIAJACEGO

Nazwa: Wojewddztwo Lubuskie - Regionalny Osrodek
Polityki Spotecznej w Zielonej Gérze

Adres: al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Gora

Numer telefonu: (68) 323 18 80

Godziny urzedowania: poniedziatek — pigtek od godz. 7:30 do godz. 15:30

NIP: 973-05-90-332

REGON: 081048430

Adres poczty elektronicznej: sekretariat@rops.lubuskie.pl

Adres strony internetowe;j: www.rops.lubuskie.pl

Adres strony internetowe;j
prowadzonego postepowania:  htips://platformazakupowa.pl/pn/rops _lubuskie

Il. ADRES STRONY INTERNETOWEJ, NA KTOREJ UDOSTEPNIANE BEDA
ZMIANY | WYJASNIENIA TRESCI SWZ ORAZ INNE DOKUEMNTY

ZAMOWIENIA BEZPOSREDNIO ZWIAZANE Z OPOSTEPOWANIEM O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Niniejsze postepowanie prowadzone jest przy uzyciu Platformy zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/rops _lubuskie, zwanej dalej ,Platformg” lub

-

‘plaformazakupowa.pl”.

2. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania (link prowadzacy
bezposrednio do widoku postepowania na
Platformie): https://platformazakupowa.pl/transakcja/1097542

3. SWZ oraz wszelkie zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia
beda udostepniane na Platformie, o ktérej mowa w ust. 1.

4. Szczegodtowa instrukcja korzystania z Platformy dostepna jest pod linkiem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

5. Postepowanie, ktérego dotyczy niniejsza SWZ oznaczone jest znakiem
ROPS.V.5.23.2025.1S Wykonawcy zobowigzani sg do powotywania sie na wyzej
podane oznaczenie we wszystkich kontaktach z Zamawiajgcym.

lll. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie art. 275
pkt 1 w zwigzku z zamowieniami na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi -
art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych
(t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej ,ustawg Pzp”.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig
prowadzenia negocjaciji.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA | OGOLNE POSTANOWIENIA
DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie
szkolen w ramach projektu pn. ,Efekt synergii — koordynacja lubuskiego wtgczenia
spotecznego” w podziale na czesci:

Czes¢ A. Przedmiot zamowienia obejmuje kompleksowg organizacje i
przeprowadzenie dwoch 1-dniowych szkolen, kazde dla 20 oséb ( w ramach
projektu pn. ,Efekt synergii — koordynacja lubuskiego wtgczenia spotecznego”), w
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szczegolnosci w zakresie zapewnienia przez Wykonawce: wyspecjalizowane;j
kadry szkoleniowej, opiekuna technicznego grupy, zaplecza techniczno-
organizacyjnego, materiatéw szkoleniowych/informacyjnych, ustug restauracyjnych
i podawania positkow, ustug hotelarskich i konferencyjnych.
Czes¢ B. Przedmiot zamdwienia obejmuje kompleksowg organizacje i
przeprowadzenie dwoch 2-dniowych szkolen, kazde dla 20 oséb ( w ramach
projektu pn. ,Efekt synergii — koordynacja lubuskiego wigczenia spotecznego”), w
szczegolnosci w zakresie zapewnienia przez Wykonawce: wyspecjalizowane;j
kadry szkoleniowej, opiekuna technicznego grupy, zaplecza techniczno-
organizacyjnego, materiatow szkoleniowych/informacyjnych, ustug restauracyjnych
i podawania positkow, ustug hotelarskich, noclegowych i konferencyjnych.
Czesé¢ C. Przedmiot zamowienia obejmuje kompleksowg organizacje i
przeprowadzenie dwoch 3-dniowych szkolen, kazde dla 20 oséb ( w ramach
projektu pn. ,Efekt synergii — koordynacja lubuskiego witgczenia spotecznego”), w
szczegolnosci w zakresie zapewnienia przez Wykonawce: wyspecjalizowane;j
kadry szkoleniowej, opiekuna technicznego grupy, zaplecza techniczno-
organizacyjnego, materiatéw szkoleniowych/informacyjnych, ustug restauracyjnych
i podawania positkow, ustug hotelarskich, noclegowych i konferencyjnych.

. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowig zatgczniki:
1) zatgcznik nr 1A do SWZ. Opis przedmiotu zamédwienia — czes¢ A
2) zatgcznik nr 1B do SWZ. Opis przedmiotu zamowienia — czes¢ B
3) zatgcznik nr 1C do SWZ. Opis przedmiotu zaméwienia — czes¢ C

. Pozostate warunki realizacji zamowienia regulujg zapisy projektu umowy
stanowigce: Zatgcznik nr 2A do SWZ, Zatgcznik nr 2B do SWZ, Zatgcznik nr 2C do
SWZ.

. Wykonawca moze ztozy¢ oferte czesciowg na jedng dowolnie wybrang czesc¢
zamdwienia, dowolnie wybrane czesci zamdwienia albo na wszystkie czesci
zamowienia. Zamawiajgcy na przewiduje ograniczenia liczby czesci zamdwienia,
ktorg mozna udzieli¢ jednemu Wykonawcy.

. Zamawiajgcy zastrzega, iz podana w opisie przedmiotu zamowienia dla kazdej z
czesci liczba osob (20) jest wartoscig maksymalng. Ostateczna liczba oséb
korzystajgcych z kompleksowej ustugi szkoleniowej zostanie potwierdzona przez
Zamawiajgcego, najpdzniej na 3 dni robocze przed terminem rozpoczecia
realizacji ustugi.

. Zamawiajacy informuje, ze zapewnia realizacje przedmiotu zamoéwienia na
poziomie nie mnigj niz 17 oséb na kazdym ze szkolen.

. Zamawiajgcy opisujgc przedmiot zamodwienia postuzyt sie nastepujgcymi kodami
oraz nazwami okreslonymi we Wspdélnym Stowniku Zamowien (CPV)

1) dla Czesci A:

Kod Nazwa

80510000-2 | Ustugi szkolenia specjalistycznego

55120000-7 | Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji

55300000-3 | Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

2) dla CzeéciBi C:

Kod Nazwa

80510000-2 | Ustugi szkolenia specjalistycznego

55120000-7 | Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferenciji
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Kod Nazwa

55110000-4 | Hotelarskie ustugi noclegowe

55300000-3 | Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

8. Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu ,Efekt synergii —
koordynacja lubuskiego wtgczenia spotecznego”, dziatanie 04.13 Wysokiej
jakosci system wigczenia spotecznego w ramach FERS 2021-2027
wspoffinansowanego ze srodkow EFS Plus, w ramach typu projektow pn.
Dziatania ROPS w zakresie ustug spotecznych, pomocy spotecznej, ES i
aktywnej integracji, stuzgce wtgczeniu spotecznemu, realizowane na poziomie
wojewodzkim.

1. Przedmiot zamdwienia nalezy zrealizowa¢ w terminie:

Czesc A: od dnia zawarcia umowy do 31 sierpnia 2025 roku;
Czes¢ B: od dnia zawarcia umowy do 31 sierpnia 2025 roku;
Czesc¢ C: od dnia zawarcia umowy do 31 sierpnia 2025 roku;

2. Szczegodtowe postanowienia dotyczgce terminu realizacji, zostaty okreslone w
projektowanych postanowieniach umowy - Zatgcznik nr 2A do SWZ, Zatgcznik nr
2B do SWZ, Zatacznik nr 2C do SWZ.

1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnos¢ do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie okresla warunkdéw w powyzszym zakresie.
2) uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie okresla warunkow w powyzszym zakresie.
3) sytuacja ekonomiczna lub finansowa:
Zamawiajgcy nie okresla warunkow w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:
a) w okresie 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres

O
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prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat
nalezycie co najmniej 3 (trzy) szkolenia z zakresu polityki spotecznej, gdzie
w kazdym ze szkolen uczestniczyto co najmniej 15 osoéb a wartosé
kazdego szkolenia wynosita brutto minimum 18 000,00 zt — (warunek
zrealizowania trzech szkolen bedzie spetniony niezaleznie od tego, na ile
czesci postepowania Wykonawca ztozy oferte).

dysponuje lub bedzie dysponowat w okresie realizacji przedmiotu umowy
co najmniej 1 (jedng) osobg, ktérg zamierza skierowac¢ do realizacji
zamowienia w funkcji trenera, ktéra posiada doswiadczenie nabyte w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, polegajgce
na wykonaniu:

w zakresie Czesci A:

co najmniej 50 godzin szkolen z zakresu tematycznego, o ktérym mowa w
punkcie 9 zatgcznika 1A do SWZ. Opis przedmiotu zamdwienia — czeS¢ A,
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tj. obszar szkolenia: stosowanie prawa i integracja spoteczna
cudzoziemcow;

w zakresie Czesci B:

co najmniej 50 godzin szkolen z zakresu tematycznego, o ktérym mowa w
punkcie 9 zatgcznika 1B do SWZ. Opis przedmiotu zamodwienia - czes¢ B,
tj. obszar szkolenia: stosowanie prawa i integracja spoteczna;

w zakresie Czesci C:

co najmniej 50 godzin szkolen z zakresu tematycznego, o ktérym mowa w
punkcie 9 zatgcznika 1C do SWZ. Opis przedmiotu zamowienia — czesé C,
tj. obszar szkolenia: kompetencje osob bezposrednio pracujacych z
dzieémi i rodzinami;

Uwaga!!! Doswiadczenie treneréw stanowi zarowno warunek udziatu w
postepowaniu jak i pozacenowe kryterium oceny ofert (ponad wymagane
minimum 50 godzin szkolen dla warunku udziatu w postepowaniu).
Szczegobtowy opis kryteriow oceny ofert zawarto w pkt XV SWZ.

Zamawiajgcy dokona wstepnej oceny spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu na podstawie tresci oswiadczenia wg zatgcznika nr 1 do
formularza oferty.

Do ztozenia o$wiadczenia ,Wykaz ustug” (wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie ustug) oraz ,Wykaz oséb” (wraz z
informacjami na temat ich doswiadczenia niezbednego do wykonania
zamowienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci
oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami) zostanie wezwany
wytgcznie wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona. Ocena
nastgpi wg formuty spetnia/nie spetnia. Z tresci zatgczonych oswiadczen musi
jednoznacznie wynikac, ze wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

UWAGA! Zamawiajgcy wymaga ztozenia ,,Wykazu oséb” (zatagcznik nr 4A,
4B, 4C do SWZ) wraz z ofertq. ,,Wykaz os6b” wraz z zatagczonymi
dokumentami potwierdzajacymi wskazane doswiadczenie w postaci (np.
referencji, poswiadczen) stanowi podstawe do przyznania punktéw w
pozacenowym kryterium oceny ofert ,,Doswiadczenie trenera”.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy dopuszcza tgczne spetnianie warunku zdolnosci zawodowej
okreslonej w pkt. 1 ppkt 4 w przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia.

W odniesieniu do warunku dotyczgcego doswiadczenia, wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia mogg polegac na zdolnosciach tych z
wykonawcow, ktdrzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy
(podwykonawcom). Zamawiajgcy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci
zamowienia podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci
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zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz
podat (o ile sg mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawcdw.

8. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu lub kryteriow selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w
odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polegac na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczacych go z nimi stosunkow prawnych.

9. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania uznac, ze wykonawca nie
posiada wymaganych zdolno$ci, jezeli posiadanie przez wykonawce
sprzecznych intereséw, w szczegolnosci zaangazowanie zasobow technicznych
lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze wykonawcy
moze mie¢ negatywny wptyw na realizacje zamdwienia.

VIl. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

1. O udzielenie zamowienia publicznego mogg sie ubiega¢ wykonawcy, ktérzy
wykazg brak podstaw wykluczenia z postepowania, o ktérych mowa w art. 108
ust. 1iart. 109 ust.1 pkt 4 ustawy pzp oraz w ustawie z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2024, poz.
507).

2. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie, z zastrzezeniem art. 110
ust. 2 ustawy pzp, Wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na
celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym
mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r., poz. 1488)
lub w art. 54 ust. 1 - 4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundac;ji lekéw,
srodkow spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930 z pézn. zm.),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub
utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r., poz.
1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o

~_/
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ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca
2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego;

jezeli urzedujagcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spoétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1);

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio
przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie spfaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomochnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;

jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek,
ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktdcenie konkurenciji, w szczegolnosci, jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenciji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub
wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba Zze wykazg, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 pzp, doszto do
zaktocenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z wykonawca do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenciji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

w stosunku, do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtos$é, ktérego
aktywami zarzadza likwidator lub sgd, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w
przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zamowienia.

Z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, na podstawie ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2024, poz. 507) wyklucza sie takze:

1)

wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
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decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 przywotanej ustawy;
2) wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz. 1124 z p6zn. zm.) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 przywotanej ustawy;
3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120
z pozn. zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 przywotanej ustawy.
5. Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w pkt 4.
6. W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie pkt 4, zamawiajacy
odrzuca oferte takiego wykonawcy.
7. Przez ubieganie sie o udzielenie zamdwienia publicznego rozumie sie ztozenie
oferty.

1. Zamawiajgcy bedzie zgdat podmiotowych srodkéw dowodowych na
potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu.

2. Zamawiajacy nie bedzie zgdat podmiotowych srodkéw dowodowych na
potwierdzenie braku podstaw wykluczenia.

3. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ aktualne na dzienh sktadania
ofert oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy pzp dot. przestanek
wykluczenia oraz spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu — zgodnie z
zatgcznikiem nr 1 do formularza oferty.

4. Informacje zawarte w odwiadczeniu, o ktorym mowa w pkt. 3 stanowig wstepne
potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

Uwaga! Oswiadczenie sktada odrebnie kazdy sposréd wykonawcoéow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia. Oswiadczenie
potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcéw z postepowania.

5. Zamawiajgcy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu o
zamodwieniu lub dokumentach zamdéwienia, aktualnych na dzienh ztozenia
podmiotowych srodkow dowodowych.

6. Zgodnie z art. 274 ust. 2 ustawy pzp, jezeli jest to niezbedne do zapewnienia
odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie zamdwienia, Zamawiajgcy
moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektérych srodkow dowodowych aktualnych na dzien ich
ztozenia.

7. Podmiotowe srodki dowodowe wymagane od wykonawcy obejmuja:
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1) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109
ust. 1 pkt. 4 ustawy, sporzgdzone nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej
ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenc;ji.

2) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatagczeniem dowodoéw
okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktéorych mowa, s3 referencje badz
inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty
wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w
stanie uzyskac tych dokumentow - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje
badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy

3) wykaz osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdéwienia
publicznego, w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug,
kontrole jakosci lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia i
wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia publicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

4) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania wykonawcy do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zamowienia,
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do formularza oferty.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby moze by¢ zastgpione
innym podmiotowym srodkiem dowodowym potwierdzajgcym, ze wykonawca
realizujgc zamdéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tego
podmiotu.

5) oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia wskazujgce, ktore ustugi, wykonajg poszczegolni wykonawcy,
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do formularza oferty.

W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw

udostepniajgcych zasoby, Wykonawca przedstawia, wraz z oSwiadczeniem, o

ktérym mowa w pkt. 3 (zatgcznik nr 1 do formularza oferty), takze oswiadczenie

podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw

wykluczenia tego podmiotu oraz spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w

zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach technicznych

lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotéw

udostepniajgcych zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy,
przedstawienia podmiotowych srodkéw dowodowych dotyczgcych tych
podmiotéw, potwierdzajgcych, ze nie zachodzg wobec tych podmiotow podstawy
wykluczenia z postepowania.
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Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych, jezeli
moze je uzyskac za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w
szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005
r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.
U. 22020 r., poz. 346 z pézn. zm.), o ile wykonawca wskazat w o$wiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkow
dowodowych, ktére zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki
oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosc.

W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do oswiadczen i
dokumentow sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg
w szczegolnosci przepisy rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z
dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz
innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415) oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkow komunikaciji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452).

. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE KOMUNIKOWAL SIE Z

WYKONAWCAMI ORAZ INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I
ORGANIZACYJNYCH SPORZADZANIA, WYSYLANIA | ODBIERANIA

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy zakupowej,
zwanej dalej Platforma, ktéra jest dostepna pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/rops_lubuskie

Korzystanie z Platformy jest bezptatne.

Wszelkie instrukcje dostepne sg na stronie internetowe;j
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego, aby sktada¢ oferty i komunikowaé sie z Zamawiajgcymi nie
potrzebuje konta wykonawcy. Jednak w celu skorzystania z peinej
funkcjonalnosci musi posiada¢ konto podmiotu ,Wykonawca” na Platformie
zakupowej. Szczegdtowe informacje na temat zakfadania kont podmiotow oraz
zasady i warunki korzystania z Platformy zakupowej okresla Regulamin Platformy
Zakupowej, dostepny na stronie internetowej htips://platformazakupowa.pl/ oraz
informacje zamieszczone w zaktadce ,Pierwsze kroki® oraz ,Instrukcje
uzytkownika”.

Sposdb sporzadzenia i przekazywania dokumentow elektronicznych lub
dokumentoéw elektronicznych bedgcych kopig elektroniczng tresci zapisanej w
postaci papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi by¢é zgodny z wymaganiami
okredlonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw komunikaciji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
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(Dz.U. poz. 2452 - zwany dalej ,Rozporzgdzeniem w sprawie wymagan dla
dokumentow elektronicznych).
Dokumenty elektroniczne, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, sporzadza
sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw
teleinformatycznych (Dz.U poz. 773 zwanego dalej ,Rozporzgdzeniem w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci”), z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych
danych i przekazuje sie jako zatgczniki. W przypadku formatéw, o ktérych mowa
w art. 66 ust. 1 ustawy pzp, ww. regulacje nie bedg miaty bezposredniego
zastosowania.
Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz wymienione w § 2 ust. 1
Rozporzgdzenia w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych,
przekazywane w postepowaniu sporzgdza sie w postaci elektronicznej:
a) w formatach danych okres$lonych w przepisach Rozporzadzenia w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci (i przekazuje sie jako zatgcznik), lub
b) jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu
Srodkdéw komunikacji elektronicznej (np. w tresci ,Formularza do komunikac;ji”).
Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkdw komunikaciji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U. z 2022 r., poz. 1233) wykonawca, w celu utrzymania w
poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument
stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.
Komunikacja w postepowaniu, z wytgczeniem skfadania ofert, odbywa sie drogg
elektroniczng za posrednictwem Platformy i formularza Wyslij wiadomo$¢ do
zamawiajgcego. Komunikacja poprzez Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego
umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci plikéw lub spakowanego
katalogu (zatgcznikow). Wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych
folderow do ilosci 10 plikow lub spakowanych folderow przy maksymalnej
sumarycznej wielkosci 500 MB.
W przypadku zatgcznikow, ktore sg zgodnie z ustawg pzp lub Rozporzgdzeniem
w sprawie wymagan dla dokumentéw elektronicznych, opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogag
by¢ opatrzone, podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od
rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny).
W przypadku problemoéw technicznych i awarii zwigzanych z funkcjonowaniem
Platformy uzytkownicy mogg skorzysta¢ ze wsparcia technicznego dostepnego
pod numerem telefonu (22) 101 02 02 Ilub drogg elektroniczng e-mail:
cwk@platformazakupowa.pl
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach uniemozliwiajgcych komunikacje
wykonawcy i Zamawiajgcego za posrednictwem Platformy zakupowej,
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Zamawiajgcy dopuszcza komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres
e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl (nie dotyczy sktadania ofert).

X. WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO KOMUNIKOWANIA SIE Z
WYKONAWCAMI

1)
2)

Izabella Sinicka — gtowny specjalista, Wydziat Koordynacji Wigczenia
Spotecznego;
Dorota Kotkowska — specjalista ds. zamowien publicznych.

XIl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni tj. do dnia 29 maja 2025 roku.

2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin
sktadania ofert.

3. W przypadku, gdy wyboér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwrdéci sie jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

N

. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 3, wymaga ztozenia

przez Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg.

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | Zt OZENIA OFERTY

1. Na dang czes¢ zamowienia Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie
wiecej niz jednej oferty w ramach jednej czesci zaméwienia bedzie skutkowato ich
odrzuceniem.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ na Platformie zakupowej
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1097542

3. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu
osobistego lub podpisu zaufanego.

N

. Oferta w terminie sktadania winna zawierac:

1) wypetniony i podpisany formularz oferty (zatgcznik nr 3 do SW2),
2) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidenc;ji i

Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu (odpowiednio wykonawcy lub
podmiotu udostepniajgcego zasoby) jest umocowana do jego reprezentowania.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentéw, jezeli
zamawiajgcy moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych baz
danych, o ile wykonawca wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych
dokumentow;

3) petnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzajgce umocowanie do

reprezentowania (odpowiednio: wykonawcy, podmiotu udostepniajgcego
zasoby, wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia),
jezeli w imieniu (odpowiednio: wykonawcy, podmiotu udostepniajgcego zasoby,
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia) dziata
osoba, ktorej umocowanie do reprezentowania nie wynika z dokumentow, o
ktérych mowa w pkt 3 ppkt 2);
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4) oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania i
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wzor oswiadczenia stanowi
Zatgcznik nr 1 do formularza oferty. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o
zamowienie przez Wykonawcow, oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow.
Potwierdza ono brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu.

5) W przypadku, o ktérym mowa w pkt VI ppkt 4 SWZ wykonawcy wspoinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z
ktorego wynika, ktore dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdini wykonawcy.
Wz6r oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do formularza oferty.

6) Uzasadnienie dotyczgce tajemnicy przedsiebiorstwa — jezeli dotyczy.

7) Podmiotowe $rodki dowodowe:

a) ,Wykaz osob” (zatacznik nr 4A, 4B, 4C do SWZ) oraz zatgczone dokumenty
(w postaci np. referencji, poswiadczen) potwierdzajgce wskazane
doswiadczenie trenerdw, o ktorym mowa w pkt. XV pkt 1 ppkt 2 SWZ.

b) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania wykonawcy
do dyspozycji niezbednych zasobdédw na potrzeby realizacji danego
zamowienia, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do formularza
oferty. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby moze byé
zastgpione innym podmiotowym srodkiem dowodowym potwierdzajgcym, ze
wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tego podmiotu. Ww. dokument nalezy ztozy¢ tylko wtedy, gdy
wykonawca polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotu udostepniajgcego
zasoby.

c) oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia wskazujgce, ktdre ustugi, wykonajg poszczegdini wykonawcy,
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do formularza oferty. Ww.
dokument skfadajg wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia oraz wykonawcy prowadzacych dziatalnos¢ w formie spotki
cywilne;.

Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych

zatgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Jezeli wraz z ofertg skladane sg dokumenty zawierajgce tajemnice

przedsiebiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z

jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku ,Dokument stanowigcy tajemnice

przedsiebiorstwa”. Zarowno zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa jak

i uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa nalezy doda¢ w polu

,Zatgczniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce”.

Formularz ofertowy podpisuje sie kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym w formacie PAJES typ wewnetrzny.

Pozostate dokumenty wchodzgce w sktad oferty lub sktadane wraz z ofertg, ktére

sg zgodnie z ustawg pzp lub rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie

wymagan dla dokumentow elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym, mogg by¢
opatrzone podpisem typu zewnetrznego lub wewnetrznego. W zaleznosci od
rodzaju podpisu i jego typu (zewnetrzny, wewnetrzny) w polu ,Zatgczniki i inne
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10.

11.

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawce” dodaje sie uprzednio
podpisane dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny)
lub dokument z wszytym podpisem (typ wewnetrzny). W przypadku przekazywania
dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompres;ji, opatrzenie
pliku zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Oferta moze by¢ ztoZzona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ oferte.
Wykonawca wycofuje oferte w zaktadce ,Oferty/wnioski” uzywajgc przycisku
~Wycofaj oferte”.

Wystepuje limit objetosci plikow lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty
lub wniosku do ilosci 10 plikéw lub spakowanych folderéw (pliki mozna spakowac
zgodnie z ust. 8) przy maksymalnej wielkosci 150 MB.

Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje sie na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Xlll. TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

2.
3.

Oferte nalezy ztozy¢ na Platformie zakupowej w terminie do dnia 30.04.2025 .,

do godz. 10:00.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 30.04.2025 r., 0 godz. 10:30.

Otwarcie ofert nastepuje poprzez automatyczne odszyfrowanie ztozonych za

posrednictwem Platformy ofert.

Poniewaz otwarcie ofert nastgpi przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w

przypadku awarii tego systemu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert

w terminie okreslonym przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie

pO usunieciu awarii.

W sytuaciji, o ktérej mowa w pkt 4 zamawiajgcy zamiesci na Platformie

zakupowej informacje o zmianie terminu otwarcia ofert.

Zamawiajgcy najpozniej przed otwarciem ofert, udostepni na Platformie

zakupowej informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia.

Zamawiajgcy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na Platformie zakupowej

informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XIV. SPOSOB OBLICZANIA CENY

1.

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Wykonawca okresla cene realizacji przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie
w Formularzu ofertowym sporzgdzonym wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3
do SWZ.

taczna cena ofertowa brutto musi uwzgledniaé wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia
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oraz wzorem umowy okreslonym w niniejszej SWZ.

3. Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnos$cig do
dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokrgglenia: ponizej 5 nalezy koncéwke
poming¢, powyzej i rowne 5 nalezy zaokraglic w goére).

4. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczen w walucie obcej.

5. Wyliczona cena oferty brutto bedzie stuzy¢ do poréwnania ztozonych ofert i do
rozliczenia w trakcie realizacji zamowienia.

6. Jezeli zostata ztozona oferta, ktorej wybor prowadzi¢ bedzie do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca
2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z pézn. zm.),
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ustug, ktorg miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca sktadajgc oferte informuje Zamawiajgcego, czy wybor
jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania obowigzku podatkowego, wskazujgc
wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku od towarow i ustug oraz wskazujgc stawke podatku od
towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata zastosowanie.

XV.OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG KRYTERIOW |
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktdre nie zostaty odrzucone, na podstawie
nastepujgcych kryteridw oceny ofert:

~_/

1) Cena (C) — waga kryterium wynosi 50%
Zamawiajgcy przyzna 50 punktow ofercie o najnizszej cenie, kazdej
nastepnej zostanie przyporzgdkowana liczba punktéw proporcjonalnie
mniejsza, wedtug wzoru:
C=(Cmin/Co)x50%
gdzie:
C min- najnizsza cena brutto z ocenianych ofert (zt)
C o — cena brutto oferty badanej (zf)
Cene nalezy wskaza¢ w formularzu ofertowym wg wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 do SWZ.
Ocenie podlega¢ bedzie cena brutto za caty opis przedmiotu zamowienia, za
wszystkie osoby.
Maksymalnie za to kryterium Zamawiajgcy moze przyznac¢ 50 pkt.

2) Doswiadczenie trenera (D) — waga kryterium wynosi 40%

Liczba punktow w kryterium zalezna jest od liczby godzin przeprowadzonych
szkolen przez jedng osobe skierowang do realizacji zadania w funkciji trenera
z zakresu tematyki stanowigcej przedmiot zamowienia (zgodnie z
zatgcznikiem nr 1A do SWZ. Opis przedmiotu zamowienia — czesC A,
zatgcznikiem nr 1B do SWZ. Opis przedmiotu zaméwienia — czes¢ B;
zatgcznikiem nr 1C do SWZ. Opis przedmiotu zamowienia — czes¢ C) w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert.
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Ocenie nie beda podlega¢ szkolenia objete wykazem 50 godzin
szkoleniowych wskazanych jako warunek udzialu w postepowaniu, o
ktéorym mowa w punkcie VI pkt. 1 ppkt. 4) lit. b) SWZ. Zamawiajacy w
ramach kryterium oceny ofert oceni doswiadczenie wykraczajace ponad
wymagane minimum 50 godzin szkolen dla warunku udziatu w
postepowaniu.

Punkty w tym kryterium zostang przyznane w nastepujgcy sposob:
Czesc¢ A:

D = 0 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji zadania w
funkcji trenera zrealizowata 50 godzin szkolen z zakresu tematycznego, o
ktérym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1A do SWZ. Opis przedmiotu
zamowienia — czeSC A, tj. obszar szkolenia: stosowanie prawa i integracja
spoteczna cudzoziemcow;

D =10 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji zadania w
funkcji trenera zrealizowata 51-90 godzin szkolen z zakresu tematycznego, o
ktorym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1A do SWZ. Opis przedmiotu
zamowienia — czeSC A, tj. obszar szkolenia: stosowanie prawa i integracja
spoteczna cudzoziemcéw;

D= 20 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji zadania w
funkcji trenera zrealizowata 91-130 godzin szkolen z zakresu tematycznego,
o ktéorym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1A do SWZ. Opis przedmiotu
zamowienia — czeSC A, tj. obszar szkolenia: stosowanie prawa i integracja
spoteczna cudzoziemcéw;

D= 30 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji zadania w
funkcji trenera zrealizowata 131-170 godzin szkolen z zakresu tematycznego,
o ktérym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1A do SWZ. Opis przedmiotu
zamowienia — czeS$C A, tj. obszar szkolenia: stosowanie prawa i integracja
spoteczna cudzoziemcow;

D= 40 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji niniejszego
zadania w funkcji trenera zrealizowata powyzej 171 godzin szkolen z zakresu
tematycznego, o ktérym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1A do SWZ. Opis
przedmiotu zamowienia — czeS$C€ A, tj. obszar szkolenia: stosowanie prawa
i integracja spoteczna cudzoziemcéw.

Czes¢ B:

D = 0 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji zadania w
funkcji trenera zrealizowata 50 godzin szkolen z zakresu tematycznego, o
ktorym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1B do SWZ. Opis przedmiotu
zamowienia — czesS¢ B, tj. obszar szkolenia: stosowanie prawa i integracja
spoteczna;

D =10 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji zadania w
funkcji trenera zrealizowata 51-90 godzin szkolen z zakresu tematycznego, o
ktorym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1B do SWZ. Opis przedmiotu
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zamowienia — czesS¢ B, tj. obszar szkolenia: stosowanie prawa i integracja
spoteczna;

D= 20 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji zadania w
funkcji trenera zrealizowata 91-130 godzin szkolen z zakresu tematycznego,
o ktérym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1B do SWZ. Opis przedmiotu
zamowienia — czes¢ B, tj. obszar szkolenia: stosowanie prawa i integracja
spoteczna;

D= 30 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji zadania w
funkcji trenera zrealizowata 131-170 godzin szkolen z zakresu tematycznego,
o ktérym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1B do SWZ. Opis przedmiotu
zamowienia — czesS¢ B, tj. obszar szkolenia: stosowanie prawa i integracja
spoteczna;

D= 40 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji niniejszego
zadania w funkgciji trenera zrealizowata powyzej 171 godzin szkoleh z zakresu
tematycznego, o ktérym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1B do SWZ. Opis
przedmiotu zamodwienia — cze$¢ B, tj. obszar szkolenia: stosowanie prawa
i integracja spoteczna.

Czes¢ C:

D = 0 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji zadania w
funkcji trenera zrealizowata 50 godzin szkolen z zakresu tematycznego, o
ktérym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1C do SWZ. Opis przedmiotu
zamowienia — czesc¢ C, tj. obszar szkolenia: kompetencje oséb
bezposrednio pracujgcych z dzieémi i rodzinami;

D =10 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji zadania w
funkcji trenera zrealizowata 51-90 godzin szkolen z zakresu tematycznego, o
ktérym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1C do SWZ. Opis przedmiotu
zamowienia — czesc¢ C, tj. obszar szkolenia: kompetencje oséb
bezposrednio pracujgcych z dzieémi i rodzinami;

D= 20 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji zadania w
funkcji trenera zrealizowata 91-130 godzin szkolen z zakresu tematycznego,
o ktérym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1C do SWZ. Opis przedmiotu
zamowienia — cze$¢ C, tj. obszar szkolenia: kompetencje osé6b
bezposrednio pracujacych z dzieémi i rodzinami;

D= 30 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji zadania w
funkcji trenera zrealizowata 131-170 godzin szkolen z zakresu tematycznego,
o ktérym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1C do SWZ. Opis przedmiotu
zamowienia — czesc¢ C, tj. obszar szkolenia: kompetencje oséb
bezposrednio pracujgcych z dzieémi i rodzinami;

D= 40 pkt, w przypadku jezeli osoba skierowana do realizacji niniejszego
zadania w funkcji trenera zrealizowata powyzej 171 godzin szkolen z zakresu
tematycznego, o ktbrym mowa w punkcie 9 zatgcznika 1C do SWZ. Opis
przedmiotu zamdéwienia - cze$¢ C, tj. obszar szkolenia: kompetencje os6b
bezposrednio pracujacych z dzieémi i rodzinami.

Maksymalnie za to kryterium Zamawiajgcy moze przyznaé 40 pkt. w
kazdej czesci zaméwienia.
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Kryterium ,,Doswiadczenie trenera” zostanie ocenione odrebnie dla
kazdej czesci zamoéwienia na podstawie zatagczonego do oferty ,,Wykazu
osoOb” (zatacznik nr 4A, 4B, 4C do SWZ) oraz zalagczonych dokumentéw
potwierdzajacych wskazane doswiadczenie (w postaci np. referencji,
poswiadczen). W przypadku niewskazania zadnych szkolen lub
wskazania szkolen niespetniajacych wymagan Zamawiajgcego oraz
niedotaczenia dokumentéw potwierdzajgcych wskazane
doswiadczenie w postaci np. referencji, poswiadczen lub dotgczenie
dokumentéw niepotwierdzajacych wskazanego doswiadczenie, oferta
otrzyma w tym kryterium 0 pkt.

W zakresie w jakim ,,Wykaz oséb” stuzy do oceny pozacenowego
kryterium oceny ofert, nie podlega on uzupetnieniu po terminie
skladania ofert.

3) Aspekt spoteczny - przygotowanie serwisu kawowego z
wykorzystaniem kawy pochodzacej z produkcji spetniajagcej standardy
Sprawiedliwego Handlu (Fair Trade) lub rownowazne — waga kryterium
wynosi 10%

Przygotowanie serwisu kawowego bez wykorzystania kawy pochodzacej z
produkcji spetniajgcej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu (Fair
Trade) lub rownowazne — 0 pkt.

Przygotowanie poczestunku z wykorzystaniem kawy pochodzgcej z produkcji
spetniajgcej standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu (Fair Trade) lub
rownowazne — 10 pkt.

Zamawiajgcy, oceniajgc kryterium, bedzie brat pod uwage zadeklarowanie
przez wykonawce uzycia do serwisu kawowego wytgcznie kawy
posiadajgcego certyfikat Fair trade lub inny rownowazny certyfikat, ktory
potwierdza, ze drobni rolnicy/producenci kawy otrzymali przynajmniej cene
minimalng Fair trade (jezeli taka cena zostata ustalona), lub cena za dany
produkt byta negocjowana na poziomie producent/producenci — kupiec, oraz
ze wyptacona zostata premia Fair trade lub rownowazna premia na projekty
rozwojowe wspierajgce spotecznos¢ lokalng, a takze zapewnione zostaty
odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami Miedzynarodowej
Organizacji Pracy i Organizacji Narodéw Zjednoczonych: ochrona praw
kobiet, zakaz wszelkich form dyskryminacji, zakaz pracy przymusowej i
niewykorzystywanie pracy dzieci, wolno$¢ zrzeszania sig, bezpieczenstwo i
ochrona zdrowia.

Maksymalnie za to kryterium Zamawiajacy moze przyznaé 10 pkt.

Oferty oceniane bedg punktowo, gdzie 1 pkt = 1%.

Ocena ofert dokonywana bedzie odrebnie dla kazdej czesci zamowienia.
Maksymalna liczba punktéw, jakg po uwzglednieniu wszystkich trzech kryteriow
oceny ofert moze osiggnac¢ oferta wynosi 100 punktow.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg korncowg
ocene oferty — najwyzszg liczbe punktow.

Pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw.
Punktacja bedzie obliczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
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8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert oraz przedmiotowych srodkow
dowodowych lub innych sktadanych dokumentow lub oswiadczen.

9. Realizacja zamdéwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktérego oferta uzyska
najwyzszg liczbe punktow.

10. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg
okreslonym w SWZ.

11. Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzsza ocene, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na
wybor jego oferty.

12. W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 10, Zamawiajgcy zwrdci sie o
wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostanie
najwyzej oceniona, chyba ze bedg zachodzity przestanki do uniewaznienia
postepowania.

13. Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie
lub wiecej ofert bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny lub innych kryteriéw
oceny ofert, zamawiajgcy sposrod tych ofert wybierze oferte, ktéra otrzymata
najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

14. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze,
zamawiajgcy wybierze oferte z najnizszg cena.

15. Jezeli nie mozna dokonac wyboru oferty w sposob, o ktérym mowa w pkt. 13
zamawiajgcy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene.

XVI. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

W postepowaniu zamawiajgcy nie wymaga od wykonawcow wniesienia wadium.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.
WZOR UMOWY.

1. Zamawiajgcy po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie srodkéw ochrony
prawnej wezwie Wykonawce celem zawarcia umowy i wyznaczy termin na jej
zawarcie.

2. W przypadku, gdy z dokumentow zatgczonych do oferty nie wynika uprawnienie
do podpisania umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia
takiego dokumentu przed podpisaniem umowy.

3. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspélnie ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamowienia Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania przed
zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego umowy regulujgcej
wspotprace tych Wykonawcdw.

4. Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy w miejscu i terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

XVIlIl. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore
zostang wprowadzone do tresci tej umowy, zawarte sg w: zatgczniku nr 2A do
SWZ; zatgczniku nr 2B do SWZ, zatgczniku nr 2C do SWZ.
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Zmiany umowy zostaty przewidziane we wzorze umowy stanowigcym zatgcznik
nr 2A do SWZ; zatgcznik nr 2B do SWZ, zatgcznik nr 2C do SWZ.

Wykonawca wnioskujgcy o zmiane umowy, przedktada zamawiajgcemu pisemne
uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia zmian do umowy.

Inicjatorem zmian w umowie mogg by¢ obie strony umowy, z tym, ze ostateczna
decyzja co do wprowadzenia zmian i ich zakresu nalezy do zamawiajgcego.

XIX. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

1.

Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu zamoéwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow pzp.

Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, w tym na projektowane
postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktérej
Zamawiajgcy byt obowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej

albo w formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem

zaufanym.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej

Izby Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy pzp, stronom oraz

uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge

wnosi sie do Sgdu Okregowego w Warszawie za posrednictwem Prezesa

Krajowej Izby Odwotawczej.

Szczegotowe informacije dotyczgce srodkdéw ochrony prawnej okreslone sg w

Dziale IX ,Srodki ochrony prawnej” ustawy pzp.

XXII. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych)(Dz Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Regionalnego
Osrodka Polityki Spotecznej z siedzibg w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci
36, 65-042 Zielona Goéra, tel. 68 3231880, e-mail: sekretariat@rops.lubuskie.pl;
inspektorem ochrony danych osobowych Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej z siedzibg w Zielonej Gérze jest Pani Magda Mierzejewska, kontakt:
iod@rops.lubuskie.pl; tel, +48 68 3231925;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego o numerze ROPS.V.5.23.2025.IS prowadzonym w trybie
podstawowym bez mozliwosci negocjaciji;
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odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy z

dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.

1710 ze zm.) dalej ,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie

zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach

ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych™;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

XXIll. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1.

N

O NSO AW

E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia negocjacji w celu ulepszenia
tresci ofert.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 ustawy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajgcy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupdw.
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
Zgodnie z art. 310 pkt 1 ustawy Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé
uniewaznienia postepowania, jezeli sSrodki, ktore Zamawiajgcy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zaméwienia, nie zostaty mu
przyznane.
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9. W zakresie nieuregulowanym niniejszg SWZ, zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r.
poz. 1320) oraz aktéw wykonawczych do niej wydanych, ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1061 z pézn. zm.) oraz
ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1568 z pdzn. zm.).

Integralng czes¢ dokumentoéw zamdwienia stanowig nastepujgce zatgczniki:
1. Opis przedmiotu zamowienia:
— zatagcznik nr 1A do SWZ. Opis przedmiotu zaméwienia — cze$¢ A;
— zatgcznik nr 1B do SWZ. Opis przedmiotu zamowienia — czes¢ B;
— zatgcznik nr 1C do SWZ. Opis przedmiotu zamdwienia — czes$¢ C;
2. Projekt umowy:
— zatgcznik nr 2A do SWZ;
— zatgcznik nr 2B do SWZ;
— zatgcznik nr 2C do SWZ
3. Formularz oferty — zatgcznik nr 3 do SWZ
4. Zalgcznik nr 1 do formularza oferty — oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy pzp dot. przestanek wykluczenia oraz spetnienia warunkéw udziatu
w postepowaniu
5. Zatgcznik nr 2 do formularza oferty — zobowigzanie do udostepnienia zasobow -
6. Zatgcznik nr 3 do formularza oferty — o$wiadczenie wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
7. Wykaz osob
— zalgcznik nr 4A do SWZ;
— zatacznik nr 4B do SWZ;
— zatgcznik nr4C do SWZ.

~_/

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska




e .- ROPS

. N\
s / AW gt
w Zielonej Gérze
ROPS.V.5.23.2025.1S Zatacznik nr 1A do SWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) - CZESC A

1. Przedmiot zaméwienia
Przedmiot zamowienia obejmuje kompleksowg organizacje i przeprowadzenie
dwoéch 1-dniowych szkolen, kazde dla 20 os6b ( w ramach projektu pn.
,»Efekt synergii — koordynacja lubuskiego wigczenia spotecznego”), w
szczegolnosci w zakresie zapewnienia przez Wykonawce: wyspecjalizowane;j
kadry szkoleniowej, opiekuna technicznego grupy, zaplecza techniczno-
organizacyjnego, materiatow szkoleniowych/informacyjnych, ustug
restauracyjnych i podawania positkdw, ustug hotelarskich i i konferencyjnych.

2. Informacja o realizacji przedmiotu zamowienia w ramach projektéow
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
Przedmiot zamowienia realizowany jest przez Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Zielonej Gorze w ramach projektu pn. Efekt synergii —
koordynacja lubuskiego wiaczenia spotecznego”, dziatanie 04.13 Wysokiej
jakosci system wigczenia spotecznego w ramach FERS 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw EFS Plus , w ramach typu projektow pn.
Dziatania ROPS w zakresie ustug spotecznych, pomocy spotecznej, ES i aktywnej
integracji, stuzgce wigczeniu spotecznemu, realizowane na poziomie
wojewddzkim.

3. Cel szkolenia
Celem szkolen jest wzmocnienie potencjatu instytucjonalnego, organizacyjnego
oraz kompetencyjnego instytucji pomocy i integracji spotecznej z obszaru
wojewodztwa lubuskiego oraz nabycie kompetencji przez osoby biorgce w nich
udziat.

4. Grupa docelowa — uczestnicy szkolen
Szkolenia adresowane sg do 0s6b pracujgcych na obszarze wojewodztwa
lubuskiego.
Uczestnikami szkoleh bedzie kadra:
1) instytucji pomocy spotecznej oraz podmiotéw dziatajgcych na rzecz
wigczenia spotecznego;
2) jednostek samorzadu terytorialnego, w tym przedstawiciele wiadz
samorzgdowych szczebla gminnego i powiatowego;

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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3) kadry podmiotow dziatajgcych w obszarze wspierania rodziny, systemu
pieczy zastepczej oraz adopcji;

4) osrodkéw wsparcia ekonomii spotecznej, jako podmioty realizujgce ustugi
wsparcia podmiotow ekonomii spotecznej;

5) innych podmiotow, realizujgcych dziatania z zakresu polityki spotecznej na
poziomie lokalnym i regionalnym, w tym szczegolnie: PES i podmioty
prywatne, ktére realizujg zadania w obszarze polityki spotecznej na rzecz
spotecznosci lokalnych;

6) podmiotéw sektora publicznego, prywatnego i spotecznego realizujgce
szeroko rozumiane zadania w obszarze polityki spotecznej, np.: stuzby
zatrudnienia, jednostki systemu edukaciji, kultury, zdrowia, szkoty wyzsze,
jednostki wymiaru sprawiedliwosci;

7) organizacji pozarzgdowych;

8) przedsiebiorcow.

. Termin i miejsce realizacji szkolen
Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany w okresie do 31.08.2025r. z
wytgczeniem dni wolnych od pracy, w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku.
Precyzyjny termin i lokalizacja bazy szkoleniowej (hotelu) zostang
zaproponowane przez Wykonawce do akceptacji Zamawiajgcego w terminie 3 dni
roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy i w przypadku spetnienia
warunkow, wskazanych w OPZ, zatwierdzone w formie pisemnej, z
zastrzezeniem, ze baza szkoleniowa znajdowac sie bedzie na terenie
wojewddztwa lubuskiego.

. Liczba godzin szkolenia

Zakres godzinowy szkolen obejmuje: dwa szkolenie 1-dniowe, kazde po: 8 godzin
dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 minut zegarowych),

. Wykonawca, zapewni jednemu przedstawicielowi Zamawiajacego czynny
udziat i nadzér w trakcie trwania ustugi szkoleniowej. W zwigzku z czym
Wykonawca zapewni jednemu przedstawicielowi Zamawiajgcego: petne
wyzywienie, a koszt zwigzany z realizacjg ww. zakresu stanowi koszt
organizacyjny Wykonawcy w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia.

. Wykonawca zapewnieni statg obecnosci opiekuna technicznego w trakcie
realizacji ustugi szkoleniowej, z ktérym na biezgco bedzie mozna sie kontaktowac
w sprawach technicznych i organizacyjnych z zastrzezeniem, ze osobg tg nie jest
osoba, skierowana do realizacji zamowienia w charakterze trenera.

. Tematyka szkolen
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Do Wykonawcy nalezy przygotowanie materiatu merytorycznego szkolen i
przedstawienie do zatwierdzenia Zamawiajgcemu.

Zakres tematyczny szkolen:

Szkolenie nr1inr 2 (1-dniowe):
Obszar szkolenia - z zakresu stosowania prawa i integracji spotecznej
cudzoziemcoéw, zakres tematyczny: wsparcie integracji cudzoziemcow w
wojewodztwie lubuskim:
a) Cudzoziemcy w Polsce — rys historyczny i aktualna sytuacja;
b) Gtéwne grupy cudzoziemcow w Polsce oraz sytuacja w ich krajach
pochodzenia;
c) Prawa i obowigzki cudzoziemcoéw — przepisy;
d) Rodzaje zezwolen pobytowych udzielanych cudzoziemcom,;
e) Typy wydawanych dokumentow pobytowych;
f) Rodzaje postepowan wszczynanych wobec cudzoziemcow;
g) Cudzoziemcy w systemie pomocy spotecznej;
h) Akty unijne i miedzynarodowe oraz orzecznictwo miedzynarodowe w
sprawach azylowych i migracyjnych;
i) Proces integracji spotecznej cudzoziemcow w Polsce: uwarunkowania i
bariery;
j) Przedstawienie kultury krajéw pochodzenia cudzoziemcéw;
k) Gtowne roznice kulturowe wptywajgce na wspotprace z cudzoziemcami.

10. Rekrutacja uczestnikow
Rekrutacja uczestnikow szkolen lezy po stronie Zamawiajgcego.
Uwaga: Liczba uczestnikdw uzalezniona jest od liczby faktycznie zrekrutowanych
0sOb. Maksymalna liczba uczestnikow w jednym szkoleniu wynosi 20 oséb.
Ostateczna liczba os6b uczestniczgcych w szkoleniu zostanie potwierdzona przez
Zamawiajgcego, najpozniej na 3 dni robocze przed terminem rozpoczecia
realizacji przedmiotu zamowienia.

11.Sposéb prowadzenia szkolen
Szkolenia zrealizowane zostang w sposob stacjonarny, na terenie bazy
szkoleniowej (hotelu), a zakres merytoryczny szkolen prezentowany bedzie w
formie interaktywnej, np. warsztatowej z uwzglednieniem zaréwno elementow
teorii jak i elementow praktyki.

12. Wymagania wobec Wykonawcy
1) w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat nalezycie
co najmniej 3 (trzy) szkolenia z zakresu polityki spotecznej, gdzie w kazdym ze
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szkolenh uczestniczyto co najmniej 15 oséb a wartos¢ kazdego szkolenia
wynosita brutto minimum 18 000,00 z#;

dysponuje lub bedzie dysponowat w okresie realizacji przedmiotu umowy co
najmniej 1 (jedng) osobg, ktdrg zamierza skierowac do realizacji niniejszego
zamowienia w funkciji trenera, ktory posiada doswiadczenie nabyte w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, polegajgce na
wykonaniu co najmniej 50 godzin szkolen z zakresu tematycznego, o ktorym
mowa w punkcie 9 OPZ {j. obszar szkolenia: z zakresu stosowania prawa i
integracji spotecznej cudzoziemcéw.

13. Wykonawca sporzadzi sprawozdanie merytoryczne w postaci raportu z
realizacji przedmiotu zaméwienia (odrebny raport do kazdego ze szkolen),
ktory obejmie:

1)

2)

3)

4)

7)

8)

9)

dziennik zajec sporzgdzony przez Wykonawce tj. ogolny opis merytoryczny
przeprowadzonego szkolenia z podziatem na bloki edukacyjne, zrealizowane
w poszczegolne dni szkolenia;

jeden egzemplarz materiatdw szkoleniowych tj. materiat edukacyjny w formie
opisowej i zgodny merytorycznie z tematem szkolenia, przygotowany w wersji
papierowej. Za wydruk ww. materiatu odpowiada Wykonawca,;

opis kwalifikacji i doswiadczenia osoby lub 0s6b, skierowanych do realizacji
ustugi w charakterze trenera;

materiaty informacyjne tj. oznaczenia sali szkoleniowej (jako miejsca realizacji
szkolenia), program (ramowy zakres merytoryczny szkolenia, wykazany w
punktach) i harmonogram szkolenia (godzinowy i dzienny podziat blokéw
edukacyjnych wraz z przerwami);

wypetnione przez uczestnikow testy poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikow w zakresie tematycznym szkolenia: pre test i post test

wraz z ich analizg i podsumowaniem, w szczegdlnosci ukazujgce nabycie
kompetenciji przez poszczegodlne osoby, ujete w formie opisowej, takze
graficznej;

wypetnione przez uczestnikdw ankiety ewaluacyjne wraz z ich analizg i
podsumowaniem, ujete w formie opisowej, takze graficznej;

liste obecnosci uczestnikéw i liste potwierdzenia odbioru materiatow
szkoleniowych przez uczestnikdw szkolenia. Za podpisanie przez uczestnikéw
szkolenia, a nastepnie zebranie ww. list odpowiada Wykonawca;

Wykonawca zobowigzany jest za wtasciwe dokumentowanie prowadzonego
szkolenia, w celu skompletowania raportu z realizacji przedmiotu zaméwienia,
stanowigcego podstawe rozliczenia przedmiotu zamdéwienia;

Przedmiotowy raport Wykonawca zobowigzany jest przekazac¢
Zamawiajgcemu do 7 dni kalendarzowych od zakonhczenia kazdego ze
szkolen w wersiji elektronicznej, a nastepnie, po akceptacji, w wersji
papierowe;.
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14.Ustugi restauracyjne muszg by¢é swiadczone na terenie bazy szkoleniowej
(hotelu) i obejmowaé:

jeden obiad

1) obiad — zestaw dwudaniowy:

a) zupa (min. 350 ml);
b) danie gtbwne sktadajgce sie z:

e bufet zimny — 2 rodzaje surowek (min. 150 g na osobe)

e bufet gorgcy — w tym danie miesne (min. 150 g) lub danie
wegetarianskie (min. 400 g), 2 dodatki do dania gtéwnego np.
ziemniaki, frytki, ryz, makaron, kopytka, kluski $lgskie, kasza gryczana;

e deser: wypiek cukierniczy - ciasto pieczone (np. sernik, jabtecznik) 1
sztuka na osobe (co najmniej 1509)

C) napoje:
e SOKi - przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku (min. 250 m|
dla kazdego uczestnika)
e woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w szklanym
dzbanku lub w butelce(min. 250 ml dla kazdego uczestnika)

Obiad moze by¢ podany jako wyporcjowany lub porcjowanie moze odbywaé
sie w chwili podania obiadu, pod warunkiem zachowania odpowiednigj

2) dwie przerwy kawowe podczas szkolenia

a) wypieki cukiernicze typu rogaliki z nadzieniem lub mini drozdzéwki 3
sztuki na 1 osobe
b) ciasto pieczone (np. sernik, jabtecznik) 2 sztuki na 1 osobe
c) sSwieze owoce
d) napoje:
e kawa z ekspresu oraz rozne rodzaje herbaty (w tym zielona),
e soKi - przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku (min. 250 ml
dla kazdego uczestnika)
e woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w szklanym
dzbanku lub w butelce(min. 250 ml dla kazdego uczestnika)
e) Dodatki: cukier, mleko, Smietanka cytryna, — dostepne dla kazdego
uczestnika.

Przerwa kawowa ciggta bedzie uzupetniana podczas dnia w godzinach
wskazanych przez Zamawiajgcego.
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Uwaga! KAWA Z PRODUKCJI SPELNIAJACEJ STANDARDY SPOLECZNE
SPRAWIEDLIWEGO HANDLU (KSH) stanowi pozacenowe kryterium
oceny ofert (aspekt spoteczny).

W przypadku zaznaczenia w formularzy ofertowym (Zatgcznik nr 3 do SWZ),
ze kawa pochodzi¢ bedzie z produkcji spetniajgcej standardy spoteczne
Sprawiedliwego Handlu, Wykonawca musi oferowac¢ przez caty okres realizacji
umowy produkty z oznaczeniem (Fair Trade lub rownowazne).

5) positki powinny by¢ przygotowywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa, w szczegolnosci dotyczgcymi wymogow
sanitarnych stawianych osobom biorgcym udziat w realizacji ustugi oraz
miejscom przygotowania i podawania positkow,

6) fgcznie, w trakcie jednego 1-dniowego szkolenia przypada: 1 obiad.

7) temperatura w miejscu wydawania positkdw nie powinna by¢ nizsza niz 21
stopnie Celsjusza.

8) Wykonawca uwzgledni ewentualne specjalne potrzeby wynikajgce ze stanu
zdrowia, ktére mogg zostac¢ zgtoszone Zamawiajgcemu po zrealizowaniu
rekrutacji.

9) Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawa
dotyczgcego warunkéw swiadczenia ustug zywienia, w szczegolnosci
zobowigzany jest do spetnienia wymagan okreslonych w ustawie z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2022 r. poz.
2132).

15. Wykonawca zapewni sale szkoleniowa, odpowiedniag do realizacji szkolenia
dla min. 20 uczestnikéw, znajdujgca sie na terenie bazy szkoleniowej oraz
wyposazong w:
1) okna z dostepem do oswietlenia dziennego (Zamawiajgcy nie dopuszcza
przeprowadzenia szkolen w pomieszczeniach oswietlanych wytgcznie
sztucznym Swiattem);

2) stoty oraz miejsca siedzgce ustawione w podkowe, z mozliwoscig zmiany
aranzacji;

3) sprawny laptop z podtgczeniem do Internetu, petng wersjg MS Office oraz
aplikacjami do odtwarzania filméw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi
kodekami umozliwiajgcymi odczyt popularnych formatéw plikéw wideo wraz z
myszg oraz z pilotem do przewijania prezentacji, ktéry bedzie kompatybilny z
projektorem multimedialnym;

4) flipchart oraz komplet pisakéw;

5) sprawny projektor multimedialny (z wyjsciem hdmi);

6) sprawny ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajgcym
czytelnos¢ prezentowanych materiatow;
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7) toalete do dyspozycji uczestnikdéw, w tym dostosowang do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami, znajdujgca sie w bezposrednim sgsiedztwie sali
szkoleniowej;

8) Wykonawca oznaczy sale szkoleniowg, poprzez umieszczenie na drzwiach
szkolenia harmonogramu i programu szkolenia oraz oznaczenia sali, jako
miejsca realizacji szkolenia;

9) Wykonawca odpowiada za bezawaryjnos$¢ urzagdzen stuzgcych do realizaciji
szkolenia;

10) Zamawiajgcy wymaga, aby sala szkoleniowa byta klimatyzowana, dobrze
wentylowana;

11) pomieszczenia przeznaczone do przeprowadzenia szkolenia muszg
spetnia¢ warunki, okreslone Obwieszczeniem Ministra Rozwoju i Technologii z
dnia 15 kwietnia 2022 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunkow technicznych,
jakim powinny odpowiadac budynki i ich usytuowanie.

16. Pozostate informacje dot. przedmiotu zaméwienia:

1) Wykonawca zapewni po jednym, wydrukowanym egzemplarzu materiatéw
szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia oraz jeden wydrukowany
egzemplarz materiatéw szkoleniowych dla przedstawiciela Zamawiajgcego.

Materiaty muszg by¢ opatrzone logotypami, nazwg projektu i organizatora.

2) Wykonawca zapewni po jednym komplecie materiatbw promocyjnych.
Materiaty muszg by¢ opatrzone logotypami, nazwg projektu i organizatora.

Komplet materiatobw promocyjnych bedzie zawierat:

format A4, objetos¢ 50 kartek w kratke, z nadrukiem 4/0,
oktadka: papier kreda kolor 4/0, 135g/m2, spdd kartonowy
dwustronnie bielony 220g/m2 kolor 4/0; zeszyt: papier 80

Zeszyt g/m2, klejone krétsze krawedzie, kazda kartka z
nagtowkiem i stopkg w petnym kolorze; projekt po stronie
Wykonawcy
Automatyczny metalowy dtugopis dtugos¢ ok. 14 cm, Klips,
Dtugopis z nadrukiem jednokolorowym, projekt po stronie

Wykonawcy

Teczka z gumkg A4 szerokos¢ do 20 mm, jednostronnie barwiona i lakierowana

Wykonana z tektury o gramaturze 380 g/m2 ,format: A4,

z zewnetrznej stron, projekt po stronie Wykonawcy

3) Wykonawca przekaze wszelkie materiaty szkoleniowe i informacyjne, o
ktorych mowa w niniejszym OPZ, w tym test wiedzy i kompetenc;ji (pre i post)
oraz ankiete ewaluacyjng, do akceptacji Zamawiajgcego, min. 10 dni przed
rozpoczeciem ustalonego terminu szkolenia. W przypadku uwag
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Zamawiajgcego do przedtozonych materiatow, Wykonawca naniesie poprawki
w terminie dwodch dni roboczych od daty zgtoszenia uwag;

4) Projekty wszelkich materiatéw, o ktérych mowa w niniejszym OPZ, nalezy
przesta¢ do akceptacji Zamawiajgcego, na wskazany przez Zamawiajgcego
adres skrzynki e-mail.

5) Wykonawca odpowiada za przygotowanie materiatéw szkoleniowych i
informacyjnych na potrzeby szkolenia oraz przekazanie przedmiotowych
materiatow kazdemu uczestnikowi szkolenia w wersji papierowe; i
elektronicznej (poczta e-mail).

6) W momencie zakonczenia szkolenia Wykonawca przekaze uczestnikom
szkolenia zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia. Zaswiadczenie powinno
zawierac:

a) na stronie przedniej: informacje, ze szkolenie byto wspoffinansowane ze
srodkéw UE w ramach projektu pn. ,,Efekt synergii — koordynacja
lubuskiego wiaczenia spotecznego”, tytut szkolenia, dane uczestnika, dane
podmiotu realizujgcego szkolenie, okres w jakim przeprowadzono szkolenie
oraz tematyke i liczbe godzin szkolenia;

b) na stronie tylnej: szczegdtowy zakres poszczegolnych blokéw
tematycznych,;

Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia jest uczestnictwo w zajeciach potwierdzone podpisem na liscie
obecno$ci oraz udziat w tescie wiedzy i kompetencji przed i po szkoleniu (pre i
post).

7) Niezwtocznie po zakonczeniu procesu walidacji (analiza testu wiedzy i
kompetenciji przed i po szkoleniu oraz przestaniu raportu do Zamawiajgcego) i
stwierdzeniu nabycia kompetencji przez poszczegdlne osoby, Wykonawca
przekaze tym osobom Certyfikat nabycia kompetencji. Certyfikat powinien
zawierac informacje, ze szkolenie, podczas ktérego uczestnik nabyt
kompetencje, byto wspoétfinansowane ze srodkow UE w ramach projektu pn.
,»Efekt synergii — koordynacja lubuskiego wigczenia spotecznego”, tytut
szkolenia dane uczestnika, dane podmiotu realizujgcego szkolenie, okres w
jakim przeprowadzono szkolenie oraz tematyke i liczbe godzin szkolenia.

8) Wykonawca jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu Projektu
przez Unie Europejska, zgodnie z rozporzgdzeniem nr 2021/1060 oraz
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Umowy.
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) - CZESC B

15.Przedmiot zaméwienia
Przedmiot zamdwienia obejmuje kompleksowg organizacje i przeprowadzenie
dwéch 2-dniowych szkolen, kazde dla 20 os6b ( w ramach projektu pn.
,»Efekt synergii — koordynacja lubuskiego wigczenia spotecznego”), w
szczegolnosci w zakresie zapewnienia przez Wykonawce: wyspecjalizowane;j
kadry szkoleniowej, opiekuna technicznego grupy, zaplecza techniczno-
organizacyjnego, materiatéw szkoleniowych/informacyjnych, ustug
restauracyjnych i podawania positkdw, ustug hotelarskich, noclegowych i
konferencyjnych.

16.Informacja o realizacji przedmiotu zaméwienia w ramach projektéow
wspotfinansowanych ze sSrodkéw Unii Europejskiej
Przedmiot zamowienia realizowany jest przez Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Zielonej Gorze w ramach projektu pn. Efekt synergii —
koordynacja lubuskiego wtaczenia spotecznego”, dziatanie 04.13 Wysokiej
jakosci system wigczenia spotecznego w ramach FERS 2021-2027
wspoffinansowanego ze srodkéw EFS Plus , w ramach typu projektow pn.
Dziatania ROPS w zakresie ustug spotecznych, pomocy spotecznej, ES i aktywnej
integraciji, stuzgce witgczeniu spotecznemu, realizowane na poziomie
wojewodzkim.

17.Cel szkolenia
Celem szkolen jest wzmocnienie potencjatu instytucjonalnego, organizacyjnego
oraz kompetencyjnego instytucji pomocy i integracji spotecznej z obszaru
wojewddztwa lubuskiego oraz nabycie kompetencji przez osoby biorgce w nich
udziat.

18.Grupa docelowa — uczestnicy szkolen
Szkolenia adresowane sg do 0os6b pracujgcych na obszarze wojewddztwa
lubuskiego.
Uczestnikami szkoleh bedzie kadra:
9) instytucji pomocy spotecznej oraz podmiotéw dziatajgcych na rzecz
wigczenia spotecznego;
10)jednostek samorzadu terytorialnego, w tym przedstawiciele wtadz
samorzgdowych szczebla gminnego i powiatowego;
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11)kadry podmiotéw dziatajgcych w obszarze wspierania rodziny, systemu
pieczy zastepczej oraz adopcji;

12)osrodkéw wsparcia ekonomii spotecznej, jako podmioty realizujgce ustugi
wsparcia podmiotow ekonomii spotecznej;

13)innych podmiotéw, realizujgcych dziatania z zakresu polityki spotecznej na
poziomie lokalnym i regionalnym, w tym szczegolnie: PES i podmioty
prywatne, ktére realizujg zadania w obszarze polityki spotecznej na rzecz
spotecznosci lokalnych;

14)podmiotéw sektora publicznego, prywatnego i spotecznego realizujgce
szeroko rozumiane zadania w obszarze polityki spotecznej, np.: stuzby
zatrudnienia, jednostki systemu edukaciji, kultury, zdrowia, szkoty wyzsze,
jednostki wymiaru sprawiedliwosci;

15)organizacji pozarzagdowych;

16)przedsiebiorcéw.

19. Termin i miejsce realizacji szkolen
Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany w okresie do 31.08.2025r. z
wytgczeniem dni wolnych od pracy, w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku.
Precyzyjny termin i lokalizacja bazy noclegowo- szkoleniowej (hotelu) zostang
zaproponowane przez Wykonawce do akceptacji Zamawiajgcego w terminie 3 dni
roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy i w przypadku spetnienia
warunkow, wskazanych w OPZ, zatwierdzone w formie pisemnej, z
zastrzezeniem, ze baza noclegowo-szkoleniowa znajdowac sie bedzie na terenie
wojewddztwa lubuskiego.

20.Liczba godzin szkolenia
Zakres godzinowy szkolen obejmuje: dwa szkolenie 2-dniowe, kazde po: 16
godzin dydaktycznych (1 godzina dydaktyczna = 45 minut zegarowych)

21.Wykonawca, zapewni jednemu przedstawicielowi Zamawiajgcego czynny
udziat i nadzér w trakcie trwania ustugi szkoleniowej. W zwigzku z czym
Wykonawca zapewni jednemu przedstawicielowi Zamawiajgcego: nocleg i petne
wyzywienie, a koszt zwigzany z realizacjg ww. zakresu stanowi koszt
organizacyjny Wykonawcy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia.

22.Wykonawca zapewnieni statg obecnosci opiekuna technicznego w trakcie
realizacji ustugi szkoleniowej, z ktérym na biezgco bedzie mozna sie kontaktowac
w sprawach technicznych i organizacyjnych z zastrzezeniem, ze osobg tg nie jest
osoba, skierowana do realizacji zamodwienia w charakterze trenera.

23.Tematyka szkolen
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Do Wykonawcy nalezy przygotowanie materiatu merytorycznego szkolen i
przedstawienie do zatwierdzenia Zamawiajgcemul.

Zakres tematyczny szkolen:

Szkolenie nr1i nr 2 (2-dniowe):
Obszar szkolenia - z zakresu stosowania prawa i integracji spotecznej,
zakres tematyczny:
a) Wybrane zagadnienia z zakresu prawa (rodzinnego, administracyjnego,
karnego;
cywilnego, pracy i zabezpieczenia spotecznego);
b) Regulacje prawne w zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy
zastepczej;
c) Omowienie, analiza i interpretacja zmian w ustawie o pomocy
spoteczne;j.

24. Rekrutacja uczestnikow
Rekrutacja uczestnikow szkolen lezy po stronie Zamawiajgcego.
Uwaga: Liczba uczestnikdw uzalezniona jest od liczby faktycznie zrekrutowanych
0sOb. Maksymalna liczba uczestnikow w jednym szkoleniu wynosi 20 oséb.
Ostateczna liczba 0s6b uczestniczacych w szkoleniu zostanie potwierdzona przez
Zamawiajgcego, najpozniej na 3 dni robocze przed terminem rozpoczecia
realizacji przedmiotu zamowienia.

25.Sposaéb prowadzenia szkolen
Szkolenia zrealizowane zostang w sposob stacjonarny, na terenie bazy
noclegowo-szkoleniowej (hotelu), a zakres merytoryczny szkoleh prezentowany
bedzie w formie interaktywnej, np. warsztatowej z uwzglednieniem zaréwno
elementow teorii jak i elementow praktyki.

26. Wymagania wobec Wykonawcy

3)

4)

w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat nalezycie
co najmniej 3 (trzy) szkolenia z zakresu polityki spotecznej, gdzie w kazdym ze
szkoleh uczestniczyto co najmniej 15 oséb a wartos¢ kazdego szkolenia
wynosita brutto minimum 18 000,00 zf;

dysponuje lub bedzie dysponowat w okresie realizacji przedmiotu umowy co
najmniej 1 (jedng) osobg, ktérg zamierza skierowaé do realizacji niniejszego
zamowienia w funkcji trenera, ktory posiada doswiadczenie nabyte w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, polegajgce na
wykonaniu co najmniej 50 godzin szkolen z zakresu tematycznego, o ktérym
mowa w punkcie 9 OPZ tj. obszar szkolenia: z zakresu stosowania prawa i
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integracji spoteczne;.

27. Wykonawca sporzadzi sprawozdanie merytoryczne w postaci raportu z
realizacji przedmiotu zaméwienia (odrebny raport do kazdego ze szkolen),
ktory obejmie:

1) dziennik zajeC sporzadzony przez Wykonawce tj. ogdlny opis merytoryczny
przeprowadzonego szkolenia z podziatem na bloki edukacyjne, zrealizowane
w poszczegolne dni szkolenia;

2) jeden egzemplarz materiatdw szkoleniowych tj. materiat edukacyjny w
formie opisowej i zgodny merytorycznie z tematem szkolenia, przygotowany w
wersji papierowej. Za wydruk ww. materiatu odpowiada Wykonawca;

3) opis kwalifikacji i doswiadczenia osoby lub oséb, skierowanych do realizaciji
ustugi w charakterze trenera;

4) materiaty informacyjne tj. oznaczenia sali szkoleniowej (jako miejsca
realizacji szkolenia), program (ramowy zakres merytoryczny szkolenia,
wykazany w punktach) i harmonogram szkolenia (godzinowy i dzienny podziat
blokéw edukacyjnych wraz z przerwami);

5) wypetnione przez uczestnikéw testy poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikow w zakresie tematycznym szkolenia: pre test i post test

wraz z ich analizg i podsumowaniem, w szczegolnosci ukazujgce nabycie
kompetenciji przez poszczegdlne osoby, ujete w formie opisowej, takze
graficznej;

6) wypetnione przez uczestnikow ankiety ewaluacyjne wraz z ich analizg i
podsumowaniem, ujete w formie opisowej, takze graficznej;

7) liste obecnosci uczestnikow i liste potwierdzenia odbioru materiatow
szkoleniowych przez uczestnikdw szkolenia. Za podpisanie przez uczestnikow
szkolenia, a nastepnie zebranie ww. list odpowiada Wykonawca;

8) Wykonawca zobowigzany jest za wtasciwe dokumentowanie prowadzonego
szkolenia, w celu skompletowania raportu z realizacji przedmiotu zamdwienia,
stanowigcego podstawe rozliczenia przedmiotu zaméwienia;

9) Przedmiotowy raport Wykonawca zobowigzany jest przekazac
Zamawiajgcemu do 7 dni kalendarzowych od zakonczenia kazdego ze
szkolen w wersiji elektronicznej, a nastepnie, po akceptacji, w wersji
papierowe;.

14.Wykonawca zapewni baze noclegowo-szkoleniowg (hotel) o standardzie,
minimum 3 gwiazdowym w rozumieniu przepisow ustawy o ustugach
turystycznych z 29 sierpnia 1997 r. (Dz.U. z 2017 poz. 1553 t.j.) lub zapewni baze
o standardach min. réwnowaznych hotelu 3-gwiazdkowego, w tym posiadajgcego:
1) petny wezet sanitarny tj.: tazienke z kabing prysznicowg lub WC, reczniki
kapielowe, zestaw startowych kosmetykow hotelowych;
2) wiasne zaplecze gastronomiczne, w tym restauracje do dyspozycji
uczestnikow szkolenia;
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3) baza noclegowo-szkoleniowa (hotel) musi dysponowaé¢ pokojami oraz
infrastrukturg dostosowang do potrzeb oséb z niepelnosprawnosciami,
w szczegolnosci w zakresie wyposazenia pokoju oraz w zakresie
poruszania/przemieszczania sie 0sob z niepetnosprawnosciami bez udziatu
0s0b trzecich miedzy salg szkoleniowg, pokojem i restauracjg, w ktorej
serwowane bedg positki uczestnikom szkolenia;

4) Wykonawca zapewni baze noclegowo-szkoleniowg (hotel) potozong poza
zwartg zabudowg miejskg, usytuowang poza terenem gtéwnych ulic, a takze
magistrali kolejowych;

5) w przypadku bazy noclegowo-szkoleniowej (hotelu), posiadajgcej wiecej niz
jedng kondygnacje obiekt ten musi posiada¢ winde, do dyspozyciji
uczestnikow;

6) Wykonawca zapewni bezptatny parking dla uczestnikow szkolenia na
terenie bazy noclegowo-szkoleniowej (hotelu);

7) miejsca noclegowe, miejsce wydawania positkdw oraz sala szkoleniowa
powinny byc¢ zlokalizowane na terenie zaakceptowanej przez Zamawiajgcego
bazy noclegowo-szkoleniowe;j.

15. Nocleg (pokoje) w bazie ww. noclegowo-szkoleniowej (hotelu) obejmuje:
1) zapewnienie jednego noclegu (dwa dni, jedna noc) , z zastrzezeniem, ze
pokoje hotelowe udostepnione bedg uczestnikom szkolenia od godziny 9:00
pierwszego dnia szkolenia i zdane do godz.15:00 drugiego dnia szkolenia;
2) baza noclegowo-szkoleniowa (hotel) obejmowacé bedzie: pokoje 1-osobowe.
Uczestnicy mogg by¢ zakwaterowani pojedynczo w pokojach przeznaczonych
dla wiekszej liczby osob.
3) pokoje powinny by¢ klimatyzowane. W sytuacji gdy hotel posiada pokoje
klimatyzowane jak i nieklimatyzowane, w pierwszej kolejnosci powinien
zaoferowac pokoje klimatyzowane;
4) pokoje, w ktérych zostang zakwaterowane wszystkie osoby zgtoszone
przez Zamawiajgcego, powinny posiadac ten sam standard okreslony w
obwieszczenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia 26 pazdziernika 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i
Pracy w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 2017 r. poz. 2166).

15.Ustugi restauracyjne musza by¢ swiadczone na terenie bazy noclegowo-
szkoleniowej (hotelu) i obejmowaé:
dwa obiady, jedna kolacja, jedno $niadanie;

1) obiad — zestaw dwudaniowy:
a) zupa (min. 350 ml);
b) danie gtdwne sktadajace sie z:
e bufet zimny — 2 rodzaje suréwek (min. 150 g na osobe)
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e bufet gorgcy — w tym danie miesne (min. 150 g) lub danie
wegetarianskie (min. 400 g), 2 dodatki do dania gtéwnego np.
ziemniaki, frytki, ryz, makaron, kopytka, kluski slgskie, kasza gryczana;

e deser: wypiek cukierniczy - ciasto pieczone (np. sernik, jabtecznik) 1
sztuka na osobe (co najmniej 1509)

d) napoje:
e soki - przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku (min. 250 ml
dla kazdego uczestnika)
e woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w szklanym
dzbanku lub w butelce(min. 250 ml dla kazdego uczestnika)
Obiad moze by¢ podany jako wyporcjowany lub porcjowanie moze odbywaé
sie w chwili podania obiadu, pod warunkiem zachowania odpowiedniej
temperatury dan. Podane gramatury dotyczg produktéw po obrébce termicznej
2) kolacja :

a) danie gtéwne podawane na ciepto (min. 350Q)

b) zimna ptyta sktadajgca sie z: wedlina (dwa rodzaje), ser (dwa rodzaje),
warzywa sezonowe, warzyw marynowanych, satatek (min. 200g na
kazdego uczestnika), itp.

c) pieczywo — dwa rodzaje (pszenne oraz razowe).

d) napoje do wyboru przez uczestnikdow:

e kawa z ekspresu oraz rozne rodzaje herbaty (w tym zielona)

e soki — podane w szklanym dzbanku, przynajmniej dwa rodzaje

e woda mineralna gazowana i niegazowana — podana w szklanym
dzbanku lub w butelce.

Dodatki: cukier, mleko, cytryna, masto, musztarda, keczup, sos czosnkowy
dostepne dla kazdego uczestnika.
3) $niadanie — w formie szwedzkiego stotu, ktoéry powinien zawierac
przynajmniej: patery wedlin, patery seroéw, min. 1 danie na ciepto, sSwieze
warzywa, satatki, pieczywo mieszane (min. 3 rodzaje), masto, napoje zimne i
gorgce (soki owocowe 100% -nie napoje, mleko, woda mineralna oraz kawa,
Smietanka, cukier, cytryna, herbata —min. trzy rodzaje), 2 rodzaje jogurtéw,
musli
4) przerwy kawowe podczas szkolenia (po dwie przerwy kawowe kazdego
dnia)

f) wypieki cukiernicze typu rogaliki z nadzieniem lub mini drozdzéwki 3 sztuki na
1 osobe

g) ciasto pieczone (np. sernik, jabtecznik) 2 sztuki na 1 osobe

h) Swieze owoce

i) napoje:

e kawa z ekspresu oraz rézne rodzaje herbaty (w tym zielona),

e soKi - przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku (min. 250 ml dla
kazdego uczestnika)
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e woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w szklanym
dzbanku lub w butelce(min. 250 ml dla kazdego uczestnika)
Dodatki: cukier, mleko, Smietanka cytryna, — dostepne dla kazdego
uczestnika.
Przerwa kawowa ciggta bedzie uzupetniana podczas dnia w godzinach
wskazanych przez Zamawiajgcego.

Uwaga! KAWA Z PRODUKCJI SPELNIAJACEJ STANDARDY SPOLECZNE
SPRAWIEDLIWEGO HANDLU (KSH) stanowi pozacenowe kryterium
oceny ofert (aspekt spoteczny).

W przypadku zaznaczenia w formularzy ofertowym (Zatgcznik nr 3 do SWZ2),
ze kawa pochodzi¢ bedzie z produkcji spetniajgcej standardy spoteczne
Sprawiedliwego Handlu, Wykonawca musi oferowa¢ przez caty okres realizacji
umowy produkty z oznaczeniem (Fair Trade lub rownowazne).

5) positki powinny by¢ przygotowywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa, w szczegolnosci dotyczgcymi wymogow
sanitarnych stawianych osobom biorgcym udziat w realizacji ustugi oraz
miejscom przygotowania i podawania positkow,

6) fgcznie, w trakcie jednego 2-dniowego szkolenia przypadajg: 2 obiady, 1
kolacja i 1 $niadanie.

7) temperatura w miejscu wydawania positkdw nie powinna by¢ nizsza niz 21
stopni Celsjusza.

8) Wykonawca uwzgledni ewentualne specjalne potrzeby wynikajgce ze stanu
zdrowia, ktére mogqg zostac zgtoszone Zamawiajgcemu po zrealizowaniu
rekrutacji.

9) Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawa
dotyczgcego warunkéw Swiadczenia ustug zywienia, w szczegolnosci
zobowigzany jest do spetnienia wymagan okreslonych w ustawie z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2022 r. poz.
2132).

17. Wykonawca zapewni sale szkoleniowa, odpowiednia do realizacji szkolenia
dla min. 20 uczestnikéw, znajdujacqa sie na terenie bazy noclegowo-
szkoleniowej oraz wyposazong w:
1) okna z dostepem do oswietlenia dziennego (Zamawiajacy nie dopuszcza
przeprowadzenia szkolen w pomieszczeniach oswietlanych wytgcznie
sztucznym Swiattem);
2) stoty oraz miejsca siedzgce ustawione w podkowe, z mozliwoscig zmiany
aranzacji;
3) sprawny laptop z podtgczeniem do Internetu, petng wersjg MS Office oraz
aplikacjami do odtwarzania filméw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi
kodekami umozliwiajgcymi odczyt popularnych formatéw plikéw wideo wraz z
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myszg oraz z pilotem do przewijania prezentacji, ktory bedzie kompatybilny z
projektorem multimedialnym;

4) flipchart oraz komplet pisakéw;

5) sprawny projektor multimedialny (z wyjsciem hdmi);

6) sprawny ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajgcym
czytelnos¢ prezentowanych materiatéw;

7) toalete do dyspozycji uczestnikdéw, w tym dostosowang do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami, znajdujgca sie w bezposrednim sgsiedztwie sali
szkoleniowej;

8) Wykonawca oznaczy sale szkoleniowg, poprzez umieszczenie na drzwiach
szkolenia harmonogramu i programu szkolenia oraz oznaczenia sali, jako
miejsca realizacji szkolenia;

9) Wykonawca odpowiada za bezawaryjnos$¢ urzgdzen stuzgcych do realizaciji
szkolenia;

10) Zamawiajacy wymaga, aby sala szkoleniowa byta klimatyzowana, dobrze
wentylowana;

11) pomieszczenia przeznaczone do przeprowadzenia szkolenia muszg
spetnia¢ warunki, okreslone Obwieszczeniem Ministra Rozwoju i Technologii z
dnia 15 kwietnia 2022 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw technicznych,
jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie.

18. Pozostale informacje dot. przedmiotu zaméwienia:
1) Wykonawca zapewni po jednym, wydrukowanym egzemplarzu materiatéw
szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia oraz jeden wydrukowany
egzemplarz materiatow szkoleniowych dla przedstawiciela Zamawiajgcego.
Materiaty muszg by¢ opatrzone logotypami, nazwg projektu i organizatora.
2) Wykonawca zapewni po jednym komplecie materiatdbw promocyjnych.
Materiaty muszg by¢ opatrzone logotypami, nazwg projektu i organizatora.
Komplet materiatobw promocyjnych bedzie zawierat:
format A4, objetos¢ 50 kartek w kratke, z nadrukiem 4/0,
oktadka: papier kreda kolor 4/0, 135g/m2, spéd kartonowy
dwustronnie bielony 220g/m2 kolor 4/0; zeszyt: papier 80
g/m2, Kklejone krotsze krawedzie, kazda kartka z
nagtéwkiem i stopkg w petnym kolorze; projekt po stronie
Wykonawcy
Automatyczny metalowy dtugopis dtugos¢ ok. 14 cm, Klips,
Dtugopis z nadrukiem jednokolorowym, projekt po stronie
Wykonawcy
Wykonana z tektury o gramaturze 380 g/m2 ,format: A4,
Teczka z gumkg A4 szerokos¢ do 20 mm, jednostronnie barwiona i lakierowana
z zewnetrznej stron, projekt po stronie Wykonawcy

Zeszyt
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3) Wykonawca przekaze wszelkie materiaty szkoleniowe i informacyjne, o
ktérych mowa w niniejszym OPZ, w tym test wiedzy i kompetencji (pre i post)
oraz ankiete ewaluacyjng, do akceptacji Zamawiajgcego, min. 10 dni przed
rozpoczeciem ustalonego terminu szkolenia. W przypadku uwag
Zamawiajgcego do przedtozonych materiatow, Wykonawca naniesie poprawki
w terminie dwodch dni roboczych od daty zgtoszenia uwag;

4) Projekty wszelkich materiatow, o ktérych mowa w niniejszym OPZ, nalezy
przesta¢ do akceptacji Zamawiajgcego, na wskazany przez Zamawiajgcego
adres skrzynki e-mail.

5) Wykonawca odpowiada za przygotowanie materiatow szkoleniowych i
informacyjnych na potrzeby szkolenia oraz przekazanie przedmiotowych
materiatow kazdemu uczestnikowi szkolenia w wersji papierowej i
elektronicznej (poczta e-mail).

6) W momencie zakonczenia szkolenia Wykonawca przekaze uczestnikom
szkolenia zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia. Zaswiadczenie powinno
zawieracé:

a) na stronie przedniej: informacje, ze szkolenie byto wspoffinansowane ze
srodkow UE w ramach projektu pn. ,,Efekt synergii — koordynacja
lubuskiego wiaczenia spotecznego”, tytut szkolenia, dane uczestnika, dane
podmiotu realizujgcego szkolenie, okres w jakim przeprowadzono szkolenie
oraz tematyke i liczbe godzin szkolenia;

b) na stronie tylnej: szczegdtowy zakres poszczegdlnych blokéw
tematycznych;

Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia jest uczestnictwo w zajeciach potwierdzone podpisem na liscie
obecnosci oraz udziat w tescie wiedzy i kompetencji przed i po szkoleniu (pre i
post).

7) Niezwtocznie po zakonczeniu procesu walidacji (analiza testu wiedzy i
kompetenciji przed i po szkoleniu oraz przestaniu raportu do Zamawiajgcego) i
stwierdzeniu nabycia kompetencji przez poszczegolne osoby, Wykonawca
przekaze tym osobom Certyfikat nabycia kompetencji. Certyfikat powinien
zawieracC informacje, ze szkolenie, podczas ktérego uczestnik nabyt
kompetencje, byto wspotfinansowane ze srodkow UE w ramach projektu pn.
»Efekt synergii — koordynacja lubuskiego wigczenia spotecznego”, tytut
szkolenia dane uczestnika, dane podmiotu realizujgcego szkolenie, okres w
jakim przeprowadzono szkolenie oraz tematyke i liczbe godzin szkolenia.

8) Wykonawca jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu Projektu
przez Unie Europejska, zgodnie z rozporzadzeniem nr 2021/1060 oraz
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Umowy.
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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ) - CZESC C

28.Przedmiot zamowienia
Przedmiot zamdwienia obejmuje kompleksowg organizacje i przeprowadzenie
dwéch 3-dniowych szkolen, kazde dla 20 os6b ( w ramach projektu pn.
»Efekt synergii — koordynacja lubuskiego wigczenia spotecznego”), w
szczegolnosci w zakresie zapewnienia przez Wykonawce: wyspecjalizowane;j
kadry szkoleniowej, opiekuna technicznego grupy, zaplecza techniczno-
organizacyjnego, materiatéw szkoleniowych/informacyjnych, ustug
restauracyjnych i podawania positkdw, ustug hotelarskich, noclegowych i
konferencyjnych.

29.Informacja o realizacji przedmiotu zamoéwienia w ramach projektow
wspotfinansowanych ze sSrodkéw Unii Europejskiej
Przedmiot zamowienia realizowany jest przez Regionalny Osrodek Polityki
Spotecznej w Zielonej Gorze w ramach projektu pn. Efekt synergii —
koordynacja lubuskiego wtaczenia spotecznego”, dziatanie 04.13 Wysokiej
jakosci system wigczenia spotecznego w ramach FERS 2021-2027
wspoftfinansowanego ze srodkéw EFS Plus , w ramach typu projektow pn.
Dziatania ROPS w zakresie ustug spotecznych, pomocy spotecznej, ES i aktywnej
integraciji, stuzgce wtgczeniu spotecznemu, realizowane na poziomie
wojewodzkim.

30.Cel szkolenia
Celem szkolen jest wzmocnienie potencjatu instytucjonalnego, organizacyjnego
oraz kompetencyjnego instytucji pomocy i integracji spotecznej z obszaru
wojewddztwa lubuskiego oraz nabycie kompetencji przez osoby biorgce w nich
udziat.

31.Grupa docelowa — uczestnicy szkolen
Szkolenia adresowane sg do 0s6b pracujgcych na obszarze wojewddztwa
lubuskiego.
Uczestnikami szkoleh bedzie kadra:
17)instytucji pomocy spotecznej oraz podmiotéw dziatajgcych na rzecz
wigczenia spotecznego;
18)jednostek samorzadu terytorialnego, w tym przedstawiciele wtadz
samorzgdowych szczebla gminnego i powiatowego;
19)kadry podmiotéw dziatajgcych w obszarze wspierania rodziny, systemu
pieczy zastepczej oraz adopcji;
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20)osrodkéw wsparcia ekonomii spotecznej, jako podmioty realizujgce ustugi
wsparcia podmiotow ekonomii spotecznej;

21)innych podmiotow, realizujgcych dziatania z zakresu polityki spotecznej na
poziomie lokalnym i regionalnym, w tym szczegdlnie: PES i podmioty
prywatne, ktére realizujg zadania w obszarze polityki spotecznej na rzecz
spotecznosci lokalnych;

22)podmiotéw sektora publicznego, prywatnego i spotecznego realizujgce
szeroko rozumiane zadania w obszarze polityki spotecznej, np.: stuzby
zatrudnienia, jednostki systemu edukaciji, kultury, zdrowia, szkoty wyzsze,
jednostki wymiaru sprawiedliwosci;

23)organizacji pozarzgdowych;

24)przedsiebiorcow.

32.Termin i miejsce realizacji szkolen
Przedmiot zamowienia zostanie zrealizowany w okresie do 31.08.2025 r. z
wytgczeniem dni wolnych od pracy, w dni robocze tj. od poniedziatku do piatku.
Precyzyjny termin i lokalizacja bazy noclegowo- szkoleniowej (hotelu) zostang
zaproponowane przez \Wykonawce do akceptacji Zamawiajgcego w terminie 3 dni
roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy i w przypadku spetnienia
warunkéw, wskazanych w OPZ, zatwierdzone w formie pisemnej, z
zastrzezeniem, ze baza noclegowo-szkoleniowa znajdowac sie bedzie na terenie
wojewoddztwa lubuskiego.

33.Liczba godzin szkolenia
Zakres godzinowy szkoleh obejmuje: dwa szkolenie 3-dniowe, kazde po: 24
godziny dydaktyczne (1 godzina dydaktyczna = 45 minut zegarowych)

34.Wykonawca, zapewni jednemu przedstawicielowi Zamawiajgcego czynny
udziat i nadzér w trakcie trwania ustugi szkoleniowej. W zwigzku z czym
Wykonawca zapewni jednemu przedstawicielowi Zamawiajgcego: nocleg i petne
wyzywienie, a koszt zwigzany z realizacjg ww. zakresu stanowi koszt
organizacyjny Wykonawcy w ramach realizacji przedmiotu zamowienia.

35.Wykonawca zapewnieni statg obecnosci opiekuna technicznego w trakcie
realizacji ustugi szkoleniowej, z ktérym na biezgco bedzie mozna sie kontaktowac
w sprawach technicznych i organizacyjnych z zastrzezeniem, ze osobg tg nie jest
osoba, skierowana do realizacji zamodwienia w charakterze trenera.

36. Tematyka szkolen
Do Wykonawcy nalezy przygotowanie materiatu merytorycznego szkolen i
przedstawienie do zatwierdzenia Zamawiajgcemu.
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Zakres tematyczny szkolen:

Szkolenie nr 1 i nr 2 (3-dniowe):

Obszar szkolenia - kompetencje oséb bezposrednio pracujacych z
dzie¢mi i rodzinami, zakres tematyczny:

a) Komunikacja z dzieckiem w kolejnych fazach rozwojowych;

b) Praca z dzieémi przejawiajgcymi zaburzenia (emocjonalne, zachowania
lub zaburzenia psychiczne) i ich rodzinami;

c) Depresja dzieci i mtodziezy;

d) Doskonalenie umiejetnosci opiekunczo-wychowawczych, umiejetnosci
radzenia sobie w sytuacjach stwarzajgcych trudnosci wychowawcze;

e) Metoda dialogu motywujgcego — praca z trudnym nastolatkiem.

37. Rekrutacja uczestnikow
Rekrutacja uczestnikow szkolen lezy po stronie Zamawiajgcego.
Uwaga: Liczba uczestnikdw uzalezniona jest od liczby faktycznie zrekrutowanych
0sOb. Maksymalna liczba uczestnikow w jednym szkoleniu wynosi 20 oséb.
Ostateczna liczba os6b uczestniczgcych w szkoleniu zostanie potwierdzona przez
Zamawiajgcego, najpozniej na 3 dni robocze przed terminem rozpoczecia
realizacji przedmiotu zamowienia.

38.Sposaéb prowadzenia szkolen
Szkolenia zrealizowane zostang w sposob stacjonarny, na terenie bazy
noclegowo-szkoleniowej (hotelu), a zakres merytoryczny szkoleh prezentowany
bedzie w formie interaktywnej, np. warsztatowej z uwzglednieniem zaréwno
elementow teorii jak i elementow praktyki.

39. Wymagania wobec Wykonawcy

5)

6)

w okresie 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, zrealizowat nalezycie
co najmniej 3 (trzy) szkolenia z zakresu polityki spotecznej, gdzie w kazdym ze
szkoleh uczestniczyto co najmniej 15 oséb a wartos¢ kazdego szkolenia
wynosita brutto minimum 18 000,00 z#;

dysponuje lub bedzie dysponowat w okresie realizacji przedmiotu umowy co
najmniej 1 (jedng) osobg, ktérg zamierza skierowaé do realizacji niniejszego
zamowienia w funkcji trenera, ktory posiada doswiadczenie nabyte w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, polegajgce na
wykonaniu co najmniej 50 godzin szkolen z zakresu tematycznego, o ktorym
mowa w punkcie 9 OPZ tj. obszar szkolenia - kompetencje oséb
bezposrednio pracujgcych z dzieémi i rodzinami.
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40. Wykonawca sporzadzi sprawozdanie merytoryczne w postaci raportu z
realizacji przedmiotu zaméwienia (odrebny raport do kazdego ze szkolen),
ktory obejmie:

1) dziennik zajeC sporzadzony przez Wykonawce tj. ogdlny opis merytoryczny
przeprowadzonego szkolenia z podziatem na bloki edukacyjne, zrealizowane
w poszczegolne dni szkolenia;

2) jeden egzemplarz materiatdw szkoleniowych tj. materiat edukacyjny w
formie opisowej i zgodny merytorycznie z tematem szkolenia, przygotowany w
wersji papierowej. Za wydruk ww. materiatu odpowiada Wykonawca;

3) opis kwalifikacji i doswiadczenia osoby lub oséb, skierowanych do realizaciji
ustugi w charakterze trenera;

4) materiaty informacyjne tj. oznaczenia sali szkoleniowej (jako miejsca
realizacji szkolenia), program (ramowy zakres merytoryczny szkolenia,
wykazany w punktach) i harmonogram szkolenia (godzinowy i dzienny podziat
blokéw edukacyjnych wraz z przerwami);

5) wypetnione przez uczestnikéw testy poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikow w zakresie tematycznym szkolenia: pre test i post test

wraz z ich analizg i podsumowaniem, w szczegolnosci ukazujgce nabycie
kompetenciji przez poszczegdlne osoby, ujete w formie opisowej, takze
graficznej;

6) wypetnione przez uczestnikow ankiety ewaluacyjne wraz z ich analizg i
podsumowaniem, ujete w formie opisowej, takze graficznej;

7) liste obecnosci uczestnikow i liste potwierdzenia odbioru materiatow
szkoleniowych przez uczestnikdw szkolenia. Za podpisanie przez uczestnikow
szkolenia, a nastepnie zebranie ww. list odpowiada Wykonawca;

8) Wykonawca zobowigzany jest za wtasciwe dokumentowanie prowadzonego
szkolenia, w celu skompletowania raportu z realizacji przedmiotu zamdwienia,
stanowigcego podstawe rozliczenia przedmiotu zaméwienia;

9) Przedmiotowy raport Wykonawca zobowigzany jest przekazac
Zamawiajgcemu do 7 dni kalendarzowych od zakonczenia kazdego ze
szkolen w wersiji elektronicznej, a nastepnie, po akceptacji, w wersji
papierowe;.

14. Wykonawca zapewni baze noclegowo-szkoleniowg (hotel) o standardzie,
minimum 3 gwiazdowym w rozumieniu przepisow ustawy o ustugach
turystycznych z 29 sierpnia 1997 r. (Dz.U. z 2017 poz. 1553 t.j.) lub zapewni
baze o standardach min. rownowaznych hotelu 3-gwiazdkowego, w tym
posiadajgcego:

1) petny wezet sanitarny tj.: tazienke z kabing prysznicowg lub WC, reczniki
kgpielowe, zestaw startowych kosmetykéw hotelowych;
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2) wiasne zaplecze gastronomiczne, w tym restauracje do dyspozycji
uczestnikow szkolenia;

3) baza noclegowo-szkoleniowa (hotel) musi dysponowaé¢ pokojami oraz
infrastrukturg dostosowang do potrzeb oséb z niepelnosprawnosciami,
w szczegolnosci w zakresie wyposazenia pokoju oraz w zakresie
poruszania/przemieszczania sie 0sob z niepetnosprawnosciami bez udziatu
0s0b trzecich miedzy salg szkoleniowg, pokojem i restauracjg, w ktorej
serwowane bedg positki uczestnikom szkolenia;

4) Wykonawca zapewni baze noclegowo-szkoleniowg (hotel) potozong poza
zwartg zabudowg miejska, usytuowang poza terenem gtéwnych ulic, a takze
magistrali kolejowych;

5) w przypadku bazy noclegowo-szkoleniowej (hotelu), posiadajgcej wiecej niz
jedng kondygnacje obiekt ten musi posiada¢ winde, do dyspozyciji
uczestnikow;

6) Wykonawca zapewni bezptatny parking dla uczestnikow szkolenia na
terenie bazy noclegowo-szkoleniowej (hotelu);

7) miejsca noclegowe, miejsce wydawania positkdw oraz sala szkoleniowa
powinny by¢ zlokalizowane na terenie, zaakceptowanej przez Zamawiajgcego,
bazy noclegowo-szkoleniowe;j.

15. Nocleg (pokoje) w bazie ww. noclegowo-szkoleniowej (hotelu) obejmuje:
1) zapewnienie dwdch noclegéw (trzy dni, dwie noce) , z zastrzezeniem, ze
pokoje hotelowe udostepnione bedg uczestnikom szkolenia od godziny 9:00
pierwszego dnia szkolenia i zdane do godz.15:00 trzeciego dnia szkolenia;
2) baza noclegowo-szkoleniowa (hotel) obejmowacé bedzie: pokoje 1-osobowe.
Uczestnicy mogg by¢ zakwaterowani pojedynczo w pokojach przeznaczonych
dla wiekszej liczby osob.
3) pokoje powinny by¢ klimatyzowane. W sytuacji gdy hotel posiada pokoje
klimatyzowane jak i nieklimatyzowane, w pierwszej kolejnosci powinien
zaoferowacé pokoje klimatyzowane;
4) pokoje, w ktérych zostang zakwaterowane wszystkie osoby zgtoszone
przez Zamawiajgcego, powinny posiadac ten sam standard okreslony w
obwieszczenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia 26 pazdziernika 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i
Pracy w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U. 2017 r. poz. 2166).

16.Ustugi restauracyjne muszg by¢ swiadczone na terenie bazy noclegowo-
szkoleniowej (hotelu) i obejmowaé:
trzy obiady, dwie kolacje, dwa $niadania.

1) obiad — zestaw dwudaniowy:

a) zupa (min. 350 ml);
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b) danie gtbwne sktadajgce sie z:

e bufet zimny — 2 rodzaje surowek (min. 150 g na osobe)

e bufet gorgcy — w tym danie miesne (min. 150 g) lub danie
wegetarianskie (min. 400 g), 2 dodatki do dania gtéwnego np.
ziemniaki, frytki, ryz, makaron, kopytka, kluski $lgskie, kasza gryczana;

e deser: wypiek cukierniczy - ciasto pieczone (np. sernik, jabtecznik) 1
sztuka na osobe (co najmniej 1509)

€) napoje:
e soKi - przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku (min. 250 m|
dla kazdego uczestnika)
e woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w szklanym
dzbanku lub w butelce(min. 250 ml dla kazdego uczestnika)
Obiad moze by¢ podany jako wyporcjowany lub porcjowanie moze odbywaé
sie w chwili podania obiadu, pod warunkiem zachowania odpowiednigj
temperatury dan. Podane gramatury dotyczg produktow po obrdbce termicznej
2) kolacja :

a) danie gtéwne podawane na ciepto (min. 350Q)

e) zimna ptyta sktadajgca sie z: wedlina (dwa rodzaje), ser (dwa rodzaje),
warzywa sezonowe, warzyw marynowanych, satatek (min. 200g na
kazdego uczestnika), itp.

f) pieczywo — dwa rodzaje (pszenne oraz razowe).

g) napoje do wyboru przez uczestnikow:

e kawa z ekspresu oraz rozne rodzaje herbaty (w tym zielona)

e soki — podane w szklanym dzbanku, przynajmniej dwa rodzaje

e woda mineralna gazowana i niegazowana — podana w szklanym

dzbanku lub w butelce.

e) Dodatki: cukier, mleko, cytryna, masto, musztarda, keczup, sos

czosnkowy dostepne dla kazdego uczestnika.
3) sniadanie — w formie szwedzkiego stotu, ktory powinien zawierac
przynajmniej: patery wedlin, patery seréw, min. 1 danie na ciepto, Swieze
warzywa, satatki, pieczywo mieszane (min. 3 rodzaje), masto, napoje zimne i
gorace (soki owocowe 100% -nie napoje, mleko, woda mineralna oraz kawa,
Smietanka, cukier, cytryna, herbata —min. trzy rodzaje), 2 rodzaje jogurtéw,
musli
4) przerwy kawowe podczas szkolenia (po dwie przerwy kawowe kazdego
dnia)
j) wypieki cukiernicze typu rogaliki z nadzieniem lub mini drozdzéwki 3 sztuki

na 1 osobe
k) ciasto pieczone (np. sernik, jabtecznik) 2 sztuki na 1 osobe
) Swieze owoce
m) napoje:
e kawa z ekspresu oraz rézne rodzaje herbaty (w tym zielona),
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e soKi - przynajmniej dwa rodzaje w szklanym dzbanku (min. 250 ml dla
kazdego uczestnika)
e woda mineralna gazowana i niegazowana, podana w szklanym
dzbanku lub w butelce(min. 250 ml dla kazdego uczestnika)
Dodatki: cukier, mleko, smietanka cytryna, — dostepne dla kazdego
uczestnika.
Przerwa kawowa ciggta bedzie uzupetniana podczas dnia w godzinach
wskazanych przez Zamawiajgcego.

Uwaga! KAWA Z PRODUKCJI SPELNIAJACEJ STANDARDY SPOLECZNE
SPRAWIEDLIWEGO HANDLU (KSH) stanowi pozacenowe kryterium
oceny ofert (aspekt spoteczny).

W przypadku zaznaczenia w formularzy ofertowym (Zatgcznik nr 3 do SWZ),
ze kawa pochodzi¢ bedzie z produkcji spetniajgcej standardy spoteczne
Sprawiedliwego Handlu, Wykonawca musi oferowa¢ przez caty okres realizacji
umowy produkty z oznaczeniem (Fair Trade lub rownowazne).

5) positki powinny by¢ przygotowywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami prawa, w szczegolnosci dotyczgcymi wymogow
sanitarnych stawianych osobom biorgcym udziat w realizacji ustugi oraz
miejscom przygotowania i podawania positkow,

6) fgcznie, w trakcie jednego 3-dniowego szkolenia przypadajg: 3 obiady, 2
kolacja i 2 Sniadanie.

7) temperatura w miejscu wydawania positkdw nie powinna by¢ nizsza niz 21
stopnie Celsjusza.

8) Wykonawca uwzgledni ewentualne specjalne potrzeby wynikajgce ze stanu
zdrowia, ktdére mogg zostac zgtoszone Zamawiajgcemu po zrealizowaniu
rekrutacji.

9) Wykonawca obowigzany jest do przestrzegania przepiséw prawa
dotyczgcego warunkéw Swiadczenia ustug zywienia, w szczegolnosci
zobowigzany jest do spetnienia wymagan okreslonych w ustawie z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenhstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2022 r. poz.
2132).

17. Wykonawca zapewni sale szkoleniowa, odpowiedniag do realizacji szkolenia
dla min. 20 uczestnikéw, znajdujaca sie na terenie bazy noclegowo-
szkoleniowej oraz wyposazong w:
1) okna z dostepem do oswietlenia dziennego (Zamawiajgcy nie dopuszcza
przeprowadzenia szkolen w pomieszczeniach oswietlanych wytgcznie
sztucznym Swiattem);
2) stoty oraz miejsca siedzgce ustawione w podkowe, z mozliwoscig zmiany
aranzacji;
3) sprawny laptop z podtgczeniem do Internetu, petng wersjg MS Office oraz
aplikacjami do odtwarzania filméw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi
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kodekami umozliwiajgcymi odczyt popularnych formatéw plikéw wideo wraz z
myszg oraz z pilotem do przewijania prezentacji, ktory bedzie kompatybilny z
projektorem multimedialnym;

4) flipchart oraz komplet pisakéw;

5) sprawny projektor multimedialny (z wyjsciem hdmi);

6) sprawny ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajgcym
czytelnos¢ prezentowanych materiatéw;

7) toalete do dyspozycji uczestnikdéw, w tym dostosowang do potrzeb oséb z
niepetnosprawnosciami, znajdujgca sie w bezposrednim sgsiedztwie sali
szkoleniowej;

8) Wykonawca oznaczy sale szkoleniowg, poprzez umieszczenie na drzwiach
szkolenia harmonogramu i programu szkolenia oraz oznaczenia sali, jako
miejsca realizacji szkolenia;

9) Wykonawca odpowiada za bezawaryjno$¢ urzgdzen stuzgcych do realizaciji
szkolenia;

10) Zamawiajacy wymaga, aby sala szkoleniowa byta klimatyzowana, dobrze
wentylowana;

11) pomieszczenia przeznaczone do przeprowadzenia szkolenia muszg
spetnia¢ warunki, okreslone Obwieszczeniem Ministra Rozwoju i Technologii z
dnia 15 kwietnia 2022 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury w sprawie warunkéw technicznych,
jakim powinny odpowiadac¢ budynki i ich usytuowanie.

18. Pozostale informacje dot. przedmiotu zaméwienia:

1) Wykonawca zapewni po jednym, wydrukowanym egzemplarzu materiatéw
szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia oraz jeden wydrukowany
egzemplarz materiatow szkoleniowych dla przedstawiciela Zamawiajgcego.
Materiaty muszg by¢ opatrzone logotypami, nazwg projektu i organizatora.
2) Wykonawca zapewni po jednym komplecie materiatdbw promocyjnych.
Materiaty muszg by¢ opatrzone logotypami, nazwg projektu i organizatora.
Komplet materiatobw promocyjnych bedzie zawierat:

format A4, objetos¢ 50 kartek w kratke, z nadrukiem 4/0,
oktadka: papier kreda kolor 4/0, 135g/m2, spéd kartonowy
dwustronnie bielony 220g/m2 kolor 4/0; zeszyt: papier 80

zeszyt g/m2, klejone krétsze krawedzie, kazda kartka z
nagtéwkiem i stopkg w petnym kolorze; projekt po stronie
Wykonawcy
Automatyczny metalowy dtugopis dtugos¢ ok. 14 cm, Klips,
Dtugopis z nadrukiem jednokolorowym, projekt po stronie

Wykonawcy

Teczka z gumkg A4 szerokos¢ do 20 mm, jednostronnie barwiona i lakierowana

Wykonana z tektury o gramaturze 380 g/m2 ,format: A4,

z zewnetrznej stron, projekt po stronie Wykonawcy
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3) Wykonawca przekaze wszelkie materiaty szkoleniowe i informacyjne, o
ktérych mowa w niniejszym OPZ, w tym test wiedzy i kompetencji (pre i post)
oraz ankiete ewaluacyjng, do akceptacji Zamawiajgcego, min. 10 dni przed
rozpoczeciem ustalonego terminu szkolenia. W przypadku uwag
Zamawiajgcego do przedtozonych materiatow, Wykonawca naniesie poprawki
w terminie dwodch dni roboczych od daty zgtoszenia uwag;

4) Projekty wszelkich materiatow, o ktérych mowa w niniejszym OPZ, nalezy
przesta¢ do akceptacji Zamawiajgcego, na wskazany przez Zamawiajgcego
adres skrzynki e-mail.

5) Wykonawca odpowiada za przygotowanie materiatow szkoleniowych i
informacyjnych na potrzeby szkolenia oraz przekazanie przedmiotowych
materiatow kazdemu uczestnikowi szkolenia w wersji papierowej i
elektronicznej (poczta e-mail).

6) W momencie zakonczenia szkolenia Wykonawca przekaze uczestnikom
szkolenia zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia. Zaswiadczenie powinno
zawieracé:

a) na stronie przedniej: informacje, ze szkolenie byto wspoffinansowane ze
srodkow UE w ramach projektu pn. ,,Efekt synergii — koordynacja
lubuskiego wiaczenia spotecznego”, tytut szkolenia, dane uczestnika, dane
podmiotu realizujgcego szkolenie, okres w jakim przeprowadzono szkolenie
oraz tematyke i liczbe godzin szkolenia;

b) na stronie tylnej: szczegdtowy zakres poszczegdlnych blokéw
tematycznych;

Warunkiem otrzymania przez uczestnika zaswiadczenia o ukonczeniu
szkolenia jest uczestnictwo w zajeciach potwierdzone podpisem na liscie
obecnosci oraz udziat w tescie wiedzy i kompetencji przed i po szkoleniu (pre i
post).

7) Niezwtocznie po zakonczeniu procesu walidacji (analiza testu wiedzy i
kompetenciji przed i po szkoleniu oraz przestaniu raportu do Zamawiajgcego) i
stwierdzeniu nabycia kompetencji przez poszczegolne osoby, Wykonawca
przekaze tym osobom Certyfikat nabycia kompetencji. Certyfikat powinien
zawieracC informacje, ze szkolenie, podczas ktérego uczestnik nabyt
kompetencje, byto wspotfinansowane ze srodkow UE w ramach projektu pn.
»Efekt synergii — koordynacja lubuskiego wigczenia spotecznego”, tytut
szkolenia dane uczestnika, dane podmiotu realizujgcego szkolenie, okres w
jakim przeprowadzono szkolenie oraz tematyke i liczbe godzin szkolenia.

8) Wykonawca jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i
promocyjnych, w tym informowania spoteczenstwa o dofinansowaniu Projektu
przez Unie Europejska, zgodnie z rozporzadzeniem nr 2021/1060 oraz
zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Umowy.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
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UMOWA NI ..o e r e e
zawartaw dniu ............coeeenns 2025 roku w Zielonej Gérze pomiedzy:

Wojewoédztwem Lubuskim — Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze, z siedzibg przy Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Gora

NIP: 973-05-90-332, Regon: 081048430

reprezentowanym przez:

Agnieszke Krzaczkowska - Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze przy udziale Katarzyny Tatarynowicz — Gtéwnej Ksiegowej

zwanym dalej Zamawiajacym

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca

W wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy zgodnie z art. 275
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024
r. poz. 1320), dalej Pzp, zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie dwéch 1-
dniowych szkolen, kazde dla 20 os6b ( w ramach projektu pn. ,Efekt synergii —
koordynacja lubuskiego wigczenia spotecznego”), w szczegdlnosci w zakresie
zapewnienia przez Wykonawce: wyspecjalizowanej kadry szkoleniowej, opiekuna
technicznego grupy, zaplecza techniczno-organizacyjnego, materiatow
szkoleniowych/informacyjnych, ustug restauracyjnych i podawania positkow, ustug
hotelarskich i konferencyjnych.
2. Wykonawca zapewni jednemu przedstawicielowi Zamawiajgcego czynny udziat i
nadzor w trakcie trwania ustugi szkoleniowej. W zwigzku z czym Wykonawca zapewni:
dostep do platformy szkoleniowej oraz do materiatéw dla przedstawiciela ze strony
zamawiajgcego.
3. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z zapisami niniejszej umowy,
formularzem ofertowym oraz opisem przedmiotu zamowienia — zat. nr 1A do niniejsze;j
umowy”*, stanowigcymi jego integralng czesc¢ (dalej OPZ).
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§2
1. Strony ustalajg, ze realizacja przedmiotu umowy odbedzie sie do 31.08.2025 r. w
godzinach miedzy 8:00 — 15:00 — od poniedziatku do pigtku.

2. Ostateczny harmonogram i termin realizacji szkolenia zostanie ustalony z Wykonawcag
przy podpisaniu umowy z zastrzezeniem ust. 3 ponize;.

3. Precyzyjne terminy zostang zaproponowane przez Wykonawce do akceptacji
Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy i w
przypadku spetnienia warunkéw, wskazanych niniejszg umowg i OPZ - zatwierdzone w
formie pisemne;j.

4. Potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy nastgpi po przedtozeniu przez
Wykonawce w terminie do 7 dni roboczych od zakonczenia szkolenia raportu z realizacji
przedmiotu umowy. Szczegdtowy zakres przedmiotowego raportu okresla zat. nr 1A do
SWZ — Opis przedmiotu zaméwienia.

§3

. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zleconych czynnosci z nalezytg

starannoscig poprzez zapewnienie odpowiedniego standardu swiadczonych ustug, w

szczegolnosci:

1) zapewnienia zgodno$ci zakresu merytorycznego szkolenia z zakresem
merytorycznym, zawartym w opisie przedmiotu zamowienia,

2) zapewnienia materiatow informacyjno-szkoleniowych, zgodnie z OPZ;

3) przygotowania serwisu kawowego z wykorzystaniem kawy pochodzgcej z produkciji
spetniajgcej standardy Sprawiedliwego Handlu (Fair Trade) lub réwnowazne,
zgodnie z o$wiadczeniem zawartym w Formularzu ofertowym?.

. W przypadku zgtoszenia zastrzezen Zamawiajgcego do jakoSci realizacji ustugi, w

trakcie trwania catej umowy, Wykonawca uwzgledni wnioski zgtoszone przez

Zamawiajgcego i skoryguje zgtoszone nieprawidtowosci.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych realizacje

przedmiotu umowy przez trenera/trenerow wskazanych przez Wykonawce, Wykonawca

jest zobowigzany do zapewnienia innych oséb, ktére bedg spetnia¢ wymagania w

stopniu minimalnym w odniesieniu do osob skierowanych przez Wykonawce do realizaciji

zamowienia zgodnie ze ztozong ofertg. Osoby te podlegajg zatwierdzeniu przez

Zamawiajgcego. Zatwierdzenie nastgpi poprzez przekazanie stosownych informacji za

posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej. Procedure zmiany okresla § 9 ust. 4

umowy.

§4
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) kontroli wykonania przedmiotu umowy w trakcie jego realizacji;
2) wagladu do dokumentow, zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy;
3) zadania przedstawienia, w wyznaczonym przez siebie terminie i formie,
wyjasnien, a takze informacji zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest do:
1) udostepnienia wymaganych logotypow na wniosek Wykonawcy;

1 Zapis pozostanie w umowie w razie, gdy Wykonawca w formularzu ofertowym zadeklaruje do
przygotowania serwisu kawowego — kawy, ktéra w catosci pochodzita bedzie z produkcji spetniajgcej
standardy spoteczne Sprawiedliwego Handlu
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2) przeprowadzenia procesu rekrutacji uczestnikow a szkolenia;

3) przekazania Wykonawcy wykazu uczestnikdw szkolenia na 3 dni robocze przed
planowang datg jego rozpoczecia.

§5

1. Z chwilg przekazania raportu z realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2 ust.
4, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego majgtkowe prawa autorskie do wszelkich
opracowan oraz innych materiatow, sporzgdzonych przez Wykonawce w ramach
niniejszej umowy, bez dodatkowego wynagrodzenia, na nastepujgcych polach
eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania wszelkich opracowan oraz innych materiatow
sporzgdzonych przez Wykonawce - wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy
materiatéw, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa,

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami wszelkich opracowan oraz innych
materiatéw sporzgdzonych przez Wykonawce utrwalono - wprowadzanie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania wszelkich opracowan oraz innych materiatow
sporzadzonych przez Wykonawce w sposob inny niz okreslony w pkt. 2 - publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a
takze publiczne udostepnianie wszelkich opracowan oraz innych materiatow
sporzadzonych przez Wykonawce w taki sposéb, aby kazdy mogt mieé¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

2. Przeniesienie catosci autorskich praw majgtkowych do opracowan i materiatow
bedacych przedmiotem umowy, powoduje przeniesienie na Zleceniodawce wiasnosci
egzemplarzy opracowan i materiatdw, wykonanych w ramach przedmiotu niniejszej
umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze przystugujg mu nieograniczone majgtkowe prawa
autorskie do materiatéw i opracowan sporzgdzonych w ramach niniejszej umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze przenosi autorskie prawa majgtkowe do nieograniczonego w
czasie i przestrzeni korzystania oraz rozporzgdzania opracowaniami materiatami, o
ktorych wyzej mowa, i zezwala na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego bez
koniecznosci zaptaty dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu.

4. Wynagrodzenie za korzystanie z pdl eksploatacji miesci sie¢ w ramach wynagrodzenia
okreslonego w § 6 niniejszej umowy. Wykonawcy nie przystuguje odrebne
wynagrodzenie za korzystanie z utworu na kazdym odrebnym polu eksploataciji.

5. W przypadku nierozpowszechniania przez Zamawiajgcego przyjetych od Wykonawcy
wszelkich opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce, ktorych
Wykonawca jest twérca, strony umowy wytgczajg mozliwos¢ odstgpienia od umowy lub
jej wypowiedzenia lub powrotu do Wykonawcy majgtkowych praw autorskich
nierozpowszechnianych przez Zamawiajgcego utworu oraz prawa wiasnosci przedmiotu,
na ktorym utwor utrwalono. Wykonawca zrzeka sie jakichkolwiek roszczen
odszkodowawczych z tego tytutu.

6. Wykonawca bez odrebnego wynagrodzenia zezwala Zamawiajgcemu oraz
podmiotom, na rzecz ktérych Zamawiajgcy przeniost prawa autorskie do utworu lub
udzielit licencji co do wszelkich opracowan oraz innych materiatéw sporzgdzonych przez
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Wykonawce, ktérych Wykonawca jest tworcg, do wykonywania zmian we wszelkich
opracowaniach oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce.

7. Wykonawca, bez osobnego wynagrodzenia, zezwala Zamawiajgcemu na modyfikacje
i korzystanie z wszelkich opracowan oraz innych materiatbw wykonanych przez
Wykonawce w ramach niniejszej umowy (wykonanie praw zaleznych).

8. Wykonawca z chwilg przyjecia przez Zamawiajgcego wszelkich opracowan oraz
innych materiatdw sporzgdzonych przez Wykonawce przenosi na Zamawiajgcego bez
odrebnego wynagrodzenia uprawnienie do zezwalania na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego. Wytgcznie uprawnionym do zezwalania na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego jest Zamawiajgcy.

9. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany umozliwi¢ Wykonawcy przeprowadzenia nadzoru
autorskiego przed oraz po rozpowszechnieniu wszelkich opracowan oraz innych
materiatéw sporzgdzonych przez Wykonawce, ktérych Wykonawca jest twércg lub
wspottworca.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania wobec Zamawiajgcego oraz
podmiotow, na rzecz ktérych Zamawiajgcy przenidst prawa autorskie do wszelkich
opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce, ktérych
Wykonawca jest twércg lub wspottwdreg lub udzielit licencji na korzystanie z nich,
osobistych praw majgtkowych, a w szczegolnosci nie bedzie zgdat:

1) oznaczania wszelkich opracowan oraz innych materiatéw sporzadzonych przez
Wykonawce swoim nazwiskiem lub pseudonimem, w tym opracowania jego wszelkich
opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce,

2) nienaruszalnosci tresci i formy wszelkich opracowan oraz innych materiatéw
sporzgdzonych przez Wykonawce, z uwagi ha zezwolenie na wykonywanie przez
Zamawiajgcego opracowan,

3) nadzoru nad sposobem korzystania z wszelkich opracowan oraz innych materiatow
sporzadzonych przez Wykonawce,

4) wymieniania na egzemplarzach opracowania tworcy i tytutu pierwotnych wszelkich
opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce.

11. Strony umowy uzgadniajg, ze zaoferowanie Zamawiajgcemu przez Wykonawce
przyjecia wszelkich opracowan oraz innych materiatow sporzadzonych przez
Wykonawce wykonanych przez Wykonawce oznacza podjecie przez Wykonawce decyzji
o pierwszym udostepnieniu wszelkich opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych
przez Wykonawce i jest wyrazeniem zgody na ich rozpowszechnianie.

12. Wykonawca nie moze odstgpi¢ od umowy lub jg wypowiedzie¢ w zakresie
dotyczgcym nabytych przez Zamawiajgcego praw autorskich, ktérych Wykonawca jest
tworcg lub wspéttwdreg, ze wzgledu na swe istotne interesy tworcze.

§6
1. Catkowite wynagrodzenie za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy ustugi, o ktorej
mowa w § 1, zwanym dalej wynagrodzeniem, zgodnie z ofertg Wykonawcy, nie

przeliczeniu na jednego uczestnika nie przekroczy kwoty: ....................... (stownie:

..................................................................... )

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy.
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3. Wykonawca, realizujgc ww. przedmiot umowy uwzgledni w wynagrodzeniu koszt
jednego przedstawiciela Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, a koszt zwigzany
z realizacjg ww. zakresu stanowi koszt organizacyjny Wykonawcy, w zakresie objetym
niniejszg umowa.

4. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT/rachunku jest zatwierdzony
przez Zamawiajgcego, bez uwag i zastrzezen, raport z realizacji przedmiotu umowy, o
ktorym mowa w § 2 ust. 5.

5. Zamawiajgcy zaptfaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany
na fakturze VAT/rachunku w terminie 14 dni, liczgc od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku. Fakture VAT/rachunek nalezy wystawic¢ na
nastepujgce dane:

Nabywca: Wojewodztwo Lubuskie, ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Goéra, NIP: 973-05-
90-332.

Odbiorca: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze, Al. Niepodlegtosci
36, 65-042 Zielona Gora.

6. Za date dokonania zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

7. Faktura VAT/rachunek wystawiony/a nieprawidtowo musi by¢ skorygowanaly przez
Wykonawce odpowiednim dokumentem ksiegowym. Termin ptatnosci rozpoczyna sie w
tym przypadku od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego korekty FV/rachunku.

8. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie wyliczone w oparciu o rzeczywistg
liczbe uczestnikdw szkolenia, nie wiekszg niz wskazana w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, i
kosztow przypadajgcych na jednego uczestnika szkolenia, z zastrzezeniem, iz zostanie
dochowany termin, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt 3 niniejszej umowy.

9. W przypadku uczestnictwa w szkoleniu mniejszej liczby oséb niz liczba oséb
przekazana przez Zamawiajgcego w wykazie uczestnikow w terminie wskazanym w § 4
ust. 2 pkt 3 , wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie wyliczone w oparciu o ten
wykaz.

10. Minimalna liczba uczestnikow na szkolenie nie bedzie nizsza niz 17.

11. Niezwilocznie po zrealizowaniu ustugi i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego
raportu z realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia
faktury VAT/rachunku.

§7
1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wytgcznie w
zakresie i celu objetym niniejszg umowa, zgodnie z umowg o przetwarzaniu danych
osobowych w ramach realizacji przedmiotu umowy.

2. Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
art. 4 pkt. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

3. W zakresie zwigzanym z realizacjg niniejszej ustugi, w przypadku gdy dochodzi do
przetwarzania danych osobowych, w tym wprowadzania ich do systemoéw
informatycznych, Wykonawca zobowigzany jest do zastosowania obowigzkéw
wynikajgcych z przepisdw prawa.

4. W zakresie wskazanym w niniejszym paragrafie zostanie zawarta odrebna umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska




e .- ROPS
‘ V Regionalny O$rodek

Polityki Spotecznej
w Zielonej Gérze

LubusRie

Warte zachodu

~_/

§8
Do kontaktéw i koordynowania spraw organizacyjnych umowy strony wyznaczajg
nastepujgce osoby:
Ze strony Zamawiajgcego: Izabella Sinicka, tel. 68 323 19 26, e-mail:
i.sinicka@rops.lubuskie.pl

§9
1. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy, wszelkie zmiany
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i bedg dopuszczalne jedynie w
granicach unormowania art. 454 ustawy Pzp i art. 455 ustawy Pzp.
2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania nastepujgcych zmian zawartej umowy
oraz okresla warunki takich zmian w zakresie:
1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, w przypadku, gdy w czasie trwania
umowy, wystgpig okolicznosci niezalezne od Wykonawcy skutkujgce koniecznoscig
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy okreslonego w §2 Umowy, po
zaproponowaniu przez Wykonawce i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego nowego
terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy nie
moze spowodowaé zmiany ceny wynikajgcej z oferty Wykonawcy. Zamawiajgcy w
przypadku dokonania takowej zmiany moze nie nalicza¢ kar umownych;
2) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku opdznien i przerw w realizacji
zamowienia, wynikajgcych z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, skutkujgce
koniecznoscig zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy okreslonego w §2 Umowy,
po zaproponowaniu przez Wykonawce i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego nowego
terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy nie
moze spowodowaé zmiany ceny wynikajgcej z oferty Wykonawcy;
3) zmiany terminu umowy, w przypadku zaistnienia sity wyzszej jako zdarzenia
zewnetrznego niemozliwego do przewidzenia i niemozliwego do zapobiezenia, w
szczegolnosci wojny i innego dziatania o charakterze zbrojnym, dziatania sity przyrody,
akty terroru, zamieszki, rozruchy, strajki, pandemia, epidemia i inne dziatania
zagrazajgce porzgdkowi publicznemu, decyzje lub dziatania wtadz publicznych, a takze
kleski zywiotowe;
4) zmian tresci umowy, jezeli konieczne bedzie dostosowanie do obowigzujgcych
przepisow;
5) zmiany wysokosci wynagrodzenia, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy nastgpi
zmiana stawki podatku VAT, w odniesieniu do tej czesci ceny, ktorej zmiana dotyczy;

6) zmiana zakresu przedmiotu zamdwienia i obnizenie ceny w przypadku stwierdzenia
przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci lub ograniczenia swiadczenia ustugi;

6) zmiany odpowiednich postanowien umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy
zaistniejg okoliczno$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a
zmiana ta nie powoduje koniecznos$ci przeprowadzenia nowego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego i nie modyfikuje ogdlnego charakteru umowy;

7) zmiany odpowiednich postanowien umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy
wystgpig zdarzenia sity wyzszej rozumianej jako zewnetrzne, nieprzewidziane zdarzenia
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pozostajgce poza kontrolg Stron, w szczegodlnosci wojny i innego dziatania o charakterze
zbrojnym, dziatania sity przyrody, akty terroru, zamieszki, rozruchy, strajki i inne dziatania
zagrazajgce porzgdkowi publicznemu, decyzje lub dziatania wtadz publicznych, a takze
kleski zywiotowe;

8) zmiany odpowiednich postanowien umowy, w przypadku zmiany przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego lub wydania poprzez odpowiednie organy nowych
wytycznych lub interpretacji dotyczgcych stosowania przepiséw dot. ochrony i
przetwarzania danych osobowych Zamawiajgcy dopuszcza zmiany sposobu realizacji
umowy lub zmiany zakresu swiadczen Wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa;
9) zmiang dotychczasowego Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzieli zamdwienia
publicznego w wyniku, gdy nowy Wykonawca ma zastgpi¢ dotychczasowego, w wyniku
sukcesji — wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie potgczenia,
podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, pod warunkiem, o ile nowy
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy;

3. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany tresci umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy zgodnie z dyspozycjg art. 455

ustawy Pzp.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany oséb/osoby, skierowanych do

realizacji przedmiotu umowy — okreslonych w Ofercie Wykonawcy, jezeli

zmiany sg wywotane okoliczno$ciami, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w

chwili zawarcia umowy. Zmiana ww. osoby moze nastgpi¢ wytgcznie za

uprzednig zgodg Zamawiajgcego pod warunkiem, iz nowe osoby skierowane

do realizacji zamodwienia bedg posiadaty kompetencje nie mniejsze niz osoby
wskazane w/w dokumencie. Do zmiany oséb uczestniczgcych w wykonaniu
zamowienia wymagane jest tgczne spetnienie nastepujgcych warunkow:

1) przedstawienie osob, ktérych kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie
niezbedne do wykonania zamowienia nie sg nizsze niz oséb zastepowanych;

2) ztozenie informacji na temat kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia,
zakresu wykonywanych czynnosci oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

3) uzyskanie przez Wykonawce uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego na zmiane
0s6b skierowanych do realizacji zamowienia. W przypadku braku zgody Zamawiajgcego
na dokonanie zmiany oséb, skierowanych do realizacji przedmiotu umowy i niemoznosc¢
zaproponowania innej osoby, ktora bedzie posiadata kompetencje nie mniejsze niz
osoby wskazana w Ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 3 do Umowy
Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe na zasadach okreslonych w § 11 ust. 1
niniejszej Umowy.

5. Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajgcy lub Wykonawca poprzez pisemne
wystgpienie w okresie obowigzywania umowy, zawierajgce opis

proponowanych zmian i ich uzasadnienie.

6. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawne;j ktérejkolwiek ze stron
umowy nie stanowi zmiany jej tresci i nie wymaga sporzgdzenia aneksu do

umowy. Strony zobowigzujg sie do informowania siebie wzajemnie o zmianie

formy organizacyjno-prawnej, o zmianie adresu lub os6b. W przypadku

zaniechania obowigzku, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, poczytuje sie,

ze wszelkie doreczenia i powiadomienia skierowane pod dane teleadresowe,

podane w niniejszej umowie uwaza sie skuteczne.
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§10
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy, zawiadamiajgc o tym
Wykonawce pisemnie lub pocztg elektroniczng.

2. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego co najmniej 5 dni przed
planowanym terminem wykonania ustugi, Zamawiajgcy nie ponosi zadnych kosztéw i
nie bedzie zobowigzany do zaptaty zadnych kwot wobec Wykonawcy. W przypadku
odstgpienia od umowy w pozniejszym terminie z winy Zamawiajgcego, Zamawiajacy
ponosi wszelkie udokumentowane koszty, zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy
faktycznie poniesione przez Wykonawce.

§ 11
1. Jezeli Wykonawca nie wykonat przedmiotu umowy w catosci lub w czesci w ustalonym
w ramach niniejszej umowy terminie i zakresie, Zamawiajgcy ma prawo do
natychmiastowego odstgpienia od umowy bez koniecznosci wyznaczania terminu
dodatkowego.

2. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia na rzecz
Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w §
6 ust. 1.

3. Zamawiajgcy moze rowniez odstgpi¢ od umowy w trybie natychmiastowym, w
przypadku, gdy:

1) Wykonawca ztozy fatszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w
celu uzyskania zaptaty za wykonanie przedmiotu umowy;

2) Wykonawca zaprzestat realizacji przedmiotu umowy lub realizuje go w sposéb
niezgodny z umowa.

4. W przypadku zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu ustugi,
okreslonego na podstawie pisemnych ustalen stron, o ktérych mowa w § 2 ust. 4,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia na rzecz Zamawiajgcego kary umowne;j
w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1, za kazdy dzien zwtoki w
stosunku do ustalonego terminu realizacji ustugi szkoleniowe;j.

5. W przypadku nienalezytego wykonania ustugi Wykonawca zobowigzany jest do
zaptacenia kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto, o ktorym
mowa w § 6 ust. 1. Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy uznaje sie
realizacje ustugi niezgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr
1 do niniejszej umowy, ofertg Wykonawcy oraz wszelkie nieprawidtowosci w realizaciji
przedmiotu niniejszej umowy.

6. Zamawiajgcy ma prawo potrgci¢ kary umowne z wynagrodzenia, przystugujacego
Wykonawcy.

7. W sytuacji, gdy kary umowne nie pokrywajg szkody, stronom przystuguje prawo
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdinych.

8. Laczna maksymalna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust.1.
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§12
1. Spory, mogace wynikng¢ na tle niniejszej umowy, strony poddajg pod rozstrzygniecie
sgdu wtadciwego ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
2. Wykonawca nie moze przenie$¢ w czasie lub obcigzy¢ w catosci lub czesci
wierzytelnosci wynikajacych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajgcego.
3. W sprawach nieregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.
4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawcy i dwa dla Zamawiajgcego.

~_/

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 2 Oferta Wykonawcy
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Projekt
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zwana dalej ,,Umowa”) nr ROPS.V.5.23.2025.1S

zawartaw dniu ................... roku miedzy:

Wojewoédztwem Lubuskim — Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w
Zielonej Goérze z siedzibg w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36,
reprezentowanym przez:

Agnieszke Krzaczkowskg — Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze,

zwanym dalej ,,Administratorem”

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajagcym”

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
ogolnego rozporzgdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego
w dalszej czesci ,Rozporzgdzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac¢ powierzone mu dane
osobowe zgodnie
Z niniejszg umowg, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osoéb, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajgcy o$wiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce

wymogi Rozporzgdzenia.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych
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1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy
dane: imiona i nazwiska, stanowiska i instytucje pracy oraz dane dotyczgce

ewentualnej niepetnosprawnosci uczestnikdw szkolen.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajgcy wytagcznie w celu realizacji umowy z dnia ................... r.nr

..................... w zakresie niezbednym do jej realizac;ji.

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich
Srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 Rozporzgdzenia.

2. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty
powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o
ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzgdzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktdére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizaciji
niniejszej umowy, zardwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z
przetwarzaniem zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

6. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w
niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania
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osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w

art. 32-36 Rozporzadzenia.

7. Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych

bez zbednej zwtoki zgtasza je administratorowi w ciggu 72 h.

§4

Prawo kontroli

1.

Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzgdzenia ma prawo
kontroli, czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg
postanowienia umowy.

Administrator danych realizowac¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajgcego i z minimum siedmiodniowym jego uprzedzeniem.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli

w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.
Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkoéw okreslonych w art. 28

Rozporzgdzenia.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1.

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowag
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie
na pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada
na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego,

ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed
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rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora
danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji

z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca, o ktérym mowa w §3 ust. 3 Umowy winien spetniac te same
gwarancje i obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w
niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za
nie wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony

danych.

§6
Odpowiedzialno$¢é Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z treScig umowy, a w szczegodlnosci za
udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegodlnosci
administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w umowie,

o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania
tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych
osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych
przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep
dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora

danych.
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§7

Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okreslony do 31
grudnia 2029 r.
2. Kazda ze stron moze wypowiedzieC niniejszg umowe z zachowaniem

miesiecznego okresu wypowiedzenia.

§8
Rozwigzanie umowy

1. Administrator danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem
natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzajgcy:
a) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowsg;
c) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody

Administratora danych.

§9

Zasady zachowania poufnosci

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych
od Administratora danych i od wspétpracujgcych z nim oséb oraz danych
uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie
ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane,
ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym
celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych

informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.
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§10
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach dla
kazdej ze stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzgdzenia.

3. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéow wynikajgcych z niniejszej umowy
bedzie sgd wtasciwy Administratora danych (lub Podmiotu przetwarzajgcego w

zalezno$ci od postanowien stron).

Podmiot przetwarzajgcy Administrator danych
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ROPS.V.5.23.2025.1S Zalacznik nr 2B - projekt umowy
UMOWA NI ..o renr e res
zawartaw dniu ............eeeennn. 2025 roku w Zielonej Gérze pomiedzy:

Wojewoédztwem Lubuskim — Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze, z siedzibg przy Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Goéra

NIP: 973-05-90-332, Regon: 081048430

reprezentowanym przez:

Agnieszke Krzaczkowska - Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze przy udziale Katarzyny Tatarynowicz — Gtéwnej Ksiegowej

zwanym dalej Zamawiajacym

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca

W wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy zgodnie z art. 275
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2024
r. poz. 1320), dalej Pzp, zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie dwdch 2-
dniowych szkolen, kazde dla 20 os6b ( w ramach projektu pn. ,Efekt synergii —
koordynacja lubuskiego wigczenia spotecznego”), w szczegoélnosci w zakresie
zapewnienia przez Wykonawce: wyspecjalizowanej kadry szkoleniowej, opiekuna
technicznego grupy, zaplecza techniczno-organizacyjnego, materiatow
szkoleniowych/informacyjnych, ustug restauracyjnych i podawania positkow, ustug
hotelarskich i konferencyjnych.
2. Wykonawca zapewni jednemu przedstawicielowi Zamawiajgcego czynny udziat i
nadzor w trakcie trwania ustugi szkoleniowej. W zwigzku z czym Wykonawca zapewni:
dostep do platformy szkoleniowej oraz do materiatéw dla przedstawiciela ze strony
zamawiajgcego.
3. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z zapisami niniejszej umowy,
formularzem ofertowym oraz szczegétowym opisem przedmiotu zamowienia — zat. nr 1B
do niniejszej umowy*, stanowigcymi jego integralng czesc¢ (dalej OPZ).
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§2
1. Strony ustalajg, ze realizacja przedmiotu umowy odbedzie sie do 31.08.2025 r. w
godzinach miedzy 8:00 — 15:00 — od poniedziatku do pigtku.

2. Ostateczny harmonogram i termin realizacji szkolenia zostanie ustalony z Wykonawcag
przy podpisaniu umowy z zastrzezeniem ust. 3 ponize;.

3. Precyzyjne terminy zostang zaproponowane przez Wykonawce do akceptacji
Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy i w
przypadku spetnienia warunkéw, wskazanych niniejszg umowg i OPZ - zatwierdzone w
formie pisemne;.

4. Potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy nastgpi po przedtozeniu przez
Wykonawce w terminie do 7 dni roboczych od zakonczenia szkolenia raportu z realizacji
przedmiotu umowy. Szczegdtowy zakres przedmiotowego raportu okresla zat. nr 1B do
SWZ — Opis przedmiotu zaméwienia.

§3

. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zleconych czynnosci z nalezytg
starannoscig poprzez zapewnienie odpowiedniego standardu swiadczonych ustug, w
szczegolnosci:

1) zapewnienia zgodnos$ci zakresu merytorycznego szkolenia z zakresem
merytorycznym, zawartym w opisie przedmiotu zamowienia,

2) zapewnienia materiatéw informacyjno-szkoleniowych, zgodnie z OPZ;

3) przygotowania serwisu kawowego z wykorzystaniem kawy pochodzacej z produkcji
spetniajgcej standardy Sprawiedliwego Handlu (Fair Trade) lub rownowazne, zgodnie z
o$wiadczeniem zawartym w Formularzu ofertowym.?

. W przypadku zgtoszenia zastrzezen Zamawiajgcego do jakoSci realizacji ustugi, w
trakcie trwania catej umowy, Wykonawca uwzgledni wnioski zgtoszone przez
Zamawiajgcego i skoryguje zgtoszone nieprawidtowosci.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych realizacje
przedmiotu umowy przez trenera/trenerow wskazanych przez Wykonawce, Wykonawca
jest zobowigzany do zapewnienia innych oséb, ktére bedg spetnia¢ wymagania w
stopniu minimalnym w odniesieniu do osob skierowanych przez Wykonawce do realizaciji
zamowienia zgodnie ze ztozong ofertg. Osoby te podlegajg zatwierdzeniu przez
Zamawiajgcego. Zatwierdzenie nastgpi poprzez przekazanie stosownych informacji za
posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej. Procedure zmiany okre$la § 9 ust. 4
umowy.

§4
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
1) kontroli wykonania przedmiotu umowy w trakcie jego realizacji.
2) wgladu do dokumentdéw, zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy;
3) zgdania przedstawienia, w wyznaczonym przez siebie terminie i formie, wyjasnien, a
takze informaciji zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.
2. Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

2 Zapis pozostanie w umowie w razie, gdy Wykonawca w formularzu ofertowym zadeklaruje do przygotowania
serwisu kawowego — kawy, ktéra w catosci pochodzita bedzie z produkcji spetniajgcej standardy spoteczne
Sprawiedliwego Handlu
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1) udostepnienia wymaganych logotypéw na wniosek Wykonawcy;

2) przeprowadzenia procesu rekrutacji uczestnikow a szkolenia;

3) przekazania Wykonawcy wykazu uczestnikdw szkolenia na 3 dni robocze przed
planowang datg jego rozpoczecia.

§5

1. Z chwilg przekazania raportu z realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2 ust.
4, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego majgtkowe prawa autorskie do wszelkich
opracowan oraz innych materiatow, sporzgdzonych przez Wykonawce w ramach
niniejszej umowy, bez dodatkowego wynagrodzenia, na nastepujgcych polach
eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania wszelkich opracowanh oraz innych materiatéw
sporzgdzonych przez Wykonawce - wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy
materiatéw, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa,

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami wszelkich opracowan oraz innych
materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce utrwalono - wprowadzanie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania wszelkich opracowan oraz innych materiatow
sporzgdzonych przez Wykonawce w sposéb inny niz okreslony w pkt. 2 - publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a
takze publiczne udostepnianie wszelkich opracowan oraz innych materiatow
sporzadzonych przez Wykonawce w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

2. Przeniesienie catosci autorskich praw majgtkowych do opracowan i materiatéw
bedgcych przedmiotem umowy, powoduje przeniesienie na Zleceniodawce wiasnosci
egzemplarzy opracowan i materiatdw, wykonanych w ramach przedmiotu niniejszej
umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze przystugujg mu nieograniczone majgtkowe prawa
autorskie do materiatéw i opracowan sporzgdzonych w ramach niniejszej umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze przenosi autorskie prawa majgtkowe do nieograniczonego w
czasie i przestrzeni korzystania oraz rozporzgdzania opracowaniami materiatami, o
ktorych wyzej mowa, i zezwala na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego bez
koniecznosci zaptaty dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu.

4. Wynagrodzenie za korzystanie z pol eksploatacji miesci sie w ramach wynagrodzenia
okreslonego w § 6 niniejszej umowy. Wykonawcy nie przystuguje odrebne
wynagrodzenie za korzystanie z utworu na kazdym odrebnym polu eksploataciji.

5. W przypadku nierozpowszechniania przez Zamawiajgcego przyjetych od Wykonawcy
wszelkich opracowan oraz innych materiatdw sporzgdzonych przez Wykonawce, ktorych
Wykonawca jest twérca, strony umowy wytgczajg mozliwos¢ odstgpienia od umowy lub
jej wypowiedzenia lub powrotu do Wykonawcy majgtkowych praw autorskich
nierozpowszechnianych przez Zamawiajgcego utworu oraz prawa wtasnosci przedmiotu,
na ktorym utwor utrwalono. Wykonawca zrzeka sie jakichkolwiek roszczen
odszkodowawczych z tego tytutu.

6. Wykonawca bez odrebnego wynagrodzenia zezwala Zamawiajgcemu oraz
podmiotom, na rzecz ktérych Zamawiajgcy przeniost prawa autorskie do utworu lub
udzielit licencji co do wszelkich opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych przez
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Wykonawce, ktérych Wykonawca jest tworcg, do wykonywania zmian we wszelkich
opracowaniach oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce.

7. Wykonawca, bez osobnego wynagrodzenia, zezwala Zamawiajgcemu na modyfikacje
i korzystanie z wszelkich opracowan oraz innych materiatbw wykonanych przez
Wykonawce w ramach niniejszej umowy (wykonanie praw zaleznych).

8. Wykonawca z chwilg przyjecia przez Zamawiajgcego wszelkich opracowan oraz
innych materiatdw sporzgdzonych przez Wykonawce przenosi na Zamawiajgcego bez
odrebnego wynagrodzenia uprawnienie do zezwalania na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego. Wytgcznie uprawnionym do zezwalania na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego jest Zamawiajgcy.

9. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany umozliwi¢ Wykonawcy przeprowadzenia nadzoru
autorskiego przed oraz po rozpowszechnieniu wszelkich opracowan oraz innych
materiatéw sporzgdzonych przez Wykonawce, ktérych Wykonawca jest twércg lub
wspottworca.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania wobec Zamawiajgcego oraz
podmiotow, na rzecz ktérych Zamawiajgcy przenidst prawa autorskie do wszelkich
opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce, ktérych
Wykonawca jest twércg lub wspottwdreg lub udzielit licencji na korzystanie z nich,
osobistych praw majgtkowych, a w szczegolnosci nie bedzie zgdat:

1) oznaczania wszelkich opracowan oraz innych materiatéw sporzadzonych przez
Wykonawce swoim nazwiskiem lub pseudonimem, w tym opracowania jego wszelkich
opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce,

2) nienaruszalnosci tresci i formy wszelkich opracowan oraz innych materiatéw
sporzgdzonych przez Wykonawce, z uwagi ha zezwolenie na wykonywanie przez
Zamawiajgcego opracowan,

3) nadzoru nad sposobem korzystania z wszelkich opracowan oraz innych materiatow
sporzadzonych przez Wykonawce,

4) wymieniania na egzemplarzach opracowania tworcy i tytutu pierwotnych wszelkich
opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce.

11. Strony umowy uzgadniajg, ze zaoferowanie Zamawiajgcemu przez Wykonawce
przyjecia wszelkich opracowan oraz innych materiatow sporzadzonych przez
Wykonawce wykonanych przez Wykonawce oznacza podjecie przez Wykonawce decyzji
o pierwszym udostepnieniu wszelkich opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych
przez Wykonawce i jest wyrazeniem zgody na ich rozpowszechnianie.

12. Wykonawca nie moze odstgpi¢ od umowy lub jg wypowiedzie¢ w zakresie
dotyczgcym nabytych przez Zamawiajgcego praw autorskich, ktérych Wykonawca jest
tworcg lub wspéttwdreg, ze wzgledu na swe istotne interesy tworcze.

§6
1. Catkowite wynagrodzenie za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy ustugi, o ktorej
mowa w § 1, zwanym dalej wynagrodzeniem, zgodnie z ofertg Wykonawcy, nie

przeliczeniu na jednego uczestnika nie przekroczy kwoty: ....................... (stownie:

..................................................................... )

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy.
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3. Wykonawca, realizujgc ww. przedmiot umowy uwzgledni w wynagrodzeniu koszt
jednego przedstawiciela Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, a koszt zwigzany
z realizacjg ww. zakresu stanowi koszt organizacyjny Wykonawcy, w zakresie objetym
niniejszg umowa.

4. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT/rachunku jest zatwierdzony
przez Zamawiajgcego, bez uwag i zastrzezen, raport z realizacji przedmiotu umowy, o
ktorym mowa w § 2 ust. 5.

5. Zamawiajgcy zaptfaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany
na fakturze VAT/rachunku w terminie 14 dni, liczgc od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku. Fakture VAT/rachunek nalezy wystawic¢ na
nastepujgce dane:

Nabywca: Wojewodztwo Lubuskie, ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Goéra, NIP: 973-05-
90-332.

Odbiorca: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze, Al. Niepodlegtosci
36, 65-042 Zielona Gora.

6. Za date dokonania zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

7. Faktura VAT/rachunek wystawiony/a nieprawidtowo musi by¢ skorygowanaly przez
Wykonawce odpowiednim dokumentem ksiegowym. Termin ptatnosci rozpoczyna sie w
tym przypadku od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego korekty FV/rachunku.

8. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie wyliczone w oparciu o rzeczywistg
liczbe uczestnikdw szkolenia, nie wiekszg niz wskazana w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, i
kosztow przypadajgcych na jednego uczestnika szkolenia, z zastrzezeniem, iz zostanie
dochowany termin, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt 3 niniejszej umowy.

9. W przypadku uczestnictwa w szkoleniu mniejszej liczby oséb niz liczba oséb
przekazana przez Zamawiajgcego w wykazie uczestnikow w terminie wskazanym w § 4
ust. 2 pkt 3 , wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie wyliczone w oparciu o ten
wykaz.

10. Minimalna liczba uczestnikow na szkolenie nie bedzie nizsza niz 17.

11. Niezwilocznie po zrealizowaniu ustugi i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego
raportu z realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia
faktury VAT/rachunku.

§7
1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wytgcznie w
zakresie i celu objetym niniejszg umowa, zgodnie z umowg o przetwarzaniu danych
osobowych w ramach realizacji przedmiotu umowy.

2. Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
art. 4 pkt. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

3. W zakresie zwigzanym z realizacjg niniejszej ustugi, w przypadku gdy dochodzi do
przetwarzania danych osobowych, w tym wprowadzania ich do systemoéw
informatycznych, Wykonawca zobowigzany jest do zastosowania obowigzkéw
wynikajgcych z przepisdw prawa.

4. W zakresie wskazanym w niniejszym paragrafie zostanie zawarta odrebna umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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§8
Do kontaktéw i koordynowania spraw organizacyjnych umowy strony wyznaczajg
nastepujgce osoby:
Ze strony Zamawiajgcego: Izabella Sinicka, tel. 68 323 19 26, e-mail:
i.sinicka@rops.lubuskie.pl

§9
3. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy, wszelkie zmiany
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i bedg dopuszczalne jedynie w
granicach unormowania art. 454 ustawy Pzp i art. 455 ustawy Pzp.
4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é dokonania nastepujgcych zmian zawartej umowy
oraz okresla warunki takich zmian w zakresie:
1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, w przypadku, gdy w czasie trwania
umowy, wystgpig okolicznosci niezalezne od Wykonawcy skutkujgce koniecznoscig
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy okreslonego w §2 Umowy, po
zaproponowaniu przez Wykonawce i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego nowego
terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy nie
moze spowodowaé zmiany ceny wynikajgcej z oferty Wykonawcy. Zamawiajgcy w
przypadku dokonania takowej zmiany moze nie nalicza¢ kar umownych;
2) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku opdznien i przerw w realizacji
zamowienia, wynikajgcych z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, skutkujgce
koniecznoscig zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy okreslonego w §2 Umowy,
po zaproponowaniu przez Wykonawce i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego nowego
terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy nie
moze spowodowaé zmiany ceny wynikajgcej z oferty Wykonawcy;
3) zmiany terminu umowy, w przypadku zaistnienia sity wyzszej jako zdarzenia
zewnetrznego niemozliwego do przewidzenia i niemozliwego do zapobiezenia, w
szczegolnosci wojny i innego dziatania o charakterze zbrojnym, dziatania sity przyrody,
akty terroru, zamieszki, rozruchy, strajki, pandemia, epidemia i inne dziatania
zagrazajgce porzgdkowi publicznemu, decyzje lub dziatania wtadz publicznych, a takze
kleski zywiotowe;
4) zmian tresci umowy, jezeli konieczne bedzie dostosowanie do obowigzujgcych
przepisow;
5) zmiany wysokosci wynagrodzenia, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy nastgpi
zmiana stawki podatku VAT, w odniesieniu do tej czesci ceny, ktorej zmiana dotyczy;

6) zmiana zakresu przedmiotu zamdwienia i obnizenie ceny w przypadku stwierdzenia
przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci lub ograniczenia swiadczenia ustugi;

6) zmiany odpowiednich postanowien umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy
zaistniejg okoliczno$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a
zmiana ta nie powoduje koniecznos$ci przeprowadzenia nowego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego i nie modyfikuje ogdlnego charakteru umowy;

7) zmiany odpowiednich postanowien umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy
wystgpig zdarzenia sity wyzszej rozumianej jako zewnetrzne, nieprzewidziane zdarzenia
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pozostajgce poza kontrolg Stron, w szczegodlnosci wojny i innego dziatania o charakterze
zbrojnym, dziatania sity przyrody, akty terroru, zamieszki, rozruchy, strajki i inne dziatania
zagrazajgce porzgdkowi publicznemu, decyzje lub dziatania wtadz publicznych, a takze
kleski zywiotowe;

8) zmiany odpowiednich postanowien umowy, w przypadku zmiany przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego lub wydania poprzez odpowiednie organy nowych
wytycznych lub interpretacji dotyczgcych stosowania przepiséw dot. ochrony i
przetwarzania danych osobowych Zamawiajgcy dopuszcza zmiany sposobu realizacji
umowy lub zmiany zakresu swiadczen Wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa;
9) zmiang dotychczasowego Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzieli zamdwienia
publicznego w wyniku, gdy nowy Wykonawca ma zastgpi¢ dotychczasowego, w wyniku
sukcesji — wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie potgczenia,
podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, pod warunkiem, o ile nowy
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy;

3. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany tresci umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy zgodnie z dyspozycjg art. 455

ustawy Pzp.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany oséb/osoby, skierowanych do

realizacji przedmiotu umowy — okreslonych w Ofercie Wykonawcy, jezeli

zmiany sg wywotane okoliczno$ciami, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w

chwili zawarcia umowy. Zmiana ww. osoby moze nastgpi¢ wytgcznie za

uprzednig zgodg Zamawiajgcego pod warunkiem, iz nowe osoby skierowane

do realizacji zamodwienia bedg posiadaty kompetencje nie mniejsze niz osoby
wskazane w/w dokumencie. Do zmiany oséb uczestniczgcych w wykonaniu
zamowienia wymagane jest tgczne spetnienie nastepujgcych warunkow:

1) przedstawienie osob, ktérych kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie
niezbedne do wykonania zamowienia nie sg nizsze niz oséb zastepowanych;

2) ztozenie informacji na temat kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia,
zakresu wykonywanych czynnosci oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

3) uzyskanie przez Wykonawce uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego na zmiane
0s6b skierowanych do realizacji zamowienia. W przypadku braku zgody Zamawiajgcego
na dokonanie zmiany oséb, skierowanych do realizacji przedmiotu umowy i niemoznosc¢
zaproponowania innej osoby, ktora bedzie posiadata kompetencje nie mniejsze niz
osoby wskazana w Ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 3 do Umowy
Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe na zasadach okreslonych w § 11 ust. 1
niniejszej

Umowy.

5. Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajgcy lub Wykonawca poprzez pisemne
wystgpienie w okresie obowigzywania umowy, zawierajgce opis

proponowanych zmian i ich uzasadnienie.

6. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej ktérejkolwiek ze stron
umowy nie stanowi zmiany jej tresci i nie wymaga sporzadzenia aneksu do

umowy. Strony zobowigzujg sie do informowania siebie wzajemnie o zmianie

formy organizacyjno-prawnej, o zmianie adresu lub os6b. W przypadku

zaniechania obowigzku, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, poczytuje sie,

ze wszelkie doreczenia i powiadomienia skierowane pod dane teleadresowe,

podane w niniejszej umowie uwaza sie skuteczne.
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§10
3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy, zawiadamiajgc o tym
Wykonawce pisemnie lub pocztg elektroniczng.

4. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego co najmniej 5 dni przed
planowanym terminem wykonania ustugi, Zamawiajgcy nie ponosi zadnych kosztow i
nie bedzie zobowigzany do zaptaty zadnych kwot wobec Wykonawcy. W przypadku
odstgpienia od umowy w pdzniejszym terminie z winy Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
ponosi wszelkie udokumentowane koszty, zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy
faktycznie poniesione przez Wykonawce.

§ 11
1. Jezeli Wykonawca nie wykonat przedmiotu umowy w catosci lub w czesci w ustalonym
w ramach niniejszej umowy terminie i zakresie, Zamawiajgcy ma prawo do
natychmiastowego odstgpienia od umowy bez koniecznosci wyznaczania terminu
dodatkowego.

2. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia na rzecz
Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w §
6 ust. 1.

3. Zamawiajgcy moze rowniez odstgpi¢ od umowy w trybie natychmiastowym, w
przypadku, gdy:

1) Wykonawca ztozy fatszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w
celu uzyskania zaptaty za wykonanie przedmiotu umowy;

2) Wykonawca zaprzestat realizacji przedmiotu umowy lub realizuje go w sposéb
niezgodny z umowa.

4. W przypadku zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu ustugi,
okreslonego na podstawie pisemnych ustalen stron, o ktérych mowa w § 2 ust. 4,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia na rzecz Zamawiajgcego kary umowne;j
w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1, za kazdy dzien zwtoki w
stosunku do ustalonego terminu realizacji ustugi szkoleniowej.

5. W przypadku nienalezytego wykonania ustugi Wykonawca zobowigzany jest do
zaptacenia kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto, o ktérym
mowa w § 6 ust. 1. Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy uznaje sie
realizacje ustugi niezgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr
1 do niniejszej umowy oraz, ofertg Wykonawcy wszelkie nieprawidtowos$ci w realizaciji
przedmiotu niniejszej umowy.

6. Zamawiajgcy ma prawo potrgci¢ kary umowne z wynagrodzenia, przystugujacego
Wykonawcy.

7. W sytuacji, gdy kary umowne nie pokrywajg szkody, stronom przystuguje prawo
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdinych.

8. Laczna maksymalna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust.1.
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§12
1. Spory, mogace wynikng¢ na tle niniejszej umowy, strony poddajg pod rozstrzygniecie
sgdu wtadciwego ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.
2. Wykonawca nie moze przenie$¢ w czasie lub obcigzy¢ w catosci lub czesci
wierzytelnosci wynikajacych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajgcego.
3. W sprawach nieregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.
4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawcy i dwa dla Zamawiajgcego.

~_/

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 2 Oferta Wykonawcy
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Projekt
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zwana dalej ,,Umowa”) nr ROPS.V.5.23.2025.1S

zawartaw dniu ...l roku miedzy:

Wojewoédztwem Lubuskim — Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w
Zielonej Gérze z siedzibg w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36,
reprezentowanym przez:

Agnieszke Krzaczkowskg — Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze,

zwanym dalej ,,Administratorem”

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajagcym”

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

4. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
0golnego rozporzgdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego
w dalszej czesci ,Rozporzgdzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

5. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac¢ powierzone mu dane
osobowe zgodnie
Z niniejszg umowg, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osoéb, ktérych dane dotycza.

6. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce

wymogi Rozporzgdzenia.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych
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1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy
dane: imiona i nazwiska, stanowiska i instytucje pracy oraz dane dotyczgce

ewentualnej niepetnosprawnosci uczestnikdw szkolen.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajgcy wytgcznie w celu realizacji umowy z dnia ................... r.nr

..................... w zakresie niezbednym do jej realizac;ji.

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego

8. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich
Srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 Rozporzgdzenia.

9. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.

10.  Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty
powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

11.  Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o
ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzgdzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktdére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizaciji
niniejszej umowy, zardwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

12. Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z
przetwarzaniem zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

13. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w

niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania
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osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w

art. 32-36 Rozporzadzenia.

14.  Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych

osobowych bez zbednej zwioki zgtasza je administratorowi w ciggu 72 h.

§4

Prawo kontroli

5. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzgdzenia ma prawo

kontroli, czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg
postanowienia umowy.

Administrator danych realizowac¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajgcego i z minimum siedmiodniowym jego uprzedzeniem.
Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli

w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.
Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkoéw okreslonych w art. 28

Rozporzgdzenia.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

5.

Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowag
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie
na pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada
na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego,

ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed
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rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora
danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji

z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca, o ktérym mowa w §3 ust. 3 Umowy winien spetniac te same
gwarancje i obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w
niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za
nie wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony

danych.

§6
Odpowiedzialno$¢é Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z treScig umowy, a w szczegodlnosci za
udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegodlnosci
administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w umowie,

o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania
tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych
osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych
przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep
dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora

danych.
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§7

Czas obowigzywania umowy

3. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okreslony do 31
grudnia 2029 r.
4. Kazda ze stron moze wypowiedzieC niniejszg umowe z zachowaniem

miesiecznego okresu wypowiedzenia.

§8
Rozwigzanie umowy

2. Administrator danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem
natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzajgcy:
d) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
e) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowsg;
f) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody

Administratora danych.

§9

Zasady zachowania poufnosci

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych
od Administratora danych i od wspétpracujgcych z nim oséb oraz danych
uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie
ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

4. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane,
ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym
celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych

informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.
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§10
Postanowienia koncowe

4. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach dla
kazdej ze stron.

5. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzgdzenia.

6. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgcych z niniejszej umowy
bedzie sgd wtasciwy Administratora danych (lub Podmiotu przetwarzajgcego w

zalezno$ci od postanowien stron).

Podmiot przetwarzajgcy Administrator danych
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ROPS.V.5.23.2025.1S Zatacznik nr 2C - projekt umowy
UMOWA NI ..o e r e e
zawartaw dniu ............coeeenns 2025 roku w Zielonej Gérze pomiedzy:

Wojewoédztwem Lubuskim — Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze, z siedzibg przy Al. Niepodlegtosci 36, 65-042 Zielona Gora

NIP: 973-05-90-332, Regon: 081048430

reprezentowanym przez:

Agnieszke Krzaczkowska - Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze przy udziale Katarzyny Tatarynowicz — Gtéwnej Ksiegowej

zwanym dalej Zamawiajacym

zwanym w dalszej czesci umowy Wykonawca

W wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy zgodnie z art. 275
pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien (. j. Dz. U. z 2024 r. poz.
1320) dalej Pzp, zostata zawarta umowa nastepujgcej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest kompleksowa organizacja i przeprowadzenie dwéch 3-
dniowych szkolen, kazde dla 20 os6b ( w ramach projektu pn. ,Efekt synergii —
koordynacja lubuskiego wigczenia spotecznego”), w szczegdlnosci w zakresie
zapewnienia przez Wykonawce: wyspecjalizowanej kadry szkoleniowej, opiekuna
technicznego grupy, zaplecza techniczno-organizacyjnego, materiatow
szkoleniowych/informacyjnych, ustug restauracyjnych i podawania positkow, ustug
hotelarskich i konferencyjnych.
2. Wykonawca zapewni jednemu przedstawicielowi Zamawiajgcego czynny udziat i
nadzor w trakcie trwania ustugi szkoleniowej. W zwigzku z czym Wykonawca zapewni:
dostep do platformy szkoleniowej oraz do materiatéw dla przedstawiciela ze strony
zamawiajgcego.
3. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z zapisami niniejszej umowy,
formularzem ofertowym oraz szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia — zat. nr 1C
do niniejszej umowy*, stanowigcymi jego integralng czesc¢ (dalej OPZ).
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§2
1. Strony ustalajg, ze realizacja przedmiotu umowy odbedzie sie do 31.08.2025 r. w
godzinach miedzy 8:00 — 15:00 — od poniedziatku do pigtku.

2. Ostateczny harmonogram i termin realizacji szkolenia zostanie ustalony z Wykonawcag
przy podpisaniu umowy z zastrzezeniem ust. 3 ponize;.

3. Precyzyjne terminy zostang zaproponowane przez Wykonawce do akceptacji
Zamawiajgcego w terminie 3 dni roboczych od daty zawarcia niniejszej umowy i w
przypadku spetnienia warunkéw, wskazanych niniejszg umowg i OPZ - zatwierdzone w
formie pisemne;.

4. Potwierdzenie wykonania przedmiotu umowy nastgpi po przedtozeniu przez
Wykonawce w terminie do 7 dni roboczych od zakonczenia szkolenia raportu z realizacji
przedmiotu umowy. Szczegdtowy zakres przedmiotowego raportu okresla zat. nr 1C do
SWZ — Opis przedmiotu zaméwienia.

§3

. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zleconych czynnosci z nalezytg
starannoscig poprzez zapewnienie odpowiedniego standardu swiadczonych ustug, w
szczegolnosci:

1) zapewnienia zgodnos$ci zakresu merytorycznego szkolenia z zakresem
merytorycznym, zawartym w opisie przedmiotu zamowienia,

2) zapewnienia materiatéw informacyjno-szkoleniowych, zgodnie z OPZ;

3) przygotowania serwisu kawowego z wykorzystaniem kawy pochodzgcej z produkcji
spetniajgcej standardy Sprawiedliwego Handlu (Fair Trade) lub réwnowazne, zgodnie z
o$wiadczeniem zawartym w Formularzu ofertowym. 3

. W przypadku zgtoszenia zastrzezen Zamawiajgcego do jakoSci realizacji ustugi, w
trakcie trwania catej umowy, Wykonawca uwzgledni wnioski zgtoszone przez
Zamawiajgcego i skoryguje zgtoszone nieprawidtowosci.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajgcych lub utrudniajgcych realizacje
przedmiotu umowy przez trenera/trenerow wskazanych przez Wykonawce, Wykonawca
jest zobowigzany do zapewnienia innych oséb, ktére bedg spetnia¢ wymagania w
stopniu minimalnym w odniesieniu do osob skierowanych przez Wykonawce do realizaciji
zamowienia zgodnie ze ztozong ofertg. Osoby te podlegajg zatwierdzeniu przez
Zamawiajgcego. Zatwierdzenie nastgpi poprzez przekazanie stosownych informacji za
posrednictwem srodkéw komunikacji elektronicznej. Procedure zmiany okresla § 9 ust. 4
umowy.

§4

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1) kontroli wykonania przedmiotu umowy w trakcie jego realizacji.

2) wgladu do dokumentdéw, zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy;

3) zadania przedstawienia, w wyznaczonym przez siebie terminie i formie, wyjasnien, a
takze informacji zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy.

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest do:
1) udostepnienia wymaganych logotypow na wniosek Wykonawcy;

3 Zapis pozostanie w umowie w razie, gdy Wykonawca w formularzu ofertowym zadeklaruje do
przygotowania serwisu kawowego — kawy, ktéra w catosci pochodzita bedzie z produkcji spetniajgcej
standardy spofeczne Sprawiedliwego Handlu
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2) przeprowadzenia procesu rekrutacji uczestnikow a szkolenia;

3) przekazania Wykonawcy wykazu uczestnikdéw szkolenia na 3 dni robocze przed
planowang datg jego rozpoczecia.

§5

1. Z chwilg przekazania raportu z realizacji przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2 ust.
4, Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego majgtkowe prawa autorskie do wszelkich
opracowan oraz innych materiatow, sporzgdzonych przez Wykonawce w ramach
niniejszej umowy, bez dodatkowego wynagrodzenia, na nastepujgcych polach
eksploatacji:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania wszelkich opracowan oraz innych materiatow
sporzgdzonych przez Wykonawce - wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy
materiatéw, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa,

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami wszelkich opracowan oraz innych
materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce utrwalono - wprowadzanie do obrotu,
uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

3) w zakresie rozpowszechniania wszelkich opracowan oraz innych materiatow
sporzgdzonych przez Wykonawce w sposéb inny niz okreslony w pkt. 2 - publiczne
wykonanie, wystawienie, wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, a
takze publiczne udostepnianie wszelkich opracowan oraz innych materiatow
sporzadzonych przez Wykonawce w taki sposéb, aby kazdy mogt mieé¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez siebie wybranym.

2. Przeniesienie catosci autorskich praw majgtkowych do opracowan i materiatow
bedacych przedmiotem umowy, powoduje przeniesienie na Zleceniodawce wiasnosci
egzemplarzy opracowan i materiatdw, wykonanych w ramach przedmiotu niniejszej
umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze przystugujg mu nieograniczone majgtkowe prawa
autorskie do materiatéw i opracowan sporzgdzonych w ramach niniejszej umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze przenosi autorskie prawa majgtkowe do nieograniczonego w
czasie i przestrzeni korzystania oraz rozporzgdzania opracowaniami materiatami, o
ktorych wyzej mowa, i zezwala na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego bez
koniecznosci zaptaty dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu.

4. Wynagrodzenie za korzystanie z pdl eksploatacji miesci sie¢ w ramach wynagrodzenia
okreslonego w § 6 niniejszej umowy. Wykonawcy nie przystuguje odrebne
wynagrodzenie za korzystanie z utworu na kazdym odrebnym polu eksploataciji.

5. W przypadku nierozpowszechniania przez Zamawiajgcego przyjetych od Wykonawcy
wszelkich opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce, ktorych
Wykonawca jest twérca, strony umowy wytgczajg mozliwos¢ odstgpienia od umowy lub
jej wypowiedzenia lub powrotu do Wykonawcy majgtkowych praw autorskich
nierozpowszechnianych przez Zamawiajgcego utworu oraz prawa wtasnosci przedmiotu,
na ktorym utwor utrwalono. Wykonawca zrzeka sie jakichkolwiek roszczen
odszkodowawczych z tego tytutu.

6. Wykonawca bez odrebnego wynagrodzenia zezwala Zamawiajgcemu oraz
podmiotom, na rzecz ktérych Zamawiajgcy przeniost prawa autorskie do utworu lub
udzielit licencji co do wszelkich opracowan oraz innych materiatdw sporzgdzonych przez

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska




e .- ROPS
‘ V Regionalny O$rodek

Polityki Spotecznej
w Zielonej Gérze

LubusRie

Warte zachodu

~_/

Wykonawce, ktérych Wykonawca jest tworcg, do wykonywania zmian we wszelkich
opracowaniach oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce.

7. Wykonawca, bez osobnego wynagrodzenia, zezwala Zamawiajgcemu na modyfikacje
i korzystanie z wszelkich opracowan oraz innych materiatbw wykonanych przez
Wykonawce w ramach niniejszej umowy (wykonanie praw zaleznych).

8. Wykonawca z chwilg przyjecia przez Zamawiajgcego wszelkich opracowan oraz
innych materiatdw sporzgdzonych przez Wykonawce przenosi na Zamawiajgcego bez
odrebnego wynagrodzenia uprawnienie do zezwalania na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego. Wytgcznie uprawnionym do zezwalania na wykonywanie zaleznego
prawa autorskiego jest Zamawiajgcy.

9. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany umozliwi¢ Wykonawcy przeprowadzenia nadzoru
autorskiego przed oraz po rozpowszechnieniu wszelkich opracowan oraz innych
materiatéw sporzgdzonych przez Wykonawce, ktérych Wykonawca jest twércg lub
wspottworca.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do niewykonywania wobec Zamawiajgcego oraz
podmiotow, na rzecz ktérych Zamawiajgcy przenidst prawa autorskie do wszelkich
opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce, ktérych
Wykonawca jest twércg lub wspottwdreg lub udzielit licencji na korzystanie z nich,
osobistych praw majgtkowych, a w szczegolnosci nie bedzie zgdat:

1) oznaczania wszelkich opracowan oraz innych materiatéw sporzadzonych przez
Wykonawce swoim nazwiskiem lub pseudonimem, w tym opracowania jego wszelkich
opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce,

2) nienaruszalnosci tresci i formy wszelkich opracowan oraz innych materiatéw
sporzgdzonych przez Wykonawce, z uwagi ha zezwolenie na wykonywanie przez
Zamawiajgcego opracowan,

3) nadzoru nad sposobem korzystania z wszelkich opracowan oraz innych materiatow
sporzadzonych przez Wykonawce,

4) wymieniania na egzemplarzach opracowania tworcy i tytutu pierwotnych wszelkich
opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych przez Wykonawce.

11. Strony umowy uzgadniajg, ze zaoferowanie Zamawiajgcemu przez Wykonawce
przyjecia wszelkich opracowan oraz innych materiatow sporzadzonych przez
Wykonawce wykonanych przez Wykonawce oznacza podjecie przez Wykonawce decyzji
o pierwszym udostepnieniu wszelkich opracowan oraz innych materiatow sporzgdzonych
przez Wykonawce i jest wyrazeniem zgody na ich rozpowszechnianie.

12. Wykonawca nie moze odstgpi¢ od umowy lub jg wypowiedzie¢ w zakresie
dotyczgcym nabytych przez Zamawiajgcego praw autorskich, ktérych Wykonawca jest
tworcg lub wspéttwdreg, ze wzgledu na swe istotne interesy tworcze.

§6
1. Catkowite wynagrodzenie za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy ustugi, o ktorej
mowa w § 1, zwanym dalej wynagrodzeniem, zgodnie z ofertg Wykonawcy, nie

przeliczeniu na jednego uczestnika nie przekroczy kwoty: ....................... (stownie:

..................................................................... )

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszystkie koszty poniesione przez
Wykonawce w zwigzku z realizacjg przedmiotu niniejszej umowy.
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3. Wykonawca, realizujgc ww. przedmiot umowy uwzgledni w wynagrodzeniu koszt
jednego przedstawiciela Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 1 ust. 2, a koszt zwigzany
z realizacjg ww. zakresu stanowi koszt organizacyjny Wykonawcy, w zakresie objetym
niniejszg umowa.

4. Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury VAT/rachunku jest zatwierdzony
przez Zamawiajgcego, bez uwag i zastrzezen, raport z realizacji przedmiotu umowy, o
ktorym mowa w § 2 ust. 5.

5. Zamawiajgcy zaptfaci wynagrodzenie przelewem na rachunek Wykonawcy wskazany
na fakturze VAT/rachunku w terminie 14 dni, liczgc od dnia otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku. Fakture VAT/rachunek nalezy wystawic¢ na
nastepujgce dane:

Nabywca: Wojewodztwo Lubuskie, ul. Podgérna 7, 65-057 Zielona Goéra, NIP: 973-05-
90-332.

Odbiorca: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Zielonej Gorze, Al. Niepodlegtosci
36, 65-042 Zielona Gora.

6. Za date dokonania zaptaty przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego.

7. Faktura VAT/rachunek wystawiony/a nieprawidtowo musi by¢ skorygowanaly przez
Wykonawce odpowiednim dokumentem ksiegowym. Termin ptatnosci rozpoczyna sie w
tym przypadku od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego korekty FV/rachunku.

8. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie wyliczone w oparciu o rzeczywistg
liczbe uczestnikdw szkolenia, nie wiekszg niz wskazana w § 1 ust. 1 niniejszej umowy, i
kosztow przypadajgcych na jednego uczestnika szkolenia, z zastrzezeniem, iz zostanie
dochowany termin, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt 3 niniejszej umowy.

9. W przypadku uczestnictwa w szkoleniu mniejszej liczby oséb niz liczba oséb
przekazana przez Zamawiajgcego w wykazie uczestnikow w terminie wskazanym w § 4
ust. 2 pkt 3 , wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie wyliczone w oparciu o ten
wykaz.

10. Minimalna liczba uczestnikow na szkolenie nie bedzie nizsza niz 17.

11. Niezwilocznie po zrealizowaniu ustugi i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego
raportu z realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia
faktury VAT/rachunku.

§7
1. Zamawiajacy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wytgcznie w
zakresie i celu objetym niniejszg umowa, zgodnie z umowg o przetwarzaniu danych
osobowych w ramach realizacji przedmiotu umowy.

2. Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu
art. 4 pkt. 7 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.

3. W zakresie zwigzanym z realizacjg niniejszej ustugi, w przypadku gdy dochodzi do
przetwarzania danych osobowych, w tym wprowadzania ich do systemoéw
informatycznych, Wykonawca zobowigzany jest do zastosowania obowigzkéw
wynikajgcych z przepisdw prawa.

4. W zakresie wskazanym w niniejszym paragrafie zostanie zawarta odrebna umowa
powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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§8
Do kontaktéw i koordynowania spraw organizacyjnych umowy strony wyznaczajg
nastepujgce osoby:
Ze strony Zamawiajgcego: Izabella Sinicka, tel. 68 323 19 26, e-mail:
i.sinicka@rops.lubuskie.pl

§9
5. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany umowy, wszelkie zmiany
wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i bedg dopuszczalne jedynie w
granicach unormowania art. 454 ustawy Pzp i art. 455 ustawy Pzp.
6. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania nastepujgcych zmian zawartej umowy
oraz okresla warunki takich zmian w zakresie:
1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, w przypadku, gdy w czasie trwania
umowy, wystgpig okolicznosci niezalezne od Wykonawcy skutkujgce koniecznoscig
zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy okreslonego w §2 Umowy, po
zaproponowaniu przez Wykonawce i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego nowego
terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy nie
moze spowodowacé zmiany ceny wynikajgcej z oferty Wykonawcy. Zamawiajgcy w
przypadku dokonania takowej zmiany moze nie nalicza¢ kar umownych;
2) zmiany terminu realizacji umowy w przypadku opdznien i przerw w realizacji
zamowienia, wynikajgcych z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego, skutkujgce
koniecznoscig zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy okreslonego w §2 Umowy,
po zaproponowaniu przez Wykonawce i zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego nowego
terminu realizacji przedmiotu umowy. Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy nie
moze spowodowac zmiany ceny wynikajgcej z oferty Wykonawcy;
3) zmiany terminu umowy, w przypadku zaistnienia sity wyzszej jako zdarzenia
zewnetrznego niemozliwego do przewidzenia i niemozliwego do zapobiezenia, w
szczegolnosci wojny i innego dziatania o charakterze zbrojnym, dziatania sity przyrody,
akty terroru, zamieszki, rozruchy, strajki, pandemia, epidemia i inne dziatania
zagrazajgce porzgdkowi publicznemu, decyzje lub dziatania wtadz publicznych, a takze
kleski zywiotowe;
4) zmian tresci umowy, jezeli konieczne bedzie dostosowanie do obowigzujgcych
przepisow;
5) zmiany wysokosci wynagrodzenia, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy nastgpi
zmiana stawki podatku VAT, w odniesieniu do tej czesci ceny, ktorej zmiana dotyczy;

6) zmiana zakresu przedmiotu zamdéwienia i obnizenie ceny w przypadku stwierdzenia
przez Zamawiajgcego nieprawidtowosci lub ograniczenia Swiadczenia ustugi;

6) zmiany odpowiednich postanowien umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy
zaistniejg okoliczno$ci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, a
zmiana ta nie powoduje koniecznos$ci przeprowadzenia nowego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego i nie modyfikuje ogdlnego charakteru umowy;
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7) zmiany odpowiednich postanowien umowy, w sytuacji gdy w czasie trwania umowy
wystgpig zdarzenia sity wyzszej rozumianej jako zewnetrzne, nieprzewidziane zdarzenia
pozostajgce poza kontrolg Stron, w szczegodlnosci wojny i innego dziatania o charakterze
zbrojnym, dziatania sity przyrody, akty terroru, zamieszki, rozruchy, strajki i inne dziatania
zagrazajgce porzadkowi publicznemu, decyzje lub dziatania wtadz publicznych, a takze
kleski zywiotowe;

8) zmiany odpowiednich postanowien umowy, w przypadku zmiany przepisow prawa
powszechnie obowigzujgcego lub wydania poprzez odpowiednie organy nowych
wytycznych lub interpretacji dotyczgcych stosowania przepiséw dot. ochrony i
przetwarzania danych osobowych Zamawiajgcy dopuszcza zmiany sposobu realizacji
umowy lub zmiany zakresu $wiadczeh Wykonawcy wymuszone takimi zmianami prawa;
9) zmiang dotychczasowego Wykonawcy, ktéremu Zamawiajgcy udzieli zamodwienia
publicznego w wyniku, gdy nowy Wykonawca ma zastgpi¢ dotychczasowego, w wyniku
sukcesji — wstepujgc w prawa i obowigzki Wykonawcy, w nastepstwie potgczenia,
podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji, dziedziczenia lub nabycia
dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, pod warunkiem, o ile nowy
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy;

3. Zamawiajgcy dopuszcza zmiany tresci umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy zgodnie z dyspozycijg art. 455

ustawy Pzp.

4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany oséb/osoby, skierowanych do

realizacji przedmiotu umowy — okreslonych w Ofercie Wykonawcy, jezeli

zmiany sg wywotane okoliczno$ciami, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w

chwili zawarcia umowy. Zmiana ww. osoby moze nastgpi¢ wytgcznie za

uprzednig zgodg Zamawiajgcego pod warunkiem, iz nowe osoby skierowane

do realizacji zamodwienia bedg posiadaty kompetencje nie mniejsze niz osoby
wskazane w/w dokumencie. Do zmiany oséb uczestniczgcych w wykonaniu
zamowienia wymagane jest tgczne spetnienie nastepujgcych warunkow:

1) przedstawienie osob, ktérych kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie
niezbedne do wykonania zamdwienia nie sg nizsze niz oséb zastepowanych;

2) ztozenie informacji na temat kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztatcenia,
zakresu wykonywanych czynnosci oraz informacji o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

3) uzyskanie przez Wykonawce uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego na zmiane
0s6b skierowanych do realizacji zamowienia. W przypadku braku zgody Zamawiajgcego
na dokonanie zmiany oséb, skierowanych do realizacji przedmiotu umowy i niemoznosc¢
zaproponowania innej osoby, ktora bedzie posiadata kompetencje nie mniejsze niz
osoby wskazana w Ofercie Wykonawcy stanowigcej zatgcznik nr 3 do Umowy ,
Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe na zasadach okreslonych w § 11 ust. 1
niniejszej

Umowy.

5. Inicjatorem zmian moze by¢ Zamawiajgcy lub Wykonawca poprzez pisemne
wystgpienie w okresie obowigzywania umowy, zawierajgce opis

proponowanych zmian i ich uzasadnienie.

6. Zmiana adresu, nazwy lub formy organizacyjno-prawnej ktérejkolwiek ze stron
umowy nie stanowi zmiany jej tresci i nie wymaga sporzgdzenia aneksu do

umowy. Strony zobowigzujg sie do informowania siebie wzajemnie o zmianie

formy organizacyjno-prawnej, o zmianie adresu lub oséb. W przypadku

zaniechania obowigzku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, poczytuje sie,
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ze wszelkie doreczenia i powiadomienia skierowane pod dane teleadresowe,
podane w niniejszej umowie uwaza sie skuteczne.

§10
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy, zawiadamiajgc o tym
Wykonawce pisemnie lub pocztg elektroniczng.

6. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego co najmniej 5 dni przed
planowanym terminem wykonania ustugi, Zamawiajgcy nie ponosi zadnych kosztow i
nie bedzie zobowigzany do zaptaty zadnych kwot wobec Wykonawcy. W przypadku
odstgpienia od umowy w pozniejszym terminie z winy Zamawiajgcego, Zamawiajgcy
ponosi wszelkie udokumentowane koszty, zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy
faktycznie poniesione przez Wykonawce.

§ 11
1. Jezeli Wykonawca nie wykonat przedmiotu umowy w catosci lub w czesci w ustalonym
w ramach niniejszej umowy terminie i zakresie, Zamawiajgcy ma prawo do
natychmiastowego odstgpienia od umowy bez konieczno$ci wyznaczania terminu
dodatkowego.

2. W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia na rzecz
Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia brutto okreslonego w §
6 ust. 1.

3. Zamawiajgcy moze réwniez odstgpi¢ od umowy w trybie natychmiastowym, w
przypadku, gdy:

1) Wykonawca ztozy fatszywe, podrobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w
celu uzyskania zaptaty za wykonanie przedmiotu umowy;

2) Wykonawca zaprzestat realizacji przedmiotu umowy lub realizuje go w sposéb
niezgodny z umowa.

4. W przypadku zwioki w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu ustugi,
okreslonego na podstawie pisemnych ustalen stron, o ktérych mowa w § 2 ust. 4,
Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia na rzecz Zamawiajgcego kary umownej
w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust. 1, za kazdy dzien zwtoki w
stosunku do ustalonego terminu realizacji ustugi szkoleniowej.

5. W przypadku nienalezytego wykonania ustugi Wykonawca zobowigzany jest do
zaptacenia kary umownej w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto, o ktéorym
mowa w § 6 ust. 1. Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy uznaje sie
realizacje ustugi niezgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym zatgcznik nr
1 do niniejszej umowy, ofertg Wykonawcy oraz wszelkie nieprawidtowosci w realizaciji
przedmiotu niniejszej umowy.

6. Zamawiajgcy ma prawo potrgci¢ kary umowne z wynagrodzenia, przystugujacego
Wykonawcy.

7. W sytuacji, gdy kary umowne nie pokrywajg szkody, stronom przystuguje prawo
dochodzenia odszkodowania na zasadach ogoéinych.

8. Laczna maksymalna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 30%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 6 ust.1.
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§ 12

1. Spory, mogace wynikng¢ na tle niniejszej umowy, strony poddajg pod rozstrzygniecie
sgdu wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

2. Wykonawca nie moze przenie$¢ w czasie lub obcigzy¢ w catosci lub czesci
wierzytelnosci wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej
zgody Zamawiajgcego.

3. W sprawach nieregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego oraz ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla
Wykonawcy i dwa dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca

Zataczniki:
Zatgcznik nr 1 Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia
Zatgcznik nr 2 Oferta Wykonawcy
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Projekt
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zwana dalej ,,Umowa”) nr ROPS.V.5.23.2025.1S

zawartaw dniu ...l roku miedzy:

Wojewoédztwem Lubuskim — Regionalnym Osrodkiem Polityki Spotecznej w
Zielonej Gérze z siedzibg w Zielonej Gorze, przy Al. Niepodlegtosci 36,
reprezentowanym przez:

Agnieszke Krzaczkowskg — Dyrektora Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w
Zielonej Gorze,

zwanym dalej ,,Administratorem”

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajagcym”

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

7. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28
0golnego rozporzgdzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego
w dalszej czesci ,Rozporzgdzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na
zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

8. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac¢ powierzone mu dane
osobowe zgodnie
Z niniejszg umowg, Rozporzgdzeniem oraz z innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego, ktdre chronig prawa osoéb, ktérych dane dotycza.

9. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, iz stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce

wymogi Rozporzgdzenia.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych
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1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy
dane: imiona i nazwiska, stanowiska i instytucje pracy oraz dane dotyczgce

ewentualnej niepetnosprawnosci uczestnikdw szkolen.

2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe bedg przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajgcy wytgcznie w celu realizacji umowy z dnia ................... r.nr

..................... w zakresie niezbednym do jej realizac;ji.

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajgcego

15.  Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich
Srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien
bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32 Rozporzgdzenia.

16.  Przetwarzajgcy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

17.  Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty
powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy.

18.  Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o
ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzgdzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktdére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizaciji
niniejszej umowy, zardwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

19. Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z
przetwarzaniem zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

20. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w
niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania
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osoby, ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkow okreslonych w
art. 32-36 Rozporzadzenia.
21.  Podmiot przetwarzajgcy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych

osobowych bez zbednej zwioki zgtasza je administratorowi w ciggu 72 h.

§4

Prawo kontroli

9. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzgdzenia ma prawo
kontroli, czy srodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg
postanowienia umowy.

10. Administrator danych realizowac bedzie prawo kontroli w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajgcego i z minimum siedmiodniowym jego uprzedzeniem.

11. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych
podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.

12. Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacije
niezbedne do wykazania spetnienia obowigzkoéw okreslonych w art. 28

Rozporzgdzenia.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

9. Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowag
do dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

10. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpic jedynie
na pisemne polecenie Administratora danych chyba, ze obowigzek taki naktada
na Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego,

ktéremu podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku przed
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rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajgcy informuje Administratora
danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej
informacji

z uwagi na wazny interes publiczny.

Podwykonawca, o ktérym mowa w §3 ust. 3 Umowy winien spetniac te same
gwarancje i obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w
niniejszej Umowie.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za
nie wywigzanie sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony

danych.

§6
Odpowiedzialno$¢é Podmiotu przetwarzajgcego

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z treScig umowy, a w szczegodlnosci za
udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegodlnosci
administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy danych osobowych okreslonych w umowie,

o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczgcym przetwarzania
tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania w Podmiocie przetwarzajgcym tych danych
osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych
przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep
dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez Administratora

danych.
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§7

Czas obowigzywania umowy

5. Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez czas okreslony do 31
grudnia 2029 r.
6. Kazda ze stron moze wypowiedzieC niniejszg umowe z zachowaniem

miesiecznego okresu wypowiedzenia.

§8
Rozwigzanie umowy

3. Administrator danych moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem
natychmiastowym gdy Podmiot przetwarzajgcy:
g) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;
h) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowg;
i) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody

Administratora danych.

§9

Zasady zachowania poufnosci

5. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych
od Administratora danych i od wspétpracujgcych z nim oséb oraz danych
uzyskanych w jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie
ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

6. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do
zachowania w tajemnicy danych poufnych nie bedg one wykorzystywane,
ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym
celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych

informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.
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§10
Postanowienia koncowe

7. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach dla
kazdej ze stron.

8. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu
cywilnego oraz Rozporzgdzenia.

9. Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéow wynikajgcych z niniejszej umowy
bedzie sgd wtasciwy Administratora danych (lub Podmiotu przetwarzajgcego w

zalezno$ci od postanowien stron).

Podmiot przetwarzajgcy Administrator danych
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