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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  

 
 

 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla 
przesyłek listowych oraz paczek na rzecz Urzędu Miasta i Gminy Sztum, a w szczególności: 
przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot do 
Zamawiającego, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 1640). 

2. Przez przesyłki pocztowe, będące przedmiotem zamówienia rozumie się: 
1) Przesyłki listowe o wadze do 2000 g: 

a) w obrocie krajowym: 

• zwykłe ekonomiczne – przesyłka nierejestrowana nie będąca przesyłką najszybszej kategorii, 

• zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 

• polecone ekonomiczne – przesyłka rejestrowana będąca przesyłką listową, przemieszczaną i 
doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem zawartości lub uszkodzeniem, 

• polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii będąca przesyłką 
listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 
zawartości lub uszkodzeniem, 

• polecone ekonomiczne ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka listowa 
przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

• polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej 
kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

 
Wymiary przesyłki: 

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
Maksimum: suma długości, szerokości i wysokości – 900 mm, przy czym największy z tych 
wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

 
FORMAT S to przesyłki o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 230 mm, 
szerokość 160 mm. 

FORMAT M to przesyłki o wymiarach: 
Minimum wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokość 20 mm, długość 325 mm, 
szerokość 230 mm. 

FORMAT L to przesyłki o wymiarach: 
Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
Maksimum – suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych 
wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

 
Wymiary przesyłek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszą: 

Minimum: suma długości plus podwójna średnica - 170 mm, przy czym największy wymiar 
(długość) nie może być mniejszy niż 100 mm, 
Maksimum: suma długości plus podwójna średnica - 1040 mm, przy czym największy wymiar 
(długość) nie może przekroczyć 900 mm. 
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b) przesyłki listowe w obrocie zagranicznym: 

• zwykłe priorytetowe – przesyłka nierejestrowana najszybszej kategorii, 

• polecone priorytetowe – przesyłka rejestrowana najszybszej kategorii będąca przesyłką 
listową, przemieszczaną i doręczaną w sposób zabezpieczający ją przed utratą, ubytkiem 
zawartości lub uszkodzeniem, 

• polecone priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru (ZPO) – przesyłka najszybszej 
kategorii przyjęta za potwierdzeniem nadania i doręczona za pokwitowaniem odbioru, 

 
Przesyłki zagraniczne obejmować muszą swoim zasięgiem cały świat: 

• Europa łącznie z Cyprem, całą Rosja i Izraelem (strefa A), 

• Ameryka Północna, Afryka (Strefa B), 

• Ameryka Południowa, Środkowa i Azja (Strefa C), 

• Australia i Oceania (Strefa D). 
 
Wymiary przesyłki: 

Minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
Maksimum: suma długości, szerokości i wysokości – 900 mm, przy czym największy z tych 
wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

 
Wymiary przesyłek listowych nadawanych w formie rulonu wynoszą: 

Minimum: suma długości plus podwójna średnica - 170 mm, przy czym największy wymiar 
(długość) nie może być mniejszy niż 100 mm, 
Maksimum: suma długości plus podwójna średnica - 1040 mm, przy czym największy wymiar 
(długość) nie może przekroczyć 900 mm. 
Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm. 
 

2) Paczki pocztowe o wadze do 10 000 g: 

• ekonomiczne – paczki rejestrowane nie będące paczkami najszybszej kategorii, 

• priorytetowe – paczki rejestrowane najszybszej kategorii, 

• ekonomiczne ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane ekonomiczne 
przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru. 

• priorytetowe ze zwrotnym poświadczeniem odbioru – paczki rejestrowane priorytetowe 
przyjęte za potwierdzeniem nadania i doręczone za pokwitowaniem odbioru. 

 
Gabaryt A to przesyłka o wymiarach: 

Minimum – wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140 mm, 
Maksimum – żaden z wymiarów nie może przekroczyć: długość 600 mm, szerokość 500 mm, 
wysokość 300 mm. 

 
Gabaryt B to przesyłka o wymiarach: 

Minimum – jeśli choć jeden z wymiarów przekracza długość 600 mm lub szerokość 500 mm 
lub wysokość 300 mm, 
Maksimum – suma wymiarów (długość, szerokość, wysokość) nieprzekraczająca 3000 mm, 
przy czym najdłuższy wymiar nie przekracza 1500 mm. 

 
Wszystkie wymiary przyjmuje się z tolerancją +/- 2 mm. 

 
3) Zwracane przesyłki 
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Zwracane do nadawcy przesyłki listowe i paczki pocztowe po wyczerpaniu możliwości ich 
doręczenia lub wydania odbiorcy. 

 

3. Przewidywaną liczbę przesyłek pocztowych oraz zwrotów przesyłek nieodebranych w okresie trwania 
umowy tj. od dnia od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia 2027 r. przedstawiono w poniższej 
tabeli: 

 
 

Lp. Rodzaj przesyłki Ilość (szt.) 

KRAJOWE 

Przesyłki polecone ekonomiczne krajowe 

1 Format S do 500g 47324 

2 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 46296 

3 zwrot – Format S do 500g za zwrotnym potw. odbioru 3092 

4 Format M do 1000g 1740 

5 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 1620 

6 Format L do 2000g 3 

7 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 3 

Przesyłki listowe nierejestrowane ekonomiczne krajowe 

8 Format S do 500g 3660 

9 Format M do 1000g 40 

10 Format L do 2000g 3 

Przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe krajowe 

11 Format S do 500g 361 

12 Format M do 1000g 3 

13 Format L do 2000g 3 

Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe A 

14 do 1kg 3 

15 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 3 

16 ponad 1kg do 2kg 3 

17 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 3 

18 ponad 2kg do 5kg 3 

19 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 3 

20 ponad 5kg do 10kg 3 

21 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 3 

Paczki pocztowe priorytetowe krajowe A 

22 do 1kg 3 

23 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 3 

24 ponad 1kg do 2kg 3 
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25 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 3 

26 ponad 2kg do 5kg 3 

27 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 3 

28 ponad 5kg do 10kg 3 

29 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 3 

Paczki pocztowe ekonomiczne krajowe B 

30 do 1kg 3 

31 usługa: potwierdzenie odbioru 3 

32 ponad 1kg do 2kg 3 

33 usługa: potwierdzenie odbioru 3 

34 ponad 2kg do 5kg 3 

35 usługa: potwierdzenie odbioru 3 

36 ponad 5kg do 10kg 3 

37 usługa: potwierdzenie odbioru 3 

Paczki pocztowe priorytetowe krajowe B 

38 do 1kg 3 

39 usługa: potwierdzenie odbioru 3 

40 ponad 1kg do 2kg 3 

41 usługa: potwierdzenie odbioru 3 

42 ponad 2kg do 5kg 3 

43 usługa: potwierdzenie odbioru 3 

44 ponad 5kg do 10kg 3 

45 usługa: potwierdzenie odbioru 3 

ZAGRANICZNE 

Przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe zagraniczne Strefa A 

46 do 50g 3 

47 ponad 50g do 100g 3 

48 ponad 100g do 350g 3 

49 ponad 350g do 500g 3 

50 ponad 500g do 1000g 3 

51 ponad 1000g do 2000g 3 

Przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe zagraniczne Strefa B 

52 do 50g 4 

53 ponad 50g do 100g 4 

54 ponad 100g do 350g 3 

Przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe zagraniczne Strefa C 

55 do 50g 3 
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56 ponad 50g do 100g 3 

57 ponad 100g do 350g 3 

Przesyłki listowe nierejestrowane priorytetowe zagraniczne Strefa D 

58 do 50g 3 

59 ponad 50g do 100g 3 

60 ponad 100g do 350g 3 

Przesyłki polecone priorytetowe krajowe 

61 Format S do 500g 3 

62 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 3 

63 Format M do 1000g 3 

64 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 3 

65 Format L do 2000g 3 

66 usługa: potwierdzenie odbioru krajowe 3 

Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne Strefa A 

67  do 50g 640 

68 usługa: potwierdzenie odbioru zagraniczne 568 

69 ponad 50g do 100g 3 

70 usługa: potwierdzenie odbioru zagraniczne 3 

71 ponad 100g do 350g 3 

72 usługa: potwierdzenie odbioru zagraniczne 3 

Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne Strefa B 

73  do 50g 3 

74 usługa: potwierdzenie odbioru zagraniczne 3 

75 ponad 50g do 100g 3 

76 usługa: potwierdzenie odbioru zagraniczne 3 

77 ponad 100g do 350g 3 

78 usługa: potwierdzenie odbioru zagraniczne 3 

Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne Strefa C 

79  do 50g 3 

80 usługa: potwierdzenie odbioru zagraniczne 3 

81 ponad 50g do 100g 3 

82 usługa: potwierdzenie odbioru zagraniczne 3 

83 ponad 100g do 350g 3 

84 usługa: potwierdzenie odbioru zagraniczne 3 

Przesyłki listowe polecone priorytetowe zagraniczne Strefa D 

85  do 50g 3 

86 usługa: potwierdzenie odbioru zagraniczne 3 



OR.271.23.2023 

Załącznik nr 1 do SWZ 

6 

 

87 ponad 50g do 100g 3 

88 usługa: potwierdzenie odbioru zagraniczne 3 

89 ponad 100g do 350g 3 

90 usługa: potwierdzenie odbioru zagraniczne 3 

 
 


