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Zamawiajacy:
Narodowe Centrum Kultury
Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia na
przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowego
programu szkolein w zakresie projektowania,
budowania i realizacji dostepnej oferty kulturalnej dla
Instytucji Kultury w ramach zarzadzanego przez
Zamawiajacego Projektu

Tryb udzielenia zamdwienia: tryb przetargu nieograniczonego na ustugi o wartosci
zamowienia przekraczajgcej progi unijne, o jakich stanowi art. 3 upzp

sprawa numer DZP.261.19.2025

Warszawa dn. 11.04.2025r.
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NAZWA, DANE ZAMAWIAJACEGO | OSOB UPOWAZNIONYCH DO
KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

. Narodowe Centrum Kultury

ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa, NIP: 525-23-58-353, Regon 140468418
tel. (+48) 22 2 100 100

. Adres strony internetowej postepowania, na ktérej udostepniane beda zmiany

i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1093662

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://nck.pl/bip/platforma-zakupowa

. Adres poczty elektronicznej: przetargi@nck.pl
. Dane kontaktowe os6b upowaznionych do komunikowania si¢ z wykonawcami:

Pani Anna Piesniak, tel. 22 21 00 154, godz. 09:00 — 15:00;
Pani Dorota Wysocka, tel. 22 21 00 120, godz. 09:00 — 15:00.

INFORMACJE OGOLNE

. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), zwanej dalej ,upzp” oraz na podstawie przepisow
wykonawczych wydanych do niniejszej ustawy.

. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamodwienia, dalej zwana

~SWZ", zastosowanie majg przepisy upzp.

. Szacunkowa warto$¢ zamodwienia przekracza kwote okreslong w obwieszczeniu Prezesa

Urzedu Zamowien Publicznych wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 upzp.

. Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z postanowieniami RODO w przypadku przetwarzania

danych oséb fizycznych zostang zawarte z nimi umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

. Zamawiajgcy przewiduje zastosowanie tzw. procedury odwroconej, o ktérej mowa w art. 139

ust. 1 upzp, tj. Zamawiajacy najpierw dokona badania i oceny ofert, a nastepnie dokona
kwalifikacji podmiotowej Wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, w zakresie
braku podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu. Ponadto
zamawiajgcy przewiduje na podstawie art. 139 ust. 2 upzp zgdanie oswiadczenia, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 upzp (Jednolity Europejski Dokument Zaméwienia (ESPD) tzw. JEDZ)
wytgcznie od wykonawcy, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona.

. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czeSciowych.
. Zamawiajgcy nie dokonuje podzialu zaméwienia na czesci z powodu:

Zamowienie jest dostosowane do realizacji przez matych i srednich przedsiebiorcow, brak jest
podstaw do podziatu na czesci ze wzgledow technicznych, organizacyjnych oraz
ekonomicznych. Niniejsze zamoéwienie nie moze zosta¢ podzielone ze wzgledow
celowosciowych. Opisane zamdwienie jest ustugg kompleksowg pod wzgledem czynnosci,
ktére wchodzg w jej skfad. Realizacja projektu musi by¢é koordynowana przez jeden podmiot,
ktéry bedzie koordynowat jego prawidtowy przebieg we wszystkich elementach bedacych jej
sktadowymi.

. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
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10. Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

11. Zamawiajgcy nie przewiduje zamoéwien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 Pzp.

12. Zamawiajgcy nie przeprowadzit wstepnych konsultacji rynkowych.

13. W postepowaniu nie zada wniesienia wadium.

14. W postepowaniu nie bedzie zadane wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.

. Przedmiotem zamowienia jest: Przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowego programu

szkolen w zakresie projektowania, budowania i realizacji dostepnej oferty kulturalnej dla
Instytucji Kultury w ramach zarzgdzanego przez Zamawiajgcego Projektu pn. ,Projektowanie
uniwersalne kultury — dostepno$¢ w instytucjach kultury", w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspoffinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, dalej zw. Projektem.

Nazwy i kody zamowienia wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

80500000-9 — ustugi szkoleniowe

Dodatkowe kody CPV:

80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80510000-2 — ustugi szkolenia specjalistycznego

Opis Przedmiotu Zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do SWZ.

IV. WYMAGANIA W ZAKRESIE ZATRUDNIENIA W STOSUNKU PRACY

1

. Zamawiajgcy wymaga, aby koordynator projektu opisany w Rozdziale Xlll ppkt 4.2.1.

SWZ byt i pozostawat zatrudniony przynajmniej przez caty okres realizacji niniejszej umowy,
na podstawie umowy o prace.
Wymagania zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace

0sOb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji
zamowienia zostaty okreslone w § 3 IPU (zalagcznik nr 12 do SWZ).

3. Powyzsze wymagania okreslajg w szczegolnosci:

1) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamoéwienia, ktérych dotyczg wymagania
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujgcych czynnosci w trakcie realizacji zamdwienia;

2) sposo6b weryfikacji zatrudnienia tych osob;

3) uprawnienia zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce
wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb oraz sankcji z tytutu niespetnienia
tych wymagan.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowaé przedmiot zamowienia w terminie do dnia
31.03.2026 r. zgodnie z harmonogramem opisanym w OPZ dotyczacym poszczegdlnych
elementéw zamoéwienia. W zwigzku z obiektywng okolicznoscig, iz harmonogram zawarty we
wniosku o dofinansowanie projektu precyzyjnie okresla, ze realizacja zadania powinna
zakonczy¢ sie najpozniej do 31.03.2026 r., konieczne jest dotrzymanie tego terminu. Zgodnosé
z tym harmonogramem jest niezbedna, aby zapewni¢ spetnienie wszystkich wymagan i
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terminéw okreslonych przez instytucje zarzgdzajaca. Dlatego tez wyznaczenie daty 31.03.2026
r., jako ostatecznego terminu realizacji zadania jest w petni uzasadnione i niezbedne do
prawidtowego wykonania zaméwienia.

VI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostang
wprowadzone do tresci umowy stanowig zatacznik nr 12 do SWZ.

VIl. INFORMACJE O SRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ, PRZY
UZYCIU KTORYCH ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KOMUNIKOWAL Z
WYKONAWCAMI

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem platformazakupowa.pl
pod adresem: https://platformazakupowa.pl
2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami w zakresie:

- przesyfania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych srodkéw
dowodowych;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do
ztozenia/poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w
postepowaniu;
- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy — Prawo
zamowien publicznych;
- przesytania wnioskéw, informacji, oswiadczen Wykonawcy;
- przesyfania odwotania/inne
odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos¢
do zamawiajacego”.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informaciji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie komunikat,
ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w
sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéow
i wiadomosci ___bezposrednio na__ platformazakupowa.pl przestanych  przez
zamawiajacego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie
moze trafi¢ do folderu SPAM.
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5. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.
2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na
platformazakupowa.pl, {j.:

1) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512

kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systeméw operacyjnych - MS
Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,
wigczona obstuga JavaScript,
zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf,
Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowag stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu Iokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

6. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz
uznaje go za wigzacy,

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

7. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z
Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy
zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie  oferty w  zakladce ,Wyslij wiadomos¢ do = zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana
pod uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek
narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

8. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie
internetowej pod adresem: www.platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcie.
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VIII. ZALECENIA ZAMAWIAJACEGO DOT. FORMATU PLIKOW
ELEKTRONICZNYCH:

1. Formaty plikébw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny byé zgodne z
“OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie
ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych”.
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Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczego6lnym wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatéw:

1) .zip,

2) .7Z.
Wsrod formatow powszechnych a NIE wystepujacych w rozporzadzeniu wystepujg: .gif
.bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za
ztozone nieskutecznie.
Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia inteqralnosci pliku oraz tatwiejsza
weryfikacje podpisu, zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie
plikdw skladajagcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem
kwalifikowanym PAdES.
Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tagcznie z dokumentem
podpisywanym.
Zamawiajgcy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikoéw oferty.
Zaleca sige, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem
adresu email.
Osobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentac;ji.

. Oferte nalezy przygotowac¢ z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajacego sie o

udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem skfadania ofert/wnioskow.

Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast
SHA1.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczes$niejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzaé jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu _ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnosci plikéw, co réwnowazne bedzie z koniecznosciag odrzucenia oferty w
postepowaniu.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.
2. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia terminu sktadania ofert do dnia 09.08.2025 r.

ofertg okre$lonego w SWZ, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie
jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 60 dni.

. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, w ktérym mowa w ust. 2, wymaga zfozenia przez

Wykonawce pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA | SPOSOB SKLADANIA OFERTY
| ZALACZNIKOW

. Oferta (tj. formularz ofertowy), Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (ESPD) tzw.

JEDZ, podmiotowe srodki dowodowe, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego
zasoby, oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia zgodnie z art. 117 ust. 4, pelnomocnictwa — sktadane w niniejszym
postepowaniu musza zostaé¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
W procesie sktadania ww. dokumentéw na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny
Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie przesyta do systemu.

. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na

ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotyczg. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

. Oferta powinna byc¢:

3.1. sporzgdzona na podstawie zatgcznikéw niniejszej SWZ w jezyku polskim,

3.2. ztozona przy uzyciu Srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

3.3. podpisana  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  przez  osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich

plikow muszg spetnia¢ “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie

identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na

rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajgcy wymaga

dotaczenia odpowiedniegj ilosci plikdw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw podpisu

w formacie XAdES.

Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli

wykonawca, nie pézniej niz w terminie skfadania ofert, w sposdb niebudzgcy watpliwosci

zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne wyjasnienia,

iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu

sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej

tajemnice przedsiebiorstwa.

. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu

sktadania ofert wycofa¢ oferte. Sposéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w
instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Kazdy z wykonawcédw moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlegac¢ bedg odrzuceniu.

Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowac¢ zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.

Dokumenty i oSwiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba
ze w SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentéw sporzgdzonych w
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innym jezyku niz dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk

polski.

Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji

dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z

podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez

innego wykonawce ubiegajgcego sie wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych

formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji

wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Wykonawca zobowigzany jest zalagczy¢ na Platformie Zakupowej nastepujace

dokumenty w formie elektronicznej tj. opatrzone kwalifikowanym podpisem

elektronicznym:

1) formularz ofertowy wraz z wykazem treneréw-tutoréw — sporzgdzony i wypetniony
wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ;

2) oswiadczenie/oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 upzp (Jednolity Europejski
Dokument Zamowienia (ESPD), tzw. JEDZ, stanowigcego zatgcznik nr 3 do SWZ
(skltadane na wezwanie Zamawiajgcego);

3) wykaz ustug - sporzgdzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 10
do SWZ (sktadany na wezwanie Zamawiajacego);

4) wykaz os6b - sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 11
do SWZ (sktadany na wezwanie Zamawiajacego);

5) oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej stanowigce zatacznik nr 4 do SWZ
(sktadane na wezwanie Zamawiajgcego);

6) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby stanowigce zatgcznik nr 5 do SWZ;

7) os$wiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie sktadane na
podstawie art. 117 ust. 4 stanowigce zatacznik nr 6 do SWZ;

8) oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 upzp - tzw. JEDZ) stanowigce zatacznik nr 7 do SWZ (sktadane
na wezwanie Zamawiajacego);

9) oswiadczenia wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia dot. przestanek wykluczenia z art. 5K Rozporzgdzenia 833/2014 oraz art. 7
ust. 1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego sktadane na
podstawie art. 125 ust. 1 upzp, tzw. oswiadczenie sankcyjne stanowiace zatgcznik nr
8 do SWZ (sktadane na wezwanie Zamawiajgcego);

10) oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby dot. przestanek wykluczenia z art. 5K
Rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 upzp, tzw.
oswiadczenie sankcyjne stanowigce zalgcznik nr 9 do SWZ (sktadane na wezwanie
Zamawiajacego);

11) petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu;

12) petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych
sie 0 udzielenie zamodwienia, ewentualnie umowa o wspétdziataniu, z ktérej bedzie
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wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo, Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy, stosownie do art. 58 ust. 2 Ustawy,

. Petnomocnictwo (zgodnie z art. 99 § 1 Kodeksu cywilnego) do ztozenia ofert musi by¢

ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana oferta (tj. w formie elektronicznej
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym). Dopuszcza sie takze ziozenie
elektronicznej kopii (skanu) petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej, w
formie elektronicznego poswiadczenia sporzgdzonego stosowanie do art. 97 pr. 2 ustawy z
dnia 14 lutego 1991 r. — Prawo o notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bagdz tez poprzez opatrzenie skanu
petnomocnictwa sporzgdzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze byc¢
uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

Tres¢ Oferty musi odpowiada¢ SWZ. Zamawiajgcy dokonuje wyboru Oferty
najkorzystniejszej, w oparciu o kryteria oceny ofert, ktéra spetnia wszystkie wymogi okreslone
w SWZ.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktoérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom wraz z podaniem nazw firm podwykonawcow.

WSPOLNE UBIEGANIE SIE O ZAMOWIENIE

Wykonawcy mogg wspadlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust.1, wykonawcy ustanawiajg pelnomocnika do

reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

. Zamawiajgcy nie moze wymagac¢ od wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia posiadania okreslonej formy prawnej w celu ziozenia oferty lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

. Przepisy dotyczgce wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow wspdlnie

ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

. W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia,

Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (ESPD), tzw. JEDZ, skiada kazdy z
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamdwienie. Oswiadczenie to wstepnie
potwierdza spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia
w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia. JEDZ w niniejszym postepowaniu zagdany
bedzie od wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejsza oferte.

. Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania, w

tym oswiadczenie dotyczgce przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, sktada kazdy z Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.
Oswiadczenie dotyczace przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitalowe w niniejszym postepowaniu zadane bedzie od wykonawcy, ktéory ztozy
najkorzystniejszg oferte.

. Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie

zamowienia, zamawiajgcy moze zadac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego kopii umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow.
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MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1093662 w mysl upzp na stronie
internetowej prowadzonego postepowania do dnia 12.05.2025 r. do godz. 10:00

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 12.05.2025 r. o godz. 10:05

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich
wymaganych zatgcznikdéw nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl,
wykonawca powinien ziozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym
zatgczonym pliku osobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie
zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu oraz
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sie, pod rygorem niewaznosci, w
postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w odniesieniu do wartosci
postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim
kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

Szczegdbtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https:/iplatformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy, najpdézniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcoéw, ktorych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w
sekcji ,,Komunikaty”.

Zgodnie z Ustawg Prawo Zamoéwien Publicznych Zamawiajgcy nie ma obowigzku
przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert w sposob jawny z udziatem wykonawcéw lub
transmitowania ses;ji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo
on-line a ma jedynie takie uprawnienie.
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Xlll. PODSTAWY WYKLUCZENIA | WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku do
ktorego zachodzi jakakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w:

1) art. 108 ust. 1 ustawy Pzp;

2) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego;

3) art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) 833/2014 2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczgcego $rodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str.
1) w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem 2022/576.

2. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje na odpowiedni okres wskazany w art. 111 ustawy Pzp.

3. Wykonawca moze =zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt
1, 2, 5 p.z.p, jezeli udowodni zamawiajgcemu, ze speit fgcznie przestanki wskazane w art.
110 ust. 2 p.z.p.

5. Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w art. 110 ust.
2 p.z.p., sg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegodlne
okolicznoéci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, zamawiajgcy wyklucza wykonawce.

6. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarczej lub zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

4.1. Wykonawcy:
Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jesli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, to w tym okresie,
zrealizowat co najmniej 1 kompleksowa ustuge szkoleniowa na rzecz jednostki sektora
finanséw publicznych podnoszacg kompetencje pracownikéw panstwowych lub
samorzadowych instytucji kultury, definiowanych zgodnie z art. 8 i 9 ust. 1 Ustawy z
dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej z
poézn.zm. (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 87 z pézn.zm.) o wartosci co najmniej 350 000,00
ztotych brutto polegajacej na organizacji szkolen stacjonarnych oraz tutoringu. Przez
kompleksowg ustuge szkoleniowg Zamawiajgcy rozumie ustuge tgczacg przygotowanie
merytoryczne szkolen (w tym wspotpraca z min. 3 trenerami prowadzgcymi szkolenia oraz
przygotowanie programow szkolen) oraz organizacje szkolen tj. zapewnienie koordynatora
ustugi, organizacje i przygotowanie sal szkoleniowych z wyposazeniem niezbednym do
przeprowadzania szkoleh, organizacje noclegéw i wyzywienia dla uczestnikow.
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Przez jedng ustuge Zamawiajgcy rozumie wykonanie jednego przedmiotu zamowienia na
podstawie jednej lub wiekszej niz 1 liczbie uméw zawartych z jednostkg sektora finansow
publicznych, pod warunkiem, ze wszystkie umowy dotyczg jednego i tego samego
zamowienia realizowanego w kolejnych latach (np. ze wzgledu na dofinansowanie projektu
w kolejnych latach i konieczno$é zawierania kolejnych umoéw dot. tego samego projektu).
W przypadku wykazania ustugi nadal swiadczonej w dniu sktadania ofert, Wykonawca
zobowigzany jest wykazaé, ze ustuga ta do dnia zlozenia oferty zostata zrealizowana
nalezycie w takim zakresie, ktéry jest wystarczajgcy do potwierdzenia spetniania warunku
udziatlu w postepowaniu (zrealizowana warto$¢ danej umowy, jej zakres oraz Zzrédio
finansowania).

4.2. osbb:
Wykonawca musi wskazaé osoby, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,
spetniajgce minimalne warunki dotyczace doswiadczenia, umozliwiajgce realizacje
zamowienia zgodnie z zapisami w OPZ.
W skiad zespotu bedzie wchodzi¢ minimum 8, a maksymalnie 10 oséb:

4.2.1. Koordynator projektu:

1) Wymagana liczba oséb: 1.

2) Minimalne wyksztalcenie koordynatorow: wyksztatcenie wyzsze (ij. tytut magistra
lub licencjata).

3) Minimalne doswiadczenie zawodowe koordynatora projektu:
petnienie roli koordynatora projektu w przynajmniej dwéch zakonczonych
kompleksowych projektach szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu skladania ofert podnoszacych kompetencje pracownikéw
panstwowych lub samorzadowych instytucji kultury, definiowanych zgodnie z
art. 8 i 9 ust. 1 Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dzialalnos$ci kulturalnej (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 87 z p6ézn.zm.) Przez
koordynacje kompleksowego projektu szkoleniowego Zamawiajgcy rozumie
przygotowanie merytoryczne szkolen (w tym m.in. przygotowanie programéw szkolen,
prezentacji multimedialnych, wspétpraca z trenerami prowadzacymi szkolenia) oraz
organizacje szkolen tj. wynajem sal szkoleniowych z wyposazeniem niezbednym do
przeprowadzania szkoleh, organizacje noclegéw i wyzywienia dla uczestnikow.
Zamawiajacy jako jeden projekt rozumie jeden przedmiot zamdwienia (jedng ustuge),
nawet jesli realizowany byt na podstawie kilku uméw (np. ze wzgledu na
dofinansowanie projektu w kolejnych latach i koniecznos¢ zawierania kolejnych uméw
dot. tego samego projektu).

4.2.2. Trener-tutor:

1) Wymagana liczba oséb: 5 trenerow-tutoréw, przy czym trener-tutor moze prowadzi¢
tutoring dla minimalnie 5 i maksymalnie 7 instytucji kultury (dalej IK). Ten sam trener-tutor
prowadzi dla tej samej IK szkolenia w siedzibie oraz tutoring

2) Minimalne wyksztalcenie treneréw-tutorow: wyksztatcenie wyzsze (ij. tytut magistra
lub licencjata)

3) Minimalne doswiadczenie zawodowe treneréw-tutorow:

a) przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
szkolen stacjonarnych (1) i tutoringu (2) w wymiarze co najmniej 120 godzin
(1 h = 60 minut) w formule szkolen stacjonarnych (1) oraz min. 40 godzin
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tutoringu (2); podnoszacych kompetencje pracownikéw panstwowych lub

samorzadowych instytucji kultury, definiowanych zgodnie z art. 8 i 9 ust. 1

Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu

dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 87 z p6zn.zm.) Kazda godzina

wykazanego doswiadczenia musi by¢ czescig szkolenia stacjonarnego (1) lub
tutoringu (2) ktére swym programem realizowaty ponizsze zagadnienia):

— zapewnienie dostepnosci instytucji kultury w zakresie pracy z osobami ze
szczegolnymi potrzebami, w tym realizacja warsztatéw wcieleniowych. Przez
warsztaty wcieleniowe Zamawiajgcy rozumie symulacje pozwalajgce
uczestnikom szkolen doswiadczy¢ barier architektonicznych, komunikacyjnych i
cyfrowych, z ktérymi spotykajg sie osoby o szczegdinych potrzebach

— analiza potrzeb i diagnoza ww. panstwowych lub samorzgdowych instytuc;ji
kultury w zakresie dostepnosci dla 0sdb ze szczegdlnymi potrzebami,

— komunikacja z osobami ze szczegoIinymi potrzebami.

4.2.3. Ekspert:

Wymagana liczba oséb: 2-4

Minimalne wyksztatcenie ekspertow: wyksztatcenie wyzsze (tj. tytut magistra lub
licencjata).

Minimalne doswiadczenie zawodowe ekspertow:

a)

b)

przeprowadzenie szkolen online i/lub webinariow z zakresu podnoszenia
kompetencji pracownikow panstwowych lub samorzadowych instytuciji kultury,
definiowanych zgodnie z art. 8 i 9 ust. 1 Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 87 z
pdzn.zm.) w wymiarze min. 120 h w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert przez kazdego eksperta, w obszarze/-rach tematycznych
wskazanych ponizej.

kazdy ekspert posiada doswiadczenie w pracy szkoleniowej w obszarze
tematycznym w jakim bedzie prowadzi¢ webinarium. Przez doswiadczenie rozumie
sie prowadzenie szkolen online i/lub webinaribw. Zakresy tematyczne
poszczegodlnych webinariow podano ponizej:

Jeden ekspert posiada doswiadczenie w co najmniej jednym z ponizszych
obszaréw:
1) Dostosowanie przestrzeni i infrastruktury do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,

2)

3)

wdrazanie dostepnosci cyfrowej, praktyki komunikacyjne wspierajgce dostepnosc,
monitorowanie i ewaluacja dziatan na rzecz dostepnosci;

Tworzenie strategii dostepnosci opartej na wartosciach organizacji, analiza potrzeb i
barier w dostepnoéci, monitoring, raportowanie i adaptacja strategii dostepnosci;
Przeglad przepiséw prawnych dotyczacych dostepnosci w panstwowych Iub
samorzgdowych instytucjach kultury, obowigzki panstwowych lub samorzgdowych
instytucji kultury wobec o0s6b z niepetnosprawnosciami, procedury zapewnienia
dostepnosci i usuwania barier;

4) Nowoczesne technologie wspierajgce dostepnosc.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jesli tgczne doswiadczenie wskazywanych
ekspertow pokryje wszystkie wyzej wskazane obszary.

13



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

c) Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania uznaé¢, ze wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez wykonawce
sprzecznych intereséw, w szczegdélnosci zaangazowanie zasoboéw
technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia
gospodarcze wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacje
zamowienia.

7. Jedli Wykonawca na dowolnym etapie realizacji Przedmiotu zaméwienia z przyczyn
niezaleznych bedzie zmuszony do zmiany osoby wystepujgcej w roli koordynatora lub trenera
(np. choroba czionka zespotu), Wykonawca jest zobowigzany do przedstawienia do
akceptacji Zamawiajgcego danych osobowych nowego cztonka zespotu wraz z informacjami,
ktére pozwolg Zamawiajgcemu oceni¢ czy spetnia warunki okreslone w postepowaniu.
Zmiana czionka zespotu moze odbyc¢ sie tylko i wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego.

8. Osoby wskazane jako trenerzy-tutorzy w wykazie os6b majgcym potwierdzi¢ spetnianie
warunku przez Wykonawce musza by¢ tozsame z listg wykazujaca treneréw-tutorow,
jaka Wykonawca uprzednio zalgczyt w formularzu ofertowym, jako przedmiotowy
srodek dowodowy stuzacy ocenie ofert, zgodnie z opisanymi kryteriami.

9. Spetnianie warunku dla wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie:
Zgodnie z art. 117 ust. 3 i 4 Ustawy wykonawcy wspodlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcéw, ktérzy wykonajg ustugi, do

realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg zobowigzani
dotaczy¢ do oferty oswiadczenie z zatgcznika nr 6 do SWZ, z ktérego wynika, ktore ustugi
wykonajg poszczegolni wykonawcy sposréd wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia publicznego.

10. Spelnianie warunku dla wykonawcoéw polegajacych na podmiotach udostepniajgcych

zasoby:
Zgodnie z art. 118 ust. 1 oraz ust. 2 pzp Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu moze polegaé na zasobach podmiotu udostepniajgcego
zasoby niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych, jesli
podmioty te wykonajg ustugi do realizacji, ktérych te zdolnosci sg wymagane.

XIV. WYKAZ DOKUMENTOW

1. DOKUMENTY SKEADANE RAZEM Z OFERTA:

1) Formularz ofertowy wraz z wykazem treneréw-tutoréw z informacjami niezbednymi
do oceny oferty zgodnie z kryterium ,,doswiadczenie treneréw-tutoréw” opisanym w
Rozdziale Xlll pkt 4.2.1 SWZ - sporzadzony i wypetniony wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 2 do SWZ;

Zamawiajacy zaleca przestanie ww. dokumentow w postaci jednego pliku
elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez
osobe/osoby upowazniona/upowaznione wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2
do SWZ;

W przypadku przestania wykazu trenerow w osobnym pliku Zamawiajacy informuje,
ze plik musi by¢ podpisany kwalifikowanym podpisem przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione;

Zamawiajacy informuje, ze wykaz treneréw-tutoréw stanowi przedmiotowy srodek
dowodowy, ktéry na podstawie art. 107 ust. 3 upzp, nie podlega uzupetnieniu.

14



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

1) Dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego,
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 upzp lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, {j.
odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidenciji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, chyba ze
Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych a
Wykonawca w Formularzu Ofertowym wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych
dokumentow;

2) Petnomocnictwo:

b) Gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania, wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem
petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty dokument petnomocnictwa obejmujgcy
swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i podpisania
umowy. Obowigzek ten stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajagcej w imieniu
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.

c) W przypadku wykonawcow ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument
petnomocnictwa, z tresci ktdérego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia tych wykonawcéw nalezy zatgczy¢ do oferty.

d) Petnomocnictwa powinny by¢ zatgczone do oferty i powinny zawiera¢ w szczegoélnosci
wskazanie:

— postepowania o zaméwienie publiczne, ktérego dotyczy,

— wszystkich wykonawcow ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamoéwienia
wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby lub nazwy z okresleniem
adresu siedziby podmiotu udostepniajgcego zasoby lub nazwy z okresleniem
adresy siedziby podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby,

— ustanowionego pethomocnika oraz zakresu jego umocowania.

3) Oswiadczenie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
skltadane zgodnie z art. 117 ust. 4 — wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych z wykonawcoéw, ktérzy wykonajg ustugi,
do realizacji ktoérych te zdolnosci sg wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy sg
zobowigzani wypetni¢ oswiadczenie, ktérego tresé znajduje sie w zalgczniku nr 6 do
SWZ, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy;

4) Zobowigzanie podmiotu trzeciego (zalacznik nr 5 do SWZ) — zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy srodek dowodowy, potwierdzajacy, ze
stosunek tgczgcy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje
rzeczywisty dostep do tych zasobéw oraz okreslajgcy w szczegdlnosci:

— zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

— sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

— czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego
wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

5) Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty
sktadane w toku postepowania bedg zawieraty tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca,
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wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz
wykazuje, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

Zamawiajacy nie zada zlozenia wraz z Oferta podmiotowych srodkéw dowodowych.

2. PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE ORAZ OSWIADCZENIE, O KTORYM MOWA W
ART. 125 UST. 1 UPZP.

2.1. Zamawiajgcy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie wykonawce na podstawie
art. 139 ust. 1 oraz 2 upzp, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w
wyznaczonym terminie aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz oswiadczenia/oswiadczen, o ktéorych mowa w art. 125 ust. 1 upzp (Jednolitego
Europejskiego Dokumentu Zamowienia (ESPD) potwierdzajgcych zawarte w nim informacje
na dzien sktadania ofert.

2.2. Zamawiajacy zgda podmiotowych srodkéw dowodowych na potwierdzenie:

1) braku podstaw wykluczenia,
2) spetniania warunkoéw udziatu w postepowaniu.

2.3. DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO:

1) Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (ESPD) tzw. JEDZ, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 upzp, ktéry nie jest podmiotowym srodkiem dowodowym i stanowi tymczasowy dowdd
potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia i spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu na
dzien sktadania ofert.

Oswiadczenie, o ktorym mowa powyzej w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu
Zamowienia (ESPD) tzw. JEDZ, sporzadzonego zgodnie z wzorem standardowego
formularza okreslonego w rozporzadzeniu Wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na
podstawie art. 59 ust. 2 dyrektywy 2014/24/UE, zwanego dalej ,jednolitym dokumentem” lub
~JEDZ”), Wykonawca zobowigzany jest przesta¢ Zamawiajgcemu w formie elektronicznej (fj.
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym), Wykonawca wypetnia JEDZ, tworzac
dokument elektroniczny. Moze korzystac¢ z narzedzia ESPD lub innych dostepnych narzedzi
lub oprogramowania, ktore umozliwiajg wypetnienie JEDZ i utworzenie dokumentu
elektronicznego. Jednolity dokument przygotowany wstepnie przez Zamawiajgcego dla
przedmiotowego postepowania (w formacie xml — do zaimportowania w serwisie ESPD) jest
dostepny na Platformie w miejscu zamieszczenia niniejszej SWZ (Zalgcznik nr 3 do SWZ).
SZCZEGOLOWA INSTRUKCJA DOT. POBRANIA | WYPELNIANIA ESPD JEST OPISANA
W ZALACZNIKU NR 3 DO SWZ (W NINIEJSZYM DOKUMENCIE).

PLIKI Z JEDNOLITYM EUROPEJSKIM DOKUMENTEM ZAMOWIENIA SA DODANE
OSOBNO NA STRONIE POSTEPOWANIA.

W ,Czesci lll lit. D Podstawy wykluczenia o charakterze krajowym” Zamawiajacy
uzupetnia dokument o obligatoryjng przestanke wykluczenia o charakterze krajowym na
podst. art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego), w zwigzku z czym Wykonawca musi odpowiedzie¢ na
nastepujace pytania sformutowane w JEDZ:

- Czy majg zastosowanie podstawy wykluczenia o charakterze wyfgcznie krajowym
okreslone w stosownym ogtoszeniu lub dokumentach zaméwienia?

Wykonawca, ktory nie jest wykluczony na podstawie ww. przestanki powinien zaznaczyc¢ ,nie”.
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- Czy informacje te mogq zostac¢ bezpfatnie uzyskane przez instytucje z bazy danych
panstwa cztonkowskiego UE ?

Wykonawca powinien zaznaczy¢ ,tak”, poniewaz listy wykonawcow objetych wykluczeniem, o
ktérym mowa powyzej znajdujg sie w ogolnodostepnych wykazach: rozporzadzeniu 765/2006
i 269/2014. Wykonawca moze zosta¢ wpisany na ww. listy na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,
o ktérej mowa powyzej, przez Ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych.

2) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia Wykonawca sklada nastepujagce podmiotowe sSrodki
dowodowe:

a) informacje z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie:

-art. 108 ust. 1 pkt 1i 2 upzp,

- art. 108 ust. 1 pkt 4 upzp, dotyczacg orzeczenia zakazu ubiegania sie 0 zamdwienie
publiczne tytutem srodka karnego.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast informacji z Krajowego Rejestru Karnego, o ktérej mowa powyzej — sktada
informacje z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sgdowy, albo, w przypadku braku
takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wiasciwy organ sgdowy lub
administracyjny kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, w
zakresie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 upzp. Dokument ten powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed jego ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentoéw, o ktérych mowa powyzej, lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wszystkich
przypadkow, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 upzp, zastepuje sie je odpowiednio
w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy,
ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie
osoby, ktorej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktorym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod
przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania Wykonawcy. Dokument ten powinien by¢é wystawiony nie wczesniej niz 6
miesiecy przed jego ztozeniem.

b) Oswiadczenie wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 upzp o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2021 r. poz. 275) , z innym wykonawca, ktéry ztozyt
odrebng oferte, oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do
tej samej grupy kapitatowej — Zatgcznik nr 4 do SWZ.

c) oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 upzp, w zakresie podstaw wykluczenia z postepowania
wskazanych przez Zamawiajgcego, o ktérych mowa w:

-art. 108 ust. 1 pkt 3 upzp,
-art. 108 ust. 1 pkt 4 upzp dotyczgcych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zamowienie
publiczne tytutem srodka zapobiegawczego,
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-art. 108 ust. 1 pkt 6 upzp.

d) oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 upzp (tzw. JEDZ) stanowiace zalgcznik nr 7 do SWZ;

e) oswiadczenia wykonawcy/wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia
dot. przestanek wykluczenia z art. 5K Rozporzgdzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego sktadane na podstawie art. 125 ust.
1 upzp, tzw. oswiadczenie sankcyjne stanowigce zatgcznik nr 8 do SWZ;

f) oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby dot. przestanek wykluczenia z art. 5K
Rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczehstwa narodowego skifadane na podstawie art. 125 ust. 1 upzp, tzw.
oswiadczenie sankcyjne stanowiace zatgcznik nr 9 do SWZ.

3) W celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw z udziatu w postepowaniu

Wykonawca sklada nastepujace podmiotowe srodki dowodowe:

1) Wykaz ustug, o ktérych mowa w Rozdziale XIll ppkt 4.1. wykonanych, w okresie
ostatnich 5 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych, czy te ustugi
zostaty wykonane, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a
jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw — os$wiadczenie wykonawcy; Wykonawca w przypadku ustug
zrealizowanych na rzecz Zamawiajgcego moze wskazac¢ — a nie dotgcza¢ — dokumenty
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug (np. protokét odbioru, referencje lub
ogtoszenie o0 wykonaniu umowy), o ile Zamawiajgcy jest w ich posiadaniu - Zatgcznik
nr 10 do SWZ;

2) wykaz osob, o ktérych mowa w Rozdziale Xlll ppkt 4.2., skierowanych przez
wykonawce do realizacji zamodwienia publicznego, wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia i wyksztatcenia oraz podstawg do dysponowania tymi osobami -
zatacznik nr 11 do SWZ;

Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug, wykonywanych
wspolnie z innymi wykonawcami, wykaz o ktérym mowa w pkt 1) dotyczy ustug, w
ktérych wykonaniu wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.

4) Zamawiajagcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli moze je
uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdélnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w jednolitym
dokumencie dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw, a takze woéwczas gdy
podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktorego tre$¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 upzp. Wykonawca nie jest zobowigzany do
ztozenia podmiotowych sSrodkow dowodowych, ktore zamawiajgcy posiada, jezeli
wykonawca wskaze te Srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i aktualnosc.

W zakresie nieuregulowanym upzp lub niniejszg SWZ do o$wiadczen i dokumentéw
sktadanych przez Wykonawce w postepowaniu, zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych
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srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub odwiadczen, jakich moze Zzgdaé
zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415; zwanym dalej "r.p.s.d.") oraz
przepisy rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452 zwanym dalej
"r.d.e.")

Dokumenty wymienione w pkt. 1), 2) i 3) opatruje sie kwalifikowanym podpisem

elektronicznym i przekazuje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa
w rozdziale VII. Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w pkt. 1), 2) i 3)
sporzadza sie w postaci elektronicznej lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci
przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w rozdziale
VII.
Zgodnie z par. 6 i 7 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie z dn. 30.12.2020 r. Zamawiajgcy wskazuje
zasady poswiadczania zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej i przekazywania dokumentéw elektronicznych w nastepujacy sposob:

a) Poswiadczanie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej i przekazywanie dokumentéw elektronicznych wystawionych przez
tzw. upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, zwane ,upowaznionymi
podmiotami” (tj. Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, Krajowy Rejestr Karny,
Urzad Skarbowy):
W przypadku, gdy (1) podmiotowe $rodki dowodowe, (2) przedmiotowe Srodki
dowodowe, (3) inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, lub (4) dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspadlnie ubiegajgcy sie
o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane
L2upowaznionymi podmiotami”,

e jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe
odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej;

o jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

b) Poswiadczanie zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej i przekazywanie dokumentéw elektronicznych niewystawionych
przez tzw. upowaznione podmioty, o ktéorych mowa w lit. a), a wiec wystawione
przez wykonawce, wykonawce wspdlnie ubiegajacy sie¢ o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawce:

(1) podmiotowe $rodki dowodowe, (2) w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy oraz (3) zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, (4)
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przedmiotowe srodki dowodowe, (5) dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy, niewystawione zostaty przez upowaznione podmioty, o ktérych mowa w pkt
1, oraz (6) petnomocnictwo,

e przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie kwalifikowanym
podpisem elektronicznym,

e gdy zostaly sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wlasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym,
poswiadczajgce zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.

¢) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, o ktéorym mowa w lit. a) i b) dokonuje w przypadku:
1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;
2) przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia;
3) innych dokumentéw, w tym dokumentow, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 upzp —
odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotyczg;
4) petnomocnictwa — mocodawca.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktérym mowa w ust. 2, moze dokonaé¢ réwniez notariusz.

d) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w
formacie poddajacym sie kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku, z
wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajgcego sie wspolnie z nim o udzielenie zamowienia, przez podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce. W
celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatéw: .zip lub .7Z.

XV. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW
1. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub
kryteridw selekcji, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia,
lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej
lub ekonomicznej podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.
2. Wymagania dotyczace polegania na zdolnosciach lub sytuacjach innych podmiotow, o ktérych
mowa w ust.1:
1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotow, w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotow
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do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia
lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy tg okolicznos¢;
2) Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna,
pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty
przewidziane wzgledem wykonawcy.
3) Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie z
wykonawcg, ktory polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
poniesiong przez zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,
chyba ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.
4) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce
warunkéw udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, zamawiajgcy zada, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu. Wykonawca nie moze, po uptywie
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo ofert,
powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje podmiotow udostepniajgcych zasoby, jezeli na
etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo ofert nie
polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby.
W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w ust. 2, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamowienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdéw, a
takze w celu wykazania braku wobec tych podmiotéw podstaw do wykluczenia oraz spetniania,
w zakresie w jakim powotuje sie na ich zasoby, warunkéw udzialu w postepowaniu,
Wykonawca:
1) sktada wraz z ofertg zobowigzanie innego podmiotu do udostepnienia niezbednych
zasobow Wykonawcy - zgodnie z Zatacznikiem nr 5 do SWZ;
2) sktada na wezwanie Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia (ESPD) dotyczacy
tych podmiotéw, w zakresie wskazanym w Czesci Il Sekcji C ESPD (Informacje na temat
polegania na zdolno$ci innych podmiotéw);
3) w terminie okreslonym w Rozdziale XIV ust. 2 SWZ, przedktada w odniesieniu do tych
podmiotéw oswiadczenia i dokumenty tam wskazane.

XVI. SPOSOB OBLICZANIA CENY

1.

2.

Cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Wykonawca poda cene w Formularzu Ofertowym sporzagdzonym wedtug wzoru stanowigcego
Zatgcznik nr 2 do SWZ, jako cene brutto [z uwzglednieniem kwoty podatku od towardw i ustug
(VAT)] z wyszczegodlnieniem stawki podatku od towardw i ustug (VAT).

. Wykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towardw i ustug (VAT)

wiasciwg dla przedmiotu zamdwienia, obowigzujgcg wedtug stanu prawnego na dzien
sktadania ofert. Okres$lenie ceny ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od
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towaréw i ustug (VAT) potraktowanie bedzie, jako btad w obliczeniu ceny i spowoduje
odrzucenie oferty, jezeli nie ziszczg sie ustawowe przestanki omytki (na podstawie art. 226
ust. 1 pkt 10 w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3 upzp).

. Nie uwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z wykonaniem

przedmiotu zamowienia na etapie ztozenia oferty nie bedzie podstawg roszczen Wykonawcy
w stosunku do Zamawiajgcego, zarowno w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, jak i po
jego wykonaniu.

. Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe w ofercie i uwzgledni konsekwencje

rachunkowe dokonanych poprawek.

. Cena przez okres trwania umowy jest stata i nie podlega negocjacji.
. Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie wynikajgce z nieuwzglednienia

okolicznosci, ktére mogg wptyngc na cene zamowienia.
Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza oferty.

XVIl. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH

KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Oceniane bedg wytacznie oferty, ktdre nie podlegajg odrzuceniu.
2. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami i ich wagami:
Oznaczenie . Liczba pkt
. Kryterium (waga
kryterium .
kryterium)
c Cena za kompleksowa realizacje wsparcia 40
szkoleniowego dla 30 instytucji kultury
D Doswiadczenie treneréw-tutoréw 55
S Aspekty spoteczne 5

3

4

. Kryterium (C): Cena za kompleksow3 realizacje zadania. Skala punktéw mozliwych do

otrzymania w ramach tego kryterium (40 pkt.):

a) Zamawiajgcy oblicza cene oferty na realizacje Przedmiotu zaméwienia biorgc pod uwage
wartos¢ netto. Nastepnie oblicza wysokos¢ podatku VAT i ustala cene. Cena ta bedzie brana
pod uwage w trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty.

b) podczas oceny ofert w/w kryterium cena stosowany bedzie nastepujgcy sposéb obliczenia:
oferta z najnizszg ceng ofertowg uzyska maksymalng liczbe punktéw przewidziang dla tego
kryterium, tj. 50 pkt. Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone zgodnie z nastepujgcym
wzorem: (Cmin <+ Cb) X 40, gdzie: Cnin —cena oferty minimalnej, C, — cena oferty badane;j,
cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamowienia.

c) cena musi obejmowac wszystkie elementy zwigzane z realizacjg zamoéwienia,

d) cena musi by¢ wyzsza niz 0 i musi by¢ podana w polskich ztotych, cyfrowo oraz okreslona z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

. Wykonawca nie moze samodzielnie wprowadza¢ dodatkowych pozycji do formularza oferty.
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5. Kryterium (D) Doswiadczenie treneréw-tutoréw. Skala punktow mozliwych do otrzymania
w ramach tego kryterium (55 pkt.):

a) Wykonawca wskaze i opisze doswiadczenie 5 treneréw-tutoréw skierowanych do
realizacji przedmiotu zamowienia, ktérzy zostali wymienieni w Formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ, w przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolen
stacjonarnych (1) oraz tutoringu (2) z zakresu podnoszenia kompetencji pracownikow
panstwowych lub samorzgdowych instytucji kultury, definiowanych zgodnie z art. 8 i 9 ust.
1 Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 87 z p6zn.zm.). Zamawiajacy uzna ww. szkolenie
stacjonarne (1) oraz tutoring (2) za spetniajgce wymagania OPZ, jesli program szkolenia
stacjonarnego (1) oraz tutoringu (2) wykazany przez Wykonawce, bedzie zawierat ponizsze
zagadnienia (tzn. kazda godzina wykazanego doswiadczenie musi by¢ czescig szkolenia
stacjonarnego (1) oraz tutoringu (2), ktére swym programem realizowato ponizsze
zagadnienia), tj.:

— zapewnienie dostepnosci instytucji kultury w zakresie pracy z osobami ze
szczegolnymi potrzebami, w tym realizacja warsztatow wecieleniowych. Przez
warsztaty wcieleniowe Zamawiajgcy rozumie symulacje pozwalajgce uczestnikom
szkolen doswiadczy¢ barier architektonicznych, komunikacyjnych i cyfrowych, z
ktérymi spotykajg sie osoby o szczegdlnych potrzebach.,

— analiza potrzeb i diagnoza ww. instytucji kultury w zakresie dostepnosci dla os6b ze
szczegolnymi potrzebami,

— komunikacja z osobami ze szczegdlnymi potrzebami.

b) kazdy z 5 trenerow-tutorow moze uzyska¢ maksymalnie 11 pkt. za wskazane
doswiadczenie;

c) dla kazdego ze wskazanych tutorow oddzielnie zostang przyznane punkty na podstawie
informacji zawartych w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ,
zgodnie z ponizszg punktacja:

Za wykazanie poszczegolnej liczby godzin realizacji szkolen stacjonarnych (maks. 6 pkt)
e min. 120 godzin szkolen stacjonarnych (1) — 0 punktow.
e od 121 godzin do 140 godzin szkolen stacjonarnych (1)— 2 punkty,
e od 141 godzin do 160 godzin szkolen stacjonarnych (1)- 4 punkty,
e powyzej 160 godzin szkolen stacjonarnych (1)- 6 punktow
Za wykazanie poszczegolnej liczby godzin realizacji tutoringu (maks. 5 pkt):
e min. 40 godzin tutoringu (2) — 0 punktow.
e 0d 41 do 60 godzin tutoringu (2) — 1 punkt.
e o0d 61 do 80 godzin tutoringu (2) — 3 punkty.
e powyzej 80 godzin tutoringu (2) — 5 punktéw.
4. Oferta w przedmiotowym kryterium Doswiadczenie treneréw-tutoréw otrzyma fgcznie
maksymalnie 55 punktow.

Uwaga 1: W przypadku wskazania przez Wykonawce dla danego trenera-tutora wiekszej
liczby godzin szkoleh stacjonarnych (1) oraz tutoringu (2) niz ta, ktéra pozwala
na przyznanie maksymalnej liczby punktow t. 120 godzin szkolen
stacjonarnych i 80 godzin tutoringu Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
sprawdzenia zgodnosci wpisanego doswiadczenia z wymaganiami
Zamawiajgcegdo tylko w zakresie, ktory umozliwi przyznanie maksymalne;j liczby
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punktow, np. Wykonawca wskaze doswiadczenie trenera-tutora w wymiarze
200 h tutoringu — Zamawiajgcy dokona weryfikacji doswiadczenia tylko dla
pierwszych 80 h doswiadczenia, jesli spetnia ono wymagania okreslone w
niniejszym kryterium.

Uwaga 2: Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia
zaoferowanej liczby h wskazanych do oceny szkolen stacjonarnych (1) oraz
tutoringu (2) Wszelkie negatywne konsekwencje wynikajgce z omytek lub
nieprawidiowosci dot. ziozonych informacji na potrzeby tego kryterium
obcigzajg wytgcznie Wykonawce. .

Uwaga 3: Za wykazanie liczby godzin w zakresie realizacji szkolen stacjonarnych w
liczbie mniejszej niz 120 godzin szkolen stacjonarnych (1) lub za
wykazanie liczby godzin w zakresie realizacji tutoringu w liczbie mniejszej
niz min. 40 godzin realizacji tutoringu (2) oferta zostanie odrzucona jako
niezqodna z SWZ.

Uwaga 4: Jesli Wykonawca na dowolnym etapie realizacji Przedmiotu zaméwienia z
przyczyn niezaleznych bedzie zmuszony do zmiany osoby wystepujacej
w roli trenera-tutora (np. choroba czionka zespotu), Wykonawca jest
zobowigzany do przedstawienia do akceptacji Zamawiajacego danych
osobowych nowego cztonka zespotu wraz z informacjami, ktére pozwolg
Zamawiajagcemu oceni¢ jego doswiadczenie okreslone w kryterium
,doswiadczenie treneréw-tutorow”. Nowy cztonek zespotu musi wykazaé
sie doswiadczeniem szkoleniowym nie mniejszym niz posiadane przez
zmienianego czlonka zespotu (ocena nowego cztonka zespotu nie moze
skutkowa¢ przyznaniem mniejszej ilosci punktéw niz przyznana
czlonkowi zespotu, ktérego zastepuje). Zmiana cztonka zespotu moze
odby¢ sie tylko i wylagcznie za zgoda Zamawiajacego.

6. Kryterium (S): Kryterium (S): Aspekty spoteczne rozumiane jako zatrudnienie do
realizacji zamowienia, w petnym wymiarze czasu pracy, co najmniej jednej osoby
bezrobotnej lub osoby do 30. roku zycia lub po ukonczeniu 50. roku zycia posiadajgcej
status osoby poszukujacej pracy i pozostajgcej bez zatrudnienia lub osoby
niepetnosprawnej:

a. Zamawiajgcy rozumie przez osobe bezrobotng oraz osobe poszukujgcg pracy, osobe
spetniajgcg warunki uzyskania statusu osoby bezrobotnej lub statusu osoby poszukujgcej
pracy okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promog;ji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz.U. 2025 r. poz. 214 ze zm.) lub we wtasciwych przepisach panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z
ktorymi UE zawarta umowy o rownym traktowaniu przedsiebiorcow w dostepie do
zamowien publicznych. Dodatkowo, w przypadku osoby poszukujgcej pracy konieczne
jest spetnienie warunku w zakresie wieku (do 30. roku zycia lub po ukonczeniu 50. roku
zycia) oraz pozostawanie bez zatrudnienia;

b. Zamawiajgcy rozumie przez osobe niepetnosprawng — osobe spetniajgcg warunki
uzyskania statusu niepetnosprawnosci okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U.
2018 poz. 511) lub we wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej,
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Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktérymi UE zawarta umowy o
réwnym traktowaniu przedsiebiorcow w dostepie do zamowien publicznych. Zatrudnienie
w petnym wymiarze czasu pracy nalezy rozumie¢ jako petny wymiar czasu pracy dla
osoby niepetnosprawnej zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitac;ji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0osob niepetnosprawnych;

c. Jednoczesnie jako realizacje wymogu zatrudnienia okreslonego w opisie kryterium,
zamawiajgcy dopuszcza rowniez zatrudnienie osoby, o ktorej mowa powyzej w terminie
nie pézniejszym niz 5 dni roboczych przed datg podpisania Umowy;

d. Wykonawca otrzyma 5pkt w przypadku ztozenia odwiadczenia o zatrudnieniu do realizacji
zamowienia co najmniej jednej osoby do 30. roku zycia lub po ukonczeniu 50. roku zycia
posiadajgcej status osoby poszukujgcej pracy bez zatrudnienia lub osoby
niepetnosprawnej — w petnym wymiarze czasu pracy.

W przypadku braku w formularzu ofertowym deklaracji ze strony wykonawcy, dotyczacej

zatrudnienia co najmniej jednej osoby bezrobotnych lub oséb do 30. roku zycia lub po

ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby poszukujgcej pracy bez zatrudnienia
lub osoby niepetnosprawnej zamawiajgcy przyzna wykonawcy 0 punktow w tym kryterium.

XVIIl. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Najkorzystniejszg sposréd ztozonych waznych i niepodlegajgcych odrzuceniu ofert bedzie
oferta o najwyzszej liczbie zdobytych punktéw na podstawie kryteriéw oceny ofert wskazanych
w rozdziale XVII SWZ.

2. W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez Wykonawcédw pisemnych
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonej oferty.

3. W toku oceny ofert Zamawiajgcy poprawi oczywiste omyiki pisarskie i oczywiste omytki
rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.
Zamawiajgcy poprawi rowniez inne omyiki polegajgce na niezgodnosci ofert z SWZ,
niepowodujgce istotnych zmian wtresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Wykonawca w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na poprawienie w ofercie omyiki lub zakwestionowac jej
poprawienie. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki.

4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej w ramach
zamowienia z uwagi na to, ze ztozonym ofertom w procesie oceny ofert zostanie przyznana
taka sama liczba punktéw, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Oferty dodatkowe
muszg spetnia¢ wszystkie konieczne wymagania formalne okreslone w SWZ. Wykonawcy,
sktadajgc oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

XX. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE W
CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajgcy zawrze umowe 2z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg z uwzglednieniem art. 577 upzp, w terminie nie krotszym niz 10 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
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zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 15 dni, jezeli zostato

przestane w inny sposob.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminu, o ktérym mowa w ust. 1, jesli w postepowaniu o udzielenie zamowienia ztozono tylko
jedna oferte.

. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze zgodnie z art. 263 upzp dokona¢ ponownego badania i oceny ofert
sposrod ofert pozostatych w postepowaniu Wykonawcow albo uniewazni¢ postepowanie.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia (w przypadku wyboru ich oferty
jako najkorzystniejszej) przedstawig Zamawiajgcemu umowe regulujgcg wspétprace tych
Wykonawcow. Wykonawcy obowigzani sg dostarczy¢ ww. Umowe w terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego pod rygorem uznania, iz Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy.

. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, przed zawarciem
umowy, zobowigzany bedzie przediozy¢ Zamawiajgcemu wypetniong ankiete oceny
podmiotu przetwarzajacego dane osobowe, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 14 do SWZ.

Ankiete nalezy wypetni¢ zgodnie z ponizszg instrukcja:

a) Wykonawca musi zaznaczy¢ jedng z mozliwych odpowiedzi: ,Tak” albo ,Nie” albo ,N.D.”.
W przypadku zaznaczenia ,N.D.” (nie dotyczy) Wykonawca musi wypeti¢ dodatkowo
kolumne ,Uwagi”, uzasadniajgc dlaczego nie dotyczy go dane pytanie,

b) wypetnienie ankiety w catosci konczy sie komunikatem ,ankieta kompletna” oraz pokazuje
poziom zgodnosci ,niezgodny” albo ,czesciowo zgodny” albo ,zgodny”,

c) w celu utatwienia Wykonawcy uzupetnienia danych i dokonania stosownych obliczen,
Zamawiajgcy udostepnia czesciowo edytowalng wersje ankiety (zapisang jako arkusz
programu Microsoft Office Excel), stanowigcg zatagcznik numer 14 do SWZ. Ponadto
Zamawiajacy sformatowat komérki oraz wprowadzit formuty matematyczne w celu
ustalenia poziomu zgodnosci,

d) wypetniong ankiete nalezy przekaza¢ Zamawiajgcemu w formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez osobe(y) upowazniong(e) do
reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z trescig dokumentu okreslajgcego status prawny
Wykonawcy lub trescig zatgczonego do oferty petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy,

e) w celu podpisania umowy ankieta musi osiggngé poziom zgodnosci ,czesciowo zgodny”
albo ,zgodny”.

Uwaga:

Komunikat ,ankieta niekompletna” albo ankieta z wynikiem na poziomie zgodnosci
,hiezgodny” (poziom zgodnosci ponizej 70%) albo brak ztozenia przez Wykonawce
ankiety w wyznaczonym terminie oznaczaC bedzie, ze zawarcie umowy w sprawie
zamowienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
ktérego oferta zostata wybrana, a tym samym uznane bedzie przez Zamawiajgcego za
uchylanie sie Wykonawcy od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego w
rozumieniu art. 263 ustawy.
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XXI. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACE WYKONAWCY W TOKU
POSTEPOWANIA

1.

Srodki ochrony prawnej przystugujg Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniést lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
przepisow pzp

. Odwotanie przystuguje na:

2.1. niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, w tym na projektowane postanowienia umowy;

2.2. zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, do ktorej Zamawiajgcy
byt obowigzany na podstawie ustawy/

. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie

elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym.

. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej |zby

Odwotawczej, o ktérym mowa w art. 519 ust. 1 upzp, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Skarge wnosi sie do Sadu Okregowego w
Warszawie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej.

. Szczegdtowe informacje dotyczace $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale IX ,Srodki

ochrony prawnej” upzp.

XXIl. KLAUZULA INFORMACYJNA (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Kultury z siedzibg
w Warszawie, ul. Ptocka 13 (kod pocztowy: 01-231), tel: 22 21 00 100

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowym Centrum Kultury jest Pani Marta
Kazmierska, kontakt: iod@nck.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w
celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na
przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowego programu szkolen w zakresie
projektowania, budowania i realizacji dostepnej oferty kulturalnej dla Instytucji
Kultury w ramach zarzadzanego przez Zamawiajacego Projektu o nr DZP.261.4.2025
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na ustugi o warto$ci zamowienia
przekraczajgcej progi unijne, o jakich stanowi art. 3 upzp;

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

6. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
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zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslony

XXII. ZALACZNIKI DO SWZ

Zatacznik nr 1
Opis przedmiotu zamowienia (OPZ);

Zatacznik nr 2
Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 3
o$wiadczenie w formie Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamowienia
(ESPD) jako osobny plik oraz instrukcje wypetniania ESPD w niniejszym pliku;

Zatacznik nr 4
oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej;

Zatacznik nr 5
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby;

Zatacznik nr 6
oswiadczenie wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

Zalacznik nr 7
oswiadczenie Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w o$wiadczeniu, o
ktorym mowa w art. 125 ust. 1 upzp;

Zatacznik nr 8

oswiadczenia wykonawcy/wykonawcy wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia dot. przestanek wykluczenia z art. 5K Rozporzgdzenia 833/2014 oraz
art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczehstwa
narodowego sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 upzp;

Zatacznik nr 9

oswiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby dot. przestanek wykluczenia z
art. 5K Rozporzgdzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego skladane na podstawie art. 125
ust. 1 upzp;

Zatacznik nr 10
wykaz ustug;
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Zatacznik nr 11
wykaz osob;

Zalacznik nr 12
Istotne Postanowienia Umowy (IPU).

Zatacznik nr 13

Istotne Postanowienia Umowy dot. powierzania przetwarzania danych
osobowych;

Zatacznik nr 14

Ankieta oceny podmiotu przetwarzajgcego dane osobowe.
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Zatacznik nr 1 Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest Przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowego programu szkolen
w zakresie projektowania, budowania i realizacji dostepnej oferty kulturalnej dla Instytucji Kultury
w ramach realizacji Zadania 3 komponent 1 w Projekcie pn. ,Projektowanie uniwersalne kultury
— dostepnos¢ w instytucjach kultury.”

1.Informacje o projekcie
1.1. Nazwa projektu

~Projektowanie uniwersalne kultury — dostepnos¢ w instytucjach kultury", w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspéifinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, dalej zwany Projektem.

Partnerem w projekcie jest Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych.
1.2. Cel projektu

Gtownym celem projektu jest poprawa dostepnosci instytucji kultury (IK) i organizacji
pozarzadowych dziatajgcych w obszarze kultury (NGO) w projektowaniu i realizacji oferty
kulturalnej oraz otwarcie IK na wspétprace z osobami z niepetnosprawnoscig (OzN) i osobami
starszymi. Projekt jest dziataniem na rzecz promowania réwnosci szans i aktywnego udziatu w
zyciu spotecznym. Rezultatem Projektu bedzie systemowa zmiana w obszarze IK i NGO,
polegajgca na zwiekszeniu dostepnosci ich oferty dla grupy docelowej (GD). Projekt stanowi
zoperacjonalizowanie Modelu Dostepnej Kultury (dalej zwanego Modelem) opracowanego w
ramach projektu Kultura bez barier. Skupia sie on na profesjonalizacji sektora kultury,
wprowadzaniu zasady partycypacyjnego kreowania oferty kulturalnej jako statej praktyki oraz
upowszechnieniu i standaryzacji pracy Koordynatorow i Koordynatorek Dostepnosci (KD) w
sektorze kultury, jako innego niz w pozostatych instytucjach publicznych.

1.3. Zadanie 3 komponent 1

Zadanie 3 komponent 1 to Kompleksowy program szkoleh w zakresie projektowania, budowania
i realizacji dostepnej oferty kulturalnej — sciezek profesjonalizacyjnych, zréznicowanych ze
wzgledu na tematyke i grupe docelowg. Celem programu jest wzrost kompetencji kadry IK oraz
liczby IK tworzacych oferte kulturalng w sposéb wigczajgcy osoby z GD na etapie tworzenia,
realizacji i uczestnictwa w przedsiewzieciach.

Zadanie bedzie realizowane w podziale na 3 cykle — kazdy dla innego typu instytucji, bedg one
realizowane w tym samym czasie. Kroki Dostepnosci dla kazdego cyklu przewidujg sprofilowane
materiaty merytoryczne oraz sprofilowane dziatania w grupach (po 10 IK z kazdego typu instytucji,
z zastrzezeniem, ze z uwagi na liczbe zgtoszeh od poszczegdinych instytucji Zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ bgdz zmniejszyC liczbe miejsc w danym cyklu, tacznie w trzech cyklach liczba miejsc
nie przekroczy 30):

* pierwszy cykl: domy kultury i biblioteki,

* drugi cykl: muzea,

* trzeci cykl: teatry i instytucje muzyczne.

Zamowienie obejmuje kompleksowa realizacje Zadania dla 30 Instytucji Kultury
wytonionych przez Zamawiajgcego w otwartym naborze — zadanie bedzie realizowane od
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terminu podpisania umowy do marca 2026 roku zgodnie z Harmonogramem zatgczonym
do OPZ.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Przedmiotu Umowy zgodnie z zasadami polityk
horyzontalnych Unii Europejskiej, w tym w szczegolnosci przestrzegania zasad réwnosci pfci oraz
niedyskryminacji i réwnego traktowania oraz podejmowania dziatan majgcych na celu
zapewnienie dostepnosci ustug dla oséb z niepetnosprawnosciami.

2. Opis Przedmiotu Zamowienia
Przedmiot zamoéwienia obejmuje nastepujace elementy skladowe, ktére Zamawiajacy

precyzyjnie opisuje w kolejnych punktach Opisu Przedmiotu Zamoéwienia:
e zespot skierowany do realizacji Przedmiotu zamowienia — pkt. 3 OPZ,
e opracowanie materiatléw merytorycznych — pkt. 4 OPZ,
e przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia wprowadzajacego dla Trenerow-Tutoréw
— pkt. 5 OPZ,
e przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia wprowadzajacego dla IK — pkt. 6 OPZ,
e prowadzenie tutoringu online dla kazdej IK objetej wsparciem szkoleniowym — pkt. 7
OPz
e przygotowanie i przeprowadzenie 30 szkolen w siedzibach IK — pkt. 8 OPZ,
e przygotowanie i przeprowadzenie 3 spotkan online dla Trenerow-Tutoréw — pkt. 9
OPZ,
e przygotowanie i przeprowadzenie 3 wizyt studyjnych dla IK - pkt. 10 OPZ,
e przygotowanie i przeprowadzenie 4 webinariow eksperckich dla IK — pkt.11 OPZ
e przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia podsumowujacego dla IK - pkt. 12 OPZ.
Zamawiajgcy przewiduje réwniez, ze uczestnicy Kompleksowego programu szkolen wezmg
udziat w przygotowanym przez Zamawiajgcego kursie w formie e-learning ,Kurs dla
Koordynatoréw i Koordynatorek Dostepnoéci”. To dziatanie bedzie zrealizowane przez
Zamawiajgcego i nie obcigzy w zaden sposéb Wykonawcy.
3.Zespot skierowany do realizacji Przedmiotu zamdwienia:

3.1. Koordynator
Do realizacji zadania skierowany bedzie jeden Koordynator.

3.2. Zadania koordynatora
a) Zadaniem Koordynatora jest zapoznanie sie z:
e Modelem dostepnej kultury — Model dostepnej kultury
Zadanie 3.1 zadanie oparte jest w catosci na Modelu dostepnej kultury,
ktérego jednym z kluczowych elementdw sg Kroki dostepnosci, stanowigce
0$ organizujgca cykle szkolen.
e e-learningiem ,Kurs dla Koordynatorow i Koordynatorek Dostepnosci” oraz
nagraniem webinarium ,Model dostepnej kultury — kluczowe zatozenia”
e regulaminem Zadania 3.1
e wnioskami ziozonymi przez IK; Zamawiajacy przekaze Wykonawcy
dokumentacje dotyczacg IK, a koordynator przekaze Trenerom-Tutorom
wnioski IK, z ktérymi bedg pracowac.
b) udziat w spotkaniu organizacyjnym z Zamawiajgcym;
c) opracowanie dostepnych cyfrowo materiatdw merytorycznych na potrzeby
szkolenia wprowadzajgcego dla Trenerow-Tutoréw, opartych na Modelu;
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d) przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia wprowadzajgcego dla Trenerow-
Tutoréow w porozumieniu z Zamawiajgcym;

e) koordynacja procesu tworzenia materiatdbw (przez Treneréw-Tutorow oraz
ekspertow w przypadku webinaridow) i zapewnienie ich spojnosci pod wzgledem
formy i jakosci oraz zapewnienie ich dostepnosci cyfrowej (dot. Szkolenia
wprowadzajgcego dla IK, Szkolen w siedzibach IK, Tutoringu, webinariéw oraz
Szkolenia podsumowujgcego dla IK).

f) Przygotowanie, organizacja i udziat w szkoleniu wprowadzajgcym dla IK w
porozumieniu z Zamawiajgcym,

g) przygotowanie i organizacja szkolen w siedzibach IK w porozumieniu z
Zamawiajgcym i prowadzgcymi je Trenerami-Tutorami

h) przekazanie Trenerom-Tutorom otrzymanego od Zamawiajgcego narzedzia do
autodiagnozy.

i) przygotowanie w porozumieniu z Zamawiajgcym i przeprowadzenie 3 spotkan
online dla Trenerdéw -Tutorow,

j) opracowanie programow 3 wizyt studyjnych i przedtozenie ich do akceptaciji
Zamawiajacego, przygotowanie, przeprowadzenie i koordynacja wizyt studyjnych
W porozumieniu z Zamawiajgcym;

k) przekazywanie materiatbw merytorycznych Zamawiajgcemu do akceptaciji
zgodnie z obowigzujgcym harmonogramem. Koordynacja ewentualnych,
wskazanych przez Zamawiajgcego modyfikacji materiatow.

[) organizacja 4 webinariow eksperckich dla IK;

m) przygotowanie szkolenia podsumowujgcego dla IK w porozumieniu z
Zamawiajacym;

n) przygotowanie harmonograméw tutoringu i szkolen w siedzibach IK na podstawie
terminéw ustalonych przez Trenera-Tutora z IK oraz przekazanie ich
Zamawiajgcemu do akceptaciji;

o) kontrola terminowosci realizacji tutoringu oraz szkolen w siedzibach IK.

p) Prowadzenia statego monitoringu szkolen poprzez:

e Zebranie od uczestnikdw i przekazanie Zamawiajgcemu ankiet oceniajgcych
szkolenia i wizyty studyjne oraz przygotowanie zbiorczego zestawienia danych
w formie arkusza MS Excell.

e Zebranie od Treneréw-Tutorow i przekazanie Zamawiajgcemu notatek
trenerskich po kazdym szkoleniu i na zakonczenie tutoringu w danej IK oraz
przygotowanie zbiorczego zestawienia zebranych danych w formie arkusza
MS Excell.

e Przygotowanie i przekazanie zamawiajgcemu na koniec kazdego miesigca
dostepnego cyfrowo zbiorczego raportu z realizacji szkolen i tutoringu. Pliki
Excel, o ktérych mowa powyzej bedg stanowity zatgcznik do raportu
(przesytany za pomocg poczty elektronicznej oraz w wersji papierowej, pocztg
tradycyjnag).

o Wzory ankiet, notatek trenerskich i raportow zostang przekazane przez

Zamawiajgcego w terminie 10 dni od dnia podpisania umowy.

q) Scista wspotpraca z przedstawicielami NCK, w tym udziat w trzech spotkaniach
online dla Treneréw-Tutoréw.

3.3. Trenerzy — Tutorzy
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Do realizacji zadania skierowany bedzie zespot pieciu Trenerdw-Tutorow.
3.4. Zadania Treneroéw — Tutoréw

a) zapoznanie sie z Modelem dostepnej kultury, regulaminem Zadania 3.1, e-
learningiem ,Kurs dla Koordynatorow i Koordynatorek Dostepnosci” oraz
nagraniem webinarium ,Model dostepnej kultury — kluczowe zatozenia”,

b) analiza stron internetowych IK oraz przekazanych przez koordynatora wnioskéw
ztozonych przez IK, z ktérymi dany Trener-Tutor bedzie pracowat,

c) do kazdego Trenera-Tutora zostanie przypisanych 6 IK, z ktérymi bedzie pracowat
(prowadzit szkolenie w siedzibie IK oraz prowadzit tutoring),

d) udziat w szkoleniu wprowadzajgcym dla Trenerow-Tutorow,

e) przygotowanie dostepnych cyfrowo materiatbw merytorycznych do Szkolenia
wprowadzajgcego dla 30 IK, Szkolen w siedzibie IK, tutoringu oraz Szkolenia
zamykajgcego dla 30 IK we wspotpracy z Koordynatorem i pozostatymi Trenerami-
Tutorami z dbatoscig o spojnosc i jakosc,

f) przeprowadzenie we wspotpracy z pozostatymi Trenerami-Tutorami szkolenia
wprowadzajgcego dla IK oraz szkolenia podsumowujgcego dla IK,

g) nawigzanie kontaktu z osobami wskazanymi przez IK we wniosku przekazanym
przez Koordynatora w celu opracowania harmonogramu tutoringu online oraz
ustalenia terminéw szkolen stacjonarnych w siedzibach IK,

h) przekazanie przypisanym IK otrzymanego od Koordynatora narzedzia do
autodiagnozy ,

i) przeprowadzenie tutoringu online dla przypisanych IK,

i) przeprowadzenie szkolen w siedzibach IK w porozumieniu z Zamawiajgcym,

k) comiesieczne wypetnianie raportu z realizacji tutoringu online oraz przekazywanie
go Koordynatorowi,

I) udziat w trzech spotkaniach online dla Treneréw-Tutoréw,

m) wypetnianie notatek trenerskich po kazdym szkoleniu, tutoringu oraz po wizytach
studyjnych i przekazywanie ich na koniec miesigca Koordynatorowi.

3.5. Eksperci prowadzgcy webinaria
Do realizacji zadania skierowanych bedzie co najmniej 2 ekspertow, majgcych doswiadczenie

potwierdzone referencjami w zakresach okreslonych ponizej.

3.6. Zadania ekspertéw
zapoznanie sie z Modelem dostepnej kultury oraz regulaminem Zadania 3.1

przygotowanie i przeprowadzenie webinariéw eksperckich. Kazde webinarium bedzie
trwato 120 minut (w tym 1,5 godziny materiatu merytorycznego i 30 minut sesji pytan i
odpowiedzi). Jedna godzina to 60 minut.

Tematyka webinarium obejmuje:

a)
b)

c)

»,Dobre praktyki we wdrazaniu dzialan w obszarach dostepnosci” (Krok 2 —
Nawigzanie wspotpracy ze srodowiskiem osob ze szczegdlnymi potrzebami oraz Krok
3 — Diagnoza instytuciji kultury i przygotowania zespotu”)

»Myslenie strategiczne i diugoterminowe planowanie dziatan
dostepnosciowych” (Krok 3 — Diagnoza instytucji kultury i przygotowania zespotu
oraz Krok 4 — Planowanie dostepnosci: co i komu bedziemy udostepniaé)

»Prawne aspekty zapewnienia dostepnosci w instytucjach kultury” (Krok 5 —
Planowanie kosztéw oraz Krok 6 — Przygotowanie dostepnej oferty”)
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¢ ,Rozwigzania technologiczne, w zakresie dostepnosci oferty programowej w
instytucjach kultury)” (Krok 6 — Przygotowanie dostepnej oferty oraz Krok 7 —
Informacja i promocja)

Opracowanie materiatbw merytorycznych
4.1. Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania i przekazania do akceptacji

Zamawiajgcego materiatdow merytorycznych. Wszystkie materiaty merytoryczne bedg

spetniaty warunki dostepnosci cyfrowe;.

4.2. Materiaty merytoryczne (scenariusz szkolenia zawierajgcy opis aktywnosci rozpisanych
w czasie, prezentacja multimedialna i inne, wskazane przez Zamawiajgcego) dotyczace
szkolenia wprowadzajacego dla Trenerow-Tutorow
4.2.1. Materiaty zostang opracowane przez koordynatora zgodnie z wytycznymi

wskazanymi podczas spotkania organizacyjnego z koordynatorem.

4.2.2. Materiaty zostang przekazane przez koordynatora do akceptacji Zamawiajgcego
w ciggu 5 dni roboczych od spotkania organizacyjnego. Zamawiajgcy zaakceptuje
lub zgtosi poprawki w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania materiatow. Koordynator
wprowadzi poprawki w ciggu 2 dni roboczych od otrzymania poprawek. Zamawiajgcy
zaakceptuje wytgcznie te materiaty, ktore bedg zawieraty wszystkie zaproponowane
przez niego poprawki.

4.3. Materiaty merytoryczne (scenariusz szkolenia zawierajgcy opis aktywnosci rozpisanych
w czasie, prezentacja multimedialna i inne, wskazane przez Zamawiajgcego) dotyczace
szkolenia wprowadzajacego dla IK
4.3.1. Materiaty zostang opracowane przez zespot Trenerow-Tutoréw w porozumieniu z

koordynatorem z dbatoscig o spojnosé, jakos¢ i dostepnosé cyfrowa.

4.3.2. Materiaty zostang przekazane przez koordynatora Zamawiajgcemu w ciggu 5 dni
roboczych od szkolenia wprowadzajgcego dla Trenerow-Tutoréw. Zamawiajacy w
ciggu 2 dni roboczych zaakceptuje materialty lub zgtosi potrzebe korekty.
Koordynator odesle poprawione materialy w terminie do 2 dni roboczych od
otrzymania zgtoszenia o koniecznosci wprowadzenia poprawek, do ponownej
akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zaakceptuje wytgcznie te materiaty, ktére
bedg zawieraty wszystkie zaproponowane przez niego poprawki.

4.4, Materiaty merytoryczne (scenariusz szkolenia zawierajgcy opis aktywnosci rozpisanych
w czasie, prezentacja multimedialna i inne, wskazane przez Zamawiajgcego) dotyczace
szkolenia w siedzibie IK
4.4.1. Materiaty zostang opracowane przez zespot Trenerdow-Tutoréw w porozumieniu z

koordynatorem z dbatoscig o spojnosé, jakos¢ i dostepnosé cyfrowa.

4.4.2. Materiaty zostang przekazane przez koordynatora Zamawiajgcemu minimum 4
tygodnie przed pierwszym szkoleniem w siedzibie IK. Zamawiajgcy w ciggu 3 dni
roboczych zaakceptuje materiaty lub zgtosi potrzebe korekty. Koordynator odesle
poprawione materiaty w terminie do 4 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia o
koniecznosci wprowadzenia poprawek, do ponownej akceptacji Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zaakceptuje wytgcznie te materiaty, kiore bedg zawieraty wszystkie
zaproponowane przez niego poprawki.

4.4.3. Materialy zostang sprofilowane zgodnie z danym cyklem.

4.5. Materiaty merytoryczne (prezentacja multimedialna i inne, wskazane przez
Zamawiajgcego) dotyczgce 4 webinariow
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4.5.1. Materiaty zostang opracowane przez eksperta, ktory bedzie prowadzit webinarium
w porozumieniu z koordynatorem, z dbatoscig o spojnosc, jakosc¢ i dostepnosé
cyfrowa.

4.5.2. Materiaty zostang przekazane przez koordynatora Zamawiajgcemu minimum 4
tygodnie przed datg webinarium. Zamawiajgcy w ciggu 5 dni roboczych zaakceptuje
materiaty lub zgtosi potrzebe korekty. Koordynator odesle poprawione materiaty w
terminie do 4 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia o koniecznosci wprowadzenia
poprawek, do ponownej akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajacy zaakceptuje
wytgcznie te materiaty, ktore bedg zawieraty wszystkie zaproponowane przez niego
poprawki.

4.6. Materiaty merytoryczne (program wizyt i inne, wskazane przez Zamawiajgcego)
dotyczace 3 wizyt studyjnych

4.6.1. Koordynator przygotuje materiaty merytoryczne dot. 3 wizyt studyjnych w
porozumieniu z przedstawicielami IK, w ktérych bedg sie odbywaty wizyty oraz we
wspotpracy z Trenerami-Tutorami.

4.6.2. Materiaty zostang przekazane przez koordynatora Zamawiajgcemu minimum 2
tygodnie przed terminem danej wizyty studyjnej. Zamawiajgcy w ciggu 3 dni
roboczych zaakceptuje materiaty lub zgtosi potrzebe korekty. Koordynator odesle
poprawione materiaty w terminie do 4 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia o
koniecznosci wprowadzenia poprawek, do ponownej akceptacji Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zaakceptuje wytgcznie te materiaty, ktére bedg zawieraty wszystkie
zaproponowane przez niego poprawki.

4.6.3. Materiaty bedg uwzgledniaty profil wtasciwy dla kazdego z trzech cykléw.

4.7. Materiaty merytoryczne (scenariusz szkolenia zawierajgcy opis aktywnosci rozpisany w
czasie, prezentacja multimedialna i inne, wskazane przez Zamawiajgcego) dotyczace
szkolenia podsumowujacego dla IK

4.7.1. Materialy zostang opracowane przez zespot Treneréw-Tutorow w porozumieniu z
koordynatorem z dbatoscig o spojnos¢, jakos¢ i dostepnos¢ cyfrowa.

4.7.2. Materiaty zostang przekazane przez koordynatora Zamawiajgcemu minimum 4
tygodnie przed datg szkolenia podsumowujgcego dla IK. Zamawiajgcy w ciggu 5 dni
roboczych zaakceptuje materiaty lub zgtosi potrzebe korekty. Koordynator odesle
poprawione materiaty w terminie do 4 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia o
koniecznosci wprowadzenia poprawek, do ponownej akceptacji Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zaakceptuje wytgcznie te materiaty, ktére bedg zawieraty wszystkie
zaproponowane przez niego poprawki.

4.8. Dostepnos$¢ cyfrowa i nadzér nad jakoscig i spojnoscig materiatdw merytorycznych.

4.8.1. Wszystkie materiaty merytoryczne, o ktérych mowa w pkt.4 bedq spetniaty warunki
dostepnosci cyfrowe;j.

4.8.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kazdorazowego odrzucenia materiatu
merytorycznego, ktéry nie bedzie dostepny cyfrowo.

4.8.3. Przygotowane materiaty bedg spojne pod wzgledem formy i tresci.

4.8.4. Koordynacje i nadzor nad procesem tworzenia dostepnych cyfrowo materiatow
merytorycznych przygotowywanych przez Trenerow - Tutoréw i ekspertéw
prowadzacych webinaria (réwniez w przypadku koniecznosci wprowadzenia
poprawek zgtoszonych przez Zamawiajgcego) sprawuje Koordynator.

4.9. Sposob przekazania materiatdw merytorycznych
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4.9.1. Koordynator przekaze materiaty merytoryczne w formacie *.docx lub, w przypadku
prezentacji multimedlianych, *.pptx pocztg elektroniczng na adres wskazany po
zawarciu uwowy z Wykonawca.

5.Przygotowanie i przeprowadzenie przez Koordynatora szkolenia wprowadzajgcego dla
Trenerow — Tutorow

5.1. Liczba szkolen

W ramach zadania zrealizowane bedzie jedno szkolenie wprowadzajgce dla Treneréw-Tutorow.

5.2. Dlugos¢ szkolenia
Szkolenie wprowadzajgce bedzie trwato 6 h (1h= 60 min), w tym: 5 h szkoleniowych, dwie 15

minutowe przerwy kawowe oraz 30 minutowg przerwe lunchowg, realizowane w godz. 10:00-
16:00.

5.3. Termin szkolenia

Termin szkolenia zostanie ustalony z Zamawiajgcym zgodnie z harmonogramem dotgczonym do

OPZ.

5.4. Liczba uczestnikdéw szkolenia
Koordynator ze strony Wykonawcy, 5 Treneréw-Tutorow, przedstawiciele NCK i PFRON, fgcznie

maksimum 10 osdb.

5.5. Miejsce szkolenia
Szkolenie powinno odby¢ sie w Warszawie w formule stacjonarnej w miejscu wskazanym i

zapewnionym przez \Wykonawce, spetniajgcym wymogi dostepnosci architektoniczne;j.

o Wykonawca zapewni sale szkoleniowg spetniajgcg wymogi dostepnosci
architektonicznej wraz z obstugg techniczng i sprzetem warsztatowym: 1 flipchart,
flamastry, karteczki samoprzylepne, kartki a4, rzutnik, ekran, komputer),

5.6. Koszty organizacyjne szkolenia po stronie Wykonawcy:

e sala szkoleniowa, obstuga techniczna, sprzet warsztatowy,

e catering: dwie 15minutowe przerwy kawowe: woda, kawa, herbata, minimum 1 rodzaj
ciasta, jeden 30minutowylunch: zupa i jedno danie ciepte w wersji miesnej i jedno w wersji
wegetarianskiej.

o Wykonawca zapewni wyzywienie dla przedstawicieli zarowno NCK jak i PFRON. W
przypadku przedstawicieli NCK koszt wyzywienia lezy po stronie wykonawcy, w
przypadku przedstawicieli PFRON koszt wyzywienia zostanie rozliczony poza ofertg
ztozong Zamawiajgcemu.

5.7. Program szkolenia musi zawiera¢ m.in. nastepujgce moduty tematyczne:

e przedstawienie zatozen Zadania 3.1 zaprezentowane przez przedstawiciela NCK;

e przedstawienie i omowienie Modelu dostepnej kultury przez przedstawiciela PFRON;

e omowienie obszaru dostepnosci cyfrowej materiatdw i dostepnosci szkolen przez
przedstawiciela PFRON;

e przedstawienie zasad wspéipracy Treneréw-Tutorow z IK zaprezentowane przez
Koordynatora;

e przedstawienie zasad wspéipracy Zespotu (Trenerzy-Tutorzy i koordynator)
skierowanego do realizacji przedmiotu zaméwienia przez Koordynatora;

e przedstawienie i omowienie zakresu tematycznego szkolen w IK, wizyt studyjnych i
tutoringu online przez Koordynatora;

e szkolenie powinno opiera¢ sie przede wszystkim na metodach warsztatowych,
angazujgcych uczestnikéw i uczestniczki;

e ostateczny program szkolenia zostanie wypracowany w porozumieniu z Zamawiajgcym.
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6.Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia wprowadzajgcego dla IK
6.1. Liczba szkolen
W ramach zadania zrealizowane bedzie jedno szkolenie wprowadzajgce dla 30IK.

6.2 Dtugos¢ szkolenia
Szkolenie bedzie trwato 16 h (1h=60 min), w tym 12 godzin szkoleniowych roztozone na 2 dni w

nastepujacy sposob:
e 1 dzien: 6 h szkoleniowych (1h=60 min), 2 przerwy kawowe po 30 minut i 1 przerwa
lunchowa o dtugoéci 1 h, w godz. 10:00-18:00,
e 2 dzien: 6 h szkoleniowych (1h=60 min), 2 przerwy kawowe po 30 minut i 1 przerwa
lunchowa o dtugosci 1 h, w godz. 8:30-16:30.

6.3. Termin szkolenia
Termin szkolenia zostanie ustalony z Zamawiajgcym zgodnie z harmonogramem dotgczonym

do OPZ.
6.4 Miejsce szkolenia

e szkolenie powinno odby¢ sie w formule stacjonarnej w Warszawie, w miejscu
wskazanym i zapewnionym przez Wykonawce, przedstawionym przez Koordynatora
do akceptacji przez Zamawiajgcego, miejsce to musi by¢ dostepne dla oséb z
niepetnosprawnosciami;

e Wykonawca zapewni 3 sale szkoleniowe (jedna sala szkoleniowa na 38 osob, dwie
sale kazda dla minimum 20 osob; kazda sala wraz z obstugg techniczng i sprzetem
warsztatowym: flipchart, flamastry, karteczki samoprzylepne, kartki a4, rzutnik, ekran,
komputer).

6.4. Wykonawca zapewni

e 5 Treneréw-Tutoréw ktérzy poprowadzg szkolenie;

¢ Nocleg ze sniadaniem w hotelu o standardzie 3 gwiazdkowym, w pokojach
dwuosobowych dla przedstawicieli 30 IK, tgcznie 15 pokoi dwuosobowych; Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikow szkolenia. Zamawiajgcy moze
zmniejszy¢ wskazang liczbe uczestnikdow (nie wiecej niz do 20%), informujgc o tym
Wykonawce nie pdzniej niz w terminie do 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.
W przypadku zmiany liczby uczestnikéw cena za nocleg ulegnie zmianie zgodnie z
formularzem ofertowym i w przeliczeniu na 1 os.

e wyzywienie: 1 x $niadanie, 4 x przerw kawowe (woda, kawa, herbata, minimum 1 rodzaj
ciasta), 2 x lunch (zupa i danie ciepte w wersji miesnej i wegetarianskiej) oraz 1 x kolacja
(danie ciepte w wersji miesnej i wegetarianskiej) dla 30 oséb. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikow podczas positkdbw i serwisu kawowego;
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zmiany liczby uczestnikéw szkolenia (nie wiecej niz do
20%), informujgc o tym Wykonawce nie pdzniej niz w terminie do 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem szkolenia. W przypadku zmiany liczby uczestnikow cena za wyzywienie
ulegnie zmianie zgodnie z formularzem ofertowym i w przeliczeniu na 1 os.

e Wykonawca zapewni wyzywienie (4 x przerw kawowe jw., 2 x lunch jw.) dla przedstawicieli
zarowno NCK jak i PFRON. W przypadku przedstawiciela NCK koszt wyzywienia lezy po
stronie wykonawcy, w przypadku przedstawiciela PFRON koszt wyzywienia zostanie
rozliczony poza ofertg ztozong Zamawiajgcemu.

o Koszty ewentualnego noclegu koordynatora i 5 Treneréw-Tutorow Wykonawca ponosi we
witasnym zakresie.

6.5. Uczestnicy szkolenia
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Jeden przedstawiciel z kazdej z 30 IK, 1 pracownik NCK, 1 pracownik PFRON, koordynator ze
strony Wykonawcy oraz 5 Trenerdéw-Tutoréw prowadzgcych szkolenie, tgcznie 38 oséb.
Zamawiajgcy przekaze Koordynatorowi wzér listy obecnosci na szkoleniu. Koordynator przekaze
wzor listy Trenerom-Tutorom do wypetnienia i podpisu przez IK. Koordynator przekaze podpisane
listy obecnosci Zamawiajgcemu w formie elektronicznej i oryginaty w formie papierowej wraz z
raportem miesiecznym.

6.6. Program szkolenia
Musi zawiera¢ m.in. nastepujgce moduty tematyczne:

e przedstawienie zatozeh i harmonogramu Zadania 3.1, przedstawione przez
przedstawiciela NCK
e omowienie Modelu dostepnej kultury, w tym przede wszystkim obszaréw i krokéw
dostepnosci, omowione przez pracownika PFRON
e omowienie narzedzia do autodiagnozy przez Treneréw-Tutorow
e Cwiczenia warsztatowe dotyczace Modelu dostepnej kultury prowadzone przez
Treneréw-Tutorow w sprofilowanych grupach
o szkolenie powinno opierac sie przede wszystkim na metodach warsztatowych;
e ostateczny program szkolenia zostanie wypracowany w porozumieniu z
Zamawiajgcym.
7. Tutoring online dla 30 IK

7.1 Wykonawca zapewni
Realizacje 16h tutoringu online dla kazdej z 30 instytucji, czyli fgcznie 480h tutoringu online, 1h=

60 minut.

7.2 Termin realizacji tutoringu online
Tutoring online bedzie realizowany zgodnie z zapotrzebowaniem |IK oraz harmonogramem

dotaczonym do OPZ.

7.3 Miejsce konsultaciji
Tutoring online nalezy prowadzi¢ za pomocg platformy elearningowej lub platformy do

wideokonferencji (np. Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS lub analogicznej) zapewnionej przez
Wykonawce.

7.4 Zakres tematyczny tutoringu
e 2 h tutoringu przed szkoleniem w siedzibie IK: zebranie informacji nt. wiedzy i

doswiadczen pracownikéw IK w obszarze dostepnosci oraz potrzeb szkoleniowych w

zakresie programu szkolenia w IK; przekazanie info. organizacyjnych na temat

szkolenia;

e 14 h tutoringu poszczegdlne elementy zawarte w narzedziu do autodiagnozy
pogiebiajgce tematyke przygotowania do tworzenia strategii wdrazania
dostepnosci, wypracowanie strategii wdrazania dostepnosci

7.5. Prowadzenie tutoringu
Tutoring online dla danej IK przeprowadzi jeden i ten sam Trener-Tutor, ktéry przeprowadzi

rowniez szkolenie w siedzibie IK.

7.6. Uczestnicy tutoringu
W tutoringu online wezmga udziat przedstawiciele IK — np. kadra zarzadzajgca IK i pracownicy

IK. Wykonawca przekaze wraz z raportem miesiecznym print screeny z kazdego spotkania
tutorskiego oraz liste obecnosci wygenerowang z platformy do spotkan online, ktére potwierdzg
obecnosc¢ uczestnikow.

7.7. Harmonogram tutoringu dla kazdej IK
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e W ciggu 5 dni roboczych od szkolenia wprowadzajgcego dla IK Koordynator
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego harmonogram Tutoringu wstepnego (2h
dla kazdej z 30 IK). Harmonogram ten bedzie ustalony pomiedzy Trenerami-
Tutorami a IK w porozumieniu z Koordynatorem;

e podczas tutoringu wstepnego Trenerzy-Tutorzy ustalg w porozumieniu z IK oraz
koordynatorem harmonogram tutoringu do kohca 2025 roku oraz harmonogram
szkolen w siedzibach IK. Harmonogramy zostang przekazane przez koordynatora
do akceptacji Zamawiajgcego zgodnie z harmonogramem dotgczonym do OPZ

¢ harmonogram tutoringu online na 2026 rok zostanie opracowany przez Treneréw-
Tutorow w porozumieniu z IK i koordynatorem. Harmonogram zostanie
przeditozony przez koordynatora do akceptacji Zamawiajgcego do konca listopada
2025.

8. Przygotowanie i przeprowadzenie 30 szkolen w siedzibach IK
8.1. Liczba szkolen
W kazdej z 30 IK zrealizowane zostanie jedno szkolenie. Kazde szkolenie odbedzie sie w

siedzibie danej IK. Szkolenie stacjonarne w siedzibie danej IK poprowadzi ten sam Trener-Tutor,
ktéry w danej IK poprowadzi tutoring.

8.2. Dtugos¢ szkolenia
Szkolenie bedzie trwato 15,5 h (1h=60 min) w tym 13 h szkoleniowych, roztozone na 2 dni w

nastepujacy sposob:
e 1 dzien: 6,5 h szkoleniowych (1h=60 min) plus dwie przerwy po 15 minut oraz jedna
przerwa 45 minut;
e 2 dzien: 6,5 h (1h=60 min) plus dwie przerwy po 15 minut oraz jedna przerwa 45 minut.

8.3. Termin szkolen
e Podczas tutoringu wstepnego Trenerzy-Tutorzy ustalg w porozumieniu z IK oraz

koordynatorem harmonogram szkolen w siedzibach IK. Harmonogramy zostang
przekazane przez koordynatora do akceptacji Zamawiajgcego zgodnie z zatgczonym do
OPZ harmonogramem

8.4. Miejsca szkoleh
Szkolenia odbedg sie w 30 siedzibach IK (na terenie catej Polski). Informacje kontaktowe do IK

Zamawiajgcy przekaze Koordynatorowi na spotkaniu organizacyjnym.

8.5. Uczestnicy szkolenia
Pracownicy danej IK, w tym miedzy innymi: kadra zarzadzajgca. Wzor listy obecnosci

Zamawiajgcy przekaze Koordynatorowi na spotkaniu organizacyjnym. Koordynator przekaze
wzér Trenerom-Tutorom. Koordynator przekaze podpisane przez uczestnikdéw listy obecno$ci
Zamawiajgcemu w formie elektronicznej i papierowej wraz z miesiecznym raportem.

8.6. Liczba uczestnikdéw szkolenia
Podczas szkolenia obecne bedzie minimum 8 maksymalnie 20 uczestnikow z kazdej z 30 IK.

8.7. Program szkolenia
Program podzielony jest merytorycznie na dwa dni, kazdy element opiera sie na

konkretnym Kroku Dostepnosci zawartym w Modelu:
a) Pierwszy dzien szkolenia:

e celizatozenia Zadania 3.1 (w tym info. o procesie szkoleniowym),

e obszary dostepnosci wg. Modelu dostepnej kultury, w tym éwiczenia wcieleniowe,
Przez ¢wiczenia wcieleniowe Zamawiajgcy rozumie symulacje pozwalajgce
uczestnikom szkolen doswiadczyC barier architektonicznych, komunikacyjnych i
cyfrowych, z ktérymi spotykajg sie osoby o szczegdlnych potrzebach.
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e podréz odbiorcy wg. Modelu dostepnej kultury — realizowany jako wizja lokalna w danej
IK z udziatem uczestnikow szkolenia
b) Drugi dzien szkolenia:
e rozpoznawanie potrzeb OzN i 0oséb starszych i wykorzystanie potencjatu kulturowego
OzN i os6b starszych w projektowaniu dziatan IK
o dobre praktyki wtgczania OzN i oséb starszych w dziatania IK.
Ostateczny program szkolenia zostanie wypracowany przez Trenerow- Tutorow i Koordynatora
w porozumieniu z Zamawiajgcym. Program szkolenia dla kazdej IK zostanie dostosowany do
profilu danej IK.
9. Przygotowanie i przeprowadzenie 3 spotkan online dla Trenerow-Tutorow

9.1. Liczba i termin spotkanh
W ramach zadania przeprowadzone zostang 3 spotkania dla Trenerow-Tutoréw. 2 Spotkania

odbedg sie w 2025 roku, ostatnie w |l potowie marca 2026. Doktadne daty spotkan online zostang
ustalone w porozumieniu Koordynatora z Zamawiajgcym, zgodnie z dotgczonym do OPZ
harmonogramem.

9.2. Miejsce spotkan
Spotkania odbedg sie w formie online z wykorzystaniem platformy do wideokonferencji (np.

Google MEETS, ZOOM, MS TEAMS lub analogicznej) zapewnionej przez Wykonawce.

9.3. Czas trwania spotkan
Spotkania kazdorazowo bedg trwaty 2 h (1h=60 minut).

9.4. Zakres tematyczny spotkan
Spotkania bedg miaty forme podsumowania dotychczasowej pracy Treneréw-Tutoréw. Program

kazdorazowo zostanie wypracowany w porozumieniu z Zamawiajgcym i obejmie na przykfad
omowienie wyzwan z jakimi mierzg sie IK oraz Trenerzy-Tutorzy podczas realizacji Zadania 3.1.

9.5. Uczestnicy spotkan
W spotkaniach bedg uczestniczy¢ wszyscy Trenerzy-Tutorzy, Koordynator oraz przedstawiciele

NCK i PFRON.

9.6. Zadania Wykonawcy
Koordynator zapewni udziat Treneréw-Tutorow w spotkaniach oraz w porozumieniu z

Zamawiajgcym wypracuje program merytoryczny spotkan oraz podsumuje spotkania w
protokotach, ktore przekaze Zamawiajgcemu do 3 dni roboczych po danym spotkaniu. Spotkanie
bedzie prowadzi¢ Zamawiajacy.

10. Przygotowanie i przeprowadzenie 3 wizyt studyjnych dla IK

10.1 Liczba wizyt studyjnych
W miesigcach wrzesien i pazdziernik 2025 zorganizowane zostang 3 wizyty studyjne. Doktadne

daty zostang ustalone pomiedzy Koordynatorem, a Zamawiajgcym, zgodnie z harmonogramem
dotaczonym do OPZ
10.2. Dtugosc¢ wizyty studyjne;j
Jedna wizyta studyjna bedzie trwata 15 h (1h=60 min) roztozone na 2 dni w nastepujacy
sposob:
e 1 dzien: 6 h szkoleniowych (1h=60 min), 2 przerwy kawowe po 15 minut
i 1 przerwa lunchowg o dtugosci 1 h, w godz. 10:30-18:00,
e 2 dzien: 6 h szkoleniowych (1h=60 min), 2 przerwy kawowe po 15 minut
i 1 przerwag lunchowg o dtugosci 1 h, w godz. 9:00-16:30.

10.3. Uczestnicy wizyty studyjnej
Wizyty studyjne bedg podzielone ze wzgledu na cykl: dla kazdego cyklu przygotowana bedzie

jedna wizyta studyjna, w ktérej udziat wezmie dwoch przedstawiciel kazdej z IK.
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e W jednej wizycie studyjnej udziat wezmie tgcznie 20 przedstawicieli IK oraz 1
pracownik NCK, 1 pracownik PFRON i Koordynator ze strony Wykonawcy.
tacznie nie wiecej niz 23 osoby na jednej wizycie studyjnej. Lacznie 69 osoéb
podczas 3 wizyt.

W ramach kazdej wizyty uczestnicy odwiedzg dwie IK. Wykonawca przedstawi propozycje
minimum 4 instytucji kultury dla kazdego cyklu osobno (tgcznie 12 IK), odpowiednich dla profilu
danego cyklu w ciggu 21 dni roboczych od spotkania organizacyjnego z Koordynatorem.
Zamawiajgcy zaakceptuje lub wskaze inne IK w terminie 2 dni roboczych. Koordynator przedstawi
harmonogram wizyt studyjnych w ciggu 5 dni roboczych od akceptacji przez Zamawiajgcego
wybranych IK. Proponowane IK muszg wykazywac sie doswiadczeniem w pracy z osobami z
grupy docelowej projektu na bazie Modelu dostepnej kultury.

10.4. Program wizyt studyjnych

1.

Program wizyt studyjnych bedzie zawierat takie elementy jak:

Prezentacja dziatan dostepnosciowych gospodarza wizyty - omdwienie strategii
dostepnosci realizowanej przez instytucje, przedstawienie zaréwno sukceséw, jak i
wyzwan zwigzanych z doswiadczeniem w dostosowywaniu oferty. Poznanie podejscia do
komunikacji z odbiorcami oferty. Mozliwos¢ poznania rozwigzan przestrzennych i
technologicznych zastosowanych w placéwce.

Sesja wymiany doswiadczen - program wizyty powinien zawieraé przestrzeh do
sieciowania instytucji, wymiany dobrych praktyk oraz refleksji dotyczgcych procesu zmian
w swoich IK.

10.5. Zadania Wykonawcy

przygotowanie przez Koordynatora programéw 3 wizyt studyjnych i przedstawienie
ich do akceptacji Zamawiajgcego na 2 tygodnie przed terminem kazdej z 3 wizyt,

koordynacja wizyty studyjnej ze strony Wykonawcy i zapewnienie obecnosci koordynatora
we wszystkich odwiedzanych miejscach podczas wizyty studyjnej. Scista wspétpraca
Koordynatora ze strony Wykonawcy z Koordynatorem ze strony NCK,

zapewnienie wyzywienia oraz noclegu dla uczestnikéw-(20 uczestnikow podczas
kazdej z wizyty studyjnej oraz dla 1 pracownika NCK i 1 pracownika PFRON. W przypadku
przedstawiciela NCK koszt wyzywienia i noclegu lezy po stronie wykonawcy, w przypadku
przedstawiciela PFRON koszt wyzywienia i noclegu zostanie rozliczony poza ofertg
ztozong Zamawiajgcemu) na kazdej z 3 wizyt studyjnych w tym:

wyzywienia w tym: 2 x lunch, 1 kolacja, 4 przerwy kawowe; w tym mozliwos¢ wyboru
opcji miesnej i wegetarianskiej; Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby
uczestnikow wizyty (nie wiecej niz do 20%), informujgc o tym Wykonawce nie pdzniej niz
w terminie do 7 dni roboczych przed rozpoczeciem wizyty studyjnej. W przypadku zmiany
liczby uczestnikdéw cena za wyzywienie ulegnie zmianie zgodnie z formularzem ofertowym
i w przeliczeniu na 1 os.

Noclegu ze $niadaniem w hotelu 3 gwiazdkowym, w pokojach 2-osobowych dla
uczestnikow wizyt oraz NCK i PFRON (po 1 osobie na kazdej wizycie; Wykonawca nie
ponosi kosztow noclegu pracownika PFRON); Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zmiany
liczby uczestnikbw szkolenia. Zamawiajacy moze zmniejszy¢ wskazang liczbe
uczestnikow (nie wiecej niz do 20%), informujgc o tym Wykonawce nie pozniej niz w
terminie do 7 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia. W przypadku zmiany liczby
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uczestnikdw cena za nocleg ulegnie zmianie zgodnie z formularzem ofertowym i w
przeliczeniu na 1 os.

e zapewnienie transportu dla uczestnikow w obrebie miejsc, w ktorych bedg odbywac sie
poszczegodlne czesci programu wizyty studyjnej. Uczestnicy wizyty studyjnej majg
obowigzek dojechaé na wizyte na swoj koszt, w miejsce wskazane przez Zamawiajgcego.

11. Przygotowanie i przeprowadzenie webinariow

Wykonawca zorganizuje cztery webinaria eksperckie. Kazde webinarium bedzie trwato 2h (w
tym 1,5 godziny materiatu merytorycznego i 30 minut sesji pytan i odpowiedzi). Jedna godzina to
60 minut. Webinaria odbedg sie w réznych terminach, zgodnie z harmonogramem dotgczonym
do OPZ

11.1. Uczestnicy

Uczestnikami webinariow bedg wszyscy chetni uczestnicy zadania. Webinarium bedzie
nagrywane i udostepnione wszystkim uczestnikom i uczestniczkom projektu Projektowanie
Uniwersalne Kultury - dostepnos¢ w instytucjach kultury oraz opublikowanie na kanale NCK w
serwisie Youtube.

11.3. Platforma online

Webinarium odbedzie sie na platformie online zapewnionej przez Zamawiajgcego. Wykonawca
nie ponosi kosztéw zwigzanych z obstugg techniczng webinarium.
11.4. Prowadzgcy webinarium

Wykonawca zapewni co najmniej dwéch ekspertow do przygotowania i przeprowadzenia
webinarium, ktorzy posiadajg potwierdzone referencjami doswiadczenie w dziatalnosci
(prowadzenie dziatan szkoleniowych/ warsztatéw/webinariow) w obszarach okreslonych w pkt
11.5.

11.5. Program webinarium
a. Webinarium ,,Dobre praktyki we wdrazaniu dziatan w obszarach dostepnosci”.

Program webinarium bedzie uwzgledniat kroki wskazane w Modelu Dostepnej Kultury i
obejmowat nastepujgce elementy: Dostosowanie przestrzeni i infrastruktury do
potrzeb os6b z niepetnosprawnosciami — przykiady skutecznych dziatan na rzecz
poprawy dostepnosci fizycznej, w tym wdrazania rozwigzan architektonicznych, oznaczen
wizualnych i dzwiekowych, a takze planowania przestrzeni przyjaznej wszystkim
uzytkownikom.

o Zasady dostepnosci cyfrowej i narzedzia utatwiajgce jej wdrazanie — omowienie
dobrych praktyk w tworzeniu dostepnych stron internetowych, aplikacji oraz
multimediéw zgodnych z WCAG, jak rowniez przedstawienie narzedzi wspierajgcych
rozw0j dostepnych tresci cyfrowych.

o Praktyki komunikacyjne wspierajagce dostepnosé¢ - wskazéwki dotyczgce
tworzenia dostepnych materiatéw informacyjnych i promocyjnych, w tym uzycia
prostego jezyka, dostosowanych formatéw komunikatéw, audiodeskrypcji, napiséw
oraz ttumaczen na jezyk migowy.
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¢ Monitorowanie i ewaluacja dziatan na rzecz dostepnosci — omdwienie metod
regularnej oceny wdrozonych dziatah dostepnosciowych, narzedzi do zbierania opinii
uzytkownikbw oraz przyktady mechanizméw pozwalajgcych na biezgco
dostosowywac podejscie do zmieniajgcych sie potrzeb.

Webinarium ,Myslenie strategiczne i dlugoterminowe planowanie dziatan

dostepnosciowych” Program webinarium bedzie uwzglednial: Krok 3 — Diagnoza

instytucji kultury i przygotowania zespotu oraz Krok 4 — Planowanie dostepnosci:
co i komu bedziemy udostepniag:

Tworzenie strategii dostepnosci opartej na wartosciach organizacji — omowienie
znaczenia dostepnosci jako kluczowej wartosci organizacji i zintegrowanie jej z misjg
oraz celami strategicznymi, aby dziatania dostepnosciowe byly trwatym elementem
rozwoju, a nie jednorazowsg inicjatywa.

Analiza potrzeb i barier w dostepnosci — przedstawienie metod diagnozowania barier,
z ktérymi mierzg sie osoby z niepetnosprawnosciami, oraz narzedzi do regularnego
badania potrzeb uzytkownikéw, aby dostosowaé dziatania do ich aktualnych
oczekiwanh i wymagan.

Ustalanie priorytetéw w planowaniu dziatan dostepnosciowych - wskazowki
dotyczace definiowania krétkoterminowych i dlugoterminowych celéw oraz ustalania
priorytetow dziatan w taki sposob, aby sukcesywnie podnosi¢ poziom dostepnosci w
organizacji i efektywnie alokowaé¢ zasoby.

Monitoring, raportowanie i adaptacja strategii dostepnosci — omowienie metod
dtugoterminowego monitorowania wdrazanych dziatan, raportowania postepow oraz
elastycznego dostosowywania strategii dostepnosci do zmieniajgcych sie warunkow,
potrzeb odbiorcéw oraz nowych regulacji prawnych.

Webinarium ,,Prawne aspekty zapewnienia dostepnosci w instytucjach kultury”

Program webinarium bedzie uwzgledniat odpowiednio Krok 5 — Planowanie kosztéw oraz

Krok 6 — Przygotowanie dostepnej oferty”:

e Przeglad przepisow prawnych dotyczacych dostepnosci w instytucjach kultury
— omdwienie obowigzujgcych ustaw, rozporzadzenh i standardow, takich jak m.in.
Ustawa o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami oraz ich
konsekwencje dla instytucji kulturalnych.

e Obowiazki instytucji kultury wobec oséb z niepelnosprawnosciami -
wyjasnienie, jakie obowigzki majg instytucje kultury w zakresie dostepnosci
przestrzeni, tresci oraz wydarzen, aby spetnia¢ wymagania ustawowe i odpowiadac
na potrzeby 0sdb z niepetnosprawnosciami.

e Procedury zapewnienia dostepnosci i usuwania barier — przedstawienie procedur,
ktére powinny wdrozy¢ instytucje kultury, aby poprawi¢ dostepnos¢, w tym audyty
dostepnosci, szkolenia personelu oraz dziatania na rzecz likwidacji barier
architektonicznych, komunikacyjnych i cyfrowych.

Webinarium ,,Rozwiazania technologiczne dla zapewnienia dostepnosci”. Program

webinarium bedzie uwzgledniat odpowiednio Krok 5 — Planowanie kosztow, Krok 6 —

Przygotowanie dostepnej oferty oraz Krok 7 — Informacja i promocja:

Nowoczesne technologie wspierajgce dostepnos¢ — przeglad rozwigzan
technologicznych, takich jak systemy wspomagajgce komunikacje (np. petle
indukcyjne, aplikacje ttumaczace jezyk migowy), narzedzia asystujgce (np. czytniki
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ekranowe, nawigacja gtosowa) oraz technologie dostosowujgce przestrzen i
wydarzenia do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Dostepnos¢ cyfrowa i automatyczne narzedzia wsparcia — omowienie technologii
umozliwiajgcych wdrazanie dostepnosci cyfrowej, takich jak automatyczne narzedzia
do audytéw stron internetowych, generowanie napiséw, ttumaczenia na jezyk migowy
oraz tworzenie opisdw wizualnych (audiodeskrypcji) dla multimediow.

12.Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia podsumowujgcego dla IK
12.1. Termin szkolenia
W marcu 2026 zostanie przeprowadzone szkolenie podsumowujgce dla wszystkich 30 IK.

Doktadna data zostanie ustalona pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym, zgodnie z
harmonogramem dotgczonym do OPZ

12.2. Dtugos¢ szkolenia
Szkolenie bedzie trwato 16 h (1h=60 min) w tym 12 h szkoleniowych, roztozone na 2 dni

w nastepujgcy sposob:

e 1 dzien: 6 h szkoleniowych (1h=60 min), 2 przerwy kawowe po 30 minut
i 1 przerwa lunchowg o dtugosci 1 h, w godz. 10:00-18:00,

e 2 dzieh: 6 h szkoleniowych (1h=60 min), 2 przerwy kawowe po 30 minut
i 1 przerwa lunchowg o dtugosci 1 h, w godz. 8:30-16:30,

12.3. Miejsce szkolenia

e szkolenie powinno odby¢ sie w formule stacjonarnej w Warszawie, w miejscu
wskazanym i zapewnionym przez Wykonawce, przedstawionym przez Koordynatora
do akceptacji przez Zamawiajgcego, miejsce to musi by¢ dostepne dla oséb z
niepetnosprawnosciami;

e Wykonawca zapewni 3 sale szkoleniowe (jedna sala szkoleniowa na 38 osob, dwie
sale kazda dla minimum 20 osob; kazda sala wraz z obstugg techniczng i sprzetem
warsztatowym: flipchart, flamastry, karteczki samoprzylepne, kartki a4, rzutnik, ekran,
komputer).

12.4. Wykonawca zapewni

e 5 Treneréw-Tutoréw ktoérzy poprowadzg szkolenie;

e nocleg ze $niadaniem w hotelu o standardzie 3 gwiazdkowym, w pokojach
dwuosobowych dla przedstawicieli 30 IK, tgcznie 15 pokoi dwuosobowych; Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikow szkolenia. Zamawiajgcy moze
zmniejszy¢ wskazang liczbe uczestnikédw (nie wiecej niz do 20%), informujgc o tym
Wykonawce nie pdzniej niz w terminie do 5 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia.
W przypadku zmiany liczby uczestnikéw cena za nocleg ulegnie zmianie zgodnie z
formularzem ofertowym i w przeliczeniu na 1 os.

e wyzywienie: 1 x $niadanie, 4 x przerw kawowe (woda, kawa, herbata, minimum 1 rodzaj
ciasta), 2 x lunch (zupa i danie ciepte w wersji miesnej i wegetarianskiej) oraz 1 x kolacja
(danie ciepte w wersji miesnej i wegetarianskiej) dla 30 oséb. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ zmiany liczby uczestnikow podczas positkdw i serwisu kawowego;
Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé zmiany liczby uczestnikéw szkolenia (nie wiecej niz do
20%), informujgc o tym Wykonawce nie pdzniej niz w terminie do 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem szkolenia. W przypadku zmiany liczby uczestnikow cena za wyzywienie
ulegnie zmianie zgodnie z formularzem ofertowym i w przeliczeniu na 1 os.

e Wykonawca zapewni wyzywienie (4 x przerw kawowe jw., 2 x lunch jw.) dla przedstawicieli
zarowno NCK jak i PFRON. W przypadku przedstawiciela NCK koszt wyzywienia lezy po
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stronie Wykonawcy, w przypadku przedstawiciela PFRON koszt wyzywienia zostanie
rozliczony poza ofertg ztozong Zamawiajgcemu.

o Koszty ewentualnego noclegu koordynatora i 5 Treneréw-Tutorow Wykonawca ponosi we
wiasnym zakresie.

12.5. Uczestnicy szkolenia
Jeden przedstawiciel z kazdej z 30 IK, 1 pracownik NCK, 1 pracownik PFRON, koordynator ze

strony Wykonawcy oraz 5 Trenerdéw-Tutoréw prowadzgcych szkolenie, tgcznie 38 oséb.
Zamawiajgcy przekaze Koordynatorowi wzér listy obecnosci na szkoleniu. Koordynator przekaze
wzor listy Trenerom-Tutorom do wypetnienia i podpisu przez IK. Koordynator przekaze podpisane
listy obecnosci Zamawiajgcemu w formie elektronicznej i oryginaty w formie papierowej wraz z
raportem miesiecznym.

12.6. Program szkolenia
Ostateczny program szkolenia zostanie wypracowany = w porozumieniu z

Zamawiajgcym. Program szkolenia musi zawiera¢ m.in. moduty tematyczne:
e podsumowanie dziatan szkoleniowych oraz wymiana doswiadczen IK;
¢ identyfikacja ryzyka procesu wdrozenia strategii dostepnosci IK;
e okreslenie kierunkow dalszych dziatan IK;
e Cwiczenia umozliwiajgce integracje i sieciowanie sie IK.
13.Raporty miesieczne
Raporty miesieczne
Koordynator do 10 dnia kolejnego miesigca skifada raport dotyczgcy dziatan w miesigcu
poprzedzajgcym. Raport zawiera w formie zatgcznikow:
1. Notatki trenerskie (tworzone kazdorazowo do dziatanh, ktére zrealizowano w danym
miesigcu)
2. Listy obecnosci uczestnikbw w zajeciach (wg wzoru dostarczonego przez
Zamawiajagcego)
3. Ankiety wypetnione przez uczestnikow dziatan
4. Printscreeny z webinariow i tutoringdbw online potwierdzajgcych obecnosc
uczestnikow (jesli w danym miesigcu sie odbywaty) oraz listy uczestnikow
wygenerowane z platformy do spotkanh online.
Raport przesytany bedzie pocztg elekironiczng w wersji elektronicznej wraz ze skanami
zatgcznikow na adres wskazany przez Zamawiajgcego w umowie oraz pocztg tradycyjng, wraz z
oryginalnymi: listami obecnosci uczestnikéw, podpisanymi przez Treneroéw-Tutorow notatkami
trenerskimi oraz printscreenami podpisanymi przez koordynatora na adres wskazany przez
Zamawiajgcego w umowie.

14.0bowigzek informacyjny
Wykonawca zobowigze sie¢ do umieszczenie w przestrzeniach, gdzie odbedag sie dziatania

stacjonarne graficznej informacji z zapisem:

,Projektowanie uniwersalne kultury — dostepnos¢ w instytucjach kultury”, ktéry finansowany jest
w ramach dziatania 3.3 ,Systemowa poprawa dostepnosci” Priorytetu Ill ,Dostepnos¢ i ustugi dla
0sb6b z niepetnosprawnosciami” programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027, uwzgledniajgc w niej odpowiednie logotypy programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 i zasady identyfikacji graficznej projektu.
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Nazwa etapu . X . Miejsce / .
Termin realizacji Opis merytoryczny etapu
formuta
Spotkanie do 5 dni roboczych Na spotkaniu z Wykonawcg zostang omdwione nastepujgce elementy realizacji Przedmiotu
organizacyjne z od dnia podpisania |online Zamowienia:

wprowadzajgcego dla
trenerow-tutorow

koordynatorem umowy e Zakres dziatan
e Zasady wspotpracy
e Harmonogram
e Model dostepnej kultury
e Dostepnosé cyfrowa materiatéw i dostepnos$é szkolen
Szkolenie W ciggu 12 dni stacjonarnie [Materiaty merytoryczne dot. szkolenia wprowadzajgcego dla trenerdw tutoréw zostang
wprowadzajgce |roboczych od przekazane przez koordynatora do akceptacji Zamawiajgcego w ciggu 5 dni roboczych od
dla trenerow- spotkania spotkania organizacyjnego. Zamawiajgcy zaakceptuje lub zgtosi poprawki w ciggu 2 dni
tutorow organizacyjnego z roboczych od otrzymania materiatow. Koordynator wprowadzi poprawki w ciggu 2 dni
koordynatorem roboczych od otrzymania poprawek. Zamawiajgcy zaakceptuje wytgcznie te materiaty, ktére
beda zawieraty wszystkie zaproponowane przez niego poprawki. Warunkiem przeprowadzenia
szkolenia jest akceptacja materiatéw przez Zamawiajgcego.
Szkolenie W ciggu 15 dni stacjonarnie |Materiaty merytoryczne do szkolenia wprowadzajacego dla IK zostang przekazane przez
wprowadzajgce  [roboczych od koordynatora Zamawiajacemu w ciggu 5 dni roboczych od szkolenia wprowadzajgcego dla
dla IK szkolenia trenerow-tutorow. Zamawiajgcy w ciggu 2 dni roboczych zaakceptuje materiaty lub zgtosi

potrzebe korekty. Koordynator odesle poprawione materiaty w terminie do 2 dni roboczych od
otrzymania zgtoszenia o koniecznosci wprowadzenia poprawek, do ponownej akceptacji
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zaakceptuje wytgcznie te materiaty, ktére bedg zawieraty
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wszystkie zaproponowane przez niego poprawki. Warunkiem przeprowadzenia szkolenia jest
akceptacja materiatdw przez Zamawiajgcego.

W ciggu 5 dni roboczych od szkolenia wprowadzajgcego dla IK Koordynator przedstawi do
akceptacji Zamawiajgcego harmonogram Tutoringu wstepnego (2h dla kazdej z 30 IK)

Tutoring wstepny |Rozpocznie sie po online
online (2h) szkoleniu ) o
Wwprowadzajacym dla Podczas tutoringu sttepnego ’frenerzy-tutorzy ustalg w porozumieniu z,IK or;az k.oordynatorem
IKi zakoriczy sie dla harmonogram tutoringu do konca 2025 roku oraz harmonogram szko{en w S|e('1Iz‘|bach IK.
danej IK w ciagu 21 Harmonogramy zostang przekazane przez koordynatora do akceptacji Zamawiajacego do 5
. dni roboczych po zakohczeniu tutoringu wstepnego.
dni roboczych od tego
szkolenia
Wizyty studyjne  \wrzesien-pazdziernik |[stacjonarnie [Koordynator przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji propozycje minimum 4 IK dla kazdego
2025 cyklu (tacznie 12 IK) w ciggu 21 dni roboczych od spotkania organizacyjnego z Koordynatorem.
Zamawiajacy zaakceptuje lub wskaze inne IK w terminie 2 dni roboczych. Koordynator
przedstawi harmonogram wizyt studyjnych w ciagu 5 dni roboczych od akceptacji przez
Zamawiajgcego wybranych IK.
Materiaty merytoryczne dot. wizyt studyjnych zostana przekazane przez koordynatora
Zamawiajacemu minimum 4 tygodnie przed terminem danej wizyty studyjnej. Zamawiajacy w
ciggu 3 dni roboczych zaakceptuje materiaty lub zgtosi potrzebe korekty. Koordynator odesle
poprawione materiaty w terminie do 4 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia o koniecznosci
wprowadzenia poprawek, do ponownej akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zaakceptuje
wytgcznie te materiaty, ktére beda zawieraty wszystkie zaproponowane przez niego poprawki.
| spotkanie z termin spotkania online Spotkanie odbedzie sie po przeprowadzeniu 2 h tutoringu wstepnego online w kazdej IK
trenerami- zostanie ustalony w
tutorami trybie roboczym.
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Spotkanie odbedzie
sie w 2025r.

Webinaria

W ciggu 65 dni
roboczych po
szkoleniu
wprowadzajgcym dla
IK

online

Harmonogram webinariéw zostanie przedstawiony do akceptacji Zamawiajgcego przez
koordynatora w ciggu 15 dni roboczych od terminu podpisania umowy. Materiaty
merytoryczne dot. webinariéw oraz zostang przekazane przez koordynatora Zamawiajgcemu
minimum 4 tygodnie przed datg webinarium. Zamawiajacy w ciggu 5 dni roboczych
zaakceptuje materiaty lub zgtosi potrzebe korekty. Koordynator odesle poprawione materiaty
w terminie do 4 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia o koniecznos$ci wprowadzenia
poprawek, do ponownej akceptacji Zamawiajacego. Zamawiajacy zaakceptuje wytacznie te
materiaty, ktore bedg zawieraty wszystkie zaproponowane przez niego poprawki. Warunkiem
przeprowadzenia webinaridow jest akceptacja materiatéw przez Zamawiajgcego.

Tutoring online
(14h)

Proces tutoringu dla
kazdej IK rozpocznie
sie po zakonczeniu
tutoringu wstepnego,
nie pdzniej jednak niz
w ciggu 5 dni
roboczych po
szkoleniu w siedzibie
danej IK i zakonhczy
sie minimum 10 dni
roboczych przed
szkoleniem
podsumowujgcym
dla IK.

online

Harmonogram tutoringu online na 2026 rok zostanie opracowany przez trenerow-tutorow w
porozumieniu z IKi koordynatorem. Harmonogram tutoringu online na 2026 zostanie
przedtozony przez koordynatora do akceptacji Zamawiajgcego do konca listopada 2025.
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Szkolenia w Wrzesien -listopad |[stacjonarnie [Materiaty merytoryczne zostang przekazane przez koordynatora Zamawiajgcemu minimum 4
siedzibach IK 2025 tygodnie przed pierwszym szkoleniem w siedzibie IK. Zamawiajacy w ciggu 3 dni roboczych

zaakceptuje materiaty lub zgtosi potrzebe korekty. Koordynator odesle poprawione materiaty w
terminie do 4 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia o koniecznosci wprowadzenia
poprawek, do ponownej akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zaakceptuje wytgcznie te
materiaty, ktore bedg zawieraty wszystkie zaproponowane przez niego poprawki. Warunkiem
przeprowadzenia szkolen jest akceptacja materiatow przez Zamawiajacego.

Il spotkanie z termin spotkania online Przeglad biezacego postepu prac
trenerami- zostanie ustalony w
tutorami trybie roboczym.
Spotkanie odbedzie
sie w 2025r.
Szkolenie | potowa marca 2026 [stacjonarnie |Materiaty merytoryczne dotyczace szkolenia podsumowujgcego dla IK zostang przekazane
podsumowujgce przez koordynatora Zamawiajgcemu minimum 4 tygodnie przed datg szkolenia
dla IK podsumowujgcego dla IK. Zamawiajgcy w ciggu 5 dni roboczych zaakceptuje materiaty lub

zgtosi potrzebe korekty. Koordynator odesle poprawione materiaty w terminie do 4 dni
roboczych od otrzymania zgtoszenia o koniecznosci wprowadzenia poprawek, do ponownej
akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajacy zaakceptuje wytgcznie te materiaty, ktore bedag
zawieraty wszystkie zaproponowane przez niego poprawki. Warunkiem przeprowadzenia
szkolenia jest akceptacja materiatéw przez Zamawiajgcego.

Il Spotkanie z Il potowa marca 2026 jonline Spotkanie odbedzie sie po zakoriczeniu tutoringu oraz po szkoleniu podsumowujgcym dla IK
trenerami-

tutorami
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Zatacznik nr 2 do SWZ - Formularz Ofertowy

NAZWA (imie i nazwisko) WYKONAWCY:
ADRES (siedziba lub miejsce zamieszkania) WYKONAWCY:
WOJEWODZTWO:
ADRES E-MAIL:
NUMER NIP:
NUMER REGON:

UPOWAZNIONYM DO KONTAKTU W NINIEJSZYM POSTEPOWANIU JEST:

IMIE, | NAZWISKO:
TELEFON:
ADRES E-MAIL:

TELEFON:

bedacy mikro / matym / Srednim przedsiebiorstwem (zaznaczy¢ wiasciwe)
UWAGA!

Definicja mikro, matego i sredniego przedsiebiorcy znajduje sie w art. 104 - 106 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.
U. z 2015 r. poz. 584 ze zmianami).

OFERTA

Nawigzujgc do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowego programu szkolen
w zakresie projektowania, budowania i realizacji dostepnej oferty kulturalnej dla Instytuciji
Kultury w ramach zarzagdzanego przez Zamawiajgcego Projektu oferujemy wykonanie catosci
Przedmiotu zaméwienia zgodnie z opisem i na warunkach zawartych w Specyfikacji Warunkéw
Zamowienia w nastepujgcej cenie:

Podatek VAT

Cena
Lp. Nazwa ustugi Wartos¢ netto
Stawka Kwota

Przygotowanie i

przeprowadzenie

kompleksowego programu

szkolen w zakresie

projektowania, budowania i

o . 23 %

realizacji dostepnej oferty

kulturalnej  dla  Instytucji

Kultury w ramach

zarzgdzanego przez

Zamawiajgcego Projektu
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W celu prawidlowej oceny oferty w kryterium ,,Doswiadczenie treneréow-tutoréw” zatagczamy ponizej liste treneréw-tutoréw wskazanych
do realizacji niniejszego zaméwienia wraz z informacjami dot. ich doswiadczenia w zakresie szkolen stacjonarnych (1) i tutoringu (2)
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(opisanym w Rozdziale XVII pkt 5 SWZ) umozliwiajacymi ocene oferty w niniejszym kryterium.

Wyksztatcenie
. . trenera-tutora — Nazwa Zamawiajacego,| Grupa docelowa, do termin . i
Lp. Imig i nazwisko 5570 Nazwa szkolenia | na rzecz ktérego bylto | ktérej skierowane byly | prowadzonego Informacje Liczba h danego
trenera-tutora (ti. tytut magistra lub stacjonarnego |wykonywane szkolenie | szkolenia stacjonarne szkolenia i potwierdzajace _szkolenia
IiCJéngJ{ata) 9 oraz tutoringu | stacjonarne i tutoring oraz tutoring tutoringu spelnla’n:‘e stacjonarnego oraz
(podnoszenie (od wymagan __ot. tutoringu
kompetencji dd.mm.rrrr reilllzac_jl (tacznie min. 120 h
p’racownlkgvlv b do stasczjoz:rnr::go stacjonarnie oraz min.
instytucji kultury o ktorych
definiowanych zgodnie mowa w
z art. 8i 9 ust. 1 Ustawy rozdziale XVl
z dnia 25 pazdziernika pkt 4 lit. a) SWZ
1991 r. o organizowaniu (zagadnienia
i prowadzeniu kluczowe dot.
dziatalnosci kulturalnej kazdego
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. wymienionego
87 z p6zn.zm.), szkolenia
stacjonarnego
oraz tutoringu)
1. TAK/NIE
2. TAK/NIE
3. TAK/NIE
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TAK/NIE

TAK/NIE

TAK/NIE

TAK/NIE

52



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez * % .
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska "t

Oswiadczamy, ze do realizacji zaméwienia:

zatrudnimy na podstawie umowy o prace ....... 0s6b niepetnosprawnych fgcznie na petnych
etatéw (nalezy podac liczbe pracownikéw i tgczng ilos¢ petnych etatoéw zgodnie z rozumieniem
petnego wymiaru czasu pracy dla osoby niepetnosprawnej zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (Dz.U.
2018 poz. 511)

Oswiadczamy, ze do realizacji zaméwienia:

zatrudnimy na podstawie umowy o prace ....... 0s6b do 30 roku zycia lub po ukonczeniu 50 roku
zycia posiadajgcej status osoby poszukujgcej pracy i pozostajgcej bez zatrudnienia (nalezy podac
liczbe pracownikow i taczng ilos¢ petnych etatow).

Czesci zamowienia oraz firmy podwykonawcoéw, ktorym Wykonawca zamierza powierzy¢
ich wykonanie:

Czes$¢é zamowienia, ktorej wykonanie

Lp- Wykonawca powierzy podwykonawcy

Nazwa i adres podwykonawcy

OSWIADCZENIE WYKONAWCY:

1. OsSwiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

2. ZapoznaliSmy sie ze Specyfikacja Warunkéw Zamowienia i nie wnosimy w tym zakresie
zastrzezen.

3. Os$wiadczamy, ze zawarty w Specyfikacji Warunkoéw Zamaowienia projekt umowy (Zatgcznik nr
10 do Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia) zostat przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy
sie w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na wskazanych warunkach w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Oswiadczamy, ze wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO" wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskalismy w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu i ktérych dane zostaty przekazane Zamawiajgcemu w ramach zamoéwienia.?

5. Oswiadczamy, iz nastepujgce roboty budowlane/ustugi/dostawy wykonajg poszczegdlni
wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o zamowienia®:
Wykonawca (nazwa): Wykona:
Wykonawca (nazwa): Wykona:

' rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

2 W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada
(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie)

3 Os$wiadczenie zgodnie z art. 117 ust. 4 pzp dotyczy jedynie wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie (nalezy
dostosowac do liczby wykonawcow)
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1.
2.
3

4 Nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty zatgczone do oferty

Rzeczpospolita Dofinansowane przez
Polska Unie Europejska

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny
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Zalacznik nr 3 do SWZ - Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia
(DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO)

Formularz JEDZ stanowi zatgcznik, ktory zamieszczono w odrebnym pliku.

INSTRUKCJA WYPELNIANIA JEDZ

Uprzejmie informujemy, ze pod adresem: https://espd.uzp.gov.pl/ Urzad Zamoéwien
Publicznych udostepnit narzedzie umozliwiajgce zamawiajacym i wykonawcom
utworzenie, wypetnienie i ponowne wykorzystanie standardowego formularza
Jednolitego Europejskiego Dokumentu Zamoéwienia (JEDZ/ESPD) w wersji
elektronicznej (eESPD).

1. W celu wypetnienia JEDZ nalezy:

1) pobraé ze strony internetowej niniejszego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/766400
dokument JEDZ — zatgcznik nr 3 do SWZ (osobny, spakowany plik) i rozpakowac
go;

2) uruchomi¢ strone https://espd.uzp.gov.pl/ nastepnie nalezy wybrac¢ jezyk polski
oraz opcje ,jestem wykonawcg”

3) wybra¢ opcje ,zaimportowa¢ ESPD”, wczyta¢ rozpakowany plik JEDZ w formacie
xml, wybrac kraj ,Polska” i postepowac zgodnie z instrukcjami:

Kim jestes? @

@® Jestem wykonawca @

Co chcesz zrobic?
2 @ zaimportowaé ESPD @
2
C

O
OV
O)

Zataduj dokument

Prosze zatadowac wniosek ESPD lub odpowiedz ESPD
Przegladaj... | espd-request.xml

Gdzie znajduje sie siedziba Panstwa przedsiebiorstwa?

Wybierz parnstwo I Polska N

4) Zaimportowany plik wskazuje jakie przestanki wykluczenia okreslit w
postepowaniu zamawiajgcy i automatycznie wskazuje wykonawcy tylko pytania
dot. tych przestanek, dlatego zamawiajgcy rekomenduje wczytywanie pliku
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5)

ESPD zamieszczonego w postepowaniu.

JEDZ wypetniony, nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym i
ztozy¢é w postepowaniu TYLKO | WYLACZNIE NA WEZWANIE
ZAMAWIAJACEGO, poniewaz zgodnie z art. 139 ust. 2 upzp, zamawiajacy
zada w_niniejszym postepowaniu dokument JEDZ, tylko od wykonawcy,
ktoreqo oferta zostanie uznania za najkorzystniejsza.
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Zatacznik nr 4 do SWZ - Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej
(DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO)

w przypadku oferty sktadanej przez podmioty wspdlnie ubiegajace sie 0 zamdwienie, oswiadczenie skfadajg i podpisuja
wszystkie podmioty

OSWIADCZENIE
(zgodnie z art. 108 ust. 1 pkt 5 upzp)

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Sktadajgc oferte w postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego na przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowego
programu szkolen w zakresie projektowania, budowania i realizacji dostepnej oferty
kulturalnej dla Instytucji Kultury w ramach zarzadzanego przez Zamawiajgcego Projektu
prowadzonej przez Narodowe Centrum Kultury, oéwiadczam, co nastepuje:®
[] nie nalezymy do zadnej grupy kapitatowej
L1 nie nalezymy do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2020, poz. 1076 i 1086) z innym
Wykonawca/Wykonawcami, ktéry/ktorzy ztozyt/ztozyli odrebng oferte  w niniejszym
postepowaniu
1 nalezymy do grupy kapitatowej z Wykonawca/Wykonawcami, ktéry/ktorzy ziozyl/ztozyli
odrebng oferte w niniejszym postepowaniu:®
1) nazwa:
2) adres:

Prawdziwo$¢ powyzszych danych potwierdzam witasnorecznym podpisem $wiadom
odpowiedzialnosci karnej z art. 297 § 1kk.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny

5 odpowiednie zaznaczyé

8w przypadku przynaleznosci do grupy kapitatowej, do ktdrej nalezy Wykonawca, ktéry w terminie ztozyt oferty w tym postepowaniu,
wraz ze ztozeniem oswiadczenia moze on przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zakidécenia
konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
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Zatacznik nr 5 do SWZ - Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU, O KTORYM MOWA W ART. 118 UST. 4 USTAWY PZP
DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY NIEZBEDNYCH ZASOBOW
NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ja:

(imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Podmiotu, stanowisko (wtasciciel, prezes zarzadu, cztonek zarzadu,
prokurent, upetnomocniony reprezentant itp.)

dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa Podmiotu)

zobowigzuje sie do oddania nw. zasobdw na potrzeby wykonania zamowienia:

(okreslenie zasobu — wiedza i doswiadczenie)

do dyspozycji Wykonawcy:
(nazwa Wykonawcy)

przy wykonywaniu (w trakcie realizacji) zaméwienia pod nazwa;:

(nazwa postepowania)
Oswiadczam, iz:

1. udostepniam Wykonawcy ww. zasoby, w nastepujgcym zakresie:

2. sposob wykorzystania przez Wykonawce udostepnionych przeze mnie zasobdw przy

wykonywaniu zaméwienia bedzie nastepujacy:

3. zakres mojego udziatu przy wykonywaniu zamowienia bedzie nastepujacy (okreslenie czy
i w jakim zakresie udostepnie zasoby, na zdolnosci ktérych wykonawca polega w
odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dot. doswiadczenia, zrealizuje ustugi,

ktérych wskazane kluczowe zdolnosci dotyczg):

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny

58



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

Zatacznik nr 6 do SWZ — Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia

OSWIADCZENIE WYKONAWCOW WSPOLNIE UBIEGAJACYCH SIE O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA W ZAKRESIE, O KTORYM MOWA W ART. 117 UST. 4 USTAWY UPZP

JA/MY:

(imie i nazwisko osoby/osdb upowaznionej/-ych do reprezentowania Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgacych sie
0 udzielenie zamowienia)

w imieniu Wykonawcy:

(wpisac’ nazwy (firmy) Wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia)

OSWIADCZAM/-MY, iz nastepujgce ustugi wykonajg poszczegdlni Wykonawcy wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:

Wykonawca (nazwa): wykona:

Wykonawca (nazwa): wykona:

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny

* nalezy dostosowac do ilosci Wykonawcédw w konsorcjum
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Zatacznik nr 7 do SWZ - oswiadczenie wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 upzp, tzw. JEDZ
(DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO)

OSWIADCZENIE O
AKTUALNOSCI INFORMACUJI
ZAWARTYCH W
OSWIADCZENIU, O KTORYM

MOWA W ART. 125 UST. 1
(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw) UPZP

Na potrzeby prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowego
programu szkolen w zakresie projektowania, budowania i realizacji dostepnej oferty
kulturalnej dla Instytucji Kultury w ramach zarzadzanego przez Zamawiajgcego Projektu
prowadzonego przez Narodowe Centrum Kultury, oswiadczam, ze informacje zawarte w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ist. 1 upzp w zakresie podstaw wykluczenia w
postepowania, o ktérych mowa:

-art. 108 ust. 1 pkt 3 upzp,

-art. 108 ust. 1 pkt 4 upzp dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie o zaméwienie
publiczne tytutem $rodka zapobiegawczego,

-art. 108 ust. 1 pkt 6 upzp,

sg aktualne.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny
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Zalacznik nr 8 do SWZ - oswiadczenia wykonawcy/wykonawcy wspélnie ubiegajacego sie
o udzielenie zaméwienia dot. przestanek wykluczenia z art. 5K Rozporzadzenia 833/2014
oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegodinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
skltadane na podstawie art. 125 ust. 1 upzp.

(DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO)

,OSWIADCZENIE
SANKCYJNE”

DOT. WYKONAWCY /
WYKONAWCOW WSPOLNIE
UBIEGAJACYCH SIE O

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow) ZAMOWIENIA

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z ART. 5K ROZPORZADZENIA 833/2014 ORAZ ART. 7
UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ StUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA

NARODOWEGO

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Na potrzeby prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowego
programu szkolen w zakresie projektowania, budowania i realizacji dostepnej oferty
kulturalnej dla Instytucji Kultury w ramach zarzadzanego przez Zamawiajacego Projektu

prowadzonego przez Narodowe Centrum Kultury, odwiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu
nadanym rozporzgdzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) nr

833/2014 dotyczgcego sSrodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji
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destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej:
rozporzgdzenie 2022/576.7

2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).8

INFORMACJA DOTYCZACA POLEGANIA NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI PODMIOTU
UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY W ZAKRESIE ODPOWIADAJACYM PONAD 10% WARTOSCI
ZAMOWIENIA:

[UWAGA: wypetnic tylko w przypadku podmiotu udostepniajgcego zasoby, na ktorego zdolnosciach lub sytuacji wykonawca polega
w zakresie odpowiadajgcym ponad 10% wartosci zaméwienia. W przypadku wiecej niz jednego podmiotu udostepniajgcego zasoby,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji wykonawca polega w zakresie odpowiadajgcym ponad 10% wartosci zaméwienia, nalezy
zastosowac tyle razy, ile jest to konieczne.]

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
= .4 E= L= = oY o R P (wskazaé dokument
i wiasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu w postgpowaniu), polegam na zdolnosciach
lub sytuac;ji nastepujgcego podmiotu udostepniajgcego zasoby:

(poda¢  petng  nazweffirme, adres, a takze w  zaleznosci od  podmiotu:  NIP/PESEL, KRS/CEIDG),
W NAStEPUJGCYM ZaKIeSIE: ... i (okresli¢

7 Zgodnie z trescig art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem 2022/576 zakazuje sig udzielania
lub dalszego wykonywania wszelkich zamoéwien publicznych lub koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie zamowien
publicznych, a takze zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)-e), ust. 8, 9110, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8,
art. 10 lit. b)—f) i lit. h)—j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)—e) i lit. g)—i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)—
d), lit. f)=h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:

a) obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg w Rosji;

b) osoéb prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg

do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub
c) 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajgcych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym
mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,

w tym podwykonawcow, dostawcéw lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamoéwien
publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % warto$ci zamowienia.
8 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedagca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy.
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odpowiedni zakres udostepnianych zasobow dla wskazanego podmiotu),

co odpowiada ponad 10% wartosci przedmiotowego zamoéwienia.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCY, NA KTOREGO PRZYPADA PONAD 10%
WARTOSCI ZAMOWIENIA:

[UWAGA: wypetnic¢ tylko w przypadku podwykonawcy (niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby), na ktérego przypada
ponad 10% wartoSci zamoéwienia. W przypadku wiecej niz jednego podwykonawcy, na ktorego zdolnoSciach lub sytuacji wykonawca
nie polega, a na ktérego przypada ponad 10% wartoSci zamowienia, nalezy zastosowac tyle razy, ile jest to konieczne.]
Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego podmiotu, bedgcego podwykonawcg, na ktdrego

przypada ponad 10% wartosci zamowienia:

(poda¢  petng  nazweffirme, adres, a takze w  zaleznosci od  podmiotu:  NIP/PESEL, KRS/CEIDG),
nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia przewidziane w art. 5k

rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem 2022/576.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE DOSTAWCY, NA KTOREGO PRZYPADA PONAD 10%
WARTOSCI ZAMOWIENIA:

[UWAGA: wypetnic tylko w przypadku dostawcy, na ktorego przypada ponad 10% wartosci zaméwienia. W przypadku wigcej niz
jednego dostawcy, na ktérego przypada ponad 10% wartosci zaméwienia, nalezy zastosowac tyle razy, ile jest to konieczne.]
Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego podmiotu, bedgcego dostawcg, na ktérego przypada

ponad 10% wartosci zamowienia:

(poda¢  petng  nazweffirme, adres, a takze w  zaleznosci od  podmiotu:  NIP/PESEL, KRS/CEIDG),
nie zachodzg podstawy wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdwienia przewidziane w art. 5k

rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem 2022/576.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych os$wiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.
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Zalacznik nr 9 do SWZ - oswiadczenia PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY
ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia dot. przestanek wykluczenia z art. 5K
Rozporzadzenia 833/2014 oraz art. 7 ust. 1 Ustawy o szczegdinych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego skladane na podstawie art. 125 ust. 1 upzp.

(DOKUMENT SKEADANY NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO)

,OSWIADCZENIE
SANKCYJNE”

DOT. PODMIOTU
UDOSTENIAJACEGO ZASOBY

(nazwa podmiotu udostepniajgcego zasoby)

DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z ART. 5K ROZPORZADZENIA 833/2014 ORAZ ART. 7
UST. 1 USTAWY O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ StUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA

NARODOWEGO

skladane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp

Na potrzeby prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego
w trybie przetargu nieograniczonego na przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowego
programu szkolen w zakresie projektowania, budowania i realizacji dostepnej oferty
kulturalnej dla Instytucji Kultury w ramach zarzadzanego przez Zamawiajacego Projektu

prowadzonego przez Narodowe Centrum Kultury, oswiadczam, co nastepuje:
OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY:

1. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r.
dotyczgcego sSrodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz.Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), dalej: rozporzgdzenie
833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie zmiany

rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego srodkow ograniczajgcych w zwigzku z
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dziataniami Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nrL 111 z 8.4.2022, str.
1), dalej: rozporzadzenie 2022/576.°

2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).1°

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petng swiadomos$cig konsekwencji wprowadzenia

zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informaciji.

9 Zgodnie z trescig art. 5k ust. 1 rozporzadzenia 833/2014 w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem 2022/576 zakazuje sig udzielania
lub dalszego wykonywania wszelkich zamoéwien publicznych lub koncesji objetych zakresem dyrektyw w sprawie zamowien
publicznych, a takze zakresem art. 10 ust. 1, 3, ust. 6 lit. a)-e), ust. 8, 9110, art. 11, 12, 13 i 14 dyrektywy 2014/23/UE, art. 7 i 8,
art. 10 lit. b)—f) i lit. h)—j) dyrektywy 2014/24/UE, art. 18, art. 21 lit. b)—e) i lit. g)—i), art. 29 i 30 dyrektywy 2014/25/UE oraz art. 13 lit. a)—
d), lit. f)=h) i lit. j) dyrektywy 2009/81/WE na rzecz lub z udziatem:

d) obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw z siedzibg w Rosji;

e) 0s6b prawnych, podmiotéw lub organéw, do ktérych prawa wiasnosci bezposrednio lub posrednio w ponad 50 % nalezg

do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego ustepu; lub
f)  o0soéb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdéw dziatajgcych w imieniu lub pod kierunkiem podmiotu, o ktérym
mowa w lit. a) lub b) niniejszego ustepu,

w tym podwykonawcow, dostawcéw lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektyw w sprawie zamoéwien
publicznych, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10 % warto$ci zamowienia.
10 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, z postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedagca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3 ustawy.
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Zatacznik nr 10 do SWZ - Wykaz ustug

Wykaz zrealizowanych ustug okreslonych w rozdziale Xlll ppkt 4.1 SWZ z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania, wartosci i podmiotéw, na rzecz ktérych zostaly wykonane
wraz z zalgczeniem dowodéw nalezytego ich wykonania (DOKUMENT SKEADANY NA
WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO)

Opis zrealizowanej ustugi

wraz z zakresem realizacji Podmlo,t na . Data wykonania Warto$é
: . . rzecz ktérego Podmiot ustu

Lp. | tej ustugi przez podmiot, N 9 wykonanych

Kt6ry wykazuie si byty wykonane realizujgcy ustu

Y wyKazuj ? ustugi zamowienie dd.mm.rrrr 9

doswiadczeniem
1.
2.
3.

* W sytuacji gdy podmiot realizowat zaméwienie w ramach konsorcjum powinien wykazac, ze faktycznie brat udziat w
realizacji tej cze$ci zamdwienia, ktérego dotyczy warunek okreslony przez Zamawiajgcego.

Dla kazdej ustugi wymienionej w wykazie wykonawca zatgcza dowody okreslajace, czy te ustugi zostaty wykonane, przy
czym dowodami, o ktérych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego
ustugi zostaty wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw - o$wiadczenie wykonawcy; Wykonawca w przypadku ustug zrealizowanych na rzecz
Zamawiajgcego moze wskaza¢ — a nie dotgczaé — dokumenty potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug
(np. protokét odbioru, referencje lub ogtoszenie o wykonaniu umowy), o ile Zamawiajgcy jest w ich
posiadaniu.

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny
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Zalacznik nr 11 do SWZ — Wykaz oséb — warunek udziatu

Wykaz oséb skierowanych do realizacji zadania opisanych w rozdziale Xlll ppkt 4.2. SWZ

z podaniem ich imion i nazwisk oséb, doswiadczenia i wyksztatcenia (skiadany na
wezwanie Zamawiajgceqo).

Lp. Imie i Doswiadczenie oraz wyksztalcenie opisane w Rozdziale Xl
nazwisko ppkt4.2.1.: Podstawa do dysponowania
- opis przynajmniej 2 zakonczonych, kompleksowych
funkcja w projektéow szkoleniowych, daty, funkcja w zespole, nazwa
zespole: instytucji na rzecz, ktorej byly realizowane
koordynator
1.
Doswiadczenie zawodowe Doswiadczenie Wyksztatcenie opisane w
Lp.| Imiei opisane w Rozdziale XIll ppkt zawodowe dot. Rozdziale Xlll ppkt 4.2.2.
nazwisko 4.2.2. SWZ: prowadzonych szkolen SWz:
funkcja w - opisy projektow stacjonarnych i
765 cJ>Ie' PISY proJ tutoringéw opisane w
pole: - nazwa instytucji na rzecz, Rozdziale XIlIl ppkt 4.2.2.
trener-tutor ktorej byly realizowane SWzZ:
- funkcja petniona w zespole - nazwa szkolenh

stacjonarnych | tutoring

- grupa docelowa, do ktorej
skierowane byty
szkolenia stacjonarne i
tutoring (podnoszenie

kompetencji
pracownikow instytuciji
kultury)

- zagadnienia kluczowe
dot. kazdego

wymienionego szkolenia
stacjonarnego | tutoringu

- liczba h danego szkolenia
stacjonarnego i tutoringu

-termin  przeprowadzenia
kazdego szkolenia i
tutoring (od do,
dd.mm.rrrr)
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2.
3.
4.
5.
Doswiadczenie zawodowe Doswiadczenie Wyksztatcenie opisane w

Lp. Imiei opisane w Rozdziale XIll ppkt zawodowe dot. Rozdziale Xlll ppkt 4.2.3.

nazwisko 4.2.3. SWZ: prowadzonych szkolen SWz:

funkcia w ) i skolen  online  i/lub on-line i/lub webinaréw

esoats: g one R opisane w Rozdziale XIl

espole: ebihario ppkt 4.2.3. SWZ:

ekspert - nazwa instytucji na rzecz,

ktorej byly realizowane

- funkcja petniona w zespole

- nazwa szkolen on-line
i/lub webinaréw

- grupa docelowa, do ktorej
skierowane byty
szkolenia on-line i/lub
webinary(podnoszenie
kompetencji
pracownikow
kultury)

instytuciji

- zagadnienia kluczowe
dot. kazdego
wymienionego szkolenia
on-line i/lub webinaru

on-line i/lub webinaru

-terminy
webinariéw  i/lub
online (dd.mm.rrrr.)

- liczba h danego szkolenia

przeprowadzenia
szkolen
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Zatacznik nr 12 do SWZ - Projektowane Postanowienia Umowy (IPU)

Projektowane postanowienia umowy

w wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajgcego w trybie przetargu nieograniczonego z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), dalej zwang w
skrécie upzp, o nastepujgcej tresci:

§ 1. Przedmiot umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego
nastepujacej ustugi: przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowego programu
szkolen w zakresie projektowania, budowania i realizacji dostepnej oferty kulturalnej
dla Instytucji Kultury w ramach realizacji Zadania 3 komponent 1 w Projekcie pn.
»Projektowanie uniwersalne kultury — dostepnos¢ w instytucjach kultury.” zwanej dalej
~Przedmiotem umowy”.

Przedmiot zamowienia obejmuje:

1) organizacja i dysponowanie zespotem skierowanym do realizacji Przedmiotu zamowienia
— pkt. 3 OPZ,

2) opracowanie materialdw merytorycznych do szkolenia wprowadzajgcego dla
treneréw-tutorow zgodnie z pkt. 4 OPZ oraz przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia
wprowadzajgcego dla trenerow-tutorow — pkt. 5 OPZ,

3) opracowanie materiatdw merytorycznych do szkolenia wprowadzajgcego dla IK
zgodnie z pkt. 4 OPZ oraz przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia
wprowadzajacego dla IK — pkt. 6 OPZ,

4) przeprowadzenie tutoringu online dla kazdej IK objetej wsparciem szkoleniowym — pkt.
7 OPZ,

5) opracowanie materiatdw merytorycznych do szkolenia w siedzibie IK zgodnie z pkt. 4
OPZ oraz przygotowanie przeprowadzenie 30 szkoleh w siedzibach IK — pkt.8 OPZ,

6) przygotowanie i przeprowadzenie 3 spotkan online dla trenerow-tutoréw — pkt. 9 OPZ,

7) opracowanie materiatdbw merytorycznych do 3 wizyt studyjnych zgodnie z pkt. 4 OPZ
oraz przygotowanie i przeprowadzenie 3 wizyt studyjnych dla IK - pkt. 10 OPZ,

8) opracowanie materiatdbw merytorycznych do szkolenia podsumowujgcego zgodnie z pkt.
4 OPZ oraz przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia podsumowujgcego dla IK - pkt.
12 OPZ.

9) Opracowanie materiatéw merytorycznych do 4 webinaridow zgodnie z pkt 4 OPZ oraz
Przygotowanie i przeprowadzenie 4 webinariow dla IK zgodnie z pkt. 11 OPZ

2. Przedmiot umowy zostat szczegotowo okreslony w zatgcznikach do umowy, w tym w
szczegoblnosci w zatgczniku nr 1 — Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia. Wykonawca
obowigzany jest zrealizowa¢ umowe zgodnie z jej postanowieniami, w tym zgodnie z

postanowieniami wskazanymi w zatgcznikach, stanowigcych integralnos¢ czesS¢ umowy.
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3. Wykonawca obowigzany jest zrealizowa¢ Przedmiot umowy w sposob kompleksowy w tym
m.in. zapewni¢ w ramach realizacji niniejszej umowy oraz wynagrodzenia wszelkie niezbedne
narzedzia, sprzet itp. potrzebne do profesjonalnego zrealizowania Przedmiotu umowy, w tym

wszystkich zadan wskazanych do zrealizowania w OPZ.

§ 2. Czas obowigzywania umowy
1. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot umowy w terminie do 31.03.2026

r., z uwzglednieniem harmonogramu zawartego w OPZ.
2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany Harmonogramu na warunkach okreslonych
w § 10 ust. 7 i 8 umowy.
§3
Obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca bedzie realizowat umowe z zachowaniem nalezytej starannosci,
efektywnie oraz zgodnie z postanowieniami umowy, OPZ, SWZ, ztozong Ofertg
(stanowigcg zatgcznik nr 2 do umowy) oraz obowigzujgcymi przepisami prawa.
2. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada uprawnienia, umiejetnosci i kwalifikacje
niezbedne do prawidtowego wykonania Przedmiotu umowy oraz posiada niezbedne
zasoby do jej nalezytego wykonania, w szczegdlnosci posiada odpowiedni potencjat
kadrowy spetniajgcy wymagania przewidziane dla Personelu Wykonawcy w OPZ-
Wykonawca obowigzany jest skierowaé do realizacji Przedmiotu umowy przynajmniej
personel wskazany przez Wykonawce w ziozonej Ofercie. Zamawiajgcy dopuszcza
zmiane personelu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, jedynie w uzasadnionych
przypadkach i za wytgczng zgodg Zamawiajgcego, o ile osoby te bedg spetniaty warunek
udziatu w postepowaniu okreslony w SWZ (dot. potencjatu kadrowego) oraz bedag
posiadaty doswiadczenie nie mniejsze niz osoby wskazane w Ofercie Wykonawcy.

3. Wykonawca ponosi petng i wytgczng odpowiedzialnosc¢ za:

1) prawidtowg realizacje Przedmiotu umowy, w tym za wysokie kwalifikacje Personelu
Wykonawcy skierowanego do jego wykonywania oraz dobor nalezytych srodkéw i
metod, majgcych na celu zapewnienie realizacji Przedmiotu umowy o wysokiej jakosci,
nadzér nad Personelem Wykonawcy wyznaczonym do realizacji Przedmiotu umowy
oraz dopetnienie wszelkich prawnych zobowigzah zwigzanych z ich zatrudnieniem i
wynagrodzeniem oraz za ogolng i techniczng kontrole nad wykonaniem Przedmiotu
umowy;

2) Wykonawca zobowigzany jest do realizacji umowy przy uwzglednieniu
wskazéwek Zamawiajgcego i zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania

Zamawiajgcego o trudnosciach w wykonaniu umowy, w tym w szczegdlnosci o
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zamiarze zaprzestania jej realizacji. W przypadku trudnosci przy realizacji Przedmiotu
umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu alternatywne sposoby rozwigzania
tych trudnosci (nie stojace w sprzecznosci z postanowieniami umowy), nastepnie
Zamawiajacy wybierze jeden z tych sposobdw lub zaproponuje swoje rozwigzanie.

3) zapewnienie wszelkich niezbednych narzedzi, personelu, materiatéw itp.
potrzebnych do zrealizowania Przedmiotu umowy.

4, Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ w ramach nadzoru nad personelem,

ktory skierowat do realizacji Przedmiotu umowy. Wykonawca za dziatania lub zaniechania

personelu lub swoich podwykonawcow odpowiada jak za dziatania lub zaniechania
wiasne.

5. Wykonawca jest zobowigzany do uzywania identyfikacji graficznej Projektu,

przekazanej przez Zamawiajgcego w dniu podpisania umowy na adres email wskazany w

§ 14 we wszystkich materiatach powstatych w wyniku realizacji Przedmiotu Umowy, w

szczegolnosci: prezentacjach, materiatach dla uczestnikéw, itp.

6. Nalezyte wykonanie Przedmiotu umowy zostanie potwierdzone podpisaniem

protokotu odbioru, ktérego formularz stanowi Zatgcznik nr 3 do umowy.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgtaszania w protokole odbioru, uwag

dotyczacych nieprawidtowosci w realizacji Przedmiotu umowy, ktére mogg by¢ podstawg

do naliczenia kary umowne;j.

8. Zamawiajgcy wymaga, aby koordynatorzy projektu opisani w Rozdziale XIii

ppkt 4.2.1. SWZ, byli i pozostawali zatrudnieni przynajmniej przez caly okres

realizacji niniejszej umowy, na podstawie umowy o prace.

9. W trakcie realizacji przedmiotu umowy, zamawiajgcy uprawniony jest do

wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez

wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oso6b
wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 1.1.1 OPZ

10. Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegoélnosci do:

1) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny w zakresie obowigzku zatrudnienia, w tym oswiadczenia
zatrudnionego pracownika,

2) zgdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow,

3) zadania poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace zatrudnionego
pracownika oraz innych dokumentow niezbednych do zweryfikowania spetnienia tego

obowigzku,
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- zawierajacych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do weryfikacji zatrudnienia

na podstawie umowy o prace, w szczegoélnosci imie i nazwisko zatrudnianego pracownika,

date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowigzkéw pracownika.

4) przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania realizacji Przedmiotu umowy.

11. W trakcie realizacji Przedmiotu umowy, kazdorazowo na zgdanie

Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego, nie krotszym niz 5 dni

roboczych Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu

potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy O prace przez

Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1

w trakcie realizacji Przedmiotu umowy:

1) Oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace osob wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu
skladajgcego oswiadczenie, date zilozenia oswiadczenia, wskazanie, Ze objete
wezwaniem czynnos$ci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem liczby tych osdéb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ziozenia oSwiadczenia w imieniu wykonawcy lub
podwykonawcy,

2) Poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osob wykonujgcych w trakcie realizacji
zamowienia czynnoséci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkéw, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikdéw, zgodnie z rozporzgdzeniem o
ochronie danych osobowych z dnia 26 kwietnia 2016 (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119), tj.
w szczegolnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw). Informacije takie jak: imie i
nazwisko pracownika, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace, wymiar etatu oraz
zakres obowigzkow powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

12. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce Ilub podwykonawce wymogu

zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob wykonujgcych czynnosci, o ktérych mowa

w ust. 8 lub niespetnienia obowigzkow kontrolnych wobec Zamawiajgcego np. odmowa

udostepnienia dokumentéw lub wyjasnien wskazanych w niniejszej umowie, Zamawiajacy

przewiduje kare umowng w postaci obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umowne;j

w wysokosci kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie

przepisdow o minimalnym wynagrodzeniu za prace (obowigzujgcych w chwili stwierdzenia
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przez Zamawiajgcego niedopetnienia przez Wykonawce wymogu zatrudniania
pracownikéw wykonujgcych czynnosci na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepisow Kodeksu pracy) - za kazdg osobe niezatrudniong z liczby wykazanych przez
Wykonawce pracownikow wykonujgcych czynnosci przy realizacji Przedmiotu umowy, o
ktérym mowa w pkt. 1.1.1 OPZ. Nieztozenie przez Wykonawce w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie zgdanych przez Zamawiajgcego dowodoéw w celu potwierdzenia
spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o prace traktowane bedzie, jako niespetnienie przez Wykonawce Iub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 1.1.1 OPZ.
13. Zamawiajgcy zastrzega, iz obowigzek okreslony w ust. 8 znajduje rowniez
zastosowanie do podwykonawcow, jezeli uczestniczg oni w realizacji niniejszej umowy i
realizujg czynnosci okreslone w pkt. 1.1.1 OPZ.
14. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji Przedmiotu Umowy zgodnie z
zasadami polityk horyzontalnych UE, w tym w szczegdlnosci przestrzegania zasad
réwnosci pici oraz niedyskryminacji i rownego traktowania oraz podejmowania dziatan

majgcych na celu zapewnienie dostepnosci ustug dla oséb z niepetnosprawnosciami.

§4
Obowiazki Zamawiajgcego

1. Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy informacje Ilub dokumenty bedace w jego
posiadaniu, niezbedne do prawidtowego wykonania umowy.
2. Zamawiajgcy bedzie, na ile jest to mozliwe, wspétpracowaé z Wykonawcag przy
dostarczaniu informacji oraz dokumentow, ktérych Wykonawca moze potrzebowac¢ w celu
prawidtowej realizacji umowy.
3. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za nalezycie zrealizowany Przedmiot
umowy, na warunkach okreslonych w § 8 umowy.
4. Obowigzki Zamawiajgcego przy realizacji Przedmiotu umowy wynikajg scisle z niniejszej
umowy w tym z zatgcznikdbw do niej. Niedopuszczalna jest wyktadnia rozszerzajgca
obowigzki Zamawiajgcego w stosunku do obowigzkéow wskazanych w Umowie wraz z
zatgcznikami.

§5

Podwykonawcy

1. Wykonawca moze powierzyé wykonanie czesci Przedmiotu umowy podwykonawcom.
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2. Wszelkie postanowienia niniejszej umowy odnoszgce sie do Wykonawcy stosuje sie

odpowiednio do wszystkich podwykonawcéw, za ktérych dziatania lub Zzaniechania

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ na zasadzie ryzyka.

§6

Odbiér Przedmiotu umowy

1. Z uwagi na przewidziane w § 8 ust. 3 umowy ptatnosci czesciowe, Zamawiajgcy wymaga
aby Wykonawca wystawit protokét odbioru czesciowego i przedstawit go Zamawiajgcemu,
po zrealizowaniu nastepujgcej czesci elementéw sktadajgcych sie na Przedmiot
umowy:

1) po zrealizowaniu Przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust. 1 pkt. 2) i 3)
umowy tj. opracowanie materiatbw merytorycznych do szkolenia
wprowadzajgcego dla treneréw-tutorow zgodnie z pkt. 4 OPZ oraz
przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia wprowadzajgcego dla trenerow-
tutorow — pkt. 5 OPZ oraz opracowanie materiatbw merytorycznych do
szkolenia wprowadzajgcego dla IK zgodnie z pkt. 4 OPZ oraz przygotowanie i
przeprowadzenie szkolenia wprowadzajgcego dla IK — pkt. 60PZ,

2) po kazdorazowym zrealizowaniu 160 h konsultacji on-line (tj. 3 protokoty po
odbiorze 160 h, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 4) do tacznej liczby 480 h
indywidualnych konsultacji on-line przewidzianych do realizacji zgodnie z pkt.
7 OPZ;

3) po opracowaniu materiatéw merytorycznych do szkolenia w siedzibie IK oraz
po kazdorazowym zrealizowaniu 10 szkolen w siedzibach, o ktérych mowa w
§ 1 ust. 1 pkt 5) umowy do tacznej liczby 30 szkolen w siedzibach
przewidzianych do realizacji zgodnie z pkt. 8.0PZ;

4) po zrealizowaniu Przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 6) umowy
tj. przygotowaniu i przeprowadzeniu 3 spotkan online dla treneréw-tutorow
(opisanego w pkt. 1.7 OPZ);

5) po zrealizowaniu Przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ust. 1 pkt 7 umowy, tj.
opracowanie materiatdw merytorycznych do 3 wizyt studyjnych zgodnie z pkt.
4 OPZ oraz przygotowanie i przeprowadzenie 3 wizyt studyjnych dla IK (pkt.
10 OP2),

6) po zrealizowaniu Przedmiotu umowy okreslonego w § 1umowy ust. 1 pkt 8), {j.
opracowanie materiatbw merytorycznych do szkolenia podsumowujgcego
zgodnie z pkt. 4 OPZ oraz przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia
podsumowujgcego dla IK (pkt. 12 OP2Z).

7) Po zrealizowaniu Przedmiotu umowy okreslonego w § 1 umowy ust. 1 pkt 9 tj.
Opracowanie materiatéw merytorycznych do 4 webinariéw zgodnie z pkt 4 OPZ
przygotowanie i przeprowadzenie 4 webinariow dla IK

2. Wykonawca obowigzany jest wystawi¢ protokét odbioru czesciowego w terminie 5 dni od

dnia zrealizowania kazdej z czesci Przedmiotu umowy wskazanej w ust. 1.
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3. W przypadku podpisania przez Zamawiajgcego protokotu odbioru czesciowego

z zastrzezeniami lub wadami wskazujgcymi, w jakim zakresie Przedmiot umowy nie zostat
wykonany lub zostat wykonany nienalezycie, Wykonawca w terminie nieprzekraczajgcym 5
(pieciu) dni kalendarzowych od dnia podpisania protokotu odbioru udzieli stosownych
wyjasnien lub uwzgledni wniesione przez Zamawiajgcego zastrzezenia - brak ziozenia
wyjasnien w powyzszym terminie jest jednoznaczny z uwzglednieniem tych zastrzezen. W
przypadku ztozenia przez Wykonawce wyjasnien, Zamawiajgcy dokona oceny tych
wyjasnien oraz poinformuje Wykonawce o ich uwzglednieniu albo braku ich uwzglednienia,
wyznaczajgc mu termin na podpisanie protokotu odbioru czesciowego, nie krétszy niz 2 dni
robocze od dnia wystania tego protokotu. W przypadku nie podpisania lub odmowy
podpisania przez Wykonawce protokotu odbioru czesciowego, Zamawiajgcy podpisze ten
protokot jednostronnie wyznaczajgc Wykonawcy termin na dostarczenie Zamawiajgcemu
faktury VAT/rachunku, o ktérej mowa w § 9 ust. 5 umowy, nie krétszy niz 2 dni robocze od
dnia wystfania wezwania. Niedostarczenie faktury VAT/rachunku w wyznaczonym terminie
wigzac sie bedzie z naliczeniem kary umownej na Wykonawce okreslonej w § 10 ust. 3
umowy. Strony uzgadniaja, iz brak zgodnosci Stron umowy w zakresie zgtoszonych przez
Zamawiajgcego uwag dot. zakresu prawidtowosci realizacji Przedmiotu umowy
wskazanych w protokole odbioru czesciowego lub odmowa podpisania protokotu odbioru
czeSciowego przez Wykonawce nie sg podstawg do odmowy wystawienia przez
Wykonawce faktury VAT/rachunku za zrealizowang cze$¢ Przedmiotu umowy na kwote

wskazang w protokole odbioru czesciowego.

. Z zastrzezeniem ust. 5 i 6 ponizej, podpisanie przez Zamawiajgcego protokotu odbioru

czesciowego bez zastrzezen, stanowi podstawe do wystawienia przez Wykonawce faktury
VAT/rachunku, o ktérej mowa w § 8 ust. 5 umowy, oraz do wyptaty wynagrodzenia.

Jezeli Zamawiajgcy przyjmie Przedmiot umowy z zastrzezeniami, polegajgcymi na braku
zrealizowania czesci Przedmiotu umowy wskazanego w protokole odbioru czesciowego,
woéwczas wynagrodzenie moze ulec obnizeniu proporcjonalnie do zakresu wadliwosci
Przedmiotu umowy. W przypadku gdy z oferty Wykonawcy nie wynika cena za
niezrealizowang czes¢ Przedmiotu umowy, Zamawiajgcy zobowigze Wykonawce o wycene
niezrealizowanej czesci Przedmiotu umowy oraz zastrzega mozliwos¢ poréwnania tej ceny
do ceny uzyskanej z rozeznania rynku przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwo$¢ odliczenia od wynagrodzenia Wykonawcy ceny rynkowej za niezrealizowang
czes¢ Przedmiotu umowy wynikajgcej z rozeznania rynku, jezeli w ocenie Zamawiajgcego
Wykonawca przedstawi cene za niezrealizowang czes¢ Przedmiotu umowy, ktéra roznita

sie bedzie znacznie od ceny uzyskanej z tego rozeznania.
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6. Niezaleznie od obnizenia wynagrodzenia w sytuacji przewidzianej w ust. 5, Zamawiajgcemu

przystuguje prawo do naliczenia kar umownych okreslonych w § 9 umowy.

W przypadku odebrania przez Zamawiajgcego bez zastrzezen wszystkich czesci
sktadowych Przedmiotu umowy wskazanych w ust. 1 (podpisanie wszystkich protokotow
odbioréw czesciowych przez Zamawiajgcego), Strony uznajg, iz catos¢ Przedmiotu umowy
zostata wykonana nalezycie i odebrana przez Zamawiajgcego bez zastrzezen.

Strony dopuszczajg mozliwos¢ podpisania protokotu odbioru czesciowego lub
catosciowego oraz przestania go drogg elektroniczng poprzez wystanie skanu podpisanego
protokotu odbioru lub protokotu podpisanego podpisem elektronicznym - drugiej Stronie
umowy na adres email wskazany do komunikacji w § 14 umowy. Przestanie protokotu
odbioru czesciowego lub catosciowego drogg elektroniczng, w sposdb wskazany w zdaniu
poprzednim z chwilg dostarczenia wiadomosci na serwer pocztowy drugiej strony, ma

skutek doreczenia tej wiadomosci.

§7

Prawa autorskie
. Wykonawca oswiadcza, ze w ramach wynagrodzenia opisanego w §8 umowy, w przypadku
powstania w wyniku realizacji Przedmiotu umowy utworéw w rozumieniu ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (dalej: ,utwory”) przenosi na Zamawiajgcego z chwilg
przekazania tych utworéw petnie autorskich praw majgtkowych do tych utwordw,
upowazniajgc Zamawiajgcego do rozporzgdzania tymi utworami, pobierania wynagrodzenia
oraz korzystania z utworéw na wszystkich polach eksploatacji znanych w chwili zawarcia
umowy, a w szczegoélnosci:

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania — wytwarzanie dowolng technikg
nieograniczonej ilosci egzemplarzy utwordéw, w tym technikg drukarska, reprograficzna,
audiowizualng, zapisu magnetycznego, technikg cyfrowg i komputerowa, w tym w formie
audiobookdw i e-bookow;

2) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwory utrwalono -
wprowadzenie do obrotu, uzyczenie lub najem, wprowadzanie do pamieci komputera,
przesytanie za pomocg sieci multimedialnej, w tym w sieci Internet;

3) w zakresie rozpowszechniania w inny sposéb — publiczne wykonanie, wystawienie,
wyswietlenie, odtworzenie oraz nadawanie i reemitowanie, w tym w sieci Internet, przez
stacje radiowg i telewizyjna, a takze publiczne udostepnianie utworéw w taki sposéb, aby

kazdy mogt mie¢ do nich dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym.
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. W przypadku opisanym w ust. 1 Wykonawca wraz z fakturg VAT/rachunkiem przekaze
Zamawiajgcemu egzemplarze stworzonych utworow.
Wykonawca wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego zmian w utworach, w tym
skrotow, cie¢, przemontowan, ttumaczen, modyfikowania catosci lub pojedynczych
fragmentéw utwordw, ich korekty, redakcji, przerébek, zmian i adaptacji oraz tgczenia
catosci utwordw lub ich fragmentéw z innymi utworami.
. Wykonawca zezwala na wykonywanie praw zaleznych do utworéw oraz przenosi na
Zamawiajgcego prawo zezwalania na wykonywanie praw zaleznych do utworéw — w
zakresie obejmujgcym dowolne opracowanie utworow (w tym ttumaczen, zmian, przerdbek,
skrotow, adaptacji, tgczenia z innymi utworami i kontynuacji) oraz rozporzadzanie i
korzystanie z opracowan na polach eksploatacji wskazanych w ust. 1.
Zamawiajgcy jest uprawniony do nieograniczonej w czasie eksploatacji utworow i ich
opracowan w kraju oraz poza granicami kraju oraz do udzielania licencji dotyczacej
korzystania z utworéw.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do rozpowszechniania lub wykorzystania utworow ani
ich opracowan.
Wykonawca wyraza zgode na wykorzystanie swojego wizerunku oraz zobowigzuje sie
uzyskaé zgody Personelu Wykonawcy na wykorzystanie ich wizerunkow przez
Zamawiajgcego w celach potrzebnych do realizacji Projektu, w tym do wykonania
dokumentac;ji fotograficznej na potrzeby udokumentowania realizacji Przedmiotu umowy
oraz do dziatan promocyjnych zwigzanych z realizacjg Projektu, m.in. do umieszczenia
zdje¢ w Internecie, w tym na stronie internetowej Zamawiajgcego, na portalach
spotecznosciowych powigzanych z Zamawiajgcym itp., na polach eksploatacji i w zakresie
okreslonym w niniejszym paragrafie.
§8
Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowanie cato$ci Przedmiotu umowy w ramach

realizacji zamoéwienia pn: przygotowanie i przeprowadzenie kompleksowego

programu szkolen w zakresie projektowania, budowania i realizacji dostepnej

oferty kulturalnej dla Instytucji Kultury w ramach realizacji Zadania 3 komponent 1

w Projekcie pn. ,,Projektowanie uniwersalne kultury — dostepnos¢ w instytucjach

kultury w ramach zarzgdzanego przez Zamawiajacego Projektu:

zt netto + __ VAT w kwocie tj. zt brutto (stownie:

).
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2. Wynagrodzenie Wykonawcy wskazane w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty realizacji
Przedmiotu umowy wynikajgce z umowy w tym w szczegélnosci z OPZ oraz inne koszty
i wydatki poniesione przez Wykonawce w zwigzku z realizacjg Przedmiotu umowy, w tym
wynagrodzenie z tytutu przeniesienia autorskich praw majgtkowych do utworéw
powstatych w wyniku realizacji Przedmiotu umowy (o ile takie utwory powstang).
Wykonawcy nie przystugujg w stosunku do Zamawiajgcego zadne inne roszczenia.

3. Platnosci za nalezyte wykonanie Przedmiotu umowy, zostang zrealizowane w
ponizszych czesciach tj. po wykonaniu przez Wykonawce oraz odbiorze przez
Zamawiajgcego nastepujgcych czesci Przedmiotu umowy:

1)  Zazrealizowanie Przedmiotu umowy o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt. 2) i 3) umowy
tj. opracowanie materiatdbw merytorycznych do szkolenia wprowadzajacego dla
trenerow-tutoréw zgodnie z pkt. 4 OPZ oraz przygotowanie i przeprowadzenie
szkolenia wprowadzajacego dla trenerow-tutoréw — pkt. 5 OPZ oraz opracowanie
materialéow merytorycznych do szkolenia wprowadzajgcego dla IK zgodnie z pkt.
4 OPZ oraz przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia wprowadzajgcego dla IK
— pkt. 60PZ, transza w wysokosci 15 % wynagrodzenia okreslonego w ust. 1, tj.
.............................. zt brutto,

2) Za kazdorazowe zrealizowanie 160 godzin tutoringu online dla IK, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 4) umowy transza w wysokosci 5 % wynagrodzenia okreslonego
(VA UES P T zt brutto za kazdorazowe zrealizowanie 160 godzin
indywidualnych konsultacji online dla IK:

a) Wykonawca rozliczy 3 transze za co otrzyma 3 ptatnosci czesciowe,

b) Zamawiajgcy zastrzega, iz zgodnie z pkt. 7 OPZ liczba godzin tutoringu online
wynosi 480 h tj. taczne wynagrodzenie za realizacje wszystkich 480 h
konsultacji nie moze przekroczy¢ 15 % wynagrodzenia maksymalnego
okreslonego w ust. 1, tj. fgcznie .........................L zt brutto;

3) Zaopracowanie materiatléw merytorycznych do szkolenia w siedzibie IK oraz
po kazdorazowym zrealizowaniu 15 szkolen w siedzibach IK, o ktérych mowa w §
1 ust. 1 pkt 5) umowy do tgcznej liczby 30 szkoleh w siedzibach przewidzianych do
realizacji zgodnie z pkt. 8.0PZ; transza w wysokosci 15 % wynagrodzenia okreslonego
WUSE 1, e e zt brutto za kazdorazowe zrealizowanie 15 szkolen
w siedzibach:

a) Wykonawca rozliczy 2 transze za co otrzyma 2 ptatnosci czesciowe,

b) Zamawiajgcy zastrzega, iz zgodnie z pkt. 8 OPZ liczba szkoleh wynosi 30 tj.

faczne wynagrodzenie za realizacje wszystkich 30 szkolen nie moze
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przekroczy¢ 30 % wynagrodzenia maksymalnego okreslonego w ust. 1, {j.

tgcznie ... zt brutto;
4) Za zrealizowanie Przedmiotu umowy o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 6), {j.
przygotowanie i przeprowadzenie 3 spotkan online dla treneréw-tutoréw (pkt. 9
OPZ), transza w wysoko$ci 5 % wynagrodzenia okreslonego w ust. 1, tj.
.............................. zt brutto.
5) Za zrealizowanie Przedmiotu umowy o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 7), {j.
opracowanie materiatdbw merytorycznych do 3 wizyt studyjnych zgodnie z pkt 4 OPZ
oraz przygotowanie i przeprowadzenie 3 wizyt studyjnych dla IK (pkt. 10 OPZ),
transza w wysokosci 15 % wynagrodzenia okreslonego w ust. 1, fj.
.............................. zt brutto.
6) Za zrealizowanie Przedmiotu umowy o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 9, tj.
opracowanie materiatdow merytorycznych do szkolenia podsumowujgcego zgodnie z pkt.
4 OPZ oraz przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia podsumowujacego dla IK
(pkt. 12 OPZ), transza w wysokosci 10 % wynagrodzenia okreslonego w ust. 1, tj.
.............................. zt brutto.
7)  Za zrealizowanie Przedmiotu umowy okreslonego w § 1 umowy ust. 1 pkt 9 tj.
opracowanie materiatbw merytorycznych do 4 webinariow zgodnie z pkt 4 OPZ oraz
przygotowanie i przeprowadzenie 4 webinariow dla IK zgodnie z pkt 11 transza w
wysokosci 10% wynagrodzenia okreslonegow ust. 1, 4j............oooieienin. zt brutto.

4. Faktury za dziatania zrealizowane w 2025 roku zostang dostarczone do Zamawiajgcego
do dn. 12.12.2025 r.

5. Pfatnos¢ nastgpi na konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze/rachunku w
terminie do 30 dni od dnia dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury
VAT/rachunku, do ktérej zostanie dotgczona kopia podpisanego przez Zamawiajgcego
protokotu odbioru ustug, o ktérym mowa w § 6.

Za dzien zaptaty Strony uznajg dzieh obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Faktury/rachunki bedg wystawione na:

Narodowe Centrum Kultury

ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa

NIP: 525-235-83-53

8. Wykonawca oswiadcza, ze ptatnosci na rzecz Wykonawcy mogg zosta¢ pomniejszone
o naliczone kary umowne, jezeli taka forma zaptaty kary umownej zostanie wybrana przez

Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo regulowania wynagrodzenia przystugujgcego
Wykonawcy w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci (ang. split payment)
przewidzianego w Ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.
Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy, ktdry zostanie wskazany na ztozonej
Zamawiajgcemu fakturze VAT, bedzie rachunkiem umozliwiajgcym ptatnosc
w ramach mechanizmu podzielonej ptatnosci, jak rowniez rachunkiem znajdujgcym sie w
elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od dnia 1 wrzesnia 2019 r. przez Szefa
Krajowej  Administracji  Skarbowej, oktérym mowa art. 96b  Ustawy
0 podatku od towaréw i ustug o podatku od towardw i ustug.

W przypadku gdy rachunek bankowy Wykonawcy nie bedzie spetniat warunkow
okreslonych wust. 9-10, opdznienie w dokonaniu ptatnosci w terminie okreslonym
w ust. 5, powstate wskutek braku mozliwosci realizacji przez Zamawiajgcego ptatnosci
wynagrodzenia z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci bgdz dokonania
ptatnosci na rachunek objety Wykazem, nie stanowi dla Wykonawcy podstawy do Zgdania
od Zamawiajgcego jakichkolwiek odsetek, jak réwniez innych rekompensat, odszkodowan,

roszczen z tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci. Opoznienie takie nie stanowi rowniez

podstawy do rozwigzania umowy lub odstgpienia od niej.

§9
Kary umowne

1. Przez nienalezyte wykonanie Przedmiotu umowy, Strony rozumiejg zaistnienie sytuac;ji
zwigzanych z niedochowaniem przez Wykonawce nalezytej starannosci, rozumianej jako
realizacje umowy w sposéb sprzeczny z postanowieniem lub postanowieniami umowy w
tym OPZ, w szczegdlnosci w zakresie terminowosci, sposobu realizacji, jakosci i ilosci
Swiadczenia oraz zasad wspotpracy z Zamawiajgcym.

2. Przez niewykonanie Przedmiotu umowy, Strony rozumiejg zaistnienie po stronie
Wykonawcy okolicznosci powodujgcych, ze swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego nie
zostato spetnione w catosci lub w czeséci, w szczegdlnosci polegajgcych na odmowie
wykonania go bez uzasadnionych obiektywnie przyczyn lub nieprzystgpieniu przez
Wykonawce do jego realizacji w trybie okreslonym w umowie.

3. W przypadku zwtoki w terminach wykonania Przedmiotu umowy, w tym terminéw
wykonania poszczegolnych czesci zamodwienia okreslonych w Harmonogramie
stanowigcym cze$¢ OPZ, lub zwitoki w dostarczeniu faktury VAT/rachunku, o ktérych mowa
w § 8 ust. 5 umowy w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nie krotszym niz 2 dni

robocze od dnia wystania wezwania, Wykonawca zobowigzuje sie zaptaci¢ kare umowng w
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wysokosci 2 000 zt (stownie: dwa tysigce) za kazdy rozpoczety dzien zwtoki. Kara nie bedzie
naliczona, jezeli Zamawiajgcy dokonat zmiany Harmonogramu na warunkach wskazanych
w umowie, przed zwitokg dokonang w terminie przez Wykonawce (nie dotyczy zwioki
w dostarczeniu faktury VAT/rachunku).

4. W pozostatych przypadkach nienalezytego wykonania Przedmiotu umowy lub jego
czesci, Wykonawca zobowigzany jest do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej w
wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia okreslonego w § 8 ust. 1 umowy za kazde
nienalezyte zrealizowanie co najmniej jednego z elementéw przedmiotu umowy
wskazanego w §1 ust. 1.

5. W przypadku niezrealizowania czesci Przedmiotu umowy wskazanego w umowie w tym
OPZ, Wykonawca zobowigzany bedzie poza obnizeniem wartosci wynagrodzenia za
niezrealizowang wartos¢ czesci Przedmiotu umowy - do zaptaty kary umownej w wysokosci
30% wartosci niezrealizowanej czesci Przedmiotu umowy.

6. W przypadku niezrealizowania catosci Przedmiotu umowy lub w przypadku odstgpienia
od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, z przyczyn zaleznych od Wykonawcy, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaptaty kary umownej w wysokosci 30% wartosci wynagrodzenia
maksymalnego brutto, o ktérym mowa w § 8 ust. 1 umowy.

7. Kary umowne sg niezalezne od siebie i nalezg sie w peilnej wysoko$ci, nawet w
przypadku, gdy w wyniku jednego zdarzenia naliczana jest wiecej niz jedna kara umowna.
8. Zamawiajgcy zastrzega prawo dochodzenia odszkodowania w petnej wysokosci, jesli
szkoda przekroczy wysokos¢ kar umownych.

9. Wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ 40% wynagrodzenia maksymalnego
wskazanego w § 8 ust. 1 umowy.

10. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o natozonych na niego karach umownych
w protokole odbioru Przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 6 umowy. Wykonawca
obowigzany jest do zaptaty kar umownych w terminie 7 dni od dnia otrzymania od
Zamawiajgcego ww. protokotu odbioru, w tym w sposéb przewidziany w § 6 ust. 8 umowy.
Po bezskutecznym uptywie terminu na zaptate kar umownych przez Wykonawce,
Zamawiajagcy ma prawo potrgcic wysokos¢ kar umownych zwynagrodzenia
przystugujgcego Wykonawcy.

11. W przypadku gdy suma wartosci natozonych na Wykonawce kar umownych
przekroczy 10% wynagrodzenia maksymalnego wskazanego w § 8 ust. 1 umowy,
Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Niezaleznie od wypowiedzenia umowy, Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢é kary umowne, o
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ktérych mowa powyzej. Prawo odstgpienia przystuguje w terminie 30 dni od dnia, kiedy
Zamawiajgcy powzigt informacje o okolicznosciach warunkujgcych odstgpienie od umowy.
12. W przypadku odstgpienia od umowy lub wypowiedzenia umowy, Strony rozliczg
sie za wykonang i odebrang czes$¢ Przedmiotu umowy.
13. Naliczenie Wykonawcy kar umownych za nienalezyte zrealizowanie Iub
niezrealizowanie czesci lub catosci Przedmiotu umowy oznacza, iz Przedmiot Zaméwienia
nie zostat zrealizowany w sposéb nalezyty, w zwigzku z czym Zamawiajgcy odmowi
wystawienia Wykonawcy stosownych referencji nalezytego wykonania Przedmiotu umowy.

§ 10 Zmiany umowy

. Istotne zmiany i uzupetnienia tresci Umowy, dopuszczalne sg jedynie w sytuacjach i na
zasadach okreslonych w upzp, w szczegdlnosci w art. 455 upzp.
. Ustala sie, iz nie stanowig istotnej zmiany umowy w szczegdlno$ci nastepujgce przypadki:
a. zmiana danych teleadresowych Stron;
b. zmiana danych rejestrowych Stron;
c.  zmiana sposobu prowadzenia korespondencji pomiedzy Stronami.
. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg porozumienia Stron oraz zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Nie stanowi zmiany umowy zmiana oséb uprawnionych do roboczych kontaktéw w toku
realizacji umowy. Wymaga sie, aby zmiany takie byty zgtaszane drugiej Stronie umowy w
formie pisemnej.
Dopuszcza sie zmiane o0soOb, przy pomocy ktérych Wykonawca realizuje Przedmiot
Zamowienia na inne osoby pod warunkiem wykazania, ze spetniajg one wymagania
Zamawiajgcego okreslone w SWZ na zasadach okreslonych w SWZ. Wykonawca obowigzany
jest w takim przypadku ztozy¢ dokumenty analogiczne dla tych osdb, jak w postepowaniu
przetargowym.
. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 powyzej, sg skuteczne z chwilg jej pisemnej akceptacji
przez Zamawiajgcego i nie stanowi zmiany umowy.
. W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Zamawiajgcego w tym w
szczegolnosci sity wyzszej, powodujgcych konieczno$é wydtuzenia terminéw okreslonych w
Harmonogramie lub zmiany sposobu realizacji Przedmiotu umowy wskazanego w OPZ,
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ wydtuzenia tych termindbw o czas niezbedny na
przezwyciezenie przeszkdéd powodujgcych koniecznosé zmiany tego Harmonogramu lub
zmiane sposobu realizacji Przedmiotu umowy, na taki sposéb, ktory umozliwia realizacje

Przedmiotu umowy. Kazda zmiana Przedmiotu umowy wymaga zawarcia aneksu do umowy.
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8. Ponadto Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy, w zakresie terminu wykonania

umowy, w nizej opisanych przypadkach:

1) w przypadku koniecznos$ci przesuniecia terminu realizacji Umowy lub innych terminéw

umownych, jezeli ich przesuniecie jest wynikiem okolicznosci, za ktére odpowiedzialny
jest Zamawiajacy, w szczegolnosci jezeli stanowi ono nastepstwo:
a. zmiany w strukturze lub organizacji Zamawiajgcego,
b. koniecznosci dokonania zmiany w obszarze finansowania zamowienia, zmiany umowy
o dofinansowanie itp.,
c. w zakresie, w jakim ww. okolicznosci majg lub bedg mogty mie¢ wptyw na dotrzymanie
terminéw umownych z zastrzezeniem, iz Przedmiot Umowy winien by¢ zrealizowany
w terminie umozliwiajgcym rozliczenie Projektu;
- w przypadku konieczno$ci przesuniecia terminu realizacji Umowy lub innych terminéw
umownych, jezeli ich przesuniecie jest wynikiem okolicznosci, za ktore nie jest
odpowiedzialny Wykonawca, w szczegolnosci jezeli stanowi ono nastepstwo dziatan lub
zaniechan zaleznych od IK lub jej pracownikow.
w przypadku przesuniecia terminu realizacji Umowy lub innych termindw umownych,
ktora jest wynikiem wystgpienia sity wyzszej, o ktorej mowa w ust. 7 powyzej;
koniecznosci przesuniecia termindw umownych, jesli owa koniecznos¢ powstata na
skutek okolicznosci, ktérych przy dotozeniu nalezytej starannosci nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy;
§11
Odstagpienie od umowy i Wypowiedzenie umowy

1. Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w czesci lub w catosci w nastepujgcych

przypadkach:

1) gdy Wykonawca nie rozpoczat lub odmawia rozpoczecia wykonywania Przedmiotu
umowy, pomimo wezwania go do tego przez Zamawiajgcego, albo wykonuje umowe,
lub jej czes¢ w sposbb sprzeczny z umowg, w szczegolnosci zleca wykonanie prac
bedacych Przedmiotem umowy innym osobom niz wskazane w Ofercie lub rozszerza
zakres podwykonawstwa poza wskazany w Ofercie bez pisemnej zgody
Zamawiajgcego, lub bez pisemnej zgody Zamawiajgcego realizuje umowe,
wykorzystujgc firmy innych podwykonawcéw niz okreslone w Ofercie bez zgody
Zamawiajgcego i nie zmienia sposobu realizacji umowy mimo wezwania go do tego
przez Zamawiajgcego w terminie okreslonym w tym wezwaniu, lub nie usunie uchybien
mimo wezwania przez Zamawiajgcego do usuniecia tych uchybien w terminie

okreslonym w wezwaniu - w terminie do 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajgcy powziat
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wiadomos¢ o okolicznosciach uzasadniajgcych odstgpienie z tej przyczyny.
Obowigzku wezwania do usuniecia uchybien nie stosuje sie w sytuacjach, w ktérych z
uwagi na charakter danego uchybienia nie mozna go usungc¢ lub wymagane byto jego
natychmiastowe usuniecie;

2) jezeli Wykonawca ziozy falszywe oswiadczenie w ramach realizacji niniejszej
umowy albo oswiadczenie niekompletne, ktérego nie uzupetni w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie - w terminie 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajacy powzigt
informacje o okolicznosciach warunkujgcych odstgpienie od umowy albo skierowat
osoby do realizacji Przedmiotu umowy, ktére nie ziozyly lub ziozyly fatszywe
oswiadczenie lub oswiadczenia wynikajgce z umowy, w tym OPZ;

3) gdy =zajdzie okolicznos¢ ustania finansowania Projektu z funduszy Unii
Europejskiej- w terminie 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajgcy powzigt informacje o
okolicznosciach warunkujgcych odstgpienie od umowy;

4) jezeli Wykonawca odmoéwit podpisania umowy o powierzenie przetwarzania
danych osobowych, zgodnej ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 13 do SWZ albo nie
stawit sie na jej podpisanie z przyczyn lezgcych po jego stronie. Prawo odstgpienia
przystuguje w terminie 30 dni od dnia, kiedy Zamawiajgcy powzigt informacje o
okolicznosciach warunkujgcych odstgpienie od umowy;

W przypadku odstgpienia od umowy w sytuacjach, o ktérych mowa w ust. 1:

1) Wykonawca i Zamawiajgcy zobowigzujg sie do sporzadzenia protokotu, ktéry bedzie

zawierat opis wykonanych prac do dnia odstgpienia od umowy wraz z dokonaniem ich
oceny pod wzgledem mozliwosci ich zaakceptowania i odbioru przez Zamawiajgcego;
2)  wysokos$¢ wynagrodzenia nalezna Wykonawcy zostanie ustalona proporcjonalnie
na podstawie zakresu prac wykonanych przez niego i zaakceptowanych oraz
odebranych przez Zamawiajgcego do dnia odstgpienia od umowy;

3) oswiadczenie Zamawiajgcego o odstgpieniu od umowy zostanie sporzgdzone w
formie pisemnej wraz z uzasadnieniem, bedzie wywieraé skutki na przysztosc i
zostanie przestane na adres Wykonawcy;

4) w dniu odstgpienia od umowy na Zamawiajgcego przechodzg autorskie prawa
majgtkowe oraz prawa pokrewne do utworéw powstatych w trakcie realizacji umowy,
ktére nie zostaty do chwili odstgpienia na Zamawiajgcego przeniesione, zgodnie z § 7
umowy, chyba ze Zamawiajacy uzna i oSwiadczy, iz wykonane przez Wykonawce
prace nie bedg miaty dla Zamawiajgcego znaczenia;

5) odstgpienie od umowy przez Zamawiajgcego nie zwalnia Wykonawcy od

obowiagzku zaptaty zastrzezonych kar umownych wskazanych w Umowie.
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§12
Poufnos¢ informaciji

1. Strony zobowigzujg sie do utrzymania poufnosci, co do zawarcia i tresci niniejszej

umowy, jak réwniez, co do wszelkich innych informacji uzyskanych w trakcie jej realizacji.

2. Powyzsze zobowigzanie nie dotyczy informacji, ktére zostaty podane do

publicznej wiadomosci w sposéb niestanowigcy naruszenia niniejszej umowy lub sg znane

Stronie z innych zrodet.

3. Zobowigzanie do zachowania poufnosci okres$lone w ust.1 nie narusza obowigzku

ktorejkolwiek ze Stron do dostarczania informacji uprawnionym do tego organom na

podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa, jak rowniez nie narusza uprawnien Stron do
podawania do publicznej wiadomosci ogdinych informacji o ich dziatalno$ci.
§13
Sita wyzsza

1. Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych,
jezeli takie niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzsze;j.

2. Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od
woli Stron, uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na state lub na
pewien czas, ktéremu nie mozna zapobiec, ani przeciwdziataé przy zachowaniu
nalezytej starannosci Stron. Przejawami sity wyzszej sg m.in.:

1) kleski zywiotowe, w tym pozar, epidemia, pandemia, powddz, susza, trzesienie
ziemi, huragan;
2) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne.

3. Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwioczne, najpdzniej w ciggu 24
(stownie: dwudziestu czterech) godzin od momentu zidentyfikowania zagrozenia
wptywu sity wyzszej na realizacje Przedmiotu umowy, zawiadomienie drugiej Strony o
zaistnieniu przypadku sity wyzszej oraz jej wptywie na realizacje Przedmiotu umowy
wraz ze szczegotowym uzasadnieniem tego wptywu. Brak takiego zawiadomienia
oznacza¢ bedzie, ze sita wyzsza nie istniala lub nie miata wptywu na realizacje
Przedmiotu umowy ze wszystkimi konsekwencjami dla Strony, ktéra nie dokona
zawiadomienia.

4. Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy
podejmg wspdlnie wszelkie mozliwe kroki w celu zapobiezenia lub zmniejszenia
skutkow oddziatywania sity wyzszej na Przedmiot umowy.

5. Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujgcej sie pod jej dziataniem
Strony z zobowigzan dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na
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podstawie niniejszej umowy, az do usuniecia oddziatywania sity wyzszej lub do
podpisania aneksu do umowy w ktérym Strony okreslg postanowienia umozliwiajgce
dalszg realizacje Przedmiotu umowy np. poprzez wydtuzenie terminu realizacji
Przedmiotu umowy lub rozwigzanie umowy za porozumieniem stron.

6. Jezeli Strony nie bedg zgodne co do zaistnienia zdarzenia sity wyzszej lub jej wptywu
na Przedmiot umowy, ciezar dowodu zaistnienia zdarzenia sity wyzszej oraz jej wptywu
na Przedmiot umowy spoczywa na Stronie powotujgcej sie na jej zaistnienie oraz jej
wptyw na realizacje Przedmiotu umowy.

7. Zawieszenie wykonania obowigzkow nie bedzie wykracza¢ poza zakres oddziatywania
sity wyzszej, ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzszej na realizacje
Przedmiotu umowy.

§14
Zarzadzanie realizacja umowy
1. Do merytorycznej wspotpracy i koordynacji realizacji Przedmiotu umowy, upowaznia sie:

ze strony Wykonawcy:

—_—

Imie i nazwisko:
Tel.:

E-mail:

2
3

)
)
)
)

2
1
2
3

2. Osoby wskazane w ust. 1 pkt 2 sg upowaznione przez Zamawiajgcego do podpisywania

ze strony Zamawiajgcego :
Imie i nazwisko:
Tel.:

E-mail:

~—— S~ S~ ~—

zawiadomien i oswiadczen, jak rowniez do sprawowania nadzoru nad realizacjg umowy oraz
podpisywania odbioru czesciowego Przedmiotu umowy.

3. Zmiana oséb, o ktérych mowa w ust. 1, nastepuje poprzez pisemne powiadomienie
drugiej Strony i nie stanowi zmiany tresci umowy. Strony majg obowigzek do niezwtocznego
informowania sie¢ wzajemnie o zmianie wyzej wskazanych oséb w formie pisemnej przez
caty okres obowigzywania umowy.

4. Komunikacja pomiedzy Stronami odbywac sie bedzie przy uzyciu poczty elektronicznej
przekazywanej na adresy email wskazane w ust. 1 umowy, poczty tradycyjnej lub
telefonicznie. W przypadku ustalen telefonicznych, ktére z punktu widzenia realizaciji
Przedmiotu umowy sg istotne, Strony zobowigzujg sie potwierdzi¢ ustalenia dokonane

drogg telefoniczng - przynajmniej w formie mailowej — ustalenia, ktére nie zostaty
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potwierdzone, Strony uznajg jako nieistotne z punktu widzenia realizacji Przedmiotu umowy.
Strony dopuszczajg mozliwos¢ przekazania korespondenciji pomiedzy Stronami w formie
elektronicznej na adresy kontaktowe wskazane w Umowie np. wezwania do zaptaty czy tez
oswiadczenie o odstgpieniu od umowy z poszanowaniem pozostatych postanowierr umowy.
5. Uznaje sie, ze dotarcie informacji do osdb wskazanych w ust. 1 (w przypadku komunikacji
elektronicznej — dotarcie wiadomosci na serwer odbiorcy), jest poinformowaniem drugiej
Strony umowy.
6.W zwigzku z koniecznoscig powierzenia Wykonawcy przez Zamawiajacego danych
osobowych do przetwarzania w celu prawidtowego wykonania umowy, strony okreslajg
warunki tego powierzenia w odrebnej umowie powierzenia przetwarzania danych

osobowych zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku 13 do SWZ

§ 15
Waloryzacja wynagrodzenia

. Zgodnie z art. 439 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, wysokos¢ wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy moze podlega¢ waloryzacji w przypadku zmiany ceny materiatéw lub kosztéw

zwigzanych z realizacjg zaméwienia.

. Pierwsza zmiana wynagrodzenia naleznego Wykonawcy moze nastgpi¢ nie wczesniej niz po
uptywie 6 miesiecy od daty rozpoczecia realizacji zamowienia - z uwzglednieniem poczagtku
okresu waloryzacji, wskazanego w ust. 5 pkt 2 ponizej.

. Przez zmiane ceny materiatéw lub kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, rozumie sie wzrost
odpowiednio cen lub kosztow, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w celu
ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie.

. Z zastrzezeniem wystgpienia nadzwyczajnej zmiany stosunkéw powodujgcej iz spetnienie
swiadczenia bytoby potgczone z nadmiernymi trudnosciami albo grozitoby Wykonawcy razacag
stratg, czego nie mozna bylo przewidzie¢ przy zawarciu umowy, Wykonawca moze wystgpi¢
z wnioskiem o waloryzacje jednokrotnie w okresach od 6 miesiecy do zakonczenia

Swiadczenia ustug.

. Zamawiajgcy ustala nastepujgce zasady, stanowigce podstawe wprowadzenia zmiany

wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy:

1) poziom zmiany ceny materiatdéw lub kosztow, uprawniajgcy Strony umowy do zadania
zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, ustala sie na poziomie powyzej 10 % w

stosunku do cen lub kosztéw obowigzujgcych w terminie sktadania oferty,
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poczgtkowy termin ustalania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy okresla sie na
date minimum 6 miesiecy od dnia podpisania umowy.
za podstawe do zgdania zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy i okreslenia
wysokosci takiej zmiany, Strony umowy przyjmujg wskaznik zmiany ceny materiatow lub
kosztow, ogtaszany w komunikacie Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,
informujgcy czy nastgpity zmiany cen lub kosztow i w jakiej wysokosci,
Wykonawca moze rowniez w inny sposob dowodzi¢ zwiekszenia kosztéw powyzej
minimum wskazanego w punkcie 1 przedkfadajgc stosowne wyjasnienia i dowody, w
szczegolnosci kosztorys bedacy podstawg wyceny ofertowej oraz kosztorys kosztéw na
moment ztozenia wniosku wraz z wyczerpujgcymi wyjasnieniami i dokumentami

potwierdzajgcymi dane zawarte w zestawieniach.

Strona umowy zadajgca zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy,
przedstawia drugiej Stronie odpowiednio uzasadniony wniosek, nie pézniej niz do 30 dnia
od daty publikacji komunikatu Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego lub od daty
zwiekszenia kosztéw ponad minimum wskazane w punkcie 1, zawierajgcy doktadny opis
proponowanej zmiany wraz ze szczegotowg Kkalkulacja kosztow oraz zasadami
sporzadzenia takiej kalkulacji, w szczegodlnosci wyliczeniem wszelkich kosztow
pracowniczych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

wniosek musi zawiera¢ dowody jednoznacznie wskazujgce, ze zmiana cen materiatow lub
kosztéw o ponad 10 % w stosunku do cen lub kosztéw obowigzujgcych w terminie

sktadania oferty, wptyneta na koszty wykonania zamowienia,

w terminie 14 dni od otrzymania wniosku, o ktérym mowa w pkt. 5, Strona umowy, ktérej
przediozono wniosek, moze zwréci¢c sie do drugiej Strony z wezwaniem o jego
uzupetnienie, poprzez przekazanie dodatkowych wyjasnien, informacji lub dokumentow;
wnioskodawca zobowigzany jest odpowiedzie¢ na wezwanie wyczerpujgco i zgodnie ze

stanem faktycznym, w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania,

Strona umowy, ktorej przedtozono wniosek, w terminie 30 dni od otrzymania kompletnego
wniosku, informacji i wyjasnien, zajmie pisemne stanowisko w sprawie; za dzien
przekazania stanowiska, uznaje sie dzien jego wystania na adres wiasciwy dla doreczen

pism odpowiednio do Zamawiajgcego lub Wykonawcy,

9) jezeli bezsprzecznie zostanie wykazane, ze zmiany ceny materiatéw lub kosztow

zwigzanych z realizacjg zamdéwienia uzasadniajg zmiane wysokosci wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy, Strony umowy zawrg stosowny aneks do umowy, okreslajgcy

nowg wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy, z uwzglednieniem dowiedzionych zmian.
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6. Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione, zobowigzany jest do zmiany
wynagrodzenia przystugujgcego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, w zakresie
odpowiadajgcym zmianom cen materiatdw lub kosztéw dotyczgcych zobowigzania
podwykonawcy.

7. Na podstawie art. 439 ust. 2 pkt 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych, Zamawiajgcy okres$la
maksymalng, dopuszczalng warto$¢ zmiany wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w okresie
obowigzywania Umowy na poziomie 10% ceny wybranej oferty.

§16
Postanowienia koncowe

1. W przypadku powstania rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszej umowy a
OPZ, decydujgce postanowienia dot. realizacji umowy majg postanowienia OPZ.
2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy majg zastosowanie przepisy
PZP, ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, RODO oraz ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.
3. Ewentualne spory zwigzane z wykonaniem umowy, a nierozwigzane przez Strony we
wlasnym zakresie, bedg rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy miejscowo dla
siedziby Zamawiajgcego wg. prawa polskiego.
4. Umowa sporzgdzona zostata w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwoch dla
Zamawiajgcego, jednym dla Wykonawcy.
5. Strony zgodnie postanawiaja, ze w wypadku, gdyby ktérekolwiek z postanowienn umowy
okazato sie niewazne z mocy prawa, nie oznacza to niewaznosci catej umowy, a tylko
kwestionowanego postanowienia, pozostate postanowienia umowne pozostajg w mocy.
6. Integralng cze$¢ umowy stanowia:

Zatgcznik nr 1 — OPZ;

Zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy;

Zatgcznik nr 3 — Wzor Protokot odbioru czesciowego;

Zatgcznik nr 4 Klauzula Informacyjna 1Z oraz Partneréw Projektu
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Zatacznik nr 3 do Umowy

Warszawa, dnia . .2025

PROTOKOL ODBIORU CZESCIOWEGO DO UMOWY NR __ /2025

Zgodnie z umowg nr ___ /2025 zawartg w Warszawie w dniu ___ . .2025 pomiedzy:
Narodowym Centrum Kultury, ul. Ptocka 13, 01-
231 Warszawa (Zamawiajagcy)
) , ul. (Wykonawca)

wdniu___ . .2025 odebrano ustuge [nazwa postepowanial:

W ZaKIESIE: .ot

UWAGI:

o Zamawiajgcy nie wnosi zastrzezen co do zakresu, jakosci i terminowosci wykonane;j
ustugi.
o Zamawiajgcy wnosi nastepujgce zastrzezenia:

W imieniu Wykonawcy W imieniu Zamawiajacego
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Zatacznik nr 4 do Umowy

Klauzula informacyjna IZ oraz Partneréw Projektu grantowego

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO'"!, w zwigzku z art. 88 ustawy o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowe;j
2021-2027"2, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

I. Administrator danych
Odrebnymi administratorami Panstwa danych sa:

1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR), w zakresie w jakim petni funkcje
Instytucji Zarzadzajgcej (IZ) Funduszami Europejskimi dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027 (FERS 2021-2027)" z siedzibg przy ul. Wspodlnej 2/4, 00-926 Warszawa;

2. Narodowe Centrum Kultury (NCK) — Lider projektu grantowego ,Projektowanie
uniwersalne kultury — dostepnos¢ w instytucjach kultury” realizowanego w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus;

3. Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON) — Partner
projektu grantowego ,Projektowanie uniwersalne kultury — dostepno$¢ w instytucjach
kultury” realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

Il. Cel przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe administratorzy przetwarza¢ bedg w zwigzku z realizacjg FERS 2021-
2027, w szczegolnosci:

a) w celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytéw oraz do celéw okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikow.

b) w celu realizacji projektu grantowego ,Projektowanie uniwersalne kultury — dostepnosé
w instytucjach kultury” realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspétfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. celéw. Odmowa ich podania
jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

" Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119z 4
maja 2016 r., s.1-88; Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4 marca 2021, str. 35).

12 ystawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079), zwana dalej ,ustawg wdrozeniowq”.
3 Na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 1 ustawy wdrozeniowej.
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lll. Podstawa przetwarzania

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO, w zwigzku z art. 88 ustawy o
zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027", informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych:

IV. Administrator danych

Odrebnymi administratorami Panstwa danych sa:

1. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR), w zakresie w jakim petni funkcje
Instytucji Zarzgdzajgcej (1Z) Funduszami Europejskimi dla Rozwoju Spotecznego 2021-
2027 (FERS 2021-2027)'® z siedzibg przy ul. Wspodlnej 2/4, 00-926 Warszawa;

2. Narodowe Centrum Kultury (NCK) — Lider projektu grantowego ,Projektowanie
uniwersalne kultury — dostepnos¢ w instytucjach kultury” realizowanego w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027
wspotfinansowanego ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

3. Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON) — Partner
projektu grantowego ,Projektowanie uniwersalne kultury — dostepnos¢ w instytucjach
kultury” realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

V. Cel przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe administratorzy przetwarza¢ bedg w zwigzku z realizacjg FERS 2021-
2027, w szczegolnosci:

a) w celu monitorowania, sprawozdawczosci, komunikacji, publikacji, ewaluacji,
zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz do celéw okreslania
kwalifikowalnosci uczestnikow.

b) w celu realizacji projektu grantowego ,Projektowanie uniwersalne kultury — dostepnosé
w instytucjach kultury” realizowanego w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji ww. celéw. Odmowa ich podania
jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan.

VI. Podstawa przetwarzania
Bedziemy przetwarza¢ Panstwa dane osobowe w zwigzku z tym, ze:

4 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (Dz. Urz. UE. L 119z 4
maja 2016 r., s.1-88; Dz. Urz. UE L 127 z 23 maja 2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE L 74 z 4 marca 2021, str. 35).

15 Ustawa z 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r., poz. 1079), zwana dalej ,ustawg wdrozeniowq”.
6 Na podstawie art. 8 ust. 1 pkt 1 ustawy wdrozeniowej.

92



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

1. Zobowiazuje nas do tego prawo (art. 6 ust. 1 lit. c, art. Qust. 2lit. g ) :

a. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformaciji i
Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji
i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej,

b. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021 r. ustanawiajgce Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz
uchylajgce rozporzgdzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021,
str. 21, z pdzn. zm.)

c. ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegolnosci
art. 87-93,

d. ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

e. ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

2. Wykonujemy zadania w interesie publicznym lub sprawujemy powierzong nam wtadze
publiczng (art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

3. Przygotowujemy i realizujemy umowy, ktérych sg Panstwo strong, a przetwarzanie
danych osobowych jest niezbedne do ich zawarcia i wykonania (art. 6 lit 1 ust. b RODO).

VIl. Sposob pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio od 0osoéb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i podmiotéw
zaangazowanych w realizacje Programu, w tym w szczegolnosci od wnioskodawcow,
beneficjentow, partnerow.

VIIl. Rodzaje przetwarzanych danych

Mozemy przetwarza¢ nastepujgce rodzaje Panstwa danych:

dane identyfikacyjne, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy'’, w tym: imie, nazwisko, adres,
adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu, PESEL, REGON, wyksztatcenie,
identyfikatory internetowe, dane zwigzane z zakresem uczestnictwa osob fizycznych w
projekcie, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 2 ustawy'®, w tym w szczegolnosci: wynagrodzenie,
forme i okres zaangazowania w projekcie, dane oséb fizycznych widniejgce na dokumentach
potwierdzajgcych kwalifikowalno$¢ wydatkow, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy'®, m.in.
numer rachunku bankowego, doswiadczenie zawodowe, numer uprawnien budowlanych,
numer ksiegi wieczystej,

dane osobowe 0s6b fizycznych o ktérych mowa w art. 9 RODO, wskazane w art. 87 ust. 3
ustawy wdrozeniowej w szczegolnosci informacje o stanie zdrowia (np. niepetnosprawnosci) - w

7 Patrz: przypis 2
'8 Patrz przypis 2
'® Patrz przypis 2
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celach okreslonych w art. 4 rozporzadzenia ogolnego?® w tym w szczegolnosci do celéw
okreslania kwalifikowalnosci uczestnikow projektu,

dane dotyczgce wizerunku i glosu 0sob uczestniczgcych w realizacji Projektu grantowego lub
biorgcych udziat w wydarzeniach z nim zwigzanych.

IX. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej, pracownicy i wspétpracownicy NCK oraz PFRON. Ponadto
Panstwa dane osobowe mogg byé powierzane lub udostepniane:

1. podmiotom, ktérym zlecono wykonywanie zadah w FERS 2021-2027,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych,
prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,

3. podmiotom, ktére na rzecz Administratoréw wykonujg ustugi zwigzane z obstugg
i rozwojem systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np.
dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

4. podmiotom, ktére na zlecenie NCK i PFRON wykonujg zadania zwigzane z realizacjg
projektu grantowego (np. podmioty prowadzgce na zlecenie szkolenia w ramach
projektu, ewaluacje projektu, zadania z zakresu promociji, audytu etc.), zewnetrzng
obstugg prawng etc.

X. Okres przechowywania danych

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w
punkcie Il.

Bedziemy przechowywa¢ Panstwa dane osobowe zgodnie z przepisami o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, do momentu zakonczenia realizacji przez Administratorow wszelkich
zadan zwigzanych z realizacjg i rozliczeniem FERS 2021-2027 z zastrzezeniem przepisow,
ktére mogg przewidywac dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, a ponadto przepisow
dotyczacych pomocy publicznej i pomocy de minimis oraz przepiséw dotyczacych podatku od
towarow i ustug.

Xl. Prawa oséb, ktérych dane dotycza
Przystuguja Panstwu nastepujgce prawa:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),
2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),
3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,
4. prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),
5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w mys$l art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
oraz w sposob zautomatyzowany ,
6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych

20 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 .
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osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie
ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.

XIl. Zautomatyzowane podejmowanie decyz;ji
Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

XIll. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

XIV. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez nas danych osobowych, prosimy
kontaktowac¢ z Inspektorami Ochrony Danych Osobowych (IOD) w nastepujgcy sposob:
1. 10D MFiPR:
a) poczta tradycyjng kierujgc korespondencije na adres: ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,
b) elektronicznie na adres e-mail: I0D@mfipr.gov.pl,
2. 10D Narodowego Centrum Kultury: elektronicznie na adres e-mail: iod@nck.pl.
3. 10D Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych: elektronicznie na
adres e-mail: iod@pfron.org.pl.

XV. Rodzaje przetwarzanych danych

Mozemy przetwarzaé nastepujgce rodzaje Panstwa danych:
dane identyfikacyjne, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 1 ustawy?!, w tym: imie, nazwisko, adres,
adres poczty elektronicznej, numer telefonu, numer faksu, PESEL, REGON, wyksztatcenie,
identyfikatory internetowe,
dane zwigzane z zakresem uczestnictwa oséb fizycznych w projekcie, wskazane w art. 87 ust.
2 pkt 2 ustawy??, w tym w szczegolnosci: wynagrodzenie, forme i okres zaangazowania w
projekcie,
dane o0s6b fizycznych widniejgce na dokumentach potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢
wydatkow, wskazane w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy?3, m.in. numer rachunku bankowego,
doswiadczenie zawodowe, numer uprawnien budowlanych, numer ksiegi wieczystej,
dane osobowe 0s6b fizycznych o ktérych mowa w art. 9 RODO, wskazane w art. 87 ust. 3
ustawy wdrozeniowej w szczegdlnosci informacje o stanie zdrowia (np. niepetnosprawnosci) -
w celach okreslonych w art. 4 rozporzgdzenia ogéinego?* w tym w szczegdlnosci do celéw
okreslania kwalifikowalnosci uczestnikéw projektu,
dane dotyczgce wizerunku i glosu osob uczestniczgcych w realizacji Projektu grantowego lub
biorgcych udziat w wydarzeniach z nim zwigzanych.

2! Patrz: przypis 2
2 Patrz przypis 2
2 Patrz przypis 2
24 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 .
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XVI. Dostep do danych osobowych

Dostep do Panstwa danych osobowych majg pracownicy i wspotpracownicy Ministerstwa
Funduszy i Polityki Regionalnej, pracownicy i wspétpracownicy NCK oraz PFRON. Ponadto
Panstwa dane osobowe mogg byé powierzane lub udostepniane:

1. podmiotom, ktérym zlecono wykonywanie zadan w FERS 2021-2027,

2. organom Komisji Europejskiej, ministrowi wtasciwemu do spraw finanséw publicznych,
prezesowi zaktadu ubezpieczen spotecznych,

3. podmiotom, ktére na rzecz Administratoréw wykonujg ustugi zwigzane z obstugg
i rozwojem systemow teleinformatycznych, a takze zapewnieniem tgcznosci, np.
dostawcom rozwigzan IT i operatorom telekomunikacyjnym.

4. podmiotom, ktére na zlecenie NCK i PFRON wykonujg zadania zwigzane z realizacjg
projektu grantowego (np. podmioty prowadzgace na zlecenie szkolenia w ramach projektu,
ewaluacje projektu, zadania z zakresu promocji, audytu etc.), zewnetrzng obstugg prawng
etc.

XVIIl. Okres przechowywania danych
Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w
punkcie .

Bedziemy przechowywa¢ Panstwa dane osobowe zgodnie z przepisami o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, do momentu zakonczenia realizacji przez Administratorow wszelkich
zadan zwigzanych z realizacjg i rozliczeniem FERS 2021-2027 z zastrzezeniem przepisow,
ktére moga przewidywac dtuzszy termin przeprowadzania kontroli, a ponadto przepisow
dotyczgcych pomocy publicznej i pomocy de minimis oraz przepiséw dotyczgcych podatku od
towarow i ustug.

XIX. Prawa os6b, ktérych dane dotycza
Przystuguja Panstwu nastepujgce prawa:

1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

2. prawo do sprostowania swoich danych (art. 16 RODO),

3. prawo do usuniecia swoich danych (art. 17 RODO) - jesli nie zaistniaty okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO,

4. prawo do zadania od administratora ograniczenia przetwarzania swoich danych (art. 18
RODO),

5. prawo do przenoszenia swoich danych (art. 20 RODO) - jesli przetwarzanie odbywa sie
na podstawie umowy: w celu jej zawarcia lub realizacji (w my$l art. 6 ust. 1 lit. b RODO),
oraz w sposob zautomatyzowany ,

6. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz przetwarzanie jej danych
osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy regulujgce kwestie
ochrony danych osobowych, obowigzujgce w Polsce.
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XX. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

XXI. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

XXII. Kontakt z administratorem danych i Inspektorem Ochrony Danych
Jesli majg Panstwo pytania dotyczgce przetwarzania przez nas danych osobowych, prosimy
kontaktowac z Inspektorami Ochrony Danych Osobowych (IOD) w nastepujgcy sposob:
1. 10D MFiPR:
a) poczta tradycyjng kierujgc korespondencije na adres: ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,
b) elektronicznie na adres e-mail: IOD@mfipr.gov.pl,
2. 10D Narodowego Centrum Kultury: elektronicznie na adres e-mail: iod@nck.pl.
IOD Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych: elektronicznie na adres e-
mail: iod@pfron.org.pl.
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Zatacznik nr 13 do SWZ - Istotne Postanowienia Umowy dot. powierzenia przetwarzania
danych osobowych
UMOWA

POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UMOWA Nr .............. 12025/DO

Zawartaw dniu ... r. w Warszawie pomiedzy:

Narodowym Centrum Kultury z siedzibg w Warszawie, przy ul. Ptockiej 13, 01-231
Warszawa, wpisanym do rejestru instytucji kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego pod numerem RIK 71/2006, posiadajgcym numer NIP:525-235-83-53
reprezentowanym przez:

............................................................ Narodowego Centrum Kultury,

zwanym dalej Podmiotem przetwarzajacym,

zwanymi dalej rowniez tgcznie ,Stronami” lub kazda z osobna ,Strong”.

§1

Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W zwigzku z realizacjig Umowy nr.................. /20...... z dnia ........ 20...... r. zawartg
pomiedzy Narodowym Centrum Kultury a Podmiotem przetwarzajgcym na
..................................... , Zleceniodawca w rozumieniu art. 28 wust. 3 i 4
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej
,Rozporzadzenie” lub ,RODQO”) powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie

danych osobowych na zasadach okreslonych w niniejszej Umowie.

2. Zleceniodawca oswiadcza, ze jest Administratorem danych, ktére powierza Podmiotowi

przetwarzajgcemu do przetwarzania.
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Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze moze przetwarza¢ dane osobowe wylgcznie na

udokumentowane polecenie Zleceniodawcy, co dotyczy réwniez przekazywania danych

do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Ust. 3 nie stosuje sie, jezeli obowigzek przetwarzania danych osobowych naktadajg
na Podmiot przetwarzajgcy przepisy prawa. W takiej sytuacji informuje on Zleceniodawce
przed rozpoczeciem przetwarzania o tym obowigzku, chyba ze przepisy te zabraniajg

udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

. Zleceniodawca powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych

osobowych w celu i zakresie okreslonym w § 2 niniejszej Umowy.

§2

Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone przez Zleceniodawce dane
osobowe wylgcznie w celu wykonania ustug na rzecz Zleceniodawcy na podstawie
umowy o ktorej mowa w §1 ust. 1, w sposdb zgodny z trescig niniejszej Umowy i jedynie

przez czas jej trwania.

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe pracownikéw instytucji kultury
wytonionych w naborze do Zadania 2 projektu ,Projektowanie uniwersalne kultury —
dostepnosc¢ w instytucjach kultury”, bedacych uczestnikami szkolen i doradztwa on-line,

ktore Zleceniodawca przetwarza jako Administrator.

Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie niniejszej Umowy,
nastepujgce dane osobowe:

e imie,

e nazwisko,

e adres e-mail stuzbowy,

e numer telefonu,

e nazwa pracodawcy,

e nazwa stanowiska.

Na wymienionych w punkcie 3 danych bedg wykonywane nastepujgce operacje:

gromadzenie,

zestawianie,

wglad,

utrwalanie,
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e usuwanie,
e przechowywanie,
e przekazywanie Zleceniodawcy,
e archiwizacja,
e sporzgdzanie kopii bezpieczenstwa

5. Zleceniodawca os$wiadcza, ze charakter danych osobowych, powierzanych niniejszg
Umowa, nie obejmuje szczegdlnych kategorii danych osobowych, w rozumieniu art. 9 ust.
1 RODO, lub danych dotyczgcych wyrokdéw skazujgcych i naruszen prawa, w rozumieniu
art. 10 RODO.

§3

Sposoéb wykonania Umowy w zakresie przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do stosowania przepisow Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz innych przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa, ktére chronig prawa osoéb, ktérych dane
dotycza. Niniejszym Podmiot przetwarzajgcy oSwiadcza, ze znane mu s3g przepisy

Rozporzadzenia oraz zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa

w art. 32 Rozporzadzenia.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu

realizacji niniejszej umowy.

4. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktérej
mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby,
ktore upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,

zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.

5. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie bez zbednej zwtoki w terminie nie dtuzszym

niz 24h —powiadomi¢ Zleceniodawce o:
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1) Kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostepnienia danych osobowych
wiasciwemu organowi panstwa, chyba, ze zakaz zawiadomienia wynika z przepiséw

prawa, w szczegolnosci przepiséw kodeksu postepowania karnego, gdy zakaz ma na

celu zapewnienie poufnosci wszczetego dochodzenia,
2) Kazdym nieupowaznionym dostepie do danych osobowych,

3) Kazdym zadaniu otrzymanym od osoby, ktérej dane przetwarza, powstrzymujgc sie

jednoczesnie od odpowiedzi na zgdanie.

. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Zlecajgcemu w niezbednym
zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej dane

dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

§4

Kontrola sposobu wykonywania niniejszej Umowy

. Zleceniodawca jako Administrator danych - zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia
ma prawo kontroli, czy s$rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajgcy przy
przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg

postanowienia umowy oraz zgdania sktadania pisemnych wyjasnien.

. Warunkiem przeprowadzenia kontroli jest realizacja kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i zawiadomienie Podmiotu przetwarzajgcego w terminie nie krotszym
niz

7 dni przed planowanym terminem jej przeprowadzenia.

Podmiot przetwarzajgcy udostepni Zleceniodawcy wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia natozonych na niego niniejszg Umowg zobowigzan, z wytgczeniem

informaciji stanowigcych dane osobowe oséb trzecich.
Podmiot przetwarzajgcy umozliwi  Zleceniodawcy Iub audytorowi przez niego
upowaznionemu przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji, i przyczyni sie do nich.

Na zakonczenie kontroli o ktérych mowa w ust. 3 przedstawiciel Zleceniodawcy sporzgdza
protokot w 2 egzemplarzach, ktéry podpisujg przedstawiciele obu stron. Podmiot
przetwarzajgcy moze wnies¢ zastrzezenia do protokotu w ciggu 5 dni roboczych od daty

jego podpisania przez obie strony.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas

kontroli w terminie wskazanym przez Zleceniodawce danych nie dtuzszym niz 7 dni.
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7. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie odpowiedzie¢ niezwtocznie i wtasciwie na kazde

pytanie Zleceniodawcy dotyczgce przetwarzania powierzonych mu na podstawie Umowy

danych osobowych.

8. Uprawnienia do kontroli sposobu wykonywania niniejszej Umowy okreslone w
powyzszych ustepach niniejszego paragrafu przystugujg Zleceniodawcy odpowiednio w
stosunku do podwykonawcéw, w przypadku powierzenia przez Procesora przetwarzania

danych podwykonawcom, zgodnie z § 6 Umowy.

§5

Odpowiedzialno$¢é Stron
1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, do:

1) Stosowania odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych
stopien bezpieczenstwa przetwarzania danych uwzgledniajgcy stan wiedzy
technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
oraz ryzyko naruszenia praw lub wolno$ci o0s6b fizycznych o réznym

prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia.

2) Udzielenia Zleceniodawcy na kazde jego zgdanie i we wskazanym przez niego
terminie, wszelkich wyjasnien i innych form wsparcia, w tym informacji o stanie
faktycznym, ktére pomogg Zleceniodawcy w spetnieniu jego obowigzkéw

wynikajgcych z RODO,

3) Pomocy Zleceniodawcy, poprzez odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, w
wywigzaniu sie z obowigzku odpowiedzi na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg, w
szczegolnosci w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w Rozdziale |llI

Rozporzadzenia.

2. Srodki, o ktérych mowa w ustepie poprzednim, to miedzy innymi w stosownych

przypadkach:

1) Pseudonimizacja i szyfrowanie danych osobowych;

2) Zdolnosc¢ do ciggtego zapewnienia poufnosci, integralnosci, dostepnosci i odpornosci
systeméw i ustug przetwarzania;

3) Zdolnos¢ do szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do
nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego;

4) Regularne testowanie, mierzenie i ocenianie skutecznosci srodkéw technicznych i

organizacyjnych majgcych zapewnic¢ bezpieczenstwo przetwarzania.
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3. Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych

osobowych niezgodnie z trescig niniejszej Umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie

powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

4. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w razie stwierdzenia naruszenia ochrony danych

osobowych niezwiocznie poinformuje o tym Zleceniodawce.
5. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 4 musi co najmnie;j:

1) Opisywaé charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare
mozliwosci wskazywacé kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotyczg, oraz
kategorie i przyblizong liczbe wpiséw danych osobowych, ktérych dotyczy
naruszenie;

2) Zawiera¢ imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub
oznaczenie innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyska¢ wiecej
informaciji;

3) Opisywa¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

4) Opisywac srodki zastosowane lub proponowane przez Podmiot przetwarzajgcy w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych
przypadkach $rodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych
skutkéw.

6. W celu realizacji obowigzkéw, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 powyzej, Podmiot
przetwarzajgcy jest zobowigzany do dokumentowania wszelkich okolicznosci i zebrania
wszelkich dowodow, ktére pomoga Zleceniodawcy wyjasni¢ szczegéty naruszenia, w tym
jego charakter, skale, skutki, czas zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby

poszkodowane.

7. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody majgtkowe lub niemajgtkowe jakie
powstaty wobec Zleceniodawcy lub oséb trzecich w wyniku przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajgcy danych osobowych niezgodnego z niniejszg Umowg lub obowigzkami
natozonymi przez RODO oraz w wyniku dziatania poza zgodnymi z prawem instrukcjami

Zleceniodawcy lub wbrew tym instrukcjom.

8. W przypadku naruszenia przepisow RODO lub niniejszej Umowy z przyczyn lezgcych po
stronie Podmiotu przetwarzajgcego, w nastepstwie czego Zleceniodawca, jako
Administrator danych osobowych zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub
zostanie ukarany karg grzywny, Procesor zobowigzuje sie pokry¢ Zleceniodawcy

poniesione z tego tytutu szkody.
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Zleceniodawca odpowiada za szkody majgtkowe lub niemajgtkowe, jakie powstaty wobec

os6b trzecich w wyniku przetwarzania przez Zleceniodawce danych osobowych

naruszajgcego RODO lub inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za dziatania lub
zaniechania podwykonawcy, dotyczgce przetwarzania powierzonych danych osobowych,
jak za dziatania lub zaniechania wtasne, przez co postanowienia dotyczace
odpowiedzialnosci Podmiotu przetwarzajgcego na warunkach opisanych powyzej
obejmujg takze odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego za dziatania Iub

zaniechania jego podwykonawcow.

§6
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajgcy moze ,podpowierzyé” ustugi objete Umowg podstawows, o
ktérych mowa w § 1 ust. 1 niniejszej Umowy podwykonawcom. Do powierzenia moze
dojs¢ jedynie po uprzednim poinformowaniu Zleceniodawcy.

Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Zamawiajgcego danych chyba, Zze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajgcy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot
przetwarzajgcy informuje Zamawiajgcego tj. Administratora danych o tym obowigzku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes
publiczny.

Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej winien spetnia¢ te same gwarancije i

obowiazki jakie zostaly natozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej Umowie.
§7
Czas obowigzywania umowy

Niniejsza umowa powierzenia zostaje zawarta na czas trwania Umowy o swiadczenie
ustugnr ............. 2025 r.zdn. ...l 2025 r. oraz po zakonczeniu swiadczenia

ustugi — do dnia usuniecia danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy.

Zleceniodawca moze rozwigzac niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym gdy

Podmiot przetwarzajgcy:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie

usunie ich w wyznaczonym terminie;
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2) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowag;

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez poinformowania

o tym fakcie Zamawiajgcego.

§8

Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatdow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Zleceniodawcy i
od wspodtpracujgcych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposadb,
zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane

poufne”).

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych (w tym danych osobowych) nie bedg one wykorzystywane,
ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Zleceniodawcy innym celu niz
wykonanie Umowy podstawowej, chyba Zze koniecznos¢ ujawnienia posiadanych

informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub niniejszej Umowy.

Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze kazda osoba majgca dostep do danych
osobowych bedzie je przetwarzata wytgcznie na polecenie Zleceniodawcy, chyba ze

obowigzek taki wynika z przepiséw prawa.

Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu realizacji ustug, o ktérych mowa w §2 ust. 1
Umowy zobowigzany jest do usuniecia powierzonych danych osobowych i wszelkich
istniejgcych ich  kopii najpdézniej w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia odebrania przez Zleceniodawce ustugi opisanej w § 1 ust 1, chyba, ze przepisy

prawa nakazujg dtuzsze przechowywanie danych osobowych.

. W przypadku podpowierzenia Podmiot przetwarzajgcy powinien wskaza¢ odpowiednio

swoim podwykonawcom, ze wszelkie dane osobowe podpowierzone przez Podmiot
przetwarzajgcy podwykonawcy w imieniu i na rzecz Zleceniodawcy muszg zostac
usuniete, zgodnie z ust. 4.

Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki
tacznosci wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych
poufnych gwarantowaty zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegdlnosci danych
osobowych powierzonych do przetwarzania, przed dostepem o0séb trzecich

nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescig.
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§9

Postanowienia koncowe

1. Umowe zawarto w formie elektronicznej z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego.

2. Zmiana niniejszej Umowy moze nastgpi¢ tylko w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

3. W  sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg majg  zastosowania
przepisy RODO, Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz
kodeksu cywilnego.

4. Spory wynikte z tytutu Umowy bedzie rozstrzygat Sgd wiasciwy dla miejsca siedziby
Zleceniodawcy.

5. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Administrator Podmiot przetwarzajgcy
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