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ZAPYTANIE OFERTOWE

Dostawa siedemnastu laptopow na rzecz realizacji zadania pn.
,Program wsparcia psychologiczno-pedagogicznego dla uczniéw i nauczycieli”

CS1.372.10.2021

Whioskodawca:
OSRODEK ZARZADZANIA PROJEKTAMI

UNIWERSYTET KARDYNALA STEFANA WYSZYNSKIEGO W WARSZAWIE

Informacja o zrédle finansowania
Niniejsze zamdwienie jest ptatne ze Srodkéw Ministerstwa Edukacji i Nauki
na podstawie umowy nr MEiN/2021/DP1/76 z dnia 01.06.2021 r.
zadanie pn: ,,Program wsparcia psychologiczno-pedagogicznego dla uczniéw i nauczycieli”

dziatanie nr 4
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l. INFORMACIE O ZAMAWIAJACYM
Zamawiajgcym jest: Uniwersytet Kardynata Stefana Wyszynskiego w Warszawie
Siedziba: ul. Dewaijtis 5, 01-815 Warszawa
Adres strony internetowe;j: https://platformazakupowa.pl/pn/uksw.

Il TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest bez stosowania przepisdw ustawy z dnia 24 pazdziernika
2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm..- tekst
jednolity) zwanej dalej ,,Ustawg”.

2. Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego — art. 2 ust. 1 pkt 1) Ustawy.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia: dostawa komputerow przenosnych

Przedmiot zamowienia nie zostat podzielony na czesci.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia okreslony zostat w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego, a takze w zataczniku nr 1 do wzoru umowy

Okres gwarancji nie moze by¢ krétszy niz 36 miesiecy

Kody CPV: 30213100-6 Komputery przenos$ne

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zaliczek na poczet wykonania zamdwienia.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy. Zamawiajgcy
zada wskazania przez wykonawce czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
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podwykonawcom, i podania przez wykonawce firm podwykonawcow o ile sg znane.
Iv. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia w ciggu 7 dni roboczych od zawarcia umowy.

V. WYKAZ OSWIADCZEN 1/LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY
W CELU POTWIERDZENIA, ZE OFEROWANE DOSTAWY ODPOWIADAJA WYMAGANIOM
OKRESLONYM PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

§1

1. W celu potwierdzenia, ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zada ztozenia oswiadczenia (w Formularzu Oferty) dotyczgcego
spetnienia przez oferowany sprzet wszystkich wymaganych parametrow wraz ze szczegétowa
specyfikacjg techniczng proponowanego sprzetu.

2. Do Oferty nalezy zatgczy¢ opis parametréw technicznych, zawierajgcy dane umozliwiajgce
jednoznaczng identyfikacje oferowanego sprzetu (np. nazwa producenta, model, typ, numer
katalogowy, part number).

§2

1. Dokumenty lub oswiadczenia sktadane sg w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego
lub w elektronicznej kopii dokumentu lub os$wiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem.

2. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje Wykonawca.
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3. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub os$wiadczenia
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu zaufanego lub
osobistego.

4. Zamawiajgcy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw lub oswiadczen, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, wytgcznie wtedy, gdy
ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

5. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

VI. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

1. Informacje ogdlne:

1) Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2) Zamawiajacy dopuszcza ztozenie oryginalnej dokumentacji technicznej producenta w jezyku
polskim lub angielskim.

3) Zamawiajacy wyznacza nastepujgce osoby do kontaktu z Wykonawcami: Pani Agnieszka
Koperska, email: a.koperska@uksw.edu.pl

4) Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych w pojedynczym mailu za wynosi 10 MB.

5) Za date przekazania oferty, wnioskdow, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji

przyjmuje sie date ich przekazania na serwer Zamawiajacego.

6) W postepowaniu o udzielenie zamodwienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami odbywa sie elektronicznie za posrednictwem poczty elektronicznej. Zaleca sie
we wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem, aby Zamawiajacy i
Wykonawcy postugiwali sie w temacie wiadomosci numerem ID postepowania.

7) Za date przekazania dokumentdéw, przyjmuje sie date ich wptywu na serwer Zamawiajgcego.

8) Oprogramowanie uzywane przez Wykonawce do sporzadzenia oferty musi by¢ legalne.

VIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
1. Zamawiajgcy nie zada od wykonawcow wniesienia wadium.
VIIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Na oferte sktadajg sie wypetniony i podpisany przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego
lub podpisu zaufanego lub osobistego. Formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru — zatgcznik nr
3 do wzoru umowy

2. Do oferty nalezy dotagczy¢ dokument uprawniajgcy do reprezentacji osoby podpisujgce oferte.

Jezeli uprawnienie do reprezentacji osoby podpisujgcej oferte nie wynika z odpowiednich
dokumentow rejestracyjnych, ktdre Zamawiajgcy moze pobiera¢ samodzielnie z ogélnodostepnych i
bezptatnych baz danych, w szczegdlnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, do oferty nalezy
zatgczy¢ petnomocnictwo. Petnomocnictwo musi by¢ sporzagdzone w postaci elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub osobistym lub mie¢ postaé aktu
notarialnego w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, albo notarialnie poswiadczonej kopii petnomocnictwa w formie dokumentu
elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

3. Formularz oferty wraz z pozostatymi plikami stanowigcymi oferte oraz pozostatymi dokumentami
sktadanymi wraz z ofertg nalezy skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).
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4. W przypadku, gdy wielkos¢ oferty przekracza wielkos¢ 10MB zamawiajgcy dopuszcza ztozenie
oferty w kilku plikach archiwum (ZIP).

5. Wykonawca sktada oferte za posrednictwem poczty elektroniczne;j.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w

formacie danych pdf, doc, docx lub rtf (zaleca sie format pdf) i podpisana kwalifikowanym

podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub osobistym. Oferte nalezy ztozy¢ w

oryginale.

7. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wiekszej liczby, wszystkie
oferty tego wykonawcy zostang odrzucone.

8. Zaleca sie wykorzystanie zatgczonych wzoréw dokumentéw — zatgcznikdow. Wszystkie pola i
pozycje tych wzoréw winny by¢ wypetnione, a w szczegdlnosci muszg zawiera¢ wszystkie
informacje wymagane w niniejszym Zapytaniu Ofertowym.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

10. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Oswiadczenie o wycofaniu/zmianie oferty musi pochodzi¢ od osoby umocowanej do
reprezentowania wykonawcy — w razie potrzeby do oswiadczenia nalezy dotgczyé
petnomocnictwo.

11. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani
wycofaé ztozonej oferty.

12. Wszelkie podpisy elektroniczne winny zostac ztozone przy pomocy programu wskazanego przez
dostawce ustugi zaufania, wystawiajgcego certyfikat podpisu kwalifikowanego, zaufanego lub
osobistego dla osdb podpisujgcych.

13. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane

o

IX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Miejsce sktadania ofert: Wykonawca sktada oferte za posrednictwem poczty elektronicznej
2. Termin skfadania ofert: 24.11.2021 r. godz. 09:00
3. Miejsce otwarcia ofert:
Centrum Systeméw Informatycznych UKSW (CSI) ul. Dewaijtis 5 01-815 Warszawa (pietro — 1)
4. Otwarcie ofert dokonywane jest niezwtocznie po uptywie terminu do wniesienia ofert.
5. Otwarcie ofert nie jest jawne.

6. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy przesle drogg mailowa do Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli
oferty informacje z otwarcia ofert.

XIl. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena — powinna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymogami Zapytania, ktdre majg wptyw na ostateczng zaoferowang cene przedmiotu
zamoéwienia; powinna zawiera¢ podatek od towardw i ustug i powinna by¢ wyliczona zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia, w tym miedzy innymi:
wartos¢ przedmiotu zamodwienia, wszystkie wymagane uzgodnienia oraz pozostate czynniki
cenotworcze.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie z przepisami
ustawy podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowym.
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. Cena oferty musi by¢ podana w walucie w PLN, z wyodrebnieniem podatku VAT, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

Cena moze by¢ tylko jedna.

Cena jest ceng ryczattowa.

Cene nalezy przedstawi¢ w Formularzu ofertowym.

Jezeli ztozono oferte, ktdrej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajgcy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarodw i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy
wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku.

8. W przypadku btednych obliczen Wykonawcy w Formularzu ofertowym Zamawiajgcy dokona
poprawy omytki rachunkowej na podstawie podanej przez Wykonawce ceny jednostkowej netto.

No vk

XIll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej bedzie:
Cena — waga kryterium 100%

2. Sposdb oceny ofert:
1) w kryterium CENA (cena brutto):

Liczba punktéw dla kazdej oferty w tym kryterium zostanie wyliczona wg ponizszego wzoru:
C= C min/ C bad. X 100

gdzie:

C — liczba punktow oferty badanej

C min. — cena minimalna sposrdéd wszystkich ofert niepodlegajgcych odrzuceniu

C bad. — cena oferty badanej

100 — waga kryterium

2) Wykonawca sktadajgc oferte, powyzsze dane zobowigzany jest poda¢ w Formularzu
ofertowym.

3) ocenie bedg podlega¢ jedynie informacje zawarte w Formularzu ofertowym
(NIEPODLEGAJACE UZUPELNIENIU).

1 punkt = 1% (dotyczy wszystkich czesci)

Obliczenia wedtug powyziszych wzoréw zostang dokonane z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Realizacja przedmiotu zamdwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry zdobedzie najwiekszg
liczbe punktow we wszystkich powyzszych kryteriach tgcznie.
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XIV. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Z wykonawcy, ktéry ztozy najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa, ktérej wzoér
stanowi — zatacznik numer 1 do niniejszego zapytania.

2. Zamawiajacy zaprosi Wykonawce, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, do
podpisania umowy w swojej siedzibie lub przesle umowe za posrednictwem poczty lub kuriera lub
elektronicznie.

3. Po wyborze najkorzystniejszej oferty w celu zawarcia umowy wykonawca winien przedtozy¢
petnomocnictwo do zawarcia umowy, jezeli nie wynika ono z tresci oferty,

4. Niedopetnienie przez Wykonawce formalnosci, o ktérych mowa w ust. 4 pkt 2 oznacza, ze
zawarcie umowy w sprawie zamodwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po
stronie Wykonawcy.

XV. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Zamawiajacy nie zgda od wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
XVI.  ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Istotne postanowienia umowy stanowig Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

XVIl. ROZTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA

1. Oceny ofert dokona powotana na podstawie regulacji wewnetrznych Komisja

2. Informacja o rozstrzygnieciu postepowania zostanie zamieszczona na stronie internetowe;j
projektu pod adresem https://platformazakupowa.pl/ oraz przestana oferentom na adres e-
mail wskazany przez nich w ofercie.

3. W trakcie weryfikacji i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, moze zwrdcic¢ sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien dotyczgcych elementéw
oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

XIX. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
1) Wzér umowy;

2) Opis przedmiotu zaméwienia;

3) Formularz ofertowy

Uniwersytet Kardynala Stefana Wyszynskiego w Program wsparcia psychologiczno-pedagogicinego dla uczniow
Warszawig i nauczycieli
ul. Dewajtis 5, 01-815 Warszawa | +48 22 561 88 00 finansowany ze $rodkow Ministerstwa Edukacji i Nauki

rektorat@uksw.edu.pl | www.uksw.edu.pl na podstawie Umowy nr MEiN/2021/DP1/76 z dnia 01.06.2021 r.



