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Zaproszenie do sktadania ofert w zapytaniu ofertowym.

»Zorganizowanie i przeprowadzenie kursu zawodowego: Klimatyzacja samochodowa
F-Gazy/Diagnostyka i mechanika uktadéw klimatyzacji samochodowej, wraz materiatami
szkoleniowymi, ubezpieczeniem uczestnikow kursu oraz z usfugq cateringowq i egzaminami
wewnetrznymi”.

Procedura wytonienia wykonawcéw nie podlega przepisom ustawy prawo zaméwien publicznych,
poniewaz wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz 130.000 zt. netto (art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy prawo
zamoéwien publicznych —t.j. Dz. U z 2024 r. poz.1320).

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

I Wymagania ogolne

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte za posrednictwem platformy zakupowej, ktéra
jest strong internetowa prowadzonego postepowania.

2) Komunikacja Zamawiajgcego z wykonawcami odbywa sie na platformie zakupowej. Odstepstwa od
tej zasady sg dopuszczalne w przypadku awarii platformy i braku mozliwosci komunikacji i
przekazywania dokumentéw. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty za pomoca
poczty elektronicznej e-mail.

3) Zamawiajacy w toku badania ofert moze zazgdac udzielenia przez Wykonawcéw dodatkowych
wyjasnied w odniesieniu do ztozonych przez nich ofert. Odmowa udzielenia wyjasnien moze
spowodowac odrzucenie oferty Wykonawcy.

4) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapisow w
zapytaniu ofertowym. Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. W przypadku udzielenia odpowiedzi Zamawiajgcy zamiesci wyjasnienia na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

5) W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia ogtoszenia (zapytania ofertowego), a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcy nalezy przyjac tresé¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze
oswiadczenie Zamawiajgcego.

6) Zamawiajacy nie przewiduje:

a) wniesienia wadium,

b) zawarcia umowy ramowej,

c) ustanowienia dynamicznego systemu zakupodw,

d) wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.

Il. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania

oceny ich spetniania.

Wszystkie szczegétowe wymagania dotyczace war
opisie przedmiotu/zanigwienia.
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W postepowaniu mogg wzigé¢ udziat Wykonawecy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu.

1) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepisow.
Zamawiajacy wymaga posiadania przez instytucje szkolgca wpisu do rejestru instytucji
szkoleniowych WUP, prowadzonego na podstawie art. 20 ust. 1 ustawy o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U z 2025 r. poz. 214 ze zmianami)

Warunek zostanie spetniony, jesli wykonawca ztozy Oswiadczenie w formularzu informacyjnym, ze
posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych.

2) sytuacja ekonomiczna lub finansowa.
Zamawiajacy nie stawia szczegétowych wymagan w tym zakresie

3) zdolno$é techniczna lub zawodowa.

» Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat odpowiednim zapleczem technicznym tj.
Wykonawca musi dysponowaé dla kazdego kursu zawodowego bedacego przedmiotem
zamowienia przynajmniej:

e jedng salg wykiadowa na zajecia teoretyczne, przystosowang dla maksymalnej liczby
stuchaczy przewidzianych do przeszkolenia w danym kursie zawodowym, wyposazong w
miejsca siedzace i stoliki, gdzie zapewnione s3 wtasciwe warunki BHP i p.poz, oraz
wyposazong w sprzet i urzagdzenia dydaktyczne dostosowane do prowadzenia szkolenia
bedacego przedmiotem zamowienia: tablice klasyczng lub suchoscieralng, lub flipchart z
zapasem kartek, projektor multimedialny, ekran projekcyjny.

W tym celu Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu informacyjnym oswiadczenia
podstawe do dysponowania zapleczem technicznym, a w przypadku gdy Wykonawca w dniu sktadania
oferty nie bedzie dysponowat salami do zaje¢ teoretycznych lub miejscami do zajeé praktycznych na
zasadzie wilasnosci, wléwczas zobowigzany jest do przedstawienia pisemnego zobowigzania
podmiotu trzeciego do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw (sal do zajec teoretycznych
i miejsc do zaje¢ praktycznych wraz z niezbednymi zasobami sprzetowymi) na potrzeby realizacji
zamowienia — pisemne zobowigzanie podmiotu trzeciego wykonawca sporzadza samodzielnie i w
postaci skanu zatacza do postepowania na platformie zakupowe;.

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest do podania w formularzu informacyjnym doktadnego adresu
miejsca szkolenia .
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Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenie o zapoznaniu sie ze Standardami ochrony
matoletniego uczestnika OHP i zobowigzaniu do ich przestrzegania oraz oswiadczenia o weryfikacji
przez wykonawce zewnetrznego kadry majgcej kontakt z matoletnim pod katem jego bezpieczeristwa
(kadra nie figuruje w Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym oraz zostata przygotowana
do pracy z matoletnim).

lll. Kryteria oceny ofert. Informacja o wagach punktowych Ilub
procentowych przypisanych do poszczegélnych kryteriow oceny
ofert, oraz informacja o wagach punktowych lub procentowych
przypisanych do poszczegolnych kryteriow oceny ofert

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyiszg ilos¢ punktéw w
kryterium:

Nazwa kryterium Waga (%)

taczna cena ofertowa = wartosc¢ brutto oferty (C) 100

IV. Termin, miejsce i sposob sktadania ofert

1. Sposdb sktadania ofert:
a) Oferty nalezy sktadac¢ za posrednictwem platformy zakupowej, w terminie okreslonym w
postepowaniu, w zaktadce termin sktadania ofert.

a) Niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowej informacje o ztozonych ofertach.

V. Istotne warunki umowy

1. Wybrany Wykonawca bedzie zobowigzany do podpisania umowy, ktérej wzér stanowi zatgcznik
do 2 zapytania ofertowego.

2. Postanowienia zawarte we wzorze umowy nie podlegajg zadnym negocjacjom.

3. Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci wynikajgcych z podpisanej z nim umowy, na osobe
trzecia.

Strona3z9

(© ecam | s © Zilona Lini




WOJEW(")DZKI KOMENDANT
DOLNOSLASKIEJ WOJEWODZKIEJ KOMENDY

OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY
50-413 Wroctaw, ul. Wybrzeze Juliusza Stowackiego 9
tel. 71 344-65-70, 71 344-49-08, fax 71 342-49-01
e-mail: dolnoslaska@ohp.pl

www.ohp.pl

4. Zamawiajacy nie udziela zaliczek w zadnej formie. Wynagrodzenie pfatne bedzie przelewem po
zakonczeniu zamoéwienia, na konto Wykonawcy w terminie i na zasadach okreslonych we wzorze
umowy.

5. Dniem zaptaty jest dziert dokonania przelewu przez Zamawiajgcego na konto Wykonawcy.

6. Dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy na zasadach okreslonych
we wzorze umowy.

7. Przewidziane powyzej okolicznosci stanowigcych podstawe zmian do umowy stanowig
uprawnienia Zamawiajgcego nie za$ jego obowigzek wprowadzenia takich zmian.

8. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg formy pisemnych anekséw pod rygorem
niewaznosci za zgodg obu stron.

9. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
lub w przypadku niezrekrutowania wymaganej ilosci uczestnikdw, Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

10. Zamawiajgcy zastrzega, ze realizacja kursu w zakresie czesci teoretycznej i praktycznej musi by¢
wykonana wtasnymi sitami bez udziatu podwykonawcdw.

VI. Sposdb obliczenia ceny ofertowej i ocena ofert

1. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg beda prowadzone wytgcznie w walucie polskiej
(PLN).

2. Kazdy Wykonawca moze zaproponowac tylko i wytagcznie jedng cene i nie moze jej zmieni¢ w
trakcie trwania umowy.

3. Cene jednostkowg oraz faczng wartosc oferty (wyliczong jako wynik dziatania arytmetycznego
polegajgcego na mnozeniu ceny jednostkowej z iloscig uczestnikdw) nalezy okresli¢ w wysokosci
brutto wyrazong w PLN z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, wg aktualnych stawek
podatku VAT.

4. Cena brutto zamowienia powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamoéwienia, warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego w Zapytaniu
ofertowym
Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy o podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowym.

5. W catkowitej cenie ofertowej zawarte bedg wszelkie podatki i inne naleznosci ptatne przez
Wykonawce, wedtug stanu prawnego na dzien wszczecia postepowania.

6. Wykonawca uwzgledniajgc wszystkie wymogi, o ktérych mowa w niniejszym dokumencie —
Zapytanie ofertowe, powinien uwzgledni¢ w cenie ofertowej wszelkie koszty zwigzane z
wykonywaniem przedmiotu zamdwienia, niezbedne dla prawidtowego i petnego wykonania
przedmiotu zamdwienia, za caty okres realizacji umowy.

7. Podana w Formularzu udostepnionym na platformie zakupowej wartos¢ zamdwienia brutto
wyliczona bedzie dla minimalnej ilosci uczestnikdw, a tym samym bedzie minimalng wartoscig
zamoéwienia i postuzy tylko do wyboru najkorzystniejszej oferty, natomiast do rozliczen za
realizacje przedmiotu zamodwienia w trakcie trwania umowy, stosowane bedg ceny jednostkowe
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za przeszkolenie 1 uczestnika i faktycznej ilosci przeszkolonych osdéb, oraz cen przystgpienia do
egzamindw panstwowych i faktycznej ilosci podejsé¢ do egzamindéw.

8. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktdra bedzie najtanisza.

9. Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone dwie lub
wiecej ofert przedstawiajacych takg samg cene ofertowg, Zamawiajacy wezwie wykonawcdw,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych.

10. Zamawiajgcy w toku badania ofert moze zazgdac udzielenia przez Wykonawcéw dodatkowych
wyjasnien w odniesieniu do ztozonych przez nich ofert. Odmowa udzielenia wyjasnien moze
spowodowac dyskwalifikacje Wykonawcy. Wszelkie zgdane przez Zamawiajgcego wyjasnienia
powinny by¢ udzielone na piSmie. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcg negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty.

11. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, a takie inne omytki
polegajgce na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty.

12. W przypadku, gdy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci sktadowe, wydawac sie beda
razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi¢ bedg watpliwosci zamawiajgcego co
do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwrdcenia sie do wykonawcy o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowoddw dotyczgcych wyliczenia ceny ofertowej.

13.Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien w wyznaczonym terminie lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera
razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

14.0bowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub koszt, spoczywaé bedzie na
Wykonawcy.

15. Jezeli wykonawca nie ztozy wymaganych dokumentéw lub oswiadczen o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia,
lub poprawienia lub do udzielenia wyjasnied w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo
ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasniei oferta wykonawcy podlegac
bedzie odrzuceniu albo konieczne bedzie uniewaznienie postepowania.

VIl. Wymagany termin realizacji umowy

Szczegdtowe informacje nt. terminu realizacji kurséw zostaty przedstawione we wzorze umowy i opisie
przedmiotu zamdwienia.

VIII. Lista dokumentdow i oswiadczen, wymaganych od Wykonawcy

Strona5z9

(©) ecam | s @) ZiglonaLinia




1.

WOJEW(")DZKI KOMENDANT
DOLNOSLASKIEJ WOJEWODZKIEJ KOMENDY

OCHOTNICZYCH HUFCOW PRACY
50-413 Wroctaw, ul. Wybrzeze Juliusza Stowackiego 9
tel. 71 344-65-70, 71 344-49-08, fax 71 342-49-01
e-mail: dolnoslaska@ohp.pl

www.ohp.pl

Do oferty nalezy dodatkowo zatgczyé:

a) Formularz informacyjny wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3;

b) Samodzielnie sporzadzone pisemne zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia;

IX.  Wykluczenia Wykonawcy i odrzucenie ofert

1. Zamawiajacy uzna za niewazng oferte, podlegajgcg odrzuceniu ktdra jest:

a)

jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego Zapytania ofertowego a w szczegdlnosci, gdy
Wykonawca ztozy wiecej niz jedna oferte (pkt 11.1), lub w przypadku nie wpisania miejsca
realizacji kursu w formularzu informacyjnym,

niezgodna z trescig zawartg w opisie przedmiotu zaméwienia oraz formularzu ofertowym,
przedstawia nieprawdziwe informacje zawarte w formularzu ofertowym,

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

zostata ztozona przez Wykonawce, ktéry nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,
zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu,

wykonawca w terminie 3 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
innej omytki polegajgcej na niezgodnosci oferty z Zapytaniem ofertowym, niepowodujgcej
istotnych zmian w tresci oferty,

niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

wykonawca nie ztozyt wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty lub wyjasnien w sprawie
podejrzenia razaco niskiej ceny, lub wyjasnienia potwierdzaé¢ beda razgco niskg cene, lub
wyjasnienia nie bedg zawiera¢ wszystkich elementéw zawartych w wezwaniu do ztozenia
wyjasniend w sprawie ,,razaco niskiej ceny”

wykonawca nie ztozyt oswiadczenia lub nie wykazat, ze nie podlega wykluczeniu z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspierania agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

2. Zpostepowania o udzielenie zamodwienia zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce:

(’S—) ecam I ;\L(;:I’V‘I;i:(?;ll;\‘A‘QZY("JI‘IIV‘I“\/’H

1) ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dfugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego;

2) ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit zamawiajacego
w btad przy przedstawianiu informacji w sktadanej ofercie, co mogto miec istotny wptyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub
ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

3) ktdéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w
btad, co mogto miec istotny wptyw na decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w
postepowaniu o udzielenie zamowienia;
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X. Uniewaznienie postepowania i odstgpienie od umowy

1) W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
lub w przypadku niezrekrutowania wymagane;j ilosci uczestnikdéw, Zamawiajgcy moze odstgpic od
umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2) Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia (w catosci lub w czesci), jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia w danym zadaniu czesciowym, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamodwienia publicznego, a w szczegdlnosci w
przypadku, gdy przed podpisaniem umowy nastgpi likwidacja grupy w danej miejscowosci, z
powodu braku rekrutacji, lub przed rozpoczeciem zaje¢ nie zostanie zrekrutowana wymagana
liczba uczestnikow.

3) Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy na zasadach opisanych we wzorze umowy.

XI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej prowadzonego postepowania. Powyisze
informacje zostang niezwtocznie przestane Wykonawcom za pomocg dedykowanego komunikatu
na platformie zakupowej.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowigzany do
zawarcia umowy w terminie i na warunkach wskazanych przez zamawiajgcego.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, okaze sie, ze przedstawit on nieprawdziwe
dane, lub uchyli sie od podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, wdwczas
Zamawiajgcy skorzysta z prawa wyboru kolejnej najkorzystniejszej i waznej oferty, bez potrzeby
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, oraz bez potrzeby organizowania kolejnego
postepowania chyba.

Przez uchylanie sie od zawarcia umowy rozumie sie przestanie przez Wykonawce informacji o
tym fakcie lub nie stawienie sie w miejscu i terminie wyznaczonym do zawarcia umowy,
a takze nie dostarczenie podpisanej umowy w wyznaczonym terminie, w przypadku zawierania
jej w trybie korespondencyjnym.

4. W przypadku udzielenia zamdwienia publicznego:
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e konsorcjum — Zamawiajacy przed podpisaniem umowy moze zgdac¢ ztozenia umowy
regulujacej wspodtprace tych Wykonawcdw (w umowie powinien znalez¢ sie zapis o powotaniu
tzw. ,lidera-petnomocnika” konsorcjum, czyli cztonka konsorcjum  wyznaczonego do
kontaktéw z Zamawiajagcym i majgcego petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie). Tak wiec umowa bedzie musiata
okreslac¢ ze szczegdlnym uwzglednieniem ustalenia wszystkich uczestnikdw konsorcjum co do
celu dziatania konsorcjum i zakresu uprawnied danych petnomocnikowi — liderowi, oraz
informacji o wspdlnej i solidarnej odpowiedzialnosci w zakresie realizowanego zamédwienia.

e Spotki cywilnej — Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy moze zgdac ztozenia umowy
regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw.

Dokument w oryginale zostat podpisany przez:

Wojewddzki Komendant OHP

Pawet Koslacz
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FORMULARZE OFERTY | FORMULARZE ZAtACZNIKOW DO OFERTY.

1. Zatgcznik nr 1 - opis przedmiotu zamdwienia
2. Zatgcznik nr 2 — wzér umowy
3. Zatgcznik nr 3 — formularz informacyjny

Podpisy oséb sporzgdzajacych Zapytanie ofertowe:

Przemystaw Krawetkowski ..........cccooeevevnrienenne.
W zakresie opisu przedmiotu zamdwienia:

Karolina Batazy ......cccccvevvveevcececnennnnn
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