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Nr 10 Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Nr 11 Zatgcznik do umowy przetwarzania danych

A. Ochrona danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informujemy, ze:

1 Administratorem, czyli podmiotem decydujacym o tym, ktore dane osobowe begda przetwarzane
oraz w jakim celu i jakimi sposobami, jest Wojewodzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. Josepha
Conrada Korzeniowskiego w Gdansku, Targ Rakowy 5/6, 80-806 Gdansk.

2 We wszystkich sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych, macie Panstwo prawo
kontaktowac¢ si¢ z naszym inspektorem ochrony danych na adres mailowy: iod@wbpg.org.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu przeprowadzenia postgpowania i udzieleniu
zamoOwienia, prowadzenia dokumentacji ksiggowo-podatkowej, archiwizacji danych, dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami.

4. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 6 pkt 1 lit. ¢) RODO w zwiazku z ustawa z 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych, ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, oraz ustawa z 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

5. Odbiorca lub kategorie odbiorcéw: podmioty upowaznione na podstawie zawartych uméw
powierzenia oraz uprawnione na mocy obowigzujacych przepiséw prawa, w szczegolnosci osoby lub
podmioty, ktérym zostanie udostepniona dokumentacja postepowania. Zasada jawnosci ma
zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO (szczegolne kategoria danych).

6. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbgdny do realizacji celu przetwarzania
oraz przez okres wynikajacy z przepisow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli okres obowigzywania
umowy W sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata — przez caty okres obowigzywania
umowy.

7. Pani/Pana dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
réwniez profilowaniu.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich.

9. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach Prawo
zamowien publicznych, zwigzanych z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z Prawa zamowien publicznych.



10. Jednocze$nie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostana
Zamawiajacemu w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem i ktore Zamawiajacy posrednio pozyska
od wykonawcy bioragcego udziat w postgpowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wylaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

11. Posiada Pani/Pan: na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych; na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’; na
podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych?; prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2, 00-193 Warszawa, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

Zamawiajacy i wykonawca zawieraja umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych,
ktora stanowi Zal. nr 10 do SWZ (zalacznik do umowy przetwarzania danych Lista kontrolna
podmiotu przetwarzajacego stanowi Zal. nr 11 do SWZ).

B. Podstawa prawna prowadzonego postepowania

Niniejsze postgpowanie jest prowadzone na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.) zwanej dalej ustawa
lub Pzp.

O udzielenie zamowienia moga si¢ ubiega¢ wykonawcy, ktorzy:
a) nie podlegaja wykluczeniu;
b) spetniajg warunki udzialu w postgpowaniu (okreslone przez Zamawiajgcego).

| Nazwa oraz adres zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony
internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacym jest Wojewoddzka 1 Miejska Biblioteka Publiczna im. Josepha Conrada-
Korzeniowskiego w Gdansku, 80-806 Gdansk, Targ Rakowy 5/6 tel. 58 301 96 18, 58 301 92
52, fax 58 305 66 21, www.wbpg.org.pl., Regon 191978594, NIP 583-19-50-988, zwana dalej
»Zamawiajacym”. Nr konta bankowego Zamawiajacego: 32 1500 1025 1210 2004 4749 0000.
Sprawe prowadzi: Dziat Administracji. Godziny urzedowania: 7.30-15.30.

Adres poczty elektronicznej:

jaroslaw_balcewicz@wbpg.org.pl — dr Jarostaw Balcewicz specjalista ds. zamowien
publicznych, tel. (58) 301 48 11 w. 206;

1 . . . . . . , . . .

skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupeknienia nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego w
zakresie niezgodnym z ustawg.

2 zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp wystgpienie z zadaniem o ktorym mowa w art. 18 ust.1 rozporzadzenia
2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego.



adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/pn/wbpg

Il Adres strony internetowej, na ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz
inne dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

https://platformazakupowa.pl/pn/wbpg

111 Tryb udzielenia zaméwienia.
Tryb podstawowy bez negocjacji (art. 275 pkt 1 Pzp).

IV Informacja, czy zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia
negocjacji.

V Opis przedmiotu zamowienia.

Nazwa i kod we Wspélnym Slowniku Zaméwien (CPV)

79710000-4 — ustugi ochroniarskie

79711000-1 — ustugi nadzoru przy uzyciu alarmu

Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie bezposredniej ochrony fizycznej mienia
Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Gdansku oraz ochrona elektroniczna w
formie monitoringu, polegajgcego na dozorze sygnatéw z urzadzen alarmowych w budynku
gtéwnym WIiMBP przy Targu Rakowym 5/6 realizowane poprzez:

a) dozorowanie obiektu przez pracownikéw Wykonawcy;
b) catodobowe monitorowanie wewnetrznego systemu alarmowego.

Szczegoétowy opis przedmiotu umowy zawiera — Wzér umowy stanowiacy Zat. nr 1 do SWZ
wraz z:

Zatacznikiem nr 7 do SWZ - Zasady stuzby w budynku gtéwnym WiMBP w Gdansku przy
Targu Rakowym 5/6;

Zatacznikiem nr 8 do SWZ — Wzér protokotu odbioru ustugi;

Zatacznikiem nr 9 do SWZ — Protokoét przekazania / przejecia obiektu do ochrony.

Przed zlozeniem oferty istnieje mozliwos¢ dokonania wizji lokalnej obiektow bedacych
przedmiotem zamowienia w godzinach ich pracy, po uprzednim uzgodnieniu terminu z
Dzialem Administracji WiMBP — tel. kontaktowy 58 301 92 52.

Zamowienie stanowi integralng calos¢ i z tego powodu nie dokonano jego podzialu na
czesci (art. 91 ust. 2 Pzp).

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia 902 042,97 PLN
brutto (733 368,27 PLN netto).

VI Termin wykonania zaméwienia.


https://platformazakupowa.pl/pn/wbpg
https://platformazakupowa.pl/pn/wbpg

Termin wykonania zaméwienia: od dnia 30 czerwca 2023 r. godz. 12:00 do dnia 30 czerwca
2026 r. godz. 15:00 — 36 miesigcy..

VIl Projektowane postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ktore zostana
wprowadzone do tresci tej umowy.

Projekt umowy stanowi Zal. nr 1 do niniejszej Specyfikacji Warunkoéw Zamowienia.

VIl Informacje o Srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy
bedzie komunikowal si¢ z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej.

1. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie niniejszego zaméwienia, w tym sktadanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentow lub oswiadczen miedzy zamawiajagcym
a wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie Pzp, odbywa si¢ przy
uzyciu $srodkow komunikacji elektroniczne;.

2. Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktore nie sg istotne, w
szczegolnosci nie dotycza ogloszenia o zamowieniu lub dokumentéw zamoéwienia, ofert, o ile
jej tresé jest udokumentowana.

3. Oferte, oSwiadczenie, 0 ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, sklada si¢, pod rygorem
niewaznosci, w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

4. Zamawiajacy korzysta, w postepowaniu o udzielenie zamdowienia, tylko z takich narzedzi i
urzadzen komunikacji elektronicznej, ktore sg niedyskryminujace, ogodlnie dostgpne oraz
interoperacyjne w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujacych zadania publiczne (tj: Dz. U. z 2021 r. poz. 670 z p6z. zm.), z
produktami powszechnie uzywanymi shuzacymi elektronicznemu przechowywaniu,
przetwarzaniu i przesytaniu danych, i ktoére nie ograniczaja wykonawcom dostgpu do
postepowania o udzielenie zamowienia.

5 Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcami oraz przekazywanie informacji
(innych niz oferta wykonawcy) odbywa si¢ przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej,
tzn. za pomoca:

e https://platformazakupowa.pl/pn/wbpg

6 Zamawiajacy bedzie przekazywal wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji,
zmiany terminu skladania 1 otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w
sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.


https://platformazakupowa.pl/pn/wbpg

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz
system powiadomient moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

8. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia
2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.
2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamieé¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7, Mac
Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikow .pdf,

f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3. g)
Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

9. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowe] pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go
za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskdéw dostepnej pod linkiem.

10. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z
Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy zamawiajacy
zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w
zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym
postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 ustawy Pzp



11. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych  czynno$ci podejmowanych w niniejszym  postepowaniu  przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowe] pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije .

IX Informacje o sposobie komunikowania si¢ zamawiajacego z wykonawcami w inny sposob niz
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji
okreslonych w Pzp w art. 65 ust.1, art. 66 i art. 69.

Zamawiajagcy nie przewiduje wykorzystania powyzszych przestanek w niniejszym
postepowaniu.

X Wskazanie 0s6b uprawnionych do komunikowania si¢ z wykonawcami.
Pracownikiem uprawnionym do komunikowania si¢ z Wykonawcami jest

dr Jarostaw Balcewicz specjalista ds. zamowien publicznych, tel. (58) 301 48 11 w. 206 , e-
mail: jaroslaw_balcewicz@wbpg.org.pl ,

XI Termin zwiazania oferta.

Termin zwigzania oferta uptywa w dniu 20 maja 2023 r.
XI1 Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Tre$¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajacego okreslonymi w dokumentach
zamowienia.

3. Oferte, oSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp, sklada si¢, pod rygorem
niewaznoSci, w formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

4.0ferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu oferty lub wedlug takiego samego schematu,
stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ. Ofert¢ nalezy ztozy¢ pod rygorem niewazno$ci w
formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

5. Po wypehieniu Formularza skladania oferty i dolaczeniu wszystkich wymaganych
zalgcznikow nalezy na platformie klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.

6. Oferte¢ sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, W formie elektronicznej opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub
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elektronicznym podpisem osobistym (niedopuszczalne jest zwykle/tradycyjne
podpisanie i zeskanowanie dokumentow). W procesie skladania oferty za posrednictwem
platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na
dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.

7. Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie) w
drugim kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Zt6z ofertg” i wyswietlenie
si¢ komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

8. O terminie ztozenia oferty decyduje czas petnego przeprocesowania transakcji w systemie
(na platformie).

9. Szczegolowa instrukcja dla Wykonawcéw dotyczaca zlozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

10. Wraz z oferta nalezy zlozy¢:

10.1 Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, o niepodleganiu
wykluczeniu z postgpowania oraz spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu, w zakresie
wskazanym w rozdzialach XV i XX oraz rozdziale XXI SWZ — zgodnie z zalacznikiem nr
3 do SWZ. Oswiadczenie stanowi dowdd potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia
Wykonawcy oraz spelniania przez niego warunkéw udzialu w postgpowaniu na dzien
sktadania ofert, tymczasowo zastgpujacy wymagane przez Zamawiajacego podmiotowe
srodki dowodowe, wskazane w SWZ. Oswiadczenie sktada si¢, pod rygorem niewazno$ci, w
formie elektronicznej (opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wykonawca, w
przypadku polegania na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych podmiotow
udostgpniajacych zasoby, przedstawia wraz z o$wiadczeniem, o ktorym wyzej mowa, takze
oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu
w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby (Zal. nr 4 do SWZ).

10.2 Oswiadczenie, ze Wykonawca zapoznal si¢ z warunkami zamowienia 1 z
projektowanymi postanowieniami umowy W sprawie zamowienia, ktére zostang
wprowadzone do umowy w sprawie zamoOwienia oraz, ze przyjmuje ich tres¢ bez zadnych
zastrzezen — zgodnie z treécig zawartag w formularzu oferty, stanowigcym zalacznik nr 2 do
SWZ. Oswiadczenie sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej (w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

10.3 Ewentualne Pelnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ow
ubiegajacego/cych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego. Pelnomocnictwo przekazuje sig¢
w postaci elektronicznej i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W przypadku, gdy pelnomocnictwo zostato wystawione
w postaci papierowej 1 opatrzone wlasnorgcznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe
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odwzorowanie tego dokumentu, opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnos$¢ cyfrowego
odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego
odwzorowania z pelnomocnictwem w postaci papierowej, moze dokona¢ mocodawca
(osoba/osoby wystawiajace pelnomocnictwo) lub notariusz.

10.4 Ewentualne zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego Wykonawcy zasoby, do oddania
do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia lub inny
podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujac zamodwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow (o ile Wykonawca korzysta ze
zdolnosci innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp). Zobowigzanie
lub inny podmiotowy $rodek dowodowy w opisywanym zakresie, przekazuje si¢ w postaci
elektronicznej, i opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. W przypadku, gdy zobowigzanie (inny podmiotowy $rodek dowodowy)
zostato wystawione w postaci papierowej i opatrzone wlasnor¢cznym podpisem, przekazuje
si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu, zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;.

10.5 Ewentualne o$wiadczenie wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia sktadane na podstawie art. 117 ust. 4 Pzp (zal. nr 5 do SWZ).

10.6 Spis wszystkich zataczonych dokumentdéw (spis tresci) — Zamawiajacy jedynie zaleca
jego sporzadzenie i zalaczenie).

11. Oferta musi by¢ sporzadzona pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej (w
postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) albo w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w jezyku polskim.

11.1 Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/y upowazniona/e do reprezentowania
Wykonawcy.

11.2 Upowaznienie (pelnomocnictwo) do podpisania oferty, do poswiadczania dokumentow
za zgodnos¢ z oryginatem nalezy dotaczy¢ do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentow
rejestrowych Wykonawcy, jezeli Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych.

11.3 W przypadku, gdy w opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym ofercie lub o§wiadczeniu Wykonawcy, zostaly naniesione
zmiany, oferta/oswiadczenie Wykonawcy muszg by¢ ponownie podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przez
Wykonawce lub osobe/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy/6w wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego.

12. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej przez siebie ofercie lub wycofaé
ztozong przez siebie oferte. Sposéb zmiany lub wycofania oferty zostal opisany w
instrukcjach uzytkownika platformy.
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13. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢ zgrupowane i stanowic
oddzielng czg$¢ oferty - odrebny plik lub pliki elektroniczne. Plik (pliki) nalezy opatrzy¢
dopiskiem ,tajemnica przedsigbiorstwa” lub innym (nazwa pliku powinna jednoznacznie
wskazywag, iz dane w nim zawarte stanowig tajemnice przedsigbiorstwa).

10. W przypadku, gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnial993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1913) Zamawiajacy uzna zastrzezenie
tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawce.

11. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktorych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy Pzp.

X111 Sposéb oraz termin skladania ofert.

1. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

2. Do uplywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofa¢ oferte.
3. Termin sktadania ofert uptywa dnia 21 kwietnia 2023 r. 0 godz. 10:00.

4. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/wbpg

5. Zgodnie z Pzp Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzenia publicznej sesji otwarcia
ofert w sposob jawny z udzialem Wykonawcow/zainteresowanych lub transmitowania sesji
otwarcia za poSrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazywania transmisji on-line w
zwigzku z powyzszym Zamawiajacy nie bedzie prowadzit sesji otwarcia ofert z udziatem
publicznos$ci oraz nie bedzie jej transmitowal.

X1V Termin otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert tzn. 21 kwietnia
2023 r. 0 godz. 10:05, nie pdzniej niz nastgpnego dnia po dniu, w ktorym uptynat termin
sktadania ofert.

2. Jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunigciu awarii.

3. Zamawiajacy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

4. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoéwienia kwote 733 368,27 PLN netto ( 902 042,97 PLN brutto).

13


https://platformazakupowa.pl/pn/wbpg

5.

Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej

prowadzonego postgpowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty
otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

XV Podstawy wykluczenia, o ktéorych mowa w art. 108 ust. 1.

Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce w przypadkach, o ktérych mowa w art.
108 wust. 1 pkt 1-6 ustawy Prawo zamoéwien publicznych (obligatoryjne przestanki
wykluczenia).

XVI Sposéb obliczenia ceny.

1.

Wykonawca podaje w Formularzu ofertowym (Zal. Nr 2 do SWZ) ceng ryczaltowg w
PLN cyfrowo i stownie z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT.

Cena podana w ofercie powinna obejmowaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego.

Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia.

Ponadto wykonawca podaje w Formularzu ofertowym cene¢ jednej roboczogodziny
wynikajacej z prawa opcji.

Wykonawca, sktadajac ofert¢ (na formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 2 do SWZ)
informuje Zamawiajacego (jezeli ma to miejsce), ze wybor jego oferty bedzie prowadzit
do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac:

a) nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

b) wartos¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku;

c) stawke podatku od towardw i ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

XVII Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow, i sposobu oceny ofert.

1. Podstawowym kryterium oceny ofert jest cena. Waga kryterium ceny wynosi 60%.
Ocenie bedg podlega¢ wytacznie zakwalifikowane oferty, spetniajace wszystkie
wymogi formalne. Oferta nie odrzucona zawierajgca najnizszg (najkorzystniejszg)
cene uzyska maksymalng liczbe punktéw (60 pkt). Pozostate oferty zostang ocenione
wedtug ponizszego wzoru:

cena minimalna + 1000 x cenal roboczogodziny (prawo opcji)*
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———————————————— x 100 pkt x 60%
cena badanej oferty + 1000 x cena 1 roboczogodziny (prawo opcji)

*roboczogodzina ustugi podstawowej z formularza oferty (prawo opciji)
Poréwnaniu podlega¢ bedzie cena brutto ogdtem.

2. Drugim kryterium oceny ofert jest termin platnosci. Waga kryterium dtugosci terminu
ptatnosci wynosi 40%. Ocenie beda podlegaC¢ wytgcznie zakwalifikowane oferty,
spetniajgce wszystkie wymogi formalne. Oferta nie odrzucona zawierajgca najdtuzszy
okres ptatnosci uzyska maksymalng liczbe punktéw (40 pkt). Oferty zostang ocenione
wedtug ponizszej formuty:

Termin ptatnosci 14 dni: 0 pkt.

Termin ptatnosci 30 dni: 40 pkt

Zaproponowany termin ptatnosci dluzszy niz 30 dni bedzie traktowany jak ptatnos¢ 30
dniowa. Natomiast zaproponowany termin ptatnosci dluzszy niz 14 dni, a krétszy niz
30 dni bedzie traktowany jak ptatnos¢ 14 dniowa. Zaproponowanie terminu ptatnosci
krétszego niz 14 dni spowoduje odrzucenie oferty

XVIII Informacje o formalno$ciach, jakie musza zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

1. Zamawiajacy zawiera umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego, z uwzglednieniem art.
577 Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostato przestane w inny sposéb.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe¢ w sprawie zamédwienia publicznego przed uplywem
terminu, o ktorym mowa w ust. 1, jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia
prowadzonym w trybie podstawowym ztozono tylko jedng oferte.

XIX Pouczenie o $srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

Informacja o srodkach ochrony prawnej jest zawarta w Dziale IX ustawy Prawo zamowien
publicznych w artykutach od art. 505 do art. 595.

XX Podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 109 ust. 1 Pzp, jezeli zamawiajacy je
przewiduje.

1. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce w przypadku, o ktérym mowa w art.
109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp. Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktory naruszyt obowigzki
dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z
wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3 Pzp, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w
postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat platnosci naleznych
podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci.
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XXI Informacja o warunkach udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy je przewiduje.
Wykonawca musi spetni¢ nast¢pujace warunki udziatu w postepowaniu:

1.Wykonawca musi wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat nalezycie
przynajmniej dwie uslugi polegajaca na Swiadczeniu uslugi ochrony oséb i mienia, ktora
trwata minimum 12 kolejnych miesiecy 0 wartosci nie mniejszej niz 300 000 PLN brutto
(dwie ustlugi — kazda o wartosci nie mniejszej niz 300 000 PLN brutto zgodnie z Zal. nr 6
do SWZ).

XXII Informacja o podmiotowych $rodkach dowodowych, jezeli zamawiajacy bedzie wymagal
ich zlozenia.

Zamawiajacy bedzie wymagat ztozenia nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:

1.W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie warunku z rozdz. XX pkt 1
(art. 109 ust. 1 pkt 1 Pzp):

a) zaswiadczenia wlasciwego naczelnika urzgdu skarbowego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy
Pzp, wystawionego nie wczeSniej niz 3 miesiace przed jego zlozeniem, a w przypadku
zalegania z optacaniem podatkéw lub optat wraz z zaSwiadczeniem zamawiajacy zada
ztozenia dokumentéw potwierdzajacych, ze odpowiednio przed uptywem terminu sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert wykonawca dokonatl platnosci naleznych podatkow lub optat wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci.

b) zaswiadczenia albo innego dokumentu wilasciwej terenowej jednostki organizacyjnej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub wlasciwego oddzialu regionalnego lub wiasciwej
placowki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z oplacaniem skladek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w
zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed
jego zlozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem zamawiajacy zada ztozenia
dokumentow potwierdzajacych, ze odpowiednio przed uptywem terminu sktadania wnioskéw
0 dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uplywem terminu sktadania ofert
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splat tych
naleznosci.

2. W celu wykazania spetnienia warunku z rozdz. XXI pkt 1:

a) wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane lub sag wykonywane, oraz zataczeniem
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dowodoéw okreslajacych, czy te ushugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy
czym dowodami, o ktoérych mowa, s3 referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaly wykonane, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych si¢ lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentdow — o$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku S$wiadczen powtarzajacych sie lub ciaglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy. WWykonawca musi
wykazaé, ze wykonat nalezycie przynajmniej dwie ustugi polegajaca na swiadczeniu uslugi
ochrony oséb i mienia, ktora trwala minimum 12 kolejnych miesigcy o warto$ci nie
mniejszej niz 300 000 PLN brutto (dwie uslugi — kazda o wartosci nie mniejszej niz
300 000 PLN brutto zgodnie z Zal. nr 6 do SWZ)..

3. Ewentualne o$§wiadczenie zgodne z rozdzialem XXXVIV SWZ - informacja dotyczaca art.
117 Pzp (wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia). Z oswiadczenia
ma wynika¢, ktore roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonujg poszczegdlni wykonawcy
(zal. nr 5 do SWZ).

4. Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do
zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych Srodkow dowodowych, jezeli wymagal ich zlozenia w ogloszeniu o
zamoéwieniu lub dokumentach zamowienia, aktualnych na dzien zlozenia podmiotowych
srodkow dowodowych.

XX Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

XXIV Liczba cze$ci zamoéwienia, na ktéra wykonawca moze zlozy¢ oferte, lub maksymalna
liczba czes$ci, na ktére zamowienie moze zosta¢ udzielone temu samemu wykonawcy, oraz
kryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktore czeSci zaméwienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna
liczbie czesci.

Nie dotyczy tego postgpowania, gdyz zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert
czgsciowych.

XXV Informacje dotyczgce ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawienia
ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza odpowiadaé¢ oferty wariantowe,
jezeli zamawiajacy wymaga lub dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

XXVI Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okoliczno$ciach, o
ktérych mowa w art. 95 Pzp.
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Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy na zasadach okreslonych w
projekcie Umowy (Zatl. nr 1 do SWZ).

XXVII Wymagania w zakresie zatrudnienia os6b, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 Pzp,
jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania.

Zamawiajacy nie przewiduje takich wymagan.

XXVIII Informacja o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia wylacznie
przez wykonawcéw, o ktorych mowa w art. 94 Pzp, jezeli zamawiajacy przewiduje takie
wymagania.

Zamawiajacy nie dokonuje zastrzezenia o ktorym mowa w art. 94 Pzp.

XXIX Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwote, jezeli zamawiajacy przewiduje
obowiazek wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

XXX Informacja o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 71i 8
Pzp, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia takich zaméwien.

XXXI Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia
przez niego dokument6w niezbednych do realizacji zamowienia, o ktérych mowa w art. 131 ust.
2 Pzp, jezeli zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ albo wymaga zlozenia oferty po odbyciu wizji
lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow.

Zamawiajacy zaleca przeprowadzenie przez wykonawce wizji lokalnej. Wykonawca pragnacy
skorzysta¢ z tej mozliwosci powinien si¢ skontaktowaé z Dzialem Administracji e-mail:
administracja@wbpg.org.pl, tel. (58) 301 92 52.

XXXII Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miedzy
zamawiajgacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen w walutach obcych.

XXXIIl Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy
przewiduje ich zwrot.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XXXI1V Informacja o obowiazku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan,
jezeli zamawiajacy dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 Pzp i art. 121 Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje takiego zastrzezenia.

XXXIV Maksymalna liczba wykonawcow, z ktorymi zamawiajacy zawrze umowe ramows,
jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowe;j.
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Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

XXXV Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektronicznej wraz z informacjami, o ktéorych mowa w art. 230 Pzp, jezeli zamawiajacy
przewiduje aukcje elektroniczng.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

XXXVI Wymoéog lub mozliwos¢ zlozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub
dolaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 Pzp.

Zamawiajacy nie przewiduje wymogu lub mozliwosci zlozenia ofert w postaci katalogéw
elektronicznych lub dotagczenia katalogow elektronicznych do oferty.

XXXVII Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli
zamawiajacy je przewiduje.

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XXXVIII Informacja, czy zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby wykonawcow,
ktorych zaprosi do negocjacji, stosujac kryteria oceny ofert (w przypadku zastosowania art. 275
pkt 2 Pzp).

Zamawiajacy nie zastosowat art. 275 pkt 2 Pzp (nie przewidzial mozliwosci prowadzenia
negocjacji w trybie podstawowym w tym postgpowaniu).

XXXIX Informacja dotyczaca art. 117 Pzp (wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamoOwienia).

1. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okres$lonej dzialalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ktorym mowa w art. 112 ust. 2 pkt 2 Pzp, jest spelniony, jezeli co najmniej
jeden z wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia posiada
uprawnienia do prowadzenia okre§lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowe;j 1 zrealizuje
roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktorych realizacji te uprawnienia sg wymagane.

2. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia mogg polegad
na zdolno$ciach tych z wykonawcoéw, ktorzy wykonaja roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnos$ci s3 wymagane.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamowienia dotaczaja do oferty oswiadczenie, z ktorego wynika, ktore roboty
budowlane, dostawy lub uslugi wykonaja poszczegolni wykonawcy.

4. Zgodnie z § 7 ust. 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzqdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz Srodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452, dalej jako:
,fozporzadzenie”), oSwiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp,
przekazuje si¢ w postaci elektronicznej i opatruje sie¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, a w przypadku postgpowan lub konkursow o wartosci mniejszej niz progi
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unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

W mysl § 7 ust. 2 ww. rozporzadzenia, jezeli o§wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4
ustawy Pzp zostalo sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postgpowan lub konkursow, o
warto$ci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;.

Zgodnie z § 7 wust. 3 pkt 2 rozporzadzenia, poswiadczenia zgodnosci cyfrowego

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej (§ 7 ust. 2 ww. rozporzadzenia), w
przypadku o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust 4 ustawy Pzp, dokonuje wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia. Powyzszg regulacje nalezy rozumie¢ w ten
sposob, ze poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp moga dokona¢
wszyscy wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, ale takze jeden z
wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, ktory umocowany
zostal do reprezentowania czlonkow konsorcjum w postepowaniu.

Niniejsza Specyfikacje Warunkow Zamowienia przygotowala Komisja Przetargowa w
skladzie:

1. Przewodniczacy — Piotr RydzynsKi ............cccocevenennennne

2. Czlonek — Malgorzata Mierzwa .........................

3. Sekretarz — dr Jarostaw Balcewicz .....................

Data i podpis Zamawiajacego
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ZP/TP/1/2023
Zat. nr 1 do SIWZ

Umowa ZP/TP/1/2023

Wdniu ..ceevvnnnnnnn. 2023 roku w Gdansku, pomiedzy Wojewodzka i Miejska Biblioteka
Publiczng im. Josepha Conrada-Korzeniowskiego w Gdansku z siedzibg w Gdansku
przy Targu Rakowym 5/6, NIP 583-19-50-988, REGON 191978594,
zwang dalej ,Zamawiajacym” lub ,WiMBP”, reprezentowang przez:

....................................... z siedzibg w ............... (kod: .....ll) przy oul.
........................ , wpisang do Centralnej Ewidenc;ji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
Rzeczypospolite] Polskiej Rzeczypospolitej Polskiej/ rejestru przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sgdowego, NIP ...ccvcviieininannnnn. s, REGON e ,

zwang dalej ,Wykonawcg”, reprezentowang przez:

zostata zawarta umowa na postawie wyboru dokonanego zgodnie z procedurami ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1710 z péz. zm.), w trybie podstawowym ZP/TP/1/2023, o nastepujacej tresci:

§1

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonywanie dla WiMBP bezposredniej ochrony fizycznej
i ochrony elektronicznej w formie monitoringu urzgdzenh alarmowych budynku giéwnego
WiMBP i terenu nalezacego do WiMBP przy Targu Rakowym 5/6, zwanych dalej
"obiektem"”, poprzez catodobowe dozorowanie obiektu przez pracownikéw Wykonawcy i
catodobowe monitorowanie systemow alarmowych.

2. Zakres ochrony fizycznej obejmuje ochrone polegajgcg w szczegdlnosci na dziataniach
zapobiegajgcych przestepstwom i wykroczeniom przeciwko mieniu, a takze na
dziataniach przeciwdziatajgcych powstaniu szkody w tym mieniu, pozaru, zalania, itp.
oraz nie dopuszczajgce do wstepu osdb nieupowaznionych na teren obiektu, w zakresie
ustalonym przez strony w niniejszej umowie.

§2

1. Dla wykonania obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy w zakresie
bezposredniej ochrony fizycznej w budynku gtéwnym WiMBP oraz na terenie
nalezacym do Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest skierowaé statly
zespot pracownikow ochrony do petnienia stuzby w systemie zmianowym.

2. Obowiazki, o ktérych mowa w ust. 1 oraz szczegély petnienia stuzby okreslone sa
w "Zasadach stuzby w budynku gtéwnym WiMBP w Gdansku przy Targu Rakowym
5/6", ktére stanowig integralng czesé¢ Umowy jako Zatacznik nr 1 do niniejszej
Umowy.

3. Poza obowigzkami wynikajagcymi z Zatacznika nr 1 do niniejszej Umowy,
Wykonawca zobowigzany jest do:

a) dozorowania i obserwacji elektronicznej obiektu zgodnie z harmonogramem pracy
przygotowanym przez Wykonawce (przy czym harmonogram, kazda jego zmiana
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oraz sktad osob petnigcych stuzbe w obiekcie wymagajg pisemnego zgtoszenia do
Dziatu Administracji WiMBP);

b) wyposazenia pracownikow w jednolity ubiér z elementami identyfikujgcymi firme
Wykonawcy;

C) wyposazenia pracownikow w stuzbowy telefon komorkowy;

d) sprawowania nadzoru i kontroli nad realizacjg zadan stuzby ochrony;

e) dbatosci o dyscypling, schludny wyglad i kulture zachowania podlegtych pracownikéw
ochrony;

f) zapewnienia  wsparcia ochrony fizycznej obiektu poprzez interwencje
zmotoryzowanego patrolu, wzywanego przez dyzurujgcych pracownikéw ochrony w
przypadku gdy pracownicy ci nie sg w stanie poradzi¢ sobie z aktualnym
zagrozeniem;

g) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczgcych bezpieczenstwa

fizycznego i Srodowiskowego w tym ochrony zewnetrznej i wewnetrznej WiMBP w
Gdansku,
a W szczegolno$ci: organizacji ochrony, rozmieszczenia elementéw systemu
alarmowego i monitoringu, zasad wspotdziatania z innymi stuzbami w sytuacji
zagrozenia, informacji zgromadzonych w bazach danych Zamawiajgcego, informac;i
0 mieniu nalezacym do Zamawiajgcego;

h) zapoznania swoich pracownikbw z przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych oraz zobowigzania do ich stosowania;

i) wykorzystywania wszelkich informacji i dokumentéow przekazane Wykonawcy w
zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy wyfgcznie dla celéw w niej okreslonych i
nie ujawniania bez zgody Biblioteki osobom trzecim, w tym réwniez po jej
zakonczeniu.

J) zapoznania swoich pracownikow z przepisami zawartymi w instrukcjach i
regulaminach otrzymanych od Zamawiajgcego i zobowigzania pracownikéw do ich
przestrzegania,;

k) zapoznawania swoich pracownikow z zakresem ich obowigzkéw, w tym z ,,Zasadami
stuzby w budynku gtéwnym WiMBP w Gdansku przy Targu Rakowym 5/6”.

Dozor poprzez monitorowanie systemu alarmowego winien odbywac sie poprzez:

a) podigczenie systemu alarmowego Zamawiajgcego do systemu monitoringu staciji
monitorowania Wykonawcy;

b) catodobowe monitorowanie obiektu przez Centrum Monitorowania i Kierowania
Ochrong Wykonawcy,

c) przyjmowanie informacji i przekazywanie ich Zamawiajgcemu i/lub osobom
upowaznionym, zgodnie z "Zasadami stuzby w budynku gtéwnym WiMBP w Gdansku
przy Targu Rakowym 5/6";

d) zapewnienie gotowosci i interwencji patrolu interwencyjnego przez 24 godziny na
dobe, ktora podejmie czynne dziatania ochronne natychmiast po uzyskaniu sygnatu
alarmowego

Warunkiem przystgpienia Wykonawcy do realizacji wykonania ustugi jest odbycie

przeszkolenia wprowadzajgcego dla wszystkich osob wykonujacych ustuge.

Szkolenie wprowadzajgce dla oséb wykonujgcych ustuge przeprowadzi wyznaczony

przedstawiciel Wykonawcy i Zamawiajgcego. Obecnosé wszystkich 0sob

wykonujgcych ustuge zapewni Wykonawca.
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7.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Kazdy nowy pracownik skierowany przez Wykonawce przed przystgpieniem do
pierwszego dnia stuzby musi odby¢ szkolenie wprowadzajgce dla osob wykonujgcych
ustuge przeprowadzone w obecnosci przedstawicieli Wykonawcy i Zamawiajgcego.
Ze wzgledu na specyfike ochranianego obiektu, koniecznosé¢ obstugi centrali ppoz.,
powierzchni budynku, konieczno$¢ sprawdzania przyczyny wigczania sie czujek dymu
(taczna ilos¢ 220 szt.) w okreslonym czasie wszystkie osoby skierowane do realizaciji
Umowy bedg posiadaty aktualne badania lekarskie, brak jakichkolwiek ograniczen
psychofizycznych, uszkodzonego narzadu ruchu w_jakimkolwiek stopniu.
Zamawiajacy wyklucza mozliwos¢ zatrudnienia osoéb, co do ktérych wydane
zostalo orzeczenie o niepelnosprawnosci. Osoby te muszg by¢é gotowe do
podjecia dziatah interwencyjnych o charakterze ochronnym w przypadku zaistnienia
stanu bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia albo uszkodzenia mienia.
Kazda osoba skierowana do stuzby musi_ byé zaakceptowana przez
Zamawiajaceqo.
Wykonawca zobowigzany jest do dokonywania kontroli jakosci Swiadczonych ustug w
ilosci: raz w tygodniu w godz.06.00 - 22.00 oraz raz w tygodniu w godz. 22.00 - 6.00.
Wykonawca ma obowigzek wyznaczy¢ koordynatoréw ochrony do przeprowadzania
czynnosci kontrolnych z wykluczeniem oséb swiadczgcych ustuge ochrony oséb i mienia
w budynku Zamawiajgcego. Czynnosci kontroli bedg odnotowywane w ,Ksigzce
Stuzby/Dyzuréw” (data, podpis, pieczatka).
Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$¢ skorzystania z prawa opcji okreslonego w art. 441
Pzp, ktérej wartos¢ nie moze przekroczy¢ 20% wartosci przedmiotu zamdwienia o ktorej
mowa w § 6 ust. 6, a dotyczacej ustugi wynikajacej z opcji.
W przypadku nie skorzystania z prawa opcji, Wykonawcy nie przystugujg zadne
roszczenia z tego tytutu.
Realizacja prawa opcji polega¢ bedzie na zwiekszeniu przewidzianych w opisie
przedmiotu zamowienia ilosci zamawianych oséb skierowanych do stuzby. Wykonawca
zobowigzuje sie do skierowania do stuzby awaryjnej w dzien w godzinach 7.30-15.00
osoby gotowej do pracy i spetniajgcej wymagania Zamawiajgcego (brak jakichkolwiek
ograniczen psychofizycznych, uszkodzonego narzadu ruchu w jakimkolwiek stopniu,
brak orzeczenia o niepetnosprawnosci) w ciggu 1 godziny od
telefonicznego/mailowego przyjecia takiego zapotrzebowania. Zamawiajgcy jako prawo
opcji zastrzega sobie mozliwos¢ do skorzystania z max. 1000 godzin w okresie
obowigzywania umowy.
Zamawiajgcy okresla warunki realizacji prawa opcji, zgodnie z ponizszym:
a) Zamawiajgcy bedzie mogt skorzystaé z prawa opcji, w okresie nie
przekraczajgcym okresu, na ktéry zostata zawarta umowa,
b) Prawo opcji realizowane bedzie na takich samych warunkach jak zamowienie
podstawowe,
c) Stawka za jedng roboczogodzine objetego opcjg bedzie taka sama, jak okreslona
w ofercie Wykonawcy w formularzu cenowym.
d) Warunkiem skorzystania z prawa opcji jest ztozenie przez Zamawiajgcego
telefonicznego lub mailowego o$wiadczenia woli o skorzystaniu z prawa opcji.
e) Za prawo opcji Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu oddzielng
fakture za kazdy miesigc.

§3
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1.

2.

W okresie realizacji umowy pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcag utrzymywany bedzie
staty kontakt na zasadach wspélnie uzgodnionych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wytgczenia poszczegolnych ustug ochrony. O
wytgczeniu tym Zamawiajgcy zobowigzany jest poinformowa¢ Wykonawce na piSmie na
zasadzie jednostronnego oswiadczenia woli.

§4

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetniajgcych.

§5

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a)

b)

terminowego i w petnej wysokosci uiszczania optat za swiadczone przez Wykonawce
ustugi;

niezwtocznego zgtaszania Wykonawcy przypadkdéw nienalezytego wykonywania
Swiadczonych ustug.

§6
Wysokos¢ wynagrodzenia miesiecznego za wykonang bez zastrzezeh ustuge
podstawowg obejmujgca caty przedmiot zaméwienia, zgodnie z ofertg Wykonawcy,

okresla sie na kwote ...........ccooeciiiiiiiiiniins PLN netto plus podatek VAT w wysokosSci
23% t. W KwOoCie ..o, PLN, co stanowi {gcznie kwote
....................................... PLN brutto (stownie ztotych:
.................................................................................. ).

Stawka za jedng roboczogodzine objetg opcjg wynosi .............cocoeiennll. PLN brutto

(przy maksymalnym wymiarze 1000 godzin w okresie obowigzywania umowy).
Wynagrodzenie, o ktérym mowa w § 6 ust. 1, wyptacone bedzie Wykonawcy na
podstawie faktury wystawionej z dotu do 5 dnia nastepnego miesigca, po kazdorazowym
protokolarnym odbiorze bez zastrzezen wykonanej ustugi za miesigc poprzedni,
podpisanym przez obie strony umowy. Wzér protokotlu odbioru ustugi stanowi
Zalacznik nr 2 do umowy.

Wynagrodzenie zostanie przekazane Wykonawcy na konto Wykonawcy nr
........................................................................ , W ciggu 14 / 30 dni od dnia
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury. Zmiana numeru konta przez Wykonawce
moze skutkowa¢ opoéznieniem przekazania wynagrodzenia.

Za date terminowej pfatnosci przyjmuje sie dzieh obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajgcego, najpdzniej w ostatnim dniu terminu ptatnosci.

Wartos¢ ustugi podstawowej bedacej przedmiotem niniejszej umowy w okresie jej

obowigzywania nie moze przekroCzyC KWOLY .........ccccccccuiiiiiiiiiiiiiiiiiieeee s PLN netto
(stownie ZIOtYCh: ..o 00/100), a ustugi
wynikajacej z opcji .nie moze przekroczyC KWOtY ............ccccoviiiiiiinninnn, PLN netto
(stownie ztotyCh ..o 00/100).

W przypadku wykonywania zamodwienia z udziatem podwykonawcy, Wykonawca
przedtozy = Zamawiajagcemu dowod optacenia wynagrodzenia podwykonawcy
niezwtocznie po obcigzeniu swojego rachunku bankowego.

Wysokos¢ wynagrodzenia miesiecznego moze ulec zmniejszeniu, na skutek rezygnacji
przez Zamawiajgcego z czesci ustug ochrony, jednak nie wiecej niz o 10% kwoty, o ktorej
mowa w ust.1. Maksymalny zakres przedmiotu zamdwienia moze zosta¢ pomniejszony o
nie wiecej niz 10 % ogodlnej wartosci tzn. zostanie zrealizowany w co najmniej 90 %
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10.

11.

12.

wartosci zamowienia. Ww. moze wystgpic w przypadku zmniejszonych potrzeb
Zamawiajgcego i nie wymaga podania przyczyn. Odbywa sie to poprzez jednostronne
oswiadczenie woli przez Zamawiajacego.

Zamawiajgcy wymaga, aby w ramach realizacji umowy czynnosci bezposrednio
zwigzane z przedmiotem umowy (wchodzgce w tzw. koszty bezposrednie) byty
wykonywane przez osoby zatrudnione na umowe o prace niezaleznie od tego, czy prace
te bedzie wykonywat Wykonawca, podwykonawca lub dalszy podwykonawca (tzw.
pracownicy fizyczni).

Przez zawarcie umowy Wykonawca skitada Zamawiajgcemu oswiadczenie o
zatrudnieniu os6b na podstawie umowy o prace w zakresie czynnosci opisanych w
ust.9.

W trakcie realizacji zamdwienia Zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub
podwykonawce (dalej, takze dalszego podwykonawce) wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w punkcie 1 czynnosci.
Zamawiajgcy uprawniony jest w szczegolnosci do:

1) zgdania pisemnych oswiadczenh od zatrudnionego pracownika/pracownikéw;

2) zadania pisemnych oswiadczen wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu
pracownika na podstawie umowy o prace,

3)zadania innych dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogodw, w
tym m.in. zgdania pos$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace
zatrudnionego pracownika,

4) dokonywanie oceny ww. dokumentdw,

5) zadania wyjasnien zawierajgcych informacje, w tym osobowe, niezbedne do
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, w szczegdlnosci imie i nazwisko
zatrudnionego pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres
obowigzkow pracownika,

6) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia ww.
wymogow,

7) przeprowadzenia kontroli w miejscu wykonywania $wiadczenia,

8) zwrdcenia sie do Panstwowej Inspekcji Pracy o przeprowadzenie u Wykonawcy lub
podwykonawcy kontroli.

W trakcie realizacji umowy na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie, nie krotszym niz 3 dni, Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu
wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub podwykonawce oséb wykonujgcych
wskazane w ustepie 9 czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

1) oswiadczenie zatrudnionego pracownika,

2) oswiadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace o0sOb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegodlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajgcego oswiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, Zze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o prace, zakresu obowigzkow
pracownika oraz podpis osoby uprawnionej do ziozenia oswiadczenia w imieniu
Wykonawcy lub podwykonawcy;

3) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osob wykonujgcych w trakcie realizaciji
zamoOwienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkéw, jezeli zostat
sporzgdzony). Kopia umowy/uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposéb
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikoéw, zgodnie z przepisami ustawy o
ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci adreséw, nr PESEL pracownikéw).
Informacje takie jak: imie i nazwisko, data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace oraz
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zakres obowigzkow pracownika powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

4) zaswiadczenie wlasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce
lub podwykonawce skfadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia
na podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy;

5) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgtoszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownikéw, zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.
13. W przypadku nie przedstawienia wymaganych oswiadczenh, dowodéw, dokumentow o
ktorych mowa w ust. 12, w wymaganym terminie, Wykonawca zostanie dodatkowo
wezwany do ich ztozenia, wraz z wyznaczeniem terminu na dokonanie w/w czynnosci. W
przypadku nie wywigzania sie Wykonawcy z obowigzku ztozenia wymaganych
oSwiadczen badz dokumentow —lub zlozenia oswiadczen bgdz dokumentéw nie
czynigcych zado$¢ wymaganiom okreslonym w niniejszej umowie- w w/w dodatkowym
terminie, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia Zamawiajgcemu kary umownej,
w wysokosci 1000 ztotych (stownie: jednego tysigca ziotych) za kazdy nieprzedtozony w
terminie dokument lub oswiadczenie, a takze za kazde nieztozone wyjasnienie. Kara ta
moze byé powtarzana w  przypadku nieskladania przez  Wykonawce
dokumentéw/oswiadczeh o ktérych mowa w niniejszym ustepie, tj. oswiadczen i
dokumentdéw do ktorych sktadania Wykonawca moze by¢ wzywany wielokrotnie.

§7

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw Wykonawcy
wymienionych w § 2 niniejszej umowy, Zamawiajgcy ma prawo naliczy¢ Wykonawcy kare
umowng w wysokosci 5% miesiecznego wynagrodzenia ryczattowego brutto, za kazde
zdarzenie:

a) rozpoczety dzieh stuzby przez osobe, co do ktérej wydane zostato orzeczenie o
niepetnosprawnosci,
b) przystgpienie do stuzby pracownika, ktory nie odbyt przeszkolenia
wprowadzajgcego,
c) nie przysfania pracownika do petnienia stuzby awaryjnej okreslonej w § 2 pkt 14.
d) rozpoczety dzien stuzby przez osobe, ktdéra nie zostata zaakceptowana przez
Zamawiajgcego,
e) przystania po okreslonym w umowie czasie pracownika do petnienia stuzby
awaryjnej okreslonej w § 2 pkt 14,
f) przystapienie do stuzby pracownika niepunktualnie,
g) niewlasciwej/niezgodnej z instrukcjg obstugi centrali ppoz. i alarmowej,
h) nie prowadzenia na biezgco ,Ksigzki Stuzby/Dyzurdw,
i) braku przewidzianej w Umowie ilosci i terminéw przeprowadzonych kontroli,
dokonywanych przez Wykonawce ustugi.
na podstawie jednostronnego, protokolarnego stwierdzenia przez Zamawiajgcego
niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy. Kwota
ta zostanie odliczona od naleznego wynagrodzenia Wykonawcy.

2. Kara umowna oraz jej wysokos¢ naliczana bedzie od kwoty miesiecznej wynagrodzenia
wskazanej w formularzu ofertowym (Oferta Wykonawcy) stanowigcym Zatacznik nr
3 do Umowy.

3. Jesli w wyniku niewykonania bgdz nienalezytego wykonania obowigzkéw przez
Wykonawce dojdzie do powstania szkody po stronie Zamawiajgcego, w szczegdlnosci do
pozaru, kradziezy, nieuzasadnionej interwencji PSP lub innych stuzb, Zamawiajgcy moze
dochodzi¢ od Wykonawcy naprawienia szkody w petnej wysokosci.

4. W przypadku:
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a) nie przejecia przez Wykonawce (do dnia wskazanego w umowie jako termin
rozpoczecia realizacji przedmiotu zamowienia) obiektu do ochrony fizycznej i
monitoringu;

b) nie poditgczenia przez Wykonawce (do dnia wskazanego w umowie jako termin
rozpoczecia realizacji przedmiotu zaméwienia) systemu alarmowego obiektu do
catodobowego centrum monitorowania i kierowania ochrong Wykonawcy:

Zamawiajgcy zastrzega mozliwosé, ze na koszt Wykonawcy zostanie wynajeta firma

Swiadczgca ustugi ochrony fizycznej i elektronicznej do czasu wytonienia nowego

wykonawcy i zawarcia umowy z wykonawcg w postepowaniu przetargowym

(maksymalnie do 90 dni) lub do czasu gdy Wykonawca obejmie protokolarnie ww. obiekt

jezeli Zamawiajgcy wyznaczy kolejng date lub do czasu podigczenia systemu

alarmowego obiektu do catodobowego centrum monitorowania i kierowania ochrong

Wykonawcy jezeli Zamawiajgcy wyznaczy kolejng date.

. taczna wysokos¢ kar umownych nie moze przekroczy¢ wartosci wynagrodzenia brutto, o

ktérym mowa w § 6 ust. 1.

§8
Termin realizacji przedmiotu zamowienia: od dnia 30 czerwca 2023 r. (pigtek) godz.
12:00 do dnia 30 czerwca 2026 r. (wtorek) godz. 15:00 .
Przejmowanie obiektu do ochrony rozpocznie si¢ godzine przed rozpoczeciem
terminu realizacji zamoéwienia.
. Wzér Protokotu przekazania / przejecia obiektu do ochrony stanowi Zatacznik nr 4
do umowy.

§9

Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez Zamawiajgcego ze skutkiem natychmiastowym

Z powodu razgcego naruszenia jej warunkow.

Umowa ulega rozwigzaniu w trybie natychmiastowym w przypadku nie ustalenia srodkéw

finansowych w planie finansowym na lata nastepne, na cel okreslony w umowie. W tym

przypadku Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie finansowe z tytutu rozwigzania
umowy. O terminie rozwigzania umowy Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce na pismie

w ciggu 14 dni kalendarzowych od uchwalenia budzetu na dany rok kalendarzowy.

Oprocz przypadkow okreslonych w Kodeksie cywilnym Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od

umowy:

a) gdy Wykonawca nie przejmie protokolarnie obiektu do ochrony fizycznej i monitoringu
zgodnie z terminem wskazanym w umowie;

b) gdy zwioka w wykonaniu przedmiotu umowy trwa dtuzej niz 3 godziny;

c) gdy Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego powierzy wykonanie umowy osobie
trzeciej;

d) w razie nienalezytego wykonywania przedmiotu zamowienia przez Wykonawce;

e) w razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy. W takim przypadku odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w terminie 30
dni od powzigecia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zgdaC wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania
czesci umowy;

f) w przypadku wydania nakazu zajecia majatku Wykonawcy,
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g) w przypadku otwarcia likwidacji przedsiebiorstwa Wykonawcy lub ogtoszenia jego
upadiosci.

W razie odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego ale z winy Wykonawcy,

Zamawiajgcy moze zagdaé zaptacenia kary umownej w wysokosci 15% catkowitego

wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 6 pkt. 6 — catkowite wynagrodzenie netto za

zamoéwienie podstawowe.

§10

. Wszelkie zmiany umowy mogg by¢ dokonywane jedynie za zgoda obu stron, wyrazong

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiany wysokosci wynagrodzenia miesiecznego na skutek wylgczenia przez

Zamawiajgcego poszczegolnych obiektéw spod ustugi ochrony nie wymagajg

sporzgdzenia aneksu do umowy. Zamawiajgcy bedzie informowat pisemnie Wykonawce

0 zmianie i wysokosci wynagrodzenia.

Zakazuje sie zmian postanowieh zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba, ze Zamawiajacy przewidziat

mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany w ogtoszeniu o zamdwieniu lub w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zmiany postanowieh zawartej umowy:

a) w zakresie zmiany stawki podatku VAT, w przypadku urzedowej zmiany podatku
VAT; podatek ten okredlony w § 8 niniejszej umowy liczony bedzie wedle stawek
okreslonych przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, bez sporzadzania
aneksu do umowy,

b) w zakresie przedmiotu umowy w niezbednym zakresie, nie prowadzgcym jednak do
zwiekszenia jego wielkosci lub zakresu i pod warunkiem, ze bedg one korzystne dla
Zamawiajgcego, o ile bedzie to konieczne z uwagi na nieprzewidziane okolicznosci,
na ktére Wykonawca nie miat wptywu,

c) w zakresie wszelkich zmian umowy, o ile koniecznos¢ ich wprowadzenia bedzie
wynikata ze zmian w obowigzujgcych przepisach prawa,

d) w zakresie terminu wykonania, pod warunkiem, ze zaszty okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

e) w zakresie podwykonawcow, pod warunkiem, ze zmiana wynika z okolicznosci,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

f) w zakresie zmiany oséb upowaznionych do statego kontaktu, bez sporzgdzania
aneksu do umowy,

g) w zakresie zmian godzin pracy lub wyposazenia filii bibliotecznych, bez sporzadzania
aneksu do umowy,

h) w innych sytuacjach, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia niniejszej
umowy i majgcych charakter zmian nieistotnych tzn. takich, o ktorych wiedza na
etapie postepowania o udzielenie zaméwienia nie wptynetaby na krag podmiotéw
ubiegajgcych sie o to zamdwienie lub na wynik postepowania,

i) w przypadku zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace w
szczegolnosci ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, zasad podlegania ubezpieczeniom
spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu Ilub wysokosci stawki sktadki na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne oraz zasad gromadzenia i wysokosci
wptat do pracowniczych planéw kapitatowych — jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na
koszty wykonania zaméwienia przez Wykonawce — na zasadach okreslonych w
Par.14 umowy,

i) w przypadku zmiany poziomu cen materiatdbw Ilub kosztéw zmiany
wynagrodzenia na zasadach okreslonych w par. 14 umowy.

Zmiana umowy dokonana z naruszeniem ust. 1-3 jest niewazna.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wytgczenia poszczegdinych ustug ochrony. O
wytgczeniu tym Zamawiajgcy zobowigzany jest poinformowa¢ Wykonawce na pisSmie na
zasadzie jednostronnego oswiadczenia woli.

§11
Zamawiajgcy zobowigzuje sie udostepni¢ Wykonawcy mozliwosé skorzystania z telefonu
stacjonarnego (centrala telefoniczna na portierni) dla rozméw z przedstawicielami
Zamawiajgcego i stuzbami interwencyjnymi. Na podstawie wydrukéw rozméw
telefonicznych Zamawiajgcy ma prawo obcigza¢ Wykonawce za przeprowadzone
rozmowy telefoniczne inne niz z przedstawicielami Zamawiajgcego i stuzbami
interwencyjnymi.
Wykonawca zobowigzuje sie do regulowania ptatnosci w terminie 10 dni od daty
otrzymania faktury VAT. Za date terminowego uregulowania naleznosci uwaza sie dzien
obcigzenia rachunku bankowego Wykonawcy najpdzniej w ostatnim dniu terminu
ptatnosci.
Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy nieodpfatnie pomieszczenie stuzbowe dla
pracownikéw ochrony w obiekcie.

§12
Osobami upowaznionymi do statego kontaktu z Zamawiajgcym ze strony Wykonawcy,
w sprawie realizacji przedmiotu zamowienia, s3:

B) e

Osobami upowaznionymi do statego kontaktu z Wykonawcg ze strony Zamawiajgcego,
w sprawie realizacji przedmiotu zamowienia sa:

a) Piotr Rydzynski - kierownik Dziatu Administraciji;

b) Matgorzata Mierzwa — pracownik Dziatu Administracji.

§13
Wykonawca oswiadcza, ze posiada polise, a w przypadku jej braku inny, wtasciwy
dokument potwierdzajgcy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w
zakresie prowadzonej dziatalnosci.
Wykonawca jest zobowigzany do naprawienia szkody wyrzgdzonej Zamawiajgcemu lub
osobom trzecim ze swej winy lub z winy pracownikéw zatrudnionych przez niego przy
wykonywaniu ustugi.

§14

Strony zobowigzujg sie dokonaé zmiany wysokos$ci wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy, o ktérym mowa w § 6 umowy, kazdorazowo w przypadku wystgpienia jedne;j

z nastepujacych okolicznosci:

a) zmiany stawki podatku od towardw i ustug — nie wymaga pisemnego aneksu,

b) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepiséw
0 minimalnym wynagrodzeniu za prace - w formie pisemnego aneksu

Cc) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne Iub
zdrowotne

d) zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planow kapitatowych
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e) zmiany poziomu cen materialéw lub kosztéow na zasadach okreslonych w ust.
12 (przez zmiane ceny materiatléw lub kosztow rozumie sie wzrost odpowiednio
cen lub kosztéw, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu przyjetych w
celu ustalenia wynagrodzenia wykonawcy zawartego w ofercie o wiecej niz
10%)

- na zasadach i w sposob okreslony w ust. 2 - 12, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na

koszty wykonania umowy przez Wykonawce - w formie pisemnego aneksu.

Zmiana wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia

przestanki, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a), nastgpi jednostronnie przez Zamawiajgcego i

bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci przedmiotu umowy zrealizowanej, zgodnie z

terminami ustalonymi umowg, po dniu wejscia w zycie przepisow zmieniajgcych stawke

podatku od towaréw i ustug oraz wytgcznie do czesci przedmiotu umowy, do ktorej
zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. a), wartos¢ wynagrodzenia netto nie

zmieni sie, a wartos¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych

przepiséw.

Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w

ust. 1 pkt b) lub c¢), bedzie obejmowaé wylgcznie czes¢ wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy,

w odniesieniu do ktorej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy przez

Wykonawce w zwigzku z wejSciem w zycie przepisow odpowiednio zmieniajgcych

wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za prace lub dokonujgcych zmian w zakresie

zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w

zakresie wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. b), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie

zmianie o0 kwote odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze

zwiekszeniem wysokosci wynagrodzen Pracownikow swiadczgcych Ustugi do wysokosci
aktualnie obowigzujgcego minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem
wszystkich obcigzen publicznoprawnych od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia.

Kwota odpowiadajgca wzrostowi kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wylgcznie do

czeéci wynagrodzenia Pracownikéw swiadczgcych ustugi, o ktérych mowa w zdaniu

poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. ¢), wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie

zmianie o kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku

z wyptatg wynagrodzenia Pracownikom $wiadczacym ustugi. Kwota odpowiadajgca

zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wylgcznie do czesci wynagrodzenia

Pracownikéw Swiadczacych Ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym,

odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z

realizacjg przedmiotu umowy.

W przypadku zmian, o ktéorych mowa w ust. 1 lit. b) lub lit. c), jezeli z wnioskiem

wystepuje Wykonawca, jest on zobowigzany dotgczy¢ do wniosku dokumenty, z ktorych

bedzie wynikac, w jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty wykonania umowy, w

szczegolnosci:

a) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikéw

Swiadczgcych Ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni

prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy oraz czesci wynagrodzenia

odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 pkt. 2, lub
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10.

11.

12.

13.

b) pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) Pracownikow
swiadczgcych Ustugi, wraz z kwotami skladek uiszczanych do Zakfadu Ubezpieczen
Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej przez
Wykonawce, z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy oraz czesci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. c).

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 1 lit. ¢), jezeli z wnioskiem wystepuje
Zamawiajgcy, jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 10 dni roboczych, dokumentéw, z ktérych
bedzie wynika¢ w jakim zakresie zmiana ta ma wptyw na koszty wykonania umowy, w
tym pisemnego zestawienia wynagrodzen, o ktorym mowa w ust. 8 lit. b).

W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa w ust. 7,
Strona, ktora otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w jakim
zatwierdza wniosek oraz wskaze kwote, o ktérg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy
powinno ulec zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z
uzasadnieniem.

W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub
czesciowym zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem, o
ktérym mowa w ust. 7. W takim przypadku przepisy ust. 8 - 10 oraz 12 stosuje sie
odpowiednio.

Zawarcie aneksu nastgpi nie pdézniej niz w terminie 10 dni roboczych od dnia
zatwierdzenia wniosku o dokonanie zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego
Wykonawcy.

Zmiana o ktérej mowa w ust. 1 lit d) wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o kwote
odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku ze zmiang zasad
gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa
w ustawie o pracowniczych planach kapitatowych, jaki bedzie obowigzany dodatkowo
ponies¢ w celu uwzglednienia tej zmiany. Kwota odpowiadajgca zmianie kosztu
Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wylgcznie do czesci wynagrodzenia oséb, za ktére
odprowadzone sg kwoty do pracowniczych plandéw kapitatowych, odpowiadajgcej
zakresowi, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu
Umowy

Zmiana o ktoérej mowa w ust. 1 lit e) bedzie obejmowaé wylacznie czesé¢
wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w odniesieniu do ktérej nastgpita zmiana
wysokosci kosztow wykonania umowy przez Wykonawce. Wykonawca wraz z
wnioskiem o zmiane ceny zobowigzany jest do przedstawienia dokumentéw, z
ktérych bedzie wynika¢ w jakim zakresie zmiana ta ma wplyw na koszty wykonania
umowy. Okres w ktérym moze nastepowaé zmiana wynagrodzenia Wykonawcy
rozpoczyna sie 01 lutego 2024 r. a konczy sie 30 czerwca 2026 r. wraz z koicem
obowigzywania niniejszej umowy i obejmuje dwa okresy waloryzacyjne. Ustalenie
zmiany wynagrodzenia bedzie sie odbywa¢ na podstawie sredniorocznego
wskaznika cen towaréow i ustug konsumpcyjnych ogétem w roku 2025 i w roku
2026 ogtaszanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego. Maksymalna
wartoSs¢ zmiany wynagrodzenia nie moze przekroczy¢ 10 % wynagrodzenia
okreslonego w Par. 6 umowy.
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§ 15
Spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy bedzie rozstrzygat wtasciwy rzeczowo sad
z siedzibg w Gdansku.

§ 16
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych oraz przepisy Kodeksu Cywilnego.

§17
Umowe niniejszg sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz
dla Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zataczniki do umowy:

Zatacznik nr 1 — Zasady stuzby w budynku gtéwnym WIMBP w Gdansku przy Targu Rakowym
5/6.

Zatacznik nr 2 — Wzér protokotu odbioru ustugi

Zatacznik nr 3 — Oferta Wykonawcy (formularz ofertowy).

Zalacznik nr 4 — Protokoét przekazania / przejecia obiektu do ochrony.
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ZP[TP/1/2023

Zat. nr 2 do SWZ

Wojewodzka i Miejska Biblioteka Publiczna
im. Josepha Conrada-Korzeniowskiego
w Gdansku

OFERTA

W odpowiedzi na ogtoszenie opublikowane w Biuletynie Zamowien Publicznych dotyczace
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym
ZP/TP/1/2023 na:

Ustuga ochrony mienia oraz dozoru dla Wojewoddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Gdansku,

my nizej wymienieni:

MigjSCOWOSE: ... kod: .......... e

0 ][ or= nr domu: .........ooeun... nr lokalu: ............

REGON: ..., NIP:

Osoba upowazniona do Kontaktu: ..o ,
tel v,

Nr konta bankowego:
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1.Sktadamy oferte Swiadczenia ustugi ochrony mienia oraz dozoru w budynku gtéwnym
Wojewodzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Gdansku) w catym okresie realizacji
przedmiotu zamoéwienia (przez 36 miesiecy) za cene:

.................................................. PLN netto (bez VAT)

Podatek VAT w wySOKOSCI 23 Y% 1. ..o.vvvniiiiiiiiiiiieen PLN

(stownie ztotych:

Stawka za jedng roboczogodzine objetg opcjg wynosi ................. PLN brutto (stownie
ztotyCh brutto ... 00/100)

Oswiadczamy, ze wyzej podana tgczna cena ofertowa obejmuje catosé przedmiotu
zamowienia opisanego w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Oferujemy termin ptatnosci WYynoszacy  .......... dni (stownie dni:

.................................................. ).

Zaproponowany termin platnosci dtuzszy niz 30 dni bedzie traktowany jak ptatnos¢ 30
dniowa. Natomiast zaproponowany termin ptatnosci dtuzszy niz 14 dni, a krétszy niz
30 dni bedzie traktowany jak ptatnos¢ 14 dniowa. Zaproponowanie terminu ptatnosci
krétszego niz 14 dni spowoduje odrzucenie oferty.

2.08wiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z SWZ wraz z zatgcznikami, a w szczegdlnosci ze
wzorem umowy. Przyjmujemy zawarte w niej warunki bez zastrzezehn jak réwniez
o$wiadczamy, ze uzyskaliSmy wszelkie istotne informacje o warunkach, w ktérych bedzie
realizowany przedmiot zamowienia i uwzglednilismy je w kalkulacji ceny oferty.

3.08wiadczamy, ze upewniliSmy sie co do prawidiowosci i kompletnosci naszej oferty.
Wynagrodzenie o ktérym mowa powyzej, pokrywa wszystkie nasze zobowigzania wynikajgce
z zamowienia, a takze wszystkie koszty, ktére majg by¢ konieczne dla wiasciwego
wykonania Przedmiotu Zaméwienia.

4.0swiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres wskazany w SWZ,
a w przypadku wygrania postepowania zobowigzujemy sie do podpisania w wyznaczonym
terminie umowy.

5.W zwigzku z art. 462 ust. 3 Pzp oswiadczam, ze ponizszy zakres zamowienia wykona
podwykonawca/podwykonawcy o nastepujgcych firmach (nazwach) — wypetni¢ tylko w
przypadku gdy cze$¢ zamowienia zostanie powierzona podwykonawcy/podwykonawcom:
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Czes¢ zamdbwienia, jaka zostanie powierzona podwykonawcy lub podwykonawcom

Nazwa (firma) podwykonawcy (jezeli jest

L.p. Czes¢/zakres zamowienia .
juz znana)

Jednoczesnie wyrazamy zgode na podanie informacji wymaganych art. 462 ust. 3 ustawy
Pzp przed przystgpieniem do wykonania zamowienia.

6.Cena podana w ofercie ma charakter ryczattowy i obejmuje wszystkie koszty i sktadniki
zwigzane z wykonaniem zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

7.W zatgczeniu przedstawiamy:

1) podpisane oswiadczenie skfadane na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp dotyczace
przestanek wykluczenia z postepowania oraz podpisane oswiadczenie skladane
na podstawie art. 125 ust. 1 Pzp dotyczace spetniania warunkow udzialu w
postepowaniu, informacja w zwigzku z poleganiem na zasobach innych
podmiotow, oswiadczenie dotyczace podanych informaciji (zat. nr 3 do SW2),

2) ewentualne (jezeli dotyczy) oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby
(zat. nr 4 do SW2),

3) ewentualne petnomocnictwo dla osoby podpisujgcej oferte,

4) ewentualne (jezeli dotyczy) os$wiadczenie zgodne z rozdziatem XXXVIV SWZ -
informacja dotyczaca art. 117 Pzp (wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zaméwienia). Z oswiadczenia ma wynikaé, ktére roboty budowlane,
dostawy lub ustugi wykonujg poszczegdlni wykonawcy (zat. nr 5 do SWZ).,

8.0swiadczamy, ze wypehilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskaliSmy w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.*

D rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wytgczenie
stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia wykonawca nie skiada

(usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).

9.Rodzaj przedsiebiorstwa jakim jest Wykonawca (zaznaczy¢ wtasciwa opcje)’:
[0 Mikroprzedsiebiorstwo

Mate przedsigbiorstwo

Srednie przedsiebiorstwo

Jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza

Osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej

Inny rodzaj

Iy

W przypadku Wykonawcow sktadajgcych oferte wspolng nalezy wypetni¢ dla kazdego
podmiotu osobno.

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 milionéw EURO.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz 50 oséb i katorgo roczny obrot lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 10 milionéw EURO.

Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére nie jest mikro przedsiebiorstwem ani matym przedsiebiorstwem
i ktore zatrudnia mniej niz 250 osob i ktorego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR. lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 43 milionéw EURO

Uwaga. Dokument przed ztozeniem nalezy opatrzy¢ podpisem elektronicznym
kwalifikowanym lub zaufanym lub elektronicznym osobistym zgodnym z wymaganiami
okreslonymi w SWZ.

NIE NALEZY TRADYCYJNIE PODPISAC | NASTEPNIE ZESKANOWAC DOKUMETOW

36



ZP/TP/1/2023

Zat. nr 3 do SWZ

Zamawiajacy:

(petna nazwa/firma, adres)

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentaciji)

Oswiadczenie wykonawcy/ wykonawcy wspdlnie ubiegajacego sie o udzielenie
zamoéwienia

UWZGLEDNIAJACE PRZESt ANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY O
SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIAL ANIA WSPIERANIU AGRESJI
NA UKRAINE ORAZ StUZACYCH OCHRONIE BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019r.

Prawo zamodwien publicznych zwanej dalej Pzp

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznos$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:
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(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn. Ustluga ochrony
mienia oraz dozoru , znak sprawy: ZP/TP/1/2023, prowadzonego przez Wojewddzka i

Miejska Biblioteke Publiczna w Gdansku, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. [UWAGA: zastosowac tylko wtedy, gdy zamawiajacy przewidziat wykluczenie wykonawcy z postepowania na

podstawie ktorejkolwiek z przestanek z art. 109 ust. 1 ustawy Pzp]

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

3. [UWAGA: zastosowaé, gdy zachodzg przestanki wykluczenia z art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art.109 ust.1 pkt 2-5 i 7-

10 ustawy Pzp, a wykonawca korzysta z procedury samooczyszczenia, o ktorej mowa w art. 110 ust. 2 ustawy Pzp]

Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania

na podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majacg zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd

wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp). Jednoczes$nie

oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp

podjagtem nastepujgce srodKki naprawcze i zapobiegawcze:

4. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z

postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine

oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. poz. 835)°.

% Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o

ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na

liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

[UWAGA: stosuje tylko wykonawcal/ wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o zamowienie]

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego

w  Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia w rozdziale XXI| (wskaza¢ dokument i wiasciwa jednostke

redakcyjng dokumentu, w ktoérej okreslono warunki udziatu w postepowaniu).

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamoéwienie, ktéry polega na zdolnosciach
lub sytuacji podmiotéow udostepniajacych zasoby, a jednoczes$nie samodzielnie w pewnym zakresie wykazuje

spetnianie warunkoéw]

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w  Specyfikacji Warunkéw Zamowienia w rozdziale XXI (wskaza¢ dokument i wiasciwg jednostke redakcyjng

dokumentu, w ktérej okreslono warunki udziatu w postepowaniu) W nastepujgcym zakresie:

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI
PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych
Przez ZaAmMaWIGJACEGO0 W. .. ...ttt ettt ettt (wskaza¢ dokument
i wtasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktérej okre$lono warunki udziatu w postepowaniu), polegam na
zdolnosciach lub sytuacji nastepujacego/ych podmiotu/dw udostepniajacych zasoby: (wskaza¢
LE VA= A T o g (o (7oL I

W NAStePUGCYM ZaKreSI€: .. ... .t

(okresli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobéw dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng sSwiadomoscig konsekwenciji

wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujgce podmiotowe srodki dowodowe, ktére mozna uzyskaé za pomoca
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajace dostep do tych

srodkéw (wypetnic¢ jezeli ma to miejsce) :

(wskaza¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ, doktadne dane referencyjne

dokumentac;ji)

(wskaza¢ podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ, dokiadne dane referencyjne

dokumentaciji)

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty

Uwaga. Dokument przed ztozeniem nalezy opatrzy¢ podpisem elektronicznym
kwalifikowanym lub zaufanym lub elektronicznym osobistym zgodnym z wymaganiami
okre$lonymi w SWZ.

NIE NALEZY TRADYCYJNIE PODPISAC | NASTEPNIE ZESKANOWAC DOKUMETOW
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ZP/TP/1/2023
Zat. nr 4 do SWZ
Oswiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby
sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

Prawo zaméwien publicznych zwanej dalej Pzp

DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania ZP/TP/1/2023, prowadzonego przez Wojewddzka i Miejska

Biblioteke Publiczng w Gdansku, oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA podmiotu udostepniajgcego zasoby:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego
w ogtoszeniu o przedmiotowym zamowieniu oraz w Specyfikacji Warunkdéw Zamoéwienia w

rozdziale XXI w zakresie ktérych udostepniam swoje zasoby Wykonawcy.

Udostepniane zasoby:

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACII:
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Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawdy oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

Uwaga. Dokument przed ztozeniem nalezy opatrzy¢ podpisem elektronicznym
kwalifikowanym lub zaufanym lub elektronicznym osobistym zgodnym z wymaganiami
okreslonymi w SWZ.

NIE NALEZY TRADYCYJNIE PODPISAC | NASTEPNIE ZESKANOWAC DOKUMETOW
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ZP/TP/1/2023
Zat. nr 5 do SWZ

Oswiadczenie
Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia
skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r.
Prawo zaméwien publicznych

My, Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia publicznego:

Petna nazwa Siedziba NIP Osoby uprawnione
Wykonawcy (ulica, do Reprezentacji
miejscowos¢)

Niniejszym oswiadczamy, ze:

warunek dotyczacy do$wiadczenia opisany w pkt. Rozdziale XXI pkt 1 SWz (wykonanie
nalezycie przynajmniej dwdch uslug polegajacych na swiadczeniu ustugi ochrony
oso0b i mienia, ktora trwata minimum 12 kolejnych miesiecy o warto$ci nie mniejszej
niz 300 000 PLN brutto (dwie ustlugi — kazda o wartos$ci nie mniejszej niz 300 000
PLN brutto
spetnia/ajg w naszym imieniu Wykonawcaly:

Petna nazwa Siedziba Ustugi, ktore beda wykonywane przez
Wykonawcy (ulica, Wykonawce
miejscowos¢)

Uwaga. Dokument przed ztozeniem nalezy opatrzy¢ podpisem elektronicznym
kwalifikowanym lub zaufanym lub elektronicznym osobistym zgodnym z wymaganiami

okreslonymi w SWZ.

NIE NALEZY TRADYCYJNIE PODPISAC | NASTEPNIE ZESKANOWAC DOKUMETOW
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ZP/TP/1/2023
Zat. nr 6 do SWZ

Zamawiajacy wzywa wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz S dni od dnia wezwania do zlozenia tego
wykazu (nie jest on sktadany wraz z ofertg)

Wykaz ustug

wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciaglych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci
jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotéw, na rzecz ktorych uslugi zostaly wykonane Iub sa wykonywane, oraz
zalaczeniem dowodow okreslajacych, czy te uslugi zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly wykonane, a w przypadku
Swiadczen powtarzajacych sie lub cigglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — o$wiadczenie
wykonawcy; w przypadku S$wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy. WWykonawca musi
wykaza¢, ze wykonat nalezycie przynajmniej dwie ushugi polegajaca na Swiadczeniu ustugi
ochrony os6b i mienia, ktora trwala minimum 12 kolejnych miesigcy o wartosci nie
mniejszej niz 300 000 PLN brutto (dwie uslugi — kazda o warto$ci nie mniejszej niz
300 000 PLN brutto).

Przedmiot wykonanej ustugi ochrony mienia i oséb:

Wartosé wykonanej ustugi ochrony mienia i oséb:
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Daty wykonania ustugi, ktéra trwata minimum 12 kolejnych miesigecy (wraz z podaniem
podmiotéw na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane):

Dowody okreslajgce, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. referencje).

Uwaga. Dokument przed ztozeniem nalezy opatrzy¢ podpisem elektronicznym
kwalifikowanym lub zaufanym lub elektronicznym osobistym zgodnym z wymaganiami
okre$lonymi w SWZ.

NIE NALEZY TRADYCYJNIE PODPISAC | NASTEPNIE ZESKANOWAC DOKUMETOW
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ZP[TP/1/2023

Zat. nr 7 do SWZ

Zasady shuzby w Budynku Glownym Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Gdansku

ZASADY SLUZBY W BUDYNKU GLOWNYM
WOJEWODZKIEJ | MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
IM. JOSEPHA CONRADA-KORZENIOWSKIEGO W GDANSKU
PRZY TARGU RAKOWYM 5/6

System ochrony obiektu:

1. Dla wykonania obowigzkow w zakresie bezposredniej ochrony fizycznej mienia w budynku

gtébwnym WIMBP w Gdansku przy Targu Rakowym 5/6 oraz mienia znajdujgcego sie na
terenie nalezgcym do WiMBP, Wykonawca zobowigzany jest skierowacC staty zespot
pracownikow ochrony do petnienia stuzby w systemie zmianowym, z tym, ze:
a) poniedziatki, wtorki, srody, czwartki, piatki (w dni powszednie):
e wgodz. 15.00 - 08.00 (17h) — jedna osoba na zmianie
e w pozostatych godzinach — pracownik WiMBP
b) soboty, niedziele, dni ustawowo wolne od pracy (Swieta) - jedna osoba na zmianie
catodobowo (24h)
Stuzba ochrony i zabezpieczenia obiektu zapewnia i realizuje zadania w szczegdlnosci w
oparciu o:
a) przepisy prawa dotyczgce ochrony osob i mienia;
b) Instrukcje Bezpieczenstwa Pozarowego Wojewddzkiej i Miejskiej Biblioteki Publicznej im.
Josepha Conrada-Korzeniowskiego w Gdansku (dalej WiMBP);
c) pozostate instrukcje, regulaminy i dokumenty przekazane przez WiMBP;
d) ustne lub pisemne polecenia Dyrektora WiMBP lub 0os6b przez niego upowaznionych.

Zadania i obowiazki pracownikow ochrony:

a) monitorowanie przez 24 h/dobe zainstalowanych systemow;

b) zgodna z instrukcjami obstuga urzadzen, w szczegdlnosci centrali alarmowej ppoz.,
alarmowych urzadzen dozoru pomieszczenh;

c) wilasciwe i zgodne z przepisami reagowanie na zgtoszenia elektronicznych systemow
sygnalizacyjnych i wizualizacji (w szczegdlnosci ppoz.);

d) niezwloczne reagowanie na zaobserwowane zdarzenia nadzwyczajne i zagrozenia i, w
sytuacjach tego wymagajgcych, powiadomienie @ WIMBP o  stwierdzonych
nieprawidtowosciach, a w sytuacjach zagrozenia zycia lub mienia, niezwloczne
powiadamianie takze odpowiednich stuzb (np. Panstwowa Straz Pozarna, Policja,
Pogotowie Ratunkowe, Miejskie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego oraz inne stuzby
publiczne);

e) sprawdzanie zamkniecia oraz zamykanie drzwi, okien, krat, klap dymnych, wigczanie i
wytaczanie oswietlenia po zamknieciu biblioteki;

f) otwieranie i zamykanie bramy wjazdowej / szlabanu na teren dziedzinca;

g) nadzér nad ruchem kotowym pojazdéw na dziedzincu, w tym weryfikacja uprawnien do
wjazdu na dziedziniec;
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h)

)

m)

n)

0)

egzekwowanie zakazu przebywania oséb postronnych (nie upowaznionych przez
WIMBP), w szczegodlnosci po godzinach pracy biblioteki;

przeciwdziatanie zaktéceniom spokoju i porzadku na terenie obiektu oraz podejmowanie
dziatan interwencyjnych w przypadku stwierdzenia zakt6écen porzadku;

czynne przeciwdziatanie wszelkim probom dewastacji i zaboru mienia,

sprawdzanie stanu technicznego statych zabezpieczeh oraz wyposazenia chronionych
obiektow np. szlabanéw, ogrodzeh, oswietlenia, okien, drzwi i zamkéw oraz
powiadamianie WiMBP o ewentualnych usterkach;

podejmowanie dziatan w przypadku wzbudzenia alarmu stacjonarnej bramki
antykradziezowej;

sprawdzanie stanu bezpieczenstwa (obchéd wewnatrz budynku i na zewnatrz) z
wykorzystaniem m.in. znajomosci topografii terenu i obiektu oraz rozmieszczenia
gtdwnych wytgcznikéw i zawordw; w trakcie stuzby dwuosobowej obchdd wewnatrz
budynku odbywa sie nie rzadziej niz co 1 godzine;

podejmowanie interwencji na wezwanie WiMBP.

prowadzenie na biezgco ,Ksigzki Stuzby/Dyzuréw”

Pozostate obowiazki pracownikéw ochrony:

k)

kontrola ruchu interesantow, gosci pokoju goscinnego oraz udzielanie informacji klientom
i pracownikom WiMBP w sposéb zyczliwy i kulturalny;

obstuga szatni;

wydawanie i przyjmowanie (wytgcznie osobom upowaznionym) kluczy do pomieszczen;
obstuga centralki alarmowej (przy pomocy ,kodu ochrony”);

obstuga centrali telefonicznej;

obstuga platformy do przewozu oséb niepetnosprawnych oraz obstuga windy osobowej w
przypadku awarii;

zgtaszanie WIMBP zauwazonych awarii np. instalacji centralnego ogrzewania,
elektrycznej, sieci wodno-kanalizacyjnej, wind, platform dla oséb niepetnosprawnych, itp.
zgtaszanie WIMBP uszkodzenia, badZz jakiejkolwiek innej niesprawnosci tgcza
telefonicznego, wykrytego przez stacje monitorujgcg, majgcych wptyw na monitorowanie
systemu alarmowego;

catorocznie: utrzymywanie w czystosci chodnika wzdtuz catego budynku tgcznie z
wejsciem gtéwnym, wejsciem od strony podwérka oraz wejsciem ze schodami z boku
budynku od strony ulicy /zamiatanie lisci, usuwanie wszelkich nieczystosci/ przez caly
okres trwania umowy;

w sezonie zimowym: odsniezanie, zabezpieczenie piaskiem i solg chodnika wzdiuz
catego budynku fgcznie z wejsciem gtownym, wejsciem od strony podworka oraz
wejsciem ze schodami z boku budynku od strony ulicy; dla utrzymania efektu
odsniezenia, adekwatnie do warunkéw pogodowych, Wykonawca zobowigzany jest
kazdorazowo kierowac do tych czynnosci odpowiednig liczbe pracownikéw;

prowadzenie Ewidencji wydawanych kluczy wg. wzoru WiMBP;

regularne prowadzenie ksigzki dyzurow wg. wtasnego wzoru Wykonawcy, zawierajgce;j
informacje o zaistniatych zdarzeniach, w tym w szczegdlno$ci daty i godziny zdarzen,
opisu zdarzen, danych identyfikujgcych pracownikéw ochrony, ktérzy podejmowali
interwencje; Wykonawca ma obowigzek udostepni¢ ksigzke dyzurow do kontroli na kazde
wezwanie WiMBP;

zabezpieczanie wydrukéw z centrali alarmowej ppoz. do czasu odebrania przez firme
prowadzgcg konserwacje centrali lub przez Dziat Administracji WiMBP;

47



n)

natychmiastowe informowanie oséb wskazanych przez WiMBP o otrzymaniu sygnatow,
informacji, zgtoszeh dotyczacych zagrozenia mienia fili bibliotecznych WiMBP (w
szczegolnosci: o wzbudzeniach alarmu, o podejrzeniu dziatan przestepczych, o aktach
wandalizmu, o zdarzeniach losowych).

Pracownikom ochrony zabrania sie w szczeqdélnosci:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
9)

opuszczania stuzby do czasu dokonania zmiany przez innego pracownika ochrony;
pozostawiania stanowiska pracy stuzby ochrony bez nadzoru;

palenia tytoniu oraz papieroséw elektronicznych w pomieszczeniach biblioteki oraz przed
wejsciem gtownym do biblioteki;

petnienia obowigzkéw stuzbowych pod wptywem alkoholu lub srodkéw odurzajgcych,
spozywania napojéw alkoholowych na terenie biblioteki;

wprowadzania i przyjmowania na teren biblioteki oséb nieupowaznionych po godzinach
pracy biblioteki;

podczas petnienia stuzby zatatwiania spraw nie zwigzanych ze stuzbg ochrony obiektu;
wydawania kluczy od pomieszczen osobom nieupowaznionym.

ZP/TP/1/2023
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Zat. nr 8 do SWZ

PROTOKOL ODBIORU UStUG
okreslonych w umowie nr ZP/PN/1/2023

Za MIESIAC wovvvrrrecerrrrerreennes 2023 r.

1. Informacje o istotnych zdarzeniach, uruchomieniach elektronicznego sytemu monitoringu,
alarmach, interwencjach patrolu (data, godzina, zdarzenie, podjete dziatania -  krétki opis
sytuacji):

3. Informacja o odbiorze ustug (bez zastrzezen lub z zastrzezeniami) lub braku odbioru:

Za Wykonawce Za Zamawiajgcego

ZP/TP/1/2023
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Zat. nr 9 do SWZ

PROTOKOL PRZEKAZANIA / PRZEJECIA OBIEKTU DO OCHRONY

z dnia 30 czerwca 2023 r.

Strona przekazujaca:

Wojewddzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. Josepha Conrada-Korzeniowskiego
w Gdansku (WiMBP) (kod poczt. 80-806) Gdansk, Targ Rakowy 5/6,

Przedstawiciel — Piotr Rydzynski

Strona odbierajaca:

Przedstawiciel — .......ooviiii e,

w

Od dnia 30 czerwca 2023 r. godz. 12:00 Wojewoddzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. Josepha
Conrada-Korzeniowskiego w Gdansku przekazuje Stronie odbierajgcej obiekt przy Targu
Rakowym 5/6 do ochrony fizycznej i elektronicznej, zgodnie z zawartg umowg nr ZP/PN/1/2023 z
dnia xx.xx.2023 roku.

Od daty i godziny wskazanej powyzej Strona odbierajgca Swiadczy ustugi i ponosi
odpowiedzialno$¢ zgodnie z zawartg umowa.

Strona odbierajgca oswiadcza, ze zapoznata sie z obiektem dozorowania i monitorowania.

Dla zapewnienia sprawnej i niezakidconej wymiany pracownikow ochrony dotychczasowe;j firmy
Swiadczacej ustuge ochrony na pracownikdéw ochrony Strony odbierajgcej, ustala sie, ze w dniu
30 czerwca 2023 roku w godzinach 11.00 - 12.00 w budynku gtéwnym WiMBP przy Targu
Rakowym 5/6 przebywa¢ bedg zaréwno pracownicy dotychczasowej firmy Swiadczacej ustuge
ochrony, majgcy zakohczyé dozorowanie, jak i pracownicy Strony odbierajgcej, przygotowujgcy
sie do rozpoczecia dozorowania obiektu.

STRONA PRZEKAZUJACA: STRONA ODBIERAJACA:
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ZP/TP/1/2023
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Zat. nr 10 do SWZ

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

(zwana dalej ,,Umow3a”), zawarta w dniu ............ 2023 r. pomiedzy:

Wojewoddzky i Miejskg Biblioteka Publiczng im. Josepha Conrada-Korzeniowskiego w Gdansku
z siedzibg w Gdarisku przy Targu Rakowym 5/6, NIP 583-19-50-988, REGON 191978594,
zwang w dalszej czesci umowy ,,Administratorem” reprezentowang przez:

oraz

. z siedzibg W .eeenee, (kod .oveererrenenne. ) I o] AV U , Wpisang do
Krajowego Rejestru Sgadowego numer KRS ....ccoivivenen , NIP ,  REGON
.......................... reprezentowang przez:

ceeny

zwang w dalszej czesci Umowy ,,Przetwarzajagcym”

Obie Strony w dalszej cze$ci umowy zwane tgcznie Stronami oraz kazda z osobna Strona.

§ 1. Przedmiot Umowy

1. Administrator powierza Przetwarzajgcemu dane osobowe do przetwarzania w trybie art. 28
0golnego rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwanego dalej
RODO), na zasadach, w zakresie i w celu okreslonych w niniejszej Umowie.

2. Przedmiotem umowy jest realizacja zadah Umowy Gtéwnej Nr UMOWY NR ZP/TP/1/2023 -
bezposredniej ochronie fizycznej i ochronie elektronicznej w formie monitoringu urzgadzen
alarmowych budynku gtéwnego WiMBP i terenu nalezgcego do WiMBP przy Targu Rakowym 5/6
zawartej dnia .............. 2023 r. w Gdansku.

3. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do przetwarzania powierzonych mu danych osobowych:

a. zgodnie zniniejszg Umowg, RODO oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujgcego, chronigcymi prawa osoéb, ktérych dane dotycza.

b. wylgcznie na udokumentowane polecenie administratora, ktére stanowi niniejsza Umowa.

§ 2. Zakres i cel przetwarzania danych

1. Przetwarzajgcy bedzie przetwarzat powierzone na podstawie Umowy dane pracownikéw
Administratora, gosci pokoju goscinnego, najemcoéw, ustugodawcow. itd. w szczegélnosci
w zakresie: imion i nazwisk, adresu zamieszkania, PESEL, adresu korespondencyjnego
(w tym e-mail).
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Dane osobowe powierzone przez Administratora bedg przetwarzane przez Przetwarzajgcego
wytgcznie w celu w celu realizacji Umowy Gléwnej dotyczacej bezposredniej ochrony fizycznej
i ochrony elektronicznej w formie monitoringu urzgdzen alarmowych budynku gtéwnego WiMBP
i terenu nalezgcego do WIiMBP przy Targu Rakowym 5/6

Przetwarzanie bedzie miato charakter ciggty.

Sposoéb przetwarzania danych — niezautomatyzowany.

§ 3. Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

Przetwarzajgcy przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zobowigzuje sie do ich
zabezpieczenia przez stosowanie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
odpowiadajgcych stanowi wiedzy technicznej, zapewniajgcych zgodnos¢ z RODO, w tym
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw lub wolnosci osdb,
ktérych dane dotycza.

Przetwarzajgcy:

a. zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych.

b. zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych wszystkim
osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane osobowe, przy czym bedg to jedynie
osoby, ktére majg odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony danych osobowych i sg
niezbedne do realizacji celu niniejszej Umowy.

c. zobowigzuje sie do prowadzenia Rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych
osobowych, stosownie do zapiséw art. 30, ust. 2 RODO.

d. zobowigzuje sie do podejmowania wszelkich niezbednych srodkéw okreslonych w art. 32
RODO.

e. zapewnia, ze osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu
realizacji niniejszej Umowy, zobowigzg sie do zachowania tajemnicy lub beda podlegaty
odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, o ktérej mowa w art.
28 ust. 3 lit. b) RODO, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich przez Przetwarzajgcego, jak i
po jego ustaniu. Zapewnia ponadto, ze osoby, o ktéorych mowa w niniejszym punkcie,
bedg przetwarzaty dane osobowe zgodnie z zasadg wiedzy konieczne;.

f. dokonuje okresowej weryfikacji listy osdb, ktéorym udzielono dostepu do danych
przetwarzanych w imieniu Administratora dla prawidtowej realizacji pkt. e.

g. biorac pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci bedzie pomagat
Administratorowi wywigzac¢ sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

h. po zakohczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem niezwlocznie trwale
usuwa wszelkie dane osobowe oraz wszelkie ich istniejgce kopie, chyba Zze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa czionkowskiego nakazujg przechowywanie danych
osobowych. Poprzez trwate usuniecie danych nalezy rozumie¢ takie zniszczenie tych
danych lub takg ich modyfikacje, ktéra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktérej
dane dotyczg. Usuniecie danych zostanie potwierdzone przez Przetwarzajgcego
protokotem usunigecia danych, przekazanym na adres Administratora w ciggu

od daty usuniecia danych, lecz nie pézniej niz od zakonczenia

Swiadczenia ustug w ramach Umowy Gtéwnej.

i. pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywa¢ sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osob, ktérych dane dotyczg, oraz z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 RODO. Przetwarzajagcy — w razie wptywu do niego zadania w zakresie
realizacji praw osoéb, ktérych dotyczg powierzone dane — informuje o tym Administratora
wterminie |3 dni roboczych|od otrzymania wiadomosci. Udzielajgc informadi,
Przetwarzajgcy przekazuje dane nadawcy i treS¢ zadania oraz okresla, w jakim zakresie
jest w stanie przyczyni¢ sie do realizacji zadania. W szczegdlnosci zas:
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- bezzwloczne zgtasza wszelkie naruszenia ochrony danych osobowych oraz
sukcesywne uzupetnianie przekazanych informaciji;

- pomaga Administratorowi w poinformowaniu osoéb, ktérych dane dotyczg
0 naruszeniu ich danych;

- w celu realizacji obowigzkéw, o ktérych mowa powyzej, Przetwarzajgcy w miare
mozliwosci dokumentuje wszelkie okolicznosci i zbiera wszelkie dowody, ktore
pomogag Administratorowi wyjasni¢ szczegdty naruszenia, w tym jego charakter,
skale, skutki, czas zdarzenia, osoby odpowiedzialne, osoby poszkodowane.

W przypadku stwierdzenia jakiegokolwiek naruszenia ochrony danych osobowych Przetwarzajgcy
lub podwykonawca Przetwarzajgcego zgtasza je Administratorowi w ciggu | 24 godzin |.

Szczegotowe warunki przetwarzania danych Przetwarzajgcy przedstawi w Ankiecie kontrolnej
stanowigcej zatgcznik do niniejszej umowy.

§ 4. Prawo kontroli

Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) RODO Administrator ma prawo kontroli, majagcej na celu weryfikacje,
czy Przetwarzajgcy spetnia obowigzki wynikajgce z niniejszej Umowy.

Administrator bedzie realizowaé prawo kontroli w godzinach pracy Przetwarzajgcego i z minimum
uprzedzeniem.

Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje: wstep do pomieszczen, w ktérych znajdujg sie
zasoby uczestniczgce w operacjach przetwarzania powierzonych danych osobowych; zgdanie
ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od oséb upowaznionych do przetwarzania
powierzonych danych osobowych; wglad do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych
bezposredni zwigzek z celem kontroli; przeprowadzanie ogledzin urzgdzen, nosnikow oraz
systemow informatycznych stuzgcych do przetwarzania powierzonych danych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora danych, nie dtuzszym niz .

Powyzej okreslone zasady kontroli Przetwarzajgcego majg zastosowanie roéwniez do
przeprowadzanych przez Administratora kontroli podwykonawcoéw Przetwarzajgcego, o ktérych
mowa w § 6 ust. 1 Umowy.

§ 5. Raportowanie

Na wniosek Administratora Przetwarzajgcy udostepnia wszelkie informacje niezbedne do realizacji
lub wykazania spetnienia obowigzkéw wynikajgcych z RODO.

Informacji, o ktérych mowa w ust. 1, udziela sie w terminie | 10 dni roboczych | od dnia doreczenia
whniosku, z zastrzezeniem ust. 3.

Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji obowigzku zgtoszenia naruszenia
ochrony danych osobowych lub usuniecia jego skutkéw, Przetwarzajgcy udziela informaciji
w najblizszym mozliwym terminie, nie pézniej niz w ciggu od doreczenia wniosku.

§ 6. Dalsze powierzenie danych

Administrator wyraza zgode na powierzenie danych osobowych objetych niniejszg Umowag do
dalszego przetwarzania przez podwykonawcéw Przetwarzajgcego, w celu wykonania niniejszej
Umowy, przy czym podwykonawcy Przetwarzajgcego powinni spetniaé te same gwarancje
i obowigzki, jakie zostaly natozone na Przetwarzajgcego niniejszag Umowg. Lista takich
podwykonawcéw (podprocesorow) Przetwarzajgcy przedstawi w pkt 11 Ankiety kontrolnej
stanowigcej zatgcznik do niniejszej Umowy.

W przypadku zmiany lub dodania innych podwykonawcow biorgcych udziat w przetwarzaniu
danych powierzonych przez Administratora Przetwarzajgcy informuje o zamierzonych zmianach,
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dajgc Administratorowi mozliwos¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian w terminie
| 5 dni roboczych | od przekazania informaciji o zamierzonych zmianach.

3. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
udokumentowane polecenie Administratora, chyba Zze taki obowigzek naktada na
Przetwarzajgcego prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega
Przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Przetwarzajacy informuje
Administratora o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z
uwagi na wazny interes publiczny.

4. Przetwarzajgcy ponosi peing odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za niewywigzanie sie
z obowigzkdéw spoczywajgcych na podwykonawcy, wynikajgcych z niniejszej Umowy.

§ 7. Odpowiedzialnos$¢ Przetwarzajacego

1. Przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z trescig Umowy, a w szczegodlnosci za udostepnienie osobom nieupowaznionym
powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

2. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub sagdowym, dotyczacym przetwarzania przez
Przetwarzajgcego danych osobowych okreslonych w Umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub jakimkolwiek orzeczeniu dotyczgcych przetwarzania tych danych,
skierowanych do Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczgcych przetwarzania u Przetwarzajgcego tych
danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektorow upowaznionych przez
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora.

§ 8. Czas obowigzywania Umowy
1. Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia do 30 czerwca 2026 r.

2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem 30-dniowego okresu
wypowiedzenia.

§ 9. Rozwigzanie Umowy
Administrator moze rozwigzac¢ niniejsza Umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Przetwarzajgcy:

a. pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie,

b. przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z Umowa,

c. powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora.

§ 10. Zasady zachowania poufnosci

1. Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatdw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od
wspotpracujgcych z nim oséb, a takze danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony
czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,dane poufne”).

2. Przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych
poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze koniecznos¢ ujawnienia
posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy.
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§ 11. Postanowienia koncowe
Umowa zostata sporzgdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze stron.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego oraz
RODO.

Sgdem witasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie sad wtasciwy
Administratora.

Integralng czescig niniejszej umowy jest Ankieta kontrolna podmiotu przetwarzajacego.

Administrator Przetwarzajacy
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ZPITP/1/2023
Zat. nr 11 do SWZ

Zalacznik do umowy przetwarzania danych z dnia ......

LISTA KONTROLNA PODMIOTU PRZETWARZAJACEGO

Niniejsza lista kontrolna ma na celu wykazanie przestrzegania przepiséw RODO. Ponizsze pytania nie dotyczg
zabezpieczen stosowanych wobec wszystkich danych, bedacych w posiadaniu podmiotu, ale jedynie wobec
danych powierzonych.

Nazwa i siedziba podmiotu przetwarzajacego

Data wypetnienia listy kontrolnej Wybierz date r

Osoba odpowiedzialna

UWAGA: Odpowiedz ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY” wymaga krotkiego wyjasnienia.

Czy powotano Inspektora Ochrony Danych lub wyznaczono pracownika do petnienia zadan zwigzanych
1 z ochrong danych osobowych?
' ] TAK 1 NIE ] NIE DOTYCZY
Czy opracowano i wdrozono dokumentacje ochrony danych opisujacg zasady przetwarzania i zabezpieczania
danych osobowych (np. polityka ochrony danych)?
2. - nalezy przestac skan dokumentu wdrazajgcego — Zarzqdzenie, oficjalna informacja itp.
O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy prowadzony jest rejestr kategorii czynnosci przetwarzania zwierajacy wszystkie informacje wskazane w art.
3 30 ust. 2 RODO?
' O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy osoby biorgce udziat w przetwarzaniu powierzonych danych osobowych zostaty upowaznione do
4 przetwarzania danych?
' ] TAK L1 NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy pracownicy dopuszczeni do pracy z danymi powierzonymi zostali zobowigzani do zachowania tajemnicy
5 lub podlegajg odpowiedniemu ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy?
' ] TAK L1 NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy pracownicy dopuszczeni do pracy z danymi powierzonymi zostali przeszkoleni z zakresu ochrony danych
6 powierzonych i uswiadomieni w zakresie ochrony danych osobowych dotyczacych danych powierzonych?
' O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy stworzono procedure przechowywania/archiwizowania dokumentacji, ktéra zawiera powierzone dane
7 osobowe?
' O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
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Czy organizacja posiada procedury szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich
w razie incydentu fizycznego lub technicznego?

O TAK ] NIE ] NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:
Czy zostaty wdrozone procedury, umozliwiajgce skuteczne zgtoszenie naruszenia bezpieczenstwa
9 powierzonych danych osobowych?

O TAK O NIE O NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:

Czy w procesie przetwarzania powierzonych danych wykorzystywane sg ustugi innych podwykonawcéw (tzw.
podpowierzenie przetwarzania danych)?
- jezeli TAK, nalezy przestac zestawienie zawierajgce: nazwe podmiotu, zakres dziatan, date od kiedy dane
osobowe sq powierzone.
- jezeli NIE, w pkt od 12 do 14 nalezy zaznaczyc¢: NIE DOTYCZY.

O TAK ] NIE ] NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:

Czy z podmiotami, o ktérych mowa w pkt 10 zostaty podpisane umowy/porozumienia/inny instrument prawny
regulujgcy podpowierzenie zgodne z art. 28 ust. 3 RODO?

] TAK 1 NIE ] NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:

Czy podmioty zewnetrzne, o ktdrych mowa w pkt 10 zostaty sprawdzone pod katem zapewnienia
odpowiedniego poziomu ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO w zwigzku z art. 28 ust.
4 RODO?

I TAK (I NIE 1 NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:

Czy przed podpisaniem umowy z podmiotami, o ktérych mowa w pkt 10, uzyskano zgode Administratora?
] TAK 1 NIE ] NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:

Czy zastosowano srodki kontroli dostepu fizycznego do budynku/budynkow tylko dla autoryzowanego
personelu w miejscu przechowywania powierzonych danych?

] TAK 1 NIE 1 NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:

Czy dostep do pomieszczen pozostajgcych w dyspozycji podmiotu przetwarzajgcego po godzinach pracy jest
mozliwy dla oséb trzecich (m.in. firma sprzatajaca, ochrona)?

O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:

Czy powierzone dane osobowe gromadzone w formie papierowej, po godzinach pracy organizacji,
przechowywane sg w zamykanych szafach/szafkach/szufladach bez mozliwosci dostepu do nich oséb
nieupowaznionych (tzw. zasada ,czystego biurka”)?

O TAK ] NIE ] NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:

Czy pracownicy zostali zobowigzani do niszczenia dokumentéw zawierajacych dane osobowe przy uzyciu
niszczarek, ktdre nie pozwalajg na odtworzenie dokumentu w fatwy sposéb?

] TAK 1 NIE 1 NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:




18.

Prosze zaznaczy¢ zastosowane elementy zabezpieczenia fizycznego:

[J pomieszczenia zamykane na klucz;

[ klucze do pomieszczer zdawane na portierni, recepcji itp.;

] dokumentacja zawierajgca dane osobowe przechowywana w zamykanych meblach;
[] dostep do dokumentdw tylko dla os6b upowaznionych;

[ kontrola dostepu do budynku (ochrona, portiernia, system kontroli dostepu itp.);
[ kontrola dostepu do pomieszczen (czytnik kart magnetycznych, kod do drzwi itp.);
] monitoring wizyjny budynku;

] monitoring wizyjny pietra, na ktérym przechowywane s3g powierzone dane;

[ system sygnalizacji wlamania i napadu;

[ system sygnalizacji pozaru;

Czy kazdy uzytkownik dostaje imienny identyfikator do systeméw informatycznych?
19. I TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy uprawnienia do przetwarzania danych osobowych sg odbierane, gdy konczy sie stosunek pracy (lub inna
20 forma wspétpracy)?
' I TAK (I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy systemy informatyczne zapewniajg wymuszanie na uzytkownikach okresowe zmiany haset oraz zmiany
21 W razie zaistniatej potrzeby?
' ] TAK 1 NIE ] NIE DOTYCZY
Czy wprowadzono ochrone systemow poprzez blokade komputera, gdy nie jest on uzywany?
22. ] TAK 1 NIE ] NIE DOTYCZY
Czy zapewniono oprogramowanie antywirusowe na stacjach uzywanych do przetwarzania powierzony danych
23 oraz na urzadzeniach mobilnych (np. telefonach)?
' I TAK (I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy wykorzystywane oprogramowanie posiada licencje i jest na biezgco aktualizowane?
24, O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy stosuje sie szyfrowanie urzadzen przenosnych (np. dyskéw komputerédw przenosnych, zewnetrznych
pamieci), na ktorych przetwarzane sg dane powierzone?
25.
] TAK 1 NIE ] NIE DOTYCZY
Czy pracownicy zostali zobowigzani do szyfrowania powierzonych danych osobowych przesytanych drogg
26 elektroniczng (np. raportowanie)?
' ] TAK 1 NIE ] NIE DOTYCZY
Czy urzadzenia mobilne (np. telefony), na ktdrych przetwarzane sg dane powierzone posiadajg skonfigurowang
97 kontrole dostepu?
' O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy wykonywane sg kopie zapasowe powierzonych danych osobowych zapewniajace szybkie przywrdécenie
28 dostepu do nich w razie incydentu fizycznego lub technicznego?
' ] TAK 1 NIE 1 NIE DOTYCZY
Czy kopie zapasowe s3 przechowywane w sposdb zapewniajgcy bezpieczenstwo powierzonych danych?
29. ] TAK 1 NIE 1 NIE DOTYCZY
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Czy dokonywana jest okresowa ocena ryzyka dotyczgca bezpieczenstwa przetwarzania powierzonych danych
osobowych, w szczegdlnosci w zakresie zagrozen:
a) przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia,
b) utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia,
¢) lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposob
przetwarzanych.
O TAK I NIE 1 NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:
Czy organizacja wprowadzita, na podstawie oszacowanego ryzyka bezpieczenistwa powierzonych danych, inne
srodki techniczne i organizacyjne, ktére nie zostaty wymienione powyzej?
- jezeli TAK, nalezy wymienic jakie.
31. I TAK LI NIE 1 NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:

Czy podmiot przetwarzajacy wdrozyt procedury dotyczace zarzadzania incydentami bezpieczeristwa?

32. ] TAK 1 NIE 1 NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:
Czy wystgpity incydenty/naruszenia ochrony danych osobowych?

33. ] TAK 1 NIE 1 NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:

Czy w ostatnich 24 miesigcach do podmiotu przetwarzajacego trafity jakies zgdania osdb fizycznych z art. 12-22

RODO?
34. |-jezeli TAK, to czy Administrator zostat o tym poinformowany i w jaki sposob?
I TAK (I NIE 1 NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:

W jaki sposéb i przy pomocy jakich srodkdéw podmiot przetwarzajacy zamierza pomagaé Administratorowi
wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg w zakresie wykonywania jej
35. | praw wynikajacych z RODO?

] TAK L1 NIE 1 NIE DOTYCZY
WYJASNIENIA:
Czy spetniono obowigzek informacyjny z art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b, ktérych dane sg przetwarzane
w zwigzku z powierzeniem danych?
36. |-jezeli TAK, nalezy dotqczyc wzdr stosowanej klauzuli informacyjnej.
O TAK I NIE [ NIE DOTYCZY

WYJASNIENIA:

Data i podpis osoby odpowiedzialnej



