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ZATWIERDZAM

Dyrektor Zaktad Karny w Czarnem
Zaktadu Karnego w Czarnem ul. Pomorska 1
pptk mgr inz. Jacek Chmiel 77-330 Czarne

e-mail: zk_czarne@sw.gov.pl

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na ustugi spoteczne o wartosci mniejszej niz 750.000 euro
w trybie art. 275 pkt 1 (trybie podstawowym bez przeprowadzenia negocjacji) w zwigzku z art. 359 pkt 2
ustawy z 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) na:

,,§wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla Zaktadu Karnego w
Czarnem, Zaktadu Karnego w Czarnem Oddziat Zewnetrzny w Szczecinku oraz Zakladu Karnego w
Czarnem Oddziat Zewnetrzny w Ziotowie na okres 01.01.2024 r. - 31.12.2024 r.”

05.12.2023 r.
Sporzadzit:
szer. Agnieszka Sekulska

Nr sprawy: DKW.2232.163.2023.AS

Strona 1z 19



Rozdziat |. Nazwa oraz adres zamawiajacego

Zaktad Karny w Czarnem

ul. Pomorska 1

77-330 Czarne

NIP: 843-10-72-221

REGON:000319925

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku, godz. 7.00-15.00

Tel. 59 833 08 01, fax. 59 833 20 09
email: zk_czarne@sw.gov.pl

strona internetowa: www.sw.gov.pl

strona internetowa prowadzonego postepowania: https://platformazakupowa.pl/pn/zk_czarne
adres strony internetowej, na kitérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne

dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienia:

https://platformazakupowa.pl/pn/zk_czarne

Rozdziat ll: Tryb udzielania zaméwienia

1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z ustawg z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605).

2. Warto$¢ zaméwienia wyrazona w ziotych jest mniejsza niz réwnowarto$¢ kwoty 750 000 euro.
Zamowienie bedzie udzielone w trybie podstawowym, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp w zw.
z art. 359 pkt 2 ustawy.

3. Zamawiajacy nie przewiduje w niniejszym postepowaniu mozliwosci negocjowania tresci ofert w celu
ich ulepszenia.

4. Wykonca sktada oferte na formularzu oferty, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do SWZ.

5. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

6. Wykonawca skfada tylko jedng oferte.

7. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

8. Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wylgcznie przez
Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp.

9. Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb, o ktérych mowa w
art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.

10. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
11. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwo$cig prowadzenia negocjaciji.
Rozdziat lll: Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest s$wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym zgodnie z wigzacymi Rzeczpospolita Polska umowami miedzynarodowymi
dotyczacymi swiadczenia ustug pocztowych oraz wigzacych regulaminéw Swiatowego Zwigzku
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Pocztowego w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla Zaktadu Karnego w Czarnem, Zaktadu
Karnego w Czarnem Oddzial Zewnetrzny w Szczecinku oraz Zakladu Karnego w Czarnem Oddziat
Zewnetrzny w Ziotowie na okres 1.01.2024 r. - 31.12.2024 r.

Przedmiot zaméwienia zostat okreslony we Wspélnym Stowniku Zaméwien:
64110000-0 Ustugi pocztowe,

64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow,

64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

Zamawiajgcy nie dopuszcza skiladania ofert czesciowych z uwagi na jednorodnos¢ przedmiotu
zamowienia. Zapewniona zostaje w ten sposob jednolitos¢ s$wiadczenia oraz zwieksza sie
odpowiedzialno$s¢ Wykonawcy za rezultat koncowy. Podziat zamowienia na czesci oznaczataby znaczgcy
wzrost zaangazowania Zamawiajgcego do nadzoru i koordynacji nad realizacjg zamodwien oraz
generowatoby dodatkowy, niepotrzebny wzrost kosztéw u Zamawiajgcego.

Przedmiotowe ustugi beda realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych
przepisach prawa, w szczegélnosci ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z
2023 r., poz. 1640).

2. Realizacja ustug odbywac sie bedzie do poszczegolnych jednostek {;j. :
- Zaktad Karny w Czarnem, ul. Pomorska 1, 77-330 Czarne,

- Zakfad Karny w Czarnem Oddziat Zewnetrzny w Szczecinku, ul. Bohaterow Warszawy 42a, 78-400
Szczecinek,
- Zaktad Karny w Czarnem Oddziat Zewnetrzny w Ztotowie, ul. Plac Kosciuszki 3, 77-400 Ztotéw.

Naleznosci za ustugi beda regulowane przelewem z rachunku bankowego Zaktadu Karnego w
Czarnem.

3. Wymaég wynikajacy z art. 95 ust. 1 ustawy Pzp.

1. Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy osob wykonujgcych czynnosci przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych
objetych umowag, jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r. poz. 1465).

2. Wykonawca przed rozpoczeciem realizacji Umowy jest zobowigzany do ztozenia o$wiadczenia, ze do
realizacji zamdwienia i wykonywania czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca bedzie zatrudniat
na umowe o prace. Zamawiajacy nie dopusci Wykonawcy do realizacji zamoéwienia do momentu
otrzymania os$wiadczenia, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim. Wynikte z tego tytulu opdznienie w
realizacji Przedmiotu Umowy bedzie traktowane, jako opdznienie z winy Wykonawcy.

3. W przypadku, gdy Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie przy udziale podwykonawcow,
kazdorazowo jest on zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu, najpdzniej na 14 dni roboczych
przed rozpoczeciem realizacji zamowienia przez podwykonawce, Wykazu stanowisk, ktére beda
realizowa¢ zaméwienie na rzecz podwykonawcy i wykonywac¢ czynno$ci, o ktérych mowa w ust. 1, wraz z
oswiadczeniem podwykonawcy, ze sg one zatrudnione na umowe o prace.

4. W przypadku zmiany os6b wymienionych w Wykazach, o ktérych mowa w ust. 2 oraz 3, Wykonawca
zobowigzany jest do przediozenia Zamawiajgcemu zaktualizowanych Wykazéw stanowisk wraz z
oswiadczeniem, Ze sg one zatrudnione na umowe o prace, w terminie 14 dni roboczych od dokonania
zmiany. Zmiana wykazow stanowisk, o ktérych mowa w ust. 2 oraz 3 nie wymaga aneksu do umowy.

5. W trakcie realizacji zamowienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie nie krétszym niz 14 dni roboczych (dniami roboczymi sg dni od poniedziatku do pigtku
z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) liczonych od momentu doreczenia Wykonawcy
wezwania Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu oswiadczenie potwierdzajgce spetnienie wymogu
zatrudnienia na podstawie stosunku pracy pracownikébw Wykonawcy realizujgcych czynnosci
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych objetych umowg, zawierajgcego w
szczegodlnosci: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia,
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wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy
wraz ze wskazaniem liczby tych osdb oraz tgcznej ilosci pracownikow Wykonawcy zatrudnionych w tej
placéwce oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu Wykonawcy.

6. W trakcie realizacji zamowienia Zamawiajgcy uprawiony jest do wykonania czynnosci kontrolnych
wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych wskazane w ust. 1 czynnosci. Zamawiajgcy uprawniony
jest w szczegdlnosci do:

a) zadania o$wiadczen w zakresie potwierdzenia spetnienia ww. wymogow i dokonania ich ocen,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetnienia ww. wymogow.

7. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce,
Zamawiajgcy moze zwrécic sie o przeprowadzenie kontroli rzez Panstwowg Inspekcje Pracy.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalgeznik nr 1 do SWZ.
Pozostate warunki dotyczace realizacji zamodwienia zostaty okreslone we wzorze umowy o udzielenie
zamowienia publicznego stanowigcym zatacznik nr 2 do SWZ.

Rozdziat IV: Termin wykonania zamowienia:

Zamowienie realizowane bedzie w okresie od dnia podpisania umowy, jednak nie pozniej niz od dnia 1
stycznia 2024 r., do dnia 31.12.2024 r., chyba ze kwota, o ktérej mowa w § 4 ust. 1 projektowanych
postanowieh umowy (zatgcznik nr 2) zostanie wczesniej wyczerpana.

Rozdziat V: Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, kiérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1-6

2) spetniajg warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajgcy nie stawia szczegétowych wymagan w zakresie spetnienia tego warunku

b) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow:

Wykonawca musi posiadaé uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania; tj. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640).

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia szczegétowych wymagan w zakresie spetnienia tego warunku
d) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia szczegdtowych wymagan w zakresie spetnienia tego warunku

Zamawiajgcy dokona oceny, czy Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w
postepowaniu na podstawie ztozonego wraz z ofertg: Oswiadczenie wykonawcy skladane na

podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp - stanowigcego zatacznik nr 4 do SWZ.
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Oferty wspolne:

1) oferty wspdlne, sporzadzone przez dwa lub wiecej podmiotéw zwanych w dalszej tresci wykonawcg
wspoélnym, powinny spetnia¢ nastepujgce wymagania:

a) oferta wraz z zatgcznikami winna by¢é podpisana przez petnomocnika - do oferty nalezy zatgczyé
dokument petnomocnictwa,;

b) przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy moze wymagac dofgczenia
umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow, zawierajgcg co najmniej:

- zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego obejmujgcego swoim zakresem
przedmiot niniejszego zamowienia;

- czas obowigzywania umowy.

2) Warunki okreslone przez Zamawiajacego w niniejszym SWZ powinny by¢ spetnione przez
Wykonawcéw wspdlnych tgcznie. Nalezy zaznaczy¢ jednoczesnie w ofercie, ktéry z Wykonawcow
odpowiada za spetnienie jakich warunkow,

3) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie niniejszego zamowienia ponoszg solidarng

odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Rozdziat VI: Podstawy wykluczenia

1. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wyklucza Wykonawce w przypadkach, o
ktorych mowa w art. 108 ust. 1 pkr 1 - 6 ustawy Pzp:

1) bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego;

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego;

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1—4 ustawy z
dnia 12 maja 2011 r. o refundaciji lekdw, srodkdw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego
oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),;

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremnienia lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego;

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na celu
popetnienie tego przestepstwa;

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzieziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentoéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe;

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
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wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo — akcyjnej lub

prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomochy wyrok sgdu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu z
uiszczeniem podatkoéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba Zze
Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat
lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart

wigzgce porozumienie w sprawie spiaty tych naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ o zamowienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca zawart z
innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu zakitdécenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli
nalezgc do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentoéw, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszlo do zakiécenia konkurencji wynikajgcego
z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakidcenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny

sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy, na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4
Ustawy, moze wykluczyé wykonawce:

1) w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogtoszono upadito$é, ktérego aktywami zarzadza likwidator
lub sgd, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.

3. Dodatkowo na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 129) z postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu

Nr sprawy: DKW.2232.163.2023.AS

Strona 6 z 19



765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r.
poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106 oraz z 2022 r.
poz. 1488) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

4. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 Ustawy Pzp.

Rozdziat VII: Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych, jakie maja dostarczy¢
Wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy

1. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zilozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania podmiotowych $rodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia (art. 274 ust. 1 Pzp) tj.:

1) Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnoéci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania; tj. Wykonawca musi posiada¢ uprawnienia do
wykonywania dziatalnosci pocztowej na podstawie aktualnego wpisu do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust.
1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2023 r., poz. 1640),

2) odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzony nie wczesniej niz 3

miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.

2. Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze je uzyskac za
pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w
rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2021 r., poz. 670), jesli Wykonawca w formularzu ofertowym wskaze dane

umozliwiajgce dostep do tych srodkow.

Rozdziat VIIl: Spos6éb porozumiewania sie Zamawiajagcego z Wykonawcami, przekazywanie
oswiadczen i dokumentow oraz forma sktadanych dokumentow.
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1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim za posrednictwem platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/zk_czarne.

2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy zamawiajgcym a
wykonawcami w zakresie:

- przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych;
- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ziozenia/poprawienia/uzupetnienia
odwiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych s$rodkéw dowodowych, innych
dokumentéw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub ztozonych podmiotowych $rodkéw dowodowych lub
innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

- przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien dot. tresci przedmiotowych
srodkow dowodowych;

- przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z ustawy - Prawo zamoéwien
publicznych;

- przesytania wnioskow, informaciji, oswiadczen Wykonawcy;

- przesytania odwotania/inne

odbywa sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$¢é do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich
przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia
ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.

4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez zamawiajgcego, gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

5. Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz. 2452), okresla niezbedne wymagania sprzetowo -
aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s;

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub
ich nowsze wersje;

c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer;

d) wtgczona obstuga JavaScript;

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf;

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu
Miar.

6. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

7. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ziozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcjg
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlno$ci za sytuacje, gdy zamawiajacy zapozna sie z trescig
oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztoZzenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomosé do
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zamawiajgcego”).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlows i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy
Prawo Zamowien Publicznych.

8. Zamawiajgcy informuje, Ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zakfadce
.Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

9. Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z “OBWIESZCZENIEM
PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych”.

10. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegdinym
wskazaniem na .pdf

11. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatéw:
a) .zip,
b) .7Z

12. Wéréd formatéw powszechnych a NIE wystepujgcych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .bmp
.numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

13. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

14. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje podpisu,
zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw skfadajgcych sie na oferte na format
.pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

15. Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca
powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywac tgcznie z dokumentem podpisywanym.

16. Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikdw.

17. Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosé
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.

18. Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za posrednictwem
formularza “Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu email.

19. Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.

20. Oferte nalezy przygotowaé z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania
ofert/wnioskéw. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania ofert/wnioskéw.

21. Podczas podpisywania plikow zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.

22. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze
skompresowanych plikéw.

23. Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
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25. Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowa¢ naruszeniem integralnosci plikébw co réwnowazne bedzie z
koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

26. Osobmi wyznaczonymi do kontaktu w sprawie postepowania jest: szer. Agnieszka Sekulska, tel. 59

833 07 31, Natalia Prach, tel. 59 833 06 61.

Rozdziat IX: Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

Rozdziat X: Termin zwigzania oferta.

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od uptywu terminu sktadania ofert do dnia 11.01.2024 r. Termin zwig-
zania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu

zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
okreslonego w dokumentach zamowienia, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca
sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazany przez nie-

go okres nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce pi-

semnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdziat XlI: Opis sposobu przygotowania oferty oraz dokumentéw wymaganych przez

Zamawiajacego.

1. Oferta, wniosek oraz przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli byly wymagane) skfadane elektronicznie
muszg zosta¢ podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym Ilub
podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych
na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca

sktada bezposrednio na dokumencie, ktéry nastepnie przesyta do systemu.

2. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw, ktore kazdego z nich dotycza.
Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.
Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym Iub podpisem osobistym przez osobe/osoby

upowazniong/upowaznione.
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3. Oferta powinna byc¢:

a) sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim;

b) ztozona przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem platformazakupowa.pl;
¢) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

4. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do podpisywania wszelkich plikéw muszg
spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakgji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 -
od 1 lipca 2016 roku”.

5. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajagcy wymaga dotgczenia

odpowiedniej ilosci plikéw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikow podpisu w formacie XAdES.

6. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli wykonawca, nie
pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposdb niebudzgcy watpliwosci zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazatl, zatgczajgc stosowne wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Na platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce

wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

7. Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu skfadania ofert
wycofaé oferte. Sposoéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na
stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

8. Kazdy z wykonawcdédw moze zitozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wiekszej liczby ofert lub oferty
zawierajgcej propozycje wariantowe podlega¢ bedg odrzuceniu.
9. Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby zrealizowac

zamoéwienie z najwyzszg starannos$cig oraz ewentualne rabaty.

10. Dokumenty i odwiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim, chyba ze w
SWZ dopuszczono inaczej. W przypadku zatgczenia dokumentow sporzadzonych w innym jezyku niz

dopuszczony, wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ ttumaczenie na jezyk polski.

11. Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ustep 2 Ustawy o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane dane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z
wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce ubiegajgcego sie wspodlnie z nim

0 udzielenie zamowienia, przez podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo
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przez podwykonawce.

12. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to

maksymalnie 500 MB.

13. Dokumenty wymagane przez zamawiajgcego, ktore nalezy ztozy¢ skladajgc oferte:

1) formularz oferty, wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do SWZz;

2) odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzia-
talnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w
imieniu wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania; wykonawca nie jest zobowigzany do zlo-
zenia ww. dokumentéw, jezeli zamawiajgcy moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych
baz danych, o ile wykonawca wskazat w Zalgczniku nr 3 SWZ (formularz oferty) dane umozliwiajgce do-
step do tych dokumentow.

3) petnomocnictwa lub inne dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania wykonawcy,
wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, jezeli w imieniu (odpowiednio: wyko-
nawcy, wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia) dziata osoba, ktdrej umocowa-

nie do reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 12 ppkt 2.

4) Oswiadczenie wykonawcy sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, wedlug wzoru stanowig-
cego Zatacznik nr 4 do SWZ.

Uwaga! W przypadku wspélnego ubiegania sie wykonawcow o udzielenie zaméwienia ww. dokument
sktada kazdy z wykonawcow.

Rozdziatl XI: Miejsce, termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/zk czarne w mysl Ustawy na stronie internetowej

prowadzonego postepowania do dnia 13.12.2023 r. godzina 09.00

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Po wypetnieniu Formularza skftadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow nalezy klikngé przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

4.Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym. W procesie skiadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca
powinien ziozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno, w
szczegolnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust. 2 Pzp, gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzgdza
sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie odpowiednio w

odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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5. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku
sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata
zaszyfrowana i ztozona.

6. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania oferty znajduje sie

na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

7. Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert tj. 13.12.2023 r. godz. 09.30,
nie poézniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin skfadania ofert tj. 13.12.2023 .

8. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii tego
systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez zamawiajgcego,
otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

9. Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.

10. Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

11. Zamawiajgcy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Informacja zostanie opublikowana na stronie postepowania na platformazakupowa.pl w sekcji

,,Komunikaty” .

Rozdziat Xll: Opis sposobu obliczania ceny:

Cena oferty to cena brutto (z naliczonym podatkiem VAT, oczywiscie jezeli ustawa taki podatek
przewiduje).
Cena jednostkowa ustugi to cena ustalona za jednostke okreslonej ustugi, ktérego ilos¢ lub liczba jest

wyrazona w jednostkach miar, w rozumieniu przepiséw o miarach.

Wykonawca oblicza cene oferty w nastepujgcy sposob:

Wykonawcy wypetniajac formularz ofertowy powinni wpisa¢ w wierszach tabeli wartosci odpowiadajgce
nazwom kolumn. Warto$¢ ustugi netto uzyskujemy poprzez pomnozenie ceny jednostkowej netto i ilosci
ustugi. Wartos¢ towaru brutto uzyskujemy poprzez dodanie wyliczonego obowigzujgcego podatku VAT
do wartosci netto.

e Wpykonawca poda w Formularzu Ofertowym stawke podatku od towardéw i ustug (VAT) wiasciwg dla
przedmiotu zamowienia, obowigzujacg wedtug stanu prawnego na dzien sktadania ofert. Okre$lenie ceny
ofertowej z zastosowaniem nieprawidtowej stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) potraktowane bedzie

jako btgd w obliczeniu ceny i spowoduje odrzucenie oferty, jezeli nie ziszczg sie ustawowe przestanki
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omytki (na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 10 pzp w zwigzku z art. 223 ust. 2 pkt 3 pzp).

e Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania zwigzane z wykonaniem zamdwienia, musi byc¢
podana w PLN cyfrowo i stownie, z wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje.

e Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zaméwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen.

e Cena oraz wartos¢ oferty winna by¢ zaokraglona do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami.

Wykonawca, skladajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wyboér oferty bedzie prowadzié do
powstania u Zamawiajagcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub
ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich

wartos¢ bez kwoty podatku.

Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, beda prowadzone w PLN.

Rozdziat XIV: Kryteria oraz sposéb oceny oferty.

1. Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do szczegétowego
rozpatrywania, jezeli:

1.1. Oferta, co do tresci spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,

1.2. Z ilodci i tresci ztozonych dokumentdéw wynika, ze Wykonawca spetnia warunki formalne okreslone
niniejszg specyfikacja,

1.3. Zlozone oSwiadczenia, dokumenty, zaswiadczenia sg aktualne i podpisane przez osoby
uprawnione,

1.4. Oferta zostala ztozona, w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie.

2. Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie nizej przedstawionych kryteribw (nazwa kryterium,

waga):
Nazwa kryterium Waga
Cena 60
Sledzenie przesytek pocztowych 40

Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania, sposréd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,

otrzyma maksymalng liczbe punktéw. Pozostatym oferentom, wypetniajgcym wymagania kryterialne
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przypisana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba punktéw. Wynik bedzie traktowany jako wartos¢
punktowa oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy sag
zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Oferty oceniane bedg punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktdw, jaka po uwzglednieniu wagi kryterium moze

osiggng¢ oferta, wynosi 100 pkt.

Zastosowane wzory do obliczenia punktowego:
a) Kryterium cena oferty, waga 60% - maksymalnie Wykonawca moze otrzymac 60 pkt.

najnizsza cena brutto sposréd oferowanych

liczba punktow = x 60 %

cena badanej oferty brutto

b) Kryterium sledzenie przesylek pocztowych (S), waga 40% - maksymalnie Wykonawca moze
otrzymac 40 pkt.

Kryterium $ledzenie przez Internet rejestrowanych przesytek pocztowych (S) bedzie rozpatrywane na
podstawie wykazanej przez Wykonawce mozliwosci $ledzenia drogg elektroniczng rejestrowanych
przesytek pocztowych:

- brak mozliwosci sledzenia drogg elektroniczng rejestrowanych przesytek pocztowych — 0 pkt,

- mozliwos¢ Sledzenia drogg elektroniczng rejestrowanych przesytek pocztowych — 40 pkt.

W przypadku nie podania przez Wykonawce w formularzu ofertowym mozliwosci $ledzenia droga
elektroniczng rejestrowanych przesytek pocztowych, Zamawiajgcy uzna, iz Wykonawca nie oferuje takiej
ustugi, i przyzna Wykonawcy 0 pkt.

Catkowita ilos¢ punktow oferty wylicza sie z ponizszego wzoru:
P=A+B

gdzie:

P — catkowita liczba punktéw przyznana ofercie (maksymalnie 100),

A — liczba punktow przyznana za kryterium ,cena” (maksymalnie 60),

B — liczba punktéw przyznana za kryterium ,$ledzenie przesytek pocztowych” (maksymalnie 40)

3. Wynik
Oferta, ktora przedstawia najwyzszy bilans punktowy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.
O wyborze oferty zamawiajgcy zawiadomi niezwlocznie Wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie

zamowienia.

Rozdziat Xlll: Formalnosci jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy.
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1. Przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, wykonawca przedtozy zamawiajgcemu:

1) kopie umowy regulujgcej wspotprace wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia
(np. umowe konsorcjum), jezeli zaméwienie bedzie realizowane przez wykonawcéw wspdlnie ubiegajg-
cych sie o udzielenie zamdwienia. Termin, na jaki zostata zawarta taka umowa, nie moze by¢ krétszy niz

termin realizacji zamodwienia publicznego.

2. Niedopetnienie wskazanych formalnosci bedzie traktowane jako uchylanie sie przez wykonawce od za-

warcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Umowa w sprawie realizacji zamowienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem postanowien

wynikajacych z tresci niniejszej SWZ oraz danych zawartych w ofercie.

4. Zamawiajgcy podpisze umowe z wykonawca, ktéry przediozy najkorzystniejszg oferte z punktu widze-

nia kryteriow przyjetych w niniejszej specyfikacji.

5. W przypadku gdy wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od za-
warcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezyte-
go wykonania umowy, zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozo-
statych w postepowaniu wykonawcow oraz wybrac najkorzystniejszg oferte albo uniewazni¢ postepowa-
nie.

6. Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawia-

domienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.

7. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Rozdziat XIV: Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy w niejszym postepowaniu nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

Rozdziat XV: Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére

zostang wprowadzone do tresci tej umowy

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego, jakie zostang wprowadzone do

tresci umowy okreslone sg w Zatgczniku nr 2 do SWZ.
Rozdziat XVI: Srodki ochrony prawnej przystugujace Wykonawcy.

1. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale przystugujg wykonawcy, uczestnikowi konkursu
oraz innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamoéwienia lub nagrody w konkursie
oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisow Ustawy
Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajgcego postepowanie o udzielenie zaméwienia lub
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ogfoszenia o konkursie oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na
liste, o ktérej mowa w art. 469 pkt 15 Pzp. oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami Ustawy Pzp czynno$¢ Zamawiajgcego, podjetg w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie Ustawy Pzp;

3) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia, mimo ze zamawiajgcy byt do
tego zobowigzany.

4. Szczegdlowe informacje dotyczgce $rodkéw ochrony prawnej okreslone sg w Dziale 1X ,Srodki

ochrony prawnej” Ustawy Pzp.

Rozdziat XVII: Maksymalna liczba Wykonawcoéw, z ktéorymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa
Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Rozdziat XVIIl: Zaméwienia uzupetniajace

Zamawiajgcy nie przewiduje zamoéwien uzupetniajgcych

Rozdziat XIX: Oferty wariantowe

Zamawiajgcy nie wymaga ani nie dopuszcza ztozenia oferty wariantowe;j.

Rozdziat XX: Adres poczty elektronicznej, adres strony internetowej niezbedny do porozumiewania
sie droga elektroniczna.

1. Adres poczty elektronicznej: zk_czarne@sw.gov.pl
2. Adres strony internetowej: https://platformazakupowa.pl/pn/zk_czarne

Rozdziat XXI: Informacje o przewidywanych zamoéwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7
i 8 ustawy Pzp

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdéwien z wolnej reki, o ktérych mowa w art. 214
ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp

Rozdziat XXII: Informacje dotyczace walut obcych, w jakich dopuszcza sie prowadzenie rozliczen z
zamawiajagcym.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczeth w walutach obcych

Rozdziat XXIll: Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej wraz z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej

Rozdziat XXIll: Koszty udzialu w postepowaniu o zamoéwienie publiczne
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
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Rozdziat XXIll: Ogtoszenia wynikéw postepowania

Wynik postepowania zostanie ogtoszony zgodnie z wymogami ustawy prawo zamowien publicznych na
stronie internetowej: https://zkczarne.bip.gov.pl/zamowienia-publiczne/ oraz platformie zakupowej:
https://platformazakupowa.pl/pn/zk_czarne

Niezaleznie od publikacji w/w informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty uczestniczacy w postepowa-
niu Wykonawcy zostang zawiadomieni poprzez przestanie w/w informacji przy uzyciu srodka komunikacji

elektronicznej.

Rozdziat XXIV: Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych

zadan (art. 60 i art. 121 ustawy Pzp)
1. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan w

niniejszym postepowaniu.

2. Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcow.

Rozdziat XXV: Wymég lub mozliwosé ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych lub
dotaczenia katalogéw elektronicznych do oferty

Zamawiajgcy w niniejszym postepowaniu nie wymaga ztozenia oferty w postaci katalogu elektronicznego.

Rozdziat XXVI: Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Karny w Czarnem, ul. Pomorska 1, 77-330
Czarne. Kontakt z administratorem  jest mozliwy za  posrednictwem  adresu  e-mail
dkw_czarne@sw.gov.pl lub pisemnie na wyzej wskazany adres siedziby administratora;

We wszystkich sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze Pani/Pani kontaktowa¢ sie z wy-
znaczonym przez administratora Inspektorem Ochrony Danych. Taki kontakt moze odby¢ sie drogg elek-
troniczng na adres e-mail dkw_czarne@sw.gov.pl lub pisemnie na adres Zaktad Karny w Czarnem, ul.
Pomorska 1, 77-330 Czarne lub telefonicznie pod nr: 59 833 08 01

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedag na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Zakladu Karnego w Czarnem, Zaktadu Karnego w Czarnem Oddziat
Zewnetrzny w Szczecinku oraz Zakladu Karnego w Czarnem Oddziat Zewnetrzny w Zlotowie na
okres 01.01.2024 r. - 31.12.2024 r., nr sprawy DKW.2232.163.2023.AS prowadzonym w trybie
podstawowym art. 275 pkt 1 ustawy Pzp;;

* Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie do-

kumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy Prawo zamowien publicznych;
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* Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

* Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob zautomaty-
zowany, stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

-  na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, Zze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz pod-
stawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem wtasciwym dla

przedmiotowej skargi jest Urzgd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Jednoczes$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym
wynikajagcym z art. 14 RODO wzgledem osob fizycznych, ktérych dane przekazane zostang
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od
wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen,
o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

XXVII: Zalgczniki

1. Zatgcznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

2. Zatgcznik nr 2 - Wz6r umowy

3. Zatgcznik nr 3 — Formularz ofertowy

4. Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie z art. 125 ust. 1 Pzp — oswiadczenie wykonawcy o niepodleganiu

wykluczeniu z postepowania
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