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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA (SWZ)

ZAMOWIENIE PUBLICZNE - TRYB PODSTAWOWY

Przeprowadzenie zaje¢ doradztwa zawodowego jako wsparcia w zakresie przygotowania do
wyboru drogi zawodowej oraz zbadanie predyspozycji zawodowych wychowankéw
mtodziezowych o$rodkéw wychowawczych i mtodziezowych osrodkéw socjoterapii z terenu
wojewddztwa dolnoslagskiego Znak sprawy: DG.340.17.22

1. Przedmiot zamoéwienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,Dobry Poczatek”,
wspotfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020,
Osi priorytetowa 9 Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie
9.1.1 Aktywna integracja - konkursy horyzontalne.

2. Projekt, o ktérym mowaw ust. 1, realizowany jest w partnerstwie pomiedzy Wojewddztwem
Dolnoslaskim i powiatami: Lubarskim, Lwoéweckim, Swidnickim i Wroctawskim, oraz
instytucjami kultury: Dolnoslaskim Centrum Filmowym we Wroctawiu, Operg Wroctawska,
Teatrem im. Heleny Modrzejewskiej w Legnicy i Teatrem Polskim we Wroctawiu.

Specyfikacja Warunkéw Zamowienia zawiera:

Rozdziat 1: Instrukcja dla Wykonawcdw wraz z zatacznikami nr1 -7

Rozdziat 2: Projekt umowy

Rozdziat 3: Formularz oferty
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Rozdziat 1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

Specyfikacja Warunkow Zamobwienia (SW2) dostepna jest na stronie
www.platformazakupowa.pl, ktéra jest srodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajacego,
lub poprzez BIP Zamawiajgcego http://centrumzamek.pl/bip-zamowienia-publiczne/

Nazwa zadania: ,Przeprowadzenie zaje¢ doradztwa zawodowego jako wsparcia w zakresie
przygotowania do wyboru drogi zawodowej oraz zbadanie predyspozycji zawodowych
wychowankéw mtodziezowych osrodkéw wychowawczych i mtodziezowych os$rodkéow
socjoterapii z terenu wojewddztwa dolnoslaskiego”, znak sprawy DG.340.17.22

1. Przedmiot zamoéwienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,Dobry Poczatek”,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020,
Osi priorytetowa 9 Wtaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja, Poddziatanie
9.1.1 Aktywna integracja - konkursy horyzontalne.

2. Projekt, o ktérym mowa w ust. 1, realizowany jest w partnerstwie pomiedzy Wojewddztwem
Dolnoslaskim i powiatami: Lubanskim, Lwoéweckim, Swidnickim i Wroctawskim, oraz
instytucjami kultury: Dolnoslaskim Centrum Filmowym we Wroctawiu, Operg Wroctawska,
Teatrem im. Heleny Modrzejewskiej w Legnicy i Teatrem Polskim we Wroctawiu.

I.Nazwa i adres Zamawiajacego
Wojewddztwo Dolnoslaskie, Dolnoslaskie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Jezykowego

Kadr w Legnicy, pl. Zamkowy 1, 59-220 Legnica, tel. 76 682 48 64, www.centrumzamek.pl,
email: zamowienia@centrumzamek.pl, godziny pracy: 7°°-15%° od poniedziatku do pigtku

Osoby prowadzace sprawe i uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami

1) w sprawach merytorycznych zwigzanych z SWZ p. Tomasz Szczytynski - numer telefonu 76
682 48 64 w godzinach 8% - 15%,

2) w sprawach formalno-prawnych p. Violetta Piworiska - tel. 508 395 571 w godz. 8% - 159,
e-mail: zamowienia@centrumzamek.pl

Il. Podstawa prawna i tryb udzielenia zaméwienia

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy
Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 - tj. z
pdzniejszymi zmianami, zwanej dalej uPzp); Tryb zamdwienia - tryb podstawowy zgodnie z
art. 2 ust. 1 pkt 1), art. 4 pkt 1) oraz art. 275 pkt. 2) uPzp.; kategoria - ustugi.

Postepowanie, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w uPzp, prowadzi sie pisemnie.
Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.

W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zamédwienia (zwang dalej
SWZ), w tym ,Instrukcja dla Wykonawcow” - Rozdziat 1 SWZ (zwana dalej IDW),
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zastosowanie maja przepisy ustawy uPzp oraz akty wykonawcze do niej, a w sprawach tam
nieuregulowanych przepisy ustawy Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2020 poz. 1740 z pdzn. zm.).

5. Wartosé¢ zamoéwienia nie przekracza progéw unijnych okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1) uPzp.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

7. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

9. Zamawiajacy nie dopuszcza ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

11. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci
SWZ.

12. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczern w walutach obcych.

13. Zamawiajacy nie przewiduje wymagan, o ktérych mowa w art. 94 i art. 96 ust. 2 pkt 2) uPzp.

14. Zamawiajacy przewiduje mozliwosé wprowadzenia zmian w umowie. Warunki zmian w
umowie zostaty okreslone w zataczniku nr 7 do ,Instrukcji dla Wykonawcéw” - Rozdziat 1
SWZ i zataczniku do projektu umowy - Rozdziat 2 SWZ.

15. Zamawiajacy informuje, ze nie byty prowadzone wstepne konsultacje rynkowe w celu
przygotowania postepowania.

16. Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

I11. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie wsparcia w zakresie doradztwa
zawodowego dla kazdego uczestnika w dwdch formach: wspélnej grupowej w wymiarze 36h
oraz indywidualnej w wymiarze 2*5h. Podczas doradztwa grupowego uczestnicy uzyskaja
wiedze o dolnoslaskim rynku pracy oraz zawodach, w jakich mogga sie ksztatci¢, aplikowaniu
w ramach naboréw na stanowiska pracy. Uzupetnieniem tej czesci ustugi beda 2 materiaty
informacyjne: 14 ok. 40-slajdowych prezentacji multimedialnych oraz opracowana i
wydrukowana 14-stronnicowa broszura, zawierajgce system informacji branzowych i
zawodowych o 14 wiodacych branzach ksztatcenia branzowego i rynku pracy na Dolnym
Slasku (przygotowanie ww. materiatéw informacyjnych nie jest przedmiotem niniejszego
zamowienia).

Okreslenie przedmiotu zaméwienia wg Wspdlnego Stownika Zaméwiehn CPV: 85312320-8
Ustugi doradztwa

2. Wsparcie, o ktdrym mowa w ust. 1, przebiegac bedzie w 3 Scisle okreslonych i powigzanych
z sobg etapach realizacji:

1) Etap 1 indywidualny - 5h - obejmowat bedzie indywidualng diagnoze potrzeb i
badanie potencjatu uczestnika. Zakoniczy sie opracowaniem dla tej osoby jej
Indywidualnego Planu Dziatania (IPD na wejsciu) oraz wskazaniem/
zarekomendowaniem tych ustug aktywnej integracji zawodowej, w ktérych powinna
onawzigé udziat. IPD zawieraé musi:

a. charakterystyke kazdej z oséb uwzgledniajaca jej predyspozycje spoteczno-
zawodowe;

b. wykaz branz zawodowych, a w nich katalog kurséw zawodowych/szkolen
zawodowych, w ktérych dana osoba powinna wzig¢ udziat z racji
zdiagnozowanych u niej podczas ustugi zainteresowan i predyspozycji

psychofizycznych;
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c. zataczone, zastosowane podczas ustugi poradnictwa narzedzia (wypetnione
testy/ankiety, opracowane wyniki badan danej osoby).

d. Przez branze zawodowa Zamawiajacy rozumie jednag z 14 wiodacych branz
ksztatcenia zawodowego na Dolnym Slasku, tj. branze: budowlana,
ekonomiczna, elektryczno-energetyczna, handlowo-ustugowa, informatyczng,
logistyczno-spedycyjno-transportowa, mechaniczng, mechatroniczno-
elektroniczna, medyczna, odziezows, rolnicza, samochodowa,
telekomunikacyjng, turystyczng;

2) Etap 2 grupowy - 36h - trwat bedzie przez caty udziat uczestnikédw w projekcie i
obejmowat grupowe zajecia nt.:

a. rynku pracy w regionie, w podziale na 14 wiodacych branz ksztatcenia
zawodowego na Dolnym Slasku, o ktérych mowa w pkt. 1) lit. d, majace na celu
zapoznanie uczestnikéw z wchodzacymi w sktad danej branzy zawodami,
przedstawienie predyspozycji i przeciwwskazan do pracy w kazdym zawodzie,
stanowisk pracy w kazdym zawodzie oraz wiodacych w kazdym zawodzie na
Dolnym Slasku (w podziale na poszczegdlne powiaty) zaktadéw pracy z
podaniem ich danych adresowych (adres, telefon, e-mail, strona www);

b. mozliwosci uzyskania wyksztatcenia w danym zawodzie, w tym wskazania:
typu szkoét ksztatcacych w danym zawodzie, kwalifikacji i umiejetnosci
zawodowych uzyskiwanych podczas procesu ksztatcenia w danym zawodzie,
oraz wiodacych na Dolnym Slasku (w podziale na poszczegdine powiaty) szkét
prowadzacych ksztatcenie w danym zawodzie;

3) Etap 3 indywidualny - 5h - obejmowat bedzie doradztwo indywidualne oparte na
diagnozie mozliwosdci kazdego z 338 uczestnikdw projektu, zakornczone
opracowaniem dla kazdej z oséb Indywidualnego Planu Dziatania (IPD na wyjsciu),
ktéry zawierat bedzie m.in. obowigzkowo:

a. plankariery zawodowe]j danej osoby po opuszczeniu przez nig mtodziezowego
osrodka wychowawczego lub mtodziezowego osrodka socjoterapii;

b. wskazanie instytucji, ktore moga pomac uczestnikowi w realizacji tego planu
kariery zawodowej;

c. wskazanie dziatan do samodzielnej realizacji swojej sciezki zawodowej z
wykorzystaniem zdobytych poprzez udziat w projekcie kompetencji i
kwalifikacji zawodowych;

Zadanie realizowane bedzie dla wszystkich 338 uczestnikéw w 55, $r. 6-0s. grupach w
wymiarze 36h (tacznie 1 980 h) i dla kazdej osoby w wymiarze 10h zaje¢ indywidualnych
(3 380 h). Catosc¢ ustugi realizowana bedzie w tgcznym wymiarze 5 360 godzin. 36 osob
posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci.

Przez godzine wsparcia rozumie sie 45 minut. Do czasu zajec nie wlicza sie przerw.
Zamawiajagcy wymaga, aby zajecia realizowane byty dla kazdego uczestnika na kazdym z
trzech etapéw realizacji ustugi przez tego samego doradce zawodowego. Zmiana doradcy
mozliwa bedzie wytacznie w uzasadnionych przypadkach i po pisemnym uzgodnieniu tego z
Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zapewni pomieszczenia wymagane do przeprowadzenia zaje¢, zlokalizowane
w siedzibach osrodkow, ktérych wychowankowie bedg uczestnikami zajec.

Podczas realizacji spotkan Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dziennikéw
spotkan, ktorych wzory otrzyma od Zamawiajacego przed rozpoczeciem realizacji ustugi.
Realizacja ustugi nastapi w terminie od dnia podpisania umowy do 23 czerwca 2023r. z
wytaczeniem miesiecy: lipiec - sierpien 2022 .
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Ustuga realizowana bedzie dla wychowankdéw w ponizszym podziale:

a. Zespot Placéwek Terapeutyczno-Wychowawczych we Wtosieniu (Powiat Lubaniski):
60 osdb,

b. Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Sobotce (Powiat Wroctawski): 30 osdb,

c. Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w Zespole Placéwek w Bystrzycy Gornej,
Mtodziezowy O$rodek Wychowawczy Nr 1 w Mrowinach (Powiat Swidnicki): 108
0sob,

d. Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy i Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w Zespole
Placowek Edukacyjno-Wychowawczych w Lwéwku Slaskim (Powiat Lwéwecki): 50
0sob,

e. Dolnoslaski Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Jaworze, Dolno$laski
Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Watbrzychu (Wojewddztwo Dolnoslaskie):
90 os6b.

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie zajecia realizowane byty dla kazdego uczestnika w
siedzibie osrodka, ktérego jest on wychowankiem, w formie zajeé praktyczno-teoretycznych
z mozliwoscig réwnoczesnego korzystania z komputera i Internetu. W sytuacji zawieszenia
zajec stacjonarnych w jednostkach systemu oswiaty dopuszcza sie prowadzenie ustugi w
trybie zdalnym za zgodg Zamawiajacego.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy sprzet komputerowy do realizacji zajec.

Wykonawca zapewni wymagane do przeprowadzenia tych zaje¢ specjalistyczne
oprogramowanie komputerowe, z ktérego ma prawo korzystac¢ (tj. np. testy, ankiety,
programy komputerowe z zakresu poradnictwa zawodowego, itp.).

Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu na etapie sktadania oferty wzory formularzy:
Indywidualnego Planu Dziatania na wejsciu, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 1) i Indywidualnego
Planu Dziatania na wyjsciu, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3).

Wykonawca przedtozy Zamawiajagcemu na etapie sktadania oferty program zajeé¢ oraz 9
scenariuszy czterogodzinnych zajec, o ktérych w ust. 2 pkt 2).

Wykonaweca sporzadzi i przekaze kazdej z 338 o0sdb trzy zaswiadczenia potwierdzajace
otrzymanie przez nia:

a. 5-godzinnego indywidualnego poradnictwa na wejsciu wraz z opracowanym IPD na
wejsciu;

b. 36-godzinnego poradnictwa grupowego;

c. 5-godzinnego indywidualnego poradnictwa na wyjsciu wraz z opracowanym IPD na
wyjsciu.

Zaswiadczenia sporzadzone zostang zgodnie z obowigzujacymi wymogami dotyczacymi
oznakowania dziatan wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020.
Wykonaweca zapewni do realizacji ustugi co najmniej 10 prowadzacych, ktérzy posiadaé beda
wyksztatcenie wyzsze oraz wymagane kwalifikacje do petnienia funkcji doradcy
zawodowego.

Wskazani przez Wykonawce do realizacji ustugi objetej zamdéwieniem prowadzacy, o
ktérych mowa w ust. 16, mogg ulec zmianie tylko w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.
Zmiana ta moze dotyczy¢ maksymalnie 2 oséb ze wszystkich prowadzacych wskazanych do
realizacji zaméwienia przez Wykonawce.

Wykonawca moze realizowac ustuge wytacznie w siedzibach wskazanych w ust. 9 placowek
w dni powszednie w godzinach od 15.00 do 19.00.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé realizacji przez Wykonawce ustugi w soboty lub
niedziele oraz podczas dni wolnych od nauki (ferii $wigtecznych, ferii zimowych, wakacji) w
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godzinach 9.00 - 15.00 pod warunkiem uzyskania przez Wykonawce zgody na taka
realizacje od dyrektora danej placéwki.

Harmonogram miesiecznej realizacji ustugi w kazdym z osrodkéw przekazywany bedzie
Wykonawcy przez Zamawiajgcego kazdorazowo do 25 dnia miesigca poprzedzajacego
miesiac, ktérego dotyczy harmonogram. Uzgodnienie doktadnych tygodniowych terminéw
realizacji ustugi potwierdzane bedzie natomiast przez Zamawiajacego i Wykonawce
kazdorazowo w pigtek poprzedzajacy dany tydzien realizacji ustugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé planowania i rownolegtej realizacji ustugi we
wszystkich osrodkach bez mozliwosci negocjacji zmiany tego sposobu realizacji ustugi przez
Wykonawce.

W sytuacji nieodbycia sie spotkania pomimo dochowania terminéw, o ktérych mowa w ust.
20, z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego i Wykonawcy, zalegte spotkanie
przeprowadzone zostanie we wspdlnie ustalonym terminie, nie pézniej jednak niz do 7 dni
od pierwotnie planowanej daty jego realizacji.

IV. Termin realizacji zamowienia

Zamoéwienie realizowane bedzie od dnia zawarcia umowy do dn. 23 czerwca 2023 r. z
wytaczeniem miesiecy: lipiec - sierpien 2022 r.

V. Warunki udziatu w postepowaniu
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktorzy:

1. Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia na podstawie art.
108 ust.1. uPzp,

1.1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie Wykonawce:
1.1.1. bedacego osobj fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a. udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,

b. handluludzmi, o ktérym mowa w art. 18%9a Kodeksu karnego,

c. oktérym mowawart. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art.
48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie,

d. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w
art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e. ocharakterzeterrorystycznym, o ktérym mowawart. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popetnienie tego przestepstwa,

f.  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art.
270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,
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o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r.0
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspodlnika spdotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
sp6tce komandytowe] lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w lit. a;

. wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje

administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie
sptaty tych naleznosci;

1.1.4. wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia

1.15

1.1.6

publiczne;

. jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢ na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezagc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji i
konsumentoéw ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

. jezeliw przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 uPzp, doszto do zaktécenia

konkurencji wynikajacego z wczes$niejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze
spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia.

1.2. Wykonawca nie podlega wykluczenia w okolicznos$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1

pkt

1, 2 i 5 uPzp, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie nastepujace

przestanki:
1.2.1. Naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzadzonej

przestepstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym
poprzez zados$éuczynienie pieniezne;

1.2.2. Wyczerpujagco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem,

wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi
przez nie szkodami, aktywnie wspétpracujgc odpowiednio z wtasciwymi organami
scigania, lub Zamawiajgcym;

1.2.3. Podjat konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla

zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdélnosci:

a. zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidtowe postepowanie Wykonawcy,

b. zreorganizowat personel,
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c. wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,
d. utworzyt struktury audyty wewnetrznego do monitorowania przestrzegania

przepisow, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e. wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnodci oraz

odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji lub
standardéw.

1.3. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci nie sg wystarczajgce do
wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza Wykonawce.

1.4. Wykonawca moze zostaé¢ wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

2. Spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, tj:
2.1. Posiadaja zdolnosci techniczne lub zawodowe:

2.1.1.Wykonawca, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie przeprowadzit
lub prowadzi co najmniej 1 zaméwienie obejmujace alternatywnie:
a. ustuge poradnictwa lub doradztwa zawodowego dla osdéb nie majacych
ukonczonego 18 roku zycia, badz
b. ustuge poradnictwa lub doradztwa zawodowego dla oséb wykluczonych lub
zagrozonych wykluczeniem spotecznym, badz
c. uczestnictwo w realizacji projektu wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej, w ramach ktérego realizowana byta ustuga poradnictwa lub
doradztwa zawodowego dla 0séb nie majacych ukoriczonego 18 roku zycia,
wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zataczeniem
dowoddw, czy ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie wg wzoru -
zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji wraz z zatgczeniem dowodéw tj. poswiadczen
podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, potwierdzajace czy ustugi te
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie np. poswiadczenia, referencje,
zawarte umowy wraz z oswiadczeniem o ich realizacji itp. W odniesieniu do ustug
nadal wykonywanych ww. poswiadczenia powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli z uzasadnionych przyczyn o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ ww. poswiadczen
- oswiadczenie Wykonawcy.
2.1.1.1. Wykonawca dokumentuje powyzsze doswiadczenie zawodowe w ramach
jednego lub odrebnych zaméwien.
2.1.1.2. Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca lub cztonek
konsorcjum lub podmiot, na ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca, spetni go
samodzielnie. Kazdy podmiot, ktéry wykazuje doswiadczenie zawodowe w ramach
konsorcjum, musi wykazac¢ bezposredni udziati wykonanie zakresu ustug tozsamych
z wykazywanymi jako doswiadczenie zawodowe w przedmiotowym postepowaniu.
2.1.1.3. Ocena spetnienia ww. warunku dokonana zostanie zgodnie z formuta
,spetnia/nie spetnia”.
2.1.2. Dysponujg osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia:
2.1.2.1. majg do dyspozycji odpowiednio wykwalifikowany personel w celu
obsadzenia podanych nizej stanowisk:
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— prowadzacy zajecia doradztwa zawodowego objete zamdwieniem - osoby
posiadajgce wyksztatcenie wyzsze i posiadajace kwalifikacje do petnienia
funkcji doradcy zawodowego.

2.1.2.2. Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca, cztonek
konsorcjum lub podmiot, na ktérego zasoby powotuje sie Wykonawca, spetnig go
tacznie.
2.1.2.3. Ocena spetnienia ww. warunku dokonana zostanie zgodnie z formuta
,spetnia/nie spetnia”.
Wykonawca zobowigzany jest do spetniania wymagan opisanych w pkt. 1.2. przez caty okres
realizacji zaméwienia.
Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktérych mowa w pkt 1.2, liczy sie wstecz od
dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert - § 9 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju,
Pracy i Technologii z dnia 23.12.2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zagda¢ Zamawiajacy od Wykonawcy.
Ocena spetnienia warunkéw wedtug przedtozonych przez Wykonawce podmiotowych
srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub os$wiadczen, jakich moze zadaé
Zamawiajacy od Wykonawcy okreslonych w art. VI IDW:
Zamawiajagcy moze na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw, w
szczegolnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze mieé¢ negatywny wptyw na realizacje
zamoéwienia.

Podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia sktadane przez
Wykonawce w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108
ust. 1 uPzp oraz spetnienia warunki udziatu w postepowaniu

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia wraz z Formularzem oferty (Rozdziat 3 SWZ)

ponizszych dokumentéw:

1.1. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, lub innego wtasciwego rejestru w celu
potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania; jezeli wimieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym,
Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa w powyzej,
jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskaze dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw - pkt
12 ,Formularza oferty” - Rozdziat 3 SWZ.

Jezeli wimieniu Wykonawcy dziata osoba, ktoérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentoéw, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajacy zagda od Wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy. Dotyczy to réwniez osoby dziatajacej w imieniu
Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia publicznego.
Powyzsze stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 uPzp lub Podwykonawcy
nie bedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.
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Powyzsze wymaganie nie dotyczy Wykonawcdéw bedacych osobami fizycznymi.
Zatacznik nr 1 - oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu warunkéw
udziatu w postepowaniu;
Zatacznik nr 2 - wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacjg o podstawie do dysponowania
tymi osobami, podstawa/forma zatrudnienia oséb wymaganych;
Zatacznik nr 3 - wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
rodzaju, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw tj. poswiadczen podmiotdw, na rzecz
ktoérych ustugi zostaty wykonane, potwierdzajace czy ustugi te zostaty wykonane lub sa
wykonywane nalezycie np. poswiadczenia, referencje, zawarte umowy wraz z
oswiadczeniem o ich realizacji itp. W odniesieniu do ustug nadal wykonywanych ww.
poswiadczenia powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania ofert. Jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé ww. poswiadczen - o$wiadczenie Wykonawcy;
Zatacznik nr 4 - o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 uPzp o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 i 1086) z
innym wykonawca, ktéry ztozyt odrebnga oferte, albo o$wiadczenia o przynaleznosci do
tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi
przygotowanie oferty niezaleznie od innego Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy
kapitatowej;
Zatacznik nr 5 - oswiadczenie - wskazanie cze$ci zaméwienia, ktérg wykonywacé beda
Podwykonawcy;
Zatacznik nr 6 - oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianychw art. 13 lub art. 14 RODO;
Zatacznik nr 7 - Warunki zmian umowy;
W sytuacji, gdy Wykonawca zgodnie z art. 118 ust. 1 uPzp w zakresie warunkéw
okreslonych w art. VIIl IDW polegat bedzie na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nimi stosunkéw prawnych, Wykonawca wraz z ofertg sktada
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Zobowigzanie podmiotu
udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa powyzej, potwierdzaé musi, ze stosunek
taczacy Wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty
dostep do tych zasobdéw oraz okresla¢ w szczegélnosci:
1.9.1. zakres dostepnych Wykonawcy zasobdéw podmiotu udostepniajgcego zasoby
1.9.2. sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw
podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia
1.9.3. czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego
Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje
roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.
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1.10. Wypetniony i podpisany wzér umowy - Rozdziat 2 SWZ wraz z zatagcznikiem nr 7
- Warunki zmian umowy.

Oferte, podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, wymienione
w IDW, skfada sie w formie elektronicznej opatrzonej elektronicznym kwalifikowanym
podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie
dokumentowej, w zakresie i w sposdb okreslony w przepisach wydanych na podstawie art.
63 ust. 2 i w przepisach wydanych na podstawie art. 70 uPzp.
Jezeli Wykonawca nie ztozyt podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentéw
lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub s3 one niekompletne lub zawieraja btedy,
Zamawiajagcy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub
uzupetnienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:

a. oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzgledu naich ztozenie, uzupetnienie lub

poprawienie lub

b. zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
Wykonawca sktada podmiotowe srodki dowodowe na wezwanie Zamawiajgcego, aktualne
na dzien ich ztozenia.
Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
podmiotowych $srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub oswiadczen sktadanych
w postepowaniu.
Jezeli ztozone przez Wykonawce podmiotowe s$rodki dowodowe budza watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrdci¢ sie bezposrednio do podmiotu, ktéry jest w posiadaniu
informacji lub dokumentéw istotnych w tym zakresie dla oceny spetniania przez
Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, o
przedstawienie takich informacji lub dokumentéw.

Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast:

1.1. oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, o ktérej mowa w art. VI. ppkt. 1.2. IDW -
sktada informacje z odpowiedniego rejestru, takiego jak rejestr sadowy, albo w
przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wtasciwy
organ sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, w zakresie, o ktérym mowa w art. VI. ppkt. 1.2. IDW, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed jego ztozeniem;

1.2. odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktérych mowa w art. VI. ppkt. 1.1. IDW -
sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze nie otwarto jego
likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie
zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnosé¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie
znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury, wystawiony nie wczesniej
niz 3 miesigce przed jego ztozeniem;

1.3. oswiadczenia, o ktérym mowa w art. VI. ppkt. 1.2. IDW, zaswiadczenia albo innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3) uPzp,
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lub odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktéorych mowa w §& 2 ust. 1 pkt 6)
Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w
sprawie podmiotowych S$rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U. z 30 grudnia 2020r.,
poz. 2415) - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:

a. nie naruszyt obowiagzkéw dotyczacych optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne,

b. nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza
likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza
nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1.1 i 1.2, lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do
wszystkich przypadkow, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1), 2), 4) uPzp, zastepuje sie je
odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajacym odpowiednio oswiadczenie
Wykonawcy ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé, ztozone pod przysiega, lub jezeli w
kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie ma przepiséw o
oswiadczeniu pod przysiega, ztozone przed organem sgdowym lub administracyjnym,
notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wtasciwym ze wzgledu
na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. Terminy stosuje sie jak w pkt. 1 ppkt. 1.1,
1.2i1.3

VIIl. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia (spétka

cywilna/konsorcjum)

Wykonawcy wystepujacy wspdlnie (np. konsorcjum) majg obowigzek ustanowic
petnomocnika do reprezentowaniaich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowaniaich
W niniejszym postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, chyba ze
petnomocnictwo takie wynika z dotgczonych do ofert dokumentéw np. umowy konsorcjum.
Petnomocnictwo musi by¢ udzielone przez wszystkich Wykonawcéw wchodzacych w sktad
konsorcjum oraz powinno mie¢ okreslony zakres.

Oferta sktadana przez Wykonawcow wystepujgcych wspélnie zostanie utworzona z
dokumentéw wymienionych w art. VI IDW z zastrzezeniem, iz kazdy ze wspdlnie
ubiegajacych sie o zamoéwienie Wykonawcéw zobowigzany jest ztozy¢ zatacznik nr 1 -
oswiadczenia oraz inne dokumenty, oswiadczenia lub zatgczniki jezeli dotyczg danych,
informacji lub oswiadczenia woli danego podmiotu.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z pethomocnikiem.

Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy
regulujacej wspdétprace Wykonawcow wystepujacych wspdélinie.

Wszyscy cztonkowie konsorcjum ponoszg solidarnie odpowiedzialnosé prawng za realizacje
zamowienia. Problematyke zobowigzan solidarnych w zakresie nieuregulowanym przez
umowe konsorcjum regulujg przepisy Kodeksu cywilnego.
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IX. Podwykonawstwo

1.

2.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdéwienia Podwykonawcy

(Podwykonawcom).

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce

kluczowych czesci zamowienia.

Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zaméwienia Podwykonawcom,

Wykonawca wskazat w ofercie cze$ci zamdwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢

podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy tych

Podwykonawcow.

Brak wskazania zakresu podwykonawstwa bedzie uznany za zadeklarowanie samodzielnego

wykonania Zaméwienia przez Wykonawce, ktéry ztozyt oferte.

W przypadku zaméwien na ustugi, ktére maja by¢ wykonane w miejscu podlegajgcym

bezposredniemu nadzorowi Zamawiajacego, Zamawiajacy zada, aby przed przystapieniem

dowykonania zamdéwienia Wykonawca podat nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli,

podwykonawcéw zaangazowanych w takie ustugi, jezeli s juz znani. Wykonawca

zawiadamia Zamawiajgcego o wszelkich zmianach w odniesieniu do informaciji, o ktérych

mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamodwienia, a takze przekazuje wymagane

informacje na temat nowych Podwykonawcdow, ktérym w pdzniejszym okresie zamierza

powierzy¢ realizacje ustug.

Zamawiajacy moze zadac informacji, o ktérych mowa w pkt 5:

1) w przypadku zamédwien na ustugi inne niz dotyczace ustug, ktore maja by¢ wykonane w
miejscu podlegajacym bezposredniemu nadzorowi Zamawiajacego lub

2) dotyczacych dalszych Podwykonawcow, lub

3) dotyczacych dostawcdw uczestniczacych w wykonaniu zamowienia na ustugi.

Umowa o podwykonawstwo nie moze zawiera¢ postanowien ksztattujacych prawa i

obowiagzki Podwykonawcy w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych

warunkéw wyptaty wynagrodzenia w sposéb dla niego mniej korzystny niz prawa i

obowigzki Wykonawcy, uksztattowane postanowieniami umowy zawartej miedzy

Zamawiajagcym a Wykonawca.

Termin zaptaty wynagrodzenia Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy, przewidziany

w umowie o podwykonawstwo, nie moze by¢ dtuzszy niz 30 dni od dnia doreczenia

Wykonawcy, Podwykonawcy lub dalszemu Podwykonawcy faktury lub rachunku.

Powierzenie wykonania cze$ci zaméwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z

odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamdwienia.

Ocena spetnienia warunkéw wymaganych od Wykonawcéw zostanie dokonana wg formuty
,spetnia/nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach
wyszczegdlnionych w pkt. VI - IX IDW. Z tresci zatagczonych dokumentéw musi jednoznacznie
wynikac, ze Wykonaweca lub cztonek konsorcjum lub podmiot na ktérego zasoby powotuje sie
Wykonawca spetnia warunki okreslone w niniejszym postepowaniu.
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X. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami - informacje o
srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie komunikowat
sie z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej, w tym oferty

1. Wykonawca sktada oferte, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej, opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
- spetniajagcymi wymogi bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 05 wrzes$nia 2016 roku
o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz. U.z 2016r., poz. 1579 ze zm.).

2. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym sktadanie ofert, wymiana
informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub os$wiadczen miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcg, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w uPzp, odbywa sie przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej zdefiniowanych w ustawie z dnia 18 lipca 2002r. o
Swiadczeniu ustug drogg elektroniczng ( Dz.U.z 2019r. poz 123 730).

3. Zamawiajacy nie dopuszcza innej formy komunikacji w przedmiotowym postepowaniu.
Zamawiajacy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposéb niz
przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

4. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy dostepnej pod adresem internetowym https://platformazakupowa.pl/

Ww. strona jest $rodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajacego, stuzacym ztozeniu
oferty przez Wykonawce w niniejszym postepowaniu.

5. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja
miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byty w formie elektronicznej za
posrednictwem www.platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$é do
Zamawiajacego”. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformy przy pomocy
funkcji  ,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego”. Skuteczne wystanie wiadomosci
potwierdzone winno zosta¢ komunikatem, Zze wiadomo$¢ =zostata wystana do
Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem www.platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania,
zmiany specyfikacji warunkéw zamowienia, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert
Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja,
ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem platformy do konkretnego
Wykonawcy.

7. Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci przestanych przez
Zamawiajacego bezposrednio na platformie, gdyz system powiadomier moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu spam.

8. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020
r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentoéw elektronicznych oraz sSrodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu
o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), okresla
niezbedne wymagania sprzetowo-aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformie, tj.:

a. staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512

kb/s,
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b. komputer klasy PClub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 104, Linux, lub ich nowsze wersje,

c. zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 100,

d. witaczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow *.pdf,

www.platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji

sieciowej - kodowanie UTFS,

g. oznaczenie czasu odbiorudanych przez platforme zakupowa stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

Wykonaweca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamédwienia

publicznego:

9.1. akceptuje warunki korzystania z www.platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za
wigzacy,

9.2. zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej w zaktadce
Jnstrukcje dla Wykonawcéw " na www.platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za ztozenie oferty w sposdb niezgodny z

Instrukcja korzystania z platformy, w szczegblnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna

sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztoZzenie oferty w zaktadce

,WYyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”). Taka oferta nie bedzie brana pod uwage w

przedmiotowym postepowaniu ze wzgledu na naruszenie art. 221 uPzp.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczace w szczegdlnosci

logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych

czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje
dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem internetowym:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie formatéw: *.pdf, *.doc, *.docx, *.rtf, *.odt, *.jpg, *.ods,

*xls, *.xlix, *.csv - ze szczegblnym wskazaniem na *.pdf.

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z

formatoéw: zip, 7Z.

Zamawiajacy nie dopuszcza niewystepujacych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z

dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia Srodkéw komunikacji elektronicznej w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania

dokumentéw elektronicznych formatéw np.: *rar, *gif, *bmp, *.numbers, *.pages.

Dokumenty ztozone w tych formatach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

Oferta oraz przedmiotowe srodki dowodowe sktadane elektronicznie muszg zostaé

podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg weryfikacje

podpisu Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikéw sktadajacych

sie na oferte na format *.pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz *.pdf zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES.

Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem

podpisywanym.

Pl ]
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Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowacd
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikdw i odczytaniu oferty.

Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko na platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego”, nie za posrednictwem
adresu email.

Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1.
Jesli Wykonawca kompresuje dokumenty np. w plik *.zip, zaleca sie wczesniejsze podpisanie
kazdego ze skompresowanych plikéw.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z 16
kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze
prawidtowo i zgodnie z prawem jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostaé ztozone w
osobnym pliku wraz z jednoczesnym wskazaniem w nazwie pliku ,Zatacznik stanowigcy
tajemnice przedsiebiorstwa”, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi jawng czesc
skompresowane do jednego pliku archiwum *.zip.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowad naruszeniem integralnosci plikéw, co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu.

Zamawiajacy ma prawo odrzucié oferte, jezeli nie zostata sporzadzona lub przekazana w
sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub
przekazywania ofert przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej okreslonymi przez
Zamawiajacego w IDW - art. 226 ust. 1 pkt 6) uPzp.

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Xl. Wyjasnienia Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia

Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pézniej niz na 2
dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych
negocjacjom, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do
Zamawiajacego nie pézniej niz na4 dni przed uptywem terminu sktadania odpowiednio ofert
albo ofert podlegajacych negocjacjom, zgodnie z art. 284 ust. 2 uPzp.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminach, o ktérych mowa w ust. 2, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
wyjasnienie tresci SWZ, o ktérym mowa w ust. 2.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu sktadania ofert.

Tresé zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania bez ujawniania zrodta zapytania.

Termin obejmujacy dwa lub wiecej dni musi zawieraé co najmniej dwa dni robocze. Dniem
roboczym nie jest dzien uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota.
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XIl. Zmiana Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia

1.

2.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy w kazdym czasie moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ SWZ.

Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana staje sie czescig SWZ. Dokonang zmiane
tresci SWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
Wykonawcéw dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tre$ci SWZ i przygotowanie
ofert, Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny naich przygotowanie.
Zamawiajacy informuje Wykonawcéw o przedtuzonym terminie sktadania odpowiednio
ofert przez zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postepowania,
na ktérej zostata udostepniona SWZ.

Informacje o przedtuzonym terminie sktadania odpowiednio ofert Zamawiajacy zamieszcza
w ,,Ogtoszeniu o zmianie ogtoszenia” w Biuletynie Zamdwien Publicznych - art. 267 ust. 2
pkt 6) uPzp.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ,,Ogtoszenia o zaméwieniu”,
Zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych ,Ogtoszenie o zmianie
ogtoszenia” - art. 267 ust. 2 pkt 6) uPzp.

XIll. Wymogi dotyczace oferty

1

AW

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w uPzp,
odpowiadajaca tresci SWZ.

Tresé oferty musi byé zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi we wszystkich
dokumentach zaméwienia.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze wycofaé oferte.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej i opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wykonawcy podpisu elektronicznego: kwalifikowanego podpisu
elektronicznego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego.

* Sposodb sporzadzenia dokumentow elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii
dokumentéw lub oswiadczen musi byé zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz udostepniania
i przechowywania dokumentéw elektronicznych oraz rozporzadzeniu w sprawie dokumentow.
Wykonawca sktada oferte wraz z zatacznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/. Korzystanie z platformy zakupowej przez
Wykonawce jest bezptatne. Celem prawidtowego ztozenia oferty na stronie platformy
zakupowej jest zapoznanie sie plikiem pn. "Instrukcja sktadania oferty dla Wykonawcy”.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym
koszty poniesione z tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania, zamawiajacy zada od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego
Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, lub
innego wtasciwego rejestru:
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w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania; Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym,
Zamawiajagcy moze zadaé od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentdéw, o ktérych mowa w powyzej,
jezeli Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
o ile Wykonawca wskaze dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw;

jezeli wimieniu Wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajagcego umocowanie do reprezentowania
Wykonawcy

- zapis/wymog ppkt 3) stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu Wykonawcow
wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia publicznego

- zapisy/wymogi ppkt 1) - 3) stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu
podmiotu udostepniajacego zasoby na zasadach okre$lonych w art. 118 uPzp lub
Podwykonawcy nie bedacego podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach;

W przypadku podpisania oferty przez upetnomocnionego przedstawiciela wykonawcy
nalezy zataczy¢ petnomocnictwo. Dotaczone do oferty petnomocnictwo winno by¢é
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku gdy wykonawca nie
posiada petnomocnictwa w formie elektronicznej oryginalnej (tj. z kwalifikowanym
podpisem osoby uprawnionej do jego udzielenia), a posiada dla danej osoby petnomocnictwo
tylko w formie pisemnej (tj. z wtasnorecznym podpisem osoby uprawnionej do jego
udzielenia), moze ztozy¢ kopie petnomocnictwa.

Jezelizachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe Srodki
dowodowe nie s3 juz aktualne, Zamawiajagcy moze w kazdym czasie wezwaé Wykonawce do
ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $srodkéw dowodowych aktualnych na
dzienich ztozenia.

XIV. Miejsce i termin sktadania ofert oraz otwarcie ofert

1.

2.

o

Wykonawca sktada oferte wraz z zatagcznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/ w terminie do dnia 07.04.2022r. do godziny 11.00
Zamawiajacy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert zgodnie z
informacja zawartg w Ogtoszeniu w BZP i ,Formularzu sktadania oferty” na
www.platformazakupowa.pl

w dniu 07.04.2022r. o godzinie 11.10.

W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci
otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego w ust. 2, otwarcie ofert
nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii. Zamawiajacy informuje wéwczas niezwtocznie
0 zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.
Otwarcie jest niejawne.

Zamawiajacy niezwtocznie po otwarciu ofert udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania na www.platformazakupowa.pl informacje o:
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a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b. cenachzawartych w ofertach.

XV. Sposéb obliczenia ceny oferty

1.

Cena podana przez wykonawce w ,Formularzu oferty” - Rozdziat 3 SWZ jest wyrazona
w pienigdzu (PLN) wartoscig ustugi realizowanej w okresie od zawarcia umowy do 23
czerwca 2023 r. z wytaczeniem miesiecy: lipiec - sierpien 2022r., stanowigca przedmiot
zamowienia, podang w zapisie liczbowym i stownym z doktadnoscia do grosza (do dwdch
miejsc po przecinku). Okreslenie ceny zapisem, np. z trzema miejscami po przecinku,
traktowane bedzie jako btad w obliczeniach i skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty. W
ofercie nalezy podac cene brutto (netto + obowigzujacy podatek VAT) za wykonanie catego
zakresu zamoéwienia zgodnie z art. Il niniejszej instrukcji i § 1 projektu umowy, oraz cene
jednostkowa ryczattowa za 1 godzine (45 minut) zaje¢ doradztwa zawodowego.
Wynagrodzenie Wykonawcy musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja
zadania, w tym dojazd do miejsca realizacji ustugi, ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania
wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, jak rowniez w niej nie ujete,
a bez ktérych nie mozna wykonaé zamdwienia, a takze oddziatywania innych czynnikéw
majacych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty. Wykonawca jest zobowigzany w cenie oferty
uwzgledni¢ takze zatatwienie wszelkich formalnosci dotyczacych realizacji zaméwienia i
kosztéw z tym zwigzanych.

Cenajednostkowa ryczattowa, o ktérej mowa w ust. 1 § 5 projektu umowy - Rozdziat 2 SWZ
oraz w art. XV ust. 1 jest aktualna przez caty okres obowigzywania umowy i nie bedzie
podlegata aktualizacji.

Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze
by¢ podstawa do zgdania zmiany ceny jednostkowej ryczattowej okreslonej w ofercie przez
Wykonawce.

Wyklucza sie mozliwos¢ roszczeh Wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny
jednostkowej ryczattowej za 1 godzine (45 minut) zaje¢ doradztwa zawodowego lub
pominieciem elementéw niezbednych do wykonania umowy.

XVI. Wyjasnienia tresci oferty

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w
SWZ.

Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajagcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do
wyrazenia, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér jego
oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 3, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy
zwraca sie o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktérego oferta zostata
najwyzej oceniona, chyba ze zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.
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XVII. Kryteria wyboru oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposéb oceny ofert

1.

Oceny ofert dokonywata bedzie Komisja Przetargowa. Zamawiajacy zastosuje w celu oceny

ofert ponizsze kryteria:

a. cena-50%

b. ilo$¢osébwsrdd prowadzacych zajecia, posiadajgcych ponad piecioletnie doswiadczenie
zawodowe w pracy w placéwkach systemu oswiaty w przeciggu ostatnich 10 lat - 20%

c. ilos¢ wérdd prowadzacych zajecia 0séb posiadajacych kwalifikacje lub ukoiczone formy
doskonalenia zawodowego z zakresu oligofrenopedagogiki, pedagogiki specjalnej,
pedagogiki, psychologii lub terapii pedagogicznej - 20%

d. dodatkowa, ponad podstawowe kwalifikacje, o ktérych mowaw art. V pkt. 2.2. IDW, ilo$¢
ukonczonych przez prowadzacych form doskonalenia zawodowego w zakresie
doradztwa zawodowego - 10%

Na podstawie kryterium okreslonego w ust. 1 lit. a) Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie

50 punktoéw.

cena minimalna

Wartosc punktowa ceny = ---=-=-=-=-=---mmmomomoooooooee *50

cena oferty badanej

Na podstawie kryterium okreslonego w ust. 1 lit. b) Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie

20 punktow.

Za kazda osobe dysponujaca opisanym w ust 1 lit. b) doswiadczeniem Wykonawca moze

uzyskacd 2 punkty.

Na podstawie kryterium okreslonego w ust. 1 lit. c) Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie

20 punktow.

Za kazda osobe posiadajaca kwalifikacje lub ukonczone formy doskonalenia zawodowego z

zakresu oligofrenopedagogiki, pedagogiki specjalnej, pedagogiki, psychologii lub terapii

pedagogicznej Wykonawca moze uzyskaé 2 punkty.

Na podstawie kryterium okreslonego w ust. 1 lit. d) Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie

10 punktéw.

Za kazda dodatkowa ukonczong forme doskonalenia zawodowego w zakresie objetym

obszarem zamoéwienia Wykonawca moze uzyskac 1 punkt.

Na podstawie kryteriéw okreslonych w ust. 1 Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100

punktow.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwyzsza liczbe

punktow.

Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia

negocjacji, woéwczas:

1) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ ograniczenia liczby wykonawcéw, ktérych
zaprosi do negocjacji stosujac kryterium oceny ofert - 50% cena oferty,

2) Zamawiajacy w zaproszeniu do negocjacji wskaze miejsce, termin i sposdb prowadzenia
negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach ktérych beda prowadzone negocjacje w
celu ulepszenia tresci ofert,

3) Negocjacje tresci ofert:

a. nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci SWZ,
b. dotyczg wytacznie tych elementéw tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach
kryteriéw oceny ofert.
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Podczas negocjacji ofert Zamawiajacy zapewnia réwne traktowanie wszystkich
Wykonawcéw. Zamawiajacy nie udziela informacji w sposdb, ktéry mogtby zapewnié
niektérym Wykonawcom przewage nad innymi Wykonawcami.
Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze, bez zgody drugiej
strony, ujawniac¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami. Zgoda
jest udzielana w odniesieniu do konkretnych informaciji i przed ich ujawnieniem.
Zamawiajacy informuje rownoczes$nie wszystkich Wykonawcéw, ktérych oferty ztozone w
odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu nie zostaty odrzucone, o zakoniczeniu negocjacji
oraz zaprasza ich do sktadania ofert dodatkowych.
Zamawiajacy wyznaczy termin na ztozenie ofert dodatkowych z uwzglednieniem czasu
potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym ze termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni
od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych.
Zaproszenie do sktadania ofert dodatkowych zawieraé bedzie co najmnie;j:

a. nazwe oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz

strony internetowej prowadzonego postepowania;
b. sposéb i termin sktadania ofert dodatkowych oraz jezyk lub jezyki, w jakich musza
one by¢ sporzadzone, oraz termin otwarcia tych ofert.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowa, ktéra zawiera nowe propozycje w zakresie
tredci oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteriow oceny ofert wskazanych przez
Zamawiajgcego w zaproszeniu do negocjacji. Oferta dodatkowa nie moze by¢é mniej
korzystna w zadnym z kryteridw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz
oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu.
Oferta przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowa
zawierajgcg korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteribw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji.
Oferta dodatkowa, ktéra jest mniej korzystna w ktérymkolwiek z kryteriéw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta ztozona w odpowiedzi na ogtoszenie o
zamowieniu, podlega odrzuceniu.

XVIII. Klauzula informacyjna dot. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQO”, Zleceniodawca informuje, ze:

1

2.

vk

administratorem danych osobowych jest Dolnoslaskie Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i
Jezykowego Kadr w Legnicy, ul. Zamkowa 1, 59-220 Legnica, email: ido@centrumzamek.pl,
dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,

odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ust. 2 pkt 1) i zgodnie z art 74 ust. 4 uPzp
zdnia 11 wrzesnia 2019r.(Dz. U.z 2019r. poz. 2019 - tj. z pdzniejszymi zmianami),

dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 - 80 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonhczenia postepowania o udzielenie zaméwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy,
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6. obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym w
przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego,

7. konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp,

8. w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

9. napodstawie art. 15 RODO Wykonawcy przystuguje:

a.
b.
C.

prawo dostepu do danych osobowych,

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych,

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w

przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
RODO,

10. Wykonawcy nie przystuguje:

e.

f.
g.

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 11it. cRODO.

XIX. Odrzucenie oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:
1) zostataztozona po terminie sktadania ofert;
2) zostataztozona przez Wykonawce:

a.
b.
C.

scoLe

podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub

niespetniajacego warunkéw udziatu w postepowaniu, lub

ktory nie ztozyt w przewidzianym terminie oswiadczenia, o ktérym mowa w art.
125 ust. 1 uPzp, lub podmiotowego srodka dowodowego, potwierdzajgcych brak
podstaw wykluczenia lub spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
przedmiotowego $rodka dowodowego, lub innych dokumentéw lub oswiadczen;

jest niezgodna z przepisami ustawy;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw;

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi

oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $Srodkow
komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego;

7) zostataztozonaw warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

8) zawierarazaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

9) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

10) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omytki, o ktorej
mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3 uPzp;

11) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;
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12) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu
zwigzania oferta;

13) Wykonawca nie wniést wadium, lub wnidst w sposdb nieprawidtowy lub nie utrzymywat
wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta lub ztozyt wniosek o zwrot
wadium w przypadku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 uPzp (jesli dotyczy);

XX. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione przez Wykonawce po
wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej w celu zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego

1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, powinien w celu zawarcia
umowy przygotowac i przekaza¢ Zamawiajagcemu w wyznaczonym przez niego terminie
ponizsze informacje:

a. wykaz oséb reprezentujacych strone umowy - Wykonawce oraz dokumenty
potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie
wynikac z dokumentéw zatgczonych do oferty,

b. wykaz bankéw i numeréw rachunkéw bankowych, na jakie majg byé¢ przekazywane
Swiadczenia pieniezne nalezne stronom umowy,

c. wykaz o0séb uprawnionych ze strony Wykonawcy do utrzymywania biezacych
kontaktéw z Zamawiajacym.

d. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamdéwienie przekazuja Zamawiajgcemu umowe
regulujgca wspétprace tych Wykonawcow, podpisang przez wszystkich partneréw, przy
czym termin na jaki zostata zawarta nie moze byé kroétszy niz termin realizacji
zamoéwienia.

2. Zawarcie umowy nastgpi wg wzoru Zamawiajgcego - Rozdziat 2 SWZ.

3. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mégt wybraé oferte najkorzystniejsza
sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze
pojawig sie przestanki, o ktérych mowa w art. 255 uPzp.

4. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego w terminie i zgodnie z
zapisami art. 308 ust. 2 uPzp.

5. Termin zwiazania ofertg uptywaw dniu 06 maja 2022r. (nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu
terminu sktadania ofert), przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w
ktérym uptywa termin sktadania ofert.

1) W przypadku, gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 5, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz
30dni.

2) Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ppkt 1), wymaga ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie
terminu zwigzania oferta.

XXI. Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej

Wykonawcom przystuguja srodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem IX uPzp.
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XXII. Uwagi korncowe

Sprawy nie objete niniejsza Instrukcja (IDW) reguluje Ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych z
przepisami wykonawczymi oraz Kodeks Cywilny.

Integralng czesé Instrukcji dla Wykonawcédw stanowia nizej wymienione zataczniki:

Zatacznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zatacznik nr 5

Zatacznik nr 6
Zatacznik nr 7

Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu oraz spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu,

Oswiadczenie Wykonawcy o personelu,

Oswiadczenie Wykonawcy - doswiadczenie zawodowe

Oswiadczenie Wykonawcy o przynaleznosci lub o braku przynaleznosci
do grupy kapitatowe;j,

Oswiadczenie Wykonawcy - wskazanie cze$ci zamowienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcom,

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace RODO,

Warunki zmian umowy.

Zataczniki zawarte sa w osobnym pliku w wersji edytowalnej (*.doc).

Biuro projektu w Legnicy

ZATWIERDZAM

dyrektor
Dolnoslgskiego Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego i Jezykowego Kadr w Legnicy

Biuro projektu we Wroctawiu

Dolnoslaskie Centrum Ksztatcenia
Ustawicznego i Jezykowego Kadr
w Legnicy

pl. Zamkowy 1

59-220 Legnica

> poczqtek

tel.: 76 862 48 64
mail: dp@centrumzamek.pl
www.dobrypoczatek.eu

Dolnoslaski Specjalny Osrodek
Szkolno-Wychowawczy Nr 12

dla Niestyszacych i Stabostyszacych
we Wroctawiu

ul. Dworska 8

54-144 Wroctaw

*
*

*
* ok



Fundusze Rzeczpospolita DOLNY Unia Europejska

Europejskie ni
Program Regionalny - Polska SLASK Europejski Fundusz Spoteczny

DG.340.17.22

Rozdziat 2
PROJEKT UMOWY

UMOWAnr...........
Zawartawdniu....................... F. pomiedzy

Wojewddztwem Dolnoslaskim, Dolnoslgskim Centrum Ksztatcenia Ustawicznego i Jezykowego
Kadr w Legnicy, z siedzibg przy Placu Zamkowym 1, 59-220 Legnica - jednostka budzetowa
Samorzadu Wojewddztwa Dolno$laskiego - posiadajacg numer identyfikacji podatkowej NIP:
691-25-11-621 oraz numer statystyczny w systemie REGON 361830153, zwang w dalszej
czesci umowy ZAMAWIAJACYM, reprezentowang przez Pana Tomasza Szczytyriskiego -
dyrektora DCKUiJK w Legnicy, upowaznionego zgodnie ze statutem jednostki do samodzielnej
reprezentacji,

a

zwang/ym dalej Wykonawcg
§1

1. Umowa zawarta zostaje w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 11
wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 - tj. z pdzniejszymi zmianami, zwanej dalej
uPzp); Tryb zamowienia - tryb podstawowy zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1), art. 4 pkt 1) oraz
art. 275 pkt. 2) uPzp.; kategoria - ustugi.

2. Przedmiot umowy realizowany jest w ramach projektu pn. ,Dobry Poczatek”,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-
2020, Osi priorytetowa 9 Witaczenie spoteczne, Dziatanie 9.1 Aktywna integracja,
Poddziatanie 9.1.1 Aktywna integracja - konkursy horyzontalne.

3. Przedmiot umowy, o ktérym mowa w ust. 2, realizowany jest w partnerstwie pomiedzy
Wojewddztwem Dolnos$laskim i powiatami: Lubanskim, Lwéweckim, Swidnickim i
Woroctawskim, oraz instytucjami kultury: Dolnoslagskim Centrum Filmowym we
Woroctawiu, Operg Wroctawskg, Teatrem im. Heleny Modrzejewskiej w Legnicy i
Teatrem Polskim we Wroctawiu.
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§2

Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje do wykonywania czynnosci
okreslonych w § 4 i zobowiazuje sie do wykorzystywania ich w ramach wykonywania niniejszej
umowy.

§3

Wykonawca zobowiagzuje sie do:

1.

rzetelnego i terminowego zatatwiania spraw zwigzanych z realizacjg zakresu czynnosci
stanowiacych przedmiot umowy;

zachowywania petnej tajemnicy zawodowe] w zakresie wszystkich informacji, jakie
uzyskat w trakcie wykonywania ustugii w zwigzku z jej wykonywaniem, aw szczegélnosci
nieujawniania osobom trzecim danych personalnych oséb, dla ktérych $wiadczona jest
ustuga, ich sytuacji rodzinnej, materialnej i zdrowotnej, przy czym powyzsze kwestie
moga by¢ tematem rozmoéw wytacznie z pracownikami socjalnymi, lekarzem oraz policjg
lub zezna¢ w zwigzku z toczacym sie postepowaniem sgdowym;

nieprzyjmowania od o0séb objetych pomocag zadnych korzysci majgtkowych lub
osobistych, w szczegdlnosci $rodkéw pienieznych, wierzytelnosci i cennych
przedmiotéw;

przestrzegania przepisow prawa wynikajacych z przepiséw dot. ochrony danych
osobowych.

§4

Przedmiotem umowy, o ktéorym mowa w § 1 ust. 2, jest przeprowadzenie wsparcia w
zakresie doradztwa zawodowego dla kazdego uczestnika w dwoch formach: wspoélnej
grupowej w wymiarze 36h oraz indywidualnej w wymiarze 2*5h. Podczas doradztwa
grupowego uczestnicy uzyskajg wiedze o dolnoslaskim rynku pracy oraz zawodach, w
jakich moga sie ksztatci¢, aplikowaniu w ramach naboréw na stanowiska pracy.
Uzupetnieniem tej czesci ustugi bedg 2 materiaty informacyjne: 14 ok. 40-slajdowych
prezentacji multimedialnych oraz opracowana i wydrukowana 14-stronnicowa broszura,
zawierajgce system informacji branzowych i zawodowych o 14 wiodacych branzach
ksztatcenia branzowego i rynku pracy na Dolnym Slasku (przygotowanie ww. materiatéw
informacyjnych nie jest przedmiotem niniejszej umowy).

Doradztwo zawodowe przebiegac bedzie w 3 scisle okreslonych i powigzanych z sobg

etapach realizacji:

1) Etap 1 indywidualny - 5h - obejmowat bedzie indywidualng diagnoze potrzeb i
badanie potencjatu uczestnika. Zakonczy sie opracowaniem dla tej osoby jej
Indywidualnego Planu Dziatania (IPD na wejsciu) oraz
wskazaniem/zarekomendowaniem tych ustug aktywnej integracji zawodowej, w
ktérych powinna ona wzigé udziat. IPD zawieraé¢ musi:
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charakterystyke kazdej z oséb uwzgledniajacg jej predyspozycje
spoteczno-zawodowe;

wykaz branz zawodowych, a w nich katalog kurséw zawodowych/szkolen
zawodowych, w ktérych dana osoba powinna wzig¢ udziat z racji
zdiagnozowanych u niej podczas ustugi zainteresowan i predyspozycji
psychofizycznych;

zataczone, zastosowane podczas ustugi poradnictwa narzedzia
(wypetnione testy/ankiety, opracowane wyniki badan danej osoby).
Przez branze zawodowa Zamawiajacy rozumie jedna z 14 wiodacych
branz ksztatcenia zawodowego na Dolnym Slasku, tj. branze: budowlana,
ekonomiczna, elektryczno-energetyczna, handlowo-ustugowa,
informatyczng, logistyczno-spedycyjno-transportowa, mechaniczna,
mechatroniczno-elektroniczng, = medyczng, odziezowa, rolnicza,
samochodowa, telekomunikacyjna, turystyczna;

Etap 2 grupowy - 36h - trwat bedzie przez caty udziat uczestnikéw w projekcie i
obejmowat grupowe zajecia nt.:

a.

rynku pracy w regionie, w podziale na 14 wiodacych branz ksztatcenia
zawodowego na Dolnym Slasku, o ktérych mowa w pkt. 1), majace na celu
zapoznanie uczestnikéw z wchodzacymi w sktad danej branzy zawodami,
przedstawienie predyspozycji i przeciwwskazan do pracy w kazdym
zawodzie, stanowisk pracy w kazdym zawodzie oraz wiodacych w kazdym
zawodzie na Dolnym Slasku (w podziale na poszczegdlne powiaty)
zaktadéw pracy z podaniem ich danych adresowych (adres, telefon, e-
mail, strona www);

mozliwosci uzyskania wyksztatcenia w danym zawodzie, w tym
wskazania: typu szkét ksztatcgcych w danym zawodzie, kwalifikacji i
umiejetnosci zawodowych uzyskiwanych podczas procesu ksztatcenia w
danym zawodzie, oraz wiodacych na Dolnym Slasku (w podziale na
poszczegdlne powiaty) szkot prowadzacych ksztatcenie w danym
zawodzie;

Etap 3indywidualny - 5h - obejmowat bedzie doradztwo indywidualne oparte na
diagnozie mozliwosci kazdego z 338 uczestnikédw projektu, zakonczone
opracowaniem dla kazdej z oséb Indywidualnego Planu Dziatania (IPD na
wyijsciu), ktéry zawierat bedzie m.in. obowigzkowo:

a.

plan kariery zawodowej danej osoby po opuszczeniu przez nig
mtodziezowego osrodka wychowawczego lub mtodziezowego osrodka
socjoterapii;

wskazanie instytucji, ktére mogg pomadc uczestnikowi w realizacji tego
planu kariery zawodowej;

wskazanie dziatan do samodzielnej realizacji swojej Sciezki zawodowej z
wykorzystaniem zdobytych poprzez udziat w projekcie kompetencji i
kwalifikacji zawodowych;
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Zadanie realizowane bedzie dla wszystkich 338 uczestnikéw w 55, $r. 6-0s. grupach w

wymiarze 36h (tacznie 1 980 h) i dla kazdej osoby w wymiarze 10h zaje¢ indywidualnych

(3 380 h). Catos¢ ustugi realizowana bedzie w tacznym wymiarze 5 360 godzin. 36 oséb

posiada orzeczenie o niepetnosprawnosci.

Przez godzine wsparcia rozumie sie 45 minut. Do czasu zaje¢ nie wlicza sie przerw.

Zamawiajacy wymaga, aby zajecia realizowane byty dla kazdego uczestnika na kazdym z

trzech etapdéw realizacji ustugi przez tego samego doradce zawodowego. Zmiana

doradcy mozliwa bedzie wytacznie w uzasadnionych przypadkach i po pisemnym
uzgodnieniu tego z Zamawiajgcym.

Zamawiajacy zapewni pomieszczenia wymagane do przeprowadzenia zajec,

zlokalizowane w siedzibach 8 o$rodkéw, ktérych wychowankowie beda uczestnikami

zajed.

Podczas realizacji spotkan Wykonawca zobowigzany bedzie do prowadzenia dziennikéw

spotkan, ktérych wzory otrzyma od Zamawiajacego przed rozpoczeciem realizacji ustugi.

Realizacja ustugi nastagpi w terminie od podpisania umowy do 23 czerwca 2023r. z

wytgczeniem miesiecy: lipiec - sierpien 2022 r.

Ustuga realizowana bedzie dla wychowankdéw w ponizszym podziale:

a. Zespdt Placéwek Terapeutyczno-Wychowawczych we Wiosieniu (Powiat
Lubanski): 60 osdb,

Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Sobétce (Powiat Wroctawski): 30 oséb,

C. Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w Zespole Placowek w Bystrzycy Goérnej,
Mtodziezowy Oérodek Wychowawczy Nr 1 w Mrowinach (Powiat Swidnicki):
108 oséb,

d. Mtodziezowy Os$rodek Wychowawczy i Mtodziezowy Osrodek Socjoterapii w
Zespole Placowek Edukacyjno-Wychowawczych w Lwéwku Slaskim (Powiat
Lwowecki): 50 osdb,

e. Dolnoslgski Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Jaworze, Dolnoslaski
Mtodziezowy Osrodek Wychowawczy w Watbrzychu (Wojewddztwo
Dolnoslaskie): 90 oséb.

Zamawiajacy wymaga, aby wszystkie zajecia realizowane byty dla kazdego uczestnika w

siedzibie osrodka, ktérego jest on wychowankiem, w formie zaje¢ praktyczno-

teoretycznych z mozliwoscig rownoczesnego korzystania z komputera i Internetu. W

sytuacji zawieszenia zaje¢ stacjonarnych w jednostkach systemu o$wiaty dopuszcza sie

prowadzenie ustugi w trybie zdalnym za zgodg Zamawiajgcego.

Zamawiajacy zapewni Wykonawcy sprzet komputerowy do realizacji zajec.

Wykonawca zapewni wymagane do przeprowadzenia tych zaje¢ specjalistyczne

oprogramowanie komputerowe, z ktérego ma prawo korzystac (tj. np. testy, ankiety,

programy komputerowe z zakresu poradnictwa zawodowego, itp.).

Wykonawca sporzadzi i przekaze kazdej z 338 0sdb trzy zaswiadczenia potwierdzajace

otrzymanie przez nia:

a. 5-godzinnego indywidualnego poradnictwa na wejsciu wraz z opracowanym IPD
na wejsciu;
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36-godzinnego poradnictwa grupowego;
C. 5-godzinnego indywidualnego poradnictwa na wyjsciu wraz z opracowanym IPD
na wyjsciu.
Zaswiadczenia sporzadzone zostang zgodnie z obowigzujgcymi wymogami dotyczacymi
oznakowania dziatan wspétfinansowanych ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020.
Wykonawca zapewni do realizacji ustugi co najmniej 10 prowadzacych, ktorzy posiadaé
beda wyksztatcenie wyzsze oraz wymagane kwalifikacje do petnienia funkcji doradcy
zawodowego.
Wskazani przez Wykonawce do realizacji ustugi objetej zaméwieniem prowadzacy, o
ktérych mowa w ust. 14, mogg ulec zmianie tylko w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach. Zmiana ta moze dotyczy¢é maksymalnie 2 oséb ze wszystkich
prowadzacych wskazanych do realizacji zaméwienia przez Wykonawce.

§5

Wykonawca moze realizowaé ustuge wytacznie w siedzibach wskazanych w § 4 ust. 9
placéwek w dni powszednie w godzinach od 15.00 do 19.00.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ realizacji przez Wykonawce ustugi w soboty lub
niedziele oraz podczas dni wolnych od nauki (ferii Swigtecznych, ferii zimowych, wakaciji)
w godzinach 9.00 - 15.00 pod warunkiem uzyskania przez Wykonawce zgody na taka
realizacje od dyrektora danej placéwki.

W przypadku spowodowanego sytuacjg epidemiologiczng zawieszenia lub ograniczenia
dziatalnosci placéwek w trybie stacjonarnym dopuszcza sie realizacje spotkan w trybie
zdalnym po uprzednim uzgodnieniu tego z Zamawiajgcym.

Harmonogram miesiecznej realizacji ustugi w kazdym z o$rodkéw przekazywany bedzie
Wykonawcy przez Zamawiajgcego kazdorazowo do 25 dnia miesigca poprzedzajgcego
miesigc, ktorego dotyczy harmonogram. Uzgodnienie doktadnych tygodniowych
terminéw realizacji ustugi potwierdzane bedzie natomiast przez Zamawiajacego i
Wykonawce kazdorazowo w piatek poprzedzajacy dany tydzien realizacji ustugi.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ planowania i rownolegtej realizacji ustugi we
wszystkich osrodkach bez mozliwosci negocjacji zmiany tego sposobu realizacji ustugi
przez Wykonawce.

W sytuacji nieodbycia sie zajeé, pomimo dochowania terminéw, o ktérych mowa w ust. 4,
z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Woykonawcy, zalegte zajecia
przeprowadzone zostang we wspdlnie ustalonym terminie, nie pézniej jednak, niz do 7
dni od pierwotnie planowanej daty jego realizacji.

§6

Zamawiajacy na kazdym etapie realizacji zamowienia ma prawo przeprowadzenia
kontroli dokumentacji Wykonawcy dotyczacej zatrudnienia wymaganych oséb oraz ma
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wglad do dokumentacji Wykonawcy, a Wykonawca ma obowigzek niezwtocznego jej
udostepnienia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli w zakresie realizacji
przedmiotu umowy zaréwno przez upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego, jak i
podmiotéw kontrolujacych Zamawiajacego.

Wykonawca zapewnia Zamawiajgcemu oraz innym podmiotom uprawnionym do
kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projektu pn. ,Dobry Poczatek prawo
wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizowanym przedmiotem umowy.
Wykonawca zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
przedmiotu umowy do dnia 30 czerwca 2028 r. w sposéb zapewniajacy dostepnosé,
poufnosc i bezpieczenstwo dokumentacji.

Wykonawca powinien zatrudnic¢ osoby, ktérych dane osobowe ma prawo przetwarzaé na
podstawie odrebnych przepiséw oraz ktére wyrazg zgode na dostep przez
Zamawiajacego do ich danych osobowych. Osoby, ktérej takiej zgody nie wyrazity nie
moga brac¢ udziatu w realizacji zamowienia.

§7

Z tytutu realizacji niniejszej umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za realizacje

catej ustugi w wysokosci ...... zt brutto (stownie: .............. ztotych brutto), a za realizacje
jednej godziny zaje¢ doradztwa zawodowego (45 min.) w wysokosci .............zt brutto
(stownie:.............. ztotych brutto).

Wskazane kwoty wynagrodzenia obejmujg wszystkie koszty wykonania zaméwienia, w
tym wartos¢ praw autorskich majgtkowych przeniesionych na Zamawiajacego.

Nie przewiduje sie zadnych dodatkowych kosztéw zwigzanych np. z dojazdami kadry do
miejsc prowadzenia ustugi. Z tytutu wykonywania czynnosci zwiagzanych z realizacjg
przedmiotu umowy, niewymienionych w umowie, lecz niezbednych do prawidtowe;j
realizacji przedmiotu umowy, Wykonawca nie bedzie zadat od Zamawiajgcego
dodatkowego wynagrodzenia

Rachunek/faktura VAT wystawiany bedzie przez Wykonawce po przeprowadzeniu w
danym miesigcu wszystkich zaplanowanych w harmonogramie zajec.

Podstawg do wystawienia przez Wykonawce rachunku/faktury VAT za
przeprowadzenie zajeé, o ktéorych mowa w ust. 3, bedzie kazdorazowo poswiadczony
przez koordynatora pedagogicznego projektu miesieczny protokét potwierdzajacy
wykaz prawidtowo i terminowo wykonanych ustug.

Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie prawidtowo wystawionego rachunku
/faktury VAT i protokotu za wykonanie spotkan, o ktérych mowa w ust. 3 i ust. 4,
przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce w terminie do 21 dni,
liczac od daty otrzymania prawidtowo wystawionych i dostarczonych rachunku/faktury
VAT i protokotu.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, jest niezmienne przez caty okres
obowigzywania niniejszej umowy i obejmuje wszelkie nalezne sktadki na swiadczenia
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spoteczne dla celdw podatkowych i ubezpieczen spotecznych, w tym ewentualne koszty
pracodawcy.

§8

Wszelkie zdarzenia czy okolicznosci, ktére mogtyby skutkowad niewykonaniem badz
opd6zniong realizacja umowy, winny by¢ niezwtocznie zgtoszone przez Wykonawce
Zamawiajgcemu.

Kazda ze strony moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem trzymiesiecznego okresu
wypowiedzenia.

W przypadku odstapienia od umowy lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiajacego,
Wykonawca moze zadac jedynie wynagrodzenia za ustugi wykonane do dnia odstapienia
od umowy lub wypowiedzenia umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznos$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawarcia,
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o
tych okolicznodciach. W takiej sytuacji, Wykonawca moze zadaé¢ wytacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przedtuzenia okresu trwania umowy w
przypadku wystgpienia obiektywnych przyczyn losowych niezawinionych przez
Zamawiajacego lub Wykonawce, a uniemozliwiajacych jej wykonanie zgodnie z§ 4 ust. 1
i6.

W razie razacego naruszenia postanowien umowy przez Wykonawce, Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym oraz
obcigzenia Wykonawcy karg umowna w wysokosci 20% wynagrodzenia, o ktérym mowa
w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

Kara umowna moze by¢ potracane z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.
Zamawiajacy moze zgda¢ odszkodowania przenoszacego wysokos¢ zastrzezonych kar
umownych. £aczna wysokos$¢ kar umownych nie moze przekraczaé¢ 40% wynagrodzenia
umownego, o ktéorym mowa w § 7 ust. 1 niniejszej umowy.

Wykonujacy zobowigzany jest do zaptaty kary umownej za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie umowy, w wysokosci 1,5-krotnej stawki godzinowej za kazda
nieprzepracowang osobiscie godzine zaje¢ doradztwa zawodowego, jaka zobowigzany
byt swiadczy¢ zgodnie z § 2 - 4 niniejszej umowy.

§9

W razie wykonania czynnosci wynikajacych z umowy w sposéb sprzeczny z jej
postanowieniami Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do zmiany sposobu
wykonywania umowy i wyznaczy¢ mu termin godzinny. Po bezskutecznym uptywie
wyznaczonego terminu Zamawiajacy moze powierzy¢ wykonywanie przedmiotu umowy
innej osobie na koszt i niebezpieczenstwo Wykonawcy.
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2. Za nienalezyte wykonanie czynnosci uznaje sie w szczegdlnosci realizacje ustug wbrew
postanowieniom niniejszej umowy, dziatania na niekorzys¢ odbiorcy ustugi, sposéb
wykonywania obowigzkéw niezgodnie z zasadami realizacji ustugi lub zasadami
wspotzycia spotecznego, nieterminowa realizacje ustug, nierzetelne prowadzenie
dokumentacji dotyczacej $wiadczonej ustugi.

§10

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy osobie trzeciej
bez pisemnej zgody Zamawiajacego.

§11
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej dokumentowej pod rygorem niewaznosci.
§12

Spory wynikte z niniejszej umowy podlegaja rozpoznaniu przez sad wtasciwy dla siedziby
Zamawiajacego.

§13

Zamawiajacy o$wiadcza, ze nie wyraza zgody na cesje wierzytelnosci wynikajacych z umowy.
§14

Do przyjmowania oswiadczen woli w toku realizacji niniejszej umowy Strony wyznaczaja:

- ze strony Zamawiajgcego................, €-Maili................, telo...........

- ze strony Wykonawcy..............u., €-Maili......, teli....

Niniejszy przepis nie uchybia przepisom dotyczacym przyjmowania oswiadczen woli.

§15

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie zastosowanie majg odpowiednio przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U.z 1964 r.,nr 16, poz. 93 ze zm.).

§16

Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wykonawca Zamawiajacy
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Rozdziat 3
FORMULARZ OFERTY

Formularz oferty w wersji edytowalnej (*.doc) zawarty jest w osobnym pliku.

NazWa WYKONAWCY .....eeeerereeerenresesessessessssssssessssenss
Ulica, nr domu, NF1oKalU ... sienens
KOd, MIEJSCOWOSC ....ueeereerrersrreesreseesrsssesssssessesssssssssasssenes

Numer telefonu Wykonawcy...............

Adres e-mail Wykonawcy ...

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy

I POAPISUJCA OFEIEE ..ereveeeeeeceeeteeee ettt s e enee

(imie i nazwisko, dane teleadresowe)

w

Nawigzujac do ogtoszenia zamdwienia publicznego w Biuletynie Zamoéwien Publicznych nr
vereee Z dnia ........... 2022r. 0 postepowaniu o udzielnie zamdwienia publicznego w trybie
podstawowym - art. 275 pkt 2) na realizacje ustugi pn. ,Przeprowadzenie zaje¢ doradztwa
zawodowego jako wsparcia w zakresie przygotowania do wyboru drogi zawodowe] oraz
zbadanie predyspozycji zawodowych wychowankéw mitodziezowych osrodkéw
wychowawczych i mtodziezowych os$rodkéw socjoterapii z terenu wojewddztwa
dolnoslaskiego”, ja(my) nizej podpisany(ni) oferuje(my) zrealizowaé cate zamédwienie
publiczne za cene brutto:

. Zt brutto, (SToWnie ZIOtYCh: e brutto)
w tym cena jednostkowa ryczattowa za 1 godzine (45 minut) zaje¢ doradztwa zawodowego:
ceeeennennenns ZE brutto.

Termin realizacji: od dnia zawarcia/podpisania umowy do 23.06.2023r. z wytaczeniem
miesiecy: lipiec - sierpien 2022 r.

Akceptuje(my) warunki ptatnosci okreslone w § 7 projektu umowy.

Oswiadczamy, ze zamoéwienie zrealizujemy w terminie oraz zgodnie z wymaganiami
Zamawiajacego.

Oswiadczam(my), ze zapoznaliSmy sie ze Specyfikacja Warunkéw Zamodwienia oraz
projektem umowy z zatagcznikami i nie wnosimy do nich zastrzezen oraz zobowigzujemy sie
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w niej warunkach, w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczam(my), ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.
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Wykonawca jest (wtasciwe zaznaczy<):

mikroprzedsiebiorstwem Tak O Nied
matym przedsiebiorstwem Tak O Nied
Srednim przedsiebiorstwem Tak O Nied
osoba fizyczng Tak O NieOd
konsorcjum oséb fizycznych/podmiotéw gosp. Tak O Nied

prowadzi jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg Tak O Nie O
inny rodzaj dziatalnosci Tak O Nied

Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacym definicji

mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. UE L 124 2z

20.5.2003, str. 36):

— mikroprzedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 oséb i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR;

— mate przedsiebiorstwo to przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i ktérego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

— $rednie przedsiebiorstwa: przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami ani
matymi przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 oséb i ktérych roczny obrét
nie przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw
EUR.

Oswiadczenie Wykonawcy:

Oswiadczam, ze wybor oferty bedzie/nie bedzie prowadzi¢* do powstania u Zamawiajacego

obowiazku podatkowego - nastepujgcych towardw/ustug (zatacznik nr 11 do ustawy o

podatku od towardéw i ustug) wymienic:

*wtasciwe zaznaczyé

Jezeli oferta powoduje powstanie u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z

ustawg z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174, z

pézn. zm.16)), dla celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy doliczy do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towaréw i ustug, ktérg miatby
obowigzek rozliczy¢.

Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego (wtasciwe zaznaczyd):

Tak O Nie O

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego ...

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obownalzklem podatkowym

Zamawiajacego, bez kwoty podatku:. ..................... ere——— ..zt netto
4) wskazania stawki podatku od towarow i us’rug, ktora zgodnle z Wledza Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie: ....................%
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11. Oéwiadczam(my), ze dokonalismy podziatu oferty Tak OO Nie O (wtasciwe zaznaczyé) na
czes$é jawng - cze$é ta nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice w rozumieniu
przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i czes¢ niejawng, ktéra musi zostac
ztozona w osobnym pliku nazwanym ,,Zatacznik stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa”.

12. Oswiadczam(my)/ wskazuje(my), ze np.:

odpis lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego* baza danych

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej* baza danych

— innego wtasciwego rejestru* baza danych

—rrereeneerenereesseeressssessesssnseerens DAZAAANYCN ottt
Zamawiajagcy moze uzyskaé¢ za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych,
umozliwiajgcych dostep do tych dokumentéw
*wiasciwe wykresli¢ lub wypetni¢/podac obowigzkowo nazwe dokumentu i baze gdzie jest dostepny
13. Sktadam(y) niniejszg oferte przetargowa we wtasnym imieniu*/jako partner* konsorcjum

zarzadzanego/reprezentowanego (*niepotrzebne skresli¢)
PUZEZ «vvevveeeeereeeeeesesiaeeresessseeseses e ssnsss e saesssssassssnsssassens (nazwa lidera/petnomocnika)
14. Zatacznikami do oferty s3:
15. Osoba uprawniong do kontaktu z Zamawiajagcym jest:
Imie i nazwisko ..... rerreraesres e aesaestessenen
Numer telefonu

Podpis elektroniczny

Niniejszy dokument nalezy opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub elektronicznym
podpisem osobistym.

UWAGA: Nanoszenie jakichkolwiek zmian w tresci dokumentu/zatgcznika po opatrzeniu go ww. podpisem moze skutkowac
naruszeniem integralnosci podpisu, a w konsekwencji skutkowac odrzuceniem oferty.
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