OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotowa ustuga obejmuje $wiadczenie kompleksowej obstugi prawnej Zamawiajgcego w jego
siedzibie w zakresie spraw zwigzanych z dziatalnoscig jednostek organizacyjnych Uczelni, ze
szczegllnym uwzglednieniem: ustawodawstwa regulujgcego funkcjonowanie szkolnictwa wyzszego
(w szczegdlnosci prawa o szkolnictwie wyzszym, ustawy o stopniach naukowych i tytule naukowym
oraz o stopniach i tytule w zakresie sztuki, ustawy o finansowaniu nauki), prawa pracy i ubezpieczen
spotecznych, prawa cywilnego, prawa administracyjnego, prawa karnego, prawa zamoéwien
publicznych, prawa budowlanego, prawa autorskiego, ustawy o finansach publicznych i ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami.

Okres $wiadczenia ustug objetych przedmiotem zamowienia — 12 miesiecy. Pozgdany termin
realizacji umowy od dnia 01.09.2021 r. do dnia 31.08.2022 r.

W ramach realizacji przedmiotu zamowienia Wykonawca bedzie swiadczyé na rzecz Zamawiajgcego
ustugi polegajgce na:

1. Sporzadzeniu: opinii prawnych, pism, uméw, aktéw prawnych, wyjasnien, decyzji, projektow
decyzji administracyjnych, opiniowanie uméw oraz wszelkiego rodzaju innych dokumentow
zwigzanych z realizacjg umowy - na wniosek kierownikow jednostek organizacyjnych lub os6b
przez nich wskazanych, ktére nalezy wykona¢ niezwtocznie, lecz w terminie nie dtuzszym niz 5
dni robocze od dnia przekazania wniosku (w przypadku sporzadzania opinii w formie pisemnej)
- za wyjatkiem kwestii dotyczacych prawa zamowien publicznych,
w przypadku ktérych radca prawny/adwokat zobowigzany jest do udzielania biezgcej pomocy.
W sprawach szczegodlnie skomplikowanych, termin ten moze ulec przedtuzeniu do 10 dni
roboczych.

2. Swiadczeniu obstugi prawnej dla Zamawiajgcego w jego siedzibie pieé razy w tygodniu,
w okreslonych - statych dniach tygodnia, w godz. od 8.30 do godz. 12.30 oraz gwarantuje
dostepnos¢ ustug w godz. od 12.30 do godz. 15.00 tych dniach w formie kontaktéw
telefonicznych, mailowych itp.

3. Udziale w przygotowywaniu oraz obstudze postepowan dotyczgcych zamowien publicznych pod
wzgledem formalnym i prawnym.

4, Redagowanie uchwat Senatu oraz opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym Zarzgdzen
Rektora i Kanclerza.

5. Opiniowanie pod katem zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami wewnetrznych aktéw prawnych
Uczelni w tym regulamindw i procedur wewnetrznych.

6. Uczestniczeniu w rozmowach i rokowaniach, ktérych celem jest nawigzanie, zmiana Iub
rozwigzanie stosunku prawnego, zwlaszcza w odniesieniu do uméw dotyczgcych przedmiotu
znacznej wartosci oraz umoéw dlugoterminowych i nietypowych. Wsparciu prawnym

w rozmowach prowadzonych przez Zamawiajgcego w celu zawarcia ugody lub porozumienia.
Prawne zabezpieczenia negocjacji prowadzonych przez Zamawiajgcego.

7. Nadzorze prawnym nad egzekucjg naleznosci na rzecz Akademii oraz wystepowanie
w charakterze jej pethomocnika w postepowaniach sgdowych, administracyjnych i przed innymi
organami. Wspétpracy z Uczelnig w zakresie spraw zwigzanych z windykacja nalezno$ci z tytutu

optati kar.

8. Udzielanie na ich wniosek, informacji o przepisach prawnych organizacjiom spotecznym
i zawodowym dziatajgcym w Akademii.

9. Sporzadzanie pism procesowych w imieniu Zamawiajgcego w sprawach administracyjnych,

cywilnych, gospodarczych i innych pozostajgcych w zwigzku z prowadzong dziatalnoscig
Zamawiajgcego.

10. Zastepstwo procesowe Zamawiajgcego przed sgdami oraz innymi organami w sprawach
spornych.

11. Prowadzeniu spraw zwigzanych z obstugg nieruchomosci Uczelni.

12.  Opiniowaniu i uzgadnianiu pod wzgledem formalno-prawnym porozumien i umow zawieranych
z innymi podmiotami przez Zamawiajgcego.

13. Inne czynnosci prawne okreslone pisemnie przez dajgcego zlecenie, a mieszczgce sie
w zakresie kompetencji Wykonawcy.



14. W zakresie organizacji i zarzgdzania:
a) Wspodtdziatanie w opracowywaniu projektéw Statutu, regulaminéw i instrukcji Akademii oraz
opiniowanie
i udziat w pracach zwigzanych z okreslaniem struktury organizacyjnej Akademii, zakresu
dziatania poszczegolnych jednostek oraz dokonywanie w nich zmian na podstawie

odpowiednich uchwat i zarzadzen,
b) biezgca analiza wszelkich aktéw normatywnych pod katem ich zastosowania w Akademii,

oraz pomoc w interpretacji i wdrozeniu.
Pozostate obowigzki wynikajgce z realizacji przedmiotu zaméwienia zawarte sg w umowie.
Zamawiajgcy moze rowniez wigczyé do zakresu obowigzkow Wykonawcy prowadzenie spraw nie

wymienionych powyzej, jezeli charakter prawny tych spraw dotyczy dziatalnosci Uczelni i odpowiada
kwalifikacjom oraz uprawnieniom Wykonawcy.



