Zatacznik nr 4 do SWZ

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. PRZEDMIOTEM UMOWY - jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Urzedu Miejskiego w Swiebodzinie w roku 2024 i 2025, obejmujacych:

przesyiki listowe nierejestrowane krajowe i zagraniczne w ilosci ok. 6158 szt., w tym: ok. 3079 szt.
w roku 2024 i ok. 3079 szt. w roku 2025,

przesyiki listowe rejestrowane krajowe i zagraniczne w ilosci ok. 55 576 szt., w tym: ok. 27 788 szt.
w roku 2024 i ok. 27 788 szt. w roku 2025,

paczki krajowe i zagraniczne - paczki rejestrowane w ilosci ok. 78 szt., w tym: ok. 39 szt. w roku 2024
i ok. 39 szt. w roku 2025,

przesyiki kurierskie krajowe w ilosci ok. 32 szt., w tym: ok. 16 szt. w roku 2024 i ok. 16 szt. w roku 2025.

Szczegbtowy opis przedmiotu umowy zawarty jest w zataczniku nr 1 do SWZ, stanowiacym zatgcznik
do umowy.

UMOWA lub odpowiednie regulaminy, ktére beda stanowi¢ zataczniki do umowy, MUSI/IMUSZA ZAWIERAC:

1) Zobowigzanie Wykonawcy do wykonywania przedmiotu umowy zgodnie z powszechnie obowigzujacymi

przepisami prawa, a w szczegdlnosci:
a) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2023. poz. 1640),
b) Rozporzadzeniem Ministra Administracii i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026) -
w przypadku, gdy dotyczy operatora wyznaczonego,
c) Przepisami dotyczacymi doreczania przesytek na zasadach okreslonych w:
— ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2023 r. poz.
775) - regulujacej tryb doreczania pism nadawanych w postepowaniu administracyjnym,
— ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. Z 2022 r. poz. 2651 ) - regulujacej
tryb doreczania pism nadawanych w trybie ordynacji podatkowej,
- ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1550 ) -
regulujgcym tryb doreczania pism,
- innych powszechnie obowigzujacych przepisach.

2) Spos6b oznakowania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym.

3) Sposoéb postepowania w wypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowe;.
4) Terminy po uptywie ktorych przesytke uwaza sie za utracona.

5) Odpowiedzialnos¢ stron za niedotrzymanie warunkéw umowy:

a) wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ materialng za szkody wyrzadzone przez osoby, ktérym powierzyt
zwigzane z wykonaniem umowy w razie niewykonania lub nienalezytego wykonania tych obowigzkéw
przez Wykonawce;

b) ustuge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie
przesyiki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni
od dnia nadania;

¢) Wykonawca zobowigzuje si¢ zaptaci¢ Zamawiajagcemu kary umowne w wysokosci:

- 2,5% S$redniorocznej warto$ci brutto umowy w przypadku odstgpienia od umowy z powodu
okolicznosci, za ktére odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca, a ktére nie sg wskazane w ustawie
Prawo pocztowe,

- ustalonej w obowigzujacej ustawie Prawo pocztowe, w przypadku niewykonania lub nienalezytego



wykonania umowy w danym dniu, polegajacego na niedoreczeniu przesylek listowych i paczek
pocztowych najszybszej kategorii — w dniu nastepnym, jednak nie pdzniej niz w czwartym dniu ich
nadania oraz przesytek i paczek niebedacych przesytkami najszybszej kategori — w dniu
nastepnym, jednak nie p6zniej niz w szostym dniu ich nadania.

d) z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej przystuguje odszkodowanie:

— za utrate przesytki poleconej w wysokosci 50-krotnosci optaty pobranej przez Wykonawce,
za traktowanie przesytki jako przesytki poleconej,
— za utrate paczki pocztowej w wysoko$ci 10-krotnoSci opfaty pobranej za jej nadanie,

e) Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej chyba,
Ze nastapito to wskutek sity wyzszej,

f) pomimo kar umownych Zamawiajagcy ma prawo dochodzic od Wykonawcy, odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli wartos¢ powstatej szkody przekroczy wysokos¢ kar
umownych,

g) W przypadku zwioki w zaptacie nalezno$ci za $wiadczone ustugi Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy,
ustawowe odsetki,

h) taczna wysoko$C kar umownych naliczonych na podstawie umowy nie moze przekracza¢ 20%
warto$ci wynagrodzenia brutto za przedmiot umowy okre$lony w pkt 4 ppkt 1).

6) Miejsce Swiadczenia ustug:
Nadanie przesytek i paczek nastepowac bedzie w dniu ich dostarczenia przez i na koszt Zamawiajacego,
w placowce pocztowej Wykonawcy, znajdujacej sie w odlegtosci nie wigkszej niz 1 km od siedziby
Zamawiajacego, i.: Urzedu Miejskiego w Swiebodzinie przy ul. Rynkowej 2 w Swiebodzinie.

Odbior przesytek, paczek itp., ktérych adresatem bedzie Zamawiajacy, z placdwki pocztowej Wykonawcy,
nastepowa¢ bedzie codziennie w dni robocze, ti. od poniedziatku do piatku przez i na koszt
Zamawiajacego.

Odbior z placowki pocztowej Wykonawcy przesytek, paczek itp. dokonywaé bedzie upowazniony
przedstawiciel Zamawiajacego, po okazaniu stosownego upowaznienia.

Placéwka pocztowa Wykonawcy musi by¢ czynna codziennie w dni robocze, 1j. od poniedziatku do pigtku,
czytelnie oznakowana i przystosowana do obstugi 0sob niepetnosprawnych. Jesli placowka dzieli
powierzchnie uzytkowg z innym podmiotem lub jednocze$nie wykonuje inng dziatalnos¢ gospodarczg
w tym samym miejscu, przesyki pocztowe musza znajdowaé sie w wydzielonej strefie z osobnym
miejscem do ich nadawania i wydawania, ktore bedzie zapewnia¢ warunki $wiadczenia ustug pocztowych
niezbedne dla zachowania bezpieczenstwa obrotu pocztowego.

3. INNE WYMAGANE ELEMENTY TRESCI UMOWY:
1) Termin wykonywania umowy: Wykonawca bedzie wykonywa¢ przedmiot umowy w okresie 24 miesiecy

od dnia 01.01.2024.

2) Dopuszczalne zmiany umowy:

a) Zamawiajacy przewiduje, na podstawie art. 455 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1605 z pézn. zm.), mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien
zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, w
zakresie:

— zmiany danych wynikajacych z przeksztatcen podmiotowych po stronie Wykonawcy skutkujacych
zastepstwem prawnym pod tytutem ogdlnym, a takze zmiany adresu, nazwy, o0sob
reprezentujgcych Wykonawce,

— zmiany powszechnie obowigzujacych przepisow prawa w takim zakresie, w jakim bedzie
to niezbedne w celu dostosowania postanowien umowy do zaistniatego stanu prawnego lub



faktycznego,

— zmiany cen jednostkowych z oferty Wykonawcy oraz naleznego Wykonawcy wynagrodzenia,
w zwigzku ze zmiang cennika Wykonawcy, zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej lub wprowadzonej w inny sposob dopuszczony powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa pocztowego, w wysokoSci nie wyzszej niz wynikajaca z zatwierdzonego nowego
cennika,

— zmiany wysoko$ci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zmiany:

o stawki podatku od towaru i ustug oraz podatku akcyzowego;

¢ wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysoko$ci minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu
za pracg;

e zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

e zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktorych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych;

jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce.

W takim przypadku wysoko$¢ wynagrodzenia netto Wykonawcy zostanie powiekszona

0 kwote podatku od towaréw i ustug oraz podatku akcyzowego zgodnie z obowigzujacymi

przepisami. W przypadku zaistnienia przestanek okre$lonych w tirecie powyzej, Wykonawca

bedzie uprawniony do ztozenia pisemnego wniosku do Zamawiajacego o dokonanie zmiany

wysokosci  wynagrodzenia. W pisemnym wniosku Wykonawca zobowigzany jest do

przedstawienia szczegotowego wyliczenia, z ktdrego bedzie wynikac, w jaki sposéb i o ile zmiany

wptynely na zmiane kosztéw wykonania przedmiotu umowy. Wniosek musi réwniez zawiera¢

uzasadnienie i okre$lenie kwoty, o jaka ma wzrosng¢ wynagrodzenie Wykonawcy. W terminie 7

dni od przedtozenia przez Wykonawce pisemnego wniosku, Zamawiajacy pisemnie ustosunkuje

sie do niego i uwzgledni go w catosci, albo wniesie swoje zastrzezenia. W przypadku wniesienia

zastrzezen przez Zamawiajacego, Strony przystgpia do negocjacji zmiany wysokoSci

wynagrodzenia, ktére powinny sie zakoriczy¢ w terminie 7 dni od dnia dostarczenia Wykonawcy

tych zastrzezen.

b) Wystapienie ktorejkolwiek z wymienionych w lit. a) okolicznosci nie stanowi bezwzglednego
zobowigzania Zamawiajgcego do dokonania zmian, ani nie moze stanowiC podstawy roszczen
Wykonawcy do ich dokonania.

c) Wszelkie zmiany i uzupetnienia dotyczace niniejszej umowy wymagajg pisemnej formy, pod rygorem
niewazno$ci. Podstawg wprowadzenia zmiany jest pisemne wystapienie Strony, ktéra jest inicjatorem
jej wprowadzenia.

3) Warunki rozwigzania umowy:
Umowa moze byC rozwigzana przez kazdg ze Stron w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci,
z obowigzkiem dokonania ptatno$ci za czynnosci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:
a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkdw niniejszej umowy,
b) z zachowaniem 30-dniowego terminu wypowiedzenia w przypadku zmiany w trakcie obowigzywania
umowy przepiséw podatkowych i przepisow prawnych regulujacych dziatalno$¢ pocztowa, jezeli
wejscie w zycie tych przepiséw uniemozliwi realizacje umowy.

4) Odstapienie od umowy:
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub dalsze wykonywanie umowy
moze zagroziC istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu,
Zamawiajacy zgodnie z art. 456 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.) moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia



powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

4. WYNAGRODZENIE UMOWNE:

1) Wynagrodzenie Wykonawcy zostato ustalone w oparciu o ceny jednostkowe z oferty Wykonawcy
stanowigcej zatgcznik nr2 do umowy, ktére wynosi:

kwote netto (bez podatku VAT): .........c.cceennn. zi

S (011 =
powiekszong o nalezny podatek VAT w kwocie: .........ccceu.e zt

SHOWNI: 1eeiiiireis i ————————
co stanowi kwote brutto (facznie z podatkiem VAT): .......ccccvvcernnnen zt

SHOWNIE: .t
W tym:

1.1.Zarok 2024 (Z Formularza cenowego — zatacznik nr ... do SWZ):

kwote netto (bez podatku VAT): .......ccceevneee. z

SHOWNIE. .ttt
powigkszong o nalezny podatek VAT w kwocie: ................... z

SHOWNI. ettt ettt bbbt bbbt nb e
co stanowi kwote brutto (tacznie z podatkiem VAT): ........ccoceeveenn z

SHOWNIE. et

1.2.Zarok 2025 (Z Formularza cenowego — zatacznik nr ... do SWZ):

kwote netto (bez podatku VAT): .......cccevveeen. z
SHOWNIE. .ttt

powigkszong o nalezny podatek VAT w kwocie: ................... zt
(01 1 TP PPRRPPN

co stanowi kwote brutto (tacznie z podatkiem VAT): ........ccovverenn. z
(01 T TSP PPPPRPTPPRIN

2) Wynagrodzenie zostanie ustalone jako iloczyn faktycznie wykonanego zakresu rodzajowego i iloSciowego
wykonanych ustug oraz cen jednostkowych z oferty Wykonawcy. W przypadku mniejszej ilosci ustug niz
okreslone w ofercie Wykonawcy, Wykonawca nie bedzie wnosit z tego tytutu zadnych roszczen z tytutu
mniejszego wynagrodzenia.

3) Wynagrodzenie koricowe moze ulec zmniejszeniu lub zwiekszeniu w zalezno$ci od faktycznych potrzeb
Zamawiajacego w roku 2024 i 2025, jednakze ostateczna kwota wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
umowy nie bedzie mogta przekroczyé srodkéw przewidzianych w budzecie Gminy Swiebodzin na ten cel
w roku 2024 i 2025. W takim przypadku Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian
rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia.

4) Ceny jednostkowe z oferty Wykonawcy s niezmienne przez czas trwania umowy, uwzgledniajg w swej
wartosci wzrost cen w okresie realizacji przedmiotu umowy oraz wszelkie koszty zwigzane z realizacjg,
przedmiotu umowy, z zastrzezeniem ppkt 5).

5) Ceny jednostkowe z oferty Wykonawcy mogg ulec zmianie w przypadku zmiany cennika Wykonawcy,
zatwierdzonej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub wprowadzonej w inny sposéb



dopuszczony powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa pocztowego, a takze w przypadku zmiany
stawki podatku od towardw i ustug, wprowadzonej powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa.

6) Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ ograniczenia wartosci przedmiotu umowy do minimalnej wartosci
wynoszacej 50% wynagrodzenia brutto okreslonego w pkt 4 ppkt. 1).

. WARUNKI PLATNOSCI:

1) Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.

2) Podstawg obliczenia nalezno$ci bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu
braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ich liczby i wagi
na podstawie rejestru przesytek wychodzacych, przy czym obowigzywaé bedg ceny jednostkowe podane
w formularzu cenowym, z zastrzezeniem pkt 4 ppkt. 5) powyzej. Cena oferty okreslona w formularzu
cenowym zawiera wszelkie koszty zwigzane z prawidtowa realizacjg zamowienia.

3) W przypadku przesytek, ktore nie sg rejestrowane — ilo$¢ i waga przyjetych przesytek, stwierdzona bedzie
na podstawie ilosSciowego wykazu nadanych przesytek, sporzadzonego przez Zamawiajgcego
i potwierdzona przez placowke Wykonawcy.

Natomiast zwrot przesytek, ktore nie sq rejestrowane — ilo$¢ i waga zwroconych przesytek, stwierdzone
bedzie na podstawie zestawienia zwrdconych przesytek, sporzadzonego przez placéwke Wykonawcy.
Okreslone w Formularzach cenowych - stanowigcych zatacznik nr .... do niniejszej umowy, rodzaje i liczba
przesytek w ramach $wiadczonych ustug sg orientacyjne i moga ulec zmianie w zalezno$ci od faktycznych
potrzeb Zamawiajacego w roku 2024 i 2025, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym o$wiadcza, ze
nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszej
umowy.

4) Ptatnosci za ustugi zawarte w umowie dokonywane bedg na podstawie faktury VAT, za date doreczenia
faktury uwaza si¢ dzier wptywu do Zamawiajacego,( takze w formie elektronicznej).

5) Naleznosci wynikajace z doreczonych przez Wykonawce faktur bedg ptatne przelewem na rachunek
bankowy WYKONAWCY O NI eeveeiiiiirnnsisens s sssssss s ssssn s snsnens , W terminie do: .... dni od daty
doreczenia faktury przez Wykonawce.

6) Wykonawca moze wysyta¢ ustrukturyzowane faktury elektroniczne zgodnie z Ustawa z dnia 9 listopada
2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666).Faktura VAT, musi w swojej
tresci jako Zamawiajacego wskazywac nabywce/odbiorce:
Gmina Swiebodzin, ul. Rynkowa 2, 66-200 Swiebodzin, NIP 927-00-09-197 i numer zawartej umowy.
Numer PEPPOL 9270009197.

7) Faktura wystawiona  przedwczesnie, bezpodstawnie nie rodzi obowigzku zaptaty po stronie
Zamawiajgcego.

8) Za dzien zaptaty strony przyjmujq dzien wptywu Srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.

9) Zamawiajacy o$wiadcza, iz jest ptatnikiem podatku od towardw i ustug VAT i posiada nr identyfikacyjny
NIP 927-00-09-197.

. PODWYKONAWSTWO:

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy, co nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zaméwienia.

2) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania, uchybienia lub zaniedbania swoich podwykonawcow,
a w szczegblnosci za jako$¢ i terminowo$¢ wykonywanych przez nich prac, tak jak gdyby byly to dziatania,
uchybienia lub zaniedbania samego Wykonawcy.

3) Rozliczenia z podwykonawcami z tytutu wykonywania przez nich prac objetych przedmiotem umowy
obcigzajg Wykonawce. W przypadku zgtoszenia przez podwykonawcow jakichkolwiek roszczen wobec



7.

Zamawiajgcego, zwigzanych z realizacjg przedmiotu umowy, Wykonawca zobowigzuje sie zwolni¢
Zamawiajgcego z odpowiedzialnosci za powyzsze.

Przepisy RODO

1) Wykonawca o$wiadcza, ze wypetnia obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sdb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskuje w celu realizaci
powyzszego zadania.

2) Gmina Swiebodzin informuje, Ze administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacii
dotyczacej zadania, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 jest Gmina Swiebodzin. Zawarte w dokumentacji dane
osobowe sg przetwarzane, gdyz jest to niezbedne do zawarcia oraz wykonania umowy, a takze
wypetnienia obowigzkow prawnych cigzacych na Administratorze w zwiazku z wykonaniem zadania na
podstawie powyzszej dokumentacii, czyli na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b oraz lit. ¢ RODO.

3) Dane mogq by¢ przekazywane instytucjom oraz osobom bioracym udziat w procesie realizacji w tym
podmiotom, tj. Panstwowej Inspekcji Pracy, Inspekcji Sanitarnej oraz innym organom panstwowym
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

4) Podanie danych jest dobrowolne, a w relacjach umownych stanowi wymag zawarcia i realizacji umowy.

5) Mozliwe jest zgtoszenie sprzeciwu wobec przetwarzania danych, zadania dostepu do nich, sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz przeniesienia.

6) Dane przechowywane sg do wniesienia sprzeciwu, a w relacjach umownych — przez czas trwania umowy

i po jej zakonczeniu przez okres wynikajacy z przepiséw o archiwizacji i przedawnieniu roszczen.

7) Kazdemu przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy, ktére nie zostang rozwigzane polubownie, Strony
umowy poddadzg pod rozstrzygniecie sadu powszechnego wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

Wykonawca nie moze zbywac¢ na rzecz osob trzecich wierzytelnosci powstatych w wyniku realizacji niniejszej
umowy bez pisemnej zgody Zamawiajacego pod rygorem niewaznosci.

10. W sprawach nieuregulowanych niniejszq umowa majg zastosowanie przepisy prawa polskiego, w tym

1.

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z p6zn. zm.) i ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. 2023, poz 1640 ), oraz wskazane w umowie przepisy szczegdlne.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jedna dla Wykonawcy, dwa dla
Zamawiajacego.

Wymagane zatgczniki do umowy:

Zatgcznik nr 1 - Specyfikacja Warunkéw Zamowienia (SWZ)

Zatgcznik nr 2 — Oferta Wykonawcy

Zatacznik nr 3 — Formularze cenowe

Zatgcznik nr 4 — Aktualny cennik ustug Wykonawcy



