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Opis przedmiotu zamowienia

Informacje ogodlne:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja kompleksowej obstugi technicznej oraz

koordynacja wydarzenia pn. ,Kongres animacja + przysziosé¢”. Kongres, ktérego
organizatorem jest Narodowe Centrum Kultury, odbedzie sie w dniach 06-08 listopada
2023 roku w Centrum Konferencyjnym Centrum Nauki Kopernik w Warszawie.
Kongres fgczy w sobie dwa wydarzenia — (1) podsumowanie projektu Konwersja cyfrowa
domow kultury (zwanej pézniej: KCDK) oraz (2) XllI edycje Ogdélnopolskiej Gietdy Projektéw
(zwanej pozniej: OGP).

W ramach Kongresu odbedg sie wystgpienia ekspertow/ek, prelegentéw/ek i oséb
zajmujgcych sie szeroko pojetg kulturg, ktére podczas 15-minutowych ,TEDexow”
wprowadzg uczestnikow w tematyke wydarzenia. Rozwinieciem wystgpieh bedg warsztaty
i szkolenia inspiracyjne, a takze wizyty studyjne. Dziataniami towarzyszgcymi Kongresowi
bedg zwiedzanie wystawy czasowej w Centrum Nauki Kopernik, spektakl teatru
improwizowanego oraz koncert muzyczny.

Kongres bedzie miat charakter ekspercki. Wydarzenie bedzie skierowane do pracownikow
sektora kultury z catej Polski, w tym szczegdlnie do animatoréw i animatorek kultury,
pracownikéw i pracownikow instytuciji kultury oraz grantobiorcow z projektu Konwersja
cyfrowa domow kultury. Celem Kongresu jest budowanie sieci nowoczesnie dziatajgcych
instytucji kultury, wspieranie procesu $wiadomego, refleksyjnego tworzenia instytucji
i sprawczo dziatajgcych zespotow oraz prezentacja efektdw projektu Konwersja cyfrowa
domow kultury.

W ramach Ogodlnopolskiej Gietdy Projektow odbedg sie prezentacje projektow podczas
drugiego dnia wydarzenia. Zorganizowana zostanie sesja posterowa oraz sesja stolikowa.
Cate wydarzenie zostanie podsumowane podczas debaty, ktdéra odbedzie sie ostatniego
dnia Kongresu.

Przedmiot zamoéwienia obejmuje kompleksowa obstuge Kongresu, w tym:

1) zapewnienie koordynatora podczas realizacji Kongresu;

2) realizacja techniczna wydarzenia oraz zapewnienie sprzetu niezbednego do
przeprowadzenia wydarzenia;

3) zapewnienie mebli wraz z montazem i demontazem;

4) zapewnienie strefy odpoczynku wraz z montazem i demontazem;

5) zapewnienie produkcji elementéw brandingu;

6) zapewnienie ustug cateringowych dla gosci i uczestnikéw Kongresu;

7) zapewnienie ustugi foto i video podczas Kongresu oraz przygotowanie materiatdw
pokonferencyjnych;

8) zapewniehA ustugi streamingu elementdéw wydarzenia wskazanych przez
Zamawiajgcego;

9) zapewnienie facylitacji graficznej (w formie cyfrowej) wystgpien odbywajgcych sie
podczas Kongresu;

10) zapewnienie dekoracji florystycznych w przestrzeni Centrum Konferencyjnego
Centrum Nauki Kopernik, w ktorej odbedzie sie Kongres;
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11) zapewnienie ubezpieczenia OC i NW wydarzenia w terminie 06-08.11.2023 r.;

12) zapewnienie ustugi ttumaczen migowych wystgpien odbywajgcych sie podczas
Kongresu;

13) zapewnienie makeupu dla prelegentow i panelistow.

Koszty i formalnosci zwigzane z wynajmem miejsca realizacji wydarzenia lezg po stronie

Zamawiajaceqo.

Szczegolowy opis powyzszych elementéw przedmiotu zaméwienia znajduje sie
w Rozdziale Il OPZ.

2.

Termin realizacji:
Kongres odbedzie sie w dniach 06-08 listopada 2023 r., w tym:
e wdn. 05.11.2023 r. — montaz elementow opisanych w rozdziale I,
e wdn. 06-08.11.2023 r. — realizacja wydarzenia;
e wdn. 08.11.2023 r. po godz. 16:00 — demontaz elementéw opisanych w rozdziale
Il.

. Liczba uczestnikéw: w Kongresie wezmie udziat 280 oséb stacjonarnie kazdego dnia

(+/- 10 % wskazanej liczby; ostateczng liczbe uczestnikow Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy najpézniej 5 dni roboczych przed wydarzeniem) oraz maksymalnie 100
oso6b online w trakcie debaty w dn. 08.11.2023 r.

. Miejsce realizacji:

Centrum Konferencyjne Centrum Nauki Kopernik, ul. Wybrzeze Kosciuszkowskie 20, 00-
390 Warszawa.

. Szczegobtowy opis obowigzkéw wykonawcy:

. Zapewnienie koordynatora podczas realizacji Kongresu w dn. 05-08.11.2023 r.,

ktéorego zadaniami beda:

1) koordynacja dziatan majgcych na celu niezaktécony przebieg wydarzenia {j.
zarzadzanie obstugg techniczng, cateringiem oraz nadzér nad pozostatymi
czynnosciami objetymi niniejszym postepowaniem;

2) przygotowanie odprawy technicznej wieczorem w dn. 05.11.2023 r.;

3) kontaktibiezgca wspétpraca z Zamawiajgcym tj. wszelkimi osobami wskazanymi przez
Zamawiajgcego zaangazowanymi w organizacje Kongresu;

4) obstuga aplikacji (Mkonferencja), ktérej zadaniem bedzie wsparcie obstugi wydarzenia
i komunikacja z uczestnikami (dostep do aplikacji zapewnia Zamawiajgcy).

. Realizacja techniczna wydarzenia oraz zapewnienie sprzetu niezbednego do

przeprowadzenia wydarzenia w Centrum Konferencyjnym w Centrum Nauki Kopernik
w dn. 05-08.11.2023 r., w tym:
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1) montaz w Audytorium ekranu LED wielko$ci maksymalnie 5x3 metrow ustawionego na
podestach, podgladu dla prelegenta, mediaserver oraz urzadzen peryferyjnych
umozliwiajgcych profesjonalng obstuge wydarzenia;

2) montaz dwdch telewizorow (ekran plazmowy) o wymiarach 75 cali, usytuowanych obok
sceny w celu obserwaciji facylitacji graficznej wydarzenia prowadzonej na zywo;

3) montaz sceny 8x3 metrow, o wysokosci 30/40 cm — z maskownicg (w kolorze
ustalonym z Zamawiajgcym) z zamontowanym podjazdem dla oséb poruszajgcych sie
na wozku;

4) montaz czarnego horyzontu w systemie pipe and drape ustawionego za sceng i diodg
o wymiarach 7x5 metrow;

5) zapewnienie nagtosnienia w Audytorium — system frontowy, dogto$nienie, odstuchy, 8
mikrofonéw bezprzewodowych oraz 8 mikrofonéw nagtownych, mikser, osprzetu
i urzgdzen peryferyjnych umozliwiajgcych profesjonalng obstuge wydarzenia;

6) zapewnienie obstugi technicznej sceny i realizatoréw dzwieku, oswietlenia
i multimediéw w trakcie wydarzenia zgodnie z harmonogramem i formatem
wystgpienia;

7) zapewnienie o$wietlenia frontowego umozliwiajgcego streaming oraz oswietlenia
efektowego takiego jak pary LED - minimum 20 sztuk, LED baréw - minimum 10 szt,;

8) montaz oraz przeprowadzanie testdéw sprzetu na jeden dzieh przed realizacjg
wydarzenia, tj. w dn. 05.11.2023 r. w godzinach 7:00-19:00 w Centrum Konferencyjnym
Centrum Nauki Kopernik;

9) weryfikacja warunkow technicznych w miejscu wydarzenia;

10) montaz maskownicy kompaktowej, cienkiej do kabli o dtugosci 150 cm, sztuk 10;

11) przeprowadzenie proby dla oséb wystepujgcych podczas Kongresu w dn. 05.11.2023 r.
w godzinach 17:00-19:00;

12) zapewnienie min. 6 laptopéw wraz z akcesoriami (myszka, tadowarka, kable HDMI
z przejscidéwkami), 6 flipchartéw ze stojakami oraz 12 zestawdw materiatow trenerskich
(post-ity — min. 3 rodzaje w 3 kolorach, flamastry — min. 12 sztuk w min. 4 kolorach,
kartki A4 — min. 50 sztuk) w salach warsztatowych oraz we foyer;

13) montaz telewizora (ekran plazmowy) o wymiarze 100 cali, usytuowany na gérnym
korytarzu w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego, w celu przeprowadzenia ankiet
W czasie rzeczywistym oraz ewaluacji w czasie rzeczywistym;

14) szczegoty dot. montazu i demontazu sprzetu zostang ustalone w trybie roboczym
z przedstawicielem Zamawiajgcego.

15) zapewnienie i montaz ekranu pionowego typu , TOTEM” interaktywno o wymiarach 58”
w kolorze czarnym , sztuk 3, rozdzielczo$¢ minimum FULL HD. Ekrany powinny miec
blokade wyswietlanych tresci oraz dziata¢ w systemie Android. Ekran powinien mie¢
mozliwo$¢ umieszczenia na nim identyfikacji wydarzenia w formie naklejki / folii. Ekrany
nie mogg mie¢ identyfikacji obcej firmy, jedyna mozliwos¢ to identyfikacja producenta
urzgdzenia.

16) zapewnienie tabletu na standzie o wymiarach 12,4” (140 cm), dotykowy, sztuk 4

17) zapewnienie i montaz ekranu - diody o wymiarach 350 x 200cm, sztuk 1. Ekran bedzie
stuzyt jako tto do recepcji wydarzenia. Rozdzielczos¢ 4K.
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18) zapewnienie i montaz podestu w kolorze czarnym na wyzej wymieniong diode 350 x
200 cm. Wysokos¢ podestu 50 cm / dtugosé podestu 350 cm / szerokosé podestu 100
cm.

19) zapewnienie i montaz ekranu — diody o wymiarach 250x100 cm, sztuk 1. Ekran bedzie
stuzyt jako lada recepcyjna. Wymaga przygotowania odpowiedniej zabudowy wraz
blatem / lada.

20) zapewnienie i montaz ekranu zewnetrznego (outdoor) o wymiarach 85"+ pion lub
poziom. Ekran powinien mie¢ duzg jasnos¢, pozwalajgcg na czytelny odbior tresci w
trakcie stonecznego dnia. Ekran powinien mie¢ mozliwo$¢ umieszczenia na nim
identyfikacji wydarzenia w formie naklejki / folii. Ekrany nie moga miec¢ identyfikacji
obcej firmy, jedyna mozliwos¢ to identyfikacja producenta urzgdzenia. Ekran powinien
mie¢ estetyczng zabudowe / stelaz.

. Zapewnienie mebli wraz z montazem i demontazem:

1) Wykonawca zapewni nastepujgcy zastaw A: 4 krzesta skltadane i 1 stolik koktajlowy
w dniu 07.11.2023 r. w godzinach 8:30-10:15 na scenie w sali audytoryjnej;

2) Wykonawca zapewni nastepujgcy zastaw B: 13 stolikéw koktajlowych i 36 krzeset
w dniu 07.11.2023 r. w godzinach 9:30 — 16:30 w sali konferencyjnej na poziomie I;

3) Wykonawca zapewnieni aranzacje sceny (wyzej opisanych mebli) dla wystepujacych
moderatorow/prelegentdw oraz zapewni dla wystepujgcych moderatoréw/prelegentow
wode w szklanych butelkach i szklanek;

4) Wykonawca zaproponuje min. 3 zestawy mebli, o ktérych mowa powyzej: krzeset i
stolikdw wraz z 3 propozycjami koncepcji sceny nie pdzniej niz na 5 dni roboczych od
daty zawarcia umowy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dokonania wyboru lub
wskazania jakich oczekuje poprawek w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania propozycji
ze strony Wykonawcy. W przypadku wskazania poprawek Wykonawca ma 2 dni
robocze na dokonanie poprawek i przedstawienie Zamawiajgcemu do ponownej
akceptacji, na ktéra Zamawiajgcy ma 2 dni robocze. W przypadkach pojawienia sie
potrzeby dokonania kolejnych poprawek proces moze zosta¢ powtérzony.

. Zapewnienie strefy odpoczynku wraz z montazem i demontazem;

1) w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego Wykonawca zorganizuje strefe
odpoczynku dla uczestnikéw zwang dalej: strefa.

2) strefa ta dostepna bedzie dla uczestnikéw w dn. 06-08.11.2023 r., przez caly czas
trwania wydarzania;
Montaz bedzie realizowany w dn. 05.11.2023 r. w godz. 07:00 — 19.00 oraz w dn.
06.11.2023 r. w godz. 07.00 — 09.00;

3) demontaz rozpocznie sie w dn. 08.11.2023 r. po godzinie 14:30;

4) przestrzen strefy zaznaczona jest na ogélnym planie Centrum Konferencyjnego, ktére
sg Zalacznikiem nr 2 a), b) c) do niniejszego OPZ;

5) wymiary przestrzeni strefy to ok. 50 m2, na planie litery “L”;

6) przestrzen strefy musi by¢ utrzymana w stylu urban jungle zone — tzn. zielonej oazy,
petnej kwiatow doniczkowych i naturalnych tkanin; meble muszg by¢ drewniane,
a dodatki wykonane z ekologicznych materiatow;
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podtoga w catej przestrzeni strefy musi by¢ wytozona wyktadzing - “sztuczng trawg”
(wysokiego gatunku) i/lub dywanami;
przestrzen strefy musi by¢ wyposazona w minimum:

e 6 puf sako o wymiarach wysokos$¢: 100 cm, dtugosc: 80 cm, szerokosé: 70 cm,

2201,
o 5 puf sako o wymiarach: wysokos¢: 120 cm, diugosé: 90, szerokosé: 80 cm,
3301,

o 2 kanapy 2 osobowe;

o 20 poduszek — puf do siedzenia;

o 5 foteli jednoosobowych.
przestrzen strefy wyposazona musi by¢ w rosliny doniczkowe: kwiaty catoroczne
i sezonowe np. agapantus, akacja, alstromeria, anemon, anturium, astilbe, astry
gatgzkowe, banksia, bouvardia, chryzantema, cymbidium, dzwonki irlandzkie,
eustoma, floks, gerbera we ilosci - min. 10 sztuk w donicach pasujgcych wzorem oraz
wymiarem do przestrzeni strefy;
przestrzen strefy musi by¢ wyposazona w dodatkowe oswietlenie w postaci lamp
wolnostojgcych, wyposazonych w zaréwki z cieptym swiattem. Wyglad lamp musi by¢
kompatybilny z catg przestrzenig Stefy.
przestrzen strefy powinna by¢ wyposazona w minimum 4 stoliki kawowe o wymiarach
min. 45cmx45 cm - wyglad stolikow musi by¢ kompatybilny z catg przestrzenig Stefy;
ostateczny projekt zagospodarowania strefy zostanie wybrany przez Zamawiajgcego
na podstawie min. 3 wizualizacji przygotowanych w oparciu o powyzsze wytyczne,
przedstawione przez Wykonawce nie pdzniej niz na 5 dni roboczych od daty zawarcia
umowy. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do dokonania wyboru lub wskazania jakich
oczekuje poprawek w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania propozycji ze strony
Wykonawcy. W przypadku wskazania poprawek Wykonawca ma 2 dni robocze na
dokonanie poprawek i przedstawienie Zamawiajgcemu do ponownej akceptacji, na
ktéra Zamawiajagcy ma 2 dni robocze. W przypadkach pojawienia sie potrzeby
dokonania kolejnych poprawek proces moze zosta¢ powtérzony.

5. Zapewnienie produkcji elementéw brandingu Kongresu ,,animacja + przysztosé¢”
obejmujacej:

1)

2)
3)
4)

5)

wydruki do kasetonow reklamowych zgodnie z ponizszg specyfikacja:

materiat poliestrowy, nieprzepuszczajgcy swiatta, obszyte z kazdej strony gumka
silikonowg umozliwiajgcy montaz materiatu w “rowkach” posiadanych kasetonach w
technologii “Smart Frame”. Gestos¢ materiatu; 180g/m2;

druk poszycia na kaseton w technologii ,smart frame” o wymiarach 250 x 200 cm w
pionie, sztuk 2.

druk poszycia na kaseton w technologii ,smart frame” o wymiarach 100 x 200 cm w
pionie, sztuk 4.

druk poszycia na kaseton w technologii ,smart frame” o wymiarach 100 x 100 cm,
sztuk 4.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie dostarczy¢ Wykonawcy drogg mailowg projekty
graficzne niezbedne do wykonania elementéw brandingu. Pliki zostang przygotowane
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wedtug specyfikacji od producenta poszy¢ na kasetony, Wykonawca zobowigzuje sie
dostarczy¢ takg specyfikacje Zmawiajgcemu.

6) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przestania gotowych plikéw produkcyjnych w 4 dni
robocze po otrzymaniu specyfikacji od producenta.

7) Wykonawca zobowigzuje sie na wyprodukowanie materiatéw w ciggu 7 dni roboczych
od otrzymania plikow produkcyjnych od Zamawiajgcego.

6. Zapewnienie ustug cateringowych dla gosci i uczestnikéw kongresu:

1) serwisu kawowego ciggtego dla uczestnikbéw, panelistow, ekspertéw i obstugi
Kongresu w dn. 06-08.11.2023 r. w godz. 9:00-18:00 dla 280 oséb kazdego dnia; w
sali kawiarnianej oraz foyer, w miejscu odbywania sie konferenciji i warsztatow, ztozony
ze stale uzupetnianych elementow:

Swiezo parzonej kawy (z ekspresu cisnieniowego) i herbaty (minimum 3 rodzaje
herbat w torebkach, w tym czarna, zielona, owocowa) podanej w eleganckich,
estetycznych pudetkach wraz z warnikiem z gorgcg wodg, wody mineralnej
(niegazowana) serwowanej w karafkach lub zapewnienie dystrybutoréw z
wodg, sokéw owocowych (co najmniej 3 rodzaje) serwowanych w szklanych
butelkach lub karafkach, mleka (w wersji zwyktej, bez laktozy i roslinnej) , cukru
(biaty i brgzowy) w oddzielnych opakowaniach, wyboru $wiezo wypiekanych
ciast (co najmniej 3 rodzaje), mini tortilli (co najmniej 4 rodzaje, w tym
wegetarianskie, weganskie i miesne do wyboru), stodzika, cytryny w
plasterkach przekrojonych na pot, serwetek, ekologicznych talerzykéw;

2) lunchu bufetowego dla uczestnikdéw, panelistéw, ekspertéw i obstugi Kongresu w dn.
06-08.11.2023 r. w sali kawiarnianej w miejscu konferencji dla 280 oséb kazdego

dnia:

Wykonawca zobowigzuje sie do przedstawienia 2 propozycji menu na lunch bufetowy
kazdego dnia, z ktérych Zamawiajgcy wybierze jeden zestaw zawierajgcy co najmniej:

zupe (min. dwa rodzaje do wyboru w tym wegetarianska);

dodatki do zupy w postaci np. pieczywa, grzanek, nachosoéw, mini pierozkéw,
rukoli, sera tartego, sera koziego, humusu, kietek, orzechow, pestek
stonecznika, kurczaka, szarpanej wotowiny, dwéch rodzajéw satat typu grecka,
cezar i innych dodatkéw bedgcych dopetnieniem do serwowanej zupy;

greckie pity

dodatki do pit w postaci np. warzyw, hummuséw, past, tartego sera, koft
miesnych, sera halloumi, falafeli

tarta wytrawna w tym weganska/wegetarianska i migesna (po min. 2 kawatki na
osobe).

3) Pozostale wymogi dotyczace wszystkich ustug cateringowych:

dania powinny zosta¢ zaserwowane w elegancki sposob, nawigzujgcy estetykg
do charakteru wydarzenia oraz miejsca konferenciji.

na potrzeby lunchu wykonawca dostarczy i przygotuje okragte stoty koktajlowe
lub stoty restauracyjne, w ilosci dopasowanej do liczby uczestnikéw spotkan,
wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy - w przypadku serwisu bufetowego
w kolorze czarnym), uzyte nakrycia muszg by¢ czyste, wyprasowane
i nieuszkodzone;
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= Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: naczynia, sztu¢ce
oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi;
= wszystkie naczynia powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a
sztu¢ce metalowe z wytgczeniem plastiku oraz naczyn jednorazowych;
= Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane
naczyn, dbatos¢ o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposdb podawania
positkébw, a takze biezgce usuwanie i utylizacje = odpadkéw
i Smieci w trakcie wszystkich wydarzen, w tym takze biezgce zbieranie zuzytych
naczyn z poszczegolnych sal i foyer;
= w przypadku positkéw podawanych w trakcie lunchu Wykonawca wydrukuje
karteczki/bileciki z nazwami produktu/potrawy w jezyku polskim, jezyku
angielskim i cyrylicg, a takze informacjg czy positek jest
miesny/wegetarianski/weganski i umiesci je na bufetach przy serwowanych
positkach. Wykonawca bedzie posiadat tabele alergenéw dostepng dla
uczestnikow wydarzeni, zapisang w jezyku polskim, jezyku angielskim i cyrylicg;
= Wykonawca nie pézniej niz na 15 dni roboczych przed realizacjg wydarzenia
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego propozycje menu w zakresie
wszystkich positkbw objetych postepowaniem. W przypadku uwag lub
zastrzezen zgtoszonych przez Zamawiajgcego w terminie 2 dni roboczych od
otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i ponownie
przediozy Zamawiajgcemu poprawione menu w ciggu 4 dni roboczych od
przedstawionych przez Zamawiajgcego uwag.
= wszystkie serwowane positki muszg spetnia¢ najwyzsze kryteria
w zakresie smaku i wygladu;
= obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:
- posiadanie doswiadczenia w zakresie realizacji ustug kelnerskich;
- umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem polskim w stopniu
komunikatywnym;
- wysoki poziom kultury osobistej;
- ukonczone 18 lat;
- obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy, tj. strgj
o charakterze oficjalnym, dopasowany do rangi wydarzenia.

4) Zamawiajacy zastrzega mozliwosé zmiany liczby uczestnikow
podczas positkéw i serwisu kawoweqo. Zamawiajacy moze zwiekszyé lub
zmniejszy¢é wskazang liczbe uczestnikdw konferencji (nie wiecej niz do 10%),
informujac o tym Wykonawce nie pdzniej niz w terminie do 5 dni roboczych przed
rozpoczeciem wydarzenia. W _przypadku zmiany liczby uczestnikow cena za
catering ulegnie zmianie zqodnie z formularzem ofertowym i wyliczeniem
poszczegdinych elementéw ustuqgi cateringowej w przeliczeniu na 1 os. Zmiana
ta nie wymaga aneksu w formie pisemnej.

7. Zapewnienie ustugi foto i video podczas Kongresu oraz przygotowanie materiatow
pokonferencyjnych tj. relacji fotograficznej, filmu bedacego relacjag Kongresu oraz
nagran z wystapien podczas Kongresu na potrzeby Zamawiajacego:
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1) Wykonawca zapewni obstuge foto-wideo wydarzenia sktadajgcg sie z min. 4 oséb, w
tym min. 2 osoby do realizacji obstugi fotograficznej i min. 2 osoby do realizacji
obstugi wideo, ktére zobowigzane bedg do wziecia udziatu w spotkaniu online
zorganizowanym przez Zamawiajgcego, podczas ktérego zostang ustalone wszelkie
szczegoly wspotpracy (termin spotkania do ustalenia z Zamawiajgcym); podczas
wydarzenia obstuga foto-wideo zobowigzana bedzie do pozostawania w ciggtym
kontakcie z koordynatorem dziatania ze strony Zamawiajgcego.

2) szczegoty dot. ustug fotograficznych jakie musi zapewni¢ Wykonawca:

a) wykonanie tacznej liczby zdje¢ min. 1000 szt., zdjecia powinny byc¢
wykonywane przez min. 3 fotograféow (szczegély w ppkt h);

b) obstuga foto powinna by¢ w nastepujgcych lokalizacjach i terminach:

e Centrum Konferencyjne Centrum Nauki Kopernik:

= 06.11.2023 r. w godzinach 9:30 — 21:30,
= 07.11.2023 r. w godzinach 9:00 — 16:30,
= 08.11.2023 r. w godzinach 9:00 - 16:00,

e w miejscu innym niz CNK (w odlegtosci nie wigkszej niz 15 km od
miejsca gtéwnego wydarzenia) odbywania sie koncertu muzycznego w
dn. 07.11.2023 r. w godzinach 18:45-22:00,

e na wizytach studyjnych w dn. 08.11.2023 r. przyktadowe trasy:
= Zyrarddéw — Podkowa Le$na
= Stacja Falenica — Ltucznica — Géra Kalwaria — Czersk
= Pawilon edukacyjny Kamien — Osiedle Jazdéw

c) zdjecia powinny przedstawia¢: uczestnikbéw, prowadzacych, organizatoréw,
wystgpienia TEDex, wyktady, warsztaty, zwiedzanie wystawy, zdjecia
przestrzeni, wystgpienia, spektakl, koncert, zdjecie grupowe, sesje stolikowe,
branding w formie reportazu;

d) Wykonawca zobowigzuje sie do przekazania drogg elektroniczng min. 20 zdje¢
obrobionych i gotowych do publikacji w social mediach i w aplikacji
MKonferencja do godziny 14:00 po kazdym dniu zdje¢. Wykonawca
zobowigzuje sie dostarczy¢ Dzieto w formacie .jpg umozliwiajgcym
wykorzystanie ich w mediach spotecznosciowych (Facebook, Twitter,
Instagram, YouTube) oraz na portalach internetowych;

e) Wykonawca dostarczy do godziny 22.00 kazdego dnia zdjeciowego min. 80
wybranych zdje¢ w jakosci na strony www i media spotecznosciowe oraz do
wykorzystania w aplikacji MKonferencja oraz caty fotoreportaz najpézniejdo 10
listopada do godziny 12:00;

f) pozostate zdjecia Wykonawca dostarczy najpozniej w dn. 10.11.2023 r.

g) Zamawiajgcy zapewnia positki zgodnie z zapisem w pkt 6 OPZ; wszystkie
positki w trakcie wizyt studyjnych oraz transport i przemieszczanie sie pomiedzy
lokalizacjami Wykonawca pokrywa we wiasnym zakresie;

h) harmonogram pracy fotografow:

e | dzien - min. 2 fotograféw; w godzinach 10:00 - 23:00;
e Il dzieh - min. 2 fotograféow; godzinach 9:00 - 17:30, 19:30 - 22:00;
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o Il dzieh - min. 3 fotograféw; w godzinach 9:00 - 20:00 (w tym wyjazdy na
wizyty studyjne).

3) szczegobly dot. ustug wideo jakie musi zapewni¢ Wykonawca:

a)

b)

d)

dwa reportaze filmowe realizowane przez min. 2 operatorow (tj. kazdy
reportaz musi by¢ realizowany przez 2 operatoréw, kazdy reportaz musi trwaé
min. 90 sekund) w nastepujgcych lokalizacjach i terminach:

e Centrum Konferencyjne Centrum Nauki Kopernik
= wdn. 06.11.2023 r. w godzinach 10:30 — 21:30;
= wdn. 07.11.2023 r. w godzinach 9:00 — 16:30;
= wdn. 08.11.2023 r. w godzinach 9:00 — 16:00.

e w miejscu innym niz CNK (w odlegtosci nie wigkszej niz 15 km od
miejsca gtéwnego wydarzenia) odbywania sie koncertu muzycznego w
dn. 07.11.2023 r. w godzinach 18:45-22:00;

e na wizytach studyjnych w dn. 08.11.2023 r. przyktadowe trasy:
= Zyrardow — Podkowa Le$na
= Stacja Falenica — tucznica — Géra Kalwaria — Czersk
= Pawilon edukacyjny Kamien — Osiedle Jazdéw

krétkie wypowiedzi (setki) 8-12 osob, ekspertow, uczestnikdw biorgcych
udziat w wydarzeniu, zmontowane wraz z dodaniem napisow, w oddzielnych
plikach, przygotowanych réwniez w formacie na Instagrama, LinkedIna oraz
Facebooka;

kadry z przestrzeni i catego wydarzenia bedace skrétem calosci
wydarzenia oraz minimum 30-sekundowego klipu bedgcego skrotem
catosci wydarzenia; przygotowanych réwniez w formacie na Instagrama,
Linkedlna oraz Facebooka;

przygotowanie materiatdw pokonferencyjnych w postaci przekazania
gotowego nagrania z poszczegélnych prezentacji odbywajgcych sie w
ramach Kongresu wskazanych przez Zamawiajgcego wraz z przygotowang
transkrypcjg oraz ttumaczem PJM, w tym przekazanie ich do uzytku
Zamawiajgcego w jakosci nie nizszej niz full HD. Rozdzielczo$¢: minimum 1920
x 1080 (FULL HD). Zapis plikow: MP4. MP4 (MPEG-4 Part 14), MOV, WMV,
AVI

e) Wykonawca dostarczy do godziny 22.00 kazdego dnia zdjeciowego 30 sekundowy

f)
g9)

klip filmowy, bedacy skrétem wydarzen z kazdego dnia w jako$ci na strony www i
media spotecznosciowe (Facebook, Instagram, LinkedIn) oraz do wykorzystania w
aplikacji MKonferencja oraz caty wideoreportaz najpézniej do 10 listopada 2023 r
do godziny 12:00;

pozostate materiaty wideo Wykonawca dostarczy najp6zniej w dn. 10.11.2023 r.
Zamawiajgcy zapewnia positki zgodnie z zapisem w pkt 6 OPZ; wszystkie positki w
trakcie wizyt studyjnych oraz transport i przemieszczanie sie pomiedzy lokalizacjami
Wykonawca pokrywa we wtasnym zakresie;

h) harmonogram prac obstugi wideo:

| dzien - min. 1 operator; w godzinach 10:00 - 23:00;
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e |l dzieh - min. 1 operator; w godzinach 9:00 - 17:30, 19:30-22:00;
o |ll dzieh - min. 2 operatoréw; w godzinach 9:00 - 20:00 (w tym wyjazdy na
wizyty studyjne).

8. Zapewnienie ustugi streamingu wskazanych elementéw wydarzenia:

1)

9)

kompleksowa realizacja live streamingu audio-wideo z debaty, ktéra odbedzie sie na
scenie gtownej w dn. 08.11.2023 r. w godz. 14:30 —16:00, streaming bedzie miat
miejsce w kanatach SM (Facebook, YouTube) Narodowego Centrum Kultury oraz
w aplikacji Mkonferencja;

zagniezdzenie pod wskazanym przez Zamawiajgcego adresem internetowym —w tym
kanatach SM Narodowego Centrum Kultury oraz w aplikacji Mkonferencja;
zapewnienie profesjonalnej obstugi realizatora streamingu;

zapewnienie urzgdzenia stuzgcego do streamingu multimediow;

przeprowadzanie testow sprzetu i transmisji przed wydarzeniem co najmniej 2 godziny
przed transmisja;

weryfikacja warunkéw technicznych;

montaz i demontaz sprzetu streamingowego i nagrywajgcego, ustalony w trybie
roboczym z przedstawicielem Zamawiajgcego;

archiwizacja catosci streamingu i przekazanie jej Zamawiajgcemu w formie plikow
elektronicznych w jakosci nie nizszej niz full HD; rozdzielczo$¢ minimum 1920 x 1080
(FULL HD). Zapis plikéw: MP4. MP4 (MPEG-4 Part 14), MOV, WMV, AVI;
przygotowanie harmonogramu prac i podziat zadan zostanie opracowany w trybie
roboczym, uwzgledniajgc uwagi i wskazéwki NCK.

. Zapewnienie facylitacji graficznej wystapien odbywajacych sie podczas Kongresu

(na zywo w formie cyfrowych sketchnotek):

1

)

facylitacja graficzna powinna by¢ prowadzona w trakcie 6 wystgpien w dn. 06.11.2023
r. oraz podczas debaty w dn. 08.11.2023 r. odbywajgcych sie podczas Kongresu;
sketchnotki powinny by¢ zgodne z tematem wystgpienia, kreatywne w sposobie ujecia
tematu oraz atrakcyjne graficznie.

zapewnienie stanowiska oraz sprzetu wymaganego do realizacji zadania;
przystosowanie grafik z formatu panoramicznego do formatu stosowanego w social
media;

udostepnienie powstatych materiatébw Zamawiajgcemu w formie plikdw elektronicznych
w formacie .jpg, .png i .pdf. po zakonczeniu wystgpien 06.11.2023 oraz po zakonczeniu
debaty 08.11.2023

10. Zapewnienie dekoracji florystycznych w przestrzeni Centrum Konferencyjnego
Centrum Nauki Kopernik, w ktorej odbedzie sie Kongres:

1)

2)

zapewniane ustugi w nastepujgcych przestarzeniach: sali audytoryjnej — w tym na
scenie gtébwnej, na korytarzu dolnym — w tym przy recepcji, na korytarzu gérnym (plan
przestrzeni znajduje sie w Zataczniku nr 2 a), b), c) do OPZ;

montaz w sali audytoryjnej — w tym na scenie gtéwne;j:
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e kompozyciji kwiatowych do dekoracji sceny gtéwnej i audytorium - kwiaty catoroczne
i sezonowe np. agapantus, akacja, alstromeria, anemon, anturium, astilbe, astry
gatgzkowe, banksia, bouvardia, chryzantema, cymbidium, dzwonki irlandzkie,
eustoma, floks, gerbera w donicy z 70 szt. kwiatéw wraz z dekoracjg — minimum 10
szt donic, o wysokosci min. 60 cm.

3) montaz w korytarzu dolnym — w tym przy recepc;ji:

e kompozycji kwiatowych w postaci donic kwiatéw, kwiatow zielonych wraz z
dekoracjg o wysokosci min. 100 cm (np. Palma Areka, Monstera, Fikus, Papro¢) w
minimum 4 donicach LED, o wysokosci min. 70 cm.

4) montaz na korytarzu gérnym:

o kompozycji kwiatowej z mchu, paproci, bluszczu, zielonych lisci debu lub innych
kwiatdbw sezonowych oraz montaz na przygotowanym i dostarczonym przez
Zamawiajgcego do miejsca realizacji Kongresu stelazu bedgcego ramg na profilach
stalowych, zamknietych o wymiarach 275 x 150 cm., posiadajgcego siatke stalowg
wspawang do ramy (drut ok 3-4 mm / szerokos¢ oczka ok 4x4 cm) umieszczong na
podstawie na profilach stalowych 100 x 150 cm, na 4 wkrecanych nogach stuzgcych
do poziomowania konstrukcji. Cato$¢ pomalowana jest proszkowo na lekko
ciemniejszy, zielony kolor. Kompozycja ma by¢ dopetnieniem znajdujgcego sie na
stelazu ledonu o wymiarach 133 x 100 cm (szerokosc¢). Gieboko$¢ stelaza na
ktorym zainstalowany jest ledon to 10 cm. Rosliny mogg by¢ osadzone w ggbce
florystycznej nasgczonej wodg, dla utrzymania lepszego efektu;

e kompozycji kwiatowych w postaci donic kwiatéw, kwiatow zielonych wraz z
dekoracjg o wysokosci min. 100 cm (np. Palma Areka, Monstera, Fikus, Papro¢) w
minimum 6 donicach LED, o wysokosci min. 70 cm;

5) zabezpieczenie ro$lin przed zniszczeniem - mogg by¢ osadzone w ggbce
florystycznej nasgczonej woda, dla utrzymania lepszego efektu przez 3 dni trwania
wydarzenia;

6) przygotowanie projektu z propozycjg rozstawienia dekoracji florystycznych we
wszystkich przestrzeniach, ktérg przedstawi Zamawiajgcemu nie pozniej niz na 15
dni roboczych przed realizacjg wydarzenia.

11. Zapewnienie ubezpieczenia OC i NW wydarzenia w dn. 06-08.11.2023 r.

12. Zapewnienie ustugi ttumaczy migowych wystapien odbywajacych sie podczas
Kongresu:
1) Liczba i dyspozycyjnos¢ ttumaczy bedzie odpowiadata na zapotrzebowanie wskazane
przez Zamawiajgcego w zatgczniku nr 3 do OPZ.

2) W zakresie planowanej ustugi Wykonawca powinien by¢ przygotowany na zapewnienie
nastepujgcych form ttumaczenia:
- ttumaczenia z jezyka fonicznego na polski jezyk migowy na zywo (live streaming),
- ekspresowego ttumaczenie z jezyka fonicznego na jezyk migowy - live streaming
(dogrywanie migania na zywo przy wspotpracy z firmg odpowiedzialng za streaming),
w czasie debaty, ktéra odbedzie sie na scenie gtéwnej, w dniu 8.11. 2023 w godzinach
14:30 —16:00. Streaming bedzie miat miejsce w kanatach SM Narodowego Centrum
Kultury
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3) W przypadku, gdy czas trwania ustugi ttumaczenia na zywo ma przekroczy¢ 60 minut,
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zapewnienia obstugi przez minimum 2 ttumaczy. W
wyznaczonym przez ttumaczy czasie powinna nastgpi¢ zamiana osob.

4) Wykonawca zapewni ttumaczom odpowiednie stanowisko do pracy.

13. Zapewnienie osoby wykonujacej makeup dla prelegentéw i panelistow przed

wystgpieniami w dn. 06-08.11.2023 r.

1) Zadaniem osoby wykonujgcej makeup bedzie odpowiednie zmatowienie pudrem
twarzy osob wystepujgcych na scenie (we wskazanych ponizej godzinach osoba
zapewni wykonywanie make-up):

o 06.11.2023 r. w godzinach 10:30 — 17:00;
o 07.11.2023 r. w godzinach 8:30 — 14:00;
e 08.11.2023 r. w godzinach 9:15 — 14:15.

Zataczniki do OPZ:
1) Zalacznik nr 1 - szczegétowy harmonogram wydarzenia.
2) Zatacznik nr 2 a), b), c) - ogdine plany Centrum Konferencyjnego.
3) Zalacznik nr 3 — harmonogram pracy ttumacza.
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