Wojciechowice, dnia 01 luty 2024 r.

FN.271.1.2024.SD

ZAPYTANIE OFERTOWE

|. Nazwa oraz adres zamawiajacego:
Gmina Wojciechowice, Wojciechowice 50, 27-532 Wojciechowice, NIP 863-154-02-30,
REGON 830410037, tel.: (15) 861 40 23, fax: (15) 861 40 02.

II. Tryb udzielenia zamo6wienia:

W zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w oparciu
o Zarzadzenie Nr 120.120.2022 W¢jta Gminy Wojciechowice z dnia 24 lutego 2022 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych na zadania, ktorych
wartos$¢ nie przekracza 130 000 zi, Wojt Gminy Wojciechowice zaprasza do ztozenia oferty
na ustluge pn.: ,Przeprowadzenie audytu wewngtrznego o charakterze kontrolnym oraz
doradczym w Urzedzie Gminy Wojciechowice 1 jednostkach organizacyjnych Gminy

Wojciechowice”.

I11. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga pn. ,,Przeprowadzenie audytu wewnetrznego

o charakterze kontrolnym oraz doradczym w Urzedzie Gminy Wojciechowice

i jednostkach organizacyjnych Gminy Wojciechowice”. Ustuga dotyczy nastepujacych

obszarow:

1) Identyfikacji obszarow potencjalnego ryzyka.

2) Weryfikacja oraz opracowanie rocznego planu audytu na rok 2024 i 2025.

3) Opracowanie programoéow zadan audytowych na rok 2024.

4) Przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka oraz analizy ryzyka w zakresie dziatania
Urzedu Gminy oraz jednostek podleglych.

5) Badania systemu zarzadzania i kontroli.

6) Przeprowadzenie dwoch zaplanowanych zadan audytowych.

7) Zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewnetrznego.

8) Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonego audytu.

9) Prowadzenie akt statych i biezacych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku

dzialania audytowego.



10) Sporzadzenia rocznego sprawozdania z wykonania audytu.

11) Ustug doradczych zwigzanych z funkcjonowaniem kontroli zarzadcze;.

12) Obecnos¢ w urzedzie wg. potrzeb i w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

13) Audyt wewngtrzny nalezy sporzadzi¢ zgodnie z przepisami okreslonymi w art. 272-296

Ustawy o finansach publicznych.

14) Wynagrodzenie audytora bedzie ptatne w okresach miesi¢cznych w wysokosci 1/12 ceny

ofertowej na podstawie rachunku lub faktury Wykonawcy ustugi.

IV. Wymagania Zamawiajacego:

1) ustugodawca moze by¢ osoba fizyczna lub podmiot, o ktorym mowa w art. 279 ust. 1

ustawy o finansach publicznych;

2) wymagania dodatkowe dla 0sob fizycznych lub podmiotéw sktadajgcych oferte:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

co najmniej 2 — letnie doswiadczenie w pracy w zawodzie audytora wewngtrznego,

co najmniej 2 audyty przeprowadzone w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewngtrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych,
znajomo$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach sektora finanséw publicznych,
znajomos¢ przepisow ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo
zamowien publicznych,

znajomo$¢ rachunkowos$ci budzetowe;,

znajomos¢ zasad funkcjonowania administracji publicznej;

3) wymienione wyzej warunki spetnia¢ musza osoby fizyczne ubiegajace si¢ bezposrednio

o zlecenie ushugi, a w przypadku podmiotéw warunki te spelnia¢ musi co najmniej jedna

z 0s0b zatrudnionych w danym podmiocie na podstawie umowy o prace.

V. Dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan Zamawiajacego:

1) Oferta na prowadzenie audytu wewnetrznego powinna zawierac:

a)
b)

c)

d)

dane dotyczace Wykonawcy (nazwe, siedzibe, REGON, NIP oraz nr telefonu, e-mail);
catkowita kwote nalezno$ci za przeprowadzenie audytu;

w przypadku podmiotdéw, o ktorych mowa w art. 279 ust. 1 pkt 3 ustawy, wskazanie
osoby/os6b wyznaczonej/wyznaczonych do prowadzenia audytu w ramach oferty;
o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 — 3
ustawy o finansach publicznych;

dokumenty potwierdzajace posiadanie wyzszego wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4
ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do przeprowadzenia

audytu wewnetrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych);



f) dokumenty potwierdzajacych znajomos$¢ zasad prowadzenia audytu w jednostkach
sektora finanséw publicznych, rachunkowosci budzetowej, zasad funkcjonowania
administracji publicznej oraz znajomos$¢ ustawy o finansach publicznych 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych, np. o§wiadczenia, referencje, rekomendacje itd.;

g) zgodg 0sob fizycznych, o ktérych mowa w art. 23 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2019 r., poz. 1781) na przetwarzanie danych

osobowych.
V1. Kryterium wyboru: cena — 80%; doswiadczenie — 20%.

W ramach kryterium ceny Zamawiajacy przyzna ilo$¢ punktéw obliczong wg nastepujacego

algorytmu: C min / C oferty x 80, gdzie:

C min — najnizsza cena ofertowa zaproponowana wsrod Oferentéw spetniajacych warunki
postepowania;
C of — cena ofertowa badanej oferty;

80 — waga.
Maksymalna ilo$¢ punktow — 80.

W ramach kryterium do$wiadczenia Zamawiajacy przyzna nast¢pujacg ilo$¢ punktow:

Ilos¢ wykonanych audytéow wewnetrznych Ilos¢ punktow
dla miasta lub gminy
Co najmniej 2 5 pkt
3-4 10 pkt
5-6 15 pkt
7 1 wigcej 20 pkt

Zamawiajacy uzna do punktacji wykonanie audytu wylacznie zakohczonego, potwierdzonego

referencjami, po$wiadczeniem wykonania lub protokotem odbioru ustugi.

Maksymalna ilo$¢ punktow — 20.

VI1. Forma wynagrodzenia: ryczattowe, wyptacone w okresach miesiecznych (1/12 ceny

ofertowej) w terminie 21 dni od dnia przedtozenia faktury, rachunku za ustuge.

VIIl. Oferte nalezy:

1) Oferty nalezy zlozy¢ do dnia 09.02.2024r. godz. 10:00 za posrednictwem

https://platformazakupowa.pl/pn/wojciechowice;




2) Otwarcie ofert nastapi 09.02.2024 r. 0 godz. 10:30;

3) Kryterium decydujagcym o wyborze oferty jest cena i doswiadczenie — przy zatozeniu, ze
wykonawca ztozy oferte speiniajaca wszystkie warunki formalne i niezbedne wymagania
okreslone przez zamawiajgcego oraz przepisy ustawy o finansach publicznych;

4) Oferty cenowe otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie nie zostang uwzglednione;

5) Zamawiajgcy zawrze umowe z Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana.

IX. Opis przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte. Oferte w jezyku polskim nalezy sktada¢ w formie
wypetlionego Formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego wraz z wymaganymi zatacznikami.

2) Do oferty muszg by¢ dotgczone nastepujace dokumenty:

a) wypekniony i podpisany formularz ofertowy — Zatacznik nr 1;
b) zalaczniki potwierdzajace spelnienie wymagan Zamawiajacego zgodnie z ust. V
zapytania cenowego.

3) Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

4) Oferta wraz z zatacznikami winna by¢ opatrzona podpisem elektronicznym tj.: podpis
kwalifikowany elektroniczny, podpis osobisty, podpis zaufany lub winna by¢ podpisana,

opatrzona pieczatkami i przestany jej skan.

X. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow:

1) Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem tel.: (15) 861 40 23 wew. 25 lub
adresem e-mail: skarbnik@wojciechowice.com.pl;

2) Osobg do kontaktu jest Sylwia Dzioba — Skarbnik Gminy Wojciechowice.

Xl. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

1. uniewaznienia zapytania cenowego na kazdym etapie postgpowania bez podania przyczyn,

XIl. Informacja dotyczgca przetwarzania danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia



dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
7 04.05.2016, str. 1), dalej ,,Rozporzadzenie”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wojciechowice z siedziba:
Wojciechowice 50, 27-532 Wojciechowice, e-mail: urzad@wojciechowice.com.pl, tel.

(15) 861 40 23, reprezentowana przez Woijta.

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moze Pani/Pan kontaktowaé sie¢
z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@chi24.pl lub pisemnie pod

adres Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postegpowaniem
przetargowym, prowadzonym z wytgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.

— Prawo zamowien publicznych.

4. Pani/Pana dane osobowe begda przetwarzane przez okres 10 pelnych lat kalendarzowych,
liczac od 1 stycznia roku nastgpnego po roku, w ktorym nastapito zakonczenie sprawy (11
lat) na podstawie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji

W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

5. Podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest art. 6 wust. 1 lit. c) ww.
Rozporzadzenia w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn. zm.). 6. Pani/Pana dane osobowe beda
ujawniane osobom dzialajacym z upowaznienia administratora, majacym dostep do danych
osobowych 1 przetwarzajacym je wylacznie na polecenie administratora, chyba ze wymaga
tego prawo UE lub prawo panstwa cztonkowskiego. Pani/Pana dane mogg zostaé
przekazane podmiotom zewngtrznym na podstawie umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych - dostawcy ustug poczty mailowej, strony BIP, dostawcy ustug

informatycznych w zakresie programow ksiegowo-ewidencyjnych.

6. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okres§lonym w przepisach ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z udzialem w postepowaniu,;

konsekwencjg niepodania danych jest brak mozliwos$ci udzialu w postgpowaniu.

7. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo do:



— dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania, sprostowania,
ograniczenia przetwarzania;

— w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ z naruszeniem przepisow
Rozporzadzenia stuzy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

8. Osobie, ktoérej dane dotycza nie przystuguje:

10.

11.

12.

13.

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzadzenia prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 Rozporzadzenia;

— na podstawie art. 21 Rozporzadzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia.

W przypadku gdy wykonanie obowigzkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
Rozporzadzenia, wymagatoby niewspoimiernie duzego wysitku, Administrator moze
zada¢ od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu
sprecyzowanie zadania, w szczegolnoSci podania nazwy lub daty postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego.

Skorzystanie przez osobe, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupetnienia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze

skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania ani zmiang postanowien umowy.

Woystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza

przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania.

Od dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku gdy wniesienie
zadania, o ktéorym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole i zatgcznikach do protokotu,
Administrator nie udostepnia tych danych zawartych w protokole 1 w zalgcznikach do

protokotu, chyba ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie
podlega Pan/Pani decyzjom, ktore si¢ opieraja wylgcznie na zautomatyzowanym

przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporzadzenia.



