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ZAPYTANIE OFERTOWE

~Swiadczenie ustugi okresowych przegladéw serwisowych, konserwacji
oraz biezacych napraw statych urzadzen klimatyzacyjnych i wentylacyjnych
w magazynie zbioréw Wojewodzkiej Biblioteki Publicznej — Ksigznicy
Kopernikanskiej w Toruniu”.

I.  Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Wojewddzka Biblioteka Publiczna — Ksigznica Kopernikariska w Toruniu
ul. Sfowackiego 8, 87-100 Torun
NIP: 8790177279, REGON: 871502106
tel.:  (56) 6225701
e-mail: sekretariat@ksigznica.torun.pl
adres strony internetowej: bip.ksiaznica.torun.pl
adres profilu nabywecy: platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun

Il.  Tryb udzielenia zamdwienia
1. Wartos$é szacunkowa zamdwienia nie przekracza kwoty 130 000 ztotych netto i na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 nie podlega ustawie Prawo Zamodwien Publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r. (Dz. U. z 2019 poz. 2019 z pdzn. zm.).
2. Zamodwienie obejmuje nastepujgce ustugi wg Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
50730000-1 — Ustugi w zakresie napraw i konserwacji uktadow chtodzacych

lll.  Opis przedmiotu zamowienia
1. Przedmiotem zamdwienia jest:

1) Wykonywanie dwa razy w roku serwisowych przeglagddéw i konserwacji central
klimatyzacyjnych i wentylacyjnych, nawilzaczy parowych oraz agregatow wody
lodowej wraz z ich infrastrukturg techniczng.

2) Utrzymanie przez caty okres trwania umowy instalacji i urzadzen wymienionych w
ust. 2 w stanie technicznym zapewniajgcym ich maksymalnie sprawng i
bezawaryjng eksploatacje poprzez wykonywanie biezgcych napraw, w tym
dostawe materiatow i czesci eksploatacyjnych niezbednych do wykonania
konserwacji i napraw.
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2. Wykaz urzadzen objetych przedmiotem zamowienia:

L.p. | Urzadzenie Typ/model urzadzenia |Producent llos¢
1. Centrala wentylacyjna | GOLD 70 ERX Swegon Sp. z 0.0. 1 szt.
2. | Centrala wentylacyjna |GOLD 14 ERX Swegon Sp. z 0.0. 1szt.
3. | Nawilzacz parowy CP3 PRO 15 CONDAIR 1szt.
4, Nawilzacz parowy CP3 PRO 60 CONDAIR 1 szt.
5. |Agregat wody lodowej |TEAL20,3ST1PS Swegon Sp. z 0.0. 1szt.
6. |Agregat wody lodowej |CELEST 37 ST 1PS Swegon Sp. z 0.0. 1szt.
7. Centrala BD-MINI(50)-P VBW Engineering Sp. z 0.0. | 1 szt.
klimatyzacyjna
dachowa
8. Centrala BD-MINI(50)-L VBW Engineering Sp. z 0.0. | 1 szt.
klimatyzacyjna
dachowa
9. Centrala BD-2(50)-P VBW Engineering Sp. z 0.0. | 1 szt.
klimatyzacyjna
dachowa
10. |Centrala BD-2(50)-L VBW Engineering Sp. z 0.0. | 1 szt.
klimatyzacyjna
dachowa

3. Wykonawca w ramach okresowych przeglagddw serwisowych i konserwacji urzagdzen
zobowigzany jest wykonaé kazdorazowo nastepujgce czynnosci:

1) Centrale wentylacyjne i klimatyzacyjne (czynnosci do wykonania zaleznie od typu
centrali):

a) sprawdzenie poprawnosci dziatania, wydajnosci oraz parametréw pracy central;

b) sekcja nagrzewnicy — kontrola: szczelnosci, poprawnosci dziatania zabezpieczen
przeciwzamrozeniowych, czujnikéw temperatury, czystosci lameli;

c) sekcja wymiennika rotacyjnego — kontrola poprawnosci pracy rotora, naciggu i
stanu paska, pracy silnika, czystosci sekcji;

d) sekcja wentylatora — kontrola: poprawnosci i ewentualna regulacja pracy silnika,
wirnika, tozysk, sprawdzenie czystosci sekcji, stanu krdécow elastycznych;

e) sekcja filtréow powietrza — kontrola stanu filtréw i przepustnicy powietrza pod
wzgledem mechanicznym oraz sprawdzenie czystosci sekgji filtréw i przepustnicy;
wymiana filtréw;

f) uktad zasilania i sterowania — test automatyki, kontrola stanu potaczen oraz izolacji
elektrycznej, sprawdzenie nastaw regulatoréw, test automatyki, kontrola dziatania
elementéw wykonawczych jak sitowniki, zawordw regulacyjnych i przepustnic;

g) czyszczenie central i dezynfekcja wymiennikéw (nagrzewnice, chtodnice,
parowniki, skraplacze);

h) uzupetnienie materiatdw smarnych w tozyskach;

i) korekta programu i nastaw wg zyczen Zamawiajgcego, kalibracja centrali;
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2)

3)

j) zmiany nastaw parametréw central na zyczenie Zamawiajgcego: godziny pracy,
temperatury nawiewu, wywiewu, godzin pracy itd.;

k) inne czynnosci konserwacyjne konieczne do utrzymania central w ciagtej
sprawnosci technicznej, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,
normami oraz z ich dokumentacjg techniczno-ruchowsa.

Nawilzacze parowe:

a) kontrola instalacji wodnej pod katem nieszczelnosci i uszkodzen;

b) kontrola droznosci spustu wody i kondensu;

c) kontrola instalacji elektrycznej;

d) kontrola nawilzacza pod katem ewentualnych uszkodzen;

e) rozebranie i wyczyszczenie cylindra wodnego;

f) sprawdzenie wewnetrznych komponentéw nawilzacza pod katem uszkodzen;

g) test automatyki, sprawdzenie nastawow regulatoréw, kontrola dziatania
elementéw wykonawczych;

h) inne czynnosci konserwacyjne konieczne do utrzymania nawilzaczy w ciggtej
sprawnosci technicznej, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
normami oraz z ich dokumentacja techniczno-ruchowa.

Agregaty wody lodowej:

a) sprawdzenie sprezarek, pomiar pradu pracy, ocena gtosnosci;

b) pomiar cisnien po stronie ssawnej i ttoczonej;

c) sprawdzanie ilosci freonu w uktadzie;

d) uzupetnienie ewentualnych ubytkéw czynnika chtodzacego;

e) sprawdzenie dziatania elementow ukfadu chtodniczego (zawory
elektromagnetyczne, zawér rozprezny, elementy sterujgce);

f) sprawdzanie cisnieniowych elementéw zabezpieczajacych, ewentualna regulacja;

g) ogledziny uktadu chtodniczego pod katem ewentualnych wyciekéw oleju;

h) sprawdzenie cisnienia w uktadzie wody lodowej po stronie wtérnej;

i) sprawdzenie stanu izolacji termicznej instalacji wody lodowej;

j) inne czynnosci konserwacyjne konieczne do utrzymania agregatow w ciggtej
sprawnosci technicznej, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
normami oraz z ich dokumentacjg techniczno-ruchows.

Z kazdorazowo przeprowadzonego przeglgdu serwisowego Wykonawca zobowigzany

jest sporzadzi¢ protokdt, ktdry powinien zawieraé co najmniej typy i ilos¢ urzadzen

objetych przegladem i konserwacjg oraz informacje o zakresie prac serwisowych
wykonywanych

w ramach okresowego przegladu.

Po kazdorazowo przeprowadzonym przegladzie Wykonawca zobowigzany jest

wykonaé wpis do Karty Urzgdzenia prowadzonej w CRO (Centralny Rejestr

Operatordow), zgodnie z art. 14 i art. 15 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach

zubozajacych warstwe ozonowag oraz niektdrych fluorowanych gazach cieplarnianych

(t.j. Dz.U. 2 2020, poz. 2065).

W ramach wykonywania biezgcych napraw urzgdzen klimatyzacyjnych i

wentylacyjnych Wykonawca zobowigzany bedzie do:

1) Zdiagnozowania usterki.
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2) Sporzadzenia kalkulacji kosztéw naprawy urzgdzenia przed wykonaniem ustugi i
przedfozenie jej do akceptacji Zamawiajgcemu (wykazania kosztéw materiatéw,
ilosci roboczogodzin potrzebnych do naprawy oraz podanie daty do kiedy
urzadzenie zostanie naprawione),

3) Zapewnienia dostawy czesci zamiennych. Zakup czesci dokonany bedzie na koszt

Wykonawcy, ktory zostanie zrefundowany przez Zamawiajgcego na podstawie
faktury wystawionej przez Wykonawce.

4) Wymienione elementy muszg by¢ nowe, nieregenerowane, sprawne technicznie.
Na wymienione z powodu uszkodzenia elementy Wykonawca udziela gwarancji na
okres zgodny z gwarancjg producenta, liczagc od nastepnego dnia, w ktérym
naprawe (wymiane) zakoriczono i dokonano odbioru naprawionego elementu.

5) Naprawy badz wymiany niesprawnych elementéw, czesci, podzespotow,
przewoddw chtodniczych i elektrycznych.

6) Uruchomienia i sprawdzenie prawidtowego dziatania.

7) Zabrania zuzytych podzespotéw oraz wadliwych czesci wymienionych w ramach
przeprowadzanej naprawy oraz zagospodarowania ich z obowigzujgcymi
przepisami dotyczgcymi ochrony srodowiska.

8) Sporzadzenia protokotu z wykonanej naprawy.

IV. Termin wykonania zamoéwienia
0Od dnia zawarcia umowy do dnia 31.12.2023 .

W ciggu kazdego roku obowigzywania umowy Wykonawca wykona dwa przeglady
okresowe pétroczne dla urzagdzen wykazanych ust. 2 Il rozdziatu niniejszego Zapytania
ofertowego.

3. Doktadny termin wykonania przegladu bedzie kazdorazowo ustalany z Zamawiajgcym.
Pierwszy przeglad nastgpi w terminie 30 dni od daty zawarcia umowy.

V.  Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajg
wykluczeniu.

2. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawecy, ktdrzy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu dotyczgce:
1) Posiadania zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca prowadzacy dziatalnos¢
gospodarczg lub zawodowg jest wpisany do jednego z rejestrow zawodowych lub
handlowych prowadzonych w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
tj. np. KRS lub CEIDG.
UWAGA: Warunek dotyczacy zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym nie
dotyczy osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnos$ci gospodarczej, ktére moga
ubiegac sie o udzielenie zamodwienia publicznego jako Wykonawca. Osoby te nie
posiadajg wpisu ani do KRS ani do CEIDG, a wskazany warunek nie moze ograniczac ich
udziatu w niniejszym Zapytaniu ofertowym. Tym samym Zamawiajgcy zgda wpisu do
odpowiedniego rejestru wytgcznie od Wykonawcdw prowadzgcych dziatalnosé
gospodarcza lub zawodowa, nie zas od wszystkich podmiotow legitymowanych do

ubiegania sie o udzielenie zamowienia.
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2)

3)

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢
do oferty aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji.

Posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonujac
przedmiot zamdwienia posiadac¢ bedzie przez caty okres realizacji umowy aktualny
Certyfikat dla przedsiebiorcow, wydany przez Urzad Dozoru Technicznego,
potwierdzajacy, ze Wykonawca jest uprawniony do instalacji, napraw, konserwaciji
i serwisowania stacjonarnych urzgdzen chtodniczych, klimatyzacyjnych i pomp
ciepta, zawierajgcych fluorowane gazy cieplarniane zgodnie z wymaganiami
ustawy z dnia

15 maja 2015 r. o substancjach zubozajgcych warstwe ozonowg oraz o niektorych
fluorowanych gazach cieplarnianych (t.j. Dz.U. z 2020 poz. 2065).

Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest zatgczyé

do oferty kserokopie certyfikatu potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

Posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

a) Wykonat w okresie trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzonej dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 3
ustugi tozsame z przedmiotem zamodwienia, tj. serwisowe przeglady okresowe,
konserwacje i biezgce naprawy urzadzen objetych przedmiotem zamédwienia.

Na potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest do

zataczenia do oferty wykazu ustug wykonanych (Zatacznik nr 3 do Zapytania

ofertowego), a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, to jest
ustug odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig ustugom stanowigcym
przedmiot zamowienia, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu zamowienia,
dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane oraz
zatgczeniem dowodéw okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub s3
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,

a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest

w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy; w przypadku

Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne

dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie

wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Przez caty okres realizacji zamowienia bedzie dysponowat osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia tj.: co najmniej 2 osobami, posiadajacymi:

— aktualny Certyfikat dla personelu kategorii I, o ktdrym mowa w art. 20 ust. 4

ustawy z dnia 15 maja 2015 r. o substancjach zubozajgcych warstwe ozonowa
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oraz o niektérych fluorowanych gazach cieplarnianych (t.j. Dz.U. z 2020 poz.
2065), dotyczacy czynnosci w zakresie kontroli szczelnosci, konserwacji i
serwisowania urzadzen chtodniczych lub klimatyzacyjnych.

— co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie serwisowania,
konserwacji i napraw urzadzen klimatyzacji i wentylacji nastepujgcych
producentéw: Swegon Sp. z 0.0., VBW Engineering Sp. z 0.0.

Na potwierdzenia spetnienia tego warunku Wykonawca zobowigzany jest do

zatgczenia do oferty wykazu oséb skierowanych do realizacji przedmiotu

zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, do$wiadczenia i wyksztatcenia, a takze zakresu wykonywanych przez
nie czynnos$ci oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami. Wzér
wykazu stanowi Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego. Do wykazu nalezy

zataczyé potwierdzone za zgodnos$c¢ z oryginatem kserokopie certyfikatéw

personalnych osdb ujetych w wykazie.

4) Znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoéwienia:
Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jesli Wykonawca wykaze,
Ze posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia na kwote co najmnie;j
100.000,00 zt.
Na potwierdzenie spetnienia tego warunku Wykonawca, ktérego oferta zostanie

wybrana jako najkorzystniejsza zobowigzany bedzie przed zawarciem umowy do

przedtozenia potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem kopii optaconej polisy —

ubezpieczenia z tytutu szkod, ktdre moga powstac oraz od odpowiedzialnosci

cywilnej za szkody oraz nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw dotyczacych

pracownikow i 0séb trzecich, a powstatych w zwiazku z wykonywaniem niniejszej

umowy ha kwote minimum 100 000 ztotych wraz z dowodem optacenia polisy.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca byt ubezpieczony w w/w zakresie i kwocie

przez caty okres realizacji zamoéwienia.

VI.  Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie sie kierowat nastepujgcymi
kryteriami oceny ofert:

Lp. | Kryterium Waga kryterium Maks. ilos¢ punktow
mozliwa do uzyskania

1. | Cena za wykonanie prac konserwacyjno 60% 60 pkt.
-serwisowych (C1)

2. | Cenaza 1roboczogodzine (C2) czynnosci 30% 30 pkt.
zwigzanych z interwencjami awaryjnymi

3. | Czas reakcja (R) na zgtoszong awarie 10 % 10 pkt.

RAZEM 100 pkt.

2. Liczba punktéw w kryterium Cena za wykonanie prac konserwacyjno-serwisowych (C1)
zostanie obliczona wg nastepujgcego wzoru:

Strona 6z 12




cena brutto najnizszej oferty

C1

x 100 x 60%
cena brutto badanej oferty

UWAGA: przy obliczaniu ceny za wykonanie prac nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty

serwisu i konserwacji, w tym koszty dojazdéw zwigzane z serwisem i konserwacjg oraz

koszty materiatéw eksploatacyjnych, ktérych wymiana bedzie konieczna przy

przeprowadzaniu prac (np. filtry powietrza w centralach, elektrody i cylindry

w nawilzaczach, itp.).

3. Liczba punktéw w kryterium Cena za 1 roboczogodzine (C2) czynnosci zwigzanych
z interwencjami awaryjnymi zostanie obliczona wg nastepujacego wzoru:

stawka roboczogodziny brutto najtanszej oferty
C2= x 100 x 30%
stawka roboczogodziny brutto badanej oferty

UWAGA: przy obliczaniu ceny za 1 roboczogodzine napraw powstatych wskutek awarii

nalezy uwzgledni¢ koszty dojazdow do siedziby Zamawiajgcego. Koszty materiatow

i czesci potrzebnych do wykonania napraw beda refundowane przez Zamawiajgcego na

podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce.

4. Liczba punktéw w kryterium Czas reakcji (R) na zgtoszong awarie bedzie oceniana
W nastepujgcy sposob:

— Czas reakcji do 12 godzin od momentu zgtoszenia — 10 pkt.,

— Czas reakcji do 18 godzin od momentu zgtoszenia — 5 pkt.

— Czas reakcji do 24 godzin od momentu zgtoszenia — 0 pkt.

Czas reakcji oznacza okres od momentu powiadomienia Wykonawcy o awarii do
momentu przyjazdu interwencyjnego Wykonawcy i podjecia przez niego dziatan
majacych na celu okreslenie rozmiaru i rodzaju usterek oraz w razie koniecznosci
zabezpieczenia urzadzenia przed negatywnymi nastepstwami uszkodzen. Czas reakcji
nie moze by¢ dtuzszy niz 24 godziny. Oferta Wykonawcy, ktéry zaoferuje czas reakgji
dtuzszy niz 24 godziny zostanie odrzucona jako niespetniajgca wymagan
Zamawiajgcego.

5. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z
doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy
najkorzystniejszg oferte.

6. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadac bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i
zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

7. lJezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze
dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny za wykonanie prac
konserwacyjno-serwisowych i pozostatych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert dokona wyboru oferty z nizszg ceng za wykonanie prac
konserwacyjno-serwisowych.
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8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajacych na
niezgodnosci oferty z niniejszym Zapytaniem ofertowym, niepowodujacych istotnych
zmian w tresci oferty.

10. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy nie bedzie spetniata
wymagan okreslonych w niniejszym Zapytaniu ofertowym.

VIl.  OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene nalezy obliczy¢ na podstawie Formularza przedmiotowo-cenowego (Zatacznik nr
2 do Zapytania ofertowego) i obliczone wartosci przenie$¢ do Formularza oferty
(Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego) w ztotych polskich, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku.

2. W cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie wymagania okreslone w niniejszym Zapytaniu
ofertowym oraz wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamdwienia, tj.:

1) Przy obliczaniu ceny za wykonanie prac nalezy uwzglednic¢ wszystkie koszty serwisu
i konserwacje, w tym koszty dojazdow zwigzane z serwisem i konserwacjg oraz
koszty materiatow eksploatacyjnych, ktérych wymiana bedzie konieczna przy
przeprowadzaniu prac (np. filtry powietrza w centralach, elektrody i cylindry w
nawilzaczach, itp.);

2) przy obliczaniu ceny za 1 roboczogodzine napraw powstatych wskutek awarii
nalezy uwzgledni¢ koszty dojazddéw do siedziby Zamawiajgcego. Koszty
materiatow i czesci potrzebnych do wykonania napraw bedg refundowane przez
Zamawiajgcego na podstawie faktury wystawionej przez Wykonawce.

3. Jezeli w zapytaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towardw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w
niej ceny podatek od towardw i ustug, ktdry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajgc oferte, jest zobligowany
poinformowadé Zamawiajgcego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) ustugi, ktorych
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez
kwoty podatku.

VIIl. Komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywac sie bedzie przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem platformy zakupowej
Zamawiajgcego o adresie: https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun lub
adresu email: sekretariat@ksiaznica.torun.pl

2. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane w
formie elektronicznej mogg by¢ przekazywane za posrednictwem poczty e-mail lub

Platformy poprzez formularz ,, Wyslij wiadomos$¢” (wiadomosci nie sg szyfrowane)
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znajdujacy sie na stronie danego postepowania. Za date przekazania (wptywu)
oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania
za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ,, Wyslij wiadomos¢”, po
ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.
Wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty do
1 GB przy maksymalnej ilosci 20 plikow lub spakowanych folderéw. Aktualna data i
godzina, zsynchronizowane z Gtéwnym Urzedem Miar, wyswietlana w prawym
gornym rogu Platformy.

Uwaga: Funkcja “Wyslij wiadomos¢” nie stuzy do sktadania ofert.

3. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje za posrednictwem
Platformy zakupowej. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany zapiséw
Zapytania, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami adresatem jest dany Wykonawca, bedzie przekazywana w
formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego Wykonawcy.

4. Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie
uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz udostepnienia i przechowywania dokumentéw elektronicznych (Dz.
U.z 2020 r. poz. 1261), okresla niezbedne wymagania sprzetowo — aplikacyjne
umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

1) zainstalowana przegladarka internetowa Internet Explorer, Chrome i FireFox
w najnowszej dostepnej wersji;
2) wiaczona obstuga jezyka JavaScript;
3) akceptujgca pliki typu ,,cookies” oraz staty dostep do sieci Internetowej
0 gwarantowanej przepustowosci co najmniej 256 kbit/s;
4) minimalna rozdzielczosci ekranu 1024x768 pikseli;
5) Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowe]j —
kodowanie UTF-8.
Wazne! W razie pytan, problemdw w zakresie technicznym zwigzanym z dziataniem
systemu dedykowanego dla tego postepowania do dyspozycji Wykonawcdw pozostaje
Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl pod numerem 22 101 02 02,
cwk@platformazakupowa.pl

5. Wykonawca, przystepujac do niniejszego Zapytania ofertowego:

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem
https://platformazakupowa.pl/ w zaktadce ,Regulamin" oraz uznaje go za
wigzacy,

2) zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem:https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt494sIS4t761ZVKPbky
D/view

6. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczgce w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje dla
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Wykonawcdéw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

IX. Opis sposobu przygotowania oferty
1. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane w niniejszym Zapytaniu ofertowym
oswiadczenia i dokumenty, bez dokonywania w ich tresci jakichkolwiek zastrzezen lub
zmian ze strony Wykonawcy.
2. Oferta Wykonawcy musi sktadad sie z nastepujgcych dokumentéw:
1) Formularz ofertowy, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
2) Formularz przedmiotowo — cenowy — Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego.
3) Woykaz ustug — Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
4) Wykaz oséb — Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

5) Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie certyfikatdw personalnych
0s0b ujetych w wykazie oséb.

6) Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kserokopia certyfikatu dla przedsiebiorcy
wydanego przez Urzagd Dozoru Technicznego.

7) Aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji.

8) Stosowne petnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania
oferty nie wynika bezposrednio z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta.
Nalezy dofaczy¢ oryginat lub poswiadczong notarialnie kopie stosownego
petnomocnictwa, okreslajgcego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego
upowaznione;

3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy sie na
oferte powinien by¢ czytelny.
4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia wiecej niz
jednej oferty przez tego samego Wykonawce, wszystkie oferty zostang odrzucone.

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
odpowiednio umocowanego przedstawiciela Wykonawcy. Nie podpisana oferta
podlega odrzuceniu.

7. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem osoby uprawnionej i dodatkowo opatrzone datg dokonania
poprawki.

X. Forma ztozenia oferty, miejsce i termin sktadania i otwarcia ofert.

1. Zamawiajacy dopuszcza ztozenie ofert w formie pisemnej lub elektroniczne;j.
Oferte z nalezy ztozy¢ do 14 czerwca 2021 roku do godz. 15.00.

Oferte w formie pisemnej nalezy ztozy¢ w Sekretariacie WBP — Ksigznicy
Kopernikanskiej w Toruniu, | pietro, pok. nr 21 (osobiscie, listownie) z dopiskiem na
kopercie: , Oferta na $wiadczenie ustugi okresowych przegladéw serwisowych,

konserwacji oraz biezgcych napraw statych urzadzen klimatyzacyjnych
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i wentylacyjnych w magazynie zbiorow Wojewddzkiej Biblioteki Publicznej —
Ksigznicy Kopernikanskiej w Toruniu”.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami w formie elektronicznej nalezy ztozy¢ za
posrednictwem Platformy zakupowej Zamawiajgcego na stronie
https://platformazakupowa.pl/pn/ksiaznica.torun.

Oferte mozna réwniez przestaé w postaci elektronicznej — skanu dokumentéw na
adres e-mail na adres: sekretariat@ksiaznica.torun.pl, w tytule wiadomosci ,,Oferta na
swiadczenie ustugi okresowych przegladow serwisowych, konserwacji oraz
biezacych napraw statych urzadzen klimatyzacyjnych i wentylacyjnych w magazynie
zbiorow Wojewadzkiej Biblioteki Publicznej — Ksigznicy Kopernikanskiej w Toruniu”.
W procesie sktadania ofert za posrednictwem Platformy Wykonawca powinien ztozy¢
podpis bezposrednio na dokumencie przestanym za posrednictwem Platformy.

Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie),
tj. klikniecie w drugim kroku sktadania oferty przycisku "Ztéz oferte", po prawidtowym
przejsciu procesu platforma wyswietli komunikat o tym, ze oferta zostafa ztozona.
Wykonawca, za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert zmienic¢ lub wycofac oferte.

Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcédw dotyczaca ztozenia oferty znajduje sie na
stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Po uptywie terminu ztozenie oferty na Platformie nie bedzie mozliwe.

Zamawiajgcy dopuszcza format przesytanych danych zgodnie z katalogiem formatéw
wskazanych w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia
2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017, poz. 2247) w
szczegoblnosci: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt.

W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
Wykonawca zastrzega, ze nie mogg by¢ udostepniane innym uczestnikom
postepowania, muszg by¢ oznaczone klauzula: , Informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. 2 2003 r. nr 153 poz. 1503 z p6zn.
zm.)”. Zaleca sie, aby byty wyraznie oddzielone od pozostatej czesci oferty. Zgodnie

Z horma wyrazong powyzszym artykule przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos$¢ gospodarczg,
co do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich
poufnosci. W przypadku braku wyraznego oznaczenia dokumentdéw stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcy wszystkie dokumenty sktadajgce sie na tresé
oferty uzna za jawne.

Ocena i badanie ofert
W przypadku, gdy oferta Wykonawcy ztozona w niniejszym Zapytaniu ofertowym
okaze sie niekompletna, bedzie zawierad btedy lub budzi¢ wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy przed udzieleniem zamowienia, wezwie
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Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do jej uzupetnienia,
poprawienia lub do udzielenia wyjasnien, chyba ze mimo uzupetnienia, poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie Zapytania.

2. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy w przypadku, gdy nie bedzie spetniata
wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym, tj.:

1) Ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego Zapytania;
2) Nie spetnia warunkdow udziatu w postepowaniu;
3) Ztozy oferte po terminie sktadania ofert.

Xll. Informacje dodatkowe

1. Wszelkich informacji w zakresie przedmiotu zapytania ofertowego udziela p. Edyta
Roézanska tel. (56) 622 66 42 wew. 124 lub tel. 502 548 728.

2. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktora uzyska najwyzszg ilos¢ punktow
i bedzie odpowiadac wszystkim wymogom postawionym przez niego dla prawidtowej,
terminowej i efektywnej realizacji zamdwienia.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla od
zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Oferty nie
zawierajgce peftnego zakresu przedmiotu zamowienia zostang odrzucone.

6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow zwigzanych z udziatem
w przedmiotowym Zapytaniu ofertowym w szczegdlnosci zwigzanych
z przygotowaniem oferty.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia przedmiotowego Zapytania
ofertowego bez podania przyczyny i bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych
i finansowych.

Zataczniki:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy.

2. Zatacznik nr 2 — Formularz przedmiotowo — cenowy.

3. Zatacznik nr 3 — Wykaz ustug.

4. Zatgcznik nr 4 — Wykaz osob.

5. Zatgcznik nr 5 — Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy.

Zatwierdzam:

Danetta Ryszkowska-Mirowska

Dyrektor WBP-KK w Toruniu

Kierownik Zamawiajacego

Strona 12z 12



