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Zaproszenie do zloienia ofefi

Zamawiajqcy:
Areszt Sledczy, ul. Wojska Polskiego 29,16-4@ Suwalki

Postqpowanie pn.:

Zakup i dostawa 25O ryz papieru ksero w formacie A4.

Znak sprawy
D1(vV.2233.42.2023.AK

Areszt Sledczy w Suwalkach
16-400 Suwalki, ul. Wojska Polskiego 29

tel. 87 565 7207,fax 87 565 03 28, email: as_suwalki@sw.gov.pl

Suwalki, dn. !4.06.2023 r.

nitPto*G,lelnip

Suwalki, dnia 14.05.2023 r.



Nazwa oraz adres zamawiajqcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej:

Nazwa: Areszt Sledczy w Suwalkach

Adres: ul. Wojska Polskiego 29, L6-400 Suwalki

Godziny urzqdowania: dni robocze w godz. 7:30-15:30

NIP: 844LO7O2OG

REGON: 000319598

Numer telefonu: 87 565 7207

Adres poczty elektronicznej: as_suwalki@sw.gov.pl

Adresstronyinternetowej: www.sw.gov.pl

Tryb udzielenia zam6wienia:

Postqpowanie o udzielenie zam6wienia prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z

dnia 11 wrze5nia 2Ol9 r. Prawo zam6wief publicznych (Dz. U. z 2022, poz. L77O, ze zm.l oraz
zgodnie z wymogamiokre6lonymi w niniejszym Zaproszeniu.

Opis przedmiotu zam6wienia:

1 Przedmiotem zam6wienia jest zakup i dostawa 25O ryz papieru ksero w formacie 44.

Parametry jakie musi spelniai papier:

- Gramatura 80g/m2
- Poziom bieliClE: 146

W ofercie powinny byi skalkulowane wszystkie skladnikicenotw6rcze zwiqzane z realizacja zam6-

wienia, w tym dostawa do siedziby Zamawiajqcego.

Miejsce i termin wykonania zam6wienia.

1. Miejsce realizacji zam6wienia: Areszt Sledczy w Suwalkach, ul. Wojska Polskiego 29, 16-400
Suwalki.

2. Te rm in rea lizacji za m6wienia do L4.O7.2O23 r.

lnformacje o sposobie porozumiewania siq zamawiajqcego z wykonawcami oraz przekazywania
o5wiadczef lu b dokument6w.

1 Osobami uprawnionymido kontakt6w sq:

. z-ca kierownika DKW- ppor. Laura Szylak

o mtodszy instruktor DKW- szer. Agnieszka Kucewicz

Godziny urzqdowania: dni robocze w godzinach 7.30-15.30.

2. Postqpowanie prowadzone jest w jqzyku polskim.



3. W celu skr6cenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje siq, aby komunikacja miq-
dzy Zamawiajqcym a Wykonawcami, w tym wszelkie o6wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje, przekazywane byly za po6rednictwem platformy zakupowej Open Nexus.

4 Zamawiajqcy nie przewiduje sposobu komunikowania z wykonawcami w inny spos6b ni2 przy

u2yci u Srodk6w kom u nikacji ele ktron icznej wskaza nych w Za proszeni u.

Opis sposobu przygotowywania oferty oraz dokument6w wymaganych przez zamawiajqcego w
Zaproszeniu.

1. Zamawiajqcy rozpatruje wylqcznie oferty zlo2one w formie pisemnej.

Dokumenty stanowiqce ofertq, kt6re naleiy zloiye:

1. Zalqcznik nr 1 do Zaproszenia - formularz ofertowy;

2. Pelnomocnictwo upowa2niajqce do zlo2enia oferty, o ile ofertq sklada pelnomocnik. Stosowne
upowa2nienie lub pelnomocnictwo musi okre6lai zakres czynnoSci, do kt6rych pelnomocnik jest
umocowany; W przypadku dokonywania czynnoSci zwiqzanych ze zlo2eniem wymaganych doku-
ment6w przez osobq(y) nie wymienionq(e) w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym) wyko-
nawcy, do oferty nale2y dolqczyi stosowne pelnomocnictwo w formie oryginalu lub kopii po-
Swiadczonej notarialnie za zgodno6i z oryginalem.

3. Pelnomocnictwo dla pelnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawc6w wsp6l-
nie ubiegajqcych siq o udzielenie zam6wienia - dotyczy ofert skladanych przez Wykonawc6w
wsp6lnie ubiegajqcych siq o udzielenie zam6wienia (konsorcjum, sp6lka cywilna); Wykonawcy
ustanawiajq pelnomocnika do reprezentowania ich w postqpowaniu albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy.

4. W przypadku Wykonawc6w wsp6lnie ubiegajqcych siq o udzielenie zam6wienia - o6wiadcze-
nie, z kt6rego wynika, kt6re ustugi wykonajq poszczeg6lni wykonawcy podpisane przez wszystkich
Wykonawc6w.

Spos6b obliczenia ceny.

1 Cena oferty musi uwzglqdniai wszystkie koszty i skladniki zwiqzane z wykonaniem zam6wie-
nia w tym dostawa loco siedziba Zamawiajqcego oraz warunkami zawartymi w Zaproszeniu i

uwzglqdnia6 caty zakres przedmiotu zam6wienia (w tym podatki i narzuty). Cena oferty
uwzglqdnia wszystkie zobowiqzania, musi byi podana w zlotych polskich (PLN) cyfrowo i

slownie, z wyodrqbnieniem nale2nego podatku VAT - je2eli wystqpuje.

2 Zamawiajqcy nie przewiduje mo2liwo6ci prowadzenia rozliczei w walutach obcych.

3 Wyliczona cena ofefiy brutto bqdzie stu2y6 do por6wnania zlo2onych ofert i do rozliczenia w
trakcie rea lizacji zam6wienia.

Spos6b oraz termin skladania ofert.

1. Ofertq wtazz wymagapymidokumentami nale2y zlo2yi do dnia 21.05.2023 r. do eodz. 9:00.

2. Do oferty nale2y dolqczyi wszystkie wymagane w Zaproszeniu dokumenty.

3. Za datq zlo2enia oferty przyjmuje siq datq jej wplywu do siedziby Zamawiajqcego

4. Wykonawca po uplywie terminu skladania ofert nie mo2e wycofai zlo2onej oferty.

Analiza ofert.

1 Analiza ofert nastqpuje niezwlocznie po uplywie terminu skladania ofert.



2 Zamawiajqcy zastrzega sobie mo2liwo5i poprawiania w zlo2onych ofertach oczywistych omy-
lek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych, innych omylek polegajqcych na niezgodno-
Sci oferty z dokumentami zam6wienia, niepowodujqce istotnych zmian w tre6ci oferty.

3 Zamawiajqcy odrzuca ofertq, je2eli:

1 zostala zlo2ona po terminie skladania oferU

2 wykonawca zlo2yl wiqcej ni2 jednq ofertq lub oferta zawiera propozycje wariantowe;

3 zostala zlo2ona przez wykonawcq, kt6ry nie zlo2yl w przewidzianym terminie wymaga-
nych dokument6w wchodzqcych w sklad oferty;

4 jej tre6i jest niezgodna z warunkami zam6wienia;

5 nie zostala sporzqdzona lub przekazana w spos6b zgodny z wymaganiami technicznymi
oraz organizacyjnymi sporzqdzania lub przekazywania ofert przy u2yciu Srodk6w komuni-
kacji elektro nicznej okre5lonym i przez za mawiajqcego;

6 zostala zlo2ona przez wykonawcq niezaproszonego do skladania ofert;

7 wykonawca zakwestionowal poprawienie omylek w ofercie;

8 wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedlu2enie terminu zwiqzania ofertq;

9 wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wyb6r jego oferty po uptywie terminu zwiqza-
nia ofertq;

10 jej przyjqcie naruszaloby bezpieczeistwo publiczne lub istotny interes bezpieczefistwa
pafstwa, a tege bezpieczedstwa lub interesu nie mo2na zaBwarantowai w inny spos6b.

4 Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia dodatkowych negocjacji w momencie
uzyska n ia niesatysfa kcjo n ujqcej ceny za p rzed m iot za m6wien ia.

5 Zamawiajqcy uniewa2nia postqpowanie o udzielenie zam6wienia, je2eli:

1 nie zloiono 2adnej oferty;

2 wszystkie zlo2one oferty podlegaly odrzucenru;

3 cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najni2szq cenE przewy2sza kwotg, kt6rq zama-
wiajqcy zamierza przeznaczy( na sfinansowanie zam6wienia, chyba 2e zamawiajqcy mo2e
zwiqkszyi tq kwotq do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4 wystqpila istotna zmiana okoliczno6ci powodujqca, 2e prowadzenie postqpowania lub
wykonanie zam6wienia nie le2y w interesie publicznym, czego nie mo2na bylo wcze5niej
przewidziei;

5 postqpowanie obarczone jest niemo2liwq do usuniqcia wadq uniemo2liwiajqcq zawarcie
niepodlegajqcej.uniewa2nieniu umowy w sprawie za m6wienia publicznego.

Termin zwiqzania oferta.

Wykonawca jest zwiqzany zlo2onq ofertE 30 dni od uplywu terminu skladania ofert tj. do dnia
2O.O7.2O23 r.

Opis kryteri6w oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteri6w i sposobu oceny ofert.

L. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajqcy bqdzie siq kierowal nastqpujqcymi kryteria-
mi oceny ofert:



1 Cena (C) - waga kryterium LOOYo.

2. Przy obliczaniu cen naleiy stosowai zaokrqglenia liczb do dw6ch miejsc po przecinku na ka2-
dym etapie przeliczania. Je2eli cena jest wynikiem dokonanych wyliczef to powinna byi zaokrq-
glona do dw6ch miejsc po przecinku zgodnie z zasadq: je2eli trzecia cyfra po przecinku jest r6wna
5 lub wiqcej to zaokrqglenie ,,w g6rq", je2eli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza ni2 5 to cyfrq
tq siq pomija.

3. Zamawiajqcy nie przewiduje moiliwo5ci prowadzenia rozliczefi w walutach obcych.

4. Zamawiajqcy udzieli zam6wienia wykonawcy, kt6ry w odpowiedzi na zaproszenie do skladania
ofert zloiyl najkorzystniejszE ofertq w oparciu o przyjqte kryteria.

rllfPlot

Wykonano w 1egz.
Zalqcznik:
1. Formularz ofertowy

L. dz. .


