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Bydgoszcz, 17.12.2021 r.

DOA.271.68.2021
Zapytanie ofertowe

Zapraszam do ztozenia oferty cenowej na ,Ustuge drukowania, skanowania,
kopiowania i faksowania dokumentdéw za pomocg urzadzen dostarczonych
i zainstalowanych na potrzeby MOPS w Bydgoszczy”. Postepowanie prowadzone jest
ponizej progu okreslonego w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamdéwien publicznych, zgodnie z regulaminem udzielania zamowien ponizej
kwoty nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zt netto obowigzujgcym w Miejskim
Osrodku Pomocy Spotecznej w Bydgoszczy.

l. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiot zaméwienia: ,Ustuga drukowania, skanowania, kopiowania i faksowania
dokumentéw za pomocg urzgdzen dostarczonych i zainstalowanych na potrzeby
MOPS w Bydgoszczy”. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia oraz lokalizacje
i wymagania techniczne dla urzadzen stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania. .

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

3. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia realizacji przedmiotu
zamodwienia podwykonawcom.

4. Termin realizacji ustugi w okresie do 03 stycznia 2022 do 31 grudnia 2023 r.

5. Termin ptatnosci: wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy
wykonawcy w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez zamawiajgcego poprawnie
wystawionej faktury drogg elektroniczng na adres faktury@mopsbydgoszcz.pl.
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Il. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoOwienia mogg ubiegaC sie wykonawcy, ktérzy spetniajg
okreslone przez zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu dotyczgce:

1)

2)

3)
4)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: Zamawiajgcy nie stawia
warunkow;

uprawnien do prowadzenia okreSlonej dziatalnosci  gospodarczej
lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw: Zamawiajgcy nie stawia
warunkow;

sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie stawia warunkow,
zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

a. Zamawiajgcy wymaga dysponowania przez Wykonawce co najmniej
piecioma osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, ktére bedg
uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, w tym:

o €O najmniej trzema osobami posiadajgcymi kwalifikacje techniczne
w zakresie $wiadczenia ustug serwisu oraz naprawy drukarek
i urzgdzen wielofunkcyjnych bedgcych przedmiotem zaméwienia,

o oraz co najmniej dwiema osobami posiadajgcymi kwalifikacje
w zakresie Swiadczenia zdalnego wsparcia technicznego i obstugi
administracyjnej w toku realizacji ustugi.

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do ziozenia o$wiadczenia
wg wzoru wykaz oséb — zatacznik nr 3 na potwierdzenie spetniania
warunku udziatu w postepowaniu.

b. Zamawiajgcy wymaga posiadania przez Wykonawce doswiadczenia
w zakresie realizacji ustugi objetej przedmiotem zamodwienia .
dzierzawy i serwisu drukarek i urzgdzen wielofunkcyjnych.

Wykonawca spetni warunek, jezeli wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wykonat (a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych wykonuje) minimum cztery ustugi realizowane
przez okres minimum 18 miesiecy polegajgce na dzierzawie i serwisie
co najmniej 10 drukarek i urzadzen wielofunkcyjnych kazda ustuga,
Z podaniem ich wartosci, przedmiotu, liczby godzin, dat wykonania i danych
podmiotu, narzecz ktérych ustugi zostalty wykonane oraz zatgczeniem
dowodoéw potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie
(referencje).

Wykonawca wraz z ofertg zobowigzany jest do ztozenia o$wiadczenia
wg wzoru wykaz ustug — zalacznik nr 4 na potwierdzenie spetniania
warunku udziatu w postepowaniu wraz z zatgczeniem referenciji.



2. W przypadku, gdy Zamawiajgcy jest podmiotem, na rzecz ktérego ustugi zostaty
wczesniej wykonane badz sg wykonywane, Wykonawca nie ma obowigzku
przedktadania referencji, o ktérych mowa powyze;.

Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktory nie wykaze, ze spetnia

okreslone powyzej warunki udziatu w postepowaniu.

lll. Kryteria oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktaciji

1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:

1)
2)

3)

Kryterium ,Cena” — waga 70 %.
Kryterium ,Ustuga optymalizacji dzierzawionej floty urzadzen” — waga 15%.

W okresie trwania umowy Wykonawca zapewni w cenie dzierzawy urzgdzenh
min. 6 roboczogodzin ustug, ktore Zamawiajgcy bedzie mogt wykorzystac
na rozbudowe wdrozonej floty urzadzen o kolejne max. dwa urzgdzenia,
uruchomienie  nowych funkcjonalnosci, optymalizacje i przeniesienia
wynikajgcg ze zmian lokalowych i organizacyjnych.

Za dodatkowe ustugi w cenie dzierzawionych urzgdzen Zamawiajgcy przyzna:

o od 15 do 18 roboczogodzin — 15 pkt,
o od 11 do 14 roboczogodzin — 10 pkt,
o od 7 do 10 roboczogodzin — 5 pkt,

o za 6 roboczogodzin — 0 pkt.

W zakresie kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 15 pkt.
Kryterium ,Doswiadczenie zawodowe personelu” — waga 15%.

Zamawiajgcy wymaga dysponowania przez Wykonawce co najmniej piecioma
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, ktére bedg uczestniczyc
w wykonaniu zamowienia wg kwalifikacji opisanych w punkcie 11.1.4 zapytania.
Zamawiajgcy przyzna za sume doswiadczenia zawodowego w/w personelu:

o od 26 lat do 35 lat— 15 pkt,
o od 16 do 25 lat— 10 pkt,

o od 6 do 15 lat -5 pkt,

o do 5 lata — 0 pkt.

W zakresie kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymailnie 15 pkt.

V. Opis sposobu obliczenia ceny




Cene nalezy obliczy¢ w sposob uwzgledniajgcy wszystkie niezbedne naktady
pozwalajgce osiggngc cel oznaczony w zapytaniu ofertowym.

Cena powinna uwzgledniac okres realizacji zamowienia, w tym skutki wzrostu cen
towardw i ustug konsumpcyjnych do konca realizacji przedmiotu zamowienia.
Cena powinna byc¢ ustalona w formie wynagrodzenia kosztorysowego ustalonego
na podstawie ilosci faktycznie wydzierzawionych urzgdzen oraz ilosci wydrukow
i kopii wykonanych na danym urzgdzeniu w danym miesigcu rozliczeniowym,
ktérych tgczna i ostateczna wartoS¢ zostanie ustalona na podstawie cen
jednostkowych wynikajgcych z oferty wybranego Wykonawcy.

lloSci wydrukéw wskazane w formularzu cenowym - zatgcznik nr 2 sg
wielkosciami orientacyjnymi, stuzgcymi poréwnaniu ofert. Wykonawcy, z ktérym
zamawiajgcy podpisze umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi
w wielkosciach podanych w tabeli.

Wykonanie zobowigzan wynikajacych z opisu przedmiotu zamoéwienia -
zatacznik nr 1 stanowi integralng czes¢ zamowienia.

Oferta powinna zawiera¢ cene w ziotych polskich z podaniem podatku VAT
obowigzujgcego na dzien skftadania ofert oraz obejmowac inne podatki i daniny
publiczne.

Ceny muszg by¢ podane w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, a powyzej 5 nalezy zaokragli¢
w gore). Zamawiajgcy dopuszcza podanie ceny jednostkowej netto za jedng strone
wydruku/ kopii z doktadnoscig do trzech miejsc po przecinku.

V. Termin i miejsce skladania ofert

1.

VI.

Oferte nalezy sktadaé za posrednictwem platformy zakupowej w terminie do dnia
27.12.2021 r. do godz. 9:00.

W formularzu zamieszczonym na platformie zakupowej nalezy podaé cene
ofertowg brutto za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia zgodnie z wyceng
Formularz cenowy zatgcznik nr 2 oraz zatgczy¢ wymagane w zapytaniu ofertowym
dokumenty.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 27.12.2021 r. do godz. 9:15 w siedzibie
Zamawiajgcego, ul. Ogrodowa 9 w Bydgoszczy. Informacje z otwarcia
Zamawiajgcy przekazuje na wniosek Wykonawcy.

Informacja o wyborze wykonawcy

Informacje o wyborze Zamawiajgcy przekazuje za posrednictwem platformy
zakupowej wszystkim uczestnikom postepowania.

Zamawiajgcy zrealizuje przedmiot zamowienia do wysokosci posiadanych srodkow
finansowych.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
W sprawie zamowienia, zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajgcy ma prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym
jego etapie.



5. Oferta cenowa ztozona na platformie zakupowej nie stanowi oferty zawarcia
umowy w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego.

6. Osoba upowazniona do kontaktu: Monika Pogodzinska, tel. (62) 325-44-79.
7. Zatgcznikami do zapytania sa:

1) Opis przedmiotu zamodwienia oraz lokalizacje i wymagania techniczne
dla urzadzenh — zatgcznik nr 1,

2) Formularz cenowy — zatgcznik nr 2,

3) Wykaz oséb — zatgcznik nr 3,

4) Wykaz ustug — zatgcznik nr 4,

5) Klauzula informacyjna — zatgcznik nr 5.



