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1. CEL INSTRUKCJI

Celem instrukcji jest ustalenie zasad prowadzenia nadzoru nad wykonawcatm proce?b& i
dzialajagcymi na rzecz PKM Sp. z o. 0. w Sosnowcu w obszarach zwigzanych z reahzaqq
uméw/zlecen oraz ochrong srodowiska, bezpieczenstwem i higieng pracy.

Nﬂwgk

2. PRZEDMIOT I ZAKRES INSTRUKCJI

Przedmiotem instrukcji sg zasady wspotpracy i sterowania operacyjnego pomiedzy PKM Sp. z 0. 0. w
Sosnowcu, a wykonawcami proceséw zewngtrznych dzialajacymi na rzecz PKM Sp. z 0. 0. w
Sosnowcu w obszarach zwigzanych z realizacja umoéw/zlecern oraz ochrong $rodowiska,
bezpieczenstwem i higiena pracy.

Swoim zakresem instrukcja obejmuje wszystkich wykonawcoéw proceséw zewnetrznych i osoby
powotane do nadzoru nad wykonawcami proceséw zewnetrznych.

3. TERMINOLOGIA, DEFINICJE, UZYTE SKROTY

Wykonawca procesu zewngtrznego — kazda jednostka organizacyjna, osoba prawna lub fizyczna
posiadajagca odpowiednie zasoby dla spelnienia wymagan PKM Sp. z o. o., ktérej moze by¢
powierzone wykonanie zadania na rzecz PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu na terenie lub poza terenem
Oddziatéw;

Wiasciciel procesu dostaw/uslug - Kierownik komoérki organizacyjnej lub Kierownik Oddziatu na
rzecz, ktérego wykonywana jest ustuga/dostawa - kazdorazowo imiennie wpisany w umowe/zlecenie
na ustuge/dostawe;

Koordynator dostaw/ustug — pracownik PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu wyznaczony przez Wiadciciela
procesu dostaw/ustug do pelnienia nadzoru nad prawidtowga realizacjg dostaw/ustug;

Wiasciciel procesu robé6t budowlanych - przedstawiciel PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu posiadajacy
stosowne uprawnienia do nadzoru wykonywanych rob6t budowlanych np. inspektor nadzoru
budowlanego lub osoba pelnigca nadz6r autorski - kazdorazowo imiennie wpisany w umowie/zleceniu
na robot¢ budowlana;

Koordynator robét budowlanych — Kierownik komérki organizacyjnej lub Kierownik Oddziatu na
rzecz, ktérego wykonywana jest robota budowlana - kazdorazowo imiennie wpisany w
umowe/zlecenie na robote budowlana.

4. ODPOWIEDZIALNOSC
1) Zarzad Spélki odpowiada w szczegolnosci za:
a) podpisanie umowy/zlecenia z wykonawcg procesu zewnetrznego;
b)imienne wytypowanie w umowach/zleceniach:
-na dostawy: wiasciciela procesu dostaw;
-na ustugi: wlasciciela procesu ustug;
-na roboty budowlane: koordynatora robét budowlanych oraz wlasciciela procesu robot
budowlanych.
2) Dyrektor ds. Technicznych i eksploatacyjnych, odpowiada w szczegélnosci za:
a) zatwierdzenie listy kwalifikowanych wykonawcéw proceséw zewngtrznych;
b)prowadzenie postgpowania wyjasniajgcego w przypadku stwierdzenia niespelnienia wymagan
przez wykonawce procesu zewngtrznego;
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3) Pelnomocnik Zarzadu ds. ZSZ, odpowiada w szczegélnosci za:

a) sporzadzenie listy kwalifikowanych wykonawcow proceséw zewnetrznych,
b)przechowywanie listy zatwierdzonych wykonawcéw proceséw zewngtrznych oraz Kart oceny
wykonawcow proceséw zewngtrznych (druk F-15).

4) Wykonawca procesu zewnetrznego, odpowiada w szczegolnoscei za:

a) egzekwowanie zapisdw obowiazujgcej umowy/zlecenia oraz niniejszej instrukcji wraz z j€j
zalgcznikami,

b) podanie danych kontaktowych, osoby nadzorujacej prace pracownikow wykonawcy procesu
zewnetrznego, w zakresie przestrzegania przez nich zasad BHP/ochrony srodowiska/jakosci,

¢) przekazywania telefonicznie Stuzbie BHP informacji o zaistnialych incydentach zwigzanych z
BHP oraz zagrozieniach dla srodowiska, ktore miaty miejsce podczas wykonywania prac na rzecz
PKM Sp. zo. 0. w S-c,

d) wykonywanie wszelkich prac z zachowaniem najwyzszej jakosci ich wykonania przy
jednoczesnym przestrzeganiu, wszelkich przepisow bhp, ppoz i ochrony $rodowiska, a w
przypadku wykrycia zagrozenia lub niezgodnosci przez Stuzbg BHP lub Wiasciciela procesu
ushugi/rob6t budowlanych lub Koordynatora ustug/robot budowlanych, niezwlocznie wstrzymac
prowadzone dzialania, az do momentu usunigcia zagrozenia/niezgodnosci oraz uzyskania pisemnej
zgody na ponowne uruchomienie ustug/robé budowlanych, od osoby ktéra je wstrzymala.

e) skiecrowanie do Sthuzby BHP PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu pracownikéw wytypowanych do
realizacji umowy/zlecenia w celu odbycia szkolenia, polegajgcego na zapoznaniu ich z:

- zagrozeniami wystepujacymi PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu;

-zasadami przekazywania informacji o istniejagcym niebezpieczenstwie.

f) dostarczenie Stuzbie BHP PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu dokumentéw potwierdzajgcych, ze
pracownicy wykonawcy procesu zewngtrznego posiadajg:

. aktualne orzeczenia lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy,

° szkolenia wstepne/okresowe w zakresie BHP,

- badania specjalistyczne np. wysokosciowe, operatora maszyn drogowych i
budowlanych,

. kwalifikacje, uprawnienia np. montazysty rusztowan, operatora koparki, do

sprawowania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie itp. w zaleznosci od
specyfiki wykonywanej ustugi/roboty budowlanej,
g) przedlozenie wykazu substancji i mieszanin niebezpiecznych uzywanych w trakcie realizacji
ustugi/roboty budowlanej oraz ich aktualnych kart charakterystyki;
h) przedlozenia dokumentow stwierdzajacych, ze wprowadzane na teren PKM Sp. z o. o.
urzadzenia/maszyny/narzedzia sg sprawne technicznie, w pelni zgodne z wymaganiami prawnymi,
posiadajace wlasciwe badania, atesty i dopuszczenia;

5) Wlasciciel procesu dostaw odpowiada w szczegélnosci za:

a) 0g6lny nadzor nad realizowang umowg na dostawe;
b)wyznaczenie osoby lub 0s6b pelniacych obowigzki koordynatora dostawy;

6) Koordynator dostaw odpowiada za prowadzenie nadzoru nad dostaws, ktéry polega w
szczegolnosci na:

a)biezacym sktadaniu zaméwieni na towary stanowigce przedmiot umowy (dotyczy to dostaw
sukcesywnych);
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b)wnioskowaniu do Zarzadu o przygotowanie projektu ewentualnych anekséw do umowy;

¢) weryfikacji ilosciowej i jakosciowej dostarczanego przedmiotu umowy;

d)podpisywaniu protokotéw odbioréw towaréw stanowigcych przedmiot umowy oraz
potwierdzaniu dokumentéw w postaci faktur na dostarczony przedmiot umowy zgodnie z
procedura obowigzujaca w Spolce;

e) weryfikacji dodatkowych dokumentow np. atestow, certyfikatow, $wiadectw jakosci o ile byly
wymagane;

f) wnioskowaniu do Zarzadu o przygotowanie wezwan i upomnien do wykonawcy procesu
zewngetrznego;

g) kontaktowaniu si¢ z wykonawca procesu zewnetrznego w imieniu PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu;

h)braniu udziatu w kontrolach z realizacji dostaw;

i) egzekwowaniu od wykonawcow proceséw zewnetrznych nalezytego wykonywania dostaw przy
zachowaniu zasad zawartych w zalgczniku do niniejszej instrukcji;

j) wszczynaniu procedury reklamacyjnej oraz monitorowaniu jej przebiegu;

k) dokumentowaniu wszelkich zagrozen, niezgodnosci, probleméw napotkanych podczas realizacji
dostaw i informowanie o nich przelozonemu;

1) informowaniu dzialu Zaméwien Publicznych o zakoficzeniu umowy.

7) Wlasciciel procesu ustug odpowiada w szczegdlnosci za:
a) ogdlny nadzor nad realizowana umowa na ustugg;
b)wyznaczenie osoby lub 0s6b petniacych obowiazki koordynatora ustugi;
¢) w momencie dostrzezenia zagrozenia lub niezgodnosci, wynikajacej ze sposobu prowadzenia
ustugi przez wykonawce procesu zewnetrznego, zobowigzany jest natychmiast wstrzymac
prowadzone dzialania przez wykonawce procesu zewnetrznego, a_nastgpnie po usunieciu
zagrozenia/niezgodnosci wyda¢é pisemng zgode na ponowne uruchomienie ustugi.

8) Koordynator uslug odpowiada za prowadzenie nadzoru nad usluga, ktéry polega w
szczego6lnosci na:
a) przekazanie niniejszej instrukcji wraz z jej zalgcznikami wykonawcy procesu zewngtrznego,
b)weryfikacji dopelnienia obowigzkéw formalnych przez wykonawcg procesu zewngtrznego
poprzez uruchomienie oraz prowadzenie nadzoru nad skompletowaniem informacji zawartych
w Zalgczniku nr 2 do niniejszej instrukeji, w szczegdlnosci w zakresie:

- potwierdzenia faktu przeszkolenia pracownikéw wykonawcy procesu zewngtrznego przez
stuzbe BHP PKM Sp. z 0. o.

- potwierdzenia faktu spelnienia przez wykonawcg procesu zewngtrznego specyficznych
wymagan prawnych tj. przedtozenia dokumentéw stwierdzajacych, ze pracownicy wykonawcy
procesu zewnetrznego posiadaja wiasciwe badania np. wysokosciowe, uprawnienia np.
montazysty rusztowan, operatora wozka widlowego, itp. w zaleznosci od specyfiki
wykonywanej ustugi;

- potwierdzenia faktu posiadania przepustek okresowych dla pracownikéw wykonawcy procesu
zewnetrznego na wejscie na teren PKM Sp. z 0. o.
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- potwierdzenia przedtozenia dokumentéw stwierdzajacych, ze wykonawca procesu zewngtrznego
wprowadza na teren PKM Sp. z o. o. urzadzenia sprawne technicznie, w pelni zgodne
z wymaganiami prawnymi, posiadajace wlasciwe badania, atesty i dopuszczenia;

- potwierdzenia faktu posiadania przepustek dla sprzgtu wykonawcy procesu zewngtrznego

wjezdzajacego na teren PKM Sp. z 0. o.

¢) monitorowaniu i analizie efektow lub wynikow ustug;

d)sporzadzaniu i opiniowaniu protokotéw koniecznosci;

¢) wnioskowaniu do Zarzadu o przygotowanie projektu ewentualnych anekséw do umowy;

f) wnioskowaniu do Zarzadu o przygotowanie wezwan i upomnien do wykonawcy procesu
zewnetrznego,

g) kontaktowaniu si¢ z wykonawcg procesu zewngtrznego w imieniu PKM Sp. z 0. 0.;

h)koordynowaniu i nadzorowaniu prac wykonywanych przez wykonawce procesu zewnetrznego;

i) braniu udzialu w kontrolach z realizacji ustug;

j) odbiorze ukonczonych ustug lub ich etapéw i podpisywaniu protokotéw odbioru;

K)umieszczaniu w tworzonych zapytaniach/zaméwieniach/umowach Zalgcznika nr 1 do niniejszej
instrukcji wraz z Polityka ZSZ PKM SP. z 0. 0.;

1) egzekwowaniu od wykonawcow procesow zewnetrznych nalezytego wykonywania ustug przy
zachowaniu zasad zawartych w przedmiotowej umowie oraz w Zafgczniku nr 1 do niniejszej
instrukcji, a w momencie dostrzezenia zagrozenia lub niezgodnosci, wynikajacej ze sposobu
prowadzenia ushugi przez wykonawce procesu zewnetrznego, zobowigzany jest natychmiast
wstrzymaé_prowadzone dzialania przez wykonawce procesu zewnetrznego, a_nastepnie po
usunieciu zagrozenia/niezgodnosci wyda¢ pisemng zgode na ponowne uruchomienie ustugi.

m) wszczynaniu procedury reklamacyjnej oraz monitorowaniu jej przebiegu;

n)dokumentowaniu wszelkich zagrozen, niezgodnosci, probleméw napotkanych podczas realizacji
ustug i informowanie o nich przelozonemu;

o) informowaniu dziatlu Zaméwien Publicznych o zakoficzeniu umowy.

9) Wlasciciel procesu robot budowlanych odpowiada w szczego6lnosci za:
a) przekazanie miejsca realizacji roboty budowlanej wykonawcy procesu zewngtrznego;
b)nadzor nad stosowanymi technologiami wykonania roboty budowlanej bezpiecznymi dla
wykonawcéw procesu zewnetrznego i otoczenia, ktéry polega na zapewnieniu, ze:

-stosowane technologie sa bezpieczne i nie stwarzaja dodatkowych zagrozen dla srodowiska i
bezpieczenstwa dla pracownikéw PKM,

-wprowadzane na teren PKM Sp. z o. o. urzadzenia s3 w pelni zgodne
z wymaganiami prawnymi oraz wymaganiami PKM Sp. z o. o., (urzadzenia te sg sprawne i
posiadaja wlasciwe badania),

- w momencie dostrzezenia zagrozenia lub niezgodnosci, wynikajacej ze sposobu prowadzenia
rob6t budowlanych przez wykonawce procesu zewngtrznego, zobowigzany jest natychmiast
wstrzymaé_prowadzone dzialania przez wykonawce procesu zewnetrznego, a_nastgphie po
usunieciu zagrozenia/niezgodnosci wydaé pisemnq zgode na ponowne uruchomienie ustugi.

¢) kontrolowanie jakosci wykonywanych robot, wybudowanych elementéw i stosowanych
materialow, zgodno$ci robét z warunkami pozwolenia na budowg, przepisami techniczno -
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budowlanymi, normami panstwowymi, zasadami bezpieczefistwa obiektu w toku budowy
i przyszlego uzytkowania oraz z zasadami wspoétczesnej wiedzy technicznej;

d)sporzadzanie i opiniowanie protokotéw koniecznosci;

e) kontrole zgodnosci wykonywanych robét z dokumentacja projektowa oraz umowa/zleceniem;

f) kontrole zgodnosci przebiegu rob6t z obowigzujacym harmonogramem oraz terminowoscig ich
wykonania;

g) kontrole ilo$ci i wartosci wykonanych robét przed odbiorem zakonczonego przedmiotu umowy;

h)odbidr ukoficzonych etapéw robot budowlanych i podpisanie protokotu;

i) odbiér ukoniczonych robot budowlanych i podpisanie protokotu odbioru koficowego;

j) kontrole prawidlowosci zafakturowania wykonanych robot;

Kk)scista wspotprace z koordynatorem robét budowlanych.

10) Koordynator rob6t budowlanych odpowiada za prowadzenie nadzoru nad roboty
budowlang, ktory polega w szczegélnosci na:

a) przekazanie niniejszej instrukcji wraz z jej zatacznikami wykonawcy procesu zewngtrznego,

b)weryfikacji dopelnienia obowiazkéw formalnych przez wykonawcg procesu zewngtrznego
poprzez uruchomienie oraz prowadzenie nadzoru nad skompletowaniem informacji zawartych w
Zalaczniku nr 2 do niniejszej instrukcji, w szczegdlnosci w zakresie:
- potwierdzenia faktu przeszkolenia pracownikoéw wykonawcy procesu zewnetrznego przez
stuzbe BHP PKM Sp. z 0. o.
- potwierdzenia faktu spelnienia przez wykonawce procesu zewnetrznego specyficznych
wymagan prawnych tj. przedtozenia dokumentéw stwierdzajgcych, ze pracownicy wykonawcy
procesu zewnetrznego posiadaja wlasciwe badania np. wysokosciowe, uprawnienia np.
montazysty rusztowan, operatora koparki, itp. w zaleznosci od specyfiki wykonywanej roboty
budowlanej;
- potwierdzenia faktu posiadania przepustek okresowych dla pracownikéw wykonawcy procesu
zewnetrznego na wejscie na teren PKM Sp. z 0. o.
- potwierdzenia przedlozenia dokumentéw stwierdzajgcych, ze wykonawca procesu
zewnetrznego wprowadza na teren PKM Sp. z o. o. urzadzenia sprawne technicznie, w pelni
zgodne z wymaganiami prawnymi, posiadajace wlasciwe badania, atesty i dopuszczenia;
- potwierdzenia faktu posiadania przepustek dla sprzetu wykonawcy procesu zewngtrznego
wjezdzajacego na teren PKM Sp. z 0. o.

¢) przekazaniu miejsca realizacji roboty budowlanej wykonawcy procesu zewnetrznego;

d)scistej wspotpracy z wiascicielem procesu robét budowlanych;

e) kontrolowaniu ogdlnego tadu i porzadku na placu budowy;

f) sporzadzaniu i opiniowaniu protokotéw koniecznosci;

g)wnioskowaniu do Zarzadu o przygotowanie wezwafn i upomniefi do wykonawcy procesu
zewngtrznego;

h)wnioskowaniu do Zarzadu o przygotowanie projektu ewentualnych anekséw do umowy;

i) poswiadczaniu protokoléow odbioru czgéciowego/koncowego w  zakresie terminowosci
wykonania roboty budowlanej;

j) umieszczaniu w tworzonych zapytaniach/zamowieniach/umowach Zalgcznika nr 1 do niniejszej
instrukcji wraz z Polityka ZSZ PKM SP. z 0. o.;
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k)egzekwowaniu od wykonawcow procesow zewnqtrznych nalezytego wykonywania us}ug przy
zachowaniu zasad zawartych w przedmiotowej umowie oraz w Zalgczniku nr 1 do niniejszej
instrukcji, a w momencie dostrzezenia zagrozenia lub niezgodnosci, wynikajacej ze sposobu
prowadzenia rob6t budowlanych przez wykonawce procesu zewngtrznego, zobowigzany jest
natychmiast wstrzymaé prowadzone dziatania przez wykonawce procesu zewnetrznego. d
nastepnie po _usunieciu__zagrozenia/niezgodnoSci _wydaé pisemng zgode  na ponowne
uruchomienie ustugi.

1) wszczynaniu procedury reklamacyjnej oraz monitorowaniu jej przebiegu;

m) dokumentowaniu wszelkich zagrozen, niezgodnosci, problemow napotkanych podczas
realizacji rob6t budowlanych i informowanie o nich przetozonemu;

n)informowaniu dzialu Zaméwien Publicznych o zakonczeniu umowy.

11) Stuzba BHP odpowiada w szczegélnosci za:
a) przeprowadzenle szkolenia pracownikéw wykonawcy procesu zewnetrznego polegajgcego na
zapoznaniu ich z:
- zagrozeniami wystepujacymi PKM Sp. z 0. 0.;
-zasadami przekazywania informacji o istniejagcym niebezpieczenstwie.
b)egzekwowanie od wykonawcy procesu zewnetrznego przediozenia dokumentéw
stwierdzajacych, ze pracownicy wykonawcy procesu zewnetrznego posiadaja:
e aktualne orzeczenia lekarskie o braku przeciwwskazan do pracy ,
e szkolenia wstepne/okresowe w zakresie BHP,
e badania specjalistyczne np. wysokosciowe, operatora maszyn drogowych i budowlanych,
e kwalifikacje, uprawnienia np. montazysty rusztowan, operatora koparki, do sprawowania
samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie itp. w zaleznosci od specyfiki
wykonywanej ustugi/roboty budowlane;j,
¢) egzekwowania od wykonawcy procesu zewnetrznego przedtozenia wykazu substancji i mieszanin
niebezpiecznych uzywanych w trakcie realizacji ustugi/roboty budowlanej oraz aktualnych kart
charakterystyki;

d) systematyczne kontrolowanie stanu BHP podczas prowadzenia prac przez wykonawce procesu
zewnetrznego, a w momencie dostrzezenia zagrozenia lub niezgodnosci, wynikajacej ze sposobu
prowadzenia ustug/robot budowlanych przez wykonawce procesu zewngtrznego, zobowigzany jest
natychmiast wstrzymad prowadzone dzialania przez wykonawce procesu zewnetrznego, a_nastepnie
po usunieciu zagrozenia/niezgodnosci wydaé pisemng zgode na ponowne uruchomienie ustugi.

12) Kancelaria Zarzgdu Spolki odpowiada w szczego6lnosci za:
a)prowadzenie rejestru uméw na dostawy/ustugi/roboty budowlane realizowane przez
wykonawcow procesOw zewngtrznych;
b)przekazanie kopii umowy/zlecenia odpowiednim stuzbg wg nastgpujgcego rozdzielnika:
- wlasciciel procesu dostaw/ustug/robot budowlanych,
- koordynator dostaw/ustug/robot budowlanych,
- Dyrektor ds. technicznych i eksploatacyjnych.

Wydanienr 1 | Wydanienr2 | Wydanie 3 Wydanie 4 Wydanie 5 Wydanie 6
Data: 23-07-2010 | _ Data: 28-02-2011 | _ Data: 04-05-2011 | _ Data: 12-03-2012 | Data: 13-03-2014 [ Data: 07-01-2020
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13) Gléwny specjalista ds. zaméwien publicznych odpowiada w szczegoélnosci za:

a) umieszczenie w tworzonych Specyfikacjach Istotnych Warunkéw Zamowien (SIWZ)
zatgcznika do niniejszej instrukcji wraz z Polityka ZSZ PKM Sp. z 0. 0. w przypadku
zamoOwien na dostawy/ustugi/roboty budowlane realizowane na terenie PKM Sp. z 0. o.

b) zamieszczanie w umowach klauzul umozliwiajacych wyznaczenie 0sob petnigcych obowiazki
wlascicieli procesow oraz koordynatorow.

14) Specjalista ds. gospodarki materialowej/ Specjalista ds. zaopatrzenia i jakosci czesSci
zamiennych odpowiada w szczegoélnosci za egzekwowanie od wykonawcOw procesow zewngtrznych
informacji o towarach w zakresie ochrony srodowiska i bhp, takich jak: karty charakterystyk na
preparaty niebezpieczne, karty bezpieczenstwa produktu, atesty higieniczne, deklaracje zgodnosci itp.
15) Specjalista ds. bhp koordynator, Specjalista ds gospodarki odpadami, Inspektor ochrony
ppoz., odpowiadaja w szczegdlnosci za aktualizacje zasad zawartych w Zalgczniku nr 1 do niniejszej
instrukcji, kazdy w swoim zakresie.

5. OPIS POSTEPOWANIA
1) Postanowienia wst¢pne
Wszystkie  ushugi/dostawy/roboty ~ budowlane realizowane przez ~wykonawcéw — procesow
zewnetrznych, monitorowane sa zgodnie z postanowieniami Procedury P- 8.4. Nadzér nad
produktami i ustugami dostarczanymi z zewngtrz. Ocena dostawcow.
Natomiast wybor wykonawcoéw procesow zewngtrznych, nastgpuje odpowiednio w trybie okreslonym
w ustawie Prawo zam6wien publicznych oraz zgodnie z zasadami udzielania przez PKM Sp. z 0.0. w
Sosnowcu zaméwien w trybie innym, anizeli okreslonym w Prawie zaméwien publicznych, Kodeksu
Cywilnego.
2) Nadzorowanie wykonawcéw procesow zewngtrznych
Nadzorowanie proceséw wykonywanych przez wykonawcOw proceséw zewnetrznych na miejscu w
siedzibie PKM Sp. z 0. 0. obejmujg dzialania:

a)zatwierdzenie wykonawcy procesu zewngtrznego

Zatwierdzenie wykonawcy procesu zewnetrznego polega na, sprawdzeniu jego kompetencji, co

realizowane moze by¢ po przez:

-okreslenie stosownych wymogéw dla tego wykonawcy w Specyfikacjach Istotnych Warunkow

Zamoéwien lub innym dokumencie np. zleceniu, zapytaniu;
-oceng spelnienia wymogéw, przez komisje przetargowa lub inne powolane do tego osoby lub
grupy osob;

b)nadzoér nad spelnianiem wymagan ujetych w umowie/zleceniu lub specyfikacji
Nadzér ten szczegdlowo zostal opisany w ust. 4. Jednakze kazdy pracownik PKM z o. 0. w Sosnowcu
w momencie dostrzezenia zagrozenia lub niezgodnosci, wynikajacej ze sposobu prowadzenia przez
wykonawce procesu zewnetrznego prac, zobowigzany jest natychmiast poinformowac o tym fakcie
Stuzbe BHP Ilub Wiasciciela procesu ustug/robdt budowlanych lub Koordynatora ustug/robot
budowlanych. ktérzy majg prawe wstrzymaé_prowadzone dziatania przez wykonawce procesow
zewnetrznych.
3) nadzér nad dostawg/usluga/robota budowlany realizowana u wykonawcy procesu
zewnetrznego

Wydanie nr 1 | Wydanie nt 2 | Wydanie 3 Wydanie 4 Wydanie 5 Wydanie 6
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a) nadzér nad dostawa/ustuga/robota budowlang realizowang u wykonawcy procesu zewngtrznego
polega na zatwierdzeniu procesu, polegajagcym na sprawdzeniu stosowanych przez niego
technologii, materiatéw, oraz metod monitorowania i pomiarow.

b)na podstawie audytu klientowskiego, lub na podstawie zatwierdzenia procesu u wykonawcy
procesu zewnetrznego stwierdza si¢ zdolnos¢ jakosciowa wykonawcy procesu zewnetrznego do
wykonania dostawy/ustugi/roboty budowlanej o wyspecyfikowanej i potwierdzonej jakosci.

¢) w audycie klientowskim udziat biorg:

-Koordynator,

-Wiasciciel procesu,

-Pelnomocnik ds. ZSZ lub audytorzy,

-Inne osoby wyznaczone przez Pelnomocnika.
W przypadku niespelnienia wymagaf przez wykonawce procesu zewngirznego majg zastosowanie
postanowienia Procedury P- 8.4. Nadzér nad produktami i ushugami dostarczanymi z zewnatrz.
Ocena dostawcéw. Ocena wykonawcOw proceséw zewnetrznych nastgpuje odpowiednio w trybie
okreslonym w ustawie Prawo zaméwien publicznych oraz zgodnie z zasadami udzielania przez PKM
Sp. z 0. 0. W Sosnowcu zaméwie w trybie innym, anizeli okreslonym w Prawie zamowien
publicznych, Kodeksu Cywilnego.

6. DOKUMENTY ZWIAZANE
1) PN-EN ISO 9001:2015.
2) PN-EN ISO 14001:2015.
3) PN- ISO 45001:2018.
4) Procedura P- 8.4. Nadzér nad produktami i uslugami dostarczanymi z zewnatrz. Ocena
dostawcow.
5) Procedura postepowania z niezgodnosciami/incydentami bhp.

7. WYKAZ FORMULARZY

Rejestr uméw na dostawy/ustugi/roboty budowlane - dostepny w wersji elektronicznej Kancelarii Zarzadu — tylko do
uzytku wewnetrznego.

Zalgeznik nr 1 - Zasady dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy, bezpieczefistwa przeciwpozarowego oraz ochrony
$rodowiska obowiazujace dostawcoéw/wykonawcow realizujacych na terenie PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu dostawy/prace
przez nig zlecone oraz najemcow pomieszczen i terenéw PKM Sp. z o.

Zalgeznik nr 2 — Lista Kontrolna dla Koordynatora ushugi/ Koordynatora roboty budowlanej/Stuzby BHP

Niniejsza Instrukcja stanowi integralna cze$¢ ,,Procedury udzielania zaméwien na dostawy, usltugi i roboty budowlane
w PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu.”

Zapoznalem si¢ z treScig niniejszej instrukcji oraz jej zalacznikami, jest ona dla mnie
zrozumiala i zobowigzuje si¢ do jej stosowania w trakcie wykonywania
dostaw/ustug/robét budowlanych*

*niepotrzebne skresli¢

B Y scsccccccce ssccce

wykonawca procesu zewnetrznego

Wydanie nt 1 | Wydanienr2 | Wydanie 3 Wydanie 4 Wydanie 5 Wydanie 6
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Zasady dotyczace bezpieczenistwa i higieny pracy, bezpieczenstwa przeciwpozarowego oraz
ochrony $rodowiska obowigzujace dostawcow/wykonawcéw realizujacych na terenie PKM
Sp. z 0. 0. w Sosnowcu dostawy/prace przez nig zlecone oraz najemcOw pomieszczen i
terenow PKM Sp. z o. o.

1. Zasady ogoine.
1.1. PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu jako zamawiajacy dostawy/ustugi/roboty budowlane

wykonanie zapewnia dostawca/wykonawcom mozliwos¢  organizowania i
prowadzenia prac zapewniajac bezpieczenstwo i higiene pracy, bezpieczenstwo
p.poz. oraz ochrone $rodowiska, a jako wynajmujacy zapewnia firmom mozliwos¢
prowadzenia dzialalnosci w sposéb zgodny z przepisami bhp, ppoz. i ochrony
srodowiska.

1.2. Firmy wykonujgce dostawy/ustugi/roboty budowlane dla PKM Sp. z o. o. w
Sosnowcu sa zobowigzane przygotowywal i organizowaé oraz prowadzi¢ prace w
sposob zapobiegajacy:

wypadkom,
e chorobom zawodowym,
e pozarom,
e degradacji srodowiska,
o uszkodzeniom urzgdzen, instalacji oraz narzedzi, itp.,
e pogorszeniu srodowiska pracy.
1.3. Pracownik (lgcznie z kierownictwem przebywajacym na terenie PKM Sp. z 0. 0. w
Sosnowcu) firmy wykonujgcej dostawy/ustugi/roboty budowlane dla PKM Sp. z 0. o.
w Sosnowcu musi by¢ przeszkolony w zakresie obowigzujacych w PKM Sp. z 0. 0. w
Sosnowcu przepisow bhp, p.poz. i ochrony srodowiska.
1.4. Pobor energii elektrycznej i pozostatych mediéw mozliwy jest tylko w miejscach
wyznaczonych przez inspektora nadzoru w porozumieniu z odpowiednimi stuzbami

PKM Sp. z o. o. w Sosnowcu. Podlaczenie obiektow, maszyn, urzadzen i
elektronarzedzi do sieci moze odbywac si¢ po przedtozeniu inspektorowi nadzoru
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protokoléw z pomiaréw skuteczno$ci ochrony przeciwporazeniowej i rezystancji
izolacji obwodow zasilajacych.

1.5. Wykonawcy realizujacy zlecone przez PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu ustugi/roboty na
terenie PKM Sp. z 0.0. oraz najemcy pomieszczef, terenéw a takze maszyn i
urzadzen s3 zobowigzani do wlasciwego zabezpieczenia obiektow, maszyn, urzadzen
i sprzetu przed kradzieza.

1.6. Najemcy pomieszczefi lub obiektéw winni przekaza¢ do Ochrony obiektu komplet
kluczy (zaplombowanych) w celu umozliwienia prowadzenia akcji gasniczej (W
wypadku pozaru) w tych pomieszczeniach.

2.Zasady dotyczace przestrzegania przepiséw bhp obowiazujace
Dostawcéw/Wykonawcow na terenie PKM Sp. z 0. 0. w _Sosnowcu oraz najemcéw
pomieszczen i terenéw PKM Sp. z 0. o.

2.1.  Przy konserwacji, przebudowie, rozbudowie, remoncie urzadzen energetycznych tj.
elektrycznych, cieplno-mechanicznych, cieptowniczych, hydrotechnicznych i gazowych
obowigzujg migdzy innymi nastgpujace postanowienia:

a. Rozporzadzenie Min. Gosp. z dnia 17.09.1999r. w sprawie bezpieczefistwa i higieny
pracy przy urzadzeniach i instalacjach energetycznych (Dz. U. Nr 80 poz. 912.),

b. Rozporzadzenie Min. Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26.09.1997r. w sprawie
ogblnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 129 poz. 844, z
p6zniejszymi zmianami Dz. U. Nr 91 poz. 811 2002r.),

¢. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 20.09.2001r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny pracy podczas eksploatacji maszyn i innych urzadzen technicznych do robét
ziemnych, budowlanych i drogowych
(Dz. U. Nr 118 poz. 1263 2001r.),

d. Rozrzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 06.02.2003r. w sprawie bezpieczefistwa i
higieny pracy podczas wykonywania robét budowlanych (Dz. U. Nr 47 poz. 401
2003r.)

e. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26.06.2002r. w sprawie dziennika
budowy, montazu i rozbiérki, tablicy informacyjnej oraz zawierajacego dane
dotyczace bezpieczenstwa pracy i ochrony zdrowia (Dz. U. Nr 108 poz. 953 2002r zm.
Dz. U. Nr 198 poz. 2042 2004r.),
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f. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki Spotecznych z dnia
02.04.2004r. w sprawie sposobéw i warunkéw bezpiecznego uzytkowania i usuwania
wyrobéw zawierajacych azbest (Dz. U. Nr 71 poz. 649 zm. Dz. U. Nr 162 poz. 1089
2010r.)

g. Rozporzadzenie Min. Gospodarki z dnia 6.09.1999r. w sprawie bezp. 1 higieny pracy
przy magazynowaniu, napelnianiu i rozprowadzaniu gazéw ptynnych - (Dz. U. Nr 75
poz. 846 zm. Dz. U. Nr 43 poz. 395 2004r. zm. Dz. Nr 43 poz. 395 2004r.),

h. Instrukcja ,,Ogélne zasady BHP” obowiazujace w PKM Sp. z 0.0..

2.2 Przy wykonywaniu robét przy urzadzeniach energetycznych wykonawca jest
zobowiazany dostarczy¢ wykaz pracownikow zawierajgcy imiona i nazwiska oraz rodzaj
kwalifikacji do eksploatacji sieci, instalacji i urzadzen energetycznych, a takze uprawnien
do robét spawalniczych, obstugi urzadzen dzwignicowych, itp.

2.3. Firmy uzywajace spawarek do robot ziemnych zwigzanych z pracami przy
urzadzeniach i instalacjach energetycznych, zobowigzane sg w szczego6lnosci:

o przeprowadzi¢ okresowe badania spawarek wraz z badaniem ochrony
przeciwporazeniowej- przed przystapieniem do robdét budowlanych przedlozy¢
stosowne dokumenty,

o wylgczaé¢ spawarki w czasie postoju dtuzszego niz 5 minut,
o prawidlowo podiaczaé przewody.

2.4. Pracownikom Wykonawcy zabrania si¢ kierowa¢ wézkami z napgdem silnikowym
bedacymi na wyposazeniu PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu.

2.5. Pojazdy bedace wiasnosciag Dostawcy/Wykonawcy/ Najemcy mogg poruszaé si¢ po
terenie PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu za specjalnym zezwoleniem, przestrzegajac na catym
terenie PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu maksymalnej szybkosci okreslonej znakami
drogowymi.

2.6. Pracownik dozoru Stuzby BHP nadzorujacy prace firmy w PKM Sp. z 0. 0. w
Sosnowcu jest zobowigzany, na wniosek Dostawcy/Wykonawcy doinformowania o
ryzyku zawodowym i zagrozeniu dla zdrowia i zycia, jakie wigze si¢ z wykonywana pracg
oraz 0 wystepujacych warunkach srodowiska pracy oraz o $rodkach likwidujgcych lub
ograniczajacych to ryzyko i zagrozenie.




ZALACZNIK nr 1
do Instrukcji nadzoru nad wykonawcami proceséw zewnetrznych

Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z o. o.
wSosnowcu 1SO

Zasady dotyczqce bezpieczenstwa i higieny pracy, 9001:2015
bezpieczenistwa przeciwpoiarowego oraz ochrony 14001: 2015

Srodowiska obowiqzujqce PN - ISO
na terenie PKM Sosnowiec Sp. z o. o. 45001:2018

dostawcow/wykonawcow/najemcow

WYDANIE: 06 DATA: 07 styczen 2020r. Strona 4 z 9

2.7.  Pracownicy firm s3 zobowiazani do stosowania sprzgtu ochronnego odpowiedniego do
warunkéw prowadzonych prac i wystepujacych zagrozen, a w szczeg6lnosci:

a. stosowania $rodkéw ochrony stuchu w miejscach pracy, gdzie wystepuje
przekroczenie NDN halasu,

b. stosowania masek przeciwpytowych i okularéw ochronnych przy pracach, przy
ktorych wystepuje zapylenie,

c. stosowania sprzetu zabezpieczajacego przed upadkiem przy pracach na wysokosci
i w zaglebieniach powyzej 2m.

2.8 Dostawcy/Wykonawcy przebywajacy na terenie PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu s3
zobowiazane do niezwlocznego informowania o kazdym wypadku przy pracy Stuzby
BHP PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu.

29. PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu deklaruje udostepnienie niezbednych informacji i
materialoéw oraz udzielanie wszechstronnej pomocy zespotowi badajacemu okolicznoscei i
przyczyny wypadku przy pracy, a takze udziat przedstawiciela stuzby bhp w pracach tego
zespohu.

3. Zasady dotyczace przestrzegania przepisow p.poZ. obowigzujace
Dostawcow/Wykonawcéw na terenie PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu oraz najemcow

pomieszczen i terenéw PKM Sp. z o. o.

3.1. Firmy wykonujace dostawy/uslugi/roboty budowlane dla PKM Sp. z 0. 0. w
Sosnowcu sg zobowigzane do uzytkowania i utrzymania w stanie zabezpieczonym przed
powstaniem pozaru budynki, urzadzenia, sktadowiska.

32. W obiektach i na terenach do nich przyleglych zabronione jest wykonywanie
czynno$ci, ktére mogg spowodowal pozar, jego rozprzestrzenianie si¢, utrudnié
prowadzenie dziatan ratowniczych i ewakuacji, a w szczegdlnosci:

a. uzywanie otwartego ognia i palenie tytoniu w strefach zagrozonych pozarem lub
wybuchem,

b. gromadzenie i przechowywanie materialtow opatowych, tarcicy oraz innych
materialéw palnych pod $cianami budynkéw, a szczegodlnie pod Scianami budynkéw
posiadajacych otwory okienne i inne,
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c. ustawianie na klatkach schodowych jakichkolwiek przedmiotéw utrudniajgcych
ewakuacje,

d. skladowanie materialow palnych na drogach komunikacji ogoélnej stuzacych
ewakuacji,

e. rozgrzewanie za pomocg otwartego ognia smoty i innych materiatow w odlegtosci
mniejszej niz 5 m od obiektu, przyleglego do niego sktadowania lub placu sktadowego
7 materiatami palnymi, przy czym dopuszczalne jest wykonywanie tych czynnosci na
dachach o konstrukcji i przykryciu niepalnym w budowanych obiektach, a w
pozostatych pod warunkiem zastosowania odpowiednich, przeznaczonych do tego
celu podgrzewaczy,

f. obowigzuje bezwzgledny zakaz ustawiania stanowisk do podgrzewania smoly na
terenie stacji paliw i w odleglosci mniejszej niz 15 m od niej, powyiszy zakaz
dotyczy réwniez barkéw olejowych, magazynéw plynéw eksploatacyjnych jak i
réowniez magazynéw odpadéw niebezpiecznych.

3.3. Uzytkownikom urzadzen zasilanych energia elektryczng lub gazem palnym zabrania
sie dokonywania czynnosci, ktoére moglyby stworzy¢ zagrozenie pozarowe lub
wybuchowe. W szczegdlnosci zabrania sig:

a. uzytkowania dodatkowych ogrzewczych urzadzen elektrycznych,

b. korzystania z uszkodzonych lub niesprawdzonych instalacji, urzadzen
elektrycznych i gazowych,

¢. wlgczania do sieci jednoczesnie urzagdzen elektrycznych w takiej ilosci, ze tgczny
pobor energii elektrycznej moze wywotaé przecigzenie,

d. pozostawienie bez dozoru wilaczonych do sieci urzadzen elektrycznych nie
przystosowanych do ciaglej eksploatacji,

e. zastawianie dojscia do czynnych tablic rozdzielczych, wylgcznikow,
przetagcznikéw itp. urzadzen elektrycznych,

f. pozostawianie nie wylgczonego urzadzenia elektrycznego po zakonczeniu pracy w
magazynach, pomieszczeniach produkcyjnych itp.,




ZALACZNIK nr 1

do Instrukcji nadzoru nad wykonawcami proceséw zewnegtrznych

Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z o. o.
wSosnowcu SO
Zasady dotyczqce bezpieczeristwa i higieny pracy, 9001:2015
bezpieczeristwa przeciwpoiarowego oraz ochrony 14001: 2015
srodowiska obowigzujqce PN - ISO
na terenie PKM Sosnowiec Sp. z o. o. 45001:2018
dostawcéw/wykonawcow/najemcow
WYDANIE: 06 DATA: 07 styczen 2020r. Strona 6 z 9
g. przechowywanie w pomieszczeniach wewnatrz budynkéw butli napelnionych

3.4.

=% 4

gazem palnym, w tym gazowych agregatow spawalniczych.

Dostawcom/wykonawcom zabrania si¢ dokonywania samodzielnie przerobek i

remontow urzadzen oraz instalacji elektrycznych lub gazowych, budowy dodatkowych
punktéw poboru energii elektrycznej lub gazowej bez zgody PKM Sp. z 0. 0. w
Sosnowcu.

Ponadto zabrania si¢:

e

uzywania otwartego ognia i palenia tytoniu w miejscach zakazanych,

pozostawiania po zakonczeniu pracy maszyn oraz urzadzen technicznych nie
oczyszczonych z pyhu, kurzu, smaréw, palnych odpadéw produkcyjnych itp.,

przechowywania w pomieszczeniach produkcyjnych ptynéw ltatwo zapalnych w
ilo$ciach wiekszych anizeli wynosi zapotrzebowanie dobowe,

pozostawiania czysciwa do maszyn oraz przetluszczonych szmat bez
zabezpieczenia w zamknietych naczyniach z materialéw niepalnych,

przechowywania odziezy ochronnej i roboczej w miejscach nie przeznaczonych do
tego celu,

przechowywania w bezposrednim sgsiedztwie, bez nalezytego zabezpieczenia
substancji, ktorych wzajemne oddziatywanie moze spowodowa¢ zapalenie si¢ lub
wybuch.

3.6. Najemcy pomieszczeni i terenéw PKM Sp. z o. 0. w Sosnowcu sg zobowigzani
zaopatrzy¢ sie w sprzet ppoz., ktdry powinien by¢ umieszczony w dostepnym miejscu
oraz zawiesi¢ wymagane oznaczenia i stosowne instrukcje. Szczegétowe zasady okresla
Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z 3.11.1992r. w sprawie ochrony p.poz.
budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenéw (Dz.U. nr 92, poz. 460 z
pdzniejszymi zmianami).

Ponadto najemcy i wlasciciele pomieszczen i terendw zobowigzani sa do oznakowania w/w
obiektéw z podaniem nazwy firmy wraz z informacja o kontakcie z osobg odpowiedzialng za
obiekt.




ZALACZNIK nr 1

do Instrukcji nadzoru nad wykonawcami proceséw zewnetrznych

Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z o. o.
wSosnowcu 1SO

Zasady dotyczgce bezpieczenistwa i higieny pracy, 9001:2015
bezpieczeristwa przeciwpozarowego oraz ochrony 14001: 2015

srodowiska obowiqzujqce PN =1ISO
na terenie PKM Sosnowiec Sp. z o. o. 45001:2018

dostawcow/wykonawcow/najemcow

WYDANIE: 06 DATA: 07 styczen 2020r. Strona 7z 9

3.%

Firmy wykonujace dostawy/ustugi/roboty budowlane dla PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu
winny znac:

zasady postgpowania w razie pozaru oraz po jego zakonczeniu,
zasady gaszenia urzadzen elektrycznych,

zasady postgpowania przy gaszeniu czlowieka,

wyj$cia ewakuacyjne ze stanowiska pracy,

zasady bezpiecznego magazynowania butli i gazowych agregatéw spawalniczych.

4. Zasady dotyczace przestrzegania przepisow o ochronie Srodowiska obowiazujace

4.1.

4.2.

Dostawcéw/Wykonawcow na terenie PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu oraz najemcéw

pomieszczen i terenéw PKM Sp. z o. o.

Firmy wykonujace dostawy/ustugi/roboty budowlane dla PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu
sa zobowigzane do stosowania zasad ochrony $rodowiska i przestrzegania
obowigzujacych w tym zakresie przepiséw, tzn. do:

ochrony gleby i powierzchni ziemi przez niedopuszczenie do zanieczyszczen
szkodliwymi substancjami np. olejami, smarami, farbami, produktami zawierajgcymi
sktadniki trujace,

sktadowania materialow przewidzianych do wykonania robot i powstatych odpadéw w
miejscach uzgodnionych z gospodarzem terenu, w sposdb zapewniajgcy ochrong

srodowiska,

oszczednego korzystania z wody,

. nie uzywania dla celéw przemystowych wody pitnej,

nie wprowadzania do kanalizacji zaktadu substancji szkodliwych i trujgcych lub
wylewania ich na powierzchnie,

utrzymywania czystosci i porzadku na uzytkowanym terenie lub obiekcie wigcznie z
oczyszczaniem drog zaktadu.

Zabrania si¢:
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zanieczyszczenia stref ochronnych ujeé¢ wody i ich najblizszego otoczenia oraz
pozostatych terenéw nalezacych do PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu,

emitowania do powietrza i wprowadzania do $ciekéw oraz gleby substancji
chemicznych bez uzgodnienia z Wydziatem Ochrony Srodowiska,

wycinania drzew i krzewow na terenie PKM Sp z 0. 0. w Sosnowcu bez uzgodmema
wycinki z Wydziatem Ochrony Srodowiska i uzyskania pozwolenia na wycigcie
drzew 1 krzewow,

. dzialania powodujacego niszczenie trawnikow, zieleni stuzacej wiazaniu gleby (np.

obwalowania sktadowiska),

stosowania urzadzen powodujacych nadmierny hatas lub wibracje, wzglednie
emitujgcych szkodliwe promieniowanie,

stosowania urzadzen zawierajacych substancje emitujace promieniowanie jonizujace
bez uzgodnien z wiasciwymi organami (Panstwowa Inspekcja Sanitarng, Stuzbg
Ochrony Radiologicznej),

. prowadzenia dzialan ingerujgcych w srodowisko, a nie przewidzianych przez PKM

Sp. z 0. 0. w Sosnowcu pozwoleniami i decyzjami wlasciwych organow,

. korzystania ze sktadowiska odpadéw nieprodukcyjnych (zagospodarowanie odpadu

wytworzonego przez wykonawce nalezy do niego).

Dzialania takie wymagaja wczesniejszych uzgodnien z terenowymi organami inspekcji
sanitarnej i ochrony srodowiska.

43. PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu zastrzega sobie mozliwos¢ kontroli dzialalnosci firm

pracujgcych na jej terenie przez Wydzial Ochrony Srodowiska oraz prawo do
ewentualnego wstrzymania robdt bez odszkodowania, jesli zostanie stwierdzone
zagrozenie srodowiska.

4.4. Dziatalno$¢ polegajagca na uzgodnionym korzystaniu ze srodowiska jest zwigzana z
ponoszeniem odpowiednich optat.

PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu zastrzega sobie prawo obcigzania firmy, ktorej dziatalnos¢
wplywa na wysoko$é ponoszonych przez PKM Sp. z o. 0. w Sosnoweu optlat za gospodarcze
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korzystanie ze $rodowiska, proporcjonalnymi kwotami w wysokosci zaleznej od tego

wplywu.

4.5. Jesli w wyniku prowadzonej dzialalnosci dostawca/wykonawca/najemca spowoduje
nadzwyczajne zagrozenie srodowiska tj. nastapi gwattowne zdarzenie mogace wywolaé
snaczne zniszczenie srodowiska lub stwarzajace zagrozenie dla zdrowia i zycia ludzi,
pracownicy tej firmy zobowigzani s3 do natychmiastowego zgloszenia tego faktu
Dyspozytorowi Zajezdni ten nastgpnie powiadamia Gléwnego Energetyka PKM Sp. z o.

0. w Sosnowcu

5. Postanowienia koncowe.

1. Stuzby BHP, Inspektor ochrony ppoz. i Specjalista ds gospodarki odpadami, beda
dokonywa¢ okresowych kontroli przestrzegania stosowanych przepisow przez firmy
wykonujace dostawy/ustugi/roboty budowlane dla PKM Sp. z 0. 0. w Sosnowcu oraz
najemcOw pomieszezen i terendw PKM Sp. z o. o.

2. W przypadku nieprzestrzegania postanowien okreslonych w punktach 1,2,3.4
Zleceniodawca moze obcigzyé Dostawce/Wykonawce/Najemce odszkodowaniem z
tytulu powstatej szkody.

ZLECENIODAWCA/ZAMAWIAJACY

.....................................

DOSTAWCA/WYKONAWCA/NAJEMCA

Szezegolowy zakres , Instrukcji nadzoru nad wykonawcami procesow zewnetrznych”

stanowi integralng czes¢ umowy/zlecenia.




1
2.
3.
4.

6.

ZALACZNIK nr 2

do Instrukcji nadzoru nad wykonawcami proceséw zewnetrznych

Lista kontroina dia

Koordynator ustug/Koordynator rob6t budowlanych/Stuzby BHP

L

Miejsce wykonywania ustugi/roboty budowlanej: ....courcsssmsmsmssnnnsss s

Nazwa WyKONawcCy ProCeSU ZEWNELIZNMEGO .........oriiriimintmimsissts s

Rodzaj ustugi/ roboty BUdOWIANEJ: ........ccoviiiiiiiiii asnsanieits anusieiiusbnnilie fussnasessaiesinses

Liczba pracownikéw wykonujacych ustuge/ robote budowlana baad
(zatacznik nr ..... stanowiacy szczegétowy wykaz pracownikéw do niniejszej Listy kontroinej)
5. OSOBA DO KONTAKTU WYKONAWCY PROCESU ZEWNETRZNEGO nadzorujaca prace pracownikow w

zakresie przestrzegania zasad BHP/ochrony srodowiska/jakosci: «...c.cuumnmimimmnnmms .

Kierownik Oddziatu

= > -

m=2Z
<0<-H0p

UWAGI

Czy zaznajomiono z przedmiotowg instrukcjg wykonawce procesu

==

zewn trznego?

Czy p.ra.ccw.ri.icy zostali brzééz.kale  przez Shizhe BHP
PKM w zakresie mozliwych do wystgpienia zagrozen na
ternie PKM ?

Czy pracownicy zostali zapoznani z zasadami
przekazywania informacji o istniejgcym
niebezpieczenstwie?

Czy pracownicy posiadajg aktualne orzeczenia lekarskie
o braku przeciwwskazan do pracy na zajmowanym

stanowisku?
(kserokopie badar nalezy dotgczy¢ do dokumentacii)

Czy kierownik budowy / kierownicy robét sg uprawnieni do

sprawowania samodzielnych funkgcji technicznych w budownictwie?
(kserokopie uprawnien nalezy dotgczy¢ do dokumentacii)

Czy pracownicy posiadajg wymagane uprawnienia kwalifikacyjne?
(kserokopie uprawnieri nalezy dotgczy¢ do dokumentacii)

Czy pracownicy sg przeszkoleni w zakresie BHP (szkolenia wstgpne/

okresowe) ?
(kserokopie szkoler wstepnych/okresowych, nalezy dotaczy¢ do dokumentacii)

Czy pracownicy posiadajg badania specjalistyczne ? (np.
wysokosciowe, operator maszyn drogowych i budowlanych itp.

wymagane przepisem prawnym)
(kserokopie badan specjalistycznych nalezy dotgczyé do dokumentacii)




8. |Czy pracownicy posiadajg odpowiednie kwalifikacje/uprawnienia np.
montazysty rusztowan, operatora koparki, do sprawowania
samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie itp. w zaleznosci

od specyfiki wykonywanej ustugi/roboty budowlanej
(kserokopie kwalifikacji/uprawnier nalezy dotaczy¢ do dokumentacii)

Il | Odpowiedzialno$é Koordynator ustug/robét budowlanych:

1. | Czy potwierdzono fakt przeszkolenia pracownikéw przez Stuzbe BHP
PKM?

2. | Czy potwierdzono fakt posiadania aktualnych orzeczen lekarskich
o braku przeciwwskazar pracownikow wykonawcy procesu zew. do
pracy ?

3. | Czy potwierdzono fakt posiadania przez pracownikow wymaganych
uprawnien kwalifikacyjnych?

4. [ Czy potwierdzono fakt posiadania przepustek okresowych dla
pracownikéw wykonawcy procesu zewnetrznego?

5. | Czy potwierdzono fakt posiadania dokumentéw stwierdzajgcych ze
wykonawca procesu zewnetrznego wprowadza na teren PKM Sp. z o.
0. urzgdzenia sprawne technicznie, w petni zgodne z wymaganiami

prawnymi, posiadajace wiasciwe badania, atesty i dopuszczenia?
(w uwagach wpisa¢ rodzaj i nr dokumentu a nastepnie dotgczy¢ kserokopie do umowy/zlecenia)

6. | Czy potwierdzono fakt posiadania nadzoru nad elektronarzedziami ?
(dofaczy¢ do umowy /zlecenia kserokopig wykazu elektronarzedzi wraz z kartg przeprowadzonych
badan)

7. | Czy potwierdzono fakt posiadania przepustek dla sprzetu wykonawcy
procesu zewnetrznego wjezdzajgcego na teren PKM Sp. z 0. 0. ?

8. [Czy wyznaczono miejsce parkingowe dla samochodow pracownikow
wykonawcy procesu zewnetrznego?

IV | Czynniki szkodliwe, niebezpieczne i uciazliwe — Stuzba BHP:

1. | Czy dostarczono wykaz karty charakterystyki substancii i preparatéw
niebezpiecznych uzywanych w trakcie realizacji ustug/robét

budowlanych?
(dotgczy¢ do umowy /zlecenia kserokopig wykazu kart charakterystyki substancii i preparatéw
niebezpiecznych wraz z kartami charakterystyki)

2. | Czy pracownicy stosujg wymagane $rodki ochrony indywiduaine;?

V | Teren budowy- Koordynator ustugi/robét budowlanych:

1 | Czy teren budowy / robét zostat zabezpieczony przed dostepem os6b
nieupowaznionych?

VI | Magazynowanie i sktadowanie:

1 | Czy wyznaczono miejsca sktadowania materiatow?

Czy materialy sg wlasciwie sktadowane lub/i magazynowane?

VIl | Rusztowania- Koordynator ustugi/robét budowlanych:
1 | Czy dokonano udokumentowanego odbioru rusztowania przez nadzér
techniczny przed oddaniem go do uzytkowania?

(dolaczyé do umowy /zlecenia kserokopig protokotu odbioru rusztowania wraz z kserokopig
$wiadectwa montazysty rusztowania)

7. Koordynator ustug/Koordynator robét budowlanych/Stuzba BHP po wypetnieniu listy kontrolnej
dotgczy¢ do umowy/zlecenia

(Koordynator data i podpis) (Stuzba BHP data i podpis)




